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Vé viéc ban hanh Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
thudgc pham vi quan ly cia UBND xa Nguyén Lwong Bang

Thue hién Quyét dinh s6 2780/QD-UBND, ngay 16/7/2025 ctia UBND
thanh phd Hai Phong vé viéc cong bd Danh muyc thu tyc hanh chinh chuan
hoa thudc pham vi, chitc nang quan 1y cua S& NoOi vuy; Quyét dinh sb
12646/QD-SNV ngay 18 thang 7 nam 2025 ctia SO Noi vu thanh phdé Hai
Phong vé viéc ban hanh Quy trinh ndi bd giai quyét thil tuc hanh chinh Linh
vuc Ngudi cé cong thudc pham vi quan 1y ciia S& Noi1 vu.

UBND xa Nguyén Luong Bang théng bao vé viéc ban hanh quy trinh noi
bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly caa UBND x& Nguyén
Luong Bang. (Chi tiét, ¢ phy luc dinh kém)

Giao chuyén vién phong Van héa - Xa hoi phu trach linh vuc Noi vu
théng béo cong khai trén Cong thong tin dién tu x&, tai dia chi:
https://nguyenluongbang.haiphong.gov.vn).

UBND x& Nguyén Luong Bang thong bao dé cac to chic, ca nhan co
lien quan biét, thuc hién./.
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC PHAM VI QUAN LY

CUA UBND XA NGUYEN LUONG BANG
1. Thi tuc thim viéng m liét si (MSHS: 1.010832)
1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc
1.2. So' d6 quy trinh giai quyét:
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1.3. Dién giai ho so.

a. Tiép nhan h so.

- C& nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
x& kiém tra thanh phan ho so, sb luong hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan; néu ho so chua day dua thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca
nhan trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

* Uy ban nhan dan cap x noi quan ly ho so géc:

- Truéng Phong Vian hoa - X& hoi cdp x& nhan ho so, phan cong cho
chuyén vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vin hoa - X& hoi cap x4, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xa ky vin ban
yéu cau sira doi, bo sung ho so trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hé so.

+ Néu hd so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vin hoa - X& hoi cap x4, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan x& ky van ban
tir chéi giai quyét tha tuc hanh chinh va théng bao néu ré ly do tra lai to chic/ca
nhan trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin hoa -
X& hoi cap x& xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da
02 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan hé so.

- Lanh dao Phong Vian hoa - X& hoi cap xa kiém tra duyét két qua tham
dinh ctia chuyén vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Lanh dao Uy ban nhan dan xa xem xét ky duyét két qua tham dinh cua
Phong Van hoa - Xa hoi: thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc.



- Phong Vian hoa - X4 hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhan dan x4,
ban hanh Gidy gidi thiéu; chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa: thoi gian thuc hién 1/2 ngay 1am viéc.
- Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng cap x tra két qua cho cong dan.
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1.3. Dién giai ho so.

a. Tiép nhan h so.

- C& nhan nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
x& kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so: néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan; néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho ca
nhan trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

* Uy ban nhan dan cép x4 noi quan ly ho so géc:

- Truéng Phong Vian hoa - X& hoi cdp x& nhan ho so, phan cong cho
chuyén vién giai quyét: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Chuyén vién bao céo két qua tham dinh, giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vian hoa - Xa hoi cap x4, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan x4 ky vin ban
yéu cau sira doi, bd sung hd so trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

+ Néu ho so khong du diéu kién giai quyét, chuyén vién trinh Lanh dao
Phong Vin hoa - X& hoi cap x4, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan x& ky van ban
tir chi giai quyét tha tuc hanh chinh va thong bao néu ré ly do tra lai to chirc/ca
nhan trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.



+ Néu hd so du diéu kién, chuyén vién trinh Lanh dao Phong Vin hoa -
X& hoi cap x& xem xét, phé duyét két qua giai quyét: thoi gian thuc hién téi da
02 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

- Lanh dao Phong Vian héa - Xa hoi cap xa kiém tra duyét két qua tham
dinh ctia chuyén vién: thoi gian thuc hién 1/2 ngay lam viéc.

- Lanh dao Uy ban nhan dan xa xem xét ky duyét két qua tham dinh cua
Phong Van hoa - Xa hoi: thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc.

- Phong Vin héa - X& hoi nhan két qua tir Lanh dao Uy ban nhan dan x4,
ban hanh Gidy gidi thiéu; chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa: thoi gian thuc hién 1/2 ngay 1am viéc.

- Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap x4 tra két qua cho cong dan.
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