UBND PHUGNG NGUYEN DAINANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAI
TRUNG TAM PVHCC Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

$6: 02 /QD-TTHCC Nguyén Pai Nang, ngay 11 thang 08 ndm 2025

QUYET PINH
V2 viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

Cén cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Cén cir Ludt Ngdn sdch Nha nude ngay 25 thang 6 nam 2015;

Cén cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién che va kinh phi
quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan Nha nudc; Nghi dmh sé6 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phu sia doz bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh
s6 130/2005/NP-CP va Thong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV huéng dan
thue hién Nghi dinh 117/2013/ND-CP;

Can cu’ Thong tw 56 ]4]/201]/TT BTC ngay 20/10/2011 cia B Tai chinh
quy dinh vé ché dg thanh todn tién nghi phép hang ndm déi véi cdn b, cong
chite, vién chite, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nuéc va
don vi sy nghtep cong lap, Théng tu s6 5 7/20] 4/TT-BTC ngay 06/5/20] 4 cua Bo
Tai chinh vé vzec stra déi, b6 sung mdt sé diéu ctia thong tw s6 141/2011/TT-
BTC quy dinh vé ché @b thanh todn tién nghi phép hang nam doi voi can bé,
cong chike, vién chikc, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nuoc

va dom vi sw nghiép cong lap;
Cdn cwr Théong tu sé 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ciia B Tai chmh

Quy dinh ché dp céng tdc phi cho cdn bg, cong chicc Nha nude di cong tdc ngdn
han & nuée ngodi do ngan sach Nha nude bao dam kinh phi;

Cdn cir Théong tw Lién tzch sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/201 4
ciia B¢ Tai chinh — B6 Noi vu vé quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé
sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi v&i cde co quan nha nudc;

Can cit Nghi dinh 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu quy
dinh vé ké khai, thu, ndp phi, Ié phi; quan Iy, s dung phi; quyét toan phi, 1é phi,
tréch nhiém trong viéc thu, ndp, quan Iy va sit dung phi, 1é phi;

Théng tw 344/2016/TT-BTC ngay 3 0/12/2016 Quy dinh vé quan Iy NSX va
cdec hoat @ong tai chinh khdc ciia xa, phuong, thi trdn;



Théng tw 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bé Tai chinh huong dén
viée ldp du todn, quan 1y, sw dung va quyét todn kinh phi danh cho céng tac dao
tao, boi dwdng cdn bo, céng chikc, vién chirc;

Cén cit Nghi dinh s6 24/ND-CP ngay 27/2/2024 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phadp thi hanh Ludt déu thau vé lua chon nha thau;

Cén civ Quyét dinh sé 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 cia Thi tuong
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy mdc, thiét bi;

Thong tw lién tich sé 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 vé viéc
huong dén thuc hién ché do tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio doi
véi cdn bé céng chire, vién chirc;

Cdn cik Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/ 2020 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia B ludt Lao déng vé
diéu kién lao déng va quan hé lao dong;

Cén cir Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phi quy
dinh mitc luong co s6é va ché do tién thuong doi véi can bg, céng chirc, vién
chuee va lyc luong vil trang;

Céin cir Nghi dinh 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 ciia Chinh phi Vé sira
dsi, b6 sung mot sé diéu Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Quan ly, swr dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh sé 98/2025/NP-CP ngay 01/07/2025 quy dinh chi tiét
mét s6 diéu ciia Ludt quan Iy, st dung tai san cong;

Cdn cir Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06/5/2025 vé viée Idp du todn
quan ly, sir dung va quyét toan chi TX NSNN dé mua sdm, sika chita, cdi tao,
nang cap tai sam, trang thiét bi; chi thué hang héa, dich vu; sira chita, cdi tgo,
ndng cdp, mé réng, xdy dung mdi hang muc cong trinh trong cdc dy dn da
PTXD va cdc nhiém vu can thiét khdc;

Céin cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong;

Cén cir Théng tw s6 17/2024/TT-BTC ngay 14/03/2024 cua B Tai chinh
Hudng dén kiém sodt, thanh todn cdc khoan chi thwong xuyén qua Kho bac Nha
nuoc,

Cén cir Théng ti s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé Tai chinh quy
dinh ché dp cong tic phi, ché dp chi hji nghi; Thong tw sé6 12/2025/TT — BTC
ngay 19/03/2025 sira ddi, b6 sung mét sé diéu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 nim 2017 ciia B truéng Bg Tai chinh quy dinh ché dg cong tdc
phi, ché dg chi héi nghi;




Can cuit Thong tw sé 36/2018/TT-BTC, ngay 30/3/2018 cia By Tai chinh vé
viée Huéng déan viéc ldp du todn, quadn Iy, si dung va quyét todn kinh phi danh
cho céng tac dao tao, boi dwdng cdn bg, cong chire, vién chirc;

Can cur Thong tw s6 65/2021/TT-BTC, ngay 29/7/2021 Quy dinh vé ldp du
todn, quan ly, s dung va quyét toén kinh phi bdo dwdng, sua chita tai san cong;
Céin cit Thong tur s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 ciia B Tai chinh

hudng dan vé ché do ké todn hanh chinh su nghiép;

Can cur Thong tw 56 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia B Tai chinh sua
déi, bé sung mét sé diéu cia Thong tu s6 y 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm
2017 cua Bé trudomg B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tdc phi, ché db chi héi
nghi;

Can cur Cong van s 4832/BNV- CTL&BHXH cua Bé Noi vu, ngay 08/7/2025

vé viée thuc hzen che do tién luwong, phu cap lwong ddi vm cdn bg, cong chu'c
vién chirc sau sdp xép t6 chirc bé mdy, t6 chite chinh quyén dia phuong 02 cap;

Cén cir Quyét dinh sé6 114/2006/0P-TTg ngay 25/5/2006 cua Thu tuong
Chinh phu ban hanh quy dinh ché d@j hop trong hoat déng ciia cdc co quan hanh
chinh nha nuoc;

Can cir Nghi quyet 56 23/2019/NQ-HDND ngay 19/7/2019 cua Hji dong nhén
dén thanh phé Hai Phong quy dinh mite chi cho cong tdc dao tao, boi dwdng can :
bé, cong chike, vién chire va ngudi hoat dong khong chuyén trach thanh phé Hai
Phong;

Can cuwe Nghi quyét s6 ' 33/2024/NQ-HPND ngay 11 thdng 12 nam 2024 cua Hoi
dong nhan dan tinh Hai Duwong Quy dmh chinh sdch hé tro doi véi cong chire, vién
chike lam viéc tai Bé phdn mot ciea cac cap trén dia ban tinh Hai Dwong;

Cdn cu Nghi Quyet s6 10/2025/NQ — HDND, ngay 25/7/2025 cua Hoi dong
nhén dén Thanh Phé Hai Phong quy dinh ché do céng tdc phi, ché dj chi hoi
nghi st dung ngdn sach dia phuong.

Can cur Nghz quyét s6 5 O/NQ—HDND ngay 25 thang 7 nam 2025 cua
HBND thanh phé Hai Phong vé tam giao bién ché, sé luong nguoi lam viée,
hop dong lao déng trong co quan, don vi va hji do Dang, Nha nudc giao nhiém
vu thuée thanh phé Hai Phong ndm 2025;

Can ci Cong vin s6 16/CV —BCD, ngay 09/8/2025 cua Ban chi dao sép xép
DVHC cdic cap va xdy dung mo hinh t6 chire COPP 02 cdp V/v thue hzen che do
phu cap doi voi can b, cong chu'c vién chirc va ngzro’z lao déng sau sap xép don
vi hamh chinh, t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cdp;




Céin cir Nghi quyét sé 14/NQ-HPND ngay 05 thing 8 ndm 2025 ciia Hoi
dong nhdn dan phuong vé phdn bé dy todn thu chi ngdn sach nam 2025 trén dia
ban phwong sau sdp xép;

Cdn cik Quyét dinh sé 23/0P-UBND ngay 05/08/2025 ciia UBND phuong
Nguyén Dai Ning vé Giao di todn thu, chi ngdan sdch ndm 2025;

Cdc van ban quy pham phadp ludt khdc cua Nha nudc co lién quan.

Can cir vao chuong trinh, ké hoach cdc nhiém vu duoc giao trong ndm cua
trung tam.

Theo tinh hinh thuc té tai co quan.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bd ctia
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng phuong Nguyén Pai Nang”,

Diéu 2. Bb phéan ké toan; Cén bd, cong chirc, ngudi lao dong thudc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong phuong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 2; 1
- Chil tich, c4c Phé Chii tich UBND; J
- Phong Kinh té: {[ :
- Luu: VT, KT10b. B

P.gm Ba Tuyén




QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 02 /OP-TTHCC ngay 11 thang 08 nam 2025
ctia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phuong Nguygn Pai Nang)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich xay dung quy ché.

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom cac quy dinh vé ché do, tidu chuin, dinh
murc chi tiéu ap dung théng nhat trong co quan.

Tao quyén chii dong trong vigc st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh mét cach hop 1y nhét dé hoan thanh t6t chitc nang nhiém vu dugc giao.

Pam bao viéc sép xép, t& chitc bd may tinh gon, hop ly, thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi trong vigc st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh cta co quan.

Néang cao hiéu xuit lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan ly hanh
chinh, ting thu nhép cho can bg, cong chirc trong co quan.

Thue hién quyén tu chi, dong thoi gén voi trach nhiém cta thi truong co
quan va can b9, cong churc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao, theo quy
dinh cha phap luat.

Piéu 2. Nguyén tdc thue hién.

Khong tang bién ché va kinh phi hanh chinh da duge UBND phuong phé
duyét, trr cac trudong hop: Sat nhap, chia tach, dugc giao thém nhiém vu didu
chinh bién ché theo quyét dinh cia UBND phuong.

Khong dugc vugt qua ché dd chi hién hanh do co quan co6 thdm quyén
quy dinh.

Phu hop véi hoat dong dac thu cia co quan dam bao du diéu kién cho
hoat dong chung cta co quan va can bo, cong chirc hoan thanh tdt nhiém vu
dugc giao.

Moi chi tiéu phai dam bao ding ché dg, nguyén thc tai chinh va c6 day di
hoa don chimg tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Bao dam nguyén tac cong khai dén ch trong co quan vé st dung bién ché, kinh
phi va chi tré thu nhap ting thém bao dam quyén loi hgp phap cho ngudi lao dong. Quy
ché c6 sy tham gia y kién ctia can bd, cong chirc trong co quan.

Piéu 3. Nhirng ciin cir dé xay dung quy ché.

Can ct Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/ 10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché do tu chd, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh d8i véi céc co quan Nha nuéc; Nghi dinh sb 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phi sira doi, bb sung mot sb diéu ctia Nghi dinh
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s& 130/2005/ND-CP va Théng tu lién tich s 71/2014/TTLT-BTC-BNV huéng
dan thuc hién Nghi dinh 117/2013/ND-CP;

Can ctr Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh
quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang niam ddi véi can bg, cong
chirc, vién chure, lao dong hop ddng 1am viéc trong céc co quan nha nuéc va don
vi sur nghiép cong 1ap; Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia Bo Tai
chinh vé viéc stra déi, bd sung mot sb didu cia thong tu s6 141/2011/TT-BTC
quy dinh v& ché do thanh toan tién nghi phép hang nim dbi véi can bd, cong
chirc, vién chirc, lao dong hop ddng lam viéc trong cic co quan nha nudc va don
vi sy nghiép cong lap;

Can cir Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ctia B Tai chinh
Quy dinh ché d cong tac phi cho can bd, cong chirc Nha nude di cong tac ngén
han & nudc ngoai do ngén sach Nha nudc bao dam kinh phi;

Can ctr Thong tu Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
ctia B Tai chinh — B N6i vu vé quy dinh ché d6 tur chu, tur chiu trach nhiém vé
sir dung kinh phi quén ly hanh chinh di v6i cac co quan nha nuéc;

Can cu Nghi dinh 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu quy
dinh v& ké khai, thu, ndp phi, 18 phi; quén 1y, sit dung phi; quyét toan phi, 1¢ phi;
trach nhiém trong viéc thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi;

Théng tu 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 Quy dinh vé quan Iy NSX va
cc hoat dong tai chinh khac ctia x4, phuong, thi tran;

Théng tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B Tai chinh hudng dan
viéc lap du toan, quan ly, stir dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao
tao, bdi dudng can bod, cong chirc, vién chuec;

Cin ot Nghi dinh s6 24/ND-CP ngay 27/2/2024 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luét diu thu v& lua chon nha thau;

Can c&r Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua Thi tuéng
Chinh pht quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung médy méc, thiét bi;

Théng tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 vé viée
huéng dan thuc hién ché db tra luvong lam viéc vao ban dém, lam thém gio dbi
v4i can bd cong chire, vién chir;

Cin ctr Nghi dinh s& 145/2020/ND-CP ngay 14/12/ 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cta Bo luat Lao dong vé
diéu kién lao déng va quan hé lao dong;

Can ctr Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy
dinh muc lvong co s& va ché do tién thuong dbi véi can bo, cong chirc, vién
chirc va luc lugng vii trang;

Cin cir Nghi dinh 114/2024/NB-CP ngay 15/9/2024 ctia Chinh phi vé sira
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dbi, bd sung mot sb didu Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi t1et mdt sb diéu ciia Luat Quan ly, sir dung tai san cong,

Can cir Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 quy dinh chi tiét
mdt sb diéu ctia Luét quan ly, sir dung tai san cong;

Can c Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06/5/2025 vé viéc lap du toan
quan ly, sir dung va quyet toan chi TX NSNN dé mua sam, sira chita, cai tao,
nang cap tai san, trang thiét bi; chi thué hang héa, dich vu; stra chira, céi tao,
nang cap, mé rong, xay du'ng méi hang muc cong trinh trong cac dy an da
PTXD va cac nhiém vu can thiét khac;

Can ctr Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu ctia Lut Quan ly, sir dung tai san cong;

Cin ct Thong tu s 17/2024/TT-BTC ngay 14/03/2024 cua B Tai chinh

Huéng dan kiém sot, thanh toan céc khoéan chi thuong xuyén qua Kho bac Nha nudc;

Cian ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi h01 nghi; Thong tu sO 12/2025/TT BTC
ngay 19/03/2025 stra dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 40/2017/TT -BTC
ngay 28 thang 4 nam 2017 cia Bf truong Bo Tai chinh quy dinh ché @6 cong tac
phi, ché d6 chi hoi nghi;

Can ctt Thong tu s6 36/2018/TT-BTC, ngay 30/3/2018 cia Bo Tai chinh vé
viéc Huéng dén viéc 18p du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh
cho cong tac dao tao, bdi dudng cén bd, cong chirc, vién chuc;

Cin cir Thong tu s 65/2021/TT-BTC, ngay 29/7/2021 Quy dinh vé lap du
toan, quan ly, st dung va quyét to4n kinh phi bao dudng, sira chita tai san cong;

Can cir Thong tu sb 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 cia Bo Tai chinh
huéng dan vé ché do ké toan hanh chinh sy nghiép;

Cin ctr Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngz‘a.y 19/3/2025 cua B Tai chinh sua
dbi, bd sung mdt sd didu ctia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4
nim 2017 ctia Bd truéng BO Tai chinh quy dinh ché @6 cong tac phi, ché d6 chi
hoi nghi;

Cin ctr Cong van s6 4832/BNV- CTL&BHXH cua Bo Noi vu, ngay 08/7/2025

vé viée thuc h1en che do tién luong, phu cap luong doi VO‘l can bd, cong chuc
vién chitc sau sap xép t& chirc bd mdy, to chic chinh quyén dia phuong 02 cap;

Cn cir Quyét dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat ddng ciia cac co quan hanh
chinh nha nudc;

Cén cur Nghl quyét s6 23/2019/NQ-HDND ngay 19/7/2019 ctia Hoi dong nhén
dan thanh phé Hai Phong quy dinh mirc chi cho cong tac dio tao, boi dudng can
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bd, cong chirc, vién chirc va ngudoi hoat dong khong chuyén trach thanh phé Hai
Phong;

Can cir Nghi quyét s6 33/2024/NQ-HDND ngay 11 thang 12 ndm 2024 ciia Hoi
ddng nhan dén tinh Hai Duong Quy dinh chinh séch hd trg dbi véi cong chirc, vién
chirc 1am viéc tai B phén mot cura cac cép trén dia ban tinh Hai Duong;

Cn ctt Nghi Quyét s6 10/2025/NQ — HPND, ngay 25/7/2025 ciia Hoi dong
nhan dan Thanh Phé Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi
str dung ngan sach dia phuong.

Can ctt Nghi quyét sb 50/NQ-HPND ngay 25 théng 7 nim 2025 ctia HDND
thanh phd Hai Phong vé tam giao bién ché, s6 lugng ngudi 1am viée, hop dong
lao dong trong co quan, don vi va hdi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thudce
thanh phd Hai Phong nam 2025;

Cin ct Cong vin sé 16/CV —BCD, ngay 09/8/2025 ctia Ban chi dao sip xép
DVHC céc cip va xdy dung mé hinh t6 chirc CQBP 02 cp V/v thuc hién ché do
phu cép ddi véi can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong sau sap xép don
vi hanh chinh, 4 chitc chinh quyén dia phuong 02 cép;

Cin ctr Cong van s6 7374/ CV-SNV — CCVC, ngay 19/9/2025 ctia S& Noi
vu v/v huéng din béo luu ché d9, chinh sch tién luong, phu cap sau thuc hién
chinh quyén 2 cép,

Cin ctt vao tinh hinh thuc t& st dung tai san clia co quan (dién thoai, vin

phong phdm, mdy vi tinh, mdy Fax, ...)

Cin ¢t vao quy ché hoat dong ctia trung tdm, chuong trinh, ké hoach cac

nhiém vu dugc Pang iy, HDND-UBND phuong giao hang nam.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

A. SAP XEP TO CHUC VA BIEN CHE
Didu 4. Siip xép to chirc va bién ché.
Cin ctt sb bién ché duoc giao, thi truéng co quan dugc quyén chi dong
quyét dinh trong viéc st dung bién ché nhu sau:
1. Sip xép, phan cong can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hop
ddng theo cong viée dé bao dam hiéu qua thuc hién nhiém vu cia co quan;
2. Hop ddng thué khodn cong viéc theo quy dinh ctia phap luat trong pham
vi ngudn kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao.
B. NGUON KINH PHi: NGUON KINH PHi KHONG TU CHU
Kinh phi quan ly hanh chinh giao hang ndm cho Trung tdm phuc vy HCC
phuong thuc hién ché do khong tu chu tir cac nguf‘)n sau:
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1. Ngudn kinh phi quén 1y hanh chinh dugc UBND phudng giao hang nam dé
thuc hién ché dd khong tu chu theo dinh bién va dinh mtrc phuc vu cho hoat dong
thuong xuyén cia Trung tam;

2. Ngudn thu phi, 1& phi theo quy dinh.

3. Céc khoan thu hop phép khéc theo quy dinh cua phap luat.

C. NOI DUNG SU DUNG NGUON KINH PHi KHONG TU CHU

1. Céc khoan chi thanh toan cho c4 nhén: Tién luong, tién cong, phu cép
lwong, cac khoan déng gop theo luong, tién thuong, phuc 1oi tap thé va cac khoan
thanh to&n khéc cho c4 nhén theo quy dinh.

2. Cac khoan chi nghiép vu chuyén mén: Chi thanh toan dich vu cdng cong;
chi phi thué muén; chi vat tu van phong; thong tin, tuyén truyén, lién lac; chi hoi
nghi; cong tac phi trong nudc; chi doan ra; chi doan vao; cdc khoan chi dic thu cua
nganh; chi sira chira thudng xuyén tai san c¢b dinh phuc vu cong tac chuyén mon.

3. Céc khoan chi khéc c6 tinh cht thuong xuyén phuc vu hoat dong cia co quan;

4. Céc khoan chi phuc vu cho cong tac thu phi va 1& phi theo quy dinh.

Pidu 5. Tién lwong, tién cong cha can bg, cong chirc, vién chire, lao
dong hop dong.

- Tién luong, tién cong clia can bd cong chic, vién chirc, lao dong hop dong
duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta nha nudc.

Thoi gian chi tra: chuyén 01 lan/thang vao tai khoan c4 nhén ctia can b9, cong
chite, vién chuc, lao dong hop ddng trudc ngdy 25 hang théng.

- Tién luong cta can bd nghi dm dau, thai san: Do co quan Bao hiém xa hoi
chi tra theo ché d9 quy dinh.

- Tién cong cua lao dong hop déng duogc tra theo thod thuan bang Hop dong
gitta co quan va nguoi lao dong hop ddng. Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
hop ddng dugc huéng thu nhép tang thém, tidn thuéng tir ngudn kinh phi tiét kiém.

Pidu 6. Cic khoan phu cip

1. Céc khoan phu cép ctia ca nhan dugc thanh toan theo quy dinh hién hanh
ciia nha nudc, bao gém:

- Phu cdp cong vu: Ap dung theo Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay
15/4/2012 ciia Chinh phu vé ché d6 phu cap cong vu.

- Phu cdp chirc vu lanh dao: Ap dung theo Nghi dinh sb 92/2009/ND-CP
ngdy 22/10/2009 ctia Chinh phu va chirc danh, sb lugng, mot sb ché do, chinh
sach di v6i can bd, cong chuc & xd, phuong, thi tran va nhitng nguoi khong
chuyén trach.

- Phu cdp kiém nhiém chitc danh CBCC; chitc danh cdn b khong chuyén
tréch: Theo Nghi quyét sb 26/2023/NQ-HPND, ngay 08/12/2023 ciia HDND
tinh Hai Duong vé viéc quy dinh chuc danh, mirc phu cép, mirc hd trg d6i véi
ngudi hoat dong khong chuyén trach va mtc khoan kinh phi hoat dong céc t6
chitc chinh tri - x4 hoi & cép x4, & thon, khu dan cu trén dia ban tinh;
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- Phu cdp trach nhiém ké todn: theo Théong tu sb 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018 ctia B ndi vu huéng dan vé thAm quyén, thii tuc bd nhiém, b nhiém lai,
mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong viéc cua ké toan trudng, phu trach
ké toan cta cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc;

- Phu cdp trdch nhiém thi quj: Theo Thong tu 05/2005/TT-BNV Huéng
dan thuc hién ché do phu cé"lp trach nhiém cong viéc dbi véi can bo, cong chirc,
vién chtc. Tai diém d, khoan 2 Muc II ciia Théng tu nay thi thi qui 1 cong
viéc duge huéng phu cAp trach nhiém mirc 04 hé s6 0,1.

- Cdc khodn tro cdp, phu cdp khde: ap dung theo huéng dan clia co quan
Nha nuéce ¢ tham quyén tai thoi diém.

2. Phu cép thém gio:

- Can bd, cong chiic, lao dong hop dong 1am viée vao ban dém, thém gi dugce
thanh toan phu c4p thém gio 1am viée vao ban dém, 1am thém gi& theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s6 didu cua Bo Luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Cén b, cong chirc, lao dong hop dong lam viéc ban dém, lam thém gio
truée khi thuc hién phai ¢6 ¥ kién phé duyét ciia Thu truéng don vi, tong s6 gio
lam viéc vao ban dém, lam thém gio khéng qua 200 gio d6i voi mbi can b, cong
churc, lao dong hop déng trong mot nam.

- Hd so, thu tuc thanh toan lam thém gio:

+ Gidy béo lam thém gid phai ghi rd ndi dung cong viéc, thoi gian lam
thém gio, c6 phiéu giao viéc ctia phuy trach timg bd phan.

+ Gidy dé nghi thanh toan.

+ Bang chim cong lam viéc vao ban dém, 1am thém gio hodc gidy béo lam
thém gio (sir dung trong trudng hop lam thém gio khong thudng xuyén) va phan
anh dung, du cac ndi dung, chi tiéu theo quy dinh.

Piéu 7. Tién thwéng.

1. Ché d6 khen thuéng ddi véi can bo, cong chirc hang nim thyc hién theo
Nghi dinh s& 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 didu ctia Luét thi dua khen thuéng; Thong tu sb 01/2024/TT-
BNV ngay 24/02/2024 cta B Noi vu quy dinh bién phap thi hanh luét thi dua
khen thudng.

2. Ché d6 khen thuéng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta
Chinh Phu quy dinh murc lurong co s& va ché d¢ tién thuéng déi véi cén bd, cong
chire, vién chirc va luc lugng vii trang.

Piéu 8. Cac khoan trich nop theo luong

Céc khoan trich ndp theo luong, bao gdm: Bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao
hiém thét nghiép. Mirc trich ndp thuc hién theo quy dinh hién hanh cta nha nuéc.

Piéu 9. Can bd, cong chirc tam thoi nghi ché d§ dwoc hwdng tién lwong
va ché d6 bao hiém theo quy dinh.
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1. Huéng nguyén luong do co quan thanh toan, trong cac truong hgp sau:

- Nghi viéc riéng theo Luét lao dong trong cac truong hop:

+ Két hon: Nghi 03 ngay.

+ Con két hon: Nghi 01 ngay

+ B me (bén vo, bén ch(‘“)ng); vg hodc chf"mg; con mét: Nghi 03 ngay.

- Nghi phép theo quy dinh.

2. Huong trg cdp BHXH do BHXH thanh toan, trong cac truong hop sau:

- Nghi thai san.

- Nghi diéu tri bénh ngan hoic dai han theo quy dinh cua nha nudc.

- Nighi ché do dbi v6i can bd, cong chirc, lao dong hop d6ng nit theo Luat
lao dong.

- Nghi chita bénh theo chi dinh cta bac s¥ diéu tri.

3. Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Céan bd, cong chirc,
ngudi lao dong co thé thoa thuén voi Lanh dao dé nghi khong huéng luong.

Pidu 10. Can bd, cong chire, vién chirc, lao dong hop ddng xin nghi viéc
riéng ngoai quy dinh

1. Trudng hop nghi tir 01 ngay dén duéi sb ngay nghi phép theo tiéu chuén
quy dinh thi s€ tinh trir vao s6 ngay nghi phép nam cua can bd, cong chue.

2. Trudng hop nghi qua 03 ngay so vdi sd ngay nghi phép theo tiéu chuén
thi khong dugc hudng luong cuia nhimng ngay nghi vuot quy dinh.

3. Truong hop da hét thoi gian nghi cua nam va can b, cong chirc, vién
chure, lao dong hop dong phai nghi dé giai quyét viéc riéng, can b9, cong chuc,
vién chirc, lao dong hop déng co thé tng trudc thoi gian nghi ciia ndm sau (chi
{mg trong mdt ndm) nhung khong qua tdng quy ngay nghi clia nam do va phai
c6 su dong y cua lanh dao bing van ban. Truong hop s6 ngay nghi vugt qua
tbng quy ngdy nghi cua hai ndm lidn k&, s& khau trir luong va cac khoan thu
nhép tang thém tuong tmg véi sd ngay nghi vuot.

Pidu 11. Thanh ton tién thu xe nghi phép va khong nghi phép nam

Thuc hién theo Thong tu s&6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B
Tai chinh; Théng tu s& 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua B$ Tai chinh vé
viéc sira doi, bd sung mot s6 Diéu cta Thong tu s6 141/2011/TT-BTC quy dinh
v& ché do thanh toén tién nghi phép hang ndm d6i véi can bo, cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop ddéng lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap, cu thé:

1. Can bd, cong chtrc, vién chic, lao dong hop ddng trong co quan c6 du
didu kién dugc nghi phép hang nim theo Luat lao dong quy dinh, dugc thu
truéng co quan dbng ¥ cap gidy cho di nghi phép nam vé tham gia dinh, cha me,
vo hodc chong, con hodc thim qué quén; dam bao nguyén tac khong anh hudng
dén cong viéc cita don vi va lich truc ngay Lé, ngay Tét.
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2. Thu trudng co quan co trach nhiém bb tri sdp xép cong viéc; thoi gian cho
can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng nghi phép theo ché d6 quy dinh.

Trudng hop do nhu cu cong viéc khong thé bé tri cho can bd, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop ddng nghi phép hoic bé tri khong du sé ngay nghi phép
theo quy dinh, thi co quan chi tra tién bdi dudng cho can bd, cong chirc, lao
déng hop dong nhimg ngay chua nghi phép hang nim. Cu thé:

- Di véi cdn b, céng chirc, vién chire, lao déng hop dong chwa nghi phép
ndim: Mirc hd tro bang mirc tién luong lam thém git vao ngay thit bay, chi nhat
theo quy dinh hién hanh (200% tién lwong ngay x sb ngay dugc nghi phép theo
quy dinh);

- Déi véi cdn bd, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong nghi chwa dii s6
ngay nghi phép ndm: Mic hd trg bing murc tién luong lam thém gid vao ngay
thuong theo quy dinh hién hanh (150% tién luong ngay x sb ngay con lai chua
nghi phép).

3. Cén bd, cdng chirc, vién chirc, lao dong hop déng néu di duoc co quan b
tri sip xép thoi gian cho di nghi phép theo quy dinh nhung khéng c6 nhu cau nghi
phép thi khéng duoc chi tra tién bdi dudng dbi v6i nhimg ngay chua nghi phép
hang nam.

4. Ché d6 thanh toan khi nghi phép hang nim

- Nguoi di nghi phép dugc thanh toan tién phu cap di dudng (fuong dwong
véi mike phu cap lwu trii theo ché dé cong tdc phi hién hanh) va tién phuong tién
di lai khi nghi phép nam.

- Tién phuong tién di lai: Tién phuong tién van tai (trlr phuong tién may
bay) cia td chtrc, c4 nhan kinh doanh van tai hanh khach chiéu di va chiéu vé tir
nha dén noi nghi phép.

- Truong hop nguoi di nghi phép ndm két hop gifta di cong tac va nghi phép
tham ngudi than thi chi thanh toan tién phu cép di duong va khong dugc thanh
toan tién tau xe di phép do dd dugc thanh toan trong cong tac phi.

5. Piéu kién, thoi han, thi tuc thanh toan

- Pidu kién, thoi han thanh toan: Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi
duoc thanh todn mdi ndm mét 1an. Nghi phép nim nao thanh toan nim do, trudng
hop vi cong viée duge thu trudng co quan cho lui sang ndm thi cling chi dugc
thanh toan tién nghi phép trong thdi gian chinh Iy ngan sach dén hét 31/01 ndm sau.

- Thu tuc thanh toan: Gidy nghi phép nim c6 x4c nhan cua chinh quyén dia
phuong noi dén nghi phép, vé xe, vé tau.

Didu 12. Quy dinh vé chi tién dién anh sing, tién nude, tien cude
internet, viin phong pham, chi hoat dong khac:

Viéc str dung dién, nudc va van phong phim phai trén tinh than tiét kiém,
khéng vuot tiéu chuan, dinh mic quy dinh. Khong st sung cta cong vao muc
dich ctia c4 nhan va khéng géy that thoat, lang phi.
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a) Chi tién dién
Hién tai ngan sach phuong chi tra tién dién str dung chung trong tru s&
lam viéc cia co quan. Pé nghi cac bd phén sir dung dién diing muc dich, nhu
cAu va tidt kiem. Khi ra khoi phong phai tht tht ca c4c thiét bi dién.

Chimg tlr thanh toan la thong bao ndp tidn ho#c hoé don tién dién cta don
vi cung cép dién.

b) Chi tién nuéc sinh hoat

Ngan sach phuong chi tra tién nude sach sinh hoat st dung chung trong tru
s& lam viéc cua co quan. P& nghi cac bo phén sir dung tiét kiém, chdng léng phi.

Nudc udng ngén sach phuong chi tra. Yéu cau cac bd phan sir dung nuée
dtng muc dich, nhu cau va tiét kiém.

Chimg tir thanh toén 1a hoa don mua nudc cia don vi cung cap.

¢) Chi tién cuéc internet:

Cudc internet hang thang thanh toan theo hoa don cua co quan cung cip
dich vu.

d) Chi phi van phong phim:

Céc loai van phong pham nhur: Gidy A4; Tem - Phong bi; But viét - Xoa -
Gom tdy; Bia cong - Bia dung hd so; Bia phén trang hd so; Dao - Kéo - Thudc; Ho
kho dén gidy; Ghim bAm - Ghim kep; Méy bam ghim; May bam 18; Muc déu; Muc
méy in; Méy déng gy 10 xo; thiét bi luu tri tai liéu USB - CD - DVD,... Can b9,
cong chitc trung tim ty can d6i mua theo thyc € sir dung. Tuy nhién phai bao dam
tiét kiém, hidu qua va thanh toan theo hoa don.

Piéu 13. Quan Iy, sir dung may vi tinh,

1. D6i véi may vi tinh

- Nguyén tc chung: khong sir dung may vi tinh cua co quan vao viéc riéng.
M4y ctia c4 nhén nao thi ca nhan bd phan d6 chiu trach nhiém quan ly, sir dung
cho cong tac nghiép vu chuyén mon. Can bd, cong chire, lao dong hop dong &
bd phén khac tuyét dbi khong dugc tuy tién sir dung may vi tinh néu khong dugc
sy dong ¥;

_ Khi khéng st dung may vi tinh, cudi gio 1am viée budi sang va budi
chiéu phai thuc hién t4t may an toan theo ding quy trinh va tét cac thiét bj luu
dién. Trudong hop st dung may in dung chung thi ngudi sit dung mdy sau ciing cO
trach nhiém tit may;

- Toan bd cac mdy vi tinh phai dugc niém phong quan ly vé phan ctmg, khong
tu dong thao rap hodc tu sira chira may Vi tinh, hodc cai dat thém cac dich vu phz"in
mé&m khéng phuc vu cho cong tac nghiép vu chuyén mén vao mdy vi tinh.

- Khi hu hong phai bdo céo lanh dao, d& xuét stra chita kip thoi. Truong hop
hu hong do 16i c¢b y ciia nguoi st dung, hodc do thuc hién khong tot cc ndi dung
noi trén thi toan b chi phi stra chita nguoi sir dung may vi tinh phai chi tra.

Pidu 14. Quan 1y thong tin lién lac, sach bao, tai liéu
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- Khong mua sach, bao, tai liéu phat hanh hang ngay, chi dat mua khi c6
quy dinh cu thé va duoc su ddng y cua lanh dao. Can bd, cong chic, lao dong
hop dong co quan c6 trach nhiém cap nhat thong tin phuc vu cong tac chuyén
mon nghi€p vu qua internet, trang thong tin ndi bg.

- C4n bd, cbng chirc, lao dong hop ddng c6 trach nhiém tir chdi mua nhiing
sach, tai liéu tham khao do cac td chiic, c4 nhan ban hang qua dién thoai.

Piéu 15. Quan Iy va thanh toan cwée phi buu chinh

Cén b vin thu cin cr vao thuc té s6 cong vin giri di ciia co quan dé xuét
viéc dit phong bi, tem va thanh toan véi buu dién. Dbi véi cude phi vién thong
d6i chiéu vé6i hod don ctia buu dién 1am co sé thanh toan; tir chdi thanh toan cudc
phi buu chinh cho viéc riéng ctia ca nhan.

Piéu 16. Ché dd cong tac phi

Céng tac phi thuc hién theo Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
ctia B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi; Thong tur sb
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia B6 Tai chinh stra dbi, b6 sung mét sb diéu
Théng tr s& 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta B6 Tai chinh; Nghi quyét sb
10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 ciia HDND thanh phd Hai Phong vé viéc quy
dinh ché d6 céng tac phi, ché d6 chi hoi nghi sir dung ngén sach dia phuong.

- P6i véi can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudng xuyén phai
di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang thi khoan thanh toan hd tro tién xing
xe, gri xe toi da 700.000 déng/ngudi/thang.

- Thanh toan tién phuong tién céng tac (4p dung dbi véi truong hop khong
khoan cong tac phi): cach tru s& co quan tir 15km tré 1én duoc thanh toan theo
murc khodn tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit x3ng/km x gi4 xing tai thoi diém
(tinh 1 luot di va 1 luogt vé).

* Phu cap hru tri: La khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai
tién luong do co quan, don vi cir nguoi di cong tac chi tra, dugc tihs tir ngay bat
dAu di cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé& co quan, don vi (bao gdm
thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tré tai noi dén cong tac). Mitc phu cdp luu
tra @& chi tra cho ngudi di cong tac 300.000 dong/ngay.

* Pidu kién dé duoc thanh toan cong tac phi:

- Thyc hién ding nhiém vy dugc giao;

- Puogc thu truong co quan, don vi cir di cong tac.

- C6 du céc chung tir thanh todn theo quy dinh..

* Thanh toan tidn thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- Céan bg, cong chtrc di cong tdc ngoai tinh:

+ Pi céng téc & quan thudc thanh phd truc thudc Trung wong mirc chi:
600.000 dong/ngay/nguoi.

Piéu 17. Chi t6 chirc hdi nghi:

* Nguyén tdc chi:
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Viéc chi to chirc hoi nghi phai dam bao tinh thiét thuc, ndi dung phai duge
chuén bi chu déo, sb luong dai biéu moi phai c6 lién quan truc tiép dén hoi nghi,
thoi gian té chirc khoa hoc, hop 1y, ¢6 thé két hop gifta cac bd phan t6 chirc mot
budi d& nhim tiét kidm chi phi, dam bao chat luong hdi nghi.

Céc truong hop dugce to chire hoi nghi:

_ Céc hdi nghi chuyén mon, hdi nghi so ket va tdng két chuyén d&; hoi nghi
so két, tong két nam; hoi nghi tép huén trién khai nhiém vu cdng tac do cac co
quan hanh chinh nha nudc td chic dugc quy dinh tai Quyét dinh sb
45/2018/QD-TTg ngay 09 thang 11 nam 2018 cta Thu tuéng Chinh phu ban
hanh quy dinh ché do hop trong hoat déng quan ly, diéu hanh ctia co quan thuge
hé théng hanh chinh nha nude.

* Mikc chi: Ap dung theo thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
B tai chinh quy dinh ché do cong tic phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu s
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua B tai chinh sira 51, bd sung mot sb dicu
ctia Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo trudng bd Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché dd chi hoi nghi; Nehi quyét s6 10/2025/NQ-
HDND ngay 25/7/2025 cia HDND thanh phb Hai Phong quy dinh ché do cong
téc phi, ché dd chi hoi nghi st dung ngén sach dia phuong.

- Chi giai khét gifta gid: 50.000 dong/mdt budi (nira ngay)/dai biéu.

- Chi h tro tién n cho dai bidu 13 khach moi khéng trong danh sach tra
luong cia co quan nha nude: Muc chi hd trg: 150.000 dong/ngay/ngudi.

- Céc chi phi khac phuc vu hdi nghi: thanh toan theo hoa don thuc té trén
co s& dam bao ngudn kinh phi thuc hién.

* Ho so 1am cén cl thanh toan

- Chuong trinh hdi nghi, tdng két, so két,....

- Dy toan kinh phi thuc hién.

- Danh sach dai bidu moi va dai biéu tham du hdi nghi.

- Hoa don, chimg tir mua hang theo quy dinh (néu cd).

- Gidy d nghi thanh toén clia b phén dugc giao tb chire thuc hién.

Pidu 18. Ché o dao tao, bdi dwéng ning cao chuyén mon nghiép vu

Thuec hién theo Théng tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo
Tai chinh vé& huéng dén 13p du toan, quan ly va str dung kinh phi danh cho
cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc, cu thé:

1. Pbi twong dugc huong ché dd di hoc
L4 can bd, cong chire, vién chirc trong bién ché cta co quan dugc co
quan cur di dao tao néng cao trinh d9, hoan chinh chuyén mén nghiép vu.
2. Quy dinh vé trach nhiém va quyén loi
- C4n bd, cong churc, vién chuce duoc co quan cir di hoc tai chuc, tap trung
phai dugc tap thé can bo, cong chirc trong phong ban bac théng nhat va phan
15
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cong can bo, cong chirc khac hd trg ddm nhiém céng viéc, khéng anh hudng dén
nhiém vu thudng xuyén cua phong, khong ting thém bién ché hoidc tién 1am
thém gio.
- Puoc tao diéu kién veé thoi gian va b tri cong viéc chuyén mén dé di hoc;
duoc huong nguyén luong trong thoi gian di hoc theo quy dinh hién hanh.
- Truong hop can bd di hoc:

+ Néu di hoc tdp trung dai han 6 thang tr& 1én khéng duge huéng hé sb
luong ting thém.

+ Trong thoi gian di hoc tai chirc, khéng tham gia truc tiép lam nhiém
vu chuyén mén thi khéng dugc huéng hé sb lwong tiang thém.

+ Néu vira hoc vira hoan thanh nhiém vu duoc giao thi dugc huong hé
s6 luong tang thém.

3. NGi dung chi, murc chi

3.1. Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap.

Can b, cong chie, vién chirc duge co quan cir di hoe dugce thanh toén chi phi di
lai mét luot di va vé; nghi 1; nghi tét nguyén dan; dinh murc theo quy dinh hién hanh.

3.2. Hd tro tién thué chd nghi (trong truong hop co sé dao tao va don vi td
chirc do tao x4c nhan khong bé tri duge chd nghi)

* Ho so chiing tie lam ciin cii thanh todn:

- Gidy triéu tap hoic gidy moi hoc, bdi dudng, tip huén.

- Quyét dinh cir di hoc, bdi dudng, tap huin (néu cé).

- Gidy cong lénh (gidy di duong) kém theo vé tau, xe hop 1€.

- Hoé don nghi tro (néu can bo phai chi tré).

- Héa don tai chinh vé mua tai liéu hoc tap.

- Gidy d nghi thanh toan déi véi khoén tién chi hd tro nhu: tién tai liéu,
tién cong tac, tién nghi tro.

Piéu 19. Chi thué mwén lao dong hop dong :

Khi c¢6 nhu cau cép bach thuc hién nhiém vu duoc giao, Lanh dao trung
tim c6 thé thoa thuan va ky két hop ddng thanh toan tién thué phuong tién vén
chuyén, thué thiét bi c4c loai, thué lao dong... theo quy dinh.

Cac hop dong thué lam cac cong viéc cta trung tAm nhu Tap vy, ...: Sé tién
cong duge tra trén co s& Hop dong lao dong di dugc théa thuan ky két giita ngudi
lao dong va Trung tdm phuc vu HCC phuong hodc duoc tinh cong theo s budi lam
viéc trong thang. Tuy theo tinh chat céng viéc va diéu kién kinh phi do chu tai khoan
quyét dinh. Vao cudi théang s& chuyén vao tai khoan c4 nhan cho timg dbi tuong. Cu
thé nhur sau:

- Hop dong tap vu: Téi thiéu 4.410.000 ddng/thang; Téi da:
7.000.000d/thang.

Piéu 20. Chi phi nghiép vu chuyén mén
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D& dam bao hoat dong binh thudng cuia co quan, Thu truong co quan
quyét dinh chi cac khoan nhu hang hoa, vat tu, trang thiét bi k¥ thuat chuyén
dung, chi mua, in 4n, pho t6 tai liéu, sach, tai lidu, ché d6 dung cho cong tac
chuyén mén, lam bang niém yét, bang quy trinh, bang huéng dén, bang ndi quy,

b0 thu tuc hanh chinh,........ Céc khoan chi nghiép vu chuyén mon thi cén cir
vao kha nang thuc té ngén sach va tinh chét cong viéc thi Giam d6c Trung tim
quyét dinh ché @6 chi.

Céc tai liéu phuc vu cong tac, cac loai s6 theo ddi chuyén mén, cac bd phén
néu c6 nhu ciu phai 1ap ké hoach va téng hop trinh thu truong don vi phé duyét

Chi hd tro can bd (CB,CC,VC,NLD) di den t6 dén pho chimg thyc chir
ky vao ho so d6i véi cac truong hop nguoi gia yéu, tan tat, om dau bénh hiém
ngheo ndm mot chd khong di lai duoc.

Mike chi hd trg nhw sau:

- Tr 100.000 dong dén 250.000 dong/lan ngay lam viéc binh thuong va tu
200.000,0 dong dén 300.000,0 ddng/lan ngay nghi va ngay 18 tét (muc hd trg t6i
da 1 1an/ 1 ngay).

Piéu 21. Chi mua sim va sira chita tai sin

_ Viéc mua sim tai san cb dinh phai can cir vao nhu cau, tiéu chuén, dinh
mirc Quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 quy dinh tiéu
chuin, dinh mitc st dung méay méc, thiét bi.

- Nguyén téc:

+ Chi mua nhimg tai san phuc vu cho hoat dong clia co quan va nhu céu
cbng tac chuyén mon trong pham vi du toan cua co quan.

+ Can dbi cac nguodn kinh phi khac @ mua sém may moc, thiét bi nhim cai
thién mot cach t&t nhat mai trudng 1am viée cho toan thé can bo, cong chirc, lao
dong hop dong.

+ Thu tuc, trinh ty mua sém thuc hién ding theo quy dinh cuia Nha nudc.

- Hang quy xay dung ké hoach (tren co s& dé nghi clia can bd, cong chtr,
lao dong hop dong) Tai san hu hong cén stra chita, cac b phan d& xuét voi lanh
dao xem xét quyet dinh; t4 chirc thuc hién theo dung quy dinh hién hanh.

- Hb so ching tir thanh toan gom:

+ K& hoach mua sam tai san c6 phé duyét ctia lanh dao.

+ Béo gia cta don vi cung Ung.

+ Két qua thdm dinh gi4 cta co quan c6 thdm quyén (néu co).

+ Quyét dinh phé duyét két qua d4u thau cta co quan c6 thAm quyén (d6i

v4i gbi phai thuc hién dAu thau).

+ Hop ddng kinh té do hai bén ky két.

+ Ho4 don ban hang.

+ Bién ban giao nhan, nghiém thu ban giao tai san.

+ Bién ban thanh 1y hop dong.
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Diéu 22. Quy dinh ché dj tiép khach:

- Ché d6 tiép khach dugc chi theo Nghi quyét s6 04/2019/NQ-HDND culia
Hbi ddng nhan dén tinh Hai Duong vé ché db chi tiép khach nudc ngoai dén
tham va lam viéc tai tinh Hai Duong; ché @6 chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qubc
té va ché do chi tiép khach trong nudc d6i v6i cac co quan nha nuéce, don vi sy
nghiép cong 1ap, co quan ctia Pang Cong san Viét Nam, cac t6 chtrc chinh tri,
cac tb chirc chinh tri - x& hoi va céc don vi, t6 chirc trén dia ban tinh Hai Duong.

- Viéc st dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc dé tiép khach phai ¢am bao
trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi. Moi khoan tiép khach phai dtng ché do,
d6i twong, tiéu chuan va dinh muc quy dinh. Ngudi dung dau co quan, don vi to
chirc tiép khach phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc chi sai ché do
quy dinh. Moi khoén chi tiép khach phai duge Chu tich Uy ban nhan dan xa
(Chu tai khoan) phé duyét.

* Mutre chi tiép khéch:

- Mitc chi tiép khach (duoc ap dung cho ca ngudi tiép khéch) toi da:
300.000 ddng/1suét. (d3 bao gdm dd udng).

Piéu 23: Chi thwong xuyén khac tai Trung tim.

1. Chi tham héi, thiim viéng:

- Chi hd tro dot xudt cho CB, CC, VC, Ngudi lao dong thudc Trung tdm
hanh chinh c6ng gap tai nan, rui do, bénh hiém nghéo, anh huéng do thién tai
hodic c6 hoan canh khé khan vé kinh té thi dugc hd trg 2.000.000 d/ngudi/1 lan,
khong qua 02 1an/1 nim.

- Chi tham hoi, tham viéng dbi véi can bd trong co quan, thdn nhéan céan bd,
cong chirc, vién chic, nguoi lao dong trong trung tdm va trong co quan:
1.000.000d/ngudi/lan, khong qua 02 1an/1 ndm.

- Céc trudng hop khéc theo tinh hinh thyc té gidm dbc trung tam quyét dinh.

2. Viée truc 18 tét ctia can bd cong chire trung tdm duge thanh toan theo ché
d6 lam thém gio.

3. Mua cdy canh, cdy hoa canh, cay quét, cay dao, banh keo, nudce ubng. ..
trang tri tai trung tam hodc ngay tét nguyén dén chi theo thuc té va dam bao day
dt hd so, héa don theo quy dinh.

Va mét sd khoan chi khac theo nhu cau thuc t& phat sinh dugc thi trudng
phé duyét.

CHUONG III
PHAN PHOI THU NHAP TU NGUON KINH PHI TIET KIEM PUQC

Diéu 24. Sir dung ngudn kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dworc.
Két thiic ndm ngan sich, sau khi d& hoan thanh nhiém vu cdng tac dugc
giao, néu sb chi thuc té thép hon du toan kinh phi dugc giao thuc hién ché d6 tu
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chu, thi phan chénh 1énh nay dugc xéc dinh 1a kinh phi quan ly hanh chinh tiét
kiém duoc.

Piéu 25. Chi tra thu nhip ting thém cho Can b, cong chire.

1. Xac dinh quy tién lwong tra thu nhap ting thém:

Thyc hién theo Thong tu Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngdy
305/2014 ctia Bo Tai chinh — Bé Noi vu v& quy dinh ché d6 tur ch, tu chiu trach
nhiém v& sir dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc:

Qu§ tién lwong tra thu nhép tang thém dugc xac dinh theo cong thure:

QTL =L min x K1 x K2 x L x 12 thang.

Trong do:

- QTL: La quy tién luong, tién cong cia co quan dugc phép tra ting thém
tbi da trong nam.

- L min: La mitc luong t5i thiéu chung (dong/ thang) theo quy dinh hién hanh.

- K1: La hé sé diéu chinh ting thém muc luong tdi thiéu cua co quan
duoc xac dinh theo két qua cong viéc (ti da khong qué 1,0 1an)

-K2:Lahé ) luong cép béc, chirc vu binh quén cua co quan.

-K3: La hé sb phu cap luong binh quén cua co quan.

(Bao gom cdc khodn phu cdp tinh theo luong cap bdc, chu“c vu duoc tra
hang thang voi tién lwong theo quy dinh. Khéng bao gom phu cdp lam dém, lom
thém gio).

- L: La hé sb bién ché chinh thirc va bién ché hop dong thuc té tra luong
trong ndm cua co' quan.

Quy tién luong, tién cong nim clia co quan dé tinh tra thu nhap tang thém
néu trén khong bao gdm khoan tién cong tra theo hop ddng vu viéc.

2. Nguyén tic phan phdi thu nhap.

Pé dam bao cong bing, dong vién nhimg ngudi tich cuc trong cong tac
dem lai hiéu qua va nang cao chét luong cong viée, danh gia ding muc do dong
gop, viéc phan phdi thu nhap duoc x4c dinh theo hé sb thanh tich nhu sau:

- Loai A: Tuong ing hé s6: 1,0

- Loai B: Tuong tmng h¢ s6: 0,9

- Loai C: Tuong tng hé sé: 0,7

3. Tiéu chuén dé binh xét.

a - Loai A: Xép loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu

Chu dong tham muu dé xuét véi 1anh dao phong trong cong tac; Nang
dong, sang tao, guong mau chép hanh chu truong chinh sich cua Pang, phap
luat cia Nha nuorc chip hanh t6t ndi quy, quy ché, ky luat lao dong ciia co quan
hoan thanh xuét séc nhiém vu.

C6 sb ngéy nghi trong 1 nam khéng vuot qua 10 ngay (Trir ngay nghi
phép, ngay Lé, Tét theo quy dinh).

b - Loai B: Xép loai Hoan thanh tot nhiém vu
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Guong mau chip hanh chi truong chinh séch cia Pang phép luat cia Nha
nude, chdp hanh t6t ndi quy, quy ché, ky luat clia co quan. Hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

C6 sb ngay nghi trong 1 nim khong vuot qua 15 ngay (Trir ngay nghi
phép, ngay Lé, Tét theo quy dinh).

¢ - Loai C: Xép loai Hoan thanh nhi¢m vu

Cong viéc dugc tuy c6 hoan thanh nhu con han ché vé chit luong, thoi
gian. Con ng viéc, vi pham quy trinh nghiép vu.

C6 sb ngay nghi trong ndm khong vuot qua 18 ngdy (Trir ngay nghi phép,
ngay Lé, Tét theo quy dinh).

Diéu 26. Phwong phap phdi hop thu nhip ting thém.

1 - Phuong 4n tra thu nhép tang thém dua trén luong chp béc, chic vu,
hiéu qua céng viéc (xép loai A, B,C) dé xay dung hé s6 tra thu nhap ting thém
cho Can b9, cong chirc.

2 - Tién luong ting thém do tiét kiém phan phéi cho timg c4 nhan dugc
xac dinh:

Téng sb kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc ca nam.

Hé s quy déi ciia mdi Can bd, cong chirc duge tinh bang hé s6 luong,
clp béc, chirc vy, hiéu qua cong tac (xép loai A, B, C).

3 - Tién luong tang thém duge trich vao thang cudi cling ctia ndm, sau khi
d3 x4c dinh duoc quy tién luong tra thu nhép ting thém cua na

CHUONG IV
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 27. Quan Iy sir dung tii sin

1. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (Mdy vi tinh, mdy in, mdy phé t6...)

Céc ca nhan dugc giao st dung phai thuc hién ding quy trinh k§y thuét su
dung may, t4t ngudn dién vao may khi khéng sir dung (ké ca trong gio lam viée
va khi hét gio lam viéc). Han ché dén muc 6i thidu viée st dyng mdy in dé in
sao, pho t6 tai liéu (doi véi mdy in cé chire ndng phd t6) chi sit dung may moc
thiét bi phuc vu cho coéng viéc chuyén mén, tuyét dbi khong duoc sir dung mdy
vi tinh dé choi trd choi, nghe ca nhac, xem phim, chi sir dung dé xem Internet
nhiing thong tin quan trong, can thiét hoic tra cru vin ban phuc vu cong tac
chuyén mon.

M4t mat, hu hong tai san do nguyén nhén chi quan ca nhan gay ra thi ca
nhan phai chiu trach nhiém sira chita, bdi hoan.

Trong qué trinh quan ly va str dung phai thuc hién bao dudng tai san dé sir
dung bén vi lau dai. Phai 6 sb theo ddi tai san va hang nam phai thuc hién kiém
ké theo quy dinh.
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2. Stra chira, bio dudng, thay thé tai san, tai san ¢4 dinh.

Khi may vi tinh, may in, cac vét tu khac cua Phong ¢6 su cb hong héc, bd
phan chuyén mon phai co Gidy dé nghi stra chira trinh thi truong don vi thdm
dinh phé duyét cho stra chita thay thé. Khi kiém tra phai c6 Bién ban kiém tra
tinh trang hu hong va d8 xuét stra chita thay thé. Vat tu thay thé, stra chita phai
duoc bao gia va duge lanh dao duyét trudce khi cho stra chira, thay thé.

Khi sira chita, thay thé xong phai c6 Bién ban nghlem thu, ban giao va co
xac nhan cua ngum sir dung méay moc thiét bi va hoan tat ching tlr theo quy dinh
truée khi chuyén ké toan co quan thanh toan. truong hop hong do 16i chti quan cua
ngudi sir dung thi ca nhan d6 phai bdi hoan lai, co quan khong thanh toan.

Picu 28. Phi

Thuc hién ké khai, thu, ndp phi, 1¢ phi; quéan ly, sir dung phi; quyét toan
phi, 1& ph1 theo Nghi dinh 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu quy
dinh vé ké khai, thu, ndp phi, 1¢ phi; quan ly, sir dung phi; quyét toan phi, 1¢ phi;
trach nhiém trong viéc thu, ndp, quan ly va su dung phl, 1€ phi va Thong tu
209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B¢ tai chinh vé viéc quy dinh mic thu,
ché dd thu, nop, quan ly va sir dung phi thdm dinh du 4n dau tu xay dung, phi
thdm dinh thiét ké co.

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 29. Cac ddng chi lanh dao phong chiu trach nhiém t6 chirc cho Can
bo, cong chirc trong phong hoc tap, quan triét day du quy ché chi tiéu ndi bd; bd
phén quan 1y hanh chinh gitip thi truéng don vi trong viéc don dbc, kiém tra
viéc thuc hién céc quy dinh cua quy ché chi tiéu noi by, dam bao dung cac quy
dinh cua Nha nudc va tao diéu kién thuan loi cho cac bd phan chuyén moén hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao.

Mbi can bd, cong chirc trong co quan phai néu cao tinh than trach nhiém,
y thie tu gidc, tiét kiém trong viéc thuc hién cac n01 dung khoén chi; Mbi dong
chi phai chiu trach nhiém trude thu tru.’orng don vi vé hiéu qua quan ly, sir dung
kinh phi, tai san da khoén, gop phan tiét kiém quén ly hanh chinh cua co quan.

Qua trinh thuc hién quy ché chi tiéu ndi b co6 Vuong méc can phai bd
sung, can by, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan dé xuét 1anh dao dua ra
tap thé thao luan, xem xét, sta ddi cho phu hop./.

. n % g\‘o
Piram Ba Tuyen
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