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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi ti¢u ndi bd Phong Vin héa — Xi hgi phuong

TRUONG PHONG VAN HOA - XA HOI
PHUONG NGUYEN PAI NANG

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;
Can cir Ludt Ngdn sdach Nha nuée ngay 25 thang 6 ndam 2015; Ludt sira doi,

bé sung mot s diéu cia Ludt Chung khoan, Ludt Ké todn, Ludt Kiém todn déc
ldp, Ludt Ngan sdach nha nuoc, Ludt Quan ly, sw dung tai san cong, Ludt Quan ly
thué, Ludt Dy triv quéc gia, Luat T hué thu nhdp ca nhan va Ludt Xu ly vi pham
hanh chinh ngay 29 thang 11 nam 2024; Nghi dinh s6 163/2016/NP-CP ngay 21
thang 12 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt

Ngdn sach nha nuoc,

Can cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 nam 2015; Ludt sira doi Ludt Chiing
khodn, Ludt Ké toan, Ludt Kiém toan doc ldp, Ludt Ngan sach Nha nuoc, Ludt Quan
Iy, sir dung tai san cong, Ludt Qudn 1y thué, Ludt Thué thu nhdp cd nhdn, Ludt D triv
quoc gia, Ludt Xt Iy vi pham hanh chinh 2024 (Ludt s6 56/2024/0QH15), c6 hiéu hyc
tr ngay 01/01/2025; Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 ndam 2016 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu cvia Ludt Ké todn;

Can cir Lugt Thue hanh tiét kiém, chong lang phi ngay 26 thang 11 nam 2013;
Nghi dinh s6 84/2014/NP-CP ngay 08/9/2014 ciia Chinh phii vé viéc quy dinh chi
tiét mot sé diéu ciia Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi ; Théng tw sé
188/2014/TT-BTC ngay 10/12/2014 cia Bé Tai chinh vé viéc hudng dan mét sé
diéu ciia Nghi dinh sé 84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 ciia Chinh phii vé viéc quy
dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt Thue hanh tiét kiém, cho”'ng lang phi;

Can cir Ludt Pdu thau sé 22/2023/QH15; Ludt sé 57/2024/QH15 sira doi, bo
sung mot sé diéu cua Ludt Quy hoach, Ludt Pau tw, Ludt Pdu tw theo phiong
thirc d6i tac cong e va Ludt Pdu thau;

Can cw Nghi dinh 102/2021/ND-CP sua doi cac Nghi dinh vé xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc thué, héa don; hdi quan; kinh doanh bao hiém,



kinh doanh x6 so,; qudn 1y, sir dung tai san cong; thwe hanh tiét kiém, chong ling

phi; dw trit quéc gia; kho bac nha nude; ké todn, kiém todn déc lap.

Can cit Nghi dinh so 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy
dinh mirc lwong co sé va ché do tien thuong doi véi can b, cong chire, vién chirc
va lwc lwong vii trang; Théng tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cia Bo Tadi
chinh hwdng dan xdc dinh nhu cau, nguon va phwong thire chi thwe hién mirc
lirong co s va ché dg tién thieong theo Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP 30/6/ 2024
ciia Chinh phii va diéu chinh tro cdp hang thang doi véi can bo xd da nghi viéc
theo Nghi dinh 56 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii;

Can cit Nghi dinh 70/2025/ND-CP ngay 20/3/2025 ciia Chinh phii sira doi
Nghi dinh 123/2020/ND-CP quy dinh vé héa don, chitng tir, c6 hiéu liec tir ngay
01/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06/05/2025 ciia Chinh phii quy
dinh viéc lap dw todn, quan 1y, stk dung va quyét todn chi thwong xuyén ngdn sdch
nha nude dé mua sam, sira chira, cdi tqao, nang cép tai san, trang thiét bi; chi thué
hang héa, dich vu; sira chita, cdi tao, ndng cdp, mé réng, xay dwng méi hang muc
cong trinh trong cdc dir dn da dau te xdy dung va cdc nhiém vu can thiét khdc;

Can cit Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02 cdp trong linh vuec
quan ly nha nuoc cua Bo Tai chinh;

Can cir Thong tw s6 344/2016-TT-BTC ngay 30/12/2016 quy dinh vé quan Iy
ngan sach x& va cac hoat déng tai chinh khdc cia xa, phwong, thi tran;

Can cir Thong tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia Bo Tai chinh vé
viéc hwéng dan cong khai ngdn sach doi véi don vi dir todn ngdn sdach, té chirc
dwoc ngan sach hé tro; Théng tw s6 90/2018/TT-BTC ciia Bé Tai chinh: Sira doi,
bé sung mét s6 diéu ciia Théng tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nam 2017
ciia B Tai chinh huéng dan vé cong khai ngan sach doi véi don vi du todn ngan
sdch, t6 chirc dwoc ngan sach nha nuoc hé tro;

Can cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thing 4 nam 2017 cia Bo Tadi
chinh quy dinh ché do cong tdc phi, ché dé chi té chire cac cude hoi nghi; Thong
twr 56 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 vé viéc sira doi, b6 sung bo sung mot so
diéu ciia Thong twr s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ciia B truéng
B¢ Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi héi nghi;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-40-2017-tt-btc-cong-tac-phi-chi-hoi-nghi-doi-voi-co-quan-nha-nuoc-su-nghiep-cong-lap-327960.aspx

Can cir Théng tw s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 ciia BY Tai chinh vé
viéc huong dén ché dg ké toan hanh chinh sw nghiép;

Can cir Théng tw 46/2025/TT-BTC ngay 20/6/2025 sita doi, bdi bo cdc Théng
tir trong linh viee ké todn, kiém todn dé day manh phdn cdp, phdn quyén va sdp
xép 16 chike chinh quyén dia phirong 02 cdp do Bé trieong Bo Tai chinh ban hanh,
co hiéu lyc tr ngay 01/7/2025;

Can cit Cong vin sé 4832/BNV-CTL&BHXH ngay 08/7/2025 ciia Bé Néi vu
vé viéc thwee hién ché dé tién lwong, phu ccfp doi véi can bé, cong chirc, vién chuc
sau sdp xép té chirc bé may, t6 chire chinh quyén dia phwong 02 cdp;

Can cir Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 ciia HPND thanh
phé Hdi Phong vé viéc quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do chi hoi nghi sir dung
ngan sach dia phwong,

Can cit Nghi quyét sé 12/2021/INQ-HPND ngay 10/12/2021 ciia HPND
thanh phé Hai Phong ban hanh Quy dinh ché dé chi tiép khdch nwde ngoai lam
viéc tai Hai Phong, t6 chirc hdi nghi quoc té tai Hai Phong va ché dé tiép khach
trong nudc

Can cir Quyét dinh s6 572/0D-UBND ngay 27/02/2025 cia Uy ban nhdn
ddn thanh pho vé Chirong trinh hanh déng ciia Uy ban nhdn dén thanh phé vé
thuee hanh tiét kiém, chong lang phi nam 2025; Ké hoach sé 156/KH-UBND ngay
20/6/2025 cua Uy ban nhdn dan thanh phé thuc hién Chién lupc quoc gia vé
phong, chong lang phi dén nam 2035 cia thanh phé Hai Phong;

Can cit Nghi quyét sé 50/NO-HPND ngay 25/7/2025 ciia HPDND thanh phé
Hai Phong vé viéc tam giao bién ché, sé lwong nguoi lam viéc, hop dong lao
dong trong co quan, don vi va hoi do Pang, Nha nuoc giao nhiém vu thudc thanh
phé Hai Phong nam 2025 sau hop nhat;

Can cir Nghi quyét sé6 14/NO-HPND ngay 05/8/2025 ciia HPND phurong
Nguyén Pai Nang vé phan bé dw todn thu chi ngdn sach ndam 2025 trén dia ban
phirong sau sdp xép;

Can cir Quyét dinh sé6 23/0P-UBND ngay 05/8/2025 ciia UBND phirong
Nguyén Pai Nang vé giao dw toan thu, chi ndm 2025;

Va mot sé van ban lién quan huong dén chi tiéu, quy dinh ché aé dinh mirc
hién hanh cua Nha nuoc;

Xét chirc nang, nhiém vu phong Van hoa — xa hoi phuong.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bd co quan
Phong Vin hoa — X3 hoi phuong Nguyén Dai Ning.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ki, cac quy dinh trudc day
trai v6i quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Lanh dao Phong va can b, cong chirc, nhan vién Phong Vin hoa
— X4 hoi phudng can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- TT HDND, UBND phuong ;
- KBNN khu vuc Il ;

- Luu: VT, KT.




QUY CHE
Chi tiéu ndi b co quan Phong Viin héa — Xa hi phwong Nguyén Pai Ning
(kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-VHXH ngay  / /2025
cua Truong phong Van hoa — Xa hoi phuong )

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu ciu xiy dung quy ché

Nhim nang cao tinh than trach nhiém cta can bo, cong chtrc, vién chue,
d6i v6i viéc quan 1y tai san, quan 1y va sir dung kinh phi dung muc dich, c6 hiéu qua;
dam bao thue hanh tiét kiém chéng lang phi.

Viéc ghi chép, theo doi, hach toan, quan ly thu, chi kinh phi thyc hién theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va quy dinh ciua Quy ché nay

Quy ché nay ap dung cho viéc thyc hién chi tiéu trong ndi bd co quan Phong
Vin hoa - X4 hoi phuong d6i voi nguoi duge giao nhiém vu quan 1y, nguoi st
dung kinh phi va co so vat chét ctia co quan theo nhitng quy dinh hién hanh.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung cho tit ca can bd, cong chirc, vién chirc trong bién ché
Phong Vian hoa — xa hdi phuong.

Tai san quy dinh bao gom: Hé thong mang, may tinh, phan mém tin hoc, ban
ghé, tu tai liéu, phich dun nudc, quat dién, tai san va cac trang thiét bi khac phuc vu
cho cong tac chuyén mén ctia Phong Vin hoa - X3 hoi phuong Nguyén Dai Ning.

Picu 3. Cin cit dé xay dung quy ché

Can ctr vao bién ché dugc HDND thanh phé giao va dinh mirc phan b6 ngan
sach, dy toan chi ngan sach hang nam dugc UBND phuong giao cho Phong Van
hoa - Xa hdi phuong ;

Cin ctr cac ché do, tiéu chuan, dinh muc chi tiéu tai chinh, quan 1y va sir dung
tai san cong theo quy dinh hién hanh ctia cap c6 tham quyén quy dinh (ché do hoi nghi,
tiép khéch, cong tac phi, tiéu chuén, dién thoai...);

Can cu tinh hinh chi tiéu, quéan 1y, st dung tai sdn cua co quan nam 2025;

Can ¢t sO lugng can bg, cong churc va trang thiét bi, tai san trong co quan, cac
b0 phan.

CHUONG 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 4. Quy ché chi tiéu ndi bd
1. Vé vit tw phuc vu nhiém vu ciia Phong
(bao gom gidy in mdy tinh, miec in, gidy viét, bdo chi, lich ban, tai liéu phuc vu

chuyén mén, bt viét, cdp dwng tai liéu, sé da .....)



Vin phong phim dam bao cho cong viéc hoat dong chuyén mon thudng xuyén
ctia tirng can bo, cong chirc, vién chirc thudc ngudn kinh phi tu cha khoan theo bién
ché.

Che, nudc tai cac phong cua Lanh dao Phong, can, bo cong chirc thugc Phong
Van hoa — X3 hoi.

2. Vé tién lwong, phu cip lwong

- Thuc hién chi luong, phu cap (gém chi lwong cho cac bd, cong chirc, vién
chtrc, phu cip, cac khoan trich nép (BHXH, BHYT, KPCP); 1am thém gid). Cu thé
nhu sau:

+ Thuyec hién thanh toan tién lwong, phu cip luong cho can bd, cong chirc, vién
chure, lao dong hop dong (theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta
Chinh phit) vé hop dong d6i voi mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong 1ap theo ché d6 quy dinh, chi tra mot 1an hang thang, cham
nhat vao ngay 15 hang thang. Cac khoan dong gop thuc hién theo quy dinh ctia Nha
nudce. Truong hop nghi dm phai diéu tri tai co sd y té thi huong ché ¢6 BHXH;

+ Dbi voi can bo cong chie trong bién ché, don vi dam bao dung murc lwong
va céc ché do phu cép theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc;

+ Pdi v6i lao dong hop dong, don vi thuc hién theo hop dong di ky voi nguoi
lao dong.

- Truong hop do yéu cau cong viéc hoac c6 nhing viéc dot Xuat phai lam viéc
thém gio thi dinh mic ngay lam viéc thém gio dugce tinh nhu sau:

+ Ngay thuong:

(Lwong co ban + Phy cip (CV +VK)/22

Gié tri ngay cong = x TS gio lam thém x 1.5

+ Ngay nghi hang tuan
(Lwong co ban + phu cip (CV +VK)/22

Gia tri ngay cong = x TS gio lam thém x 2.

+ Ngay 18, tét:
(Luong co ban + phu cip (CV +VK)/22

Gia tri ngay cong = x TS gio lam thém x 2.

- Thu tuc thanh toan:
+ Gidy bao 1am thém gid c6 su phé duyét cua lanh dao
+ Bang cham cong lam viéc ngoai gio



- Chi thudng cho can bo, cong chire (tién thudng chi theo quyét dinh khen
thuong).

3. Vé sir dung di¢n ning, nwdc sinh hoat trong co quan

- Do co quan ¢6 nhiéu bo phan, nhiéu trang thiét bi st dung dién: May vi tinh,
may in, mang tin hoc, may diéu hoa nhiét do, quat dién, phich dun nudc, bong deén
chiéu sang ... Vi vy, tiét kiém dién 1a mot nhiém vu d6i véi can bo, cong chire, vién
chtrc thudc bién ché cia phong;

+ Vé dién: Yéu ciu céan bd, cong chuc khi ra khoi phong phai tat cac thiét bi
st dung dién; chi str dung diéu hoa khi nhiét do ngoai troi trén 30 do va phai dugc
tat trude khi hét gio 30 phut.

+ V& nudc sinh hoat: Yéu cau st dung tiét kiém, tat voi nudce sau khi st dung.

- Thuc hién thanh toan tién dién st dung, tién nude sinh hoat theo hoa don
clia co quan cung cap.

4. Vé thong tin lién lac va bdo chi

Thanh toan cudc phi dién thoai trang bi tai cac phong lam viéc cia Trudng
Phong, Pho truéng phong, phong chuyén vién, vin thu theo hoa don thuc té cia Buu
dién.

Khéng duogc sir dung dién thoai co quan vao viéc riéng, khong goi di qudc té,
truong hop dic biét theo yéu cdu cong tac phai bao cao Lanh dao Phong dong ¥ méi
duoc thuc hién.

Tat ca cac may dién thoai c6 dinh trong co quan chi duoc goi trong gio hanh
chinh va dén 22 gio trong ngay (trir truong hop ddc biét); cac cude goi phai ngan gon.

5. Vé chi phi tiép khdch:

Phong Vin héa — X& hoi don tiép khach gdm cac d6i twong nhu sau:

+ Cac doan khéach tir trung wong, thanh phd vé tham va lam viéc véi Phong
Van hoa — X3 hoi.

+ Cac doan khach cac dia phuong ngoai thanh phd vé tham quan va trao doi
hoc tap kinh nghiém...

Miic chi thyc hién theo Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021
cua HDND thanh phé Hai Phong ban hanh Quy dinh ché d6 chi tiép khach nudc
ngoai lam viéc tai Hai Phong, t6 chirc hoi nghi quoc té tai Hai Phong va ché do tiép
khach trong nudc

Truong hop can bo duoc Lanh dao UBND phudng ctr di tiép khach, khi thuc
hién xong phai bao cdo vdi Lanh dao Phong, khi thanh toan phai trinh hoa don,
chung tur lién quan.

Céc truong hop phat sinh khac c6 lién quan theo quy dinh.

6. Vé chi phi hoi nghi



Thue hién theo Can cir Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025
ciia HDND thanh phd Hai Phong vé viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi
hoi nghi st dung ngan sach dia phuong;

7. Vé céng tdc phi:

+ Cong tac trong thanh phé

V& cong tac phi: Thuc hién theo Nghi quyét s 10/2025/NQ-HDND ngay
25/7/2025 cia HDND thanh phd Hai Phong vé viéc quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché do chi hoi nghi sir dung ngan sach dia phuong.

Phong Vian hoa - Xa hoi phuong dua ra mire khoan la Trudong, Pho phong, cong
churc, vién chiric thuong xuyén phdi di cong tdc luu dong trén 10 ngay/thang (Lanh
dao Phong va cac cong chire ¢o lién quan...) dugc huéng muc khoan cong tac phi la
500.000 dong/nguoi /thang.

Thanh toan chi phi di lai: i v6i can bo cong chire khong co tidu chuan duoc
bb tri xe 6 t6 khi di cong tac ma ty tac bang phuong tién ca nhan cta minh thi dugc
thanh toan khoan tién ty tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach
dia gidi hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac.

V& phu cap luu tra:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim
2017 cuaa Bg Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi td chirc cac cude
héi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 vé viéc stra d6i, bo sung bd
sung mot s6 diéu cuia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cia
B trudong Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi, muc chi
150.000 dong/ngudi/ngay.

Ché d6 phong nghi ap dung theo
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi t chuc cac cudce hdi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025 vé viéc stra d6i, bd sung bd sung mot sd diéu ctia Thong tu s6
40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cta B trudng Bo Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi (khi thanh toan kém theo lich trinh cong tc
hoic gidy di duong) Theo mirc khoan tién phong nghi: 300.000d/ngudi/ngay

+ Di cong tac ngoai thanh pho:

Vé phu cép luu tra: Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu 6 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 nam 2017 cta Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do
chi t6 chire cac cudce hdi nghi; Thong tu sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 vé viée
stra d6i, bo sung bo sung mot sd diéu cua Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28
thang 4 nam 2017 ctia Bo trudong BO Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do
chi hoi nghi, muc chi: 150.000 ddng/ngudi/ngay. (bao gdm ca chi phi di lai)
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Ché d6 phong nghi (khi thanh toan kém theo lich trinh cong tac hodc gidy di
duong)Theo mirc khoan tién phong nghi: 350.000d/ngudi/ngay

8. Chi dao tao, boi dwiéng cdn bj, cong chirc

Thuc hién theo Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 ctia B6 Noi
vu huéng ddn mot s diéu caa ND s6 117/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cuia chinh
phu vé& dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc; Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 cta Bo Tai chinh vé viéc huéng dan 1ap du toan, quan 1y, st dung va
quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo;

9. Vé mua sim tdi san, siv dung tai san va cung cdp dung cu vin phong

Tai san mua sim m&i thuc hién theo ché d6 hién hanh cia Nha nude (phai c6
bao gia ctia cac co s cung cip, nhitng tai san phai mua sam tip trung thuc hién theo
quy dinh hién hanh).

Toan b tai san, dung cu van phong phai duoc theo ddi bang ho so tai san. Viéc
mua sam tai san phai thuc hién ding dinh mtc, tiéu chuén, ché do quy dinh. Viéc mua
sam phai thuc hién ding dinh mtc , tiéu chuan, ché d6 theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 15/QD-TTg ngay 14/6/2025 ciia TTCP quy dinh dinh muc st dung may moc,
thiét bi.

Toan bd tai san trong phong lam viéc cia can by, cong chirc, phong hop phai
duoc kiém ké vao cudi mdi nam, khi co sy dich chuyén phai bao cho Lanh dao Van
phong va nguoi theo doi.

10. Cac khodn chi khac.

Chi thué muén khac tuy theo thuc té phat sinh.

Chi bao chi, tem thu, giéy pho t6, muyc in, di¢n nudc...: Theo thyuc té str dung.

Chi mua siam trang thiét bi phuc vu cong viéc chuyén mén, cong cu dung cu
tai cac phong lam vi¢c: Theo thuc té. Khi c6 nhu cdu mua sim trang thiét bi phuc vu
cong viée chuyén mén, thi can bo cong chirc 1ap dé nghi dé xuat voi Trudng phong
theo quy dinh.

Mot s6 ndi dung chi khac cua 1anh dao Truong, Pho phong chi theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

11. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (mdy tinh, mdy in, mdy scaner...)

Céc b0 phan, ca nhan duoc giao sir dung phai thuc hién dung quy trinh k¥
thuat, tat ngudn dién vao may khi khong sir dung (ké cé trong thoi gian 1am viéc va
khi hét gio). Han ché dén mirc t6i thiéu viéc str dung may in dé in nhiéu ban co noi
dung giéng nhau; chi str dung may moc, thiét bi phuc vu cho cong viéc chuyén mén,
tuyét d6i khong duoc st dung may vi tinh dé choi trd choi, nghe nhac, xem phim,
chi sir dung dé xem interrnet nhiing thong tin quan trong, can thiét hoic tra ctru vin

ban phuc vu cong tac chuyén mon.



Khi ¢6 su cd vé may moc thiét bi, cac ca nhan duoc giao sur dung bao céo dé
Lanh dao Phong kiém tra, xtr 1y.

Mt mat, hu hong tai san do nguyén nhan chu quan cé nhin gy ra thi ca nhan
phai chiu trach nhiém stra chira, boi hoan.

12. Tai sdn khac.

Tai san giao cho cac b phan, ca nhan quan 1y va st dung theo quy dinh cua
Nha nudec.

Trong qua trinh quan ly va st dung, cac ca nhan dugc giao phai thuc hi¢n bao
dudng tai san dé sir dung bén va lau dai. Hang ndm, ké toan phai thuc hién kiém ké
theo quy dinh.

13. Chi phiic loi, tdp thé

Ky niém ngay truyén thong: 500.000d6ng/ngudi dén 1.000.000 dong/1 nguoi
X s6 can bd cong chiic trong co quan. Chi tét dwong lich: 500.000d6ng/ngudi dén
1.000.000 ddng/1 nguoi x sb can bd cong chirc trong co quan. Chi tét am lich:
2.000.000 dong/nguoi dén 4.000.000 dong /1 ngudi x s6 can bd cong chirc trong co
quan. Chi ngay Qudc khanh 2/9, ngay 30/4, ngay 01/5; tét thiéu nhi 01/6; Tét Trung
thu; Quéc té phu nir; Ngay phu nit Viét Nam: 500.000 dong/ngudi dén 1.000.000
d6ng /1 nguoi x sb can b cong chire trong co quan. Khi can bd cong chirc, b me,
vo (chdng), con 6m phai ndm vién, co quan tham hoi bang tién mit tri gia: 500.000
d6ng. Khi can bd, cong chire, vién chirc, nhan vién (dang 1am viéc) chét, co quan lo
tang 18 theo quy dinh cua Nha nudc; trg cap 2.000.000 dong va 1 vong hoa. Vo
(chéng), cha, me cua vo hoac chéng, con cai bi chét, co quan tham Viéng voi 86 tién
500.000 dong va 1 vong hoa. Cac khoan chi tham hoi, hiéu hi giao Pho Truong
phong nam tinh hinh tai co quan dé thuc hién.

14. Chi tién khen thuéng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024
cua Chinh phu

1. Béi tugng: Can b, céng chic 1am viéc Phong Vian hoa - X& hoi.

2. Nguyén tac thuc hién

- Mtc chi thu nhap tang thém can cir nang luc, hiéu qua cong viéc cua can bog,
cong chuc, vién chuc tai co quan, don vi do Thu trudng don vi chiu trach nhi¢ém
danh gia theo quy dinh.

- Viéc thuc hién chi thu nhap tang thém phai bao dam tinh khach quan, cong
khai, minh bach.

3. Phuong an chi thu nhép tang thém theo Nghi quyét 01/2025/NQ-HPND
thanh phd va khen thuéng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua
Chinh phu.

B sung ndi dung chi thu nhap ting thém 0,8 lan quy lwong co ban ciia Phong
Van hoéa - Xa hoi cho can by, cong chiic trong co quan trong do:



- 0,5 lan quy luong co ban dé tinh thu nhap ting thém hang thang cho toan
b0 can bg, cong churc hién c6 ctia co quan thude doi tuong hudng theo hé $6 luong
ngach, bac hién huong.

- 0,3 l1an quy luong co ban con lai theo Nghi quyét 01/2025/NQ-HDPND va
tién khen thuong theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu
dé chi thu nhap tang thém va khen thudng cudi nim cho can bd, cong chirc cua co
quan trén co s& két qua danh gia, xép loai muc d6 hoan thanh nhiém vu ctia Phong
Vin hoa - X3 hoi cuy thé:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu hé sb: 2,7

+ Hoan thanh t6t nhiém vu hé sb: 2.5

+ Hoan thanh nhiém vu hé sb: 1,0.

* Xac dinh mic chi thu nhap tang thém cubi nam:

Mirc tién 0,3 1an quy lwong co ban con lai dé chi TNTT cudi nim
TNTT dinh = (S ca nhan co S6 ¢4 nhan c6 KQ S6 ¢4 nhan ¢
Ky co so KQ danh gia xép danh gia, xép loai KQ danh gia xép
loai HTSX nhiém + HTT nhiémvy) + loai HT nhiém
vu) X 2,7 X 2,5 vu) X 1.0

Pi¢u 5. Thoi gian thanh toan quy dinh nhw sau

Cham nhat dén ngay mung 10 thang sau, cac c4 nhan dugc giao nhiém vu chi
phai ndp chtng tir hop 1¢ cta thang trude cho ké toan, trudong hop dic biét khong
qua 10 ngay ké tir ngay thuc hién cac nhiém vu chi. Trong thoi gian quy dinh trén,
néu can bo, chuyén vién nao khong chap hanh thi phai hoan toan chiju trach nhiém
vé cac khoan chi do.

Hang thang vao ngay cudi thang, can bo thu quy, ké toan bao cao tong hop
cac khoan chi, tinh hinh qu¥ tién mét ctia co quan v6i Truong phong, cudi nam kiém
ké quy va co bién ban kem theo.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay duogc thuc hién tir ngdy ky. Trong qua trinh thuc hién, can ct
tinh hinh thuc té c6 thé diéu chinh, bd sung cho phu hop.

Toan bd cac ndi dung chi nhu: Stra chira thuong xuyén, mua vat tu van phong
pham, ché, nude .... déu phai cé phiéu dé xuat va duoc Lanh dao Vin phong phé duyét.

Lanh dao Phong c6 trach nhiém kiém tra, don dc thuc hién Quy ché nay.

Céan b, cong chuc, vién chuc, lao dong hop déng (theo Nghi dinh )
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu) trong co quan c6 trach nhiém
thue hién nghiém tic nhitng quy dinh trong Quy ché nay, néu dé xay ra tinh trang
lang phi, that thoat vat tu, tai san va kinh phi ctia co quan thi c4 nhan phai chiu trach



nhiém boi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

Trong qua trinh thyc hién c¢6 gi vuéng mac, dé nghi cac dong chi can bo,
cong chire, vién chirc, lao dong hop ddng (theo Nghi dinh sb 111/2022/ND-CP
ngdy 30/12/2022 ctia Chinh pht1) phan anh d kip thoi sira d6i, bd sung cho pht hop./.
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