UBND PHUONG NGUYEN DAINANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND&UBND Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 02/QDP-VP P. Nguyén Pai Ning, ngay 11 thang 8 nim 2025
QUYET DINH

Ve viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi b
ciia Van phong HDND&UBND phuong Nguyén Pai Niing

CHANH VAN PHONG HPND & UBND PHUONG

Cein cie Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
Can cir Ludt Ngan sach Nha nude ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cu Nghz dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché dj tu chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kznh phi

quan 1y doi vm cdc co quan Nha nudc (duoc sica doi, b6 sung mot sé diéu tai
Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013),

Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Lién
Bg: Tai chinh, Néi vu quy dinh ché dg tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung
kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan nha nudc;

Can cu Nghi quyet 56 04/NQ HDND ngay 01/7/2025 cia Hpi dong nhén
dan phwong Nguyén Pai Nang vé viéc thanh ldp phong ban chuyén moén thudc
Uy ban nhén dan phuong;

Can cir Quyét dinh sé 1 1/2025/QD—UBND ngay 09/7/2025 cia Uy ban
nhan dan phzrong Nguyén Daz Nang vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Vin phong Héi dong nhén dén va
Uy ban nhén dén phuong Nguyén Dai Nang;

Can cir Nghi quyét sé 1 4/NQO-HDND ngay 05 thdng 8 ndm 2025 cia
HDND phuong Nguyén Pai Néng vé dy todn thu ngan sdach nha nuéce trén dia
ban; thu, chi ngdn sdach dza phu’ong va phdn bé ngdn sdch dia phuwong phuong
Nguyén Pai Niéng sau sdp xép;

Can cu Quyet dinh so 23/QD- UBND ngay 05 thang 8 nam 2025 ciia UBND
phuong Nguyén Pai Nang vé viée giao du' toan thu, chi ngdn sdch nha nuée
nam 2025 phuong Nguyén Pai Nang sau sap xep,

Cdn cir vao ché ds, tiéu chuan, dinh mikc chi tai chinh hién hanh cia co
quan nha nudc cé tham quyén quy dinh;
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Theo dé nghi ciia Vin phong HDND & UBND phuong.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu noi bd cla
Vin phong HPND & UBND phuong Nguyén Dai Ning gdm 3 chuong, 31 diéu.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chéanh van phong HDPND&UBND, Trudng céc phong ban va toan thé can bo,
cong chuc, vién chire, nguoi lao dong cia UBND phuong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- PGD s6 9 - KBNN khu vue I11;
- Lanh dao UBND;

- Can b9, cong chire, vién chirc;
- Luu: VT, VP.
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UBND PHUONG NGUYEN PAINANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND-UBND Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6 02/QD-VP ngay 11/8/2025
cua Van phong HDND-UBND phuong Nguyén Dai Nang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xiy duwng quy ché

1. Tao quyén chi dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng co quan;

2. Tao quyén chu dong cho cén bg, cong chue, vién chirc, nguoi lao dong
trong co quan hoan thanh t6t nhiém vy; :

3. Str dung kinh phi ngén séch va céac ngudn thu khéc theo quy dinh, dam
bao viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu. Nang cao hiéu suét
lao dong, hiéu qua str dung kinh phi, quan ly hanh chinh, tdng thu nhép cho can
bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong trong co quan.

4. Pam bao phat huy dan chu, thuc hién cong khai, minh bach trong céc
hoat dong cua co quan; quéan ly va sir dung tai chinh, tai san cdng ding muc
dich, c6 hiéu qua, thyuc hién tdt chuong trinh hanh dong tiét kiém, chéng tham
nhiing, 1ang phi cua co quan.

5. Thuc hién quyén tu chi, dong thoi gin véi trach nhiém ctia Thi trudng co
quan va can bg, cong chure trong viéc thue hién nhiém vu dugce giao va thuc hanh tiét
kiém, chong tham nhiing, lang phi theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché chi tiéu ndi bo quy dinh viéc quan ly, st dung, thanh toan, quyét
toan ngudn kinh phi quan Iy hanh chinh duoc ngan sach nha nuéc giao

Quy ché chi tiéu ndi bd ap dung théng nhat trong co quan. Pam bao phuc
vu tbt cho hoat dong cua co quan dugc 6n dinh, hiéu qua, tirng budc tang thém
thu nhédp cho cong chuirc, nguoi lao dong (CCNLD).

2. Pdi tuong ap dung:

Céc don vi duoc bd tri kinh phi chi hoat déng trong duy toén chi ngén séch
nha nuée duoc giao hang nim; can b, cong chire (viét tit 1a CBCC), nhén vién,
lao dong hop ddng (goi tit 1a ngudi lao dong) tai cac phong ban.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién ché d§ tw chi.

Khi x4y dung quy ché phai bao dam dugc mot s6 nguyén tic sau:

- Khong dugc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan ¢6 thim quyén quy dinh;

- Phu hop véi hoat dong déc thu ctua don vi;
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- Bao dam cho co quan va can bo, cong chire, vién chirc hoan thanh nhiém
vu dugc giao;

- Bdo dam quyén loi hop phap cho nguoi lao dong;

- Chu dong sir dung kinh phi dugc giao, quan ly sir dung tai san cong ding
muyc dich, tiét kiém va c6 hiéu qua.

- Bao dam cac phong, ban, don vi, CBCC va ngudi lao dong hoan thanh t4t
nhiém vu duoc giao.

- Céc ndi dung, mirc chi cia Quy ché khong dugc vuot tidu chuan, ché do
cua Nha nuéc, cia Bo Tai chinh hién hanh.

- Péi v6i cac hoat dong dac thu chua dugc quy dinh tai cic vin ban phap
ludt thi dugc quy dinh tai Quy ché cho phu hop v6i hoat dong dic thu cta Co
quan, don vi trén co s& van dung quyét dinh muc chi tuong Ung vai cac cong
viéc cua céc linh vyc twong ty da quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat,
nhung khéng dugc vugt dinh murc chi d3 quy dinh.

- Thyc hién cong khai, dan chu va bio ¢im quyén loi hop phép cua cong chuc.

- Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bg, cac phong, ban, don vi, CBCC, ngudi
lao dong phai tuan thu ché do chimg tlr ké toan theo quy dinh ctia Nha nuéc, ctia
B0 Tai chinh hién hanh va tai Quy ché nay.

- Phai dugc tho luan rong rai, dan chii, cong khai trong co quan.

Dicu 4. Nhitng ciin ctr dé xiy dung quy ché

Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Luat Ngan sach Nha nuéc ngay 25/6/2015, Luat sira ddi, bd sung mot sb
diéu ciia Luat Chung khoén, Luat K& toan, Luat Kiém toan doc lap, Luat Ngan
sach nha nudc, Ludt quan ly, sir dung tai san cong, Luat quan ly thué, Luat Dy
trlt qudc gia, Luat Thué thu nhdp c4 nhan va Lu4t xit Iy vi pham hanh chinh
ngay 29/11/2024;

Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ngan sach nha nuéc;

Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngdy 15/6/2017 ctia B Tai chinh vé viéc
huéng dan cong khai ngan sach ddi véi don vi du toan ngan sach, t6 chirc dugc
ngén sach hd trg; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC cua Bd Tai chinh: sir dbi, bd
sung mot sb diéu ctia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia By Tai
chinh huéng din vé cong khai ngan sach déi véi don vi du toan ngan sach, t6
chitc dugc ngan sach nha nudc hd trg;

Luat Pau thau s6 22/2023/QH15; Luat sé 57/2024/QH15 stra ddi, bd sung
mét sé diéu cua Luat Quy hoach, Luét Pau tu, Luat Dau tu theo phuong thuc
d6i tac cong tu va Luét Dau thiu;

Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pht quy dinh vé
phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan
ly nha nudc ciia B Tai chinh;
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Nghi dinh s 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Lut D4u théu vé lya chon nha thau;

Théng tu s& 79/2025/TT-BTC ctia B Tai chinh hudng dan viéc cung cép
thong tin, ddng tai va mau hd so dAu thau trén Hé théng mang dAu thau qudc gia;

Luét dan sy sb 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015;

Luat thuong mai s6 36/2005/QH11 ngdy 14/6/2005; van ban hop nhét s6
17/VBHN-VPQH ngay 05/7/2019;

Thong tu sb 56/2025/TT-BTC ngay 25/6/2025 cua Bo Tai chinh vé viée
huéng dan xay dung du todn ngan sich nha nudc nim 2016 va ké hoach tai
chinh — ngén sach nha nudc 03 nadm 2026 — 2028;

Nghi dinh sb 84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 ctia Chinh phu vé viée quy
dinh chi tiét mot sé didu ciia Luét Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi;

Théng tu s6 188/2014/TT-BTC ngay 10/12/2014 cia B Tai chinh vé viéc
hudng din mét sé didu cua Nghi dinh sé 84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 cia
Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi;

Quyét dinh s6 572/QD-UBND ngay 27/02/2025 cua Uy ban nhén dan
thanh phd vé Chuong trinh hanh dong ctia UBND thanh phé vé thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi nam 2025; Ké hoach s6 156/KH-UBND ngay 20/6/2025
ctia UBND thanh phé thuc hién Chién lugc qubc gia vé phong, chéng lang phi
dén nam 2035 cta thanh phb Hai Phong;

Luat K& toan ngay 20/11/2015; Luat stra déi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Chimg khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan ddc lap, Luit Ngan séch nha nuéc,
Luat quan ly, st dung tai san cong, Luat quan ly thué, Luat Dy trit qudc gia,
Luét Thué thu nhap cé nhan va Luat xir ly vi pham hanh chinh 2024, ¢ hiéu luc
tr ngay 01/01/2025;

Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cia Luat ké toan;

Nghi dinh sb 70/2025/ND-CP sira dbi Nghi dinh 123/2020/ND-CP quy
dinh vé hoa don, chung tir, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/6/2025;

Nghi dinh 102/2021/ND-CP stra d6i céc Nghi dinh vé xu phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc thué, hoa don, hai quan, kinh doanh bao hiém, kinh
doanh x6 sd, quan 1y, sir dung tai san cong, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
du trir quéc gia, kho bac nha nudc, ké toan, kiém toan doc lap;

Thong tu s6 46/2025/TT-BTC sira ddi, bai bd cac Théng tu trong linh vuc
ké toan, kiém toan dé diy manh phan cép, phan quyén va sap xép t6 chirc chinh
quyén dia phuong 02 cip do B trudng B Tai chinh ban hanh, ¢6 hiéu lyc tir
ngay 01/7/2025;
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Ngh1 quyét s6 11/2025/NQ-HDPND ngay 25 thang 7 nam 2025 cua HDND
thanh phd Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi stir dung
ngan sach dia phuorng,

Nghi quyét sb 10/2025/NQ HDND ngay 25/7/2025 ctia HDND thanh phé
vé v1ec quy dinh tham quyén quyét dinh mua sim hang héa, dich vu va dau tu,
mua sam cac hoat dong Umg dung cong nghé thong tin;

Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2024 cua Chinh phd quy
dinh mtrc luong co s& va ché do tién thuéng d6i véi can bo, cong chuc, vién
chuc va luc luong vl trang;

Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly d01
v6i céc co quan Nha nudce (duge sira ddi, bd sung mét sé didu tai Nghi dinh sb
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013);

Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Bo
Tai chinh- B Noi vu vé quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quéan ly hanh chinh déi v6i céc co quan nha nuéc.

Théng tu 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 Quy dinh vé quan Iy NSX va
céc hoat dong tai chinh khéc ctia xa, phudng, thi tran;

Théng tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 vé& viéc
huéng dan thyc hién ché do tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém gi& déi
v6i can b cong chirc, vién chirc;

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 didu cia B Luat lao dong vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong;

Nghi dinh 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 cua Chinh phu vé sira ddi, bd
sung mdt sé diéu Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quén 1y, st dung tai san cong;

Nghi dinh s6 44/2024/ND-CP ngay 24/4/2024 cua Chinh phu quy dinh
quén ly, sir dung va khai théc tai san két ciu ha tang giao thong duong bo;

Thong tu 17/2024/BTC ngay 14/03/2024 ctia B Tai chinh vé kiém soét,
thanh todn céc khoan chi thuong xuyén qua Kho bac Nha nudc;

Thong tu s 62/2022/TT-BTC ngay 05 thang 10 nam 2022 cua B Tai
chinh quy dinh viéc quan ly va sir dung kinh phi sy nghiép tir ngin sich nha
nuéc thuc hién ché d6 4p dung bién phap dua vao co s cai nghién ma tiy bét
budc; cong tac cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong déng, co s& cai
nghién ma ty va quan ly sau cai nghién ma tdy;

Nghi quyét s6 09/2023 ngay 13/7/2023 cua Hoi ddng nhan dén tinh Hai
Duong quy dinh mét sé ndi dung chi va muc chi cho nguoi cai nghién ma tay,
nguoi lam cong tac cai nghién trén dia ban tinh Hai Duong;
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Nghi quyét sé 05/2024/NQ-HPND ngay 30/5/2024 quy dinh vé muc hd
tro ddi véi luc lugng tham gia bao vé an ninh trét tu & co sd trén dia ban tinh
Hai Duong.

Nghi quyét s6 26/2023/NQ-HDND, ngay 08/12/2023 cua HDND tinh Hai
Duong vé viéc quy dinh chirc danh, mtrc phu cap, murc hd trg dbi véi nguoi hoat
dong khong chuyén trach va muc khoén kinh phi hoat dong cac t6 chirc chinh tri
- x4 hdi & cAp x4, & thon, khu dan cu trén dia ban tinh;

Nghi dinh s6 33/2024/NQ-HPND ngay 11 thang 12 nam 2024 ctia Hoi d(“)ng
nhan dén tinh Hai Duong Quy dinh chinh sach hd trg dbi véi cong chirc, vién chirc
lam viéc tai Bo phan mot ctra cac cép trén dia ban tinh Hai Duong;

Nghi dinh s6 16/2025/ND-CP ngay 04/02/2025 cta Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 72/2020/NP-CP ngay 30/6/2020 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Dan quan tu vé vé td chirc xay dung
luc luong va ché d9, chinh sach d6i véi dan quan tu ve;

Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14 thang 06 niam 2025 quyét dinh
cta Chinh phii quyét dinh quy dinh tiéu chudn dinh muc sir dung may méc thiét
bi;

Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 quy dinh chi tiét mot sé
diéu ctia Luat quan ly, sir dung tai san cong;

Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06/5/2025 vé viéc 1ap du toan quan ly,
str dung va quyét toan chi TX NSNN dé mua sim, stra chita, cai tao, nang cap tai
san, trang thiét bi; chi thué hang hoéa, dich vu; stra chira, cai tao, ning ce“’lp, moé
rong, xdy dung moi hang muc cong trinh trong cac du an dd DTXD va céac
nhiém vu can thiét khéc;

Nghi quyét s6 50/NQ-HPND ngay 25 thang 7 nam 2025 ctia HDND thanh
phd Hai Phong vé tam giao bién ché, sb lugng ngudi lam viée, hop dong lao
dong trong co quan, don vi va hdi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thudc
thanh phé Hai Phong nim 2025;

Nghi quyét sé 14/NQ-HDND ngay 05 thang 8 nam 2025 cua HDND
phudng Nguyén Pai Ning vé du toan thu ngan sach nha nudc trén dia ban; thu,
chi ngén sach dia phuong va phan bd ngan sach dia phuong phudng Nguyén Pai
Ning sau sip xép;

Céc van ban quy pham phép ludt khac ctia Nha nuéc c6 lién quan.

Can ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nim cua
phuong.

Theo tinh hinh thuc té tai co quan.

Piéu 5. Vé bién ché

Cin cr s6 bién ché dugc giao, thu trudng co quan dugc quyén cha dong
quyét dinh trong viéc sir dung bién ché nhu sau:
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1. Sap xép, phan cong céan bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong hop
dong theo cong viéc dé bao dam hiéu qua thuc hién nhiém vu ctia co quan;

v Horp dong thué khoan cong viée theo quy dinh cua phép luat trong pham
vi nguon kinh ph1 quan ly hanh chinh duoc giao.

Piéu 6: Nguon kinh phi thue hién ché do khong tw chi

Kinh phi quéan ly hanh chinh giao hang nam cho Vian phong HDND va
UBND thuc hién ché do khéng tu chu tir cac ngudn sau:

L Nguon kinh phi quan Iy hanh chinh dugc UBND phuong giao hang nim dé
thuc hién ché do khong tu chu theo dinh bién va dinh mitc phuc vu cho hoat dong
thuong xuyén ctia Vin phong;

2. Cac khoan thu hop phép khéc theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 7. Noi dung sir dung kinh phi khéng tw chi

1. Céc khoan chi thanh toan cho c4 nhan: Tién luong, tién coéng, phu cip
luong, cac khoan dong gép theo luong, tién thudng, phtic loi tap thé va cac khoan
thanh toan khéac cho c4 nhan theo quy dinh.

2. Cac khoan chi nghi¢p vu chuyén mén: Chi thanh toén dich vu cong cong;
chi phi thué muén; chi vat tu van phong; thong tin, tuyén truyén, lién lac; chi hoi
nghi; cong téc phi trong nudc; chi doan ra; chi doan vao; cac khoan chi dic thu cua
nganh; chi stra chita thudng xuyén tai san cd dinh phuc vu céng tac chuyén mén.

3. Céc khoan chi khac c6 tinh chat thuong xuyén phuc vy hoat dong ctia co quan;

4. Céc khoan chi phuc vy cho c6ng téc thu phi va 1 phi theo quy dinh.

Chwuong II
QUY PINH CU THE

Piéu 8. Tién lwong, tién cdng ciia cin bg, cong chirc, vién chire, lao
dong hop dong. |

- Tién luong, tién cong cua can by cong chue, vién chire, lao dong hop dé)ng
duogc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia nha nuéec.

Thoi gian chi tra: chuyén 01 lan/théng vao tai khoan ca nhan cta can b, cong
chirc, vién chirc, lao dong hop dong trude ngay 25 hang thang.

- Tién lwong ctia can bd nghi dm dau, thai san: Do co quan Bao hiém x3 hoi
chi tra theo ché do quy dinh.

- Tién cbng cua lao dong hop ddng duoc tra theo thoa thuin bang Hop dong
gifta co quan va ngudi lao dong hop déng. Cong chirc, vién chirec, nguoi lao dong
hop ddng dugc hudng thu nhap tang thém, tién thudng tir ngudn kinh phi tiét kiém.

Piéu 9. Cac khoan phu cap

1. Céc khoan phu cép ctia c4 nhan duge thanh toén theo quy dinh hién hanh
ctia nha nudc, bao gém:

- Phy cdp cdn bé khéng chuyén trdach: Theo Nghi quyét s6 26/2023/NQ-
HDND, ngay 08/12/2023 cia HPND tinh Hai Duong vé viéc quy dinh chirc
danh, muc phu cap, mirc hd tro dbi voi nguoi hoat dong khong chuyén trach va



mute khoén kinh phi hoat déng céc to chirc chmh tri - xa hoi & cAp xd, & thon,
khu dén cu tren dia ban tinh;

- Phu cdp céng vu: Ap dung theo Nghl dinh s6 34/2012/ND-CP ngay
15/4/2012 ctia Chinh pht vé ché d phu cap cong vu.

- Phu cdp chikc vu lanh dao: Ap dung theo Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP
ngay 22/10/2009 ctia Chinh phu va chiic danh, s6 lugng, mdt s6 ché d9, chinh
sach dbi véi can bo, cong chic & xa, phuong, thi trdn va nhitng ngudi khong
chuyén trach.

- Phu cdp kiém nhiém chitc danh CBCC; chirc danh cdn b khong chuyén
trach: Theo Nghi quyét s 26/2023/NQ-HPND, ngay 08/12/2023 ctia HPND
tinh Hai Duong vé viéc quy dinh chtrc danh, mirc phu cp, mirc hd tro ddi véi
ngudi hoat dong khong chuyén trach va mirc khoan kinh phi hoat dong cac t6
chirc chinh tri - xa héi & cép xa, & thon, khu dan cu trén dia ban tinh;

- Phu cdp hang thdng, phu cdp chirc vu quédn sw, phu cap thdm nién, phu
cdp ddc thit qudn sw: theo Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat dan quan tu vé vé t6 chirc xay
dung luc lugng va ché do, chinh sach dbi véi dan quéan ty vé. Nghi dinh sb
16/2025/ND-CP ngay 04/02/2025 ciia Chinh phi stra d6i, bd sung mét sb diéu
ctia Nghi dinh sé 72/2025/ND-CP ngay 30/6/2020;

- Phu cdp trdch nhiém ké todn: theo Théng tu sb 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018 ctia Bo ndi vu huéng din vé thAm quyén, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém, thay thé va phu c4p trach nhiém cong viéc cua ké toan trudng, phu trach
ké toan cua céc don vi ké toan trong linh vuc ké todn nha nudc;

- Phu cdp trdch nhiém thi qup: Theo Thong tu 05/2005/TT-BNV Hudng
dan thyuc hién ché d phu cép trach nhiém cong viéc dbi véi can bd, cong chir,
vién chirc. Tai diém d, khoan 2 Muc II cua Théng tu nay thi thu quy 1a céng
viéc dugc hudng phu cép trach nhiém murc 04 hé 6 0,1.

- Cdc khodn tro cdp, phu cdp khdc: ap dung theo huéng dan ctia co quan
Nha nuée c6 tham quyén tai thoi diém.

2. Phu cép thém gio:

- Can bo, cong chirc, lao dong hop ddng 1am viée vao ban dém, thém gio duoc
thanh toan phu cap thém gid 1am viéc vao ban dém, lam thém gi0 theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mdt s6 diéu cua Bo Luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Can b0, cong chirc, lao déng hop ddng lam viéc ban dém, lam thém gio
truée khi thuc hién phai ¢ y kién phé duyét ctiia Thu trudng don vi, tong sb gidr
lam viéc vao ban dém, 1am thém gid khong quéa 200 gio dbi véi mbi can bd, cong
chirc, lao dong hop ddng trong mdt nam.

- H s0, thil tuc thanh todn lam thém gio:
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+ Gidy béo’ lam thém gi& phai ghi o nodi dung cong viéc, thoi gian 1am
thém gio, c6 phiu giao viée cia phu tréch tirng bo phan.

+ Gidy d@ nghi thanh toan.

+ Bang chim cong lam viéc vao ban dém, 1am thém gid hoic gidy bdo lam
thém gi¢ (st dung trong trudng hop lam thém gi¢ khéng thudong Xuyén) va phan
anh dung, du cac ni dung, chi tiéu theo quy dinh.

Piéu 10. Tién thwéng.

1. Ché d6 khen thudéng déi véi can b, cong chirc hang nim thyc hién theo
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh m6t s6 diéu cta Luat thi dua khen thudng; Théng tu sé 01/2024/TT-
BNV ngay 24/02/2024 cta B6 Ndi vu quy dinh bién phép thi hanh lut thi dua
khen thudng.

2. Ché d6 khen thudng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia
Chinh Phu quy dinh muc luong co sé va ché do tién thudng dbi véi can bg, cong
chire, vién chire va lye luong vii trang.

Piéu 11. Céc khoan trich nop theo lwong

Céac khoan trich ndp theo luong, bao gém: Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém thét nghiép. Mirc trich ndp thuc hién theo quy dinh hién hanh ciia nha nude,

Piéu 12. Cén bd, cong chirc tam thoi nghi ché d§ dwge huwéng tién
lwong va ché dd bio hiém theo quy dinh.

1. Huong nguyén luong do co quan thanh toén, trong cc truong hop sau:

- Nghi viéc riéng theo Luat lao dong trong cac truong hop:

+ Két hon: Nghi 03 ngay.

+ Con két hon: Nghi 01 ngay

+ B6 me (bén vo, bén chéng); vo hoic chdng; con mét: Nghi 03 ngay.

- Nghi phép theo quy dinh.

2. Huéng trg cdp BHXH do BHXH thanh toan, trong cac truong hop sau:

- Nghi thai san.

- Nghi diéu tri bénh ngin hoic dai han theo quy dinh cia nha nuéec.

- Nghi ché d6 ddi véi cén b, cong chic, lao dong hop ddng nit theo Lut
lao dong.

- Nghi chita bénh theo chi dinh cia bac sy diéu tri.

3. Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay, Céan bg, céng chic,
nguoi lao dgng c6 thé théa thuan véi Lanh dao dé nghi khong huéng luong.

Diéu 13. Cén b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng xin nghi viée
riéng ngoai quy dinh

1. Trudng hop nghi tir 01 ngay dén dudi sb ngay nghi phép theo tiéu chuin
quy dinh thi s& tinh trir vao sé ngay nghi phép ndm ciia can bd, céng chic.

2. Truong hop nghi qua 03 ngay so véi s6 ngay nghi phép theo tiéu chuin
thi khdng dugce huong lwong ctia nhitng ngay nghi vuot quy dinh.
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3. Trudng hop d hét thoi gian nghi cia ndm va cén b, cong chirc, vién
chire, lao dong hop dong phai nghi dé giai quyét viéc riéng, can bd, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop dong c6 thé ung trude thoi gian nghi clia nam sau (chi
g trong mot ndm) nhung khéng qué téng quy ngay nghi ctia nim d6 va phai
c6 su dong ¥ cua lanh dao bang vin ban. Truong hop sé ngdy nghi vuot qua
téng quy ngay nghi ciia hai nim lién k&, s& khau trir lvong va cac khoan thu
nhép ting thém tuong tmg véi sb6 ngay nghi vuot.

Diéu 14. Thanh toén tién tau xe nghi phép va khong nghi phép nim

Thuc hién theo Thong tu sb 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B
Tai chinh; Thong tu sé 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia Bo Tai chinh vé
viée sira doi, bd sung mdt sé Pidu cia Thoéng tu s6 141/2011/TT-BTC quy dinh
vé ché d¢ thanh toén tién nghi phép hang nim di véi can b, cong chirc, vién
chire, lao dong hop ddng lam viéc trong cac co quan nha nuéc va don vi su
nghiép cong lap, cu thé:

1. Can bd, cdng chirc, vién chirc, lao dong hop dong trong co quan cé du
diéu kién dugc nghi phép hang nam theo Luat lao dong quy dinh, duoc thu
trudng co quan dong y cp gidy cho di nghi phép nim vé tham gia dinh, cha me,
vo hogc chong, con hoic thim qué quéan; dam bao nguyén tic khong anh huéng
dén cong viéc ctia don vi va lich truc ngay L&, ngay Tét.

2. Thu truéng co quan c6 trach nhiém b tri sép xép cong viéc; thoi gian cho
can b, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong nghi phép theo ché do quy dinh.

Trudng hop do nhu cau cong viée khong thé bé tri cho can bg, cong chirc,
vién chtic, lao dong hop dong nghi phép hodc bd tri khong du sb ngay nghi phép
theo quy dinh, thi co quan chi tra tién boi dudng cho can b, cong chic, lao
dong hop ddng nhitng ngay chua nghi phép hang nam. Cu thé:

- P6i véi cdn bg, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong chua nghi phép
ndm: Mic hd trg bang muc tién luong lam thém glo vao ngay thir bay, chu nhat
theo quy dinh hién hanh (200% tién luong ngay x sb ngay duoc nghi phép theo
quy dinh);

- Déi véi cdn b, cong chire, vién chire, lao déng hop dong nghi chwa di s6
ngay nghi phép nim: Mic hd trg bing muc tién lrong lam thém gio vao ngay
thuong theo quy dinh hién hanh (150% tién luong ngay x sb ngay con lai chua
nghi phép).

;3 Can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong néu da duogc co quan bb
tri sap xép thoi gian cho di ngh1 phep theo quy dinh nhung khéng c6 nhu ciu nghi
phép thi khong duoc chi tra tién boi dudng dbi voi nhiing ngay chua nghi phép
hang nam.

4. Ché d¢ thanh toan khi nghi phép hang nim
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- Nguoi di nghi phép duoc thanh toan tién phu cap di duong (twong duong
v6i mikc phu cdp luwu trii theo ché dg cong tdc phi hi¢n hanh) va tién phuong tién
di lai khi nghi phép nam.

- Tién phuong tién di lai: Tidn phuong tién véan tai (trir phuong tién may
bay) ctia to chirc, c4 nhan kinh doanh van tai hanh khach chiéu di va chidu v& tir
nha dén noi nghi phép. |

- Trudng hop ngudi di nghi phép nam két hop giira di cong tac va nghi phép
tham nguoi than thi chi thanh ton tidn phu cép di duodng va khéng duoc thanh
todn tién tau xe di phép do da duoc thanh toan trong cong tac phi.

5. Diéu kién, thoi han, thi tuc thanh toan

- Diéu kién, thdi han thanh toan: Tidn phuong tién di nghi phép hang nim chi
dugc thanh todn m6i ndm mét 1dn. Nghi phép nim nao thanh todn nim do, truong
hop vi cong viéc duge tha truong co quan cho 1ui sang nim thi cling chi duoc
thanh todn tién nghi phép trong thoi gian chinh Iy ngén séch dén hét 31/01 nim sau.

- Thu tuc thanh todn: Gidy nghi phép ndm c6 xac nhén cta chinh quyén dia
phuong noi dén nghi phép, vé xe, vé tau.

Piéu 15. Quy dinh vé chi tién dién anh sing, tién nuéc, tidn cude
internet, viin phong phim, chi hoat dong khic:

Viéc str dung dién, nuéc va vin phong pham phai trén tinh than tiét kiém,
khong vugt tiéu chuédn, dinh murc quy dinh. Khéng sir sung ctia céng vao muc
dich ciia c4 nhan va khong gay that thoat, lang phi.

a) Chi tién dién

Hién tai ngén sich cua Vin phong HDND — UBND phudng chi tra tidn
dién str dung chung trong tru s& lam viéc cia co quan. P& nghi céc bo phéan sir
dung dién ding muc dich, nhu ciu va tiét kiém. Khi ra khoi phong phai tit tt
ca c4c thiét bj dién.

Chung tir thanh toén 1a théng bao ndp tién hodc hod don tién dién cta don
vi cung cép dién.

b) Chi tién nuéc sinh hoat

Ngan séch ctia Van phong HDND - UBND phuong chi tra tién nuéce sach
sinh hoat str dung chung trong tru s¢ lam viéc cua co quan. Dé nghi céc bd phan sir
dung tiét kiém, chéng lang phi. |

Nuéc uéng hang ngay ngén sach ciia Van phong HDND - UBND phuong

chi tra theo nhu ciu cta cén b, cong chire thudc bién ché ctia Vin phong.

Chung tir thanh todn 13 hoa don mua nuéc cia don vi cung cép.

¢) Chi tién cudc internet:

Cudc internet hang thang thanh toan theo hod don cta co quan cung cip
dich vu. |

d) Chi phi vin phong phim:
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Céc loai van phong phim nhu: Gidy A4; Tem - Phong bi; But viét - X6a -
Gom tay; Bia cong - Bia dung hd so; Bia phan trang hd so; Dao - Kéo - Thudc; HO
khé dan gidy; Ghim bam - Ghim kep; M4y bdm ghim; M4y bim 15; Muc dau; Muc
méy in; May déng gdy 10 xo; thiét bi luu trir tai liéu USB - CD - DVD,... Cac
phong ban ti can dbi mua theo thyc té sir dung. Tuy nhién phai bao dam tiét kiém,
hiéu qua va thanh toén theo héa don.

P6i voi cac khoan mua vin phong phdm véi sb luong 16n dé phuc vu
nhiém vu chinh tri chung nhu mua vin phong phdm dé phuc vu cong tac bau ci,
hoi nghi chuyén dé mé rong, vv... bd phan Vin phong 14p ké hoach nhu cdu sir
dung trinh 1anh dao phé duyét. Sau khi dugc phé duyét giri bd phan K& toan lam
cin cir theo ddi va ddi chiéu hoa don thanh toan.

Piéu 16. Quin ly, sit dung may vi tinh,

1. P6i véi may vi tinh

- Nguyén tic chung: khéng sir dung may vi tinh cta co quan vao viéc riéng.
May cua ca nhan thudc bo phan nao thi lanh dao bo phan d6 chiu trach nhiém
quan ly, sir dung cho c¢ong tac nghiép vu chuyén mon. Cén b, cong chirc, lao
dong hop d@)ng & bd phéan khéc tuyét dbi khong duoc tuy tién sir dung may vi
tinh néu khong duoc su déng y;

- Khi khéng st dung mdy vi tinh, cubi gio 1am viéc budi sang va budi
chiéu phai thuc hién tit may an toan theo diing quy trinh va tit cac thiét bi luu
dién. Truong hgp st dung mdy in ding chung thi ngudi str dung may sau cling c6
trach nhiém tit may;

- Toan bd céc mdy vi tinh phai duge niém phong quan 1y vé phan cung, kh6ng
tu dong théo rdp hogc tur stra chita mdy vi tinh, hodc cai dit thém céc dich vu phan
mém khéng phuc vu cho cong tac nghiép vu chuyen mon vao may vi tinh.

- Khi hu hong phai béo céo lanh dao, d& xuit sira chita kip thoi. Truong hop
hu hong do 16i ¢6 y ctia nguoi sir dung, hodc do thyuc hién khong tét cac ndi dung
noi trén thi toan bé chi phi sira chira ngudi sir dung mdy vi tinh phai chi tra.

Piéu 17. Quan Iy thong tin lién lac, sach bao, tai liéu

- Khong mua séch, bdo, tai liéu phat hanh hang ngay, chi dit mua khi cé
quy dinh cu thé va duoc su dong ¥ cua lanh dao. Cén b9, cong chuc, lao dong
hop dong co quan c6 trach nhiém cép nhat thong tin phuc vu cong tdc chuyén
mon nghi€p vu qua internet, trang thong tin ndi bo.

- Can b9, cong chirc, lao dong hop ddng c6 trach nhiém tir chéi mua nhing
sach, tai liéu tham khao do céc td chire, c4 nhan ban hang qua dién thoai.

Piéu 18. Quin ly va thanh toin cuée phi buu chinh

Cén bd vin thu cin ¢t vao thuc té sé cong vin g&i di cua co quan d& xuét
viéc dat phong bi, tem va thanh toan véi buu dién. Ddi véi cude phi vién thong
dbi chiéu véi hoa don ctia buu dién 1am co sé thanh toan; tir chdi thanh toén cude
phi buu chinh cho viéc riéng cta c4 nhéan.

NP
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VAN(



14

Diéu 19. Ché dp cong tic phi

Cong tac phi thuc hién theo Théng tr s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua B Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Théong tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia B§ Tai chinh sira déi, bé sung mdt sb didu
Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta B Tai chinh; Nghi quyét sé
10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 ciia HDND thanh phé Hai Phong vé viéc quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hi nghi sir dung ngén sach dja phuong,

- Bdi véi can b, cong chire, vién chue, nguoi lao dong thudng xuyén phai
di cong tac luu dong trén 10 ngay/thdng thi khoan thanh toan hj tro tién Xxang
xe, glti xe t6i da 700.000 déng/ngu’di/théng.

- Thanh toén tién phuong tién cong tac (4p dung déi véi trudng hop khong
khoan cong tac phi): cach tru s& co quan tur 15km tré 1én dugc thanh toan theo
mirc khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km x gia xang tai thoi diém
(tinh 1 luot di va 1 luot vé).

* Phuy cip lwu tri: La khoan tidn hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai
tién lwong do co quan, don vi cir nguoi di cOng téac chi tra, duoc tinh tir ngay bit
dau di cong tac dén khi két thiic dot cong tac tré vé co quan, don vij (bao gdbm
thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tr tai noi dén cdng tac). Mtrc phu cip luu
trt dé chi tra cho ngudi di cong tac 300.000 dong/ngay.

* Diéu kién dé duogc thanh toan cong tac phi:

- Thyc hién dtiing nhiém vu duoc giao;

- Puogc thi trudng co quan, don vj cir di cong tac.

- C6 du cac ching tir thanh toan theo quy dinh..

* Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- Can b9, cong chirc di cdng tic ngoai tinh:

+ Di céng tac & quan thudc thanh phé truc thudéc Trung wong murc chi:
600.000 dong/ngay/ngudi.

Diéu 20. Chi td chirc hdi nghi:

* Nguyén tdc chi:

Viéc chi té chic hoi nghi phai dam bao tinh thiét thuc, noi dung phai duoc
chuén bi chu d4o, sb lugng dai biéu moi phai ¢6 lién quan truc tiép dén hoi nghi,
thoi gian té chire khoa hoc, hop ly, c6 thé két hop gitra c4c bd phan té chirc mét
budi dé nham tiét kiém chi phi, dam bao cht lugng hoi nghi.

Cac truong hop dugce t6 chic hoi nghi:

- Cdc hoi nghi chuyén mén, hi nghi so két va téng két chuyén d&; hoi nghi
so két, téng két nam; hdi nghi tap huan trién khai nhiém vu cong tic do cac co
quan hanh chinh nha nuéc t6 chic dugc quy dinh tai Quydt dinh sé
45/2018/Qb-TTg ngay 09 thang 11 nam 2018 cua Tha tuéng Chinh phi ban
hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh cua co quan thudc
hé théng hanh chinh nha nuéc.
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* Mutc chi: Ap dung theo théng tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
Bo tai chinh quy dinh ché d cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi; Thong tu s6
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia Bo tai chinh sira dbi, bd sung mot s6 diéu
ctia Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B truong bd Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Nghi quyét s6 10/2025/NQ-
HDND ngay 25/7/2025 cia HDND thanh phd Hai Phong quy dinh ché d6 cong
tac phi, ché do chi hoi nghi st dung ngén sach dia phuong.

- Chi giai khét gifra gio: 50.000 dong/mot budi (nira ngay)/dai biéu.

- Chi hd tro tién #n cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
lwong ciia co quan nha nuéc: Mirc chi hd trg: 150.000 dong/ngay/ngudi.

- Céc chi phi khac phuc vu hdi nghi: thanh toén theo héa don thuc té trén
co sé dam bao ngudn kinh phi thuc hién.

* P6i voi cac cude hop HDND dinh ky hodc dot xuat: chi theo Nghi quyét
s6 06/2021/NQ-HPND ngay 29/10/2021 ctia HDND tinh Hai Duong quy dinh
mdt sb ché d6, muc chi cho hoat dong ctia Hoi d(‘Sng nhan dan cac cép tinh Hai
Duong, nhiém ky 2021-2026; tiy theo tinh chat va ndi dung ma bd tri thoi gian
tién hanh hop 1y, nhung khong qua 02 ngay.

* H so 1am can ci thanh toan

- Chuong trinh héi nghi, téng két, so két,....

- Dy toan kinh phi thue hién.

- Danh sach dai biéu moi va dai biéu tham dy hdi nghi.

- Hoé don, chimg tir mua hang theo quy dinh (néu c6).

- Gidy dé nghi thanh toan ctia bd phan dugc giao t6 chic thuc hién.

Piéu 21. Ché do dao tao, bdi dudng ning cao chuyén mdn nghiép vu

Thuc hién theo Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta Bo Tai
chinh vé huéng dan lap du toan, quan 1y va sir dung kinh phi danh cho cong tac
dao tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién chire, cu thé:

1. i twong dugc hudng ché d6 di hoc

La cén bd, cong chirc, vién chirc trong bién ché ctia co quan duge co quan
cur di dao tao nang cao trinh d9, hoan chinh chuyén moén nghiép vu.

2. Quy dinh vé trach nhiém va quyén loi

- Céan b9, cong chuec, vién chitc duge co quan cur di hoc tai chic, tap trung
phai dugc tap thé can bd, cong chirc trong phong ban bac thdng nhit va phan
codng can b, cong chirc khac hd trg dam nhiém cong viéc, khong anh hudng dén
nhiém vu thuong xuyén cua phong, khong ting thém bién ché hodc tién lam
thém gio.

- Pugc tao didu kién vé thoi gian va bb tri cong viée chuyén mén dé di hoc;
dugc hudng nguyén luong trong thoi gian di hoc theo quy dinh hién hanh.

- Trudong hop cén bd di hoc:
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+ Néu di hoc tap trung dai han 6 thang tr& 1én khéng dugc hudng hé s
luong tang thém.

+ Trong thoi gian di hoc tai chue, kh6ng tham gia truc tiép lam nhiém vu
chuyén mén thi khong dugc huéng hé s6 lwong tang thém.

+ Néu vira hoc vira hoan thanh nhiém vu dugc giao thi duge hudng hé sb
luong tang thém.

3. N6i dung chi, mirc chi |

3.1. Chi phi di lai tr co quan dén noi hoc tép.

Cén b0, cong chue, vién chiic duge co quan cir di hoc dugc thanh toan chi phi di
lai mot luot di va vé; nghi 1&; nghi tét nguyén dan; dinh mirc theo quy dinh hién hanh.

3.2. HO tro tién thué chd nghi (trong trudng hop co s& dao tao va don vi td
chirc dao tao x4c nhan khéng b tri dwoc chd nghi)

* Ho so chirng tir lam cin civ thanh todn:

- Gidy triéu tap hodc gidy moi hoc, bdi dudng, tap huin.

- Quyét dinh ctr di hoc, bdi dudng, tip hudn (néu o).

- Gidy cong 1énh (glay di duong) kem theo vé tau, xe hop I¢.

- Hoé don nghi tro (neu can bd phai chi tra).

- Héa don tai chinh vé mua tai liéu hoc tap.

- Gidy dé nghi thanh toén d6i véi khoan tién chi hd trg nhu: tién tai liu,
tién cong tac, tién nghi tro. |

Piéu 22. Chi thué muén lao dong hop dong bao vé:

Khi ¢ nhu cau cép bach thyc hién nhiém vu dugc giao, Lanh dao phong ¢
thé théa thuan va ky két hop ddng thanh toan tién thué phuong tién van chuyén,
thué thiét bi c4c loai, thué lao dong... theo quy dinh.

Céac hop dé)ng thué lam cac cong viéc cia UBND nhu Tap vy, bao vé, trong
coi, quét don nghia trang liét s§, xir Iy rac thai... s tién cong dugc tré trén co s& hop
ddng lao dong mdi thang ki 01 l4n da dugc thoa thuan ky két gifta ngudi lao dong va
Vin phong HDND&UBND phudng hodc duge tinh cong theo sb budi lam viée
trong thang. Tuy theo tinh chét cong viéc va diéu kién kinh phi do chu tai khoan
quyét dinh. Vao cudi thang s& chuyén vao tai khoan ca nhan cho timg dbi tuong. Cu
thé nhu sau:

- Hop ddng tap vu: 4.410.000d/thang.

Hop déng trong coi, don dep NTLS: 500.000d/thang.

Hop dong buu ta: 3.000.000d/thang.

Hop ddng bao vé tru sé UBND phuoﬁg 4.410. OOOd/thang/ngum

Hop dong bao vé tru s& UBND phudng Thai Thinh cii va cét c6 quanh
khu vuc tru s UBND phuong: 5.010.000 dong/ thang.

Piéu 23. Chi phi nghiép vu chuyén mén
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Pé dam bao hoat dong binh thudng cua co quan, Thu trudng co quan quyét
dinh chi c4c khoan nhu hang héa, vat tu, trang thiét bi k§ thuat chuyén dung, chi
mua, in 4n, pho to tai liéu, sach, tai liéu, ché o dung cho cong tac chuyén mon...

1. Chi cong tdc quan su:

Ap dung theo Nghi dinh sé 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat dan quan ty vé vé td chirc xay dung luc
lwong va ché d6, chinh sach dbi véi dan quan tu vé; Nghi dinh sé 16/2025/ND-
CP ngay 04/02/2025 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s 72/2020/ND-CP

*Chi cong lye lrgng dian quin huin luyén: Mtc chi 327.600d/ngdy cong
qui dinh tai muc 4 nghi dinh 16/2025/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2025 cua
chinh phi. Mt chi tién n 65.000d/ ngay/l nguodi Quy dinh tai thong tu
168/2021/TT-BQP ngay 18/12/2021 ctia B6 qubc phong.

Chi diéu dong LLDQ tham gia thuc hién céng viéc cua dia phuong, mirc
chi chdm céng theo qui dinh ctia Lu4t dan quén, kém theo danh sach chim cong.

Chi hd trg cho cong tac tuyén quan nhu: hd trg cong tac tham nhép, don
ddc kham so tuyén sirc khoé tai phudng, kham tuyén nghia vu quén su tai trung
tdm y té, hop xét duyét, trang tri, bang zon khau hiéu tuyén truyén, van phong
pham,thué xe dua thanh nién dang huong, dua thanh nién dén dia diém tap két,
tham gia cac hoat dong khac theo qui dinh dam bao.

Chi hd trg luc lugng dan quan truc trong nhimg ngay 18, tét, ngay bau ctr,
dai hoi: 200.000d/nguoi/ngay.

Chi hd trg tan binh 1én duong nhap ngii: 1.000.000d/thanh nién.

2. Chi cong tac bao dam trdt tw an toan xd hoi:

Tuyén truyén van dong va t chirc phong trao quan ching bao vé an ninh
trat tu trén dia ban; hd tro tudn tra canh gac gilr gin an ninh; trat tu an toan xa
hoi; ho trg truc phong chdng khai thac tai nguyén khoang san trai phép; truc cac
ngdy 1, ngay tét, ngay bau cir, dai hoi, chita chay rimg...mirc hd tro t6i da
300.000d/nguoi/ngay.

Chi tuyén truyén vén dong phong trao toan dan bao vé an ninh t6 quc nhu:
T4 chirc ngay hoi qudc phong toan dan, t6 chirc ngay hoi phong trao toan dan
bao vé an ninh t6 qubc v6i mirc chi phi hop, tiét kiém.

8. Hoat déng Hoi dong nhdn ddn: Ap dung theo Nghi quyét s
06/2021/NQ-HDND ngay 29/10/2021 cia HDND tinh Hai Duong quy dinh mot
s6 ché dd, mirc chi cho hoat dong cuia Hoi déng nhan dan céac cép tinh Hai
Duong, nhiém ky 2021-2026 .

9. Hoat dong tuyén truyén, phé bién gido duc phdp ludt, hoat dong hoa
giai: Ap dung theo Quyét dinh 27/2014/QD-UBND ngay 17/12/2014 cha UBND
tinh Hai Duong vé viéc quy dinh muc chi bao dam cho cong tac phd bién gido
duc phap luat hoa giai va chuén tiép can phap luit ctia ngudi dan tai co s trén




18
dia ban tinh Hai Duong; |

10. Chi kinh phz thuc hién viéc duy trz ap dung, cdi tién va chuyén déi hé
théng quan Iy chdt luong theo tiéu chudn quoc gia TCVN ISO 9001:2008: thuc
hién theo quy dinh tai Thong tu 116/2015/TT BTC ngay 11/8/2015 quy dinh
cong tac quan ly tai chinh d6i véi viée tu vén, xay dung, ap dung, duy tri va cai
tién hé théng quan ly chét luorng theo tiéu chuan quoc gia TCVN 9001:2008 vao
hoat dong clia cac co quan, t6 chirc thudc hé théng hanh chinh nha nudec. (
12tr/nam)

11. Hoat dong tiép xiic, doi thoai truc tiép voz nguoi dimg dau cdp 1y
Badng, chinh quyén: Cin ci theo Huéng din sé 01/LN/BDVTU-STC ngay
05/9/2018 ctia Lién nganh Ban dén van tinh ty va Sé& Tai chinh tinh Hai Du'orng
huong dan viéc quan ly, str dung, quyet toan‘ kinh phi thyc hién quy ché t1ep xuc,
ddi thoai truc tiép cua nguoi dimg dau cép uy Dang, chinh quyén cac cip véi
nhén dan trén dia ban tinh.

16. H6 tro hoat dong cac héi dic thu Phy cép chii tich héi dic thi theo
Quyét dinh sé 11/2014/QDb-UBND ngay 15{5/2014 cua UBND tinh Hai Duong
quy dinh ché do thu lao dbi véi ngudi gilt chirc danh 1dnh dao chuyén trach
khong huong ché do cong chuc, vién chu’c,‘ khong huorng ché d6 chuyén trach,
khoéng chuyén trach & cap x4 tai cac hdi c6 tinh chit dac thu: Chu tich hoi dac
thu mic phu cép bang 0,6 14n so véi mic luong t6i thidu chung. Cin cir ngudn
ngén sach xa hd trg hoat dong cac hoi dic tho téi da khéng qua 7.000.000d/hdi.

Diéu 24. Chi mua sam va stra chira tai san

- Viéc mua sim tai san co dinh phai cn ¢t vao nhu ciu, tiéu chudn, dinh
mirc Quy dinh tai Quyét dinh sé 15/2025/QD -TTg ngay 14/6/2025 quy dinh tiéu
chuan, dinh murc st dung may méc, thiét bi.

- Nguyén tic:

+ Chi mua nhiing tai san phuc vu cho hoat dong ctia co quan va nhu ciu
cdng tac chuyén mén trong pham vi dy ton ciia co quan.

+ Can dbi céac nguén kinh phi khac dé mua sém may moc, thiét bi nhdm cai
thién mot cach tdt nhat moi truong 1am viée cho toan thé can bd, cong chuc, lao
dong hop dong.

+ Th tuc, trinh tu mua sim thuc hién ding theo quy dinh cua Nha nudec.

- Hang quy x4y dung ké hoach (trén co s& dé nghi cua can b, cong chirc,
lao dong hop ddng). Tai san hu héng can stra chira, cic bd phan dé xut véi 1anh
dao xem xét quyét dinh; t6 chirc thuc hién theo ding quy dinh hién hanh.

- Hb so chung tir thanh toén gbm:

+ K& hoach mua sim tai san c6 phé duyét cua lanh dao.

+ Béo gia cua don vi cung tng.

+ Két qua thim dinh gia clia co quan c6 thdm quyén (néu co).

+ Quyét dinh phé duyét két qua d4u thau cta co quan c6 thdm quyén (ddi
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v6i g6i phai thuce hién dau thau).

+ Hop ddng kinh té do hai bén ky két.

+ Hoa don ban hang.

+ Bién ban giao nhén, nghi€ém thu ban giao tai san.

+ Bién ban thanh 1y hop ddng.

Piéu 25. Cac ché d, chi dam bio hoat dong ciia Pai biéu HDND

Nghi quyét s6 06/2021/NQ-HPND ngay 29/10/2021 caa HPND tinh Hai
Duong quy dinh mot sb ché @9, muc chi cho hoat dong cua Hoi d(‘Sng nhan dan
céc cap tinh Hai Duong, nhiém ky 2021-2026

Piéu 26. Quy dinh ché d§ tiép khach:

- Ché db tiép khach dugc chi theo Nghi quyét s6 04/2019/NQ-HDND cua
Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong vé ché d6 chi tiép khach nudc ngoai dén
tham va lam viéc tai tinh Hai Duong; ché d6 chi t6 churc hdi nghi, hoi thao quéc
té va ché do chi tiép khéch trong nudc dbi voi cac co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong 1ap, co quan ctia Pang Cong san Viét Nam, cac td chirc chinh tri,
cac to chirc chinh tri - xa hoi va cac don vi, td chirc trén dia ban tinh Hai Duong.

- Viéc st dung kinh phi tlr ngan sach nha nudc d tiép khach phai dam bao
trén tinh than tiét kiém, chdng lang phi. Moi khoan tiép khach phai dung ché do,
ddi tuong, tiéu chuan va dinh mic quy dinh. Ngudi ding dau co quan, don vi td
chirc tiép khach phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc chi sai ché do
quy dinh. Moi khoan chi tiép khach phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa
(Chu tai khoan) phé duyét.

* Mc chi tiép khéch:

- Miic chi tiép khach (dugc 4p dung cho ca ngudi tiép khéach) téi da:
300.000 dong/1suét. (d3 bao gdm dd udng).

Piéu 27. Chi thudng xuyén khac

1. Chi hd trg cac thén td trang tri, t chuc dén giao thira nhan dip tét
nguyén dan. Mirc hd trg: 2.000.000d/ thon.

2. Hb trg truc 18 tét ctia can bd, cong churc: 500.000d/nguoi/ngay.

3. Chi hd trg qua tét nguyén dan cho cac dbi twong la cén bd khong chuyén
trach cap phuong, cap thon, dai biéu HDND, can bd GYNV, can bd huu tri, 1anh
dao chu chdt qua céc thoi ky, cong tac vién dan sd, ban thanh tra nhan dan, lao
dong hop ddng tap vu UBND x4, trong coi Nghia trang liét si, bdi bong, bao vé
tru s&¢ UBND x4 1a 500.000d/ nguoi.

4. Chi bdi dudng cho cac thanh vién tham gia t5 D& 4n 06: 200.000

ddng/ngudi/ngay.

5. Chi kinh phi x4y dung vén ban quy pham phap luat: 10.000.000
d6ng/nam.

Va mdt s6 khoan chi khac theo nhu cau thuc t& phét sinh dugc thi truéng
phé duyét.
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* Cac khodn chi khac chwa quy dinh chi tiét cu thé trong quy ché chi
ti€u ndi by nay thi thuc hién theo cac van ban quy dinh hién hanh.

Piéu 28. Noi dung sir dung Kkinh phi tlr chu

* V& tam chi thu nhép ting thém, chi phic lgi va chi khen thuwéng

Trong nim, néu Van phong HDND — UBND phuong dugce giao thyuc hién ché
do tu chu dé chi thu nhap ting thém, chi cho céc hoat dong phiic 10i.

* Muc tam chi:

Pé dong vién can b, cong chirc va ngudi lao dong phin déu hoan thanh
nhiém vu, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi; cén cir tinh hinh thuc hién cua
quy trude, néu xét thdy Vin phong HDND — UBND c6 kha ning tiét kiém duoc
kinh phi; Chu tai khoan cn cr vao sé kinh phi c6 thé tiét kiém duge dé quyét
dinh tam chi trude thu nhép tang thém theo quy cho cén bo, cong chuc va nguoi
lao dong trong bién ché ciia Van phong. Mirc tam chi hang quy t6i da khong qua
60% quy tién luong ngach, béc, chirc vu do nha nuéc quy dinh trong mot quy
cla co quan;

Trong nam, Chanh vin phong cin ¢l vao s kinh phi c¢6 kha ning tiét kiém
duoc dé quyét dinh tam chi truéc ddi véi cac hoat dong phuc loi, chi khen
thudng dinh ky hodc dot xuét cho tap thé, c4 nhan va hach toan theo ddi khoan
tam chi;

Cudi nam, sb kinh phi tiét kiém thip hon sb kinh phi Véan phong HDND -
UBND thuc hién ché d6 tu chu xac dinh, can c vao quyét dinh cia co quan c6
tham quyén va dé nghi ctia Van phong HDND - UBND thyc hién ché d6 tu chuy,
thi Kho bac Nha nué6c 1am thu tuc thu hdi bang céch trir vao kinh phi tiét kiém
nam tiép theo cua Vin phong HDND - UBND.

* Kinh phi tiét kiém dwgc siv dung cho cac ngi dung sau:

1. Tra thu nhap ting thém cho can bj, cong chirc

Murc x4c dinh thu nhap tang thém thuc hién theo quy dinh tai théng tu s
71/2014/ TTLT — BTC - BNV, ngay 30/5/2014 qui dinh ché dd tu chu, tu chiu
trdch nhiém vé bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha
nudc.

Trén co sé tong ngudn kinh phi duoc phép chi, Van phong HDND - UBND
quyét dinh phuong 4an chi tra thu nhap tang thém cho ting cén b, cong chirc cuia
phuong theo nguyén tic phai gén véi hiéu qua, két qua cong viée cla ting nguoi.
Ngudi ndo c6 thanh tich déng gop dé tiét kiém chi, cé hiéu suét cong tac cao thi
duoc tra thu nhap tdng thém cao hon; khéng thuc hién viéc chia thu nhép ting thém
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cao bang binh quan hodc chia theo hé sb lwong. Mt chi tra cu thé do Chénh vin

phong quyét dinh sau khi théng nhit y kién. Cu thé:

* P6i tuong thudc dién xét

- La cén bd, cong chire thudc bién ché Vin phong HDND - UBND

* P6i twong khong thudc dién xét:

+ Céan bd cong chitc vi pham dudng 161, chinh séch cua Dang, phap luat
ctia Nha nuéc, vi pham phép ludt cong chirc bi hdi dong ky luat xét tir khién
trach tro 1€n.

+ Can bo cong chire trong thoi gian nghi thai san

+ Cén b9, cdng chirc nghi 6m, nghi ¢6 viée riéng c6 sb ngay vuot hon quy dinh
cua Ludt lao dong )

* Diéu kién xét: Moi can bd cong chirc thudc doi twong xét phai hoan thanh
nhiém vu dugc xep loai. : ’

* Can ctr két qua tai chinh, so6 kinh phi tiét kiém dugc, Van phong HPND —
UBND xac dinh tong murc chi tra thu nhap trong ndm nhu sau:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém dugc, Vin phong HDND - UBND
dugc ap dung hé sb ting thém quy tién luong tdi da khong quéa 1,0 (mét) lan so
v6i tién luong ngach, bac, chic vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhdp tang
thém cho can bd cdng chirc ctia Vin phong. Quy tién lwong dé tra thu nhép ting
thém mot ndm duoc xac dinh theo cdng thic:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chitc vu ciia xa dugc phép tra ting thém
t6i da trong nim;

Lmin: La mtrc luong co s& (ddng/thang) hién hanh do nha nuéc quy dinh;

K1: La hé s diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khéng qué 1, 0 lan);

K2: La hé sb luong ngach, bac, chtrc vu binh quén ctia sé bién ché dugc chi tra
thu nhép tang thém trong nam;

L: La s6 bién ché dugc chi tra thu nhép tang thém trong nam.

Céch xé4c dinh mirc chi tra thu nhép ting thém ctia mbéi CBCC trong nim nhu

sau:

Mike chi thu nhép Tong s6 KPTK chi TNTT

= A A Hé 56 ciia
tang thém cho moi = cho CBCC x timg CBCC

CBCC Téng hé s6 chi TNTT

=

VAN PHON(
DONG NHA)
JY BAN KHAN |

v
e




22

Hésdciating = Héséphan  x S6 thang dugc
CBUC loai hudng

Tonghésbchi = Ténghésd + Téng hé sé PC
TNTN luong chuc vu
*) Heé sb phan loai ddi v6i can bd va cong chie nhu sau:

Hoan thanh xuét sic nhién vu trong nam xép lai A: A=10

Hoan thanh tdt nhiém vu trong ndm Xép loai B B=0,8

Hoan thanh nhiém vu trong nim xép loai C C=0,6
*) Tong s6 KPTK chi TNTT cho CBCC khéng dugc vuot qua QTL

* Chi khen thuwéng: Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuét cho tap thé,
ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tlch dong gop ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh hién hanh cua Luét Thi dua khen thuong (Chi theo Quyét dinh cta
Chi tich UBND phuong, khéng tinh tién thuéng cla céc cip va cac tb chic
khéc) |

* Chi cho cac hoat ddng phiic loi tap thé:

- Chi ngay Ié tét trong nam cho cd nhén

+ Tét duong lich, ngay gid t6 hung vuong; ngay giai phéng mién Nam
30/4, ngay Qubc té lao dong 1/5, ngay Qudc khanh 2/9, ngay 8/3 cho can bd
cdng chuce nir, ngay 20/10 cho can bd cong chire nit: 1.000.000d/nguoi.

+ Tét am lich: 5.000.000d/nguoi.

Hoic cin ¢t vao sb tién tiét kiém chi duoc hang nim Chu tai khoan Quyét
dinh muc chi cu thé cho tirng loai nhung khong dugc cao hon mic chi & trén.

- Chi tham hoi:

+ Khi Cén bd cong chirc m phai ném bénh vién, co quan tham hoi bing
tién mit tri gid: 500.000d/ngudi/lan, truong hop bi bénh hiém nghéo dugc thim
hoi t6i da 1.000.000 ddng/ngudi/lan (khong qua 2 1an/nam)

- Chi tham quan, hoc tip thuc té.
Tham quan, hoc tap thuc té, Van phong HDND - UBND hd trg tién phuong
tién di lai 2.000.000d/ngudi/lan.

- Tro cap khé khin, dot xuit: TL‘ly‘ tung kha néng tai chinh cta don vi,
Chu tai khoan quyét dinh muc chi hd tro cho can bd cong chirc, ngudi lao dong
v6i mie ti da 3.000.000 ddng/nim.

4. Trich l4p quy dw phong dé 6n dinh thu nhip cho cin b, cong
chire:

S kinh phi tiét kiém dugc, cudi nim chua sir dung hét duoc chuyén vao
quy du phong 6n dinh thu nhap.



Piéu 30. Piéu khoan thi hanh

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi can bg, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong phan 4nh véi Thit trudng co quan dé nghién ciru, stra
ddi va bd sung cho phu hop./.

Noi nhin:

-PGD s6 9 - KBNN khu vy I1I;
- Lanh dao UBND;

- Luu: VT, VP.




