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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Pic ldp — Ty do — Hanh phiic
S6: 32 /2025/QD-UBND Hai Phong, ngay A thing 8 ndm 2025

QUYET PINH
Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han
va co' cdu td chire cia Phong Cong chirng s6 2 thanh ph6 Hai Phong,
true thuge S6 Tw phap thanh pho Hai Phong

Cén cik Lugt Té chikc chinh quyén dia phirong s6 72/2025/QH15;
Can cir Ludt Cong chimg sé 46/2024/QH15;
Can cir Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Céng chimg;
Can cie Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 théng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii quy dinh t6 chire cdc co quan chuyen mén thuéc Uy ban nhén dén s
tinh, thanh pho truc thuée trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phuong, ddc khu
thuéc tinh, thanh phé truc thudc frung wong

Can cu’ Nghi dinh sé6 120/2020/NP-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh p
Quy dinh vé thanh lap, té chitc lai, gidi thé don vi su nghiép cong ldp

Theo dé nghi ciia Gidm dée S¢ Tu phap;
Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh Quyét dinh quy dznh chiec nang,

nhiém vy, quyén han va co céu té chire ciia Phong Céng. chitng 56 2 thanh phé
Hai Phong, truc thuéc S6 Tu phdp thanh pho Hai Phong.

Piéu 1. Chirc ning ciia Phong Cong chirng s 2

Phong Céng chimg s6 2 ¢6 chie nang thuc hién viéc ching nhén tinh xéc
thue, hop phép cia giao dich ma ludt quy dinh phai cong chung, luat giao
Chinh phu quy dinh phai c6ng ching hoic c4 nhan, t6 chtc tu nguyén yéu cau
cong chimg theo quy dinh cua Luét Céng chimg va quy dinh khéc ctua phap
luat ¢6 lién quan; ching thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky trong
glay t0, van ban, chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luat vé
ching thuc.

Diéu 2. Nhié¢m vu va quyén han

1. Xay dung cac ké hoach hoat dong cua Phong Coéng chimg sb 2 trinh
Gidm dbc S& Tu phap va td chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét;

2. Tb chire thuc hién viéc chimg nhén tinh xéc thuc, hgp phép cua giao dich
theo quy dinh ctia phép luat, gdm:

a) Hop dong chuyén nhuong, mua ban bét dong san va dong san;




b) Hop dong ting cho bat dong sén va dong san;

¢) Hop dong thé chip bat dong san va dong san

d) Hop dong uy quyén;

d) Di chtc;

e) Van ban phan chia di san;

g) Van ban tir chéi nhan di san;

h) Nhén luu giir di chuc;

i) Hop dong dat coc;

k) Cac giao dich khac.

3. Té chuc thuc hién viéc ching thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc
chir ky trong gidy to, van ban, ching thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cta
phap luat.

4. Thuc hién ché @ béo cao dinh ky va dot xuét véi Giam dbc S& Tu phép
va cac co quan c6 c¢6 tham quyen lién quan theo quy dinh;

5. Quan ly vé tb chuec, can bg, vién chuec, lao dong; quan ly ve tai chinh, tai
san ctia Phong Cong chung so 2 theo quy dinh ctia phap luat;

6. Thuc hién céc nhiém vu khac do Giam dbc S& Tu phép giao va theo quy
dinh cuda phap luat.

Piéu 3. Co ciu td chire

1. Lanh dao Phong Cong chimg s6 2:

a) Phong Cong chimg s6 2 ¢6 Trudng phong va khong qua 02 Phé Tmmg¢\
phong.

b) Truong Phong 1a nguoi dai dién theo phap luat cia Phong Cong ch"w !
s6 2 va phai 1a cong chimg vién va d& hanh nghé cong ching tir &t 02 nap o
1€n. Tmong phong chiu trach nhiém trudc Glam dbc S Tu phép va trude phap
luat vé thuc hién chic nang, nhiém vu, quyen han ctia Phong Cong ching s6 2
theo Quy ché lam viéc va phén cong ctia Gidm déc S& Tu phap.

¢) Pho6 Trudng phong la nguoi gitp viée cho Trudng phong, giap Truéng
phong thuce hién mét hodc mot sb nhiém vu cu thé do Trudng phong phén cong
va chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap luat vé thuc hién nhiém
vu duoc phan cong. Khi Truong phong ving mét, mot Phé Trudng phong duoc
Trudng phong uy quyén thay Trudng phong diéu hanh céc hoat dong cia Phong
Cong chimg sb 2.

d) Viéc bd nhiém, mién nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thuong, ky
luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sich déi véi Truéng
phong, Phé Trudng phong do Giam déc S& Tu phap quyét dinh theo quy dinh



hién hanh cua phép ludt va Quy dinh phan cong, phan cap quan ly t6 chirc, bd
méy, can bd, cong chirc, vién chire ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

2. Céac bd phan thudc Phong Cong ching s6 2:

a) B phan Nghiép vu;

b) B4 phan Hanh chinh - Tong hop va Luu trit.

Diéu 4. S6 lwong ngwoi lam viée

Sb \lu’qng nguoi lam viéc ciia Phong Cong chimg s6 2 duoc phé duyét trén
co s& DPé an vi tr1: viéc lam gén véi chire ndng, nhiém vu, pham vi hoat dong cua
don vi. Viéc tuyén dung, st dung, quan ly cac cong chimg vién, cdc vién chirc
khac Vf}l nguoi lao dong cua don vi thuc hién theq quy dinh ctua phép luat ’Vé
phan cap quan ly can bd, cong chire, vién chirc ctia Uy ban nhan déan thanh phd.

Diéu 5. Di¢u khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

2. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh ph(‘)’, Giam ddc S& Nai v,
Gidm d6c S& Tu phép, Truong phong Cong ching so 2, Tha truéng cic co
quan, don vi va cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.//%/

d

Noi nhan:

- Nhu Diéu 5;

- Cuc KTVB&QLXLVPHC - Bo Tu phép;
-TTTU, TT HDND TP;

- Poan dai biéu Qubc hoi TP,

- CT, cac PCT UBND TP;

- Cac S0, ban, nganh TP;

- S¢ Tu phap;

- Cac PCVP UBND TP;

- Bao va PTTH Hai Phong;

- Céng TTDT TP, Céng bao TP;

+ - Cac Phong: NVKTGS, NC, TC;
- Luu: VT, NVKTGS, V.H.Nam.

Y BAN NHAN DAN

é Ngoc Chau
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