UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHI DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$60:1936 /QD-UBND Nghi Duong, ngay 28thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hop trong té chirc va hoat dong ciia thon
trén dia ban xa Nghi Dwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NGHI DUONG

Can civ Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Thuc hién dan chu o co so ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can cit Nghi dinh s6 59/202.?/NB-C1? ngdy 14 thang 8 nam 2023 cua
Chinh phu Nghi dinh quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Thuc hién dan chu o
co SO,

Can Cfx?’ Nghi dinh sé 61/2023/NP-CP ngay 16 thing 8 ndm 2023 cua
Chinh phu vé xay dung va thuc hién huwong woc, quy woc cua cong dong dan cu;

Can cu Nghi dmh 56 1 8.?/2026/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh vé t6 chic,
hoat dong cua thon, to dan pho,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Vin héa - Xa héi xa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay

Quy ché phéi hop trong t6 chirc va hoat dong ctia thén trén dia ban xa Nghi Duong.

Piéu 2. Pham vi 4p dung

Quy ché nay 1a cin ctr dé Trudng thon, Pho Trudng thon, Ban Cong tac
Mt tran thon, cc to chitc & thén va cac co quan, don vi ¢d lién quan phdi hop to
chuc thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat.

Quy ché nay khong thay thé quy dinh cua phap luat, khong lam phat sinh
tham quyén, quyén, nghia vu hogc thi tuc hanh chinh ngoai quy dinh ctia phap luat.

Diéu 3. T6 chirc thyc hién

1. Phong Vin héa - X3 hoi c¢6 trach nhiém: Chu tri hudng din trién khai
thuc hién Quy ché; Theo doi, kiém tra, don ddc viéc thuc hién; Téng hop khé
khén, vudng mic, tham muu UBND x3 sira ddi, bd sung Quy ché khi can thiét.

2. Van phong HDND va UBND xa, Cong an xa, Ban Chi huy Quan sy xa,
cac phong chuyén mon, Trung tam Dich vu su nghi¢p cong xa theo chirc nang,
nhiém vu phéi hop huéng dan cac thon thuc hién Quy ché.

3. Truong thon, Pho Trudng thon, Ban Cong tdc Mat tran thon va cac to
chtrc & thon ¢6 trach nhiém t6 chtc thyc hién nghiém Quy ché nay.



Diéu 4. Hi¢u lyc thi hanh

Chanh Van phong HDND va UBND xa, Truéng phong Van héa - X3 hoi,
Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan; Truong thon, Pho Truong thon;
Truéong Ban Cong tac Mat tran céac thon va cac td chirc, c4 nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

-TT DU, TT HDND xi (B/c);

- CT, cac PCT UBND x3;

- UBMTTQVN x3;

- Cac phong, don vi thugc UBND x3;
- Luu: VT, VHXH.

Q. CHU TICH~
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QUY CHE
Phéi hop trong td chirc va hoat dong ciia Thon trén dia ban xa Nghi Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBND ngdy thing ndm 2026 ciia
Uy ban nhén dén xd Nghi Dwong)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic td chuc hoat dong; nhiém vu, ché d6
lam viéc cta Truong thon, Phé Trudng thén; mdi quan hé phdi hop gitra Trudng
thon véi Chi b, Ban Cong tac Mit tran, cac chi hdi doan thé, to chuc tu quan va
Nhan dan; viéc td chirc hoi nghi cong déng dan cu; thuc hién cong khai, dan chu;
quan 1y tai san, nha van hoa; ché do thong tin, béao cdo va ban giao cong viéc tai
cac thon trén dia ban xa Nghi Duong.

2. Nhitng ndi dung lién quan dén quyén caa Nhan dan ban va quyét dinh,
tham gia y kién, kiém tra, giam sat; trinh tu t6 chire hoi nghi cong déng dan cu;
bau, cho thoi lam Trudng thon duge thuc hién theo Luat Thuc hién dan chu & co
s& va cac vin ban huéng dan thi hanh.

3. Quy ché nay khéng thay thé huong udc, quy udc cia cong ddong dan cu;
khong lam han ché quyén 1am chu ctia Nhan dan va khong dat ra khoan déng gop,
thu tuc hodc nghia vy ngoai quy dinh ctia phap luat.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Truéng thon, Pho Trudng thon.

2. Ban Cong tac Mat tran thon, cac chi hoi, chi doan va t6 chutre x4 hoi & thon.

3.7 Tb hoa giai, td bao vé an ninh, trat tu & co s, to cong ngh¢ $6 cong déng
va cac to ty quan khac dugc thanh 13p theo quy dinh.

4. Ho gia dinh, ca nhan cu trt tai thon.

5. Co quan, t6 chirc, don vi va ¢4 nhan c¢6 lién quan dén hoat dong cta thon.

Piéu 3. Vi tri ciia thon

1. Thén 14 to chirc tu quém clia cong dong dan cu co chung dia ban cu tra
trong xa; khong phai la mgt cap hanh chinh.

2. Hoat dong cua thon nham phét huy quyén lam chu, tinh than doan két, tu
quan cua Nhan dan; t6 chirc dé Nhan dan thuc hién chu truong cua Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc va nhiém vu cua dia phuong.

3. Thon chiu sy quan 1y nha nudc truc tiép cua UBND x4; chiu su lanh dao
ctia Chi bo; phdi hop véi Ban Cong tic Mit tran va cac to chirc chinh tri - xd hoi
trong td chtrc thuc hién nhiém vu.



Diéu 4. Nguyén tic hoat dong

1. Tuan tha Hién phap, phap luat, nghi quyét cua cong dong dan cu va
huong udc, quy udc da dugc cong nhan.

2. Bao dam sy lanh dao cua cdp uy Pang, su quan Iy cia UBND x4; phat
huy vai tro chu tri, phoi hgp cia Ban Cong tac Mat tran.

3. Thyc hién dan chu, cong khai, minh bach; tén trong quyén lam cha va
bao v¢ quyén, loi ich hop phép cua Nhan dan.

4. Bdo dam ro ngudi, rd viée, r0 trach nhiém, rd thoi gian va rd két qua;
khong dun day, né tranh hodc lam thay nhiém vu cua co quan nha nudc.

5. Khong phan bi¢t gidi tinh, dan toc, tin ngudng, ton gido, hoan canh kinh
té hoac dia vi xa hoi.

6. Khong loi dung hoat dong cua thén dé ép budce dong gop, giy phién ha,
xam pham quyén, 11 ich hgp phap cua t6 chtic, hg gia dinh va ca nhan.

Pi¢u 5. Nhirng hanh vi khong dwoc thue hién

1. Tu dat ra thu tuc xac nhan, giéy t&, diéu kién hodc khoan thu khong c6
can ct phap luat.

2. Ep budc, van dong mang tinh ap dat dbi véi cac khoan dong gop tu nguyén.

3. Che gidu, khong cong khai hodc cong khai khong day du viéc quan 1y, s
dung ti€n, tai san, cac khoan ho trg va dong goép cia Nhan dan.

4. Can trd Nhan dan tham gia y kién, kiém tra, giam sat, kién nghi, phan
anh, khiéu nai, to cao.

5. Tiét 16 bi mat nha nude, bi mat doi tu, dit liéu ca nhan hodc thong tin
thudc dién khong dugce cong khai.

6. Loi dung chtrc trach dé vu loi, thién vi, gay mat doan két hodc giai quyét
cong vi¢e trai tham quyén.

7. Ban hanh hodc t6 chirc thuc hién quyét dinh cua thon trai phap luat, trai
nghi quyét hop phép ctia cong dong dan cu.

. Chwong 11 .
NHIEM VU VA HOAT PONG CHUNG CUA THON

Piéu 6. Tuyén truyén, vin dong Nhan dan

1. Tuyén truyén, phd bién chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc; nghi quyét cua Pang uy, HDND xa; quyét dinh, ké hoach va van ban
chi dao cia UBND xa.

2. Van dong Nhan dan chép hanh phap luat; thuc hién nghia vu cong dan;
tich cuc tham gia cac phong trao thi dua, cudc van dong tai dia phuong.
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3. Tuyén truyén bang hinh thic pht hop nhu hoi nghi, hé théng truyén
thanh, bang tin, nhém thong tin dién tr, mang xa hoi chinh thic cua thon hoac
tuyén truyén truc tiép.

4. Noi dung tuyén truyén phai chinh xac, kip thoi, dé hiéu; khong dang tai
hodc chuyén ti€p thong tin chua dugc kiém chung, thong tin sai su that hoac
thong tin thudc pham vi bi mat nha nudec.

Diéu 7. T6 chitc thue hién nhiém vu phat trién kinh té - x4 hoi

1. Van dong Nhan dan phét trién san xudt, kinh doanh dtng phap luét; ap
dung khoa hoc, cong nghé, chuyén doi so; hd trg nhau phat trién kinh té, giam
ngheo bén viing.

2. Phéi hop ra soat, cung cép thong tin phuc vu thyc hién chinh sach an
sinh xa hd1, nguoi c6 cong, bao trg xa hdi, giam ngheo, bao hiém y té va cac
chinh sach khéc.

3. T6 chirc hodc phéi hop thuc hién cac hoat dong van hoa, van nghé, thé
duc, thé thao; xay dung gia dinh van hoa, thon van hdéa va moi trudng van hoda
lanh manh.

4. Van dong Nhan dan gitt gin vé sinh moi1 truong, thu gom va phan loai
rac thai; bdo v€ ngudn nudce, cady xanh, duong lang, ngd xém va canh quan chung.

5. Phoi hop trién khai nhiém vu phong, chdng dich bénh; an toan thuc
pham; cham séc stc khoe Nhan dan; bao v€, cham séc tré em, ngudi cao tuoi,
nguoi khuyét tat va nguoi c6 hoan canh khé khan.

Piéu 8. Qudc phong, an ninh va trit tw & co sé

1. Phdi hop véi Cong an x4, Ban Chi huy quén su xi va cac luc luong lién
quan tuyén truyén, van dong Nhan dan chap hanh quy dinh vé qudc phong, an
ninh, nghia vu quan sy, phong chay, chita chay va ctru nan, ctru hg.

2. Nam tinh hinh dia ban, kip thoi phan anh véi co quan c6 tham quyén vé
hanh vi vi pham phép luat, nguy co mat an ninh, trat ty, t€ nan xa hoi, chdy no va
cac tinh huong bat thuong.

3. Phdi hop hoat dong cua luc lugng tham gia bdo v¢ an ninh, trat tu & co
s&; xay dung, duy tri cdc m6 hinh tu quan vé€ an ninh, trat tu phu hop.

4. Khong tu y kiém tra hanh chinh, x{r phat, thu gii tai san, giai quyét vu
viéc thugc tham quyén cta co quan nha nudc.

Piéu 9. Phong, chong thién tai va sw ¢b

1. Tuyén truyén, van dong Nhan dan chu dong phong, chéng bao, lut, ung,
dich bénh, chay nd va céc su co khac.
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2. Ra soat hd gia dinh, ca nhan c6 nguy co cao, nguoi gia, tré em, nguoi
khuyét tat va ngudi can ho tro dé xay dung phuong an giup dd khi cé tinh huong.

3. Phoi hop thuc hién so tan, ctru hd, clru nan, bao v¢ tai san theo chi dao
cua UBND xa va co quan c6 tham quyén.

4. Kip thoi bao cdo thiét hai, nhu cau hd trg; bao dam viéc tiép nhan, phan
phoi curu trg ding doi tuong, cong khai, minh bach.

Diéu 10. Hoa giai va gidi quyét mau thuln trong cong dong

1. Phéi hop v6i TH hoa giai to chtrc hoa giai cic mau thudn, tranh chép, vi
pham phép luat thudc pham vi hoa giai ¢ co sé.

2. Viéc hoa giai phai bao dam ty nguyén, khach quan, ton trong quyén va
lg1 ich hop phap cua cac bén; gitr bi mat thong tin do1 tu theo quy dinh.

3. Tru’O’ng thon khong tu glal quyét thay co quan cé tham quyén dbi véi
tranh chap dat dai, khiéu nai, t6 cdo, vu viéc hinh sy, hanh chinh hodc vu viéc
phap luat khong cho phép hoa giai.

4. Truong hop hoa giai khong thanh hodc vu viéc vuot thim quyén, huéng
dan cong dan lién hé co quan c6 tham quyén; khong gitr don, tri hoan hodc ngan
can cong dan thyc hién quyén khi€u nai, t6 cao.

Piéu 11. Thure hién chuyén doi s6 ¢ thon

1. Phoi hop tuyén truyén, huéng dan ngudi dan st dung dich vu cong truc
tuyén, dinh danh dién tur, thanh todn khong dung tién mit va cac nén tang so thiét
yeu.

2. Phat huy vai tro T6 cong nghé s6 cong dong; uu tién hd tro ngudi cao
tuoi, nguoi khuye€t tat, nguoi it co di€u kién ti€p can cong nghé.

3. Viéc 1ap nhém Zalo, mang xa hoi hodc kénh thong tin cua thon phai co
nguodi quan tri, quy tac st dung va ndi dung rd rang.

4. Khong cong khai s6 can cudce, hd so stic khoe, thong tin tai khoan, sd
dién thoai hoac dir li¢u c4 nhan ctia nguoi dan khi chua cé can ctr phéap luat hoac
sy dong ¥ cuia nguoi ¢o lién quan.

Chwong I1I
TRUONG THON, PHO TRUONG THON
Piéu 12. Vi tri va trach nhiém cia Truéng thon
1. Trudng thon 14 nguoi dai dién cho cong dong dan cu dé to chic thuc
hién cac hoat dong tu quan va nhi€ém vu dugc cap cé tham quyén giao.
2. Truong thon chiu trach nhi€ém trude Nhan dan trong thon, trudc UBND
xa va trudce phap luat vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han ctia minh.
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3. Truong thon khong phai 1a cong chirc; khong nhan danh UBND xi dé
ban hanh quyét dinh hanh chinh, x{r phat, giai quyét khi€u nai, t6 cdo hoac thuc
hién tham quyén khong dugc phap luat giao.

Pi¢u 13. Nhiém vu ciia Truéng thon

1. Triéu tap va chii tri hoi nghi cong dong dan cu theo quy dinh; phdi hop
voi1 Ban Cong tac Mat tran chuan bi ndi dung, chuong trinh va di€u kién t6 chirc.

2. T6 chirc thyc hién nghi quyét, quyét dinh hop phap cua cong dong dan
cu; theo doi, don doc va bao cdo két qua thuc hién.

3. Té chirc thuc hién nhiém vu do UBND x4 giao; thong tin kip thoi dén
Nhéan dan veé cac chu truong, chinh sach va nhiém vu lién quan dén thon.

4. Phéi hop v61 Ban Cong tac Mat tran, cac chi hoi doan thé, td hoa giai,
lyc luong tham gia bao v€ an ninh, trat ty va cac to tu quan.

5. Nam tinh hinh doi song, tdm tu, nguyén vong cta Nhan dan; tong hop,
phan anh trung thuc véi Chi bo, Ban Cong tac Mat tran va UBND xa.

6. To chirc cong khai cac ndi dung theo quy dinh; tiép nhan, tong hop va
phan hoi y kién, kién nghi ciia Nhan dan trong pham vi trach nhiém.

7. Quan ly hd so, sO sach, tai san duoc giao; thuc hién kiém ké, ban giao
day du khi thay do6i nhan su.

8. Thuc hién ché do bao cao dinh ky, dot xuat; kip thdi bao cdo su viéc
nghiém trong hoac tinh hudng khan cap.

9. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va nhiém vu
dugc giao hop phap.

Piéu 14. Quyén han ciia Truéng thén
1. Pugc cung cép thong tin, tai li¢u can thiét phuc vu nhiém vu theo quy dinh.

2. Pugc moi dai dién ho gia dinh, Ban Cong tac Mat tran, cac doan thé, to
tu quan va nguoi co lién quan tham gia cude hop, hoat dong cua thon.

3. Pé nghi UBND x4, co quan, don vi c6 tham quyén xem xét, giai quyét
kién nghi chinh déng ctia Nhan dan.

4. Phan cong nhiém vu cho Phé Trudng thon; dé nghi cac t6 chic & thon
phoi hop thuc hién nhiém vu trén co so chirc nang, trach nhi¢m cua tung t6 chuec.

5. Ky gidy moi, thong béo, bao cdo, bién ban va vin ban thudc pham vi
hoat dong cua thon.

6. Tir chdi thuc hién yéu cau trai phap luat va bao cao UBND x3 xem xét,
giai quyeét.

Piéu 15. Trach nhiém néu gwong ciia Trwéng thon
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1. Guong mau chép hanh chi truong cta Pang, chinh sach, phap lut cia
Nha nuéce, huong udce, quy udc va nghi quyét cia cong dong dan cu.

2. Cong tam, khach quan, gan giii, ton trong va ling nghe Nhan dan; khong
thién vi, vu loi hodc 191 dung chuc trach.

3. Thuc hién nghi€m viéc cong khai, giai trinh; chi dong nhan trach nhi¢m
va khac phuc sai sot.

4. Giir gin doan két ndi bo; khong phat ngdn, dang tai thong tin gay chia ré
cong dong dan cu.

Diéu 16. Nhiém vu ciia Phé Truéng thén

1. Giap Trudng thon thue hién nhiém vu theo su phan céng bang van ban
hodc dugc thong bao cong khai trong cudc hop thon.

2. Truc tiép phu trach mot sb linh vuc nhu van hoa - x3 hoi, moi truong, an
ninh, chuyén d6i so, quan 1y nha van hoa hoac nhi¢ém vu khac phu hop.

3. Thay mit Trudng thon diéu hanh cong viéce khi duge Gy quyén; pham vi
va thoi gian Gy quyén phai rd rang.

4. Bao cao day du két qua thyc hién nhiém vuy; chiu trach nhiém trudc
Trudng thon, trudec UBND xa va trude phap luat veé phan viéc duoc giao.

5. Khéng tu ¥ quyét dinh van dé thudc trach nhiém cta Truéng thon hodc
ctua cong dong dan cu khi chua dugc phan cong, uy quyén.

Pi¢u 17. Phin cong giira Truéng thon va Phé Truéng thon

1. Trong thoi han phu hgp sau khi Phé Trudng thon duge cong nhan hodc
bo tri theo quy dinh, Truong thon phai xay dung thong bao phan cong nhi€m vu.

2. Noi dung phan cong phai xac dinh linh vuc, pham vi giai quyét, trach
nhiém bao céo va ché do phdi hop.

3. Truong thon chiu trach nhiém chung, khong duoc giao toan bd cong viéc
hodc né tranh trach nhiém nguoi dung dau.

4. Khi thay d6i phan cong phai thong bao cho Chi bg, Ban Cong tac Mt
tran, UBND xa va cac t6 chuc c6 lién quan.

Picu 18. Xir Iy cong viéc khi Trweéng thén ving mit

1. Truong hop ving mit trong thdi gian ngén, Trudng thoén ty quyén cho
Pho Trudng thon xu Iy cong viée thudng xuyén.

2. Viéc iy quyén khong bao gom nhiing ndi dung phép luét quy dinh

Trudng thon phai tryc tiép chu tri hodc nhitng van dé thude quyén quyét dinh cia
cong dong dan cu.
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3. Truong hop Trudng thén khuyét, nghi dai ngay hodc khong thé thuc hién
nhiém vy, UBND xa xtr ly theo quy dinh ctua phép luat; Ph6 Truong thon khong
duong nhién trd thanh Trudng thon.

Pi¢u 19. Tiép nhan va giai quyét cong viée cita Nhan dan
1. Truong thon, Phé Trudng thon b tri thoi gian phu hop dé tiép nhan
phan anh, kién nghi cia Nhan dan.

2. NoO1 dung thudoc pham vi thon phdi duge xem xét, tra 161 hoac td chirc
thuc hién kip thoi.

3. Noi dung thudc tham quyén UBND x4 hoic co quan khac phai duoc
tong hop, chuyén dén ding co quan; thong bao cho nguot kién nghi biét.

4. Khong duoc yéu cau ngudi dan ndp gidy to, 18 phi hodc khoan tién ngoai
quy dinh.

Chuong IV
QUAN HE CONG TAC
Picu 20. Quan hé véi Chi bd thén

1. Truong thon, Phé Trudng thon chiu su lanh dao cua Chi b trong t6 chirc
thuc hién nhiém vu chinh tri tai dia ban.

2. Trudng thon dinh ky hodc khi can thiét bao cao Chi bd vé tinh hinh Nhan
dan, két qua thuc hién nhiém vy, van dé noi 1én va ndi dung can lanh dao.

3. Chi bd dinh hudéng chu truong, gidi phap; khong lam thay cong vigc
quan 1y, diéu hanh cua Trudng thon va khong quyét dinh thay nhiing ndi dung
thudc quyén ctia Nhan dan.

4. Pbi voi van dé quan trong, Truéng thon trao ddi véi Bi thu Chi bo,
Trudéng Ban Cong tdc Mat tran trude khi t6 chic thuc hién, nhung phai bao dam
ding tham quyén va trinh ty phap luét.

Pi¢u 21. Quan hé véi Ban Cong tac Miit tran

1. Truéng thon va Ban Cong tac Mat tran phdi hop trén nguyén tic binh
dang, ton trong chirc ndng, nhi¢ém vu ctia moi bén.

Hai bén phdi hop:

a) Tuyén truyén, van dong Nhan dén;

b) Chuan bi va to chirc hoi nghi cong ddng dan cu;
¢) L4y y kién Nhan dan;

d) T chirc cac cude van dong, phong trao thi dua;

@) Thyc hién giam sat, phan bién va phat huy quyén lam chi caa Nhan dén;
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e) Hoa giai, xdy dung doan két trong cong ddng.

2. Truong Ban Cong tdc Mét tran thuc hi¢n vai tro chu tri hodc phéi hop
trong nhiing nd1 dung phap luat giao; Trudng thon khong can thi€p vao hoat dong
giam sat cia Mat tran.

3. Truong hop cé y kién khac nhau, hai bén trao doi dé thong nhat; néu
chua thong nhat thi bao cao Chi by, Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam
xa va UBND xa theo churc nang.

Piéu 22. Quan hé véi céac chi hdi, chi doan

1. Truong thon tao diéu kién dé cac chi hoi, chi doan hoat dong theo diéu 1&
va chuong trinh cua to6 chirc minh.

2. Céc chi hdi, chi doan phéi hop van dong hoi vién, doan vién va Nhan
dan thuc hién nhi€ém vu cua thon; phan anh tam tu, nguyén vong chinh dang cua
hoi1 vién va Nhan dan.

3. Viéc giao nhiém vu phdi hop phai phu hop chitc niang cia timg to chuc;
khong hanh chinh hoa hoat dong cua cac doan thé.

4. Pinh ky t6 chirc trao ddi, giao ban dé théng nhat ndi dung phdi hop,
tranh trung 13p hodc bo so6t nhi¢m vu.

Piéu 23. Quan hé véi UBND xi

1. Trudéng thon chiu sy quan 1y, chi dao, hudng dan va kiém tra cia UBND
xa trong thuc hién nhiém vu.

2. Tiép nhan nhiém vu phai xac dinh rd ndi dung, thoi han, san phém va co
quan dau moi huéng dan.

3. Truong thon cé trach nhiém phan 4anh nhitng kho khin, van dé vuot kha
ning; UBND xa c6 trach nhiém hudng dan, gidi quyét hodc tra 10i theo tham
quyén.

4. Thon khong ty ¥ ban hanh chu truong thay UBND xa, khong x4c nhéan
nd1 dung khong thudc tham quyén.

Piéu 24. Quan hé véi co quan, don vi va treong hoc trén dia ban

1. Phéi hop tuyén truyén, van dong, bao ddm an ninh, trat tu, vé sinh moi1
truong, phong chong dich bénh va chdam lo an sinh x3a hoi.

2. Viéc phdi hop phai thong qua nguoi dimg dau hodc nguoi duoc phan
cong cua don vi; khong lam anh hudng hoat dong chuyén mon.

3. Trudng hop co quan, don vi dé nghi thén cung cap thong tin vé ca nhan, ho
gia dinh, viéc cung cap phai diung thim quyén va quy dinh bao v¢ dir li¢u ca nhan.

Chwong V
HQI NGHI CONG PONG DAN CU
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Piéu 25. Cac hinh thirc dé Nhan din ban va quyét dinh
1. T6 chuc cude hop cua cong dong dan cu.
2. Phat phiéu ldy ¥ kién ctia ho gia dinh.

3. Biéu quyét truc tuyén trong truong hop cong dong dan cu co diéu kién
thuc hién va bao ddm yéu cau theo quy dinh.

4. Viéc lya chon hinh thure, trinh tu, ty 1€ thong qua va cong nhan két qua
thuc hién theo Luat Thuc hién dan chu & co sé va Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP,
Nghl dinh nay quy dinh chi tiét viéc to chirc cudc hop, phat phiéu 1y ¥ kién va
biéu quyét truc tuyén ctia cong dong dan cu.

Piéu 26. Noi dung Nhan dan ban va quyét dinh

Cong ddng dan cu ban va quyét dinh nhimg ndi dung thudc thim quyén
theo Luat Thyc hi¢n dan chu ¢ co s¢, trong d6 gom:

1. Chu truong va mic dong gop dé xay dung cong trinh, co sd ha tang
trong pham vi thon trén co s& tu nguyén, cong khai va ding phap luat.

2. Viéc thu, chi, quan 1y cac khoan dong gop ctia Nhan dan.

3. Noi dung hwong uée, quy ude cia cong dong déan cur.

4. Bau, cho thoi 1am Trudéng thon; bau, cho théi thanh vién Ban Thanh tra
nhan dan, Ban Giam sat dau tu ciia cong dong theo quy dinh.

5. Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bd cong dong dan cu khong trai
dao dtrc xa hoi, thuan phong my tuc va phap luat.

Picu 27. Chuan bi hdi nghi cong dong din cuw

1. Truong thon phdi hop véi Truong Ban Cong tac Mit tran thong nhat
muc dich, nd1 dung, thoi gian, dia diém, thanh phan va hinh thire t6 chirc.

2. Tai liéu hoi nghi phai duoc chuan bi 1 rang, day du; d6i voi ndi dung c6
thu, chi hoac huy dong dong gbép phai co6 du toan, phuong an quan ly, st dung va
giam sat.

3. Gidy moi hodc thong bao hop phai dugc gui, niém yét hodc thong tin
bang hinh thirc phu hop dé dai dién hg gia dinh biét va tham du.

4. Khong dua ra hoi nghi biéu quyét nhitng noi dung vuot tham quyén, trai
phap luat hodc chua c6 du thong tin can thiét.

Piéu 28. Tién hanh hdi nghi

1. Nguoi chu tri tuyén bo 1y do, gidi thiéu thanh phan, thong qua chuong
trinh va x4c dinh di€u ki¢n tién hanh hoi nghi.

2. Pai dién nguoi chuan bi ndi dung trinh bay day da van dé can ban; cong
khai can ctr, du toan, nguon luc va trach nhiém thuc hién.
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3. Nguoi tham du dugc phat biéu, chit van, dé xuit; nguoi chu tri co trach
nhiém gidi trinh hodc ghi nhan dé€ co quan c6 tham quyén tra 1o1.

4. Viéc biéu quyét thuc hi¢n cong khai hoac bo phiéu kin theo tinh chat noi
dung va quy dinh phap luat.

5. Két qua phai duoc kiém dém, cong bd tai hoi nghi va 1ap bién ban.
Piéu 29. Bién ban va nghi quyét ciia cong dong din cw

1. Bién ban phai ghi rd thoi gian, dia diém, thanh phan, tong s ho, sé dai
dién ho tham du, nd1 dung thao luén, két qua biéu quyét va y kién khac nhau.

2. Nghi quyét phai xac dinh rd:

a) Noi dung duoc quyét dinh;

b) Nguoi hoidc t6 chirc thuc hién;

C) Nguén luc va thot gian thyuc hién;

d) Co ché cong khai, kiém tra, giam sat;

d) Hiéu luc thuc hién.

3. Bién l?én hoi qghi phai c6 chir ky cia nguoi chu tri va nguot ghi biép
ban. nghi quyét cong dong dan cu giuqc nguoi chu tri hoi nghi ky trén co s& két
qua biéu quyét hgp phéap cua cong dong dan cu.

4. Nghi quyét duoc cong khai dén Nhéan dan va giri UBND x4, Uy ban
MTTQ Viét Nam xa theo quy dinh.

5. Nghi quyét c6 ndi dung trai phap luat khong duge to chirc thyc hién;
Trudng thon phai bao cado UBND xa xem xét.

Piéu 30. To chirc thuc hién nghi quyét

1. Trudong thon chu tri xay dung ké hoach trién khai nghi quyét; phan cong
nhiém vu cu thé.

2. Ban Cong tac Mat tran va Nhan dan giam sat qua trinh thyc hién.

3. Céc khoan thu, chi phai c6 chung tir, s6 sach va cong khai dinh ky hoac
khi hoan thanh cong viéc.

4. Truong hop can thay d6i ndi dung quan trong di duoc Nhan dan quyét
dinh phai t6 chirc d€ Nhan dan xem xét, quyét dinh lai; khong tu ¥ di€u chinh.

) Chuong VI o
CONG KHAI, THAM GIA Y KIEN, KIEM TRA VA GIAM SAT

Piéu 31. Noi dung cong khai tai thon

1. Chu truong, ké hoach, nhiém vu ¢6 lién quan truc tiép dén quyén va loi
ich cua Nhan dan.
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2. Két qua hoi nghi, 1ay v kién va nghi quyét cua cong ddng dan cu.

3. Viéc quan ly, sir dung cac khoan dong gop, tai trg, hd tro; tai san va cong
trinh cong dong.

4. Danh sach, tiéu chi, két qua ra soat cac ddi tuong huong chinh sach khi
phép luat yéu cau cong khai.

5. Két qua huy dong, tiép nhan va phan phdi citu tro, hd tro.
6. Két qua giai quyét kién nghi, phan anh thudc trach nhiém cta thon.

7. Noi dung khac theo quy dinh cua phap luat hodc do cong dong dan cu
quyét dinh.

Piéu 32. Hinh thic va thoi gian cong khai
1. Niém yét tai nha vin hoa hodc dia diém sinh hoat cong déng.

2. Thong bao qua hé thdng truyén thanh, cudc hop, vin ban gui ho gia
dinh, nhoém thong tin di¢n tir hodc hinh thirc phu hgp khac.

3. Noi dung cong khai phai day du, d& doc, d& hiéu va duoc duy tri trong
thot gian theo quy dinh.

4. Pbi véi nguoi cao tudi, ngudi khuyét tat hodc nguoi khong co diéu kién
ti€p can cong nghé¢, phai co hinh thire thong tin truc ti€p hodc phu hop.

5. Khong chi cong khai qua mang xa hoi né€u viéc do lam han ché kha nang
ti€p can cua mot bd phan Nhan dan.

Picu 33. Tiép nhan y Kién va trach nhiém giii trinh

1. Y kién duoc tiép nhan tryc tiép, bang vin ban, qua dién thoai, hom thu,
nhom thong tin dién tir hodac thong qua Ban Cong tac Mat tran, cac doan theé.

2. Truong thon co trach nhiém phan loai:

a) Noi dung thudc thim quyén thon;

b) N6i dung thuoc UBND xa;

c¢) Noi dung thudc co quan, td chirc khac;

d) Noi dung can gitr bi mat hodc bao vé ngudi cung cap thong tin.

3. N1 dung thudc trach nhiém thon phai dugc xem xét, giai trinh kip thoi.

4. Noi dung chuyén UBND x3 phai dugc téng hop trung thuc, khong tu ¥
stra doi, lugce bo y kién chinh dang.

Piéu 34. Kiém tra, giam sat ciia Nhan din

1. Nhan dan c6 quyén theo ddi, kiém tra, giam sat hoat dong cta Trudng
thon, Pho Trudng thon; viée thuc hién nghi quyét; quan 1y tién, tai san va cong
trinh cong dong.
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2. Truéng thon, Phé Trudng thon co trach nhiém cung cép thong tin, tai
li¢u thude dién cong khai va giai trinh theo yéu cau hop phap.

3. Ban Cong tac Mit tran tong hop kién nghi giam sat; d& nghi khic phuc
han ché, vi pham.

4. Truong hop phat hién du hiéu vi pham cong dan c6 quyén phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo dén co quan c6 tham quyén.

Chuong VII
QUAN LY NHA VAN HOA, TAI SAN VA KINH PHI
Pi¢u 35. Quan Iy nha vin hoa va cong trinh cong dong

1. Nha van hoa, san thé thao, cong trinh va thiét bj dugc Nha nude dau tu
1a tai san cong; viéc quan ly, st dung thuc hién theo quyét dinh giao quan ly ctua
UBND x4 va phap luat vé tai san cong.

2. Truéng thon dugc giao truc tiép theo doi, bao quan, t6 chuc sir dung;
khong duoc tu y cho thué, cho muon dai han, chuyén nhuong hoac thay d61 muc
dich str dung.

3. Viéc sir dung phai uvu tién hoat dong chinh tri, hoi nghi Nhan dan, van
hoa, thé thao, hoc tap cong déng va hoat dong phuc vu lgi ich chung.

4. T6 chiic, ca nhan sir dung phai gilt gin vé sinh, an toan, phong chay,
chita chdy va boi thuong néu gay hu hong theo quy dinh.

5. Lich str dung nha van hoa phai dugc cong khai, bao dam cong béng,
khong phuc vu o1 ich riéng.

Piéu 36. Quan Iy tai san, trang thiét bj

1. TAt ca tai san phai dugc 1ap danh muc, s6 theo ddi, ghi ro nguén hinh
thanh, hi¢n trang va nguoi tryc ti€p quan ly.

2. Hang nam va khi thay d6i Truong thon phai kiém keé tai san.

3. Tai san hu hong phai dugc bdo cao UBND x3; khong tu y thanh ly, thdo
dd hoac ban.

4. Tai san do Nhan dan dong gop phai duoc quan ly, st dung dung muc
dich da duoc cong ddng dan cu quyét dinh.

Piéu 37. Quan Iy cac khoan thu, chi
1. Thon khong phai 1a cap ngan sach va khong tu dit ra cac khoan thu.

2. Khoan dong gbép cuia Nhan dan chi dugc thyc hién khi ding quy dinh,
trén co sd tu nguyén hodc da dugc cong dong dan cu ban, quyét dinh thudc pham
vi phap luat cho phép.
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3. Moi khoan thu phai c¢6 danh séach, chung tur hoac giéy bién nhan; moi
khoan chi phai c6 cén ctr, chiing tir va nguoi chiu trach nhiém.

4. Khéng giao mot ngudi dong thoi giir tién, quyét dinh chi va tu kiém tra
viéc chi.

5. Két qua thu, chi phai dugc cong khai; s6 tién chua sir dung hét phai duogc
quan ly, xtr 1y theo nghi quyét cua cong dong dan cu va quy dinh phap luat.

Diéu 38. Tiép nhan tai tre, hd tro

1. Tai trg, hd trg béng tién hodc tai san phai dugc ghi nhan dﬁy du, cong
khai don vi, cd nhan tai trg, gia tri va muc dich sir dung.

2. Khong tiép nhén tai tro kém diéu kién trai phap luat hodc anh hudng dén
quyén, loi ich hop phap cua cong dong.

3. Viéc str dung phai ding muc dich; trudng hop thay d6i muc dich phai
dugc bén tai trg dong y va thuc hién dung quy dinh.

Chuong VIII '
HUONG UGC, QUY UOC VA XAY DUNG POI SONG VAN HOA

Piéu 39. Thue hién hwong wéc/quy wéc

1. T6 chtic tuyén truyén, phd bién huong udc/quy udc di duoc cong nhan
deé hd gia dinh va Nhan dan biét, tu giac thyc hién.

2. Noi dung huong udc/quy udc phai phu hop phéap luat, dao diac xa hdi,
phong tuc tot dep; khong xam pham quyén con nguoi, quyén cong dan.

3. Khong duoc quy dinh phat tién, thu gilr tai san, cat ché do, han ché
quyén hodc 4p dung hinh thirc xtr Iy trai phap luat.

4. Viéc stra ddi, bd sung huong udc/quy udc phai duoc cong dong dan cu
ban, thong qua va trinh cong nhan theo quy dinh.

Picu 40. Thue hién nép song viin minh

1. Van dong thyc hién van minh trong vi¢c cudi, vi¢c tang, 18 hoi; bao dam
tiét kiém, an toan, khong mé tin di doan.

2. Giit gin tinh lang, nghia x6m; chim s6c ngudi cao tudi, tré em, nguoi
yéu thé; hd tro ho gia dinh gip kho khan.

3. Khong t6 chirc hoat dong gy tiéng on qua muc, 1an chiém long dudng,
via he, gdy 6 nhiém ho#ic anh huong sinh hoat chung.

4. Xay dyng mdi truong van héa lanh manh; phong, chong bao luc gia
dinh, bao lyc trén co s gioi, t€ nan xa hoi va hanh vi vi pham phép luat.

) Chuong IX )
CHE PO LAM VIEC, THONG TIN, BAO CAO VA HO SO
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Piéu 41. Ché a9 hop, giao ban

1. Trudng thon chu tri giao ban voi Pho Trudng thon va céac luc lugng lién
quan dinh ky hang thang hoac khi can thiét, bao dam thiét thuc, khong hinh thuec.

2. Binh ky trao doi v6i Bi thu Chi bo, Trudng Ban Cong tac Mit tran va dai
dién céc chi hoi, chi doan dé danh gia tinh hinh, thong nhat nhiém vu.

3. Hop bat thuong khi c6 tinh huéng khan cép, nhiém vu quan trong hoac
yéu cau cua UBND xa.

4. Céc cudc hop phai c¢6 ndi dung, két luan va phan cong 1o rang; han ché
hop khong can thiét.

Piéu 42. Ché d¢ thong tin, bio cao

1. Bao céo dinh ky theo yéu cau caa UBND x3; noi dung phai ngin gon,
trung thuc, ¢6 s6 li¢u va két qua cu the.

2. Béo cao dot xuat ngay khi xdy ra:

a) Thién tai, chay nd, dich bénh;

b) Vu viéc nghi€ém trong vé an ninh, trat tu;

¢) Khiéu kién dong ngudi, mau thuin phire tap;
d) Tai nan nghi€ém trong;

d) Van dé anh huong 16n dén doi sdng Nhan dan.

3. Khong bao céo s6 li¢u chua kiém chung hodc ty v cung cap thong tin
cho bao chi, mang xa hdi vé vu viéc dang dugc co quan cé tham quyén xu ly.

Picu 43. Quan 1y ho so ciia thén

1. H6 so co ban gém:

a) So cong tac cta Trudng thon;

b) Ho so hoi nghi (Bién ban va nghi quyét cong dong dan cu);
c) Ho so lay y kién Nhan dan;

d) S6 theo dbi tai san;

d) Ho so thu, chi, doéng gop, tai tro;

e) HO so bao céo, kién nghi;

g) Ho so ban giao;

h) Huong udc/ quy udce va van ban lién quan;
i) Ho so phan céng Pho Trudng thon.

2. Ho6 so phai dugc sap x€p theo nam, linh vuc; bao quan an toan va ban
giao day du.
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3. Ho so dién tir phai duge luu trit trén thiét bj hodc hé thdng phu hop;
khong st dung tai khoan ca nhan lam noi luu gitr duy nhat d6i véi hé so chung.

4. Viéc cung cép, sao chup tai li¢u thuc hién theo quy dinh vé tiép can
thong tin, luu trr va bao v¢ dir li€u ¢4 nhan.

Pi¢u 44. Ban giao khi thay ddi nhan sy

1. Khi Truéng thon, Pho Truong thon thoi nhiém vy, chuyén cong tac hoac
co quyét dinh thay thé, phai thuc hi¢n ban giao.

2. Noi dung ban giao gdm:

a) Cong viéc da hoan thanh, dang thuc hién va chua thuc hién;
b) HO so, sb sach, van ban;

c) Tién, tai san, chia khoa, thiét bi;

d) Tai khoan, phuong tién thong tin chung;

d) Cac khoan phai thu, phai chi va trach nhi¢ém lién quan.

3. Viéc ban giao phai 14p bién ban, c¢6 dai dién UBND x3 va cac thanh phan
lién quan chig kién khi can thiét.

4. Nguoi thoi nhiém vu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day da cia noi
dung ban giao.

Chuong X )
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN

Picu 45. Khen thwéng

1. Tap thé, ho gia dinh, c4 nhan cé thanh tich trong xay dung cong dong
dan cu dugc biéu duong hoac dé nghi cap c6 thaim quyén khen thudng.

2. Viéc binh xét phai dan chu, cong khai, dung tiéu chuan; khong binh xét
hinh thtrc hodc cao bang.

3. Két qua thyc hién Quy ché 1a mot trong nhiing can cit dé UBND xa xem
x€t danh gid nhiém vu cua Trudng thon, Pho Trudng thon va danh gia phong trao
cta thon.

Diéu 46. Xir 1y vi pham

1. Nguoi vi pham Quy ché tuy tinh chéat, mirc d6 phai kiém diém, khic
phuc hau qué hoac b1 kién nghi xir 1y theo quy dinh.

2. Trudng hop ¢6 dau hiéu vi pham phap luat, Truéng thén hodc Ban Cong
tac Mat tran chuyén thong tin, tai licu dén co quan c6 tham quyén.

3. Khong dugc tu dat ra hinh thac phat tién, lao dong bat budc, cit quyén
lo1, cong khai thong tin doi tu hodc bién phap xu ly trai phap luét.
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4. Ngudi loi dung phan anh, giam sat dé vu khéng, xac pham, gy rdi ciing
bi xtr 1y theo quy dinh phap luat.

Diéu 47. Trach nhiém cia Truéng thén
1. T6 chic pho bién Quy ché dén Nhan déan va cac t6 chirc ¢ thon.
2. Xay dung chuong trinh, ké hoach thyc hién; dinh ky danh gia két qua.

3. Cha dong phat hién noi dung khong con phu hop dé dé nghi sira doi, bd
sung.

4. Chiju trach nhiém trudc UBND x3 va Nhan dan vé viéc to chire thuc
hién.
Piéu 48. Trach nhiém ciia Phong Vin héa - X4 hoi xa

1. La co quan tham muu UBND x3 huéng dan viéc thuc hién Quy ché.
Cac phong chuyén mon khac huéng dan theo linh vuc phu trach.

2. Phéi hop cac phong, co quan lién quan huéng dan nghiép vu; kiém tra
viéc thuc hién dan chu, quan 1y nha van hoa, xay dung doi1 song van hoa va ché
do bao cao.

3. Tong hop kho khin, vuéng méc; tham muu UBND x3 xem xét stra doi,
bo sung Quy che.

Dicu 49. Trach nhiém cia cac co quan, don vi thugc xa

1. Theo chtc ning, nhiém vy, huéng dan cac thon thuc hién cong viec
thudc linh vuc phu trach.

2. Khi giao nhiém vu cho thon phai 16 ndi dung, thoi han va dau moi lién
h¢; han ché yéu cau trung 1ap hodc bao cao ngoai ké hoach.

3. Phdi hop giai quyét kip thoi kién nghi chinh déng ctia Truong thon va
Nhan dan.

Diéu 50. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay 14 can clr dé cac co quan, don vi, Truong thon, Phé Trudng
thon va cac to chuc & thon ph01 hop t6 chirc thyuc hién nhlem vu theo quy dinh
ctia phap luat; khong thay thé hodc lam phat sinh tham quyen quyén va nghia vu
ngoai quy dinh cua phap luit. Quy ché cé hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh ban
hanh c6 hiéu luc.

2. Trudng hop vin ban dugc vién dan duoc stra ddi, bo sung hodc thay thé
thi ap dung theo van ban mai.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu co kho khan, vudng méc, Trudéng thon
tong hop, bao cdo UBND xd qua Phong Vian hoa - Xa hoi dé xem xét, giai
quyét./.
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