UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHI DUONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phac
$6:1123 /QD-UBND Nghi Duong, ngay 02 thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quin ly, khai thac, sir dung sach
thudc T sach é co sé Xxa Nghi Dwong

UY BAN NHAN DAN XA NGHI DUONG

Can ctr Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 théng 6 nam 2025;

Can cit Huéng dan 11-HDIBTGDVTW ngay 28/5/2025 ciia Ban Tuyén
gido va Ddn vin Trung wong va Huéng dan sé 06-HD/BTGDVTU, ngay
18/7/2025 ciia Ban Tuyén gido va Dan van Thanh iy Hdai Phong vé viéc quan 1y
va sw dung sach o co so;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Vin hod - Xd héi va Gidm déc Trung
tam Dich vu Sw nghiép cong xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, khai thac,
sir dung sach thugc Tu sach ¢ co s& xa Nghi Duong.

Piéu 2. Giao Trung tm Dich vu Su nghiép cong xa trién khai van hanh,
quan ly Tu sach ¢ co so x&@ (dat tai Trung tam phuc vu Hanh chinh cong xa);
dam bao viéc quan ly, khai thac, st dung sach cta Ta sadch & co sd ¢6 hiéu qua,
ding muc dich trong toan xa.

Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xi; Truong
phong Vian hoa - Xa hoi xa; Giam ddc Trung tdm Dich vu Su nghiép cong xa;
Thu truéng cac co quan, don vi va cac td chire, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; .

- TT bU, HPND x4 (Pé b/c);

- Ban Xay dyng DPang;

- CT, cac PCT UBND xa;

- Cac phong, don vi thudc xa;

- Trudng cac thén dan cu;

- Luu: VT, VHXH, TTDVSNV.

Luwu Thi Twoi
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QUY CHE
Quan ly, khai thac, sit dung sach thugc Tu sach & co s¢ xa Nghi Duwong
(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBND ngay thang 6 nam 2026
ciia Uy ban nhdn ddn xd Nghi Dirong)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi tweng va pham vi diéu chinh

1. B6i twong diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, khai thac, sir
dung sach va hoat dong cua Tu sach & co s& xa Nghi Duong.

2. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay duoc ap dung cho céc co quan, don
vi, t6 chtrc, c4 nhan c6 lién quan tham gia vao cac hoat dong Tu sach ¢ co sd xa
Nghi Duong va thon dan cu trén dia ban xa.

Piéu 2. Nhiém vu ciia Ti sach cong cong

1. Ta sach ¢ co so xa Nghi Duong duoc tao 1ap trén co s¢ hop nhat Tu
sach cua Dé an trang bi sach cho co sé vao cic ngudn sach, 4n pham, tai lidu
ciia Thu vién cac x& (cii); 1a noi tap hop, luu gilt va t6 chtc sir dung tai liéu,
sach, bao dé phuc vu cong tac nghién ctru, tra ctru, tiép can thong tin cua can bo
chinh quyén va doan thé va nhan dan.

2. La noi thuan tién dé can bo, nhan dan duoc doc sach, hoc sach va
huong thu van hoa - thong tin; tra clru, doc sach truc tuyén trén thu vién dién tir
cua Tua sach ¢ co so (thuviencoso.vn).

3. Cung voi cac hinh thtrc sinh hoat van hoa khac gop phan xay dung nép
song van hoa lanh manh, van minh.

Chuong 2
QUAN LY VA KHAI THAC TU SACH O CO SO

Picu 3. Nguyén tic quan ly va khai thac Tu sach ¢ co sé

1. Tt sach & co sé xa dugce giao cho Trung tam Dich vu Sy nghi¢p cong
x& Nghi Duong t6 chirc quan 1y va van hanh.

2. Pia diém dit tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong x3, dam bao
thuan tién cho cén bd va nhan dan trong vi¢c doc, muon tai li¢u, sach, bao.

3. Cac loai sach, tai liéu cua Ta sach & co sé phai duoc vao sO quan ly;
duoc phan loai, sip xép phu hop véi dic diém, diéu kién cua dia phuong, cia
timg ddi tuong phuc vu, bao quan theo quy dinh ciia Pang va Nha nudc vé tai
san cong.

4. Nguoi lam mét hodc hu hong sach, tai liéu cua Tua sach & co s phai
bdi thudng theo quy dinh hién hanh.

Piéu 4. Vién chirc phu trach Ti sich ¢ co sé
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Giam dbc Trung tdm Dich vu Su nghiép céng giao vién chirc phu trach
Van thu-Thu vién xa kiém phu trach Tt sach & co s6.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Vién chire phu trach T sich ¢ co s¢

Vién chure phu trach Tu sach ¢ co s& c6 cac nhiém vu sau day:

1. Cho muon va huéng dan viée sir dung tai liéu, sach, bao;

2. Bdo quan tai li¢u, sach, bdo theo quy dinh ddi voi tai san cong;

3. Thuong xuyén tuyén truyén van dong can bo, dang vién va nhan dan
doc va tim hiéu céc tai liéu cua Ta sach & co so.

4. Tang cudng tuyén truyén, huéng dan can b, dang vién va nhan dan
khai thac str dung sach dién tir tai trang thuviencoso.com

1. Thuc hién cac huéng dan vé nghiép vu Tu sach & co sé ciia Thu vién
thanh phd.

Piéu 6. Noi quy T sach & co s6

Khi to chtrc, ca nhan dén doc, hoc sach va huong thy van hoa thong tin
tai Ta sach & c& so x3 Nghi Duong can thuc hién cac quy dinh sau:

- Giri cap, ti, 46 dung c4 nhan va phuong tién di lai diing noi quy dinh.
C6 trach nhiém tu quan 1y tai san ca nhan va gidy td tiy than.

- Thuc hién van héa, van minh noi cong sé&; an mac gon gang, lich su; gilr
gin vé sinh chung. Khéng duoc mang vii khi, chat dé chay no, chat doc hai vao
Thu vién. Khong duge lam xdo tron sach trén gia.

- Khong duoc chiém dung, danh trdo, huy hoai, lam hu hong tai licu;
kiém tra sach trudc khi muon, néu phat hién rach nat, hu hong phai phan anh
kip thoi véi vién chtic phu trach T sach dé xac nhan, néu khong ngudi st dung

T sach phai chiu trach nhiém.

- Phai khai bao trung thuc, kip thdi v6i vién chiic phu trach va boi thuong
theo quy dinh hién hanh néu 1am mat sach.

Piéu 7. Thoi gian phuc vu

Thoi gian phuc vu: Gid hanh chinh cac ngay trong tuan.

Tir thir Hai dén thir Sdu (trir cac ngay nghi 18 theo quy dinh).

Budi sang, tir 7 gid 30 phut dén 12 gio 00 phit; Budi chiéu tir 13 gior 30
phut dén 17 gid 00 phuit.

Piéu 8. Hinh thirc phuc vu

Tu séch & co s& phuc vu bang hinh thic doc tai chd hodc cho muon vé nha.

Piéu 9. Phwong thirc khai thac Ti sich & co sé

1. Thuong xuyén tuyén truyén, van dong can bd, nhan dan doc va tim
hiéu cac tai liéu, sach, bao ciia T sach & co s6.

2. Kip thoi thong bao ndi dung tai li€u, sdch bao mdi trén hé théng loa
truyén thanh ctia x3, trén mang x4 hoi, cong thong tin dién tir cuia xa dé tao diéu
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kién thuén tién cho c4n bo, nhan dan tim hiéu, doc, muon tai liéu, sach, bao cua
Tu sach & co sd.

3. T6 chire cac cudc nodi chuyén, gioi thi¢u, thi tim hiéu sach, bao dé nang
cao hi¢u qua khai thac Tu sach & co sé.

Chuong 3
TRACH NHIEM VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Chu tich Uy ban nhan dan xa truc tiép chi dao viéc td churc trién
khai, quan ly str dung sach cua Tu sach & co sé.

Piéu 11. Cac phong, ban, nganh, doan thé ciia x4, cac thon dan cu

- Nang cao nhén thirc trach nhiém trong phdi hop trién khai thyc hién
Quy ché nay; ting cudng cung cip thong tin cho co sd; phdi hop xay dung va
thue hién tot noi quy, quy ché quan 1y, nghién ciru, hoc tap sach ¢ co sé dat hiéu
qua cao nhat, chu trong ting cudong khai thac sir dung sach dién tir trong boi
canh chuyén ddi s6 hién nay trén dia ban toan xa.

- Pay manh cong tic tuyén truyén nham ning cao nhan thic cia céc
phong, ban, nganh, gia dinh, nha truong, cong déng va toan x3 hoi vé vi tri, vai
trd, tim quan trong trong xay dung va phat trién vin hoa doc néi chung, k¥ ning
doc, tiép can va xir Iy thong tin trén cac kénh thong tin dai chung, nhat 1a trén
nén tang cong nghé sb, phat huy uu thé cia mang x4 hoi. Huy dong sy tham gia
c¢6 hiéu qua ciia cac phuong tién thong tin, truyén thong trong x4 véi nhicu hinh
thirc da dang, phu hop...

- Pay manh chuyén d6i s, lién thong Tu sach, sir dung cong nghé hién
dai ho tro viéc doc va khai thac thong tin.

- Tuyén truyén, van dong toan thé can bo, dang vién, cong chtrc, vién
chtrc, nguoi lao dong nang cao nhén thic va thyc hién thiét ché van hoa doc dé
tiép can, nghién ctu, tra clru, khai thac thong tin. Theo ddi va dé xuat biéu
duong, khen thuéng kip thoi cac to chire, ca nhan thuc hién tt cong tac quan 1y,
khai théc, st dung sach & co sé.

Piéu 12. Trung tdm Dich vu Sw nghiép cong

- Chu tri tham muu, phéi hop Ban Xay dung Pang dang uy x4 trong viéc
tiép nhan, quan 1y cac sach duoc phan b tir cac xi (cit), trude khi sap nhap; chi
dao, huéng dan quan 1y, khai thac va sir dung sach ctia Ta sach & co s¢ co hiéu
qua, dang muc dich trong toan xa.

- Ra so4t, dé xuat viéc dau tu kinh phi hd tro phuong tién doc, tim hiéu,
hoc tap, tra ctru, nghién ciru nhu: mdy tinh két ndi internet, hudng dan chi tiét
viéc tra ctu, doc sach tryc tuyén trén thu vién dién tir ciia Ta sach & co sO
(thuviencoso.vn).
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- Chua dong b tri cac khu vue trung tdm trong thu vién khang trang, rong
rdi, tién nghi dé dat Ta sach; b tri bo phan quan 1y, huéng dan khai thac, su
dung Tu sach hi¢u qua va dé xuét viéc huong cac ché d9, chinh sach dic thu
theo quy dinh.

- Tham muu viée t6 chirc danh gia tinh hinh quan 1y, st dung Tu sach &
co s& hang nam dé bao cao Thuong truc Pang ty theo quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 kho khin, vudng mic phat
sinh, cac co quan, to chirc, don vi ¢6 lién quan kip thoi thong tin, phan anh vé
Trung tam Su nghiép cong dé tong hop, bao cio Uy ban nhan dan xa xem xét
sira doi, bo sung cho phu hop theo quy dinh./.
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