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S6:1038/TB-UBND Nghi Dwong, ngay 22 thang4 ndam 2026
THONG BAO

K¢ét luan ciia Chii tich Uy ban nhan dan x4 tai Hoi nghi
giao ban véi cac phong chuyén mon vé trién khai m¢t so nhiém vu
trong tam trong thoi gian téi

Sang ngay 21/4/2026, dong chi Nguyén Thanh Ngoc, Chu tich Uy ban nhan
dan x& chu tri hoi nghi giao ban véi cac phong chuyén mon vé trien khai mot sé
nhiém vu trong tdm trong thoi gian téi. Du hop ¢6 cac dong chi Phd Chu tich
UBND xa va Lanh dao cac phong chuyé&n mon cung cac chuyén vién co lién quan.

Sau khi nghe bao céo cuia cac phong chuyén mén, y kién thao luan cua cac dai
biéu du Hoi nghi, dong chi Chu tich Uy ban nhan dan x& két luan chi dao nhu sau:

1. Danh gia chung

Trong thoi gian qua, cac phong chuyén mon da c6 nhiéu ¢ gang, chu dong
trong tham muu, soan thdo va trinh ban hanh van ban, gop phan phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh cia UBND xa. Tuy nhién, van con ton tai nhiéu han ché, cu thé:

- Chat lugng xir Iy cong viéc, dac biét 1a xir Iy van ban chua dap ung yéu cau;
mot s6 vin ban da duoc 1anh dao duyét nhung chua hoan thién, chua thyc hién thao
tac tich chon “Hoan thanh nhiém vu”.

- Mot bo phan can b, cong chic con yéu vé ki nang soan thao; van ban ban
hanh chua dam bao thé thuc (thiéu sé trang, 16i trinh bay, chua chinh sira theo y kién
duyét). Noi dung van ban trinh ky con so sai, chua dung trong tam, trong diém, chua
duogc lanh dao phong kiém soéat, chon loc k¥ trudc khi trinh ky.

- M6t s6 ¢ng chite chua thyc hién dung quy trinh trinh vin ban theo quy trinh
mau nhu sau: ding nhap chirc ning QLVB - chon chic nang dy thdo vin ban - Nhap
day du thong tin gom: trich yéu, ngudi duyét, xir 1y tir van ban dén, do khan, d6 mat
(néu cd) - dinh kém file du thao - chon ludéng xu 1y (Chu tich UBND x4, Phé CT
UBND x4, Chanh Vian phong...) - trinh ky chinh thirc. Viéc bat bugc nhap thong tin
“Xir Iy tir viin ban dén” sé thay thé thao tac tich chon “Hoan thanh nhiém vu”
thu cong.

2. Nhiém vu, giai phap

Pé khic phuc nhing ton tai néu trén, nang cao chat luong soan thao va trinh
ban hanh vin béan trong thoi gian téi, Chu tich UBND x4 yéu cau:



* Péi véi cong chirc chuyén mon

- Nang cao ning luc chuy&n mdn, nghiép vy, chat luong soan thao vin ban:
Thudng Xuyén cip nhat van ban quy pham phép luat méi, ndim viing quy dinh vé
thé thuc, ky thuat trinh bay van ban (Nghi dinh 30/2020/ND-CP).

- Chuan bi day da noi dung trudc khi soan thao: Thu thap day du thong tin,
s6 liéu, tai liéu lién quan, dam bao ndi dung co6 cin ct phap ly, tinh kha thi va pha
hop thuc tién dia phuong.

- Thyc hién nghiém quy trinh trinh ky van ban: du thao — xin y kién — tham
dinh — trinh ky — ban hanh.

- Thuong xuyén theo ddi, kiém tra tai khoan ca nhan trén Hé thong Quan 1y
van ban dé kip thoi tiép nhan, xtr Iy cac van ban, nhi€ém vu duogc giao. Thuc hién xtr
ly dang thoi han; khong dé nhiém vu qua han ma khong c6 1y do chinh dang.

* Péi v6i thi trieong cac phong chuyén mon

- Kiém soét chat ché quy trinh trinh ky, ban hanh van ban; khong dé xay ra
tinh trang vin ban chua hoan thién van trinh ky.

- Theo déi, don déc cong chirc hoan thién vin ban dang thoi han. Khong dé xay
ra tinh trang cham tré, ton dong ho so; wu tién xi 1y cac van ban co tinh cip bach.

- Kip thoi chi dao dinh chinh, thu hoi, sira d6i van ban khi phat hién sai sot.

* D6 Véi Lanh dao Van phong HPND va UBND xd

- La dau mbi kiém soat toan bd quy trinh, kiém tra thé thirc, k§ thuat trinh bay
van ban theo ding quy dinh (font chi, can 18, s6 ky hiéu, noi nhan...).

- Kiém tra noi dung tong thé: tinh day du, logic, c6 cian ctr phép ly, tai liéu
dinh kem.

3. To chic thuc hién

Giao cac dong chi Pho Chi tich UBND x4 tryc tiép chi dao, don doc cac phong
chuy&n mén té chuce trién khai thuc hién; chiu trach nhiém truéc Cha tich UBND x4
vé két qua thyuc hién nhiém vu.

Thira lénh Chu tich Uy ban nhan dan xa, Van phong HPND va UBND x4
thong bao dé cac co quan, don vi lién quan nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- Nhu thanh phan dy hop;

- CT, cac PCT UBND xa;

- Cac phong, don vi lién quan;
- Luu: VT.
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