UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGHI DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

So: 2680/UBND-VP Nghi Duong, ngay 01 thang 10 nam 2026
Vv phoi hop thuc hién trach nhiém
thong tin, giai thich va gigi thiéu vé
tro gilp phap ly

Kinh gui:
- Céc phong chuyén mén UBND xa;
- Bon vi sy nghiép cong truc thuoc UBND x&;
- Céc co quan, don vi lién quan;
- Céac thon trén dia ban xa;

Thyc hién Cong vin sé 4563/STP-TGPL ngay 18/9/2026 cta S& Tu phap
thanh ph6 Hai Phong vé viéc phdi hop thuc hién trach nhiém thang tin, giai thich
va gidi thiéu vé tro giup phap ly; nham bao dam nguoi thuoc dién dugc tro giup
phap ly trén dia ban xa duoc biét, tiép can va thuc hién day da quyén dugc tro
gitip phéap ly khi c6 nhu cau, dam bao muc tiéu Dé an xay dung mé hinh “Thanh
phd thuong ton va tuan thu phap luat” tai thanh phé Hai Phong giai doan 2026-
2030 va nhitng nam tiép theo tai xa Nghi Duong. Uy ban nhan dan xa yéu cau cac
phong, co quan, don vi, to chirc ¢6 lién quan phdi hop thuc hién cac ndi dung sau:

1. Phéi hop tuyén truyén, phé bién phap luat vé tre gitp phap ly

Céc co quan, don vi chii dong Iong ghép noi dung tuyén truyén, pho bien
phap luat ve trg gidp phap ly trong qua trinh thyc hién nhiém vu chuyén mon va
cac hoat dong co lién guan, phu hop véi chirc nang, nhiém vu duoc giao.

Thong tin cong khai dia chi, s6 dién thoai lién hé cua Trung tam Tro giup
phap ly nha nudc thanh pho Hai Phong va Chi nhanh cua Trung tm d€ ngudi dan
thugc dién duoc trg gitp phap ly biét, chu dong lién hé khi c6 nhu cau.

2. Thuc hién giai thich, giéi thi¢u, xac minh ngwoi thugc dién tro gitp
phap ly

- Trong qua trinh thyc hién cac nhiém vu lién quan dén cong dan nhat 1a trong
viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to céo, hoa giai, Uy ban nhan dan x4 yéu cau
thu trudng cic co quan, don vi va cong chire ¢o lién quan cha dong ra soat, nhan dién
truong hop cong dan thudc dién duoc tro gitp phap 1y theo quy dinh tai Diéu 7 Luat
Tro gitp phap ly, thuc hién viéc giai thich dé cong dan biét vé quyén duoc trg gilp
phép 1y, pham vi, nguy@n tic, hinh thtc trg gitip phap ly. Bong thoi huéng dan, gisi
thiéu cong dan lién hé véi Trung tam Tro gitip phap 1y nha nudc thanh phd hodc Chi
nhénh ciia Trung tim dé duoc xem xét, thuc hién trg gitip phap 1y theo quy dinh.

- Viéc giai thich, gigi thiéu can duoc thuc hién kip thoi, d& hiéu, phi hop
Vvéi timg truong hop, nhat 1a déi véi nguoi thuoc nhom yéu thé, ngudi c6 hoan
canh kho khin, ngudi khuyét tat, nguoi cao tudi, tré em, ngudi dan toc thiéu sb
va cac truong hop khac thuoc dién duoc tro giup phép ly.
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Giay giéi thigu vé tre gitip phép Iy thuc hién theo Mau s6 13-TP-TGPL
ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2021/TT-BTP cua Bo Tu phap (guri kém theo).

- Phéi hop véi Trung tdm Tro giup phéap 1y nha nude thanh phé hodc Chi
nhanh cua Trung tam trong viéc xac minh dién nguoi duoc tro giup phap 1y, bao
dam thong tin duoc cung cap kip thoi, chinh xac, ding quy dinh phép luat.

3. Phan cong thuc hién
a) Van phong HDND va UBND xa

La dau mdi tham muu UBND x4 trién khai ndi dung Cong van nay; trong
qua trinh thuc hién nhiém vu thudc linh vuc tu phap va cac nhiém vu lién quan
dén cong dan, thuc hién viéc giai thich quyén duoc trg giup phap 1y, huéng dan
va giGi thiéu nguoi thudc dién duoc tro giup phéap 1y dén Trung tam Trg gitp phap
Iy nha nuéc thanh phd hodc Chi nhanh caa Trung tdm. Phéi hop theo ddi, tong
hop kho khan, vuéng méc, tham muu UBND x3 phan anh vé So Tu phap (qua
Trung tdm Tro gitp phap Iy nha nudc thanh phé) theo quy dinh.

b) Phong Vin hoa - X4 hoi

Phéi hop tuyén truyén, pho bién thong tin vé tro gitip phap ly trong pham
vi linh vuc phu trach; chu trong chuyén tai thong tin dén cac nhom ngudi dan co
nhu cau tiép can chinh sach x& hoi, tré em, nguoi cao tudi, ngudi khuyét tat va cac
nhom d6i tuong co lién quan; phdi hop cung cap ndi dung tuyén truyén cho cac
kénh thong tin cua xa.

c) Trung tdm Dich vu sw nghiép cdng xa

Phéi hop thong tin, tuyén truyen vé tro gilp phap Iy trén h¢ thong thong
tin, truyen thdng, phat thanh va cac hinh thirc phu hop; cdng khai thong tin dau
méi tiép nhan tro gitp phap 1y dé ngudi dan thuan tién tiép can.

d) Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng xa

Thuc hién cung cap thdng tin vé tro gilp phap 1y tai dia diém tiép nhan,
giai quyét tha tuc hanh chinh; khi phat hién truong hop ¢ kha nang thudc dién
duoc trg gitip phéap 1y thi huéng dan cong dan lién hé can bo, cong chirc ¢é lién
quan dé duoc giai thich, gioi thiéu theo quy dinh.

d) Cac phong chuyén mon thu¢c UBND xa

’ Trong pham vi chae nang, nhiém vu va khi gidi quyét céng viéc lién quan
den cong dan, phoi hop nhéan dién truong hop thuge dién dugc trg giup phap ly;
kip thoi hudng dan, chuyén thong tin hoac phoi hop véi Van phong HDND va
UBND xa dé thyc hién viéc giai thich, gidi thiéu theo quy dinh.

e) Cong an xa va cac thon

D& nghi phéi hop tuyén truyen, thdng tin vé trg giap phap Iy dén Nhan dan;
khi phat hi¢én nguoi dan c6 nhu cau va ¢ khd nang thudc dién dugc tro gitip phap
Iy thi huong dan lién hé UBND x4, Trung tam Tro giap phéap ly nha nudc thanh
pho hoac Chi nhanh cta Trung tam dé dugc xem xét, ho trg theo quy dinh.
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4. Cac co quan, don vi cung cap dau mdi tiép nhan thdng tin vé tro
giup phap ly cho nguai dan:
Trung tam Trg gitp phéap 1y nha nudc thanh phd 1a don vi dau moi tiép nhan
théng tin, gidi thiéu va thuc hién trg giup phap ly doi véi nguoi thudc dién duoc
tro giup phap ly theo dia chi:

- Trung tam Tro giup phap Iy nha nuéc thanh phd Hai Phong, dia chi: s6
112 L& Duan, x& Kién An, thanh phd Hai Phong. S dién thoai lién hé:
02253.690.317.

- Chi nhanh s6 1 - Trung tdm Trg giap phap 1y nha nuéc thanh pho Hai
Phong, dia chi: S6 58 Quang Trung, xa Hai Duong, thanh pho Hai Phong. So dién
thoai lién hé: 02203.840.164.

Uy ban nhan dan xa yéu cau cac co quan, don vi quan tdm chi dao, t6 chuc
thuc hién cac noi dung néu trén; dong thai phdi hop chit ché véi Vin phong Hoi
do6ng nhan dan va Uy ban nhan dan x& Trung tam Tro giap phap 1y nha nudc
thanh phé Hai Phong trong qua trinh thyc hién. Trong qua trinh trién khai néu c6
kho khan, vuéng mac phan anh vé Uy ban nhan dan xa (qua Van phong Héi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan xa) tong hop, bao cao Sé Tu phap thanh phé (qua
Trung tam Tro giip phdp Iy nha nwéc thanh pho) dé kip thoi giai quyét, thao ga./.
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; 4

- CT, cac PCT UBND x&;
- Luu: VT.

Luu Thj Twoi



Mau s6 13-TP-TGPL

UBND XA/XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

sé: (1).../GGT L. , Ngay ... thang ... nam ...
GIAY GIOI THIEU VE TRQ GIUP PHAP LY
Kinh guri: (2) coviiii

Can clr vao vu viée to tung lién quan dén nguoi thude dién duoc tro gitp phap
1y cu tra trén dia ban.
Uy ban nhan dan gidi thiBu d& (2).....v.veveeeeeeeeeeeeeeeeersseese e ensenenen,

INOT CU TIT: (4ot e e e e e e e e e e et e e e e e e s e e e e e s annes
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhur trén; (Ky tén, ghi ré ho va tén, dong dau)

- 3);

- Luu: VT.

Ghi cha:
(1) S, ky hiéu van ban;
(2) Ghi day du tén Trung tAm trg gitip phap 1y nha nudc tinh/thanh phd hoic Chi
nhanh cta Trung tam;
(3) Ho va tén cua nguoi thude dién dugc tro giup phap ly;
q (4) noi cu tra ghi 16 la noi thudng tri hodc noi tam tra (gé nha, ngd, ngach,
to, duong, thon, xa/x&, tinh/thanh pho, s6 dién thoai lién hé (néu co)).
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THONG TIN VE TRQ GIUP PHAP LY

(Kém theo Céng van so 2680/UBND-VP ngay 01/10/2026 cua Uy ban nhan
dan xa Nghi Duong)

1. Tro gitp phap ly

Tro gidp phap Iy 1a hoat dong cung cap dich vu phap ly mién phi cho céng
dan thuoc dién duoc trg giup phap ly, gop phan bao dam quyén cdng dan trong
tiép can cong 1y va binh dang truéc phap luat. Biéu 42 Luat Tro gitp phap Iy nam
2017 quy dinh “Trong qué trinh xt Iy, gidi quyét vu viéc lién quan dén cong dan,
néu céng dan thugc dién nguoi duot tro gitip phap Iy, co quan nha nwdc ¢ trach
nhiém giai thich ve quyéen duoc tro gilp phap ly va gigi thiéu den to chirc thuc
hién tro gitp phap ly .

2. Khi nao can giai thich, giéi thiéu?

Trong qué trinh xt ly, giai quyét vu viéc lién quan dén cong dan, nhat 1a
tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t5 c4o, hoa giai va cac cong viéc khéc co lién
quan, néu nhan dién cong dan thudc dién duoc tro gitp phap 1y theo Bidu 7 Luat
Tro gidp phap ly thi can giai thich vé quyén duoc tro gitp phéap 1y va huéng dan,
gidi thiéu dén t6 chirc thuc hién tro gidp phap ly.

3. Nhirng trwong hop can dic biét luu y

Cha y viéc tiép can, giai thich va gisi thiéu ddi vai nguoi thuoc nhom yéu
thé, nguoi c6 hoan canh kho khan, nguoi khuyét tat, nguoi cao tudi, tré em, nguoi
dan toc thiéu sb va cac truong hop khéc thudc dién dugc tro gidp phép ly. Viéc
xéc dinh cy thé nguoi thudc dién dugc tro gidp phap Iy thuc hién theo Biéu 7 Luat
Trg giup phap 1y va quy dinh phap luat cé lién quan.

4. Cach thyc hién

Giai thich kip thoi, d& hiéu vé quyén duoc tro gidp phép Iy, pham vi,
nguyén tac, hinh thic tro giap phap 1y; hudéng dan ngudi dan lién hé Trung tam
Tro gitp phap 1y nha nuéc thanh phd hodc Chi nhanh. Khi lap Giay gidi thiéu, sir
dung MAau s6 13-TP-TGPL theo tai liéu kém theo Cong van.

5. Pia chi lién hé

TRUNG TAM TRO GIUP PHAP LY NHA NUOC THANH PHO HAI
PHONG

Pia chi: S6 112 Lé Duan, phuong Kién An, thanh phd Hai Phong

bién thoai: 02253.690.317 CHI

NHANH SO 1 - TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUGC
THANH PHO HAI PHONG

Pia chi: S6 58 Quang Trung, phudng Hai Duong, thanh phd Hai Phong

bién thoai: 02203.840.164
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Nguoi dan thuoc dién duoc tro gilp phap ly cé thé chu dong lién hé cac dau
méi trén khi c6 nhu cau duoc xem xét, thyc hién tro gitp phap ly theo quy dinh.
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