HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHI DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 09/NQ-HPND Nghi Dwong, ngay 29 thang 7 nam 2025
NGHI QUYET

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Hoi ddng nhéan dan xa
khéa I, nhiém ky 2021 - 2026

HQI PONG NHAN DAN XA NGHI DUONG
KHOA I, NHIEM KY 2021-2026, KY HQP THU 2

Cén cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0HI15 ngay
16/6/2025 ciia Quéc hdi;

Can cir Ludt hoat déng gidm sdt cia Quéc héi va Hoi dong nhén dén ngay
20/11/2015;

Can cir Nghj quyét s6 629/2019/UBTVQHI4, ngay 30/01/2019 ciia Uy ban
Thuong vu Qué’c héi vé hudng dén mét sé hoat dong cua Hoi déng nhan dan;

Xét 1o trinh s6 04/TTr-HPND, ngay 22 thing 7 ndm 2025 ciia Thuong truc
HDND xd Nghi Duong vé ban hanh Quy ché lam viée cia Hoi dong nhdn dan xa
Nghi Duong khéa I, nhiém ky 2021-2026; y kién thao ludn cia dai biéu HDND tai
ky hop.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Thdng nhét ban hanh Nghi quyét kém theo Quy ché lam viéc ctiia Héi
dong nhan dan xa Nghi Duong khéa I, nhiém ky 2021 - 2026.

Piéu 2. Thuong truc HDND x4, cdc Ban HDND x4, cac Té dai biéu HDND,
dai biéu HDND x4, Chanh Vin phong HDND&UBND x4 va cac co quan, to chirc,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyé.

Piéu 3. Nghi quyét nay da duoc HDND xa khoéa I, ky hop thir 2 thong qua
ngdy 29 thang 7 ndm 2025 va c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noinhan:

- Nhu Diéu 2;

- TT.HPND, UBND Thanh phd (béo céo);
-TT.DU, TTHDND,TT UBND x&;

- Uy ban MTTQ xa;

- Céc ban cua HDND xi;

- Céc T dai biéu HDND va dai biéu HDND x3;
- Céc ban, phong, doan thé xa;

- Céc thdén dén cu, trudng hoc;

- Luu: VT, HSKH.




HOQI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGHI DUONG Djc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
lam viéc ciia Hi dong nhan din xa khoa I, nhiém ky 2021 — 2026
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 09/NQ-HPND ngay29/7/2025
ctia Hpi dong nhan dén xd Nghi Dicong khéa I, nhiém kp 2021-2026)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 18i 1am viéc, trinh
tw giai quyét cong viéc ciia Thuong truc Hoi ddng nhén dan (sau day viét tit 1a
HDND) xa Nghi Duong Khoéa I, nhiém ky 2021 - 2026; mdi quan hé cong tac giita
Thudng truc Hoi dong nhan dan, cac Ban ctia Hoi ddng nhan déan, Vian phong HDND
va UBND, céc co quan lién quan.

Diéu 2. P6i twong diéu chinh

Thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan xa; cac Ban cua Hoi dong nhan
dan xa; Uy ban nhan dén xa; Van phong HDND va UBND, cac co quan chuyén mon,
don vi, to chire, ca nhan lién quan khi phéi hop cong tac v6i Thuong truc Hoi dong
nhan dan xi c6 trach nhiém thyuc hién Quy ché nay.

Piéu 3. Co ciu t6 chirc ciia Thuwong true Hoi ddng nhéin dén xa

1. Thuong truc Hoi dong nhan dan x4 1a co quan thudng truc cua Hoi dong
nhan dén, thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua Luat Té chirc chinh
quyén dia phuong sb 72/2025/QH15, ngay 16/6/2025, cac nhiém vu duoc Héi déng
nhan dan xa giao va quy dinh khac cta phap luat cé lién quan, chiu trach nhiém va
bdo cdo cong tac trude Hoi dong nhan dan xa;

2. Thuong truc Hoi dong nhan dan x4 gdbm Chu tich Hoi ddng nhén dan xa (/&
dai biéu héi dong nhdn dan hoat déng khéng chuyén trach), 01 Phé Chu tich Héi
dong nhan déan xa (la dai biéu héi dong nhan dan hoat déng chuyén trach) va cac
Uy vién 1a Truéng Ban ctia Hoi dong nhéan dan xa (la dai biéu héi dong nhan dan
hoat dong khong chuyén trdch). Thanh vién ctia Thuong truc Hoi dong nhan déan x3
khong dong thoi 12 thanh vién ctia Uy ban nhéan dan xa. Trudng Ban cua Hoi dong
nhan déan xi khong dong thoi 1a nguoi dimg dau co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan xa.



Piéu 4. Nguyén tic hoat dong ciia Thuong trwe Hi dong nhin din xa

1. Hoat dong ctia Thudng truc Hoi dong nhan dan xa tuan theo Hién phép va
phép luat; chap hanh nghiém céc chu truong cua Pang va sy lanh dao, chi dao cua
Thanh phd va Pang uy; thuc hién nguyén tic tip trung dan chu, bao dam phat huy
hiéu qua vai trd 1anh dao cua tap thé;

2. Chu tich Héi dong nhan dan x&, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan x4, cac
Uy vién Thuong truc Hoi ddng nhan dan xa chiu trach nhiém ca nhan trong thuc
hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat va chiju trach nhiém tap thé trudc Dang
dy va Hoi dong nhén dan xa;

3. Thuong truc Hoi dong nhén déan xa giai quyét cong viée theo chie nang,
nhiém vu, tham quyén quy dinh cua phép luét; bao dam chat lugng, tién do, hiéu qua
giai quyét cong viée theo quy dinh va Quy ché nay;

4. Thuong truc Hoi d("ing nhén dén xa phan cong nhiém vu, diéu hoa hoat
dong cua cac thanh vién dam bao rd ngudi, rd viée, rd trach nhiém. Céac thanh vién
Thuodng tryc Hoi dong nhan dén x3 nghiém tac thuc hién su phan cong; giai quyét
cong viéc dam bao yéu cau vé chat luong, tién dg; phat huy doan két néi bg; gilr bi
mat theo quy dinh nha nudc; thuc hién nghiém tac chi dao, két luan cta Thuong truc
Ho1i déng nhén dan x4, cd trach nhiém xay dung tap thé co quan Thuong truc Hoi
déng nhan dén xa théng nhét, doan két, viing manh va hiéu qua;

5. Cac Uy vién Thuong tryc Hoéi déng nhan dén xa chiu trach nhiém chinh
theo quy dinh ctia phép luat vé cong viéc di duoc phan cong. Truong hop cong viée
lién quan dén nhiéu linh vyuc do nhiéu Uy vién Thuong truc Hoi dong nhan dan xa
phu trach thi Uy vién Thudng truc Hoi dong nhan dan xi duoc phén cong chu tri
phai chul déng phéi hop va chiu trach nhiém chinh;

Néu gitra cac Uy vién Thuong truc Hoi dong nhan dén xa con ¢6 v kién khac
nhau thi Uy vién Thuong truc Hoi dong nhéan dén xa chu tri tiép tuc giai quyét cong
viéc va béo cdo Chu tich Hoi dong nhén dén xa, Ph6 Chu tich Hoi ddng nhan dan xa
xin y kién chi dao.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA THUONG TRUC HQI PONG NHAN DAN XA

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han cia Thudng true Hji ddng nhan din xa

Thuong truc Hoi déng nhén dan x4 thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh
tai Diéu 31 Luat TS chirc chinh quyén dia phuong sb 72/2025/QH15, ngay 16/6/2025
va cac quy dinh khéc cua phap luat.
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Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Hoi dong nhan dan xa

1. Thyce hién chirc nang, nhiém vu dugc quy dinh tai Hién phap, Luat Té chire
chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15, ngay 16/6/2025 va cac quy dinh phap
luét lién quan;

2. Lanh dao hoat dong cua Thuong truc Hoi déng nhan dan x&; chiu trach
nhiém truéc Pang uy, Ban Thudng vu va Thuong truc Dang ty vé toan bd hoat dong
ctia Hoi dong nhan dan xa. Khi can thiét, béo cdo Ban Thuong vu Pang uy vé tinh
hinh hoat dong ctia Hoi déng nhan dan xa; chu dong dé xuat, bdo cdo xin y kién tap
thé Thuong truc hodc Ban Thuong vu Dang iy nhitng van dé thudc trach nhiém va
pham vi cdng tac cia Hoi dong nhan dan x4, nhiing van dé quan trong vé kinh té -
x4 héi, quéc phong - an ninh va nhiing véan dé quan trong khac cia xa trude khi trinh
Hoi dong nhan dan xa quyét dinh;

3. Chi dao viéc thé ché héa chu truong cua Trung wong, thanh phd, Pang uy,
Ban Thuong vu Dang uy; chi dao xay dung va thuc hién chuong trinh hoat dong cua
Hoi dong nhan dan xa nhiém ky va hang nam;

4. Chi dao hoat dong ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan xa;

5. Phu trach linh vuc kinh té, ngan sach, qudc phong, an ninh, cong téc t6 chirc
can bo cua Hoi dong nhan dan theo quy dinh;

6. Chi dao xdy dung chuong trinh hoat dong, chuong trinh giam sat héng nam,
cong tac chuan bi ky hop; nhitng quyét dinh quan trong ctia Hoi dong nhan dan xa
vé kinh té - xa hoi, ngan sach, qudc phong - an ninh va nhiing van d quan trong
khac cua xa;

7. Chu toa cac phién hop cua Hoi déng nhan dan xa, Thuong truc Hoi df)ng nhan
dan x4, c4c cudc hop ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan x3 véi Uy ban nhan dan xa,
lanh dao cac Ban Hoi dé)ng nhan dan x4, cac T6 dai biéu Hoi df“)ng nhan dan xa;

8. Phan cong nhiém vu cho Pho Chu tich Hoi d?)ng nhén déan xa gitp Chu tich
Hoi dong nhan dan x4 thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh. Truéng hop
véng mat hodc do yéu cau ctia nhiém vu, Chu tich Hoi déng nhan dan xa uy quyén
Phoé Chu tich Hoi déng nhan dan xa thay mat Chu tich Hoi démg nhan dan xa lanh
dao hoat dong ctuia Thuong truc Hoi dé‘mg nhan dan x4, déng thot xur ly cong viéc
thudc nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hoi dé)ng nhan dan xa;

9. Thay mat Thuong truc Hoi dong nhan dan xa gitt mdi lién hé v6i Thuong
truc Thanh ty, Thudng truc Hoi dong nhan dan thanh phd, Uy ban nhén dan thanh
phd, céc sd, ban nganh, cac co quan thanh phd, Pang uy, Thuong truc Hoi dong
nhan dan cac x4 trong thanh phd, céc t chirc quéc té trong quan hé ddi ngoai cua
Hoi déng nhan dan xa;



10. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai quy ché 1am viéc cla
Pang uy, quy dinh vé phan cip quan ly can bd va céc quy dinh khac cia Pang uy;

11. Ky cdc van ban thudc tham quyén cia Chu tich Hoi dong nhén dan theo quy
dinh cua phap ludt. Thay mét Thuong tryc Hoi dong nhan dan x4 ky cac van ban quan
trong ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan x3 giri cac co quan cap trén va Pang ly; céc
to trinh, nghi quyét, quyét dinh, két luan ctia Thudng truc Hoi déng nhan dan xA.

Diéu 7. Nhi¢m vy, quyén han ciia Ph6 Chii tich Hoi déng nhan dan xa

1. La ngudi phat ngdn ciia Thuong true HDND x3 theo uy quyén ctia Chu tich
HDND x3;

2. Thuc hién nhiém vu do Chu tich Hoi déng nhan dan xa phan cong, chiu
trach nhiém ca nhéan trudc Chu tich Hoi déng nhan dan xa. Thay mat Thuong truc
Hoi déng nhén dan x3 chi dao, diéu hoa, phéi hop hoat dong cua cac Ban cua Hoi
dong nhén dan x4; d6n déc, kiém tra cac hoat dong giam séat, tham tra cua cac Ban
ctia Hoi dong nhan dan xa theo quy dinh cta phép luét;

3. Gitip Chu tich Hoi dong nhan dén xa chi dao xay dung, td chuc trién khai
thuc hién chuong trinh, ké hoach céong tac cua Hoi dong nhan dan x3, Thuong truc
Hoi dong nhan dan x&, cdc Ban Hoi dong nhan dan xa, T dai biéu Hoi déng nhan
dan x3; cong tac chudn bj td chirc cac ky hop Hoi dong nhan dén xa, phién hop cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan xa va céc cong viéc khac co lién quan do Chu tich
Hoi dbng nhan dan xa phan céng hoic ty quyén. Giir mbi lién hé véi cac co quan,
don vi, td chue trong x4, diéu hanh hoat ddng cua cac co quan chuyén trach Hoi
dong nhan dén xa;

4. Phuy trach vin héa - xa hdi va Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan xd (b§ phan gitip viéc Thuong truc HDND x&); xir ly céc van ban dén duoc
Chu tich Hoi dong nhan dén xa giao chu tri chi dao giai quyét;

5. Chi dao, theo dai tinh hinh, két qua hoat dong cuia dai biéu Hai ddng nhan
dan xa, T6 dai biéu Hbi dé)ng nhén dan xa: chuén bi céic ndi dung bao cdo cong tac
dinh ky, dot xuét ctia Thuong tryc Hoi déng nhan dan xa. Truc tiép chi dao: Céng
tac thong tin tuyén truyén; cong tac boi dudng, tap huén, cung cap thong tin, nang
cao ning lyc dai biéu Hoi dong nhéan dan céc cdp cua x3;

6. Chi dao cong tac chuan bi dé Hoi déng nhan dan xa, Thuong truc Hoi déng
nhén dan xa gidm sét viéc tuan theo Hién phap, phép luat, viéc thuc hién nghi quyét
ctia Hi dong nhan dan x4, cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat va Thuong
truc Hoi dong nhén dan xa giao;

7. Ky va chiu trach nhiém trude phap luét, trude Thuong truc Hoi dé“)ng nhan
dan xa d6i voi cac van ban thude linh vue duoce phén cong phu trach va cac van ban
dugc Chu tich Hi dong nhan dan xa phan céng hoac uy quyén.
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Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia cic Uy vién Thuwong true HDND xa

1. Chju trach nhiém tap thé vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cua Thucmg
truc Hoi dong nhan dan xa; ch1u trach nhiém ca nhan trudc Thu(mg truc Hoi dong
nhan dén xa va trudc phép luat vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc Thuong
truc Hoi déng nhan dan xa phén cong;

2. Tham gia cac phién hop Thudng truc Hoi dong nhan dén xa; chuén bi cac
nodi dung, dé 4 an, chuong trinh phién hop; théo luén va quyét dinh nhitng van dé thuoc
nhiém vy, quyén han cua Thudng truc Hoi dong nhéan dan xa:

3. Chiu trach nhlem truc tiép chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Ban, thuc
hién nhlem vu, quyén han cua Ban theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Luat Té chirc
chinh quyén dia phuong stra dm nam 2025 va Diéu 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73,
74,75 theo Vin ban hgp nhat s6 33/VBHN- VPQH ngay 02/8/2023 cua Van phong
Qudc hoi vé Luat Hoat dong giam sat ctia Qudc hoi va Hoi dong nhan dan.

Chuwong I1I
CHE PQ LAM VIEC CUA THUONG TRU'C HOI PONG NHAN DAN XA
Picu 9. Ché d6 lam viée
1. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa hoat dong thuong xuyén, theo diing quy
dinh cua phap luat, chap hanh Quy ché lam viéc cua Pang y theo nguyén tic tap
trung dan chi, 1am viéc theo ché do tap thé, chiu trach nhiém va bio cio cong tac
trudc Dang ty, Hoi dong nhan dan xa;

2. Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa phén cong trach nhiém ca nhan phu
trach tirng linh vuc cu thé; cac thanh vién Thuong tryc Hoi dong nhan dén xi chiu
trach nhiém tap thé vé& viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cta Thucmg truc Hoi
dong nhan dén xa; ch1u trach nhiém ca nhan truée Thudng true Hoi dong nhan dan
xd va trude phap luat vé& nhiém vy, quyén han duoc phan cong;

3. Cac cong viée thude chirc nang, nhiém vu, quyén han cta Thuong truc Hoi
dong nhan dan xa dugc ban bac, thao luan tép thé tai phién hop cua Thudng truc Hoi
dong nhan dan xa theo dé nghi cuia Chu tich Hoi dong nhan dén xa. Can ct tinh hinh
thyc té va yéu cau cong viée, Chu tich Hoi dong nhan dan xa c6 thé giao Vén phong
gui van ban dén céc thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dén xa dé lay ¥ kién. Cac
thanh vién Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa c6 thé tham gia y kién bang van ban
hogc tham gia truc tiép vao du thao duoc gtri lay v kién. Van phong Hbi dong nhan dan
va Uy ban nhén dan xa chiu trach nhiém tong hop ¥ kién cua thanh vién Thuong truc
va bao cao Chii tich Hoi dong nhan dan xa. Trudng hop con cd y kién khéc nhau, Chu
tich Hoi dong nhan déan xa phén céng Ban cta Hoi dong nhan dén xa hodc Vian phong
chuan bi ndi dung, tai liéu giri dén céc thanh vién Thuong truc Héi ddng nhan dan xa
dé xin biéu quyét bing van ban. Két qua biéu quyét bang van ban c6 gid tri nhu két qua
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biéu quyét tai phién hop Thudng truc Hoi ddng nhan dan xa;

4. Trong thoi gian gifia hai ky hop cia Hoi dong nhéan dan xa, Thuong truc
Hoi dong nhan dan x3 t6 chuc cac phién hop, céc thanh vién Thuong truc Hi dong
nhan dén xa khong b6 tri di cong téc (trir truong hop khin cip, dot xuét va phai duoc
su dong y cta Chii tich Hoi dong nhan dan xa);

5. Thanh vién Thudng truc Hoi dong nhan dan xa trude khi nghi huu, chuyén
cong tac, di cong tac, hoc tap dai han phai ban giao cong viéc theo quy dinh chung;
bao dam hi¢u qua cong tac phoi hop trong qua trinh thyc hién nhiém vu, quyén han
cua minh.

Piéu 10. Ché dd quén 1y viin ban

1. Céc van ban dén giri Hoi dong nhan dan x4, Thudng tryc Hoi déng nhén
déan x4, lanh dao Hoi dong nhan dan xa: Vin phong chuyén Phé Chu tich Hoi déng
nhén dén x4 x ly trong ngay tiép nhan va ban giao cho don vi dugc phan cong giai
quyét; nhiing viéc quan trong cén thiét, Phé Chu tich Hoi déng nhan dan x4 kip thoi
bao cao Chu tich Hji dong nhan dan xa dé chi dao giai quyét;

2. Van phong HDND va UBND phéan céng chuyén vién theo doi, don doc giai
quyét cac nhiém vu duge Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan x4 giao; phéi hop
v6i lanh dao cdc Ban chuan bi ho so trinh lanh dao Hoi dong nhan dan xa;

3. Ho so trinh giai quyét céc viée thude thim quyén ctia Thudng truc Hoi dong
nhan dan, cta lanh dao Hoi dong nhan dan xa:

a) Du thao vin ban ctia Thudng truc Hoi dong nhén dén, cua lanh dao Hoi
dong nhan dan x3;

b) Céc van ban cua co quan tham dinh, thdm tra;

¢) Céc véan ban khéc c6 lién quan dén néi dung trinh.

4. Van phong HDND va UBND chiu trach nhiém quan 1y hé théng van ban di,
van ban dén cua Hobi déng nhan dan x3, Thuong truc Hoi déng nhan dan xa, cac Ban
Hoi dong nhén dén xa theo dung quy dinh vé cong tac vin ban luu trif; tuan thu day
du, nghiém tuc ché do bao mat;

5. Viée xu ly vén ban trén co s¢ dir liéu vin ban dién tir duoc thuc hién theo
quy trinh xtr ly van ban dién tir. Viéc tiép nhan, xit Iy don thu kién nghi, khiéu nai,
t6 céo dugc thuc hién theo quy dinh riéng cua Thuong truc Hoi dfing nhéan dan xa.

Picu 11. Xem xét, gidi quyét cong viée giira hai ky hop Hdi dong nhin dén xi

1. Khi ¢6 van dé cén thiét, cip bach, Thuong truc Hoi ddng nhan dan xa phéi
hop véi Uy ban nhén dan xa thdng nhét giai quyét nhimg vén d& phat sinh trong qua
trinh thye hién nghi quyét cia Hoi dong nhén dan x3; trién khai thuc hién nhiém vy,
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quyén han, xem xét quyét dinh nhimg néi dung thugc thdm quyén hodc nhiing ndi dung
dugc Hoi dong nhan dan x4 giao, ty quyén theo quy dinh ciia phap luat;

2. Thuong truc Hoi dé)ng nhan dan xa xem xét, cho y kién dbi voi céc to trinh,
dé€ nghi cua Uy ban nhan dan xa dung tham quyén theo quy dinh cua phap luat, bdo
cdo Hoi dong nhan dan x4 tai ky hop gan nhét.

Diéu 12. Chuén bi ky hop Hoi ddng nhan dén xa

1. Trude khi ban hanh ké hoach chuan bi ky hop, Thuong truc Hoi dé)ng nhan
dan xa chu tri, phdi hop véi Uy ban nhan dan xa, Uy ban Mit tran Té quéc Viét Nam
xd, cac Ban cta Hoi dong nhan dan xa, céc co quan lién quan hop thong nhét ndi
dung, thoi gian t6 chire ky hop va ban hanh ké hoach chuén bj ky hop. Cén cur chirc
nang, nhiém vu, cac Ban cua Hoi df")ng nhéan dan xa xay dung chuong trinh, ké hoach
trién khai thuc hién;

2. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa phdi hop véi Uy ban nhan dan xa chi dao
chuén bi néi dung ky hop Héi déng nhan dan x4; kiém tra cac bdo cdo, dé an, to trinh,
du thao nghj quyét trinh Hoi dong nhan dan xa; xem xét giai quyét tra 161 v kién, kién
nghi cta ctr tri; chi dao cac van dé khéc lién quan dén cong tac chuan bj ky hop;

3. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa phéi hop véi Ban Thuong truc Uy ban
Mait tran T6 quéc Viét Nam xa théng nhat va ban hanh ké hoach tiép xuc cr tri; to
chirc dé dai biéu Hoi dong nhan dan xa tiép xuc cir tri, Thudng truc Hoi dong nhéan
dan xa chi dao cac Ban Hoi dong nhan dén xa va Van phong: Téng hop v kién, kién
nghi cua crr tri, chit van cua dai biéu Hoi déng nhéan dan x3; du kién Chuong trinh
ky hop dé gri dén dai biéu du hop; du kién Chuong trinh diéu hanh ctia Chu toa ky
hop giri dén cac ca nhan lién quan dé thuc hién; chudn bi cc diéu kién bao dam
khéc; chi dao cong tac tuyén truyén trudc, trong, sau ky hop;

4. Thudng tryc Hoi dong nhan dan xa quyét dinh triéu tap ky hop, du kién
chuong trinh ky hop va giri dén céc co quan, don vi lién quan va dai biéu Hoi dong
nhén dan xi theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Té chirc chinh quyén dia phuong sb
72/2025/QH15, ngay 16/6/2025;

5. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa hop thdng nhét céc ndi dung trinh ky hop
sau khi c6 ¥ kién thdm tra bang vén ban ciia cac Ban Hoi dong nhén dén xa;

6. Thuong truc Hoi dong nhan dén xa phdi hop véi Uy ban nhan dan, Uy ban
Mt tran t6 quc Viét Nam xa va cac ban, nganh lién quan hop kiém tra cong tac
chuan bi ky hop; thong qua bao cao téng hop vy kién, kién nghi chung cua cu tri;
thong nhat Chuong trinh ky hop;

7. Thuong truc Hoi dong nhan dén xd xem xét, quyét dinh ndi dung chat van
va tra 10i chat vén, yéu cau thanh vién Uy ban nhan dén x4, cdc nganh, cac té chir,
ca nhan lién quan tra 1oi tai ky hop hodc thoi gian gitra hai ky hop;
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8. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa hop v6i Uy ban nhén dan xa, céc nganh
lién quan dé kiém tra du thao nghi quyét trinh tai ky hop.

Piéu 13. Trach nhiém ctia Thuong true Hoi dong nhan dan xi sau ky hop

1. Chi dao Van phong HDND va UBND xa hoan chinh h6 so ky hop gui dén
Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan thanh phd dé bao céo;

2. T6 chirc hop rit kinh nghiém vé cong tac td chirc ky hop (néu can);

3. Phdi hop véi Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam x4, cic
co quan lién quan to chirc dé dai biéu Hoi dong nhan dan x4 béo cdo két qua ky hop
v6i cur tri va Nhan dan; tuyén truyén, phd bién va van dong Nhan dan thuc hién cac
nghi quyét ctia ky hop;

4. Phéi hop véi Uy ban nhan déan x4 trién khai thuc hién nghi quyét cia Hoi
dong nhén déan x4d; ban hanh, trién khai Ké hoach kiém tra, gidm sat viéc thuc hién
nghi quyét;

5. Chi dao cac Ban cua Héi dong nhan dén x4, cac To dai biéu Hoi dong nhan
din xa va dai biéu Hoi dong nhan dan xa giam sat viéc thuc hién céc cam két cua
cac tap thé ca nhén tra 16i chat van, giai trinh tai ky hop.

Diéu 14. Pham vi, thAim quyén ky viin bén

1. Chu tich Hoi dong nhan dan xa ky: Céc van ban ctia Hoi déng nhan dan xa
gli c4c co quan cap trén, Pang Uy; cac to trinh cta Thudng truc Hoi dong nhan dan
x trinh ky hop Hoi dong nhén dan xa; nghi quyét Hoi dong nhan dan xa; bién ban ky
hop Héi dong nhan xa; phé chuan két qua bau cir, mién nhiém Truéng, Phé Ban cuia
HDND x3; cc nghi quyét, quyét dinh ca biét thudc thim quyén ctia Chu tich Hoi
ddng nhén dan x4; cac van ban vé quyét dinh chu truong dau tu, linh vuc kinh té- ngéan
sach, qudc phong- an ninh, déi ngoai va cdc vin ban khac theo tham quyén;

2. Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan xa thay mit Thuong truc Hoi dong nhan
dan x4 ky céc vin ban theo sy phan céng, uy quyén ciia Chu tich Hoi dong nhan dan
xa theo quy dinh cta phép luat; quy dinh tai Quy ché hoat dong ctia HDND xa va
Quy ché nay;

3. Chénh Vin phong HDNDvaUBND xa thira 1énh Thuong truc Héi dong
nhan dan xa ky céac van ban khi dugce Chu tich Hoi dfing nhan dan, Pho Chu tich Hoi
dong nhan dan xa phén cong hoic uy quyén.

Diéu 15. Ché dj bso cho

1. Thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dén x4, 1anh dao, chuyén vién céc

Ban ctia Hi dong nhan dan x4 khi di cong tac thuong xuyén hodc dot xut ngoai xa

trong gid lam viéc hanh chinh qua 2 ngay trd 1én phai bao cdo va duoc su dong y

cua Chu tich Hoi déng nhén dan x& (trir cac chuong trinh, ké hoach cong tac da duogc
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cép c6 thim quyén hodc Thuong truc Hoi dé)ng nhan dan xa, lanh dao Hoi déng nhan
dan xa phé duyét);
2. Thanh vién Thuong truc Hoi dong nhén dan x4, lanh dao, chuyén vién cac

Ban ctia Hi dong nhan dan xa nghi phép theo quy dinh cua Bg Luat Lao dong phai
bao cdo va dugc su dong y ctia Chu tich Hoi dong nhan dan xa.

Dicu 16. Ché do quan ly tai chinh

1. Chanh Vin phong HDND&UBND la chu tai khoan co quan Van phong,
chiu trach nhi¢ém quan ly va sir dung kinh phi cia HDND va co quan chuyén trach
HDND theo diing quy dinh ctia phép luat va chi dao, diéu hanh cua Thuong truc
HBND %8:

2. Dy toén ngan sach hing nim va du toan céc ché do chi tai chinh co lién
quan dén hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, cac
Ban cua Hoi dong nhén dan, dai biéu Hoi dong nhan dén xa: Vin phong
HDNDvaUBND bao cédo Chu tich hoic Phé Chu tich (néu dugc phéan cong) Hoi
dong nhan dan xa cho y kién trudc khi t6 chirc thuc hién. Cac ché dd chi ma phap
ludt quy dinh thudc tham quyén quyét dinh cta Thuong truc Hoi dong nhén dan xa:
Vin phong HDPNDvaUBND chuén bi hé so, trinh Thudng truc Hoi ddng nhan dan
xa quyét dinh theo quy dinh;

3. Céc ché do chi tai chinh lién quan dén hoat déng cua Vin phong
HDNDvaUBND do Chéanh Van phong chiu trach nhiém.

CHUONG IV
CHE PQ HQP CUA THUONG TRU'C HOI PONG NHAN DAN XA

Diéu 17. Giao ban ciia lanh dao Héi ddng nhan dan xa

Chu tich, Pho Chu tich Hoi df)ng nhén dan xa giao ban trao ddi cong viéc
trude cac phién hop ciia Thuong truc Hoi dong nhan dén xa hodc khi cin thiét theo
yéu cau ctia Chu tich hodc Phé Chu tich Hoi dong nhan dan xa. Hinh thic giao ban
do Chu tich Hoi dong nhan dan xa quyét dinh;

Chu tich Hoi dong nhan dén xa chu tri giao ban. Thanh phan tham du giao
ban la cac thanh vién c6 lién quan dén ndi dung cdng viéc. Chanh Vin phong
HDNDvaUBND c6 trach nhiém chuan bi ndi dung bao céo, dé xuat.

Piéu 18. Phién hop cia Thudng true Hoi dong nhan dan xa

1. Thuong truc Hoi déng nhén dan xa mai thang hop mot phién dé kiém diém
viéc thuc hién nhiém vu cong tac thang trude, trién khai nhiém vu cong tac thang
sau va thao luan, quyét dinh nhiing van d& thugc nhiém vu, quyeén han theo quy dinh
cua phap luat. Truong hop can thiét, Thuong truc Hoi dong nhan dén xa cé thé hop
dot xuat theo dé nghi cua Chu tich Hoi dong nhan dan x3;
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2. Phién hop Thudng tryc Hoi dong nhan dan x3 phai 6 it nhat hai phan ba
tong s6 thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan x4 tham du. Thanh vién Thuong
truc Hoi déng nhéan dan xa c6 trach nhiém tham gia day du cac phién hop, néu vi ly
do déc biét khong thé tham gia thi phai bao cdo Chu tich Hoi dong nhan dan xa xem
xét, quyét dinh;

3. Thanh phan du phién hop, cén cir vao ndi dung nhiém vu hang thang hoac
nhiém vu dét xuat, Thuong true Hoi dong nhan dén xa quyét dinh triéu tap.

Diéu 19. Phién hop chét vén, gidi trinh ciia Thwong trwe Hoi dong nhan din

1. Trong thoi gian glua hai ky hop cua Hoi dong nhan dan xa, Thuong truc
Hoi dong nhan dén xa c6 thé td chuc phién hop chat van, giai trinh;

2 Thuong truc Hoi dong nhan dan xa ban hanh ké hoach t6 chirc phién hop
chat van, giai trinh. Cin ct chucmg trmh gidm sét, y kién, kién nghi cta ctr tri, van
dé xa hoi quan tam va phiéu chét van cua dai biéu Hoi dong nhéan dan x4, Thuong
truc Hoi ddng nhéan dan xa quyét dinh nhém van dé cdn chat van, gidi trinh; nguoi
tra 1o chat van, giai trinh; thoi gian chét vén, giai trinh;

Thuong truc Hoi déng nhan déan xa c6 thé moi Uy ban Mt trn T qudc Viét
Nam x4a, cac dai bleu Hoi dong nhan dan, cac co quan, ca nhan khéc co lién quan
dén noi dung chat van, giai trinh tham du phién chat van, giai trinh;

3. Trinh tu, thu tuc té chic phién hop chét vén, giai trinh thuc hién theo quy
dinh cua phap luat;

4 Thuong truc Hoi dong nhan dan xa ban hanh Thong bao két luan vé phién
chét vén, glal trmh dé nguoi tra 161 chét vén, giai trinh thuc hién cac cam két trong
qué trinh chat vén, giai trinh.

Chuong V
MOI QUAN HE CONG TAC CUA THUONG TRUC
HQI PONG NHAN DAN XA

Diéu 20. Vi Thuong true Hoi dong nhan dan thanh pho, Uy ban nhén
din thanh phd va céc co quan ciia ciia thanh pho

1. Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa thue hién bao céo dinh ky séu thang,
mot nim vé hoat dong ctia Hoi ddng nhéan dan xa véi Thuong truc HDND thanh
phé; giri Thuong truc Hoi dong nhén dan thanh phé céc tai lidu ky hop HDND xa;

2. Cac Uy vién Thuodng truc Hoi dong nhan dan x4 khi duoc moi tham du céc
hoat dong cua Hoi déng nhan dan thanh phé, Uy ban nhan dan thanh phé, cac co
quan cua thanh phd, phai bao cdo va thuc hién theo sy phan céng ctia Chu tich Hoi
dong nhan dan xa hodc Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan xa.
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Piéu 21. Vi Dang uy, Ban Thuong vu Pang iy

Chiu sy lanh dao truc tiép, toan dién cua Pang uy, Ban Thuong vu Dang uy
theo Quy ché lam viéc ctia Pang uy;

Thuong true HDND xa c6 trach nhiém bao cdo Thuong true Pang ty, Ban
Thuong vu Pang ty vé hoat dong thudng xuyén, két qua chuong trinh giam sat va
cac ndi dung c6 lién quan hodc khi duoc yéu cau; béo cdo xin y kién Thuong truc
Dang tuy hodc Ban Thudng vu Pang uy vé du kién chuong trinh ky hop thuong Ié,
cac ky hop chuyén dé va cac noi dung khac theo tham quyén clia Thuong truc, Ban
Thuong vu Pang uy.

Pi¢u 22. P6i v6i UBND xi va cic co quan, don vi true thuge UBND xi

1. Thuong true HDND phéi hop chit ché véi Uy ban nhén dan, céc co quan
chuyén mén thugc UBND xi trong viéc chuan bi du kién néi dung, chuong trinh ky
hop HPND x&; du thdo nghi quyét, béo céo, dé 4n trinh HDND, giai quyét nhimg
vén dé phat sinh khi thuc hién Nghj quyét ctiia HDND v& nhiém vu kinh té - xa hoi,
qudc phong- an ninh dia phuong; t6 chirc trién khai thuc hién Nghi quyét cia HDND
xa trong thoi gian gitra hai ky hop:

- Pai dién Thuong truc HDND xa duge moi du cac cude hop hang thang va
céc cudc hop khac cia UBND xa ban viéc thuc hién nhiém vu kinh té - x3 héi, quéc
phong- an ninh cua dia phuong va cac nhiém vy khac, cac cudc hop téng két cong tac
cua cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép thugc UBND x4;

- Dai dién Thuong truc HDND xa duge moi du cac cude hop ctia UBND, céc
co quan chuyén mén, don vi su nghiép thugc UBND x4 vé nhiing van dé c6 lién quan;

- Dai dién UBND xa dugc moi dur cac cude hop hang thang va cac cudc hop
khac cua Thuong trye HDND khi xét thay can thiét; nguoi ding dau cac phong ban
chuyén moén thugc UBND xa dugc moi dy cac cude hop clia Thuong true HDND vé
nhiing van dé ¢6 lién quan;

- Dai dién Uy ban nhéan dan, cong chirc chuyén mén thuéc UBND xa dugc moi
du céc cudc hop cua Thuong truc HDND x4 khi ban vé nhiing van dé c6 lién quan.

2. Thudng truc HPND x4 phéi hop véi Uy ban nhan dan va cac phong, ban
thuc UBND x4 t6 chic tiép cong déan dinh ky hang théng.

3. Uy ban nhén dan x4 c6 trach nhiém cung cép cho Thudng truc HDND, cac
Ban cua HDND xa va céc co quan, don vi lién quan vin ban quy pham phap luat do
minh ban hanh.

- Uy ban nhan dan x4, cong chirc chuyén mon thugc UBND x4 ¢6 trach nhiém

bdo cdo va cung cap céc tai liéu lién quan khi ¢ yéu cau cia HDND, Thudng truc
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HDND xa;

- Céc bao céo két qua thuc hién nhiém vy phat trién kinh té - xa hoi, quéc
phong - an ninh 6 thang va hang nam phai dugc gii dén cac dai bieu HDND xa.

Piéu 23. Véi cac Ban Hoi dong nhan din xa

1. Thuong truc Hoi dong nhéan dan xa chi dao, diéu hoa, phdi hop hoat dong
cua cac Ban cua Hoi d?)ng nhén dan x4&; phan céng cac Ban cua Hoi déng nhan dan
x3 tham tra céc béo céo, dé 4n, du thao nghi quyét trinh ky hop va céc ndi dung Uy
ban nhén dan x4 trinh Thuong truc Hoi ddng nhan dén x3 giita hai ky hop; giao cac
Ban ctia Hoi dong nhan dan xa thuc hién mét sé ndi dung trong chuong trinh, ké
hoach cua Hoi déng nhén dan xa, Thuong truc Hoi dong nhan dan xa hodc céc viéc
khac theo yéu cau cu thé;

2. Khi giai quyét cac viée duoc Thuong truc Hoi dong nhén dan xa hodc lanh
dao Hoi dong nhéan dan xa phén cong, cac Ban phai chuan bi du thao van ban cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan x4, 1anh dao Hoi déng nhan x3a; lanh dao Ban phai
phéi hop véi Van phong HDNDvaUBND trinh Thuong truc Hoi ddng nhan dén x4,
lanh dao Hoi dong nhén dan xA.

Diéu 24. Véi T6 dai biéu Hoi dong nhan dan xi

Thuodng truc Hoi dong nhan dén xa phén cong, huéng dan cic To dai biéu Hoi
dong nhan dan thyc hién hoat ddng giam st theo quy dinh va phdi hop tb chirc dé dai
biéu Hoi dong nhan déan xa tiép xtic ctr tri, tiép cong dan theo quy dinh.

Diéu 25. Véi Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén xa

1. Thudng tryc Hoi dong nhén dén xa chi dao hoat dong cua Van phong
HDPNDvAaUBND x4 theo quy dinh ctia phap luat va tham quyén.

2. Chanh Van phong HDNDvaUBND c6 trach nhiém:

a) Chi dao, diéu hanh thuc hién cac nhiém vu cua Véan phong phuc vu cac hoat
ddng ciia Hai ddng nhan dén xa va Thudng trie Hoi dong nhan dan xa:

b) Chiu trach nhiém trudc Thudng truc Hoi dong nhan dan xa va trude phép luét
vé toan bd hoat dong cua Vin phong (lién quan dén linh vuc HDND theo quy dinh);

c) Phan cong lanh dao Van phong thuc hién nhiém vu thu ky céc ky hop Hoi
dong nhéan dan x3; cac cudc hop, phién hop cua Thuong truc Hi dong nhan dan xa;

d) La nguoi cung cap thong tin hoat dong ciia Thuong truc Hoi dong nhan dan
xa; tong hop bdo céo hoat dong cua Hoi ddng nhan dan xa, Thudng truc Hoi dong
nhan dan xa va dang tai thong tin tuyén truyén theo quy dinh;

d) Tham muu giup Chu tich Héi ddng nhan dan xa, Pho Cha tich Hoéi dong
nhan dén xa trong cong tac theo doi, chi dao, diéu hanh chung va ky thong bao két
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ludn cua Thuong truc Hoi dong nhéan dan x4 theo tham quyén, phan cong;

e) Phoi hop trao dbi thong tin v6i Van phong Dang ty dé phuc vu hoat dong cua
Thuong true Hoi dong nhén dan x4, lanh dao Hoi ddng nhén dan xa.

Diéu 26. i voi Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam xi va cdc doan thé
chinh tri - xa hoi

1. Quan hé gitta HDND véi Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam x4, cac doan
thé chinh tri- xa hoi la quan hé phéi hop, tao diéu kién dé cuing thuc hién tét chic
nang, nhiém vu, quyén han cia minh theo quy dinh cia phap luat. Thuong truc
HDND phéi hop véi Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam x4, cac
t6 chire thanh vién cua Mat tran To quéc ban hanh quy ché phéi hop cong tac;

- Pai dién Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T qudc Viét Nam xa duoc moi
du ky hop thuong 18 cia HDND dé thong béo vé hoat dong cua Mt tran T6 qudc Viét
Nam x4 tham gia xay dung chinh quyén, vé nhiing y kién, kién nghi ctia Uy ban Mat
tran T6 quéc Viét Nam xa déi véi HDND, UBND va dai biéu HDND xa;

- bai dién Thudng true HDND duge moi dy phién hop ciia Ban Thuong truc
va Uy ban Mt tran TH qudc Viét Nam xa.

2. Thuong trire HDND x4 chu tri, phéi hop v&i Ban Thuong truc Uy ban Mt
tran T6 qudc Viét Nam xa xay dung ké hoach, t6 chiic hoi nghi tiép xuc cir tri cua
dai biéu HDND xa. Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam x4 chu tri
hoi nghi tiép xtc ctr tri, phdi hop véi Thudng truc HPND x3 téng hop v kién, kién
nghi cua c tri.

3. Thuong truc HDND xa phéi hop véi Ban Thuodng truc Uy ban Mit tran Té
quoc Viét Nam x4, cac td chire thanh vién cua Mat tran T6 quéc theo doi hoat dong
cta dai biéu va gitip dai bieu HDND lam nhiém vu dai biéu.:

- Uy ban Mt tran T quéc xa va cac doan thé chinh tri- xa hoi gidm sét viée
thuc hién nhiém vu cta dai biéu HDND;

- Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam xa dé nghi HDND bo
phi€u tin nhiém déi véi nguoi gitr chirc vu do HDND xa bau, dé nghi bai nhiém dai
biéu HDND khéng con ximg déng véi su tin nhiém ctia Nhan dan theo quy dinh cta
phap luat.

4. Thuong truc HDND xa moi dai dién Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T6
québc Viét Nam x4, cac doan thé chinh tri- x4 hoi tham gia cac hoat dong giam sat,
kiém tra cta HDND, Thuong truc HDND, cac Ban cua HDND khi xét théy can thiét;
phdi hop véi Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quf)c Viét Nam xa trong viéc to
chirc 1ay y kién Nhén dan vé dy thao vin ban quy pham phap luat va nhimng véan dé
quan trong ¢ dia phuong.
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| Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 27 . Piéu khodan thi hanh

1. Thuong truc Hoi dong nhan dan, cic Ban Héi dong nhén dan, cic T dai
biéu Hoi d("ing nhan dan, cic dai biéu Hoi déng nhan dan xa, Van phong
HDNvaUBND va céc co quan, to chirc, ca nhén lién quan co trach nhiém thuc hién
Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, khi c¢6 van dé vudng mic, phat sinh
Thuong truc Hoi dong nhédn dan xa s& xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung dé
phu hop véi quy dinh clia phép luat va tinh hinh thuc té./,
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