
Nội dung công việc Thành phần Địa điểm Chủ trì

08:00 : các đồng chí lãnh đạo 

UBND xã họp thường kỳ đánh giá 

kết quả KTXH tháng 11 và 11 

tháng năm 2025

Các phòng, ban, cơ 

quan, đơn vị

Phòng họp 

UBND xã

Đồng chí Ngô 

Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND 

xã

14:00 : Đồng chí Lưu Thị Tươi - 

Phó Chủ tịch UBND xã kiểm tra 

các Trạm y tế

- Phòng Văn hóa - 

Xã hội;

- Trạm y tế xã

Trạm y tế xã

Đồng chí Phó 

Chủ tịch UBND 

xã Lưu Thị 

Tươi 

14:00 : Đồng chí Ngô Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND xã kiểm tra kỷ 

cương công vụ và họp BTV Đảng 

ủy

BTV Đảng ủy
Phòng họp 

UBND xã

Đồng chí Ngô 

Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND 

xã

08:00 : Đồng chí Phó Chủ tịch 

UBND xã Lưu Thị Tươi chủ trì Hội 

nghị bàn giao Ban quản lý di tích

- Phòng Văn hóa - 

Xã hội;

- Ban quản lý các di 

tích

Phòng họp 

UBND xã

Đồng chí Phó 

Chủ tịch UBND 

xã Lưu Thị 

Tươi 

08:00 : Đồng chí Ngô Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND xã kiểm tra hoạt 

động các bến thủy nội địa, bến 

bãi ven sông

- Phòng Kinh tế;

- Văn phòng HĐND 

và UBND xã

Tại thực địa

Đồng chí Ngô 

Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND 

xã

13:30 : Đồng chí Phó Chủ tịch 

UBND xã Lưu Thị Tươi làm 

chuyên môn

Đồng chí Phó Chủ 

tịch UBND xã Lưu 

Thị Tươi 

Tại phòng làm 

việc

Đồng chí Phó 

Chủ tịch UBND 

xã Lưu Thị 

Tươi 

14:00 : Đồng chí Chủ tịch UBND 

xã, Phó Chủ tịch TT UBND xã 

thăm, rà soát tình hình trồng cây 

vụ đông và chuyển đổi cơ cấu cây 

trồng theo KH được duyệt của 

Thành phố

- Phòng Kinh tế;

- Văn phòng HĐND 

và UBND xã

Tại thực địa

Đồng chí Ngô 

Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND 

xã

08:00 : Đồng chí Chủ tịch UBND 

xã, đồng chí Phó Chủ tịch UBND 

xã Lưu Thị Tươi làm việc với 

Ngân hàng Nhà nước Khu vực

- Lãnh đạo UBND xã

- Lãnh đạo ngân 

hàng

Phòng họp 

UBND xã

Đồng chí Ngô 

Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND 

xã

14:00 : Đồng chí Ngô Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND xã nghe và chỉ 

đạo công tác cấp giấy CNQSD đất 

lần đầu; KH cải tạo, sửa chữa 

theo KH 312 của UBND TP

- Phòng Kinh tế;

- Văn phòng HĐND 

và UBND xã

Phòng họp 

UBND xã

Đồng chí Ngô 

Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND 

xã

Thứ tư

(03/12/2025)

Sáng

Chiều

Thứ hai

(01/12/2025)

Sáng

Chiều

Thứ ba

(02/12/2025)

Sáng

Chiều

Thời gian

Lịch công tác
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14:00 : Đồng chí Phó Chủ tịch 

UBND xã Lưu Thị Tươi dự sinh 

hoạt chi bộ Quỹ tín dụng
 Chi bộ Quỹ tín dụng Quỹ Tín dụng

Đồng chí Phó 

Chủ tịch UBND 

xã Lưu Thị 

Tươi 

Cả ngày : Đồng chí Ngô Duy 

Khâm, Chủ tịch UBND xã tiếp 

công dân định kỳ

Tổ tiếp công dân 

của UBND xã

Phòng tiếp công 

dân của UBND 

xã

Đồng chí Ngô 

Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND 

xã

Cả ngày : Đồng chí Phó Chủ tịch 

UBND xã Lưu Thị Tươi tập huấn 

ISO

Theo giấy mời của 

Thành phố

Phòng họp trực 

tuyến UBND xã

Đồng chí Phó 

Chủ tịch UBND 

xã Lưu Thị 

Tươi 

-

Cả ngày : Đồng chí Phó Chủ tịch 

UBND xã Lưu Thị Tươi tập huấn 

ISO

Theo giấy mời của 

Thành phố

Phòng họp trực 

tuyến UBND xã

Đồng chí Phó 

Chủ tịch UBND 

xã Lưu Thị 

Tươi 

08:00 :  Đồng chí Ngô Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND xã chỉ đạo, rà soát 

hồ sơ dự kiến trình tại kỳ họp 

HĐND xã cuối năm 2025

- Các phòng, ban, 

đơn vị

Phòng họp 

UBND xã

Đồng chí Ngô 

Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND 

xã

14:00 : Đồng chí Ngô Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND xã hội ý công việc 

của Thường trực Đảng ủy

- Thủ trưởng các 

phòng, đơn vị

Phòng họp 

UBND xã

Đồng chí Ngô 

Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND 

xã

08:00 : Đồng chí Ngô Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND xã làm việc với 

Trạm y tế xã về sáp nhập thành 

lập mới Trạm y tế

Các trạm y tế trên 

địa bàn

Phòng họp 

UBND xã

Đồng chí Ngô 

Duy Khâm, 

Chủ tịch UBND 

xã

-

-

-

Chủ nhật

(07/12/2025)

Sáng

Chiều

Thứ sáu

(05/12/2025)

Sáng

Chiều

Thứ bảy

(06/12/2025)

Sáng

Chiều

Thứ tư

(03/12/2025)

Chiều

Thứ năm

(04/12/2025)

Sáng

Chiều



CQ chuẩn bị

Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã

Phòng Văn hóa 

- Xã hội

Phòng Văn hóa 

- Xã hội

Phòng Kinh tế

Phòng Kinh tế

Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã

Phòng Kinh tế

Lịch công tác
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Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã

Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã

Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã

Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã

Phòng Văn hóa 

- Xã hội


