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UBND XA NGHI DUCNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HQI Poc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 0 /QP-VHXH Nghi Duong, ngay A0 thing Athdm 2025
QUYET PINH

Vé vige ban hanh Quy ché Quan Iy va sir dung tai san cong
ciia phong Vin hoéa - Xa hoi nim 2025

TRUONG PHONG VAN HOA - XA HQI XA NGHI DUONG

Can cir Lugt T6 chike Chinh quyén dia phwong nim 2025;

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung tdi san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cir Nghi dinh s0 168/2025/NP-CP ngay 01 thang 7 ndm 2025 cua
Chinh phit quy dinh chi tiet mét so diéu cua ludt Quan 1y, st dung tai san cong;

Xeét dé nghi ciia cong chire phu tréch Ké todn phong Vén héa - Xé hoi

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy ché quan 1y va st dung

tai san cong cua phong Vin héa - X hdi nim 2025.
(Kem theo Quy ché Quén Iy va sir dung tdi san cong)

Pidu 2. Ban Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong duoc thuc hién tir
ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong, Ph6 Trudng phong va toan b cén bé, cdng chirc,
nguoi lao dong trong co quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay-#y,
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- CT, cac PCT UBND x3;
- Luu: VT

Pham Thi Nga



UBND XA NGHIDUGONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
PHONG VAN HOA - XA HQI Pic lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE

Quan 1y va st dung tdi sin cong cﬁa phong Viin héa — Xa h{i nim 2025
(Ban hanh kém theo Quyér dinh 56 06 /QD-VHXH ngay ) / A0/2025
ctia phong Van héa - Xa hoi)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thyc hién viée théng nhét vé quan 1y, st dung tai san cla
phong Van héa - Xa hoi dam béo tuén thu ding céc quy dinh cia phap luat va
hwéng dan cia co quan nha nude c6 thim quyén.

Khai théc, quan ly va st dung hidu qua, t1et kiém tai san cong cla don vi dé
phuc vu cdng tic chuyén mon. Phat huy quyen 1am chu tép thé, cong khai, dan
chu trong cong tdc quén ly va sir dyng tai sin cong. Tang cu(mg vai tro, trach

nhiém cua cac bd phén chuyén mon, trong cdng tac tu kiém tra, gidm st ni bd
cling nhu phat huy t6t tai sén dugc trang bi.

Pham vi diéu chinh va déi tugng 4p dung: Quy ché nay huéng dan viéc
quan ly va sir dung tai san nha nudc tai phong Van hoéa - Xa hdi. T4t ca cac bd
phén chuyén mén va ca nhan dugc giao quan ly va sir dung céc tai sin thude
phong Vin héa - Xa hoi phai thuc hién ding cac quy dinh ctia Quy ché nay.

Picu 2. Tai sin Nha nuéc do phong Vin héa - Xa hdi quén 1y, sau day goi
chung 1a tai san thuc phong Van hoa - Xa héi, la nhung tai san dugc hinh thanh
tir céc ngubn ngan sach Nha nudc hodc c6 nguon goc tur Ngan sach Nha nudc,
tai san dwoc du tr x4y dung, mua sém tir cc ngudn thu cia don vi dugc phép
sur dung theo quy dinh; Tai san dugc du tu - xay dung, mua sim tir cac ngudn
von vién trg, tai trg, b1eu ting, cho clia cac t6 chirc, t6 chirc phi chinh phu nude
ngoai, td chirc qubc t& hodc ciia cic c4 nhan trong va ngoai nude bao gom:

1. Nha, d4t thuge try sé 1am viéc va cc cong trinh xay dung khac gin lién

v6i dht; Quyén sir dung dit dé xay dung try sé 1am viée, co s& hoat dong hanh
chinh.

2. Méy moc, trang thiét bi 1am viéc va céc tai san khéc phyc vu nhu céu
cong tac duge xac dinh 1a tai san theo Quy dinh tai Luat Tai san.

Diéu 3. Tai san Nha nuéc thude phong Vian héa - X3 hoi dugc giao cho cac
ca nhan sau day quan ly, sir dung:

1. Lanh dao phong Vin héa - X4 hoi.
2. Céc cong chirc chuyén mon thuge phong Vin héa - X3 hoi.
3. Lao dong hop dong thudc phong Vin hoa - X4 hoi.




. Diu 4. Truéng phong c6 tréch nhigm dang ky, theo dsi, kiém tra, gierl;mhlge
ve hi¢n vat va gid trj tai san duge giao quan ly, sir dung theo uy dmh cta P] D
luat. Ké toan phong c6 trach nhigm luu gitr toan by chimg tir vé tai san va mo SO
theo ddi quan ly theo Quyét dinh ctia B§ Tai chinh.

Diéu 5. Tai san cua phong Van héa - Xa hoi phai dugc sir dung diing muyc

dich, ché d9, tiéu chudn, dinh mirc, bao dam cOng bing, tiét kiém va c6 higu
qua.

Nghiém cdm viée sir dung tai san vao muyc dich c4 nhén, cho thué, kinh
doanh va céc muc dich khéc.

Piu 6. C4 nhan duge giao tai san chi dugc phép sir dung vao myc dich
chung; khéng dugc chiém dyng 1am tai san riéng,

Diéu 7. Céc cé nhan duogc giao quan 1y, sir dung tai san c6 trach nhiém:

1. Quén ly, st dung tai san Nha nuéc theo dang quy dinh ctia Quy ché nay;

2. Lép va thyc hién ké hoach mua sém, sira chita, céi tao; thanh ly tai san
theo quy dinh cia Nha nudc;

3. Bao vé, gifr gin tai san dugc giao; khong duoc dé tai san thét lac, hu
hdéng, mat mat.

Ditu 8. Cong churc phu trach K& toan ¢ trach nhiém dinh ky kiém tra viéc
quan ly, st dung tai san Nha nuéc clia co quan d€ bao céo Thu trudéng va cac co
quan quan ly c6 thdm quyén.

Chwong II
QUAN LY TAI SAN NHA NUGC
Muc 1
PANG KY, THEO DOI TAI SAN

DPi¢u 9. Tai san phéi dugc ding ky gom: dét dai, nha va cac cong trinh xay
dung khac gan lién véi dat dai va céc tai sn khéc 13 tai san ¢d dinh. D6i véi tai
san 0 dinh phéi trich khau hao theo quy dinh.

Diéu 10. Truéng phong c6 trach nhiém chi dao céc b9 phan, ca nhan mé sb
theo ddi vé hién vat va gi‘é tri d‘c‘)i vOi tai san mé’dorn vi minh dugc giao quan 1y,
str dyung; bao quan cAc ho so vé tai san theo ché do quy dinh; kiém k&, bao cao
dinh ky hang nim va béo cdo dot xuit khi Lanh dao cap trén yéu cau; kip thoi

bao cdo bién phéap xir ly dbi véi nhimg tai san bi mat mat, hu hong d8 13nh dao
cap trén xem xét quyét dinh.

Muc 2
SU DUNG TAI SAN

Diéu 11. Truong phong quyét dinh giao tai san cho céc c4 nhan phy tréch,

thoi ban hanh néi quy sir dung, quan ly cht ch&, xac dinh rd trach nhiém
ca nhan khi dugc giao bao quan, sir dung.

dong



Trong truong hep xéy ra sy c6 gy hu hong, mét mat thi ngudi truc tiép
béo quan, su dung trang thiét bj phai béo cédo béing vin ban giri 1anh dao phong
dé giai quyét theo quy dinh hi¢n hanh.

Myc 3
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Pidu 12. Trudng phong co trach nhlq:m xay dyng ké hoach bao dudng tai
san thuong xuyen, dmh ky theo dung ché do, tiéu chuén k¥ thust do co quan
Nha nude 6 thdm quyén ban hanh.

Pidu 13. Khi c¢6 nhu céu sira chita cong trinh xay dung, phuong tién do
ding trang thiét bj cla phbng Vin héa - X& héi duge giao quan ly, stir dung tai
san, can phai 1ap du toan va dugc danh gia hién trang trang thiét bi trudc khi sira
chira, bao dudng.

Khi di dugc cép kinh phi stra chita tai sén, can phai sur dung kinh phi theo
dung myc dich va c6 hiu qué; phai thyc hién quyét toan s6 kinh phi dugc cép
va bdo cdo két qué sira chita tai sin vé Phong Kinh té khi két thiic nim ngén
sach.

Viéc mua sam tai san, cong cu, dung cu phéi thuc hién cong khai, ding quy
trinh mua sém, tiép nhan, nghiém thu theo quy dinh ctia luat Tai chinh.

Muc 4
THU HOIL, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Piéu 14. Tai san cta phong Vin héa - X3 hoi dugc giao cho cac bd phén
chuyén moén, ca nhén trong don vi quan ly, st dung bi thu hoi trong cac truong
hop sau day:

1. Cac ca nhén dugc giao truc tiép quan 1y, st dung tai sén khéng con nhu
cau str dung hoic glam nhu cdu sir dung do sép nhép, giai thé, thay dbi chirc
néng, nhiém vu va cac nguyén nhéan khéc;

2. Tai san thira so véi tiéu chuén, dinh mtc dwgc phép sir dung;
3. Tai san str dung sai myc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

Cac c4 nhén tryc tiép quan ly, sir dung tai san bi thu hoi phai thuc hién
chuyén glao day @0 tai san theo dung quyét dinh thu hdi, thye hién ghi giam tai
san va gid trj tai san theo quy dinh hi¢n hanh ciia Nha nuéc. Pon vi tiép nhan tai
san thu hdi phai thuc hién dang ky tai san theo dung quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 15, Vlec didu chuyén tai san tir c4 nhén ndy cho c4 nhén khac do
Truorng phong quyét dinh. Tai san diu chuyén phai dugc kidm ké, x4c dinh gia

gl con lai, ghi ting, giam tai san va gid trj tai san, dang ky lai tai san véi ké toan
on vi,

1. Ho so d& nghj diéu chuyén tai san ciia c4 nhan dugc gli dén bo phéan ké
toan bao gbm:
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1.1. Bién ban dé nghj diéu chuyén tai san clia c4 nhan tryc tiép quén ly, st

dung tai san,

1.2. Bang téng hop danh myc tai san @8 nghj didu chuyén, bién ban dénh
gid lai gid tri nhimg tai san didu chuyén va céc hé so ciia tai san;

1.3. Xéc nhan cta c4 nhan d& nghj tiép nhan tai san.

Pidu 16. Tai san cong hét han str dung theo quy dinh ctia Phép luat, Tai sén
hu héng khéng con sit dung duge hodic néu ’tiép tuc stir dung ma chi phi stra chira
qud 16n; nha 1am viéc hodic tai san khéc gén lidn véi dat phai phé d& theo quy
dinh cuia co quan nha nuéc c6 thdm quyén thi dugc thanh ly. Khi c6 tai san can
thanh 1y, can thyc hién diing cc budc vé quy trinh thanh ly.

HO so dé nghj xin thanh Iy tai san bao gdm:

1. Vin ban d& nghj thanh 1y tai san cong cua co quan nha nuéc dugc giao
quan ly, sir dyng tai san cong (trong d6 néu rd trach nhiém t6 chic thanh 1y tai
san, dyu todn chi phi stra chita tai san trong trudng hgp xé4c dinh viéc sira chita
khong hi€u qua): 01 ban chinh.

2. Vin ban @ nghi thanh 1y tai san céng cia co quan quén 1y cép trén (néu
cd): 01 ban chinh

3. Danh myc tai san dé nghi thanh 1y (ching loai, s luong, tinh trang,
nguyén gia, gia tri con lai theo s0 ke toan, ly do thanh 1y): 01 ban chinh

4. Y kién bang vin ban ciia co quan chuyén mén c6 lién quan vé tinh trang
tai san va kha ning stra chira (d6i véi tai san 14 nha, cong trinh xay dung chua

hét han sir dung nhung bj hr hong ma khéng thé sta chita dugc): 01 ban sao.

5. H6 so khéc ¢6 lién quan dén d2 nghj thanh Iy tai san (néu c6): 01 ban
sao.

Piéu 17. Can cir vao phan clp thim quydn quén Iy sit dung tai san cong,
phong Van héa - X& hoi thyc hién ding quy trinh thanh 1y, ding thim quyén.
Khi ¢6 Quyét dinh thanh ly tai sén cia co quan c6 tham quyén, Truéng phong co
trach nhiém:

1. Thanh 14p Héi d6ng thanh 1y tai san nha nuéc.

2. T6 chirc viéc bén thanh Iy tai san hogc tiéu huy tai sin, ghi gidm tai san
va gid trj tai san theo quy dijnh hién hanh.

_ 3. Khi bén tai san thanh Iy phai 1ap va cip hoé don ban tai san thanh ly theo
mau hién hanh.

. Diéu 18. S6 tién thu dugc tir viée xir 1y tai san cong phai ndp toan bd vao
tai khoan tam giit tai KBNN do co quan duge giao nhiém vy thyc hién nhiém vu
quan ly tai san cong 1am chu tai khoén.

Chwong III
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

AN



Pidu 19. Céc c nhén trye tiép quén 1y, st dung tai san ma khong ding ky
tai san va bdo cdo tai san theo quy dinh tai Quy ché ndy sé& bi:

1. Bugc phai ding ky va bdo cdo tai san theo yéu cu ciia don vi;

2. Thu hoi tai san, néu sau khi kiém tra ma phét hién s6 tai san nay vuot
dinh mife, tiéu chuan sir dung v st dung khéng dung muyc dich.

Piéu 20. Céc c4 nhan dugc glao tryc tiép quan ly, sir dung tai san vi pham
Quy ché quéan ly tai san ndy va céc vin ban phap luat khéc c6 lién quan, thi tuy
theo mirc d6 vi pham ma bj xir Iy ky luét theo quy dinh cua phép luat; néu c6
thiét hai thi phai bdi thudng.

Piéu 21. Cac hanh vi bi nghiém cm:

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc
dudi moi hinh thire.

2. C6 y 1am trai cic quy dinh cia Nha nuéc vé quan 1y, sir dung tai san.

3. Str dung tai san nha nudc khong ding muc dich, tiéu chuén, dinh mitc,

ché d; sir dung tai san nha nudc ling phi hodc khéng str dung tai san dugc giao
gay lang phi; sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh tréi phap luét.

4. Huy hoai hogic ¢b ¥ 1am hu héng tai san nha nudc; chiém giit, st dung
trai phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quén 1y d& xay ra vi pham phép luat vé& quan ly,
str dung tai san.

6. Khéng thyuc hién hodc thyuc hién khong ddy da nghia vy déi véi don vi
trong quan ly va sir dung tai san.

Piéu 22. Ngudi c6 cong phat hién cac hanh vi xdm pham hoic 1am ldng phi
tai san Nha nudc thi dugc khen thudng theo ché d6 nha nudc hién hanh.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

Can bd, cong chirc va nguoi lao dong thudc phong Vian hoéa - X3 héi ¢ trach
nhiém thyc hién Quy ché nay. Lanh dao phong Vin hoéa - X3 hoi ¢6 trach nhiém
quéan triét, chi dao va gidm sat can bg, cong chirc va ngudi lao dong thyc hién
nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 24. Dbi véi cac truomg hgp khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi
thyc hién theo dling c4c quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

Dicu 25. Quy ché nay c6 hiéu lyc k& tir ngay ky. Trong qué trinh thuc
hién néu cé vuéng méc dé nghij cac can bg, cong chirc, ngudi lao dong phan anh
vé cong chirc ké toan d& béo c4o lanh dao xem xét, stra dbi, bd sung cho phu
hop./.
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