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HANH CHINH CONG

Nghi Duong, ngay 05 thang § nam 2025
sé: 06 /QP-TTPVHCC

QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché Quén Iy va sir dung tai san cong
cia Trung tim Phuc vy hanh chinh ¢6ng nim 2025

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

Cén cii Lugt To ¢hite Chinh quyén dia phicang nam 2025;

Can cir Ludt Quan Iy, sur dung tai san céng ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cu Nghi dinh 50 151/2017/ND-CP ngay 26 ffw:g 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi rzer mot 56 dicu cua ludt Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Théng tu 56 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 cua
B Tai chinh hudong ddn mét s6 néi dung cuia Nghi dinh m 151/2017/ND-

CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phit Quy dinh chi tiét mét sé diéu cia
Luat Quan Iy, sw dyng tai san cong;

Xeét dé nghi cuia cong chie phu trich Ké todn Trung tém Phuc vu Hemh chink cong.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché quan ly va stir dung
tai san cong cua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢ong nam 2025.
(Kém theo Quy ché Quan Iy va si dung tai san cong)
Dicu 2. Ban Quy ché quéan 1y va sir dung tai san céng duge thyc hién tir
ngay ky.
Piéu 3. Giam déc, Phé Giam dée va toan b can b cong chire, nguai lao
dong trong co quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhin:

- CT, cde PCT UBND xa;

= Cée Phong thuge UBND x4;
- Nhir Diéu 3:

= L VT
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HANH CHINH CONG
QUY CHE
Quin ly va sir dung tai sin cong ciia Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong
nam 2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinhs6  /OD-TTPVHCC ngéy  / /2025 cila TTPVHCC)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich thue hién viée thong nhat vé quan ly, sir dung tai sin cua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢éng bao tuin thu ding cédc quy dinh cia phéap
ludt va huéng din ciia co quan nha nude ¢6 thim quyén,

Khai thac, quan 1y va st dung hi¢u qua, tiét kiém tai san cong ciia don vi dé
phuc vu cong tic chuyén mén. Phat huy quyén lam chi tap thé, cong khai, dan
chu trong cong tac quan Iy va sir dung tai sin cong. Téng cuong vai tro, trich
nhi¢m cua cac B9 phan chuyén mon, trong cong tic tr kiém tra, giam sat noi bo
cling nhu phat huy tét tai san dugc trang bi,

Pham vi diéu chinh va déi tuong 4p dung: Quy ché nay huéng dan viée
quan ly va st dung tai san nha nude tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong.
Tat cé cée b phan chuyén mén va ca nhan duge giao quan 1y va st dung céc tai
san thuoc Trung tam phai thyre hién diing cac quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Tai san Nha nuée do Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong quén ly,
sau ddy goi chung 14 tai san thude Trung tam, 14 nhimg tai san duge hinh thanh
tir cac ngudn ngan sach Nha nuée hodc cé ngudn gde tir Ngéan sach Nha nude,
tai san duge dau tu xay dung, mua sim tir cc nguodn thu cia don vi duogc phép
str dung theo quy dinh; Tai san duge dau tu xay dung, mua sdm tir cac ngudn
von vién trg, 1ai tro, biéuy, tang, cho ctia céc o chire, to chire phi chinh phi nudéc
ngodi, t6 chite quée té hoic cua cic ca nhan trong va ngoai nude bao gom:

1. Nha, dat thude tru s& 1am viéc va cac odng trinh xdy dung khac gin lién
voi dat; Quyén str dung dat dé Xéy dung tru s¢ lam viée, co s6 hoat dong hanh
chinh.

2. May méc, trang thiét bi lam viéc va cdc tai san khdc phuc vu nhu ciu
cong tac duge xdc dinh 1a tai san theo Quy dinh tai Ludt Tai san.

Ji o B - g el - b [ ¥ -
Dieu 3. Tai san Nha nude thue Trung tdm duge giao cho cde ¢4 nhin sau
day quan ly, sir dung:

1. Lanh dao Trung tam.
2. Cac eén bo chuyén méon thudc Trung tam.

3. Lao dong hop dong thude Trung tAm.



Trong truémg hop Xay ra sy cH gy hu hong, mat mat thi nguoi truc tiép
bao quan, sur dung trang thiét bi phai bao cdo ngay bang vin ban cho Giam déc
Trung tim deé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Muyc 3
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Diéu 12. Giam déc Trung tdm c¢6 trdch nhi¢m xdy dung ké hoach bao
dudng tai san thuong xuyén, dinh ky theo ding ché do, tiéu chudn k§ thuat do
co quan Nha nude c6 tham quyen ban hanh,

Dicu 13. Khi ¢6 nhu clu sira chiva, tu sira nha, cong trinh xdy dung khac,
phuong tién do dung trang thiét bj cia Trung tim dugc giao quan ly, sir dung tai
sin, can phai 14p dy todn va duge danh gid hién trang trang thidt bi trude khi sia
chira, bao dudng.

Khi dd dugc cap kinh phi sira chira tai sén, can phai sir dung kinh phi theo
ding muc dich va ¢ hiéu qua; phai thuc hién quyét toan sé kinh phi duge cap
va bdo cdo két qua sira chira tai san vé Phong Kinh té khi két thic ndm ngén
sach.

Viée mua sim tai san, cong cu, dung cu phai thue hién ¢éng khai, ding quy
trinh mua sam, ti€p nhén, nghiém thu theo quy dinh cua ludt Tai chinh.

Muc 4
THU HOIL, DIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Diéu 14. Tai san cia Trung tm duoc giao cho cdc b phéin chuyén mén, c4
nhén trong don vi quan ly, sir dung bj thu hoi trong cac truong hop sau day:

l. Céc ¢4 nhén duge giao trye tiép quén 1y, sir dung tai san khéng con nhu
cau sur dung hodc giam nhu cau sir dung do sap nhép, giai thé, thay doi chirc
nang, nhiém vu va cdc nguyén nhan khac:

2. Tai san thira so voi tiéu chudn, dinh mue duge phép su dung;

3. Tai sdn str dung sai muyc dich, trdi quy dinh ctia Nha nude.

Céc ca nhan truc tiép quan ly, str dung tai san bi thu hoi phai thue hién
chuyén giao day du tai san theo dling quy¢t dinh thu hoi, thue hién ghi gidm tai
san v gid tri tai san theo quy dinh hién hanh cia Nha nude. Don vi tiép nhan tai
san thu héi phai thye hién dang ky tai san theo ding quy dinh cua Quy ché nay.

Di¢u 15. Viéc diéu chuyén tai sén tir c4 nhan ndy cho c4 nhan khic do
Giam déc Trung tim quyet dinh. Tai san diéu chuyén phai duoce kiém ké, xéc
dinh gid trj con lai, ghi ting, gidm tai san va gia tri tai san, ddng ky lai tai san voi
ké toan don vi.

. Ho so' dé nghj diéu chuyén tai san cta c4 nhan duge g dén bo phan ké
toan bao gom:

I.1. Bién ban dé nghj diéu chuyén tai san ciia ca nhan tryee tiép quan 1y, sir
dung tai san;



1. Bude phai ding ky va bdo cdo tai san theo yéu ciu cua don vi;
2. Thu héi tai san, néu sau khi kiém tra ma phat hién s6 tai san nay vuot
dinh mrc, tidu chuan sir dung va sir dung khéng diing muc dich.

Pieu 20. Céc ca nhan d woc giao truc tiép quan 1y, si dung tai san vi pham
Quy ché quan ly tai san nay va céc vin ban phap ludt khac c6 lién quan, thi tuy

theo mirc d§ vi pham ma bi xir ly ky ludt theo quy dinh cia phap ludt; néu c6
thiét hai thi phai boi thuong,

Diéu 21. Cac hanh vi bi nghiém cdm:

l. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai sin nha nude
dudi moi hinh thire.
2. C6 ¥ 1am trdi cée quy dinh ctia Nha nuée vé quéan 1y, sir dung tai san.

3. Sir dung tai san nha nude khong ding muc dich, tiéu chuan, dinh mirc,
ché do; sir dung tai san nha nude lang phi hodc khong sir dung tai san duge giao
gy lang phi; str dung tai san nha nude dé kinh doanh tréi phap luat,

4, Huy hoai hoic cd y lam hu hong tai san nha nude; chiém gifr, sir dung
trai phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phép luit vé& quan 1y,
sir dung tai san.

6. Khéng thuc hién hodic thuc hién khong day di nghia vu déi véi don vi
trong quan Iy va st dung tai san.

Diéu 22. Ngudi ¢ cong phat hién cdc hanh vi xdm pham hodc lam lang phi
tai san Nha nudce thi duge khen thuong theo ché do nha nude hién hanh.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trich nhiém thi hanh

Qéc cong chirc va nguodi lao dong thude Trung tdm ¢b trach nhiém thire hién
Quy ché nay. Lanh dao Trung tdm c6 trich nhiém quan triét, chi dao va gidm st can
b, cong chire va nguai lao dong thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Diéu 24. T6 chire thue hién

1. Giao Phé gidm ddc Trung tim chu tri huéng dan, gidm séat viée thuce
hién Quy ché nay.

2. Doi voi cée trwong hop khéac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo ding céc quy dinh hién hanh cia Nha nude.

3. Quy ché nay c6 hiéu lye ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién néu
¢6 vudng méc dé nghi cdc can b, cong chire, ngudi lao dong phin anh vé bo
phén ké toan Trung tdm dé bao cdo lanh dao xem xét, stra doi, bod sung cho phu
hop./.




