UBND XA NGHI DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

VAN PHONG HDND&UBND Poc lap - T do - Hanh phiic
S6:01 /QD-VP Nghi Duong, ngay 15thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo ciia Vin phong
HDND va UBND xi Nghi Dwong

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND
Cén cir Ludt Thue hanh tiét kiém, chong lang phi ngay 29 thang 11 nim 2005,
Can cwr Luat Ngan sach Nha nuoc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phi
quy dinh ché dd tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh doi véi co quan nha nuée; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP
ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh ché d tw chi, tir
chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi qudn 1y hanh chinh doi véi cdc
co quan nha nwée; Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/5/2014 cua Lién Bo: Tai chinh, Noi vu quy dinh ché d tw chu, tr chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nwée;

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP cia Chinh phit quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mét s6 diéu cua Bé Ludt lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao déng; Théng tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia Bé Tdi
chinh; Théng tw s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia Bé Tai chinh vé viéc
sita doi, bo sung mét s6 Piéu cia Thong tw s6 141/2011/TT-BTC quy dinh vé
ché d thanh todn tién nghi phép hang ndm déi véi can bd, céng chirc, vién
chire, lao ddng hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nwéc va don vi su
nghiép cong ldp; Thong tw sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai
chinh hwéng dan ldp dw todn, qudn 1y va sir dung kinh phi danh cho céng tdc
dao tao, boi dwong can bg, cong chire, vién chuc;

Can cir Nghi quyét s6 23/2019/NO-HPND ngay 18/7/2019 cia Hoi dong
nhan ddn thanh phé' Quy dinh cho céng tdc dao tao, boi dwdng cin bé, cong
chiee, vién chirc va nguoi hoat dong khong chuyen trach thanh phd Hai Phong;
Nghi quyet s6 16/2021/NO-HPND ngay 10/12/2021 cua Hoi dong nhan dan
thanh pho Hai Phong quy dinh mot so che do, dinh mitc chi tai chinh phuc vu
hoat dong ciia Héi dong nhdn dén cdc cdp thanh phé Hai Phong; Nghi quyét sé
12/2021/NQ-HBPND ngay 10/12/2021 cia Hoi dong nhan dan thanh phé ban
hanh Quy dinh ché dg tiép khdch mede ngodi vao lam viéc tai Hai Phong, ché do
chi té chire héi nghi, héi thao quoc té tai Hai Phong va ché do tiép khdch trong
nudc; Nghi quyét sé6 10/2025/INQ-HPND ngay 25712025 ciia Hoi dong nhin
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ddn thanh pho Hdi Phong quy dinh ché d¢ cong tdc phi, ché dé chi hoi nghi sir
dung ngan sach dia phuong,

Can cir Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cuia Chinh phit quy
dinh mitc lwong co s6 va ché do tién thuéng doi véi can bd, cong chire, vién
chire va lyc lwong vii trang; Thong tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia
Bé Tai chinh huéng dan xdc dinh nhu cau, nguon va phwong thire chi thuc hién
mite lwong co s6 va ché dé tién thuong theo Nghi dinh sé 73/2024/NP-CP ngay
30/6/2024 ciia Chinh phii va diéu chinh tro cdp hang thang déi véi can bé xa da
nghi viéc theo Nghi dinh s6 75/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii;

Can cir vao c%zé do, t‘iéu chuan, dinh mirc chi tai chinh hién hanh cia co
quan nha nudc co tham quyén quy dinh;

Xét dé nghi ciia Chanh van phong HPND va UBND va b phdn ké todn.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bd cua
Vin phong HDND va UBND x& Nghi Duong gdom 4 chuong, 33 diéu.

Piéu 2. Can b, cong chue, vién chirc, nguoi lao dong lam vige ,te,u cua Van
phong HDND va UBND xa Nghi Duong chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- TT Pang uy — HDND —-UBND x4 (B/c);
- CT, cac PCT UBND xa (B/c);

- PGD s6 3 - KBNN khu vuc 111

- Phong Kinh té x3;

- LD, CB, CC, VC phong;

- Luu: VT.

CHANH VAN PHONG

Pham Xuan Sinh



UBND XA NGHI DUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so  /OD-VP HPDND-UBND ngay /8/2025
cua Van phong HPDND va UBND X8 Nghi Durong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

1. Tao quyén chii dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng
CO quan;

2. Tao quyén chi dong cho can b9, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong
trong co quan hoan thanh t6t nhiém vy;

3. Sur dung kinh phi ngén sach va cac nguon thu khac theo quy dinh, dam
bao viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu. Nang cao hiéu suét

lao dong, hiéu qua str dung kinh phi, quan 1y hanh chinh, téng thu nhép cho can
b0, cong churc, lao dong hgp dong trong co quan.

4. Pam bao phat huy dan chu, thuc hién cong khai, minh bach trong céc
hoat dong cua co quan; quan ly va su dung tai chinh, tai san cong ding muc
dich, c6 hiéu qua, thuc hién tét chuong trinh hanh dong tiét kiém, chéng tham
nhiing, 1ang phi ctia co quan.

5. Thuc hién quyén ty chi, dong thoi gan véi trach nhiém cua Thu trudong
co quan va can bg, cong chuc trong viéc thuc hién nhi€ém vu dugce giao va thuc
hanh tiét ki€ém, chong tham nhiing, lang phi theo quy dinh cua phép luit.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién ché do ty chu, ty chiu trach nhiém vé
quan 1y kinh phi hanh chinh duoc ap dung tai don vi, cu thé nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh

- Quy ché chi tiéu noi bo diéu chinh d6i véi ngudn kinh phi ngan sach Nha
nudc giao thuc hién ché dg ty chu hang nam; Nguon thu phi, 1¢ phi va cac khoan
thu hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat.

- Quy ché chi tiéu ndi bo khong diéu chinh d6i véi viéc str dung ngudn kinh
phi ngéan sach nha nudc giao (khong thuc hién ché do tu chu) kinh phi thuc hién
cac nhiém vu khong thuong xuyén khéac cia don vi gom:

+ Chi mua sim, stra chita 1n tai san c¢d dinh;

+ Chi thye hién cac nhiém vu ¢6 tinh chat dot xuat duoc céip 6 tham quyén giao;
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+ Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché (néu c6);

+ Kinh phi nghién ctru dé tai khoa hoc;

+ Kinh phi dau tu XDCB theo du an dugc cp c6 thim quyén phé duyét;
+ Kinh phi thuc hién cac nhi¢m vu khong thuong xuyén khéc.

- Viéc phan bo, quan ly, st dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hi¢n theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

2. DP6i twong ap dung: Toan thé can b, cong chuc, vién chire, ngudi lao
dong trong don vi.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién ché dj tw chi

1. Khong duoc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thim quyén
quy dinh;

2. Tong muc chi ca nam khong vuot qua du toan chi hang nim duoc
UBND x& phé duyét cho Van phong HDND va UBND xa.

3. Phu hop véi hoat dong dac thu cia co quan dam bao du diéu kién cho
hoat dong chung ctia co quan va can by, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
hoan thanh to6t nhiém vu duoc giao;

5. Bao dam nguyén tic cong khai dan chu trong co quan vé sir dung bién
ché, kinh phi va chi tra thu nhap ting thém bao dam quyén loi hop phéap cho
nguoi lao dong. Quy ché co sy tham gia ¥ kién ctia can bo, céng chirc, Vién
chuc, nguoi lao dong trong co quan.

6. Moi chi tiéu phai dam bao dung ché do, nguyén tic tai chinh va c6 day
du hoa don chimg tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nuéec.

Piéu 4. Nhirng ciin cir dé xay dung quy ché

Ngoai cac can ctr di néu trong Quyét dinh ndy, Quy ché chi tiéu noi bd cua
Vian phong HDND va UBND x3 duogc xay dung trén co s¢ can clr vao cac van
ban sau day:

1. BO luat Lao dong nam 2019, Luat Bao hiém xa hoi, Luat Bao hiém y té,
Luat Bao hiém that nghiép;

2. Hé thong tiéu chuan dinh mac chi va ché do quan 1y, st dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cia Nha nudc va cua B Tai chinh; Cac Nghi
dinh, Quyét dinh cta Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi; Cac Thong tu, Thong tu
Lién bd cua cic Bo, Nganh; cac Nghi quyét, Quyét dinh ciia thanh pho Hai
Phong quy dinh vé ché d, chinh sach ddi véi can bo, cong chirc, vién chic.

3. Chtic nang, nhiém vu, td chic bd may cua don vi; chuong trinh, ké
hoach cac nhi¢m vu dugc giao trong nam;

4. Can cur du toan chi ngan sach dugc UBND xa giao thuc hién ché db tu
cha; Tinh hinh thyc hién qua cic nim vé quan 1y, sit dung ngudn kinh phi duogc
cap tai Van phong HDND va UBND x4 Nghi Duong;



Dieu 5. Ve bién cheé

Cin cr s6 bién ché duge giao, thu truong co quan dugc quyén chu dong
quyét dinh trong vi¢c str dung bién ché nhu sau:

1. Sap xép, phan cong can bd, cong chirc, lao dong hop dong theo cong
viéc d€ bao dam hiéu qua thuc hién nhiém vu cia co quan;

2. Hop ddng thué khoan cong viéc theo quy dinh cua phap luat trong pham
vi nguon kinh phi quan Iy hanh chinh duoc giao dé thuc hién ché do tu chu.

Piéu 6. Ngudn kinh phi ty chii

Kinh phi quan ly hanh chinh giao hang nam cho Van phong HDND va
UBND thuc hién ché do tu chu tir cdc ngudn sau:

1. Nguén kinh phi quéan 1y hanh chinh duwoc UBND x4 giao hang nam dé thuc
hién ché do tu chu theo dinh bién va dinh mirc phuc vu cho hoat dong thuong
xuyén cua Phong;

2. Nguon thu phi, 18 phi theo quy dinh.
3. Cac khoan thu hop phéap khéc theo quy dinh ctia phap luat.
Picu 7. Noi dung sir dung Kinh phi tw chi

1. Cac khoan chi thanh toan cho ca nhan: Tién luong, tién cong, phu cap
luong, cac khoan dong gop theo luong, tién thudng, phic loi tap thé va cac khoan
thanh toan khac cho ca nhén theo quy dinh.

2. Cac khoan chi nghi€p vu chuyén mon: Chi thanh toan dich vu céng cong;
chi phi thué mudn; chi vat tu van phong; thong tin, tuyén truyén, lién lac; chi ho1
nghi; cong tac phi trong nudc; chi doan ra; chi doan vao; cac khoan chi dac thu cua
nganh; chi sira chita thuong xuyén tai san c¢b dinh phuc vu cong tc chuyén mon.

3. Cac khoan chi khéc c6 tinh chét thudng xuyén phuc vu hoat dong ctia co quan;

4. Cac khoan chi phuc vu cho cong tac thu phi va I€ phi theo quy dinh.

Chuwong |1
QUY PINH CU THE

Piéu 8. Tién lwong, tién cong ciia can bd cong chire, lao dong hop dong

- Tién luong, tién cong cua can by cong chirc, lao dong hop déng duoc thuc
hién theo quy dinh hién hanh cta nha nudec.

Thoi gian chi trd: chuyén 01 lan/thang vao tai khoan ca nhén cia cén b9,
cOng chirc, lao dong hop dong trude ngay 25 hang thang.

- Tién lwong cua can bo nghi 6m dau, thai san: Do co quan Bao hiém xa hoi
chi tra theo ché do quy dinh.
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- Tién cong cia lao dong hop ddng duoc tra theo thoa thuin bang Hop
dong giira co quan va nguoi lao dong hop dong. Cong chure, vién chirc, nguoi
lao dong hop ddng duoc huong thu nhép ting thém, tién thudng tir ngudn kinh
phi tiét kiém.

Piéu 9. C4c khoan phu cap

Céc khoan phu cip ctia ca nhan dugc thanh toan theo quy dinh hién hanh
cuia nha nudc, bao gom:

1. Phu cép churc vy, phu cép trach nhiém, kiém nhiém, phu cép ddc hai, phu
cap tham nién vuot khung: Nguoi dugce bb tri phu trach ké toan, thu quy don vi
duoc huong mure phuy cép 0,1 so voi mire luong co s6 theo quy dinh tai Thong
tu so 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cua Bo Noi vu hudng dan vé tham
quyen tht tuc bd nhiém, mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém cong viée
ké toan truong, phu trach ké toan cua cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan
nha nudc; Thong tu s6 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bd Noi vu hudng
dan thyc hién ché d6 phu cap trach nhiém cong viéc ddi véi can bd, cong chirc,
vién chirc.

2. Phu cap thém gio

- Can bg, cong churc, lao dong hop déng lam viéc vao ban dém, thém gio dugc
thanh toan phu cip thém gid 1am viéc vao ban dém, lam thém gid theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cua Chinh pha quy dinh chi tiét va hudéng dan thi
hanh mét s6 diéu ciia Bo Luét lao dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong.

- Can bo, cong chic, lao dong hop dong 1am viéc ban dém, 1am thém gio
trude khi thyce hién phai c6 ¥ kién phé duyét ciaa Thu trudng don vi, tong so gio
lam vi¢c vao ban dém, lam thém gio khong qua 200 gid d61 va1 moi can b, cong
chure, lao dong hop dong trong mot nam.

- H6 so0, thu tuc thanh toan lam thém gio:

+ Gidy bao lam thém gio phai ghi & ndi dung cong viée, thoi gian lam
thém gid, co phiéu giao viéc ctia phy trach timg bd phan. Doi voi cac dong chi
Thuong truc HDND, cac ban HDND thi Pho Chu tich HDND xa duyét. Déi Vql
can by, cong chire, nhén vién cua don vi thi duge thu truong don vi duyét. D61
vo1 dong chi Chu tich thi Pho chu tich duyét.

+ Gidy dé nghi thanh toan.

+ Bang chim cong lam viéc vao ban dém, lam thém gid hodc gidy béo lam
thém gio (st dung trong truong hop lam thém gio khong thuong xuyén) va phan
anh dung, du cac ndi dung, chi ti€u theo quy dinh.

Pié¢u 10. Tién thuéng

1. Ché gT(f) khen thudng ddi véi can bo, cong chuc hang nam thuc hién thep
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua khen thudéng; Thong tu s6 01/2024/TT-
BNV ngay 24/02/2024 cua B Noi vu quy dinh bién phap thi hanh luat thi dua
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khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua khen thudng va cac
Quyét dinh cia UBND thanh ph, UBND x4 ban hanh Quy ché vé cdng tac thi
dua - khen thudng trén dia ban thanh phd va xa.

2. Ché d6 khen thuong theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua
Chinh Phu quy dinh mtrc luong co s¢ va ché d¢ tién thuong doi voi can bg, cong
chure, vién chuce va luc lugng vii trang: Co quy ché khen thudng riéng.

Piéu 11. Cac khoan trich ndp theo lrong

Céc khoan trich ndp theo luong, bao gdm: Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghi€p. Muc trich ndp thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia nha nuéc.

Picu 12. Can b9, cong chirc tam thoi nghi ché @9 dwoe hwéng tién
lwong va che do bao hiém theo quy dinh

1. Huéng nguyén luong do co quan thanh todn, trong cac truong hop sau:
- Nghi vi¢c riéng theo Luat lao dong trong cac truong hop:

+ Két hon: Nghi 03 ngay.

+ Con két hon: Nghi 01 ngay

+ Bb me (bén vo, bén chéng); vo hoac chéng; con mat: Nghi 03 ngay.

- Nghi phép theo quy dinh.

2. Huong tro cip BHXH do BHXH thanh toan, trong céc trudng hop sau:
- Nghi thai san.

- Nghi diéu tri bénh ngan hoic dai han theo quy dinh ctia nha nudc.

- Nghi ché d6 ddi vé6i can bo, cong chuc, lao dong hop déng ntr theo Luat
lao dong.

- Nghi chira bénh theo chi dinh cua bac sy diéu tri.

3. Ngoai quy d%nh tai khoan 1 va khoan ZVDiéu nay, Can bg, cong chiic,
nguoi lao dong c6 thé thoa thuan vai Lanh dao dé nghi khong hudéng luong.

Piéu 13. Can bd, cong chirc, lao dong hop ddng xin nghi viéc riéng
ngoai quy dinh

1. Truong hop nghi tir 01 ngay dén dudi sé ngay nghi phép theo tiéu chuan
quy dinh thi s€ tinh trir vao s6 ngay nghi phép nam cua can b, cong chirc.

2. Trudng hop nghi qua 03 ngay so véi s ngay nghi phép theo tiéu chuan
thi khong dugc huong luong cta nhitng ngay nghi vuot quy dinh.

3. Truong hop da hét thoi gian ngh1 clia nam va can bd, cong chirc, lao
dong hop dong phai nghi dé giai quyét viéc riéng, can bd, cong chirc, lao dong
hop dong c6 thé ng trudc thoi gian nghi cua ndm sau (chi ing trong mot nam)
nhung khéng qua téng quy ngay nghi cua nam do va phai co su ddng ¥ cua lanh
dao bang vin ban. Trudng hop sd ngay nghi vuot qua tong quy ngay nghi cta
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hai nam lién ké, s& khau trir luong va cac khoan thu nhép ting thém tuong Gmg
vo1 s6 ngay nghi vuot.

Diéu 14. Thanh to4n tién tau xe nghi phép va khong nghi phép nim

Thue hién theo Théng tu sd 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo
Tai chinh; Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia Bo Tai chinh vé
viéc sira ddi, bd sung mot sé Pidu cia Thong tu sé 141/2011/TT-BTC quy dinh
vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam dbi véi can bo, cong chirc, vién
chue, lao dong hop ddng lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghi¢p cong lap, cu thé:

1. Can b, cong chuc, lao dong hop ddng trong co quan ¢ du diéu kién
dugc nghi phép hang nam theo Luat lao dong quy dinh, dugc thu truong co quan
ddng ¥ cap gidy cho di nghi phép nam vé tham gia dinh, cha me, vo hoac chdng,
con hodc tham qué quan; dam bao nguyén tic khong anh huong dén cong viée cta
don vi va lich truc ngay L&, ngay Tét.

2. Thu truong co quan co trach nhiém b tri sap xép cong viée; thoi gian
cho can bd, cong chure, lao dong hop dong nghi phép theo ché do quy dinh.

Truong hop do nhu cau cong viéc khong thé bd tri cho can by, cong chue,
lao dong hop dong nghi phép hoac bb tri khong du sé ngay nghi phép theo quy
dinh, thi co quan chi tra tién bdi dudng cho can bd, cong chic, lao dong hop
dong nhitng ngay chua nghi phép hang nam. Cu thé:

- Poi Vi can bg, cong chuec, lao dong hop dong chwa nghi phép nam: M
hd trg bang muc tién lrong lam thém gio vao ngay thtr bay, chu nhat theo quy
dinh hién hanh (200% tién lwong ngay x s6 ngay duoc nghi phép theo quy dinh);

- P6i véi can b, cong chire, lao dong hop dong nghi chira dii s6 ngay nghi
phép nam: Mic hd tro bang muc tién luong lam thém gio vao ngay thuong theo
quy dinh hién hanh (150% tién luong ngay x s6 ngay con lai chua nghi phép).

3. Can b, cong chrc, lao dong hop déng néu di duge co quan bb tri sap xép
thoi gian cho di nghi phép theo quy dinh nhung khéng c¢6 nhu cau nghi phep thi
khong dugc chi tra tién boi dudng doi voi nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

4. Ché d6 thanh toan khi nghi phép hang nim

- Nguoi di nghi phép dugce thanh toan tién phu cap di duong (fwong duong
Vv&i mikc phu cdp luu trii theo ché d¢ cong tac phi hién hanh) va tién phuong tién
di lai khi nghi phép nam.

- Tién phuong tién di lai: Tién phuong tién van tai (trr phuong tién may
bay) cua to chirc, cd nhan kinh doanh van tai hanh khach chiéu di va chiéu vé tu
nha dén noi nghi phép.

Mtc thanh toan theo gia ghi trén vé khong bao gdm cac dich vu khéc.
Truong hop can bo di nghi phép su dung phuong tién may bay khi co ve hop
phap s€ dugc thanh toan t6i da theo gia cudc van tai cong cong bing phuong
tién duong bo, dudng sit, duong thuy. Nhitng doan dudng khong cé phuong tién
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van tai cua to chirc ca nhan ma nguoi di phép phai thué phuong tién van tai
khac, hodc nguoi nghi phép tu tic bang phuong tién c4 nhan thi dugc thanh toan
tién thué phuong tién, tién tu tac phuong tién ki 16 mét thuc di twong tng véi
murc gia cudc phé bién cia loai phuong tién cong cong tai dia phu’ong, truong
hop di bang tau hoa thi chi thanh toan voi muc vé binh thuong (logi vé ngoi).

- Trudng hop nguoi di nghi phép nam két hop gitra di cong tac va nghi phép
tham nguoi than thi chi thanh toan tién phu cap di duong va khong duoc thanh
toan tién tau xe di phép do da dugc thanh toan trong cong tac phi.

5. Diéu kién, thoi han, thi tuc thanh toan

- Piéu kién, thoi han thanh toan: Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi
dugc thanh todn moi ndam mot 1an. Nghi phép ndm nao thanh toan ndm do, truong
hop vi cong vi¢c dugce thu trudng co quan cho i sang nam thi cling chi duogc
thanh toan tién nghi phép trong thoi gian chinh 1y ngan sach dén hét 31/01 nam sau.

- Thi tuc thanh toan: Giay nghi phép nam c6 xac nhan cia chinh quyén dia
phuong noi dén nghi phép, vé xe, vé tau.

Piéu 15. Cac khoan chi vé dich vu cong cong.

1. Pién thip sang:

- Thuc hién nghiém tac Chi thi cia Chinh phu vé tiét kiém dién. Cén bo,
cong churc ra khoi phong phai tat quat, tat dién, tat di€u hoa (461 vai phong céd
diéu hoa). Hét gio lam viéc Céan bg, cong chirc phai ki€m tra va tat cac thi€t bi
st dung dién trudc khi khoa ctra phong lam viéc.

- Khong str dung céc thiét bi dién cho muc dich ca nhan nhu choi céc tro
choi dién tu...

- Khu try s¢ 1am viéc cua PBang uy - HDND - UBND - UBMTTQVN x&
Nghi Duong chung 1 h¢ thong dién, mot h¢ thong nude. Hang thang B phan ké
toan can ctr vao Hod don cua dién lyc Kién Thuy, cong ty CP dau tu xay lap dién
Hai Phong, Hoa don tién nudc phan chia cho cac phong ban lam viéce tai khu tru so
trén co s dinh murc bién ché tirng don vi.

2. Chi nuwéc udng va nuée sinh hoat.

- Nudce uéng: Che xanh, nudc loc theo nhu cau phat sinh thuc té.

- Tién nudc sinh hoat cta khu tru s HPND - UBND x& dung hang thang
Vian phong HDND - UBND x3a thuc hién thanh toan.

3. Nhién li¢u:

Tién Nhién liéu dung cho xe 6 t6 phuc vu Thuong truc di cong tac va
chay mdy nd khi mat dién.

- Pong chi Chanh vin phong HDND-UBND xa phu trach Hanh chinh
quan tri cap lénh diéu xe. B§ phan ké todn can ctr vao Iénh di€u xe viét phiéu
xuat xang. Khi viét Phi€u xuat xang Bo phan ké toan can ctr vao quang duong di
cong tac va dinh mirc dé cap cho ting xe dam bao tiét ki€ém, hiéu qua. Lénh diéu
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xe va Phiéu xuét xang phai c6 xac nhan cua lanh dao vin phong méi duoc coi la
hop phap va cap cho ting chuyén di cong tac. Cu thé nhu sau:

+ Xe 0t0 16A- 3028. Binh murc 0.231/km

+ Xe 6 t6 muon ngoai don vi: Pinh mirc 0.251/km;

Dinh muc trén du dé xe chay hai chiéu va dua dén lanh dao tai noi cong
tac trong vong ban kinh 20km (Pi trung tdm hanh chinh UBND thanh pho hoac
cac xa, phuong, thanh pho khac).

Truong hop can thiét do yéu cau cong tac can b tri xe 6 to cho cac Pho
Chu tich HDND, pho Chu tich UBND, c4ac ban HDND va cac doan cong tac cta
UBND x& di cong tac thi phai c6 van ban giao viéc ciia Chu tich UBND xa hoac
cac Van ban, Chuong trinh, K& hoach cia UBND Xa.

Truong hop di cong tac trong va ngoai thanh phd phat sinh thém tién xing
phai ¢6 bang ké chi tiét dugc lanh dao van phong duyét va c6 hoa don do kém theo;

Truong hop xe phuc vu Thuong truc cong tic quanh thanh phd phai co
bang ké chi ti€t, co xac nhan cua lanh dao van phong va thuc hién theo ngay.

Truong hop lanh dao Vin phong khong bd tri duoc xe co quan dua
Thuong truc HDND, lanh dao UBND Xa di cong tdc ma phai mugn xe ca nhan
cua Can by Cong chtrc, vién chiic trong, ngoai co quan, cac Doanh nghi¢p trén
dia ban Xx& thi cap xang theo dinh muc 0,25 lit/km; riéng d6i voi xe muon
thuong ky dinh mtrc 1a 0,20 lit/km.

Khi ding may nd, ngudi dugce giao van hanh may chiu trach nhiém ly
phiéu xuat dau, xang mua va quan ly theo dinh mtrc quy dinh.

. Piéu 16. Quan 1y, sir dung viin phong pham, cong cu dung cu va vit ré

tien mau héng

Viéc quan 1y, str dung vin phong pham, cong cu dung cu va vat ré tién mau
hong theo hai hinh thirc khodn va khong khoan, cu thé:

1. No1 dung khoan:

- May tinh dién tir c4 nhan khoan 1 chiéc/ngudi/5 nam.

- S6 cong tac:

+ Can b, chuyén vién khoan 1 quyén/ngudi/nam

+ Lanh dao co quan khoan 2 quyén/ngudi/nim

- Hang nam, lich ban cong tac dugc cap 01 cudn/ngudi.

2. Noi dung khong khoan:

- Céc loai van phong phém nhu: Gidy A4; Tem - Phong bi; But viét - Xoa -
Gom tay; Bia cong - Bia dung ho so; Bia phén trang ho so; Dao - l(éo - Thude; HO
kho dan giay; Ghim bam - Ghim kep; May bam ghim; May bam 10; Muc dau; Muc
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may in; May dong gay 16 xo; thiét bi luu trix tai liéu USB - CD - DVD,.. . bd sung
theo thuc té sir dung. Tuy nhién phai bao dam tiét kiém, hiéu qua.

- Béi voi Truong phong, Pho truong phong: cip phat va thanh toan mot sb
loai van phong pham theo nhu cau thuc té.

Piéu 17. Quan 1y, sit dung may vi tinh,

- Nguyén tic chung: khong sir dung may vi tinh cua co quan vao viée
riéng. May cua ca nhan thudc bd phan nao thi lanh dao bd phan do chiu trach
nhiém quan ly, st dung cho cong tac nghi¢p vu chuyén mon. Can bo, cong chic,
lao dong hop dong & bo phan khac tuyét d6i khong duoc tuy tién st dung may vi
tinh néu khong duoc su dong v

- Khi khong su dung may vi tinh, cudi gio lam viée bu01 sang va budi
chiéu phai thuc hién tit may an toan theo dung quy trinh va tit cac thiét bi luu
dién. Truong hop st dung may in dung chung thi nguoi sit dung may sau cung co
trach nhiém tét may;

- Toan bd cac méy vi tinh phai duoc niém phong quan 1y vé phan cimg, khong
tu dong thao rap hodc tu stra chita may vi tinh, hodc cai dat thém cac dich vu phan
mém khong phuc vu cho cong tac nghiép vu chuyén mon vao may vi tinh.

- Khi hu hong phai bao cdo lanh dao, dé xuat sira chira kip thoi. Truong hop
hu hong do 18i ¢6 ¥ cua nguoi sir dung, hodc do thue hién khong t6t cac ndi dung
noi trén thi toan bo chi phi stra chira ngudi st dung may vi tinh phai chi tra.

Pi¢u 18. Quan Iy thong tin lién lac, sach bao, tii liéu

- Khong mua sach, bao, tai liu phat hanh hang ngay, chi dat mua khi cO
quy dinh cu thé cua cap trén. Can bo, cong chirc, lao dong hop ddng co quan co
trach nhiém cap nhat thong tin phuc vu cong tdc chuyén moén nghiép vu qua
internet, trang thong tin ndi bo.

- Cén b, cong chirc, lao dong hop ddng co trach nhiém tir chéi mua nhitng
sach, tai liéu tham khdo do cac t6 chiic, ca nhan ban hang qua dién thoai.

Pi¢u 19. Quan Iy va thanh toan cuwéc phi buu chinh

Céan bd van thu can ctr vao thyc té sé cong vin gui di cia co quan dé xuat
viéc dat phong bi, tem va thanh toan voi buu dién. Doi voi cudce phi vien thong
d0o1 chiéu véi hod don cua buu dién lam co so thanh toan; tir choi thanh toan cudc
phi buu chinh cho viéc riéng cua c4 nhan.

Piéu 20. Ché dd cong tac phi, chi to chirc hdi nghi

1. Can ctr thuc hién

Cong tac phi, hoi nghi thyc hién theo Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cf1a Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi vnghi?;
Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua B§ Tai chinh stra doi, bo

sung mot s diéu Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo Tai
chinh; Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 ctia Hoi dong nhéan
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dan thanh phd Hai Phong quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi st
dung ngan sach dia phuong.

2. Quy dinh cu thé

2.1. Ché do cong tac phi

a) Hinh thtrc thanh toan: Thanh toan khoan

b) Mirc chi ché do cong tac phi:

* Thanh toan tién chi phi di lai: Di cong tac cach try s¢ co quan tir 15 km
tréd 1én duogc thanh toan ti‘én khoan tu tic va khau hao xe tinh theo s6 km thuc té
nhan v4i don gid 2.500 dong/km.

* Phu cap lwu tri: Thanh todn bang mirc Thong tu s6 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 cua B§ Tai chinh stra doi, bo sung mot s6 di€u Thong tu so
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh.

- Mre chi: 300.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac lam nhiém vuy trén bién, dao: 400.000 dong/ngay/ngu’o‘l thuc

té di bién, dao (dp dung cho cd nhitng ngay lam viéc trén bién, ddo, nhitng ngay
di vé trén bién ddo).

* Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
- Can b, cong chuc di cong tac trong thanh phd:

+ Pi cong tac tai cac phudng: 350.000 dong/ngudi/ngay.

+ Pi cong tac tai cac xa: 300.000 dong/ngudi/ngay.

- Can bo, cong chire di cong tac ngoai thanh phd:

+ Di cong tac ¢ quan thudc thanh phé truc thudc Trung wong murc chi:
600.000 dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac thanh phd, muc chi: 500.000 ddng/ngay/nguoi.
* Thanh toan cong tac phi theo thang

- Pbi véi can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua Phong thuong
xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang thi khoan thanh toan hd trg
tién xang xe, gui xe t6i da 700.000 dong/ngudi/thang.

- Céc dbi tuong can bd néu trén néu duge Chu tich UBND x4 cur di thuc
hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi dugc thanh toan tién phuong tién
di lai, phu cap luu tri theo quy dinh tai quy ché nay d6ng thoi van dugce huong
khoan tién cong tic phi khoan theo thang néu du diéu kién di cong tac luu dong
trén 10 ngay/thang.

c) Diéu kién dé thanh toan cong tac phi theo hinh thirc khoan: Vin ban
(hoac ke hoach cong tac) da duogc tha trudng co quan, don vi phé duyét; cong
van; gidy moi; vin ban trung tip tham gia doan cong tac; Gidy di dudng co dong
ddu cta co quan, don vi cir can bo di cong tac va ky xac nhan déng dau ngay
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dén, ngay di clia co quan noi can bd dén cong tic (hoic cua khach san, nha
khach noi luu tri); Giay dé nghi thanh toan tién tu tuc phuong tién kém bang ké
d6 dai quang duong di cong tac (néu cod).

2.2. Ché d¢ Hoi nghi, tap huan, hoi thao

2.2.1. Céc khoan chi gdbm: Tién tai liéu, thué dia diém, khanh tiét hoi nghi va
tién nude uéng dugc thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.

2.2.2. Muc chi

a) Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bao cdo vién; nguoi co bao cdo
tham luan trinh bay tai hdi nghi: Thyc hién theo murc chi thu lao quy dinh ddi voi
giang vién, bao co vién tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia Bo
Tai chinh huéng dan viée lap du toan, quan 1y va st dung kinh phi danh cho cong
tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chic; Thong tu sb 06/2023/TT-BTC ngay
31/01/2023 ciia Bo trudong Bo Tai chinh stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong
tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 cta Bo truong B Tai chinh”
Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HPND ngay 18/7/2019 ciia Hoi dong nhan dan
thanh phé Quy dinh cho coéng tac dao tao, boi dudng can by, cong chure, vién
chtrc va nguoi hoat dong khong chuyén trach thanh phé Hai Phong.

b) Cac khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao cao vién do co quan, don
vi chu tri t6 chirc hoi nghi chi theo quy dinh doi véi can by, cong chie, vién
chtc va nguoi lao dong cia co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang
vién, bao céo vién.

¢) Chi giai khat gitta gid: 50.000 ddng/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

d) Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong ctia co quan nha nudc, don vi su r}ghiép cong 1ap va doanh nghiég theg
murc khoan nhu sau: Cudc hop do xa t6 chuc (khong phan biét dia diém t6
chtrc): 150.000 dong/ngay/ngudi.

e) Chi hd trg tién thué phong nghi

- bbi twong: HO trg cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
lvong ctia co quan nha nudc, don vi su nghié¢p cong lap va doanh nghiép:

- Thanh toan theo mirc khoan.

- Mitic chi hd trg tién thué phong nghi:

_+ Hoi nghi tai cac phuong (trong thanh phd), mic hd tro: 350.000
dong/ngay/nguoi.

1T HOi nghi tac cac xa (trong thanh phd), mic hd trg: 300.000
dong/ngay/nguoi.

d) Chi hd trg tién phuong tién di lai cho dai biéu 14 khach moi khong trong
danh sach tra luong cta co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh
nghi¢p: Mtc chi tinh theo s6 km thuc té nhan vo1 don gia 1.000 dong/km.

2.2.3. Hd so 1am cin cr thanh toan


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-06-2023-TT-BTC-sua-doi-Thong-tu-36-2018-TT-BTC-kinh-phi-boi-duong-can-bo-cong-chuc-518151.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-36-2018-TT-BTC-huong-dan-lap-du-toan-quan-ly-kinh-phi-dao-tao-can-bo-cong-chuc-383277.aspx
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- Chuong trinh héi nghi, téng két, so két,....

- Du toan kinh phi thuc hién.

- Danh sach dai biéu moi va dai biéu tham dy hoi nghi (18); Danh sach nhan
tai li€u (c6 chit ky cua dai biéu).

- Ho4 don, chimg tir mua hang theo quy dinh (néu cd).

- Giéy dé nghi thanh toan cia bd phan dugc giao t6 chure thuce hién.

Piéu 21. Ché d¢ dao tao, bdi dudng ning cao chuyén mén nghiép vu

Thyc hién theo Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh
phu quy dinh vé dao tao, béi dudng can bg, cong chirc, yién 5:hfrc; Nghi dgnh §6
89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu stra d61, b6 sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu dao tao, boi
dudng can bg, cong chuc, vién chuc; Thong tu so 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 cua Bo Tai chinh v€ huéng dan lap du toan, quan ly va sir dung kinh
phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chire, vién chirc va Nghi
quyet s6 23/2019/NQ-HDPND ngay 18/7/2019 cua Hoi dong nhéan dan thanh pho
Quy dinh cho cong tac dao tao, béi dudng gén b0, cong chuc, vién chuc va
nguoi hoat dong khong chuyén trach thanh pho Hai Phong.

1. Béi twong duge hudng ché d6 di hoc

LA can bd, céng chic trong bién ché cua co quan duoc co quan cir di dao
tao nang cao trinh dg, hoan chinh chuyén mon nghiép vu.

2. Quy dinh vé trach nhiém va quyén loi

-7Cén bo, cong chirc dugc co quan cir di h(_)c’ tai ch1”1c:, tap trung phai dugc
tap thé can b, cong chirc trong phong ban bac thong nhat va phan cong can bo,
cong chirc khac ho trg dam nhi¢m cong viéc, khQng anh hu:("mg dén nhiém vu
thuong xuyén cua phong, khong tang thém bién ché hoac tién lam thém gio.

- Puoc tao diéu kién vé thoi gian va bé tri cong viéc chuyén mon dé di hoc;
dugc huong nguyén luong trong thoi gian di hoc theo quy dinh hién hanh.

— Truong hop can b di hoc:

+ Néu di hoc tap trung dai han 6 thang trd 1én khong duoc hudng hé sd
lwong tang thém.

+ Trong thoi gian di hoc tai chirc, khong tham gia tryc tiép lam nhiém vu
chuyén mon thi khdng dugc hudng hé so luong tang thém.

+ Néu vira hoc vira hoan thanh nhiém vu dugc giao thi dugc huong hé $6
lwong tang thém.

3. No6i dung chi, murc chi
3.1. Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap
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Cén b, cong (ihl:lfC dugc co quan cu di hoc dugc thanh toan chi phi di lai mot
luot di va v€; nghi 1€; nghi té€t nguyén dan; dinh mirc theo quy dinh hién hanh.

3.2. HJ tro tién thué chd nghi (trong trudng hop co sé dao tao va don vi td
chtrc dao tao xac nhan khong bo tri dugc cho nghi)

- D6i v6i can b, cong chire trong co quan di tap hudn, bdi dudng nang cao
nghiép vu hodc dio tao ngin han dudi 20 ngay/dot: H trg 150.000 dong/ngay &
cac phudng, 100.000 dong/ngay & cac xa trong thanh phd, 200.000 déng/ngay & Ha
Nbi va cac thanh phd trong nudc.

- D6i v6i can bd di hoc, bdi dudng nghiép vu hodc dao tao dai han tir 20
ngay/dot trd 1én: HO trg 1.500.000 dong/dot d6i voi di hoc ¢ cac phudng,
1.000.000 dong/dot ddi véi di hoc ¢ cac XA trong thanh phd, 2.000.000 dong/dot
d6i voi di hoc & Ha Noi va cac thanh phd trong nude.

3.3. Chi hd trg mot phén tién 4n cho hoc vién trong thoi gian di hoc tap
trung. (Theo Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HDND ngay 19/7/2019 cua Hoi dong
nhan dan thanh ph6 Hai Phong).

Cin clr nguoén kinh phi chi thuong xuyén va nguon kinh phi khac cua co
quan, dong chi Thi truong co quan quyét dinh muc hd trg cho phu hop, t6i da
khong qua 200.000 dong/ngum/ngay thue hoc; Truong hop quyét dinh muc hd
trg dudi 200.000 dong/ngu(n/ngay thyc hoc, xem xét hd tro thém cho can b9,
cong chire 13 nit 50% muc hd trg chung, tong mic hd tro tdi da khong qua
200.000 dong/ngudi/ngay thuc hoc.

* Ho so' chirng tir lam cin civ thanh todn:

- Gidy triéu tap hodc gidy moi hoc, bdi dudng, tap huan.

- Quyét dinh ctr di hoc, boi dudng, tap huan (néu co).

- Giay cong lénh (gidy di duong) kém theo vé tau, xe hop 6.

- Hoé4 don nghi tro (néu can bo phai chi tra).

- Héa don tai chinh vé mua tai liéu hoc tap.

- Gidy dé nghi thanh toan d6i véi khoan tién chi hd trg nhu: tién tai liéu,
tién cong tac, tién nghi tro.

Piéu 22. Chi phi thué¢ mwén

Khi c¢6 nhu cau cap bach thyc hién nhiém vu dugc giao, Lanh dao phong céd
thé thoa thuan va ky két hop dong thanh toan tién thué phuong tién van chuyén,
thué thiét bi cac loai, thué lao dong... theo quy dinh.

Piéu 23. Chi phi nghiép vu chuyén mén

Pé dam bao hoat dong binh thuong ciia co quan, Thil trudng co quan quyét
dinh chi cac khoan nhu hang hoa, vat tu, trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung, chi
mua, in an, pho to tai li€u, sach, tai liéu, ché d§ dung cho cong tdc chuyén mon...
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Diceu 24. Chi mua sam va sira chira tai san
- Nguyén tac:

+ Chi mua nhiing tai san phuc vu cho hoat dong cua co quan va nhu cau
cong tac chuyén mon trong pham vi dy toan cua co quan.

+ Can d6i cac ngudn kinh phi khac dé mua sim may moc, thiét bi nham cai
thién mot cach tot nhat moi truong lam viée cho toan thé can bd, cong chire, lao
dong hop dong.

+ Thu tyc, trinh ty mua sim thyc hién dang theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Hang quy xay dung ké hoach (trén co so dé nghi cua can bo, cong chirc,
lao dong hop dong) Tai san hu hong can stra chira, cac bo phan dé xuét voi lanh
dao xem xét quyét dinh; to chirc thuc hién theo dung quy dinh hién hanh.

— HO6 so ching tir thanh toan gom:

+ K& hoach mua sam tai san c6 phé duyét cta lanh dao.

+ B4ao gia cua don vi cung ng.

+ Két qua tham dinh gia cua co quan c6 tham quyén (néu cd).

+ Quyét dinh phé duyét két qua déu thau cua co quan c6 tham quyén (d6i

v6i goi phai thuc hién dau thau).

+ Hop dong kinh té do hai bén ky két.

+ Hod don ban hang.

+ Bién ban giao nhan, nghiém thu ban giao tai san.

+ Bién ban thanh 1y hop dong.
Piéu 25. Cac ché d, chi dam bao hoat dong ciia Pai bicu HPND x4
Chi theo Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cta Hoi

d6ng nhan dan thanh phé Hai Phong quy dinh mot s6 ché do, dinh muc chi tai
chinh phuc vu hoat dong cua Ho1 dong nhan dan cac cap thanh pho Hai Phong.

Diéu 26. Chi khac

- Chi phuc loi tap thé, chi hd tro: Thuc hién theo Quyét,dinh cua Thu
truong co quan, Cac muc chi va mirc chi theo DPiéu 31 cua quy ché.

- Chi tiép khéch:

Péi v6i khach dén 1am viéc véi Thuong truc HDND- UBND, Vin phong
HDND va UBND theo ké hoach vé cong viéc chung, Vin phong HDND va
UBND chu dong thuc hién va bao cdo voi Thu truéng Co quan, mirc chi nude
ubng t6i da khong qua 30.000 dong/budi (nira ngay)/ngudi. Truong hop can
thiét bd tri moi com thuc hién theo ché d6 quy dinh tai Nghi quyét sb
12/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé Hai
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Phong ban hanh Quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Hai
Phong; Ché d6 chi to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Hai Phong va ché do
tiép khach trong nudce, cu thé:

+ Mirc chi t6i da 300.000 dong/suit (P bao gdm d6 ubng) dbi voi doan
cong tac cua cac dong chi lanh dao cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;
doan cong tac ciia cac dong chi 1anh dao cp sé hoic tuong duong céc tinh,
thanh phd truc thudc Trung vong.

+ DPoi1 voi cac to chire, don vi, ca nhan khac dén lam viéc, mirc chi toi da
200.000 dong/suat (da bao gom do6 uong)vdi nguyén tac hi€u qua, tiét kiém va
that can thiét.

- Ché d6 chi tiép cong dan: Thuc hién theo Nghi Quyét s6 10/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phd Hai Phong quy dinh ché do boi
dudng ddi voi nguoi lam nhiém vu tiép cong dan, xur Iy don khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan anh tai cac co quan don vi thudc thanh phé; Quy dinh muc trich
kinh phi tir cac khoan thu hoi phat hién qua cong tac thanh tra di thuc ndp vao
ngan sach nha nudc trén dia ban thanh phd Hai Phong; Nghi Quyét sb
07/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 cia HDND thanh phé Hai Phong stra doi,
bd sung diéu 3 cua Nghi quyét s6 10/NQ-HDND.

- Chi cac khoan chi khac: Thuc hi¢n theo y kién chi dao cua Tf}u:b’ng truc
xa, Thuong truc HDND va lanh dao UBND x&. Thuc hién theo Quyét dinh cta
Thu truong co quan theo quy dinh hién hanh.

Diéu 27. Quan Iy va sir dung chi phi tham dinh (ho so' moi thau, ho so
yéu cau, két qua lya chon nha thau)

1. Noi dung chi gdm:

- Chi luong, cac khoan phu cap cho lao dong hop dong.

- Chi ho tro truc tiép cho ‘c()ng ChL’IC,‘ can ‘b(f) thuc hjén c@ng tac thAm dinh;
Trich 50% chi phi tham dinh ho so moi thﬁu, ho so yéu cau, két qua lya chon nha
thau va chi phi tham tra, phé duyét quyét toan dy an dé chi truc ti€p cho lanh
dao, can bg, cong chue, vién chic va lao dong hop dong thuc hién (trong do:
25% chi truee tiép cho cdn bé truc tiép tham tra; 25% chi truc tiép cho lanh dao
phé duyét).

- Chi tra cho cac chuyén gia hodc t6 chirc tu yén thuc hién thim tra dy 4n theo
yéu cau cua co quan chu tri tham tra, phé duyét (néu co);

- Chi cong tac phi, van phong pham, dich thudt, in 4n, hoi nghi, hoi thao, mua
sam may tinh hodc trang bi phuc vu cdng tac tham tra.

- Chi ngoai gio cho can bo, cong chire thuc hién cong tac tham tra.

- Cac khoan chi khac c6 lién quan dén cong tac tham tra.



18

- Do diéu kién thu chi phi tham tra phu thudc vao viéc b tri ké hoach von
bd sung cuia cac du an, trudng hop chi phi thAm tra chua st dung hét trong nim
thi dwgc phép chuyén sang ndm sau dé thuc hién theo quy dinh.

2. Ké toan don vi hach toan, mo sb theo ddi cac khoan thu, chi nguén phi
tham tra theo quy dinh.

Chuwong I11
QUAN LY VA SU DUNG KINH PHI TIET KIEM TU NGUON KINH PHi
GIAO THU'C HIEN CHE PQ TU CHU

Piéu 28. Str dung va phan bo kinh phi quan 1y hanh chinh tiét ki¢ém
1. Nguyén tic

- Thue hién co ché tu chu tu chiu trach nhiém, két thuc nim ngan sach, sau
khi di hoan thanh cac nhiém vu cong viéc dugc giao, co quan phai dbi chiéu sd
chi thyuc té voi du toan kinh phi hoat dong dugce duyét dé xac dinh s6 kinh phi
hoat dong tiét kiém duoc (Khoéng bao gém phén chi cho hoat dong phuc loi,
khen thudng). Kinh phi tiét kiém dugc dé chi cho hoat dong ctia co quan va tang
thu nhap cho cén bg, cong chiic theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc dugce
quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phua vé
quy dinh ché do tu chu ty chiu trach nhiém vé str dung ché va kinh phi quan 1y
hanh chinh; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 10 /7/2013 ctia Chinh phu vé
stra d6i bo sung mot sb didu ciua Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005, Thong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua B0 tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé
str dung kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi cac co quan Nha nuéc.

- Ké‘g thiic ndm ngan sach, sau khi hoé}n thanh cac nhiém vu ’duc_yc giao, $6
chi thuc té thap hon s6 du todn dugc giao vé kinh phi thuc hién ché dd tu chu thi
phan chénh 1éch nay dugc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém.

2. Str dung Kinh phi tiét kiém

- B6 sung thu nhép cho can bg, cong chuc, lao dong hop dong theo hé sb
tang thém quy tién luong nhung toi da khong qua 1,0 (mét) lan/thang so véi mure
tién lwong ngach, bac, chirc vu do nha nudc quy dinh;

- Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan co thanh tich;

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tip thé;

- Trich 1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhép cho can bg, cong churc: SH
kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua st dung hét duoc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhap.

3. Phan bo Kinh phi tiét kiém
Kinh phi tiét kiém duoc phan bd nhu sau:


http://luat.xalo.vn/thuat-ngu-phap-ly/133218063/Khen-thuong.html
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- Quy thu nhap tang thém: 70%
- Quy khen thuong: 15%
- Quy phuc loi: 15%

Piéu 29. Chi tra thu nhip ting thém cho can b, cong chirc

1. Cach xéc dinh thu nhap tang thém

- Chi tra thu nhap tdng thém cho cén bo, cong chuec trich tir quy thu nhéap
tang thém dugc xac dinh theo cong thurc:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién lwong ngach, bac, tién cong, chirc vu cua co quan dugc
phép tra tang thém t6i da trong nam;

Lmin: La muc lwong co sé (ddng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1: La hé s6 diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khong qua 1, 0 1an);

K2: La hé sd lvong ngach, bac, chirc vu binh quan cua co quan;

L:La sO bién ché duogc giao va s6 lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han d6i v6i mot s6 chirc danh theo quy dinh cua phap lut va dugc cap co tham
quyén phé duyét.

2. Nguyén tic phan phdi thu nhap

‘ Pé dam bao cong bang, dong vién nhimg can bo, cong chire, lao dong hop
dong tich cuc trong cong tac dem lai hiéu qua va nang cao chat lugng cong viéc,
danh gia ding muc do dong gop, can ctr két qua x€p loai can bg, cong chue, IaQ
dong tung thang va cd nam, viéc phan phodi thu nhap duoc xéc dinh theo hé so6
thanh tich nhu sau:

- Loai A. Tuong mg hé sé: 1,0
- Loai B. Tuong tmg hé sb: 0,8
- Loai C. Tuong tmg hé sb: 0,4

3. Phuong phap phan phéi thu nhap

3.1. Phuong ,én trd thu nhap tang thém dua trén ,lu:()’ng cép bac, churc vu, hiéu
qua cdng viée (x€p loai A, B, C) dé xay dung hé s6 tra thu nhap tang thém cho
can bg, cong chure, lao dong hop dong.

3.2. Tién luong tang thém do tiét kiém phan phdi cho ting ca nhan dugc
xac dinh:

- Tong s6 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duogc ca nam trich theo ty
1€ (70%) chia cho tong hé so6 quy doi (QTL) da tinh & Muc 1, Biéu 29 nhan véi hé

s6 quy doi cua timg c& nhan.
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- Heé sb quy ddi ctia mdi ¢4 nhan dugc tinh bang hé sé luong, cp bac, chirc
vu, hiéu qua cong tac (xEp loai A, B, C)

Piéu 30. Sir dung quy khen thwéng

1. Trich 50% chi khen thudng cho ca nhan c6 nhitng thanh tich xuat sic véi
doi tugng va hé so trong nam nhu sau:

- Lao dong tién tién, Gid'y khen: 0,2
- Chién Sy thi dua co so: 0,3
- Bang Khen cuia thanh phé: 0,4

- Chién sy thi dua cdp thanh phé tré 1én: 0,5

2. Sb 500/9 C(‘?n lai dé chi thuong dot xuét cho lﬁn}l dao, can bg, cong chﬁ:c
hoan thanh xuat sac nhiém vu trong thang, dugc tap thé co quan danh gia, quyet
dinh. Muc chi: 300.000 dong/nguoi.

Piéu 31. Sir dung quy phic lgi

Quy phuc loi dugce str dung dé chi hd trg, trg cip kho khan dot xuét, cu thé:

- Can b, cong chire bi tai nan, bi bénh dan dén tir vong: 5.000.000 dong;

- B(A),‘ me, chéng (hodac vo), con bi bénh phai nam diéu tri tai bénh vién:
500.000 dong;

- Chi tham hoi 0 6m dau (ap dung voi ban than can bg, cong chirc, lao dong
hop déng co quan dm phai nim vién diéu tri, nit céng chic sinh con), co quan
phéi hop véi Cong dodn co s& mua qua thim hoi, méic chi: 500.000 dong,
doéng/ngudi/nam.

- Chi chic mung dam cudi (ap dung voi can by, cong chure, lao dong hop
dong cua co quan) mua qua chuc mung, mac chi: 500.000 dong/nguoi.

- Chi viéc hiéu:

+ Dbi voi bd me dé, bd me vo, chéng, Vg, con, qnh cI}i e rudt cua can bo,
cong chtrc trong co quan: Mtrc chi 1.000.000 dong/01 lan viéng va 01 vong hoa.

_ * Lanh dao phuong, cac co quan, don vi, X&, phuong: Murc chi 500.000
dong/01 lan viéng.

+ Trudong hop bd me de, b me vg, chdng, v, con, anh chi em rudt cua
cong chuc trong co quan to chtrc viéng ¢ qué nha: Ngoai murc chi néu trén thi
co quan to chire doan di viéng.

- Chi ky niém cac ngay 18, don nhan Huan chuong, Huy chuong: tuy timg
ndi dung dugc chi 500.000 dong/don vi va 01 bo hoa.

- Chi cho cac hoat dong phuc loi khac (dp dung cho tdt cd can bé, cong
chire, vién chire, lao dong hop dong, can bg, vién chirc bi¢t phai trong co quan),
murc chi cu thé nhu sau:

+ Ngay 1&, tét, thanh 1ap nganh: 2.000.000 ddng/ngudi.



21

~ + Ngdy Qudc té phu nit 8/3; ngdy Phy nir Viét Nam 20/10: 1.000.000
dong/nguoi.

~ * Chi cho cac chau thjéu nién nhi déqg nhan dip Quég té Thiéu nhi 01/6 va
Tét Trung thu hang nam: Toi da 300.000 dong/chau (Khuyeén khich can bo, cong
chuee trong co quan dong gop, ung ho to chure lién hoan, tang qua cho cdc chau).

1 Qua chia tay can b9, cong chirc chuyén cong tac; nghi huu: 2.000.000
dong/nguoi.

~ + Chi ho trg cac cudc thi, ho trg tham gia phong trao van hoa, van nghg,
thé thao: téj da 1.000.000 dong/cudc thi; 500.000 dong/can bd, cong chirc, lao
dong hop dong.

+ Chi t6 chtrc gip mit té‘g Nguyén dan cho can b, cong chirc da nghi huu:
tdng phan qua tri gia 500.000 dong/nguoi.

Trudng hop dic biét do Trudng phong quyét dinh.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 32. Trach nhiém ciia thi truéng co quan thwe hién ché dé tw chi

1. Thu truong co quan chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac quyét dinh cta
minh trong viéc quan 1y, str dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh dugc giao;

2. Thuc hién cac bi¢n phap tiét kiém trong viéc sir dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh; ban hanh quy ché chi tiéu ndi b, to chirc thao luan dan
chu, théng nhat trong co quan nham thyuc hién tét cac muc tiéu va nhiém vu
dugc giao;

3. T6 chuc thuc hién quy ché chi tiéu noi bo, cong khai tai chinh trong viéc
quan 1y va str dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh trong co quan, tao diéu
kién cho can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hop dong trong co quan
duoc tham gia thuc hién va giam sat thuc hién phuong an st dung bién ché, kinh
phi theo quy dinh cua Nha nudc;

4. Panh gia tinh trién khai ch?}p hanh dy toan ngan sach hang nam tai co
quan theo quy dinh cua phap luat vé NSNN, tinh hinh chap hanh cong tac thuc
hanh tiét kiém chong lang phi cua co quan;

5. Danh gia chat luong hoat dong, tinh hinh chap hanh co ché chinh sach va
quan 1y cac khoan thu, chi tai chinh, quan 1y va sir dung tai san, tién von, sir dung
quy lvong, quy thudng, cdc quy cua co quan;

6. Phat hién va chan chinh kip thoi cac sai pham, ap dung cac bién phap xu
1y c4c sai pham theo dung tham quyen da dugc phan cap. Pong thoi to chirc rat
kinh nghiém, danh gi4 nhiing ton tai, tim ra nguyén nhan va dua ra phuong
huéng, bién phap khac phyc nham ting cudng cong tic quan ly tai chinh, ké
todn tai co quan;
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7. Trién khai thyc hién Quyet dinh s6 67/2004/QD-BTC ngay 13/08/2004 cta
Bo Tai chinh ban hanh quy ché vé tu kiém tra tai chinh, ké toan tai cac co quan,
don vi ¢6 st dung ngan sach nha nudc;

8. Thuc hién Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 Bo Tai chinh
huéng dan vé cong khai ngan sach dbi voi don vi du toan ngan sach, t6 chirc
duoc ngan sach nha nudc hd tro va Thong tu 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018
ctia Bo Tai chinh vé stra doi, bo sung mat s6 diéu cua Thong tu s6 61/2017/TT-
BTC ngay 15 thang 6 nam 2017 ciia Bo Tai chinh huéng dan vé cong khai ngan
sach ddi véi don vi du toan ngan sach, td chirc duoc ngan sach nha nuée hd tro;
Thong tu 97/2024/TT-BTC ngay 31/12/2024 bai bé Thong tu sd 10/2005/TT-
BTC ngay 02/2/2005 cua Bo truong Bo tai chinh; bai bo mot sé quy dinh tai
Thong tu s 343/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 va Thong tu sd 61/2017/TT-
BTC ngay 15/6/2017 cua B0 trudng Bo Tai chinh.

9. Hang niam, bao cdo co quan quan 1y cap trén truc tiép két qua thuc hién
ché do tu chu cua don vi minh.

Diéu 33. Piéu khoan thi hanh

Trong qué trinh thuc hién néu ¢ vuong méc, dé nghi can by, cong chuc,
vién chure, nguoi lao dong phan anh véi Thu trudng co quan dé nghién clru, sua
doi va bo sung cho phu hop./.
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