UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHI DUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:418/QP-UBND Nghi Dwong, ngay 12 thang 8 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Bién tap
Cong thong tin dién tir X4 Nghi Dwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NGHI DUONG

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can civ Ludt Tiép cdn théng tin ngay 06/04/2016;

Can cu Ludt An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;

Can cu Ludt An ninh mang ngay 12/6/2018;

Cdan cir Nghi dinh s6 85/2016/NP-Cp ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé
bdo ddam an toan hé thong théng tin theo cdp dé;

Can cir Nghi dinh s6 09/2017/NP-CP ngay 9/02/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét viéc phdat ngén va cung cdp théng tin cho bdo chi ciia cdc co quan
hanh chinh nha nudc,

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phii quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng tric tuyén cia co quan nha
nuwoc trén moi truong mang;

Can cir Quyét dinh sé 40/2024/QD-UBND ngay 01/11/2024 ciia Uy ban
nhdn déan thanh phé vé viéc ban hanh Quy ché qudn 1y, van hanh va khai théc
Hé thong Cong théng tin dién tir thanh phé Hai Phong;

Can cir Quyét dinh sé ~ /OD-UBND ngay 7/8/2025 ciia Uy ban nhén din
X& Nghi Duong vé viéc thanh ldp Ban bién tdp Cong thong tin dién tir x& Nghi
Duvong;

Theo dé nghi ciia Trudng ban Bién tdp Cong thong tin dién tir XA.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché hoat déng ctia Ban
bién tap Cong thong tin dién tir x4 Nghi Duong”.
Piéu 2. Giao Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4 co

quan thuong tryc Cong thong tin dién tir X3 phdi hop voi Thu trudng cac nganh
c6 lién quan chiu trach nhiém t6 chuc trién khai thuc hién Quy ché nay.



Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4,
Thu truéng cac nganh c6 lién quan va cac thanh vién Ban Bién tap cin clr quyét
dinh nay thi hanh. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. /.

TM. UY BAN NHAN DAN
Not nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; °
-TT bU, HDPND x3; ¢
- CT, cac PCT UBND x&;
- Cac phong chuyén mon, don vi;
- Cac truong hoc trén dia ban x4;
- Luu: VT.

-u Duy Kham



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGHI DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Hoat dong cua Ban Bién tap
Cong thong tin dién tir ciia xa Nghi Dwong
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6  /OP-UBND
ngay 12 thang 8 nam 2025 ciia UBND xa Nghi Duong)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Bién tap

1. Chirc nang

a. Ban Bién tdp Cong thong tin dién tir ctia X4 Nghi Duong (goi tat la Ban
Bién tap) la by phén tham muu giap viéc cho Uy ban nhan dan xa vé t6 chirc
hoat dong ctia Cong thong tin dién tir cua xa.

b. Ban Bién tap duogc Uy ban nhan dan xa giao trach nhi¢m quan ly toan
bo thong tin ctia Cong thong tin dién tir cua x4, t6 chire chi dao viée cung cp,
cap nhat cac thong tin kinh té, van hoa, x3 hoi va céac thong tin khac vé moi mat
ctia x4, dam bao Cong thong tin dién tir ctia X3 hoat dong lién tuc, an toan, phét
trién theo su chi dao cua thanh phé.

2. Nhiém vu

a. T6 chire trién khai thyc hién theo ndi dung Quy dinh vé viéc cung cap
va quan 1y thong tin trén Cong thong tin dién tir cia thanh phd Hai Phong.

b. Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong cua Céng thong tin dién tr
theo su chi dao cua Uy ban nhan dan xa.

¢. Du toan kinh phi, chi phi dau tu Cong théng tin dién tt, thiét bi phuc vu
yéu cau hoat dong hang nam cua Cong thong tin dién tir ctia XA.

d. Tiép nhan cac thong tin, dir liéu do cac co quan, don vi, doan thé, to
chtrc va ca nhan guri Céng thong tin dién tr cua X&; xur ly, bién tap, xét duyét,
cap nhat va xuét ban tin, dit liéu lén Céng thong tin dién tr cua Xa.

d. Huéng dan va phdi hop véi can bd cac co quan, don vi va doan thé
trong viéc thu thap, bién tap va cung cép thong tin, dir liéu tir cic co quan, don
vi va doan thé.

e. Tham gia viét tin, bai va bién tap tin, bai, anh nham thong tin, phan anh
kip thoi vé cac mat hoat dong cia x4 trén Cong thong tin dién tu cua xa.

g. Quan 1y cac tai lidu co lién quan dén cong tac xut ban tin trén Cong
thong tin dién tr cua Xa.

Piéu 2. Trach nhiém ciia Ban Bién tip

- Ban bién tap chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan xa vé viéc phd
bién, cap nhat cac ndi dung 1én Cong thong tin dién tir xa.



- Bao dam ndi dung Cong thong tin dién tir xa duoc cap nhat, dap tmg nhu
cau thong tin cho nguoi doc, phong pha vé ndi dung, da dang vé hinh thuc.

- C6 ké hoach dao tao, boi dudng cho ddi ngii bién tap va cap nhat thong
tin bang nhiéu hinh thic.

- Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé noi dung théng tin
dugc Ban bién tap phan cong phu trach.

Diéu 3. Ban Bién tip c6 quyén han

1. Xem xét, lua chon va quyét dinh viéc dua thong tin trén Cong thong tin
dién tir cua Xa.

2. Bé nghi lanh dao cac co quan, don vi va doan thé cung cép thong tin dé
phuc vu cho cong tac ciia Ban Bién tap.

3. Pé nghi giai quyét cac ché do nhuan but, bdi dudng dbi véi cong tac
xuat ban tin, bai theo quy dinh hién hanh.

Chuong 2
HOAT PONG CUA BAN BIEN TAP

Picu 4. Nhiém vu cu thé ciia Ban bién tip
1. Trwéng Ban bién tip - Phé Chi tich Uy ban nhan dan xa

Chi dao hoat dong chung cﬁg Ban bién tap, chu tri cac cudc hop cua Ban
bién tip; chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan xa vé hoat dong cua Cong
thong tin dién tur.

2. Pho Trwéng Ban bién tip Thwong truce - Chanh Van phong HDND
va UBND xa

- Theo dbi, diéu hanh hoat dong cua Ban bién tap, giai quyét nhitng van
dé lién quan khi Truéng Ban ving hoic duoc ty quyén;

- Chiu trach nhiém trudc Truong Ban vé moi hoat dong ciia Cong thong
tin dién tir;

- Phan cong cac thanh vién Ban bién tap thuc hi¢n bién tap thong tin theo
linh vuc phu trach;

- Tham dinh noi dung thong tin trudc khi dwa 1én Cong thong tin dién tir;

- Panh gia tin, bai dé chi tra nhuan bat, trinh Truéng Ban bién tap phé
duyét;

- C6 trach nhiém sira thong tin trén Cong thong tin dién tir khi ban tin co
phan sai vai thuce t€ va thong tin cho nguot dua tin biét 1a da sai.

3. Pho Trudéng Ban bién tap - Truwédng phong Van hoa — Xa hoi
- Tham gia diéu hanh hoat déng chung cta Ban bién tap;

- Chiu trach nhiém truéc Trudng Ban vé linh vuc duoc phan cong;



- Cung v6i Pho Truong ban Thuong truc xay dung ké hoach ngan sach,
hoat dong thuong xuyén cho Cong thong tin;

- Chi dao tryc tiép td thu ky thudc phong Vin hoa — Xa hoi tong hop cac
tin vé€ cong tac van hoda cua linh vuc phu trach;

- Chju trach nhiém kiém duyét vé ndi dung, sé luong tin, bai (hang thang
cung cap twr 10— 15 tin dé dwa lén Cong thong tin).

4. Cac thanh vién

- Thuong xuyén tham gia theo ddi tién do cap nhat thong tin ding trén
Cong thong tin dién t;

- Khi duoc yéu cau bién tap va kiém duyét thong tin theo linh vuc phu
trach, thanh vién c6 trach nhiém gui két qua kiém duyét cho Truéng Ban bién
tap cham nhat 03 ngay, tinh tr khi g bai;

- Giri céc tin, bai hang ngay dé cap nhat 1én Cong thong tin;

- Nghién ctru, dé xuét giai phap phat trién Cong thong tin.

Pi¢u 5. Nguyén tic lam viéc

- Ban bién tdp Cong thong tin hoat dong theo nguyén tic tip trung dan
chu, 1anh dao tap thé€, cd nhan phu trach va quyét dinh van dé theo da so, c6 su
phan cong nhi¢m vu 10 rang cho tung thanh vién;

- Ban bién tap hoat dong theo chirc ning, nhiém vy, trong pham vi quyén
han, c6 ké hoach va hiéu qua.

Piéu 6. Ché d hoi hop

1. Ban bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

2. Ban bién tap td chirc cac cudc hop theo dinh ky 3 thang mot lan dé so
két, danh gia tinh hinh hoat dong, két qua thuc hi¢n nhi¢ém vu duoc phan cong,
dua ra giai phap trién khai thyc hién nhiém vu cong tac cua Ban bién tap trong
tho1 gian toi.

3. Trong trudng hop Truéng Ban bién tap di vang, Pho Ban bién tap duoc
uy quyén s chu tri cuoc hop thay Trudéng Ban bién tap, sau dé bao céo két qua
cudc hop véi Truong Ban.

Piéu 7. Kinh phi

1. Kinh phi hoat dong, trang thlet bi phuc vu Cong théng tin dién tir dugc
chi tir ngudn kinh phi ngan sach xa cap theo du toan ctia Ban bién tap Cong thong
tin dién tir do Van phong HDND va UBND x4 1ap dugc Uy ban nhan dan xa phé

duyét.

2. Cho phép Ban bién tap duoc cung cdp dich vu quang cdo cho cac don
vi, doanh nghiép trén Cong thong tin; Kinh phi thu dugc ding dé bd sung thuc
hién ché do nhuan but, thu lao, mua sim cac trang thiét bi can thiét cho viéc luu
trir tai liéu — thu thap thong tin.



Piéu 8. Ché d$ nhuin bt

Ché d6 nhuén but, bién tap, cap nhat thuc hién theo quy dinh tai Dléu 22
Nghi dinh sO 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh vé viée
cung cép thong tin va dich vu cong tryc tuyén cta co quan nha nudc trén moi
truong mang; Quyét dinh sé 32/2020/QD-UBND ngay 25/11/2020 cta Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong vé quy dinh ché d¢ nhuan but, thu lao dbi vai tac
pham ding tai trén hé théng Cong thong tin dién tr thanh phd Hai Phong.

) Chuong 3.
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Cac thanh vién Ban Bién tap co trach nhiém thyc hién Quy ché
nay. Cac phong, don vi thudc xa va cac co quan, don vi trén dia ban xa, cong tac
vién tuy theo chirc nang quan ly cua don vi minh c6 trach nhiém cung cép noi
dung thong tin hang ngay, tuan, thang, quy, nim va chiu trich nhiém vé noi
dung thong tin cung cap.

Piéu 10. Hinh thirc cung cip thong tin: cac tin, bai, phong su dugc duyét
chuyén vé Vin phong HPND va UBND x4 bang vin ban hoic qua thu dién tir
ubndxnghiduong@haiphong.gov.vn (Théng nhét st dung bd ma Unicode). Cac
don vi cung cap thong tin c6 thé cung cap thém hinh anh hodc yéu cau chup anh
dé minh hoa thong tin.

Piéu 11. Trong qua trinh thuc hién c6 van dé can thay do6i cho phu hop
v0i quy dinh, Truong Ban Bién tap dé xuat dé Uy ban nhan dan xi diéu chinh,
stra d6i hodc bd sung Quy ché nay./.
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