
ỦY BAN NHÂN DÂN 
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Số:          /UBND-VP 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Nghi Dương, ngày        tháng 8 năm 2025 
 

V/v thực hiện Quy chế làm 

việc của Ủy ban nhân dân xã 

và tăng cường trách nhiệm 

trong xử lý công việc của các 

cơ quan, đơn vị, trường học,  

thôn dân cư. 

 

 

    Kính gửi:   

- Thủ trưởng các phòng, cơ quan, đơn vị; 

- Hiệu trưởng các nhà trường; 

- Trưởng thôn các Thôn dân cư. 

Ngày 01 tháng 7 năm 2025, Ủy ban nhân dân xã đã ban hành Quyết định 

số 42/QĐ-UBND kèm theo Quy chế làm việc của Ủy ban nhân dân xã. 

Để đã tăng cường kỷ luật, kỷ cương trong việc thực hiện Quy chế nêu trên, 

nâng cao tinh thần trách nhiệm của các cơ quan, đơn vị, trường học, thôn dân cư 

trên địa bàn xã trong giải quyết công việc, thực hiện nhiệm vụ được giao; Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân xã yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, trường học, thôn 

dân cư tập trung thực hiện một số nhiệm vụ, cụ thể.  

1. Tổ chức quan triệt đến toàn thể cán bộ, công chức, viên chức, người lao 

động các nội dung quy định trong Quy chế làm việc của Ủy ban nhân dân xã và 

kịp thời rà soát, xây dựng Quy chế làm việc, phân công nhiệm vụ của cơ quan, 

đơn vị, trường học, thôn dân cư theo nguyên tắc 06 rõ “rõ người, rõ việc, rõ tiến 

độ, rõ trách nhiệm, rõ kết quả, rõ thẩm quyền”, đảm bảo đồng bộ, thống nhất với 

Quy chế làm việc của Ủy ban nhân dân xã; nghiêm túc cắt, giảm, đơn giản hóa 

quy trình, trình tự thủ tục giải quyết công việc đảm bảo không phát sinh quy trình 

thủ tục, kéo dài thời gian giải quyết.  

2. Thực hiện đầy đủ, nghiêm túc các quy định trong Quy chế làm việc của 

Ủy ban nhân dân xã; trong đó lưu ý đối với một số quy định về: Trách nhiệm, 

phạm vi giải quyết công việc của Ủy viên, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, trường 

học thuộc Ủy ban nhân dân xã (Điều 6); Hồ sơ trình Ủy ban nhân dân xã, Chủ tịch 

Ủy ban dân xã (Điều 14); Trách nhiệm của các cơ quan, ban, ngành, đơn vị, thôn 

dân cư trong giải quyết công việc của Ủy ban nhân dân xã, Chủ tịch Ủy ban nhân 

xã (Điều 6, Điều 8); Các quy định Chương trình công tác, Phiên họp Ủy ban nhân 

xã và các cuộc họp, hội nghị của Ủy ban nhân dân xã, Chủ tịch ban dân xã (nội 

dung tại Chương III, Chương V).  
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3. Tiếp tục siết chặt kỷ luật, kỷ cương công vụ; tăng cường kiểm tra hoạt 

động công vụ, nhất là kiểm tra đột xuất; xử lý nghiêm các trường hợp vi phạm, 

gây phiền hà, nhũng nhiễu, tiêu cực, có tư tưởng đùn đẩy, né tránh trách nhiệm, 

không dám làm nhiệm vụ, công việc thuộc thẩm quyền được giao. Kịp thời đề 

xuất và biểu dương, khen thưởng đối với tập thể, cá nhân có tinh thần trách nhiệm, 

chủ động, sáng tạo, quyết liệt trong công việc và đảm bảo đúng thẩm quyền.  

4. Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội có trách nhiệm tham mưu, đề xuất các 

nhiệm vụ, giải pháp, văn bản để Ủy ban nhân dân xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

xã chỉ đạo thực hiện, bảo đảm tăng cường kỷ luật, kỷ cương công vụ, xây dựng 

chương trình, nội dung kiểm tra hoạt động công vụ và kịp thời xử lý, khen thưởng, 

biểu dương đối với tập thể, cá nhân, đảm bảo đúng quy định.  

5. Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân xã chỉ đạo 

kiểm soát hồ sơ, tài liệu trong quá trình tiếp nhận, xử lý, phát hành và lưu giữ, 

đảm bảo đúng quy định của pháp luật và Quy chế làm việc của Ủy ban nhân dân 

xã; tăng cường công tác đôn đốc, theo dõi, kiểm tra, giám sát việc thực hiện nhiệm 

vụ do Ủy ban nhân dân thành phố, Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố, Đảng ủy, 

Bí thư Đảng ủy, Đảng ủy Ủy ban nhân dân xã, Ủy ban nhân dân xã, Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân xã giao cho các cơ quan, đơn vị, trường học, thôn dân cư; định kỳ 

tổng hợp, báo cáo Ủy ban nhân dân xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã. 

Đề nghị Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, Hiệu trưởng các trường, Trưởng 

thôn dân cư nghiêm túc triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện, nếu phát 

sinh khó khăn, vướng mắc kịp thời báo cáo Ủy ban nhân dân xã (qua Văn phòng 

HĐND và UBND xã) để xem xét, chỉ đạo giải quyết./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy;    

- Thường trực HĐND xã;   (để báo cáo) 

- CT, các PCT UBND xã;               

- CVP, PCVP HĐND&UBND xã; 

- Các phòng, ban, đơn vị; 

- Lưu: VT. 

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

  

 

 

Phạm Xuân Sinh 
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