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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NAM THANH MIEN DPéc 1ap - Tw do - Hanh phlc
$6:2068 /UBND-VP Nam Thanh Mién, ngay 06 thang 8 nam 2026

Vv chén chinh viéc thuc hién
Quy ché lam viéc cua UBND X3,
viéc chap hanh ky cuong, ky luat
trong viéc tham dy cac hoi nghi,

cudc hop, ché d6 bao cdo

Kinh gui:
- Céc phong chuyén mén thuéc UBND xa;
- Cbng an xa;
- Ban Chi huy Quén su x§;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x&;
- Trung tam Dich vu su nghiép cong xa;
- Cac Truong: THCS, Tiéu hoc, Mam non;
- Trudng céc thon trén dia ban xa.

Thuc hién Cong vin s6 1657/UBND-NVK TGS ngay 30/7/2026 cua Uy ban
nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc chan chinh thuc hién Quy ché lam viéc cuia
Uy ban nhan dan thanh phé.

Qua theo ddi cho thay, viéc chap hanh Quy ché lam viéc, ky luat, ky cuong
hanh chinh tai mét s6 co quan, don vi chua nghiém tac, chua tuan tha ding quy
dinh; chap hanh ky cuong, ky luat du cac hdi nghi truc tuyén, truc tiép chua duoc
nghiém tdc; viéc ctr can bo du hop khong diing thanh phén; 1anh dao cac co quan,
don vi du hop mudn so véi thoi gian moi hop; c6 truong hop tu y roi cude hop khi
chua két thuc ma khong bao cdo, xin phép Chii tich Uy ban nhan dan x3; viéc thuc
hién ché d6 thong tin, bao céo theo yéu cau ctia Uy ban nhan dan xa c6 thoi diém
con cham, mot s6 bao cao chua bao dam vé thé thic, ndi dung theo quy dinh; viéc
chap hanh thoi gian 1am viée, ndi quy, quy ché lam viéc cia mot bo phan cén bo,
cong chirc chua nghiém, anh huong dén chat lugng, hiéu qua thuc thi cong vu.

Pé kip thot khic phuc nhiing ton tai, han ché néu trén, tang cuong ky luat, ky
cuong hanh chinh, ning cao tinh than trach nhiém, y thirc chip hanh cua doi ngii can
bd, cong chirc, vién chirc va hi¢u qua thuc thi cong vy, Chu tich Uy ban nhan dan xa
yéu cau Thu trudng cac phong, co quan, don vi nghiém tic thue hién cac ndi dung sau:

1. Tang cudng chi dao, quan triét va to chuc thyuc hién nghiém ky luat, ky
cuong hanh chinh, cong vy; viéc chap hanh ky luat lao dong, ndi quy co quan, thoi
gian 1am viéc; van hoa giao tiép noi cong so, van hoa tmg xtr khi tiép xtc, giai quyét
cong viéc voi Nhan dan; bao dam thuc hién dﬁy da, dung chuc trach, nhiém vu
duogc giao. Thuong xuyén tu kiém tra ky luat, ky cuong va hiéu qua sir dung thoi
gian lam viéc, bao dam hoat dong ctia co quan lién tuc, théng sudt, khéng lam gian
doan viéc giai quyét cong viéc ctia nguoi dan va doanh nghiép. Truong hop co
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quan, don vi khong thyc hi¢n hoac thuc hién chua nghiém, Thu trudng co quan,
don vi d6 phai chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND xa.

2.Phan cong can bo du hop ding thanh phan, dung thoi gian theo Gidy moi
tai cac HO1 nghi truc tuyén do trung wong, UBND thanh phé, cac sd, nganh td
chire va cac cude hop tryc tiép do UBND x4 t6 chire. Trong truong hop cir ¢éan bo
khong ding thanh phan moi hop phai bao cao Chu tich UBND x3 va phai dugc
su dong ¥ ctia Chua tich UBND xA.

3. Thuc hién nghiém ché d6 thong tin, bao cdo, chuan bi h so, tai liéu phuc
vu cac cudc hop. Cac co quan, don vi, can b, cong chirc phai chép hanh nghiém
ché do thong tin, bao cao theo dung quy dinh; giri bao cao diy du, dung thoi gian
theo y€u cau cta Thanh phé, cac s&, ban, nganh va UBND xa. N§1 dung bao cao
phai bao dam trung thyc, chinh xac, dﬁy du, bam sat yéu cau, c6 chat luong, phan
anh dung tinh hinh va dé xuat giai phap xir Iy d6i v6i cac van dé phat sinh.

Pdi véi cac cudce hop, hoi nghi, cac co quan, don vi dugc giao chu tri hoac
tham muu phai chu dong chuan bi dﬁy du ho so, tai lidu, nodi dung, du thao van
ban, bao dam chat luong va gui trude theo quy dinh dé phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh; déng thdi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, déy du cua cac tai li€u,
ho so trinh tai cude hop.

4. Giao Chanh Vin phong HPND va UBND x4 chu tri theo ddi, dén déc,
kiém tra viéc thuc hién cic nhiém vu do Thanh uy, HDND, UBND thanh phd,
Chu tich, cac Pho Chu tich UBND thanh phé, cac s0, ban, nganh thanh phé, Déng
uy xa, UBND xa, Chu tich va cac Pho Chu tich UBND xa giao cho céac co quan,
don vi. Binh ky va dét Xuét ra sodt, téng hop tinh hinh thyc hién nhiém vu; kip
thoi bao cdo Chu tich UBND xa ddi véi cac nhiém vu cham tién do, qué han,
khong hoan thanh hodc hoan thanh khong bao dam chat lugng dé xem xét, xac
dinh trach nhiém cua nguoi ding dau co quan, don vi va c4 nhan co lién quan
theo quy dinh.

Yéu cau Thu truéng cic co quan, don vi nghiém tac to chirc thyc hién va
chiu trach nhiém truédc Chu tich ij ban nhan dan x& néu dé xay ra vi pham./.

]\fro; n‘hﬁlt: S TL. CHU TICH

- Thuong truc Pang ty xa; , - .

- Thuomg trre HDND 3 CHANH VAN PHONG
- Lanh dao UBND xa;

- Céc co quan, don vi thudc x3;
- Hiéu trudng cac truong;

- Trudng céac thon;

- Cong thong tin dién tr x3;

- Luu: VT.
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