UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NAM THANH MIEN Déc Lap - Tu Do - Hanh phic
S6:38 /QP-UBND Nam Thanh Mién, ngay 31thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
cia Uy ban nhian dan xa Nam Thanh Mién nam 2026

UY BAN NHAN DAN XA NAM THANH MIEN

Can cir Ludt s6 72/2025/QHI5 16 chirc chinh quyén dia phuong ngdy
16/6/2025;

Can cir Lugt so 89/2025/QH15 ciia Quac hgi: Ludr Nedn sdch nha nudc;

Can cit Ludt dau thau sé 22/2023/QH15 cua Quac hgi ban hanh ngay 23
thang 6 nam 2023;

_ Can cik Ludt s6 90/2025/QH15 ciia Quoc hdi: Ludt sica doi, b6 sung mt s6
diéeu cua Ludt Dau {hdu, Luat Dau tw theo phgm’ng ZhLZ:C doi t,dc cong tur, Luat
Hai quan, Luat Thue gia tri gia tang, Ludt Thué xudt khau, thué nhdp khau, Ludt
Dau tu, Ludt Pau tw cong, Ludt Quan ly, sur dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii qui
dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Quan Iy, sir dung tai san cOng;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh vé co ché tu chu tai chinh cua don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06/5/2025 cua Chinh phu quy
dinh viéc lap dw todn, quan Iy, sir dung va quyét toan chi thuwong xuyén ngan
sdch nha nuée dé mua sam, sira chita, cdi tao, ndng cap tai san, trang thiét bi;

chi thué hang hoa, dich vu, siwta chita, cdi tao, nang cap, mo rong xdy dung moi
hang muc cong trinh trong cdc duw dn da dau tw xdy dung va cdc nhiém vu can

thiét khac;

Can cir cac Thong tw sé 40/2017/TT - BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé ti
chinh Quy dinh ché dé céng tic phi, ché a6 chi héi nghi; Thong tw 6
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia B trucéng BS Tai chinh sira déi, bo sung
mét s6 diéu ciia Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;

Can cir Quyét dinh sé 15/2025/0D-T Tg cua Thu twong Chinh phu: Quy dinh
tieu chuan, dinh muc sw dung mdy moc, thiét bi;
Can cit Nghi quyét s6:16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cua Hoi dong

nhdn ddn tinh thanh phé Hai PhongQuy dinh mot so ché dj, mirc chi tai chinh
phuc vu hoat déng ciia Héi dong nhdn dan cdc cdp thanh pho Hai Phong


https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/toan-van-luat-so-72-2025-qh15-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-119250618161434371.htm
https://vanban.chinhphu.vn/?pageid=27160&docid=214601&classid=1&orggroupid=1
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Sau khi t6 chirc thdo ludn réng rdi dan chii, cong khai trong héi nghi cdn

bo, cong chirc ngay 15/01/2026,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh “Quy ché chi tiéu ndi bo cia UBND
Xa Nam Thanh Mién nam 2026,

Picu 2.Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay Kky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND - UBND; Trudng cic phong lién quan;
can bg, cong chirc UBND X&; Thu trudng cac don vi li€n quan can ctr quyét dinh
thi hanh /.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhy Biéu 3; Q. CHU TICH
- Cong thong tin dién tr x&; ) :

- Luu; VT, K& toan.

D6 Vin Tao



LY DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
MIEN Poc Lap - Tw Do - Hanh phic
QUY CHE

CHI TIEU NQI BQ CUA UBND XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 38 1QD-UBND ngay3 | /01/2026 ciia UBND x4)

CHUONG |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung Quy ché.

1. Tang cudng tinh chii dong trong quan 1y, diéu hanh va st dung kinh phi
dugc giao.

2. Bao dam quyén loi hop phap ciia can bo, cong chirc, nguoi lao dong va
gop phan nang cao hiéu qua cong tac.

3. Thuc déy viéc td chuc bod may tinh gon, nang cao trach nhiém, thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi trong st dung ngan sach.

4, Bao dam cong béng, dan chu trong thuc hién nhiém vu va phan bo
nguon lyec.

5. La can ctr dé to chirc quan 1y, kiém soat va thanh toan kinh phi thuong
xuyén theo dung quy dinh cua phép luat.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung va thue hién Quy ché.

1. Khong vuot qua ché do, dinh muc chi tiéu hién hanh do Nha nudc quy
dinh; cac dinh mtc chi trong Quy che nay dugc xay dung trén co s¢ tuan thu
quy dinh cta co quan c6 tham quyén. Trong mot sd noi dung, mire chi ¢o thé
duoc xac dinh thap hon nhim phu hop véi diéu kién thuc té, kha nang can ddi
ngan sach va chu truong ti€t ki€ém chi ti€u ctua co quan.

2. Phu hop véi chuc nang, nhiém vu va dac thu hoat dong ctia don vi.

3. Bao dam dan chu, cong khai, minh bach; cé su tham gia cua can bo,
cong chuc trong viéc xay dung, thdo ludn va gidm sat thuc hién Quy ché.

4. Viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo phai tuan thu ché do ké toan,
chung tir theo quy dinh ctia Nha nudc, cia Bo nganh lién quan va cac ndi dung
tai Quy ché nay.

Piéu 3. Ciin cir xdy dung Quy ché.

1. Hé théng cac quy dinh hién hanh cta Phéap luat vé ngan sach nha nudc,

tai san cong, ché do ke toan, quan 1y tai chinh, tiéu chuén, nd1 dung, dinh mirc
chi:
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Can ctr Luat s6 72/2025/QH15t6 chirc chinh quyén dia phuong ngay
16/6/2025;

Can ctr Luat s6 89/2025/QH15 ctua Quéc hoi:Luat Ngan sach nha nudc;

Cin ctr Luat dau thau sé 22/2023/QH15 cua Québc hoi ban hanh ngay 23
thang 6 ndm 2023;

Can ctr Luat sb 90/2025/QH15 cua Quéc hoi: Luét stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat DAu thau, Luat Pau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu, Luat
Hai quan, Luat Thué gia tri gia tang, Luat Thué xuit khau, thué nhap khau, Luét
PAu tu, Luat Pau tu cong, Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh §6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
qui dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy
dinh vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Cin ctr Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06/5/2025 cua Chinh phu quy
dinh vi€c 1ap du toan, quan ly, s dung va quyét toan chi thuong xuyén ngan
sach nha nudc dé mua sam, sta chita, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi; chi
thué hang hoa, dich vuy; stra chira, cai tao, nang cap, mo rong, xay dung moi

hang muyc cong trinh trong cac du an da dau tu xay dung va cac nhiém vu can
thiét khéc;

Can cu cac Thong tu sO 40/2017/TT - BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo tai
chinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu sO
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua B truong Bo Tai chinh sta d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;

Cian cir Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg cia Thi tuéng Chinh phu: Quy
dinh ti€u chuan, dinh muac st dung may moc, thiét bi;

Cin ctr Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDND ngay 25/07/2025 ctia Hoi dong
nhan dan Thanh ph6 hai phong vé quy dinh ché do cong tac phi, ché d§ hoi nghi
st dung ngan sach dia phuong;

Can ctr Nghi quyét s 47/NQ-HPND ngay 25/7/2025 vé du toan thu ngan
sach nha nudc trén dia ban; thu, chi ngan sach dia phuong va phan bd ngan sach
dia phuong nam 2025 thanh phé Hai Phong sau sap xép;

Can cr Nghi quyét sb: 16/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cua Hoéi
d6ng nhan déan tinh thanh phd Hai Phong Quy dinh mot s6 ché do, mirc chi tai
chinh phuc vu hoat dong ctia Hoi dong nhan dan cac cap thanh phd Hai Phong;

Cin cir Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HPND ngay 20 thang 7 nam 2022 cia
Hoi déng nhan dan thanh phb vé mirc chi thu nhap binh quan ting thém cho can
bd, cong chuc, vién chiic 1am viéc trong cac co quan chinh quyén, bang, doan
thé do thanh phé quan 1y;

Cin cir Nghi dinh s 07/2026/ND-CP ngay 10/01/2026 cta Chinh phu
quy dinh Stra ddi, bd sung mét s diéu cua Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2004 cta Chinh pht vé ché d¢ tién lwong dbi véi can bo,


https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/toan-van-luat-so-72-2025-qh15-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-119250618161434371.htm
https://vanban.chinhphu.vn/?pageid=27160&docid=214601&classid=1&orggroupid=1
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cong chuc, vién chic va luc lugng vi trang dugc stra ddi, bd sung bai
Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP, Nghi dinh sé 14/2012/NP-CP, Nghi dinh
s6 17/2013/ND-CP va Nghi dinh sé 117/2016/ND-CP

Cin cr Nghi quyét s6 29/2025/NQ-HPND ngay 13 thang 11 nim 2025
ctia Hoi ddng nhan dan thanh phd vé muc chi thu nhap binh quan ting thém cho
can b, cong chirc, vién chirc 1am viéc trong cic co quan Pang, chinh quyén,
doan thé, cac Hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu do thanh phd Hai Phong
quan ly;

Can ¢t Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu quy
dinh mtrc lvong co s& va ché do tién thuong ddi véi can bo, cong chuc, vién
chtrc va luc lugng vii trang;

Cin cir Nghi quyét s6: 36/2025/NQ-HPND ngay 10 thang 12 nam 2025
ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh ddi twong, chinh sach hd
tro kinh phi di lai, 1am viéc hodc thué nha & d6i véi can bd, cong chic, vién
churc, nguoi lao dong

Can ctr Quyét dinh sb 2999/QD-UBND ngiy 25 thang 07 nam 2025 cta
UBND thanh phé Hai Phong vé viéc giao du toan thu, chi ngén sach nha nudc nim
2025 cho céc cap, cac nganh, cac don vi thanh phd Hai Phong sau sap xép;

2. Chirc nang, nhiém vy, co cu t6 chuc va dic diém hoat dong cua cac
phong chuyén mén UBND xa.

3. Du toan thu, chi ngan sach nha nuéc hang nam di duoc HDND xa phé
duyét.

Piéu 4. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung.

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay diéu chinh ndi dung chi, dinh mirc chi, trinh tu thi tuc va hd
so thanh toan tir nguén kinh phi ngan sich nha nudc giao hang nim va cac
khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phap luat tai UBND x& Nam Thanh
Mién.

2. Béi twong ap dung:

Céc bg phan va cd nhan thuoc UBND xa Nam Thanh Mién st dung kinh
phi ngan sach nha nudc dé thuc hién cic nhiém vu duoc giao.

3. Trach nhiém tuan tha ché d6 chimg tir ké toan: Viéc thuc hién Quy ché
chi tiéu ndi bo 1a cin cir dé cac bd phan, can bo, cong chirc va nguoi lao dong tai
UBND x4 chip hanh nghiém cac quy dinh vé chtng tir ké toan. Moi khoan chi
phai c6 day du hd so, chimg tir hop phap, hop 18 theo quy dinh cua phap luat
hién hanh, huéng dan ctia Bo Tai chinh, cac nganh lién quan va cac nodi dung cu
thé tai Quy ché nay.

CHUONG I
NOI DUNG QUY CHE
A.NOI DUNG THU
Piéu 5: Khai thac va quan Iy ngudn thu theo quy dinh:
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- C&c khoan xa dugc huong 100% theo quy dinh hién hanh;

- Cac khoan thu phan chia theo ty 1€ % theo quy dinh hién hanh;

- Thu b sung cén ddi tir ngan sach cip trén theo du toan duoc phan bo;

- Thu khac tai xa;

Céc khoan thu noi trén duoc giao cho can bg thu, uy nhiém thu. Pugc ké
todn theo doi va hach toan theo qui dinh ctia luat NSNN, ché do ké toan hién
hanh va quy dinh vé ngudn kinh phi thue hién co ché khoan.

Pi¢u 6: Nguon kinh phi quan ly hanh chinh giao dé thue hién ché do
tu chu

Kinh phi quan 1y hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché do tu chu tir
cac ngudn sau:

a) Ngan sach nha nudc cap;

b) Céc khoan phi duoc dé lai theo phan cap ctia HDND tinh;

c¢) Cac khoan thu hgp phap khac theo quy dinh ctia phap luat.

B. NOI DUNG CHI

* Thanh to4n c4 nhan: lvong, BHXH, BHYT...va cac khoan phu cap
* Chi quan ly hanh chinh: dién, nudc, dién thoai, hoi nghi, cong tac phi...
* Mua sim trang thiét bi, mua sim thuong xuyén, sita chita co s¢ vat chét
va TSCD.
* Chi thuong xuyén khac tai xa.
* Sir dung kinh phi tiét kiém.
Piéu 7: Chi thanh toan cho ca nhan
7.1. Tién lwong co ban
Can cu vao sd bién ché duoc giao thuc hién khoan bién ché theo quyét
dinh ctia co quan c6 tham quyén theo Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP cta Chinh
phu vé can bo, cong chic & xa, phuong, thi tran va nhimg nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap xa va nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cap x4, o
thon, t6 dan phé.

- Luong co ban theo hé ) ngach bac cua can by cong chuc, vién chirc
duogc chi tra hang thang theo quy dinh trén co s hé sd luong va murc lwong co
s¢ do Nha nudc quy dinh:

Tién luong Murc luong Hé s6 luong
co ban = co s¢ do X dang
duoc hudng nha nudc quy dinh duoc hudng

- Chi tang lwong theo Nghi dinh ctia Chinh phtl vé quy dinh murc luong co
s& d6i v6i can bo, cong chtrc, vién chuc va lyc lugng vii trang.

7.2. Tién cong ddi voi lao dong thuwong xuyén theo hop dong, hop dong
vu viéc, hop dong khoan, thué muén.

1. Hop dong lao dong :

- Hop ddng trong bién ché: Tra luong theo thang va theo thoa thuan giita
hai bén.
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- Hop ddng bao vé, hop ddéng vu viéc hodc thué khoan tiy theo tinh hinh
thuc té cong viéc.

2. Thué mudn lao dong khac.

Cin ctr nhu cu phat sinh Chu tich UBND x4 hodc ngudi dugc iy quyén
Chu tai khoan ky hop dong khoan viéc v6i ngudi lao dong theo yéu cau timg
cong viéc cu thé dam bao dung quy dinh Phap luat.

Mt chi tién cong cin ¢ vao muc gia tién cong trén thi truong dia
phuong tai thoi diém ky hop dong nhung ti da khong qua 500.000 dong/ngay
cong.

H6 so thanh toan gom: Gidy dé nghi thanh toan, Hop ddng, Bién ban
nghiém thu, Bién ban thanh 1y hop dong, cam két thué TNCN theo mau 08/CK-
TNCN ban hanh kém theo Théng tu s6 80/2021/TT-BTC) trong trudng hop sb
tién phat sinh tir 2 triéu dong tro 1én cho mdi truong hop ky két hop dong va tai
thoi diém ky cam két dd c6 MST TNCN. Hinh thirc thanh toan chuyén khoan.

Trudong hop thué nhan cong ngoai dé thuc hién nhiém vu can thiét, c6 tinh
chat don gian, khong yéu cau chuyén mén cao, thoi gian thyc hién ngan khong
mang tinh thudng xuyén, tién cong phat sinh cho mot dot dudi 2 triéu
d6ng/ngudi/lan; BO phan c6 nhu cau 1ap Phiéu dé xuit thué nhan céng, trinh
Chu tich UBND x3 hodc ngudi duoc iy quyén Chu tai khoan phé duyét. Sau khi
dugc phé duyét, by phan truc tiép thuc hién chAm cong, téng hop khoi lugng
cong viéc, va 1ap Phiéu thanh toan tién cong thué ngoai dé dé nghi thanh toan
ma khoéng can thuc hién ky két hop dong.

H6 so thanh toan trong truong hop nay bao gom: Gidy dé nghi thanh toan,
Phiéu dé xuat thué nhan cong, Bang phan céng nhiém vu cho lao dong thué
ngoai, Bang cham cong, Phiéu xac nhan hoan thanh cong viéc, Bang thanh toan
tién cong thué ngoai, Ban sao CCCD.

7.3. Cac khoan phu cap cé tinh chit lwong

Cac khoan phu cép thuc hién theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc, gém:

- Phuy c4p chitc vu: Theo Nghi dinh s6 07/2026/ND-CP cua Chinh phu vé
can bg, cong chuc & xa, phuong, thi trin va nhitng nguol hoat dong khong
chuyén trach & cAp xd va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, ¢ thon,
t6 dan phd.

- Phu c4p tham nién vuot khung: Nghi dinh s 33/2023/ND-CP cta Chinh
phil vé can bo, cong chirc & xi, phuong, thi trAn va nhimng ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, &
thon, t6 dan phd, duoc thuc hién ché do phu cip tham nién vuot khung theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 6 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

- Phu cdp tham nién nghé: Puoc tra cung ky luong hang thang va ding
tinh dong, huong ché do bao hiém.

- Phu cdp cong vu: Ap dung theo nghi dinh 34/2012/NP-CP ngay
15/4/2012 ctia Chinh phii vé ché d6 phu cap cong vu.
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- Phu cép ki€ém nhiém chic danh: Theo quy dinh tai Nghi dinh )
33/2023/ND-CP ctia Chinh phui vé can bd, cong chitc & x3, phuong, thi trin va
nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cip xa va nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cip x4, & thon, to dan phd.

- Phu cép trach nhiém ké toan, tha quy: Theo thong tu 05/2005/TT-BNV
Hudng dan thuc hién ché do phu cap trach nhiém cong viéc ddi vai can bo, cong
chue, vién chac. Tai diém d, khoan 2 Muc Il ciia Thong tu nay thi tha quy 1a
cdng viéc dugc huéng phu cp trach nhiém mic 04 hé s6 0,1.

- Phu cép doc hai, nguy hiém: Theo thong tu s6 07/2005/TT-BNV ngay
05 thang 01 nim 2005 cta Bd Noi vu huéng dan thuc hién ché do phu cép doc
hai, nguy hiém d6i véi can bo, cong chirc, vién chuc.

7.4. Cac khoan trich ndp theo lwong, bao gom: Bio hiém xa hdi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép.

- Pbi tuong tham gia ché do6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gém:

+ Can bg, cong chuc;

+ Nhan vién lam viéc theo ché do hop déng khong xac dinh thoi han, hop
d6ng lao dong co thoi han du tir 03 thang trd 1én.

- Mtic trich ndp Béao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép:
Thuc hién theo quy dinh cua Nha nudéec.

7.5. Lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

- Can bd, cong chuc, nhan vién lam viéc vao ban dém, thém gio duoc
thanh toan Iuong lam viéc vao ban dém, thém gio theo quy dinh cua Nha nudc.

Lam thém gio: Thu truong co quan cé thé huy dong can bo, cong chirc
lam viéc ngoai gio (néu xét thay can thiét) ddi véi timg can bd, cong chirc va
dugc tinh lwong ngoai gid theo quy dinh. Tuy theo tinh hinh, tinh chit cong
viéc, thi trudng co quan c¢6 quyén quyét dinh dinh mac 1am thém gio cia can
bd, cong chirc nhung tong sb gior lam viéc vao ban dém, thém gio. Thoi gian lam
thém gid ctia nguoi lao dong khong qua 50% sd gio 1am viéc binh thuong trong
01 ngay; Truong hop ap dung gio 1am viéc binh thuong theo tuan khong qua 12
gid trong 1 tuln; khong qua 40 gio trong 1 thang; khong qua 200 gio ddi véi
moi can bd, cong chirc, nhan vién trong mot nam.

Céc can bg, cong chuc lam viéc ban dém, lam thém gio phai dugc Thu
truong don vi bo tri nghi bu. Truong hop khong b tri duge nghi bu, can phai
thanh toan tién lam viéc ban dém, 1am thém 210 thi trude khi thuc hién phai c6 y
kién phé duyét ctia Thu trudong don vi.

- Ho so, thu tuc thanh toan tién luong 1am viéc vao ban dém, thém gio:

+ Gidy dé nghi thanh toan.

+ Bang cham cong lam viéc vao ban dém, 1am thém gio hodc Gidy bao
lam thém gio (st dung trong truong hop don vi lam thém gio khong thuong
Xuyeén);

+ Bang thanh toan tién lam viéc vao ban dém, thém gio phan anh dung,
du cac noi dung, chi tiéu theo mau dinh kém.


https://luatminhkhue.vn/van-ban/thong-tu-so-07-2005-tt-bnv.aspx
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Can bd cong chirc duge nghi ngay 18, tét, nghi viéc riéng co luong va cic
ngay nghi khéac thuc hién theo quy dinh ctia by Luat Lao dong va cac Nghi dinh,
Thoéng tu huéng dan thi hanh.

Cén bo, cong chtrc nghi viée riéng tuy theo cong viée cu thé timg c4 nhan
co quan nhu (gia dinh c6 hiéu, hy...) phai dugc sy dong ¥ cua lanh dao.

Cach tinh tién luong 1am thém gio nhu sau:
Tién lvong 1am thém 1 gio = (HSL+HSPCCV) x MLTT: 22 ngay: 8 gio

Tién luong Tién 150% S6 gid
Lamthém = lvonglam X  hoac 200% X thuc té
gio thém 1 gio hodc 300% lam thém
Trong do:

Mitc 150% ap dung dbi voi gior lam thém vao ngay thuong;

Mitc 200% ap dung dbi voi gid 1am thém vao ngay nghi hang tuan thir 7,
chu nhat;

Mitc 300% ap dung dbi véi gio lam thém vao ngay 18, tét;

- Hinh thuc chi:

Céan bo, cdng chic 1am thém gid ¢d Quyét dinh phan cdng 1am thém gio
ky xac nhan cua Chu tai khoan. Bo phan van thu theo d&i cham cong lam
thém gio caa can bo, cdng chuc. Bo phan ké toan cin ci hd so 1am thém gio
thyc hién thanh toan ché do lam thém gio theo dung quy dinh.

Picu 8: Ché @) ché nwéc tai cong sé

Chi che nudc phuc vu hoat dong chung tai tru s& UBND xa va tai phong
lam viéc Chu tich, Pho chu tich: Ap dung mirc khoan 500.000 dong/thang.

Pi¢u 9: Ché d9 chi hdi nghi.

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/04/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi tiéu hoi
nghi ddi voi co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong 1ap; Thong tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017; Nghi quyét sb
10/2025/NQ-HDPND ngay 25/07/2025 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd Hai
Phong vé viéc quy dinh ché o cong tac phi, ché d6 Hoi nghi st dung ngéan sach
dia phuong.

Riéng cac cudc hop do HDND x4 t6 chirc, thyc hién theoNghi quyét so:
16/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 ctia Hoi dong nhan dan thanh phé Hai
Phong Quy dinh mot s6 ché do, murc chi tai chinh phuc vu hoat dong cua Hoi
ddng nhan dan cac cip thanh phd Hai Phong;

1. NOi dung, dinh mirc chi:

a) Chi hd tro tién an theo muc khoan tdi da khéng qua 150.000
dong/ngay/ngudi. Pbi twong chi hd tro tién an 13 dai biéu khach moi khong
trong danh sach tra lvong cua co quan nha nudc, don vi sy nghi¢p cong 1ap va
doanh nghiép.
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b) Chi giai khat gitra gio: 50.000d/ntra ngay/ngudi

¢) Chi tién van phong ph:flm phuc vu hdi nghi;tai li¢u, van phong phém
phat cho dai biéu tham dy hoi nghi;

d) Céac khoan chi khac:Chi 1am thém gid, mua thubc chira bénh thong
thuong, trang tri hoi truong va cac khoan chi lién quan tryc tiép dén cong tac to
chuc hoi nghi;

2. Ho so thanh toan gdm:

- Gidy dé nghi thanh toan.

- Quyét dinh phé duyét ké hoach to chirc hoi nghi va du toan dugc duyét

- Du toan kinh phi hoi nghi

- Gidy moi hop.

- Danh sach dai biéu tham du.

- Bang ké chi tién cho nguoi tham dy hoi nghi, bang ké mua hang hoa
thuc pham hoidc héa don an ubng néu cé (tuy hinh thtrc chi hd tro tién an bang
tién mat, tu ndu an, hay dit an nha hang).

- Hop dong, thanh 1y, bién nhan (néu co).

- Bién ban hoi nghi c6 chit ky cua thu ky va chu tri hdi nghi.

Phong duoc giao chu tri t6 chirc hoi nghi ¢o trach nhiém thuc hién chi tra
va 1ap ho so thanh quyét toan theo quy dinh. Truong hop hoi nghi c6 nhiéu noi
dung lién quan dén cac phong, ban, nganh khac thi phong chu tri phdi hop véi
cac don vi lién quan dé t6 chire thuc hién.

Picul0: Ché dé chi tiép khach.

- Ché d9 tiép khach duogc chi theo Can ctr Nghi quyét s6 12/2021/NQ-
HDND ngay 10/12/2021 ciia HDND thanh phé Hai Phong Ban hanh quy dinh
ché do tiép khach nudc ngoai vao lam vi¢c tai Hai Phong, ché do chi to chirc
hoi nghi, hoi thao qudc té tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nuéc.

- Viéc su dung kinh phi tir ngan sach nha nudc dé tiép khach phai dam
bao trén tinh than tiét kiém, chong lang phi. Khdng sir dung ngan sach nha nuéc
dé mua qua tang d6i véi cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan tiép khach
phai dung ché d6, ddi twong, tiéu chuan va dinh mac quy dinh. Nguoi dimg dau
co quan, don vi t chtc tiép khéach phai tryc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra
viéc chi sai ché do quy dinh. Moi khoan chi tiép khach phai dwoc Chu tai khoan
phé duyét.

1. N§i dung, dinh mirc chi:

a) Chi giai khat mic chi toi da khong qua 30.000 dong/budi (nira
ngay)/nguoi.

b) Chi moi com mirc chi tdi da khong qua 300.000 dong/suat (dd bao gdm
d6 ubng).

2. Ho so thanh toan:

- Gidy dé nghi thanh toan c6 xac nhéan ciia truong phong.

- Gidy dé nghi tiép khach va du toan kinh phi duoc chu tai khoan phé
duyét.
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- K& hoach hoic cong van lam vigc.

- Bién ban 1am viéc hodc phiéu ghi nhan két qua lam viéc (néu co).

- Danh sach tham gia budi 1am viéc, tiép khach.

- Hoa don n udng hoic Bang ké mua hang hoa thyc phiam (tuy hinh thirc
dit nha hang hay tu nu in).

- Cac chung tir khac lién quan (néu c6).

Khéach dén lam viéc c6 noi dung lién quan dén phong nao thi phong d6 co
trach nhiém 1ap hd so, thyc hién thanh quyét toan theo dung quy dinh.

Piéu 11: Mikc chi cong tac phi.

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/04/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi tiéu hoi
nghi d6i v4i co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap; Thong tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh stra ddi, bo sung
mot s6 diéu cuia Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;

Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 ciia Hoi dong nhan
dan Thanh phd hai phong vé quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi st
dung ngén sach dia phuong;

1. Thanh toan tién chi phi di lai:

a) D6i voi cac chire danh c6 tiéu chuan sir dung 6 t6 di cong tac:

Thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023
cua Chinh phu vé tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6 t0 va Nghi dinh )
153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 stra d6i, bé sung mot so diéu ciua Nghi dinh
72/2023/ND-CP (4p dung d6i v6i: Chii tich HDND, Chu tich UBND, Phé Chu
tich HDND, Pho Chu tich UBND).

b) Ddi v6i can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong khong co tidu
chuan st dung xe 0 t0:

+ D1 cong tac trong va ngoai tinh:

- Khoang cach tir 15 km - 30 km: Mirc khoan 150.000 dong/luot di vé

- Khoang cach tir 30 km - 45 km: Mirc khoan 200.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 45 km - 60 km: Mitc khoan 300.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 60 km - 75 km: Mitc khoan 350.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 75 km - 100 km: Mrc khodn 450.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 100 km - 150 km: Mtrc khoan 750.000 dong/lugt di vé

- Khoang céch tir 150 km - 200 km: Mtrc khoan 950.000 dong/lugt di vé

- Khoang céch tir 200 km - 250 km: Mtrc khoan 1.200.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 250 km - 300 km: Mtic khoan 1.400.000 dong/luogt di vé

- Khoang céch tir 300 km - 400 km: Mtic khoan 2.000.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 400 km - 500 km: Mtic khoan 2.400.000 dong/luot di vé

- Khoang céch tir 500 km tré 1én: Mirc khoan 3.000.000 dong/luot di vé

¢) Cach xéac dinh s6 km thyc té:

Can clr trén 10 trinh tr tru s co quan dén dia diém cong tac dugc ghi
trong Gidy di dudng hodc quyét dinh cir di cong tac.
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Khoang cach dugc tinh theo dit liéu ban d6 truc tuyén, truong hop di
nhiéu dia diém trong cung mot dot cong tac, can by duogc cur di 1ap bang ké chi
tiét quang dudng c6 xac nhan cta thu trudng don vi.

d, Thyc hién hd trg theo Nghi quyét so: 36/2025/NQ-HPND ngay 10
thang 12 ndm 2025 ctia Hoi ddng nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh dbi
tuong, chinh sach hd tro kinh phi di lai, 1am viéc hodc thué nha & ddi vai can bo,
cong chuc, vién chic, ngudi lao dong: Mirc khoan hd tro di lai, lam viéc theo
khoang cach tir noi & hién tai t6i tru s& co quan moi gdm 3 muec: tir 15 - 30 km
la 1,8 triéu déng/nguc‘ri/théng; tr 30 km dén dudi 45 km 1a 2,7 triéu
ddng/ngudi/thang; tir 45 km trd 1én 1a 3,6 triéu dong/ngudi/thang. Mirc khoan hd
tro thué nha ¢ khoang cach tir noi ¢ hién tai dén tru s& co quan dang cong tac tir
30 km tr& 1én (d6i v6i truong hop c6 thué nha &) hd tro 2,7 tridu
d6ng/ngudi/thang.

2. Thanh toan Phu cép luu tri:

Phu cap luu tri 1a khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi ctr ngudi di cong tac chi tra, duoc tinh tir ngay bat dau
di cong tac dén khi két thuc dot cong tac vé don vi (bao gom thoi gian di trén
duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac). Muc phu cip luu tri dé tra cho
nguoi di cong tac: 300.000 dong/ngudi/ngay.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Ap dung theo hinh thirc khoan:

Pbi v6i Thanh pho tryc thude Trung wong: 450.000 dong/ngay/nguoi

Péi véi cac tinh con lai: 350.000 dong/ngay/ngudi

S6 ngay duogc tinh khoan tién thué phong nghi dugc tinh bang sd ngay
thue té trir di 1 ngay cong tac cudi cing trong dot cong tac. Vi du: sd ngdy cong
tac 1a 5 ngay thi s6 ngay dugc hudng tién khoan phong nghi 1 4 ngay.

Néu phat hién nguoi di cong tac dd duoc co quan, don vi noi dén cong tac
bb tri cac khoan kinh phi coéng tac phi quy dinh ¢ trén nhung van dé nghi thanh
toan thi ngudi di cong tic phai nop lai sb tién da duoc thanh toan cho co
quandong thdi phai bi xtr 1y ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé& can bo, cong
chure, vién chure va nguoi lao dong.

Can bo, cong chirc phai c¢6 vin ban cir di cong tac trude chuyén di méi du
diéu kién thanh toan. Truong hop khong co gidy moi, cong van, gidy di duong
hop 1€ sé khong dugc thanh toan.

4. H6 so thanh toan:

Cubi thang, cac Phong tap hop Gidy di duong, va cac chung tir lién quan
ctia Chuyén vién thuéc phong minh dé 1ap hd so thanh toan cong tac phi. HO so
thanh toan gom:

- Gidy dé nghi thanh toan c6 xac nhéan ciia truong phong.

- Gidy di dudng cta ngudi di cong tac do Thu truong don vi cdp co xac
nhan ngay dén, ngay di clia co quan noi dén cong tac (hodc ciia khach san, nha
khach ghi trén gidy moi tap hudn, hoi nghi). Luu y: Trude khi di cong tac can bd
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can lay gidy di duong tai bo phan vin phong, Van phong khong c6 trach nhi¢m
cap gidy di duong sau khi d3 di cong tac vé.

- Vin ban hoic ké hoach cong tac da duogc thu trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tip tham gia doan cong tac.

- Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh tha trudng co quan, don vi
phé duyét.

- Bang ké thanh toan cong tac phi.

Riéng truong hop khoan cong tac phi theo thang: ching tir thanh toan la
Bang thong ké s ngay cong tac (tir 10 ngay/thang trd 1én) do c4 nhan tu ké khai,
cO6 xac nhan cua Truong phong va dugc Thu trudéng don vi phé duyét; Viéc
thanh toan duoc thyc hién dinh ky 6 thang/lan.

Piéu 12: Vé sir dung viin phong phim, vat dung ré tién.

1. Mua siam va cap phat viin phong phim:

Can ¢t vao nhu cau thuc té cac bo phan chuyén mon xa c6 trach nhiém
1ap ké hoach mua sim vin phong pham.

Viéc cap phat van phong pham thuc hién theo nguyén tic tiét kiém, dung
muc dich str dung va phu hgp dinh mirc cia tirng b phan.

2. Mua sim vét dung tiéu hao, ré tién dung chung:

Céc vat dung ti€u hao ré tién (giéy v¢ sinh, nudc rua tay, binh nudc uéng,
chat téy rira, choi, cdc chén...) phuc vu str dung chung trong co quan dugc Van
phong phu trach mua sam khi phat sinh nhu cau thyc té, khong dinh ky.

3. H6 so thanh toan gom:

- Giay dé nghi thanh toan.

- Phiéu @& xuit mua vin phong phrflm, vat dung ré tién c¢6 xac nhan cla
Chu tai khoan.

- Hoa don mua sam van phong pham, vat dung hanh chinh.

- Bang ké cap phat vin phong pham (c6 xac nhan ctia ngudi nhén).

Pi¢u 13: Chi tién dién, mang internet.

- Chi tién dién, mang Internet tai tru sé UBND xa dugc thuc hién theo hoa
don thyc té phat sinh hang thang, dam bao day du chung tir hop 1é theo quy dinh
tai chinh hién hanh.

- Can b0, cong churc, nguoi lao dong c6 trach nhi¢m sir dung tiét kiém,
hiéu qua dién, nudc va cic thiét bi van phong trong thoi gian lam viéc tai co
quan. Sau gio 1am viéc, khi khong c6 nhu cau st dung, cac ca nhan phai tat dién,
quat, thiét bi dién tai khu vuc lam viéc, phong hop, hanh lang... nham tiét kiém
ngan sach va dam bdo an toan.

Piéu 14: Chi lwc lwong din quén tw vé, an ninh trét tw (cong an).

14.1. Chi dan quan tu vé¢:

1. Lyc lugng dan quan ty v¢ khi duoc huy dong, diéu dong thuc hi¢n
nhiém vu theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén hodc theo ké hoach da duoc
phé duyét thi duoc huong tro cip ngay cong lao dong theo quy dinh Nghi dinh
s6 16/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2025 véi mire chi nhu sau:
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- Tién cong: 327.600 dong/nguoi/ngay.

- Tién an: 65.000 déng/ngudi/ngay (ap dung theo mirc tién an co ban cua
binh si bd binh dang tai ngii trong Quan déi nhan dan Viét Nam).

- Chi ché d6 chinh sach dbi véi dan quan; huan luyén dan quan, luc lugng
du bi dong vién va bao dam hoat dong sin sang chién dau cua dan quan tu vé;
dang ky, t6 chic thanh nién di nghia vu quan su, truc tét (cac hoat dong tuyén
truyén, giao luu gap mat, tang qua thanh nién chuan bi 1én dudng nhap ng,
...theo ké hoach), tiép don quan nhan hoan thanh nghia vu quan su tro vé; to chic
hoi nghi tap huan, ky niém ngay truyén théng dan quan tu vé va hoat dong chuyén
mon Khéc;

- Boi dudng luc lugng Dan quéan tham gia phuc vu cong tac so tuyén,
kham tuyén nghia vu quan su; dam bao thAm nhap 3 gap, 4 biét; cong tac giao
nhan quan, hoan thién hd so cho cong dan tham gia nhap ngii... theo quyét dinh
ctia Cha tich UBND xa muc bdi dudng khdng qué 300.000d/ngudi/ngay.

- B6i dudng LLDQ tham gia cic hoat dong Québc phong, Quan su dia
phuong t6i da: 300.000 dong/cong.

- Mirc chi tién mat qua Tét cho thanh nién 1én duong nhap ngil, xuat ngii;
bdi dudng dong vién thanh nién 1én dudng nhdp ngi khong qua: 2.000.000
d6ng/nguoi; Thanh nién viét don tinh nguyén 1én duong nhap ngii chi thém
khong qué 2.000.000 dong/ngudi (Ngodi mitc chi Nghi quyét sé 13/2021/NO-
HPND vé hé tro cong dan nhdp ngii, cong dan thwe hién nghia vu tham gia
Céng an nhén dan hang nam trén dia ban TP. Héi Phong).

- Chi Dién tap phong thu chién dau theo quy dinh ctia b quéc phong.

2. Ho so thanh toén gdm:

- K& hoach huin luyén hodc van ban phé duyét nhiém vu (néu o).

- Quyét dinh diéu dong kém theo danh sach cu thé.

- Bang cham cong di duoc duyét.

- Bang tong hop kinh phi tién cong, tién an.

- Gidy dé nghi thanh toan c6 xac nhan ctia chu tai khoan.

Viéc thanh toan ché do trg cép dugc thuc hi¢n thong qua hinh thuc
chuyén khoan.

14.2. Chi an ninh trit tu (Cong an):

Theo Dé an “Nang cao chét lugng cong tac dam bdo an ninh, trdt ty ¢ dia
ban cac xa trong tinh Hai Duong”; Chi hd tro thuc hién Dé an 06, chi hd trg luc
luong cong an tuan tra canh gac, bao dam an ninh trat tu dip tét nguyén dan va
cac ngay 1€ 16n, chi cac hoat dong dién tap phong chdy, chita chay va cac hoat
dong khac cua nganh.

Muc chi bdi dudng tryc, tuan tra canh gac; boi dudng ca nhan tham gia
phong chay chira chay; bdi dudng tham gia cong tac giai téa vi pham hanh lang
ATGT muc chi tdi da: 300.000 dong/ngudi/ngay.

Chi cong lam thém gio cho luc lugng ANCS mtrc: 350.000 d/ngudi/thang

Kinh phi chi BCD dé &n lang an toan:
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- Cap x4: 3.000.000 ddng/nam.

- Cap thon: 1.000.000 dong/thon/nam.

Chi mua vat dung PCCC, van phong pham; in an, pho td mau biéu, tai liéu
lién quan theo hoa don thyc té.

Chi phu cip cho luc luvgng an ninh co so theo Quyét dinh 28/NQ-HDND
cuia Hoi dong nhan dan Thanh phd Hai Phong hd tro kinh phi cho Céng an thanh
phd thuc hién nhiém vu bao dam an ninh trat ty, an toan x& hoi trén dia ban
thanh phé, cé hiéu luc tir ngay 16/06/2025. mic chi cy thé nhu sau:

To truong huong: 1,0 mic luong co ban.

T6 pho huong: 0,8 mirc luong co ban.

T6 vién huong: 0,6 mic luong co ban.

Piéu 15: Chi cong tac viin héa - xa hoi:

1. Poi véi cong tic vin héa:

Cian cu dy toan duoc giao, chi hd trg cho cac thon thuc hién t6 churc cac
hoat dong van hoéa van nghé mdi thon 2 triéu dong/nam. Ngoai ra con chi cho
cac hoat dong van hoa, van ngh¢, TDTT tai trung tam x4, chi tham gia hd1 dién
san khiu khong chuyén, lién hoan van nghé va mot s6 hoat dong van hoa, van
ngh¢ khac. Tuy theo tinh hinh thyc té cua céac hoat dong dé chi dam bao & mirc
tiét kiém nhat.

Mot s6 mure chi cu thé nhu sau:

+ Chi hd trg, dong vién doi vin nghé tham gia biéu dién tai cac chuong
trinh giao luu, biéu dién téi da khong qua 40.000.000d/d6i.

+ Chi bdi dudng cac thanh vién tham gia cac chuong trinh vin nghé, tham
gia cac giai do xa to chirc t6i da khong qua 200.000 dong/ngudi/ngay

+ Chi t6 churc giai bong chuyén hoi nir va bong chuyén hoi nam, giai bong
da nam tai xa khdng qué 20.000.000 dong/giai.

+ Chi hd tro hoat dong vian héa, vin nghé & thon, mirc chi: 2.000.000
d6ng/thon/nam.

+ Chi cong stra chita hé thong dai truyén thanh xa tdi da khong qua:
500.000 dong/cong.

+ Chi sira chita dai truyén thanh theo thuc té phat sinh.

+ Chi mua cd, d6 trang tri, bang ron, khau hiéu tuyén truyén cac ngiy 18
16n theo thuc té.

+ Chi binh xét gia dinh vian hoa, gia dinh vin hoa tiéu biéu, chi hd trg cac
thon muc hd tro khong qua: 2.000.000 dong/thoén (C6 quyét dinh cua Chu tich
UBND x4)

2. Doi vdi cong tic xi hji:

- Chi phiing viéng ngudi dan cia dia phuong qua doi, cu thé:

+ Pbi tuong 1a nguoi co cong qua doi duge phing viéng huong, vong hoa
(theo gia thyuc té) va khong qué: 500.000 dong tién mat.
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+ Pbi tuong 1a nguoi dan qua doi duoc phing viéng huong, vong hoa, gia
tién theo gia thi trudng tir 100.000 dong dén 200.000 dong.

- Chi sura chira, trong coi, don vé sinh khu vuc nghia trang Liét sy, chi
cong tac thap nén tri 4n cac anh hung Liét sy ngay 27/7 theo nghi quyét cia
HDND x4a; Chi cong trong coi, don vé sinh nghia trang nhan dan tai cac thon;

- Chi ting qua cac ddi twong chinh sach nhan dip tét nguyén dan, ngay
TBLS 27/7 theo Nghi quyét va quyét dinh cia HHPND va UBND thanh phé va
quy dinh cta cac cap duyét. Ngoai ra, néu bd tri duoc ngudn dia phuong ting
qua cac ddi tuong véi mic chi téi da khong qua 500.000 dong/déi twong; Chi
qua ting cho cac gia dinh chinh sach tiéu biéu nhan dip tét nguyén dan, ngay
TBLS 27/7, muc chi khéng qua 500.000 dong/d6i tuong.

Piéu 16: Chi cong tac mdi trudng:

Can ¢t tinh hinh thyc té cua dia phuong, cac hoat dong bao vé vé sinh
moi truong vi du nhu: thu gom, xur ly rac thai, v¢ sinh duong lang ngd x6m, khur
trung diét khuén, phun thube diét méi, mudi...thanh toan theo hoa don thuc té
va hop dong mua ban phai dam bao dung chung loai, ngudn goc xuat xu, ndi
dung hop ddng cu thé theo dién tich.

Piéu 17: Ché d6 bdi dudng ddi véi can bd, cong chirc 1am nhiém vu
tiép cong dan; xir Iy don khiéu nai, to cio, kién nghi, phan anh.

1. Chi bdi dudng cho can b, cong chire truc tiép giai quyét don khiéu nai,
t6 cdo, kién nghi, phan anh theo mirc 60.000 dong/ngudi/ngay.

Péi tuong va sb luong nguoi duge huong ché do bdi dudng thuc hién
theo Nghi quyét sé 07/2022/NQ-HPND ngay 20/07/2022 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh Phé Hai Phong stra d6i bo sung diéu 3 quy dinh ché d6 bdi dudng dbi véi ngudi
lam nhiém vu tiép cong dan, xir Iy don thu khiéu nai, t& cdo, kién nghi, phan anh tai cic
co quan, don vi thudc thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo nghi quyét sb
10/2018/NQ-HPND ngay 12 thang 07 nam 2018 ctia hoi dong nhan dan thanh phd.

2. Nguyén tic ap dung:

Ché do boi dudng dugc tinh theo ngay thuc té can bo, cong chuc va céc
d6i tuong tham gia phdi hop tryc tiép lam nhiém vu tiép céng dan, xir 1y don thu
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh tai Try s& tiép cong dan hoac Dia diém
tiép cong dan.

Céc dbi tuong nay khi tham gia tiép cong dan, xir Iy don thu khiéu nai, t6
cdo, kién nghi, phdn anh tai Tru sé tiép cong dan hodc Dia diém tiép cong dan tu
50% thoi gian tiéu chuan ciia ngdy lam viéc tro 1én thi dugce hudng toan by muc
chi bdi dudng; néu dudi 50% thoi gian tiéu chuan ctia ngay lam viéc thi duoc
hudng 50% murc chi bdi dudng theo quy dinh.

3. Ho so thanh toén:

- Quyét dinh cia UBND xa hodc van ban phan cong can bg, cong chiic lam
nhiém vu tiép cong dan, xu Iy don thu theo dinh ky hoac theo vu viéc cu thé.

- Bang ké chi tiét s6 ngay thuc té tham gia tiép cong dan cua can b, cong
chtrc va nhitng nguoi phdi hop, chuyén trach xtr Iy don thu ¢6 xac nhan ciia Chu
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tich UBND x4 (truong hop thoi gian 1am viéc dudi 4h/ngay thi ghi cha rd dé c6
cin ctr tinh murc boi dudng).

- Bién ban tiép cong dan hoic so tiép cong dén.

- Bang thanh toan tién boi dudng.

Viéc thanh toan ché d6 bdi dudng cho can b tiép cong dan, xir Iy don
thu khiéu nai t6 cdo dugc thuc hién dinh ky 3 thang/lan.

Pi¢u 18: Cac ndi dung khic dam bao hoat dong Hoi dong nhian dan.

Hoi ddng nhan dan xa thuc hién cac khoan chi theo ché do quy dinh tai
Ap dung theo theo Nghi quyét sé: 16/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cua
Hoi ddng nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh mot s ché do, mac chi tai
chinh phuc vu hoat dong caa Hoi dong nhan dan cac cap thanh phd Hai Phong
nhung khong vuot mic dy toan da phan bd hang nam.

Pi¢u 19: Quy dinh chi cong tac hoa giai co sé.

Thue hién theo Thong tu s6 56/2023/TT-BTC ngay 18 thang 8 nim 2023
cua B truéng B Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly, st dung va
quyét toan kinh phi bao dam cho cong tac pho bién, gido duc phap luat, chuan
tiép can phap luat va hoa giai ¢ co so.

Chi thu lao cho hoa gii vién (d6i véi cac hoa giai vién truc tiép tham gia
vu, viéc hoa giai va hoa giai thanh theo Diéu 24 Luat Hoa giai & co s¢) murc chi:
400.000 dong/nguoi/vu viéc.

Chi thu lao cho hoa giai vién (ddi véi cac hoa giai vién truc tiép tham gia
vu, viéc hoa giai va hoa giai khong thanh theo Piéu 27 Luat Hoa giai ¢ co so)
mure chi: 300.000 dong/ngudi/vu viée.

Chi hd tro hoat dong cua t6 hoa giai (chi mua van phong pham, sao chup
tai li€u, nudc uéng phuc vu cac cudc hop cua td hoa giai) muc chi: 150.000
dong/1 t6 hoa giai/thang va phai c¢6 hd so chimg tir thanh toan theo quy dinh,
khoéng khoan gon.

Picu 20: Quy dinh chi cong tic phong chong bao luc gia dinh.

Chu tich UBND x4 cén ¢ tinh chat cong viéc, muc do can thiét, noi dung
cong viéce thuc té va kha niang can ddi trong pham vi du toan ngin sach dugc
giao dé xem xét quyét dinh chi, nhung khong vuot qua muc chi quy dinh tai
Nghi dinh 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ciia Luat Phong, chéng bao lyc gia dinh, trong d6, quy dinh vé murc
chi cho cac hoat dong phong, chéng bao lyc gia dinh.

Piéu 21: Cac khoén chi diic thut va khoan chi chwa dwoc quy dinh tai
Quy ché

1. Céc nd1 dung chi thudoc nhiém vu chinh tri, chuyén mén cia UBND xa
nhu: chi to chirc ky niém cac ngay 1& 16n; chi tiém phong gia stic, gia cam; chi
hd trg cong tac thu ngan sach; chi t6 chirc cac phong trio, chién dich, hoat dong
tuyén truyén. .. duoc thyuc hién theo ké hoach cong tac héng nam do UBND xa
ban hanh, bao dam phu hgp véi quy dinh ctia phap luat hién hanh va trong pham
vi du toan ngan sach duoc giao.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-56-2023-tt-btc-lap-du-toan-kinh-phi-bao-dam-cho-pho-bien-giao-duc-phap-luat-577311.aspx
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2. Bdi v6i cac khoan chi chua duge quy dinh cu thé trong Quy ché nay
nhung phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vy, Chu tich UBND xa cén cu
tinh chat cong viéc, muc do can thiét, noi dung cong viéc thuc té va kha nang
can dbi trong pham vi du toan ngan sach dugc giao dé xem xét quyét dinh chi,
nhung phai tuan thu cic nguyén tic sau:

- Blng quy dinh phap luat vé ché do, dinh mac chi hién hanh.

- Bdo dam nguyén tac tiét kiém, hiéu qua, cong khai, minh bach.

- C6 day du ho so, hoa don, chimg tir hop phép, hop 18 theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 22: Chi sira chira dwdong giao thong, khai thong cdng ranh,
muwong mang tiéu thoat nwée:

Can ct tinh hinh thuc té cua dia phuong, ty theo mic do hu hong cua
cac tuyén duong giao thong trong xa, UBND x4 trich ngudn kinh phi chi thuong
xuyén trong nim dé tu stra cac tuyén duong giao thong bi hong ning va thyuc
hién viéc khai thong céng ranh, muong mang tiéu thoat nudc trén dia ban xa.
Thuc hién cong tac bao tri, cit co, don vé sinh, ap trac 18 duong thuong xuyén
trén cac tuyén duong xa, dudng lién thon. Giai toéa kénh muong thuy loi noi
d6ng, nao vét muong mang ndi dong phuc vu san xuat néng nghiép.

Trude khi tién hanh phai thyc hién khao sét, 1ap du toan va hop dong voi
cac bén dé thuc hién dam bao dy du tinh phap 1y ctia hd so va theo quy dinh
cua luat ngan sach nha nudc nam 2015.

Piéu 23: Chi khac:

- Ho tro triee ngay nghi, ngay lé: Nhitng ngudi truc co quan ngdy nghi,
ngay 1& theo quyét dinh ciia chu tich UBND x4. Mitc phu cép truc dugc tinh theo
thoi gian, mdi gio 1a 20.000d (Hai muoi ngan dong).

- Can cit tinh hinh thuc té cta dia phuong, hang nam UBND x4 trich ngan
sach tir nguon hoat dong chi thudng xuyén hd trg cho cac thon trong cong tac
hoat dong thon; Chi qua cho cac chau thiéu nhi nhan dip Tét thiéu nhi 1/6, Tét
Trung thu; Chi hd trg hoat dong hé thanh thiéu nhi hang nam. Chi t6 chirc ngay
hoi Pai doan két toan dan 18/11 va cudc van dong “Toan dan doan két xay dung
doi séng vin héa ¢ khu dan cu va xdy dung Nong thén méi”. Chi hd trg hoat
dong cho nhitng ngudi lam cong tac BCH cac chi hoi ¢ cac thon; chi hoat dong
Ban giam sat dau tu cong déng, hoat dong phan bi¢n xa héi; Chi hoat dong to
hoa giai thon, KDC theo Quyét dinh sé: 27/2014/QD-UBND ngay 17/02/2014
ctia UBND thanh phd Hai Phong;

- Phu cép chu tich hoi dac thu theo Quyét dinh sé 11/2014/QD-UBND
ngdy 15/5/2014 cia UBND tinh Hai Duong quy dinh ché d6 thu lao d6i véi
ngudi gilr chire danh 1anh dao chuyén trach khong huong ché do cong chirc, vién
chtrc; khong hudng ché do chuyén trach, khong chuyén trach ¢ cip xA tai cac
hoi ¢6 tinh chat dic thd: Cha tich hoi dac thd mac phu cap bang 0,6 1an so véi
mtc lwong t6i thiéu chung.

Piéu 24: Quy dinh vé sir dung ngudn ting thu hang nim tai xi.
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Céc khoan tang thu ngan sach hang nam thyc hién theo quy dinh cua Luat
NSNN nam 2015 va TT 344/2016/TT-BTC ngay 31/12/2016 vé quan 1y ngan
sach xa va cac hoat dong tai chinh khéc cua xa, phuong, thi tran. Cu thé:

- B6 sung ngudn cai cach tién luong theo quy dinh (duogc loai trir mot sb
khoan thu theo qui dinh hién hanh);

- Thyc hién mot sb chinh sach an sinh x3 hoi;

- Chi dau tu mét s6 du an quan trong cua xa.

Piéu 25: Quy dinh sir dung ngudn du phong.

Chu tich UBND xi quyét dinh chi tir ngudn du phong d phuc vu cho
cbng tac phong chéng, khic phuc hau qua thién tai, tham hoa, dich bénh, ctru
d6i; nhiém vu quan trong vé qudc phong, an ninh va cac nhiém vu thyc su can
thiét khac thudc nhiém vu chi ctia ngan sach cdp minh ma chua duogc bd tri trong
du toan dau nim, dinh ky bao cao thuong truc HDND va bao cao HDND xa tai
ky hop gan nhat.

Picu 26: Quy dinh vé mua sim tai san 1a may méc thiét bi, hang hoa,
dich vu, sira chira tai san tir nguon kinh phi hoat dong thwong xuyén khong
hinh thanh dy 4n dau tu theo Luit Pau tw cong

1. Nguyén tic va cin cir thue hién:

a) Viéc mua sam tai san, thiét bi 1am viéc phai can clr vao:

- Nhu cau thuc té sir dung;

- Tiéu chuan, dinh mtrc quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay
14/6/2025 cua Thua tudéng Chinh phu;

- Nhiém vu va dy toan kinh phi d4 duoc cp c6 thim quyén phé duyét.

b) Chi duoc phép mua sdm trong truong hop don vi chua c6 hodc con
thiéu tai san so v6i tiéu chuan, dinh muc do cap c6 tham quyén ban hanh.

2. ThAm quyén quyét dinh:

a) Viéc mua sam tai san cb dinh phai can cir vao nhu cau, tiéu chuan, dinh
muc (Quy dinh tai Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg cuia Thi tudéng Chinh phii: Quy
dinh tiéu chuén, dinh murc sir dung may moc, thiét bi) va su can thiét phai trang bi
thém hodc bd sung cac loai tai san ¢ dinh phuc vu cho cong viéc cia co quan,
cling nhu can bd, cong chirc trén tinh than tiét kiém, khong lang phi. Cac nganh
c6 nhu cau mua sim tai san m&i phai xin ¥ kién va dugc sy dong ¥ phé duyét
ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa. Tai san thyc hién mua sam, xay dung phai
tuan thu theo Quy dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong.

a) Viéc mua sam tai san c6 dinh phai can cur vao nhu cau, tiéu chuén, dinh
muc (Quy dinh taiQuyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ctia Thi tuéng Chinh phu: Quy
dinh tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi) va su can thiét phai trang bi
thém hodc bd sung cac loai tai san ¢ dinh phuc vu cho cong viéc clia co quan,
cling nhu can bd, cong chirc trén tinh than tiét kiém, khong lang phi. Cac nganh
c6 nhu ciu mua sam tai san méi phai xin y kién va dugc sy dong y phé duyét
ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa. Tai san thuc hién mua sam, xay dung phai
tuan tht theo Quy dinh ciia UBND thanh phd Hai Phong.
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b) Thué muon:

- P6i v6i cac khoan chi thué, mudn: trong qua trinh thuc hién nhiém vu
dugc giao hodc cong viée thudng xuyén cia timg nganh c¢6 nhu cau thué mudn
nhu: thué may moc thiét bi, thué van chuyén, thué nao vét céng ranh, thué thao
dd,... thi phai lap hop dong, thanh 1y hop ddng, hoa don. So tién theo thyuc té
phat sinh.

3. Trinh tu, thii tuc va hod so' thanh toan:

a) Mua sam tai san, thiét bi c6 gid tri tir 50 triéu dong tré xudng:

Giéy dé nghi mua sam cta bd phan chuyén moén cé nhu cau, duge Chu
tich UBND xa phé duyét, néu rd ngudi phu trach thuc hién.

Danh muyc tai san dé xuét (ching loai, s6 lugng, gia udc tinh, nguodn kinh
phi) do bd phan vin phong tong hop, trinh Chi tich UBND x4 phé duyét.

Quyét dinh phé duyét nhiém vu va du todn mua sam theo Mau s6 02 kém
theo Nghi dinh s 98/2025/ND-CP ngay 6/5/2025 ctia Chinh phu.

Hop ddng, bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong (néu c6);

Hoa don tai chinh hop 1€.

Bién ban giao nhan, bang ké cap phét, bién ban ban giao tai san.

Gidy d& nghi thanh toan c6 phé duyét caa Chu tich UBND xa.

b) Mua sdm ¢6 gia tri trén 50 tri€u trd lén thyc hién theo quy dinh cua
phap luat vé Pau thau va phéap luét co lién quan.

4. Sira chira, thay thé thiét bi, may méc thwong xuyén:

a) Viéc sira chita, thay thé linh kién cac thiét bi nhu may tinh, may
photocopy.... do bo phan vin phong dam nhan, trén co so dé xuat ctia bo phan sir
dung tai san.

b) Ho so thuc hién gom:

- Phiéu dé xuét stra chira may moc, thiét bj vin phong;

- Hop dong (néu c6), bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong;

- Héa don tai chinh, bang ké thanh toan theo quy dinh.

Picu 27: Nguyén tic va thoi han thanh toan

1. Nguyén tic thanh toan:

a) Moi khoan chi phai c6 hd so chimg tir hop phap, hop 1¢, dung ché d6
hién hanh. HO so thanh toan phai dugc Truéng bo phan chuyén mén ky xac
nhan, gui ké toan kiém tra va trinh Chu tich UBND xi (hoac nguoi dugc uy
quyén) phé duyét trude khi chi.

b) Uu tién thanh toan bang chuyén khoan, han ché t6i da chi bang tién
mit. TAt ca cac khoan chi mua sim hang hoéa, dich vu phai c¢6 hoa don tai chinh
theo quy dinh.

¢) Cac mirc chi quy dinh tai Quy ché nay 1a mac tdi da. Moi khoan chi
phai ndm trong pham vi du toan ngan sach nim da dugc cap co thim quyén giao
(bao gdm cac dot diéu chinh, bo sung trong nim). Khoan chi phat sinh trong
nam khéng duoc chuyén sang nim sau, trir cac ndi dung duoc phéap ludt cho
phép chuyén ngudn.
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2. Thoi han thanh toan:

a) Chung tur phat sinh trong thang phai dugc thanh toan trong thoi gian
khong qua 15 ngay ké tir ngay két thuc céng viéc. Trudng hop chim qua 30
ngay sé khong duogc thanh toan, don vi 1ap chadm phai hoan toan chiu trach
nhiém.

b) T6 chuc, ca nhan ndp chimg tir thanh toan vé Van phong HDND-
UBND (qua cong chirc phu trach ké toan) trudc ngay 15 hang thang dé 1ap ké
hoach rat tién tir Kho bac Nha nudc. Ho so giri sau thoi diém nay sé dugc xir 1y
vao thang tiép theo.

Piéu 28: Co ché diéu hanh ngén sach.

1. Céc khoan chi dugc thuc hién theo du todn dugc HPDND x3a phé duyét
hang nam. Nguoi lap hd so thanh toan c6 trach nhiém tuan tha Quy ché chi tiéu
ndi bd va cac quy dinh hién hanh ciia B6 Tai chinh vé ché do, dinh muc va ho so
ching tur.

2. Chung tur thanh toan dugc ndp cho cong churc phu trach ké toan. Bo
phan ké toan c6 trach nhiém kiém tra, tham muu cho Chu tai khoan xa vé tinh
hop 18 ctia khoan chi va tinh phit hop véi du toan, dinh muc, ché do hién hanh.

3. Cac nhiém vu chi ngan sach phai thuc hién trong nim ngan sach. Hét
nam ngan sach, ké toan khong tiép nhan chtng tir ctia cdc nhiém vu phat sinh
thudc nam trude, trir cic ndi dung duge phép xur Iy chuyén ngudn theo quy dinh.

CHUONG IIl. TO CHUC THUC HIEN

Picu 29: Tat ca can bd, cong chiic va can bo khong chuyén trach cap xa
c6 trach nhiém thuc hién quy ché nay, cac b phan chuyén méon dua noi dung
quy ché nay vao sinh hoat dinh ky, thudng xuyén nhic nhd dé can bo, céng chic
x4 thuc hién tét;

Giao cho dong chi phu trach cong tac ké toan ctia xa phdi hop véi cac ban
nganh doan thé theo ddi, giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché. Viéc chép
hanh t6t quy ché nay 1a mot trong nhiing tiéu chi dé xét thi dua, khen thudng cua
cac tap thé va c4 nhan hang nam;

Ké toan xa chiu trach nhiém thuc hién dang céc qui dinh hi¢n hanh khi
thue hién giao dich véi kho bac, co quan tai chinh cip trén va cic co quan
chuyén mon c6 lién quan cua huyén;

Chu tich UBND x4 va ké toan xa don vi ¢ trach nhiém thuc hién tot ké
hoach chi tiéu dugc duyét, hang thang ké toan phai 1ap bao céo sir dung kinh phi
giri Chu tich UBND xa dé diéu hanh; hang nam lap bo céo cong khai tai chinh
va kinh phi tiét kiém duge trude hoi nghi can by, cong chirc xa va HDND theo
qui dinh.

Piéu 30. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién quy ché néu ¢ nhing van dé
nao chua phu hop vai tinh hinh thyc té hodc do ché do, chinh sach cua nha nude
c6 diéu chinh bo sung thi giao cho ké toan x4 tap hop y kién ciia can b cong
churc xa tham muu cho Chu tich UBND x3 xem xét va thong qua hdi nghi can
b0, cong chirc hang ndm dé kip thoi stra doi, bd sung Quy ché chi tiéu noi bo.
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Piéu 31: Piéu khoin thi hanh:

- Quy dinh nay duoc ap dung thuc hi¢n ké tir ngay ky dén hét nam ngan
sach 2026, nhitng quy dinh trudc day trai voi quy ché nay diéu bi bai bo;

- Céc td chirc chinh tri xa hoi, cac nganh doan thé va tat ca Can bd, cong
chtrc thugc UBND xa Nam Thanh Mién thuc hién theo quy ché nay;

- Giao cho Phong Kinh té theo ddi, dé xuat, bao cdo 1anh dao UBND xi;

Trong qua trinh thuc hién quy dinh, néu c6 gi khé khin vuéng mic chua
phu hop véi tinh hinh thuc té hodc do ché do, chinh sach cta nha nudc co diéu
chinh bd sung thi bio cdo Chu tich UBND xi xem xét giai quyét va diéu chinh
cho phu hop véi tinh hinh thuc té./.
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