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DANH MUC THU TUC HANH CHINH
LINH VUC DI SAN VAN HOA

TT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
A |THU TUC HANH CHINH CAP TINH (19 TTHC)
1 | Thu tuc dang ky di vat, c6 vat, bao vat qudc gia 1
Thu tuc cho phép nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chirc, c4 nhan nudc
2 | ngoai tién hanh nghién ctru, suwu tam, tu liéu héa di san van hoa phi vat thé tai 6
dia phuong
3 Thu tuc xac nhan du diéu kién dugce cap giay phép hoat dong do1 véi 12
bdo tang ngoai cong lap
4 | Thu tyuc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap 16
5 | Tha tuc cip gidy phép khai quat khan cip 19
6 Thu tuc cép chimg chi hanh nghé mua béan di vat, ¢ vat, bao vat quéc 29
gia
7 Thu tuc cong nhan bao vat qudc gia d6ivoi bao tang cap tinh, ban hoic 75
trung tdm quan ly di tich
2 Thu tuc cong nhan bao vat qudc gia d6i vdi bao tang ngoai cong 1ap, to 30
chtrc, cd nhan 1a chu s& httu hodc dang quan Iy hgp phap hién vat
9 | Thutuccap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh gidm dinh c6 vat 35
10 | Thutyccap laigiay chimgnhan du di€ukién kinh doanh gidm dinh c6 vat 38
T | Thy tuc cap chung chi hanh nghé tu b6 di tich 41
12| Thu tuc cap lai chtimg chi hanh nghé tu bo di tich 45
13 | Thu tuc cAp gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu bé di tich 48
14 | Thu tuc cAp lai gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu bé di tich 52
15 | Thu tuc cap phép nhap khau di vat, cd vat khong nham muc dich kinh 55
doanh cap tinh
Thu tuc cho phép ngum Viét Nam dinh cu 6 nuoe ngoai, to chtrc, ca 6
16

nhan nudc ngoai tién hanh nghién ctu, suu tdm di san tu liéu (dia
phuong)




2

Thu tuc dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di tich quéc gia, di tich

17 cap tinh va di tich trong danh muc kiém ké thudc s& hitu toan dan 68
Thu tuc 1ay v kién dbi véi viée xdy dung nha ¢ riéng 1é nam ngoai khu

18 vuc bao vé di tich, nam ngoai vung dém cua khu vuc di san thé gidi co 72
kha néng’téc dong ti€u cuc dén yéu td goc cau thanh di tich, canh quan
Thu tuclay y kién d61 véi viée stra chira, caitao, xay dungnha & riéng 1¢

19 | nam trongkhu vucbao vé di tich, di san thé gidi (truong hop khong cip 75
giay phép xay dung)

B | THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

1 | Thutuchuong trg cap sinh hoathangthang d61voi Nghé nhan nhan dan, 30
Nghé nhan uu tu

) Thu tuc théi hudng trg cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té d6i vaoi 24

Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan uvu ta
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A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thi tuc diing Ky di vat, co vit, bio vit quoc gia
a) Trinh tu thuc hién:

- Chusohtiu di vat, cd vat, bao vatqudc gia co don dé nghi ding ky divat, cd
vat, bao vat quc gia dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh ph Hai Phong.

- Sau khinhan dugc don cua chu s¢ hiru di vat, CQ vat, bao vat qu6c gia, trong
thoihan 15 ngay lam viéc, Gidm doc S& Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét va
tra 101 v€ thoi han t6 chirc dang ky.

- Trong thot han 15 ngay lam viée ké tr ngay hoan thanh thu tuc dang ky,
Giam ddc S& Van hoa, Thé thao va Du lich cip Glay ching nhan dangky di vat,

cd vat, bao vat qudc gia cho chu s& hitu di vat, cb vat, bao vat quc gia.

b) Cach thtc thuc hién :

Nop truc ti’ép hodc gtri qua duong buu dién dén Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong thanh ph6 Hai Phong.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
- Thanh phan hd so:

Pon dé nghi dang ky di vat, co vat, bao vat qudc gia (Phu luc 1 ban hanh kém
theo Thongtusd 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B0 truong
Bo Vanhoa, The thao va Du lich stra 461, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong
dan tai mot s6 Thongtudo Bg truong Bo Van hoa, Théthao va Du lich ban hanh).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét:

Giam ddc S& Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét va tra 161 vé thoi han to
chuc dang ky trong thoi han 15 ngay lam viéc.

Trongthdihan 15 ngay lam viée ké tirngay hoan thanh thu tuc dangky, Gidm
d6c S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich cap Gidy chimg nhan dangky di vat, ¢o vat,
bao vat qudc gia.

d) béi tuong thuc hién TTHC: Ca nhan, t6 chuc
e) Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuchién TTHC: To dangky divat, ¢ vat va bao vat quéc
gia thudc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thyc hién TTHC: Gidy chtng nhan.

h) Phi, 1€ phi: Chua ban hanh van ban phi, I¢ phi.
i) Tén mau don, mau to khai:
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Pon dé nghi dangky di vat, c¢d vat, bao vt quéc gia (Phuluc 1 ban hanh kém
theo Thongtusd 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 ndam 2023cta Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, bd sung quy dinh lién quan dén gidy to
cong dan tai mot sb Thong tu do Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban
hanh).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

Di vat, c6 vat phai duoc giam dinh tai co sé giam dinh c6 vat truge khi dang ky.

1) Can ctr phép ly cia TTHC:

- Luat Di san vian hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 naim 2001. C6 hiéu
lyc tir ngay 01 thang 01 nam 2002.

- Luét stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Di san vin hoa sd 32/2009/QH12
ngay 18 thdng 6 nam 2009. C6 hi€u luc tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh s698/201 0/ND-CP cua Chinh phungay 21 thang9 nam 2010 quy

dinh chi t1et thi hanh mot sé diéu cua Luat Di san vin hoa va Luat sira doi, bd sung
mot s diéu cua Luat Di san van hoa. Co hiéu lyc tir ngay 06 thang 11 nam 2010.

- Thong tu s607/2004/TT-BVHTT ngay 19/2/2004 ciia Bo Van hoa-Thong tin
huéng dan trinh ty, tha tuc ding ky di vat, c6 vat, bao vat qudc gia. Co hiéu luc tir
ngay 17 thang 3 ndm 2004.

- Thong tus6 07/201 1/TT-BVHTTDL ngay 07 thang 6 nam 2011 stra ddi, bd
sung, thay thé hodc biibo, huy bo cac quy dinh c6 lién quan dén thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chtic ndng quan Iy cia B Van hoa, Théthao va Du lich. C6 hiéu luc
trngay 25 thang 7 nam 2011.

- Théng tu sé 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua B
tru’O'ng B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich sura d6i, bo sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mot s6 Thong tw do Bo truong Bo Vanhoa, Thé thao va Du lich
ban hanh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PONXINPANGKY
DI VAT, CO VAT VA BAO VAT QUOC GIA

Kinh giri: S& Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

- Ho va tén chu s¢ hitu: .

- S6 dinh danh c4 nhan/Cerng mlnh nhan dan .................................................

- Ngay thang nam sinh: .

- Di¢n thoai: . :

- Pia chi:.

Toilam dO'n nay tran trong de ngh1 Sor Van hoa The thao va Du hch thanh pho
Hai Phong xem xét t6 chtre dangky..... (sé luong) di vat (hodc cd vat hodcbao vt
qudc gia) thudc sé hiru hop phap cua toi.

T6i cam két chap hanhday du cac quy dinh véphi, Ié phiva yéu cau vé chuyén
mon nghiép vu khi to chiic ding ky cac di vat (c6 vat hodc bao vat qudc gia) néu
trén.

ngay... thang... nam

Nguoi viét don
(Ky va ghi 1o ho, tén)
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2. Thii tuc cho phép nguoi Viét Nam dinh cwr & nuéc ngoai, to chire, ca
nhan nwéc ngoaitien hanh nghién ctru, swu tam, di sdn van hoa phi vatthe tai
dia phuwong

2.1. Thoihan giai quyét: Trong thoihan 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don
hop 1€, lanh dao Sé Van hoa, Théthao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét cép phép,
truong hop tir chdi phai néu 16 1y do bang van ban

2.2. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tlép nhéan ho so

- T chire, ¢4 nhan gt ho so truc tlep hodc gui qua duong buu dién t61 Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé hodc truc tuyen trén cong dich vu cong.

- Trungtam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd tiép nhan, thuc hién kiém tra
thanh phan ho 50, s6 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhéan giri gidy hen/ma ho so cho T4 chiic,
ca nhan va ban glao ho so cho phong Quan ly Di san van hoa trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho to chuce, ca nhan.

b) Giai quyét hd so, phé duyét két qua

Phong Quan Iy Di san vin hoa tham dinh ho so:

Trong thoi han 07 ngay lam vigc, Chuyén vién Phong Quan 1y Di san vén héa
¢6 trach nhiém kiém tra ndi dunghd so, trinh lanh dao Phong bao cao Lanh dao So
cho phép hoic vinban tra 10i khong ddng y hoic vin ban yéu cau bd sung hd so.
Trongthdihan 01 ngay lam viéc, Linh dao phong xem xét ho so trinh Lanh dao S¢
phé duyét

Trong thoihan 01 ngay 1am viéc, lanh dao S& Vian héa, Thé thao va Du lich
co trach nhiém phé duyét giay phep hodc van ban khong dong y hodc vin ban yéu
cau bo sung hd so.

Trongthoigian 1/2 ngay lam viéc, sau khi lanh dao S6 Van hoa, Théthao va
Du lich phéduyét két qua giai quyet hd so, chuyen vién Phong Quan ly Di san van
hoa dinh két qua dién tirtrén hé théng théng tin giai quyét TTHC va chuyen két qua
ban gidy dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd dé tra cho t6 chuc, ca
nhan ndp ho so.

b) Céch thirc thiee hién: Gui truc tuyén, ndp truc tiép hoic qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Van ban dé nghi dugc nghién ctu, suu tam, t ligu hoa di san van hoa phi vat the
theo Mau s6 10 tai Phu luc 01 ban hanh kém theo Thong tu s0 05/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13 thang 5 nam 2025 cua Bo truong B§ Van hoa, Thé thao va Du lich;

N (2,) Ké hoach nghién cuu, suu tam, tu liéu hoa di sér,l van hoa phi vat thé theo
Mau so6 11 tai Phu luc 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 05{2025/TT—BVHTTDL
ngay 13 thang 5 nam 2025 cua B truong B6 Van hoda, Thé thao va Du lich;
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(3) Ban chup gidy to phap Iy hop phap/hd chiéu con hiéu luc cia to chic/ca
nhan dé nghi nghién ctru, suu tam, tu liéu hoa di san van hoa phi vat thé.

- Sb luwong ho so: 01 (bd).

d) Péi twong thuc hién: Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai, t6 chire, ca nhan nguoi
nudc ngoai.

e) Co quan thuc hién:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Vian hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Vian héa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thuce hién: Van ban déng ¥y hoic khong dong y.

k) Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh.

[)Can cu phap ly cua TTHC:

- Luat Di san van hoa sb 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Théng tu s6 05/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nim 2025 cia Bo
truong B Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé nhiém vu chuyén mon
cua bao tang; gui, luu gitr hién vat, tu liéu vé di san van héa phi vat thé, di vat, cd
vat, bao vat quéc gia, disan tu liéu; hoat dongnghién ctru, suu tam va tu liéu hoa di
san van hoa phi vat thé cho nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, td chire, ca nhan
ngudi nude ngoai va hoat dong nghién ctru, swu tim di san tu liéu; chuong trinh, tai
liéu, t6 chtic dao tao, tap huan, béi dudng cho nhan luc quan Iy, bao vé va phat huy
gia tr1 di san van hoa.
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Mau s6 10. Van ban dé nghi dugc nghién ctru, suu tam,

tu licu hoa di san van hoa phi vat thé/di san tu lidu

............. (Pia diém), ngay ... thang ... nam ...
.............. (Location), date ... month ... year ...

VAN BAN DE NGHI
APPLICATION FOR

Nghién ctru, suu tam, tu liéu hoa di san vin hoa phi vat thé/di san tu lidu

To research, collect, document intangible cultural heritage/documentary heritage

Kinh gii/To: Giam déc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tinh, thanh phd/
Director of Department of Culture, Sports and Tourism of Province
...................................... (d0i Vi truong hop dia ban nghién ciru, swu tam, tiw
liéu héa cé pham vi MOT tinh, thdnhphé truc thuoc trung wong tro lén/ In the case
that research and collection sites carried out in ONE province/city under
national/governmental authority)

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi (viét chit in hoa)/ Name of Applicant
(Organization and/or Individual (in capital letters):

- Ngay thang nam sinh (d@di véi cd nhdn)/Date of birth (for individual): ...
- Noi sinh (d6i véi ca nhan)/Place of birth (for individual): ........................
- Quéc tich (doi véi cd nhdn)/Nationality (for individual): .........................

- Ho chiéu (d6i véi cd nhdn): S6: ............... NEAY CAP: cvoeeeeeeeeeeeeeen,
S NOT AP et Ngay hét han: ................

- Passport (for individual): No: .................. Date of issue: .....cceeeeennnnnnn.

- Place of issue: ............ooeii. Date of eXpiry: ...ccoeeeeiiiiiiiiiieeeeeeieeeeiiees

- Pia chi (tru s6 chinh doi véi t6 chirc/noi thuwong tri déi véi ca nhan)/
Address (headquarter of organization/residential address of individual):

.........................................................................................................................
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2. Nguoi dai dién theo phap luat (doi véi to chirc)/Legal representative (of
organization):

- Ho va tén (viét chit in hoa)/Full name (in capital letters): ..........................

= CRUC VU/POSTIION: ..ot
- Quéc tich/Nationality: ..................... Dién thoai/Tel: ........ccccoeuven...

3. Loai hinh, d4i tuong di san van héa phi vat thé/di san tu liéu dé nghi duoc
nghién cuu, suu tam/Types and subjects of intangible cultural heritage and/or
documentary heritage proposed for research and collection:

5.Pé nghi Bo truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich/Giam d6c S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich tinh, thanh phd .............ocooviiiiiiiiiinie, ddéng ¥ cho
nghién ciru, suu tam, tu liéu hoéa di san vin hoa phi vat thé/di san tu liéu /We
respectfully request that the Minister of Culture, Sports and Tourism / the Director
of the Department of Culture, Sports and Tourism or the Director of the Department
of Culture and Sports of [Province/City] grant permission for the research,
collection, and documentation of intangible cultural heritage/ documentary
heritage.

6. Cam két/We hereby commit. Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c caa hd so
dé nghi va s€ thyuc hién nghién clru, suu tam, tu liéu hoa theo quy dinh ctia phép luat
Viét Nam/to take full responsibility for the accuracy of the content of this application
and to conduct the research, collection, and documentation in full compliance with
the laws of Viet Nam.

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI CAP PHEP
ORGANIZATIONOR INDIVIDUALS APPLYING
FOR THE LICENSE
Ky, déng ddu, ghi ré ho tén (doi véi to chirc)
Signed, sealed, and name (in case of organization)
Ky, ghi ¥6 ho tén (d6i véi cd nhdn)

Signed and full name (in case of individuals)
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11. Ké hoach nghién cuu, suu tam, tu liéu hoa

di san van hoa phi vat thé/di san tu liéu

............. (Pia diém), ngay ... thang ..... nam ........
.............. (Location), date ... month .... year .......

KE HOACH
PLAN

Nghién ctru, suu tim, tu liéu hoa di san van hoa phi vat thé/di san tu lidu
For research and collection of intangible cultural heritage/documentary heritage

1. Tén goi K& hoach/Plan NAME: ........ocveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e
2. Noi dung Ké hoach/Content of plan:

- Loai hinh, ddi tuongnghién ctru, suu tém/Types and objects of collection and
research.

- Mucdich nghién ctru, suu tr:flm/Obj ectives/Aims of the research and collection.
- Pia diém nghién ctru, suu tim/Research and collection site.
- Phuong phap nghién ciru, suu tam/Research and collection methods.

- Ké hoach, thoi gian va kinh phi nghién ctru, suu tam/Plan, timeline and budget
for the research and collection.

- Thoéng tin vé& t6 chirc/ca nhan nghién ctu, suu tim/Information about
organization/individual who undertakes the research and collection.

- P6i tac Viét Nam tham gia nghién citu, suu tam (néu c¢6)/Vietnamese partner
involved in the research and collection (if applicable).

- bicu kién dam bao viéc trién khainghién cru/Conditions ensuring research
imp lementation.

3. Dy kién két qua va tinh kha thi cia Ké hoach/Expected outcomes and
feasibility of the plan.

4. Panh gia tac dong ciia K& hoach d6i vdidi san van hoa phi vat thé, disan tu
liu va cong dong chu thé cua di san van hoa phi vat thé/An assessment of the
impacts of the plan on the intangible cultural heritage, documentary heritage and
owners of the intangible cultural heritage, documentary heritage.
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TO CHUC/CA NHAN LAP KE HOACH
ORGANIZATION/INDIVIDUAL DESIGNING THE PROJECT
Ky, déng dau, ghi ré ho tén (doi véi t6 chirc)
Signed, sealed, and full name (in case of organization)
Ky, ghi ré ho tén (d6i véi cd nhdn)

Signed and full name (in case of individuals)

3. Thii tuc xac nhan du diéu kién dwoc cap gidy phép hoatdong bao tang
ngoai cong lap
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3.1. Thoi han gidi quyet Trong thoihan 7,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc ho so ‘hop le Giam d6c S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém xéc
nhan du diéu kién duge cip glay phép hoat dong bao tang ngoai cong lap. Truong
hop tir choi phainéu rd ly do bang vian ban.

3.2. Dién gidi quy trinh thyc hi¢n cu thé:

a) Tlep nhan ho so

- T6 chire, ca nhan gti ho so truce tiép hodc gui qua duong buu dién tdi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong TP hodc truc tuyen trén cong dich vu cong.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan ho 80, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy hen/ma ho so cho T6 chie,
ca nhan va ban giao ho so cho phong Quan Iy Di san vin hoa trong 1/2 ngay lam
viéc sau khi nhan dugce ho so.

+ Néu hd so chua day du thican bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién
ho so cho td chire, ca nhan.

b) Giai quyét hd so, phé duyét két qua Phong Quan Iy Di san vin hoa tham
dinh ho so:

Trongthdihan 05 ngay lam viée, chuyén vién Phong Quan Iy D1 san van héa
thém dinh, kiém tra, xem xét ho so; duthao vanbanxac nhéndu diéu kién duogc cap
gidy phép hoat dong d6i voi Bao tang ngoai conglap hoac néu khong chap thuan thi
soan vin ban tra 15i néu o 1y do hodc van ban yéu cau bo sung ho so.

Trongthoihan 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan ly di san van hoa co
trach nhiém xem xét ho so, trinh Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich. Trong
thothan 01 ngay lam viéc, Lanh dao S6 Van hoa, thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém
phé duyet vanban xdcnhandu diéu kién dugc cap gidy phép hoat dong 601 viBao
tang ngoai cong lap hodc vin ban khong dong ¥ hodc van ban yéu cau bd sung hd
SO.

Trongthoigian 1/2 ngay lam viéc, sau khi lanh dao S6'Van hoa, Théthao va
Du lich phé duyet két qua giai quyet ho s0, chuyén vién Phong Quén Iy Di sén van
hoa thychién s6 hoa va chuyén keét qua dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong TP
dé tra cho t6 chtic, ca nhan ndp hd so.

¢) Thanh ph?m, s6 lwrgng ho so:

- Thanh phan hd so:

(1) Pon dé nghi xac nhan du diéu kién dugc cap gidy phép hoat dongbao tang
ngoaicong 1ap (Mau s6 03 Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15 thang 3 ndm 2024);

(2) Bé an hoat ddngbao tang (Mau Phu luc VI ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2012).

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Poi twong thue hién TTHC: Ca nhén, to chuec.

e) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.
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g) Két qua thuce hién TTHC: Vin ban xéac nhan.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

Diéu kién dé thanh lap bao tang bao gom:

(1) C6 suu tap theo mdt hoac nhiéu chu dé;

(2) C6 not trung bay, kho va phuong tién bdo quan;

(3) C6 ngudi am hiéu chuyén mén phu hop voi hoat dong bao tang.

I) Can cw phap ly cua TTHC:
- Luat Di san van héa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu
lyc tir ngay 01 thang 01 ndm 2002;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Di san van hoa s 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 ndm 2009. Co hi¢u lyc tor ngay 01 thang 01 ndm 2010;

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CPngay 21 thang 9 nim 2010 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Di san van hoa va Luat sira doi, bd sung
mdt sd diéu cia Luat Di san van héa. Co hiéu luc tir ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Nghidinh s6 01/2012/ND-CPngay 04 thang 01 nim 2012 ctia Chinh pht stra
d6i, bd sung, thay thé hodc baibo, hily bo cac quy dinh 6 lién quan dén thu tuc hanh
chinh thudc chircnang quan Iy cia B6 Van hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tir
ngay 27 thang 02 nam 2012.

- Nghi dinh s 31/2024/ND-CPngay 15 thang 3 nim 2024 Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh sb 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nim 2024.

MAu s6 03
Phu luc I,
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Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP Doc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ 'PON PE NGHI
Xac nhan dua diéu kién dwgc cap giay phép hoatdong bio tang ngoai cong lap

Kinh giri: Giam doc Sé Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

1. Tén t6 chirc/ca nhan d& nghi (viét chit in hoa): Y
- S6 dinh danh ca nhan/Chu’ng minh nhan dan (d61 v61 cad nhan)...............
- Ngay thangnam sinh (401 VOi & NhAN): ...o.ovvvieeeeeeeieeeeeeeeeeee e,

- Noi sinh (néu 14 ngudi nudc ngoai) ............. Qudc tich (néu 13 ngudi nude
NZOAlL....ccceerrnnnnn.

- So ho chiéu (néu 1a ngudi nudc ngoai):......o.ccveeeee..... Ngay cap
NOT CAP v,

-Pi1a chi Hen he: oo o e

— DN thOal: coeeiie e

2. Nguoi dai dién theo phap luat (d6i véi to chirc):

- Ho Vé tén (Viét ChTtIN hOA): .oiiiiiiie e

Quoctlch ................................... Dlen thoal .................................................

3.DPia d1em dattrusobao tang dé nghi cap gidy phép hoat dong: ..o

(ghi rd sb nha, duong phd, thon, lang, xa/phuong/thi tran, huyén/quan/thi
xd/thanh phd truc thudc tinh, tinh/thanh phd truc thudc trung uong).

4. Can ctir quy dinh ctia phap luét védisan vinhoa, tran trong dénghi Giam doc
S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Hai Phong xac nhan du dicu kién duge cap glay
phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap cho.... (tén t6 chirc/ca nhan dé nghi cip gidy
phep).

5.Camkét: Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac cia ndi dung ké khai trong don
vaseé to chtic cac hoat dong cuia bao tang theo diing quy dinh ciia phap luat khiduoc

cap gidy phép./.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI XAC NHAN
Ky, d6ng dau, ghi rd ho tén (d01 v6i to chic)
Ky, ghi rd ho tén (d6i v6i ca nhén)
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~ Phulyc VI
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngiy 04/01/2012 cita Chinh pha)

TEN CO QUAN,TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PE NGHI CAP PHEP NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

........... ,ngay ...... thang .....ndm .....
DE AN
Hoat dong bao tang (tén bdo tang) ..............

. Tén goi, dia chi, dia ban hoatdOng: .........ccccoveiieiviiiiiii i,
. Muc ti€u, nhi€ém vu ctiia (t€n bAo tang): .........ccoceveiieeeeiieieeeecee e
.Noi1dungtrungbay chinh: ...

.Danh sach hién vat (suutdp chinh):.........cocooeiiiiieceeeeee e

. Phuong an va ké hoach hoat dong ctia (tn bao tANg): .....oveveveveveeeeeeernans

1
2
3
4
5. Béituqngphucvu:
6
7. T6 chire bd MAY, NRAN S oiiiiiiie e eaees
8

. Tru sé lam viéc (dia diém, dién tich nha l1am viéc; dién tich nha trung bay,
dién tich kho bao quan, ...) va trang thiét bi, phuong tién phuc vu:

.................................................................................................................................

0. KN Phi ceeeeeiee e

10. Kién nghj cta t6 chirc/ca nhan xay dung dé an cap gidy phép hoat dong (tén
bao tang)...........

(Dbi véi viée cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap thudc doanh
nghiép, ngoaicac ndi dungtrén day, d€ an con ¢ cac ndi dungkhac theo quy dinh
cta Luat Doanh nghiép va huéng dan cia cac co quan c6 lién quan)

] ~ XAC NHAN _TO CHUC/CA NHAN
CUA CHINH QUYEN DIA PHUONG DE NGHI CAP GIAY PHEP

NOI DAT TRU SO CUA BAO TANG Ky, dong dAu, ghi rd ho tén (d0i vdi to chirc)
Ky, ghi rd ho tén (d61 vdi ca nhan)
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4. Thu tuc cap glay phep hoat dong bao tang ngoai cong lap

4.1 Thoi han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 18.

4.2. Dién gidi quy trinh thu'c hién cu theé:

a)Tiép nhan ho so:

-Tb chirc, ca nhan gfri ho so tructiép hoic giri qua dudng buu dién toi Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé hoic truc tuyén trén cong dich vu cong.

-Trungtdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho tiép nhan, thyc hién kiém tra
thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhéan giri gidy hen/ma ho so cho T4 chiic,
ca nhan va ban giao hd so cho phong Quan 1y Di san van hoa trong thoi han 1/2 ngiy
lam viéc ké tir khi nhan dwoc hd so.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién
hd so cho t6 chue, ca nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua:

Phong Quan ly Di san vin hoa tham dinh ho so:

- Trongthoihan 2,5ngay lam viéc, chuyén vién Phong Quan Iy Disan van héa
tham dinh, kiém tra, xem xét ho so; du thao ,ké’t qua tra loi. Néu hd so duge chéip
thuanthisoan To trinh, Duthdo Quyét dinh cap gidy phép hoat ddng bdo tang ngoai
cong lap, néu khong chap thuan thi soan van ban tra 16i néu rd Iy do hodc vin ban
yéu cau bd sung hd so.

- Trongthoihan 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan ly di sdn van héa co
trach nhiém xem xét ho so, trinh ldnh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trongthdihan 01 ngay lam viéc, Giam ddc S¢ Vian hoa, thé thao va Du lich
c6 trach nhiém phe duyet To trinh, trinh UBNDTP Quyet dinh cap gidy phep hoat
dongbao tangngoai cong lap hoic van ban khong ddngy hodc van ban yéu cau bd
sung ho so.

-Trongthdi gian 02 ngay lam viée, Vin phong UBNDTP thdmtra hd so, trinh
lanh dao UBND TP phé duyét.

-Trongthoihan 1/2 ngay lam viéc, Linh dao UBND TP phé duyét két qua.

-Trongthoi gian 1/2 ngay lam viée, sau khi lanh dao UBND TP phé duy ¢t két
qué, Vin phong UBNDTP thuc hién s6 hoa va chuyén ban gidy dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phé dé tra cho t6 chic, ¢ nhan ndp hd so.

¢) Thanh phén, s6 lwrong hd so:

- Thanh phan ho so

(1) Bon d nghi cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap (Mau s 04 Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngiy 15 thang 3 nim 2024);

(2) Vin ban x4c nhan du diéu kién cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai
cong lap ctia Giam ddc So Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Poi twong thue hién TTHC: Ca nhén, to chuec.

e) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap tinh.
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g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh ciia Cht tich Uy ban nhan dan cp tinh.
k) Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.
I) Can cw phap ly caa TTHC:

- Luat Di san vin hoa s6 28/2001/QH 10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luat Stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Di sanvan hoa s6 32/2009/QH12 ngiy
18 thang 6 nam 2009. Co6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CPngay 21 thang 9 nam 2010 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Di san van hoa va Luat sira doi, bd sung
mot s diéu ciia Luat Di san van hoa. Co hiéu luc tir ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Nghidinh s 01/2012/ND-CPngay 04 thang 01 nim 2012 ctia Chinh pht sira
d6i, bo sung, thay thé hodc bai bo, hiy bo cac quy dinh 6 lién quan dén tha tuc hanh
chinh thudc chircnang quan Iy cia B6 Van hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tir
ngay 27 thang 02 nam 2012.

- Nghi dinh 86 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2024 Chinh phu sira ddi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh $6 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nam 2024.

MAu s6 04
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Phu luc I
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PE NGHI CAP PHEP Poc lap - Tuw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cap giay phép hoat dong biao tang ngoai cong lap

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi (viét chit in hoa): .....o.oovoveveveeeeeieeeeeeee.
- S6 dinh danh ca nhan/Chiang minh nhén dan (d6ivoica nhan)..................
- Ngay thang nam sinh (361 vOi & NhAN): «..o.vvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Noi sinh (néu 14 ngudi nudc ngodi): ............. Qudc tich (néu 13 ngudi nude
ngoai: ..............

- Ho chifu (Néu 1& ngudi nudc nEOAI):...couen... Ngay
(072 o J U Noi cap .............................

- DPia chi lién hé: .
e 5 1< 1 1 1 Vo Y- 3 LR
2. Ngudi dai dién theo phap luat (dbi véi to chirc):
- HO VA teN (VIEt ChlF I HOA): ..ot eee e
O 111 (74 ) E PR
- Qubc tiCh: Lo Dién thoai: ...
3.Pbia dlem dat try so baotang dénghi cip gidy phép hoat dong: ..
(Ghi 16 sb nha, duong phd, thon, lang, x&/phuong/thi tran, huyen/quan/thl
xd/thanh phé truc thudc tinh, tinh/thanh phé truc thudc trung uong).
4. Can ctr quy dinh ctia phép luat Ve di san van hoa, trintrong dénghi Chu tich
Uy ban nhén dan thanh phd Hai Phong cap glay phep hoatdongbao tangngoai cong
1ap cho.... (tén t6 chtrc/ c4 nhan dé nghi cap gidy phép).
5. Cam két: Chju trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ndi dungkékhaitrong don
va s& t6 chiic cac hoat dong ciia bao tang theo ding quy dinh ctia phap luat khi dugc
cap gidy phép./.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP
Ky, dong dau, ghird ho tén (doi voi to chirc)
Ky, ghi r6 ho tén (do1 vo1 cd nhan)

5. Thii tuc cap glay phép khai quat khan cap

5.1. Thoi han gidi quyét: 03 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢
5.2. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé:

a)Tiép nhan ho so
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-C4 nhén, t6 chirc giri truc tlep hodc qua buu chinh hodc qua moi truong dién
tir hodc ndp qua Congdich vu cong quoc gia 01 bo ho so theo quy dinh dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé.

-Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé tiép nhan thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, so luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thitiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho TH
chtic, ca nhan va ban giao hd so cho Phong Quan Iy Di san van hoa trong vong 1/4
ngay sau khi nhan dugc hd so.

+ Néu ho so chua day di thican bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién
ho so cho tb chire, ca nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

Phong Quan Iy Di san vian hoa tham dinh ho so:

Trongthdihan01 ngay, Phong Quanly Disan vin hoakiém tra, xem xét ho so;
dy thao két quatraloi. Néuhd so dugc chép thuan thisoan Td trinh, Dy thao Quyét
dinh cap gidy phép khai quat khan Cap, néu khong chap thuan thi soan vin ban tra
101 néu 16 1y do hodc vian ban yéu cau bd sung hd so.

Trong thoi han 1/2 ngay, 1anh dao S& Van hoa, the thao va Du lich ¢o trach
nhiém phéduyét To trinh, trinh UBNDTP Quyét dinh cap glay phép khai quat khan
cap hoic vin ban khong dong ¥ hodc vin ban yéu cau b sung ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay, Van phong UBNDTP tham tra ho so, trinh lanh dao
UBNDTP phé duyé¢t.

Trong thoi han 1/2 ngay, 1anh dao UBND TP phé duyét két qua.

Trong thoi han 1/4 ngay sau khi lanh dao UBNDTP phé duyét két qua, Vin
phong UBNDTP thuchién s6 hod va chuyén két qua ban gidy dén Trungtam Phuc
vy hanh chinh cdng thanh phd de tra cho to chirc, ca nhan nop ho so.

c) Thanh phan s6 luong ho so:

- Thanh phan hd so:

(1) Van ban dé nghi cap phép khai quat khan cap ctia to chire chii tri tham do, khai
quét khao c6 (Phu luc 3 Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 86/2008/QD-
BVHTTDL ngay 30/12/2008);

(2) Soddti1é 1:500, thé hién rd vi tri, dién tich dia diém khao co can khai quat khan cip;

(3) Van ban dé nghi cap phép tham do, khai quat khao co ctia to chiic phdi hop khai
quét khan cip (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thot han giai quyét

Khoéng qua 03 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi.

d) Béi twong thuc hién TTHC: T6 chic

e) Co quan thyuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan cép tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan cip
tinh/thanh phd.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
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i) Tén mau don, mau to khai: Vin ban dénghi cip phép khai quatkhan cipcia to
chtrc chu tri tham do, khai quat khao c¢6 (Phu luc 3 Quy ché ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 86/2008/QD-BVHTTDL ngay 30/12/2008).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

(1) Trongtrudng hop dia diém khao co dang bi hity hoai hogic c¢6 nguy co bi hity hoai.

(2) Céc t6 chirc duge thim do, khai quat khao co:

+ Co quan nghién ciru khao ¢6 hoc ciia Nha nudc.

+ Trudng dai hoc c6 bd mon khao cb hoc.

+ Béo tang va Ban Quan 1y di tich cia Nha nudc cd chiic ning nghién ctu khao .

+ Hoi ¢ chirc nang nghién ctru khao ¢d ¢ trung uong.

(3) Nguoi chil tri cude tham do, khai quét khao ¢6 phai co cac diéu kién sau day:

+C6 bang ctr nhan chuyén nganh khao c6 hoc hoic bang cirnhan chuyén nganh
khéc co6 lién quan dén khao cd hoc;

+ C6 it nhat 05 nam tryc tiép 1am cong tac khao co;

(4) Trudc khitién hanhkhai quat khan cap, t6 chiic chii tri tham do, khai quatkhao
cb phai ghi chép mé ta chi tiét, thu thap tai liéu, 14p ho so va chup anh hién truong.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat disan vianhéa s628/2001/QH10 ngay 29 thang 6 ndm 2001.C6 hiéu luc
trngay 01 thang 01 ndm 2002;

- Luat stra @i, bd sung mot s6 didu ctia Luat Di san van hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 ném 2009. C6 hi¢u lyc tirngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghidinh 56 98/201 0/ND-CPngay 21 thang 9 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi t1et thi hanh mot sé diéu cua Luat Di san vin hoa va Luat sira doi, b sung
mot sb diéu cua Luat Di san van hoa.Co hi¢u lyc tir ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Nghidinh s601/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 ndm 2012 ctia Chinh phi stra
d6i, bd sung, thay thé hodc baibo, hily bo cac quy dinh 6 lién quan dén thu tuc hanh
chinh thugc chircnang quan Iy cia B6 Van hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tir
ngay 27 thang 02 nam 2012.

- Quyét dinh sb 86/2008/Qb-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2008 cua Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché tham do, khai quatkhao
c¢d. Co hiéu luc tir ngay 30 thang 01 nam 2009.
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TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, to chirc Poc lap — Tw do — Hanh phic

Kinh @i ...

1. Giéi thi¢u ve vi tri dia 1y, toa d0, y nghia, gia tri cua dia diém khao co.

2. Nguyén nhan de doa su ton tai cia dia diém khéao co dang co nguy co bi hity
hoai.

3. Uébc doannién dai cua di chi, di vat (kém theo anh cua di chi, di vat va cac
tai liéu co lién quan).

4. Muc dich khai quat khan cip.

5. T chue chu tri khai quat khan cip.

6. Nguoi chu tri khai quat khan cap.

7. T6 chirc phdi hop khai quat khan cap (néu co).
8. Vi tri dia diém du kién khai quat khan cap.

9. Dién tich khai quat khan cap.

10. Thoi gian khai quat khan cap.

11. Pé xuét co quan, t6 chirc dugc giao luu gilt hién vat thu thap dugc trong
qua trinh khai quat khan cap.

Noi nhan: Thu trwéong don vi

- Nhur trén (kém so d6 vi tri khai quat (ghi 5 chuc danh)
khan cap); (Ky tén va dong dau)
B ———— 2004 ; Ho va tén cua nguoi ky
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6. Thii tuc cap chimg chi hanh nghé mua ban di vét, ¢ vat, bao vat qudc gia

6.1. Thoi han gidi quyét: Trongthoi gian 15 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1€

6.2. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so Phuc vu hanh chinh cong TP Khong tinh thoi gian

- T4 chire, ca nhan giri ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng TP hodc truc tuyén trén céng dich vu cong.

- Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chiic,
ca nhan va ban giao ho so cho phong Quan 1y Di san vin héa trong 1/2 ngay sau khi
nhan dugc hd so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chue, ci nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua Phong Quan Iy Di san van hoa tham
dinh hd so:

- Trong thoi han 12 ngay, chuyén vién Phong Quan 1y Di san vin hoa thim
dinh, kiém tra, xem xét hd so; du thao két qua tra 1o1. Néu hd so duogc chép thuan thi
du thao Chung chi hanh nghé mua ban di vat, ¢d vat, bao vat quéc gia; néu khong
chép thuanthisoan vinbantraldinéu rd Iy do hodc vin ban yéu cau bo sung hd so.

- Trong thoi han 01 ngay, 1anh dao Phong Quan 1y di san van hoa cé trach
nhiém xem xét hd so, trinh lanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trongthdihan 01 ngay, Lanh dao Sé Vin hoa, thé thao va Du lich ¢6 trach
nhiém phé duyét két qua tra 10i.

Trong thoi gian 1/2 ngay, sau khi lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich
phé duyét két qua giai quyét ho so, chuyén vién Phong Quan 1y Disan van hoa dinh
két qua dién tir 1én hé thong thongtin giai quyét TTHC va chuyén két qua ban gidy
dén Trungtam Phuc vy hanh chinh cong TP dé tra cho t6 chirc, ca nhan nop ho so.

¢) Thanh phan, s6 luwong hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Bon dé nghi cap chimg chi hanh nghé mua ban di vat, c6 vat, bao vt qudc
gia (Mau s6 02 Phy luc I ban hanhkém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngiy 15
thang 3 nam 2024);

(2) Ban sao hop phéap cac van bang chuyén mon co lién quan.

- Sb lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1&, Giam dbc S Vian hoa, Thé thao va Du lich xét cap chtng chi. Trudng hop
tr chdi phai néu rd 1y do bang vin ban.

d) Poi twgng thue hién TTHC: C4 nhan, t6 chc.

e) Co quan giai quyét TTHC: SO Vin héa, Thé thao va Du lich.
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g) Két qua thue hién TTHC: Ching chi hanh nghé.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

(1) Co trinh d6 dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén nganh daotao vé di
san van hoa, lich su (khao ¢ hoc, van hoa hoc), my thuadt, Hin Nom, dan toc hoc,
¢d nhan hoc, ¢6 sinh vat hoc (dongvat, thucvat), dia chit; hodcla thanh vién cua to
chtrc x4 hdi - nghé nghiép lién quan dén cac chuyén nganh dao tao néu trén va da
thuc hién hoat dong suu tam ¢d vat;

(2) Khong dang trong thoi gian bi cdm hanh nghé hoac 1am cong viée lién quan
dén di san van hoa theo quyét dinh ciia toa an, khong dangbi truy ctru trach nhiém
hinh sy, khong dang trong thoi gian bi quan ché hinh sy hodc quan ché hanh chinh;

(3) Can bo, cong chirc, vién chirc dang cong tac trong nganh di sdn van hoa
khong dugc phép mo cira hang mua ban di vat, co vat, bao vat qubc gia.

I) Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat disan van héa s628/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001. Co hiéu luc
tr ngay 01 thang 01 ndm 2002;

- Luét stra doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Di san van héa sb 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 ndm 2009. Co hi¢u lyc tor ngay 01 thdng 01 ndm 2010;

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CPngay 21 thang 9 ndam 2010 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Di san vdn hoa va Luat sira doi, bd sung
mot sd diéu cua Luat Di san van hoa. Cé hiéu luc tir ngay 06 thang 11 nim 2010;

- Nghidinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 ndm 2012 ctia Chinh phu stra
d6i, bd sung, thay thé hodc baibo, huy bo cac quy dinh 6 lién quan dén tha tuc hanh
chinh thudc chircndng quan Iy cia B§ Van hoa, Théthao va Du lich. C6 hiéu luc tir
ngay 27 thang 02 nam 2012.

- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phi sita
d6i mot s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha nude cia
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich. Cé hiéu luc tir ngay 09 thang 10 nam 2018.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 Chinh ph sira doi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP vaNghi dinh s 36/2019/ND-CP. C6 hiéu lyc tir ngay 15 thang 3 nam 2024.

Miu sb 02
Phu luc I
Nghi dinh s6 31/2024/NP-CP ngay 15/3/2024
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TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP DPoc lap - Tuw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap chung chi hanh nghé mua ban di vat, co vat, bio vat quoc gia

Kinh gti: Giam ddc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi (viét chit in hoa): .......cooveveveveeeeieeeeeeeeee.

- Sb dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan (d6ivéi ca nhan): ..........o........

- Ngay thang nam sinh (361 vOi & NhAN): ...o.vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Diachilién hé: .......

e 5 1< 1 1 To Y- 3 LA PP

2. Nguoi dai dién theo phap luat (dbi véi to chirc):

- HO va ten (VIEt Chilt I HOA): ..o,

= ChUIC VUL et Dién thoai: ..o,

3. (Néu chi tiét vé ¢trinh d§ chuyen mon, nghiép vu va kinh nghlem lién quan toi
di vat, cb vat, bao vat qudc gia cua to chtic/ca nhan dé nghi cap ching chi).

4. Can ctr quy dinh cta phéap luat vé di san van héa, tran trong dé nghi Giam déc
S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong cap chtng chi hanh nghé mua
ban di vat, co vat, bao vat qudc gia cho....(tén to chtrc/canhan dé nghi cap gidy phép).

5.Camkét: Chiju trach nhiém Ve ¢tinh chinh xac cua n6i dungké khai trong don
va s& hanh nghé mua ban di vat, c6 vat, bao vat qudc gia theo dung quy dinh cua
phap luat sau khi dugc cip chtng chi./.

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI CAP CHUNG CHI
Ky, déng dau, ghird ho tén (d6i vai to chirc)
Ky, ghi 0 ho tén (do1 v61 cd nhan)
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7. Thii tuc cong nhan bao vat quoc gia doi voi bao tang cap tinh, ban hoic
trung tam quan ly di tich

7.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tirngay nhan duoc vin ban dénghi va Ho so hién
vat, lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢ trach nhiém t6 chirc tham dinh
hién vat va Ho so hién vat.

- Trong thdihan 05 ngdy, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, 1anh dao S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh viéc gtri van ban dé nghi, Ho so hién vat va cac
van ban c6 lién quan dén lanh dao Uy ban nhan dan thanh phé

- Trongthdihan 05 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi, Ho so hién
vatvacacvanban co lién quan, lanhdao Uy ban nhandan thanh phd xem xét, quyét
dinh gtri van ban dé nghi, Ho so hién vat va cac van ban c6 lién quan dén Bo truong
Bo Vian héa, Thé thao va Du lich.

Tam dimg quy trinh thim dinh caa Hoi ddng tham dinh thanh phd (chd két
qua cua Ho1 dbng tham dinh cip B6/Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu).

7.2. Dzen giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) T1ep nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan giri ho so truc tiép hoic gu’l qua duongbuu dién t6i Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong TP hodc tryc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trungtam Phuc vy hanh chinh cong TP tiép nhan, thychién kiém tra thanh
phan ho $0, 80 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T4 chirc,
ca nhan va ban giao hd so cho phong Quan 1y Disan vin héatrong thdi gian Y2 ngiy
sau khi nhan dugc ho so.

+ Neu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho t6 chrc, ca nhén.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

Thuong truc Hoi ddng tham dinh tiép nhanhod so tir chuyén vién Phong Quan
Iy Di san van hoa - S¢ Van hoa, Théthao va Du lich va tién hanh tham dinh ho so.

Néu ho so chua hop 1€ hodc khong hop 1€ Thuong truc Hoi ddng tham dinh
soan thao vin ban stra 61 bd sung hodc van ban tir chdi trinh lanh dao S ky dé
chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong TP tra két qua cho t6 chiic, c nhan
trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan hd so.

Néu ho so hop ¢, trong tho1 han 02 ngay, Thuong truc Hoi déng tham dinh
dinh tién thAm dinh ho so, bdo cdo dén Chu tich/Pho Chutich Thudng truc Hoi dong
tham dinh tién hanh hop Hoi dong tham dinh hién vat dé nghi cong nhan bao vat
qubc gia.

Trongthoihan 12 ngay, Hoi dong tham dinh tién hanh thamdinh ho so hién
vat, to chirc hop Hoidong, tonghop tailiéu, hoan thién ho so, soan thao vanban dé
nghi cong nhén bao vat quoc gia trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thoi han 05 ngay, lanh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét
trinh 1anh dao UBND TP vin ban dé nghi, ho so hién vat va cac van ban lién quan
dé nghi cong nhan bao vat qudc gia.
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Trongthdihan 3,5ngay, Vanphong UBND TP tham traho so, trinh Ch tich
UBND TP. Trong thoihan 01 ngay, lanh dao UBND TP ky van ban, ho so hién vat
va cac van ban lién quan trinh B§ Van hoa, Thé thao va Du lich.

Trong thoi gian 1/2 ngay, sau khi ldnh dao UBND TP phé duyét két qua giai
quyét ho so, Van phong UBND TP giri ho so vé S& VHTTDL dé chuyén 1én Bo.
Trongvong 2 ngay, sau khico két qua, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
c6 trach nhiém s6 hoa két qua giai quyét ho so, chuyén két qua dén Trung tAm Phuyc
vu hanh chinh cong TP.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Van ban dé nghi cdng nhan bao vat quéc gia (Mau sé 2a ban hanh kém theo
Thoéng tu s 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cia Bd Vian hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan bao vat quoc gia);

(2) H6 so hién vit, gom:

+ Ban thuyét minh hién vat dé nghi cong nhan bao vat qudc gia, trong dd phai
trinh bay ro dac diém cua hién vat theo cac tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1
Luat stra d6i, bo sungmot s6 diéu cua Luat di san van hoa (Mau s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cia B§ Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh trinh ty, thu tuc dé nghi cong nhan bao vat qubc gia);

+ Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (dnh mau, tir cd 9cm x 12cm
tré 1én), cht thich day du, dam bao thé hién cac dic trung co ban cia hién vét.
Khuyén khich gti kém theo anh luu trit trén cac phuong tién k¥ thuat sé;

+ Ban ghi 4m, ghi hinh (néu c6) phaicé 4m thanh, hinh anh rd nét thé hién su
doc dao cua hién vat (ghi trén bang hoac dia);

+ Ban sao, ban dap (néu c6), ban dich ddi véi nhing hién vat la sach, tai liéu
chit ¢6 hoic hlen vat ¢o6 hoa van trang tri, c6 chir Vlet thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khac lién quan dén hién vat (neu co) gom. Bai viét vé hién vat; xac
nhan cua nhan chimg d6i v6i cac hién vat co gia tri lich str; gidy ching nhan dang
ky di vat, cd vat theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 2 Thong tu so 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 cua B Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh
tw, thu tuc dé nghi cong nhan bdo vat quoc gia.

- S6 luong ho so:

04b0:01bo ho so luu gitt tai to chirc, ca nhan 1ap ho s0; 03 bo ho so gui dén
cac co quan co tham quyén dé nghi cong nhan bao vat qudc gia theo quy dinh tai
Diéu 3 Thongtusd 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 ciia B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan bao vat qudc gia.

d) Pbi twong thuc hién TTHC: T6 chiic

e) Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chinh phu.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh ciia Thu tuéng Chinh phu.

h) L¢ phi: Khong
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i) Tén mau don, mau to khai:

- Ban thuyét minh vé hién vat dé nghi cong nhan bao vat qubc gia (Mau sb 1
ban hanh kem theo Thong tur s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cua Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh v& trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan bao
vat qudc gia).

- Védn ban dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (Mau so6 2a ban hanh kém theo
Thongtusd 13/20 10/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cia B Van hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan bao vat qudc gia).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

Hién vat duoc dé nghi cong nhan bao vt qudc gia phaico cac tiéu chi sau day:

- La hién vat goc doc ban;

- La hién vat cé hinh thuc doc dao;

- L4 hién vat co gia tri dac biét lién quan dén mot sy kién trong dai ciia dat nude
hoaclién quan dén sur nghlep cta anh hungdan toc, danhnhan tiéu bleu hoaclatac
pham nghé thuat ndi tiéng vé gia tri tu tuong, nhan van, gia tri thAm my tiéu bicu
cho mét khuynh hu’ong, mot phong cach, mot thoi dai; hodcla san pham duoc phat
minh, sang ché tiéu biéu, co gia tri thuc tién cao, co tac dung thuc ddy xa hoi phat
trién & mot giai doan lich st nhat dinh; hoac la mau vat tw nhién ching minh cho
cac giai doan hinh thanh va phat trién cta lich st trai dat, lich st tu nhién.

1) Can ctr phap 1y caa TTHC:

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Luat Di san vin hoasd 32/2009/QH12 ngay
18 thang 6 ndm 2009. Co6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CPngay 21 thang 9 nim 2010 cua Chinh phu quy
dinh c}li tjét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Di san vin hoa va Luét sira doi, bo sung
mot s di€u ciia Luat D1 sdn van hda. Co hicu luc tur ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Thongtu s6 13/2010/TT- BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B6 Van

hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé trinh ty, tha tuc dé nghi cong nhan béao vat
qubc gia. C6 hiéu luc tir ngay 01 thang 3 nim 2011.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

_ BAN THUYET MINH VE HIEN VAT
PE NGHI CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA

1. Tén hién vat (tén goi pho thong):

2.Tén khac (néu co):

3. Tén don vi va ca nhan luu giir hién vat:

4. SO diang ky: Do don vi, ca nhan dé nghi tu quy dinh

5. Chét ligu: Chat liu chinh

6. Kich thuéc (cm): ghl r0 03 kich thudc co ban: Puong kinh mleng, Duong
kinh day, chiéu cao; D6i véi hién vat thé khdi det: chiéu dai, chiéu rong, chiéu cao.

7. Trong lugng (gram):

8. S6 lwong: Néu hién vat 1a 1 don vi thi ghi 1, néu 1a b6 hién vat thi ghi cac
thanh phan hop thanh cua don vi hién vat.

9. Miéu ta: Miéu ta ngén gon dac diém ctia hién vat: hinh dang (tur trén xuéng
duoi, tur trong ra ngoai), mau sic, dé tai trangtri, ky thuattrang tri, dautich dic biét
(c6 anh kém theo).

10. Hién trang: Ghi 0 hién trang, nguyén, sut, phai mau, mot, da sura chiia,
phong hoa.

11. Nién dai: ghi nién dai tuyét doi, tuong doi.

12.Ngudn goc, xuat xi: dia diém suu tdm; hinh thirc suu tim (hién ting, mua,
khai quat, tang, cho).

13. Ghi chu:

14. Ly do lya chon: Chiing minh céc ti€u chi sau:

- Hién vat géc ddc ban;

- Hién vat c6 hinh thuc doc déo;

- Hién vat c6 gia tri ddc biét lién quan dén mot sy kién trong dai cua dat nudc
hoiclién quan dén sunghiép cua anh hungdan toc, danhnhantiéu biéu, hodcla tac
pham nghé thuat ndi tiéng vé gia tri tu tudng, nhan vin, gia tri tham my tiéu bicu
cho mét khuynh huong, mot phong cach, mot thoi dai; hodcla san pham duogc phat
minh, sang ché tiéu biéu, co gia tri thuc tién cao, co tac dung thuc day x4 hoi phat
trién & mot giai doan lich st nhat dinh, hodc 1a mau vat tu nhién chimgminh cho cac
giai doan hinh thanh va phat trién cta lich st trai dat, lich s tu nhién./.

........ ,ngay ....thang .... ndm ...
TEN DON VI, CA NHAN BE NGHI
(Ky tén va ghi rd ho tén, néu l1a to chirc thi phai dong
dau, ghi rd chic vu ngudi ky)
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TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
. (néu co) i Poc lap - Tu do - Hanh phic
TEN TO CHUC PE NGHI CONG

NHAN BAO VAT QUOC GIA

LT ,ngay ....thang .... nam ...
So:
V/v 1am thu tuc dé qghi cong nhan bao vat
quoc gia
Kinh @Ui: oo

Can ctt Thong tu'sb 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 cta
B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, tha tuc dé nghi cong nhan bao
vat quéc gia, sau khi nghién clru cac tiéu chi va quy dinh ddi véi hién vat duoc dé
nghi cong nhan bao vat quoc gia,

(Tén tb chirc d& nghj cong nhan bao vat qudc gia) tran trong de ngh1 .. (nhu
kinh giri) xem x¢ét trinh Thu tuong Chinh phucéngnhanbao vat qudc gia cho .. (sb
lugng) hién vat thudce quyén quanly, s& hitu ca..... (tén to chtic dé nghi cong nhan
bao vat qubc gia). Danh sach hién vat cu thé nhu sau:

STT Tén hién vat Pac diém chinh caa hién vat Ghi chu
1
2

(Ten to chiic dé ngh1 cong nhan bao vat quoc gia) cam két thuc hién day du cac
yéu cau vé chuyén mon nghi€p vu trong qua trinh lam thu tyc d& nghi cong nhan bao
vat qudc gia va cac quy dinh cua phap ludt c6 lién quan./.

~ Tailiéu kém theo TO CHUC PE NGHI CONG NHAN
- Ho so hién vat; BAO VAT QUOC GIA

- Van bantham dinh cia Ho1i dong  (Ky, dong dau va ghi 16 ho tén, chirc vu nguoi ky)
khoa hoc cia Bao tang (n€u cd);
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8. Thii tuc cong nhan bao vat qudc gia d6i véi bao ting ngoai cong lap, to
chirc, ca nhan la chi sé hitu hoidc dang quan ly hgp phap hién vat

8.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tirngay nhan duoc vin ban dénghi va Ho so hién
vat, lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢ trach nhiém t6 chirc tham dinh
hién vat va Ho so hién vat.

- Trong thdihan 05 ngdy, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, 1anh dao S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh viéc gtri van ban dé nghi, Ho so hién vat va cac
van ban c6 lién quan dén lanh dao Uy ban nhan dan thanh phé

- Trongthdihan 05 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi, Ho so hién
vatvacacvanban co lién quan, lanhdao Uy ban nhandan thanh phd xem xét, quyét
dinh gtri van ban dé nghi, Ho so hién vat va cac van ban c6 lién quan dén Bo truong
Bo Vian héa, Thé thao va Du lich.

Tam dimg quy trinh thim dinh caa Hoi ddng tham dinh thanh phd (chd két
qua cua Ho1 dbng tham dinh cip B6/Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu).

8.2. Dzen giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) T1ep nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan giri ho so truc tiép hoic gu’l qua duongbuu dién t6i Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong TP hodc tryc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trungtam Phuc vy hanh chinh cong TP tiép nhan, thychién kiém tra thanh
phan ho $0, 80 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T4 chirc,
ca nhan va ban giao hd so cho phong Quan 1y Disan vin héatrong thdi gian Y2 ngiy
sau khi nhan dugc ho so.

+ Neu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho t6 chrc, ca nhén.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

Thuong truc Hoi ddng tham dinh tiép nhanhod so tir chuyén vién Phong Quan
Iy Di san van hoa - S¢ Van hoa, Théthao va Du lich va tién hanh tham dinh ho so.

Néu ho so chua hop 1€ hodc khong hop 1€ Thuong truc Hoi ddng tham dinh
soan thao vin ban stra 61 bd sung hodc van ban tir chdi trinh lanh dao S ky dé
chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong TP tra két qua cho t6 chiic, c nhan
trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan hd so.

Néu ho so hop ¢, trong tho1 han 02 ngay, Thuong truc Hoi déng tham dinh
dinh tién thAm dinh ho so, bdo cdo dén Chu tich/Pho Chutich Thudng truc Hoi dong
tham dinh tién hanh hop Hoi dong tham dinh hién vat dé nghi cong nhan bao vat
qubc gia.

Trongthoihan 12 ngay, Hoi dong tham dinh tién hanh thamdinh ho so hién
vat, to chirc hop Hoidong, tonghop tailiéu, hoan thién ho so, soan thao vanban dé
nghi cong nhén bao vat quoc gia trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thoi han 05 ngay, lanh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét
trinh 1anh dao UBND TP vin ban dé nghi, ho so hién vat va cac van ban lién quan
dé nghi cong nhan bao vat qudc gia.



31

Trongthdihan 3,5ngay, Vanphong UBND TP tham traho so, trinh Ch tich
UBND TP. Trong thoihan 01 ngay, lanh dao UBND TP ky van ban, ho so hién vat
va cac van ban lién quan trinh B§ Van hoa, Thé thao va Du lich.

Trong thoi gian 1/2 ngay, sau khi lanh dao‘UBND TP phé duyét két qua giai
quyét ho so, Van phong UBND TP giri ho so vé S& VHTTDL dé chuyén 1én Bo.
Trongvong 2 ngay, sau khico két qua, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
c6 trach nhiém s6 hoa két qua giai quyét ho so, chuyén két qua dén Trung tAm Phuyc
vu hanh chinh cong TP.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Bon dé nghi thAm dinh va 1am tha tuc dé nghi cong nhan bao vt qudc gia
(Phu luc 2 kém theo Théng tu s6 1 3/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 nam
2023 cua B truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich stra do1, b sung quy dinh lién
quan dén gidy t& cong dan tai mot sd Thong tu do Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich ban hanh);

(2) H6 so hién vat, gdm:

+ Ban thuyét minh hién vat dé nghi cong nhan bao vat quoc gia, trong d6 phai
trinh bayro dac diém cta hién vat theo cc tiéu chi quy dinh taikhoan21 Piéu 1 Luat
stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Luat di san van hoa (M?lu s 1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, thu tuc dé nghicong nhén bao vat qubc gia);

+ Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tir ¢d 9cm x 12cm
trg 1én), cha thich day du, dam bao thé hién cac dic trung co ban cua hi¢n vat.
Khuyén khich giri kém theo anh luu trit trén cac phuong tién k¥ thuat s;

+ Ban ghi am, ghi hinh (néu c6) phaicé 4m thanh, hinh anh r& nét thé hién su
doc ddo cua hién vat (ghi trén bang hoac dia);

+ Ban sao, ban dép (néu cd), ban dich ddi véi nhiing hi¢n vat 1a sach, tai liéu
chit c6 hodc hién vat ¢6 hoa vin trang tri, c6 chir Viét thé hién trén hién vat;

+ Tai li¢u khac lién quan dén hién vat (neu c6) gom: Bai Vlet vé hién vat; xac
nhdn cua nhan chimg dbi v6i cac hién vat co gia tri lich str; gidy ching nhéan dang
ky di vat, c6 vat theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Thong tu s6 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 ctiia B Van hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh trinh ty, th tuc dé nghi cong nhan bao vat quéc gia.

- S6 luong ho so:

04 b6: 01 bo hd so luu gilr tai to chire, ca nhan lap ho s0;03 bo ho so giri dén
cacco quan co tham quyén dé nghi cong nhan bao vat qudc gia theo quy dinh tai Biéu
3 Thongtu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B Vanhoa,
Théthao va Du lich quy dinh trinh ty, thutuc dé nghi cong nhan bao vat quoc gia.

d) Péi tuong thuc hién TTHC: T6 chue, ca nhan

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chinh phu.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S6 Van hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh cia Thu tuéng Chinh phu.

h) L¢ phi: Khong
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i) Tén mau don, mau to khai:
- Ban thuyét minh vé hién vat dénghi cong nhan bao vat qudc gia (Mau s6 1
ban hanhkem theo Thong tu s6 13/2010/TT -BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010

cia B Vanhoa, Théthao va Du lich quy dinh vé trinh tu, thi tuc d& nghi cong nhan
bao vat qubc gia).

Pon dé nghi thaim dinhvalam thu tuc dénghi cong nhan bao vat qudc gia (Phy
luc 2 kém theo Thong tusé 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua
Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, bo sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan taimot s6 Thong tw do Bo truong Bo Vanhéa, Thé thao va Du lich
ban hanh);

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

Hién vat duoc dé nghi congnhan bao vat qudc gia phai co cac tiéu chi sau day:

- La hién vat gdc doc ban;

- La hién vat c6 hinh thirc doc dao;

- La hién vat c6 gid tri dic biét lién quan dén mot sy kién trong dai cua dat nude
hoiclién quan dén sy nghlep cta anh hung dan toc, danh nhén tiéu biéu; hodc 1a tac
pham nghé thuat noi tiéng vé gia tri tu tuong, nhan van, gia tri tham my tiéu bicu
cho mét khuynh hufong mot phong cach, mot thoi dai; hodcla san pham duoc phat
minh, sang ché tiéu biéu, co gia tri thyc tién cao, c6 tac dung thic day x3 hoi phat
trién & mot giai doan lich str nhat dinh; hoac la mau vat tu nhién chimg minh cho
cac giai doan hinh thanh va phat trién cia lich st trai dat, lich sir ty nhién.

1) Can ctr phéap 1y cua TTHC:

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu
luc tirngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luat stra d6i, bo sung mot s6 dicu ciia Luat Di san vin hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 ném 2009. C6 hi¢u lyc tirngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh 56 98/201 0/ND-CPngay 21 thang 9 ndm 2010 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Di san van hoa va Luat stra d6i, bo sung
mdt sd diéu cia Luét Di san van héa. Co hiéu luc tir ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Thongtu 56 13/2010/TT- BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 cia B6 Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé trinh ty, tha tuc dé nghi cong nhan béao vat
qubc gia. C6 hiéu lye tir ngay 01 thang 3 nam 2011.

- Thong tw s6 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua B
tru’O'ng B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich sua d6i, bo sung quy dinh lién quan dén

gidy to cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo truong Bo Vanhoa, Thé thao va Du lich
ban hanh.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN THUYET MINH VE HIEN VAT
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PE NGHI CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA

1. Tén hién vat (tén goi phé thong):

2.Tén khac (néu co):

3. Tén don vi va ca nhan luu giir hién vat:

4. S6 diang ky: Do don vi, ca nhan dé nghi tu quy dinh

5. Chét ligu: Chat liu chinh

6. Kich thuéc (cm): ghl r0 03 kich thudc co ban: Puong kinh mleng, DBuong
kinh day, chiéu cao; D6i véi hién vat thé khdi det: chiéu dai, chiéu rong, chiéu cao.

7. Trong lugng (gram):

8. S0 lwong: Néu hién vat 1a 1 don vi thi ghi 1, néu 1a b6 hién vat thi ghi cac
thanh phan hop thanh cua don vi hién vat.

9. Miéu ta: Miéu ta ngan gon dac diém cua hién vat: hinh dang (tirtrén xuéng
duéi, tir trong ra ngoai), mau sic, dé tai trang tri, k¥ thuét trang tri, diu tich dic biét
(c6 anh kém theo).

10. Hién trang: Ghi r0 hién trang, nguyén, stt, phai mau, mot, da sua chira,
phong hoa.

11. Nién dai: ghi nién dai tuyét ddi, tuong doi.

12. Nguf“)n géc, xuat xi: dia diém suu tAm: hinh thic swu tim (hién tang mua,
khai quat, tang, cho).

13. Ghi chu:

14. Ly do lya chon: Chiing minh céc ti€u chi sau:

- Hién vat géc ddc ban;

- Hién vat c6 hinh thurc doc déo;

- Hién vat c6 gia tri ddc biét lién quan dén mot su kién trong dai cua dat nudc
hoiclién quan dén sunghiép cua anh hungdan toc, danhnhantiéu biéu, hodcla tac
pham nghé thuat ndi tiéng vé gia tri tu tudng, nhan vin, gia tri tham my tiéu bicu
cho mot khuynh huong, mot phong cach, mot thoi dai; hoacla san pham dugc phat
minh, sang ché tiéu biéu, co gia tri thyc tién cao, co tac dung thuc day xa hoi phat
trién 6 mot giai doan lich sirnhat dinh, hodcla mau vattunhién chimg minh cho cac
giai doan hinh thanh va phat trién cta lich st trai dat, lich s tu nhién./.

........ ,ngay ....thang .... ndm ...
TEN PON VI, CA NHAN PE NGHI
(Ky tén va ghi rd ho tén, néu 1a t6 chirc

thiphaidong dau, ghi o chiic vu ngudi ky)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAM PINH VA LAM THU TUC PE NGHI
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CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA

Kinh gii: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich Hai Phong

- Ho va tén (viét bang chit in D0a): ...,

- Sb dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhAndan: ........occoeeveeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeee.

- Ngay théngném ] 11 o LTRSS PR

- bia chi: .

-Dlenthoal .

- Chtic danh trongto chuc (neu co) ....................................................

la chu so hiru hién vat/ngudidaidién cua........(tén t6 chuc dé nghicong nhan
bao vat qubc gia) dang quan 1y hop phéap hién vat.

Can ctt Thong tu s 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 ciia
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, thu tuc dé nghi cong nhan bao
vat qudc gia, sau khi nghién ciru cac tiéu chi va quy dinh d6i v6i hién vat duoc dé
nghi cong nhan bao vat quoc gla ................................. (Tén t6 chirc, c4 nhan
dénghi cong nhan bao vatquoc gia) tran trong dénghi S¢ Van hoa, Théthaova Du
lich thanh phd Hai Phong thim dinh va 1am tha tuc dé nghi cac co quan c6 thim
quyén trinh Tha tudng Chinh phu xem x¢ét cong nhén bao vat qubc gla cho ... (sb
lugng) hién vat thudc quyen sohtruhop phapcua..... (Tén to chtrc, c4 nhan de nghi
cong nhan bao vat qudc gia). Danh sach hién vat cu thé nhu sau:

STT Tén hién vat Pic diém chinh ciia hién vat Ghi chu
1
2

T01 xin chiu trach nhi¢m vétinh hop phap cua hién vat va tinh chinhxac, trung
thyuc ctia noi dung Ho so hién vat dé nghi cong nhéan bao vat quoc gia, va cam két
thyc hién day du cac yéu cau Ve chuyén mon nghiép vu trong qué trinh lam thu tuc
dé& nghi cong nhan bao vat qudc gia va cac quy dinh cta phap luat co hen quan./.

Tai liéu kem theo e ,ngay ... thang ... 1
- Ho so hién hién vat; TO CHUC, CA NHAN DE NGHI

s CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA
m e ————————————————aa (Ky tén, n€u la to chic thi phai dong dau va
ghi 0 ho, tén churc vu nguoi ky)

9. Thii tuc cap Giay chu’ng nhan di diéu kién kinh doanh glam dinh co vat

9.1. Thoi han gidi quyét: Trongthdihan 7,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da
ho so theo quy dinh

9.2. Dzen giai quy trinh thyc hién cy thé:

a) Tiép nhan ho so
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- T6 chire, ca nhén giri ho so truc tiép hodc gui qua duong buu di¢n toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua TP hoac trl_rc,tuyén trén cong dich vu cong.
- Trung té’m Phuc vy hanh chinh cong TP tiép nhan, thuc hién ki€m tra thanh
phan ho so, s6 lugng ho so. , ) . 7

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, ca
nhan va ban giao ho so cho phong Quan ly Di san van hoatrong 1/2 ngay lam viéc.

+ Neu ho so chua day du thi can bo tiép nhén 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc , ca nhén. , 7

_ b) Giai quyet ho so, phé duyétkeét qua Phong Quan ly Disan van hoa thamdinh
ho so:

- Trongtho1 han 05 ngay lam viéc, chuyén vién Phong Quan Iy Di san van hoa
tham dinh, kiém tra, xem x¢€t ho s0; du thao két qua tra 101. Néu hé so duge chép
thuénthi duthao Giay chimg du di€u kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat. Néu khong
chap thuanthisoan vanbantraloinéu ro Iy do hoacvan banyéu cau bo sungho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, lanh dao Phong Quanly di san van hoa c6
trach nhiém xem x¢ét ho so, trinh lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Trongthoihan 01 ngay lam viéc, lanh dao S& Van hoa, thé thao va Du lich ¢cé
trach nhiém phé duyét két qua tra 1o1. 9

Trongthoigian 1/2 ngéy lam vi€c, sau khi lanh dao S¢ Véan hoa, Thé thao va
Du lich phéduyét két qua giai quyet ho so, chuyén vién ‘PhongQuanly Di san van
héa dinh két qua dién tir 1én hé thong thongtin giai quyet TTHC va chuyén két qua
gidy dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP dé tra cho t6 chirc

¢) Thanh phan, s0 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

(1) Pon d& nghi theo Mau sb 01 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2024;

(2) Danh sach kém theo 1y lich khoa hoc theo Mau sb 02 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndam 2016 caa Chinh phu
va ban sao van bang, chimg chi clia cic chuyén gia;

(3) Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong giita co sé kinh
doanh giam dinh ¢ vat va cac chuyén gia;

(4) Danh muyc trang thiét bi, phuong tién dé thuc hién giam dinh.

- S6 luwong ho so: 01 bd.

d) Poi twong thue hién TTHC: T6 chic.

e) Co quan giai quyét TTHC: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thyc hién TTHC: Gidy chimgnhan du diéu kién kinh doanh giam
dinh c6 vat.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

1. C6 trang thiét bi, phuong tién thuc hién gidm dinh pht hop véi linh vuc da
dang ky.
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2. C6 it nhat 03 chuyén gia giam dinh c6 vét vé cac chuyén nganh theo huéng
din ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

1) Can cwr phap ly caa TTHC:

- Luét Di san vin hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luét stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat Di san vin hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. C6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 ndm 2010;

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CPngay 01 thang 7 nam 2016 cia Chinh pha quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghébao quan, tu bo, phuc hdi
di tich lich sir - vin hoa, danh lam thang canh. Co hiéu lyc tirngay 01 thang 7 nam
2016.

- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu
stra d0i mot sd quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quéan 1y nha
nude ciia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 09 thang 10 nam
2018.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 Chinh ph sira doi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh $6 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nam 2024.
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Mau s6 01, Phu luc II, Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024

TEN CO SO KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
GIAM DINH CO VAT Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ...... nam ........

PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN
KINH DOANH GIAM PINH CO VAT

Kinh giri: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phd Hai Phong

1. Tén co sé kinh doanh giam dinh ¢6 vat (viét bang chit in hoa):............

o 5 31 ¢) 1§ TP

= DICN thO1: coiiiie e

- Quyét dinh thanh lap (so ngay, thang, nim quyét dinh) hodc Glay ching nhan

dang ky doanhnghiép hodc Gidy chung nhan diangky kinh doanh (sb, ngay cap, noi

2. Ngu’(‘)’i dai dién theo phap luat:

- Ho va tén (viét bang chit in N0a): .......c.oviuiieeeeeeeeee e,

- S6 dinh danh c4 nhan/Chimgminh nhandan:....................cooeeiiiniinn.,

- Ngay thangnam SINN: ...t e e e e e e e e

= Chltc danh: ... [......

Cian ct diéu kién kinh doanh giam dinh c¢6 vat quy dinh tai Nghi dinh s6
61/2016/ND-CPngay 01 thang 7 nim 2016 caa Chinh phi quy dinh diéu kién kinh
doanh giam dinh cd vt va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hoi di tich lich st-vin
héa, danh lam thing canh, ... (tén co s& giam dinh cb vat) tran trong dénghi So
Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh pho Hai Phong xem xét cap Gidy chting nhan
du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat.

3. HO so giri kem:

4 Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cuia ndi dung hd so dé nghi cip
Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat;

- Thychién dingcac quy dinh tai Nghidinh 56 61/2016/ND-CP ngay 01 thang
71nam 2016 cia Chinhphtquydinh diéu kién kinh doanh giam dinh c0 vat va hanh
nghé bao quan, tu bo, phuchdidi tich lich st-vin hoa, danh lam thang canh va cac
quy dinh phap luat khéc cé lién quan.

PAI DIEN CO SO KINH DOANH
GIAM PINH CO VAT
(ky tén, dong dau va ghi rd ho, tén, chirc vu ngudi ky)
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10. Thii tuc cép lai giay chung nhan di diéu kién kinh doanh glam dinh c0 vat

10.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 2,5 ngay lam viée, ké tir ngdy nhin
du ho so theo quy dinh.

10.2. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tlep nhan ho so

- T chire, ca nhan gtri ho so tryuc tiép hodc gi qua duong buu dién t6i Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng cua TP hoac truc tuyén trén céng dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh
phan ho so, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho Té chiic,
ca nhan va ban giao hd 0 cho phong Quan ly Di san van hoa trong 1/4 ngay 1am
viéc sau khi nhan duoc ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu hudng din hoan thién
ho so cho td chire, ca nhan.

_ b) Gidiquyét ho so, phé duyétkét qua Phong Quan 1y Disan vanhoa tham dinh
ho so:

- Trongthoihan 01 ngay lam viéc, chuyén vién Phong Quan Iy Di san van hoa
tham dinh, kiém tra, xem xét ho so; du thao két qua tra 101. Néu hd so duge chép
thuan thi duthao Giay ching du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat. Néu khong
chap thuanthisoan vinbantraloinéu ro 1y do hodc van ban yéu cau bo sunghd so.

- Trongthoihan 1/2 ngay lam viéc, lanh dao Phong Quén ly di san van hoa co
trach nhiém xem xét ho so, trinh 1anh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trongthoi han 1/2 ngay lam viée, Lanh dao S Van hoa, thé thao va Du lich
c6 trach nhi¢m phe duyét két qua tra 1oi.

Trongthoigian 1/4 ngay lam viée, sau khi lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich phéduyét két qua giai quyet hd so, chuyen vién Phong Quan ly Di san van
hoa dinh két qua dién tir 1én hé thong thongtin giai quyet TTHC va chuyen két qua
ban gidy dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan
nop hd so.

c¢) Thanh phan s6 luong ho so:

- Thanh phan ho so:

(1) Bon d& nghi theo Mau sb 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cta Chinh phu;

(2) Ban chinh Gidy chingnhandu diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vét da duoc
cap d6i véi truong hop G1ay chimg nhén bi hong hodc c6 sy thay d6i thong tin;

Truong hop thay doi thongtin da duoc ghinhan trong Gidy chimgnhan du dleu
kién kinh doanh giam dinh c6 vat d cap thi phai giri kém theo ban sao cac gidy to
co lién quan dén su thay doi thong tin.

- S lugng ho so: 01 bo.

d) Béi twong thuc hién TTHC: T6 chie.

e) Co quan thyc hi¢gn TTHC:

- Co quan co thim quyen quyét dinh: Giam db¢c S Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thyc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.
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g) Két qua thuc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh gidm
dinh o vat.
h) L¢ phi: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:
Giay chimgnhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat duoc cap lai trong
cac truong hop sau day:

a) Bi mat hoic bi hong;

b) C6 sy thay doi thongtin dd duoc ghi trong Gidy chimg nhéan du diéu kién

kinh doanh giam dinh c6 vat da cap.

1) Can cu phap ly cua TTHC:

- Luat Di san vin hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luat stra d6i, bd sung mot s didu ctia Luat Di san van hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Co hi€u luc tir ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo,

phuc hoi di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh. C6 hiéu luc tir ngay 01
thang 7 nam 2016.

TEN CO SO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
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GIAM PINH CO VAT Poc lap - Tu do - Hanh phic

...... ,ngay ... thang ......nam ........

'DPON PE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PU PILU KIEN KINH DOANH GIAM PINH CO VAT

Kinh giri: Giam d6c S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.....

1. Tén co s¢ kinh doanh giam dinh c6 vat dé nghi cip lai Gidy ching nhén di
dieu kién Kkinh doanh giam dinh ¢6 vat (viet bang chtr in

m 1A ChI: e e

o 5 (5 1 I 10 Y- 3 LA
2. Noi dung: D¢ nghi cap lai Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh gidm dinh
cO vat.

Ly do cap lai:

- Giéy chting nhan da dugc cép bi mét (néu rd 1y do bi mat);

- Gidy chimg nhan da dugc cap bi hong (néu rd ly do bi hong);

- Thay d6i thongtin trong Gidy chtng nhan da dugc cip (néu rd nhimg thong
tin dé nghi thay doi).
3. Ho so giri kém:

....................................................................................................................

4 Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cua ndi dung ho so xin dé nghi
cap lai Gidy chimg nhén du diéu kién hanh nghé giam dinh c6 vat;

- Thuchién ding cac quy dinh tai Nghidinh s661/2016/ND-CP ngay 01 thang
71nam 2016 cia Chinh pht quydinh diéu kién kinh doanh giam dinh c0 vat va hanh
nghé bao quan, tu bo, phuchdidi tich lich st-vin hoa, danh lam thang canh va cac
quy dinh phap luat khac cé lién quan.

PAI DIEN CO SO KINH DOANH
GIAM PINH CO VAT
(Ky tén, dong diu va ghi rd ho, tén, chirc vu ngudi ky)



41

11. Thii tuc cAp chimg chi hanh nghé tu bé di tich
11.1. Thoi han giai quyét
- Trongthoihan 1,5 ngay lam vigc, ké tirngay nhan duoc ho so theo quy dinh,

lanh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bd
sung ho so néu thiéu hoac khong hop 1é.

- Trong thdihan 2,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd sohop 1€, 1anh dao
S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cap, cap lai
Chimg chi hanh nghé, dong thoi bao cdo B truong Bé Vin hoa, Thé thao va Du
lich. Truong hop tir chdi, phai tra 101 bing van ban va néu rd 1y do.

11.2. Trinh tw thuc hién cu thé:

a)Tlép nhan hé so

- T chire, ca nhéan gui ho so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tdi Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua TP hoac truc tuyen trén cong dich vy cong.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong TP ti€p nhén, thuc hién kiém tra thanh
phan ho S0, so luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T4 chiic,
ca nhin va ban giao ho so cho phong Quan 1y Di san vin hoa trong 1/2 ngay lam
viéc sau khi nhan duge hd so

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Phong Quan 1y Di san vian hoa tham dinh ho so:

Trongthoihan 1/2 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Quan Iy Di san van hoa
c6 trach nhiém kiém tra ndi dung hd so, du thao chtng chi hanh nghéhoic vin ban
tra 1oi khongdongy, phainéurd 1y do hodc van ban yéu cau bo sunghd so va trinh
lanh dao Phongbao cao lanh dao S¢ Véan hoa, Thé thao va Du lich chimg chi hanh
nghé hodc vin ban tra 101 khong ddng ¥ hodc vin ban yéu cau bd sung hd so.

Trong % ngay 1am viéc, 1anh dao phong bao céo linh dao S¢ phé duyét két
qua. Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, 1inh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6
trach nhiém phe duyét chimg chi hanh nghéhoic vin bantra 1oi khong dong y hodc
van ban yéu cau bd sung ho so

Trongthoigian 1/2 ngay lam vi€c, sau khi lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich phéduyét két qua giai quyet ho so, chuyen vién Phong Quan Iy Di san van
hoa dinh két qua dién tir Ién hé thongthongtin giai quyét TTHCva chuyén két qua
gidy dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong TP détra cho t6 chirc, ca nhan ndp hd
SO.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thanh phan hd so:

(1) Pon dé nghj theo Mau s6 02 Phu Iyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024;

(2) Ban sao Chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach x4y dung, hanh nghé thiét
ké xay dung, hanh nghé giam sat thi cong xay dung cong trinh, bang tét nghiép dai
hoc trg1én thudc cac chuyén nganh xay dung, kién truclién quan dén hoat dong dé
nghi cap Chung chi hanh nghé.
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(3) Ban sao chtng chi hoic chimg nhan d3 tham gia chuong trinh boi dudng
kién thirc vé tu bo di tich;

(4) 02 anh mau c¢& 3x4cm chup trong nim dé nghi cap.
- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Pdi twong thwe hién TTHC: C4 nhan

e) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam ddc S¢ Van hoa, Thé thao va Dulich

- Co quan tryc tiép thyuc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich

g) Két qua thuc hién TTHC: Chung chi hanh nghé tu b6 di tich.

h) L¢ phi: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Chimg chi hanh nghé tu bo di tich (sau day goi chungla Chtig chi hanh ngh¢)
duoc cap cho ca nhan khi dap tmg cac diéu kién ddi véi timg trudng hop cu thé sau:

1. Chimg chi hanh nghé lap quy hoach tu bé di tich:

a) Co chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung;

b) P hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thirc vé tu bo di tich theo quy
dinh cua B6 truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

2. Chtig chi hanh nghé1ap duan tu bo di tich, bao cao kinh té - k§ thuét tu bd
di tich, thiét ké tu b6 di tich:

a) Co chimg chi hanh nghé thiét ké xay dung;

b) D hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thire vé tu b di tich theo quy
dinh cua B truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

3. Chimg chi hanh nghé thi cong tu bo di tich:

a) C6 chung chi hanh nghé thiét ké xay dung hodc ngudi ¢é trinh d6 dai hoc
trd 1én thudc cac chuyén nganh xay dung;

b) P hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thirc vé tu bo di tich theo quy
dinh ctia B6 truéng B Van hoa, Thé thao va Du lich.

4. Chtng chi hanh nghé gidm sat thi cong tu bo di tich:

a) C6 chung chi hanh nghé giam sat thi cong xay dung cong trinh;

b) P hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thirc vé tu bd di tich theo quy
dinh cua B truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

I) Can cur phap ly cia TTHC:

- Luat Di san vin hoa s6 28/2001/QH 10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu
luc tr ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Ludt Stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Luat Disan van hoa sb 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. C6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nadm 2010.

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CPngay 01 thang 7 nam 2016 cia Chinh pha quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi
di tich lich sir - vin hoa, danh lam thang canh. Co hiéu lyc tirngay 01 thang 7 nam
2016.
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- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CPngay 15 thang 3 nim 2024 Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh $6 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nam 2024.
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Mau s6 02, Phy lyc Il Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE
BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh giri: Giam doc Sé Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

1. Ho va tén (vViét bang chit in D0a): ....c.o.oeiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- S6 dinh danh cd nhan/Chimg minh nhAn dAN. .......c.co.ooveeveeeceeeer e,

- Ngay thangnam sinh...........oooiiiiii e

-P1a chi BN W€ ..o

2. Trinh d¢ chuyén mén (ghi rd chuyén nganh dao tao dugc ghi trong van
bang, chimg chi G2 GUQC CAP): ..ottt

3. Kinh nghi¢m chuyén mén vé bao quan, tu bd, phuc hoi di tich lién quan
dén hoatddng dénghicap Chimg chi hanh nghé (ghi theo ban khai kinh nghiém
chuyén mén da duoc t6 chirc noi di lam viéc hodc dang lam viéc xac

Can ctr quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndam 2016
cua Chinh phu quy dinh diéu kién kinh doanh gidm dinh c¢6 vat va hanh nghé bao
quan, tu bo, phuc hoi di tich lich str-van hoa, danh lam théng canh, t61 tran trong deé
nghi Giam ddc S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich thanh phd Hai Phong xem xét, cip
Chtmgchihanh nghé baoquan, tu bo, phuc hoidi tich cho cachoat dong sau: (can clr
vao quy dinh tai Diéu 9 Nghidinh s6 61/2016/ND-CP dé xac dinh hoat dong dé nghi
cdp Chimg chi hanh nghé):

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung hd so dé
nghi cp Chtmg chi hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hoi di tich (giri kém ho so);
cam két hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich theo dung ndi dung ghi trong
Chimg chi hanh nghé duogc cip, thuc hién dung quy dinh tai Nghi dinh s
61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cta Chinh phu va cdc quy dinh phap
luat khac co lién quan.

CA NHAN LAM DON
(Ky, ghird ho va tén)
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12. Thi tuc cap lai chimg chi hanh nghé tu bo di tich
12.1. Thoi han gidi quyét
- Trongthoihan 1,5 ngay lam vigc, ké tirngay nhan duoc ho so theo quy dinh,

lanh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bd
sung ho so néu thiéu hoac khong hop 1é.

- Trong thdihan 2,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd sohop 1€, 1anh dao
S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cap, cap lai
Chimg chi hanh nghé, dong thoi bao cdo B truong Bé Vin hoa, Thé thao va Du
lich. Trudng hop tir chdi, phai tra 10i bang vin ban va néu rd 1y do.

12.2. Trinh tu thuc hién cu thé:

a)Tlép nhan hé so

- T chire, ca nhéan gui ho so tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tdi Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cua TP hoac truc tuyen trén cong dich vy cong.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong TP ti€p nhén, thuc hién kiém tra thanh
phan ho S0, so luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T4 chiic,
ca nhin va ban giao ho so cho phong Quan 1y Di san vin hoa trong 1/2 ngay lam
viéc sau khi nhan duge hd so

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Phong Quan 1y Di san vian hoa tham dinh ho so:

Trongthoihan 1/2 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Quan Iy Di san van hoa
¢6 trach nhiém kiém tra noi dunghd so, du thao chimg chi hanh nghéhodc vin ban
tra 1oi khongdongy, phainéurd 1y do hodc van ban yéu cau bo sunghd so va trinh
lanh dao Phongbao cao lanh dao S¢ Véan hoa, Thé thao va Du lich chimg chi hanh
nghé hodc vin ban tra 101 khong ddng ¥ hodc vin ban yéu cau bd sung hd so.

Trong % ngay 1am viéc, 1anh dao phong bao céo linh dao S¢ phé duyét két
qué. Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, 1anh dao S6 Van hoa, Thé thao va Du lich ¢o
trach nhiém phe duyét chimg chi hanh nghéhoic vin bantra 1oi khong dong y hodc
van ban yéu cau bd sung ho so

Trongthoigian 1/2 ngay lam vi€c, sau khi lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich phéduyét két qua giai quyet ho so, chuyen vién Phong Quan Iy Di san van
hoa dinh két qua dién tir Ién hé thongthongtin giai quyét TTHCva chuyén két qua
gidy dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong TP détra cho t6 chirc, ca nhan ndp hd
SO.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thanh phan hd so:

(1) bon dé nghi theo MaAu s6 03 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh $6
31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024;

(2) Ban chinh Chimg chi hanh nghé di duoc cap ddi voi truong hop bd sung
ndi dung hanh nghé hodc Chimg chi hanh nghé hét han sir dung, bi hong;

(3) 02 anh mau ¢& 3x4cm chup trong nam dé nghi cap lai;
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Trudng hop bd sung ndi dung hanh nghé da dugc ghi nhan trong Chung chi
hanh nghé da cip, phai giri kém theo hd so cic ban sao chimg chi, ching nhan:

- Ban sao Chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach x4y dung, hanh nghé thiét
ké xay dung, hanh nghé giam sat thi cong xdy dung cong trinh, bang tét nghiép dai
hoc trg1én thudc cac chuyén nganh xay dung, kién truclién quan dén hoat dong dé
nghi cdp Chimg chi hanh nghé:

+ C6 chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung;

+ C6 chtng chi hanh nghé thiét ké xay dung;

+ C6 chung chi hanh nghé thiét ké xay dunghodcnguoi co trinh do dai hoc tré
1én thudc cac chuyén nganh xay dung;

+ Co chtng chi hanh nghé gidm sat thi cong xay dung cong trinh;

- Ban sao chung chi hodc ching nhan da tham gia chuong trinh boi dudng kién
thirc vé tu bo di tich.

- S6 luwong ho so: 01 bd.

d) Pdi twong thwe hién TTHC: C4 nhan.

e) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Giam ddc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan truc tiép thue hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thue hién TTHC: Chutng chi hanh nghé tu bo di tich.

h) Lé phi: Khong.

k) Yéu chu, diéu kién thuc hién TTHC: Khéong.

I) Can cwr phap ly caa TTHC:

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH 10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu
lyc tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luét Stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Luat Di san vin hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. C6 hiéu lyc tor ngay 01 thang 01 nam 2010.

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CPngay 01 thang 7 nim 2016 ctia Chinh phu quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c¢6 vt va hanh nghébao quan, tu bo, phuc hdi
di tich lich st - vin hoa, danh lam thang canh. C6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 7 nim
2016.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CPngay 15 thang 3 nim 2024 Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh $6 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nam 2024.
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Mau s6 03, Phu luc I Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE
BAO QUAN,TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh giri: Giam d6c S Vin héa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong
1. Tén ca nhéan dé nghi cip lai Chimg chi hanh nghé (viét bang chir in

- S6 dinh danh ca nhan/chimgminh nhandan: ................oooooviieiiini.

- Ngay thangnam sinh..........ooiiii e

-P1a ChiTIEN NE: oo

= DICN thOal: coeeiie e

2. Noi dung:

Dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé.

- S6 Ching chi hANh NEHE G CAP: ..o

= NgAY, tNANG, NAM CAP: .. eveeeeeeeee ettt ee e

- Ly do cap lai:

+ Hét han st dung;

+ B6 sungndi dung hanh nghé (néu ré nhimg thong tin dé nghi bo sung ndi
dung hanh nghé).

+ Chumg chi hanh nghé da dugc cap bi hong (néu rd 1y do bi hong);

+ Chung chi hanh nghé d3 duoc cdp bi mat (néu rd 1y do bi mat).

3. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc ciia no1dung hd so
dé nghi cip lai Chtg chi hanh nghé (giri kém ho so); thuc hién dung cic quy dinh
tai Nghidinh s6 61/2016/ND-CPngay 01 thang 7 nim 2016 cia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vt va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di
tich lich st - van hoa, danh lam thing canh va cac quy dinh phép luat khéc c6 lién
quan.

CA NHANDPE NGHICAP LAI CHUNG CHi HANH NGHE
(Ky, ghi rd ho, tén doi vdi ca nhan)
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13. Thii tuc cap Gidy chimg nhan di diéu kién hanh nghé tu bé di tich

13.1. Thoi han giai quyét

- Trongthoihan 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so theo quy dinh,
Giam dbc S Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bd
sung ho so néu thiéu hoic khong hop 1€.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du h6 so hop 1¢, Giam doc
S¢ Vian hoa, Théthao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cap Gidy chimg
nhan du diéu kién hanh nghé tu bé ditich, ddng thoi bao cao Bo trudng Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich. Trudnghop tirchdi, phai tra 10i bang vin ban va néu rd 1y do.

13.2. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tlep nhan ho so

- T6 chire, ca nhan gt ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung
tam Phucvu hanh chinh c6ng cua TP hoac truc tuyen trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan ho 80, so luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T6 chie,
ca nhin va ban giao ho so cho phong Quan 1y Di san vin hoa trong 1/2 ngay lam
viéc sau khi nhan duge hd so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho t6 chire, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Phong Quan Iy Di san vin hoa tham dinh ho so:

- Trong thoihan 2,5 ngay lam vi€c, chuyén vién Phong Quan Iy Di san van hoa
thAm dinh, klem tra, xem xét hd so; du thao két quatraloi. Néuhd so duge chap thudn
thi dy thao Gidy chtimgnhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich. Néu khong chap thuan
thi soan van ban tra 10i néu rd 1y do hodc vin ban yéu cau bd sung hd so. 30

- Trongthoihan 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan Iy di san van hoa co
trach nhiém xem xét ho so, trinh 1dnh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trongthoihan 01 ngay lam viéc, Lanh dao So Van hoa, thé thao va Du lich
c6 trach nhiém phe duyét két qua tra 1oi.

Trongthoigian 1/2 ngay lam viée, sau khi lanh dao S6 Van hoa, Théthao va
Du lich phéduyét két qua giai quyet hd so, chuyen vién Phong Quan ly Di san van
hoa dinh két qua dién tir 1én hé thongthongtin g1a1 quyet TTHC va chuyen két qua
ban glay dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP dé tra cho t6 chirc, ¢ nhan
nop hd so.

¢) Thanh phﬁn, 50 luwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

(1) Pon d& nghi theo Mau s 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024;

(2) Danh sach ngudi duge cip Ching chi hanh nghé kém theo ban sao Chimg
chi hanh nghé:

+ C6 it nhat 01 nguoi duge cap Chimg chi hanh nghé lap quy hoach tubo di tich.

+ Co it nhat 01 ngudi duoc cap Chimg chi hanh nghé 1ap du an tu bo di tich,
béo céo kinh té - k¥ thuat tu bo di tich, thiét ké tu bo di tich.
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+ C6 it nhat 01 ngudi dugce cdp Ching chi hanh nghé thi cong tu bo di tich.

+C6 it nhat 01 ngudi duoc cip Chimg chi hanh nghé giam sét thi cong tu bd di tich.

- Sb luwong ho so: 01 bd.

d) Poi twong thue hién TTHC: T6 chic.

e) Co quan giai quyét TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

g) Két qua thuc hién TTHC: Gidy chimg nhan hanh nghé tu b di tich.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

1. Giay chimg nhan hanh nghé lap quy hoach tu b6 di tich:

a) Pugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat;

b) C6 du diéu kién hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung theo quy dinh phép
luat vé xay dung;

¢) C6 it nhat 01 nguoi duge cap Chimg chi hanh nghé lap quy hoach tu bo di tich.

2. Gidy chtng nhan hanh nghé 1ap du an tu b6 di tich, bao cao kinh té - ky
thuét tu b6 di tich, thiét ké tu bo di tich:

a) Puogc thanh 1ap theo quy dinh ctua phap luat;

b) C6 du diéu kién hanh nghé thiét ké xay dung theo quy dinh phap luat vé xay dung;

¢) C6 it nhat 01 ngudi duge cip Chung chi hanh nghé 1ap du an tubd di tich,
bao cdo kinh té - k¥ thudt tu bd di tich, thiét ké tu bo di tich.

3. Gidy chimg nhan hanh nghé thi cong tu b di tich:

a) Puogc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat;

b) C6 du diéu kién ning luc caa t6 chirc thi cong xay dung theo quy dinh phap
luat vé xay dung;

¢) C6 it nhat 01 ngudi duoc cap Chung chi hanh nghé thi cong tu bo di tich.
4. Giay ching nhan hanh nghé tu van giam sat thi cong tu bo di tich:

a) Bugc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luit;

b) Co du diéu kién ning lyc cua to chirc tu van khi gidm sat thi congxay dung
cong trinh theo quy dinh phap luat vé xay dung;

¢) C6 it nhat 01 nguoi dugc cdp Chimg chi hanh nghé giam sat thi cong tu bo di
tich.

I) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luét Di san vin hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luat Stra d6i, bo sung motsd diu cua Luat Disan vinhoasd 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 ndm 2009. C6 hi¢u lyc tur ngay 01 thdng 01 ndm 2010;

- Nghi dinh 6 61/2016/ND-CPngay 01 thang 7 nim 2016 ctiia Chinh phu quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi
di tich lich str - vin hoa, danh lam thang canh. C6 hiéu lyc tirngay 01 thang 7 nam
2016;
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- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu
stra d6i mot sd quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan 1y nha
nude cia BO Vin hoa, Thé thao va Du lich. Cé hiéu luc tur ngay 09 thang 10 nam
2018;

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 Chinh ph stra doi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh sb 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nim 2024.
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Mau s6 04, Phu luc I Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
——— Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

........... , ngay ... thang ..

bPON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN
HANH NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh giri: Giam d6c S Vin héa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong
1. Tén t6 chirc dé nghi cip Gidy chirng nhén hanh ngheé (viét bing chir in

-PIa ChI BN N oot
= Di8n thoai: oo
- Quyét dinh thanh 1ap (sd, ngay, thang, nam quyét dinh) hoic Glay ching
nhén dang ky doanh nghiép hodc Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (s, ngay
CAP, TIOT CAP ) ee ettt s et et ee et es e e eennans
2. Nguoi dai dién theo phap luat:
- Ho va tén (Viét bang chit in D0a): .....veeeieeeeeeeeeeeeeeee e,
- Sb dinh danh c4 nhan/Chémgminh nhandan:..............cooooeiiieeiiiineinn,
- Ngay, thang, NAmM SINh: ......oeiiiii e
= ChUC danh: ... a e e
Can ctr quy dinh taiNghi dinh $6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016
cia Chinh phi1 quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé béo
quan, tubo, phuc hoi di tich lich si-van hoa, danh lam thang canh, ....... (tén to chirc)
tran trong de nghi Giam ddc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh pho HaiPhong
xem xé€t, cap Gidy chimg nhan di diéu kién hanh nghébao quan, tu bo, phuchdi di
tich cho cac hoat dong sau (cdn cir vao quy dinh tai biéu 14 Nghi dinh sO
61/2016/ND-CP dé xac dinh hoat dong dé nghi cap Chung chi hanh nghé):
3.Camkét: ............... (tén to ) chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung
thyuc ciia ndi dung ho so dé nghi cap Giay chung nhan du diéu kién hanh nghé bao
quan, tu bo, phuchoi ditich (giri kém ho so); thuc hién diing quy dinh tai Nghidinh
s0 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu va cac quy dinh phap
luat khac c6 lién quan. ) ) ) )
TO CHUC PENGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vu nguoi ky, dong dau)
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14. Thii tuc cip lai Gidy chimg nhén @i diéu kién hanh nghétu bo di tich
14.1. Thoi han gidi quyét:

- Truong hop 1 (D6i voi truong hop dé nghi cap lai Gidy ching nhan hanh
nghé hét han sir dung hoic bi hong): trong thoi han 2,5 ngay lam viée, ké tur ngay
nhén du ho so hop ¢, Giam ddc S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét
dinh cap lai Gidy ching nhan hanh nghe dong thoibao cao Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich. Trudng hop tlr chdi, phaitraloi bang vanbanvanéurdly do.

- Truong hop 2 (Dbi voi truong hop dé nghi cap lai Gidy chting nhan hanh
nghé bi mat hodcbd sung noi dung hanhnghg); thoihan cap duoc thuc hién nhu quy
dinh d6i véi truong hop cap moi (Truong hop cap moi 05 ngay lam viéc).

14.2. Dzen giai quy trinh thyc hi¢n cy thé:

a) Tlep nhan ho so

- T6 chire, ca nhan gt ho so truc tiép hodc giri qua du’(‘mg buu dién té1 Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cua TP hodc tryc tuyen trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan ho so, sé luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy hen/ma ho so cho T6 chite,
ca nhan va ban giao ho so cho phong Quan 1y Di san vin hoa trong 1/4 ngay lam
viéc sau khi nhan dugce hé so.

+ Néu hd so chua day du thican bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho t6 chrc, ‘ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Phong Quan Iy Di san vian hoa tham dinh ho so:

- Trongthoihan 01 ngay lam viéc (dbi véi tru:cmg hop Glay chimg nhén hanh
nghé hét han sirdunghoic birhong)hodc 03 ngay lam viée (d01 v6i truong hop Gidy
chtingnhan hanh nghé bi mathoicbo sungndidunghanh nghé), chuyénvién Phong
Quanly Disan vénhoa tham dinh, kiém tra, xem xét ho so; du thao két qua tra 1oi.
Néu hd so dugc chap thuan thidu thao Glay chtimg nhan du diéu kién hanh nghe tu
bo di tich. Néu khong chap thuan thisoan vinban tra 10inéu rd Iy do hodc van ban
yéu cau bo sung ho so.

- Trongthoihan 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan Iy di san van hoa co
trach nhiém xem xét ho so, trinh 1dnh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thdihan 1/2 ngay 1am viée (d6i véi truong hop GCN hanhnghé hét do
han st dung hodc bi hdng) hodac 01 ngay lam viéc (461 véi truong hgp GCN hanh
nghé do bi mat hoic bd sung ndi dung hanh nghé), Linh dao S& Vin hoa, thé thao
va Du lich c¢6 trach nhiém phé duyét két qua tra 10i.

Trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc, sau khi lanh dao S& Vian héa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét ho so, chuyén vién Phong Quan 1y Di san vin
hoa thyuc hién s6 hod va chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong TP
dé tra cho t6 chiic

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thanh phan hd so:

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 03 Phu Iyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024;
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(2) Ban chinh Gidy chtmg nhan hanhnghé da duoc cdp d6i véi truong hop bd
sungnoidunghanh nghé hoac Giéiy chimgnhan hanh nghé hét hansu dung, b1 hong;
Trudnghop bo sungndi dung hanh nghé di duoc ghi nhan trong Gidy chtng nhan
hanh nghé da cip, phai giri kém theo hd so cic ban sao:

- Danh sach nguoi duge cAp Chtng chi hanh nghé kém theo ban sao Ching
chi hanh nghé:

+C6 it nhat 01 ngudiduoc cdp Chingchi hanh nghé 1ap quy hoach tubd di tich;

+ C6 it nhat 01 ngudi dugc caAp Ching chi hanh nghé lap du an tu bo di tich,
bao cao kinh té - k¥ thuat tu bo di tich, thiét ké tu bo di tich;

+ C6 it nhat 01 nguoi duge cadp Chimg chi hanh nghé thi cong tu bo di tich.

+C6 it nhat 01 nguoi dugc cAp Chimg chi hanh nghé gidm sét thi cong tu bo di tich

(3) Ban sao Quyét dinh thanh lap hoic Gidy chimgnhan ding ky doanh nghiép
hoidc Gidy dang ky kinh doanh.

- S6 luwong ho so: 01 bd.

d) Poi twong thue hién TTHC: T chic.

e) Co quan giai quyét TTHC: S Vin hoa, Thé thao va Du lich

g) Két qua thue hién TTHC: Gidy chimg nhan hanh nghé tu bo di tich.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

1) B6 sung nodi dung hanh nghé;

2) Hét han sur dung;

3) Bi mat hoic bi hong.

I) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luét Di san vin hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu
luc tr ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat stra d6i, b6 sung mot s6 didu ctia Luat Di san van hoasd 32/2009/QH12 ngiy
18 thang 6 nam 2009. Co6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2010.

- Nghi dinhsb 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndam 2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vatva hanh nghé bao quén, tu bd, phuc hdi di tich lich
st - van hoa, danh lam thang canh. C6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7 nam 2016.

- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu
stra d0i mot s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan 1y nha
nude ciia Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu lyc tir ngay 09 thang 10 nam
2018.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CPngay 15 thang 3 nim 2024 Chinh phu stra doi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh $6 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nam 2024.
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Mau s6 03, Phu luc I Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM

— DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

(Do1 voi truong hop to chuic yéu

cau cap lai Gidy chimg nhén hanh
nghé) ,ngay ... thang ..

DPON PE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HANH
NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh giri: Giam ddc S& Vian héa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong
1. Tén t6 chirc @& nghi cip lai Gidy chimg nhan hanh nghé (viét bang chit in

- Sb dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan: ............ooviieiiieiieeieeei s
-Ngay thangnam sinh..........oo i,
-DP1a Chi N R€: oo
= DIEN thOAL: cooiiiiiie i
2. No¢i dung:
Pé nghi cap lai Gidy chimg nhan hanh nghé.
- S6 Gidy chimg nhan hanh nghE A& CAP: .....voveeeeee e,
= NEAY, thANE, NAM CAP: ...t
- Ly do cép lai:
+ Hét han st dung;
+ B6 sung ndi dung hanh nghé (néu ré nhimg thong tin dé nghi bo sung ndi
dung hanh nghé).
+ Glay chtirmng nhan hanh nghe da duoc cap bi hong (néu ro ly do bi hong);
+ Giay chimg nhan hanh nghé da duoc cap bi mat (néu rd 1y do bi mat)
3.Cam két: Chiu trach nhiém vétinh chinh xac, trung thuc ciia ndi dung hd so
dé nghi cap lai Chung chi hanh nghe (giri kém ho so); thuc hién dung cac quy dinh
taiNghidinh s6 61/2016/ND-CPngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghe bao quan, tu bo, phuc hdi di
tich lich sir- van hoa, danh lam thiang canh va cac quy dinh phap 1uat khac co lién
quan.

TO CHUCDENGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN HANH NGHE
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vu nguoi ky, dong dau d61 véi to churce)
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15. Thii tuc cAp phép nhap khau di vat, c6 vat khéng nhim muc dich
kinh doanh cép tinh

15.1. Thoi han giai quyét

Trudnghop hd socia ca nhan, to chirc khongdungtheo quy dinh. Trong thoi
han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tlep nhan ho so, S& Vin héa, Thé thao va Du lich
dé nghi c4 nhén, t6 chirc bd sung ho so.

- Trong thoihan 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so dung theo quy dinh,
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich cdp Gidy phép; truong hop khong cap Giy phép
phai c6 van ban néu rod ly do;

15.2. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so

- Trudce khilam thu tuc nhap khau tai co quan Hai quan d6i vai di vat, co vat
khong nham muc dich kinh doanh va khong dé trién 13m, trung bay trong bao ting
thi ca nhén, t6 chirc giri truc tiép hodc qua buu chinh hodc qua méi truong dién tir
hodcndp qua Congdich vu cong qudc gia 01 bo hd so theo quy dinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong TP.

- Can bo tiép nhan ho so cua SO Van hoa, Thé thao va Du lich thudng tryc tai
Trungtdm Phuc vy hanh chinh cong TP tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan ho
s0, sO luong ho so:

+ Néu ho so chua day di thican bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho td chire, ca nhan.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thitiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6
chtic, ca nhan va ban giao hd so cho Phong Quan Iy Di san van hoa trong vong 1/4
ngay lam viéc sau khi nhan dugc ho so.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qud

Phong Quan ly Di san van hoa tham dinh ho so:

- Sau khi tiép nhan hd so, trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong
Quan ly Di san van hoa co trach nhiém kiém tra noi dung ho so theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 6 Nghi dinhs6 32/2012/ND-CP va trinh Lanh dao phong bao cdo Lanh
dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Dulich Gidy phép nhap khéu di vét, ¢6 vatkhong nhim
muc dich kinh doanh theo Phuyluc VII kem theo Nghidinh s 31/2025/ND-CP hodc
van ban tra 1oi khong dong ¥ hodc van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong % ngay 1am viéc Lanh dao Phongtrinh lanh dao S6 phé duyét két qua

- Trong thoi gian 1/2 ngay lam viée, Linh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich
c6 trach nhiém phé duyét Gidy phép nhép khau di vat, co vat khong nhammuc dich
kinh doanh hodc vin ban tra 1oi khong dong y hodc vin ban yéu cau b6 sung ho SO.

Trong 1/4 ngay lam viéc sau khi Lanh dao S VHTTDL phé duyét két qua
giai quyet ho so, chuyen vién phong Quan ly Disan vanhoa dinh két qua dién tirlén
hé thong thong tin giai quyet TTHC va chuyen két qua gidy dén Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong ciia TP @é tra cho t6 chirc, cd nhan ndp ho so.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phan hd so:

Pon dé nghi cap phép nhép khau di vat, cb vt theo mau tai Phu luc VI Nghi
dinh 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 ndm 2025 cta Chinh phu;
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01 &nh mau chup divat, 0 vat, c6 chu thich, kich thudc anh nhé nhat 13 x 18
cm, dugc in trén gidy hodc ghi vao thiét bi luu trit di dong (déi vO1 trudng hop nop
truc tlep hodc ndp qua buu chinh) hodc anh dinh dang s6 (dm vO1 truong hop ndp
qua moi trudng dién tir, ndp qua Cong thong tin mot cira qudc gia);

Ban sao ¢ chung thyuc (d6i véi truong hop nop qua moi truong dién tir, ndp
qua buu chinh, np qua Cong thong tin mot ctra quoc gia) hodc ban sao kem ban
chinh dé d6i chiéu (d6i vai truong hop ndp ho so truc tiép) Gidy ching nhan xuat
khau d6i voi di vat, cd vat tir nude ngoai hodc van ban cho phép dua di vat, ¢o vat
ra ngoai bién gidi nudc ngoai,

Ban sao ¢ chimg thuc (d6i voi truong hop ndp qua moi truong dién tir, nop
qua buu chinh, ndp qua Cong thong tin mot cira qudc gia) hodc ban sao kém ban
chinh dé déi chiéu (d6i voi truong hop nop ho so tryc tiép) van ban ¢ uy quyén lam
thu tuc nhap khau di vat, c6 vat; hop dong mua ban hoic bién banban giao san pham
mua ban hodc cam két sé hiru horp phap d6i véi di vat, cd vat;

Ban sao van don hoac gidy bao nhan hang (néu co).
S6 lwong ho so: 01 (bo).

d) Dbi tuong thuc hién TTHC: Ca nhan, to churc.
e) Co quan thyuc hién TTHC:

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Vin hoa, The thao va Du lich
g) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich

h) Két qua thuc hién TTHC: Glay phép nhép khau di vat, cd vat theo mau tai
Phu lyc VII kém theo Nghi dinh 31/2025/ND-CP va c6 gia tri trong thoi han 60
ngay, ke tir ngay cap.

1) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién:

Nghiém cam nhap khauvin hda pham quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh
32/2012/ND-CP.

Cac truong hop khong can Gidy phép nhap khau di vat, co vat:

+ Van hoa pham la tailiéu phuc vu hoithdo, hdinghi quécté da duoc co quan
co tham quyén Viét Nam cho phep t6 chire tai Viét Nam. Van ban cho phép to chic
hoithao, hginghi quoctéla co sodé co quan Haiquan giai quyét thu tuc nhap khau;

+Vanhoa phé}m da co gidy phép dugc cong bd, phd bién, phat hanh cua cac co
quan c6 tham quyén theo quy dinh ctua phap luat Viét Nam;

+ Vin hoa pham 1a tai san di chuyén cua ca nhén, to chic;

+ Vian hoa pham thudc hanh Iy mang theo ngudi cia ngudi nhap canh;

+ Vian hoa pham 1a qua biéu, ting ¢ gia tri thudc tiéu chuan mién thué theo
quy dinh cua phap luat.

1) Can cu phap ly cua TTHC:

Nghi dinh 32/2012/ND-CP ngay 12 thang4 nam 2012 cua Chinh phu vé quan
Iy xuat khau, nhap khau van héa pham khong nham muc dich kinh doanh.

Nghi dinh 31/2025/ND-CP ngay ngay 24 thang 02 ndm 2025 ciia Chinh phi vé
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viéc stra doi, bd sung maot sc‘:) diéu cua Nghi dinh 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
ndm 2012 cua Chinh phu v€ quan ly xuat khau, nhap khau van hoa pham khong
nham muc dich kinh doanh.
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PHU LUC VI

(Kém theo Nghi dinh s6 31/2025/NP-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu)

TEN TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC (1) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP PHEP NHAP KHAU DI VAT,
CO VAT KHONG NHAM MUC PiCH KINH DOANH

Kinh gtri: ..........oooanel () PP
.......................... (1)..................hoac To1 tén
las ..o, (G P

1. D41 véi to chiec:

Tén a0 diCh: (EU CO)......oeee e Tén
VIBE AL (U CO)vveee e e
Tén baAng tieng NUGC NEOAL: (FIOU CO) v e,
DA Chl trU SO . oo S6 dién
thoat: ...ooovvviiii Fax:....oooooiiiiiiiin, Email................

BTSSP
Nguoi dai dién theo phap luat:

| (o T2 N 1< o
Gi6i tinh: ...(6)................. Ngay, thang, nam sinh:........ [oviiiiiiin [evin...

S6 thé cin cude cong dan/So thé can cude/SO dinh danh ca nhan:....................
Ngay, thang, namcap: (7)............... [oeiiiiinnn, [eviiiinn. NOicap:...(8).ceveennnnn. (doi
VOi thé can cudc cong dan/ thé can cudc)

NOT thuong trll: c.(9). e e
No1 G hi€n tai: (10).....oi e e

2. D6i v6i ca nhan:

Qubc tich: ...(5)eeevveieniin, ; G101 tinh: ...(6)............ Ngay, thang, nam
sinh:........... S6 thé can cude cong dan/Sé dinh danh ca nhan: .............o.oooeeiin. ..

Ngay, thang, ndm cap: ...(7)..../.......... [oviiiinnnn NOTCAP: oo e(8)eveeeeeaeaenn,

(d6i voi thé can cudce cong ddn/ thé can cudc)

NOT thuOng trl: ..c(9). e e e
No1 & hi€n tat.(10). ... e e e e e eeeaee s bién
thoat: ..o Email:...............oo
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tw va chinh| © |42 cova goc an
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Téng $O:...... di vat, cb vat, (Viét béng chirdi vat, cd vat)
(€115 181 SN
................................................................................................. Muc

Chang t61/T6i xin cam két thyc hién dingndi dung gidy phép nhap khau va quan
Iy, st dung di vat, co vét theo quy dinh ctia phép luit.

HOQ TEN, CHUC VU CUA NGUOI KY

.(1) hodc (4)

Ghi (néu la co quan, t6 chirc phdi c6 chir ky/chiv ky s6, ddu)

chu:

(1) Tén t6 chirc d& nghi cap phép nhap khau di vat, co vat (ghi bang chir in hoa).
2) Bi1a danh.

3) Tén co quan c6 tham quyén cAp phép.

4) C4 nhan dé nghi cap phép nhap khau di vat, co vat, (ghi bang chit in hoa).

- Céc thong tin s6 (5), (6), (7), (8), (9), (10):

+Trudng hop ndp hd so tryc tuyen cac thong tin duogckhaithactir Cosd dit licu
qubc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, ngudi thuc hién thi tuc hanh

chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duoc ty dong dién vao biéu
mau thi nguoi thyc hién thu tyc hanh chinh ké khai dﬁy du.

+ Truong hop ndp ho so gidy (ndp tructiép hoic quabuu chinh): ngudi thyc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

+ Cac thong tin tai biéu mau nay déng thoi duge st dung dé xay dung biéu mau
dién tur tuongtac khi co quan quan Iy nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.



PHU LUC VII
(Kém theo Nghi dinh s6 31/2025/ND-CP ngdy 24 thang 02 nam 2025 ciia Chinh phii)

; : CONG HOA XA HOL CHU
TEN CO QUAN CO “NGHIA VIET NAM
THAM QUYEN GIAY DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
CAPPHEP()
S4: ....../.GP-DVCVNK
GIAY PHEP

NHAPKHAUDIVAT,CO VAT KHONG NHAM MUC PiCH KINH DOANH

Can ctr Nghi dinh s6 32/2012/ND-CPngay 12 thang4 nim 2012 ctia Chinh phil

vé quan ly xuat khau, nhap khau van hoa pham khong nham muc dich kinh doanh

dugc sira d6i, bd sung boi Nghi dinh s631/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025
cta Chinh phu;

Can cir dé nghi cua.......... (2)eei i, tai Don dé nghi cdp phép nhap
khau di vat, co vat ngdy .... thang ... ndm.........
CO QUAN CAP PHEP
PONg Y d€:...oiiniiiie e, (2)eee e Duoc

nhap khau di vat, co vat theo bang ké dudi day

SOTT LOAI DI VAT, CO VAT NOI DUNG SO LUONG

Sé van don 16 hang ho&c gidy bao nhan hang

GUILEU: e
D I, e
Muc dich, pham vi st dung:..........oooiiiiii
D¢ nghi co quan Haiquan:........................
(3), ngay......thang.....nam.....
HOQ TEN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(1)

(Chir ky/chir ky s6, ddu)



Gidy phép cé gid tri trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay cap.

Ghi chu:

(1) Tén co quan c6 tham quyén cip gidy phép.

(2) Ca nhén, t6 chirc ¢6 di vat, co vat nhap khau.

(3) P1a danh.

Céac thong tin tai biéu mau nay dong thoi duoc st dung dé xay dung biéu
mau dién tir twong tac khi co quan quan ly nha nudce cung cap dich vu cong
truc tuyen.
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16. Thii tuc cho phép ngudi Viét Nam dinh cw & nuéc ngoai, to chirc, ca
nhian nwéc ngoai tien hanh nghién ciru, suu tam di san tw liéu (dia phuong)

16.1. Thoi han gidi quyét: Trongthoihan10 ngay lam viéc, ké tirngay nhén don
hop 18, 1anh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét cAp phép,
truong hop tur chbi phai néu 16 1y do bang van ban

16.2. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tlep nhan hé so

- T chire, ca nhan giri ho so truc tlep hodc gti qua duong buu dién toi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé hodc truc tuyen trén cong dich vu cong.

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phé tiép nhan, thyc hién kiém tra
thanh phan ho 50, s6 lugng ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho T6 chuc, ca
nhén va ban giao hd so cho phong Quan ly Di san van hoa trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so.

+ Neu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chir, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Phong Quan Iy Di san vin hoa tham dinh ho so:

Trongthdihan 07 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Quéanly Di sdn van hoa co
trach nhiém kiém tra noi dung ho so, trinh 1anh dao Phongbao cao Lanh dao S¢ cho
phép hoidc van ban tra 16i khong déng ¥ hodc van ban yéu cau bo sung ho so.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao phong xem xét hd so trinh Lanh dao S&
phé duyét

Trongthdihan 01 ngay lam viéc, Ianh dao S& Van hoa, Théthao va Du lich ¢6
trach nhiém phé duyét gidy phép hoic vin ban khong déng ¥ hodc vin ban yéu cau
b6 sung hd so.

Trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc, sau khi lanh dao S6 Van hoa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyet ho so, chuyen vién Phong Quan ly Di san van
hoa dinh két qua dién tr trén hé théng thong tin giai quyét TTHC va chuyen két qua
ban gidy dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd dé tra cho to chirc, ca
nhan nép ho so.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phan hd so:
(1) Van ban dé nghi dugc nghién clru, suu tam, tu liéu hoa di san tu liéu theo
Mau s 10 tai Phu luc 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13 thang 5 ndm 2025 ciia Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich;
(2) Ké hoach nghién ctru, suu tam di san tu liéu theo Mau s6 11 tai Phuy luc 01
ban hanh kém theo Thong tu s 05/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nim 2025
cua B truong B6 Van hoa, Thé thao va Du lich;

2
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‘ (3) Ban chup gidy to phép Iy hop phap/hd chiéu con hiéu luc cta td chirc/ca nhan

deé nghi nghién ctu, suu tam di san tu licu.

- Sb luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoihan 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan da ho
so hop 1€.

d) Péi twong thye hién: Nguoi Viét Nam & nude ngoai, to chire, cd nhan ngudi
nudc ngoai.

e) Co quan thuc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S6 Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Vian héa, Thé thao va Du lich.

g) Két qud thuwc hién TTHC: Vin ban dong y hoic khong dong .

h) Phi, l¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, to khai: Van ban dénghi duoc nghién ciru, suu tam, tu liéu hoa
di san tu liéu theo Mau s6 10 tai Phu luc 01 ban hanh kém theo Thong tu s(?
05/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nam 2025 cua B truong B Van hoa, The
thao va Du lich.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.

) Can cit phap ly cua TTHC:

- Luat Di san van hoa sb 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Thong tus6 05/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nam 2025 ciia B truong
B6 Vin hoa, Théthao va Du lich quy dinh chi tiét vé nhiém vu chuyén mon cua bao
tang, gui, luu gilt hién vat, tuli¢u vé di sdn van hoa ph1 vattheé, divat, co vat, bao vat
qudc gia, di san tu liéu; hoat dong nghién ciru, suu tim va tu liéu hoa di san van hoa
phivat thé cho nguodi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to chirc, ¢4 nhan ngudi nudc
ngoaiva hoat dongnghién ctru, suu tam di san tu liéu; chuong trinh, taili¢u, to chire
dao tao, tap huén, bdi dudng cho nhan luc quan ly, bdo v€ va phat huy gia tri di san
van hoa.
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Mau sb 10. Vin ban dé nghi dugc nghién ctru, suu tam,

tu liéu hoa di san van héa phi vat thé/di san tu lidu

............. (Pia diém), ngay ... thang ... nam ..
.............. (Location), date ... month ... year ...

VAN BAN PE NGHI
APPLICATION FOR

Nghién ctru, suu tam, tu li¢u hoa di san van hoa phi vat thé/di san tu ligu

To research, collect, document intangible cultural heritage/documentary heritage

Kinh gti/To: Giam d6c S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tinh, thanh phé/
Director of Department of Culture, Sports and Tourism of Province
...................................... (doivéi triong hop dia ban nghién ciru, suu tam, tw
lieu hoa co pham vi mot tinh, thanh phé triec thuoc trung wong tro lén/ In the case
that research and collection sites carried out in one province/city under
national/governmental authority)

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi (viét chir in hoa)/ Name of Applicant
(Organization and/or Individual (in capital letters):

- Ngay thang nim sinh (@i véi cd nhdn)/Date of birth (for individual): .....

- Noi sinh (d@di v6i cd nhdn)/Place of birth (for individual): ........................

- Quéc tich (doi vdi cd nhdn)/Nationality (for individual): ..........................

- Ho chiéu (d6i véi cd nhdn): S6: ............... NEAY CAP v,
S NOT CAP: el Ngay hét han: ................

- Passport (for individual): No: .................. Date of issue: ....ccceeeeennnnnn.
- Place of issue: ............oonie, Date of eXpiry: ...ccooeveiieiiiieeeeeeeeeeees

- Bia chi (tru s¢ chinh d6ivéi t6 chirc/noi thwong trii d6i véi ca nhdan)/ Address
(headquarter of  organization/residential address  of  individual):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



.....................................................................................................................

DIEN thOAI/TEl: ...

2. Ngudi dai dién theo phap luat (d@oi voi 16 chirc)/Legal representative (of
organization):

- Ho va tén (viét chir in hoa)/Full name (in capital letters): ..........................

= CRUC VU/POSIEION: ..ottt

- Quéc tich/Nationality: ..................... Dién thoai/Tel: ........ccccouuev..

3. Loai hinh, d6i tuong di san van hoa phi vét thé/di san tu ligu dé nghi duoc
nghién ctru, suu tam/Types and subjects of intangible cultural heritage and/or
documentary heritage proposed for research and collection:

5.Pé nghi Bo truong B Van hoa, Thé thao va Du lich/Giam dbc S¢ Vian hoa,
Théthao vaDulich tinh, thanhphd .........cooooiiiriieiiiieeil dong y cho nghién
ctru, suu tam, tu liéu hoa di san van hoa phi vat thé/di san tu liéu /We respectfully
request that the Minister of Culture, Sports and Tourism / the Director of the
Department of Culture, Sports and Tourism or the Director of the Department of
Culture and Sports of [Province/City] grant permission for the research, collection,
and documentation of intangible cultural heritage/ documentary heritage.

6. Cam két/We hereby commit. Chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c ctia ho so dé
nghiva s€ thuc hién nghién ctru, suu tam, tu liéu hoa theo quy dinh cua phap luat Vit
Nam/to take full responsibility for the accuracy of the content of this application and
to conduct the research, collection, and documentation in full compliance with the
laws of Viet Nam.

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI CAP PHEP
ORGANIZATION OR INDIVIDUALS
APPLYING FOR THE LICENSE
Ky, déng dau, ghi ré ho tén (doi voi t6 chirc)
Signed, sealed, and name (in case of organization)
Ky, ghi 6 ho tén (d6i véi cd nhdn)
Signed and full name (in case of individuals)
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Mau s6 11. Ké hoach nghien cuu, suu tam, tw liéu héa

di san van hoa phi vt thé/di san tw liéu

............. (Pia diém), ngay ... thang ..... nam ........
.............. (Location), date ... month .... year .......

KE HOACH
PLAN

Nghién ctru, suu tam, tu liéu hoa di san van hoa phi vat thé/di san tu liéu
For research and collection of intangible cultural heritage/documentary heritage

1. Tén goi K& hoach/Plan Name: .......oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn,
2. Noi dung Ké hoach/Content of plan:

- Loai hinh, d6i tuongnghién clru, suu tém/Types and objects of collection and
research.

- Muc dich nghién ctru, suu tﬁm/Objectives/Aims oftheresearch and collection.
- Pia diém nghién ctru, suu tim/Research and collection site.
- Phuong phap nghién ctru, suu tdm/Research and collection methods.

- Ké hoach, thoi gian va kinh phi nghién ctru, suu tam/Plan, timeline and budget
for the research and collection.

- Thong tin vé t6 chtic/ca nhan nghién ciu, suu tam/Information about
organization/individual who undertakes the research and collection.

- Pbi tac Viét Nam tham gia nghién ctru, suu tim (néu c¢é)/Vietnamese partner
involved in the research and collection (if applicable).

- Picu kién dam bao viéc trién khai nghién ctru/Conditions ensuring research
implementation.

3. Dukién két qua va tinh kha thi cia Ké hoach/Expected outcomes and feasibility
of the plan.
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4. Panh gia tdc dongcua Ké hoach ddi véi di san vian hoa phivat thé, di san tu
liéu va cong ddng chu thé cta di san van hoaphi vatthé/An assessment of the impacts
of the plan on the intangible cultural heritage, documentary heritage and owners of
the intangible cultural heritage, documentary heritage.

TO CHUC/CA NHAN LAP KE HOACH
ORGANIZATION/INDIVIDUAL DESIGNING THE PROJECT
Ky, déng dau, ghi ré ho tén (doi véi t6 chirc)

Signed, sealed, and full name (in case of organization)

Ky, ghi ré ho tén (doi véi cd nhdn)

Signed and full name (in case of individuals)
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17. Thi tuc dwa thém, di doi, thay ddi hién vat trong di tich qudc gia, di
tich cap tinh va di tich trong danh muc kiém ké thudc s& hiru toan din

a) Trinh ty thuc hién:

- T6 chirc hodc ngudi dai dién dugce giao quan Iy ditich giri truc tuyén 01 bo hd
so dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di tich dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du
lich.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18, So Vin
héa, Thé thao va Du lich noi ¢6 di tich ¢ y kién ddi voi dé nghi dua thém, di doi,
thay d6i hién vat trong di tich quéc gia, di tich cap tinh va di tich trong Danh muc
kiém ke di tich thugc s& hitu toan dan.

- Trong thoi han 30 ngay 1am viée, ké tirngay ¢ ¥ kién théng nhit cua Giam
d6c S¢ Van hoa, Thé thao vaDu lich vé viéc dua thém, di doi, thay doi hién vat trong
di tich qudc gia, di tich cap tinh va di tich trong Danh muc kiém ké di tich thudc s
hitu toan dan, t6 chirc hodc nguoi dai dién duge giao quan 1y, st dung di tich hoan
thanh vi¢c dua thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich.

b) Cach thirc thue hién: Gui truc tuyén.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

- Thanh phan h so:

(1) Vin ban dé nghi dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di tich theo Mau
s6 07 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sé 04/2025/TT-BVHTTDL ngiy
13/5/2025 cta Bo truong Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

(2) Thuyét minh: Iy do, su can thiét, co s& phap ly dé dua thém, di doi, thay doi
hi¢én vat trong di tich; hién trang bai tri ndi that, s6 luong hién vat hién co tai cong
trinh di tich; phuong an dua thém, di1d o1, thay d6ihién vat trong di tich; danh gia viéc
dap tng sy phu hop, diéu kién cua viéc dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di
tich.

(3) Phiéu thong tin hién vat: mdi di vat, co vat, bao vat qudc gia, di san tu liéu lap
01 (mot) phiéu, theo Mau s6 08 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2025/TT-
BVHTTDL ngay 13/5/2025 cua B9 truong B Vin héa, Thé thao va du lich.

(4) Anh chup hién vat: 03 anh mau, khd 10cmx 15¢m (01 anh chup tong thé vi
tri it hién vat; 02 anh chup dic ta chi tiét mat trude, mit sau cua hién vat, co dat
thudc ti 1€), bao ddm du co s nhan di€n hi¢n vat; anh chup hién vat cii di doi, thay
d6i (néu co).
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, (5) Van ban cl;ﬁ:ng nhan hién vat d?l duoc giam dinh, dang ky hoac cong nhaf}n
(d61véibao vat qudc gia) va ghidanh (d61 vdidisan tu li¢u trong danh muc cua quoc
gia va cua UNESCO).
(6) Ban v& hién trang va ban vé phuong an so d6 bai trihién vat, do thonoi that
cta cong trinh di tich, ty 1€ 1:50-1:100. 10
(7) Ban v& phuong an thiét ké hién vat dua thém, di doi, thay d6i, ty 16 1:50- 1:100.
®)Y kqién cua t6 chirc, c4 nhan va cong dong dia phuong vé viée dua thém, di
doi, thay do61 hién vat trong di tich.
- S6 luong ho so: 01 (b).
‘ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1€.
e) Poi twong thuwe hién: T6 chirc hodc ngudi dai dién dugc giao quan 1y di tich.
g) Co quan giai quyét:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vian hoa, Thé thao va Du lich
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich
h) Két qua thwe hién: Vin ban dong y hoic khong dong .
i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
j) Tén miu don, miu to khai:
- Vin ban dé nghi dua thém, di do1, t,hay d6ihién vat trongdi tich theo MaAu sb
07 Phu luc ban hanh kém theo Tbéng tuso 04/2025/TT-BVHTTDL ngay 13/5/2025
cua B truong B6 Van héa, Thé thao va Du lich;
- Phiéu thong tin hién vat: mdi di vat, co vat, bao vat qudc gia, di san tu lidu lap 01
(mdt) phiéu, theo Mau s6 08 Phu luc ban hanh kém theo ThQng tu sO 04/2025/TT-
BVHTTDL ngay 13/5/2025 cua B trudéng B Van hoa, Thé thao va Du lich.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién: Khong quy dinh.
I) Can cir phap ly cia TTHC:
- Luat Di san van hoa s 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024,

- Thongtusd 04/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nim 2025 ctia Bo trudng
B6 Vian héa, Théthao va Du lich quy dinh vé kiém ké di san vian hoa, cong bd Danh
muc kiém ké di san vin hoa; dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di tich; phan
loai di vat, c6 vat; kho bao quan di san tu li¢u; di sdn van hdéa han ché sir dung, khai
thac va hudng din viéc khai thac, st dung co so dit liéu qubc gia vé di san vin hoa.



10

Mau sb 07
TEN TO CHUC/ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CA NHAN PE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
86: .../...(néu 1a TG chirc) (Tén dia phuwong), ngay ... thang ... nam ...

V/v d& nghi dua thém/di doi/ thay
doi hién vat trong di tich

Kinh gii: Co quan c6 tham quyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Luat Di san vin
hoa

1. Can ct Luat Di san vanhoéangay 23 thang 11 nim 2024 va Thong tu s6 ...../2025/TT-
BVHTTDL cua B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé kiém ké di san vin hoa, cong
bd Danh muc kiém ké di san van hoa; dua thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich; phan
loai di vat, ¢ vat; kho bao quan di san tu liéu; di san van hoa han ché st dung, khai thac va
hudng dan viéc khai thac, st dungcosd dirliéu quéc gia vé di san van hoa, tran trong dé nghi
(tén Co quan cé tham quyén theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 31 Ludt Di san van héa) cho
phép dua thém/ di doi/ thay doi... (s6 lwong, theo Danh muc...) hién vat trong di tich ... (én
di tich, dia diém).

2. Muc dich: (Néu ro muc dich dwa thém/ di doi/ thay doi hién vit trong di tich)

3. Ly do: (Néu ré Iy do va sw phithop ciiaviéc dwa thém/ di doi/ thay doi hién vit trong
di tich).

3. Thong tin vé t6 chitc/ca nhan dé nghi:
- Tén t6 chirc/c4 nhan:
- Nguoi ding dai dién theo phap luat:
- Pia chi: - Qudc gia:
- Dién thoai: - Fax: - Email:
4. Thong tin vé t chitc/ca nhan phdi hop (bén giao/bén tiép nhdn) hién vat:
- Tén t6 chirc/c4 nhan:
- Nguoi ding dai dién theo phap luat:
- Pia chi: - Qubc gia:
- Dién thoai: - Fax: - Email:
5. Thoi gian du kién dua thém/ di doi/ thay d6i hién vat trong di tich:
6. Tai liéu kém theo:
TO CHUC/CA NHAN PE NGHI

10
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' Mau s6 08
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH/THANH PHO ...
(PON VI LAP HO SO DI TiCH)
PHIEU THONG TIN HIEN VAT *
THUOQC DI TICH ...
Xa (phuong, dac khu)... tinh/thanh pho ...
vat Ngyén Thoi ky Loai Chét liéu | Kich thudc, trong | Miéu td hién | Tinh trang | Ghi ¢
goc /mién dai | hién vat luong vat bao quan
2) 3) “4) (%) (6) (7 (®) €)
.., ngay ... thang ... nam ... ..., ngady ... thang ... nam
Xéac nhén cua t chirc, ca nhan chu s& hitu hodc duoc Xac nhan cia S6 VHTTDL

giao quan ly di tich

Chu thich:

* Phiéu thong tin hién vat thdng nhét thyc hién trén kh gléy A3, cd chir 13 hoac 14.

(1) Ghi 16 tén thudng goi cua hién vat va tén goi khac (néu co).

(2) Ghi 15 nguon goc hién vat: vbn co, khai quat, mua ban, trao ddi, ting cho, chuyén giao, giao ndp, thu giit va
ngudn gbe khac.

(3) Ghi rd hién vat thudc thoi ky vin hod nao, nién dai twong ddi, nién dai tuyét ddi ctia hién vat.

(4) Ghi 1o hién vat la: di vat, ¢d vat, bao vat quéc gia, di san tu liéu dugc kiém ké, ghi danh trong cac danh myc
ctia qudc gia hay trong danh muc cia UNESCO.

(5) Ghi rd chét liéu, nhom chét liéu chinh cua hién vat: gbm, sanh s, kim loai va hop kim, gd, tre, nira, gidy, phim,
vai, len, lua, da, 16ng thu, xuong, sing, vo dong vat, vé nhuyén thé, da, da quy, thuy tinh, pha 1€, xi mang, thach
cao, nhua, cao su, vo, soi thuc vat, ...

(6) Ghi cac kich thude co ban cua hién vat theo don vi centimet, trong lugng cta hién vét theo don vi gam (truong
hop hién vat c6 trong lwong qua 16n hoac dé & vi tri khong thé can, do dugc thi ude tinh), dung lugng thong tin
luu git

(7) Miéu ta hién vét va néu rd cac ddu tich ddc biét (néu co).

(8) Ghi rd hién vat dang & trong tinh trang nao sau ddy: nguyén, sit, nit, v&, hong men, méo, ri, gdy, mot, thung,
xudc, rach, som, bac mau, 6 ban, ... hay toan ven, mat mét phan, khuyét thiéu thong tin...

(9) Cac ghi cha khac (néu co).
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18. Thii tuc lay y kién d@di véi viée xay dung nha ¢ riéng 1é nam ngoai khu
vuc bao vé di tich, nam ngoai viing dém ciia khu vue di san thé gi¢i c6 kha ning
tac dong tiéu cwe dén yéu td goc ciu thanh ditich, canh quan vin héa cia di tich,
di sian thé gi¢i (truong hop khong cap gidy phép xiy dung) (1.014218)

18.1) Thoi han gidi quyét:

- Trongthdihan 2,5ngay lam viéc kétir ngay nhandugc ho so, S& Vanhoa, Thé
thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra ho so va thongbao bang vanban cho chu dur
an dau tuxay dungnha driénglé néu ho so khong day duhoackhonghop 18. Vin ban
thong bao phai néu rd 1y do va yéu cau bd sung.

- Trongthdihan 15 ngay 1am viée ké tirngdy nhan dugc thong bao bangvan ban
ciia S& Van hoa, Thé thao va Du lich, chu du an dau tu xay dung nha oriéng 1¢é co
trach nhiém bo sung. Hét thoi han trén, néu chua nhan d hd so hopl¢, S& Van hoa,
Thé thao va Du lich tra lai hé so.

- Trong thdihan 3,5 ngay lam viécké tir ngay nhan duochd sohop 18 vatrén co
s& 1ay ¥ kién bang van ban ctia nguoi dai dién, t6 chuc dugc giao quanly, st dung di
tich, di san thé gii, Giam ddc S¢ Vian héa, Thé thao va Du lich c6y kién bang van
ban tra 101 cht du 4n du tu xay dungnha & riéng 1 dong yhoickhong dongy vé su
phu hop véi yéu cau bao vé va phat huy gia tri di tich,di san thé giéi. Trudng hop
khong ddng ¥ phai néu r5 1y do.

18.2. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Chu du an dau tuxay dungnha & riéng 1é c6 trach nhiém guii truc tuyén 01 bo
hd so dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé Hai Phong.

- Can b0 tiép nhén ho so ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh phd tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phén ho so, s6 lugng ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thitiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho chu dau tu
va ban giao ho so cho phong Quan 1y Di san vin hda trong thoi han % ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho td chire, ca nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

Phong Quan 1y Di san van héa tham dinh hé so:

12
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- Trongthoihan 1/4 ngay lam viéc, lanh dao Phong Quéan 1y D1 sdn van héa ¢
trach nhiém kiém tra noi dung ho so, phin cong can bo giai quyét hd so theo diing
quy dinh

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tirngay nhan duoc hd so, S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra hd so va théng bao bang van ban cho chu du
an dau tu xay dung nha ¢ riéng 1é néu hd so khong day di hoac khéng hop 1&. Van
ban thong bao phai néu ré 1y do va yéu cau bo sung.

Trongthdihan 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban yéu cau bo sung
ho so ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich, chii du 4n dau twxay dungnha & riéng 1é
c6 trach nhiém bo sung. Hét thoi han trén, néu chua nhan du hod so hop 18, S6 Vin
hoéa, Thé thao va Du lich tra lai ho so.

- Trong thdihan 02 ngay lam viée ké tirngdy nhan du hd sohop 16, Chuyén vién
Phong Quan 1y Di san van hoa c6 trach nhiém kiém tra ndi dung hd so, t6 chirc 1ldy ¥
kién bang van ban cua ngudi dai dién, to chirc duge giao quan 1y st dung di tich, di
san thé gdi va Dy thao vin ban dong y hodc vin ban khong dong .

- Trongtho1 han ¥4 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quén Iy D1 san van hoa co
trach nhiém kiém trandi dunghd so, vinban ddng y hoic vin ban khéng déng ¥ trinh
lanh dao S& Vin héa, The thao va Du lich.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, 1inh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich
c6 trach nhiém phé duyét vian ban déng ¥ hodc vin ban khong dong y.

- Trong thoi gian % ngay lam viéc, sau khi lanh dao So Vin héa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét ho so, chuyén vién Phong Quan 1y Di san vin
héa chuyén két qua dén Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong thanh phé dé tra cho
cha dau tu.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

(1) Van ban dé nghi cua cha dy 4n dau tu x4y dung nha & riéng 1¢ theo Mau s6
10 tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7
nam 2025 cua Chinh phu.

(2) 01 bo ban vé thiét ké xay dung dugc quy dinh tai H6 so dé nghi cap gidy
phép xay dung d6i v6i nha & riéng 1é theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung

(3) Ban dd vi tri cAp gidy phép xay dungnha ¢ riéng 1¢, trong d6 thé hién vi tri
di tich, di san thé giéi

5) Céc van ban phap 1y khéac c6 lién quan dén di tich, cong trinh nha ¢ don 1¢
trude do (néu co)
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- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Théihan giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

e) Poi twong thwe hién: Co quan, t6 chirc.

g) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phd

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vian héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién: B Qubc phong, B6 Cong an.

h) Két qua thwe hién: Vin ban tra 10i (d6ng ¥ hoic khong dong ¥)

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

j) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién: Khong quy dinh.

I) Can cwr phap ly caa TTHC:

- Luat Di san van hoa s 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Nghi dinh s6 208/2025/N D-C}’ ngay 17 tl}éng 7nam 2025 cta Chinh phu quy
dinh tham quyén, trinh ty, tha tuc, h(:) so lap, thﬁm dinh, phé duyét quy hoach khao
cd; quy hoach, du an bao quan, tu bd, phuc hoi di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh; du zi‘n dautu Xﬁ}f dung, xay dung cong trinh, stra chira, cai tao, xay dung
nha ¢ riéng 1€ ndm trong,rném ngoai kh}l vuc bao vé di tich lich str - V?ln hoéa, danh
lar,n thang cén\h, di san thé gidi; du an dau tu xay dung, cai tao, nang cap cong trinh
kién tric ha tang k¥ thuat va trung bay bao tang cong lap.
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19. Thii tuc lay y kién doi véi viéc sira chira, cai tao, xAy dung nha ¢ riéng
1é nam trong khu vuc bao vé di tich, di san the gi¢i (trwong hgp khong cap giay
phép xiy dung)

19.1) Thoi han gidi quyét:

- Trongthoihan 2,5ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, S& Vanhoa, Thé
thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra hd so va thongbao bang vanban cho chu du
an dau tuxay dungnha o riéng1é néu hd sokhong day duhoickhong hop 18. Vin ban
thong bao phai néu rd 1y do va yéu cau b sung.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tirngay nhan duoc thong bao bangvin ban
cia S& Vin héa, Thé thao va Du lich, chii du 4n dau tu xay dung nha driéng 1& o
trach nhiém bo sung. Hét thoi han trén, néu chua nhan du ho so hopl¢, S& Van hoa,
Thé thao va Du lich tra lai ho so.

- Trongthoihan 3,5ngay lam viéce ké tur ngay nhan dugc ho sohop 18 vatrén co
s& lay y kién bang van ban ctia nguoi dai dién, to chiic dugc giao quanly, sirdung di
tich, di san thé gi6i, Giam doc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich c6y kién bang van
ban tra 10i chii du an dau tu xay dungnha o riéng 1¢ dong yhoickhongdongy vé su
phu hop véi yéu cau bao vé va phathuy gid tri di tich,di san thé gioi. Trudng hop
khong dong ¥ phai néu 16 1y do.

19.2. Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Chirdy an dau tuxay dungnha ¢ riéng 1€ c6 trach nhi¢ém gui tryc tuyén 01 bo
ho so dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh ph6 Hai Phong.

- Canbo tiép nhan ho so cia S& Vin héa, Thé thao va Du lich thuong truc tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé tiép nhéan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho chi dau tu
va ban giao hd so cho phong Quan 1y Di san vin héa trong thoi han % ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho td chire, ca nhan.

b) Giai quyét hd so, phé duyét két qua
Phong Quan Iy Di san vian hoa tham dinh ho so:

- Trongthoihan 1/4 ngay lam viéc, lanh dao Phong Quan 1y Di sdn van héa ¢
trach nhiém kiém tra ndi dung hd so, phan cong can bo giai quyét hd so theo dung
quy dinh
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- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tirngay nhan duoc hd so, S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich ¢6 trach nhiém kiém tra hd so va théng bao bang van ban cho chu du
an dau tu xay dung nha & riéng 1¢ néu hd so khong day du hodc khéng hop 1&. Van
ban thong bao phai néu rd 1y do va yéu cau b sung.

Trongthdihan 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban yéu cau bd sung
ho so ciia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich, chu du 4n dau tu xay dungnha ¢ riéng 1¢
c¢6 trach nhiém bd sung. Hét thoi han trén, néu chua nhan du ho so hop 1€, S& Van
héa, Thé thao va Du lich tra lai ho so.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tirngay nhan dt hd so hop 18, Chuyén vién
Phong Quan Iy Di san van hoa c¢6 trach nhiém kiém tra ndi dung ho so, to chirc lay y
kién bang van ban cua nguoi dai dién, t6 chire duoc giao quan 1y sir dung di tich, di
san thé gi va Du thao vin ban dong y hodc vin ban khong dong .

- Trongtho1 han ¥4 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quén Iy Di san van hoa co
trach nhiém kiém tranoi dungho so, vanban déng y hoic van ban khong dong ¥ trinh
lanh dao S& Vin hoéa, The thao va Du lich.

- Trong thoi han Y2 ngay lam viéc, 1anh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich
c6 trach nhiém phé duyét van ban ddng ¥ hodc van ban khong dong y.

- Trong thoi gian % ngay lam viéc, sau khi lanh dao S Vian héa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét ho so, chuyén vién Phong Quan 1y Di san van
héa chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vy Hanh chinh cong thanh phd dé tra cho
cha dau tu.

¢) Thanh phan ho so:

(1) Van ban dénghi ctia Chu du an dau tu xay dungnha o riéng 1¢ theo Mau s6 10 tai
Phu luc kém theo Nghi dinh sb 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2025 cta
Chinh phu.

(2) H6 so dé nghi cap gidy phép xay dungnha ¢ riéng 1é theo quy dinh ctia phap luat
vé xay dung.

(3) Ban d6 vi trinha o riéng 1é 1y ¥ kién stra chita, cai tao, xay dung, trong d6 thé
hién vi tri ranh gio6i di tich, di san thé gioi.

(4) B6 anh mau kich thuéc 10 x 15 cm, chup vao thoi diém dé nghi, thé hién tong thé
hi¢én trang cua khu vuc du kién stra chita, cai tao, xay dung nha ¢ riéng 1¢.

(5) Cac van ban phap ly khac co lién quan dén di tich, cong trinh nha & don 1é trudc
d6 (néu co).

d) Co quan thyc hién: S& Vin héa va Thé thao

16



17

e) Co so phap 1y cua TTHC:

- Luét Di san vin hoa s 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Nghi dinh s6 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 ndam 2025 cua Chinh pha quy dinh
tham quyén,trinh tw, thi tuc, ho so lap, thAm dinh, phé duyét quy hoach khao cd;
quy hoach, du 4n bao quan, tu bo, phuc hoiditich lich st - vdan hoa, danh lam thrfmg
canh; dy an dau tu xay dung, xay dung cong trinh, stra chira, caditao, xay dungnha &
riéng 1¢é nam trong, niam ngoai khu vuc bao vé di tich lich st - van héa, danh lam
théng canh, di san thé gid1; du an dau tu xay dung, caitao, nang cép cong trinh kién
trac ha tang k¥ thuat va trung bay bao tang cong 1ap.
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Maiu s6 10

TEN CHU PAU TU (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC CAP GIAY PHEP Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
XAY DUNG NHA O RIENG LE (2)

SO: v
V/v sua chira, cai tao, xay dung nha ¢
riéng 1é nim trong, nim ngoai khu vue
bao vé di tich, di san thé gi6i

....... , ngay ... thang ...

Kinh giri: Co quan chuyén mon vé vin héa cip tinh ... (3) ...

Can cur Luat Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024;

Cin c&r Nghi dinh s6 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh tham quyén, trinh tu, tha tuc, hd so lap, tham dinh, phé duyét quy hoach khao cd;
quy hoach, du 4n bdo quan, tu bo, phuc hoi di tich lich st - van hoa, danh lam théng canh;
dy an dau tu, xay dung cong trinh, sua chira, cai tao, xay dung nha & riéng 1¢ nam trong,
nam ngoai khu vuc bao vé di tich lich sir - van hoa, danh lam thing canh, di san thé gioi; du
an dau tu xay dung, cai tao, nang cap cong trinh kién tric ha ting k¥ thuat va trung bay bao
tang cong lap;

Céc can ct phap ly khac c6 lién quan;

.. (I)... hoac (2)... dé nghi co quan chuyén mon vé van hoa cép tinh... (3)... cOy
kién ddi véi viée sira chira, céi tao, xdy dung nha ¢ riéng 1é nam trong hodc nam ngoai khu
vuc bao vé di tich, di san thé gidi1, voi cac ndi dung chinh sau:

1. Thong tin vé chu dau tu:
- Tén cht dau tur (hOAC t8N T D) ceeeeeeeeeeeeeee e e,
- NgUOT dai diBN (NEU CO)umremeeeeeeeeeeeee e et es e e

- M4 dinh danh ca nhan/thé Can cudc cong dan/Thé Can cude: S6 ... ngay cap ...../
..... [ e TLOT CAD oo et e e oot

2. Thong tin cOng trinh:
a) Dia diém stra chira, cai tao, xay dung:
CDEA EBIIE e

- Dy kién stra chita, cai tao, xdy dung nha ¢ riéng 1é nam trong khu vuc khoanh ving
bao véditich... (4) ... hoacdu kién xay dung nha ¢ riéng 1¢ nam ngoai khu vuc bdo vé di
tich, nAm ngoai vung dém cua khu vyc di san thé gidi... (4) ..., dd duogc xép hang, cong
nhan 12 di san thé gii/di tich qudc gia dic biét/di tich qudc gia/di tich cip tinh.

b) HO so stra chita, cai tao, xay dung:
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Giri kém theo vin ban nay hd so sira chita, cai tao, xdy dung nha ¢ riéng 1é theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh
tham quyén, trinh tu, thi tuc, hd so lap, tham dinh, phé duyétquy hoachkhao co: quy hoach,
du an bdo quan, tu bo, phuc hoi di tich lich st - vin hoa, danh lam the"lng canh; du 4n dau tu,
x4y dung cong trinh, stra chita, cai tao, xdy dung nha & riéng Ié nim trong, nam ngoai khu
vuc bao vé di tich lich st - van hoa, danh lam théng canh, di san thé gidi; du an dau tu xay
dung, caitao, nang cap cong trinh kién tric ha ting k¥ thuét va trung bay bao tang cong 1ap .

Pé nghi.....(3) ... co ¥ kién.

Noi nhn: ” TEN CHU PAU TU
- Nhu trén; TO CHUC CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Luu... NHA O RIENG LE

Ky, ghi ré ho tén, déng dau (néu cd)

Ghi chu:

(1): Ghi tén chu dau tu.

(2): Ghi tén t6 chtic cip gidy phép xay dung.

(3): Ghi tén co quan chuyén mén vé vin hoa cip tinh.
(4): Ghi tén di tich.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

1. Thii tuc hwéng tro cap sinh hoat hang thang d6i voi Nghé nhan nhan
dan, Nghé nhan wu ta:

* Trinh tu thuc hién:

- Nghé nhan nhan dan, Nghénhan wu ta gui truc tuyén, ndp truc tiép hoicqua
duong buu dién 01 bo ho so téi Uy ban nhan dan cap x4 noi diang ky thuong tru.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so, Uy ban nhan
dan cap xa co trach nhiém kiém tra ho so va théng bao bang vin bancho ca nhan dé
nghi néu ho so khong day du hodckhonghop 16. Vin ban thong bao phai néu rd 1y
do va yéu cau bd sung hodc chinh sira hd so lién quan.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan day da ho so hop 18, Uy
ban nhan dan cip x4 c6 trach nhiém kiém tra, ddi chiéu v6i ban gbe cac gidy to quy
dinh tai Nghi dinh $6215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 ndm 2025 cua Chinh phu;
lap danh sach va hd so cua timg d6i twong du diéu kién hudng tro cAp sinh hoat
hang thang theo MaAu sd 06 tai Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh $b
215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 ndm 2025 cua Chinh phu.

- Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 xem xét, ra quyét dinh hudngtrg cap sinh
hoat hang thang d6i voi déi tugng du didu kién huong.

* Cach thuc thuc hién: Truc tuyén, truc tiép hodc qua duong buu dién.

* Thanh phan, sé luong ho so:

- Thanh phan hd so:

(1) To khai ciia ngudi dé nghi hudng tro cap sinh hoat hang thang theo Mau
s6 04 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 215/2025/ND-CP ngay 04
thang 8 nam 2025 cua Chinh phu.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

* Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duge hd so hop 1€.
* D tuong thuc hién: Ngh¢ nhan nhan dan, Ngh¢ nhan uu tu.

* Co quan thyc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa

* Két qua thuc hién: Quyét dinh.

* Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

* Mau don, to khai: To khai cia nguoi dé nghi huong trg cap sinh hoat
hang thang theo Mau sb 04 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s
215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 ndm 2025 ctia Chinh phu.

* Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.
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* Can cu phap 1y cua TTHC:

- Luat Di san van hoa s 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024,

- Nghi dinh s6215/2025/ND-CP ngiy 04 thang 8 nam 2025 cia Chinh phu
quy dinh cac bi¢n phap quanly, bao vé va phat huy gié tri di sdn van héa va thién
nhién thé giéi, di san van héa dudinudc, di san van héa phi vat thé trong cac Danh
sach cia UNESCO va Danh muc qudc gia vé di san van hoa phi vat thé va chinh
sach doi voi nghé nhan, cha thé di san van hoa phi vat thé.
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o ] i Miu sb 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI

HUONG TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG/BAO HIEM Y TE
( Ap dung cho déi twong dwoc phong ting Nghé nhan nhéan ddn, Nghé nhéan wu ti)

1. Ho va tén (viét chit in hoa):... . .
2.Ma dinh danh cad nhan/thé Can cudc cong dan/The Can cudc: So

ngay cip ...../...../.....nogcap ..............................................................................
3.Noi dangk}'/hékhauthuérngtrﬁ:........ ettt e et e e e e et e e abe e e teeeeeraaeaaeeeresanens

4 Quyet dll’lh phong tang SO ....... [eviiinn. ngay thang AM...o.vvvennnn
5. Ché do dang huong:

a) Co th¢ BHYT khong?
Khong O Co o

Néu c6: Muc dong BHYT hién dugc Nha nude h6 tro: 100% o 70% o
b) Luong huu, trg cap BHXH hang thang:..................... dong.

c) Tro cap xa hoi hang thang ........................... dong.

d) Tro cap uu dai nguoi c6 cong hang thang: .................. dong.

d) Trg cap, phu cap hang thang khac: ...................... dong

6. Ché do dé nghi duoc huongtheo quy dinh vé chi cho chu thédi san vin hoa
phivat thétai Nghi dinh cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
t6 chuec, hudng dan thi hanh Luat Di san vin hoa.

a) Tro cap sinh hoat hang thang o

b) Béo hlem ytéo

7. Cac gidy to ¢ lién quan:

To61 xin cam doan 101 khai trén day 1a ding, néu sai toi hoan toan chiju trach
nhi¢m trudc phap luat.

., ngay ... thang .... nam
NGUOI KHAT*
(Ky, ghi ro ho tén)

*Ngu:o’l khai ky va ghi 10 ho tén: Truong hop ngudi dé nghi hudng trg cap sinh hoat hang thang,
bao hiém y té khong thé viét to khai thi nguoi khai ho sau khi hoan thanh to khai doc dé nguoi dé
nghi huong tro cép sinh hoat hang thang, bao hiém y té thong qua va diém chi; ghi ho va tén cua
ngudi dé nghi hudng tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té.
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MaAu s6 06

UBND (cap x3)........
DANH SACH

] ~DPOITUQONG PUPIEU KIEN 9 ,
HUONG TRQ CAP SINHHOAT HANG THANG, BAOHIEM Y TE

(Kém theo cong van sé .../... ngay ... thang ... ndm ...
cua UBND xd/phuong/dac khu .............. )
Ngay A . .
théng Ché dp dang hwong Denghi | Ghi
< . huwong chu
nam sinh
Tro Trg Mirc
Ho Danh Lwong cAn cap Trg trg
N hiéu huu, 'P wu cap, | cap
TT | va . Bao s . -
A phong | Bio trgr dai phu sinh | Bdo
Tén - - . R £ trg ‘e A <X
Nam | Nir | tang | hiém | cap <5 |mnguoi| cap hoat | hiém
y t¢ | BHXH hbi co khac | hang | yte
hang hﬁ(l')ll cong | hang | thang
thang théng hang | thang | (1000
g thang dong
A |B 1 2 |3 4 5 6 7 8 9 10 11

NGUOI LAP BIEU <o, Ngdy ... thang ... ndm ...
(Ky, ghi 16 ho tén)
TM. UY BAN NHAN DAN
QUYENHAN, CHUC VU NGUOIKY

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)

Ghi chu: ) )
-Caccot: 4,5, 6, 7, 8: danh dau X néu co.
- Cac c0t: 9, 10: ghi cu thé muc
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3. Thii tuc thoi hwéng tre cip sinh hoat hang thang,bao hiém y té doi véi
Nghé nhin nhin dan, Nghé¢ nhan wu ta
* Trinh tu thuc hién:

- Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan vu t0 thoi hudng tro cap sinh hoat hang
thang, bao hiém y té giri truc tuyén, nop truc tiép hoic qua dudng buu dién Gidy dé
nghi thoi huéngtrg cap sinh hoat hang thang, bao hiémy té t&i Uy ban nhan dan cap
xa noi dang c4 nhan dang hudng chinh sach.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Gidy dé nghi thoi
hudng tro cAp sinh hoathangthang, bao hiémy té, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
noi ca nhan dang hudng chinh sach thyuc hién viéc thoéi hudng trg cap sinh hoat hang
thang, bao hiém y té.

* Cach thuc thuc hién: Truc tuyén, truc tiép hodc qua duong buu dién.

* Thanh phan, s lugng hd so:

- Thanh phan hd so:
(1) Gidy dé nghi thoi hudng tro cap sinh hoat hang thang, baohiém y té theo Mau s6
05 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh $6 215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8
nam 2025 cua Chinh phu.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

* Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tirngay nhan duoc

Gidy dé nghi thoi huong tro cip sinh hoat hang thang, bao hiém y té.
* Poi tuong thuc hién: Nghé nhan nhan dan, ngh¢ nhan uu tu.
* Co quan thuc hién:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan din cép xA.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.

* Két qua thyc hién: Quyét dinh.

* Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

* MAu don, to’khai: Gidy dé nghi théi huongtro cap sinh hoat hang thang, bao
hiém y tétheo Mau s6 05 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 215/2025/ND-
CP ngay 04 thang 8 nam 2025 cua Chinh phu.

* Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.
* Can cir phap ly cua TTHC:
- Luat Di san van hoa s 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024,

- Nghi dinh s6 215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh cac bi¢n phap quanly, bao vé va phat huy gid tri di sdn van héa va thién
nhién thé gidi, di san vin héa dudinudc, di san van hoa phi vat thé trong cac Danh
sach cia UNESCO va Danh muc qudc gia vé di san van hoa phi vat thé va chinh
sach d6i v6i nghé nhan, chi thé di san van hoa phi vat thé.
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MAu s6 05

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

~ GIAY PE NGHI _) '
THOI HUONG TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG/BAO HIEM Y TE

Kinh gui: Uy ban nhan dan xd/phuong/dic khu .............

1. Ho vatén (viét chir in hoa):... - e
2 Ma dinh danh ¢4 nhan/the Can cudc cong dan/The Can cudc: So

ngdy cap ........../ .....noi cap ..........................................................................
3. Nm dangky ho KRAU tMUOTG LI e
4. Danh hiéu dugc phongtang (Nghé nhan nhandan, Nghénhéan uvu tu)..........

..................................................................... Nam duoc phong tang.................
Hién dang hudng tro cép sinh hoat hang thang, bao hiém y té theo Quyét dinh
6. i ngay .... thang ... e cfla UBND....ooiiiiiiiiien
Nay, toity nguyén th01 hu:orng trg cAp sinh hoathangthang, baohiémy té néu
trén. D& nghi Uy ban nhan dan .............cocooveieiiiinnin, giai quyét.
..... ngay ... thang ... nam ....
NGUOI PE NGHI

(Ky, ghi ro ho tén)
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