UY BAN NHAN DAN
PHUONG NAM PO SON

S6:84 /KH-UBND

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Nam D6 Son, ngay 30 thdang 10 nam 2025

KE HOACH

Thuc hién Muc tiéu chat lweng tai Uy ban nhan din phwong Nam Do Son

Muc tiéu 1: Hoan thanh 100% nhiém vu dugc Uy ban nhan dan thanh phé giao

trong nam 2025:
A A Chii tri Phéi hop Thoi gian
STT NOi dung cong vie thuc hién thuc hién hoan thanh
(;an clr vao ACh.u’ong trinh CorAlg Lanh dao Thu trudng C4C| Tho0 thoi gian
1 | tac thanh pho giao Uy ban nhan .__|co quan, don vi| . o
~ \ A UBND phuong| ™ .4 giao tai nhiém vu
dan phuong thuc hién cé lién quan
A , « R . . A K Thﬁ tI'lI'é’Ilg
T(,). C?uc meAn kha.lﬂthucﬁl.lf’ n 4o cac coquan | Cacco quan, |Thuong xuyén va

o | Véi timg cong vice, nhiém vy chuyén mén don vi c6 theo Chuong
duoc giao theo nganh, linh vuc , : lién 0 trinh. K& hoach
dugc phan cong phu trach don visu en qua ’ '

nghiép
Klfam tra tlerz .dc_), lfet qufl cqongfy ) Tha truéng | Thuong xuyén va
viéc, theo doi, thong ké ty 1€ Lanh dao .

3 : j Y cac co quan theo Chuong
cong viéc, nhiém vu da hoan |[UBND phuong huven ma trinh. K& hoach
thanh, dang thuc hién, qua han... chuyen mon ’ '

Muc tiéu 2: Dam bao cdng khai tat ca cac thong tin theo quy dinh caa Luat
Tiép can thong tin:
STT Chii tri Phéi hgp | Thoi gian
NOi dung cong viee thuc hién thwe hién | hoan thanh
Quan triét tinh than phuc vu céng Lanh dao
tdm, minh bach, trdch nhi€ém, dang | Lanh dao UBND | , i . R

1 lAr s 4 A A . CaC co quan [Thudong xuyén
phap luat va ding hen; khong gay phuong huven ma
phién ha, sach nhiéu Nhan dan chuyen mon

T Sy I Lanh dao cac
2 | thot phin dn, kién nghi cun cong | VI PIONE HDND | coquan
P ! g & | va UBND phudng |chuyén mon, g xuy

dan

don vi su




Lanh dao
Céng khai, ,minlq bach péc théng Linh dao UBND cac cio qufln ‘ A
3 | tin dugc phép cong khai theo quy huon chuyén mén, | Thuong xuyén
dinh cta phép luat PALONS don vi su
nghiép
Muc tiéu 3: Dam bao toan bd cac cong viée duoc giai quyét theo dung trinh
tu va dung quy dinh cta phap luat:
ne " n Chau tri Phoi hop Thoi gian
STT Noi dung cong vige thuc hién thuc hién hoan thanh
Thyc hién niém yét cong khai
Chinh sach chét luong, Muc tiéu Cac co quan Van phong
1 | chit luong; niém yét cong khai chuyén mon, HDND va | Thuong xuyén
cac thu tuc hanh chinh dang ap | don vi su nghiép | UBND quan
dung theo dung quy dinh
100% cong viéc duogc cap nhat,
xtr 1y trén Hé thong quan 1y van
ban dam bao viéc ghi dao, 1anh
dao va theo doi két qud xu Iy | vian phong HDND | Céc co quan . A
2 | cong viée lién thong gitta cc co va UBND phu huvén mé Thuong xuyén
: : phuong | chuyén mén
quan don vi, trén tat ca cac linh
vuc quan ly hanh chinh nha
nuoc
100% vian ban trao d6i giita cac
co quan nha nudc dugc luan
chuyén trén hé théng quan Iy Céc co quan Van phong
3 | vanban, duogcky s6 bang chirky chuyén mon, HDND va | Thuong xuyén
s6 chuyén duing (trir cac van ban | don vi sw nghiép | UBND quan
mat theo quy dinh vé bao vé bi
mat nha nudc)
Thuc hién nghi€ém tac viéc theo
ddi tién d6 thuc hién, quy trinh Cac co quan
4 xtr Iy ho so khi tiép nhan, thu Iy | Trung tdm Phuc vu| chuyén mén, Thus A
va gidi quyét cac thi tuc hanh | hanhchinhcong | don vi su Hong xuyen
chinh theo cac quy dinh ctia cap nghiép
c6 thAm quyén.




100% hd so du diéu kién tiép
nhan tryc tuyén dugc giai quyét
tuan thu cac quy trinh ndi bd vé

Trung tam Phuc vu

Cac co quan
chuy&n mon,

Thuong xuyén

thanh phan h6 so, s6 hoa, tién do hanh chinh cong donh\{{ Su
thoi gian thyc hién. nghiep
“ban, bien phip ki phoe g1 | i€ coduan | Trung tm
DA P chuyén mén, | Phuc vy hanh | Thuong xuyén

v6i nhitng hd so qua han, ton
dong

don vi sy nghi¢p

chinh céng

Thuong xuyén thong ké bao cao
két qua giai quyet cong viéc,
nhimng cong viéc con ton dong,
nhimg kién nghi dé rat kinh
nghiém, cai tién phuong phap,
cach thirc giai quyét cong viéc

Cac co quan
Vin phong HDND | chuyén mon,
va UBND quan don vi su
nghiép

Cham nhét
ngay 16 hang
thang

Muc tiéu 4: Toan b0 cac ho so, tai liéu duoc luu chuyén, xur 1y kip thoi, theo
doi, bao quan khoa hoc, chat ch¢; thuc hién day da ché do trach nhiém ca nhan trong
xtt 1y, luu trir hd so tai liéu; bao mat ho so, tai liéu theo quy dinh ctia Nha nudc:

STT Néi d o Chi tri Phéi hop Thoi gian
o1 CUing cons vige thuc hién thuc hién hoan thanh

Cap nhat cac hd so, tai liéu,
van ban, vao cic hé théng | Vin phong Céc co quan

1 | quan ly, co so dir lidu dung HDND va chuyén Crlnc‘)n Thuong xuyén
chung theo quy dinh cua cap UBND phuong
c6 tham quyén
Xem xét, phan cong can bg, Céc co quan
cong chtc, nguoi lao dong chuyén mén Van phong

2 | thuc hién nghiép vu xtr 1y céc . HDND va | Thuong xuyén
hd so, tai liu theo tung fnh | 99" VIS¥ | UBND phuong
vuc dugc giao phu trach nghiép

2R : n Cac co quan g .

T6 chuc trién khai t}}uc hién, chuyén mon Van phong

3 | cap nhat vao Hé thong quan . HDND va | Thuong xuyén
Iy vin ban dgghVilé;u UBND phuong




4

Muc tiéu 5: Tiép tuc ddi méi, sap xép to chirc bo may dam bao tinh gon, tap
trung nang cao trach nhiém doi ngii can bd, cong chic, vién chic; phan dau danh
gia can bo, céng chirc, vién chirc cudi ndm 100% hoan thanh nhiém vy trg 1én, trong
d6 it nhat 95% xép loai hoan thanh tét nhiém vy, it nhit 5% xép loai hoan thanh xuat
sac nhiém vu.

STT Chi tri Phéi hop Thoi gian
Noi dung cong viéc y . .
: g Cong Vit thuc hién thuc hién hoan thanh
Trién khai thuc hién doi méi, N Céc co quan
sap xép tO chtrc bd may dam Lanh dao chuyén mon, . .
1 L . , UBNND . Thuong xuyén
bao tinh gon qtheo su chi dao huon don vi su
cua cap ¢ tham quyén P & nghiép
Thuong xuyén danh gia viéc
thuc hién nhiém vu dugc giao ~ Cac co quan
A A , n Lanh dao A A
cua can bd, cong chuc, vién chuyén mon, . .
2 , - < o UBNND : Thuong xuyén
chure, nguoi lao dong tai cac co ) don vi su
: = - phuong S
quan, don vi su nghiép thude nghiép
Uy ban nhan dan phuong
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong truc DPéang ty phudng; CHT
- Thuong truc HDND phuong

- CT, cac PCT. UBND phuong;
- Cac co quan, don vi thudc phuong;
- Luu: VT, VHXH

Hoang Gia Dong
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