UBND XA NAM AN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 20/TTr-VHXH Nam An Phu, ngay 18 thdng 9 nam 2025
TO TRINH

Vé viéc ban hanh Quyét dinh pheé duyét mé ta vi tri viéc lam cia vién chire
Trung tim Vin ho4, Thé thao va Truyén thong xa Nam An Phu

Kinh gtri: Chu tich UBND x4 Nam An Phu.

Can ctr Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chuc;

Cén cur Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 chiic cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, thanh pho truc thudc
trung vong va UBND x4, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé truc thude
trung wong;

Thyc hién Cong véin s6 1990/UBND-NVKTGS ngay 26/7/2025 ctia UBND
thanh phé vé viéc xdy dyng vi tri viéc 1am trong co quan, dja phuong, don vi su
nghi€p cong lap;

Thuc hién Céng vin s6 2191/UBND-NVKTGS ngay 22/8/2025 ctia UBND
thanh phd vé viéc dinh huéng tam thoi vi tri viéc 1am cac don vi su nghiép truc
thuéc UBND cép x3;

Thuyc hién Cong van 50 6626/SNV- -XDCQ&CTTN ngay 26/8/2025 cia S&
Noi vu huéng dan trién khai vi tri viéc lam trong céc co quan, don vi sy nghiép
cong lap,

Phong Vin hod - Xa hoi kinh trinh Chu tich UBND x4 xem xét, phé duyét
Quyét dinh ban md ta vi tri viéc lam cia vién churc Trung tdm Vin hoa, Thé thao
va Truyén thong x& Nam An Phu (¢ du thao quyét dinh, ban mé ta vi tri viéc
lam kém theo).

Kinh trinh Chu tich UBND x4 Nam An Phuke
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VHXH.

Nguyén Vin Hoang



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NAM AN PHU Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 575/QD-UBND Nam An Phu, ngay 22 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyet ban mo ta vi tri viéc lam vién chirc Trung tim
Vin héa, Thé thao va Truyen thong thugoc UBND x4 Nam An Phu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NAM AN PHU

Can cit Ludt Té chikc chinh quyén dia phuwong ngay 16/6/2025;

Can cir Lugt Vién chirc ngay 15/11/2010; Ludt sica doi, b6 sung mét sé
Piéu cia Ludt Cdn bg, cong chirc va Ludt Vién chiec ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cia Chinh phi vé
vi tri viéc lam va s6 nguoi lam viée doi véi don vi su nghiép cong lap,

Can cir Thong tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia B¢ truong Bé
Noi vu hueéng dan vé vi tri viée lam cong chirc lanh dao, quan ly; nghiép vu
chuyén mén dimg chung; hé tro, phuc vu trong co quan, t6 chitc hanh chinh va
vi tri viéc lam chitc danh nghé nghiép chuyén mon dimg chung; hé trg, phuc vu
trong don vi su nghiép cong ldp;

Thyee hign Cong van s6 1990/UBND-NVKTGS ngay 26/7/2025 ciia UBND théanh
phé vé viée xdy dung vi tri viéc lam trong co quan, dia phu"ong, don vi su nghiép cong
ldp; Cong van s6 2191/UBND-NVKTGS ngay 22/8/2025 ciia UBND thamh phé vé
viéc dinh hudng tam thoi vi tri viéc lam cde don vi su nghiép truc thuéc UBND cap
xd; Cong van s6 6626/SNV-XDCQ&CTIN ngay 26/8/2025 ciia S¢ Néi vu hwdng dén
trién khai vi tri viéc lom trong cdc co quan, don vi su nghiép cong ldp;

Theo @ nghi ciia Truong phong Vin héa - Xa héi tai To trinh sé 20/TTr-VHXH
ngay 18/9/2025.

QUYET PINH:
Diéu 1. Phé duyét ban mo ta cong viéc theo vi tri viéc lam vién chitc Trung
tdm Vin héa, Thé thao va Truyén thong thudc Uy ban nhan dan xi Nam An Phu.
(Kém theo phu luc chi tiét).

Piéu 2. T6 chuc thue hién

1. Gidm ddc Trung tAm Van héa, Thé thao va Truyén théng thude Uy ban nhan
dan x4 Nam An Phu

a) T6 chirc trlen khai thyc hién ban mé ta vi tri viéc 1am theo quy dinh.

b) Xac dinh sb nguoi lam viée theo tung vi tri vige lam dam bao khong
vuot qua sb bién ché, sb nguoi lam viée duge cap ¢c6 thAm quyén giao hang nam
va dam bao thyc hién 1§ trinh tinh gian bién ché theo quy dinh.

¢) Ra soét, bd tri vién chuc, nguoi lao dong dam bao tiéu chudn theo danh
muc vj tri viéc lam tam thoi d3 duoc Uy ban nhan dén thanh phd dinh huéng.




d) Thuc hién viéc sir dung, quéan ly vién chirc phtt hop véi vi tri vige lam;
dang ky nhu cau tuyén dung, sir dung, quan ly s6 ngudi lam viéc theo vi tri
viéc 1am duge cép c6 thdm quyén giao hang ndm theo tung vi tri viéc lam.

2. Giao Phong Van héa - Xa hoi

a) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién céc noi dung dugc phé duyét tai
Piéu 1 Quyét dinh nay bao dam ding quy dinh.

b) Tham muu Uy ban nhén dan x4 quan ly cong chuc theo quy dinh va
theo phan cap ctia Uy ban nhan dan thanh phé.

¢) Tham dinh, trinh Uy ban nhén dan x4 didu chinh ban mé ta cong viéc
theo vi tri viéc 1am ctia co quan khi ¢6 dé xuét diéu chinh theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k8 tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong HDND-UBND x3; Truéng phong Vin héa -
X& hoi; Truéng phong Kinh té; Gidm dbc Trung tdm Van hoa, Thé thao va
Truyén thong; Thu truéng co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./. &_,

Noi nhan:

- Nhu Piéu 4;

- Lanh dao HDND-UBND; -
- Luu: VT, VHXH.

Nguyén Vin Tuy




UY BAN NHAN DAN
XA NAM AN PHU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC VI TRi VIEC LAM TAM THOI TRUNG TAM VAN HOA, THE THAO VA TRUYEN THONG XA

(Kém theo Quyét dinh s6 575/QD-UBND, ngay 22/9/2025 ciia Uy ban nhan ddn xi Nam An Phy)

S6 lrgng
TT Tén vi tri viéc lam vi tri viéc C6 bang chuyén mén, nghiép vu Ghi ch
lam
1 |Vitriviéc lam lanh dao, quan ly 2
1.1 |Giam déc 1 C6 bing tét nghiép Pai hoc trd 1én nganh phu hop véi linh vuc Nhan vin;
Théng tin; Thé duc, thé thao; Béo chi va truyén théng; Luat va mot sb chuyén
1.2 |Ph6 Giam dbc 1 nganh khéc phit hop
2 |Vi triviéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 3
ié an ho 6 (Di san vién, Thu vign vién, Ph P § it st : - .
Zm‘r 6@. NE i wom om mQ .A) ! mw: Sw 3 :><_n= S»m: o :oqum C6 bang Trung cap trg 1én cac nganh pha hop véi linh vuc Nhan vin; Béo chi
2.1 |phép vién, Huéng dan vién van héa, Tuyén truyén vién vin 1 ittt Mok bt
héa, Pao dién nghé thuat) R
Nghi€p vu thong tin va z.:v\m: thong Amm:ﬁ Phéng vién, Bién o gl it e 1 . ) e e i 3 " %
2.2 |t vith, Dao dibh trayén hinh, Ain thank vi&, Fhkt thash 1 M“%mzm Trung cap trd Ién céc nganh Béo chi va thong tin, truyén thong, nghé
vién, Ky thuat dung phim, Quay phim vién) 3
C6 bang Trung cAp Thé duc thé thao tré 1én. Trudng hop 6 bing Trung cép
2.3 |Nghiép vu thé thao (Huén luyén vién) 1 tré 1én chuyén nganh khac phai c6 ching chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thé duc thé thao
3 |VTVL chitc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung 3




S6 hrong

TT Tén vi tri viéc lam vi tri viéc C6 bing chuyén mén, nghiép vu Ghi chi
lam
3.1 |Phu trach ké toan (K& toan vién trung cip/ Ké toan vién) 1 C6 bing Cao ding/Pai hoc tré 1én nganh tai chinh, ké toan, kiém toan.
C6 bang Trung cép tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh Hanh chinh, Vin thu
32 |vin th 1 Iwru trit, Luu trit, Luru trit va Quan ly thong tin. Truong hop c6 biang Trung cép
’ sl tré 1én chuyén nganh khac phai c6 chimg chi boi dudng nghiép vu vin thu do
co s& dao tao cip c6 thAm quyén
3.3 [Thu quy 1 C6 trinh d9, nghiép vu phu hgp vai vi tri viée 1am Kiém nhiém




