UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAMAO DIEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

$6:03 /DA-UBND Mao Pién, ngay 23 thang 6 nam 2026
DE AN
Thanh lap, t6 chirc lai cac phong chuyén mén
thudc Uy ban nhin din x4 Mao Pién

Phin thir nhat
SU CAN THIET VA CO SO XAY DUNG DPE AN

|. SU"CAN THIET

Thue hién Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong s 72/2025/QH15, can cir
Piéu 15, 16 Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu; diém
a, khoan 3, Piéu 7 Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu
vé thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét ctra lién thong tai B
phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh sd 367/2025/ND-CP
ngay 31/12/2025 cua Chinh phu vé stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
118/2025/ND-CP, hién nay UBND x4 Mao Dién dang duogc co ciu c6 03 phong
chuy&n mdn va 01 t6 chic hanh chinh twong duong, gom:

(1) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén;

(2) Phong Kinh té;

(3) Phong Van hoa - Xa hoi;

(4) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Tai Diéu 8 Nghi dinh s6 370/2025/ND-CP quy dinh Uy ban nhan dan cip
tinh quyét dinh khung s luong va tén goi cac phong chuyén mén dugc ap dung
tai don vi hanh chinh cép xa thudc pham vi quan 1y, bdo dam khong vuot qua binh
quan 4,5 t6 chirc (bao gdm: cac phong chuyén mén va Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong) trén 01 don vi hanh chinh cép xa.

Tai khoan 1 Piéu 1 va khoan 1 Piéu 2 Quyét dinh s6 2152/QD-UBND
ngay 09/6/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phd vé khung s6 luong va tén goi
cac phong chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban thanh phd Hai
Phong, trong d6 quy dinh UBND x& Mao Pién dugc bb tri 05 phong chuyén mén,
t6 chirc hanh chinh thudc Uy ban nhan déan cép xa:

(1) Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhéan dan.

(2) Phong Xay dung, Nong nghiép va Moi truong.



(3) Phong Kinh té.

(4) Phong Van hoéa - Xa hdi.

(5) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Nhu vy, hién nay tai UBND x4 Mao Dién dang bd tri con thiéu 01 phong
chuyén mon so véi sé phong chuy@n mén duge b tri.

Nhu vy, viéc xdy dung dé an to chirc lai cic phong chuyén mén thudc
UBND x4 14 can thiét; dong thoi 1am cin ctr dé dia phuong t6 chirc, sap xép bo
may phu hop vdi quy mo, diéu kién thuc tién, bao dam tinh gon, hoat dong hi¢u
luc, hiéu qua va thuan loi trong cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh trén dia ban.

Il. CO SO PHAP LY XAY DUNG PE AN

1. Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

2. Nghj dinh s6 307/2025/ND-CP ngay 27/11/2025 ctia Chinh phu vé phan
loai don vi hanh chinh;

3. Nghi dinh s6 150/2025/NB-CP cta Chinh phu ngay 12/6/2025 quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudce
trung wong va Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phd truc
thudc trung uong;

4. Nghi dinh s 370/2025/ND-CP ngay 31/12/2026 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh pht quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu thudc
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

6. Y kién ctua Ban Thuong vu Thanh uy tai Thong bao 442-TB/TU ngay
09/6/2026 vé Phuong an khung sb luong va tén goi cac phong chuyén mén thudc
Uy ban nhéan dan cép x4 trén dja ban thanh ph;

7. Quyét dinh s6 2152/QD-UBND ngay 09/6/2026 ciia Uy ban nhan dan
thanh phé vé khung sb luong va tén goi cac phong chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan cép x4 trén dia ban thanh phd Hai Phong;

8. Cong vin s6 3103/SNV-XDCQ&CTTN ngay 10/6/2025 cua S& Noi vu
vé viée huéng dan mot sb6 noi dung to chirc lai cac phong chuyén mén thude
UBND cép xa.
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Phén thir hai
THUC TRANG VE TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE CAC PHONG
CHUYEN MON THUQC UBND XA MAO PIEN

I. THUC TRANG VE TO CHUC BQ MAY

Hién nay, UBND xa Mao Pién ¢ 04 co quan chuyén mén, t6 chirc hanh
chinh, gom:

(1) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan.

(2) Phong Kinh té.

(3) Phong Van hoa - Xa hoi.

(4) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

T6 chtic va hoat dong ctia cac co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh
thuoc UBND x4 co ban 6n dinh, phat huy hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nuéc.

II. THU'C TRANG VE BIEN CHE

1. Thyc trang sir dung bién ché

a) Tong sd bién ché cac co quan chuyén mén thuéc UBND x4 dugc thanh
phé tam giao nam 2026 1a 49 bién ché.

- Hién c6 mat (tinh dén thoi diém xdy dung dé an): 37/49 nguoi; cu thé:

+ Vian phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan: 14/17 nguoi.

+ Phong Kinh té: 09/12 nguoi.

+ Phong Vian hoa - Xa hoi: 08/12 nguoi.

+ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: 06/08 nguoi.

- CON 12 bién ché cong chirc chua sir dung.

(Co phu luc 1 kem theo)

2. Thure trang bo tri cong chirc 1anh dao, quan Iy (tinh dén thoi diém xay
dung dé 4n)

- Lanh dao HBND,UBND xa:

+ 01 Pho Chu tich HDND.

+ 01 Chu tich UBND va 02 Pho Chu tich UBND.

- Lanh dao phong, ban:

+ 02 Phé Ban HDND.

+ 04 Trudng phong va tuong duong.

+ 04 Ph6 Trudng phong va tuong duong.

(Co phu luc 1 kem theo)



Phin thir ba
THANH LAP, TO CHUC LAI CAC PHONG CHUYEN MON
THUQC UBND XA MAO PIEN

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

a) Vi¢c thanh 1ap cac co quan chuyén mon thugc UBND xa phai bam sat
cac chu truong, két luan cia B Chinh tri, Ban Bi thu, cac huéng dan quy dinh
cua Chinh phu va cac van ban chi dao trién khai thuc hién ctia Thanh uy, UBND
thanh phé; dat dudi su lanh dao toan dién cua cép uy bBang va su quan 1y, chi dao
thong nhét ctia chinh quyén cép trén, bao dam phu hop véi dinh hudng t6 chirc bo
may trong hé théng chinh tri hién nay.

b) Viéc thanh 14p céc co quan chuyén mon thuoc UBND xa phai gan véi
thuc hién tinh gidn bién ché va sép Xép, b tri, co chu lai, nang cao chat luong cua
doi ngli can bg, cong churc, vién chiic; st dung hop 1y co sé vat chit, trang thiét
bi sén c6, bao dam tiét kiém, hiéu qua, khong lam phat sinh bién ché; tinh gian
dau méi, o rang vé chuc nang, nhi¢m vu va trach nhi¢m, trdnh chéng chéo hoac
b6 s6t linh vic quan 1y, gop phan nang cao hiéu qua hoat dong cta chinh quyén
cAp co s0.

c) Bao dam hoat dong binh thuong, lién tuc, thong sudt cla cac co quan,
khong dé gian doan cong viéc, khong dé chdng chéo, trung lip hodc bo sét nhiém
vy, linh vuc, dia ban, khong lam anh huéng dén nhiém vu phat trién kinh té - xa
hoi, hoat dong binh thuong cua xa hdi, nguoi dan, doanh nghi¢p, bao dam quéc
phong, an ninh, trat ty an toan xa hdi trén dia ban; thuc hién hiéu qua chirc nang
quan 1y nha nudc trén tat ca cac linh vuc tai dia phuong; ddm bao phuc vu nhan
dan, 14y su hai long cta ngudi dan 1am thude do, gbp phan xdy dung chinh quyén
co s& dan chu, cong khai, minh bach, hi¢u luc va hiéu qua.

2. Yéu ciu

a) Bam sét cac chu truong, quan diém, yéu cau ciia Pang, Nghi quyét cua
Ban Chép hanh Trung wong, B§ Chinh tri, quy dinh, két luan cua Ban Bi thu
Trung wong Pang, cua Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy; dinh huéng, quy
dinh cua cua Chinh phu, bd nganh Trung uong.

b) Xac dinh 16 nd1 dung, cong vi¢c, thoi gian hoan thanh, trach nhiém cua
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ting to chirc, co quan, don vi trong qua trinh chuan bi va trién khai sip xép t6
chtrc bd may, thanh 14p co quan chuyén mén thuoc UBND xi dam béo theo tién
d6, yéu cau cua Trung uong.

¢) Viéc sap xép td chic bo may, té chirc lai phong chuyén mén thude
UBND x3 phai dugc tién hanh véi tinh than khan truong, trach nhiém, quyét tim
cao, déng bo, théng nhat, tiét kiém va hiéu qua; kip thoi don dbc, huéng dan, thao
& kho khin, vudng mic trong qua trinh thue hién dé bao dam thoi han, chat luong
va hiéu qua theo yéu cau.

II. PHUONG AN THANH LAP, TO CHUC LAI CAC PHONG
CHUYEN MON THUQC UBND XA MAO PIEN

1. Van phong HDND va UBND

a) Chuc nang nhiém vy chung: Thyc hién chirc nang nhi¢ém vu tham muu,
giip HDND, UBND cép x4, thyc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé linh vuc:
Vin phong, tu phap, dbi ngoai.

b) Chtrc ning, nhiém vu cuy thé:

- Linh vyc Vian phong, gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong cua Thuong truc Hoi déng
nhan dan; cong tac chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan; cung cap
thong tin, bao dam diéu kién vt chat, k¥ thuat phuc vu hoat dong cua Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan cép xa; thuc hién cong tac quan tri ndi bo cia Van
phong.

- Linh vuc Tu phap, gdm: Cong tac xay dung va t6 chire thi hanh phép luat,
theo déi viéc thi hanh van ban quy pham phap luat, kiém tra, xt Iy vin ban quy
pham phap luat, pho bién, giao duc phap luat; hoa giai & co so, tro gitp phap 1y,
nudi con nudi, ho tich, chimg thuc, quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xir ly
vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh ctuia phap luat;

- Linh vuc ddi ngoai dia phuong.

¢) Du kién s6 luong chi tiéu bién ché dugc giao: 17 (trong dé Co quan Vin
phong HDND&UBND: 11 va 06 vi tri lanh dao HDND&UBND X&)

d) Dy kién phuong an bé tri nhan su:

+ Chéanh Vian phong: 01

+ Pho Chanh Van phong: 02

+ Chuyén vién: 08



(Phu luc 2 kem theo)

d) Du kién b tr, sép xép tru so, tai san, tai chinh

- Try s lam viéc: UBND xa Mao Dién, thanh ph Hai Phong

- Trang thiét bi, phuong tién lam viéc, ho so, tai liéu va cac ndi dung khac
c6 lién quan ctia Van phong HDND&UBND duogc giao theo chttc nang, nhiém vu
quy dinh.

- Tai chinh: Van phong 1a co quan tham muu, gitp viéc thuoc UBND X4,
c6 tu cach phap nhan va khong co co ché tai chinh doc 1ap. Kinh phi hoat dong
ciia Vin phong do ngan sach nha nudc cdp thong qua du toan ngan sach cia
UBND x4 va dugc bd tri trong du toan chi thudng xuyén hang nam theo quy dinh
ctia phap luat. Viéc quan 1y, sir dung kinh phi, tai san, trang thiét bi cia Phong
duogc thyc hién theo quy dinh hién hanh vé ché d6 tai chinh - ngan sach, bao dam
tiét kiém, hiéu qua, cong khai, minh bach.

2. Phong Xay dung, Nong nghiép va Moi trueong

a) Chirc nang nhiém vu chung: Tham muu giup UBND cép xa thuc hién
chtc nang quan ly nha nudc trén cac linh vuc: Xay dung, nong nghiép va moi
truong.

b) Chirc nang, nhiém vu cu thé:

- Linh virc Nong nghiép va Moi truong, gdm: Dat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khoang san; moi trudng; nong nghiép; thuy loi; thay san; phat trién nong
thon; phong, chong thién tai; giam ngheo; chat luong, an toan thuc pham doi voi
néng san, thuy san; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai nong thon, kinh té tap
thé, nong nghiép gan voi nganh nghé, lang nghé nong thon.

- Linh vuc Xay dung, gom: Quy hoach xay dung, kién tric; hoat dong dau
tu xay dung; phat trién d6 thi; ha tang k¥ thuat d6 thi (bao gom: cdp nude, thodt
nuwde do thi; co sé san xudt vt liéu xay dung; chiéu sang do thi, cdy xanh do thi;
qudn Iy nghia trang, trir nghia trang liét si; quan Iy xdy dung ngam dé thi; quan
ly str dung chung co so ha td‘ng ky thudt do thi); nha &; cong so; vat li¢u xay dung;
giao thong.

¢) Du kién sb lugng bién ché dugc giao: 09
d) Dy kién phuong an bé tri nhan su:

+ Truong phong: 01

+ Pho Truong phong: 02

+ Chuyén vién: 06



(Phu luc 2 kem theo)

d) Du kién b tr, sép xép tru so, tai san, tai chinh

Tru s6 1am viéc: UBND x& Mao Dién, thanh phd Hai Phong

- Trang thiét bi, phuong tién lam viéc, ho so, tai liéu va cac ndi dung khac
c6 lién quan ctia Phong Kinh té ban giao cho Phong Xay dung, Nong nghiép va
Moi truong theo chirc nang, nhiém vu quy dinh.

- Tai chinh: Phong Xay dung, Nong nghiép va Modi truong l1a co quan
chuyén mon thuéc UBND x4, ¢6 tu cach phap nhan va khong c6 co ché tai chinh
doc lap. Kinh phi hoat dong ctia Phong do ngan sach nha nuéc cip thong qua du
toan ngan sach ciia UBND x4 va duoc b tri trong dy toan chi thuong xuyén hang
nam theo quy dinh cta phap luat. Viéc quan ly, sir dung kinh phi, tai san, trang
thiét bi ctia Phong duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh vé ché d¢ tai chinh -
ngan sach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, cong khai, minh bach.

3. Phong Kinh té

a) Chirc nang nhiém vy chung: Tham muu gitip UBND cap x4 thuc hién
chtrc ndng quan ly nha nudc trén cac linh vuc: Tai chinh, ké hoach, cong thuong,
khoa hoc va cong nghé.

b) Chirc nang, nhiém vu cu thé:

- Linh vuc Tai chinh - Ké hoach, gém: Tai chinh - ngan sach nha nudc; ké
hoach va dau tu; théng ké; dang ky ho kinh doanh, td hop tac, hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa; hd trg doanh nghiép, to chire kinh té tap thé;

- Linh vyc Cong thuwong: tiéu thu cong nghiép; cong nghiép; thuong mai.

- Linh vuc Khoa hoc cong nghé: hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién
cong nghe, doi mai sang tao, phat trién tiém luc khoa hoc va cong ngh¢; sé hiru
tri tué; tiéu chuan do luong chét luong; rng dung burc xa va déng vi phdng xa; an
toan burc xa va hat nhan; buu chinh; tng dung cong nghé thong tin (khdng bao
gom an toan théng tin, an ninh mang); giao dich dién tir; chinh quyén s6; kinh té
56, x4 hoi s6 va chuyén doi so; ha tang thong tin.

¢) Du kién sb lugng bién ché dugc giao 07

d) Dy kién phuong an bé tri nhan sy:

+ Truong phong: 01

+ Pho Truong phong: 02

+ Chuyén vién: 04

(Phu luc 2 kem theo)



8

d) Du kién b tri, sép xép tru sd, tai san, tai chinh

Tru s6 1am viéc: UBND x& Mao Dién, thanh phd Hai Phong

- Trang thiét bi, phuong tién lam viéc, ho so, tai liéu va cac ndi dung khac
c6 lién quan dén linh vuc Tai chinh K& hoach, Linh vuc cong thuong duoc gt
nguyén, lién quan dén linh vuc Khoa hoc va Cong nghé ctia Phong Vin hoa — X3
hoi ban giao theo chirc nang nhiém vu quy dinh.

- Phong Kinh té 1 co quan chuyén mén thuoc UBND x4, c¢6 tu cach phap
nhan va khong c6 co ché tai chinh doc 1ap. Kinh phi hoat dong ctia Phong do ngan
sach nha nudc cip thong qua du todn ngan sach ciia UBND x4 va duoc bd tri trong
du toan chi thudng xuyén hang nim theo quy dinh cua phap luat. Viéc quan 1y,
sir dung kinh phi, tai san, trang thiét bi ciia Phong duoc thuc hién theo quy dinh
hién hanh vé ché d tai chinh - ngan sach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, cong khai,

minh bach.

3. Phong Van héa - Xa hi

a) Chirc nang nhiém vy chung: Tham muu gitip UBND cap x4 thuc hién
chtrc nang quan 1y nha nudc trén céac linh vuc: Noi vu, gido duc va dao tao, van
hoa, thong tin, y té.

b) Chirc nang, nhiém vu cu thé:

- Linh vuc N1 vy, Lao dong Thuong binh va X3 hoi: T chirc hanh chinh,
sy nghiép nha nudc; chinh quyén dia phuong, dia gidi don vi hanh chinh; can bg,
cong chuc, vién churc va cong vu; cai cach hanh chinh; héi, t6 churc phi chinh phu;
thi dua, khen thudéng; van thu, luu trit nha nudc; thanh nién; lao dong, tién luong;
viéc 1am; bao hiém x3 hoi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi c6 cong; binh déng
g161; cong tac dan toc va tin ngudng, ton gido;

- Linh vuc Gido duc va bao tao, gém: Gi4o duc mam non; gido duc phé
thong (gido duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co s6);

- Linh vuc Vin héa va Thong tin, gdm: Vin hoa; gia dinh; thé duc, thé thao;
du lich; quang céo; in; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co so; thong tin
d6i ngoai.

-Linhvuc Y té, gém: Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hi chire
nang; ba me, tré em; dan $0; phong, chéng t¢ nan xa hoi (khong bao gém cai
nghién ma tity va quan Iy sau cai nghién ma tiiy); bao tro xa hoi; y duoc ¢ truyén;
dugc; my phém; an toan thuc phém; thiét bi y té; bao hiém y té.

¢) Du kién s6 lugng bién ché dugc giao 12
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d) Dy kién phuong an bb tri nhan su:

+ Truong phong: 01

+ Pho Trudng phong: 02

+ Chuyén vién: 09

(Phu luc 2 kem theo)

d) Du kién b tri, sép xép tru sd, tai san, tai chinh

Tru s6 1am viéc: UBND x& Mao Dién, thanh phd Hai Phong

- Trang thiét bi, phuong tién lam viéc, ho so, tai liéu va cac ndi dung khac
¢ lién quan cta phong Van hoa-Xa hoi dugc giao theo chirc nang, nhiém vu quy
dinh.

- Tai chinh: Phong Van hoa-Xa hdi 1a co quan chuyén mon thuoc UBND
x4, ¢0 tu cach phap nhan va khong co co ché tai chinh doc 1ap. Kinh phi hoat dong
ctia Phong do ngan sach nha nuéc cp thong qua du toan ngan sach cia UBND
xa va duoc bd tri trong du toan chi thudng xuyén hang nim theo quy dinh cia
phép luat. Viéc quan 1y, sir dung kinh phi, tai san, trang thiét bj ctia Phong duoc
thuc hién theo quy dinh hién hanh vé ché d6 tai chinh - ngan sach, bao dam tiét

kiém, hi€¢u qua, cong khai, minh bach.

5. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

a) Chirc nang nhiém vu:

Thyc hién chirc ning nhi¢ém vu theo quy dinh tai Nghi dinh )
118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé thyc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai BO phan Mot ctra va Céng Dich vu
cong qudc gia duge sira doi, bo sung boi Nghi dinh sb 367/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 cua Chinh phu.

b) Dy kién s6 luong bién ché dugc giao 04

¢) Du kién phuong an bo tri nhan sy:

+ Giam doc: 01

+ Pho Giam déc: 01

+ Chuyén vién: 02

(Phu luc 2 kem theo)

d) Du kién bd tri, sap xép tru so, tai san, tai chinh

Tru s6 lam viéc: UBND xa Mao Dién, thanh phé Hai Phong

- Trang thiét bi, phuong tién lam viéc, ho so, tai liéu va cac noi dung khéc

c6 lién quan ctuia phong Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dugc giao theo chirc
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nang, nhiém vu quy dinh.

- Tai chinh: Trung tam phuc vu hanh chinh cong la co quan chuyén mon
thuoc UBND x4, c6 tu cach phap nhan va khong c6 co ché tai chinh doc lap. Kinh
phi hoat dong cua Trung tdm do ngan sach nha nudc cap thong qua du toan ngan
sach cia UBND x4 va dugc bd tri trong du toan chi thudng xuyén hing nim theo
quy dinh cta phap luat. Viéc quan 1y, str dung kinh phi, tai san, trang thiét bj cta
Phong duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh vé ché do tai chinh - ngan sach,
bao dam tiét kiém, hiéu qua, cong khai, minh bach.

5. Két qua sau khi thanh lap

a) SO luong phong chuyén mon thuéc UBND xi Mao Pién: 05 phong.

b) Vé s luong bién ché cong chirc va 1anh dao, quan 1y: UBND x3 Mao
Dién c6 bién ché cong chire, cu thé:

- Van phong HDND&UBND x3 ¢6 17 bién ché, (trong dé c6 06 vi tri lanh
dao HDND&UBND) 01Trudng phong va twong duong, 02 Pho Trudng phong va
twong duong va 08 cong chirc khong gitr chirc vu quan ly.

- Phong Xay dung, Nong nghiép va Moi truong c6 09 bién ché, trong d6 c6
01 Truong phong, 02 Phé Trudng phong va 06 cong chirc khong gitt chirc vu quan
ly.

- Phong Kinh té ¢6 07 bién ché, trong d6 c¢6 01 Trudong phong, 02 Pho
Trudng phong va 04 cong chirc khong gitr chure vu quan 1y.

- Phong Vian héa - Xa hoi ¢6 12 bién ché, trong d6 c6 01 Truéng phong,
02 Ph6 Truong phong va 09 cong chirc khong gitr chirc vu quan ly.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa ¢4 04 bién ché, trong d6 co
01Trudng phong va tuong duong, 01 Pho Truong phong va tuong duong va 02
cong chirc khong gitr chire vu quan 1y.

Can ctr vao diéu kién tiéu chuan trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cong
tac, nang luc, s truong va bién ché dé thuc hién sép Xép, diéu dong, b tri cong
chuec.

Phin IV
TO CHUC THUC HIEN

I. LO TRINH THU'C HIEN

1. Trudc ngay 15/6/2026, UBND x4 hoan thanh dé 4n va giri xin ¥ kién cac
co quan, don vi lién quan; trinh HDND cuing cép ban hanh Nghi quyét vé thanh

1ap, to chirc lai cic co quan chuyén mén thudéc UBND cép xA.
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2. Sau khi ¢6 Nghi quyét cia HDND xa ban hanh Nghij quyét vé thanh lap,
t6 chirc lai cac co quan chuyén mén, UBND cap xa ban hanh quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cau to chirc clia co quan chuyén mén; bé tri céng chirc
theo vi tri viéc lam tai cac co quan chuyén mon.

3. Hoan thanh cac ndi dung néu trén trude ngdy 24/6/2026 dé bo may on
dinh, hoat dong binh thuong.

II. TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI

1. Phong Vin héa - Xa hoi

a) Chu tri phi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu UBND
x3 hoan thién ho so trinh HPND x3 vé thanh 14p, t0 chtic lai cic co quan chuyén
mon thuéc UBND Xxa.

b) Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan tham muu UBND
xa ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chtrc cua cac co quan chuyén mon thuoc UBND xa.

¢) Tham muu sap xép, bé tri cong chirc theo quy dinh cta phap luat va phu
hop véi tinh hinh thuc té cta dia phuong; Phéi hop véi Ban Xay dung Pang trinh
Ban Thudng vu Pang Gy x4 4n sap xép nhan sy cap trudng, cip pho cic co quan
chuyén mon.

d) Hudng dan thuc hién giai quyét ché dd, chinh sach ddi véi can bd, cong
chure khi thuc hién sép xép t6 churc bo may; Huéng dan cac co quan chuyén mon,
UBND x4 ra soat, tong hop va ban giao, luu trit tai liéu theo quy dinh.

e) Chu tri, ban giao ho so, tai liéu linh vuc Khoa hoc va Cong nghé ban
giao sang phong Kinh té.

2. Phong Kinh té

Chu tri huéng dan, ban giao, stir dung tai chinh, ngan sach, tai san cong khi
thanh 13p cac co quan chuyén moén méi dam bao theo quy dinh.

Chu tri ban giao HO so tai lidu linh vuc Xay dung; Nong nghiép; Tai nguyén
va Moi truong sang phong Xay dung, Nong nghi¢p va Moi truong.

Phéi hop phong Vian hoé -Xa hoi xay dung quy dinh chirc ndng, nhi¢m vu,
quyén han va co cdu t6 chtic ciia Phong sau khi HPND xa ban hanh Nghi quyét
vé thanh 1ap cac co quan chuyén mén. Tiép nhan cong chirc, phan cong nhiém vu
cong chuc trién khai thuc hién chirc nang, nhi¢m vu theo vi tri viéc lam bao dam

lién tuc, hiéu qua, thong subt.
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3. Phong Xay dung, Nong nghi¢p va Moi truong

Phéi hop phong Van hod - Xa hoi xay dung quy dinh chic nang, nhi€ém vu,
quyén han va co cdu t6 chirc cia Phong sau khi HDND xa ban hanh Nghj quyét
vé thanh 1ap cac co quan chuyén mén. Tiép nhan cong chirc, phan cong nhiém vu
cong chirc trién khai thuc hién chirc nang, nhiém vu theo vi tri viéc lam bdo dam

lién tuc, hiéu qua, thong subt.

4. Co quan COng an

Chu tri phdi hop véi co quan c6 lién quan, hudng din, thuc hién thu hoi
con dau cil, khic con ddu méi cta cac phong chuyén mon méi thuéc UBND x4
dam bao theo dung quy dinh.

5. Trach nhiém cta cac co quan chuyén mén thug¢c UBND xa

a) Phoi hop v6i phong Vian hda — X4 hoi trong viée xay dung dé an thanh lap
cac co quan chuyén mén thuoc UBND xa theo quy dinh; ra soat, théng ké, kiém ké
co s vat chat, tai san, trang thiét bi, ho so, tai liéu, tai chinh dé thuc hién viéc ban
giao khi c6 quyét dinh thanh lap cta cip c6 tham quyén, khong dé gian doan cong
tac cua cac co quan, don vi.

b) Phdi hop cung cap thong tin chuyén nganh va dé xuat noi dung lién quan
dén linh vuc phu trach, dam bao cac bo phan chuyén mon cip xi duogc to chirc
phti hop véi yéu cau chuyén mén va thyc tién quan 1y.

Trén déy 1a dé an thanh 1ap cac co quan chuyén mén thuéc UBND x3 Mao
Pién, kinh trinh HDND xa xem xét, phé duyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhgn: CHU TICH
- UBND Thanh phd;

- S& Noi vu thanh phé;

- Thudng truc Dang uy; (dé bdo cdo)
- Ban Thuong vu DBang uy;

- Thuong truc HDND X&;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND xa;

- Cac co quan chuyén moén, hanh chinh;

- Trung tdm Dich vu su nghi€p cong; Tr?ln Xuin Kiéu
- Cong thong tin dién ti;

- Céc Bi thu chi b9, truong thon;

- Luu: VT, VHXH.
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