
Nội dung công việc Thành phần Địa điểm Chủ trì CQ chuẩn bị

09:00 : Lãnh đạo Ủy ban nhân dân 

thành phố nghe báo cáo về Chủ trương 

đầu tư Dự án đầu tư xây dựng hoàn 

thiện đường Vành đai 1 

 Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã

Trung tâm Chính trị - 

Hành chính thành 

phố

Trần Xuân Kiều Phòng Kinh tế

13:30 : Họp Ban chỉ đạo của Đảng ủy về 

sắp xếp, tổ chức lại các thôn trên địa 

bàn xã Mao Điền

Ban chỉ đạo sắp xếp, tổ chức lại 

các thôn trên địa bàn xã

Phòng họp Đảng ủy 

xã Mao Điền

Trần Xuân Kiều, 

Nguyễn Khắc Nghĩa, 

Nguyễn Đình Hiền

Văn phòng 

Đảng ủy xã 

Mao Điền

07:30 : Họp lãnh đạo UBND xã
Lãnh đạo UBND xã

Phòng họp gác 2  

UBND xã
Lãnh đạo UBND xã Văn phòng 

08:30 : Dự họp bàn về chuyển các chức 

năng, nhiệm vụ về lĩnh vực phòng 

bệnh, dân số, truyền thông giáo dục 

sức khỏe về Trạm Y tế xã, phường, đặc 

khu.

Đồng chí Lãnh đạo UBND cấp xã ; 

Đồng chí Trưởng phòng Văn hoá-

Xã hội; Giám đốc Trạm Y tế cấp 

xã

 Trung tâm Chính trị - 

Hành chính thành 

phố,

Nguyễn Đình Hiền Phòng VH-XH

08:30 : Hội nghị trực tuyến triển khai 

các Phương án điều tra thống kê phục 

vụ biên soạn các chỉ tiêu thống kê cấp 

xã trên địa bàn Thành phố Hải Phòng

 Lãnh đạo UBND xã; lãnh đạo và 

công chức phòng kinh tế có liên 

quan; Lãnh đạo, công chức thống 

kê cơ sở

Hội trường Trung tâm 

xã Mao Điền
Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

14:00 : Triển khai thực hiện công tác 

đo đạc, lập bản đồ địa chính, lập hồ sơ 

địa chính và hoàn thành cơ sở dữ liệu 

đất đai trên địa bàn thành phố

Sở Nông nghiệp - Môi trường; 

Lãnh đạo UBND và lãnh đạo 

phòng chuyên môn

Số 159 Ngô Quyền, 

phường Lê Thanh 

Nghị, thành phố Hải 

phòng (Sở TNMT cũ)

Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

14:00 : Giám sát kết quả công tác 

tuyển chọn gọi công dân nhập ngũ năm 

2026

Đại diện Lãnh đạo UBND xã
Ban chỉ huy Quân sự 

xã
Lãnh đạo UBND xã

Ban chỉ huy 

quân sự
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Thứ hai

(08/06/2026)

Sáng

Chiều

Thứ ba

(09/06/2026)

Sáng

Chiều

Thời gian

UBND XÃ MAO ĐIỀN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

VĂN PHÒNG HĐND-UBND Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                     Mao Điền, ngày 05 tháng 6 năm 2026



14:00 : Mời dự Hội thảo khoa học “Vận 

hành chính quyềnđịa phương 2 cấp 

trên địa bàn thành phố Hải Phòng 
Lãnh đạo UBND xã

 Trường Chính trị Tô 

Hiệu cơ sở 1 
Lãnh đạo UBND xã

Trường Chính 

trị Tô Hiệu

07:30 : Tiếp công dân theo quy chế tiếp 

công dân của UBND xã

Chủ tịch UBND xã; Lãnh đạo và 

công chức Văn phòng HĐND-

UBND phụ trách công tác tiếp 

dân

Phòng họp gác 3 

UBND xã
Trần Xuân Kiều

Văn phòng 

HĐND-UBND xã

08:00 : Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành 

phố họp Ban chỉ đạo của thành phố về 

phát triển khoa học, công nghệ, đổi 

mới sáng tạo, chuyển đổi số và Đề án 

06 theo Quy chế làm việc.

 Chủ tịch UBND xã là thành viên 

Ban chỉ đạo Phát triển KHCN 

thành phố

Trung tâm Chính trị - 

Hành chính thành 

phố

Trần Xuân Kiều Phòng VHXH

13:30 : Tiếp công dân theo quy chế tiếp 

công dân của UBND xã

Chủ tịch UBND xã; Lãnh đạo và 

công chức Văn phòng HĐND-

UBND phụ trách công tác tiếp 

dân

Phòng họp gác 3 

UBND xã
Trần Xuân Kiều

Văn phòng 

HĐND-UBND xã

15:30 : Làm việc với Thanh tra Chính 

phủ về việc thanh tra chuyên đề cơ sở 

nhà, đất dôi dư sau sắp xếp

Đại diện Lãnh đạo UBND xã, 

Phòng KT

Trụ sở UBND xã Mao 

Điền
Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

16:00 : Hội nghị tổng kết công tác tổ 

chức các hoạt động

chào mừng kỷ niệm các ngày lễ lớn 

trong tháng 4, tháng 5 và Lễ hội Hoa 

Phượng Đỏ - Hải Phòng 2026

 Đại diện Thường trực Đảng ủy 

xã

Trung tâm Hội nghị - 

Biểu diễn thành phố.
Trần Xuân Kiều

07:30 : Thăm, động viên Hội đồng thi 

tốt nghiệp THPT năm 2026
Thường trực Đảng ủy xã

các trường THPT trên 

địa bàn xã
Trần Xuân Kiều

Phòng Văn hóa - 

Xã hội

13:30 : Họp thường trực Đảng ủy - 

Phiên 57 Thường trực Đảng ủy
Phòng họp Đảng ủy 

xã Mao Điền
Trần Xuân Kiều

Văn phòng 

Đảng ủy xã 

Mao Điền

13:30 : Tham gia phiên xét xử sơ thẩm 

ông Lê Huy Hùng

Ông Nguyễn Khắc Nghĩa - Phó 

Chủ tịch Uỷ ban nhân dân xã 

Mao Điền

Trụ sở Tòa án nhân 

dân khu vực 12 Hải 

Phòng

Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

Làm việc tại cơ quan

13:30 : Họp Ban chỉ đạo của Đảng ủy về 

sắp xếp, tổ chức lại các thôn trên địa 

bàn xã Mao Điền

Ban chỉ đạo sắp xếp, tổ chức lại 

các thôn trên địa bàn xã Mao 

Điền

Phòng họp Đảng ủy 

xã Mao Điền

Trần Xuân Kiều, 

Nguyễn Khắc Nghĩa, 

Nguyễn Đình Hiền

Văn phòng 

Đảng ủy xã 

Mao Điền

Thứ tư

(10/06/2026)

Sáng

Chiều

Thứ năm

(11/06/2026)

Sáng

Chiều

Thứ sáu

(12/06/2026)

Sáng

Chiều

Thứ ba

(09/06/2026)

Chiều



07:30 : Kiểm tra công tác tổ chức lấy ý 

kiến Nhân dân về sắp xếp, tổ chức lại 

các thôn trên địa bàn xã Mao Điền

Ban chỉ đạo sắp xếp, tổ chức lại 

các thôn trên địa bàn xã

Các thôn trên địa bàn 

xã

Trần Xuân Kiều, 

Nguyễn Khắc Nghĩa, 

Nguyễn Đình Hiền

Phòng Văn hóa - 

Xã hội

13:30 : Kiểm tra công tác tổ chức lấy ý 

kiến Nhân dân về sắp xếp tổ chức lại 

các thôn trên địa bàn xã Mao Điền

Ban chỉ đạo sắp xếp, tổ chức lại 

các thôn trên địa bàn xã

Các thôn trên địa bàn 

xã

Trần Xuân Kiều, 

Nguyễn Khắc Nghĩa, 

Nguyễn Đình Hiền

Phòng Văn hóa - 

Xã hội

07:30 : Kiểm tra công tác tổ chức lấy ý 

kiến Nhân dân về sắp xếp, tổ chức lại 

các thôn trên địa bàn xã Mao Điền

Ban chỉ đạo sắp xếp, tổ chức lại 

các thôn trên địa bàn xã

Các thôn trên địa bàn 

xã

Trần Xuân Kiều, 

Nguyễn Khắc Nghĩa, 

Nguyễn Đình Hiền

Phòng Văn hóa - 

Xã hội

13:30 : Kiểm tra công tác tổ chức lấy ý 

kiến Nhân dân về sắp xếp, tổ chức lại 

các thôn trên địa bàn xã Mao Điền

Ban chỉ đạo sắp xếp, tổ chức lại 

các thôn trên địa bàn xã

Các thôn trên địa bàn 

xã

Trần Xuân Kiều, 

Nguyễn Khắc Nghĩa, 

Nguyễn Đình Hiền

Phòng Văn hóa - 

Xã hội

Thứ bảy

(13/06/2026)

Sáng

Chiều

Nơi nhận:

- TT Đảng uỷ xã;

- TT HĐND xã;

- Chủ tịch, các PCT UBND xã;

- TT UB MTTQ xã;

- Các ngành, đoàn thể xã;

- Các đơn vị, phòng ban UBND xã;

- Trang TTĐT xã;

- Lưu VP.

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG

Lê Văn Giang

Chủ nhật

(14/06/2026)

Sáng

Chiều
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