
Nội dung công việc Thành phần Địa điểm Chủ trì CQ chuẩn bị

07:30 : Tham dự Hội thi Lực lượng tham gia bảo vệ 

an ninh, trật tự ở cơ sở giỏi lần thứ I năm 2026
Đại diện lãnh đạo 

UBND xã

UBND xã Lai Khê, TP. Hải 

Phòng
Nguyễn Đình Hiền Công an xã

08:00 : Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Lê 

Trung Kiên họp trực tiếp kết hợp họp trực tuyến 

nghe báo cáo Phương án điều chỉnh Kế hoạch Kịch 

bản giải ngân kế hoạch vốn đầu tư công, tiến độ 

GPMB các dự án trên địa

bàn thành phố năm 2026

Chủ tịch UBND xã, 

Lãnh đạo Phòng 

Kinh tế

Trực tuyến tại điểm cầu 

cấp xã

Trần Xuân Kiều, Nguyễn 

Khắc Nghĩa
Phòng Kinh tế

13:30 : Làm việc tại cơ quan

Lãnh đạo UBND xã Trụ sở cơ quan
Trần Xuân Kiều, Nguyễn 

Đình Hiền

Văn phòng HĐND - 

UBND xã

14:00 : Về việc đẩy nhanh tiến độ giải quyết các dự 

án tồn đọng, dừng thi công, chậm tiến độ
Đại diện Lãnh đạo 

và công chức 

chuyên môn 

Phòng họp số 02 tầng 2 - 

Sở Tài chính (Số 06, 

đường Hồng Bàng, 

phường Hồng Bàng, 

thành phố Hải Phòng)

Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMUBND XÃ MAO ĐIỀN

VĂN PHÒNG HĐND-UBND Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                                       Mao Điền, ngày 15 tháng 5 năm 2026

             DỰ KIẾN LỊCH CÔNG TÁC CỦA LÃNH ĐẠO UBND XÃ 
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Thời gian

Thứ hai

(18/05/2026)

Sáng

Chiều



07:30 : Dự hội nghị rút kinh nghiệm lấy mẫu, bàn 

giao mẫu và số hóa thông tin mẫu hài cốt liệt sĩ tại 

Nghĩa trang liệt sĩ Tân Tiến, phường An Dương, 

thành phố Hải Phòng

đồng chí Bí thư hoặc 

Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân

Tại Nghĩa trang liệt sĩ 

Tân Tiến (Địa chỉ: Số 

184, đường Tân Tiến, Tổ 

dân phố Đông, phường 

An Dương, thành phố. 

Hải Phòng)

Trần Xuân Kiều

08:00 : Làm việc với các xã, phường, đặc khu về 

phương án hệ số điều chỉnh giá đất năm 2026
Đại diện lãnh đạo 

UBND và lãnh đạo, 

chuyên viên phòng 

Kinh tế

 Tầng 2 – Trụ sở Sở Nông 

nghiệp và Môi trường 

(số 159 Ngô Quyền, 

phường Lê Thanh Nghị)

Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

08:00 : Lễ trao tặng, truy tặng Huy hiệu Đảng đợt 

19/5/2026 và Hội nghị thông tin tình hình thời sự 

trong nước và quốc tế
 Các đồng chí 

Thường trực Đảng 

ủy; Ủy viên Ban 

Thường vụ Đảng ủy; 

Ủy viên Đảng ủy; Ủy 

ban MTTQ và các tổ 

chức chính trị - xã 

hội xã

Hội trường trung tâm xã

Trần Xuân Kiều, Nguyễn 

Khắc Nghĩa, Nguyễn 

Đình Hiền

Văn phòng Đảng 

ủy

13:30 : Họp UBND xã tháng 5 năm 2026 Lãnh đạo UBND xã
Phòng họp gác 2  UBND 

xã

Trần Xuân Kiều, Nguyễn 

Khắc Nghĩa, Nguyễn 

Đình Hiền

Văn phòng HĐND - 

UBND xã

Thứ ba

(19/05/2026)

Sáng

Chiều



07:30 : Làm việc với Sở Tài chính Đại diện lãnh đạo 

UBND xã
Sở Tài chính thành phố Trần Xuân Kiều Phòng Kinh tế

07:30 : Tiếp công dân theo Quy chế Tiếp công dân 

của UBND xã

Chủ tịch UBND, công 

chức phụ trách tiếp 

dân

Phòng họp gác 3 UBND 

xã
Trần Xuân Kiều

Văn phòng HĐND - 

UBND xã

08:00 :  Tiếp công dân của người đứng đầu cấp ủy

tháng 5/2026
Đồng chí Trần Xuân 

Kiều - Phó Bí thư 

Đảng ủy - Chủ tịch 

UBND xã; Đại diện 

lãnh đạo các cơ 

quan: Văn phòng 

Hội đồng nhân dân - 

Uỷ ban

nhân dân xã, phòng 

Kinh tế, phòng Văn 

hoá - Xã hội. Đại 

diện Công an xã. 

Lãnh đạo, công chức 

Ban Tiếp công dân 

của xã

Phòng tiếp công dân Trần Xuân Kiều
Văn phòng 

HĐND&UBND

13:30 : Dự hội thảo nhận diện du lịch Đồ Sơn trong 

không gian phát triển mới Đại diện UBND xã

Phòng họp Thăng Long, 

khách sạn Dream 

Dragon

Nguyễn Đình Hiền
Phòng Văn hóa - 

Xã hội

13:30 : Làm việc với Phòng Kinh tế, kiểm đếm tiến 

độ công việc liên quan đến các thủ tục hành chính về 

Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, cấp GCN QSD 

đất lần đầu

Lãnh đạo UBND xã,  

Văn phòng HĐND-

UBND, Phòng Kinh 

tế

Phòng họp gác 2  UBND 

xã
Trần Xuân Kiều Phòng Kinh tế

13:30 : Tiếp công dân theo Quy chế Tiếp công dân 

của UBND xã

Chủ tịch UBND xã, 

công chức phụ trách 

tiếp dân

Phòng họp gác 3 UBND 

xã
Trần Xuân Kiều

Văn phòng HĐND - 

UBND xã

Thứ tư

(20/05/2026)

Sáng

Chiều



08:00 : Họp triển khai, phổ biến công tác giải phóng 

mặt bằng dự án đầu tư xây dựng Khu dân cư mới 

Mao Điền (Khu A), xã Phúc Điền, huyện Cẩm Giàng

Đại diện lãnh đạo 

UBND xã; HĐND, 

MTTQ;  Lãnh đạo 

Văn phòng HĐND & 

UBND xã; Lãnh đạo 

và thành viên Hội 

đồng bồi thường, hỗ 

trợ, tái định cư dự 

án; Lãnh đạo và 

chuyên viên phòng 

Kinh tế xã; Lãnh đạo 

Phòng Văn hoá - Xã 

hội; Đại diện Lãnh 

đạo Công an xã Mao 

Điền; Trung tâm 

dịch vụ sự nghiệp 

công xã (để đưa tin).

Hội trường trung tâm xã 

(trụ sở UBND xã Cẩm 

Điền cũ)

Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

13:30 : Hội nghị Thường trực Đảng ủy xã - Phiên 53
Thường trực Đảng 

ủy xã

Phòng họp Đảng ủy xã 

Mao Điền
Trần Xuân Kiều

Văn phòng Đảng 

ủy xã Mao Điền

08:30 : Nghiệm thu hoàn thành và đưa vào sử dụng 

dự án: Nhà lớp học 4 trường THCS trên địa bàn 

huyện Cẩm Giàng ( THCS Cẩm Văn, THCS Cẩm Phúc)

Lãnh đạo UBND xã, 

Lãnh đạo, chuyên 

viên phòng Kinh tế

Trường THCS Cẩm Văn, 

THCS Cẩm Phúc
Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

Thứ sáu

(22/05/2026)

Sáng

Thứ năm

(21/05/2026)

Sáng

Chiều



09:55 : Thẩm định nhu cầu tuyển dụng nhà giáo, 

nhân viên các cơ sở giáo dục mầm non, phổ thông 

công lập trên địa bàn thành phố

Đại diện Lãnh đạo 

Ủy ban nhân dân xã, 

Trưởng phòng 

phòng Văn hóa - Xã 

hội và chuyên viên 

liên quan 

Sở Giáo dục và Đào tạo Nguyễn Đình Hiền Phòng VH-XH

Chiều

13:30 : Hội nghị Liên tịch thảo luận thống nhất 

những nội dung về chuẩn bị tổ chức Kỳ họp thứ 3 (Kỳ 

họp thường kỳ giữa năm) HĐND xã khóa II

Thường Trực HĐND, 

Đại diện lãnh đạo 

UBND xã, Lãnh đạo 

Thường trực 

MTTQ,thủ trưởng 

các phòng ban liên 

quan

Phòng họp Gác 2 - Khu 

nhà làm việc HĐND xã
Nguyễn Khắc Nghĩa

Văn phòng 

HĐND&UBND

-

-

-

-

Nơi nhận:

- TT Đảng uỷ xã;

- TT HĐND xã;

- Chủ tịch, các PCT UBND xã;

- TT UB MTTQ xã;

- Các ngành, đoàn thể xã;

- Các đơn vị, phòng ban UBND xã;

- Trang TTĐT xã;

- Lưu VP.

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG

Lê Văn Giang

Chủ nhật

(24/05/2026)

Sáng

Chiều

Thứ sáu

(22/05/2026)

Sáng

Thứ bảy

(23/05/2026)

Sáng

Chiều
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