
Nội dung công việc Thành phần Địa điểm Chủ trì CQ chuẩn bị

07:30 : Dự Lễ khai mạc, bế mạc 

Giải bơi học sinh tiểu học và trung 

học cơ sở cấp thành phố năm học 

2025 - 2026

Lãnh đạo UBND xã
Bể bơi Nguyễn 

Bính
Nguyễn Đình Hiền Phòng Văn hóa - Xã hội

08:00 : Làm việc với hộ ông Quang 

liên quan đến dự án KCN Đại An Lãnh đạo UBND xã
Phòng họp gác 2  

UBND xã
Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

10:00 : Làm việc với hộ ông Lộc 

liên quan KCN Tân Trường Lãnh đạo UBND xã
Phòng họp gác 2  

UBND xã
Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

 Làm việc tại cơ quan Lãnh đạo UBND xã

08:00 : Làm việc với cán bộ xã Cẩm 

Phúc cũ liên quan đến Dự án Khu 

dân cư thương mại xã Cẩm Phúc
Lãnh đạo UBND xã

Phòng họp gác 2  

UBND xã
Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

14:00 : Làm việc với Sở Tư pháp về 

kiểm tra theo thẩm quyền đối với 

văn bản quy phạm pháp luật
Lãnh đạo UBND xã và chuyên 

viên có liên quan

Trụ sở Sở Tư 

pháp, Trung tâm 

Chính trị  - Hành 

chính

Nguyễn Đình Hiền
Văn phòng HĐND - UBND 

xã

DỰ KIẾN LỊCH CÔNG TÁC CỦA LÃNH ĐẠO UBND XÃ 
Tuần 20 (từ 11/05/2026 đến 17/05/2026)

Thứ ba

(12/05/2026)

Chiều

Thứ hai

(11/05/2026)

Sáng

Chiều

Sáng

Thời gian

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMUBND XÃ MAO ĐIỀN

VĂN PHÒNG HĐND-UBND Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
                                                       Mao Điền, ngày 08 tháng 5 năm 2026



14:00 : Họp Lãnh đạo UBND xã 

tuần 20 Lãnh đạo UBND xã
PHòng họp gác 2 

UBND xã
Lãnh đạo UBND xã

Văn phòng HĐND - UBND 

xã

07:30 : Tiếp công dân theo Quy chế 

Tiếp công dân của UBND xã
Chủ tịch UBND xã; công chức 

phụ trách công tác tiếp công 

dân

Phòng họp gác 3 

UBND xã
Trần Xuân Kiều

Văn phòng HĐND - UBND 

xã

13:30 : Tiếp công dân theo Quy chế 

Tiếp công dân của UBND xã

Chủ tịch UBND xã, công chức 

phụ trách công tác tiếp công 

dân

Phòng họp gác 3 

UBND xã
Trần Xuân Kiều

Văn phòng HĐND - UBND 

xã

07:30 : Hội nghị Thường trực Đảng 

ủy xã (phiên 52) Thường trực Đảng ủy
Văn phòng Đảng 

ủy xã Mao Điền
Trần Xuân Kiều

Văn phòng Đảng ủy xã 

Mao Điền

07:30 : Họp Hội đồng bồi thường 

giải phóng mặt bằng các dự án Lãnh đạo UBND xã
Phòng họp gác 2  

UBND xã
Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

08:30 : Hội nghị trực tuyến tập 

huấn triển khai kết nối Mạng 

Truyền số liệu chuyên dùng phục 

vụ các cơ quan Đảng, Nhà nước

Lãnh đạo UBND xã, Lãnh đạo 

và chuyên viên các đơn vị: 

Văn phòng, Phòng VHXH, 

Phòng KT, Trung tâm PCHCC

Hội trường xã 

Mao Điền
Nguyễn Đình Hiền Phòng Văn hóa - Xã hội

09:30 : Hội nghị Ban thường vụ 

Đảng ủy xã (phiên 46)

Ban thường vụ Đảng ủy xã
Văn phòng Đảng 

ủy xã Mao Điền

Trần Xuân Kiều, Nguyễn 

Khắc Nghĩa

Văn phòng Đảng ủy xã 

Mao Điền

Thứ ba

(12/05/2026)

Chiều

Thứ tư

(13/05/2026)

Sáng

Chiều

Thứ năm

(14/05/2026)

Sáng



13:30 : Hội nghị trực tuyến tập 

huấn triển khai kết nối Mạng 

Truyền số liệu chuyên dùng phục 

vụ các cơ quan Đảng, Nhà nước

Lãnh đạo Đảng ủy, HĐND, 

UBND, MTTQ và lãnh đạo, 

công chức của: VP Đảng ủy, 

VP HĐND-UBND, VPMTTQ, 

Phòng VHXH, Phòng Kinh tế, 

TTPVHCC

Hội trường xã 

Mao Điền
Nguyễn Đình Hiền Phòng Văn hóa - Xã hội

07:30 : Dự hội nghị của UB MTTQ 

xã triển khai các mô hình của Đề 

án số 04-ĐA/ĐU

Lãnh đạo UBND xã
Hội trường xã 

Mao Điền
Trần Xuân Kiều UB MTTQ xã

08:00 : Hội nghị phổ biến quy định 

của Nhà nước về bảo vệ quyền lợi 

người tiêu dùng

 Đại diện UBND xã; Phòng 

Kinh tế; Công chức theo dõi 

lĩnh vực bảo vệ quyền lợi 

người tiêu dùng

Khách sạn Đồng 

Xanh, phố Nguyễn 

Hữu Cầu

Nguyễn Khắc Nghĩa Phòng Kinh tế

08:30 : Hội nghị trực tuyến tập 

huấn triển khai kết nối Mạng 

Truyền số liệu chuyên dùng phục 

vụ các cơ quan Đảng, Nhà nước 

Lãnh đạo UBND, lãnh đạo và 

chuyên viên các phòng: Văn 

phòng, Phòng VHXH, Phòng 

Kinh tế, Trung tâm PVHCC

Hội trường xã 

Mao Điền
Nguyễn Đình Hiền Phòng Văn hóa - Xã hội

14:30 : Hội nghị trực tuyến tập 

huấn triển khai kết nối Mạng 

truyền số liệu chuyên dùng phục 

vụ các cơ quan Đảng, Nhà nước

Lãnh đạo UBND xã, Lãnh đạo 

và chuyên viên các đơn vị: 

Văn phòng, Phòng VHXH, 

Phòng KT, Trung tâm PCHCC

Hội trường xã 

Mao Điền
Nguyễn Đình Hiền Phòng Văn hóa - Xã hội

-

-

-

19:30 : Dự Lễ hội Áo dài - 2026 do 

Hội LHPN Hải Phòng tổ chức
Thường trực Đảng ủy xã

Đình Hàng Kênh, 

số 55, Nguyễn 

Công Trứ, Lê 

Chân, Hải PHòng

Trần Xuân Kiều Hội LHPN xã

Chủ nhật

(17/05/2026)

Sáng

Chiều

Thứ sáu

(15/05/2026)

Sáng

Chiều

Thứ bảy

(16/05/2026)

Sáng

Chiều

Thứ năm

(14/05/2026)

Chiều



Nơi nhận:

- TT Đảng uỷ xã;

- TT HĐND xã;

- Chủ tịch, các PCT UBND xã;

- TT UB MTTQ xã;

- Các ngành, đoàn thể xã;

- Các đơn vị, phòng ban UBND xã;

- Trang TTĐT xã;

- Lưu VP.

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG

Lê Văn Giang
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