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NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thii tuc cdp Thé giam dinh vién quyén tac gia, quyén lién quan
(1.003801).

* Trinh tw thuc hién:

- Canhan c6 yéu cau cap Thé giam dinh vién quyén tac gia, quyén lién quan
(sau day goi la The giam dinh Vlen) ndp 01 bo hd so yéu cau cap Thé giam dinh
vién dén Sé Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ke; tir ngay nhan da ho so hop 18, S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich ra quyét dinh cap Thé giam dinh vién. Truong hop tur
choi cap Thé giam dinh vién thi phai thong bao bang van ban néu ro 1y do.

* Cach thirc thyce hign: Nop hd so triee tiép hodc triee tuyén trén Cong Dich

vu cong quoc gia; gui qua dich vu buu chinh dén Trung tdm hanh chinh céng
(TTPVHCC) thanh phé hodc TTPVHCC xd, phwong, ddc khu.

* Thanh phan, sé lwong ho so:
- Thanh phan hé so, bao gdbm:

(1) To khai yéu cau cdp The giam dinh vién (theo Mau sé 10 ciia Phy luc
111 ban hanh kem theo Nghi dinh so 134/2026/ND-CP);

(2) Ban goc hodc ban sao chitng thwc hodc ban sao tir s6 goc bang tot
nghiép dai hoc hoac sau dai hoc. Triecong hop nop hoé so truc tuyén thi nop ban
sao dién tir hodc ban chung thyc dién tir.

Co quan tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh c6 trach nhiem chu dong
khai thac, sw dung thong tin trén co so dit liéu vé van bdng, ching chi dé thay thé
va chi dwoc yéu cau té chire, cd nhan cung cdp tai lidu tai diém ndy trong trieong
hop khéng khai théc dwgce thong tin hodc théng tin khai thac dwoe khéng day du,
chinh xdc;

(3) Gidy xdc nhdn qud trinh céng tac theo quy dinh tai diém d khodn 3 Diéu
201 cua Ludt So hitu tri tué (do co quan, to chirc noi cong tac cap);

(4) Ban goc hodc bdn sao ching thuc hoac ban sao tir s6 goc chirng nhan
dat yéu cdu khéa ddo tao nghiép vu ve giam dinh quyén tac gid, quyén lién quan
trong truong hop da qua thuc té hoat dong chuyén mén trong linh vuc dé nghi
cdp thé giam dinh vién tir & ndm nam tré 1én theo quy dinh tai diém & khodn 3
Piéu 201 ciia Ludt So hivu tri tué. Trieong hop ndp ho so truc tuyén thi nép ban
sao dién tir hodc ban chung thwc dién tur;

(5) Anh chan dung cua nguoi yéu cd:u cdp Thé gidm dinh vién kich ¢& 3 x 4 cm.
Truong hop nop ho so duoi dang ban giay thi nop 02 anh mau kich co 3 x 4 cm.

- S6 lugng bd ho so: 01 bd.
* Thei han gidi quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhdn di ho so hop 1.
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* Déi twong thue hign TTHC: C4 nhan.
* Co’ quan thwe hién TTHC: S6 Vin héa, Thé thao va Du lich.

* Két qud thye hign TTHC: Thé giam dinh vién (Mdu s6 11 ciia Phy luc 111
ban hanh kem theo Nghi dinh so 134/2026/ND-CP).

* Phi, 1¢ phi: Khong.

* Tén méu don, mdu to khai: To khai yéu cau cip Thé giam dinh vién
(theo Mdu so 10 cua Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh so 134/2026/NP-
CP cua Chinh phu).

* Yéu cau, diéu kién ciia TTHC:

- La cong dan Viét Nam, c6 ning luc hanh vi dan su day du;
- Thuong trt tai Viét Nam:;

-Co phém chit dao dirc tot;

- Bd qua thire té hoat dong chuyén mén trong linh viee @é nghi cap thé giam
dinh vién s¢ hitu tri tué ti du nam nam tro lén va dwoc ching nhdn dat yéu cau
khoa dao tao nghiép vu vé giam dinh so hitu tri tug; tryc tiép tham gia gidi quyét
tranh chdp vé s& hitu tri tué tai Toa dn va t6 chire trong tai tir dit muoi ldm nam
tro lén va thoi gian gidn dogn (néu cé) khéng qud hai nam tinh dén thoi diém dé
nghi cdp thé giam dinh vién SO hitu tri tué; tryc tzep tham gia hé tro chuyén mén
trong cong tac gidm dinh vé sé hivu tri tué tai t6 chire giam dinh tir dit mieoi lam
ndm tré 1én va thoi gian gidn doan (néu c6) khéng quda hai nam tinh dén thoi diém
dé nghi cdp thé gidm dinh vién s& hitu tri tué.

* Can cw phap ly cia TTHC:

- Luft So hitu trf tué s0 50/2005/QH11 duoc sira doi, bo sung boi Luat s0
36/2009/QH12, Luat sb 42/2019/QH14, Luat sé 07/2022/QHI5, Luat sb
93/2025/QH15 va Ludt s6 131/2025/QH]15;

- Nghi dinh s6 17/2023/ND-CP ngay 26/4/2023 ctia Chinh phii dugc sika doi,
bo sung boi Nghi dinh so 134/2026/NP-CP ngay 06/4/2026 cua Chinh phu.

Phan chir thuong, in nghiéng la ndi dung dwoc siva déi, bé sung.
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TO KHAI
YEU CAU CAP/CAP LAI
THE GIAM PINH VIEN QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN
Anh
(3x4cm)

Kinh giri: (Co quan nhdn hé so d@é nghi cap/cap lai Thé)

© THONG TIN NGUOI YEU CAU CAP/CAP LAI THE GIAM PINH VIEN QUYEN TAC
GIA, QUYEN LIEN QUAN

Ho va tén:

am sinh: Noi sinh:
Fs\,é CC/CCCD: Cép ngay:
bia chi:
bién thoai: Email:

@ NOI DUNG YEU CAU

() Yéu cau cap Thé lan dau

[ Yéu cau cap lai The S6 Theé da cap:

Ly do ciplai: [ Thé bimat [ Thébj huhong [ Thay ddi thong tin trong Thé giam dinh vién

® CHUYEN NGANH GIAM PINH
] Quyén tac gia
) Quyén lién quan

@ HINH THU'C HOAT PONG GIAM PINH
[J Hoat dong doc lap
() Hoat dong trong t& chirc giam dinh

® CAC TAI LIEU CO TRONG HO SO KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU
(Danh cho can bé nhin ho so)
- T6 khai theo mau - ) _ . Can bo nhan hd so
O Bapg tot nghiép dai hoc hodc sau dai hoc 0 (Ky va ghi 16 ho tén)
[J Giay xac nhan qua tl‘il:lh cong tac . -
[ Chimng nhén dat yéu cau khoa dao tao nghiép vu vé giam 0
dinh quyén tac gia, quyén lién quan

102 anh mau c¢6 3 x 4 cm 0

1 Thé d cap (néu yéu cau cép lai, trir truong hop bi mat) 0

® CAM KET CUA NGUOI NOP HO SO

To6i cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.

Khai tgi:..................... ngay ... thang ... nam ...
Chtr ky, ho tén ngudi nop ho so
(Ghi ro chirc vu va dong dau, néu co)
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MAU THE GIAM PINH VIEN QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAM PINH VIEN QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN

S&: e / Nam-TGDV

5 (R I | N

SINR NGAY: eviiiiiiiiiiiiiiiiiiiir e

sé cc/ccep.......... cip ngay........ tai

Dia chi thudng tril: ...cooevininiiiiiiiiiiiiiniiiiiniiiniinenn.

Chuyén nganh giam dinh: ......cccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiii .
Anh Hinh thirc hoat dong gidm dinh: .......c.cocovuveniniiiiniiiiiiinniinnn.

............. ngay........thang.......ndm........
3x4cm THU TRUONG CO QUAN

(Ky tén, dong dau)

Ho va tén

NHUNG PIEU CAN CHU Y

1. Thé nay dwge cip theo Quyét dinh sb ... ngay ... ciia ...

z
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2. Nguoi dwge cip Thé giam din
dong giam dinh quyen tac gi
quy dinh.

&n tac gid, quyén lién quan dwoc hoat
theo chuyén nganh va hinh thirc
3. Thé giam dinh vién trwong hop sau day:

dap ing cac quy dinh cia
, quyén lién quan;

a) Ngudi dwoge cip
phap luat vé diéu kié
b) Nguwdi dwge cip T
dong giam dinh bi ¢
dinh vién theo quy din

pham phap luit trong hoat
de nghi thu hoi Thé giam

¢) C6 chirng cir khing dinh drge cAp trai véi quy dinh cia

phap luat.

(Thé gidm dinh quyén tac gia, quyén lién quan cé kich thuée 12 cm x 18 cm)



2. Thi tuc cip lai Thé giam dinh vién quyén tac gia, quyén lién quan
(1.003780).

* Trinh tw thwc hién:

- Khi Thé giam dinh vién bi mat, hu hong hoic c6 sy thay dél vé - thong tin
da dugc ghi nhan trong The giam dinh vién, giam dinh vién yéu cau cap lai Thé
giam dinh vién ndp ho so yéu cau cip lai Thé giam dinh vién.

- Trong thoi han 10 ngay lam viec ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich ra quyét dinh cap The giam dinh vién. Truong hop tu
choi cap Thé giam dinh vién thi phai thong bao bang van ban néu 6 1y do.

* Cach thirc thye hi¢n: Nop ho so triee tiép hodc triee tuyén trén Cong Dich

vu cong quéc gia; gui qua dich vu buu chinh dén Trung tam hanh chinh céng
(TTPVHCC) thanh phé hodc TTPVHCC xd, phwong, dic khu.

* Thanh phdn, sé lwong hé so:
- Thanh phan hé so, bao gém:

(1) To khai yéu cdu cdp lai The giam dinh vien (theo Mau sé 10 ciia Phu
luc 11l ban hanh kem theo Nghi dinh so 134/2026/NP-CP);

(2) Anh chin dung cua nguot yéu cau cdp Thé giam dinh vién kich ¢& 3 x 4 cm.
Trwong hop ndp ho so dwéi dang ban gidy thi nép 02 anh mau kich ¢& 3 x 4 cm;

(3) Thé Giam dinh vién da duoc cip (trir trudng hop bi mét).

- S6 lugng bd ho so: 01 bo.

* Thei han gidi quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
* Péi twong thue hign TTHC: Ca nhan.

* Co quan thwe hién TTHC: Sé Vin héa, Thé thao va Du lich.

* Két qud thue hi¢n TTHC: Thé giam dinh vién (Mdu so 11 ciia Phy luc 111
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 134/2026/ND-CP).

* Phi, I¢ phi: Khong.

* Tén {néu don, mdu to khai: TS khai yéu cau cap lai Thé giam dinh vién
(theo Mdu so6 10 cua Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh so 134/2026/NP-
CP).

* Yéu cdu, diéu kién ciia TTHC: Chi cap lai Thé giam dinh vién trong
truong hop Thé giam dinh vién bi mat, hu hong hodc c6 su thay doi vé thong tin
da dugc ghi nhan trong Thé gidm dinh vién.

* Can cw phap ly cia TTHC:

- Ludt S¢ hitu trf tu¢ s6 50/2005/QH11 dugc sira doi, bo sung boi Ludt s6
36/2009/QH12, Luat so 42/2019/QH14, Luat so 07/2022/QHI15, Luat so
93/2025/QH15 va Ludt so 131/2025/QH15;
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- Nghi dinh s 17/2023/ND-CP ngay 26/4/2023 ctia Chinh pht dugc sira doi,
bo sung boi Nghi dinh so 134/2026/ND-CP ngay 06/4/2026 cua Chinh phu.

Phan chir thuong, in nghiéng la ndi dung dwoc siva déi, b sung.
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TO KHAI
YEU CAU CAP/CAP LAI
THE GIAM PINH VIEN QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN
Anh
(3x4cm)

Kinh giri: (Co quan nhdn hé so d@é nghi cap/cap lai Thé)

© THONG TIN NGUOI YEU CAU CAP/CAP LAI THE GIAM PINH VIEN QUYEN TAC
GIA, QUYEN LIEN QUAN

Ho va tén:

am sinh: Noi sinh:
Fs\,é CC/CCCD: Cép ngay:
bia chi:
bién thoai: Email:

@ NOI DUNG YEU CAU

() Yéu cau cap Thé lan dau

[ Yéu cau cap lai The S6 Theé da cap:

Ly do ciplai: [ Thé bimat [ Thébj huhong [ Thay ddi thong tin trong Thé giam dinh vién

® CHUYEN NGANH GIAM PINH
] Quyén tac gia
) Quyén lién quan

@ HINH THU'C HOAT PONG GIAM PINH
[J Hoat dong doc lap
() Hoat dong trong t& chirc giam dinh

® CAC TAI LIEU CO TRONG HO SO KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU
(Danh cho can bé nhin ho so)
- T6 khai theo mau - ) _ . Can bo nhan hd so
O Bapg tot nghiép dai hoc hodc sau dai hoc 0 (Ky va ghi 16 ho tén)
[J Giay xac nhan qua tl‘il:lh cong tac . -
[ Chimng nhén dat yéu cau khoa dao tao nghiép vu vé giam 0
dinh quyén tac gia, quyén lién quan

102 anh mau c¢6 3 x 4 cm 0

1 Thé d cap (néu yéu cau cép lai, trir truong hop bi mat) 0

® CAM KET CUA NGUOI NOP HO SO

To6i cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.

Khai tgi:..................... ngay ... thang ... nam ...
Chtr ky, ho tén ngudi nop ho so
(Ghi ro chirc vu va dong dau, néu co)
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAM PINH VIEN QUYEN TAC GIA, QUYEN LIEN QUAN

S&: e / Nam-TGDV

5 (R I | N

SINR NGAY: eviiiiiiiiiiiiiiiiiiiir e

sé cc/ccep.......... cip ngay........ tai

Dia chi thudng tril: ...cooevininiiiiiiiiiiiiiniiiiiniiiniinenn.

Chuyén nganh giam dinh: ......cccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiii .
Anh Hinh thirc hoat dong gidm dinh: .......c.cocovuveniniiiiniiiiiiinniinnn.

............. ngay........thang.......ndm........
3x4cm THU TRUONG CO QUAN

(Ky tén, dong dau)

Ho va tén

NHUNG PIEU CAN CHU Y

1. Thé nay dwge cip theo Quyét dinh sb ... ngay ... ciia ...

z
A 2

2. Nguoi dwge cip Thé giam din
dong giam dinh quyen tac gi
quy dinh.

&n tac gid, quyén lién quan dwoc hoat
theo chuyén nganh va hinh thirc
3. Thé giam dinh vién trwong hop sau day:

dap ing cac quy dinh cia
, quyén lién quan;

a) Ngudi dwoge cip
phap luat vé diéu kié
b) Nguwdi dwge cip T
dong giam dinh bi ¢
dinh vién theo quy din

pham phap luit trong hoat
de nghi thu hoi Thé giam

¢) C6 chirng cir khing dinh drge cAp trai véi quy dinh cia

phap luat.

(Thé gidm dinh quyén tac gia, quyén lién quan cé kich thuée 12 cm x 18 cm)



	- Số lượng bộ hồ sơ: 01 bộ.
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