
Nội dung công việc Thành phần Địa điểm Chủ trì CQ chuẩn bị

Sáng

07:00 : Dự diễn tập chiến đấu phòng thủ 

phường Tứ Minh năm 2026

Đại diện Thường trực Đảng ủy, 

UBND, trưởng công an, chỉ huy 

trưởng quân sự

Hội trường 

phường Tứ Minh
Nguyễn Đình Hiền

Ban chỉ huy 

Quân sự

Chiều
13:30 : Đi kiểm tra cơ sở Lãnh đạo UBND xã và các đơn vị có 

liên quan
Xã Mao Điền Trần Xuân Kiều

Văn phòng 

HĐND-UBND

Sáng

07:30 : Họp Lãnh đạo UBND xã tuần 34

Lãnh đạo UBND xã và các đơn vị có 

liên quan
Xã Mao Điền

Trần Xuân Kiều, 

Nguyễn Khắc Nghĩa, 

Nguyễn Đình Hiền

Văn phòng 

HĐND-UBND

Chiều

14:00 :  mời dự họp thẩm định danh 

mục khu đất đấu thầu lựa chọn nhà đầu 

tư thực hiện dự án đầu tư có sử dựng 

đất trên địa bàn thành phố giai đoạn 

2025-2026 (đợt 4 sau hợp nhất)

Đại diện Lãnh đạo  xã và các phòng 

chuyên môn liên quan

Thành phố Hải 

Phòng
Nguyễn Đình Hiền Phòng Kinh tế

Sáng
7:30 : Tiếp công dân theo quy chế Tiếp 

công dân của UBND xã

Chủ tịch UBND xã và Lãnh đạo, công 

chức phụ trách công tác tiếp công 

dân

Phòng họp gác 3 - 

UBND xã
Trần Xuân Kiều

Văn phòng 

HĐND-UBND

Chiều
13:30 : Tiếp công dân theo quy chế Tiếp 

công dân của UBND xã

Chủ tịch UBND xã và Lãnh đạo, công 

chức phụ trách công tác tiếp công 

dân

Phòng họp gác 3- 

UBND xã
Trần Xuân Kiều

Văn phòng 

HĐND-UBND

Sáng
07:30 : Làm việc tại cơ quan

Lãnh đạo UBND xã Xã Mao Điền Trần Xuân Kiều
Văn phòng 

HĐND-UBND

Chiều
13:30 : Họp Thường trực Đảng ủy phiên 

67
Thường trực Đảng ủy xã

Phòng họp Đảng 

ủy xã
Trần Xuân Kiều

Văn phòng Đảng 

ủy xã

07:30 : Hội nghị Ban thường vụ Đảng ủy 

phiên 63
BTV Đảng ủy và các cơ quan liên 

quan

Phòng họp Đảng 

ủy xã

Trần Xuân Kiều, 

Nguyễn Khắc Nghĩa

Văn phòng Đảng 

ủy xã

Thứ sáu

(21/08/2026)

Sáng

UBND XÃ MAO ĐIỀN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

VĂN PHÒNG HĐND-UBND Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                     Mao Điền, ngày 14 tháng 8 năm 2026

             DỰ KIẾN LỊCH CÔNG TÁC CỦA LÃNH ĐẠO UBND XÃ 

Tuần 34 (từ 17/8/2026 đến 23/8/2026)

Thứ ba

(18/08/2026)

Thứ tư

(19/08/2026)

Thứ năm

(20/08/2026)

Thứ hai

(17/08/2026)

Thời gian



07:30 : Dự và tham gia Báo cáo viên Hội 

nghị cung cấp thông tin về Dân số và 

Phát triển năm 2026

Đại diện lãnh đạo Uỷ ban nhân dân; 

Lãnh đạo Phòng Văn hóa - Xã hội, 

Trạm Y tế.

Thành phố Hải 

Phòng
Nguyễn Đình Hiền

Phòng Văn hóa - 

Xã hội

Chiều

13:30 : Hội nghị Ban chấp hành Đảng bộ 

xã lần thứ 23 BCH Đảng bộ xã và các đơn vị liên 

quan

Hội trường xã 

Mao Điền

Trần Xuân Kiều, 

Nguyễn Khắc Nghĩa, 

Nguyễn Đình Hiền

Văn phòng Đảng 

ủy xã

Sáng -

Chiều -

Sáng

Chiều -

Thứ bẩy

(22/08/2026)

Thứ sáu

(21/08/2026)

Sáng

Nơi nhận:

- TT Đảng uỷ xã;

- TT HĐND xã;

- Chủ tịch, các PCT UBND xã;

- TT UB MTTQ xã;

- Các ngành, đoàn thể xã;

- Các đơn vị, phòng ban UBND xã;

- Trang TTĐT xã;

- Lưu VP.

 CHÁNH VĂN PHÒNG

Lương Đình Hiền

Chủ nhật

(23/08/2026)
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