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Sé: &/ IQP-KT Luu Kiém, ngay @thdng #ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
ciia Phong Kinh té phuwong Luu Kiém

TRUONG PHONG KINH TE

Cdn cir Nghi dinh s6 75/2026/NP-CP ngay 16/03/2026 cia Chinh phu
quy dinh ché do tw chi, tw chiu trach nhiém vé quan Iy, sir dung kinh phi quan
hanh chinh;

Cdn cir Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 cua BS Tai chinh quy
dinh ché dp cong tdc phi, ché dé t6 chirc cdc cudéc héi nghi; Thong tu
12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia Thong tu s6
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bé truong Bo tai chinh quy dinh ché dg
céng tdc phi, ché d chi hji nghi;

Cén cit Théng tu s6 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025 ciia B Tai Chinh
vé viée Idp dw todn, quan Iy, sit dung va quyét todn kinh phi danh cho céng tdc
dao tao, boi dudng cdn bg, céng chirc, vién chirc;

Cén cir Thong tw s6 35/2026/TT-BTC ngay 31/3/2026 cua B¢ Tai chinh vé
ché db tiép khdch nuée ngodi vao lam viée tai Viét Nam, ché o chi té chiic hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do rfé;o khach trong nuoc,

Cén etk Nghi quyét 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 ciia HDND thanh
phé Hai Phong quy dinh ché do cong tdc phi, ché do chi hoi nghi sir dung ngdn
sach dia phuong;

Cén cir Nghi quyét sé 14/NQ-HPND ngay 23/6/2026 cia Hoi dong nhdn
dan phuong Luu Kiém vé viéc thanh ldp, t6 chitc lai cdc phong chuyén mén
thuéc UBND phieong Lueu Kiém,

Cén cir Nghi quyét sé6 19/NO-HPND ngay 16/12/2025 cia Hpi dong nhan
dan phwong Lwu Kiém vé d todn thu ngdn séch nha nuée trén dia ban; thu, chi

ngén sdch dia phwong va phdn bé ngan sdach dia phuong nim 2026;

Xét dé nghi ciia cong chirc duoc giao phu trdach ké todn phong.




QUYLT PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché Chi tiéu ndi bd ciia Phong
Kinh té phuong Luu Kiém nim 2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu trudng va can bd, cbng chirc Phong Kinh té phuong Luu
Kiém chiu trach niém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ
CUA PHONG KINH TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:  /OP-KTngay / /2026
ciia Phong Kinh té thue UBND phieong Liru Kiém)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

-

Piéu 1. Ciin cir phap ly

1. Can ctir Nghi difl-h sb 75/2026/ND-CP ngay 16/03/2026 cua Chinh phu
quy dinh ché d6 tu chy, tu chiu trach nhiém vé quan ly, str dung kinh phi quan ly
hanh chinh;

2. Can ctt Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 ctia Bé Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d¢ t6 chiic cic cudc hoi nghi; Thong tu
12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu
s& 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo truong Bo tai chinh quy dinh ché
do cong tac phi, ché dd chi hoi nghi;

3. Can ctr Thong tu sé 100/2025/TT-BTC ngay 30/3/2018 cia Bo Tai
Chinh v& viéc lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho
cong tac dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chirc;

4. Can ctr Thong tu s6 35/2026/TT-BTC ngay 31/3/2026 ctia Bo Tai chinh
vé ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi t6 chue
hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

5. Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia Bo
Tai chinh - B& Noi vu vé& ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung kinh phi
quén ly hanh chinh d6i véi céc co quan nha nudc;

6. Nghi quyét 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 ctia HDND thanh pho
Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hdi nghi st dung ngén sach
dia phuong.
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Diéu 2. Muc dich xay dung Quy ché

1. Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng
co quan, chii dong sir dung kinh phi dugc giao diing muc dich, tiét kiém va hiéu
qua, 14 can cr @& quan ly va thanh toén céc khoan chi tiéu trong co quan, thuc
hién kiém soét cia co quan tai chinh va céc co quan chtrc nang theo quy dinh.

2. Tao quyén chi dong cho cén bd, cbng chirc trong co quan nang cao y
thire, trach nhiém bao dam hoan thanh tbt chic nang va nhiém vu dugc giao.

3. Thue hién cong bang vé thu nhap ting thém, khuyén khich tang thu, tiét
kiém chi, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu va sir dung kinh phi
tiét kiém c6 hiéu qua dam bao cong khai dan chu va quyén loi cho cén b, cong
chtre.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Str dung cac ngudn kinh phi ding ché do, tiét kiém, hiéu qua muc chi
cho ting nd1 dung cong viéc phu hop véi ddc thu co quan nhung khong vuot
qué ché d, tiéu chuan dinh mirc chi hién hanh do co quan nha nuéc c¢6 tham
quyén quyét dinh.

2. Cong khai, dan chu, dam bao quyén loi hop phép cia cén bd, cong
chirc va nguoi lao dong trong co quan.

3. bam bao cho phong va can bg, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc
giao

4. Khong tang bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao, trir
treong hop c6 quy dinh riéng.

5. Pam bao quyén loi hop phép cho ngudi lao dong.

6. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, nguoi lao dong phai tuén thu ché do
chimg tir ké toan theo quy dinh ctia Nha nuéc, ctia B Tai chinh hién hanh va tai
Quy ché nay.

7. Duoc thao luan rong rdi, dan chu, cong khai trong co quan.

Piéu 4. Pham vi diéu chinh va ddi tuwong ap dung

1. Pham vi diéu chinh



- Quy ché chi tiéu nodi bd quy dinh viéc quan ly, str dung, thanh toén,
quyét toan ngudn kinh phi quan ly hanh chinh duoc ngan sach nha nudc giao
thuc hién ché d6 ty chii d6i véi don vi truc thude.

- Viéc phan bd, quan 1y, sir dung ngudn kinh phi ngén sach nha nuéc giao
hang nam khong thuc hién ché d6 tu chu, kinh phi dé thuc hién mot sé nhiém vu
theo quyét dinh ctia co quan thdm quyén va vén dau tu xay dung (néu c6) dugc
thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cua Bo Tai chinh.

2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi can bd, cong chirc, ngudi lao dong thudc
Phong Kinh té phuong Luu Kiém, thanh pho Hai Phong.
CHUONG 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Ngudn kinh phi va quy dinh ndi dung chi

1. Nguon kinh phi
Kinh phi quan ly hanh chinh duogc giao cho Phong Kinh té phuong Luu

Kiém thyuc hién ché do tu chu tir cdc ngudn sau:

- Kinh phi ngan sach nha nudc giao.
- Céc khoan phi duogc dé lai theo ché d6 quy dinh.
- Céac khoan thu hop phap khac theo quy dinh cta phap luét.
2. N§i dung chi
2.1. Chi lwong, cac khoén cé tinh chat lwong
a. Ché d6 lwong, Bio hiém xa hoi
- Tién lvong, cac khoan phu cé.p luvong (phu cép chuc vy, cOng vu, trach
nhiém....) dugc thyc hién theo quy dinh cia nha nuéc, dam béo chi dang, chi
du, thoi gian nhén luong tir ngay 15 dén ngay 25 hang thang (#rir cdc truong hop
do ly do khach quan ma thoi gian co thé thay doi tiuy theo tinh hinh thuc té).
- Mic trich ndp Béo hiém x4 hoi, bao hiém y t€, bao hiém that nghiép:
cén cir theo Luét Bao hiém x& hoi s6 41/2024/QH15 ngay 29/6/2024.
- DBéi véi céac trudng hop nghi ché do thai san, con 6m, nghi ém phai c6

glay nghi huéng BHXH c6 xac nhén cua y té, dbi v6i nghi ché do thai san ngoai
gidy nghi huéng BHXH cin c6 thém gidy ching sinh, chuyén dén bo phéan ké

toan lam thu tuc thanh toan ché d6 BHXH.
- Pbi véi cén bd nghi viéc khong ly do, di lam khong dung thoi gian quy
dinh, cén cr theo bang cham cdng thi bi trir lwong nhitng ngay nghi viéc khong cé
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Iy do, bd phan ké todn sé tinh toan va dugc trir truc tiép trén bang luong hang
thang.

- Cén b9, cong chire trong co quan di cong tac, nghi phép, nghi c6 ly do,
phai c6 y kién nhét tri cta lanh dao phong, nghi bu...khi di, khi nghl lac tré lai
lam viéc phai thong bdo v&i ngudi chdm céng. Khong cham lai véi bat ky ly do
nao khéc. K& toan cin clr vao bang chdm cong va thanh toan cdc khoan c6 lién
quan.

- Cén bo nghi phép nim do thu trudng co quan don vi bé tri.
b. Ché d 1am thém gio

- Moi can bg, cong chirc phai cé trach nhiém hoan thanh céng viéc duoc
giao trong gid hanh chinh, trong trudong hop dic biét theo yéu cau cia thu
trudng don vi phai lam thém ngoai gi¢ hanh chinh, ngay 18, ngay nghl s& bb tri
nghi bu. Néu khong thé giai quyét nghi bu duoc tra Iuong lam thém gio. Pé cb
cin clr thanh toan, ngudi lam thém gid phai l1ap gidy béo 1am thém gid va noi
dung cbng viéc cé xac nhan cia thu truéng don vi, nguoi kiém tra giri bd phén
ké toan thanh toan.

- Mic thanh toén 1am thém gid cin ctr vao ngudn kinh phi duoc giao ciia don
vi va quy dinh tai Diéu 98 Luat lao dong va vin ban hudéng dan hién hanh, mic
thanh todn l1am thém gid dbi véi cong chirc trong co quan (diéu kién binh thiong)
duoc tinh nhu sau:

Tién lwong  Tién luong gio thuc tra Mtc it nhat 150%
lam  thém = cuangay lam viécbinh x hodac 200% hodc
gidy thudng 300%

< S6 giv lam
thém

Trong do:

+ Tién luong gid thuc tra cia ngay lam viée binh thuong duge xéac dinh trén
co s0 tién luong thuc tra theo cong viéc dang lam cia thang ma nguoi lao dong lam
thém gio (trr tién luong lam thém gio, tién luvong tra thém khi lam viéc vao ban
dém) chia cho so6 gio thuc t€ lam viéc trong thang (khong ke s6 gio lam thém).

+ Mirc it nhét b%}ng 150% so véi tién lwong gid thuc tra cia ngdy lam viée
binh thuong, 4p dung doi véi gio lam thém vao ngay thuong;

+ Mirc it nhét bang 200% so véi tién luong gior thuc tra cua ngay lam viée
binh thudng, 4p dung dbi v6i gity 1am thém vao ngay nghi hing tudn;

+ Mt it nhat bang 300% so véi tién luong gid thue tra clia ngdy lam viée
binh thudng, ap dung ddi véi gior 1am thém vao ngay nghi 18, tét, ngdy nghi c6 huéng
lwong, chua ké tién luong clia ngay nghi 1¢, tét, ngay nghi cé hudng luong theo quy
dinh ctia B luat Lao dong, d6i véi ngudi lao dong hudng luong theo ngay.

2.2. Chi vat tw vian phong

- Péi vé6i van phong pham bao gém: gidy A4, muc in, muc photd, cap dung
tai liéu, cd@p trinh ky, muc dau ghim ban to, tem, phong bi cong vén, bia clmg, gidy
A3, bia meka, mdy tinh, gidy than, 4n chi..... khong khoan. Tuy theo tinh chit cong



viéc chuyén moén timg bd phan c6 ké hoach dé xut mua (Trong phiéu dé xudt ghi
ro chung logi, tén mat hang, sé luwong) theo thang hoac theo quy, trinh lanh dao
phong duyét.

- Mua sam cdng cu, dung cu vin phong: Céc bd phén dang ky nhu cau mua
sam dé cong chirc phu trach cong tac thi quy co quan tong hop nhu céu, lap du
tru kinh phI trinh trudng phong phé duyét, khi dugc trudng phong déng y phé
duyé€t mé6i duge mua. Chung tir mua ban phai day du, hop 18 va dugc chuyén cho
ké toén thanh toan sau khi hoan tat.

- Péi v6i cac vin phong pham khéc do thuc hién nhiém vu dot xuat: Cac
b phén lién quan phdi hop véi chuyén vién phu trach ké toan xac dinh nhu cau
vé: sb lugng, ching loai, kinh phi mua van phong pham phu hop véi tinh chat
cong viéc, dam bao tiét kiém, hiéu qua phu hop véi tinh chit céng viée trinh
trudng phong quyét dinh.

- B6i v6i hinh thire in 4n tai liéu sir dung 2 phuong 4n. Phuong an 1, thué
may photo, Murc thué khong qua 3.000.000d/ thang. Phuong én 2, thuc hién theo
hinh thrc thué dich vu in 4n. Mtc khoan chi thué ngoai photo t6i da 500
ddng/trang A4 (in mot mat), hodc tdi da 700 dong/trang A4 (in hai mit).

- Céc loai vét tu mau hong phuc vu phuc loi tap thé nhu gidy vé sinh, xa
phong, nudc tay, rua am chén, nén nha ... Phai c6 ching tir, hod don va thanh
toan theo nhu cau thuc té.

- Phuc loi tap thé khac: nhu che, nudc thanh toan theo nhu cau thuc té sir
dung nhung khong vugt qua 600.000 dong/thang (Khdng ké ché nudc phuc vu
cdc hgi nghi hodic nhiém vu dot xuat khdc).

2.3. Thanh to4n tién thong tin, tuyén truyén, lién lac

a) May dién thoai (néu c6): Dién thoai chi dwoc ding phuc vu cho cong
viéc chung cua co quan.

b) Cudc phi buu chinh dugc thanh toan theo héa don thuc té sir dung.

Hang thang, cin ct hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cip dich
vu thong bdo, trén co sd xac nhan cua by phén tong hop da thuc hién kiém tra,
doi chiéu, ké toan thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cap
dich vu.

c¢) Chi mua béo, tap chi, 4n phém phuc vu nhiém vu chuyén mon:

Viéc cung cfip bao, tap chi, an phf;im duogc thuc hién theo nguyén tac sau:

- Béo, tap chi, 4n phdm cac loai cung cép phai phuc vu truc tiép cho céc
hoat dong thudc chic néang, nhiém vy dugc giao cta ting don vi, dim bao hop
ly, tiét kiém, hiéu qua;

- Pam bao dép tng df;iy du nhu cau theo doi thong tin ctia Lanh dao; phuc
vu cong tac tuyén truyén va cong tac luu trlt, phuc vu nghién ciru, tra ctru cua
can bg, cong chuc
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- Khong thuc hién cung cap cac bao, tap chi, an pham ngoai chirc ning,
nhiém vu chuyén moén ctia don vi; can bd, cong chirc thuc hién khai thac cac bao
mang phuc vu cong viéc, cong tac nghién clru va tra ctiru thong tin.

d) Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:

- Chi t0 chirc céc cudc dua tin, tuyén truyén vé ché dg, chinh siach thudc
churc nang, nhiém vu cua don vi;

- Chi tuyén truyén, ph(;‘) bién phap luat dbi véi can bo, cong chirc, nhan vién
trong don vi.

- Céac khoan chi phuc vu tuyén truyén khéac nhu: Chi in 4n tai lidu, bang
z0on, khau hi€u,... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

2.4. Ché d chi dao tao, chi di nghlen ciru hoc tip thwe té ciia CBCC
- Thyc hién theo ding Théng tu s6 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025

cua Bo Tai chinh huéng dan viée lap du toan, quan ly str dung va quyet toan
kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd cong chirc, vién chirc.

- Ching tir thanh toan phai c6 Thong bao nhap hoc va hoa don, bién lai thu
hoc phi (cua truong can bd, cong chirc dang theo hoc) theo quy dinh.

- Mittc thanh toan phu thudc vao ngudn kinh phi ctia don vi, tuy timg trudng
hop do Trudng phong quyét dinh.

2.5. Ché dd chi tiép khach

- Thu truéng don vi quyét dinh viéc tiép khach trong va ngoai tinh dén lien
h¢ cong tac. Bo phén téng hop, ké toan gitp thu truong quan ly t1ep khach, cac
ching tlr lién quan dén thanh toén tiép khach bao gém: tén doan khach, s lugng
ngudi, hoa don, gidy dé nghi thanh toan. Mirc chi cu thé nhu sau:

+ Pdi v6i doan khéch 12 céac df’ing chi lanh dao céc B9, co quan ngang bd,
co quan thugc Chinh pht; Vian phong Quéc Hoi, Vin phong Chu tich nudc; Van
phong Trung uong va cac Ban cua Pang & Trung uong; Vién KSND tbi cao;
TAND tbi cao; Kiém toan Nha nudc; cac doan thé Trung wong va cic co quan
tuong duong ¢ Trung uong; cac ddng chi lanh dao céc tinh, thanh pho tryc thude
trung wong: Muc chi t61 da khong qua 300.000 dong/suét.

+ Déi v6i doan khach 1a céc ddng chi 1anh dao cip vu va tuong duong ctia
cdc co quan trung uong; cac dong chi lanh dao Tinh uy, HDND tinh, UBND
tinh, Poan DPBQH tinh: Muc chi toi da khong quéa 250.000 dong/suat.

+ Dbi vé6i khéch 1a cac ddng chi 1anh dao cdc S&, ban, nganh, doan thé cac
tinh, thanh phd truc thudc trung uong; can bd, chuyén vién cic co quan trung
uong; cac dc"ing chi 1anh dao céc S¢, ban, nganh, doan thé tinh; Van phong Tinh
iy va céc ban ctia Pang; Van phong Poan PBQH tinh, thanh phd va HDND
tinh, thanh phé; Van phong UBND tinh, thanh phd va céc co quan tuong duong
cép tinh; Poan 10 thanh cach mang; doan ba me Viét Nam anh hung...: cin cir
tinh hinh thuc t& cdc doan khach dé chi tiép khach nhung khéng vuot quéa
200.000 dong/suét.



+ P&i v6i khach ngoai cac quy dinh trén muc chi do don vi tu cin dbi va
tinh hinh thuc té cac doan khach mure chi t61 da khong qua 150.000 dong/suat.

2.6. Ché dd hdi nghi
a. Ngi dung chi, dinh mirc chi

- Cac hoi nghi chuyén mén, hoi nghi so két va tong két chuyén dé, hoi
nghi tong két nim, hoi nghi tap_ hudn trién khai nhiém vu cong tac do céc co
quan hanh chinh nha nuéc td chic duoc quy dinh tai Quyét dinh s
45/2018/Qb-TTg ngay 09/11/2018 cua Thu tudng Chinh phi ban hanh quy dinh
ché d6 hop trong hoat dong quan ly, dleu hanh ctia céc co quan thude hé thong
hanh chinh nha nude. Noi dung chi bao gom:

+ Chi trang tri khénh tiét, pho t6 in 4n tai liéu phuc vu héi nghi (thanh
todan theo nhu cau thuc té).

+ Chi nuéc udng cho dai biéu 50.000 dong/mét budi (ntra ngay)/dai biéu.

+ Chi hd trg tién @n cho dai biéu la khach moi khong trong danh sach tra
lwong ctia co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong lap va doanh nghiép (khong
phan biét dia diém t5 chirc) 1 150.000 dong/ngay/ngum

+ Chi bu thém phan chénh 1éch giita mirc chi thuc t& do té chuc an ta
trung vi muc da thu tién an tur tién phu cap luu tra cua cac dai biéu thudc
quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép.

+ Chi hd trg tién thué phong nghi, phuong tién di lai cho dai biéu la khac
mo1 khong trong danh séach tra luong cia co quan nha nude, don vi su nghiép
cong lap va doanh nghiép: Thanh toan khoan hodc theo hoa don thuc té theo
muec chi tai diéu 5, diéu 7 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va diéu 1,
Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira ddi, b6 sung mot sé diéu cia
Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta B Tai chinh quy dinh ché d6
cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

+ Chi b01 dudng giang vién, bdo cdo vién dm véi cac cude hop tip hudn
nghiép vu (néu cb); cac 16p phd bién, quén triét trién khai co ché, chinh séch cua
Dang va nha nuéc; chi bdi dudng bdo cdo tham luan trinh bay tai hoi nghi theo
muc chi quy dinh hién hanh cta B6 Tai chinh va ctia Uy ban nhan dén tinh vé
viéc quan ly va sir dung kinh phi dao tao, boi dudng cén bd, cong chirc nha
nudce.

+ Céac khoan thué mudn khac pI’}uc vu hdi nghi nhu: Thué héi truong, in
sao tai liéu, thué xe, ... phai cé hgp dong, hodc hod don (trong truong hop thué
dich vu).

b. Chirng tir thanh todn chi hpi nghi
- Van ban, ké hoach t& chirc hdi nghi dugc nguoi co tham quyén phé
duyét theo quy dinh.
- Hoéa don, ching tir hop phép va bang ké thanh toan d6i voi cac khoan chi
tién cho ngudi tham du hoi nghi theo quy dinh.




2.7. Ché d¢ cong tac phi
a. Thanh toan chi phi di lgi theo hinh thirc khodn:

Déi véi cac can bd phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang thi dugc thanh toan tién cong tdc phi theo hinh thirc khoan. Mirc
khoan 500.000 dong/nguoi/thang (cé danh sdch kem theo).

b. Thanh todn kinh phi sir dung xe é 16 di cong tdc, khodn tién tw tiic
phwong tién di cong tac:

- Déi v6i chire danh ¢6 tiéu chuén di xe 6 t6 khi di cong tac tu nguyén
diang ky thuc hién khoan kinh phi sir dung xe 6 t6. Mttc thanh toan khoan kinh
phi thuc hién tai Thong tu sb 14/2024/TT-BTC ngay 01/03/2024 cua BTC.

- Péi voi can bd, cong chie khdng cé tiéu chudn bé tri xe 6 t6, khi di
cong tac cach try s¢ lam viéc tir 15 km trd [€n ma tur tic phuong tién ca nhan thi
dugc thanh todn khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xing/km tinh theo
khoang céch dia gidi hanh chinh va gi4 xing tai thoi diém di cong tac.

c. Thanh todn chi phi di lai theo héa don thuce té:

- Thanh toan chi phi di lai tir nha hogic co quan dén san bay, ga tau, bén xe,
vé may bay, vé tau, vé xe...

- Chi phi di lai tai dia phurong noi cong tac phuc vu nhi€ém vu duge giao.
- Cudc van chuyén hanh ly, tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu co).

- Péi véi truong hop mua vé méy bay: tiéu chu‘én mua vé cin cir theo Piéu
5, Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va Diéu 1, Thong tu 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025.

d. Phu cdp lwu trix

- La khoan h tro thém cho nguoi di cong tac ngoai tié'n lvong do co quan
chi tra, dugc tinh bat dau tir ngay di cong tdc cho dén ngay két thic dot cong tac.
Mtic phu cap luu tri cho nguoi di cong tac 1a 300.000d/ngay.

- Trudng hop nguoi lao dong di cong tac trong ngay, néu noi cong tac co
khoang cach tir 15 km tr¢ 1én, mie phu cép luu tri cho ngudi di cong tac la
100.000 dong/nguoi.

- Truong hop di cong tac 1am nhiém vu trén bién, dao thi duoc hudng murc
phu cap luu tra 12 400.000d/ngay.

d. Chirng tir thanh todn:

- Gié}{ di dudng ciia ngudi di cong tac cb déng dau xac nhén clia co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc khach san, nha khéach noi luu tra).

- Van ban hodc ké hoach cong tac da duoc truong phong phé duyét, cong
van, gidy moi, van ban trung tip tham gia doan céng tac.

- Héa don, chimg tir mua vé hop phéap theo quy dinh cta phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhén cua chi phuong
tién. Riéng vé may bay ngoai cuong vé phai kém theo thé 1én may bay.
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- Bang ké d6 dai quang dudng di cong tac trinh Truong phong, Pho phong
duyét thanh toan.

- Héa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phép luat
(4p dung khi thanh toén tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

2.8. Chi sira chira, mua sdm Tai sin cb dinh

T4t ca tai san, co s& VAt chat trong khu vyuc uy ban, phong lam viée déu
dugc bao vé quan ly 24/24 gid. Vao cudi nam tai chinh t6 chirc kiém ké tai san
theo quy dinh.

Khi tai san hu hong dé xuét sira chita dé trinh lanh dao quyét dinh cho stra
chira. Trong trudng hop tai sén 1a méy méc thiét bi, gi tri nho viéc stra chita chi
phi thdp khong can bdo cdo trudng phong, thdng bao chuyén vién phy trach vén
thu phong lién hé don vi stra chita. Lap s6 theo ddi stra chita may moéc thiét bi dé
theo d&i. Tai san bi mét phai 1ap bo céo xéc dinh tinh hinh thuc t& va hoan thién
thu tye trinh Truong phong xem xét xtr ly (c6 thé quy trach nhiém boi thuong
néu c4 nhan thiéu trach nhiém dé tai san mat).

Tai san hu hong khong stra chira dugce, hodc chi phi stra chita vuot qua 50% gia
trj tai san phai tién hanh thi tuc thanh 1y theo quy dinh.

Viéc mua sdm, sira chira tai san c¢d dinh va cung Umg cac dich vu phuc vu
hoat dong cua Phong phai c6 trong du todn dugc cap tham quyén phé duyét,
dam bao theo tiéu chuan Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua
Thu tudéng Chinh phu.

Hang ndm, can ¢ du toan chi NSNN dugc giao va ké hoach mua sdm,
stra chira tai séq dugc duyét, Phong phoi hop voi cac don vi t6 chirc trién khai
cOng tac mua sdam, sua chira thuong xuyén tai san co dinh theo ding cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

2.9. Chi nghiép vu chuyén mon

Cac khoan chi nghi€p vy chuyén mén thi can cu vao kha néng thyuc té
ngan sach va tinh chét cong viéc do Trudng phong quyét dinh ché d6 chi.

Cac khoan chi nghlep vu chuyén mén thye hién theo ché d6 quy dinh hién
hanh ctia Nha nuéc va hudéng dan cia cap trén.

2.10. Chi thu nhap binh quén ting thém

Can ctr theo Nghi quyét 29/2025/NQ-HPND ngéy 13/11/2025 vé mirc thu
nhép binh quan tang thém cho can b9, cong chire, vién chie lam vige trong co
quan chinh quyén, Pang, Poan thé do thanh ph Hai Phong quan ly.

2.11. V& céc chi phi khac
- Péi véi trudng hop viéng cha me dé, cha me chdng (vo), chdng, con cua
can b cong chirc, cac c4 nhan, don vi ¢6 lién quan dén don vi: Viéng vong hoa
tr 600.0004-1.000.000d/ truong hop.
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- P6i véi cac ngay 1& nhu: Ky niém ngay thuong binh liét sy, ngay Quéc
khanh, ngdy Giai phéng mién nam, ngay giai phéng Hai Phong, ngay Tét
nguyén dan: chi vong hoa hoic ldng hoa tir 600.000d- 1.000.000d. Tuy vao quy
mb t6 chirc ¢6 thé mua sb lwong theo thyc té.

- Viéc chi cho ky niém ngay thanh lap nganh, d6n nhan danh hiéu Anh hung,
dén nhan huan chuong ciia cac co quan Pang va nha nudc cap trén mic chi: 01
ling hoa tir 600.000d- 1.000.0004.

- Ddi v6i cac doanh nghiép tuy timg trudng hop cu thé s& chi chiic mimg

nhu d6i véi co quan Pang, Poan thé va co quan quan ly nha nude.

Chuwong I
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 6. T6 chirc thue hi¢n

1. Quy ché nay da dugc tap thé can bd, cong chirc Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi thong qua ngay 05 thang 01 ndm 2026. Nhitng ndi dung khong néu trong
ban Quy ché nay dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cia co quan nha
nude c6 tham quyén.

2. Giao bd phan ké toan chiu trach nhiém tb chuc thuc hién Quy ché chi tiéu
noi bo va quan ly, st dung tai san nha nudc theo diing ché do, tiéu chuan, dinh
muc quy dinh hién hanh.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé gi vuéng méc can sira dbi, bd
sung, yéu cau cac b phan phan énh vé bd phan ké toan tdng hop bdo céo

Trudng phong xem xét, giai quyét./.
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