UBND PHUONG LUU KIEM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE, HT&PT Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 05 /QP-KTHT&DT Lueu Kiém, ngdy 20 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ’
cua Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phwong Luu Kiém

TRUONG PHONG KINH TE, HA TANG VA PO THI PHUONG LUU KIEM

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
quy dinh ché dé tw chil, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy ddi véi cdce co quan nha nuée (dwoc sira doi, b6 sung mét sé diéu tai
Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013);

Can cir Théng twr s6 40/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 cia Bé Tai chinh quy
dinh ché @ cong tac phi, ché dg t6 chirc cac cuéc héi nghi; Thong te
12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 sira doi, b sung mét so diéu ciia Théng tw s6
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B6 trucng Bé tai chinh quy dinh ché dg
cong tdc phi, ché dg chi héi nghi;

Can ci Théng twr s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia B6 Tai Chinh vé
Viée Idp du todn, quan 1y, sk dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao
tao, béi dwéng cdn bé, céng chire, vién chirc;

Can cit Théng tw s6 71/2018 ngay 10/8/2018 ciia B Tai chinh vé ché dg
tié}) khdach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dp t6 chirc hi nghi , hoi
thao va ché dé tiép khdch trong nude;

Can cit Nghi quyét 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 ciia HPND thanh
phé Hai Phong quy dinh ché do cong tdc phi, ché dé chi héi nghi sir dung ngan
sach dia phuwong;

Can cir Nghi quyét s6 06/NO-HPND ngay 01/7/2025 cia Héi dong nhdn
ddn phwong Luu Kiém vé viéc thanh ldp cdc co quan chuyén mén va t6 chirc
hanh chinh twong dwong thuéc UBND phwong Luru Kiém;

Can cit Nghi quyét so 08 INQ-HPND ngay 30/7/2025 ciia Hoi dong nhin

dan phwong Luru Kiém vé viéc quyét dinh dir todan thu chi ngan sdch nha nwéc



trén dia ban; thu chi ngan sdch dia phwong va phdan bé ngan sach dia phwong

nam 2025 phwong Luu Kiém sau sdp xép;

Xét d@é nghi ciia chuyén vién dwoc giao phu trach ké todn phong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché Chi tiéu ndi bo cuia Phong
Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong Luu Kiém nam 2025.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thu trudng va can bd, cong chire Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi phudng Luu Kiém chiu trach niém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Phong giao dich sé 2- KBNN khu vuye I1I;
-Luu: VT




UBND PHUONG LUU KIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KINH TE, HT&PT Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
CUA PHONG KINH TE, HA TANG VA PO THI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 05 /0OP-KTHT&DPT ngay 20/08/2025
ciia Phong Kinh té, Ha tang va PG thi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir phap 1y
1. Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy
dinh ché do tu chu, tu chju trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y
d6i v6i cac co quan nha nudc (dugce sira d6i, bd sung mot sé diéu tai Nghi dinh
s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013);
2. Théng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 cta Bo Tai chinh quy
dinh ché @6 cong tac phi, ché d6 té chirc céc cude hoi nghi;

3. Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 sira d6i, bo sung mot so
diéu ctia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo trudng Bo tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dd chi hoi nghi;

4. Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai Chinh vé viéc
lap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao,
boi dudng can bd, cong chire, vién chirc;

5. Thong tu s6 71/2018 ngay 10/8/2018 ctia B Tai chinh vé ché do tiép
khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché d6 to chuc hoi nghi , hoi thao
va ché do tiép khach trong nuéc;

6. Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Bo
Tai chinh - Bo Noi vu vé ché do tu cha, ty chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

7. Nghi quyét 10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 cia HDND thanh phd
Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi stir dung ngéan sach
dia phuong.



Piéu 2. Muc dich xay dung Quy ché

1. Tao quyén chi dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng
co quan, chu dong st dung kinh phi dugc giao ding muc dich, tiét kiém va hiéu
qua, 14 can ctr dé quan 1y va thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc
hién kiém so4t cia co quan tai chinh va cac co quan chtic ning theo quy dinh.

2. Tao quyén chu dong cho can b, cong chirc trong co quan nang cao y
thirc, trach nhiém bao dam hoan thanh tdt chic nang va nhiém vu dugc giao.

3. Thuc hién cong bang vé thu nhép tang thém, khuyén khich ting thu, tiét
kiém chi, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu va st dung kinh phi
tiét kiém c6 hiéu qua dam bao cong khai dan chu va quyén loi cho can bd, cong
chuec.

Picu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Sir dung cac ngudn kinh phi ding ché do, tiét kiém, hiéu qua mic chi
cho tirng nd1 dung cong viéc phu hgp vaoi dac thu co quan nhung khong vuot
qua ché do, tiéu chuan dinh mtrc chi hién hanh do co quan nha nudc co tham
quyén quyét dinh.

2. Cong khai, dan chi, dam bao quyén loi hop phap ciia can bo, cong
chtrc va nguoi lao dong trong co quan.

3. bam bao cho phong va can bd, cong churc hoan thanh nhiém vu dugc
giao

4. Khong ting bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao, trir
truong hop c6 quy dinh riéng.

5. Pam bao quyén loi hop phap cho ngudi lao dong.

6. Thuc hi¢n Quy ché chi tiéu ndi bo, nguoi lao dong phai tuan thu ché o
chtng tir ké toan theo quy dinh ctia Nha nudc, cua Bo Tai chinh hién hanh va tai
Quy ché nay.

7. Puogc thao ludn rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.

Piéu 4. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh



- Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan 1y, st dung, thanh toan,
quyét toan ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh duoc ngan sach nha nuéc giao
thuc hién ché d¢ tw chu déi véi don vi truc thude.

- Viéc phéan b6, quan 1y, sir dung ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao
hang nam khong thyc hién ché do tu chu, kinh phi dé thyc hién mot s6 nhiém vu
theo quyét dinh cua co quan thim quyén va vén dau tu xay dung (néu co) duoc
thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cua B Tai chinh.

2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi voi can bd, cong chirc, nguoi lao dong thudc
Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi phuong Luu Kiém.
CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Pi¢u 5. Ngudn kinh phi va quy dinh ndi dung chi
1. Nguén kinh phi
Kinh phi quan Iy hanh chinh dugc giao cho Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi phuong Luu Kiém thuc hién ché d6 tu chi tir cac nguén sau:

- Kinh phi ngén sach nha nudc giao.

- Céc khoan phi duoc dé lai theo ché do quy dinh.

- Céac khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phap luat.
2. N¢i dung chi
2.1. Chi hrong, cac khoan c6 tinh chit lrong
a. Ché dd lwong, Bao hiém xa hoi

Tién luong, cac khoan phu cép luong (phu cip chirc vy, cong vy, trach
nhiém....) dugc thuc hi¢n theo quy d,inh cua nha nudc, ddm bao chi ding, chi
du, thoi gian nhan luong tir ngay 15 dén ngay 25 hang thang (trir cac truong hop
do 1y do khach quan ma thoi gian ¢6 thé thay doi tuy theo tinh hinh thuc t€).

Mirc trich n(f)g Bao hiém ’xﬁ hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghi¢p: can
ctr theo Luat Bao hiém xa hoi s6 41/2024/QH15 ngay 29/6/2024.

Dbi v6i cac truong hop nghi ché do thai san, con 6m, nghi 6m phai co
g1ay nghi huong BHXH co6 xac nhén cua y té, d6i voi nghi ché do thai san ngoai

gidy nghi huong BHXH cin c6 thém gidy chimg sinh, chuyén dén bo phan ké
toan lam tha tuc thanh toan ché do BHXH.

Dbi voi can bo nghi viéc khong ly do, di lam khong ding thoi gian quy
dinh, can cur theo bang cham cong thi bi trir lwong nhirng ngay nghi vi¢c khong co



Iy do, bo phan ké toan s& tinh toan va dugc trir truc tiép trén bang luong hang
thang.

Can b0, cong churc trong co quan di cong tac, nghi phép, nghi co ly do,
phai c6 v kién nhét tri cua lanh dao phong, nghi bu...khi di, khi nghi, lac tr¢ lai
lam vi¢c phai thong bao voi nguoi chdm cong. Khong cham lai v6i bat ky 1y do
nao khac. K& toan cin cr vao bang chdm cong va thanh toan cac khoan co lién
quan.

Céan bo nghi phép nam do thi trudng co quan don vi bo tri.
b. Ché d6 lam thém gio

Moi can by, cong churc phdi c6 trach nhi€ém hoan thanh cong viéc duoc
giao trong gid hanh chinh, trong truong hop dic biét theo yéu cau cua thi
truong don vi phai lam thém ngoai gio hanh chinh, ngay 1€, ngay nghi s& b tri
nghi bu. Néu khong thé giai quyét nghi bu duoc tra Iuong lam thém gio. Pé co
cin ctr thanh toan, ngudi 1am thém gid phai 1ap gidy bao lam thém gio va nodi
dung cdng viéc c6 xac nhan cua thu trudng don vi, ngudi kiém tra giri bd phan
ké toan thanh toan.

Miuic thanh toan lam thém gid cin cir vao ngudn kinh phi duoc giao ciia don
vi va quy dinh tai Piéu 98 Luat lao dong va van ban huéng dan hién hanh, mirc
thanh toan 1am thém gior d6i voi céng chie trong co quan (diéu kién binh thudong)
duoc tinh nhu sau:

Tién luong  Tién luong gio thuc tra Mrc it nhat 150%
lam  thém = cdangay lam viéc binh X hodac 200% hoac X
gio thuong 300%

S6 gio lam
thém

Trong do:

+ Tién luong gio thuc tra ctia ngay lam viée binh thuong duoc xac dinh trén
co so tién luong thuc tra theo cong viéc dang lam ciia thang ma ngudi lao dong lam
thém gior (trir tién luong 1am thém gid, tién lwong tra thém khi 1am viéc vao ban
dém) chia cho sd gio thuc té 1am viée trong thang (khong ké sb gior 1am thém).

+ Mirc it nhat bang 150% so véi tién lwong gio thuc tra cua ngay lam viéc
binh thuong, ap dung do6i véi gio lam thém vao ngay thuong;

+ Mic it nhét bang 200% so véi tién luong gio thyc tra cua ngay lam viéc
binh thudng, ap dung ddi véi gidr 1am thém vao ngay nghi hang tuan;

+ Muic it nhat bang 300% so véi tién lwong gior thuc tra cta ngay lam viéc
binh thuong, ap dung d6i voi gio 1am thém vao ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6 hudng
lwong, chua ké tién lwong cta ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6 hudng luong theo quy
dinh ctia Bo luat Lao dong, d6i voi nguoi lao dong hudng luong theo ngay.

2.2. Chi vat tw van phong

- Béi véi van phong pham bao gdm: gidy A4, muc in, muc photod, cip dung
tai liéu, cdp trinh ky, muc dau ghim ban to, tem, phong bi cong van, bia cimg, gidy
A3, bia meka, may tinh, gidy than, 4n chi......khong khoan. Tuy theo tinh chit cong



viéc chuyén mon timg bd phén c6 ké hoach d& xuat mua (Trong phiéu dé xuat ghi
r0 chung loai, tén mat hang, s6 lugng) theo thang hoac theo quy, trinh 1anh dao
phong duyét.

- Mua sam cong cu, dung cu van phong: Cac b phén dang ky nhu cau mua
sam dé cong chirc phy trach cong tac thu quy co quan téng hop nhu cau, lap du
tri kinh phi trinh trudng phong phé duyét, khi dugc truong phong dong y phé
duyét moi duge mua. Ching tir mua ban phai day du, hop 1¢ va duoc chuyén cho
ké toan thanh toan sau khi hoan tat.

- Péi véi cac van phong pham khac do thyc hién nhiém vu dot xuat: Cac
bd phén lién quan phéi hop véi chuyén vién phu trach ké toan xac dinh nhu cau
vé: sO lugng, chung loai, kinh phi mua van phong pham phu hop véi tinh chat
cong viéc, dam bao tiét kiém, hiéu qua phu hop véi tinh chit cong viéc trinh
truong phong quyét dinh.

- P6i voi hinh thic in 4n tai liéu st dung 2 phuong an. Phuong an 1, thué
may photo. Mtrc thué khong qua 3.000.000d/ thang. Phuong &n 2, thyc hién theo
hinh thirc thué dich vy in an. Mtrc khoan chi thué ngoai photo t6i da 500
dong/trang A4 (in mot mit), hodc t6i da 700 dong/trang A4 (in hai mat).

- Cac loai vat tu mau héng phuc vu phuc loi tap thé nhu giéy v¢ sinh, xa
phong, nudc tay, rira am chén, nén nha ... Phai co6 ching tir, hoa don va thanh
toan theo nhu cau thuc té.

- Phuc loi tap thé khac: nhu che, nude thanh toan theo nhu ciu thuc té
st dung nhung khong vuot qua 600.000 dong/thang (Khong ké cheé nudc phuc
vu cac hoi nghi hodc nhiém vu dot xuat khac).

2.3. Thanh toan tién thong tin, tuyén truyén, lién lac

a) May dién thoai ( néu c6): Pién thoai chi duwoc dung phuc vu cho cong
viéc chung cua co quan.

b) Cudc phi buu chinh duoc thanh toan theo héa don thyc té str dung.

Hang thang, can ¢t hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cap dich

vu thong béo, trén co sé xac nhan ctia bd phan tong hop da thuc hién kiém tra,
doi chiéu, ke todn thyc hi¢n thanh toan cude phi buu chinh cho don vi cung cap
dich vu.

c¢) Chi mua bao, tap chi, an phém phuc vu nhiém vu chuyén mon:

Viéc cung cép bao, tap chi, an phém dugc thuc hién theo nguyén tac sau:

- Bao, tap chi, 4n pham cac loai cung cdp phai phuc vu tryc tiép cho céac
hoat dong thudc chirc ndng, nhiém vu dugc giao cua tung don vi, ddm bao hop
1y, tiét ki€ém, hi¢u qua;

- Pam bao dap tmg day du nhu ciu theo ddi thong tin ctia Lanh dao; phuc
vu cong tac tuyén truyén va cong tac luu trir, phuc vu nghién cuu, tra ciru cua
can bo, cong chuc



- Khong thuc hién cung cap cac bao, tap chi, an pham ngoai churc nang,
nhiém vu chuyén mon ctia don vi; cadn bg, cong chirc thuc hi¢n khai thac cac bao
mang phuc vu cong viéc, cong tac nghién clru va tra ctru thong tin.

d) Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khéc:

- Chi t6 chuc cac cudc dua tin, tuyén truyén vé ché do, chinh sach thudc
chtrc nang, nhiém vu ctia don vi;

- Chi tuyén truyén, phd bién phap luat dbi v6i can b, cong chirc, nhan vién
trong don vi.

- Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khac nhu: Chi in 4n tai liéu, bang
z0On, khau hi¢u,... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

2.4. Ché a6 chi dao tao, chi di nghién ciru hoc tip thwe té cia CBCC
Thuc hién theo ding Thong tu s 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cia

B6 Tai chinh hudng dan viéc 1ap du toan, quan ly str dung va quyét toan kinh
phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd cong chire, vién chirc;

Chung tir thanh toan phai c6 Thong bao nhap hoc va hoa don, bién lai thu
hoc phi (cua truong can by, cong chirc dang theo hoc) theo quy dinh.

Mirc thanh toan phu thu¢c vao nguon kinh phi cta don vi, tuy timg trudng
hop do Truong phong quyet dinh.

2.5. Ché a9 chi tiép khach

Thu truong don vi quyét dinh viéc tiép khach trong va ngoai tinh dén lién
hé cong tac. Bo phan tong hop, ké toan giup thu truong quan ly tiép khach, cac
chtng tir lién quan dén thanh toan tiép khach bao gém: tén doan khach, sé luong
nguoi, hoa don, gidy dé nghi thanh toan. Mrc chi cu thé:

- Péi voi doan khach 13 cac dong chi lanh dao cac B, co quan ngang bo,
co quan thudc Chinh phu; Vin phong Qudc Hoi, Van phong Chu tich nudc; Van
phong Trung uong va cac Ban cua Dang ¢ Trung uong; Vién KSND téi cao;
TAND t6i cao; Kiém toan Nha nudc; cac doan thé Trung uong va cac co quan
tuong duong ¢ Trung wong; cac dong chi lanh dao céc tinh, thanh phé truc thudc
trung wong: Mitrc chi t6i da khong qua 300.000 dong/suét.

- P6i v6i doan khach 1a cac dong chi 1anh dao cip vu va twong duong cua
cac co quan trung wong; cac dong chi lanh dao Tinh uy, HDND tinh, UBND
tinh, Poan DBQH tinh: Murc chi t61 da khong qua 250.000 dong/suat.

- Pdi véi khach 1a céc déng chi lanh dao cac S&, ban, nganh, doan thé céc
tinh, thanh phd tryc thudc trung wong; can bd, chuyén vién cac co quan trung
uong; cac déng chi Ianh dao cac So, ban, nganh, doan thé tinh; Van phong Tinh
iy va cac ban cia Pang; Vin phong Poan PBQH tinh, thanh phé va HDND
tinh, thanh phd; Van phong UBND tinh, thanh phd va cic co quan tuong duong
cap tinh; Poan 3o thanh cich mang; doan ba me Viét Nam anh hing...: cin cir
tinh hinh thuc té cac doan khach dé chi tiép khach nhung khéng vuot qua
200.000 dong/suat.



- Péi v6i khach ngoai cac quy dinh trén mirc chi do don vi tu can dbi va
tinh hinh thuc t€ cac doan khach murc chi t61 da khong qua 150.000 dong/suat.

2.6. Ché a9 hoi nghi
a. Noi dung chi, dinh mvrc chi

- Cac hoi nghi chuyén mén, hoi nghi so két va tong két chuyén dé, hoi
nghi tong két nam, hoi nghi tap huan trién khai nhiém vu cong tac do cac co
quan hanh chinh nha nuéc t6 chic duoc quy dinh tai Quyét dinh sb
114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 ctia Thu tuéng Chinh pht ban hanh quy dinh
ché d6 hop trong hoat déng ciia cac co quan hanh chinh nha nuéc. Noi dung chi
bao gdm:

+ Chi trang tri khanh tiét, pho t6 in an tai liéu phuc vu hoi nghi (thanh
toan theo nhu cau thuc te).

+ Chi nudc udng cho dai biéu 50.000 dong/mot budi (nira ngay)/dai bicu.

+ Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
lwong cuia co quan nha nudce, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép (khong
phan biét dia diém t6 chirc) la 150.000 dong/ngay/nguoi.

+ Chi bu thém phan chénh Iéch gitra mirc chi thyc té do to chtrc an tap
trung vo1 muc da thu tién an tu tién phu cap luu trd cua cac dai biéu thude co
quan nha nuéc, don vi su nghi¢p cong 1ap va doanh nghiép.

+ Chi hd tro tién thué phong nghi, phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach

mo1 khong trong danh sach tra luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghiép

cong 1ap va doanh nghiép: Thanh toan khoan hodc theo hoa don thuc té theo

muc chi tai diéu 5, diéu 7 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va diéu 1,

Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 stra ddi, bo sung mot s diéu cua

Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctua Bo Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hdi nghi.

+ Chi boi dudng giang vién, bao cao vién ddi v6i cac cudc hop tap huan
nghiép vu (néu co); cac 16p pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cia
bang va nha nudc; chi boi dudng bao cao tham luén trinh bay tai hoi nghi theo
murc chi quy dinh hién hanh cua B§ Tai chinh va cia Uy ban nhan dan tinh vé
viéc quan 1y va sir dung kinh phi dao tao, boi dudng can bd, cong chirc nha
nudc.

+ Cac khoan thué mudn khac phuc vu hoi nghi nhu: Thué hdi truong, in
sao tai liéu, thué xe, ... phai c6 hgp dong, hodc hoa don (trong truong hop thué
dich vu).

b. Chirng tur thanh toan chi hoi nghi
- Vin ban, ké hoach t6 chirc hoi nghi duwoc nguodi c6 thAm quyén phé
duyét theo quy dinh.

- Hoa don, chimg tir hop phap va bang ké thanh toan ddi véi cac khoan chi
tién cho nguoi tham du hoi nghi theo quy dinh.



2.7. Ché @) cong tac phi
a. Thanh toan chi phi di lai theo hinh thirc khodn:
Dbi voi cac can bd phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang thi duoc thanh toan tien cong tic phi theo hinh thire khoan. Muc
khoén t6i da khong qua 500.000 dong/ngudi/thang.

b. Thanh todn kinh phi sir dung xe 6 t6 di cong tdc, khodn tién tw tiic
phwong tién di cong tac:

- P6i v6i chite danh c6 tiéu chuan di xe 6 to khi di cong tac tu nguyén
dang ky thuc hién khoan kinh phi st dung xe 6 t6. Muc thanh todn khoan kinh
phi thuc hién tai Thong tu s6 159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 ctia BTC.

- P6i voi can bo, cong chirc khong co tidu chuan bd tri xe 6 to, khi di
cong tac cach try s& lam viée tr 15 km tr¢ [€én ma tu tic phuong tién ¢4 nhan thi
dugc thanh toan khoan tién ty tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo
khoang céch dia gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

c. Thanh toan chi phi di lgi theo héa don thuc té:

- Thanh toan chi phi di lai tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe,
veé may bay, veé tau, vé xe...

- Chi phi di lai tai dia phuong noi cong tac phuc vu nhiém vu dugc giao.
- Cudce van chuyén hanh 1y, tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu ( néu co).

- B6i v6i trudng hop mua vé may bay: tiéu chqém mua vé can ctr theo Piéu
5, Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va bicu 1, Thong tu 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025.

d. Phu cdp luu triy

- La khoan h§ trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tién lvong do co quan
chi tra, dugc tinh bat dau tir ngay di cong tac cho dén ngay két thiic dot cong tac.
Murc phu cap luu trtt cho ngudi di cong tac 1a 300.000d/ngay.

- Truong hop nguoi lao dong di cong tac trong ngay, néu noi cong tac co
khoang cach tur 15 km tr¢' 1én, mirc phu cap luu tra cho nguoi di cong tac 1a
100.000 dong/nguoi.

- Truong hop di cong tac 1am nhiém vu trén bién, dao thi duoc huong mirc
phu cap luu tra 1a 400.000d/ngay.

d. Chirng tur thanh todn:

- Gié}{ di duong cua ngudi di cong tic c6 dong dau xac nhan cua co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc khach san, nha khach noi luu tra).

- Van ban hodc ké hoach cong tac da duoc truong phong phé duyét, cong
van, gidy moi, van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Hoa don, chimg tir mua ve hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di

cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhén cua chu phuong
tién. Riéng vé may bay ngoai cuong vé phai kem theo thé 1én may bay.
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- Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh Trudng phong, Pho phong
duyét thanh toan.

- Hoa don, ching tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

2.8. Chi sira chira, mua sam Tai san c6 dinh

TAt ca tai san, co s& VAt chét trong khu vuc uy ban, phong lam viéc déu
dugc bao v¢ quan 1y 24/24 gid. Vao cudi nam tai chinh t6 chirc kiém ké tai san
theo quy dinh.

Khi tai san hu hong dé xudt sira chira dé trinh lanh dao quyét dinh cho stra
chira. Trong truong hop tai san la may moc thiét bi, gia tri nho viéc stra chira chi
phi thip khéng can bao céo trudong phong, thong bao chuyén vién phu trach van
thu phong lién hé don vistra chira. Lap s6 theo do1 stra chita may moc thiét bi dé
theo ddi. Tai san bi mat phai lap bao cdo xac dinh tinh hinh thuc té va hoan thién
thu tuc trinh Truong phong xem xet xu 1y (co thé quy trach nhiém bdi thuong
néu ca nhan thiéu trach nhiém deé tai san mat).

Tai san hu hong khong stra chita dugce, hodc chi phi stra chita vugt qua 50% gia
tri ta1 san phai tién hanh thu tuc thanh ly theo quy dinh.

Viéc mua sam, stra chira tai san c6 dinh va cung mg cac dich vu phuc vu
hoat dong cua Phong phai co trong du toan dugc cap thAm quyén phé duyét,
dam bao theo tiéu chuan Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua
Thu tuéng Chinh phu.

Hang nam, can ctt du toan chi NSNN dugc giao va ké poach mua sam,
stra chira tai san dugc duyét, Phong phoi hop vai cac don vi t6 chire trién khai
cong tac mua sam, stra chira thuong xuyén tai san co dinh theo dung cac quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

2.9. Chi nghiép vu chuyén mon

Cac khoan chi nghiép vu chuyén moén thi can cur vao kha nang thuc té
ngan sach va tinh chat cong viéc do Trudng phong quyét dinh ché dd chi.

Cac khoan chi nghiép V1_1~chuyén mén thuc hién theo ché do quy dinh hién
hanh cua Nha nudc va hudng dan cua cap trén.

2.10 Chi phuc loi tap thé

Can ctr s6 kinh phi hanh chinh tiét kiém trong nam duoc str dung chi cho
cac hoat dong phuc loi ctia Trung tdm, viéc str dung cho cac hoat dong phuc lgi
dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

2.10. Chi thu nhip binh quan ting thém

Can ctr theo Nghi quyét 05/2022/NQ-HPND vé muc thu nhap binh quan
taing thém cho can by, cong chirc, vién chirc lam viéc trong co quan chinh
quyén, Pang, Poan thé do thanh phd Hai Phong quan 1y.

2.11. Vé cac chi phi khac
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- Pbi vai truong hop Viéng cha me dé, cha me chéng(vq), chéng, con cua
can bd cong churc, cac ca nhan, don vi ¢6 lién quan dén don vi: Viéng vong hoa
tr 600.000d-1.000.000d/ trudng hop.

- P6i voi cac ngay 18 nhu: Ky niém ngay thuong binh liét sy, ngay Qudc
khanh, ngay Giai phong mién nam, ngdy giai phong Hai Phong, ngay Tét
nguyén dan: chi vong hoa hoic lang hoa tir 600.000d- 1.000.000d. Tuy vao quy
mé to chirc ¢6 thé mua sb lugng theo thuc té.

- Viéc chi cho ky niém ngay thanh 1ap nganh, d6n nhan danh hi¢u Anh hung,
d6n nhan huin chuong cua cac co quan Pang va nha nudc cap trén mirc chi: 01
lang hoa tir 600.000d- 1.000.000d.

- Péi voi cac doanh nghiép tuy timg truong hop cu thé s& chi chiic ming
nhu ddi v6i co quan Pang, Poan thé va co quan quéan 1y nha nudc.

Chuwong 111
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 6. T6 chirc thye hi¢n

1. Quy ché nay da duoc tap thé can bo, cong chirc Phong Kinh té, Ha tﬁng va
Do thi thong qua ngay 30 thang 07 nam 2025. Nhitng ndi dung khong néu trong
ban Quy ché nay dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia co quan nha
nuéc c6 tham quyén.

2. Giao bo phan ké toan chiu trach nhiém t6 chire thyc hién Quy ché chi tiéu
ndi bd va quan 1y, st dung tai san nha nudc theo dung ché do, tiéu chuan, dinh
muc quy dinh hién hanh.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé gi vudng mic can sira doi, bd
sung, yéu cau cic bd phan phan anh vé bd phan ké toan téng hop bao céo
Truong phong xem xét, giai quyét./.

TRUONG PHONG

Ta Ngoc Duy
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