VIII. LINH VUC LAO PONG
1. Thua tuc ding ky ndi quy lao dong ctia doanh nghiép
a. Trinh tw thwc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 10 ngdy ké tir ngay ban hanh ndi quy lao dong,
nguoi st dung lao dong chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luat va ndp cho co
quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhén dan cap tinh hodc co quan
chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cap xa (dugc co quan chuyén
mon vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cdp tinh Gy quyén) noi ngudi sir dung
lao dong dang ky kinh doanh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd
hoac Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa hoac truc tuyén.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so ding
ky ndi quy lao dong, neu phat hién noi quy lao dong c6 quy dinh trai phap luat thi
CO quan chuyen mon vé lao dong thude Uy ban nhan dan cap tinh hodc co quan
chuyén mon veé lao dong thude Uy ban nhan dan cap xa (trueong hop dugc co quan
chuyén mén vé lao dong thuéc Uy ban nhan dan cép tinh Gy quyén) thong bao va
huéng dan ngudi str dung lao dong stra d6i, bo sung, dang ky lai ndi quy lao dong.

b. Cach thirc thuc hién

Thyc hi¢n theo mot trong cac hinh thuc sau: Nop truc tiép hoic qua buu
chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chl'nh cong thanh pho hoac Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdng cap xa hoac truc tuyén qua Cong dich vu cdng quoc gia;

c. Thanh phan, so lwong hé so

* Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi dang ky noi quy lao dong;

- N6i1 quy lao dong;

- Viin ban gop ¥ kien cia to chiic dai dién nguoi lao dong tai co s¢ doi Vi
noi ¢o to chic dai dién nguoi lao dong tai co so;

- Cac van ban cua nguoi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat
lao dong va trach nhiém vat chat (néu co).

* S6 lugng hd so: 01 (mot) bo

d. Thei han giai quyét: 05 ngay l1am viéc (ké tir ngdy nhan duoc hd so ding
Ky).

d. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong sir
dung tir 10 nguoi lao dong trd 1€n

e. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé lao
dong thugc Uy ban nhan dan cap tinh hodc co quan chuyén mén ve€ lao dong thue
Uy ban nhén dan cap xa (Neu dugc co quan chuyén mon vé lao dong thudc Uy
ban nhan dan cap tinh iy quyén)

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh



h. Phi, 1€ phi: Khong co

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

K. Yéu cau, diéu kién:

Céc quy dinh cta ndi quy lao dong khong trai voi phap luat lao dong va quy
dinh cua phap luat co lién quan. Noi dung chu yéu cta ndi quy lao dong theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 118 Bo luat Lao dong.

I. Can cir phap ly:

- B0 luat Lao dong nam 2019.

- Nghi q}lyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan
dén sap x€p to chirc bd may nha nudec.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau to6 chuc ciia Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh to chiic cac co
quan chuyén mon thudc ty ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
va uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
uong trung uong.



2. Thi tuc “Rit tién ky quy cia doanh nghiép cho thué lai lao déng”
a. Trinh tw thuc hién

- Bugc 1: Doanh nghiép gui 01 bo hd so theo quy dinh dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phd hodc truc tuyén.

- Budc 2: Trong thoi han 2,5 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da hd so dé nghi
rat tién ky quy cia doanh nghiép cho thué lai, So Noi vu kiém tra, xac thuc hd so
dé nghi cua doanh nghiép cho thué lai va viéc hoan thanh nghia vu di véi nguoi
lao dong thué lai cua doanh nghiép cho thué lai trong truong hop doanh nghlep
cho thué lai bi thu hdi giay phép hodc khong dugc gia han, cap lai gidy phép va
trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh dong y dé doanh nghiép cho thué lai rat
tién ky quy.

- Budc 3: Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so trinh
ciia So Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ¢6 van ban chap thuan rit tién
ky quy va phuong an st dung tién ky quy (néu co) gui doanh nghiép cho thué lai
va ngan hang nhan ky quy. Truong hop khong ddng y vé viéc rat tién ky quy thi
Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh c6 van ban tra 16i doanh nghiép cho thué lai
trong d6 néu 5 1y do khong dong y.

- Bu6c 4: Sau khi ¢6 van ban dong Y vé viéc rat tién ky quy caa Cha tich Uy
ban nhan dan cap tinh, doanh nghiép cho thué lai nop hd so theo quy dinh tai ngan
hang nhan ky quy.

- Budc 5: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rat tién ky quy
cua doanh nghiép cho thué lai, néu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho
doanh nghiép cho thué lai thuc hién rdt tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam
viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rut tién ky quy do: (i) doanh nghiép cho thué lai
gap kho khan, khong du nguon tai chinh dé thanh toan di tién luong, bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép va cac ché do khac di voi nguoi lao dong thué lai theo thoa thuan trong
hop dong lao dong, thoa ude lao dong tap thé, noi quy, quy ché cua doanh nghiép
cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy
dinh cua phap luat; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong da kha
nang boi thuong cho ngudi lao dong thué lai do vi pham hop déng lao dong Vi
nguoi lao dong thué lai hoac gay thiét hai cho nguoi lao dong thué lai vi khéng
bao dam quyén va loi ich hop phéap cua ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60
ngay ké tir ngay dén thoi han boi thudng theo quy dinh cua phap luat thi viéc
thanh toén, boi thuong cho ngudi lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép
chi tra theo phuong an da duoc Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh déng y sau khi
trir chi phi dich vu ngéan hang.

b. Cach thac thuc hién
Thuc hién theo mot trong cac hinh thac sau:



- Nop ho so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tam Phyc vy
hanh chinh cong thanh pho6 hoac truc tuyén qua cong dich vu céng quoc gia.

- Nop hd so truc tiép dén Ngan hang nhan ky quy.
c. Thanh phan, sb lweng hd so
_ C.1Hé so dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh dong ¥ vé viéc rat
tien ky quy gui dén So Ngi vu
* Thanh phan hd so gdm:
- Vian ban dé nghi rat tién ky quy caa doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong 4n sir dung s6 tlen rat tur tai khoan ky quy, gom ly do, muc dich
rat tién ky quy; danh séch, sé luong ngudi lao dong, s6 tién, thoi gian, phuong
thire thanh toan ddi véi trudng hop rit tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai
gap kho khan, khong du nguon tai chinh dé thanh toan di tién luong, bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép va cac ché do khac d6i voi ngudi lao dong thué lai theo thoa thuan trong
hop dong lao dong, thoa ude lao dong tap thé, noi quy, quy ché caa doanh nghiép
cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy
dinh cua phap luat; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap khé khan, khong da kha
nang boi thuong cho nguoi lao dong thué lai do vi pham hop ddong lao dong voi
ngudi lao dong thué lai hoac gay thiét hai cho nguoi lao dong thué lai vi khong
bao dam quyén va loi ich hop phép cua ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60
ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cia phap luat.

- Bao céo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chirng minh viéc hoan thanh
nghia vu ddi véi ngudi lao dong thué lai trong truong hop rut tién ky quy khi
doanh nghiép cho thué bi thu hoi gidy phép hoic khong dugc gia han, cap lai gidy
phep.

- Giay chtring nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang
thuong mai khéc di véi truong hop rit tién ky quy khi doanh nghiép cho thué da
thuc hién ky quy tai mot ngan hang thuwong mai cua Viét Nam hoac chi nhanh
ngan hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.

* S luong hd so: 01 (mot) bo.

c.2. Hé so rit tién ky quy gi#i ngan hang nhgn ky quy, gom:

* Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai theo quy
dinh.

- Vin ban dong y vé viéc rit tien ky quy ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh theo Mau s6 02/PLIII Phu luc IIl ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Chung tir rat tién ky quy theo quy dinh ciia ngan hang nhan ky quy (néu
o).



* S lugng hd so: 01 (mot) bd.
d. Thoi han giai quyét:

~ - 05 ngay lam viéc (ke tir ngay nhan dugc ho so dy du, hop 16) doi vai viéc
chap thuan rat tien ky quy caa Cha tich Uy ban nhan dén cap tinh.

- 01 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so day da, hop 18) ddi vdi viec
cho doanh nghiép cho thué lai rat tien ky quy caa Ngan hang nhan ky quy.

e. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh; S¢
Noi vu; Ngan hang nhan tién ky quy

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan viéc rit tién
ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong

h. Phi, I& phi: Khong

i. Tén mau don, miu to khai: Khong

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Doanh nghiép dugc rit tién ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép cho thué lai gap kho khin, khong du ngudn tai chinh dé
thanh toan du tién luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va céac ché do khac dbi voi nguoi
lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap
thé, ndi quy, quy ché caa doanh nghiép cho thué lai bi cham tir 30 ngay tro 1én ké
tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh ciia phap luat;

- Doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong du ngudn tai chinh dan
t6i viéc boi thuong cho ngudi lao dong thué lai trong truong hop doanh nghiép
cho thué lai vi pham hop dong lao dong véi nguoi lao dong thué lai hodc gay thiét
hai cho ngudi lao dong thué lai do khdng bao dam vé quyén va loi ich hop phap
cua nguoi lao dong thué lai bi cham tir 60 ngay tro 1én ké tir ngay dén thoi han
boi thuong theo quy dinh cua phap luat;

- Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép;

- Doanh nghigp cho thué lai bi thu hoi gidy phép hodc khong dugc gia han,
cap lai giay phép;

- Doanh nghiép cho thué lai da thuc hién ky quy tai mot ngan hang thuong
mai cua Viét Nam hoac chi nhanh ngan hang thuong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam
khac.

. Can ¢ phap ly cia tha tuc hanh chinh L

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh v€ xur Iy mot s6 van dé lién quan
dén sap x€p to churc bd may nha nude

- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic caa Bo Noi vy;



- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t6 chtic cac co
quan chuyén mon thudc ty ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong
va uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
uong trung wong.



3. Thi tuc “Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”
a. Trinh tw thuc hién

Déi vdi trwong hop cham diit hogt dgng cho thué lgi theo dé nghj ciia
doanh nghiép cho thué lgi; doanh nghiép gidi thé hogc bi Toa &n tuyén bo pha
san thi thuc hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghié¢p gui 01 bo hd so theo quy dinh dén Trung tam Phyc
vu hanh chinh céng thanh phé hoic truc tuyén qua Cong dich vu cong qudc gia;

+ Budc 2: Trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi
thu hoi gidy phép cua doanh nghiép, S Noi vu kiém tra, ra soat cac hop dong cho
thué lai lao dong dang con hiéu luc cua doanh nghiép dé yéu cau doanh nghiép
cho thué lai giai quyét ché do cho nguoi lao dong va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh thu hoi giay phép;

+ Budc 3: Trong thoi han 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hé so trinh
cuia S& Noi vy, Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh thu hoi gidy phép.
Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau sé 08/PLIII Phu luc 111 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctaa Chinh phu.

b. Céach thirc thwc hién

Thl;l’C hién theo mot trong cac hinh thirc sau: Nop trucrtiép hogc dich vu buu
chinh dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng thanh pho hodc tryc tuyen qua
Cong dich vu cbng quoc gia.

c. Thanh phan, so lwong hé so

* Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi thu hoi giay phép theo Mau s6 06/PLII Phy luc 111 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Giay phép da duoc cap hogc van ban cam ket chiu trach nhiém trudc phap
luat cua doanh nghiép cho thué lai doi vai truong hop giay phép bi mat.

- Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo
Mau s6 09/PLIII Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

‘ - Ban sao hg"p ddng cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diém
de nghi thu hoi giay phép.

* S6 luong ho so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét

Do voi truong hop cham dut hoat dong cho thué lai theo dé nghi cua doanh
nghiép cho thué lai; doanh nghi¢p gidi theé hoac bi Toa an tuyén bo pha san: 8,5
ngay lam viéc (ké tur khi nhan duoc ho so day du, hop 1€ cua doanh nghiép).



e. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong cho
thué lai lao dong.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip
tinh; S& Npi Vu. , ‘ ’

g. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi giay phép
hoat @dong cho thué lai lao dong

h. Phi, I¢€ phi: Khong

i. Tén méu don, mau to khai

- Van ban dé nghi thu hoi giay phép theo Mau s6 06/PLIII, Phy luc 111 quy
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cuaa Chinh phu.

- Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo

Mau s6 09/PLIII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- Cham dt hoat déng cho thué lai lao dong theo dé nghi cua doanh nghiép
cho thué lai;

- Doanh nghiép giai thé hoac bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san:

I. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot sb van dé lién quan
dén sap xép to chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/NP- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ciia BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 caa Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t6 chtic cac co
quan chuyén mon thudc ty ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
va uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
uong trung uong.



MAu s6 06/PL03

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
@ Poc 1ap — Tw do — Hanh phtc
........ , ngay ..... thang ...... nam .......

o PON PE NGHI
Thu hoi giay phép hoat dong cho thué lai lao déng

Kinh guri: ... @.............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ..................... I
2.Dia chi tru SO ChINN: ..o
bién thoai: ............... CFaX: s CE-mail
3. M4 s6 doanh nghiép:........co.eu....... B) e,
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
Hovatén:........cccoevene. Gigi tinh: ......... Sinhngay:.......cocevveeieenne,
Chuc danh:........ccccovevevvveveeeieernn, @) e
5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai 1ao dONg:........c.cccoevevvieeereernnsn.
NGAY CAP: ... thoi RaN ...,
PENGNI ..., R thu héi gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong ddi Véi .............. S
LY A0 thU NOT &

Doanh nghiép cam k‘é’t thuc hién day da trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phap luat ve lao dong.
Ho6 so kem theo gom:

Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH
TR NGHIEP 4
SR TVTTTURI X (Chﬁ’ ky’ ddU)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky doanh nghiép.

(2) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép ddt tru s¢ chinh.

(3) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky doanh nghiép.

(4) Chuc danh cua nguroi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy ching nhén dding ky
doanh nghi¢gp



M4Au s6 09/PL03

TEN DOANH NGHIEP & CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap — Tw do — Hanh phuc

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh gtri:
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong ...
- S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (nay 12 S& Noi vu) tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong ...

... .B&o c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hodc nim....) nhu sau:
Loai hinh chu s¢ hitu: (2) [_] Doanh nghiép nha nuéc [ ] Doanh nghiép tu nhan [ ] Doanh nghiép FDI
1. Tinh hinh s&r dung lao dgng ctia doanh nghiép cho thué lai

Chi tiéu Piuky | Tang | Giam |Cudi | S6lao dgngtham | Ghi
trong | trong Ky gia bao hiem bat cha
Ky ky budc (nguoi) @
1 2 3 4 5 6 7

1. Tong sb lao dong theo hop dong lao dong cua doanh nghiép,
trong do:




a) Sb lao dong lam viéc tai doanh nghiép cho thué lai (4), chia
ra:

- S6 lao dong c6 HPLP khong xéac dinh thai han

- S6 lao dong c6 HDLD xac dinh thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chia ra:

- Thoi han cho thué lai duéi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén dudi 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén 12 thang

2. S6 lao dong dang cho thué lai cua doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dgng

cho lao dong ©

Cong | S6 hrgng doanh | So lao ddng thué lai | S6 lao ddng theo théi han
TT | viéc nghiép thué lai (nguoi) cho thué lai lao dgng

C4c ché dé cia ngwoi lao dong thué lai

Ghi
chu




thue lai

s Trong | Ngoai |Trong dia| Ngoaidia| Duéi6 |Tu6-12| Khéac Tién luong Thunhap | Ché do
diaban | diaban | bantinh | bantinh | thang thang binh quan binh quén phuc
tinh tinh (ddng/ngudi/thang) | (ddng/ngudi/thang loi
)
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Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép thuc hi¢n bao céo.

(2) Pénh ddu x vao 6 tiong vmg Véi logi hinh cha s¢-hizu ciia doanh nghiép thuc hién béo céo.

(Cha ky, ddu)
Ho va tén

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©

(3) S6 lao dgng duroc tham gia bdo hiém bt bugc: bao hiém xa hgi; bao hiém y té; bao hiém thdt nghiép; bao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép.

(4) Sé lao déng cho thué va cac logi lao déng khac

(5) Liét ké cbng viéc cho thué lai lao dong.

(6) So luwong doanh nghiép thué lai lao déng dé thyec hién cong viéc da liét ké tai cot |l

(7) Tén céc logi phic loi ma nguwoi lao déng thué lai dicoe huong, vi du: bao hiém nhan the, bao hiém xa héi tw nguyén, tién 18, tét, tham hoi om dau, hiéu hi, céc
logi dich vu nguoi lao dong thué lai duoc huong.....

(8) Chite danh nguwoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi tai Gidy chiing nhén dding ky doanh nghiép.




4. Thia tuc “Cap lai Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong”
a. Trinh tu thuc hién

a.1 Péi véi truong hgp doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung ciia
gidy phép da dugc cAp (gom tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van
trén dja ban cp tinh da caAp glay phép; nguoi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hw héng khong con diy da théng
tin trén gidy phép dwoc thuc hién nhuw sau:

+ Budc 1: Doanh nghiép gui 01 bo hd so theo quy dinh noi doanh nghiép dit
tru s& chinh dé dé nghi cap lai giay phép tai dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd hoac tryuc tuyén.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dam
bao theo quy dinh, S& Noi vu tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap
lai giay phép hoat dong cho thué lai lao dong doi véi doanh nghiép.

Truong hop h6 so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam
viéc ke tr ngay tiep nhan ho so, S¢ Noi vu ¢6 van ban yéu cau doanh nghiép hoan
thién ho so.

+ Budc 3: Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so trinh
ciia S Noi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap lai gidy phép doi
véi doanh nghiép; truong hop khong Cap lai glay phép thi c6 van ban tra o1 doanh
nghiép trong d6 néu o 1y do khong cap lai giay phép.

a.2 Dol véi truwong hep doanh nghiép thay dm dia chi tru sé chinh sang
dia ban cap tinh khac so véi noi da dwoc cap giay phép dwoc thuc hién nhuw
sau:

+ Bugc 1: Doanh nghiép guri mot bo h(k),so theo quy dinh dén Trung tm Phuc
vu har]h ghinh cong thanh pho (hoac truc tuyén) noi doanh nghiép dat tru so chinh
mai dé dé nghi cap lai giay phép.

+ Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, S& Noi vu noi doanh nghiép dat
try s& chinh méi c6 van ban dé nghi S& Noi vu noi doanh nghiép da duoc cap gidy
phép cung cap ban sao ho so dé nghi cap gidy phép va xac nhan vé cac diéu kién
khong bi thu hoi gidy phép cua doanh nghiép cho thué lai.

+ Budc 3: Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban
cta So Noi vu noi doanh nghiép dat tru sé chinh méi, So Noi vu noi doanh nghiép
cho thué lai da duoc cap gidy phép c6 y kién vé tinh hinh hoat dong cua doanh
nghiép cho thué lai trong thoi gian hoat dong tai dia ban, tra 161 cho S& Noi vu noi
doanh nghiép dat try s¢ chinh méi va giri kém ban sao ho so dé nghi cap gidy phép
cua doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hoi gidy phép, S¢ Noi vu noi
doanh nghiép cho thué lai da duoc cap gidy phép cd trach nhiém béo céo Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh thu hoi gidy phép va théng béo cho S& Noi vu noi doanh
nghiép dat tru s& chinh mai.



+ Budc 4: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban cua
S& Noi vu noi doanh nghiép cho thué lai da duoc cap gidy phép, Sé Noi vu noi doanh
nghiép dat try sé chinh méi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap lai gidy phép
cho doanh nghiép.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
noi doanh nghiép dit try s& chinh trude day thu hdi gidy phép trong truong hop
cham duat hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cua doanh nghiép cho thué
lai thi S& Noi vu noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh méi c6 van ban yéu cau doanh
nghiép hoan thién hd so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cp giay phép
cho doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh
noi doanh nghiép dit try s& chinh trude diy thu hdi giay phép trong truong hop
doanh nghi¢p khong bao dam mét trong cac diéu kién cap gidy phép: cho doanh
nghiép, té chiic, ca nhan khac sir dung giay phép; cho thué lai lao dong dé thyc hién
cong viéc khong thudc danh muc céng viéc dugc thuc hién cho thué lai lao dong tai
Phu luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP; doanh nghiép cho
thué lai c6 hanh vi gia mao cac van ban trong ho so dé nghi cap, gia han, cap lai
gidy phép hoic tay x6a, stra chira noi dung gidy phép da dugc cap hoac sir dung giy
phép gia thi S& Noi vu trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh khdng cap giay phép
db6i vai doanh nghiép cho thué lai.

+ Budc 5: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
cua So Noi vu noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh méi, Chu tich Uy ban nhan dan

cap tinh xem xét, cap lai gidy phép ddi véi doanh nghiép; truong hop khong cap
gidy phép thi c6 vin ban tra 16i doanh nghiép trong d6 néu rd 1y do khong cap gidy

phép.
b. Céach thirc thuc hién

Th}xc hién theo mot trong cac hinh thirc sau: Nop truc tiép hoac gﬁch vu buu
chinh den Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng thanh pho hoac truc tuyén qua Cong
dich vu cong quoc gia.

¢. Thanh phan, sé lwong ho so

c.1 Doi véi trwong hep dé nghi cap lgi gidy phép do thay dol tén doanh
nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cdp gidy phép
hodgc gidy phép bi hu héng khong con ddy dii thong tin trén gidy phép

* Thanh phan hd so gdbm:

- Viin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLII Phuy luc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctua Chinh
phu.

- Ban sao gidy chitng nhan dang ky doanh nghiép.

- Giay phép da duoc cap trude do.

* S lwong hd so: 01 (mét) bo



c.2 Déi véi trwong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay déi ngwoi dai dién
theo phép ludt criia doanh nghiép

* Thanh phan hd so gdm:

- Vian ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLI1I, Phu luc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo
Mau sé 07/PLIII, Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

- Phiéu Iy lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap ctia nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hgp ngudi dai dién theo phap luat
1a nguoi nudc ngoai khong thude dbi tuong dugc cap phiéu ly lich tu phap s6 1 thi
duoc thay thé bang phiéu ly lich tu phap tai qudc gia mang qudc tich (phleu ly lich
tu phap dugc cap trudc ngay nop hd so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng
nuéc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap hoa lanh
su theo quy dinh phap luat).

- Vian ban chitng minh thai gian tryc tiép 1am chuyén mén hozc quan ly vé cho
thué lai lao dong hoac cung ung lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép tir di 03 nam (36 thang) tré 1&n trong thoi han 05 nam lién ké trudc
khi dé nghi cap giay phép la mot trong céc loai vin ban sau:

+ Ban sao duogc chung thyuc tir ban chinh hop dong lao dong hoic hop dong
lam viéc hoic quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cia ngudi dai dién
theo phap luat caa doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban cta nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap héa 1anh sy theo quy
dinh phép luat.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (ddi véi nguoi
lam viéc theo ché @6 bo nhiém) hoic van ban cdng nhan két qua bau (dbi voi nguoi
lam viéc theo ché d6 bau ctr) cua ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
hodc ban sao gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 13 nguoi
dai dién theo phap luat caa doanh nghiép cho thué lai hoac cung ung lao dong).
Truong hop vin ban 1a van ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thyc va duoc hop phép hda lanh sy theo quy dinh phéap luat.

* S4 luong ho so: 01 (mot) bo

c.3 Poi vdi trwong hop dé nghi cdp lai gidy phép do gidy phép bi mat
* Thanh phan hd so gdbm:

- Vin ban d& nghi cap lai gidy phép theo Mau s 05/PLIII Phy lyc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuat cta ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLI11 Phy luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.



- Phiéu ly lich tu phéap s6 1 theo quy dinh phép luat vé Iy lich tu phap cua nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hgp ngudi dai dign theo phap luat
1a ngudi nuoc ngoai khong thude dbi tuong dugc cap phiéu y lich tu phap so 1 thi
duoc thay thé bang phiéu Iy lich tw phap tai qudc gia mang qudc tich (phleu ly lich
tu phap dugc cap trudc ngay nop ho so khong qua 06 thang; van ban bing tiéng
nuéc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap hoa lanh
su theo quy dinh phap luat).

- Vin ban chitng minh thai gian tryc tiép 1am chuyén mén hozc quan ly vé cho
thué lai lao dong hoac cung tmg lao dong cua nguoi dai di¢n theo phap luat cua
doanh nghi¢p tir du 03 nam (36 thang) tr¢ 1€n trong thoi han 05 ndm lién ké trudc
khi @& nghi cap giay phép 1a mét trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chung thyuc tir ban chinh hop dong lao dong hoic hop dong
lam viéc hoic quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cia ngudi dai dién
theo phép luat caa doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban cta nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy
dinh phép luat.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (doi véi nguoi
lam viéc theo ché d6 bo nhiém) hoic van ban cdng nhan két qua bau (dbi voi nguoi
lam viéc theo ché do bau cir) cua ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép
hoidc ban sao gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 13 nguoi
dai dién theo phap luat caa doanh nghiép cho thué lai hoac cung ung lao dong).
Truong hop vin ban 1a van ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va duoc hop phép hda lanh su theo quy dinh phéap luat.

- Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo MAau sb
01/PLIII, Phu lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 ciaa Chinh phu.

* S6 lugng hd so: 01 (mdot) bo

c.4. Doi véi trwong hop dé nghj cap lai glayphep do thay déi dia chi tru s¢
chinh sang dia ban cdp tinh khac so Vi noi da dwec cdp gidy phép

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLI1I, Phy luc 111 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu.

- Ban sao gidy chiang nhan dang ky doanh nghiép do co quan dang ky kinh
doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh méi cap theo quy dinh cua phép luat.

- Giay phép da duoc cip boi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh
nghiép dat tru so chinh trudc day.

d. Thoi han giai quyét

- Ddi voi truong hop doanh nghiép thay doi mot trong céc noi dung cia gidy
phép da dugc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van trén dia
ban cap tinh da cap gidy phép, ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép);



gidy phép bi mat; giay phép bi hu hong khong con dy du thong tin trén giay phép:
13,5 ngay lam viéc (ke tur khi nhan duoc ho so day du, hop 1€).

- B6i véi truong hop doanh nghiép thay d6i dia chi tru s¢ chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi da duoc cap gidy phép: 13,5 ngay l1am viéc (ké tir khi nhan
duoc hd so day du, hop 18).

e. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh;
So Noi vu.

g. Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong cho thué lai
lao dong (cap lai) hodc cong vén thong bao ly do khong cap lai Giay phép hoat dong
cho thué lai lao dong (trong d6 c¢6 néu 15 1y do tir choi).

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phy luc 111 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu.

_ - Banly lich tu thuét cua nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép theo
Mau so 07/PLII Phu luc 111 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

- Gidy chiing nhan tien ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
01/PLII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 caa Chinh phu.

K. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hign thii tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mt trong céc noi dung cua gidy phép da dugce cap, gom:
tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap gidy phép;
nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu hong khong con day di thong tin trén gidy phép.

- Thay d6i dia chi try so chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da duge
cap giay phép.

l. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén
sap xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/NP- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chtc cuia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Bo luat Lao dong ve dieu
Kién lao dong va quan hé lao dong.



- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t6 chirc céc co quan
chuyén mon thugc iy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudce trung wong va uy ban
nhan dan xa, phuong, diac khu thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong trung
uong.



5. Thii tuc “Gia han Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong”
a. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri mot bo ho so theo quy dinh dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh pho hoac truc tuyen qua Cong dich vy cdng quoc gia noi
doanh nghiép dat tru s chinh dé dé nghi gia han giay phép.

- Budc 2: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so bao
dam theo quy dinh, S& N§i vy tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh gia
han giay phép d6i véi doanh nghiép. Truong hop hd so khong bao dam theo quy
dinh, trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, S& Noi vu ¢6 vin
ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hé so.

- Budc 3: Trong thai han 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hé so trinh
cuia S Noi vy, Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh xem xét, gia han gidy phép doi
véi doanh nghiép; truong hop khdng gia han glay phép thi c6 van ban tra l61 doanh
nghiép trong d6 néu rd 1y do khong gia han gidy phép.

b. Cach thac thuc hién

Th},rc hién theo mot trong cac hinh thac sau: Truc,tiép hoac qua Qich vu buu
chinh dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng thanh pho hoac truc tuyén qua Cong
dich vu cong quoc gia

¢. Thanh phan, sb lwong hd so
* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLII,
Phu luc 11l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh pha.

- Gidy chiing nhan tien ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
01/PLII Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Truong hop doanh nghiép de nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi ngudi
dai dién theo phép luat cua doanh nghiép thi bo sung thém cac van ban sau day:

+ Ban ly lich tu thuét cua ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLII1 Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

+ Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phép luat vé 1y lich tu phép cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Trudng hop nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi nudc ngoai khong thude dbi tuong dugc cap phiéu ly lich tu phap
s6 1 thi duoc thay thé bang phiéu Iy lich tu phép tai qudc gia mang qudc tich (phleu
Iy lich tw phap duoc cap trudc ngay nop ho so khong quéa 06 thang; vin ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa
l&nh su theo quy dinh phap luat).

+ Vian ban chang minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoic quan ly vé
cho thué lai lao dong hodc cung tng lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat cua



doanh nghiép tir di 03 nam (36 thang) tré 1&n trong thoi han 05 nam lién ké trudc
khi d& nghi cap giay phép 12 mot trong céc loai vin ban sau: (i) Ban sao duoc chang
thue tir ban chinh hop ddng lao dong hodc hop dong 1am viéc hoidc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cia ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép;
(ii) Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh quyét dinh bé nhiém (d4i v6i ngudi 1am
viéc theo ché @6 bd nhiém) hodc van ban ¢éng nhan két qua bau (d6i voi nguoi 1am
viéc theo ché d6 bau cir) cua ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép hoic
ban sao gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi trudng hop 1a ngudi dai
dién theo phap luat ctia doanh nghiép cho thué lai hoac cung ung lao dong). Truong
hop cac vin ban nay 13 van ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va duoc hop phép hda lanh su theo quy dinh phép luat).

* S0 lugng ho so: 01 (mdt) bo. 7 ‘ ‘
d. Thoi han giai quyet: 11 ngay lam viéc (ké tur khi nhan dugc ho so day du,
hop 1€).

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh;
S& Noi vu.

g. Két qua thc hign thia tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong cho thué lai
lao dong (gia han) hodc cong van thong bao 1y do khong gia han giay phep hoat
dong cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu rd 1y do tir choi).

h. Phi, I¢ phi: Khong.
i. Tén mau don, mau to khai

- Van ban dé nghj gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLII
Phu luc 11l ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh pha.

- Ban ly lich tu thuat cua ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLII1 Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh
Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam céc diéu kién cap giay phép: (i) Nguoi dai dién theo phép luat cua
doanh nghiép thuc hién hoat dong cho thué lai lao dong phai dam bao diéu kién: la
nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p; khong c6 an
tich; da c6 thoi gian truc tiép 1am chuy@n mén hoac quan ly vé cho thué lai lao dong
hodc cung tmg lao dong tir du 03 nam (36 thang) tr¢ 1én trong thoi han 05 ndm lién
ké truée khi d& nghi cap gidy phep. (ii) Doanh nghi¢p da thyc hi¢n ky quy
2.000.000.000 ddng (hai ty Viét Nam dong) tai ngan hang thuong mai cua Viét Nam
hoac chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat dong hop phéap tai Viét
Nam.

- Khéng thudc trudng hop bi thu hdi gidy phép.



- Tuan thu day du ché d6 béo céo.

- HO so dé nghi gia han giay phép duoc giri dén S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (nay la S& Noi vu) trudc ngay hét hiéu luc cua giay phép it nhat 60 ngay
lam viéc.

l. Cin cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén
sap x€p té chirc bd may nha nudce

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ctia Bo Noi vu;

- Nghi dinh sb 145/2020/NB-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t6 chirc cac co quan
chuyén mon thudc tiy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong va oty ban
nhan dan xa, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phd tryc thudc trung wong trung
uong.



MAu s6 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
@ NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

PON PE NGHI
... gidy phép hoat dgng cho thué lai lao déng

Kinh gtri: .9,

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ................. T
2. M s6 doanh Nghigp: .....ccovvveveeeeeeiennee, ) e
3.D1a Chitru SO Chinh: oo
bién thoai: ................... CFax: e, CE-malli
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
Hovatén: ....ccooovvveinennenn, Gidi tinh: ........ SiNh NQAY: ..oovveeeeeeceen
ChirC danh®: ... s
S6 giAy ChiNg thurC CA NNAN.........cveeeeeceeeeeeeee e,
NGAY CAP:.erveeeeeeeeeeeeeeeenns NOT CAP. ettt
5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©... ngay cap ...7)...
PENGhi .., T gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
d6i VOi vevvveiernn, M

(®)

Doanh nghiép cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh
cua phéap luat ve lao dong.

Ho so kém theo gom:

Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH
.............. NGHIEP ©
.............. (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:
(1) Tén doanh nghiép dé ngh; cdp hodc cap lai hodc gia han gidy phép.



(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi cia doanh nghiép.

(3) Chui tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc trung wong noi doanh nghiép dat tru sé chinh.
(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chiing nhén dding ky doanh nghiép.

(5) Chitc danh nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chiing nhdn ding ky doanh
nghiép.

(6) Ma 30 glay phép hoar dong cho thué lai lao dong da duoc cap (Néu ¢é); doi véi doanh nghiép da
dwroC Cdp glay phép theo mdu quy dinh tai Nghi dinh s 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hodc

Ngh: dinh 6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ciia Chinh pha thi ghi cu thé ca phan sé va chiz
cua giay phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hogc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dweoc cap (néu co).
(8) Ghi 1y do quy dinh tai Khodn 1 Biéu 27 Ngh; dinh nay néu thugc trirong hop cap lai gidy phép.

(9) Chirc danh cua ngueoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo Gidy chitng nhdn dding ky
doanh nghiép.



) MAiu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung

4x6

| -SOYEU LY LICH
1. HO VATEN: Lo Gigitinh: ......ccovveeienn.
2. Loai gidy to chung thuc ca nhan: ................ S6 gidy chiing thuc ca nhan .........
NGAY CAP..vervveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae NOi CAP.vvveveerrrians
3. Ngay thang nam SINh: ....ccoeeiiiiiiiiece e e
4. TINh trang NON NNAN: .....ooiiic e
5. QUOC TICN GOC: .ottt ettt ettt ettt sttt en s n et
B. QUOAC LICN NEEN TAI: vttt ettt ettt ettt st e et en ettt en e eneeee s
7. Trinh d0 hoC VAN/rinh d0 ChUYEN MON: .....veeeeeeeeeeeeeeee e,
8. Noi 1am viéc cudi NG NOAC NIBN L7 ...vvevieeeeeieeeeee e,

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh thirc x ly)

1y)

.......... , Ngay ..... thang ..... nam

(Newsi khai ky, ghi rd ho tén)



6. Thii tuc “Céap Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong”
a. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép gui 01 bg ho so theo quy dinh dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh pho hoac qua Cong dich vu cdng quoc gia noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh dé de nghi cap giay phep.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dam
bao theo quy dinh, S¢ Noi vy tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
cap giay phép hoat dong cho thué lai lao dong do6i vai doanh nghiép.

Truong hop hé so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay lam
viéc ke tr ngay tiep nhan ho so, S& Noi vu c6 van ban yéu cau doanh nghiép hoan
thién ho so.

- Budc 3: Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so trinh
cua S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap giay phép d6i véi
doanh nghiép; truong hop khong cap gidy phép thi co vin ban tra 16i doanh nghiép
trong d6 néu 15 1y do khong cap giay phép.

b. Céach thirc thwc hién

Thl;l’C hién theo mot trong cac hinh thac sau: Truc tiép,hoéc qua dich vu buu
chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh pho hoac truc tuyéen qua
Cong dich vu cbng quoc gia

c. Thanh phan, so lweng hé so
* Thanh phan h6 so gom:

- Vin ban dé nghj cap giay phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII Phy
luc 111 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

- Ban !y lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLI1I Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap cua
ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo
phap luat 1& nguoi nude ngoal khong thuge dbi tuong dugc cap phiéu ly lich tu
phap s6 1 thi dugc thay thé bang phiéu ly lich tu phép tai qudc gia mang quéc tich
(phleu Iy lich tu phap duoc cap trudc ngay nop ho so khong qua 06 thang, van
ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc
hop phép hda lanh su theo quy dinh phép luat).

- Vin ban chtring minh thoi gian tryuc tiép 1am chuyén mén hoac quan Iy vé
cho thué lai lao dong hoac cung tng lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép tir di 03 nam (36 thang) tro 1én trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong céc loai vin ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién



theo phap luat caa doanh nghiép. Truong hop vin ban la van ban cua nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chang thuc va dugc hop phap hda 1anh su theo
quy dinh phép luat.

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (d6i véi nguoi
lam viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc van ban cdng nhan két qua bau (déi voi
nguoi 1am viéc theo ché do bau ctr) cia ngudi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép hoac ban sao gidy ching nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop
la nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép cho thué lai hoac cung ung lao
d6ng). Trudng hop vin ban 1a vin ban cua nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, chirng thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

- Gidy chang nhan tién ky qu§ hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé
01/PLII1 Phu lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

* S6 lugng hod so: 01 (mdt) bo. 7 ‘ ‘
d. Thoi han giai quyet: 13,5 ngay lam viéc (ké tur khi nhan dugc ho so day

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

f. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh; S& Noi vu.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong cho thué
lai lao dong hodc cong vin thong bao 1y do khong cap Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chéi).

h. Phi, 18 phi: Khéng.

i. Tén mau don, miu to Khai

- Viin ban dé nghi cap Giay phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII,
Phu luc 111 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh pha.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII, Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- Nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép thuc hién hoat dong cho
thué lai lao dong phai dam bao diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

+ Khong co an tich.

+ P ¢o thoi gian tryuc tiép 1am chuy@n mén hoac quan ly vé cho thué lai lao
dong hoac cung ung lao dong tir du 03 nam (36 thang) tré Ién trong thoi han 05
nam lién ké trudc khi dé nghi cap giay phép.
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- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam
d6ng) tai ngan hang thwong mai cia Viét Nam hosc chi nhanh ngan hang nuéc
ngoai thanh lap va hoat dong hop phap tai Viét Nam.

b) Doanh nghiép khong duoc cap giay phép trong cac truong hop sau day:

- Khong bao dam diéu kién theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu;

- b str dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap luat da ting 1a nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép bi thu hoi gidy phép vi nhitng Iy do tai cac diém d, & va diém e
khoan 1 Piéu 28 Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta
Chinh phu trong 05 niam lién ké trude khi ¢é nghi cip giay phép hoat dong cho
thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap luat da timg 1a nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép sir dung gidy phép gia.

I. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sé van dé lién quan
dén sap xép to chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau to chirc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
Kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t6 chtic cac co
quan chuyén mon thudc iy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
va iy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
uong trung wong.
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MAu s6 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
@ Poc lap — Tu do — Hanh phtc
........ , ngay ..... thang ...... nam .......

PON PE NGHI
... gidy phép hoat dgng cho thué lai lao déng

Kinh giri: ..®................

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. W e,
2. Ma s6 doanh nghigp: .....covvvvvevvveeeeennnee, G e,
3. Dia chi tru SO ChINN: oo
bién thoai: ................... CFax: e, CE-malli e,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
Hovatén: ..o, Gigi tinh: ........ Sinhngay: .......cccoeeeveenen,
Chic danh®): ...
S6 gidy Ching thuC CANNAN:.........c.oveeeee e
NGAY CAP:.evveveeereeeeeeeeeeeeeans NOT CAP: et
5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©... ngay cap ...7...
PENGNi ..o, @ e, gidy phép hoat dong cho thué lai lao
dong d6i Vi ....oceeenn. @

®)

Doanh nghiép cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phéap luat veé lao dong.

Ho so kém theo gom:

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH
NGHIEP ©)

(Chi ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép dé ngh; cap hodc cap lai hodc gia han gidgy phép.
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(2) Ghi: cdp hogc gia han hogc cdp lai theo d@é ngh; ciia doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru s¢
chinh.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhén dding ky doanh nghiép.

(5) Chike danh nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chiing nhédn ding ky
doanh nghigp.

(6) Ma So glay phép hoat dong cho thué lai lao dong da duoc cap (Néu cé); doi véi doanh nghiép da
dwot cap gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh S0 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 niam 2013
hodc Ngh; dinh s6 29/2019/NP-CP ngay 20 théng 3 ndm 2019 ciia Chinh phai thi ghi cu thé ca phan
s6 va chir cua gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da doc cdp (néu co).
(8) Ghi ly do quy dinh tai Khodn 1 Diéu 27 Ngh; dinh nay néu thuge trirong hop cap lai gidy phép.

(9) Chuic danh ciia ngueoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép theo Gidy ching nhén dding ky
doanh nghiép.
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) Méu s6 07/PLO3
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung

4x6

| -SOYEU LY LICH
L HOVATEN: (o Gigitinh: .o
2. Loai gidy to chiing thuc ca nhan: ................. S6 giay chiing thuc ca nhan .........
NGAY CAP...vveeeeeeeeeeeeeeeeeees NOi CAP..vererreianen,
3. Ngay thang nam SINN: .....cooooiiiiic e e e
4. TINh trang NN NNAN: .....ccviiiie e
5. QUBC LICN GOC: w.vuviveieieeiieee ettt ettt sttt en et
B. QUAC tICN BN TAI: vttt e ettt en e et et e s e e e ee e eee e
7. Trinh d§ hoC van/trinh dO CRUYEN MON: .....c.cvvvieeeieceeeceee e
8. Noi [am viéc cudi NG NOAC NIEN Ta: ...evveeeeeeeeeeeeeee e,

Il - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phép luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh thirc xtr
y)

1y)

.......... , Ngay ..... thang ..... nam
(Nguroi khai ky, ghi rd ho tén)
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7. Thi tuc “Thanh 14p Hoi dong thwong lweng tap thé”
a. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Nguoi dai dién duoc cir bai ngudi str dung lao dong va cac to chuc
dai dién lao dong tai co s¢ cua cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé
guri van ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé dén Trung tm Phuc
vu hanh chinh cdng thanh phé hoic truc tuyén qua Cong dich vu cong qudc gia
noi dat tru so chinh caa cac doanh nghiép hoac noi dugc cac bén lua chon trong
truong hop cac doanh nghiép tham gia thuong lwgng c6 tru so chinh tai nhiéu tinh,
thanh phd truc thudc trung wong.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban
y&u cau cua dai dién cac bén thuong luong tap thé ¢ nhiéu doanh nghiép, Uy ban
nhan dan cap tinh co trach nhiém ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong
lugng tap thé. Truong hop khéng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng
tap thé thi phai c6 van ban tra 16i néu rd Iy do.

S& Noi vu ¢o trach nhiém chu tri, phéi hop véi Lién doan Lao dong cap tinh,
t6 chuc dai dién ngudi sir dung lao dong Cap tinh, céc doanh nghiép dé nghi thanh
lap Hoi dong thuong lugng tap thé va cac t6 chirc, doanh nghiép co lién quan dé
tham muu, trinh Uy ban nhan dan cap tinh phuong an thanh 1ap Hoi déng thuong
lwong tap thé. Truong hop Sé Noi vu dé nghi khdng thanh 1ap Hoi dong thuong
lwong tap thé thi néu rd ly do.

b. Cach thic thuc hién

Thuyc hién theo mot trong cac hinh thirc sau: Tryc tiép’hoac qua dich vu buu
chinh den Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho hodc truc tuyen qua
Cong dich vu cbng quoc gia.

c. Thanh phan, so lwong hé so

* Thanh phan h6 so gom:

- Danh séach du kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé nhiéu
doanh nghi¢p, trong do ghi rd tén doanh nghi¢p; tru s¢ chinh; ho tén cua nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép; ho tén ngudi dai dién caa to chuc dai
dién nguoi lao dong tai co so;

- Ho tén, chfrc vu hoac churc danh ctia nguoi dugce cac bén ddng thuan cur Iam
Chu tich Hoi dong thuong lugng, kém theo véin ban dong y cua nguoi duge dé
nghi lam Chu tich Hoi dong thuong lugng tap the. Truong hop trong véan ban
khong de nghi nguoi lam Chu tich Hoi dong thuong luwong tap the thi Chu tich Uy
ban nhén dan cap tinh quyét dinh;

- Danh sach céc thanh vién dai di¢n cua mdi bén tham gia thuong luong trong
Ho6i dong thuong lugng tap the;

- Dy kién ni dung da duoc cac bén thong nhat vé noi dung thuong lugng,
thoi gjan poat dong cua ]—I@i dong thuong lugong tap ;hé, ké hoach thuong luong
tap thé; ho tro cua Hoi dong thuong lwong tap thé (néu co).
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* S luong: 01 van ban dé nghi. 7 ‘ ‘

d. Thoi han giai quyet: 10 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day

e. Péi twong thuc hién tha tyc hanh chinh: Ngudi dai dién dugc ct boi
ngudi sir dung lao dong va cac to chue dai dién lao dong tai co so cua cac doanh
nghi¢p tham gia thuong lugng tap thé

f. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh; So
NoOI vu.

g. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
thuong luong tap the hodc cong van thong bao 1y do khong quyet dinh thanh 1ap
Ho61 dong thuong Iuong tap thé (trong do cé néu 16 1y do tir choi).

h. Phi, I€ phi: Khong.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Dua trén co s& dong thuan cia nguoi sir dung lao dong va céc to chuc dai
dién nguoi lao dong tai co s¢ cua cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap
thé nhiéu doanh nghiép théng qua Hoi dong thuong luong tap thé.

I. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh t6 chuc cac co
quan chuyén mon thudc ty ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude trung uong
va iy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thude tinh, thanh phd truc thudc trung
uong trung wong.

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xt Iy mot s van dé lién quan
dén sip xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic caa Bo Noi vu;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé noi dung cua hop dong lao dong, Hoi ddng thuong
lwong tap thé va nghé, cong viéc c6 anh hudng Xau téi chice nang sinh san, nudi
con.
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8. Thii tuc “Thay déi Chi tich Hoi ddng thwong lweng tap thé, dai dién
Uy ban nhan dén cap tinh, chirc nang, nhiém vu, ke hoach, thoi gian hoat
dong cia Hoi dong thwong lwgng tap the.”

a. Trinh tw thuc hién

~ -Budc 1: Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé duong nhiém giri dé nghi
den Uy ban nhan dan cap tinh qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho
hogc tryc tuyén qua Cong dich vu cdng quoc gia dé dugc xem Xét, quyét dinh viéc
thay doi Chu tich Hoi dong thuong lugng tap the, dai dién Uy ban nhan dan cap
tinh, chic nang, nhiém vy, ke hoach, thoi gign hoat dong cua Hoi dong thuong
lwong tap thé dé phu hop véi tinh hinh thyc te.

- Budc 2: Trong thoi han 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi
cua Chu tich Hoi dong thuong lugng tap theé duong nhiém, Uy ban nhan dan cap
tinh xem xet, swra doi, bo sung quyet dinh thanh 18p Hoi dong thuong luong tap
thé. Truong hop khong stra doi, bo sung thi phai c6 van ban tra i néu ré ly do.

b. Céch thirc thwc hién

Thl;l’C hién theo mot trong cac hinh thac sau: Truc tiép,hoéc qua dich vu buu
chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho hoac truc tuyéen qua
Cong dich vu cbng quoc gia.

c. Thanh phan, so lweng ho so

- Thanh phan hd so gdm: Vin ban dé nghi thay doi Chu tich Hoi dong
thuong luong tap the, dai dién Uy ban nhan dan cap tinh, chire nang, nhiém vy,
ke hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi dong thwong lugng tép theé dé phu hop voi
tinh hinh thyc te.

- $6 lwong: 01 van ban de nghi. 7 o

d. Thoi han giai quyet: 3,5 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
du, hop 1¢).

e. Poi twgng thuc hién thia tuc hanh chinh: Chu tich Hoi dong thuong
luong tap thé duwong nhiém.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

~ g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sira doi, bo sung
quyét dinh thénh IévaC)i dong thuong lugng tap thé ho‘eic cong van thong béo ly
do khong sura doi, b6 sung quyet dinh thanh lap Hoi dong thuong Iuwong tap the
(trong do6 c¢6 néu ro 1y do tur choi).

h. Phi, 1€ phi: Khéng.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Khi 6 phat sinh yéu cau ve viéc thay doi Chu tich Hoi dong thuong luong
tap the, dai dién Uy ban nhan dan cap tinh, chirc nang, nhiém vy, ké hoach, thoi
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gian hoat dong ctia Hoi dong thwong luong tap thé dé phii hop vi tinh hinh thyc
te.

I. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- B0 luat Lao dong 2019; Théng tu 5O 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 nam 2020 quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mot so dieu cua Bo

luat Lao dong vé noi dung cua hop dong lao dong, Hoi dong thu’(mg luong tap thé
va nghé, cdng viéc c6 anh huong xau téi chirc nang sinh san, nudi con.

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sd van dé lién quan
dén sép xép to chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chtc cia Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh to chic cac co
quan chuyén mon thudc iy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
va uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung
uong trung uong.
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9. Tén thii tuc dé nghi viéc sir dung ngwoi chua di 13 tudi lam viéc
a) Trinh ty thwe hién

Budc 1: Khi ¢6 nhu cau str dung ngudi chua du 13 tudi lam viée, ngudi sir
dung lao dong giri hd so dbi véi timg ngudi chua da 13 tudi 1am viéc dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa hodc truc tuyén.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so theo
quy dinh, S& Noi vu phéi hop véi cac co quan, to chirc ¢6 lién quan tién hanh xac
minh thong tin (néu cin), thim dinh hd so va tra 11 bang van ban cho nguoi sir
dung lao dong viéc dong ¥ str dung ngudi chua du 13 tudi 1am viée.

Truong hop khong dong ¥ viée sir dung nguoi chua da 13 tudi 1am viée, So
No6i vu phai ¢6 van ban trd 161 néu rd 1y do, giri ngudi st dung lao dong.
b) Cach thurc thuc hién

_Thuyc hién theo mot trong cac hinh thire: truc tiép hoac qua buu chinh cong
ich dén Trung tém’Phuc vu hanh chinh cong thanh phd hodc Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cap xa hoac truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so
- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghi viéc st dung nguoi chua du 13 tudi lam viéc theo Mau
s6 01 tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay
12 thang 11 nam 2020 cua Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé lao dong
chua thanh nién (sau day goi tit 1a Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH).

+ Ban sao gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, hop tac x&, lién hop tac
xa hoac glay chtng nhan dang ky dau tu hodc van ban chap thuan chu truong dau
tu hodc quyét dinh thanh 1ap co quan, to chitc hodc hop dong hop tac cia toé hop
tac, trong truong hop nguoi str dung lao dong 1 doanh nghiép, co quan, t6 chuc,
hop tac xa.

+ Ban sao phiéu Iy lich tu phap cua nguoi giao két hop (ﬁ)ﬂg lao dong bén
phia nguoi str dung lao dong dugc cap khong qua 06 thang ke tir ngay cap dén
ngay giao két hop dong lao dong, trong d6 khong c6 an tich vé hanh vi xam hai
tré em.

+ Ban cam két chua tung bi truy cru trach nhiém hinh sy, xur phat vi pham
hanh chinh vé hanh vi x4m hai tré em ctia nguoi giao két hop dong lao dong bén
phia ngudi st dung lao dong theo Mau s6 02 tai Phu Iuc I ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH .

+ Hop dong lao dong hodc du thao hop dong lao dong giita ngudi sir dung
lao dong voi ngudi chwa da 13 tudi va ngudi dai dién theo phap luat cia ngudi
d6. Trong trudng hop du thao hop dong lao dong thi phai c6 Phiéu dong y cua
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nguoi dai dién theo phap lut cua nguoi chua du 13 tudi 1am viéc theo Mau sb 03
tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH .

+ Ban sao gidy khai sinh, gidy kham strc khoe ctia ngudi chua du 13 tudi.
Thoi khoa bi€u hodc chuong trinh hoc tap cta co s¢ gido duc noi nguoi chua du
13 tudi dang hoc tap néu dang di hoc

- §6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so theo
quy dinh.

d) Poi twong thue hién: Nguoi str dung lao dong.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- S& Noi vu noi dat tru s& chinh hoac noi c6 dia chi dugc ghi trong giafly
ching nhén dang ky doanh nghi€p, hop tac xa, lién hiép hop tac xa hodc gidy
ching nhéan dang ky dau tu hodc van ban chap thuén chu truong dau tu hodc quyet
dinh thanh lap co quan, t6 chirc hodc hop dong hop tac cua to hop tac, trong truong
hop nguoi st dung lao dong la doanh nghié€p, co quan, to chirc, hop tac xa.

- S& NoO1 vu not dang ky ho khau thuong tri hodc tam tra cua ho gia dinh,
ca nhan, trong truong hop ngudi st dung lao dong 1a hd gia dinh hoac ca nhan.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban guri nguoi su dung lao
dong dong y viéc str dung ngudi chua du 13 tudi lam viée theo Mau s6 04 tai Phy
luc I ban hanh kem theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH hodc véan ban tra
161 néu 10 ly do ddi voi truong hop khong dong ¥ viée su dung nguoi chua du 13
tudi lam viéc.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to Khai:

- Vin ban dé nghj viéc st dung ngudi chua du 13 tudi lam viée (Mau s6 01
tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH).

- Ban cam két chua tung bi truy c1'1;u tre:lch nhiém hinh sy, x&r phat vi pham
hanh chinh vé hanh vi xdm hai tré em (Mau s6 02 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH).

- Phiélg dél}g y cua nguoi dai dién theo phap luat ciia nguoi chua du 13 tudi
lam vi¢c (Mau s6 03 tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-
BLDTBXH).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Nguoi str dung lao dong tuyén dung va str dung nguoi chua du 13 tudi lam
cég céng viéc nghé thuat, thé duc, thé thao nhung khéng }ém ton hai dén su phat
trién thé luc, tri lyc, nhan cach cua ngudi chua da 13 tudi va phai c6 sy dong y
cua S& Noi vu.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
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- BO luat Lao dong nam 2019;

- Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chtrc ciia B4 Noi vu.

- Théng tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 ndm 2020 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Bo luat [Lao dong vé lao dong chua thanh nién;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 sira ddi, bd sung,
béi bo mot s6 diéu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh dén viéc nop,
xudt trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy to ¢ yéu cdu xac nhan noi
cu tru khi thyc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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MAu s6 01

(Tén doanh nghigp/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Co quan/to chure/hop tac xa/ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
ho gia dinh/canhan)  meeeemeeeeeee
Sb: ... ..., ngay...thang...nam...

VAN BAN PE NGHI VIEC SU DUNG NGUOI CHUA PU 13 TUOI LAM VIEC
Kinh guri: S6 Noi vu ...
Can cu Bo luat Lao dong nam 2019;

Cin ctr Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cua B trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6
di€u cua B6 luat Lao dong vé lao dong chua thanh nién;

(Tén doanh nghiép, co quan, t6 chirc, hop tac xa; ho gia dinh, ca nhan sir dung lao dong)
... d¢ nghi S& No1 vu tinh, thanh pho......... v€ viéc st dung ngudi chua du 13 tuoi lam
viéc, vdi cac ndi dung sau:

Phin I. Thong tin vé doanh nghiép/ hd gia dinh, c4 nhin

1. Tén doanh nghiép, co quan, t6 chirc, hop tac xa, ho gia dinh, ca nhan (ghi bang chi
mhoa): .....................l

2. Dia chi tru sé chinh ciia doanh nghiép, co quan, t6 chirc, hop tac xd/ Dia chi thuong
tru/tam tra cia ho gia dinh, cdnhan: ....................

3. Dbién thoat: ..... Fax: oo, Email: ......................

4. Nguoi dai dién theo phap luat ky hop dong lao dong:

Chirc VUW/ChUc danh: ...
Ngay, thang, ndm sinh: .........ccccoeviiiiiiiiiinieeee Gidi tinh: ....ccoeeiene.

S6 chimg minh thu nhan dan (CMND)/Hb chiéu/can cudc cong dan (CCCD): .......; cap
ngay: ..... 1: 1 SRR

Noi dang ky ho khau thurong tris .........co.eveveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoai: ........cooovviiiii e Email: ..o,

Phin II. Tém tit thong tin vé ngudi chwa di 13 tudi lam viée va ndi dung co ban
cia Hop dong lao dong véi nguoi chwa dua 13 tuoi

1. Ngudi chwa di 13 tudi
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D18 Chi NOT CU T et e e e e e e e e e e eennes

Tinh trang di hoc (néu c6): La hoc sinh 16p.... TIUONE ....vveveeeeeeeeeeeeeeeeenn,

DIBN thOAT (IIEU CO): vttt e e

S6 dinh danh ca nhan/S6 ho chiéu (néu co): ................ CAPNEAY ..o tBeeeen
2. Nguoi dai dién ciia nguoi chwa di 13 tudi

HO VA €N et a e e

Mdi quan hé voi ngudi chura Gl 13 TUOL: v

Noi ding k¥ ho Khau thuong tris .......o..eeeveeeieeeeeeeeeeeeeeee e

D18 Chi NOT CU T e e e e e e

Dién thoai: ....ceooeiiiiiiii e, Email (néu €0O) v

S6 CMND/ S6 ho chiéu/CCCD: ..o, CAp NEAY ..o /5% TR

3. Noi dung co ban ciia Hop dong lao dong véi nguwoi chwa di 13 tudi (Ghi cu thé:
Cong viéc; noi lam viéc; thoi han cia Hop dong lao dong; mirc lwong; thoi gio lam viéce,
thoi gio nghi ngoi; trang bi bao h¢ lao dong cho ngudi chua du 13 tudi; chd & cho ngudi
chua di 13 tudi Lam viéc xa gia dinh; viéc dam bao diéu kién hoc tap):

Phan II1. HO so' kém theo

L ettt ettt et n ettt
72O
TP
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
Noi nhén: DOANH NGHIEP/CO QUAN/ TO CHUC/
- Nhu trén; HQP TAC XA/ HQ GIA PINH/CA NHAN
SR (Ky, ghi ro ho tén, chitc danh va dong dau (neu

cd))
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MaAu s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

CAM KET CHUA TUNG BI TRUY CUU TRACH NHIEM HINH SU, XU
PHAT VI PHAM HANH CHINH VE HANH VI XAM HAI TRE EM
(Danh cho nguoi giao ket hop dong lao dong bén phia nguoi si dung lao dong)

LT 7141 OO
QUOC HCH e, Sinh NZAY: wvvvveeeeeeeeee e
S6 CMND/HO chiéu/CCCD ..., Cap ngay ... tai ........

Pin thoai: «.ccuevviiiiiiiiiiieee e E-mail: oo,
Chirc vU/Chire danh: ..........ooooiiiiiiii e

Tbi cam két chua tung bi truy ctru trach nhi€m hinh su, xt phat vi pham hanh chinh vé
hanh vi xam hai tré em./.

NGUOI CAM KET
(Ky, ghi ro ho tén)
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MAiu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PONG Y CUA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA NGUOI
CHUA PU 13 TUOI LAM VIEC

| (ORI T 1< o L
Moi quan hé voi ngudi chra Al 13 TUOL: «...veeveeeeeeee e,
Noi ding kY ho Khau thuong Tl ......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
D12 Chi NOT CU LI e
bién thoai: ..o, Email (NEU CO) vvvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseees
S6 CMND/ S6 ho chiéu/CCCD: ..., CAp NGAY ... tal oo
Pong y cho: ......... (ghi rd ho va tén cua nguoi chua da 13 tudi 1am viéc) ky hop dong
lao dong voi:

ONG/DA ..o, (ghi 0 ho va
tén), chirc vu/chltc danh: ...........ccoooviiiiiiiii, ,daidién cho: ...........
bia chi dang ky kinh doanh: ..........ccooiiiiiiii
V6i cac ndi dung dy thao cua hop dong lao dong véi ngudi chua d 13 tudi.

Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ghi ro ho va tén)
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MaAu sb 04

UY BAN NHAN DAN TINH/  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
SONOIVU e
Sb: ... .., NEAY...thdng...nam......

V/v Str dung nguoi chua du
13 tudi lam viéc

Can cu Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Théng tw s6 09/2020/TT-BLOTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cua Bg Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu
cua Bo luat Lao dong vé lao dong chwa thanh nién,

Xét dé nghi cii ... (1) ... tai van ban ngay ........... ,
S Néi vu tinh, thanh pho... ... dong y viéc sir dung nguoi chia dii 13 tuéi lam viéc,

VOi cdc noi dung sau:

1. Nguwoi chwa dii 13 tudi

| (ORI T 1< o L

Ngay, thang, Nam SINN: ........ooooiiiiie e e e
Dia chi dAng KY o KNAU: «...o..ovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Tinh trang di hoc (néu cd): La hoc sinh 16p.... TOUONE «...vvveeeeeereeeeeeeeeeeeen.
DIEEN thOal (NEU CO): ovvvoveeeeeeeeeee e eeeee ettt
S6 dinh danh ca nhan/Sé ho chiéu (néu co): Cap ngay .....tai ...

2. Nguoi dai dién ciia ngudi chwa di 13 tudi

HO VA TEN: oo ——— e e .
M&bi quan hé voi ngudi chra U 13 tUOL: ..o
Noi ding k¥ ho Khau thuong trils .......o.cooovvviieeeeeeseeeeee e
D18 Chi NOT CU T et e e e e e e e eennes
Dién thoai: ......ccovvvieiiiiieee, Email (N€U CO) .o,
S6 CMND/ S6 ho chiéu/CCCD: ... CAp ngay ............ tai oo
3. Thong tin vé nguoi sir dung lao dong

a) Tén doanh nghiép, co quan, to chirc, hop tac x4, ho gia dinh, c4 nhan (ghi bang chit
iINhoa): ............ooeiiiiiil,

b) Dia chi tru s& chinh ctia doanh nghiép, co quan, t chec, hop tac xa/ Pia chi
thuong trd/tam tra cua ho gia dinh, c4 nhan:
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¢) Dién thoai: .....c.cccoevvevivnneennnn. Fax:...ooooooovviinnnn. Email: .......ooovviiinnn
d) Nguoi dai dién theo phap luat ky hop dong lao dong:

| (ORI T 1< o L
Chirc VW/ChUc danh: ....ooooooeeeeiiieee e
Ngay, thang, ndm sinh: ..........ccccoeeviieeiieeennen. Gioi tinh: ..o,
QUOBEC TR ettt ettt ettt ettt ee et en e
S6 CMND/H chiéu/CCCD: ................... : CAP NEAY: oo 12X L
Noi ding kY ho Khau thuong Tl .....oeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai: ......ooovvvvvciiiiiiieeeeeene, EMail: oo

4. N6i dung co ban cua hop dong lao dong voi nguoi chua da 13 tudi nhu sau (Ghi cu
thé: Cong viéc; noi lam viéc; thoi han cua Hop d@)ng lao dong; muc luong; thoi gio
1am viéc, thoi gio nghi ngoi; trang bi bao ho lao dong cho ngudi chua di 13 tudi; chd
0 cho nguodi chua du 13 tudi 1am viéc xa gia dinh; viéc dam bao diéu kién hoc tap):

GIAM POC ,
Noi nhan: (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Nhu trén;
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