LINH VUC SO HU'U TRi TUE

1. Thii tuc cap Gidy chirng nhan to chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

a. Trinh tu thuc hién:

- T6 chirc ndp 01 bd hd so dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Hai
Phong.

- S& Khoa hoc va Cong nghé td chtrc thadm dinh hd so:

Trong thoi 15 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 1¢ theo quy dinh, So
Khoa hoc va Cong nghé xem xét hd so theo quy dinh sau déy:

+ Truong hop ho so hop 18, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh cap
Gidy chimg nhan to chirc giam dinh s hitu cong nghiép va théng bao cho Cuc SO
hiru tri tué vé viéc cap Gidy chimg nhan t6 chtic giam dinh sé hitu cong nghiép
trong thoi han 01 thang ké tir ngay ra quyét dinh;

+ Trudong hop hé so thiéu sot, S& Khoa hoc va Cong nghé ra thong bao du
dinh tir chdi chap nhan ho so, néu 16 1y do va an dinh thoi han 01 thang dé to chirc
ndp hd so sira chira hodc co ¥ kién phan d6i. Néu t6 chirc nop hd so khong sira
chita thiéu sot, hodc stra chita khong dat yéu cau, khong co ¥ kién phan dbi hoic
¥ kién phan ddi khong xac dang, S Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chdi
cap Gidy chimg nhan t6 chtrc giam dinh sd hitu cong nghiép (néu 13 1y do).

b. Cach thirc thuc hién:

T6 chirc, ca nhan ndp hod so theo mot trong cac cach thire sau:

+ Truc tuyén tai Cong dich vu cong

+ Truc tiép hodc théng qua dich vy buu chinh dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong hoic Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Khoa hoc va Cong nghé.

c. Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ T khai yéu cau cdp Gidy chimg nhédn to chirc giam dinh s& hiru cong
nghiép (Mau s6 05 - Phy luc VI Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP);

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao dong giita to chic va
giam dinh vién s& hitu cong nghiép hoat dong cho t6 chiic (xuat trinh ban chinh
dé ddi chiéu, trir truong hop ban sao di dugc ching thuc);

+ Bén sao ching tir nop phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu
buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan ciia co quan c6 tham quyén giai quyét
thu tuc).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).



d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan hd so day du, hop 1¢ theo
quy dinh

d. Déi twong thwce hi¢n thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét TTHC: So Khoa hoc va Cong nghé

2. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cap/tir chéi cap Gidy chimg nhan t6 chtrc giam dinh so hiru
cong nghiép;

- Gidy chting nhan t6 chirc giam dinh so hiru cong nghiép (Mau s6 07 - Phu
luc VI Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP) (Mau kém theo).

h. Phi:

- Phi tham dinh hd so yéu cau cap Gidy ching nhén t6 chic giam dinh s
hitu cong nghiép: 250.000 ddng.

i. Tén mau don, mau to khai:

To khai yéu cau cap Gidy chimg nhan t6 chitc giam dinh sé hitu cong nghiép
(MAu s6 05 - Phu luc VI Nghj dinh s6 65/2023/ND-CP) (Mau kém theo).

k. Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh:

Piéu kién thanh 1ap T6 chirc giam dinh:

- Doanh nghiép, hop tac xa, don vi su nghiép, t6 chitrc hanh nghé luat su
duogc thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh ctia phap luat, trir to chitc hanh nghé
luat su nudce ngoai hanh nghé tai Viét Nam,;

- C6 it nhat mot ca nhan c6 Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép hoat
dong cho to chire do.
l. Can cvwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc sira ddi, bo
sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat s 42/2019/QH14 ngay
14/6/2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat Sé hitu tri tué vé so hitu cong nghiép, bao vé quyén
so hitu cong nghiép, quyén ddi véi giéng cay trong va quan 1y nha nudc vé so
hiru tri tug;

- Nghi dinh sb 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thuc hién thu tuc hanh
chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai BO phan Mot ctra va Céng

Dich vy cong quoc gia;



- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 18 phi so hitu cong nghiép, dugc sira d6i, bo
sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020;

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Vin phong Chinh phu
Huéng dan thi hanh mot s6 noi dung ctia Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay
09 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co
ché mot cira, mét ctra lién thong tai BO phan Mot ctra va Céng Dich vu cong
qudc gia;

- Quyét dinh s6 2060/QD-BKHCN ngay 13/9/2023 cia Bo Khoa hoc va Cong
nghé vé viée cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh, th tuc hanh chinh bi
bai bd trong linh vyc s hitu tri tu¢ thudc pham vi chirc ndng quan 1y cua Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢;

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 cua Chu tich Uy ban nhan dan
thanh ph vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo mau giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 3145/QD-UBND ngay 09/10/2023 cta Chi tich Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi
bai bo linh vuc s hitu tri tué trén dia ban thanh phd Hai Phong;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cua Giam ddc S¢ Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach chét luong cia S6 Khoa hoc va
Cong nghé giai doan 2022-2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh sd 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cua S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong
ngh¢, d6i méi sang tao va chuyén doi sé nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 cua Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh (chuan hoa) linh
vuc khoa hoc va cong nghé trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 cta Uy ban nhan dan thanh
phd Hai Phong vé viée cét giam thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh lién
quan dén nguoi dan, doanh nghiép thuc hi¢n trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ctia Uy ban nhan dan thanh
phé Hai Phong vé viéc iy quyén thuc hién nhiém vy thudc tham quyén cia Uy
ban nhan dan thanh phd trong viéc giai quyét cac tha tuc hanh chinh linh vuc

Khoa hoc va Cong nghé.



- Can ctr Thong tu sb 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai
chinh ban hanh quy dinh muc thu, mién mot sd khoan phi, 1€ phi nham hd tro

cho doanh nghié¢p, nguoi dan.



Phu lyc VI - Mau s6 05
Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP

DAU NHAN PON

TO KHAI (Danh cho can by nhan don)

YEU CAU CAP GL&Y CHUNQ NHAN TO CHUC
GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh guils ..o

Nguoi ngp don dudi day yéu cau cap Gidy chirmg nhan
t6 chire gidm dinh s& hitu cong nghiép?

) NGUOI NOP PON
(T chirc yéu cau cap Gidy chimg nhan té chtre giam dinh s¢ hitu cong nghiép)

Tén day di:
Ma s0 doanh nghiép:
bia chi:
Pién thoai: Email:
Chuyén nganh giam dinh:
@) DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC

STT Ho va tén S6 Thé giam dinh vién Chuyén nganh
(©) PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi

So tien

[] Phi thim dinh hd so yéu cau cap Gidy chirng nhan td chirc giam dinh s& hitu cong nghiép

__| Phi, 1& phi khéc:

Téng so phi va Ié phi ngp theo don la:

S6 chung tir (truong hop ndp phi, 1& phi qua dich vy buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cta co

quan quan ly nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG DON KIEM TRA I‘;’ﬁ%H MUC TAI
0o khai theo miu (Danh cho cdn bg nhdn don)
[ Ban sao Quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong gitra to chire | [

va giam dinh vién thudc t6 chirc u

(1 Ban chinh d€ doi chiéu Can b6 nhan don

1 Ban sao chirng tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi qua dich N (Ky va ghi ro ho tén)

vu buu chinh hoéc ndp truc tiép vao tai khoan ctia co quan cap Giay | [

chung nhén)
® CAM KET CUA NGUOI NQP BON
T61 xin cam doan cac thong tin, tai li€u trong don la dung sy that va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat.

Khai tai: ............ ngay ... thang ... nam ...

Chtr ky, ho tén nguoi ndp don
(Ghi ro chure vu va dong dau)




Phuy lyc VI - Méu 56 07
Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP

[CO QUAN CAP GIAY CHUNG NHAN|] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6:  /CN- [chir viét tat tén co quan cap .., ngay  thang ndam
Giay chirng nhan]

GIAY CHUNG NHAN
To chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

[THU TRUONG CO QUAN CAP GIAY CHUNG NHAN]

Can cir Diéu 1é t6 chirc va hoat a”ong ciia [Co quan cdp Gidy chitng nhdn]
ban hanh theo Quyét dinh sé ... ngay... .

Can cir diém 3 khodan 2 Diéu 110 cia Nghi dinh SO .. ./2023/ND-CP ngay

.. thang ... nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 a”leu va bién phap

thz hanh Ludt So hitu tri tu¢ Vé so hitu cong nghiép, bao vé quyen SO hitu cong
nghiép, quyén doi véi giong cdy trong va qudn 1y nha nwde vé sé hivu tri tué.

CHUNG NHAN:
T6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép:
Tén day du:
Tén giao dich:
Dia chi:

Chuyén nganh giam dinh ctia to chirc:

Danh séach gidm dinh vién s¢ htru cong nghiép la thanh vién cta t6 chirc:

So chig

Ho va minh nhan .S,O Tl?e Chuyén
STT A A x . giam dinh <
tén dan/can cuwoc oA nganh
A A vién
cong dan

! Tén co quan cdp Gidy chimg nhan.

2 Trong To khai nay nguoi khai don danh déu “x” vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vuong 1a phu
hop; truong hop yéu ciu cép lai Gidy ching nhén t6 chirc giam dinh s& hiru cong nghiép thi chi phai khai
nhitng thong tin lién quan dén 1y do yéu cau cap lai Gidy ching nhén.



Gidy chimg nhin ndy dugc cip theo Quyét’ dinh sb... ngay ...
thang...nam... cua [Thu trudng co quan ban hanh Quyét dinh].

[THU TRUONG
CO QUAN CAP GIAY CHUNG NHAN]



2. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhan t6 chirc giAm dinh sé' hiru cong
nghiép

a. Trinh tu thuwc hién:

- T6 chirc ndp 01 bd hd so dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Hai
Phong.

- S& Khoa hoc va Cong nghé td chirc thAdm dinh hd so:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan ho so dy du, hop 1é theo quy dinh
S¢ Khoa hoc va Cong nghé xem xét ho so theo quy dinh sau day:

+ Truong hop ho so hop 18, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh cap lai
Gidy chtng nhan t6 chtic giam dinh so hitu cong nghiép;

+ Truong hop hd so thiéu sot, S6 Khoa hoc va Cong nghé sé ra thong bao dy
dinh tir chdi chap nhan ho so, néu rd 1y do va an dinh thoi han 01 thang dé to chirc
ndp hd so sira chira hodc co ¥ kién phan d6i. Néu t6 chirc nop hd so khong sira
chita thiéu sot, hodc stra chita khong dat yéu cau, khong co ¥ kién phan dbi hoic
¥ kién phan doi khong xac dang, S Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir choi
cap lai Gidy chung nhan to chtrc giam dinh so hitu cong nghiép trong dé néu rd
Iy do tir chdi.

b. Cach thirc thuc hién:

Tb chirc, ca nhan ndp hod so theo mot trong cac cach thire sau:

+ Tryc tuyén tai Cong dich vu cong.

+ Truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong hoic B phén tiép nhan va tra két qua cua S Khoa hoc va Cong nghé.

c. Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so, bao gom:

+ T khai yéu cau cap lai Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong
nghiép (Mau sb 06 - Phu luc VI Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP);

+ Ban sao Gidy chung nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy ching nhan diang
ky hoat dong dd duoc sira d6i cta t6 chire giam dinh s& hiru cong nghiép trong
truong hop c6 su thay ddi thong tin cta td chire (xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu,
trir truong hop ban sao da duoc ching thuc), trir truong hop trong To khai yéu
cau cap lai Gidy chimg nhan to chirc giam dinh s¢ hitu cong nghiép da c6 thong
tin vé M3 s doanh nghiép;

+ Ban sao Quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong hodc quyét dinh chim
dut hop dong lao dong giira to chic va giam dinh vién s& hitu céng nghiép hoat
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dong cho to chire trong truong hop co su thay d6i vé giam dinh vién so hiru cong
nghiép (xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu, trir truong hop ban sao di duoc ching
thuc);

+ Ban sao ching tir nop phi, 1¢ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu
buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan ciia co quan c6 tham quyén giai quyét
thu tuc).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d. Thoi han gidgi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 1é theo
quy dinh

d. Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

e. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Khoa hoc va Cong nghé

2. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cip lai/ttr chdi cap lai Gidy chimg nhan to chic giam dinh so
hiru cong nghiép;

- Gidy chimg nhan t6 chtrc giam dinh so hitu cong nghiép (Mau s 07 - Phu
luc VI Nghj dinh s6 65/2023/ND-CP) (Mau kém theo).

h. Phi:

- Phi tham dinh ho so yéu cau cap Gidy ching nhén t6 chic giam dinh so
hitu céng nghiép: 250.000 dong.

i. Tén mdu don, méu to khai:

T& khai yéu cdu cdp lai Gidy ching nhén t6 chtc giam dinh s hitu cong
nghiép (Mau s6 06 - Phy luc VI Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP) (Mau kém theo).

k. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:

Diéu kién cap lai Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh sé hitu cong nghiép:

- Gidy chung nhén bi mét, bi 16i, bi hong (rach, ban, phai mo...) dén mirc
khong st dung duogc;

- C6 su thay doi vé thong tin d dugc ghi nhan trong Gidy chimg nhan.

. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat S hitu tri tué sé 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc sira doi, bd
sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay
14/6/2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat S¢ hitu tri tué vé s¢ hitu cong nghiép, bao vé quyén so
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hitu céng nghiép, quyén ddi voi gidng cay trong va quan 1y nha nudc vé sé hiru
tri tug;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 quy dinh muc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi s& hiru cong nghi¢p, duoc stra
d6i, bo sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020.

- Quyét dinh sd 2060/QD-BKHCN ngay 13/9/2023 ctiia Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh
bi bai bo trong linh vuc sé hitu tri tu¢ thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢;

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd mau giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 3145/QD-UBND ngay 09/10/2023 cta Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, b bai
bd linh vuc sé hiru tri tué trén dia ban thanh phé) Hai Phong;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 ctia Giam dbc S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢ vé viéc ban hanh Chinh sach chat luong cua S& Khoa hoc va
Cong nghé giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cta S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé,
d6i moéi sang tao va chuyén do6i so nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 cta Chi tich Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh (chuan hoa) linh vuc
khoa hoc va cong nghé trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy ban nhan dan thanh
phd Hai Phong vé viée cat giam thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh lién quan
dén nguoi dan, doanh nghiép thuc hién trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ctia Uy ban nhan dan thanh
phé Hai Phong vé viéc tiy quyén thyc hién nhiém vu thudc thim quyén cua Uy
ban nhan dan thanh phé trong viéc gidi quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc
Khoa hoc va Cong nghé.

- Can ctt Thong tu sb 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cta Bo truong Bo
Tai chinh ban hanh quy dinh muc thu, mién mot s6 khoan phi, 1€ phi nham hd trg

cho doanh nghiép, ngudi dan.
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- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 V& thyc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mot ctra lién thong tai Bo phan Mét ctra va Céng Dich
vu cong qudc gia;

- Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Van phong Chinh phu
Hudng dan thi hanh mot sé ndi dung cta Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot
ctra, mot cua lién thong tai B phan Mot cura va Céng Dich vu cong quéc gia; -
Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi s& hiru cong nghiép, duoc stra doi,
bo sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020.
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Phu lyc VI - Méu 56 06
Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP

TO KHAI DAU NHAN DON
YEU CAU CAP LAI GIAY CHUNG NHAN (Danh cho cin bg nhan don)
TO CHUC GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh guri®: ...

Nguoi nop don dudi day yéu cau cip lai Gidy chimng
nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép?

@ NGUOI NOP PON
(T chirc giam dinh s hiru cong nghiép yéu cau cap lai Gidy chimg nhéan)
Tén d?ly du:
Ma s6 doanh nghiép:
bia chi:
bién thoai: Email:
Chuyén nganh giam dinh:
S6 Gidy chiing nhén:
@) LY DO CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
(] Giy chimg nhan bi mat (] Gidy chirg nhan bi 15 "] Gidy chimg nhan bi hong

" Thong tin cta t6 chirc dugc ghi nhan trong Gidy ching nhén thay doi
"] Thay d6i chuyén nganh giam dinh
"] Thay d6i giam dinh vién thudc t6 chirc

DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC
STT Ho va tén S6 Thé giam dinh vién Chuyén nganh
©) PHI, LE PHI
Loai phi, 1¢ phi S6 tién

(] Phi thim dinh hd so yéu ciu cip Gidy chtng nhén t6 chirc giam dinh so hitu cong nghiép

| Phi, 1€ phi khéc:

Téng so phi va I¢é phi nép theo don li:

Sb chung tir (truong hop ndp phi, 1& phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua co
quan quan ly nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI LIEU

(Danh cho can bg nhan don)

3 Tén co quan cap Gidy ching nhan.
4 Trong T khai nay ngudi khai don danh ddu “x” vao 6 vuéng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vuong 1a phu
hop; truong hop yéu ciu cép lai Gidy ching nhén t6 chirc giam dinh s& hiru cong nghiép thi chi phai khai

nhitng thong tin lién quan dén 1y do yéu cau cap lai Gidy ching nhén.
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] To khai theo mau -
" Ban sao Gidy chung nhan dang ky kinh doanh, Gidy chimg nhan [
dang ky hoat dong, tru tru:ong hop M sé doanh nghiép da co
trong myc 1 cta T khai nay (truong hop 6 su thay d6i thong tin B Cinba nhan don
cua to churc) S
"1 Ban chinh d¢ dbi chiéu [ Ky vat‘ighl ro ho
[J Béan sao Quyet dinh tuyen dung, hop dong lao dong hodc Quyet [ én)
dinh cham dit hop dong lao dong giita to chire va glam dinh vién
thudc to chire (trong truong hop c6 sy thay d6i vé giam dinh vién)
" Ban chinh dé di chiéu []
" Ban sao chimg tir ndp phi, 1& phi (néu ndp phi, 1¢ phi qua dich vu
buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan ctia co quan cap Gidy
chung nhén)
® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

T61 xin cam doan céac thong tin, tai li€u trong don 1a ding su that va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap

luat.

Khai tai: ............

.. thang ... nam

Chtr ky, ho tén nguoi ndp don
(Ghi r6 chirc vu va dong dau)
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Phu lyc VI - Méu 56 07
Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP

[CO QUAN CAP GIAY CHUNG NHAN] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: /CN- [chir viét tat tén co quan cap .., ngay  thang ndm
Giay chirng nhan]

GIAY CHUNG NHAN
To chirc giam dinh sé hitu cong nghiép

[THU TRUONG CO QUAN CAP GIAY CHUNG NHAN]

Can cir Diéu 1¢ t6 chike va hoat dong ciia [Co quan cdp Gidy chitng nhdn]
ban hanh theo Quyét dinh so ... ngdy... cia...;

Can cir diém ¢3 khodn 2 Diéu 110 ciia Nghi dinh s6 .../2023/ND-CP ngdy
.. thdng ... ndm 2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp
thi hanh Ludt So hitu tri tué vé so hitu cong nghiép, bao vé quyén sé hitu cong
nghiép, quyén déi véi giong cdy trong va quan Iy nha nwde vé sé hitu tri tué.

CHUNG NHAN:
T6 chitc giam dinh s& hitu céng nghiép:
Tén day du:
Tén giao dich:
bia chi:

Chuyén nganh giam dinh cua t6 chuc:

Danh sach gidm dinh vién s& hitu cong nghiép 1a thanh vién cua to chuec:

So chig

X . A 0 Thé n
Ho va minh nhan .S,O ¢ Chuyén
STT A A < . giam dinh \
tén dan/can cuwoc oA nganh
n A vién
cong dan

Gidy chimg nhin ndy duogc cip theo Quyét’ dinh sb... ngay ...
thang...nam... cua [Thu trudng co quan ban hanh Quyét dinh].

[THU TRUONG
CO QUAN CAP GIAY CHUNG NHAN]
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3. Thi tuc thu hoi Gidy chirng nhén té chirc giam dinh sé hitu cong
nghiép

a. Trinh tu thuwc hién:

- T6 chirc ndp 01 bd hd so dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Hai
Phong.

- S& Khoa hoc va Cong nghé td chirc thAdm dinh hd so:

+ Trong thoi han 45 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hé so day du, hop 16 theo
quy dinh yéu cau thu hdi Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh sé hitu cong nghiép,
S¢ Khoa hoc va Cong nghé ra thong béo bang vin ban vé yéu ciu nay cho t6 chic
dugc cap Gidy chimg nhan va an dinh thoi han 13 45 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ho so day du, hop 18 theo quy dinh dé t6 chire d6 c6 ¥ kién;

+ Trén co sO xem xét y kién cta cac bén, So Khoa hoc va Cong nghé ra quyét
dinh thu hdi Gidy chimg nhén t6 chic giam dinh s& hitu cong nghiép hodc quyét
dinh tir chdi thu hdi Gidy chung nhéan to chirc giam dinh s hitu cong nghiép cho
cac bén.

b. Cach thirc thuc hién:

T6 chirc, ca nhan ndp hod so theo mot trong cac cach thire sau:

+ Truc tuyén tai Céng dich vu cong.

+ Truc tiép hodc théng qua dich vy buu chinh dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong hoic Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Khoa hoc va Cong nghé.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon yéu cau thu hdi Gidy ching nhan to chuc gidm dinh s¢ hiru cong
nghiép;

+ Chimg clr chimg minh can ctr dé nghi thu hoi Gidy chimg nhan to chic
giam dinh s& hitu cong nghiép.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d. Thoi han gidi quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so day du, hop
1€ theo quy dinh

d. Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chiic, ca nhan.

e. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Khoa hoc va Cong nghé

2. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
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- Quyét dinh thu hdi/tir chéi thu hdi Gidy ching nhan t6 chirc gidm dinh s&
hiru cong nghiép.

h. Phi: Khong quy dinh.

i. Tén mdu don, médu to khai: Khong quy dinh.

k. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Piéu kién thu hdi Gidy chimg nhén t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép:

- C6 chimg ctr khang dinh rang Gidy chimg nhan t6 chtrc giam dinh sé hiru
cong nghiép duoc cip trai v6i quy dinh phap luat;

- T6 chitc duoc cap Gidy chimg nhan khong con dap tng cac diéu kién quy
dinh tai khoan 2 Diéu 201 cta Luat S& hitu tri tué;

- T6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép chdm dut hoat dong giam dinh;

- T6 chirc giam dinh s& hiru cong nghiép vi pham quy dinh phap luat bi co
quan nha nude c¢6 thim quyén dé nghi xtr 1y bang hinh thuc thu hdi Gidy chimg
nhan t6 chtrc giam dinh so hitu cong nghiép.

l. Can cvwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat S& hitu tri tué sb 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc sira doi, bd
sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sé 42/2019/QH14 ngay
14/6/2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luét S& hitu trf tué vé sd hiru cong nghiép, bao vé quyén so
hitu céng nghiép, quyén ddi voi gidng cay trong va quan 1y nha nudc vé sé hiru
tri tug;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 quy dinh muc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi, 1 phi sd hitu cong nghiép, dugc sira
d6i, bo sung theo Thong tur s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020.

- Quyét dinh sd 2060/QD-BKHCN ngay 13/9/2023 ctiia Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh
bi bai bd trong linh vuc s hitu tri tu¢ thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia B
Khoa hoc va Cong ngh¢;

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd mau giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 3145/QD-UBND ngay 09/10/2023 cta Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh m&i ban hanh, bj bai

b6 linh vyc s& hitu tri tué trén dia ban thanh phd Hai Phong;
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- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 ctia Giam déc S Khoa
hoc va Céng nghé vé viéc ban hanh Chinh sach chét lugng ctia S& Khoa hoc va
Cong nghé giai doan 2022-2025, dinh hudéng dén nim 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 ciia S Khoa hoc va Cong
ngh¢ Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong nghe,
d6i méi sang tao va chuyén doi sé nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 cta Chi tich Uy ban nhan
dan thanh phé vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh (chuén hoa) linh vuc
khoa hoc va cong nghé trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy ban nhan dan thanh
phd Hai Phong vé viée cat giam thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh lién quan
dén nguoi dan, doanh nghiép thuc hién trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ctia Uy ban nhan dan thanh
phd Hai Phong vé viéc uy quyén thyc hién nhiém vu thudc tham quyén cua Uy
ban nhan dan thanh phd trong viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc
Khoa hoc va Cong nghé.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thyc hién thu tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mot ctra lién thong tai BO phan Mot ctra va Cé)ng Dich
vu cong quéc gia

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Van phong Chinh phu
Huéng dan thi hanh mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 ndm 2025 ctia Chinh phu vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot

ctra, mot ctra lién thong tai BO phan Mot ctra va Cong Dich vy cong qudc gia;
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4. Thii tuc cAp Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép.

Trinh tu thuc
hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Ca nhan ndp 01 bd hd so yéu cau cap Ching chi hanh nghé dich
vu dai dién s& hitu cong nghié€p dén S& Khoa hoc va Cong nghé.
Buéc 2: Xir 1y ho so

- Trueong hop ho so hop 16, trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan
ho so day du, hop 1é theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé ra
quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong
nghiép, trong d6 ghi rd ho tén, ngdy sinh, dia chi thuong tra, s cin
cudc cong dan, sé Chung chi va linh vuc hanh nghé cia ngudi
duoc cap chung chi.

+ S¢ Khoa hoc va Cong nghé gtri Quyét dinh cdp va Ching chi
hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép cho ngudi nop hd
so sau khi ra quyét dinh, dong thoi giri Quyét dinh cip Chung chi
dén co quan quan Iy nha nudc vé quyén so hiru cong nghiép dé ghi
nhan vao SO diang ky qudc gia vé dai dién s hitu cong nghiép;

- Trudng hop hd so khong hop 1¢, trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhéan hd so dﬁy da, hop 1€ theo quy dinh, S& Khoa hoc va
Cong nghé théng bao cac thiéu sot ciia hd so va an dinh thoi han
15 ngay keé tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp ho so sira chira thiéu
sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hodc sira
chita thiéu s6t khong dat yéu cau, trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
két thac thoi han néu trén, S Khoa hoc va Coéng nghé ra quyét
dinh tir chdi cip Ching chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép, trong d6 néu 13 1y do tir chdi;

+ Truong hop nguoi ndp hd so yéu cau cdp Ching chi hanh nghé
dich vu dai di¢n s& hitu cong nghiép dén cac co quan co tham
quyén cip cuing mot thoi diém, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét
dinh tir chdi cap chung chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong
nghiép, trong d6 néu 13 1y do tir chdi;

+ S Khoa hoc va Cong nghé cong b thong tin vé viée cp Chimg
chi hanh nghé dich vy dai dién so hitu cong nghiép trén Cong thong
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tin dién tir ctia cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han 05
ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

Cach thuc Hinh thtre ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh

thuc hién

Thanh phan, | Ho so yéu cau cdp Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu

s6 lwong hd | cong nghiép gdm 01 b tai liéu nhu sau:

SO - To khai yéu cau cdp Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién so
hitu cong nghiép, 1am theo Mau s6 01 tai Phy luc II1.2 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP:

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0
- Ban sao gidy ching nhan tot nghiép khoa dao tao phap luat vé s
hitu c6ng nghiép va ban sao Thé luat su ddi vai truong hop dé nghi
cap chimg chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 2a Piéu 155 cia
Luat S& hiru tri tué (xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu, trur truong
hop ban sao da dugc chung thuc);

+ 86 luong: 01
- 01 anh 3 x 4 (cm);
- Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi theo quy dinh (trudng hop nop
phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép vao tai khoan
clia co quan tiép nhan ho so thudc So Khoa hoc va Cong nghé va
co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép (1& phi
dang ba));

Thoi han giai | 10 ngay ké tir ngay nhan hd so day du, hop 18 theo quy dinh

quyét

Péi tuong Ca nhan

thuc hién thu

tuc hanh

chinh

Co quan giai | S6 Khoa hoc va Cong nghé

quyét thii tuc
hanh chinh
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Két qua thuc | - Quyét dinh tir chdi cép Chung chi hanh nghé dich vu dai dién so
hién thu tuc | hitu cong nghiép;
hanh chinh - Quyét dinh cép Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s& hiru
cong nghiép;
- Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép.
Phi, 1€ phi - Phi thdm dinh hd so yéu cau cap Chung chi hanh nghé dich vu
(néu co) dai di¢n s¢ hitu cong nghiép: 250.000 d

- Lé phi dang ba Quyét dinh cap chung chi: 75.000 d (Hién dang
huong murc 1€ phi 50% do quy dinh hd trg cho doanh nghiép, ngudi
dan tai Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctua Bo Tai
chinh Quy dinh mirc thu, mién mot s6 khoan phi, 1€ phi nham hd
trg cho doanh nghiép, ngudi dan).

Sau 31/12/2026 quay lai mic 150.000 dong.

- L¢ phi cép Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép: 100.000 @ (Hién dang hudéng mirc 1€ phi 50% do quy dinh
hd trg cho doanh nghiép, nguoi dan tai Thong tu sé 64/2025/TT-
BTC ngay 30/6/2025 ctia Bo Tai chinh Quy dinh muc thu, mién
mot s6 khoan phi, 18 phi nham hd tro cho doanh nghiép, nguoi dan).

Sau 31/12/2026 quay lai mirc 200.000 dong.

Tén mau don,
mau to khai
(néu co va
dinh kém)

Mau sb 01 tai Phu luc II1.2 ban hanh kém theo Nghi dinh )
133/2025/NDb-CP

Yéu cau, dicu

C4 nhan ndp hd so yéu cau cap Chimg chi hanh nghé dich vu dai

kién thuc dién so hitu cong nghiép chi dugc ndp hod so dén 01 co quan co
hién thi tyc | thim quyén cép.

hanh chinh

(néu co)

Can ¢t phap | - Luat So hitu tri tué sb 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira
Iy cua thu tuc | doi, bo sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sd
hanh chinh | 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat sé 07/2022/QH15 ngay

16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua
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B§ Khoa hoc va Cong ngh¢;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi s&
hitu cong nghiép; dugc stra d6i, bo sung theo Théng tu sb
31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu sb
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ciia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi b mau giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 ciia Giam ddc
S Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach chit lugng
cua S& Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-2025, dinh huéng
dén ndm 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 ctia So Khoa hoc
va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién nhiém
vu khoa hoc, cong nghé, ddi mai sang tao va chuyén ddi s6 nim
2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 cia Chii tich Uy
ban nhan dan thanh phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh
chinh (chu:fln héa) linh vuc khoa hoc va cong nghé trén dia ban
thanh ph6 Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian giai quyét thi
tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan, doanh nghiép thuc hién
trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ctia Uy ban nhin
dan thanh phé Hai Phong vé viéc uy quyén thuc hién nhiém vu
thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan thanh phd trong viéc giai
quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc Khoa hoc va Cong nghé.

- Can cit Thong tu so 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cia Bo
truéng BO Tai chinh ban hanh quy dinh muc thu, mién mot s6
khoan phi, 18 phi nham hd trg cho doanh nghiép, ngudi dan.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 V& thyc hién thu
tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai BO phan
Mot ctra va Cong Dich vu cong quéc gia;

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Vin phong
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thong tai BO phan Mot ctra va Céng Dich vu cong quéc gia;

Chinh pht Huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctiia Nghi dinh s
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, médt cira lién

TO KHAI
YEU CAU CAP CHUNG CHI HANH NGHE

DICH VU PAI DIEN SO HOU CONG
NGHIEP

Mau s6 01

DAU NHAN PON

(Danh cho can bo nhan don)

5 Tén co quan tiép nhan hd so.
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Nguoi ndp don dudi day yéu cau cip Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong
nghi¢p®

® NGUOINQP PON

(C4 nhan nop don yéu cau cip chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s hitu cong

nghiép)
Tén day du:
Dia chi:
S6 cin cudc cong dan:

Dién thoai:Email:

® Trong T& khai nay, Ngudi nop don danh ddu "x" vao 6 vudng [ | néu cac thong tin ghi sau cic 6 vudng 1a phu hop.
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@ LINH VUC HANH NGHE
'] Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bd tri

1 Nhan hiéu, chi dan dia ly, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh, bi
mat kinh doanh

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi S6 tién

[] Phi tham dinh ho so yéu cau cip Ching chi hanh nghé
dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép

"1 Lé phi cép Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢é hiru
cong nghiép

[ Lé& phi dang ba quyét dinh cdp Chimg chi hanh nghé dich
vu dai dién sé hiru cong nghiép

Téng sé phi va I¢ phi ndp theo don la:

Sb chtng tir (trudng hop ndp phi, 16 phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao
tai khoan ctia co quan tiép nhan va co quan quéan 1y nha nude vé quyén sé hitu cong
nghiép (1€ phi dang ba)):
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@ CAC TAILIEU CO TRONG PON
1 To khai theo mau

[ Béan sao gidy chimg nhan t6t nghiép khod dao tao
phap luét vé so hitu cong nghiép va ban sao Thé
luat su d6i véi truong hop dé nghi cap ching chi
hanh nghé theo quy dinh tai khoan 2* Piéu 155 cia
Luat SO hitu tri tué

[ Ban chinh dé ddi chiéu

102 anh 3 x 4 (cm)

1 Ban sao Chuing minh nhan dan (truong hop
khéng c6 thong tin vé sd Cén cude cong dan tai
muc 1 To khai nay).

[ Ban chinh dé ddi chiéu

1 Ban sao ching tir nop phi, 1€ phi (trudng hop ndp
phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép
vao tai khoan ctia S& Khoa hoc va Cong nghé va co
quan quan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong
nghiép (1¢ phi déng ba))

KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU (Danh cho cdn bé nhdn
don)

Can bd nhan don

(Ky va ghi ro ho
tén)




® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

T6i da hoan thanh ky kiém tra nghiép vu dai dién s¢ hitu cong nghiép nim

T6i cam doan dy 13 1an dau tién yéu ciu cap mdi chimg chi hanh nghé dich vu dai
dién s¢ hiru cong nghi€p, moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, dung su
that va hoan toan chiu trach nhi¢ém trudce phap luét.

Khai tqi. ............. ngay ... thang ...

nam ...

Chir ky, ho tén ctia ngud1 ndp don
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5. Thii tuc cap lai Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép.

Trinh tu
thuc hién

Buée 1: Tiép nhan ho so

Cé nhan ndp 01 bd ho so yéu cau cap lai Chimg chi hanh ngh¢ dich vu
dai di¢n so hitu cong nghiép dén S& Khoa hoc va Cong nghé.

Budc 2: Xir 1y hd so

H0 so yéu cau cép lai Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s6 hitu cong
nghi¢p dugc S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ xur ly trong thoi han 10 ngay ké
tr ngay nhan ho so day du, hop 1€ theo quy dinh theo trinh ty nhu sau:

- Truong hop ho so hop 1¢, trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén ho so
day du, hop 1é theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh
cap lai Chung chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép, trong
d6 ghi 16 ho tén, ngdy sinh, dia chi thudng tra, sd can cudc cong dan, so
Chung chi va linh vyc hanh nghé ctia ngudi duoc cap ching chi.

+ S& Khoa hoc va Cong nghé gtri Quyét dinh cip va Chung chi hanh nghé
dich vu dai dién s¢ hiru cong nghiép cho nguoi nop hd so, dong thot g
Quyét dinh cap Chtng chi dén co quan quan ly nha nudce vé quyén so hitu
cong nghiép dé ghi nhan vao S6 dang ky qudc gia vé dai dién so hitu cong
nghiép;

- Truong hop hé so khong hop 1€, trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan
hd so day du, hop 1€ theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao
céc thiu st ciia hd so va 4n dinh thoi han 15 ngay ké tir ngay ra thong
bao dé ngudi ndp ho so sira chira thiéu sot;

+ Truong hop nguoi ndp ho so khong stra chita thiéu sot hodc sta chira
thiéu sot khong dat yéu cau, trong thoi han 10 ngay ke tir ngay két thuc
thoi han néu trén, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chdi cap
lai Chuing chi hanh nghé dich vu dai dién s& hiru cong nghiép, trong do
néu 13 1y do tir chdi;

+ Truong hop nguoi nop don ndp hd so yéu cau cap lai Chimg chi hanh
nghe dich vu dai dién s& hiru cong nghiép dén cac co quan co tham quyen
cap cung mot thoi diém, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chéi
cap lai ching chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu céng nghiép, trong
d6 néu rd 1y do tir choi.

+ Trong truong hop Chung chi hanh nghé dich vy dai dién s& hitu cong
nghiép bi 16i do S& Khoa hoc va Cong nghé gay ra (thong tin trén Ching
chi hanh nghé khong chinh xéc so thong tin trong ho so ndp vao, 15i dong
dau v.v.) thi co quan nay c6 trach nhiém cép lai Chting chi hanh nghé dai
dién 8¢ hiru cong nghiép trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén

dugc yéu cau cua ngudi duge cip Chimg chi, khong thu phi khi cap lai
Chtng chi;

+S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ cong b thong tin vé Viécocép lai Chung chi
hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép trén Cong thong tin dién
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tu cua S0 Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ra
quyét dinh.

Cach Hinh thtre ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh

thire thuc

hién

Thanh Hb so yéu cau cap lai Chimg chi hanh nghé dich vu dai di¢n so hiru cong

phan, S(A)‘ nghi¢p dugc ndop cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé bao gom 01 b9 tai licu

lugng hd | nhu sau:

SO - To khai yéu cau cp lai Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghi¢p, lam theo Mau s6 03 tai Phu luc I11.2 ctia Nghi dinh so
133/2025/ND-CP:

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0
- 01 4anh 3 x 4 (cm);
- Tai lidu chimg minh da khoi phuc du diéu kién dugc cp Chimg chi hanh
nghé dich vu dai dién s¢ hiru cong nghi€p do1 voi truong hop quy dinh
tai di€ém a3 khoan nay:

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0
- Ban sao chung tir ndp phi, 1& phi theo quy dinh (truong hop ndp phi, 1€
phi qua dich vy buu chinh hodc ndp tryuc ti€p vao tai khoan cua co quan
tiép nhén ho so thuge S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ va co quan quan ly nha
nudc ve quyén so hitu cong nghiép (1€ phi dang ba)).

Thoi han | 10 ngdy ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 16 theo quy dinh

giai quyét

Déi Ca nhan

tuong

thuc hién

thu tuc

hanh

chinh

Co quan | S6 Khoa hoc va Cong ngh¢

giai quyeét

thu tuc

hanh

chinh

Két qua | - Quyét dinh tir chdi cap lai Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu

thuc hién | cong nghiép;

thu tuc
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hanh

- Quyét dinh cip lai Chung chi hanh nghé dich vy dai dién so hitu cong

chinh nghiép;
- Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién so hiru cong nghiép (ban cap lai).

Phi, lé, - Phi thim dinh hd so yéu cau cép Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién

phi (néu | s& hitu cong nghiép: 250.000 d

c6) - Lé phi ding ba Quyét dinh gép ching chi: 75.000 d (Hién dang hudng
mure 1€ phi 50% do quy dinh ho trg cho doanh nghiép, nguoi dan tai Thong
tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo Tai chinh Quy dinh murc
thu, mién mdt s6 khoan phi, 1€ phi nham ho tro cho doanh nghiép, ngudi
dan).
Sau 31/12/2026 quay lai mic 150.000 dong.
- Lé phi cAp Chiing chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép:
100.000 @ (Hién dang huong murc 1€ phi 50% do quy dinh ho trg' cho
doanh nghiép, nguoi dan tai Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay
30/6/202§ cfla~ B6 Tai chinh Quy dinh muc thu, mién mot s6 khoan phi,
1€ phi nham ho trg cho doanh nghiép, nguodi dan).
Sau 31/12/2026 quay lai mic 200.000 dong.

Ténmiu |Mau s6 03 tai Phu luc 1112 ban hanh kém theo Nghi dinh s0

don, mau | 133/2025/ND-CP

to khai

(néu co

va dinh

kem)

Yéu cau, | Canhan ndp hd so yéu cau cp lai Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién

diéu kién | s¢ hitu cong nghiép chi dugc ndp ho so dén 01 co quan c6 tham quyén

thuc hién | cap.

thu tuc

hanh

chinh

(néu co)

YEU CAU CAP LAI CHUNG CHI HANH

DICH VU PAI DIEN SO HUU CONG

Miu s6 03

TO KHAI DAU NHAN PON

(Danh cho cdan bo nhdn don)
NGHE

NGHIEP

29




Kinh gtil: ...
Ngudi ndp don dudi day yéu cau cap lai
Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép?

® NGUOINQP PON

(C4 nhan nop don yéu cau cip lai chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s hitu cong
nghiép)

Tén day du:

Dia chi:

S6 cin cudc cong dan:
Dién thoai:

Email:

S6 chung chi hanh nghé:

! Tén co quan tiép nhan hd so.

"

2 Trong T& khai ndy, ngudi nép don danh dau vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phit hop.
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@ LY DO CAP LAI CHUNG CHI

[ Chimg chi hanh nghé bi mat, bi 151, bi hong

[ Thong tin ¢4 nhan cua nguoi dai dién thay doi

[] Linh vuc hanh nghé cta ngudi dai dién thay d6i

[ D3 khoi phuc du diéu kién dugc cap Chimg chi hanh nghé

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi

So tién

(] Phi tham dinh hd so yéu cau cap lai Ching chi hanh nghé
dich vu dai dién sé hiru cong nghiép

[ Lé phi cip Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép

[] Phi dang ba quyét dinh cép lai Ching chi hanh nghé dich
vu dai dién s& hiru cong nghié€p

[ Phi cong bd quyét dinh cap lai Ching chi hanh nghé dich
vu dai dién s& hiru cong nghié€p

Téng s6 phi va 1¢ phi nép theo don la:

S6 ching tir (trudng hop ndp phi, 1& phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao

tai khodn cta co quan ti€p nhén va co quan quan ly nha nudc vé quyén s¢ hitu cong

nghiép (1€ phi dang ba)):
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@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON
] To khai theo mau
102 anh 3 x 4 (cm)

1 Ban sao Chuing minh nhan dan (truong hop
khong co théng tin vé s6 Can cudc cong dan trong
muc 1 T& khai nay) ddi véi truong hop thong tin
trén Chimg chi hanh nghé thay d6i.

1 Ban sao chirng tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp
phi, I¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép

KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU (Danh cho cdn bé nhan
don)

Can b0 nhan don

(Ky va ghi ro ho tén)

vao tai khoan clia co quan quan 1y nha nudc vé O
quyén s& hitu cong nghiép)
® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

To61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, dung su that va hoan

toan chiu trach nhiém trudce phép luat.

Khai tai: ............. ngay ... thang ... nam

Chtr ky, ho tén ctia nguoi ndp don




6. Thii tuc thu hdi chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép.

Trinh tu thuc
hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Té chuc, ca nhan ndp 01 bd hd so yéu cau thu hdi Chimg chi hanh
nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghi¢p dén S& Khoa hoc va
Cong nghé.

Budc 2: Xt 1y hd so

Trinh ty thu hi Chung chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong
nghiép duogc thuc hi¢n nhu sau:

- Trudng hop t6 chirc, ca nhan c6 yéu cau thu hdi Chimg chi hanh
nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép da nop don va tai lidu
chimg minh cin ctr thu hoi, trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan
hd so day du, hop 1¢ theo quy dinh, S Khoa hoc va Cong nghé
thong béo bang van ban vé yéu cau niy cho ngudi dugc cap Ching
chi hanh nghé va 4n dinh thoi han 13 30 ngay ké tir ngdy ra théng
béo dé ngudi d6 co y kién. Trén co sd xem xét y kién ctia cac bén,
trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thuc thoi han phan hdi thong
béo ctia ngudi duge cAp Ching chi hanh nghé néu trén, S& Khoa
hoc va Cong nghé ra quyét dinh thu hdi Chung chi hanh nghé hodc
quyét dinh tir chi thu hdi Chimg chi hanh nghé va giri cho céac bén;

- Trudng hop c6 cin cir khang dinh nguoi duge cip Chung chi
hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép khong con dap ting
cac diéu kién quy dinh tai khoan 2, 2a Diéu 155 cua Luat Sé hitu
tri tué va diém a3 khoan 3 Muc II Phu luc III.1 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP, S& Khoa hoc va Cong nghé thong
bao béng van ban vé du dinh thu hdi Chung chi hanh nghé dich vu
dai dién so hiru cong nghiép cho ngudi dugc cip Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién s¢ hiru cong nghiép va 4n dinh thoi han 30
ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi dé cé y kién. Trén co so
xem xét ¥ kién ctia ngudi dugc cap Chung chi hanh nghé dich vu
dai dién s hitu cong nghiép, trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két
thiic thoi han phan hoi théng bao cta ngudi duoc cap Ching chi
hanh nghé néu trén, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh thu
héi Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép hoic
thong bao khong thu hoi Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s
hitu cong nghiép cho ngudi dugce cap;
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- Trudng hop ¢ quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh nghé dich vu
dai dién s hitu cong nghiép ctia co quan nha nude c6 tham quyén,
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh noi trén,
S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh thu hdi Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép;

- S& Khoa hoc va Cong nghé gii théng tin vé quyét dinh thu hoi
Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién s hitu cong nghiép dén co
quan quan 1y nha nude vé quyén sé hiru céng nghiép trong thoi han
5 ngay ké tir ngay ra quyét dinh dé co quan quan 1y nha nudc vé
quyén so hitu cong nghiép ghi nhan vao S6 dang ky qudc gia vé
dai dién s& hitu cong nghiép theo quy dinh;

- S6 Khoa hoc va Cong nghé cong bd thong tin vé viéc thu hodi
Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép trén
Cong thong tin dién tir ciia S& Khoa hoc va Cong nghé trong thoi
han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

Cach thuc Hinh thirc ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh
thuc hién
Thanh phan, | T6 chitc, ca nhan yéu cau thu hdi Chtng chi hanh nghé dich vy dai

s0 luong ho
SO

dién s& hitu cong nghiép phai ndp 01 bo tai li¢u nhu sau:

- Pon yéu cau thu hdi Ching chi hanh nghé dich vu dai dién so
hiru cong nghiép:

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0
- Tai liéu ching minh can ctr thu héi Chimg chi hanh nghé dich vu
dai di¢n s& hitu cong nghiép:

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0

Thot han giai
quyét

- 15 ngay (Trong trudng hop c6 quyét dinh thu hdi Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép ctia co quan nha nudc
c6 tham quyén)

- 15 ngay (Trong truong hop ¢ cin ctr khang dinh ngudi duoc cap
Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép khong
con dap Gmg cac diéu kién hanh nghé)
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- 30 ngay (Trong trudng hop to chirc, c4 nhan c6 yéu cau thu hoi
Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép)

Péi tuong T6 chuc, ca nhan

thuc hién thu

tuc hanh

chinh

Co quan gidi | S6 Khoa hoc va Cong nghé

quyét thi tuc

hanh chinh

Két qua thuc | - Quyét dinh tir chdi thu hdi Chig chi hanh nghé dich vu dai dién

hién thu tuc | s& hitu cong nghiép;

hanh chinh | _ 3,04t dinh thu hdi Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu
cong nghiép.

Phi, 1€ phi Chua c6

(néu co)

Tén mau don, | Khong

mau to khai
(néu co va
dinh kém)

Yéu cau, diéu
kién thuc
hién thu tuc
hanh chinh
(néu co)

Chung chi hanh nghé dich vu dai di¢n s& hitu cong nghi¢p bi So
Khoa hoc va Cong nghé thu hoi trong céc trudng hop sau day:

- Nguoi duogc cap Chting chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu
cong nghiép khong con dap tng cac diéu kién quy dinh tai khoan
2 va 2a Diéu 155 Luat S hitu tri tug;

- Nguoi duge cap Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu
cong nghiép bi thu hdi Chimg chi hanh nghé theo quyét dinh cua
co quan nha nude c¢6 tham quyén theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
156 Luat S¢ hitu tri tug;

- Ca nhan chi duoc ndp hd so yéu cau cip lai Chimg chi hanh nghé
dich vu dai dién s& hitu cong nghiép dén duy nhat 01 co quan c6
tham quyén cap.
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Can ctr phap
1y cua thu tuc
hanh chinh

- Luét S hitu trf tué sd 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc stra
d6i, bd sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sb
42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luét sb 07/2022/QH15 ngay
16/6/2022;

- Nghi dinh sb 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 quy
dinh vé phan quyén, phan cép trong linh vuc quan Iy nha nudc cua
B6 Khoa hoc va Cong nghé;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi s¢
hiru céng nghiép; duoc sira d6i, bd sung theo Thong tu sb
31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu s
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 ndm 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ctia Chu tich Uy ban
nhan déan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd miu giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cua Giam ddc
S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach chat luong
cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ giai doan 2022-2025, dinh huéng
dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 ctia S& Khoa hoc
va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién nhiém
vu khoa hoc, cong nghé, d6i mai sang tao va chuyén ddi s6 nim
2025.

- Quyét dinh sb 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh
chinh (chuén héa) linh vyc khoa hoc va cong nghé trén dia ban
thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan, doanh nghiép thyc hién
trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ctia Uy ban nhan
dan thanh phé Hai Phong vé viéc uy quyén thuc hién nhiém vu
thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan thanh phd trong viéc giai
quyét cac thu tuc hanh chinh Iinh vyc Khoa hoc va Cong ngh¢.
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- Can ctr Thong tu sd 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cia Bo
truong Bo Tai chinh ban hanh quy dinh muc thu, mién mot )
khoan phi, 1& phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi dan.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thyc hién thu
tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mot cira lién thong tai B phan
Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia;

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Van phong
Chinh pht Huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia Nghi dinh sb
118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nim 2025 cua Chinh phu vé
thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mot cira lién
thong tai B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong qubc gia;
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7. Thii tuc ghi nhan t6 chirc da diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hiru cong

nghiép.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T chirc dap tng cac diéu kién quy dinh tai Diéu 154 cta Luat
S hitu tri tué ndp 01 bo hd so cho S& Khoa hoc va Cong ngh¢
dé duoc ghi nhan.

Budc 2: Xir 1y hd so
Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 18

theo quy dinh, S Khoa hoc va Cong nghé xem xét hd so theo
trinh ty nhu sau:

- Truong hop hé so hop 1, trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
nhén hd so dﬁy du, hop 1€ theo quy dinh,Sé Khoa hoc va Cong
ngh¢ thanh phé ra quyét dinh ghi nhan t6 chire dich vu dai dién
s& hitu cong nghiép. So Khoa hoc va Cong nghé giri quyét dinh
ghi nhan t6 chirc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép cho nguodi
ndp ho so, dong thoi giri dén co quan quan 1y nha nude vé quyén
s& hitu cong nghiép dé ghi nhan vao S6 dang ky qudc gia vé dai
dién s& hiru cong nghiép;

- Truwong hop hé so khéng hop 16, trong thoi 10 ngay ké tir ngay
nhén hd so déy du, hop 1¢ theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ thong bao cac thiéu sot ciia hd so va an dinh thdi han 15
ngay ké tir ngay ra thong bao dé nguoi ndp hd so sira chira thiéu
sot;

+ Truong hop nguoi ndp hd so khong sira chita thiéu sot hodc
stra chita thiéu sot khong dat yéu cau, S Khoa hoc va Cong
nghé ra quyét dinh tir chdi ghi nhan to chire dich vu dai dién s
hitu cong nghiép, trong d6 néu 13 1y do tir chdi ngay khi hét thoi
han néu trén;

+ Trudng hop nguoi ndp don ndp ho so yéu cau ghi nhan to chic
dich vu dai dién s& hiru cong nghiép dén cac co quan cé tham
quyén cap cung mot thoi diém, S Khoa hoc va Cong nghé thanh
phd Hai Phong ra quyét dinh tir chdi ghi nhén t6 chirc dich vu
dai dién so hiru cong nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir chbi.

- S6 Khoa hoc va Cong nghé cong b thong tin vé viéc ghi nhan
t6 churc da diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hitu cong
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nghiép trén Cong thong tin dién tr ctia S& Khoa hoc va Cong
nghé trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

Cach thirc thuc hién

Hinh thtrc ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh

Thanh phan, sd
lwong ho so

- To khai yéu cau ghi nhan td chire dich vu dai dién sé hitu cong
nghiép, 1am theo Mau s6 04 tai Phuy luc I11.2 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 133/2025/ND-CP, trong d6 dién day du thong tin
vé t6 chirc va thong tin vé nguoi dai dién so hiru cong nghiép
duoc uy quyén cta to chirc:

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0

- Ban sao quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao dong cua to
chtrc d6i voi ngudi ¢6 Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s
hitu cong nghiép (xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu, trir truong
hop ban sao da duoc chiung thuc);

- Ban sao chung tr ndp phi, 1€ phi theo quy dinh (truong hop
ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan ctia co quan tiép nhan hd so thudc S¢ Khoa hoc va Cong
nghé va co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép
(1€ phi dang ba)).

Thoi han giai quyét | 10 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 1é theo quy dinh
Déi twong thyc hién | To chic
tha tuc hanh chinh

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh ghi nhan t6 chuc dich vu dai dién so hitu cong
nghiép;

- Quyét dinh tir chéi ghi nhan t6 chac dich vu dai dién so hitu
cong nghiép.

Phi, 1& phi (néu co)

- Phi tham dinh h6 so yéu cau ghi nhan to chirc dich vu dai dién
s& hiru cong nghi¢p: 250.000 d

- Lé phi ding ba Quyét dinh ghi nhan T6 chuc dich vu dai dién
s& hiru cong nghiép: 75.000 ddng (Hién dang huong muc 18 phi

39



50% do quy dinh hd trg cho doanh nghiép, ngudi dan tai Thong
tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctua Bo Tai chinh Quy
dinh muc thu, mién mét s6 khoan phi, 1¢ phi nham hd trg cho
doanh nghiép, nguoi dan).

Sau 31/12/2026 quay lai mérc 150.000 dong.

Tén mau don, mau to
khai (n€u co6 va dinh
kem)

Mau s 04 tai Phu luc II1.2 ban hanh kém theo Nghi dinh s
133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

T6 chirc du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién so hitu cong
nghiép theo quy dinh tai Piéu 154 Luat So hitu tri ¢6 thé yéu cau
ghi nhan 1a t6 chuc kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép trong SO ding ky quéc gia vé dai dién so hiru cong
nghiép. Chi nhanh va cac don vi phu thudc khac cia céc t6 chic
c6 du cac diu kién theo quy dinh tai Diéu 154 Luat So hitu tri
tu¢ chi duoc kinh doanh dich vu dai di€én s hitu cong nghiép
du6i danh nghia cia té chirc ma minh phu thudc.

Can cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luét S& hitu tri tué sé 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc
stra d6i, bd sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009,
Luat sb 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat s
07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 quy
dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1&
phi s¢ hitu cong nghiép; duoc sira d6i, bod sung theo Thong tur s6
31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Théng tu sd
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh sb 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi b mau
giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sé 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cia Giam
ddc S& Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach
chét lugng cua S Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-2025,
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dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 ctua Sé Khoa
hoc va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién
nhiém vu khoa hoc, cong nghé¢, ddi moi sang tao va chuyén doi
s6 nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QB-UBND ngay 06/5/2024 ciia Chu tich
Uy ban nhéan dan thanh phd vé viéc cong b danh muc thi tuc
hanh chinh (chuén hoa) linh vyc khoa hoc va cong nghé trén dia
ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc cit giam thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh lién quan dén nguoi dan, doanh nghiép
thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc iy quyén thyc hién nhiém
vu thudc tham quyén caa Uy ban nhan dan thanh phé trong viéc
giai quyét cac thu tyc hanh chinh linh vuc Khoa hoc va Cong
nghé.

- Can ctr Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctia Bo
truéng Bo Tai chinh ban hanh quy dinh muc thu, mién mot s6
khoan phi, 1& phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi dan.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thyc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai
Bo phan Mot ctra va Cong Dich vu cong qudc gia;

- Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP ngiy 15/9/2025 cia Vin
phong Chinh pht Huéng dan thi hanh mot s6 ndi dung ctia Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ctia Chinh
phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot
cua lién thong tai B§ phan Mot ctra va Céng Dich vu cong quéc

gia;

8. Thi tuc ghi nhin nguoi dai dién sé hitu cong nghiép.

Trinh tu thuc hién

Budce 1: Tiép nhan ho so
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Cé nhan dép ung cac diéu kién quy dinh tai Piéu 155 cua Luét
S& hitu tri ndp 01 bo ho so cho S& Khoa hoc va Cong ngh¢ dé
duoc ghi nhan.

Budc 2: Xir 1y hd so

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 18
theo quy dinh, S& Khoa hoc va Céng nghé xem xét hd so theo
trinh tu nhu sau:

- Trudng hop hd so hop 18, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét
dinh ghi nhan nguoi dai dién so hitu cong nghiép.

+ S& Khoa hoc va Cong nghé guri quyét dinh ghi nhan nguoi dai
dién s6 hiru cong nghiép cho ngudi ndp hd so, dong thoi giri dén
co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hiru cong nghiép dé ghi
nhan vao S6 ding ky qudc gia vé dai dién so hitu cong nghiép;

- Trudng hop hd so khong hop 18, Sé Khoa hoc va Cong nghé
thong bao céc thiéu sot cia hd so va an dinh thoi han 15 ngay ké
tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp ho so sira chira thiéu sot;

+ Truong hop nguoi ndp hd so khong sira chita thiéu sot hodc
stra chira thiéu sot khong dat yéu cau, S¢ Khoa hoc va Cong
nghé ra quyét dinh tir chdi ghi nhan ngudi dai dién so hitu cong
nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir chdi ngay khi hét thoi han néu
trén;

+ Trudng hop ngudi ndp don ndp hd so yéu cau ghi nhan ngudi
dai dién s6 hitu cong nghiép dén cac co quan c6 tham quyén cap
cing mot thoi diém, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh
tir chdi ghi nhan nguoi dai dién so hiru céng nghiép, trong do
néu 16 1y do tir chdi.

- S& Khoa hoc va Cong nghé cong b thong tin vé viéc ghi nhan
nguoi dai dién s¢ hitu cong nghiép trén Cong thong tin dién tir
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay ra quyét dinh.

Cach thirc thuc hién

Hinh thtre ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh

Thanh phan, s6
luong ho so

- To khai yéu cau ghi nhan nguoi dai dién s¢ hitu cong nghiép,
lam theo Mau s 05 tai Phu luc II1.2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 133/2025/ND-CP, trong d6 dién day du thong tin vé ca
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nhan va to6 chtc dai dién s¢ hitu cong nghi¢p noi cd nhan hanh
nghé:

+ Ban chinh: 01
+ Ban sao: 0

- Ban sao quyét dinh tuyén dung hoic hop ddng lao dong cua t6
chuc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép ddi voi ca nhan (Xuét
trinh ban chinh dé d6i chiéu, trir truong hop ban sao di dugc
chung thyc);

- Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi
qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua co
quan tiép nhan hd so thudc S& Khoa hoc va Cong nghé va co
quan quan 1y nha nuéc vé quyén sé hitu cong nghiép (16 phi dang
ba).

Thoi han giai quyét | 10 ngay ké tir ngdy nhan hd so day du, hop 18 theo quy dinh
DPoi tuong thuc hién | Ca nhan
tha tuc hanh chinh

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

S Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thyuc hién tha
tuc hanh chinh

- Quyét dinh ghi nhan nguoi dai dién s6 hiru céng nghiép;

- Quyét dinh tir chdi ghi nhan nguoi dai dién s& hitu cong nghiép.

Phi, 1& phi (néu co)

Chua co

Tén mau don, mau to
khai (n€u c6 va dinh
kem)

Mau sb 05 tai Phu luc II1.2 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

Cé4 nhan du diéu kién hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép yéu cau ghi nhan 1a nguoi dai dién so hitu cong nghiép
trong SO dang ky qubc gia vé dai dién s& hitu cong nghiép phai
dap ung diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 156 Luat S&
hiru tri tué.

Céan ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luét S& hitu tri tué sé 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc
stra d6i, bo sung theo Luat sé 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009,
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Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat sb
07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 quy
dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1€
phi s¢ hitu cong nghiép; duoc stra d6i, bd sung theo Thong tur s6
31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nim 2020; Thong tu sb
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 caa Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bé mau
giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sé 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cia Giam
dbc S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach
chét lugng cia S Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-2025,
dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cta S¢ Khoa
hoc va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién
nhiém vu khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén doi
s6 nam 2025.

- Quyét dinh sb 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ctia Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc cong b danh muc thi tuc
hanh chinh (chu:fm héa) linh vyc khoa hoc va cong nghé trén dia
ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc cit giam thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén nguoi dan, doanh nghiép
thuc hién trén dia ban thanh pho Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 cta Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc iy quyén thuc hién nhiém
vu thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan thanh phd trong viéc
giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vyc Khoa hoc va Cong
nghé.

- Can ctr Thong tur s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 clia Bo

44



truong Bo Tai chinh ban hanh quy dinh muc thu, mién mot )
khoan phi, 1& phi nham hd tro cho doanh nghiép, nguoi dan.

- Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thyc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai
Bd phan Mot cura va Céng Dich vu cong quéc gia;

- Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Vin
phong Chinh phu Huéng dan thi hanh mot s6 ndi dung ctia Nghi
dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025 ctia Chinh
phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot
ctra lién thong tai Bo phan Mdt cura va Céng Dich vu cong quéc

gia;
Méu sé 05
TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU GHI NHAN NGUOI BAI DIEN SO (Danh cho can bé nhan don)
HUU CONG NGHIEP

Nguoi ndp don dudi day yéu cau ghi nhan nguoi dai
dién s& hitu cong nghiép?

! Tén co quan tiép nhan hd so.

2 Trong Té khai ndy, ngudi ndp don danh ddu "x" vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phi hop.
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® NGUOI NOP PON
(C4 nhan yéu cau ghi nhan nguoi dai dién so hiru cong nghiép)
Tén day du:
bia chi:
S6 can cudc cong dan:
bién thoai: E-mail:
S6 Ching chi hanh nghé:

Co quan cip:

@ NOIDUNG PE NGHI
11 Dé nghi ghi nhan vao td chure dich vu dai dién s& hitu cong nghiép:
Tén to chuc:

Ma s6 dai dién:

® PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi S6 tién

] Phi thAm dinh hd so yéu cau ghi nhan nguoi dai dién so hitu
cong nghiép

(1 Lé phi dang ba quyét dinh ghi nhan ngudi dai dién s hitu
cong nghiép

T(fng s6 phi va 1¢ phi nép theo don la:

S6 chtng tir (trudng hop ndp phi, 1é phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao
tai khoan cta co quan tiép nhan va co quan quan Iy nha nude vé quyén so hitu cong

nghiép (1€ phi dang ba)):
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) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH
MUC TAI LIEU
1 T khai theo mau (Danh cho can bg nhan
. . . don)
"1 Ban sao quyét dinh tuyén dung/hop dong lao dong cua
Té chuc voi nguoi cé chimg chi hanh nghé dich vu dai
dién s& hiru cong nghiép 0
"1 Ban chinh dé d6i chiéu .
"1 Ban sao chirng tir ndp phi, 1€ phi (trudong hop ndp phi, 0 Can bo nhan
1€ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai don
klAloan CE?ACO quan quan ly nha nudc vé quyén s¢ hiru (K va ghi 6
cong nghi¢p) O ho tén)
® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

T61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, duang su that va hoan
toan chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

Khaitai: ..................... ngay ... thang
.. nam ...
Chtt ky, ho tén ngudi ndp
don




9. Thii tuc ghi nhan thay d6i thong tin ciia td chirc dich vu dai dién sé hiru cong

nghiép.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T chire dich vu dai dién s& hitu cong nghiép yéu cau ghi nhan
cac thay doi lién quan dén théng tin da dugc ghi nhan trong
S6 dang ky qudc gia vé dai dién s6 hiru cong nghiép (bao gdm
tén dﬁy du, tén giao dich, tén viét tit, dia chi cta td chuc, linh
vuc kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong nghiép, ho tén
va sb Chimg chi ctia nguoi dai dién so hitu cong nghiép hanh
nghé trong t6 chirc) ndp 01 bd hd so cho S& Khoa hoc va
Cong nghé dé duoc ghi nhan.

Budc 2: Xt 1y hd so
Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 18

theo quy dinh, S Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét hd so theo
trinh tu nhu sau:

- Trueong hop hé so hop 1é, trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
nhén ho so dﬁy da, hop 1€ theo quy dinh, S& Khoa hoc va
Cong nghé ra quyét dinh ghi nhan thay dbi thong tin cia to
chuc dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép.

+ So Khoa hoc va Cong nghé giri quyét dinh ghi nhan thay
doi thong tin cia td chirc dich vu dai dién s& hitu cong nghiép
cho ngudi ndp ho so, dong thoi giri dén co quan quan 1y nha
nudce vé quyén sé hitu cong nghiép dé ghi nhan vao S6 ding
ky quéc gia vé dai dién so hitu cong nghiép;

- Truong hop hé so khéng hop 1é, trong thoi han 10 ngay ké
tr ngay nhan hd so dﬁy da, hop 1€ theo quy dinh, S& Khoa
hoc va Cong nghé thong bao cac thiéu sot cua hd so va an
dinh thoi han 15 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi nop
ho so stra chita thiéu sot;

+ Trudng hop ngudi ndp ho so khong sira chita thiéu sot hoic
sira chira thiéu sot khong dat yéu cau, ngay sau khi két thuc
thoi han néu trén, So Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh
tir chdi ghi nhan thay doi thong tin ctua t6 chire dich vu dai
dién so hitu cong nghiép, trong d6 néu 5 1y do tir chéi;
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+ Truong hop ngudi ndp don ndp hd so yéu cau ghi nhan ghi
nhan thay ddi thong tin cua td chirc dich vu dai dién s hitu
cong nghiép dén cac co quan c6 tham quyén cép cung mot
thoi diém, S Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chbi
ghi nhan thay doi thong tin cta t6 chire dich vu dai dién s&
hitu cong nghiép, trong d6 néu 13 1y do tir chdi.

- S& Khoa hoc va Cong nghé cong bd thong tin vé viéc ghi
nhan thay doi thong tin cua td chirc dich vu dai dién s hitu
cong nghiép trén Cong thong tin dién tir cia S Khoa hoc va
Cong nghé trong thdi han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

Cach thirc thuc hién

Hinh thirc ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh

Thanh phan, s luong
hé so

- To khai yéu cau ghi nhan thay doi théng tin ctia to chtc dich
vu dai dién s& hitu cong nghiép lam theo Mau s6 06 tai Phu
luc II1.2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP:

+ Ban chinh: 01
+ Ban sao: 0

- Ban sao gidy chting nhin ding ky kinh doanh hodc gidy
ching nhan dang ky hoat dong da dugc sua ddi cua to chuc
dich vu dai dién s& hitu cong nghiép trong truong hop thay
d6i tén, dia chi (xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu, trir truong
hop ban sao da dugc chimg thuc), trir trudng hop Mi sé doanh
nghiép da dugc khai trong To khai yéu cau ghi nhan thay d6i
vé t6 chire dich vu dai dién s& hitu cong nghiép;

- Ban sao ching ttr ndp phi, 1€ phi theo quy dinh (truong hop
ndp phi, 1& phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao
tai khoan cta co quan tiép nhan hd so thudc S& Khoa hoc va
Cong nghé va co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hitu
cong nghiép (1€ phi dang ba)).

Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 18 theo quy dinh

Péi tuong thyc hién
tha tuc hanh chinh

To chie

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
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Két qua thyc hién thu
tuc hanh chinh

- Quyét dinh ghi nhan thay doi thong tin cta to chire dich vu
dai dién s& hiru cong nghiép;

- Quyét dinh tir chéi ghi nhan thay d6i thong tin cta to chirc
dich vu dai di¢n s& hiru cong nghiép.

Phi, 1& phi (néu co)

- Phi tham dinh ho so yéu cau ghi nhan thay d6i thong tin cta
t6 chure dich vu dai dién s& hitu cong nghi¢p: 250.000d

- Lé phi ding ba Quyét dinh ghi nhan thay d6i thong tin cta
t6 chuc dich vu dai dién s& hitu cong nghi¢p: 75.000 d@)ng
(Hién dang huéng murc 1¢ phi 50% do quy dinh hd trg cho
doanh nghiép, ngudi dan tai Thong tu sé 64/2025/TT-BTC
ngay 30/6/2025 ctia Bo Tai chinh Quy dinh muc thu, mién
mot s6 khoan phi, 18 phi nham h trg cho doanh nghiép, ngudi
dan).

Sau 31/12/2026 quay lai mirc 150.000 dong.

Tén mau don, mau to
khai (néu c6 va dinh
kem)

M3u s6 06 tai Phu luc I11.2 ban hanh kém theo Nghi dinh s
133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc hanh
chinh (néu co)

Khong

Céan ctr phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
duoc sira ddi, bd sung theo Luat sé 36/2009/QHI2 ngay
19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat sb
07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nude cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016
quy dinh mc thu, ché db thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1€
phi s& hitu cong nghiép; duogc stra ddi, bo sung theo Thong tur
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 ndam 2020; Thong tu s6
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 cia Chu tich Uy
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ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi bo
mAu giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 ctia Giam
ddc S& Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach
chat luong ctia S& Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-
2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cta Sé Khoa
hoc va Cong ngh¢ Ban hanh chuong trinh, ké hoach thyuc hién
nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢, ddi mai sang tao va chuyén
ddi sb nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ciia Chu
tich Uy ban nhan déan thanh phd vé viéc cong bd danh muc
thtl tuc hanh chinh (chuan hoéa) linh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dia ban thanh ph Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 cia Uy ban
nhan déan thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian giai
quyét tha tyc hanh chinh lién quan dén nguoi dan, doanh
nghiép thyc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 cia Uy ban
nhan déan thanh phd Hai Phong vé viéc iy quyén thyc hién
nhiém vu thuc tham quyén ciia Uy ban nhan dan thanh ph
trong viéc giai quyét cac thu tyc hanh chinh linh vyc Khoa
hoc va Cong nghé.

- Cin ctr Thong tu sd 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua
Bo truong Bo Tai chinh ban hanh quy dinh mirc thu, mién
mot s6 khoan phi, 1€ phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi
dan.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong
tai BO phan Mot ctra va Céng Dich vu cong quéc gia;

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vin
phong Chinh phu Huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09 thang 6 nim 2025
cua Chinh phu vé thuc hién tht tuc hanh chinh theo co ché
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mot ctra, mot cura lién thong tai BO phan Mot ctra va Cong
Dich vu cong quoc gia;

Miu s6 04

TO KHAI DAU NHAN PON

YEU CAU GHI NHAN TO CHUC DICH VU (Danh cho can bé nhdn don)
DAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP

Nguoi ndp don dudi day yéu cau ghi nhan To
chtre dich vu dai dién s& hitu cong nghiép?

® NGUOI NOP PON
(T chtrc yéu cau ghi nhan t6 chire dich vu dai dién s hitu cong nghiép)
Tén day du:
Dia chi:
M3 s6 doanh nghiép:
Dién thoai: E-mail:

Linh vyc kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong nghiép:
[] Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bo tri

(1 Nhan hiéu, chi dan dia ly, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh, bi
mat kinh doanh

Ngudi c6 Chimg chi hanh nghé dugc t6 chic ty quyén (kém theo gidy uy quyén):

! Tén co quan tiép nhan hd so.

2 Trong Té khai nay, ngudi ndp don danh ddu "x" vao 6 vudng [ néu céc thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phi hop.
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Ho tén:
S6 Chimg chi hanh nghé:

Co quan cp:

) PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi

So tien

"1 Phi thAm dinh hd so yéu cau ghi nhan T chuc dich vu dai
dién sO hiru cong nghiép

(] Lé phi dang ba quyét dinh ghi nhan T6 chirc dich vu dai dién
s& hiru cong nghiép

Téng so phi va Ié phi nop theo don la:

S6 chimg tir (truong hop ndp phi, 1& phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép

vao tai khoan cta co quan ti€p nhan hd so va co quan quan ly nha nudc vé quyén so

hiru cong nghiép (I¢ phi dang ba)):
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©) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH
MUC TAI LIEU
I Tos khai theo mau (Danh cho cdan bo nhan
- : ‘ don)

1 Ban sao quyét dinh tuyén dung/hgp dong lao dong cua
T6 chirc v6i ngudi co chiung chi hanh nghé dich vu dai 0
dién s¢ hitu cong nghiép a
[ Ban chinh dé ddi chiéu q
1 Ban sao ching tir nop phi, 1€ phi (trudng hop ndp phi, Can bd nhan
1€ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép vao tai don

, , , , N , A A y 1~ []
kIAloan ciaico quan quan ly nha nudc vé quyén so hiru (K va ghi 1o
cong nghi¢p) N ho tén)

] Tai li€u khac: ...

0) CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, ding su that va hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luat.

Khai tai: ..................... ngay ... thang ...
nam ...
Chtr ky, ho tén ngudi nop don
(Ghi ré chitc vu va déng diu,
néu c6)

® NGUOINOP PON KY TEN




Miu s6 06

TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU GHI NHAN (Danh cho can bo nhan don)
THAY DOI THONG TIN VE TO CHUC DICH
VU

DPAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP

Ngudi ndp don dudi day yéu cau ghi nhan sta
d6i thong tin vé Td chirc dich vu dai dién sé hitu
cong nghiép?

® NGUOINQP PON

(T6 chire dich vu dai dién s hitu cong nghiép yéu cau ghi nhan thay d6i thong tin)
Tén day du:

Dia chi:

Ma s6 dai dién:

M3 s6 doanh nghiép:

Dién thoai: E-mail:

@ THONG TIN CAN THAY POI VE TO CHUC DICH VU PAI DIEN SO
HUU CONG NGHIEP

] Tén t6 chuc:
"1 Dia chi:
] Linh vuc kinh doanh dich vu dai di¢n s& hiru cong nghiép:

[] Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bé tri

! Tén co quan tiép nhan hé so.

2 Trong Té khai nay, nguoi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phit hop.
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1 Nhan hiéu, chi dan dia Iy, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh,
bi mat kinh doanh

[ Nguoi dai dién sé hitu cong nghiép hanh nghé trong t6 chc:
Ho tén:
S6 Chumng chi:

Co quan cp:

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi S6 tién

(] Phi tham dinh ho so yéu ciu sira doi thong tin
vé t chuc dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép

[ Lé phi ddng ba quyét dinh stra doi thong tin vé
td chure dich vu dai dién sé hiru cong nghi¢p

Téng so phi va 1¢ phi nép theo don la:

Sb ching tir (trudong hop ndp phi, 1 phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép
vao tai khoan cta co quan tiép nhan hd so va co quan quan 1y nha nude vé quyén
sO hitu cong nghiép (1€ phi dang ba)):
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o) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU

1 To khai theo mau (Danh cho cdan bo nhan don)

[ Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Gidy
chtng nhan diang ky hoat dong di duoc stra d6i ciia T6 0

chrc, trir trudng hop thong tin vé mai s6 doanh nghiép da

c6 trong myc 1 T khai ndy (truong hop thay doi tén, dia : Can bd nhén

chi ctia T6 chirc) don

[ Ban chinh dé ddi chiéu 0 (Ky va ghi ro
ho tén)

] Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi,
1€ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai 0
khodn cta co quan tiép nhan va co quan quan 1y nha
nude vé quyén s hitu cong nghiép (1& phi ding ba))

® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T6i cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, ding sy that va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.

Khai tai: ...............ngay ... thang ... nam ...
Chtr ky, ho tén ngudi nop don

(Ghi r6 chirc vu va dong ddu, néu co)
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10. Thii tuc x6a tén t6 chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T6 chirc djgh vu dai diér,l SO hﬁ'q cong nghi¢p lam thu tuc xda
tén trong SO dang ky quoc gia vé dai dién so hiru cong nghiép
nop 01 bo ho so cho S& Khoa hoc va Cong nghé dé duoc x6a
tén.

Budc 2: Xir 1y ho so

S Khoa hoc va Cong nghé xem xét hd so theo trinh tu sau
day:

- Truong hop fzé so hop 1é, trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
nhan ho so day dl}, hop 1€ theo quy dinh, S Khoa hoc va
Cong nghé ra quyét dinh x6a tén t6 chirc dich vu dai dién s&
hiru cong nghiép.

+ S& Khoa hoc va Cong nghé gtri quyét dinh x6a tén to chic
dich vu dai dién s6 hiru cong nghi€p cho ngudi ndp hd so,
d6ng thoi gui dén co quan quan 1y nha nudc vé quyén s¢ hiru
cong nghiép dé ghi nhan vao S6 dang ky quc gia vé sé hiru
cong nghiép theo quy dinh;

- Truong hop ho so khéong hop 1é, trong thoi han 10 ngay ké
tir ngdy nhan hd so dy du, hop 18 theo quy dinh, S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ thong bao cac thiéu st cia hd so va an
dinh thoi han 15 ngay ké tir ngdy ra thong bao dé ngudi ndp
hé so sira chita thiéu sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hodc
sira chira thiéu sot khong dat yéu cau, trong thoi han 10 ngay
ké tur ngay két thuc thdi han néu trén, S& Khoa hoc va Cong
nghé ra quyét dinh tir chéi x6a tén t6 chire dich vu dai dién s&
hitu cong nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir chéi.

- S& Khoa hoc va Cong nghé cong bd thong tin vé viéc x6a
tén to chtrc dich vu dai dién s& hitu cong nghiép trén Céng
thong tin dién tr cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi
han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

Cach thirc thuc hién

Hinh thure ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh

Thanh phan, s6 luong
ho so

- To khai yéu ciu xoa tén t0 chiic dich vu dai dién s¢ hitu
cong nghiép lam theo Mau 07 tai Phu lyc II1.2 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP:

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0




- Tai liéu chting minh t6 chitc khong con du diéu kién kinh
doanh dich vu dai dién s& hiru cong nghiép:

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0

- Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi theo quy dinh (trudng hop
nop phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép vao
tai khoan cta co quan tiép nhan hd so thuéc S& Khoa hoc va
Cong nghé va co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hiru
cong nghiép (1€ phi dang ba));

- Tai liéu ching minh da hoan thanh cac nghia vu vdi khach
hang:

+ Ban chinh: 0

+ Ban sao: 01

Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngay nhan ho so dy dua, hop 18 theo quy dinh

Pbi tuwong thyc hién
tha tuc hanh chinh

To6 chuc

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

S Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thyc hién thu
tuc hanh chinh

- Quyét dinh quyét dinh x0a tén td chirc dich vu dai dién s&
hiru cong nghiép;

- Quyét dinh tir chdi x6a tén t6 chuc dich vu dai dién so hitu
cong nghiép.

Phi, 1& phi (néu c0)

- L¢ phi dang ba Quyét dinh x6a tén t6 chire dich vu dai dién
so hitu cong nghiép: 75.000 dong (Hién dang hudng muc 16
phi 50% do quy dinh hé trg cho doanh nghiép, ngudi dan tai
Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo Tai
chinh Quy dinh mirc thu, mién mot s6 khoan phi, 1€ phi nham
hd tro cho doanh nghiép, nguoi dan).

Sau 31/12/2026 quay lai mirc 150.000 dong.

- Phi thdm dinh ho so yéu cau x6a tén t chirc dich vy dai dién
s& hiru cong nghiép: 250.0004

Tén mau don, mau to
khai (néu c6 va dinh
keém)

Mau 07 tai Phy luc II1.2 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
133/2025/Nb-CP




Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc hanh
chinh (néu co)

T6 chire dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép lam thu tyc x6a
tén trong SO dang ky qudc gia veé dai dién sé hitu cong nghiép
trong cac truong hop sau day:

- T6 chue dich vu dai dién sé hitu cong nghiép tr bo, chim
duat kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong nghiép;

-Tb chue dich vy dai dién s¢ hitu cong nghiép khong con dap
ung day du cac diéu kién quy dinh tai Diéu 154 Luat S¢ hiru
tri tug;

Can ctir phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S¢ hitu tri tué sé 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
duoc stra d6i, bd sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay
19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat sb
07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua B§ Khoa hoc va Cong nghé;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi, 18
phi s& hiru cong nghiép; duge sira d6i, bd sung theo Thong tur
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu sd
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 cia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi bo
mAu giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 ciia Giam
ddc S& Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach
chat lugng ciia S& Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-
2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cta Sé Khoa
hoc va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién
nhiém vy khoa hoc, cong ngh¢, ddi mai sdng tao va chuyén
d6i s6 ndm 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ctia Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc cong bd danh muc
tht tuc hanh chinh (chuan héa) linh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dia ban thanh ph Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy ban




nhan dan thanh phd Hai Phong vé viée cat giam thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan, doanh
nghiép thuc hién trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ciia Uy ban
nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc Gy quyén thuc hién
nhiém vu thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan thanh ph
trong viéc giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh viuc Khoa
hoc va Cong nghé.

- Can ctr Thong tu sd 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua
Bo truéng Bo Tai chinh ban hanh quy dinh mirc thu, mién
mdt s6 khoan phi, 18 phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi
dan.

- Nghi dinh s 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 V& thuc hién
tht tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cta lién thong
tai B phan Mot ctra va Céng Dich vu cong quéc gia;

- Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Vian
phong Chinh phu Hudng dan thi hanh mét sé ndi dung cta
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025
cua Chinh phu vé thuc hién th tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mot cua lién thong tai B phan Mot cira va Céng
Dich vu cong qudc gia;.




Miau s6 07

TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU XOA TEN TO CHUC DICH VU PAI (Danh cho can bé nhdn don)
DIEN
SO HOU CONG NGHIEP

Nguoi ndp don dudi day yéu cau xoa tén to chirc
dich vu dai dién s& hitu cong nghiép?

® NGUOI NQP PON

(T6 chire dich vu dai dién sé hitu cong nghiép yéu cau xoa tén)
Tén day du:
Dia chi:

Ma3 so0 dai dién:

Dién thoai: E-mail:

! Tén co quan tiép nhan hd so.

2 Trong T& khai ndy, ngudi ndp don danh ddu "x" vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phi hop.



@ LY DO PE NGHI XOA TEN
1 Tt bo, chAm dit kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong nghiép

[ Khong con dép tmg day du cac diéu kién kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1 phi S6 tién

(] Phi tham dinh ho so yéu cau xoa tén t6 chtrc dich vy dai dién s
hiru cong nghiép

"] L¢é phi dang ba quyét dinh x6a tén t6 chirc dich vu dai dién s&
hiru cong nghiép

Téong so phi va Ié phi nop theo don la:

Sb ching tir (trudng hop ndp phi, 1é phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan cta co quan tiép nhén va co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép
(1€ phi dang ba)):




@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH
MUC TAI LIEU

I Tos khai theo mau (Danh cho cdn bo nhdan
, . don)

1 Tai li¢u ching minh t6 chirc khong con du diéu ki¢n

kinh doanh dich vu dai dién sé hitu cong nghiép O

O ]':B.ar} sa(? chu:ng ttr ndp phi, l? phi (Eru:o?g hop n.(ip O Can b6 nhan

phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hoac np truc tiép 0 don

vao tai khoan cta co quan tiép nhan va co quan quan Iy

nha nudce vé quyén so hitu cong nghiép (18 phi ding (Ky va ghi 6 ho

ba)) tén)

® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

To61 cam doan moi thong tin trong td khai trén day la trung thuc, dung su that va

hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat.

Khaitai: ..................

... ngay ... thang ... nam ...

Chtt ky, ho tén ngudi nop don

(Ghi r6 chirc vu va dong ddu, néu co)
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11. Thu tuc x6a tén nguwoi dai dién sé hiru cong nghiép.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Nguoi dai dién s6 hitu cong nghiép nop 01 bd hd so cho SO
Khoa hoc va Cong nghé dé duoc xoa tén.

Budc 2: Xir 1y hd so

S¢ Khoa hoc va Cong nghé xem xét hd so theo trinh tu sau
day:

- Trudng hop ho so hop 18, trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
nhan hd so dﬁy da, hop 1€ theo quy dinh, S& Khoa hoc va
Cong nghé ra quyét dinh x6a tén nguoi dai dién s hitu cong
nghiép.

+ S& Khoa hoc va Cong nghé gui quyét dinh xo6a tén nguoi
dai dién so hitu cong nghiép cho ngudi ndp ho so, dong thoi
gui dén co quan quan 1y nha nuéc vé quyén s hiru cong
nghiép dé ghi nhan vao S6 ding ky qudc gia vé s hitu cong
nghiép theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khong hop 18, trong thoi han 10 ngay ké
tor ngay nhan hd so dz:iy da, hop 1€ theo quy dinh, S& Khoa
hoc va Céng nghé thong bao cac thiéu sot cua hd so va 4n
dinh thoi han 15 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp
ho so stra chita thiéu sot;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hodc
sira chira thiéu sot khong dat yéu cau, trong thoi han 10 ngay
ké tur ngay két thic thoi han néu trén, S& Khoa hoc va Cong
nghé ra quyét dinh tir chéi x6a tén ngudi dai dién s¢ hiru cong
nghiép, trong d6 néu 6 1y do tir chdi.

- S& Khoa hoc va Cong nghé cong bo thong tin vé viée x6a
tén ngudi dai dién so hitu cong nghiép trén Cong thong tin
dién tir cua S& Khoa hoc va Cong nghé trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay ra quyét dinh.

Cach thutc thuc hién

Hinh thirc ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh

Thanh phﬁn, $6 luong
ho so

- T khai yéu cau x6a tén ngudi dai dién s hitu cong nghiép
1am theo Mau sb 08 tai Phu luc I11.2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 133/2025/ND-CP:




+ Ban chinh: 01
+ Ban sao: 0

- Tai liéu chtirng minh nguoi dugc cip Chimg chi hanh nghé
dich vu dai dién s& hiru cong nghiép khong dap tng diéu kién
hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 155 cta Luat S¢ hitu tri tué (quyét
dinh chidm dut hop déng lao dong hoac cac tai li¢u khéc):

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0
- Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi theo quy dinh (trudng hop
ndp phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc tiép vao
tai khoan cta co quan tiép nhén ho so thudc S& Khoa hoc va
Cong nghé va co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hiru
cong nghiép (1€ phi dang ba)).

Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngay nhan hd so day du, hop 1é theo quy dinh

Pbi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

Ca nhan

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

S Khoa hoc va Cong ngh¢

Két qua thyc hién thu
tuc hanh chinh

- Quyét dinh quyét dinh x6a tén ngudi dai dién s& hitu cong
nghiép;
- Quyét dinh tir chdi x6a tén ngudi dai dién s¢ hiru cong
nghiép.

Phi, 18 phi (néu c6)

- Phi tham dinh hé so yéu ciu x6a tén nguoi dai dién so hitu
cong nghi¢p: 250.000 d

- Lé phi ding ba Quyét dinh x6a tén ngudi dai dién sé hitu
cong nghiép: 75.000 dong (Hién dang huong muc 1& phi 50%
do quy dinh hd trg cho doanh nghiép, ngudi dan tai Thong tu
s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciia Bo Tai chinh Quy
dinh muc thu, mién mot s6 khoan phi, 1€ phi nham hd tro cho
doanh nghiép, nguoi dan).

Sau 31/12/2026 quay lai mirc 150.000 dong.




Tén mau don, mau to
khai (n€u c6 va dinh
kém)

Mau s6 08 tai Phu luc I11.2 ban hanh kém theo Nghj dinh s
133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc hanh
chinh (néu co)

Nguoi dai dién sé hiru cong nghiép phai lam thu tuc xda tén
trong S6 dang ky qudc gia vé dai dién so hiru cong nghiép khi
khéng con dap Gmg diéu kién hanh nghé theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 155 Luat S¢ hitu tri tué.

Can ct phap 1y cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S& hiru tri tué sé 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
dugc sira d6i, bd sung theo Luat sé 36/2009/QH12 ngay
19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat sb
07/2022/QHI15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quéan 1y nha
nudc cua B Khoa hoc va Cong nghé;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016
quy dinh mrc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va su dung phi, 1€
phi s& hitu cong nghiép; dugc stra ddi, bo sung theo Thong tu
s0 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu s6
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi bo
mau giai quyét thil tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 ciia Giam
dbc S Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach
chat lugng ctia S& Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-
2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 ctia Sé Khoa
hoc va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién
nhiém vu khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén
d6i s6 nam 2025.

- Quyét dinh sd 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ctia Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc cong bd danh muc
thil tuc hanh chinh (chuan hoéa) linh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy ban




nhan dan thanh phd Hai Phong vé viée cat giam thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan, doanh
nghiép thuc hién trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ciia Uy ban
nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc Gy quyén thuc hién
nhiém vu thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan thanh ph
trong viéc giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh viuc Khoa
hoc va Cong nghé.

- Can ctr Thong tu sd 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua
Bo truéng Bo Tai chinh ban hanh quy dinh mirc thu, mién
mdt s6 khoan phi, 18 phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi
dan.

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 V& thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cta lién thong
tai B phan Mot ctra va Céng Dich vuy cong quéc gia;

- Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vin
phong Chinh pht Hudng dan thi hanh mot sé ndi dung cta
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu vé thyuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mot ctra lién thong tai BO phan Mot ctra va Céng
Dich vu cong qudc gia;




Miau s6 08

TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU XOA TEN NGUOI PAI DIEN SO HUU (Danh cho can bé nhdn don)
CONG NGHIEP

Nguoi ndp don dudi day yéu cau xod tén nguoi dai
dién s¢ hitu cong nghiép?

® NGUOI NQP PON

(Ngudi dai dién so hitu cong nghiép yéu cau ghi nhan xo6a tén)
Tén day du:
Dia chi:

S6 Chung chi hanh nghé:
Co quan cap:

Dién thoai: E-mail:

! Tén co quan tiép nhan hd so.

2 Trong T& khai ndy, ngudi ndp don danh ddu "x" vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phi hop.



@LY DO PE NGHI XOA TEN

"1 Khong con hoat dong cho t6 chue dich vu dai dién sé hiru cong nghiép:
Tén to chic:
Pia chi:

M3 sb dai dién (néu co):

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1 phi S6 tién

(] Phi tham dinh ho so yéu cau xo4 nguoi dai dién s hiru
cong nghié¢p

[ Lé phi dang ba quyét dinh x0a tén ngudi dai dién so hitu
cong nghié¢p

Téong so phi va Ié phi nop theo don la:

Sb ching tir (trudng hop ndp phi, 1é phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan cta co quan tiép nhén va co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép
(1€ phi dang ba)):




@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH
MUC TAI LIEU

] To khai theo mau (Danh cho can bo nhdn

, don)
1 Tai li¢u chimg minh nguoi duge cap Chirng chi hanh

nghé dich vu dai dién s& hiru cong nghiép khong dap img | [

diéu kién hanh nghé dich vu dai dién s hitu cong nghiép

[l
] Ban sao chirng tir ndp phi, 1€ phi (trudng hgp ndp phi, 1€ Cén b nhan
phi qua dich vy buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan don
clia co quan tiép nhan va co quan quan 1y nha nudc vé - (Ky va ghi ro
quyén sé hitu cong nghiép (1¢ phi dang ba)). ho tén)
® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

T61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day 1a trung thuc, dung su that va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Khai tai: ........... ngay ... thang ... nam ...

Chtt ky, ho tén ngudi nop don

@ NGUOI NOP PON KY TEN




12. Thi tuc diing ky dv kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong nghiép.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Ca nhan dang ky du kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong
nghiép nop 01 bd ho so dang ky du kiém tra cho S& Khoa hoc
va Cong nghg.

Budc 2: Xir 1y ho so

HO so dang ky du kiém tra dugc S& Khoa hoc va Cong nghé

xtr 1y trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du,
hop 1€ theo quy dinh theo trinh ty nhu sau:

- Trueong hop hé so hop 16, S6 Khoa hoc va Cong nghé théng
béo cho ngudi ndp hd so vé viée du diéu kién tham du ky
kiém tra, d6ng thoi thong bao vé du kién thoi gian, dia diém,
lich kiém tra;

- Truong hop ho so khéng hop 16, S6 Khoa hoc va Cong nghé
thong bao cac thiéu sot cua hd so va an dinh thoi han 15 ngay
ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp hd so stra chira thiéu
sot;

- Trudng hop ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hodc
sira chira thiéu sot khong dat yéu cau, S Khoa hoc va Cong
nghé ra quyét dinh tir chdi chap nhan don dang ky dy kiém
tra, trong d6 néu 1o 1y do tir chdi.

Cach thic thuc hién

Hinh thirc ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh

Thanh phan, s luong
hé so

- T& khai dang ky dy kiém tra, lam theo Mau s6 01 tai Phuy
luc V ctia Nghi dinh s 65/2023/ND-CP:

+ Ban chinh: 01
+ Ban sao: 0

- Ban sao bang ctr nhan hodc vin bang trinh d twong duong
quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 155 ctia Luat S& hitu tri tué
(xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu, trir trudng hop ban sao da
duoc chung thyc);

¢) Ban sao gidy chimg nhan tot nghiép khéa dao tao phap luat
vé s¢ hitu cong nghi¢p dugc Bo Khoa hoc va Cong nghé cong
nhan quy dinh tai Didu 62 Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP (xuét
trinh ban chinh dé ddi chiéu, trir truong hop ban sao di dugc
chtng thuc); hodc ban sao quyét dinh tuyén dung hoic hop




dong lao dong va tai liéu khac (co xac nhin ciia co quan, to
chtic noi cong tac) ching minh thoi gian it nhat 05 nam truc
tiép lam cong tac tham dinh don dang ky s hitu cong nghiép
tai co quan qudc gia hodc qudc té vé sd hiru cong nghiép hoic
cong tac phap luat vé s hitu cong nghiép quy dinh tai diém d
khoan 2 Piéu 155 ctia Luat So hitu tri tué, bao gdbm cong tac
thanh tra, kiém tra, kiém sat, xét xt, phap ché, tu van phap
luat, quan 1y nha nudc vé so hitu cong nghiép; nghién ctru
khoa hoc (c6 chirc danh nghién ctru vién) va giang day vé so
hitu cong nghiép (xuat trinh ban chinh dé déi chiéu, trir trudng
hop ban sao da dugc chung thuc);

d) 02 anh 3 x 4 (cm);

d) Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€

phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép vao tai khoan
ctia co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép).

Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngay nhan ho so dy da, hop 16 theo quy dinh

DP6i tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

Cé nhan

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong ngh¢

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- Thong béo du diéu kién tham du ky kiém tra;
- Quyét dinh tir chdi chap nhan don ding ky du kiém tra.

Phi, 1& phi (néu c0)

- Phi thdm dinh ho so kiém tra nghiép vu dai di¢n s¢ hitu cong
nghiép (mdi moén): 300.000 d

- Phi phuc tra kiém tra két qua nghiép vu dai dién s¢ hiru cong
nghiép (mdi moén): 150.000 d

Tén mau don, mau to
khai (néu c6 va dinh
kem)

Mau s6 09 tai Phu lyc II1.2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thua tuc hanh
chinh (néu co)

C4 nhan dap tmg du cac diéu kién quy dinh tai cac diém tir a
dén d khoan 2 Piéu 155 ciia Luat So hitu tri tué dugc dang ky
du kiém tra nghiép vu dai dién s& hiru cong nghiép theo quy
dinh.




Can cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S¢ hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
duoc stra d6i, bd sung theo Luat sé 36/2009/QHI2 ngay
19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat sb
07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha
nuoc cua B§ Khoa hoc va Cong ngh¢;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016
quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 16
phi s6 hitu cong nghiép; duoc sira ddi, bd sung theo Thong tu
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nim 2020; Thong tu sb
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 cta Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd
mau giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cia Giam
ddc S& Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach
chét lugng cua So Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-
2025, dinh hudéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cta S Khoa
hoc va Cong ngh¢ Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién
nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢, ddi mai sdng tao va chuyén
ddi s6 nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ctia Chu
tich ny ban nhan dan thanh phé vé viée cong bd danh muc
tht tuc hanh chinh (chuin hoa) linh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan, doanh
nghiép thyc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc iy quyén thuc hién
nhiém vy thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan thanh ph
trong viéc giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc Khoa
hoc va Cong nghé.

- Can ¢t Thong tu sd 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cia




Bo truong Bo Tai chinh ban hanh quy dinh mirc thu, mién
mot s6 khoan phi, 1& phi nham h trg cho doanh nghiép, ngudi
dan.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong
tai BO phan Mot ctra va Céng Dich vu cong quéc gia;

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Vin
phong Chinh phu Huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025
cua Chinh phu vé thuc hién tht tuc hanh chinh theo co ché
mot cira, mot ctra lién thong tai B phan Mot ctra va Céng
Dich vu cong qudc gia;




Miu s6 09

TO KHAI DAU NHAN PON
DANG KY DU KIEM TRA NGHIEP VU (Danh cho cdan bé nhin don)
PAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP

Nguoi ndp don dudi day dé nghi duoc tham
du kiém tra nghiép vu dai dién s& hiru cong

nghi¢p’
® NGUOI NOP PON
(C4 nhan dé nghi tham du kiém tra nghiép vu dai dién s& hitu cong nghiép)
Tén day du:
Dia chi:

SO can cudc cong dan:

Dién thoai: Email:

! Tén co quan tiép nhan.

2 Trong Té khai nay, Ngudi ndp don danh déu "x" vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phi hop.



@ LINH VUC HANH NGHE PANG KY DU KIEM TRA

[] Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bd tri

1 Nhan hiéu, chi dan dia 1y, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh, bi
mat kinh doanh

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi So tién

(] Phi tham dinh ho so kiém tra nghiép vu dai dién s¢ hitu cong
nghié¢p (theo mon)

CIMON SO 1: v,

OMON SO 2 oo,

OMON SO 3 oo,

OMON SO 4 oo,

OMON SO 5 o,

T, 5ng s6 phi va 1¢ phi ngp theo don la:

Sb ching tir (trudong hop ndp phi, 1 phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép
vao tai khoan cua co quan tiép nhan ho so):




@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON

[ To khai theo mau
[ Ban sao Bang ctr nhan hodc vin bang trinh do
tuong duong
"1 Ban chinh dé doi chiéu
[ Ban sao Gidy chimg nhén tt nghiép khoa dao tao
vé phép luat so hitu cong nghiép
"1 Ban chinh dé d6i chiéu
(1 Tai li¢u chirng minh 05 nam lién tuc lam cong tac
sO htru cong nghi¢p:

[ Ban sao Quyét dinh tuyén dung (L Ban chinh
dé ddi chiéu)

[ Ban sao Hop dong lao dong (L Ban chinh dé
d6i chiéu)

[] Tai lidu khac (c6 xac nhan cta co quan, t chiic
noi cong tac)
102 anh 3 x 4 (cm)
1 Ban sao chirng tir ndp phi, 1€ phi (trudong hop ndp
phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép
vao tai khoan ctia co quan tiép nhan hd so)

KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

(Danh cho can bo nhan don)

Can by nhan don

(Ky va ghi ro ho
tén)

N e e O B e N

@ NGUOI NOP PON KY TEN




® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T61 cam doan moi thong tin trong td khai trén day la trung thuc, ding sy that va
hoan toan chiu trach nhi€m trudc phép luat.

Khai tqi:........... ngay ... thang
..nam ...

Chtr ky, ho tén ngudi nop don

13. Thii tuc cip Thé giam dinh vién s¢ hiru cong nghiép.




Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Cé4 nhan nop 01 bd hd so yéu cau cdp Thé giam dinh vién
so hiru cong nghiép dén So Khoa hoc va Cong nghé.
Budc 2: Xir 1y hd so

- Truwong hop ho so hop 16, trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan ho so day du, hop 18 theo quy dinh, Sé Khoa hoc
va Cong nghé ra quyét dinh cip Thé giam dinh vién so hitu
cong nghi¢p, trong d6 ghi o0 ho té€n, ngay sinh, dia chi
thuong tr, sé Can cude cong dan, sé Thé giam dinh va
chuyén nganh giam dinh cta ngudi duoc cap The.

+ So Khoa hoc va Cong nghé giri quyét dinh cap Thé va
Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép cho ngudi ndp hd
s0, dong thoi gii quyét dinh cip dén co quan quan 1y nha
nude vé quyén sé hitu cong nghiép dé ghi nhan vao SO
dang ky qudc gia vé dai dién so hiru cong nghiép;

- Treong hop hé so khéng hop 1é, trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay nhan hd so ddy du, hop 1¢ theo quy dinh, S&
Khoa hoc va Cong nghé théng béo cac thiéu sot ciia hd so
va 4n dinh thoi han 15 ngay ké tir ngdy ra thong bao dé
ngudi ndp hd so sta chita thiéu sét hodc co ¥ kién phan
ddi;

+ Truong hop ngudi ndp hd so khong stra chita thiéu sot
hoic stra chita thiéu sot khong dat yéu cau, trong thoi han
10 ngay ké tir ngay két thiic thoi han néu trén, Sé Khoa hoc
va Cong nghé ra quyét dinh tir chdi cip Thé giam dinh s&
hitu cong nghiép, trong d6 néu 13 1y do tir chdi;

+ Trudng hop ngudi ndp don ndp hd so yéu cau cip Thé
giam dinh s¢ hitu cong nghiép dén cac co quan c6 tham
quyén cap cuing mot thoi diém, S& Khoa hoc va Cong nghé
ra quyét dinh tir chdi cAp chung chi hanh nghé dich vu dai
dién s¢ hitu cong nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir chéi.

Cach thuc thuc hién

Hinh thirc ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh

Thanh phﬁn, $6 luong
ho so

- T khai yéu cau cap Thé giam dinh s& hitu cong nghiép,
lam theo Mau sb 10 tai Phu luc II1.2 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 133/2025/ND-CP:




+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0
- 01 anh 3 x 4 (cm);
- Ban sao ching tir ndp phi, 1¢ phi theo quy dinh (trudng
hop ndp phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc
tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan hd so thudc SO
Khoa hoc va Cong nghé va co quan quan 1y nha nuéc vé
quyén sé hitu cong nghiép (1¢ phi dang ba));

Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngay nhan ho so dy du, hop 16 theo quy dinh

Pbi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

Ca nhan

Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

S¢ Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thyuc hién thu
tuc hanh chinh

- Quyét dinh cip/tir chdi cp Thé giam dinh vién s& hitu
cong nghiép;

- Thé giam dinh vién sé hitu céng nghiép theo Mau s6 11
tai Phu lyc II.2 ban hanh kém theo Nghi dinh )
133/2025/ND-CP.

Phi, 18 phi (néu c6)

Phi thim dinh hd so yéu cau cép Thé giam dinh vién so
hiru cong nghiép: 250.000 d

Tén mau don, mau to
khai (n€u c6 va dinh
keém)

Mau sb 10 tai Phu luc I11.2 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc hanh
chinh (néu co)

- La cong dan Viét Nam, c6 ning lyc hanh vi dan sy day
du;

- C6 noi thuong tru tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap
luat vé noi cu tra;

- Khong bi xtr Iy vi pham hanh chinh do vi pham phép luat
vé so hiru cong nghiép hodc vé hanh vi vi pham dao dirc
nghé nghiép va khong thudc dién bi truy ctru trach nhiém
hinh sy hodc di bi két 4n ma chua dugc xo04 4n tich;

- Co bé‘mg tdt nghiép dai hoc hodc sau dai hoc cac nganh
khoa hoc ty nhién hoac khoa hoc k¥ thuat dbi véi chuyén




nganh gidm dinh sang ché va thiét ké b tri; co bang tbt
nghi¢p dai hoc hodc sau dai hoc nganh bat ky ddi véi cac
chuyén nganh gidm dinh khac;

- P truc tiép 1am cong tic giai quyét tranh chip, khiéu nai,
thanh tra, kiém tra, phap ché, tu van phap luat vé so hitu
cong nghiép, nghién ctru khoa hoc c¢é chic danh nghién
ctru vién, giang day vé so hitu cong nghiép co chirc danh
giang vién tir 05 nam trd 1én, hodc nhitng ngudi da truc tiép
lam cong tac giai thich, huéng dan thi hanh cac quy dinh
phap luat, xay dung quy ché, truc tiép thuc hién hoac xét
duyét két qua tham dinh noi dung don ding ky sang ché
(gém ca giai phap hitu ich), hodc don ding ky kiéu dang
cong nghi¢p, hodc don dang ky nhan hi¢u hodc don dang
ky chi dan dia 1y (g0m ca tén goi xuat x{r hang hoa) tai cac
co quan s& hitu cong nghiép qubc gia hodc qubc té tir 05
nam tro 1€n, hodc nhitng ngudi da hanh nghé dich vu dai
dién s¢ hitu cong nghi¢p tir 05 nam trd 1en;

- Pat yéu ciu cua ky kiém tra nghiép vu giam dinh sé hiru
cong nghiép.

Can cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S¢ hiru tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
duogc sta doi, bo sung theo Luat sd 36/2009/QH12 ngay
19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat
s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cép trong linh vuc quan 1y
nha nudc cia B Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim
2016 quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung
phi, 1€ phi s& hiru cong nghiép; duoc sua doi, bod sung theo
Théng tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 ndm 2020;
Théng tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 ndm 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 cta Chu tich
Uy ban nhan déan thanh phé vé viéc phé duyét quy trinh noi
bd mau giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sd 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cua
Giam dbc S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh
Chinh sach chit lugng ctia S& Khoa hoc va Cong nghé giai




doan 2022-2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cia S
Khoa hoc va Cong ngh¢ Ban hanh chuong trinh, ké hoach
thuc hién nhi¢m vu khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao
va chuyén ddi s6 nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ctia Chu
tich Uy ban nhan déan thanh phd vé viéc cong bd danh myc
tha tuc hanh chinh (chuén hoa) linh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dja ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 cua Uy
ban nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi
gian giai quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan,
doanh nghiép thyc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 cua Uy
ban nhén dan thanh phd Hai Phong vé viéc ty quyén thuc
hién nhiém vu thudc thim quyén cua ij ban nhan dan
thanh phd trong viéc giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh
vuc Khoa hoc va Cong nghé.

- Can cir Thong tu sb 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025
cta B0 truong BO Tai chinh ban hanh quy dinh mirc thu,
mién mot sd khoan phi, 1¢ phi nham hd tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

- Nghi dinh s& 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 V¢é thuc
hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
thong tai B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia;

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Vin
phong Chinh phi Huéng dan thi hanh mét sé ndi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché
mot cira, mot ctra lién thong tai BO phan Mot ctra va Céng
Dich vu cong qudc gia;




Miu s6 10

TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU CAP THE GIAM DINH VIEN (Danh cho cdn bé nhdn don)
SO HUU CONG NGHIEP

Kinh giri?!:

.............................................

Nguoi ndp don dudi ddy yéu cau cap Thé giam
dinh vién s& hitu cong nghiép??

ONGUOI NOP PON

(C4 nhan nop don yéu cau cap thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép)
Tén day du:
Dia chi:

21 Tén co quan tiép nhén hd so.

22 Trong Té khai nay, ngwdi yéu ciu danh ddu "x" vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng la phi hop.




S6 can cudce cong dan:

Dién thoai:Email:

@CHUYEN NGANH GIAM PINH

(] Sang ché va thiét ké bé tri mach tich hop ban dan
[ Kiéu dang cong nghiép

1 Nhan hiéu va chi dan dia ly

[ Cac quyén so hitu cong nghiép khac

® PHI, LE PHI

Loai phi, 1 phi S6 tién

'] Phi tham dinh ho so yéu cau cdp Thé giam dinh vién so
hitu cong nghiép

'] Phi, 1¢ phi khac:

Téng sé phi va I¢ phi ndp theo don la:

Sb chtng tir (trudng hop ndp phi, 1é phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan ciia co quan tiép nhan va co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép
(phi dang ba)):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU

(Danh cho can bo nhan don)

"1 To khai theo mau

[ Ban sao CCCD, trir trudng hop thong tin vé s6

Can cudc cong dan da co trong muc 1 To khai nay

102 anh c63 x4 cm

1 Ban sao chirng tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp Can bo nhéan don

phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép (Ky va ghi 16 ho
vao tai khoan cta co quan tiép nhan va co quan tén)

N I A N A A

quan 1y nha nudc vé quyén sd hiru cong nghiép
(phi dang ba))




® CAMKET CUA NGUOI NQP PON

T6i da hoan thanh ky kiém tra nghiép vu giam dinh s& hiru cong nghiép nim

T6i cam doan ddy 1a 1an dau tién yéu ciu cap moi thé Gidam dinh vién s& hitu cong
nghi¢p. T61 xin cam doan céc thong tin, tai li¢u trong don 1a diing su that va hoan toan
chiu trach nhiém trudc phép luat.

Khai tqi: ..... ngay ... thang ... nam...

Chtr ky, ho tén ngudi nop don




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM

DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THE GIAM PINH VIEN SO HUU CONG

NGHIEP
(Anh 3 x 4) S6: /Nam-TGDV
Ho va tén:
Ngay sinh:
S6 CCCD:

Dia chi thwong tru:
Chuyén nganh giam dinh:

Chir ky cua

newoi diroc cap Thé THU TRUONG CO QUAN

(Ky va dong diu)

1. Thé nay duoc cdp theo Quyét dinh sd .../QP-... ngay... thang... nim... cia co
quan quan Iy nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép.

2. Nguoi duoc cap Thé nay dugc hanh nghé giam dinh so hiru cong nghiép theo
chuyén nganh giam dinh da duoc ghi nhan va c6 nghia vu yéu cau cap lai Thé khi
c6 thay do6i thong tin lién quan di dugc ghi nhan trong Thé.

3. Thé nay bi thu hoi trong cac truong hop sau day:
a) Co chimg ctr khang dinh Thé duoc cap trai voi quy dinh phap luat;

b) Ngudi duge cap Thé khong con dap tng cac diéu kién quy dinh tai khoan 3
Diéu 201 ctia Luat S& hitu tri tug;




¢) Ngudi duoc cip Thé bi xir phat bang hinh thirc thu hoi Thé giam dinh vién theo
quyét dinh cta co quan c6 thAm quyén;
d) Nguoi duge cap Thé tir bo hoat dong giam dinh.

4. Thé nay thay thé cho Thé Giam dinh vién sé hitu cong nghiép s6 ..... do .... cap
(461 voi trudng hop cap lai thé Giam dinh vién s hitu cong nghiép)




14. Thii tuc cép lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Cé nhan ndp 01 bd h(‘?)’ s0 yéu cau cdp lai Thé giam dinh vién
s& hiru cong nghiép dén S& Khoa hoc va Cong nghé.

Budc 2: Xir 1y ho so

Hb so yéu cau cap lai Thé giam dinh vién s& hiru cong nghiép
dugc So Khoa hoc va Cong ngh¢ xu Iy trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay nhan ho so day du, hop 1¢ theo quy dinh theo trinh
tu nhu sau:

- Truong hop hé so hop 16, trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
nhan ho so day du, hop 1¢ theo quy dinh, S Khoa hoc va
Cong nghé quyét dinh cap lai Thé giam dinh vién s& hiru cong
nghiép, trong d6 ghi 1 ho tén, ngay sinh, dia chi thuong tra,
s0 can cudc cong dan, s6 Thé va chuyén nganh giam dinh cta
nguoi dugce cap thé.

+ S¢ Khoa hoc va Cong nghé gti quyét dinh cap lai Thé va
The giam dinh vién s6 hiru cong nghiép cho nguoi nop hé so,
dong thot gui quyét dinh cép lai Thé dén co quan quan ly nha
nudc Ve quyén s¢ hiru cong nghiép dé ghi nhan vao S6 dang
ky qubc gia vé dai dién sé hiru cong nghiép;

- Truong hop hé so khong hop ¢, trong thoi han 10 ngay ké
tir ngdy nhan ho so ddy du, hop 1& theo quy dinh, So Khoa
hoc va Cong ngh¢ thong bao cac thiéu s6t ctia hd so va an
dinh thoi han 15 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi nop
hd so sira chita thiéu sét hodc c¢6 ¥ kién phan dbi;

+ Trudng hop nguoi ndp hd so khong sira chira thiéu sot, sira
chira thiéu s6t khong dat yéu cau, khong co ¥ kién phan ddi
hodc c6 ¥ kién phan d6i nhung khong xéac dang trong thoi han
10 ngay ké tir ngay két thuc thoi han néu trén, S& Khoa hoc
va Cong nghé ra quyét dinh tir chéi cip lai Thé giam dinh vién
so hiru cong nghiép, trong d6 néu 5 1y do tir chdi;

+ Truong hop ngudi ndp don ndp hd so yéu cau cap lai Thé
giam dinh vién s6 hiru cong nghiép dén cac co quan c6 tham
quyén cap cung mot th(n diém, S Khoa hoc va Cong ngh¢ ra
quyet dinh tir chéi cap lai chig chi hanh nghe dich vu dai
dién s¢ hitu cong nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir chéi.

- Trong truong hop The giam dinh vién s¢ hitu cong nghiép
bi 16i do S& Khoa hoc va Cong nghé gay ra (thong tin trén
The khong chinh xac so voi thong tin cua hé so ndp vao, 16i
dong dau v.v.) thi co quan ndy c6 trach nhiém cép lai Thé
giam dinh vién s& hitu cong nghiép trong thoi han 05 ngay




lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu cau ctia nguoi duge cap
Thé, khong thu phi khi cap lai Thé.

- S Khoa hoc va Cong nghé cong bo thong tin vé quyét dinh
cap lai Thé giam dinh vién so hitu cong nghiép trén Cong
thong tin di¢n tir cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi
han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

Cach thirc thuc hién

Hinh thirc ndp: truc tiép hoic truc tuyén hoic thong qua dich
vu buu chinh

Thanh phan, sb lugng
ho so

- To khai yéu cau Cfip lai Thé giam dinh vién s¢ hiru cong
nghiép, lam theor Mau s6 12 tai Phu luc II1.2 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP:

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0
- 01 4anh 3 x 4 (cm);
- Ban sao chimg tu ndp phi, 1€ phi theo quy dinh (trudng hop
nop phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao
tai khoan ctia co quan tiép nhan ho so thudc SG Khoa hoc va
Cong ngh¢ va co quan quan ly nha nudc vé quyén so hiru
cong nghiép (1€ phi dang ba))

Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 1¢ theo quy dinh

Péi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

Cé nhan

Co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh

S Khoa hoc va Cong ngh¢

Két qua thyc hién thu
tuc hanh chinh

- Quyét dinh cép lai/ tir chdi cép lai Thé giam dinh vién so
hiru cong nghiép;

- Thé giam dinh vién so hitu cong nghiép (ban cap lai).

Phi, 1é phi (néu c0)

Phi tham dinh ho so yéu ciu cip Thé gidm dinh vién s¢ hitu
cong nghi¢p: 250.000 dong

Tén mau don, mau to
khai (n€u c6 va dinh
keém)

Mau s6 12 tai Phu luc I11.2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc hanh
chinh (néu co)

- Thé giam dgnh vién s& hiru péng nghiép bi mat, bi 13, bi
hong (rach, ban, phai mo...) dén mtc khong sir dung duoc;

- C6 su thay ddi vé thong tin 3 dugc ghi nhan trong Thé gidam
dinh vién s& hiru cong nghiép.




Can cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S¢ hiru tri tué sd 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
dugc sira d6i, bd sung theo Luat sé 36/2009/QH12 ngay
19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat s6
07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua B Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016
quy dinh mrc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€
phi s¢ hitu cong nghiép; duoc stra d6i, bo sung theo Thong tu
s0 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu s6
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 ndm 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi bd
mau giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 ctia Giam
dbc S Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach
chat lugng ctia S& Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-
2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 ctua S& Khoa
hoc va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién
nhiém vy khoa hoc, cong ngh¢, d6i méi sang tao va chuyén
d6i s6 nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ciia Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc cong bd danh muc
thil tuc hanh chinh (chuan hoa) linh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 cta Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong vé viée cat giam thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan, doanh
nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ciia Uy ban
nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc iy quyén thuc hién
nhiém vu thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan thanh pho
trong viéc giai quyét cac thii tuc hanh chinh linh vuc Khoa
hoc va Cong nghé.

- Can ct Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cla




Bo truéng Bo Tai chinh ban hanh quy dinh mirc thu, mién
mot s6 khoan phi, 1€ phi nham hd tro cho doanh nghiép, nguoi
dan.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 V& thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét ctra lién thong
tai B phan Mot ctra va Céng Dich vy cong quéc gia;

- Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Vian
phong Chinh phu Hudng dan thi hanh mot s6 ndi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025
ctia Chinh phu vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mot cua lién thong tai B phan Mot cira va Céng
Dich vu cong qudc gia;

MAu s6 12

TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU CAP LAI THE GIAM DINH VIEN (Danh cho cdn bé nhdn don)
SO HUU CONG NGHIEP

Kinh gi®: ...,

Nguoi ndp don dudi diy yéu cau cap lai Thé
giam dinh vién s¢ hitu cong nghiép?*

3 Tén co quan tiép nhéan hd so.

2 Trong To khai nay, ngwdi yéu ciu danh ddu "x" vao 6 vudng [ néu cac théng tin ghi sau cic 6 vudng 1a phit hop; Trwong hop yéu cu cip
lai Thé giam dinh vién thi chi phai khai nhimg thong tin lién quan dén 1y do yéu ciu cap lai Thé.




®ONGUOI NOP PON
(C4 nhan ndp don yéu cau cap lai Thé giam dinh vién so hitu cong nghiép)
Tén day du:
bia chi:
S6 can cude cong dan:
Dién thoai :Email:
S6 Thé giam dinh vién:

Co quan cip:

@LY DO CAP LAI THE
[1 Thé bi mat [ Thé bi 16iL] Thé bi hong
[ Thong tin c& nhan ghi nhan trong Thé thay dbi:

[1 B sung chuyén nganh giam dinh:

® PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi S6 tién

[] Phi thim dinh hd so yéu cau cap Thé giam dinh vién so
hiru cong nghiép

7] Phi, 1 phi khac:

T 5ng s6 phi va 1¢ phi nép theo don la:

Sb chung tir (trudng hop ndp phi, 1é phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao
tai khoan clia co quan tiép nhan va co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hitu cong
nghiép (phi dang ba)):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
1 To khai theo mau TAILIEU
(Danh cho can bo nhan don)

[ Ban sao Chirmg minh nhan dan, trir trudng hop sd

Can cudc cong dan da co trong muc 1 To khai nay
(trong trudng hop co sy thay doi thong tin trong Theé
giam dinh)

[ Ban chinh dé ddi chiéu Cén bo nhan don

O O o O

102 anh co0 3 x4 cm




1 Ban sao chirng tir ndp phi, 1€ phi (trudong hop ndp O (Ky va ghi ro ho
phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép tén)

vao tai khoan cta co quan tiép nhan va co quan quan
Iy nha nude vé quyén so hitu cong nghiép (phi dang
ba))

® CAMKET CUA NGUOI NOP PON

T61 xin cam doan cac thong tin, tai li€u trong don 1a dung sy that va hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phép luat.

Khai tai: ..... ngay ... thang ... nam...

Chtr ky, ho tén ngudi nop don




15. Thii tuc thu hoi Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép.

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp 01 bo hd so yéu cau thu hodi Thé giam
dinh vién s& hitu cong nghiép dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Budc 2: Xir 1y hd so

Trinh tu thu hdi Thé giam dinh vién so hitu cong nghiép dugc
thuc hién nhu sau:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du, hop
1¢ theo quy dinh yéu cau thu hoi Thé giam dinh vién so hitu
cong nghiép, S Khoa hoc va Cong nghé ra thong béo bang
van ban vé yéu cau ndy cho nguoi dugc cap Thé giam dinh
vién s hitu cong nghiép va an dinh thoi han 14 15 ngay keé tir
ngay ra thong bao dé ngudi dé co y kién;

+ Trén co s& xem xét y kién cua cac bén, S& Khoa hoc va
Cong nghé ra quyét dinh thu hdi Thé giam dinh vién so hitu
cong nghiép hodc quyét dinh tir chdi thu hdi Thé giam dinh
vién s¢ htru cong nghi¢p va guri cho cac bén;

- Truong hop ¢6 can ctr khang dinh ngudi duge cip Thé giam
dinh vién s¢ hitu céng nghiép khong con dap tmg cac diéu
kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 201 Luat S¢ hitu tri tué, S¢
Khoa hoc va Céng nghé théng bao bang vin ban vé du dinh
thu hoi Thé giam dinh vién s& hiru céng nghiép cho ngudi
dugc cdp Thé giam dinh vién so hitu cong nghiép va an dinh
thoi han 14 15 ngay ké tir ngay ra thong bao dé nguoi do ¢ y
kién. Trén co s& xem xét y kién ciia nguoi duge cap Thé giam
dinh vién s& hitu cong nghiép, trong thdi han 15 ngay ké tir
ngay két thiic thoi han phan hoi thong bao cia nguoi duge
cdp Chimg chi hanh nghé néu trén, S& Khoa hoc va Cong
nghé ra quyét dinh thu hoi Thé giam dinh vién s¢ hitu cong
nghiép hodc thong bao khong thu hoi Thé giam dinh vién so
hitu cong nghiép cho ngudi dugce cap.

- Trudng hop ¢4 nhan bi xir phat bang hinh thirc thu hdi Thé
giam dinh vién theo quyét dinh ctia co quan nha nude c6 tham




quyén, trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét
dinh noi trén, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ ra quyét dinh thu
hdi Thé giam dinh vién s hitu cong nghiép.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh, S& Khoa
hoc va Cong nghé giri quyét dinh dén co quan quan 1y nha
nude vé quyén sé hitu cong nghiép dé ghi nhan vao S6 diang
ky qudc gia vé giam dinh s& hitu cong nghiép.

- S Khoa hoc va Cong nghé cong bd thong tin vé quyét dinh
thu hoi Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép trén Cong
thong tin di¢n tir cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi
han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

Cach thirc thuc hién

Hinh thtc ndp: truc tiép hodc truc tuyén hoic thong qua dich
vu buu chinh

Thanh phﬁn, $6 lugng
ho so

- Pon yéu cau thu hdi Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép:
+ Ban chinh: 01
+ Ban sao: 0
- Tai lidu ching minh can cir thu hdi Thé giam dinh vién so
hiru cong nghiép:
+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0

Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngay nhan hd so day du, hop 1é theo quy dinh

Péi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh

To chure, ca nhan

Co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong ngh¢

Két qua thyc hién tha
tuc hanh chinh

- Thong bao khong thu hdi Thé giam dinh vién s¢ hiru cong
nghi¢p;
- Quyét dinh thu hoi Thé giam dinh vién sé hitu cong nghiép.

Phi, 1é phi (néu c0)

Khoéng quy dinh




Tén mau don, mau to
khai (n€u c6 va dinh
kém)

Khéng quy dinh

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc hanh
chinh (néu co)

Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép bi thu hdi trong cac
truong hop sau day:

- C6 chtng ctr khang dinh rang Thé giam dinh vién duoc
cap trai voi quy dinh phap luat;

- Ca nhan dugc cip Thé giam dinh vién khong con dap
ung cac diéu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 201 Luét S& hitu
tri tug;

- Ca nhan duoc cép Thé giam dinh vién tir bo hoat dong
giam dinh;

- Ca nhan duoc cap Thé giam dinh vién bi xt phat bang
hinh thtrc thu hdi Thé giam dinh vién theo quyét dinh cta co
quan c6 tham quyén;

- C4 nhan ndp ho so yéu cau cap/cap lai Thé giam dinh
vién s hitu cong nghiép dén cic co quan c6 tham quyén cép
cing mot thoi diém, trong truong hop duoc cp/cap lai The
giam dinh vién so hiru céng nghiép nhiéu hon 01 lan (do cac
co quan c6 thim quyén khac nhau cép) cic Thé gidm dinh
vién s& hiru cong nghiép cip sau (thé dau tién) sé& bi thu hoi.

Can cu phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S¢ hitu tri tué sd 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
dugc stra doi, bd sung theo Ludt s6 36/2009/QHI2 ngay
19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat s6
07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016
quy dinh mtc thu, ché d6 thu, nodp, quan 1y va st dung phi, 1¢
phi s& hitu cong nghi¢p; duoc stra doi, bd sung theo Thong tu
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nim 2020; Thong tu s6
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi bd




mau giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 ctia Giam
dbc S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach
chat luong ctiia S& Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-
2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cta Sé Khoa
hoc va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach thyuc hién
nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢, ddi mai sang tao va chuyén
ddi s6 nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ciia Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc cong bd danh muc
thil tuc hanh chinh (chuan hoa) linh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dia ban thanh ph Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ciia Uy ban
nhan déan thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian giai
quyét tha tuc hanh chinh lién quan dén nguoi dan, doanh
nghiép thuc hién trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ciia Uy ban
nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc iy quyén thyc hién
nhiém vu thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan thanh ph
trong viéc giai quyét cac tha tuc hanh chinh linh vyc Khoa
hoc va Cong nghé.

- Can ¢t Thong tu sd 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua
B6 trudng Bo Tai chinh ban hanh quy dinh muc thu, mién
mot s6 khoan phi, 16 phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi
dan.

- Nghi dinh s 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 V& thuc hién

tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong
tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong qubc gia;

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Vian
phong Chinh phu Huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09 thang 6 nim 2025
cua Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mot cura, mot ctra lién thong tai B phan M4t cura va Céng
Dich vu cong qudc gia;




16. Thii tuc ding ky duw kiém tra nghiép vu giam dinh sé hiru cong nghiép.

Trinh ty thuc hién Budce 1: Tiép nhén ho so
Cé nhan dang ky du kiém tra nghiép vu giam dinh s hitu
cong nghiép ndp 01 bd ho so dang ky du ki€ém tra cho So
Khoa hoc va Cong nghé.

Budc 2: Xir 1y hd so




HO6 so dang ky du kiém tra duog S& Khoa hoc Vé} Céng nghé
xur Iy trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngay nhan hoé so day du,
hop 1€ theo quy dinh theo trinh ty nhu sau:

- Trudong hop hd so c6 du cac tai liéu theo quy dinh va ngudi
dang ky dap tmg du diéu kién tham dy kiém tra, S& Khoa hoc
va Cong nghé ra thong bao chap nhan hé so, trong d6 néu rd
ké hoach kiém tra;

- Trudng hop hd so khong hop 16 thiéu sot hodc nguoi ding
ky khong dap tmg du diéu kién tham du kiém tra, S& Khoa
hoc va Cong nghé cap ra thong bao du dinh tir chdi chap nhan
hd so trong d6 néu rd 1y do va 4n dinh thoi han 7,5 ngay dé
ngudi dang ky sira chita hodc c6 y kién phan dbi.;

- Trudng hop ngudi ndp hd so khong stra chira thiéu sét hodc
sira chira thiéu sot khong dat yéu cau, khong co ¥ kién phan
d6i hodc ¥ kién phan ddi khong xac dang, S& Khoa hoc va
Cong nghé ra quyét dinh tir chdi chap nhan hd so, trong d6
néu rd 1y do tir chdi.

Cach thirc thuc hién

Hinh thirc ndp: truc tiép hoac truc tuyén hodc thong qua dich
vu buu chinh

Thanh phén, s6 lwong
ho so

a) To khai dang ky du kiém tra nghi€p vu giam dinh s& hitu
cong nghiép, theo Mau s6 17 tai Phu lyc III.2 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP:

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0
b) Bén sao Béng tbt ngbiép trin}} do dai hoc hoac sau dai hoc
(xuat trinh ban chinh dé doi chiéu, trir truong hop ban sao da
duoc chung thuc);
¢) Ban sao Quyét dinh tuyén dung hoac hop ddng lao dong va
tai liéu khac chl'l’ng minh tlgu:c té hoat dong chuyén mon (xuat
trinh ban chinh dé doéi chiéu, trur truong hop ban sao da duoc
ching thuc);
d) 02 anh 3 x 4 (cm);

d) Ban sao chung tu ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 18
phi qua dich vu buu chinh hodc np truc tiép vao tai khoan
clia co quan quan 1y nha nude vé quyén so hitu céng nghiép).

Thoi han giai quyét

7,5 ngay

Péi tugng thuc hién
thu tuc hanh chinh

Ca nhan




Co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong ngh¢

Két qua thyuc hién thu
tuc hanh chinh

- Thong bao chip nhan hd so ding ky du kiém tra nghiép vu
giam dinh s& hitu cong nghiép;

- Quyét dinh tir chbi chap nhan don don dang ky du kiém tra
nghi¢p vu giam dinh s¢ hitu cong nghiép;

Phi, 1& phi (néu co)

- Phi kiém tra nghiép vu giam dinh s& hitu cong nghiép (mdi
mon): 300.000 d

- Phi phtc tra két qua kiém tra nghiép vu gidm dinh s¢ hitu
cong nghi¢p (mdi mon): 150.000 d

Tén mau don, mau to
khai (n€u c6 va dinh
kem)

Mau s6 17 tai Phu luc II1.2 ban hanh kém theo Nghi dinh )
133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc hanh
chinh (n€u co)

- La cong dan Viét Nam, c6 niang luc hanh vi dan su day du;
- Thuong tra tai Viét Nam,;

-Co béng t6t nghiép dai hoc hodc sau dai hoc cac nganh khoa
hoc tu nhién hoac khoa hoc k¥ thuatddi voi chuyén nganh
giam dinh sang ché va thiét ké bb tri; co bang t6t nghiép dai
hoc hoac sau dai hoc nganh bat ky ddi vai cac chuyén nganh
giam dinh khéc;

- Khong bi xtr Iy vi pham hanh chinh do vi pham phap luat
vé s6 hitu cong nghiép hoidc vé hanh vi vi pham dao dirc nghé
nghi¢p va khong thudc dién bi truy ctru trach nhiém hinh su
hodc da bi két 4n ma chua dugc x0a an tich;

- ba truc tlep lam cong tac giai quyet tranh chap, khiéu nai,

thanh tra, kiém tra, phap ché, tu van phap luat vé s& hitu cong
nghiép, nghién ctru khoa hoc c6 chirc danh nghién ctru vién,

giang day vé s hitu cong nghiép c6 chiic danh giang vién tir
05 nam trd 1én, hodc nhitng nguoi da truc tiép lam cong tac
giai thich, huéng dan thi hanh cic quy dinh phap luat, xay
dung quy ché, truc tiép thuc hién hodc xét duyét két qua tham
dinh ndi dung don dang ky sang ché (gom ca giai phap hitu
ich), hoic don ding ky kiéu dang cong nghiép, hodc don dang
ky nhan hiéu hoic don ding ky chi dan dia 1y (g0m ca tén g01
Xuat xi hang hoa) tai cac co quan s¢ hiru cong nghiép quoc
gia hodc qudc té tir 05 nam tré 1én, hodc nhitng nguoi di hanh
nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép tir 05 ndm tré 1én.

Can ctr phap 1y cua
tha tuc hanh chinh

- Luat S¢ hiru tri tué sd 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
dugc sira d6i, bd sung theo Luat sé 36/2009/QH12 ngay




19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat sb
07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua B Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016
quy dinh mrc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va su dung phi, 1€
phi s¢ hitu cong nghiép; duoc stra d6i, bo sung theo Thong tu
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 ndm 2020; Thong tu sb
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi bd
mau giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 ciia Giam
dbc S Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach
chat lugng ctia S& Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-
2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cta Sé Khoa
hoc va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién
nhiém vy khoa hoc, cong ngh¢, d6i méi sang tao va chuyén
d6i s6 nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ciia Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc cong bd danh muc
thil tuc hanh chinh (chuan hoa) linh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dia ban thanh ph Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy ban
nhan déan thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan, doanh
nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ciia Uy ban
nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc iy quyén thuc hién
nhiém vu thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan thanh pho
trong viéc giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc Khoa
hoc va Cong nghé.

- Cian ctr Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua
Bo truéng Bo Tai chinh ban hanh quy dinh mirc thu, mién
mot s6 khoan phi, 1& phi nham h trg cho doanh nghiép, ngudi




dan.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét ctra lién thong
tai B phan Mot ctra va Céng Dich vy cong quéc gia;

- Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Vin
phong Chinh phu Hudéng dan thi hanh mét s6 ndi dung cua
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025

ctia Chinh phu vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché
mot ctira, mot cua lién thong tai BO phan Mot cira va Cong

Dich vu cong quoc gia;

Miu sé 17
TO KHAI DAU NHAN PON
DANG KY DU KIEM TRA NGHIEP VU (Danh cho cén bé
nhan don)

GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Nguoi ndp don dudi day dang ky du kiém tra nghiép vu
giam dinh s& hitu cong nghiép?®

® NGUOINOP PON

(Ca nhan dé nghi tham du kiém tra nghiép vu giam dinh sé hitu cong nghiép)

Tén day du:

25 Tén co quan quan 1y nha nude vé quyén sé hitu cong nghiép.

26 Trong T& khai nay, ngwdi ding ky danh ddu "x" vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cic 6 vudng 1a phit hop




bia chi:
S6 can cudce cong dan:

Dién thoai:Email:

@ CHUYEN NGANH GIAM PINH PANG KY DU KIEM TRA
(] Sang ché va thiét ké bé tri mach tich hop ban dan

[] Kiéu dang cong nghiép

1 Nhan hiéu va chi dan dia ly

[ Cac quyén so hitu cong nghiép khac

® PHI, LE PHI

Loai phi, 1¢ phi S6 tién

(] Phi tham dinh ho so kiém tra nghiép vu gidm dinh so hitu
cong nghiép (theo modn)

LY (6] s

LY, (6] s N

LY (6] s S

LY, (6] s S

T, 5ng s6 phi va 1¢ phi ngp theo don la:

S6 chtng tir (trudng hop ndp phi, 1é phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc
tiép vao tai khoan ctia co quan tiép nhan hd so):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU
1 T khai theo mau (Danh cho can bo nhan
don)

'] Ban sao van bé‘mg tdt nghiép trinh d§ dai hoc
hoac sau dai hoc

] Chuyén nganh k¥ thuat; khoa hoc vat ly, hoa n
hoc, sinh hoc




"] Chuyén nganh khac Cén b6 nhan don
[ Ban gdc dé dbi chiéu (K va ghi 6 ho
[ Ban sao Quyét dinh tuyén dung (hoic hop dong tén)

lao dong) va tai liéu xac nhan thuc té hoat dong
chuyén mon

"1 Ban goc dé doi chicu

102 anh 3 x 4 (cm)

I e B e I

[ Ban sao chimg tir ndp phi, 18 phi (néu ndp phi, 16
phi qua dich vy buu chinh hodc ndp tryc tiép vao tai

khodn ctia co quan ti€p nhén ho so)

® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

T61 xin cam doan cac thong tin, tai li€u trong don 1a dung sy that va hoan toan
chiu trach nhiém trude phép luat.

Khai tai:.............. ngay ... thang ... nam ...

Chtr ky, ho tén ngudi nop don




17. Thii tuc cip phé ban viin bang bao hd va cap lai vin bang bao hd/pho ban

van bang bao h{

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Tiép nhan ho so

Tf) chuc, ca nhan ndp 01 bo hé so yéu cau cap pho ban van
bang bao ho, cap lai van bang bao ho/pho ban van bang bao
ho dén So Khoa hoc va Cong nghé.

Budc 2: Xt 1y hd so
Trinh tu xt 1y yéu cau cip pho ban vin bang bao ho, cip lai

van bang bao ho/phé ban van bang bao hd duoc thuc hién
nhu sau:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan ho so day di, hop
1¢ theo quy dinh yéu cau cap pho ban vin bang bao ho, cip
lai vin bang bao ho/pho ban vin bang bao hg, S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ phai xem xét yéu cau cap pho ban van bang
bao hd, cap lai vin bang bao ho/phd ban vin bang bao ho.

- Trudng hop yéu cau cip phé ban vin bang bao hd, cap lai
van bang bao ho/pho ban vin bang bao ho dap tng cac quy
dinh, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ thuc hién cac thu tuc sau
day:

+ Ra quyét dinh cap pho ban vin bang bao hd, quyét dinh
cap lai vin bang bao hd/pho ban vin bang bao ho.

Noi dung phé ban vian bang bao ho thé hién day du cac
thong tin ctia van bang bao ho tuong ing va phai kém theo
chi dan “Ph6 ban”. Noi dung ban cip lai ctia van bang bao
ho/pho ban van bang bao ho thé hién diy du cac thong tin
clia van bang bao hd/phé ban vin bang bao ho cip 1an dau
va phai kém theo chi din “Ban cap lai”.

+ S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ gui thong tin Vé quyét dinh
cap pho ban vin bang bao ho, quyet dinh cap lai van bang
bao hg/pho ban van bang bao ho dén co quan quéan 1y nha
nudc vé quyén so hitu cong nghi€p trong thoi han 05 ngay
ké tur ngay ra quyét dinh dé co quan quan ly nha nudce vé
quyén sé hitu cong nghiép cong b viéc cap lai van bang bao
ho/phé ban vin bang bao ho trén Cong bio S¢ hitu cong




nghi¢p va ghi nhéq vao muc dér}g ba c@a van béng bao ho
tuong g trong S6 dang ky quoc gia veé s¢ hitu cong nghiép
theo quy dinh.

- Truong hop yéu cau cip pho ban van bang bao ho, cap lai
van bang bao ho/phd ban vin bang bao ho khong dap tng
quy dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé ra thong bao va an
dinh thot han 02 thang ké tir ngay ra thong bao dé nguoi yéu
cdu stra chira thiéu sot hodc c6 ¥ kién phan ddi.

Néu két thuc thoi han néu trén, ngudi yéu cau khong stra
chita thiéu sot hodc sira chira thiéu sot khong dat yéu cau,
khong o y kién phan ddi hodc co y kién phan dbi nhung
khong x4c dang, So Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh
tir chdi cap pho ban van bang bao ho, quyét dinh tir chdi cp
lai vin bang bao ho/pho ban vin bang bao hd, c¢o néu rd 1y
do.

Cach thirc thuc hién

Hinh thirc ndp: truc tiép hoic truc tuyén hoic thong qua
dich vu buu chinh

Thanh phan, s6
lugng ho so

T6 chirc, ca nhan yéu cau cap pho ban vin bang bao ho, cap
lai van bang bao hd/phd ban van bang bao ho phai ndp 01 bo
tai liéu nhu sau:

- To khai yéu cau cap pho ban van bang bao ho, cip lai vin
bang bao hd/phd ban van bang bao hg;

- 02 mau nhan hiéu, 02 bd anh  chup hodc 02 bo ban v& kiéu
dang cong nghiép trung vo1 mau nhéan hiéu, bg anh chup
hodc ban v& kiéu dang cong nghiép trong vin bang bao ho
gbc;

- Vian ban uy quyén (trudng hop yéu cau duge ndp thong
qua dai di¢n);

- Ban sao chiing tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€
phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan
cua S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ (phi/1¢ phi yéu cau cap pho
ban vin bang bao h, cap lai van bang bao hd/pho ban van
bang bao hd) va co quan quan 1y nha nudc vé quyén s hitu
cong nghiép (phi dang ba va cong bd)).

Thoi han giai quyét

15 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so

Doi tugng thuc hién
thu tuc hanh chinh

T chiic, ca nhan 1a cha sé hitu quyén so hitu cong nghiép

Co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh

S¢ Khoa hoc va Cong nghé




Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Thong bao ké:[ qua tham dinh don yéu cau cap pho ban van
bang bao hd, cap lai van bang bao hd/phd ban van bang bao
ho;

- Thong bao két qua tham dinh yéu cau rat don cap phé ban
van bang bao ho, cap lai vin bang bao ho/pho ban vin bang
bao ho;

- Thong bao ch’ép nhén yéu cau rat don cap pho ban van
bang bao hg, cap lai van bang bao hd/phd ban van bang bao
ho;

- Thong bao tur chéi yéu cau rat don cap phod ban van bang
bao hg, cap lai van bang bado hd/phd ban van bang bao ho;

- Quyét dinh cap phd ban van bang bao hg, cap lai vin bang
bao hd/phd ban van bang bao ho;

- Quyét dinh tir chdi cap pho ban van bang bao ho, cip lai
van bang bao hg/pho ban van bang bao ho;

- Ban pho ban van bang bao ho, ban cap lai vin bang bao
hd/ph6 ban van bang bao hd.

Phi, 1& phi (néu co)

Phi ding ba: 120.000 dong/vin bang
Phi cong bd: 120.000 dong/yéu cau

Tén mau don, mau
to khai (néu c6 va
dinh kém)

T khai yéu cau cp phd ban van bang bao ho, cép lai van
bang bao hd/phd ban van béng bao ho theo Mau so6 13 tai
Phu luc II1.2 cua Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

- Péi tuong s& hiru cong nghiép phai con hi¢u luc;

- Truong hop quyén so hitu cong nghiép thudc so hiru
chung, vin bang bao ho s& chi dugc cap cho ngudi dau tién
trong danh sach nhiing nguoi nop don chung. Cac dong chu
s& hitu khac c6 thé yéu cau S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ cap
pho ban vin bang bao ho, véi diéu kién phai ndp phi cap
pho ban;

- Trudong hop vin bang bao hd/phé ban vian bang bao ho bi
mat hodc bi hong, rach, ban, phai mo dén murc khong sir
dung duoc, bi thao roi khong gitr dugc dau niém phong, chu
so hitu quyén sé hitu cong nghiép da duoc cap vin bang bao
ho/pho ban van bang bao ho c¢6 thé yéu cau So Khoa hoc va
Cong nghé cap lai van bang bao hd/phé ban vin bang bao
ho, voi diéu kién phai ndp phi tuong tmg.

Céan ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tué sd 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
dugc sira ddi, bd sung theo Luat sé 36/2009/QHI2 ngay
19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat sb




07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua B Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016
quy dinh muc thu, ché db thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1€
phi s& hitu cong nghiép; duogc stra ddi, bd sung theo Thong tur
s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 ndm 2020; Thong tu sb
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi bo
mau giai quyét thii tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cua Gidm
dbc S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach
chat luong cua S& Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-
2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cta Sé Khoa
hoc va Cong nghé¢ Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién
nhiém vu khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén
d6i s6 nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ciia Chu
tich Uy ban nhan déan thanh phd vé viéc cong bd danh muc
thil tuc hanh chinh (chuan hoéa) linh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 cia Uy ban
nhan déan thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian giai
quyét tha tyc hanh chinh lién quan dén nguoi dan, doanh
nghi¢p thyc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ciia Uy ban
nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc iy quyén thuc hién
nhiém vy thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan thanh ph
trong viéc giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc Khoa
hoc va Cong nghé.

- Can cir Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cia
Bo truong Bo Tai chinh ban hanh quy dinh mirc thu, mién
mot sé khoan phi, 1€ phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi
dan.




- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 V& thuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong
tai BO phan Mot ctra va Céng Dich vu cong quéc gia;

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Vin
phong Chinh phit Huéng dan thi hanh mot s6 ndi dung cua
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025
cua Chinh phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mot ctra lién thong tai B phan Mot ctra va Céng
Dich vu cong qudc gia;

18. Thii tuc ding ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong
nghiép

Trinh tu thuc hién Budce 1: Tiép nhén ho so

T6 chire, ca nhan ndp 01 bd ho so dang ky hop dong
chuyén quyén str dung doi tuong sé hiru cong nghi¢p dén
S& Khoa hoc va Cong nghé.

Budc 2: Xir 1y ho so




Trinh tu xur Iy hé so ding ky hop dong chuyén quyén sir
dung d6i tugng so hiru cong nghi¢p dugce thuc hién nhu
sau:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan hé so, So Khoa
hoc va Cong nghé phai xem xét hgp dong chuyén quyén
su dung doi twong s hitu cong nghiép

- Trong trudng hop ho so ding ky hop dong chuyén
quyén str dung d6i twong s hitu cong nghiép khong co
cac thiéu sot, S& Khoa hoc va Cong nghé thuc hién cac
cong viéc sau day:

+ Ra quyet dinh cap Glay chtmg nhén dang ky hop dong
chuyén quyén st dung d6i twong sé hitu cong nghiép;

Cép Gidy chimg nhan ding ky hop dong chuyén quyén
str dung d6i tuong so hiru cong nghiép cho nguoi ndp hd
s0; dong dau dang ky vao 02 ban hop dong va trao nguoi
ndp hd so 01 ban, luu 01 ban;

+ S0 Khoa hoc va Cong nghé gui thong tin vé quyet dinh
cap G1ay chung nhan dang ky hop dong chuyén quyén st
dung d6i tuong so hiru cong nghiép dén co quan quan Iy
nha nudc vé quyén so hiru cong nghi¢p trong thoi han 05
ngay ke tr ngay ra quyét dinh dé co quan quan 1y nha
nuoce vé quyén sé hitu cong nghiép ghi nhan viéc chuyen
quyen st dung d6i twong s& hitu cong nghiép vao S6 dang
ky quoc gia v€ s¢ hitu cong nghiép va thyc hién cong b
quyet dinh cap Gidy chiung nhan dang ky hop dong
chuyén quyén str dung d6i twong s hitu cong nghiép trén
Cong bao S& hiru cong nghiép.

- Trong truong hop hé so dang ky hop dong chuyen
quyén str dung d6i twong s hitu cong nghiép c6 thiéu sot
theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thyc hién céc
thu tuc sau day:

+ Ra thong bao du dinh tir chbi ding ky hop dong, trong
d6 néu 16 cac thiéu sot ctia ho so, 4n dinh thoi han 30
ngay ké tir ngay ky thong bao dé nguoi nop ho so sta
chira thiéu sot hodc c6 ¥ kién phan d6i vé du dinh tir chdi
dang ky hop dong;

+ Ra quyét dinh tir chéi ding ky hop dong néu nguoi nop
ho so khong stra chira thiéu sét hodc c6 stra chita thiéu sot
nhung khong dat yéu cau, khong c6 y kién phan ddi hodc
¢6 ¥ kién phan d6i nhung khong xac dang vé du dinh tir
chédi dang ky hop dong trong thoi han da duoc 4n dinh.




Cach thire thuc hién

Hinh thirc ndp: truc tiép hodc truc tuyén hoic théng qua
dich vu buu chinh

Thanh ph?ln, 5O
luong ho so

T chue, ca nhan yéu cau dang ky hop dong chuyén
quyén st dung doi tugng sé hiru cong nghiép phai ndp 01
b0 tai li€u nhu sau:

- To khai ddng ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi
tuong s& hiru cong nghi¢p;

- 02 ban hop dong (ban gbc hoic ban sao kém theo ban
gbc dé ddi chiéu, trir truong hop ban sao da duoc ching
thue theo quy dinh); néu hop dong lam bang ngon ngr
khac tiéng Viét thi phai kém theo ban dich hop dong ra
tiéng Viét; néu hop dong c6 nhiéu trang thi timg trang
phai c6 chit ky xac nhan cta cac bén hodc dong du giap
lai;

- Vian ban dong ¥ ctia cac dong chu sé hitu vé viée chuyén
quyén str dung dbi twong s hitu cong nghiép, néu quyén
s& hiru cong nghiép tuong tng thudc sé hiru chung;

- Vian ban uy quyén (trudng hop yéu cau dugc ndp thong
qua dai dién);

- Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€
phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan cua S6 Khoa hoc va Coéng ngh¢ (phi tham dinh va
1¢ phi cap Gidy ching nhén dang ky hop dong) va co
quan quan Iy nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép (phi
dang ba).

Thoi han giai quyét | 30 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 1¢ theo quy
dinh

Déi tuong thyc hién | - Tb chire, ¢4 nhan 1a chi s& hitu quyén sO hitu cong

tha tuc hanh chinh nghiép

- T6 chure, cd nhan c6 nhu cau s dung

Co quan giai quyét

S& Khoa hoc va Cong ngh¢

thu tuc hanh chinh
Két qua thuc hién - Thong bao két qua tham dinh ho so ding ky hop dong
thu tuc hanh chinh chuyén quyén str dung doi tugng s& hiru cong nghiép;

- Thong bao ké"g qua tl}ém dinh yéu cau rat don dang ky
hop dong chuyén quyén st dung doi tugng s& hiru cong
nghiép;




- Thong bao chap nhan yéu cau rat don dang ky hop dong

chuyén quyén stir dung doi tugng s¢ hiru cong nghiép;

- Thong bao tur chdi yéu géu rat don ding ky hop dong

chuyén quyén st dung doéi tuong s& hiru cong nghi¢p;

- Qu}{ét dinh cp Gidy ching nhan dang ky hop dong

chuyén quyén str dung doi tugng sd hiru cong nghiép;
Quyet dinh tur ch01 cap Giay ching nhan dang ky hop

ddng chuyén quyén st dung dbi tuong so hitu cong

nghiép;

- Gidy ching nhan dang ky hop ddng chuyén quyén sir

dung do1 tugng sé hitu cong nghiép

Phi, 18 phi (néu c0)

Phi thdm dinh ho so: 230.000 d6ng/van bang

Lé phi cdp GCN PKHD: 60.000 déng/GCN (Hién dang
hudéng muc 1¢ phi 50% do quy dinh hd tro cho doanh
nghiép, ngudi dan tai Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025 ctia Bo Tai chinh Quy dinh murc thu, mién mot
s6 khoan phi, 1& phi nham hd tro cho doanh nghiép, nguoi
dan); Sau 31/12/2026 quay lai mirc 120.000 déng.

Phi dang ba: 120.000 d6ng/van bang

Phi cong bd: 120.000 dong/yéu cau

Tén mau don, mau to
khai (néu c6 va dinh
kem)

T khai dang ky hop dong chuyén~quy,én str dung di
tuong s6 hiru cong nghi€p theo Mau s6 14 tai Phu luc
I11.2 ctia Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

- Péi tuong s& hiru cong nghiép phai con hicu luc;

- Viéc chuyén giao quyén sir dung phai thudc pham vi
duoc bao ho.

- Bén chuyén quyén phai 1a chi s¢ hitu VBBH hoic dugc
chu s hiru VBBH cho phép sur dung thong qua hop dong
chuyén quyén str dung khéc.

Can ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Sé hiru tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
dugc stra d6i, bd sung theo Ludt sé 36/2009/QH12 ngay
19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luét
s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y
nha nudc cia B Khoa hoc va Cong nghé;




- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim
2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung
phi, 1& phi s¢ hitu cong nghiép; duoc sira d6i, bo sung theo
Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020;
Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 ndm 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ctia Chu tich
Uy ban nhan déan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi
bd mau giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sd 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cua
Giam doc Sé Khoa hoc va Cong ngh¢ vé viéc ban hanh
Chinh sach chit lugng ctia S& Khoa hoc va Cong nghé giai
doan 2022-2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cia So
Khoa hoc va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach
thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé, ddi mai sang tao
va chuyén doi s nam 2025.

- Quyét dinh s 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ctia Chu
tich Uy ban nhan déan thanh phd vé viéc cong bd danh myc
thi tyc hanh chinh (chuan héa) linh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dia ban thanh ph Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi
gian giai quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan,
doanh nghiép thyc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 cia Uy
ban nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc iy quyén thuc
hién nhiém vu thudc thim quyén cua ij ban nhan dan
thanh phd trong viée giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh
vuc Khoa hoc va Cong nghg.

- Can ct Thong tu sd 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025
cua Bg trudng Bo Tai chinh ban hanh quy dinh muc thu,
mién mot sé khoan phi, 1€ phi nham hd trg cho doanh
nghi¢p, nguoi dan.

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thuc
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cuira lién
thong tai B6 phan Mot ctra va Cong Dich vu cong qubc gia;




- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Vin
phong Chinh phit Huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung
ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim
2025 cta Chinh phu vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo
co ché mdt cira, mot cira lién thong tai BO phan Mot ctra
va Cong Dich vu cong qudc gia;

19. Thi tuc ghi nhén viéc sira d6i ndi dung, gia han, cham dirt trueée thoi han hiéu
lwe hop dong chuyén quyén sir dung ddi tweng sé hiru cong nghiép

Trinh tu thuc hién Budc 1: Tiép nhan ho so

To ch}'Ic, ca nhan nop 01 bd hé so yéu cau ghi nhan viéc
stra doi nQi dung, gja han,‘ cham duat trudce thoi han hi¢u
lyc hop dong chuyén quyén st dung doi tugng so hiru
cong nghi¢p dén S& Khoa hoc va Cong nghé.

Budc 2: Xir 1y ho so

Trinh ty xir Iy ho so yéu cau ghi nhan viéc sira doi noi
dung, gia han, cham dut truée thoi han hiéu luc hop dong
chuyén quyén st dung dbi tuong so hitu cong nghiép
duoc thuc hién nhu sau:

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du,
hop 1€ theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé phai




xem xét hd so yéu cau ghi nhan viéc stra d6i noi dung, gia
han, cham dirt trude thoi han hiéu luc hop dong chuyén
quyén str dung d6i twong sd hiru cong nghiép

- Trong trudng hop ho so hop 18, S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ thuc hi¢n cac cong viéc sau day:

+ Ra quyét dinh ghi nhan sira d6i noi dung, gia han, cham
dut trude thoi han hiéu Iyc hop dong chuyén quyén sir
dung dbi twong s hitu cong nghiép;

+ Ghi nhén cdc ndi dung sura d6i, gia han hiéu lyc hop
ddng chuyén quyen str dung d6i twong s& hiru cong
nghiép vao Gidy chimg nhan dang ky hop dong chuyén
quyén str dung dbi twong s hitu cong nghiép;

+ S0 Khoa hoc va Cong ngh¢ gui thong tin vé quyét dinh
ghi nhan stra d6i ndi dung, gia han, cham dut trudce thoi
han hi¢u luc hop dong chuyén quyén st dung d6i tugng
s0 htru cong nghiép dén co quan quan Iy nha nudc vé
quyén s hiru cong nghiép trong thoi han 05 ngay ke tur
ngay ra quyét dinh dé co quan quéan ly nha nude vé quyen
s6 htru cong nghi€p ghi nhén cac ndi dung sua d6i, gia
han, chdm dut trude thdi han hiéu luc hop dong chuyen
quyen su dung d6i twong sé hitu cong nghiép vao S6 dang
ky quoc gia v€ s¢ hitu cong nghiép va thuc hién cong b6
cac quyét dinh ghi nhan sira d6i noi dung, gia han, cham
dut trude thoi han hidu lyc hop dong chuyén quyén sir
dung dbi twong s hitu cong nghiép trén Cong bao Sé hitu
cong nghiép.

- Trong trudng hop hd so co thiéu sét theo quy dinh, S&
Khoa hoc va Cong nghé thuc hién cac thu tuc sau day:

+ Ra thong bao du dinh tir chdi ghi nhan viéc sira doi noi
dung, gia han, cham dut trude thoi han hiéu Iyc hop dong
chuyén quyén st dung d6i twong so hiru ~cong nghiép,
trong d6 néu rd cac thiu sot cta hd so, an dinh thoi han
30 ngay ké tir ngay ky thong bao dé nguoi nop ho so sira
chita thiéu sot hodc c6 ¥ kién phan d6i vé du dinh tir chdi
ghi nhan viéc sura doi noi dung, gia han, chdm dut trude
thoi han hiéu lyc hop dong;

+ Ra quyét dinh tir chdi ghi nhan viéc sira d6i ndi dung,
gia han, chém dut trude thoi han hiéu luc hop dong
chuyén quyen str dung dbi tuong s hitu cong nghiép néu
nguoi nop ho so khong stra chira thleu sot hoac co sura
chita thiéu sot nhung khong dat yéu cau, khong cé y kién
phan d6i hodc co y kién phan ddi nhung khong xac dang
vé dy dinh tir chdi ghi nhan viéc sira d6i noi dung, gia
han, chdm dit trude thoi han hiéu lyc hop déng chuyén




quyén str dung d6i twong s& hitu cong nghiép trong thoi
han da duoc an dinh.

Cach thic thuc hién

Hinh thtc ndp: truc tiép hodc truc tuyén hoic théng qua
dich vu buu chinh

Thanh phﬁn, sO
lugng ho so

T6 chtic, ca nhan yéu cau stra d6i noi dung, gia han, cham
dut trude thoi han hidu Iyc hop dong chuyén quyén sir
dung ddi twong s hitu cong nghiép phai nop 01 bo tai
liéu nhu sau:

- To khai yéu cau ghi nhan viéc stra d6i noi (dung, gia han,
cham dut hidu lyc trude thoi han cia hop dong chuyén
quyén str dung d6i twong so hiru cong nghiép;

- Ban gbc Gidy ching nhan dang ky hop ddng chuyén
quyén sir dung d6i twong s hitu cong nghiép (truong hop
dang ky stra d6i ndi dung, gia han hiéu luc cua hop dong);

- Tai li¢u chirng minh vi¢c stra ddi tén, dia chi cua céac
bén trong hop dong;

- Thoa thuan, tai liéu ghi nhén vé nhing diéu khoan cu
thé can stra d6i, bd sung trong hop dong, ké ca viéc gia
han hodc cham dirt hiéu luc ctia hop dong trude thoi han;

- Vian ban ty quyén (trudng hop yéu ciu duoc ndp thong
qua dai dién);

- Ban sao chiing tir ndp phi, 1¢ phi (truong hop ndp phi, 1€
phi qua dich vu buu chinh hoac nop truc tiép vao tai
khoan ctia S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ (phi tham dinh yéu
cau stra doi, gia han, cham dat hiéu lyc trude thoi han cua
hop ddng chuyén quyén sir dung doi tuong s¢ hiru cong
nghiép) va co quan quan 1y nha nuédc vé quyén so hiru
cong nghiép (phi dang ba va cong bd)).

Thoi han giai quyét | 15 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 1¢ theo quy
dinh

Péi twong thyc hién | To chic, ca nhan la cac bén trong hop dong chuyén quyén

thu tuc hanh chinh st dung doi1 twong s& hitu cong nghiép

Co quan giai quyét S¢ Khoa hoc va Cong nghé

thu tuc hanh chinh

Két qua thuc hién - Thong bao két qua tham dinh ho so yéu cau ghi nhan

thu tuc hanh chinh stra doi, gia han, cham dut trude thoi han hiéu luc hop

ddng chuyén quyén st dung ddi twong s hitu cong
nghiép;




- Thong bao két qua tham dinh yéu cau rat don yéu cau
ghi nhén stra doi, gia han, cham duat trude thoi han hiéu
luc hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hitu
cong nghiép;

- Thong bao chap nhan yéu cau rat don yéu cau ghi nhan
stra doi, gia han, cham duat trude thoi han hiéu lyc hop
ddng chuyén quyén st dung dbi twong so hitu cong
nghiép;

- Théng bao tir chdi yéu cau rit don yéu cau ghi nhan stra
doi, gia han, cham dut trude thot han hi¢u luc hop dong
chuyén quyén sur dung doi tuong sé hiru cong nghi¢p;

Quyet dinh ghi nhan cac ndi dung stra ddi, gia han,
cham dut trude thoi han hiéu Iyc hop dong chuyén quyén
str dung d6i tuong so hitu cong nghiép;

Quyet dinh tir chbi ghi nhan cac ndi dung stra doi, gia
han, cham dut trude thoi han hiéu luc hop doéng chuyén
quyén str dung d6i twong so hiru cong nghiép;

- Gidy chimg nhan dang ky hop dong chuyén quyén sir
dung d6i tugng so hiru cong nghiép da duoc cép nhét noi
dung stra ddi, gia han hiéu luc hop dong chuyén quyén sir
dung dbi twong s hitu cong nghiép.

Phi, 18 phi (néu c0)

Phi thdm dinh hd so: 160.000 d6ng/van bang
Phi dang ba: 120.000 déng/vin bang
Phi cong bd: 120.000 dong/yéu cau

Tén mau don, mau to
khai (néu c6 va dinh
kem)

Td khai yéu cau ghi nhan viéc sira d6i noi dung, gia han,
cham dut hiéu luc trude thoi han cia hop dong chuyen
quyén str dung d6i twong s hitu cong nghiép theo Mau sb
15 tai Phy lyc IT1.2 ctia Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6)

H6 so yéu cau gia han hop df)ng phai dugc ndp trong
vong 01 thang tinh dén ngay két thiic thoi han hop dong
ghi trong Gidy ching nhan dang ky hop dong chuyén
quyén str dung d6i twong sd hiru cong nghiép.

Can ctr phap ly cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Sé hiru tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
dugc stra d6i, bo sung theo Ludt s6 36/2009/QH12 ngay
19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat
s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y




nha nudc ciia B Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim
2016 quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung
phi, 1& phi s¢ hitu cong nghiép; duoc sira d6i, bo sung theo
Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020;
Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 ndm 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ctia Chu tich
Uy ban nhan déan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi
bd mau giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sd 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cua
Giam dbc S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh
Chinh sach chit lugng ctia S& Khoa hoc va Cong nghé giai
doan 2022-2025, dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cia So
Khoa hoc va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach
thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé, ddi mai sang tao
va chuyén doi s nam 2025.

- Quyét dinh s 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ctia Chu
tich Uy ban nhan déan thanh phd vé viéc cong bd danh myc
thi tyc hanh chinh (chuan héa) linh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dia ban thanh ph Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc cat giam thoi
gian giai quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan,
doanh nghiép thyc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 cia Uy
ban nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc iy quyén thuc
hién nhiém vu thudc tham quyén cua ij ban nhan dan
thanh phd trong viéc giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh
vuc Khoa hoc va Cong nghg.

- Can cir Thong tu sd 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025
cua Bg trudng Bo Tai chinh ban hanh quy dinh muc thu,
mién mot sé khoan phi, 1€ phi nham hd trg cho doanh
nghi¢p, nguoi dan.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thuc
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cuira lién
thong tai B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia;




- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Vin
phong Chinh phit Huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung
ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim
2025 cta Chinh phu vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo
co ché mdt cira, mot cira lién thong tai BO phan Mot ctra
va Cong Dich vu cong qudc gia;

20. Thii tuc cip phé ban, cp lai Gidy chimg nhan ding ky hop dong chuyén quyén
sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép

Trinh ty thuc hién Budc 1: Tiép nhan hd so

Té chirc, ca nhan ndp 01 bd hd so yéu cau cip pho ban, cip
lai Gidy chimg nhén ding ky hop dong chuyén quyén sir
dung dbi twong s hitu cong nghiép dén S¢ Khoa hoc va
Cong nghé.

Budc 2: Xir 1y hd so
Trinh tu xt Iy hd so yéu cau cap pho ban, céap lai Gidy

chung nhan diang ky hop ddng chuyén quyén st dung ddi
tuong so hiru cong nghi¢p dugc thuc hién nhu sau:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan ho so day dua, hop
1€ theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé phai xem xét
hé so yéu cau cip pho ban, cap lai Gidy ching nhan dang
ky hop dong chuyén quyén sir dung dbi tuong s hitu cong
nghiép

- Trong truong hop hd so hop 18, S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ thuc hién cac cong viéc sau day:

+ Ra quyét dinh cap pho ban, cap lai Gidy chimg nhan
dang ky dong chuyén quyén str dung doi tuong s hitu
cong nghiép;

Noi dung phé ban Gidy ching nhan dang ky hop dong
chuyén quyén str dung d6i tuong sé hitu cong nghiép thé
hién day du cac thong tin ctia Gidy ching nhan ding ky
hop ddng chuyén quyén sir dung ddi turong sd hiru cong
nghiép twong g va phai kém theo chi dan “Pho ban”.




Noi dung ban cap lai ciia Gidy chimg nhan dang ky hop
ddng chuyén quyén sir dung ddi turong so hitu cong
nghiép/phé ban Gidy chimg nhan dang ky hop dong
chuyén quyén str dung d6i twong sé hitu cong nghiép thé
hién dy du cac thong tin ctia Gidy chimg nhéan ding ky
hop ddng chuyén quyén sir dung ddi trong sd hiru cong
nghiép/phé ban Gidy chimg nhan dang ky hop dong
chuyén quyén st dung d6i twong s& hitu cong nghiép cp
1an dau va phai kém theo chi dan “Ban cap lai”.

+ S& Khoa hoc va Cong nghé guri thong tin vé quyét dinh
cap pho ban, cép lai Gidy chimg nhan dang ky chuyén
quyén str dung d6i twong so hiru cong nghiép dén co quan
quan 1y nha nudc vé quyén sd hiru cong nghiép trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay ra quyét dinh dé co quan quan Iy
nha nudc vé& quyén so hitu cong nghiép ghi nhan viée cap
pho ban, cap lai Gidy ching nhan ding ky hop dong
chuyén quyén st dung dbi twrong so hitu cong nghiép vao
S6 ding ky qudc gia vé sé hitu cong nghiép va thuc hién
cong bd cac quyét dinh cap pho ban, cip lai Gidy chimg
nhan ding ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong
sO hitu cong nghiép trén Cong bao S& hitu cong nghiép.

- Trong trudng hop hd so co thiéu sét theo quy dinh, S&
Khoa hoc va Cong nghé thuc hién cac thu tuc sau day:

+ Ra thong bao du dinh tir chbi cap phé ban, cap lai Gidy
chimg nhan dang ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi
tugng so hiru cong nghiép, trong d6 néu rd cac thiéu sot
ctia ho so0, 4n dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ky thong
bao dé ngudi ndp hd so sira chira thiéu sét hodc co ¥ kién
phan dbi vé dy dinh tir chbi cap pho ban, cap lai Gidy
chung nhan dang ky hop dong;

+ Ra quyét dinh tir chdi cdp pho ban, cip lai Gidy ching
nhan dang ky hop dong chuyén quyén sir dung dbi twong
s& hitu cong nghiép néu nguoi ndp hd so khong sira chira
thiéu sot hodc o sira chita thiéu s6t nhung khong dat yéu
cau, khong c6 ¥ kién phan d6i hodc c6 ¥ kién phan d6i
nhung khong xac dédng vé du dinh tir chdi cap pho bén, cap
lai Gidy chimg nhéan ding ky hop dong chuyén quyén sir




dung dbi tuong s hitu cong nghiép trong thoi han di duoc
an dinh.

Cach thirc thuc hién

Hinh thirc ndp: truc tiép hoic truc tuyén hoic thong qua
dich vu buu chinh

Thanh phan, sd
lwong ho so

Tb chirc, ca nhan yéu cau cip pho ban, cap lai Gidy chimg
nhan ding ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi tuong
s& hiru cong nghiép phai nop 01 bg tai liéu nhu sau:

- To khai yéu cau cip phé ban Gidy ching nhan ding ky
hop ddng chuyén quyén sir dung ddi trong sd hiru cong
nghiép, cap lai Gidy ching nhan dang ky hop dong chuyén
quyén st dung dbi twong so hitu cong nghiép/pho ban Gidy
chimg nhén dang ky hop dong chuyén quyén sir dung doi
tugng s& hitu cong nghiép;

- 01 ban hop ddng (ban gbc hodc ban sao kém theo ban gbc
dé d6i chiéu, trir trudng hop ban sao di dugc ching thuc
theo quy dinh); néu hop dong lam bang ngdn ngit khac
tiéng Viét thi phai kém theo ban dich hop dong ra tiéng
Viét; néu hop dong c6 nhiéu trang thi ting trang phai co
chit ky xac nhan cua cac bén hoic dong dau giap lai;

- Van ban uy quyén (trudong hop yéu cau duge ndp thong
qua dai dién);

- Ban sao chiing tir ndp phi, 1¢ phi (truong hop ndp phi, 1€
phi qua dich vu buu chinh hoac nop truc tiép vao tai khoan
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé (phi yéu ciu cap lai/cap
pho ban) va co quan quéan 1y nha nude vé quyén sé hitu
cong nghiép (phi dang ba va cong bd)).

Thoi han giai quyét | 15 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 1é theo quy
dinh

Péi tuong thuc hién | Cac bén trong hop dong chuyén quyén st dung ddi tuong

thu tuc hanh chinh s¢ hitu cong nghiép

Co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh

S& Khoa hoc va Cong nghé




Két qua thuc hién
tha tuc hanh chinh

- Thong bao két qua tham dinh hd so yéu cau cip pho ban,
cap lai Gidy chtrng nhan ding ky dong chuyén quyén str
dung dbi twong s hitu cong nghiép;

- Thong bao két qua thim dinh yéu cau rat don yéu cau cip
pho ban, cap lai Gidy ching nhan ding ky dong chuyén
quyén str dung d6i twong sd hiru cong nghiép;

- Théng bao chap nhan yéu ciu rat don yéu cau cip pho
ban, cap lai Gidy chting nhan dang ky dong chuyén quyén
str dung ddi twong so hitu cong nghiép;

- Théng bao tir chdi yéu cau rat don yéu cau cap pho ban,
cap lai Gidy chtrng nhan ding ky dong chuyén quyén str
dung dbi twong s hitu cong nghiép;

- Quyét dinh cap phé ban, cép lai Gidy ching nhan dang ky
ddng chuyén quyén st dung dbi twong so hitu cong nghiép;

- Quyét dinh tir chdi cip pho ban, cip lai Gidy chimg nhan
dang ky dong chuyén quyén sir dung ddi twong s hitu
cong nghiép;

- Ban ph6 ban/ban cip lai Gidy ching nhan chuyén quyén
sir dung d6i tugng SHCN.

Phi, 1& phi (néu co)

Phi dang ba: 120.000 déng/vin bang

Phi cong bd: 120.000 dong/yéu cau

Tén mau don, mau to
khai (néu co6 va dinh
kem)

Td khai yéu cau cap pho ban Gidy ching nhan dang ky hop
ddng chuyén quyén sir dung ddi twong sé hitu cong nghiép,
cap lai Gidy chimg nhan diang ky hop dong chuyén quyén
st dung ddi twong so hitu cong nghiép/pho ban Gidy chung
nhan ding ky hop dong chuyén quyén sir dung doi twong
so hitu cong nghiép duoc 1am theo Mau s6 13 tai Phuy luc
I11.2 ctia Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

Gidy chimg nhan dang ky hop dong chuyén quyén st dung
d6i twong sé hitu cong nghiép duoc cip cho nguoi ndp don
(t6 chire, ca nhan yéu cau chuyén quyén str dung). Bén con
lai c6 thé yéu cau S¢ Khoa hoc va Cong nghé cap pho ban
Gidy chimg nhan dang ky hop dong chuyén quyén st dung




d6i twong sé hitu cong nghiép, voi diéu kién phai ndp phi
cap pho ban;

Truong hop Gidy ching nhan ding ky hop dong chuyén
quyén str dung d6i twong so hiru cong nghiép/pho ban gidy
chtng nhéan ding ky hop dong chuyén quyén sir dung doi
tuong sé hiru cong nghiép bi mat hodc bi hong, rach, ban,
phai m& dén murc khong str dung dugc, bi thao roi khong
gitr duoc dau niém phong, t6 chtrc, ca nhan di duoc cip
Gidy chung nhan dang ky hop dong chuyén quyén sir dung
d6i tuong so hitu cong nghiép/phd ban Gidy ching nhan
dang ky hop dong chuyén quyén str dung ddi tuong sé hitu
cong nghiép c6 thé yéu cau S¢ Khoa hoc va Cong nghé cip
lai Gidy chimg nhan diang ky hop dong chuyén quyén st
dung ddi twong s hitu cong nghiép/phod ban Gidy chimg
nhan, véi diéu kién phai ndp phi twong Gng

Can cu phép 1y cta
thu tuc hanh chinh

- Luat S¢ hitu tri tué sé 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005,
duogc sira doi, bo sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay
19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luét
s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025
quy dinh vé phan quyén, phan cép trong linh vuc quéan 1y
nha nudc cia B Khoa hoc va Cong nghé;

- Thong tu sb 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim
2016 quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung
phi, 18 phi s¢ hitu cong nghiép; duogc sira doi, bd sung theo
Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020;
Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nim 2023.

- Quyét dinh s6 680/QP-CT ngay 29/3/2019 cua Chu tich
Uy ban nhéan dan thanh phé vé viéc phé duyét quy trinh noi
bd mau giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cua
Giam d6c So Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh
Chinh sach chét luong cia S6 Khoa hoc va Cong nghé giai
doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cia S&
Khoa hoc va Céng nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach
thuc hién nhi¢ém vy khoa hoc, cong ngh¢, ddi méi sang tao




va chuyén d6i s6 nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 ciia Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc cong bd danh muc
tha tuc hanh chinh (chuén héa) Iinh vuc khoa hoc va cong
nghé trén dja ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh sé 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 cua Uy
ban nhan dan thanh phd Hai Phong vé viée cit giam thoi
gian giai quyét thi tuc hanh chinh lién quan dén nguoi dan,
doanh nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh sé 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 caa Uy
ban nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc ty quyén thuc
hién nhiém vu thudc thim quyén cua Uy ban nhan dan thanh
phd trong viéc giai quyét cac tha tuc hanh chinh linh vuc
Khoa hoc va Cong nghé.

- Can ct Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua
B6 truong Bo Tai chinh ban hanh quy dinh mic thu, mién
mot sé khoan phi, 1€ phi nham hd tro cho doanh nghiép,
nguoi dan.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thuc
hién tht tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cira lién
thong tai B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia;

- Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Vin
phong Chinh phtt Hudng dan thi hanh mét s6 ndi dung cua
Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mot ctra li€n thong tai BO phan Mot ctra va Céng
Dich vu cong qudc gia;

21. Thii tuc ra quyét dinh bit budc chuyén giao quyén sir dung sang ché

Trinh ty thuc
hién

- Budc 1: Tiép nhan ho so

+ Trong trudng hop ngudi ndm doc quyén khong thyc hién nghia
vu st dung sang ché, bi coi 1a thuc hién hanh vi han ché canh
tranh bi cAm theo quy dinh cua phap luat vé canh tranh hoic
nguoi co nhu cau sir dung sang ché khong dat dugc thoa thuén
v6i ngudi ndm doc quyén st dung sang ché vé viée ky két hop
d6ng st dung sang ché mac du trong mot thoi gian hop 1y di ¢b
ging thuong luong véi mirc gia va cac didu kién thuong mai




thoa dang : 01 bd hd so yéu cau ndp cho co quan tham dinh ho
so cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Bué6c 2: Tham dinh hd so

Truong hop hé so khéng hop ¢ (véu cau ra quyét dinh chuyén
giao quyén su dung sang ché khong co can cur xac dang):

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan ho so day da, hop 18
theo quy dinh, co quan tham dinh hd so ciia S Khoa hoc va
Cong nghé bao cdo két qua xem xét hd so va dé& nghi Chu tich
S¢ Khoa hoc va Cong ngh€ ra thong bao du dinh tur chéi, c6 néu
1d 1y do tir chdi va an dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong
bao dé ngudi ndp hd so ¢ ¥ kién vé du dinh tir chdi;

+ Hét thoi han néu trén, néu ngudi ndp hd so khong cé ¥ kién
hodc ¢6 ¥ kién khong xac dang, trong thoi han 10 ngay, co quan
tham dinh ho so dé nghi Chu tich S& Khoa hoc va Cong ngh¢ ra
thong bao tir chdi yéu cau bat budc chuyen giao quyén su dung
sang ché (trong d6 néu 13 1y do tir chdi);

Truong hop ho so hop 1é:

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so/phan hoi
khéc phuc 131 (c6 cin cir xac dang) ciia ngudi ndp hd so, co quan
tham dinh hd so ctia S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ ra thong bao vé
yéu cau chuyén giao quyen sir dung sang ché theo quyét dinh
bat budc cho nguoi ndm gitr doc quyén sang ché va yéu cau
ngudi d6 ¢ ¥ kién bang vin ban trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay ra thong bao;

[] Yéu cau cac bén ‘thuong thao lai nham khic phuc bat dong
dé ky hop ddng chuyén giao quyén sir dung sang ché (néu can
thiét);

[ Néu céc bén lién quan khong dat dugc thoa thuén va néu
xét thay viéc khong chap nhén ky két hop dong chuyén giao
quyén str dung sang ché ctia bén nam gilr quyén la khong hop ly
thi co quan tham dinh hé so bao cao két qua xem xet ho so, dé
nghi Chu tich S6 Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh bat budc
chuyén giao quyén st dung sang ché.

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc bao cio két qua
clia co quan tham dinh hd so ciia S& Khoa hoc va Cong nghe,
Chu tich So Khoa hoc va Cong ngh¢ xem x¢t va ra quyét dinh
bat budc chuyén giao quyén sir dung sang ché.

+ Quyét dinh bat budc chuyén giao quyén sir dung sang ché duoc
So Khoa hoc va Cong nghé gui cho nguoi dugce chuyén giao
quyén str dung sang ché, nguoi nam doc quyén st dung sang che
trong thoi han 3,5 ngdy va co quan quan Iy nha nudce vé quyén
sO hitu cong nghiép trong thoi han 10 ngay.




+ Co quan quan ly nha nudc vé quyen s0 hitu cong nghiép ghi
nhan quyét dinh vao S6 ding ky quoc gia vé s6 hitu cong nghiép
trong thoi han 15 ngay va cong bd trén Cong bao sé hiru cong
nghiép trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy ra quyét dinh.

Cach thutc thuc
hién

Hinh thtre ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh

Thanh phan, sd
luong ho so

- To khai yéu cau bat budc chuyén giao quyén sir dung sang ché
theo Mau s6 16 tai Phu luc I11.2 tai Nghi dinh s6 133/2025/ND-
CP:

+ Ban chinh: 01
+ Ban sao: 0

- Tai li¢u chimg minh yéu cau ra quyét dinh budc chuyén giao
quyén str dung sang ché 1a c6 can ctr xac dang theo quy dinh
phap luat:

+ Ban chinh: 01
+ Ban sao: 0

- Van ban uy quyén (truong hop yéu cau dugc ndp thong qua
dai dién):

+ Ban chinh: 01
+ Ban sao: 0

- Chimg tir ndp phi, 1& phi néu co (truong hop ndp phi, 1¢ phi
qua dich vy buu chinh hodc ndp truc ti€p vao tai khoan cua S¢
Khoa hoc va Cong ngh¢ va co quan quan ly nha nude vé quyén
sO hitu cong nghiép (phi dang ba va phi cong bo))

+ Ban chinh: 0

+ Ban sao: 01

Thoi han giai
quyeét

30 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 1¢ theo quy dinh

Doi tugng thue
hién thu tuc
hanh chinh

Ca nhan, t6 churc

Co quan giai
quyét thu tuc
hanh chinh

S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢; co quan tham dinh ho so cta S&
Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc
hién thu tuc
hanh chinh

Quyét dinh bat budc chuyén giao quyén st dung sang ché;

Thong bao tir chdi yéu cau bat budc chuyén giao quyén sir dung
sang ché.




Phi, 18 phi (néu
co)

Khong.

Tén mau don,
mau to khai
(néu co va dinh
kém)

T khai yéu cau bat budc chuyén giao quyén st dung sang ché
theo Mau s6 16 tai Phu luc II1.2 cua Nghi dinh s6 133/2025/ND-
CP.

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
tha tuc hanh
chinh (néu co)

- Truong hop yéu cau ra quyét dinh budc chuyén giao quyen su
dung sang ché trén co s& quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 145
Luat S6 hitu tri tué, don phai c6 tai liéu chimg minh ngudi nam
gitr doc quyén sang ché di khong thuc hién nghia vu st dung
sang ché quy dinh tai khoan 1 Piéu 136 va khoan 5 Diéu 142
Luat S hitu tri tué va tai thoi diém ndp hd so da két thic thoi
han 04 nim ké tir ngay nop don dang ky sang ché va két thuc
thoi han 03 nam ké tir ngay sang ché dugc cip bang doc quyén;

- Truong hop yéu cau ra quyét dinh bat budc chuyen giao quyen
str dung sang ché trén co s¢ quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Bleu
145 Luat S& hitu tri tu¢, don phai c6 tai liéu chimg minh rang
nguoindp don c6 nhu cAu str dung sang ché khong dat dugc thoa
thuan v&i nguoi nam doc quyén str dung sang ché vé viéc ky két
hop dong str dung sang ché mic du trong mot thoi gian hop 1y
da co gang thuong luong voi muc gia va cac diéu kién thuong
mai thoa dang, trong do, phai néu rd nhu cau st dung sang ché,
thoi gian da tién hanh thuong luong, murc gia va cac diéu kién
thuong mai cu thé ma nguoi c6 nhu cau sir dung sang ché da dé
xuat

- Trudng hop yéu cau ra quyét dinh bat budc chuyen giao quyen
st dung sang ché trén co s& quy dinh tai diém d khoan 1 Dleu
145 Luét S¢ htru tri tug¢, don phai c6 tai liéu chimg minh rang
ngudi nam doc quyén sir dung sang ché da thuc hién hanh vi bi
coi 13 han ché canh tranh bi cam theo quy dinh cua phép luét vé
canh tranh.

- Thoi gian danh cho ngudi ndp ho so sura chira thiéu s6t ciia don
hodc c6 ¥ kién phan do6i khong tinh vao thoi han xem xét ho so.

Cén ct phap ly
cua thu tuc
hanh chinh

- Luat S¢ hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc
stra d6i, bo sung theo Luat sé 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009,
Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat
07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc

SO

cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;




- Théng tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€
phi s¢ hitu cong nghiép; duoc stra d6i, bd sung theo Thong tur s6
31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nim 2020; Thong tu sb
63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 caa Cha tich Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bé mau
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sd 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cia Giam
dbc Sé Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Chinh sach
chét lugng cia S Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2022-2025,
dinh huéng dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cta S¢ Khoa
hoc va Cong nghé Ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién
nhiém vu khoa hoc, cong nghé¢, ddi méi sang tao va chuyén doi
s6 nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QB-UBND ngay 06/5/2024 ctia Chu tich
Uy ban nhéan dan thanh phd vé viéc cong b6 danh muc thi tuc
hanh chinh (chufm hoa) linh vyc khoa hoc va cong nghé trén dia
ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc cit giam thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh lién quan dén nguoi dan, doanh nghiép
thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc iy quyén thyc hién nhiém
vu thudc thadm quyén cta Uy ban nhan dan thanh phé trong viéc
giai quyét cac thu tyc hanh chinh linh vuc Khoa hoc va Cong
nghé.

- Can cit Thong tu sd 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciia Bo
truong Bo Tai chinh ban hanh quy dinh mtrc thu, mién mot s6
khoan phi, 18 phi nham hd tro cho doanh nghiép, ngudi dan.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 Vé thyuc hién
thu tuc hanh chinh theo co ché mdot cira, mét cira lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong qubc gia;

- Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Van
phong Chinh phu Hudng dan thi hanh mdgt s6 nd1 dung ctia Nghi




dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thyc hién thu tuc hanh chinh theg co ché mot ctra, m(}t
cua lién thong tai B§ phan Mot ctra va Cong Dich vu cong quoc
gia;




22. Thii tuc yéu ciu cham dirt quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bit budc

Trinh tu | - Budc 1: Tiép nhan hd so

thye hién Nop 01 bd hd so yéu dén S& Khoa hoc va Cong nghé (co quan tham

dinh hd so cua S& Khoa hoc va Cong nghé).
- Buéc 2: Tham dinh hd so

Trieong hop ho so khéng hop 1é (véu cau cham dirt quyén sir dung
sdang ché khéng cé can cit xdc dang):

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan ho so day du, hop 18 theo
quy dinh, co quan tham dinh hd so cia So Khoa hoc va Cong nghé
bao cdo két qua xem xét hd so va dé nghi Chu tich S& Khoa hoc va
Cong nghé ra thong bao dy dinh tir chdi, c6 néu rd 1y do tir chdi va
an dinh thoi han 15 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp hd
s0 ¢6 ¥ kién vé dy dinh tir chdi;

+ Néu ngudi nop hd so khong co ¥ kién hodc co ¥ kién khong xéac
dang, Chu tich S& Khoa hoc va Cong nghé ra thong bao tir chdi yéu
cau chdm dit quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bat budc trong
thoi han 10 ngay (trong d6 néu 1d 1y do tir chéi);

Truong hop ho so hop 1é:

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so/phan hoi ciia
ngudi ndp hd so vé viée chimg minh duoc yéu ciu ¢ cin clr xac
dang, co quan tham dinh hd so cua So Khoa hoc va Cong nghé ra
thong bao vé& yéu cau cham dit quyén sir dung sang ché theo quyét
dinh bat budc cho ngudi nim gitt doc quyén sang ché va yéu cau
ngudi d6 ¢ y kién bang van ban trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
ra thong bao;

= Néu ngudi ndm gilt doc quyén sang ché khong phan hoi
hodc y kién phan hoi khong c6 cin clr xac déng, co quan
tham dinh ho so bao cdo, dé nghi Chu tich S Khoa hoc va
Cong nghé ra quyét dinh bat budc cham dit quyén sir dung
sang ché.

= Néu nguoi nam giit doc quyén sang ché phan hoi co can cir
xéac dang, co quan thém dinh hd so xem xét y kién cia cac
bén, bao cdo Chil tich S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét
dinh bat budc cham dut quyén sir dung sang ché hoic thong
bao tir chdi yéu cau cham dut quyén st dung sang ché theo
quyét dinh bat budc trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan

duogc bao cao két qua cua co quan tham dinh ho so.




+ Quyét dinh bat budc cham dat quyén sir dung sang ché duoc S
Khoa hoc va Cong nghé giri cho ngudi ndp hd so va ngudi ndm doc
quyén str dung sang ché trong thoi han 3,5 ngdy va co quan quan ly
nha nudc vé quyén so hiru cong nghiép trong thoi han 10 ngay.

+ Co quan quan 1y nha nudc vé quyén s hitu cong nghiép ghi nhan
quyét dinh vao S6 ding ky qudc gia vé s hitu cong nghiép trong
thoi han 15 ngdy va cong bd trén Cong bao sé hiru cong nghiép trong
thoi han 30 ngay ké tir ngdy ra quyét dinh.

Cach thuc
thuc hién

Hinh thure ndp: Truc tiép, truc tuyén, dich vu buu chinh

Thanh phan,
s6 lugng hd

- Vin ban yéu cau chim dut quyén sir dung sang ché theo quyét dinh
bét budc:

SO + Ban chinh: 1

+ Ban sao: 0
- Tai liéu chimg minh cin ctr dan dén viéc chuyén giao quyén sir
dung sang ché theo quyét dinh bat budc khong con ton tai va khong
c6 kha ning tai xuat hién, dong thoi viéc chdm dirt sir dung sang ché
khong gay thiét hai cho nguoi duge chuyén giao quyén sir dung sang
ché theo quyét dinh bat budc:

+ Ban chinh: 1

+ Ban sao: 0
- Van ban uy quyén (truong hop yéu cau duoc ndp thong qua dai
dién):

+ Ban chinh: 01

+ Ban sao: 0
- Béan sao chung tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi qua
dich vu buu chinh hodc nop truc tiép vao tai khoan cua co quan tiép
nhan va thAm dinh don thudc S& Khoa hoc va Cong nghé va co quan
quan 1y nha nude vé quyén sé hitu cong nghiép (phi dang ba va phi
cong bd)):

+ Ban chinh: 0

+ Ban sao: 01

Thoi  han | 30 ngay ké tir ngdy nhan hd so dy du, hop 1¢ theo quy dinh

giai quyét




Pbi  tuong
thuc  hién
tha tuc hanh
chinh

Ca nhan, to6 chuc

Co quan giai
quyét  tha
tuc hanh
chinh

S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢; Co quan tham dinh ho so ctia S& Khoa
hoc va Cong nghé

Két qua thuc
hién thu tuc
hanh chinh

Quyét dinh chdm dat quyén str dung sang ché theo quyét dinh bat
buoc;

Thong bao tir chdi yéu cau chdm dit quyén sir dung sang ché theo
quyét dinh bt budc.

Phi, 1¢ phi
(néu co)

Khong

Tén mau
don, mau to

khai (néu c6

Khong

va dinh

kém)

Yéu  cau, | Viéc chdm dut quyén str dung sang ché theo quyét dinh bét budc
didu  kién | phai dugc Chii tich S& Khoa hoc va Cong nghé, ngudi di ra quyét
thuc  hién | dinh bat budc chuyén giao sang ché, quyét dinh

tha tuc hanh

chinh (néu

co)

Cin ct phép | - Luat So hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc sira
ly cua tha | doi, bd sung theo Luat sé 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat sd
tuc  hanh | 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay
chinh 16/6/2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 quy
dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vyc quéan Iy nha nuéc cia
B6 Khoa hoc va Cong nghé;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1& phi s& hiru




cong nghiép; duoc stra d6i, bd sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-
BTC ngay 04 thang 5 ndm 2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay
16 thang 10 nam 2023.

- Quyét dinh s6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ciia Chii tich Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo mau giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 230/QD-SKHCN ngay 26/10/2022 cia Giam doc
S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ v& viéc ban hanh Chinh sach chat lugng
cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ giai doan 2022-2025, dinh hudéng
dén nam 2030.

- Quyét dinh s6 118/QD-SKHCN ngay 4/4/2025 cua S& Khoa hoc
va Cong nghé¢ Ban hanh chuong trinh, ké hoach thyc hién nhiém vu
khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén ddi s6 nam 2025.

- Quyét dinh s6 1433/QD-UBND ngay 06/5/2024 cta Chi tich Uy
ban nhan dan thanh phé vé viée cong bd danh muc thi tuc hanh
chinh (chuén héa) linh vuc khoa hoc va cong ngh¢ trén dia ban thanh
phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3606/QD-UBND ngay 03/9/2025 ciia Uy ban nhan
dan thanh phd Hai Phong vé viéc cit giam thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh lién quan dén ngudi dan, doanh nghiép thyc hién trén
dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 3687/QD-UBND ngay 11/9/2025 ciia Uy ban nhéan
dan thanh phé Hai Phong vé viée uy quyén thuc hién nhiém vu thudc
thim quyén cta Uy ban nhan dan thanh phé trong viéc giai quyét
cac thu tuc hanh chinh linh vuc Khoa hoc va Céng nghé.

- Can ctr Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciia Bo
trudong Bo Tai chinh ban hanh quy dinh murc thu, mién mot s6 khoan
phi, 18 phi nham hd tro cho doanh nghiép, nguoi dan.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 V¢é thyc hién tha
tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia;

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Vin phong
Chinh phit Huéng dan thi hanh mot s6 noi dung cua Nghi dinh )
118/2025/NB-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai
Bo phan Mot ctra va Cong Dich vu cong qudc gia;







