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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

Nội dung của các thủ tục hành chính 

Lĩnh vực Giáo dục thường xuyên 

 

 

1. Thủ tục: Thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm học tập cộng đồng 

 

Trình tự thực hiện:  

 

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định qua cổng dịch vụ công trực tuyến 

hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp xã; 

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không 

hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập trung tâm; 

c) Trong thời hạn 15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban 

nhân dân cấp xã tổ chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế (nếu cần thiết) các 

điều kiện thành lập trung tâm; nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

xã quyết định thành lập trung tâm học tập cộng đồng công lập hoặc cho phép 

thành lập trung tâm học tập cộng đồng tư thục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông 

báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập trung tâm và 

nêu rõ lý do. 

Cách thức thực hiện:  

 

Hình 

thức 

nộp 

 

Thời 

hạn 

giải 

quyết 

 

Phí, lệ 

phí 

 

Mô tả 

 

Trực 

tiếp 

 

15 

Ngày 

làm 

việc 

 

 

 

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 15 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. - Trường hợp hồ sơ không 

hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không hợp lệ thì Ủy ban 

nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá 

nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trung 

tâm. 

 

Trực 

tuyến 

 

15 

Ngày 

làm 

việc 

 

 

 

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 15 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. - Trường hợp hồ sơ không 

hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không hợp lệ thì Ủy ban 

nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá 

nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trung 

tâm. 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

 

Dịch 

vụ bưu 

chính 

 

15 

Ngày 

làm 

việc 

 

 

 

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 15 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. - Trường hợp hồ sơ không 

hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không hợp lệ thì Ủy ban 

nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá 

nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trung 

tâm. 

 

Thành phần hồ sơ:  

Bao gồm 

 

Tên giấy tờ 

 

Mẫu đơn, tờ 

khai 

 

Số 

lượng 

 

Bản sao văn bản pháp lý chứng minh về quyền sử 

dụng đất, quyền sở hữu nhà ở hoặc hợp đồng thuê địa 

điểm trung tâm 

  

Bản 

chính: 0 

Bản sao: 

1 

 

Văn bản pháp lý xác nhận về số tiền đầu tư thành lập 

trung tâm, bảo đảm tính hợp pháp, phù hợp với quy 

mô dự kiến tại thời điểm đề nghị thành lập trung tâm 

(Đối với trung tâm tư thục) 

  

Bản 

chính: 0 

Bản sao: 

1 

 

Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập 

trung tâm học tập cộng đồng (theo Mẫu số 01 Phụ lục 

II kèm theo Nghị định số 142/2025/NĐ-CP). 

 

Mus01_PL2.doc 

 

Bản 

chính: 1 

Bản sao: 

0 

 

Đối tượng thực hiện: Công dân Việt Nam, Doanh nghiệp, Tổ chức (không bao 

gồm doanh nghiệp, HTX) 

Cơ quan thực hiện: Ủy ban nhân dân cấp xã 

Cơ quan có thẩm quyền: Không có thông tin 

Địa chỉ tiếp nhận HS: Không có thông tin 

Cơ quan được ủy quyền: Không có thông tin 

Cơ quan phối hợp: Không có thông tin 

Kết quả thực hiện: Quyết định thành lập trung tâm học tập cộng đồng của Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân cấp xã. 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

Căn cứ pháp lý:  

 

 

Số ký hiệu 

 

Trích yếu 

 

Ngày 

ban 

hành 

 

Cơ quan 

ban 

hành 

 

125/2024/NĐ-CP 

 

Nghị định quy định điều kiện đầu tư và hoạt 

động trong lĩnh vực giáo dục 

 

05-10-

2024 

 

Chính 

phủ 

 

Nghị định số 

142/2025/NĐ-CP 

 

Nghị định số 142/2025/NĐ-CP của Chính 

phủ: Quy định về phân định thẩm quyền của 

chính quyền địa phương hai cấp trong lĩnh 

vực quản lý nhà nước của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo 

 

12-06-

2025 

 

Chính 

phủ 

 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện: a) Có địa điểm, phòng học, phòng làm việc, thiết 

bị đáp ứng yêu cầu của các hoạt động giáo dục tại trung tâm. b) Có chương trình 

giáo dục, kế hoạch học tập, tài liệu học tập phù hợp với các hoạt động giáo dục 

tại trung tâm theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo. c) Có cán bộ quản lý, 

giáo viên đáp ứng yêu cầu của các hoạt động giáo dục tại trung tâm theo quy định 

của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

….(1)…. 

….(2)…. 
______________ 

Số: …../….-….. 

V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập ….(3)…. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_____________________________________ 

……., ngày … tháng … năm …… 

Kính gửi: ...........(4)........... 

 

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ 

sở giáo dục: ....................................................... 

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục: 

.............................................................................................................................. 

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập: 

- Tên cơ sở giáo dục: ............................................................................................... 

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ................................................... 

- Địa chỉ trụ sở: ..........................................(5)........................................................... 

- Số điện thoại:....................................................... Fax:.............................................  

- Website (nếu có):......................................................... Email:....................................  

4. Chức năng, nhiệm vụ của ................................(3)...................................................... 

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh: ..................................................................................... 

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập ...........(3)...........) 

Đề nghị ...........(4)........... xem xét, quyết định. 

 

Nơi nhận: 

- ……..; 

- …….. 

QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6) 

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên) 

 

 

 

Ghi chú: 

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc 

cho phép thành lập cơ sở giáo dục. 

(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. 

Trường hợp là cá nhân không ghi nội dung ở mục này. 

(3) Tên cơ sở giáo dục. 

(4) Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. 

(5) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường, tỉnh/thành phố). 

(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập 

hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu. 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

2. Thủ tục: Cho phép trung tâm học tập cộng đồng hoạt động trở lại 

Trình tự thực hiện:  

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục 

thì trung tâm thông báo bằng văn bản kèm theo minh chứng cho Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân cấp xã. Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo 

của trung tâm, cho Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định cho phép trung tâm 

học tập cộng đồng hoạt động trở lại và công bố công khai trên các phương tiện thông 

tin đại chúng. 

 

Cách thức thực hiện:  

 

Hình thức 

nộp 

 

Thời hạn 

giải quyết 

 

Phí, lệ phí 

 

Mô tả 

 

Trực tiếp 

 

7 Ngày làm 

việc 

 

 

 

07 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

được thông báo của trung tâm. 

 

Trực tuyến 

 

7 Ngày làm 

việc 

 

 

 

07 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

được thông báo của trung tâm. 

 

Dịch vụ bưu 

chính 

 

7 Ngày làm 

việc 

 

 

 

07 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

được thông báo của trung tâm. 

 

Thành phần hồ sơ:  

Bao gồm 

 

Tên giấy tờ 

 

Mẫu đơn, 

tờ khai 

 

Số lượng 

 

Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ hoạt 

động trung tâm học tập cộng đồng được khắc phục kèm theo 

minh chứng 

  

Bản chính: 

1 

Bản sao: 0 

 

Đối tượng thực hiện: Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX) 

Cơ quan thực hiện: Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã 

Cơ quan có thẩm quyền: Không có thông tin 

Địa chỉ tiếp nhận HS: Không có thông tin 

Cơ quan được ủy quyền: Không có thông tin 

Cơ quan phối hợp: Không có thông tin 

Kết quả thực hiện: Quyết định cho phép trung tâm học tập cộng đồng hoạt động 

trở lại của Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp xã. 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

Căn cứ pháp lý:  

 

Số ký hiệu 

 

Trích yếu 

 

Ngày 

ban 

hành 

 

Cơ quan 

ban hành 

 

125/2024/NĐ-CP 

 

Nghị định quy định điều kiện đầu tư và hoạt 

động trong lĩnh vực giáo dục 

 

05-10-

2024 

 

Chính 

phủ 

 

Nghị định số 

142/2025/NĐ-CP 

 

Nghị định số 142/2025/NĐ-CP của Chính phủ: 

Quy định về phân định thẩm quyền của chính 

quyền địa phương hai cấp trong lĩnh vực quản 

lý nhà nước của Bộ Giáo dục và Đào tạo 

 

12-06-

2025 

 

Chính 

phủ 

 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện: Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến 

việc đình chỉ được khắc phục. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 

 

Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

3. Thủ tục: Sáp nhập, chia, tách trung tâm học tập cộng đồng 

Trình tự thực hiện:  
 
a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 30 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 142/2025/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc 

trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp xã; 
b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không hợp lệ 

thì Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ 

sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách 
c) Trong thời hạn 20 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân dân 

cấp xã tổ thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế (nếu cần thiết) các điều kiện sáp nhập, 

chia, tách trung tâm; nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định 

sáp nhập, chia, tách trung tâm học tập cộng đồng; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo 

bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách và nêu rõ lý 

do. 
 

Cách thức thực hiện:  
Hình 

thức 

nộp 

Thời 

hạn 

giải 

quyết 

Phí, lệ 

phí 
 

Mô tả 

Trực 

tiếp 
20 

Ngày 

làm 

việc 

 

 

 Trường hợp hồ sơ hợp lệ: Trong thời hạn 20 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. - Trong thời hạn 05 ngày 

làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không hợp lệ 

thì Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những 

nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá 

nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách 
Trực 

tuyến 
20 

Ngày 

làm 

việc 

 

 

 Trường hợp hồ sơ hợp lệ: Trong thời hạn 20 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. - Trong thời hạn 05 ngày 

làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không hợp lệ 

thì Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những 

nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá 

nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách 
Dịch 

vụ bưu 

chính 

20 

Ngày 

làm 

việc 

 

 

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: Trong thời hạn 20 ngày làm 

việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. - Trong thời hạn 05 

ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không 

hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản 

những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ 

chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

Thành phần hồ sơ:  
Bao gồm 
 

Tên giấy tờ 
 

Mẫu đơn, tờ 

khai 

 
Số lượng 

 
Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% 

tổng số vốn góp đối với việc sáp nhập, chia, tách trung 

tâm tư thục 

  
Bản chính: 

0 

Bản sao: 1 
 
Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo 

Mẫu số 04 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 

142/2025/NĐ-CP). 

 
Mus04_PL2.doc 

 
Bản chính: 

1 

Bản sao: 0 
 
Đề án sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 05 

Phụ lục I kèm theo Nghị định số 142/2025/NĐ-CP). 

  
Bản chính: 

1 

Bản sao: 0 
Đối tượng thực hiện: Công dân Việt Nam, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, 

HTX) 
Cơ quan thực hiện: Ủy ban nhân dân cấp xã 
Cơ quan có thẩm quyền: Không có thông tin 
Địa chỉ tiếp nhận HS: Không có thông tin 
Cơ quan được ủy quyền: Không có thông tin 
Cơ quan phối hợp: Không có thông tin 
Kết quả thực hiện: Quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm học tập cộng đồng công 

lập của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã. 
Căn cứ pháp lý:  
 

Số ký hiệu 
 

Trích yếu 

Ngày 

ban 

hành 

Cơ quan 

ban hành 

125/2024/NĐ-CP Nghị định quy định điều kiện đầu tư và hoạt 

động trong lĩnh vực giáo dục 
05-10-

2024 
Chính phủ 

Nghị định số 

142/2025/NĐ-CP 
Nghị định số 142/2025/NĐ-CP của Chính phủ: 

Quy định về phân định thẩm quyền của chính 

quyền địa phương hai cấp trong lĩnh vực quản lý 

nhà nước của Bộ Giáo dục và Đào tạo 

12-06-

2025 
Chính phủ 

 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện: Trung tâm được sáp nhập, chia, tách khi bảo đảm các 

yêu cầu sau đây: a) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học. b) Góp phần 

nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục. c) Trung tâm mới được hình thành sau quá 

trình sáp nhập, chia, tách phải đáp ứng các điều kiện quy định tại Điều 37 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP: - Có địa điểm, phòng học, phòng làm việc, thiết bị đáp ứng yêu cầu 

của các hoạt động giáo dục tại trung tâm; - Có chương trình giáo dục, kế hoạch học tập, 

tài liệu học tập phù hợp với các hoạt động giáo dục tại trung tâm theo quy định của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo; - Có cán bộ quản lý, giáo viên đáp ứng yêu cầu của các hoạt động 

giáo dục tại trung tâm theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

….(1)…. 

….(2)…. 
______________ 

Số: …../….-….. 

V/v ….(3)…. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_____________________________________ 

……., ngày … tháng … năm …… 

Kính gửi: ……….(4)……….. 
 

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục: ... 

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục................................................  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau: 

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập: 

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập: 

- Tên cơ sở giáo dục:...................................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...........................................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ……………………………………(5)....................................... 

- Số điện thoại: ............................................. Fax:.......................................................... 

- Website (nếu có): ............................... Email: ………………...…………………….. 

 [...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông tin như 

mục a nêu trên. 

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập: 

- Tên cơ sở giáo dục:...................................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...........................................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5).................................................... 

- Số điện thoại:......................................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):......................................................... Email:....................................  

- Chức năng, nhiệm vụ: .................................................................................... 

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau: 

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách: 

a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:...................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .......................................................... 

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................................... (5)............................  

- Số điện thoại: ................................................... Fax:.................................................... 

- Website (nếu có): ......................... Email: …………………………..…………….. 

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách: …………………………. 

- Tên cơ sở giáo dục:...................................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...........................................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:.................................................................. (5).............................  

- Số điện thoại:............................................................... Fax:......................................  

- Website (nếu có):........................................................... Email:..................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:........................................................ .......................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin như mục b 

nêu trên. 

(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục) 

Đề nghị................................ (4)................ xem xét, quyết định. 

  

Nơi nhận: 

- ……..; 

- …….. 

QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6) 

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên) 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

4. Thủ tục: Giải thể trung tâm  học tập cộng đồng (theo đề nghị của tổ 

chức, cá nhân thành lập trung tâm) 
 

Trình tự thực hiện:  
 
a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 2 Điều này qua cổng 

dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp xã. 
b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, nếu hồ sơ không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp 

xã thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân; 
c) Trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp xã tổ chức thẩm định hồ sơ và xem xét, quyết định việc giải thể trung tâm học 

tập cộng đồng nếu đủ điều kiện; nếu chưa quyết định giải thể thì thông báo bằng văn 

bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể và nêu rõ lý do. 

 
Cách thức thực hiện:  

Hình 

thức 

nộp 

Thời 

hạn 

giải 

quyết 

Phí, lệ 

phí 
 

Mô tả 

Trực 

tiếp 
 
10 

Ngày 

làm 

việc 

 

 

 
- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: Trong thời hạn 10 ngày làm 

việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. - Trường hợp hồ 

sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không hợp lệ thì Ủy ban 

nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân. 
 
Trực 

tuyến 

 
10 

Ngày 

làm 

việc 

 

 

 
- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: Trong thời hạn 10 ngày làm 

việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. - Trường hợp hồ 

sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không hợp lệ thì Ủy ban 

nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân. 
 
Dịch 

vụ bưu 

chính 

 
10 

Ngày 

làm 

việc 

 

 

 
- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: Trong thời hạn 10 ngày làm 

việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. - Trường hợp hồ 

sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không hợp lệ thì Ủy ban 

nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân. 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

Thành phần hồ sơ:  
Bao gồm 
 

Tên giấy tờ 
 

Mẫu đơn, tờ 

khai 

 
Số lượng 

 
Tờ trình đề nghị giải thể của tổ chức, cá nhân (theo Mẫu 

số 06 Phụ lục II kèm theo Nghị định số 142/2025/NĐ-

CP). 

 
Mus06PL2.doc 

 
Bản chính: 

1 

Bản sao: 0 
 
Đề án giải thể trung tâm (theo Mẫu số 07 Phụ lục II kèm 

theo Nghị định số 142/2025/NĐ-CP). 

 
Mus07PL2.doc 

 
Bản chính: 

1 

Bản sao: 0 
 

Đối tượng thực hiện: Công dân Việt Nam, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, 

HTX) 
Cơ quan thực hiện: Ủy ban nhân dân cấp xã 
Cơ quan có thẩm quyền: Không có thông tin 
Địa chỉ tiếp nhận HS: Không có thông tin 
Cơ quan được ủy quyền: Không có thông tin 
Cơ quan phối hợp: Không có thông tin 
Kết quả thực hiện: Quyết định giải thể trung tâm học tập cộng đồng của Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân cấp xã. 

 
Căn cứ pháp lý:  
 

Số ký hiệu 
 

Trích yếu 
 
Ngày 

ban 

hành 

 
Cơ quan 

ban hành 

 
125/2024/NĐ-CP 

 
Nghị định quy định điều kiện đầu tư và hoạt 

động trong lĩnh vực giáo dục 

 
05-10-

2024 

 
Chính phủ 

 
Nghị định số 

142/2025/NĐ-CP 

 
Nghị định số 142/2025/NĐ-CP của Chính phủ: 

Quy định về phân định thẩm quyền của chính 

quyền địa phương hai cấp trong lĩnh vực quản lý 

nhà nước của Bộ Giáo dục và Đào tạo 

 
12-06-

2025 

 
Chính phủ 

 

Yêu cầu, điều kiện thực hiện: Không 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục 

….(1)…. 

….(2)…. 
____________ 

Số: …../….-….. 

V/v đề nghị ….(3)…. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_____________________________________ 

……., ngày … tháng … năm …… 

 

Kính gửi:...............(4)..................... 

 

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: ... 

2. Đề nghị giải thể:............................................. (3).......................................................  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể: 

a) Tên cơ sở giáo dục:....................................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................................  

b) Thuộc:  ......................................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:...................................................................................................  

d) Số điện thoại:..................................................... ,.. Fax:............................................  

Website:........................................................ Email:......................................................  

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số ................/QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định]. 

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, tháng, 

năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định]. 

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm cấp, cơ 

quan cấp]. 

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: .................................................................... 

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục: 

a) Phương án giải quyết tài sản. 

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học. 

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và người lao 

động. 

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính. 

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có). 

Đề nghị …………(4)............. xem xét, quyết định. 
 

 Nơi nhận: 

- …….. 

(5) 

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên) 

 

Ghi chú: 

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo 

dục. 

(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu 

cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này. 

(3) Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục]. 

(4) Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục. 

(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu. 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
___________________________________ 

........., ngày..... tháng.... năm.... 

 

ĐỀ ÁN 

GIẢI THỂ................... (1) 
_________ 

 

Phần thứ nhất 

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC 

I. THÔNG TIN CHUNG 

1. Tên cơ sở giáo dục:.................. ..................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................................  

2. Thuộc: ……………………………………………………………………………… 

3. Địa chỉ trụ sở chính:.................................................................... (2)..........................  

4. Số điện thoại: ………………………………, Fax: ................................................. 

Website:....................................................... , Email:......................................................  

5. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số .........../QĐ-................ ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định]. 

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số .........../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định]. 

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm cấp, cơ 

quan cấp]. 

8. Chức năng, nhiệm vụ:.................................................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG 

1. Cơ cấu tổ chức 

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý 

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước khi giải 

thể) 

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo cáo theo từng 

cấp học/chương trình giáo dục) 

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản 

……………………………………………………………………………………………… 

III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG 

1. Ưu điểm, thuận lợi 

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc 

 

Phần thứ hai 

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC] 

 

I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC 

II. PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC 

1. Phương án giải quyết tài sản. 

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học. 

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và người lao 

động. 

4. Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính. 

5. Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có). 
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Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Hồng An 

 

Phần thứ ba 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3) 

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC CỦA 

CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4) 

  

(6) 

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên) 

(5) 

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


