DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

LINH VUC LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG, HO TRQ CUA TO

HQP TAC, HOP TAC XA, LIEN HIEP HOP TAC XA

TT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
Dé nghj thay doi tén t6 hop tac, hop tac X4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh,
1 | van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac 3
xa do xam pham quyén s¢ hitu cong nghiép.
Dé nghi thu hoi Gidy ching nhan dang ky t6 hop tc, Gidy ching nhan dang
2 | ky hop tac xa, Giay chung nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién doi 8
véi truong hop noi dung ké khai trong ho so dang ky thanh 1ap 1a gia mao.
Ping ky thanh 1ap t6 hop tac; dang ky t6 hop tac trong trueang hop da dugc
3 | thanh lap trudc ngay Luat Hop tac xa céd hiéu lyc thi hanh, thudc doi tuong 13
phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 107 Luat Hop tac x& 2023
4 Cép lai Giay chirng nhan ding ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, nat hoic 26
bi tiéu hay
5 | Dang ky thay d6i noi dung dang ky to hop tac; 32
6 | Hiéu dinh, c4p nhat, b6 sung thong tin dang ky t6 hop tac 47
7 | Théng bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tro lai doi véi to hop 60
tac
8 | Cham dut hoat dong to hop tac 65
9 | Dung thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa 71
10 | Dung thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac 76
11 | Dung thuc hién thu tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa 82
12 | Théng bao lap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai 87
13 | Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac 92
xa
Thong béo bo sung, cap nhat thdng tin trong hd so ding ky hop tac x4, lién
14 | .. o 112
hiép hop tac xa
15 | Hiéu dinh, cap nhat, b sung théng tin ding ky chi nhanh, vin phong dai 129

dién, dia diém kinh doanh cuia hop tac x4, lién hiép hop tac xa
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Ping ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén doi to

16 | hop tac thanh hop tdc xa; dang ky khi hop tac xa, lién hiép hop tac xd chia, 136
tach, hop nhat

17 | Pangky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia diém kinh 155
doanh
Dang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa; Dang

18 | ky thay d6i ndi dung doi vai truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi 164
tach, nhan sap nhap

19 | Cip doi Gidy chitng nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa 184
Thong bao thay d6i noi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa; Thong

20 | bao thay d6i noi dung dang ky ddi véi hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi 200
tach, nhan sap nhap

21 Thong béo vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac x4, lién hiép hop tac 219
Xa

29 bing ky thay ddi noi dung ding ky hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai 295
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Thong bao tam ngung kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tro lai doi véi hop

23 | tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh 233
doanh
Cép lai Gidy chirng nhan dang ky hop tac Xa, Gidy chirng nhan dang ky hoat

24 | @ong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chirng nhan dang ky dia diém 240
kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa

25 | Bang ky giai thé hop tac x&, lién hiép hop tac xa 247
Cham dt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

26 | RN o 255
cua hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa

27 | Pang ky nhu cau hd trg cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& 264

28 | Thong bao thanh lap/thay doi to hop tac 271

29 | Théng bao cham dut hoat dong cua té hop tac 282
Thu tuc cap Gidy ching nhéan dang ky Quy hd tro phat trién hop téc xa (sau

30 | day goi tat la Quy hop tac xa) dia phuong hoat dong theo mé hinh hop tac 285

xa
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Noi dung caa cac tha tuc hanh chinh
Linh vuc Thanh lap va hoat dong, ho tro cia to hop tac, hgp tac x4,
lién hiép hep tac xa

1. Tha tuc: P& nghi thay déi tén té hop tac, hop tac x4, lién higp hep tac x4, chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hgp tac x&, lién hiép hep tac xa
do xam pham quyen sé hiru cong nghiép

a) Trinh ty thyuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Chu thé quyén sO hitu cong nghiép co quyén gui van ban dé nghi d&én co quan
dang ky kinh doanh cdp xd dé yéu cau to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co

tén xAm pham quyén so hiru cong nghiép phai thay ddi tén t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc day du gidy to quy dinh
tai khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh 50 92/2024/ND-CP, co quan ding ky kinh doanh cdp
xa ra thong bao yéu cau t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tén xAm pham
quyen sO hitu cong nghi€p phai dang ky thay doi tén. Kem theo thong bao phai c6
cac gidy to quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP.

* Truwong hgp ding Ky trén moi trwong dién tir:

Ngu’(‘yi‘ nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao H¢ théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc h§ so dang
ky trén moi truong dién tir va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén HE thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, ngudi nop hd so s& nhan duoc gidy
bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén HE thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa trén He thong
thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung dang ky thué
dé ph01 hop, trao doi thong tin gitta co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan
thué.

Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, co quan dang ky kinh doanh cap xd thuc hién cap ding ky cho to hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa bang ban gidy hoic ban dién tir. Trudng hop ho
so chua hop 18 hodc tén td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky
khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng
nhat, co quan diang ky kinh doanh cdp xa gui thong bao trén moi truong dién tir cho t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bd sung ho so. Ngudi ndp
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hd so st dung tai khoan truy cap vao Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xur 1y ho so.
b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc giri dén co quan diang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh,;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gdom:

(1) Van ban dé nghi giri dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd dé yéu cau to
hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa c6 tén xam pham quyen s¢ hiru cong nghiép
phai thay doi tén to6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

(2) Vin ban két luan ctia co quan ¢ tham quyén vé viéc str dung tén t6 hop téc,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa la xam pham quyén s& hitu cong nghiép;

(3) Giay ching nhéan dang ky nhéan hiéu, Gidy ching nhén dang ky chi dan dia
ly; ban trich luc S6 dang ky quéc gia vé nhan hi¢u, chi dan dia ly duoc bao ho do co
quan quan ly nha nudc veé so hiru cong nghiép cap; Gidy chtng nhan nhan hiu dang
ky quoc te dugc bao ho tai Viét Nam do co quan quan ly nha nudc vé so hitu cong
nghiép cép; hop ddng sir dung doi tugng quyén so htru cong nghiép trong truong hop
ngudi yéu cau 13 ngudi duge chuyén quyén stir dung dbi tugng sd hitu cong nghiép
do.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:
Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén méi truong dién
tr bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh so

92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. Ho so diang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop ty quyén thyc hién tha tyuc:

+ Cé nhan ky tén tai vin ban dé nghi déng ky 0 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa co6 the iy quyen cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho cé nhan thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd 80 phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan

thuc hi¢n thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vian ban uy quyén nay khong bat budc phai cong chiing, ching thuc.
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Trudng hop iy quyén cho t6 chire thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu voi td chire 1am dich vu, glay gidi thiéu hodc van ban pha}n cong nh1¢}11 vu
cua to chirc do cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky o hop tac, hop tic x3, lién hiép hop
tac xa qua dich vu bq’u chinh‘ cong ich, k~hi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghiép cung g dich vu buu
chinh cdng ich phat hanh c6 chir ky xac nhén cua nhén vién buu chinh va nguoi c6
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thi viée uy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1.5 (mot phay nam) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dy du gidy to quy
dinh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xd.

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

C4 nhan, t6 chrc.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cdp xd ra théng bao yéu cau to hop tac, hop tac
x&, lién hi¢p hgp tac xa c6 tén xam pham quyén s¢ hiru cong nghi¢p phai dang ky
thay do6i tén. T hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tén vi pham phai dang
ky thay doi tén trong thot han 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap
x4 ra thong bao yéu cau thay doi tén hodc co quan c6 thAm quyén xt 1 vi pham yéu
cau.

i) Lé phi:

- Murc 1€ phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh (cin c&t quy dinh
tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC): Mién 1¢ phi ddi voi truong hop dang ky qua mang
dién tir (Can cur Nghi quyét 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh
pho Hai Phong va Nghi quyét 07/2025/NQ-HDND ngay 10/6/2025 cia HDND tinh
Hai Duong trude sap nhap)
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- Nguoi ndp hod so diang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém ndp ho
so. L¢ phi dang ky kinh doanh ¢co6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén hd so & cap
Xa hoac chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xd hodc thanh
toan truc tuyén thong qua chire nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong
qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat. Lé phi ding ky kinh
doanh khong dugc hoan tra trong trudng hop hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khong
duogc cap dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang
ky kinh doanh.

- Khong thu 1¢ phi ding ky dbi voi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22
Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén maiu don, miu t& khai:

Khéng cé.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Ngon ngir str dung trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop
tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duogc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tai
liéu bang tieng nudc ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kem
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai,

- Truong hop glay to, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac dugc lap bang tiéng Vigt va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac
Xa.

* Nguoi nop ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa np ho
so tai co quan ding ky kinh doanh cdp xd noi t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dat tru s¢ chinh.

Hb so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao
H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

- Co6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NDb-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi
dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Da nop 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.
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* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong Gng vai tén loai gidy to trong hd so dang
ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky s6 dé
ky truc tlep trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/Nb-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xéc theo cac thong tin trong ho so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho
SO;

- Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x&, 1ién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién
tr duoc x4c thuc bang chit ky sb cua nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi dang
ky hodc nguoi duge nguoi co thAm quyén ty quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thye hién thu tyc dang ky, hé so ding ky trén mo1 truong dien
tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bd sung ho so
dang ky trén moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh
cap xd ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan dugc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hay hd so
dang ky theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s0 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé dang ky
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa (Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP);

- Nghi dinh $6 1 25/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phu quy dinh vé:
phan cap, phan dinh tham quyen trong quan ly nha nuéc doi voi ho kinh doanh, 16
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa khi to chirc chinh quyén dia phwong 02 cdp
(Nghi dinh so 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);
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2. Thi tuc: P& nghi thu hoi Giz”'ly chirng nhén ding ky t6 hop tac, Gidy
chirng nhan dang ky hep tac xa, Glay ching nhan dang ky chi nhanh, van phong
dai dién ddi v6i truong hop ndi dung ké khai trong ho so ding Ky thanh lap l1a
gid mao

a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Cé nhan, t6 chirc giri vin ban dén co quan dang ky kinh doanh cdp xa dé nghi thu
hdi Gidy chimg nhan dang ky to hop tac, hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién
khi ¢ cin clr xac dinh ndi dung ké khai trong hd so dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién 14 gia mao hodc thu hoi
Glay ching nhén dang ky t6  hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién cua
lan dang ky thay doi dugc cap trén co so ndi dung ké khai trong ho so ding ky thay
d6i 1a gia mao.

~ Nguoi dé nghi thu héi c6 trach nhiém cung cap cho co quan dang ky kinh doanh
cdp xa mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 2 Bic¢u 23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi thu hoi
néu trén, co quan ding ky kinh doanh cdp xa xir 1y theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
23, khoan 2 Diéu 24, khoan 1 Diéu 53, khoan 2 Diéu 55 va khoan 2 Diéu 64 Nghi
dinh s0 92/2024/ND-CP. Cy thé:

- Truong hop can x4c dinh ndi dung ké khai trong ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa la gia mao:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd giri van ban kém theo hd so dang ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dén co quan quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP. Céc co quan c6 trach nhiém tra loi bang van ban vé két qua
xéc dinh theo dé nghi cta co quan dang ky kinh doanh cdp xd trong thoi han 30 ngay
ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi.

- Trudng hop noi dung ké khai trong ho so diang ky thanh lap to hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién 1a gid mao:

Co quan dang ky kinh doanh Cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham va ra quyét
dinh thu hdi Gidy chung nhan dang ky to hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong

dai dién trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc gidy to quy dinh tai
khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop ndi dung ke khai trong hd so dang ky thay d6i ndi dung ding ky
t0 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién 1a gid mao:
Co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop

tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién va quyet dinh thu
ho1 Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dién
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ctia 1an dang ky thay d6i dugc cap trén co s¢ ndi dung ké khai trong hd so dang ky
thay doi 1a gia mao trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc gidy to
quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd dang tai théng béo vi pham cia to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién trén Cong thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd thong bao cho co quan quan ly thué, co
quan nha nudc c6 thim quyén vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong dai dién dé phéi hop quan ly va xur ly theo quy
dinh ctia phap luat, dong thoi cap Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa, Gidy ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién trén co sé ho so hop 1€ lién ké trude ho so ding ky thay doi co ndi dung ké
khai la gid mao.

Té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd co thé nop lai hd so dé duge xem
X6t cap Glay chtng nhan dang ky to hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién. T6 hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé gdp cac ndi dung thay doi
hop phap cta cac 1an dang ky lién ké sau hd so dang ky thay doi c6 ndi dung ké khai
1a gia mao trong mot bd hd so dé dugc cap mot lan dang ky thay doi mai.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thuc sau day:

- NOp truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;
- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4/ Cong Dich vu cong
quoc gia.
¢) Thanh phan hd so:
* H6 so bao gom:

(1) Vin ban dé nghi thu hdi Gidy ching nhan dang ky to hop tac, hop tac x4,
chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao van ban cua co quan nha nudc c6 tham quyen cap van ban tra 1o
van ban do co quan dé cap bi gid mao;

(3) Ban sao van ban tra 1o cia co quan cong an vé viéc ndi dung ké khai trong
ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa 1a gia mao.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:

Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén méi trudng dién
tr bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
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92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van bén dién tu. H@ so dang 19’/ trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa co6 thé uy quyén cho to6 chirc, cd nhan khac thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky t0 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xi, kém theo hd 80 phai c6 van ban uy quyén cho c4 nhan

thuc hi¢n thu tyc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Van ban uy quyén nay khéng bat budc phai cong chung, chung thuc;

Trudng hop iy quyén cho t6 chire thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, hop tac
xd, lién hiép hop tac xa kem theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung cap
dich vu véi t6 chtrc 1am dich vy, gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu
ctia to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky to hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop
tac x& qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chitr ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi co
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 thi viéc ty quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1.5 (mdt phay nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan vin ban dé nghi.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

C4 nhan, t6 chue, tO hop tac, hop tac x4, lién hié€p hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ndi dung ké khai trong ho so diang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa, chi nhénh, van phong dai dién la gia mao:

(1) Thong bao vé hanh vi vi pham;

Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng phwong Hong An



(2) Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky to hop tac, hop tac x3, chi
nhanh, van phong dai dién.

- Truong hop ndi dung ké khai trong hd so dang ky thay d6i ndi dung dang ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién la gia mao:

(1) Thong bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky to hop tac, hop tac x4, chi
nhanh, van phong dai dién;

(3) Co quan ding ky kinh doanh cdp xd dang tai thong bao vi pham cua t6 hop
tac, hq’p tac x4, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién trén Cong thong
tin quoc gia vé€ dang ky doanh nghiép;

(4) Co quan dang ky kinh doanh cdp xd cap Gidy ching nhan dang ky t6 hop

tac, hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién trén co so hd so hop 18 lién ké trude
ho so dang ky thay d6i co noi dung ké khai 1a gia mao.

i) L¢ phi:
- Mic 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ctuia Hoi dong nhan dan cép tinh: Khong
quy dinh.

- Khong thu 1¢ phi ding ky d6i voi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22
Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Khong co.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Ngon ngir str dung trong ho so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa:

- Céc gidy 0, tai liéu trong hd so ding ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dugc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai
liéu bang tiéng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tieng Vi€t cong ching kem
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai,

- Truong hop gidy t0, tai liéu trong hé so dang ky to hop tac, hop tac xd, lién hiép
hop tac dugc 1ap bang tleng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc str dung dé
thye hién thi tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi ndp hd so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop ho
so tai co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa dat tru so chinh.

Hb so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao
H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢ du cac di€u kién sau day:
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- Co6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NDb-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi
dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa nop 18 phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x4 trén moi trudng
dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
t. Tén van ban dién tu phai dugc dat tuong tmg voi tén loai giéy to trong hd so dang
ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky s6 dé
ky truc tlep trén van ban dién tr hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)

van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s
92/2024/NDb-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hod
SO;

- Hb so dang ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién
tr duoc x4c thuc bang chit ky sb cia nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi dang
ky hodc nguoi duge nguoi co thAm quyén ty quyén thuc hién thu tyc dang ky.
Truong hop ty quyén thye hién thu tyc dang ky, hé so dang ky trén moi truong dién
tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung ho so
dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh
cdp xd ra thong bao yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duoc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Nghi dinh sé 125/2025/NP-CP ngay 11/06/2025.
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3. Thii tuc: Ping ky thanh 1ap té hop tac; ding ky to hop tic trong trudong
hop da dwgc thanh lap trudc ngay Luat Hop tac xa c6 hi€u lye thi hanh, thudc
doi twgng phai dang ky theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 107 Luat Hgp tac xa 2023

a) Trinh tw thuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

- Truong hop ding ky thanh 14p t6 hop tac sau ngdy Luat Hop tac xi c6 hiéu
Iuc thi hanh:

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy ky hop ddng hop tac, ngudi dai
dién t6 hop tac thudc dbi tuong phai dang ky kinh doanh hodc ¢6 nhu cau dang ky
kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xd ndp ho so ding ky
thanh 1ap t6 hop tac tai co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi to hop tac dit tru so.

Sau khi tiép nhan hé so ding ky thanh lap t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cdp xd trao gidy bién nhan, kiém tra diéu kién cap Gidy chiing nhan dang ky
t6 hop tac quy dinh tai khoan 1 Piéu 59 Nghi dinh sd 92/2024/ND-CP. Truong hop
ho so du dleu kién cap, co quan ding ky kinh doanh cdp xd cap G1ay chimg nhan
dang ky t6 hop tac va gui thong bao v€ co quan thué quéan 1y cho t6 hop tac trong
thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so.

T6 hop tac thanh 1ap sau khi Luat Hop tac xa c6 hiéu luc thi hanh va da thuc
hién thu tyc thong bao dén Uy ban nhan dan x4, phudng, thi tran theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 cta Chinh phu vé t6 hop
tac thay doi ndi dung hoat dong din dén thudc d6i tugng phai dang ky kinh doanh
hodc ¢6 nhu cau dang ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop
tac xa thi thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac tai cO quan dang ky kinh doanh cap
X3 noi to hop tac dat tru so. Ho so diang ky bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va ban sao Gidy chting nhan dang ky
thué. Trinh ty, thu tuc dang ky thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 58 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Trudng hop to hop tac da dugc thanh 1ap trude ngay Luat Hop tac xa co hiéu
lyc thi hanh ma thudc doéi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107
Luat Hop tac xa 2023:

Tb hop tac da dugc thanh 1ap trude ngay Ludt Hop tac xa ¢ hiéu luc thi hanh
ma thudc ddi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop
tac xa thi phai thyc hién thu tuc dang ky tai co quan dang ky kinh doanh cap xa
noi to hop tac dat tru so. Hb so dang ky bao gom giay dé nghi cap Gidy ching
nhén dang ky t6 hop tac va ban sao Giay chung nhén dang ky thué. Truong hop
t6 hop tac c6 thay d6i noi dung dang ky to hop tac di thong bao téi Uy ban nhan
dan x3, phuong, thi trin, to hop tac co thé ding ky thay d6i ndi dung dang ky to
hop tac dong thoi voi dé nghi cap Gidy ching nhan dang ky to hop tac trong mot
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bo ho so dé dugc xem xet cp Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac theo quy dinh
tai Nghi dinh so 92/2024/ND—CP. Tr:mh tu, thu tuc dang ky }huc hi¢n theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, cu thé:

Sau khi tiép nhén hd so diang ky thanh 1ap t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cdp xd trao gidy bién nhan, kiém tra diéu ki¢n cap Gidy chung nhan dang ky
t6 hop tac quy dinh tai khoan 1 Piéu 59 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP. Truong hop
hd so du dleu kién cdp, co quan ding ky kinh doanh cdp xd cp Glay chirng nhan
dang ky t6 hop tac va gul thong bao vé co quan thué quan 1y cho t6 hop tac trong
thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so.

* Trwong hop ding ky trén moi trwong dién tir:

Ngu’(‘)fi‘ nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tu dé truy cap vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc h?) so dang
ky trén moi trudng dién tir va thanh todn 1¢ phi theo quy trinh trén HE thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky, ngudi nop ho so s& nhan dugc gidy

bién nhén ho so dang ky trong tai khoan ciia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong
tin vé& dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén He thong thong tin vé dang ky hop tac xa
duogc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin
giita co quan ding ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

Tru’p‘ng hop ho so dl} diéu kién cap Qang ky to hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cap xa thuc hién cap dang ky cho 6 hop tac bang ban gidy hodc ban dién tur.
Truong hop hd so chua hop 16 hodc tén t6 hop tac yéu cau dang ky khong dung theo
quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat co quan dang
ky kinh doanh cap xa gui thong béao trén mdi trudong dién tr cho t6 hop tac dé yéu
cau stra (101 bd sung hd so. Ngudi nop hd so str dung tai khoan truy cap vao H¢ thong
thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Ho6 so bao gom:
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- Truong hop ding ky thanh 1ap t6 hop tac sau ngdy Ludt Hop tac xi c6 hiéu
luc thi hanh:

(1) Giay dé nghi dang ky thanh 1ap t6 hop tac;

(2) Hop dong hop tac;

(3) Danh sach thanh vién t6 hop tac;

(4) Ban sao hodc ban chinh van ban uy quyéq ctia thanh vién t6 hop tac cho mot
ca nhan hoac mot phép nhan lam ngudi dai dién t6 hop tac;

(5) Ban sao Giay chimg nhan diang ky thué (sir dung trong trudng hop To hop
tac thanh lép sau khi Luat Hop tac xa co6 hi¢u luc’ thi hanh va da thuc hién tha tuc
thong bao dén Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran theo quy Qinp tai Nghi dinh sq(A)
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cua Chinh phu vé t6 hop tac thay do6i
ndi dung hoat dong dan dén thudc doi tuong phai dang ky kinh doanh hodc ¢6 nhu
cau dang ky kinh doanh theo quy dinh tai khodn 2 DPiéu 107 Luat Hop tac xa).

- Trudng hop to hop tac da dugc thanh 1ap trudc ngay Luat Hop tac xa co hi¢u
lyc thi hanh ma thudc doi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107
Luat Hop tac xa 2023:

(1) Giay dé nghi cap Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac;

(2) Ban sao Giay ching nhan ding ky thué;

(3) Cac gidy tO twong tng voi tung truong hop dang ky thay d6i noi dung ding
ky t6 hop tac quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP (su dung trong truong hop

t6 hop tac co thay doi ndi dung dang ky t6 hop tac da thong bao téi Uy ban nhan dan
x4, phudng, thi tran, t6 hop tac).

* Truong hop dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duogc thé hién dudi
dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri phap ly tuong
duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac c6 thé uy quyén cho to
chtrc, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ca nhéan thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, kém theo

hé so phai ¢6 van ban ¢ uy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky to
hop tac. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuc;

Truong hop ty quyén cho t6 chtrc thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém
theo hb so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vy voi t6 chtrc 1am dich
vy, gidy gi6i thiéu hodc van ban phén cong nhiém vu cua t6 chire d6 cho ca nhén truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.
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+ Truong hop thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri ho so theo
mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phéat hanh c6 chit ky x4c
nh4n ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop Uy quyén cho don vi cung gép dich vu buu chinh khong phai la
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc ty quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khodn 2 Dicu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP v¢ dang ky
to hop tac.

d) S6 lwong hd so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1.5 (mot phay nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky to hop tac.

i) L¢ phi:

+ Dbi vai cac xa, phuong phia Pong thanh phd Hai Phong: Khong quy dinh;

+ Dbi voi cac xa, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 150.000d/luot (Cin
cir Nghi quyét 08/2025/NQ-HDPND ngay 26/6/2025 cia HDND tinh Hai Duong
trude sap nhap); Mién 1€ phi doi véi truong hop dang ky qua mang dién tir (Can ctr
Nghi quyét 07/2025/NQ-HDPND ngay 10/6/2025 cua HDND tinh Hai Duong trude
sap nhap)

Khéng thu 18 phi ding ky ddi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22
Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Gidy d¢ nghi dang ky t0 hop tac (Mau s6 13, Phy lyc II, Thong tu so
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cua B¢ truong B Tai chinh ban hanh biéu mau
su dung trong linh vyc quan ly nha nudce doi voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa khi t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap (Thong tu so
43/2025/TT-BTC));

- Danh sach thanh vién to hop téac (Mau s6 14, Phu luc II, Thong tu $6
43/2025/TT-BTC).
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1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* T6 hop tac dugc cap Gidy ching nhan dang ky to hop tac khi co du cac diéu
kién sau day:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cdm dau tu kinh doanh;
- Tén cua t6 hop tac dugc dat theo diing quy dinh;
- C6 ho so dang ky t6 hop tac hop 1é.

* T6 hop tac co quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay duoc cép Gidy chimg
nhén dang ky t6 hop tac, trir truong hop kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh
c6 diéu kién. ‘Truong hop t6 hop tac diang ky ngay bat dau hoat dong kinh doanh sau
ngay duoc cap Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac thi t6 hop tac duoc quyén hoat
dong kinh doanh ké tir ngay da ding ky, trir truong hop kinh doanh nganh, nghé dau
tu kinh doanh ¢6 diéu kién.

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc ding ky to hop tac

- Truong hop da c6 sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh
danh c4 nhan ctia minh va cta ca nhin c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd
so dang ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin duoc
lwu trix tai Co so dit liéu qubc gia vé dan cu. Trudong hop thong tin c4 nhan duoc ké
khai ¢6 sai khac so v&i thong tin dugc luu trir tai Co sé dir 1iéu quéc gia vé dan cu,
c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé
hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop nop ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so diang ky to6 hop
tac xuat trinh cdn cudc cong dan hpéc thé can cudc hoac st dur}g tai khoan dinh danh
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong ¢ s6 dinh danh ca nhén thi hd so ding ky t6 hop tac c6
yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop
nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap cta phap nhan
trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao
S6 dinh danh ca nhan (cin cudc cong dan/th¢ can cu6c/CMND) hodc ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi g1u:a Co so dit lidu vé dang ky hop tac xa voi Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao S6 dinh danh c4 nhan (can cudc cong dan/the can cudc/CMND) hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay the ho chiéu nuéc
ngoai con hiéu lyc cua nguoi nop hoé so dang ky, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop nguoi dai dién td hop tac 13 c4 nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua
phap nhan trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.
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* Ngon ngir sir dung trong hd so ding ky th) hop tac:

- Céc gidy 0, tai liéu trong ho so dang ky to hop tac dugc lap bang tleng Viét;

- Truong hop hé so dang ky t6 hop tac c6 tai lidu bang tleng nudc ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tleng Viét cong chiig kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so dang ky to hop tac dugce lap bang tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac.

* Nguoi nop ho so ding ky t6 hop tac ndp ho so tai co quan dang ky kinh doanh
cdp xd noi to hop tac dit tru s chinh.

Ho so dang ky t6 hop tac duoc tiép nhan vao Hé thng thong tin vé ding ky hop
tac x4 khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/NbD-CP;

- Tén to hop tac da duoc dién vao glay dé nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp ho so;

- Pa nop 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau
Sau.

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhu ho so diang ky bang ban gidy va dugc thé hién duéi dang vin ban dién
ta. Tén van ban dién tu phai dugc dat twong img voi tén loai giéy to trong ho so dang
ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky s6 dé
ky truc tlep trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia nguoi ndp hod
SO;

- H6 so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tu dugc xac thuc bang chit ky
s6 clia nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic nguoi dugc nguoi co
tham quyén Gy quyén thyc hién thi tuc ding ky. Trudng hop ty quyén thuc hién tha
tuc dang ky, ho so diang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin
ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac stra d6i, bo sung ho so dang ky trén moi truong dién tir
1a 60 ngay ké tir ngy co quan dang ky kinh doanh cdp xa ra thong bao yéu cau sira
d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hé so sira doi, bo
sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& huy hod so dang ky theo quy trinh trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong duoc thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac:
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- T hop tac khong dugc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac néu thudoc mot
trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
clia to hop tac thude truong hop thu hoi Gidy chirg nhén dang ky t6 hop tac hodc da
bira quyet dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac;

+ T4 hop tac dang trong qua trinh chdm dut hoat dong;

+ T6 hop tac dang trong tinh trang phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang
ky”.

- T6 hop tac duoc tlep tuc thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac khi:

+ Dad c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao vé
hanh vi vi pham cua t6 hop tac thudc trudng hop thu hdi Gidy chiung nhan dang ky
t6 hop tac va dugc co quan ding ky kinh doanh ¢dp xd chap nhan hoic di dugc khoi
phuc Gidy chimg nhén dang ky t6 hop tac sau khi b ra quyét dinh thu hoi Gidy chung
nhan dang ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i nodi dung dang ky t6 hop tac dé phuc vu viéc cham dut
hoat dong t6 hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay d6i
phai kém theo van ban giai trinh cua t6 hop tac vé Iy do dang ky thay doi va duoc co
quan dang ky kinh doanh cdp xd chap nhan;

+ T hop tac khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi
da dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi truong, Pho
Thu trudng Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T6 tung hinh sy yéu
cau béng van ban vé viéc to hop tdc khong dugce thuc hién mdt hoac mot s6 thu tuc
dang ky to hop tac thi to hop tac khong duoc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi co ¥
kién chap thuan bang vin ban cia cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach
va Pau tu ban hanh biéu mau thyc hién thi tyc dang ky to hop tac, hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va quan
Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xi (Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT);

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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MAiu s6 13

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY TO HOP TAC

Kinh giti: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp xd) ...............

1. Truwong hop dai dién t6 hop tdc la cd nhan thi ghi:

T6i 12 (ghi ho tén bang chit in hoa): .........ccoveveeeveeeerereennnns
Sinh ngay: .....[....[.......

SO dinh danh A NhAN: .....oveee e

Trieong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng tin
cd nhan dwoi day:

Giogi tinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ...evvnenn..,
S6 CMND/HG chicu/H¢ chiéu nudc ngoai hoac giay to ¢d gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Vi ca nhan la nguoi nudC NGoal): ......o.oovvvveninnnn..
NGAY CAP: .../ oo e NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPNON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............coueeeeeeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPNON: ..o
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............cc.eeveeeeueeennn....
Pién thoai (NU CO): ...oovvevvnenn ... Email (Néu ¢O): ...............c......
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Ping ky to hop tac do tdi 13 nguwoi dai dién véi cac ndi dung sau:

2. Truong hop dai dién t6 hop tac la phdp nhdn thi ghi:

TEN Phap NAN: ..o,

Sb Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to c6
214 tr1 phap [y trong GUONE: ....oooivieieie s

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: ovrvevieeeeeseeere e

Ho, chit dém va tén cua nguodi dai di¢n hop phap ciia phap nhan: ...............

Sinh ngay: .../.../...

SO ANh danh CA MNAN: «..vveeeceeeeeeeeeeee ettt ettt e ee e

Trieong hop khéng c6 so dinh danh cé nhan thi dé nghi ké khai cdc thong tin
cd nhan duoi day:

Gidi tinh: ............... DANtoc: v.vveven... Quéc tich: ...............
S6 CMND/H9 chiéu/H¢ chiéu nudc ngoai hogc giay to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Vi ca nhdn la nguoi nwdC NQoal): .........c.coeeveen.n..
NGAY CAP: <./ oeeif e e NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung wong: ...........ceveeeeeeeieeeeieeenn...
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ............coueeeveeeeeeeeennn....
Dién thoai (NU CO): ...ovvveveen .. Email (Néu CO): ....ovveveeennne..
Ping ky to hop tic do ...... (Tén phap nhian)la dai dién vo6i cac ngi dung sau:
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1. Tén to hep tac:

Tén to hop tac Vlet bang tleng Viét (ghi bang Chit in hoa): .........ccccoeeuevnenn.
Tén to hop tac Vlet bang tleng NUOC NZOAL (EU CO): wvoeveeeersererseersrnis
TN t6 P tAC VIEt tAt (HOU CO) vovoverveeeieeseeeeeeeeee e
2. Dia chi tru sé:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ...oovevveveeeenn,
TO/XOMYAP/HNON: ...t
XA/Phuong/Pac KNU: ..oocvviiiiiiii s
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: ....vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
D310 11101 T FaX (10U CO): oo
EMail (181 CO): oo, Website (néu c6): ...

3. Nganh, nghé kinh doanh?:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh dau X d@é chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phan von gop:
Tong gia tri phan von gop (bang $6; VND): ...cveeveeerreeeeeeerssssssessissenssennes
Tong gi tri phan von gop (Dang chit; VND): ...covveoeereeeeeressesseesvessnenines
5. Thong tin ding ky thué:
5.1. Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac tru so):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .......cocovevvveeeeeee.
TO/XOM/AP/NON: ...vocvevreseeeseeeiesiee st st ese st
XA/Phuong/Dac Khu: .....coooiiiii e
Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNG WONE: .....veveeeeeeeeeee e

1 Ké khai dia chi lién lac cia t6 hop tac.

2. T6 hop tac c6 quyén tu do kinh doanh trong nhimng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- P6i véi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham phap
luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phap luat d6. TS hop
tac chi dugc kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh.
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Dién thoai (néu c6): ..oovvevveeenne. Email (161 €6): oo,

5.2. Ngay bét dau hoat dong® (truong hop t6 hop tac dw kién bt dau hoat dong
ké tir ngay dwoc cdp Gidy chimg nhdn déing ky té hop tdc thi khéng can ké khai néi
dung nay): ..... .../ .......

5.3. TONE 6 180 AONG (AU Ki6): ..o,
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phép)*:

Khau trir
Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT

6. SO Iwgng thANK VIEIN:..........coovieeeeeeeeeee e,
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Guri kém (ké khai theo Mau sé 14 Phy luc II)

Nguoi dai dién t6 hop tac xin cam két hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat
vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc ctia ndi dung dang ky trén.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

3 Truong hop t6 hop tac dugc cap Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac sau ngay bét dau hoat dong da ké khai
thi ngay bit dau hoat dong 1a ngay t6 hop tac dugc cip Glay ching nhén dang ky t6 hop tac.
4 T4 hop tac can cr vao quy dinh cta phap luat vé thué gia trj gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cua
t6 hop tac dé xac dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu nay.
5 C4 nhan (trong trudng hop dai dién t6 hop tac 1a c4 nhan) hodc nguoi dai dién hop phép cua phap nhén
(trong trudng hop dai dién td hop tac 14 phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng phwong Hong An



MAiu s6 14

DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

I. Thanh vién la ca nhan

STT |Ténthanh| Ngay, |S6 dinhdanh canhan® hogc| Gisi | Quéc | Dan |  Noi Noi ¢ Vén gop Thoi | Ghi
vien | thang, nam | S6,ngay,coquancdp | tinh | tich | toc |thuongtrG| hiéntai | Giatriphanvéngop | Tyle | diém | cha
sinh CMND/Hb chiéu (bangsé; VNDva | (%) | hoan
giatri twong duong thanh gép
theo don vi tién meoc von
ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 Néu cot s 4 ghi S6 dinh danh cé nhén thi khong phai ké khai cac ct $65,6,7,8,09.
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I1. Thanh vién la phap nhan Viét Nam

1. Théng tin thanh vién

STT | Ténthanhvién S, ngay cap, noi cap Pia chi tru s chinh Vén gop Thoi diém hoan| Maséduén, | Ghi
Gidy chiing nhan ding ky Giatriphanvongdp | Tylé | thanhgopvén | ngay cap,co | chd
doanh nghiép; Quyét dinh (bang s6; VNP va gia | (%) quan cap Giay

thanh Iap hoic gidy to co gia tri twong dwong theo chiing nhan
tri phap Iy twong duong doi dom vi tién nueéc dang ky dau tu
V6i t chuc khac ngoai, néu co) (néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cia thanh vién 1a phap nhan
STT | Ténthanh | Ho, chirdém | Ngay, thang, |S6 dinh danh ca nhan? hogc | Gii tinh Quéctich| Dantoc | Noi | Noidhientai | Ghi
Vvién va tén nguoi nam sinh S6, ngay, co quan cap thuo chu
dai dién CMND/H® chiéu/ Ho ng
chiéu nudc ngoai hoic gidy trii
1o c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (d6i V6i
ca nhan la nguoi nude
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
...... , ngay...... thang...... nam......

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

2 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.

3Cca nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phéap ciia phap nhan (trong truong hop dai dién to hop tac 1a phap
nhan) ky truc ti€p vao phan nay.
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4. Thi tuc: Cip lai Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tic do bi mét, chay,
rach, nat hoac bi tiéu huy

a) Trinh tu thwc hién:
* Trwong hop dang ky truc tiép'

Truong hop t6 hop tac c6 nhu cau dugc cap lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop
tac do bj mét, chay, rach, nat hodc bi ti€u hily dudi hinh thire khac, t6 hop tac gui van
ban dé nghi cap lai d¢én co quan ding ky kinh doanh cap xd noi dat try so.

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd xem xét cap lai Gidy chimg nhan dang ky
t6 hop tac trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan dwoc van ban dé nghi.

Truong hop hd so chwa hop 16 hodc tén t6 hop tac yéu cau dang ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat
co quan dang ky kinh doanh cap xa phai thong bao bang van ban ndi dung can
stra doi, bd sung cho nguoi thanh 1ap t6 hop tac hodc to hop tac trong thoi han 03
ngay lam viéc ke tr ngay tlep nhan ho so. Co quan dang ky kinh doanh cap xd ghl
toan bd yéu cau sira doi, bd sung hd so dang ky d6i v6i mdi mot bo hd so do t6
hop tac ndp trong mot théng bao yéu cau sira doi, bd sung hd so.

* Truwong hop trén moi truwong dién tu:

’ Ngudi nop hé so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc h(k)’ SO
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

_ Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky, ngudi ndp h(f) so' s€ nhan dugc
gidy bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xa duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé ph01 hop, trao doi thong
tin gitta co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

Tru’,c‘)‘ng hop ho so dﬁ, diéu kién cap dépg ky to hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cap xa thuc hién cap dang ky cho to 'hop tac bang ban giay hodc ban dién
tir. Truong hop hod so chwa hop 16 hoic tén to hop tac yéu cau ding ky khong ding
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat CO
quan gang ky kinh doanh gap xd gui thong bao trén moi truong dién tir cho t6 hop
tac d¢ yéu cau stra doi, bd sung ho so. Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan truy
cap vao He thong thong tin vé dang ky hop tac x dé nhan thong tin phan hoi vé
két qua xtr 1y ho so.

b) Cdach thirc thuc hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thurc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

Gidy d& nghi cip lai Gidy chtng nhan ding ky t6 hop tac.

* Truong hop dang ky to hop tac trén moi trudong dién tir:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tr bao gdm céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duogc thé hi¢n
dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap
1y tuong duong hd so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

+ Cé4 nhéan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac c6 thé iy quyén cho
t6 chtrc, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém
theo hd so phai c6 van ban ay quyen cho c4 nhan thyc hién thi tuc lién quan dén dang
ky t6 hop tac. Van ban u uy quyén nay khong bét budc phai cong ching, chimg thuc;

Trudng hop Gy quyén cho to chire thuce hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop déng cung cap dich vu véi to chic 1am
dich vu, gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cia t6 chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky to hop tac.

+ Trudng hop thyc hién thi tuc ding ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chir ky x4c nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban
dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc iy quyén thuc

hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac.

d) S6 lwgng hé so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1.5 (mot phay nam) ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
Co quan dang ky kinh doanh cdp xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:
T hop tac.
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h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac dugc cap lai.

i) L¢ phi:

Khong thu 1 phi dang ky ddi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, mau to khai:

Gidy dé nghi cap lai Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac (Mau sb 18, Phu
luc II, Thong tu s0 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu céu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:
* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc ding ky to hop tac

- Truong hop d3 c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhan ctia minh va ciia c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan
trong ho so ding ky to hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac
thong tin dugc luu trir tai Co so dit liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin
ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so vaoi thong tin dugc Iuu trir tai Co so dit li€u
qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha
nuéc co tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac.

- Trudng hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky to
hop tac xuét trinh can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc st dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong co s6 dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky to hop tac c6
yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac
x4, ngudi dai dién td hop tac trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan
hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan trong truong hop ngudi dai dién t6
hop tac 1a phap nhéan phai kem theo ban sao CMND hodc ho chiéu hoic ho chiéu
nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc
ctua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dit lidu vé ding ky hop tac xa véi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky to hop tac phai kém
theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc CMND hoac ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai
con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng
hop nguoi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cta phap
nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky t6 hop tac:
- Cac gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac c6 tai liéu bang t1eng nuoc ngoai thi ho
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;
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- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac duogc lap bang
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé thyc hién thu
tuc ding ky t6 hop tac.

* Nguoi nop I}é so dang ky to hop tac ndp ho so tai co quan ding ky kinh
doanh cap xa noi to hop tac dat tru s¢ chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

. Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién tir phai bao dam cac yéu
cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 duogc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so diang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén véan ban dién tu phai dugc dét tuong ing voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- C4c thong tin dang ky duogc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
béng ban giéy; trong do co thong tin vé b dién thoai, thu dién tt cta nguoi ndp
hd so;

- H6 so dang ky to hop tac trén moi truong dién tu duge xac thuc bang chit
ky sb cua nguoti co tham quyen ky vin ban dé nghi dang ky hodc nguoi duoc
nguoi c6 tham quyén uy quyén thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén
thue hién thu tuc dang ky, hé so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo
cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tor quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé t6 hop tac sira ddi, bd sung hd so dang ky trén moi truong dién
ttr la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xa ra thong bao yéu cau
sira d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc hé so stra doi,
bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity hd so ding ky theo quy trinh

trén Heé thong thong tin vé diang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac:

- T hop tac khong dugc thuc hién thu tuc dang ky td hop tac néu thudc mot
trong cac truong hop sau day:
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+ Pa bi co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong bio vé hanh vi vi pham
ctia t6 hop tac thugc truong hgp thu hoi Gidy chung nhén dang ky t6 hop tac hodc
d3 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky to hop tac;

+ T4 hop tac dang trong qua trinh chdm dut hoat dong;

+ T hop tac dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da
dang ky”.

- T6 hop tac duoc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky to hop tac khi:

+ Pa ¢b bién phap khac phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac thudc trudng hop thu hoi Glay ching nhan dang
ky t6 hop tac va dugc co quan dang ky kinh doanh cdp xd chap nhén hoac da dugc
khoi phuc Giay chimg nhan dang ky t6 hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Giay chung nhan dang ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac dé phuc vu viée chdm
dut hoat dong t6 hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay
d6i phai kém theo vian ban giai trinh cua t6 hop tac vé ly do dang ky thay d6i va
dugc co quan dang ky kinh doanh cdp xd chap nhan;

+ To hop tac khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Di€u tra vién quy dinh tai B luat To tung hinh
su yéu cau bang van ban vé viéc to hop tac khong duogc thuc hién mot hodc mat
s6 thil tuc dang ky t6  hop tac thi t6 hop tac khong dugc thyc hién thu tuc d6 cho
dén khi ¢ y klep chap thuan bang vin ban cua cac to chirc, c4 nhan néu trén vé
viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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MAiu s6 18

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

SO e, ngay...... thang...... nam ......

, ~ GIAYBENGHI
Cap lai Giay chitng nhan diang Ky to hep tac

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bang chit in h08): ..o
M3 56 t0 hop tAC/ME SO thUE: ...e.veoveveeeceieeeeeeeeeeeeteeee st

Pé nghi dugc cap lai Gidy ching nhan diang ky to hop tac.
LY do 38 NEHT CAP L1 ...ttt

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy de nghi nay 1a hop phép,
chinh )géc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung
cua Giay de nghi nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)*

1 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 14 ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap nhan
(trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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5. Thii tuc: Ping ky thay d6i ndi dung ding ky to hop tic
a) Trinh tu thwc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Nguoi dai dién t6 hop tac cta to hop tac da dang ky theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP c6 trach nhiém ding ky thay d6i v6i co quan ding ky
kinh doanh cdp xd noi t6 hop tac dat try s¢ trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co
thay d6i mot hodc mot sd ndi dung sau: (1) Tén t6 hop tac; (2) bia chi tru s¢ t6
hop tac; (3) Nganh, nghé kinh doanh; (4) Tong gia tri phan von gop; (5) Nguoi
dai dién t6 hop tac va (6) Thong tin ding ky thué. Cu thé:

- Khi thay doi ndi dung dang ky to hop tac quy dinh tai cac diém a, ¢ va d
khoan 1 Piéu 60 Nghi dinh 5O 92/2024/ND-CP (bao goém: Tén t6 hop tac, Nganh,
nghe kinh doanh va Tong gié tri phan Von gop), to hop tac giri ho so dang ky thay
d6i dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi t6 hop tac dit tru so.

- Khi t6 hop tac thay d6i dia chi try 50, t6 hop tac gui ho so dang ky thay doi
quy dinh tai khoan 2 Dleu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dén co quan ding ky
kinh doanh cap xd noi to hop tac dy dinh chuyen dén. Truong hop viée chuyén
dia chi tru so dan dén thay doi co quan thué quan ly truc tlep, t6 hop tac phai thuc
hién cac thu tyc v6i co quan thué lién quan dén viéc chuyén dja diém theo quy
dinh cua phap luat vé thué trudc khi dang ky thay d6i dia chi tru s& voi co quan
dang ky kinh doanh cdp xa.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién to hop tac, t6 hop tac nop hd so dang
ky thay d6i dén co quan diang ky kinh doanh cdp xd noi to hop tac dit try so.

- Trudng hop t6 hop tac thay ddi thong tin dang ky thué ma khong thay do6i
ndi dung dang ky kinh doanh, trir thay d6i phuong phap tinh thue, t6 hop tac giri
ho so dang ky thay d61 dén co quan dang ky kinh doanh cdp xa noi t6 hop tac dat
tru so.

Sau khi tiép nhan ho so ding ky thay d6i, co quan diang ky kinh doanh cdp
X& trao gidy bién nhan cho ngudi ndp ho so.

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan dang
ky kinh doanh cdp xd c6 trach nhiém xem xét tinh hgp 1€ cua ho so va cap Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac trong truong hop td hop tac thay ddi ndi dung dang
ky quy dinh tai cac diém a, b, dvadkhoan 1 Piéu 60 Nghi dinh 50 92/2024/ND-
CP hodc gidy x4c nhan vé viéc thay doi noi dung ding ky t6 hop tac trong truong
hop t6 hop tac thay d01 noi dung dang ky quy dinh tai diém c va diém e khoan 1
Diéu 60 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP néu t6 hop tac c6 nhu cau; truong hop hd
so chua hop 1¢ hodc tén to hop tac yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh
hodc thong tin ké khai trong ho so ding ky khong thong nhit, co quan dang ky
kinh doanh cdp xd théng bao bang van ban ndi dung can stra d6i, bd sung.

* Trwong hgp dang ky trén moi truwong dién tu:

- Nguoi ncf)p‘ hd so st dung tai khodn dinh danh di¢n tir dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
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- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky xéc thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh vi¢c guri hd so dang ky, ngudi nop hé so s€ nhan duogc
gidy bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop

tac x4 duoc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé ph01 hop, trao d6i
thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

- Truong hop ho so du dleu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cdp xa thuc hién cip ding ky cho to hop tac bang ban gidy hodc ban
dién tir. Trudng hop ho so chua hop 18 hoic tén to hop tac yéu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat
co quan dang ky kinh doanh cap xd gui thong bao trén mo1 truong dién tir cho t6
hop tac dé yéu cau stra doi, bd sung hé so. Nguoi ndp ho so st dung tai khoan
truy cap vao He thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi
vé két qua xur 1y hd so.

b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:
* Ho so bao gom:

- Truong hop dang ky thay d6i: Tén to hop tac; Nganh, nghé kinh doanh; Dja
chi tru s& t6 hop tac; va Tong gia tri phan von gop:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky t6 hop tac;

~ (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay
do1 ndi1 dung dang ky t6 hop téc.
- Trudng hop thay doi nguoi dai dién t6 hop tac:
(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky to hop tac;
~ (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc thay
doi nguoi dai dién;
(3) Ban sao hodc ban chinh vin ban ty quyén cta thanh vién t6 hop tac cho
mot ca4 nhan hoac mdt phap nhan lam nguoi dai di€n mai cua t6 hop tac.
- Trudng hop to hop tac thay doi thong tin dang ky thué ma khong thay doi
ndi dung ding ky kinh doanh, trir thay ddi phwong phap tinh thué:
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(1) Giay dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky to hop tac.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir bao gdm céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén mdi truong dién tir c6 gia tri phap
1y twong duong hod so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uiy quyén thyc hién thu tuc:

~ +Canhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac co thé iy quyén cho
t6 chtrc, cd nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:
Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém

theo hé so phai c6 vin ban ty quyen cho ¢4 nhan thyc hién thi tuc lién quan dén ding
ky t6 hop tac. Van ban 0 uy quyén nay khong bét budc phai cong ching, chimg thuc;

Trudng hop Gy quyén cho to chire thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém
theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cép dich vu véi té chic lam
dich vu, giéy gi61 thigu hodc van ban phan cong nhiém vy cua t6 chuc d6 cho ca
nhan tryc tiép thyuc hién thi tuc lién quan dén dang ky to hop tac.

+ Trudng hop thyc hién thi tuc ding ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri
ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chir ky x4c nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban
dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc uy quyén thyuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé

dang ky t6 hop tac.
d) So lwong hd so"
01 bd ho so.
d) Thoi han giai quyét:
1.5 (mot phay nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
Co quan dding ky kinh doanh cdp xd.
g) DPdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:
Tb hop tac.
h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Trudng hop hé so hop 18é:

+ Co quan dang ky kinh doanh cd'p xd cép Gidy ching nhéan ding ky t6 hop
tac (trong truong hop dang ky thay doi tén to hop tac, dia chi try so to hop tac,
tong gid tri phan von gbp va ngudi dai dién t6 hop tac).
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+ Co quan déng ky kinh doanh cdp xd cap Gidy xac nhin vé viéc thay d6i
ndi dung dang ky t6 hop tac (trong truong hop dang ky thay d6i nganh, nghé kinh
doanh; thong tin dang ky thué).

- Trudng hop ho so chua hop 1é:

Co quan dang ky kinh doanh cip xa thong bao bang vin ban ndi dung can
stra doi, bo sung.

i) Lé phi:

+ Pbi v6i cac xa, phuong phia Pong thanh phd Hai Phong: Khong quy
dinh;

+Ddi véi cac xa, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 30.000d/lugt (Can
ctr Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 cia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap); Mién 1é phi d6i véi truong hop diang ky qua mang dién tir (Can
ctr Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 cia HPND tinh Hai Duong
trudc sap nhap)

Khong thu 18 phi dang ky d6i vai to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky t0 hop tac (Mau s6 15, Phu
luc II, Thong tu so 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
* K& khai thong tin c4 nhan trong thuc hién thu tuc ding ky to hop tac

- Truong hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhan cta minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan
trong hd so ding ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh xéac so voi cac
thong tin dugc luu trit tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin
ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so vai thong tin duoc luu trit tai Co s¢ dir ligu
qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé voi co quan quan 1y nha
nudce co thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac.

- Trudng hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky to
hop tac xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé can cude hodc str dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong co sd dinh danh c4 nhén thi ho so ding ky t6 hop tac co
yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac
x4, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 14 ca nhan
hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6
hop tac la phap nhan phal kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu hoidc ho chiéu
nudc ngoai hodc cac gidy to c¢o gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc
cua ca nhan dé theo quy dinh.
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- Truong hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé ding ky hop tac xa voi Co
so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao cin cudc cong dan hoic thé cin cude hoic CMND hoic ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai
con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng
hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap ctia phap
nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngi str dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- Céc gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac c6 tai liéu bang tleng nudc ngoai thi ho
so phai c¢6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lidu trong ho so dang ky to hop tac duoc lap bang
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thyc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac.

* Nguoi nop ho so ding ky t6 hop tac ndp ho so tai Co quan dang ky kinh
doanh cdp xd noi t6 hop tac dat tru so chinh.

H6 so ding ky to hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh so
92/2024/NDb-CP;

- Tén t0 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hb so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir phai bao dam cac yéu
cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duogc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so diang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang véan ban
dién tir. Tén van ban dién tu phai dugc dat tuong ung voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé str dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tur hodc ky truc tiép trén van ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k€ khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd so;

- Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién to duge xac thuc bang chir
ky sb cua nguoi co thAm quyen ky vin ban dé nghi ding ky hodc nguoi duogc
nguoi c6 tham quyén ty quyén thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop ty quyén
thuc hién tha tuc ding ky, ho so dang ky trén moi trudng dién tir phai kém theo
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céc gidy t0, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira d6i, bo sung ho so dang ky trén mdi truong dién
tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong bao yéu cau
stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so sira doi,
bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd s& huy ho so dang ky theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

m) Can cur phap ly cia thua tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



MAiu s6 15

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

SO e, ngay...... thang...... nam ......

GIAY BPENGHI
Ping Ky thay doi ngi dung diang Ky to hop tac

(Dung trong trwong hop dang ky thay doi ngi dung dang ky 16 hop tac,
ddang ky c¢dp nhat, bé sung thong tin dang ky 16 hop tac,
dé nghi ddang ky té hop tac)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ................

Tén to hop tac (ghi bang chiz iN N0A): .....eveeeeeeeeeeeeeeeee e,
M SO t0 NOP tAC/ME SO thUE: ...

Luu y:
- Truong hop dang ky thay déi néi dung ddang ky t6 hop tac: Ké khai Muc

A cuia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp nhat, bé sung, hiéu dinh théng tin ding kY t6 hop

tac: Ké khai Muc B cua biéu mau nay;

- Truong hop dang ky doi Véi té hop tac thanh Idp truwdc ngay 01/7/2024

thugc doi tiwong phdi déing ky theo quy dinh tai khoan 2 biéu 107 Ludt Hop tac
xd nam 2023: Ké khai Muc C cua biéu mau nay.

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC

T6 hop tac diang ky thay d6i ndi dung diing ky t6 hop tac nhu sau:

(T6 hop tac chon va ké khai vao trang twong vng Véi Ndi dung ding ky thay doy)

Y Truong hop t6 hop tac dang ky thay doi tru so ciia t6 hop tac thi ghi tén Co quan déing ky
kinh doanh cap xa noi to hop tac dy dinh dat tru s6 moi. Cac truong hop dang ky thay
doz ngi dung dang ky té hop tdc khéc thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cdp xa noi
16 hop tac da déang ky.
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DANG KY THAY POI TEN TO HOP TAC

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa): ........
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu cd): .....coevun....

Tén t6 hop tac viét tit sau khi thay d0i (16U €O): wevevveereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO TO HOP TAC

Pia chi tru s¢ to hop tac sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ....ocoveevevveeennee,
TO/XOM/AP/NON: ..ottt es s
Xa/Phuong/Dac Khu: .....oooiiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: ....cvveeeeeieeeeeeeeeeees e,
Dién thoai: ..cvevvveeeeeeeeeeeeeeean, EMail (161 €O): coovvveeeeevereseeerieie,

Pong thoi thay doi dia chi nhan théng bao thué (Pdnh ddu X vao 6
vuong néu to hop tdc thay doi dia chi nhdn théng bdo thué twong wng voi dia chi
tru 56).
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DANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?
1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop té hop
tdc dang ky bo sung nganh, nghe kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky té hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Chi chu
duoc b sung

2. Bo nganh, r]ghé Kinh doanh sau (ké khai trong trwong hop t6 hop tdc ding
ky bo nganh, nghe kinh doanh khoi danh sach nganh, nghe kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky té hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

~ 3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop
to hop tac dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, ngheé kinh doanh da dang
Ky Voi co quan dang ky to hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
duoc sira doi chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh ngheé kinh doanh chinh (ké khai trong trurong hop t6 hop
tac dang ky thay doi nganh, nghe kinh doanh chinh da dang ky voi co quan dang
ky to hop tac):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu cd)

Luuy:
Truong hop to hop tac thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang

- Hop tac xa, lién higp hop tdc xd co quyen tw do kinh doanh trong
nhitng nganh, nghé ma ludt khéng cam;

- Cdc nganh, nghé cam dau tw kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Ludt Pau
A7

- Poi voi nhitng nganh, nghé dau tw kinh doanh cé diéu kién dwoc quy
dinh tai cac van ban quy pham phdp ludt khdc, nganh, nghé kinh
doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc van ban quy pham
phap ludt do. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh
khi ¢6 dii diéu kién theo quy dinh.
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nganh khac, t6 hop tac ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh mai tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh duoc bd sung hoic nganh, nghé kinh
doanh duoc bo ra khoi danh sach di ding ky 13 nganh, nghé kinh doanh chinh cua to
hop tac thi t6 hop tac ké khai ddng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

Dé nghi (Co quan déng ky kinh doanh cap X&) ............... cap Gidy xac nhan
thay d6i ndi dung diang ky t6 hop tac cho to hop tac déi vai cac thong tin thay doi néu
trén.

PDANG KY THAY POI TONG GIA TRI PHAN VON GOP

Tong gia tri phan von godp sau khi thay doi:

Tong gia tri phan von gop (Bang $6; VNBY: w..cvveeeveereseeeiesesrssensenisninnens
Tong gia tri phan von gop (DAng chit; VIND): .c.oeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeees s
LY dO thay @01: .ev.vvveveevereeeieeeeessss e sesessseses s sesessssse st anes st

DANG KY THAY POI BAI DIEN TO HOP TAC

Thong tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay doi la cd nhan thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bcing chit in hoa): ................
Sinhngay: .../ .....[ ......

SO dinh danh CANhAN: .....ooveee e

Trwong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi ddy:

Gigitinh: ............... Dantoc: ................ Quoctich: ...............

S6 CMND/HG chiéu/Ho chiéu nude ngoai hoac gidy to cd gié tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Voi ca nhdn la nguoi nuedC NQoAI): .....o.oovvvivinnnn....

NGAY CAP: oo/ el e NOLCADP: «eeeeee e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPANON: ...t
XaA/Phuong/Pac kKhu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudce Trung Wong: ...........ceueeeeeeeeeeeeeeeeennns
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Noi 6 hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPANON: ...t
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thude Trung Wong: ...........coueeeveeeeeeeeeeeenn
bién thoai (NéU CO): ..oovvevveeenen... Email (Néu cO): ..oovvvvevnennnn. .,

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la phdp nhén thi ghi:

TEN PhAP NNAN: ..o

Sb Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to c6
gid tri phap Iy trong AUong: .......ccvveiiiiiii e

Ngay cép: oo Noi cép: ..................................................

Ho, chir dém va tén cua nguoi dai dién hop phap cuia phap nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...

SO dinh danh CA MNAINL v.veveeeeeeeeee ettt ettt

Truong hop khong cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dudi day:

Gigitinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ...vevvnean.
S6 CMND/H( chieu/H¢ chiéu nude ngoai hoac gidy to ¢d gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Voi ca nhan la nguoi nuwét ngoal): .......................
NGAY CAP: .../oee /e e NOTCADP: weeeee e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPANON: ...
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thude Trung Wong: ..........ocveeeeeeeeeeeeeieeeenn
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPANON: ...t
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudce Trung WoNg: ...........coueeeeueeieeeeeeinn
Pién thoai (NU CO): ...oovveevneennn ... Email (Néu ¢O): ............c.econ....
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DANG KY THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin ding ky thué sau khi thay doi:
1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khdc tru so):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......covvvvrvveeeee.
TO/XOMYAP/TION: ...t
XA/Phuong/DaAc KNU: ...ooiiiiiiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....vevvrevreereereseierieseesesesessenseeeenes
Dién thoai (néu c6): ....ooveveveeenn... Email (16U €6): ooovveeeeeeeeeeeseeeeen,
2. Ngay bat dau hoat dong? (truong hop t6 hop tic dw kién bat dau hoat dong

ké tir ngay dwoc cap Gidy chitng nhdn ddng ky t6 hop tac thi khéng can ké khai
noi dung nay): .....J0............

3. TONG SO 180 QONE: ....vocveevreeeeeeeveieeeeee s ss s sne st
Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy Xxac
nhan thay d6i noi dung ding ky to hop tac cho to hop tac dbi véi cac théng tin
thay d6i néu trén.

B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PINH
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T4 hop tac dé nghi cap nhat, bd sung, hiéu dinh thong tin dang ky t6 hop tac
nhu sau:

3 Truong hop té hop tac duoc cap Gidy chirng nhdn dang ky 16 hop tdc
sau ngay bat dau hoat dong da ké khai thi ngay bat dau hoat dong la
ngay té hop tac duoc cap Giay chirng nhdan dang ky to6 hop tac.
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C. PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC
(Diing trong truong hop dang ky déi véi té hop tac thanh ldp treéc ngay
01/7/2024 thuge doi twong phdi ding ky theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 107
Ludt Hop tac xa)

Ping ky t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Hop tac xi véi

cac thong tin nhu sau:

1. Tén to hop tac:

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chif in hoa): ...

Tén t6 hop tac vict bang tieng nudc nZoai (MU CO): vvvvvvveverieiieiiesinaens

Tén t6 hop tac viét tit (néu cd): ..........

2. Dia chi tru so:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .......c.cccvvveeenee.

TO/XOM/AP/ANON: ...,
Xa/Phuong/Pac khu: ...,

Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: .....cvveeeeeeeeeeeeceeees e,
Dién thoai: ..cvevveveveeeeveeeee e, EMail (161 ¢O): oo,

3. Nganh, nghé kinh doanh?:

STT Tén nganh Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X dé c{zon mot trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phin von gép:

Tong gi tri phan von gop (bang s6; VND): ...c.cvveeeeeeeeeeeeeeeesseeseensnn,

Tong gia tri phan von gop (DAng chit; VNB): c.c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeers e,

5. Thong tin ding ky thué:

5.1. Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo

thué khdc tru sé):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: .......cccovvvvreeeeee.

4 T6 hop tdc c¢é quyén tw do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma ludt khéng cam;

- Cdc nganh, nghé cam dau tw kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Ludt Pau tu;

- Péi véi nhitng nganh, ngh‘é‘ dau tw kinh doanh ¢6 diéu kién duwgc quy dinh tai cac van ban quy pham
Phap ludt khdc, nganh, nghé kinh doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham
phap ludt do. To hop tac chi dwoc kinh doanh khi co du diéu kién theo quy dinh.
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TO/XOMYAP/TON: ...t

XA/Phuong/DaAc KNU: ...ooiiiiiiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvevvrevreereereseeieeieeeesesesesseneenenes
Dién thoai (néu c6): ....ovveveveeenn.e. Email (16U €6): oo,
5.2. Ngay bat dau hoat dong: ..... [ociid i,
5.3. TONE SO 180 AONE: ....vvevoeeeeeeeeeeeeee ettt

5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp):
Khau trir
Truc tiép trén GTGT
Truc tiép trén doanh sb
Khéng phai nop thué GTGT

6. SO lwong thAnh VIBN: .........c..ovceieieeeeee e
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Gui kém (ké khai theo Méu sé 14 Phu luc II)

7. Pai dién t6 hop tac:
Truwong hop dai dién té hop tic la cd nhén thi ghi:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ................
Sinh ngay: .../ ...l ...
SO dinh danh CANhAN: .....ooveee e
Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin cd nhan duoi day:

Gi6itinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ...............
S6 CMND/H6 chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hoac gidy to cé gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi Véi cd nhdn la nguwoi nedC NYOAN): ....ovveeveeeeen,
NGAY CAP: .../oo /e e NOL CADP: weeeee et
Noi thuong tra:
S nha/phong, ngach (hém), ngo (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ..o
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thude Trung Wong: ...........ceueeeeeeeeeeeeeeeeenn
Noi 6 hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hem), ngo (kiét), duong/phd/dai 10: ................
TOIXOMIAPANON: ...
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thude Trung Wong: ...........ceueeeeeeeeeeeeeeeeenn
Pién thoai (NéU CO): ... Email (Néu c): ......................

Trwong hop dai dién t6 hop tic la phdp nhén thi ghi:
TEN PhAP NNAN: ...
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Sb Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to c6
gia tri phap 1y trong duong: ........cccocoveiiiiiii

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: vt eee e

Nguoi dai dién hgp phép cua phdp nhan: .......ccocevviiiiiii

Sinh ngay: .../.../...

SO dNh danh CA MNAIL oottt et ee e,

Truong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan duoi day:

Gi6itinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ...............
S0 CMND/H( chieu/H¢ chiéu nude ngoai hoac giay to ¢d gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi cé nhdn la nguoi nuedC NQoAI): ......ovvininnnn....
NGAY CAP: .../oeo /e e NOLCAP: vt
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPANON: ...t
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudce Trung Wong: ...........coueeeveeeeieeeeeeeeens
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAP/ANON: ..o
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong: ...........oeeeeveeeeeeeeeeeeenn...
Pién thoai (NéU CO): ....ovveevvneenn.... Email (Néu ¢O): ............c.ccoo....

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay la hop phép,
chinh >géc, trung thuc va hoan toan chiu trdch nhiém trudc phap luat vé noi dung
cua Giay dé nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

® Ca nhan (trong trwong hop dai dién 16 hop tac la cd nhdn) hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan (trong truong hop dai dién to hop tac la phap nhan) ky truc tiep vao phan nay.
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6. Thi tuc: Hiéu dinh, cip nhat, bé sung thong tin ding ky t6 hop tac
a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép:

Truong hop to hop tac phat hién noi dung trén Glay ching nhéan dang ky t6
hop tac chua chinh xac so v6i ngi dung hd so ding ky t6 hop tac, to hop tac gui
van ban dé nghi hiéu dinh thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cap xa noi
dat tru s¢ chinh. co quan déng ky kinh doanh cap Xa cap lai Giay chung nhan déng
ky t0 hop tac trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc vén ban dé
nghi néu thdng tin néu tai van ban d¢ nghi la chinh xac.

Trudng hop t6 hop tac phat hi¢n ndi dung thong tin déng ky trong Co so dit licu
vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so véi ho so ding ky td hop tac,
Giay ching nhan dang ky thué do qué trinh chuyen doi dit liéu vao Co so dit lieu vé
dang ky hop tac x4, t6 hop tac gui van ban dé nghi bo sung, hiéu dinh dén co quan
dang ky kinh doanh cdp x& noi dit try s chinh. Kém theo vin ban dé nghi bo sung,
hi¢u dinh phai c6 ban sao thdng bao thanh lap/thay déi to hop tac, Giay ching nhan
dang ky thué. Trong thoi han 03 ngay lam vigc ké tir ngay tiép nhan van ban dé nghi
hiéu dinh, co quan ding ky kinh doanh cdp X c6 trach nhiém bé sung, hiéu dinh
thong tin dang ky to hop tac trong Co so dit liéu vé dang ky hop tac Xa.

* Trwong hgp ding Ky trén méi trweong dién ti:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, Ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Heé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so ding ky trong tai khoan ciia ngudi nop ho so trén Hé thong
thong tin vé diang ky hop tac xA.

- Céc thong tin dang ky to hop tac trén Hé théng thdng tin vé dang ky hop
tac xa duoc truyén sang Hé thong ang dung dang ky thué dé phdi hop, trao doi
théng tin giita co quan diang ky kinh doanh cdp x& va co quan thué.

- Truong hop ho so du dleu kién cap dang ky to hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cdp xa thuc hién cap dang ky cho to hop tac bang ban gidy hoic ban
dién tir. Trudong hop hd so chua hop 16 hoic tén to hop tac yéu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hoac thdng tin ké khai trong hé so dang ky khong thong nhat
co quan dang ky kinh doanh Cap Xa gui thong bao trén moi truong dién tu cho t6
hop tac dé yéu cau sira doi, bd sung hd so. Nguoi nop hd so st dung tai khoan
truy cap vao Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan théng tin phan hoi
vé két qua xtr Iy hd so.

b) Céch thwrc thuc hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:
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- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hg thdng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* H) so bao gom:

- Trudng hop t6 hop tac phat hién noi dung trén Glay chting nhan dang ky to
hop tac chua chinh xac so vai ndi dung hd so dang ky t6 hop tac:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin

- Truong hop t6 hop tac phat hién noi dung thong tin dang ky trong Co ¢
dir lieu veé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xéc so véi hd so dang ky
t6 hop téc, Qlay chtng nhan dang ky thué do qué trinh chuyén doi dit liéu vao Co
so dir ligu ve dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi bd sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao thong bao thanh lap/thay doi to hop téc;

(3) Ban sao Giay ching nhan diang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi treong dién ti:

Ho so dng ky t0 hop tac trén moi truong dién tir bao gom céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén mdi truong dién tir €6 gia tri phap
1y twrong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién thi tuc:

~ +Canhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop téc ¢6 thé iy quyen cho
to chuc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién this tuc dang ky t6 hop tac, kem
theo ho so phai c6 van ban uy quyen cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan dén déng
Ky t6 hop tac. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cdng ching, ching thuc;

Truong hop ay quyén cho té chirc thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, kém
theo hd so diang ky phai ¢ ban sao hgp dong cung cap dich vy véi té chirc 1am
dich vu, gidy giéi thiéu hoic van ban phan céng nhiém vu caa to chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky to hop tac.

+ Truong hop thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu guri
hd so theo mau do doanh nghiép cung @ng dich vu buu chinh céng ich phat hanh
c6 chir ky xac nhan cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban
dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung Cap dich vy buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang ky to hop tac thi viéc ty quyén thuc
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hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky to hop tac.

d) S6 lwong ho so:

01 bg h so.

d) Thai han giai quyét:

1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp Xa.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T hop tac.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop ho so hop 16:

+ Co quan diang ky kinh doanh cdp xa cip Giay ching nhan dang ky t6 hop tac
(trong truong hop hiéu dinh, cap nhat bo sung thong tin dang ky t6 hop tac trong
tudng hop théng tin trén Gidy ching nhan dang ky to hop tac chwa chinh xac).

~ *+ Co quan dang ky kinh dqanh cap x& bo sung, hiéu dinh thong tin ding ky
t6 hop tac trong Co s¢ dix ligu ve dang ky hop tac xa (trong truong hop phat hién

noi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dit ligu vé dang ky hop tac xa bi thiéu
hodc chua chinh xac can hiéu dinh, cap nhat bo sung thdng tin).

- Trudng hop hd so chua hop 1é:
~ Co quan dang ky kinh doanh thong béo bang van ban noi dung can sira doi,

bo sung.

i) Lé phi:

Khong thu 18 phi dang ky d6i vai to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luat Hop téc xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky t0 hop tac (Mdu s6 15, Phy
luc II, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K@ khai thong tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac

- Truong hop da c6 sé dinh danh cé nhan, ngudi thuc hi¢n thu tuc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thdng tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s0
dinh danh ca nhan cua minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
trong ho so déng ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac
thong tin dugc luu trir tai Co so dit liéu quoc gia ve dan cu. Truong hop thong tin
ca nhan dugc ké khai c0 sai khac so vai thong tin dugc luu trir tai Co sé dir liéu
quoc gia vé dan cu, ca nhan d6 co6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha
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nu6ce co tham quyén dé hiéu chinh thong tin truéc khi thuc hién thi tuc ding ky
to hop téc.

- Truong hop nop hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop ho so dang ky to
hop tac xuat trinh can cudc cong dan hoac thé can cudc hodc su dung gai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat @é thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh c nhéan thi ho so dang ky t6 hop tac co
yéu cau ke khai thdng tin ca nhan cua ngudi dai dién to hop tac trong truong hop
nguoi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan
trong truong hop ngudi dai dién to hop tac la phap nhan phai keém theo ban sao
CMND hodc h¢ chicu hogc hg chicu nudc ngoai hoac cac giay to co gia tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két néi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir lieu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so diang ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac CMND hoac h chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay the ho chieu nudc ngoai
con higu lyc ciia ngudi nop ho so dang ky, nguoi dai dién to hop tac trong truong
hop nguoi dai dién to hop tac la ca nhan hoac nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky t6 hop tac:

- C4c giy to, tai liéu trong ho so dang ky to hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky to hop tac c6 tai liéu bang tleng nudc ngoai thi ho
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky to hop tac duoc lap biang
tieng Viét vavtiéng nudc ngoai thi ban tieng Viét duoc sir dung dé thuc hién tha
tuc dang ky t0 hop tac.

* Nguoi nop bé so ding ky t6 hop tac nop hd so tai Co quan dang ky kinh
doanh cap x& noi to hop tac dat tru s chinh

Ho so dang ky t6 hop tac duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac x4 khi co du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai caa nguoi nop ho so;

- Pa nop 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién I¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Ho so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tir phai bao dam cac yéu

Ccau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day di theo
quy dinh nhu h6 so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban
dién tr. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong ng vai tén loai giay to trong ho
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so ddng ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chir
ky s0 dé ky truc tiep trén véan ban dign tr hodc ky truc tiep trén véan ban giay va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 bi€u 31 Nghi
dinh s6 92/2024/Nb-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa phai duoc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bglng ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua ngudi nop
ho so;

- Ho so ding ky té) hop téc trén moi truong dién tir dugc xac thuc bang chi
ky so cua nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hodac nguoi dugc
nguoi €6 tham quyen uy quyen thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén
thuc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén mdi truong dién tir phai kem theo
cac giay to, tai liéu quy dinh tai bieu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac stra doi, bo sung ho so dang ky trén moi truong dién
tu 1a 60 ngay ke tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thdng bao yéu cau
sura doi, bo sung o so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhéan dugc ho so stra doi,
bo sung, co quan déng ky kinh doanh cap xa s€ huy ho so dang ky theo quy trinh
trén HE thong théng tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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MAiu s6 15

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phiic

SO e, ngay...... thang...... nam ......

GIAY BPENGHI
Ping Ky thay doi ngi dung diang Ky to hop tac

(Dung trong trwong hop dang ky thay doi ngi dung dang ky 16 hop tac,
ddang ky c¢dp nhdt, bé sung thong tin dang ky 16 hop tac,
dé nghi ddang ky té hop tac)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ................

Tén t hop tac (ghi bang Chiz iN NOAY: ........cvvveeeeeeeeeeeees e,
M SO t0 NOP tAC/ME SO thUE: ...

Luu y:
- Truong hop dang ky thay doi nNéi dung diang ky t6 hop tac: Ké khai Muc
A cuia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cap nhat, bé sung, hiéu dinh théng tin ding ky t6 hop
tac: Ké khai Muc B cia biéu mdu nay;

- Trwong hop ding ky doi véi t6 hop tac thanh Idp rrwéc ngay 01/7/2024
thugc doi tuwong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 107 Lugt Hop tac
xd nam 2023: Ké khai Muc C cua bieu mau nay.

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC

7T(X) hop tac ding Ky thay do6i ndi dung diing ky t6 hop tac nhw sau: 7
(To hop tac chon va ké khai vao trang furong ung véi ngi dung dang ky thay doi)

! Trudng hop t6 hop tac ding ky thay ddi try s cia to hop tac thi ghi tén Co quan ding ky kinh doanh cip
x& noi t6 hop tac du dinh dit try s6 méi. CAc trudng hop dang ky thay doi noi dung ding ky t6 hop tac khac thi ghi
tén Co quan dang ky kinh doanh cép xa noi t6 hop tic da dang ky.
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DANG KY THAY POI TEN TO HOP TAC

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chit in hoa): ...
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu cd): .....coevun....
Tén t6 hop tac viét tit sau khi thay d0i (16U €O): wevevveereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO TO HOP TAC

Dia chi tru s¢ to hop tac sau khi thay doi:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ......cvvvvreeeenee.

TO/XOM/AP/NON: ..ot s st en s
XA/Phuong/DaAc KNU: ....oooiiiiiiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cv.vvrevreirerrereieeieeesesesesseseeeenes
DieN thoai: ...oc.covveeeeeeeeeeee e, EMail (161 CO): oo,

[ ] Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu to hop tdc thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong vng voi dia chi
tru so).

DANG KY THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop to hop
tac dang ky bo sung nganh, nghe kinh doanh vao danh sach nganh, nghée kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky té hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M& nganh Chi chu
duoc bd sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop t6 hop tdc dang
ky bé nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Voi co quan dang ky to hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M& nganh Ghi chd
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

2 _ Hop tac x4, lién hiép hop tic xd c¢6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cAm;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- P6i v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dwugc quy dinh tai cac vin ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phap lu4t
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 dii diéu kién theo quy dinh.
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~ 3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop
to hop tac dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghe kinh doanh da dang
Ky Voi co quan dang ky to hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi cha
duoc stra ddi chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai rrong truong hop t6 hop
tdc dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan dang
ky to hop tac):

Ghi chd

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu co)

Luuy:

Truong hop té hop tac thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, t6 hop tac ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh mai tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hoic nganh, nghé kinh
doanh duoc bo ra khoi danh sach da ding ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua to
hop téc thi t6 hop tac ké khai ddng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

Dé nghi (Co quan déng ky kinh doanh cap X&) ............... cap Gidy x&c nhan
thay d6i ndi dung ding ky t6 hop tac cho to hop tac déi vai cac thong tin thay doi néu
trén.

PDANG KY THAY POI TONG GIA TRI PHAN VON GOP

Tong gi tri phan von godp sau khi thay doi:

Tong gid tri phan von gop (BAng S6; VND): .coveeeeeeieeseeeeeeeerseerensines
Tong gia tri phan von gop (Dang chit; VND):....oovvveeeeeeeeerseesersienennines
LY dO thay @01: .evuvvveveereciceieieeeesss e teseeesesee et see st anes st

DANG KY THAY POI BAI DIEN TO HOP TAC

Thong tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la cd nhdn thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ...............

Sinh ngay: .../ ...l ...

SO dinh danh CANNAN: .....onee e
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Triwong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cd nhan duoi day:

Gioditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: ...oevvinn.,
S CMND/H? chiéu{H(j chiéu nudc ngoai hodc gidy td c6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuwdc ngoai): ...........cc.oceven..
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ...
XaA/Phuong/DPac Khu: ...
Tinh/Thanh phé tryc thudc Trung wong: ............oeveeeeeeeeeeeneennn..
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/NON: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ..........oeeeeeeeeeeeeeeeennn....
Dién thoai (néu c6): .....c.oooevenn..... Email (néu c6): .........coeev..

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay déi la phdp nhén thi ghi:

TEN PhAP NNAN: ..o

S6 Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/giay to c6
gid tri phap Iy trong dUong: .....coccvvviiiiiii

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: vveeieeeeeeeeeee e

Ho, chir dém va tén ctia nguoi dai dién hop phap ctia phap nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...

SO dinh danh CA MNAIN: oottt ettt ee e ee e,

Trieong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin cd nhan dudi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

S6 CMND/H¢ chieu/Ho chiéu nude ngoai hodc giay to co gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuwdc ngoai): ...........cc.oeuveni.

Ngay cap: .../ oo/ d NOT CAP: ciiie e e,

Noi thuong tru:
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S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/HNON: ...t
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ..........cccveeeeeeeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/HON: ..ot
XaA/Phuong/DPac Khu: ...
Tinh/Thanh phé tryc thudc Trung Wong: ..........ceeeeeeeeeeeeeeeneenn...
Pién thoai (néu c6): .....c...coeeon..... Email (néu c6): .........c............

DANG KY THAY DOI THONG TIN DPANG KY THUE
Thong tin ding ky thué sau khi thay doi:
1. Dia chi nhan thong béao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac tru so):
Sb nha/phong, ngach (hém), ngo (kiét), duong/phd/dai 10: ...oeevvevveeeenn,
TO/XOM/AP/NON: ..ot sn sttt es s
Xa/Phuong/Dac Khu: .....oooiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cv.vvrevreereereseieeieeeesesesesseseesenes
bién thoai (neu [672) ENUURRRRR Email TR )
2. Ngay bat dau hoat dong?® (truong hop to hop tdc dw kién bat dau hoat dong
ké tir ngay dwoc cdp Gidy chirng nhdn dang ky t6 hop tac thi khéng can ké khai
noi dung nay): ..... [eeiid ceni..
3. TONE SO 120 AONE: ...ttt s
bé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp X&) i cap Gidy xac
nhan thay d6i noi dung dang ky to hop tac cho t6 hop tac ddi vai cac thong tin
thay d6i néu trén.

B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T4 hop tac dé nghi cip nhat, bd sung, hiéu dinh thong tin ding ky to hop tac
nhu sau:

3 Truong hop t6 hop tac duge cip Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac sau ngay bét dAu hoat dong da ke
khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay t6 hop tac dugc cap Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac.
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C. PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC
(Diing trong truong hop ding ky déi Véi té hop tac thanh ldp treéc ngay
01/7/2024 thuge doi twong phdi dding ky theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 107
Lugt Hop tac xa)

Ding ky t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Hop tac xi voi

cac thong tin nhu sau:

1. Tén to hop tac:

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chif in hoa): ...

Tén t6 hop tac vi€t bang ti€ng nudc NZOAi (MEU CO). ..oovvvvvvveeiiiiiiieeieeeie

Tén t6 hop tac viét tit (néu co): ..........

2. Dia chi tru so:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....covveeeveeeenneee,

TO/XOM/AP/ANON: .o
Xa/Phuong/Pac khu: ..o

Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: ..o.cvveeeeeeeeeeeeceeeees e,
Dién thoai: ..cvevvveeeeeeeeeeeeeeean, EMail (161 €O): coovvveeeeevereseeerieie,

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

STT Tén nganh Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X dé c{zon mot trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phian von gop:

Tong gi tri phan von gop (bang s6; VNDY): ...c.cveeeereeeeeeseeeeeeeeeseensnnn,

Tong gi tri phan von gop (0ang chit; VND): ...oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesereen,

5. Thong tin ding ky thué:

5.1. Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo

thué khdc tru sé):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ......cccovevveeeceee.

4- T4 hop tac c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- C4c nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Bdi v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phép luat
d6. T hop tac chi duge kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh.
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TO/XOMYAP/TON: ...t

XA/Phuong/DaAc KNU: ...ooiiiiiiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvevvrevreereereseeieeieeeesesesesseneenenes
Dién thoai (néu c6): ....ovveveveeenn.e. Email (16U €6): oo,
5.2. Ngay bat dau hoat dong: ..... [ociid i,
5.3. TONE SO 180 AONE: ....vvevoeeeeeeeeeeeeee ettt

5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp):
Khau trir
Truc tiép trén GTGT
Truc tiép trén doanh sb
Khéng phai nop thué GTGT

6. SO lwong thAnh VIBN: .........c..ovceieieeeeee e
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Gui kém (ké khai theo Méu sé 14 Phu luc II)
7. Pai dién to hop tac:
Truwong hop dai dién té hop tic la cd nhén thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chir in hoa): ................
Sinh ngay: ....../ ...l ...
Sodinhdanh canhan: ...

Truwong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin cd nhan duoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Quoc tich: ...............
S6 CMND/H6 chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy t& co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi vdi cd nhdn la nguoi nede ngoai): ...........cc...c.....
NEAY CAP: oo/t NOTCADP: w1
Noi thuong tra:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 1o: ................
TO/XOM/AP/NON: ..o
Xa/Phuong/Packhu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ..........eeveeeeeneeeeeeennn....
Noi ¢ hién tai:
SH nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 1o: ................
TO/XOMYAPNON: ..ot
Xa/Phuong/Dac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeneeeeeeennnn...
Dién thoai (néu c6): ..................... Email (néucé): ......................

Trwong hop dai dién t6 hop tic la phdp nhén thi ghi:
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TEN PhAP NNAN: ...

S6 Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh l1ap/gidy to ¢6
gid tri phap Iy trong duong: .......ccocveviiiiiiii

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: vt

Nguoi dai dién hop phap ciia phdp nhan: ...

Sinh ngay: .../.../...

SO AINh danh CANNAN .veveeeeeeeeeeeeeeee oot e et e et et ee e e eeeee e

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi @é nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan duoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ...evvenn..,
S6 CMND/H6 chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi véi cd nhan la nguwoi nuwde ngoai): .......................
NEAY CAP: oo/t NOT CAP: w1
Noi thuong tra:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 1o: ................
TO/XOM/AP/ANON: ...t
XaA/Phuong/DPac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........ceeveeeeeeeeeeeeeennnn...
Noi ¢ hién tai:
Sb nha/phong, ngach (hém), ngo (kiét), duong/phd/dai1o: ................
TO/XOMYAPNON: ..o
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........ceeveeeeeneeeeeeennn....
Pién thoai (néu cO): ..................... Email (néu c6): .....................

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay la hop phap,
chinh )géc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung
cua Giay dé nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)®

5 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1 ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cia phap nhan
(trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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7. Tha tuc: Théng béo tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré
lai ddi véi t6 hop tac
a) Trinh ty thyuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Khi t6 hop tac tam ngimg kinh doanh tir 15 ngdy tré 1én hodc tiép tuc kinh
doanh tr¢ lai, t6 hop tac phai gui hd so thong bao dén co quan ding ky kinh doanh
cdp xd noi dat try s6 cham nhit 12 03 ngay lam viéc trudc ngdy tam ngung kinh
doanh hodc tiép tuc kinh doanh tré lai. Truong hop t6 hop tac co nhu cau tiép tuc
tam ngung kinh doanh sau khi hét thoi han da thong bao thi phai théng bao den
co quan ding ky kinh doanh cdp xd chim nhét 1 03 ngay lam vige trudc ngay tiép
tuc tam ngimg kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mdi 1an thong bao
khong dugc qua 12 thang.

Sau khi tiép nhan hd so thong bao, co quan dang ky kinh doanh cdp xd trao
gidy bién nhan ho so cho t6 hop tac. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay
nhén dugc hé so hop 1¢, co quan diang ky kinh doanh cdp xd cap gidy xac nhén vé
viéc t6 hop tac tam ngimng kinh doanh, gidy x4c nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc
kinh doanh tr¢ lai.

* Truwong hop trén moi truwong dién tu:

Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh di¢n tu dé truy cdp vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguoi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khodn ctia ngudi nop ho so trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky to hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xa dugc truyén sang HE thong trng dung dang ky thué dé phoi hop, trao doi thong
tin gitra co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

Truong hop hé so da diéu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cdp xa thuc hién cip dang ky cho to ‘hop tac bing ban gidy hodc ban dién
tir. Truong hop hd so chwa hop 16 hoic tén to hop tac yéu cau ding ky khong dung
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhat, co
quan dang ky kinh doanh cdp xd guri thong bao trén moi truong dién tir cho t6 hop
tac dé yéu cau stra doi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so st dung tai khoan truy
cap vao He thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé
két qua xtr 1y hd so.

b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thurc sau day:
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- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh,;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé diang ky hop tac x4/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdbm:

- Bdi véi truong hop thong bao tam ngimg kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

(2) Béan sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién to hop tac vé viéc tam
ngung kinh doanh.

- Bdi véi truong hop thong béo tiép tuc kinh doanh trd lai

(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

H6 so dang ky t6 hop tac trén mdi trudng dién tir bao gom cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa %023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén moi truong dién tr ¢o gia tri phap
1y tuong duong hod so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

 +Canhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac c6 thé iy quyén cho
to chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém
theo hé so phai c6 vin ban ty quyen cho ¢4 nhén thyc hién thi tuc lién quan dén dang
ky t6 hop tac. Van ban ty quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém
theo ho so dang ky phai co ban sao hop dong cung cap dich vu voi to chirc lam
dich vu, giéy gi61 thi¢u hodc van ban phan cong nhiém vu cua to churc do6 cho ca
nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cdng ich, khi thyc hién thu tuc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
ho so theo mau do doanh nghi€p cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh
c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky véan ban
de nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc uy quyén thuc
hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac.

d) So lwgng ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:
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1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xa.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

T hop tac.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xd cap gidy xac nhén vé viée t6 hop tac tam
ngimg kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc td hop tac tiép tuc kinh doanh tré lai.

i) Lé phi:

Khong thu 18 phi dang ky d6i vai to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luéat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu t& khai:

Thong bao vé viéc tam ngimg kinh do,anh/tié’p tuc kinh doanh tré lai cta to
hop tac (Mau so 16, Phu luc II, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh, t6 hop tac phai nop du thué, bao hiém
xa hdi con ng; ti€p tuc thanh toan cac khoan ng, hoan thanh viéc thuc hién hop dong
da ky vai khach hang va nguoi lao dong, trir truong hop c6 thoa thuan khac.

* K& khai thong tin c nhan trong thyc hién thu tuc ding ky to hop tac

- Truong hop da co s6 dinh danh c& nhan, nguoi thyce hién tha tuc dang ky to
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nim sinh, s6 dinh
danh c4 nhan cta minh va cta ca nhan c¢6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong
hd so dang ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin
duogc luu tri tai Co so dir lidu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
duogc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugc luu trit tai Co sd dit liéu quoc gia vé
dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky td hop tac.

- Trudng hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so ding ky to
hop tac xuét trinh cin cude cong dan hoac thé can cudc hodc s dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc dang ky to hop tac.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh c4 nhéan thi ho so ding ky t6 hop tac co
yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia ngudi dai dién to hop tac trong trudng hop
nguoi dai dién to hop tac 1 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phép cua phap nhan
trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1 phap nhan phai kém theo ban sao
CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két ndi glu’a Co so dit lidu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky to hop tac phai kém

theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac CMND hodc ho chiéu
hoac hg chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai
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con hiéu lyc cua ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién to hop tac trong trudng
hop nguoi dai dién t6 hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong truong hop nguoi dai dién to6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- Cac gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky 6 hop tac c6 tai liéu bang tleng nudc ngoai thi ho
so phai c6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lidu trong ho so dang ky t6 hop tac duogc lap bang
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thuc hién tha
tuc ding ky t6 hop tac.

* Nguoi ndp ho so diang ky t6 hop tac ndp hd so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp xd noi t6 hop tac dat tru so chinh.

H6 so ding ky to hop tac duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da duogc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hgp duge mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac trén moi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau
Sau.

- Co day du céc gidy to va ndi dung céc gidy to do dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi glang van ban
dién tir. Tén véan ban dién tu phai dugc dét tuong ing voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhép day da va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
ho SO,

- Hb so dang ky to hop tac trén moi truong dién tir dugce xac thuc bé“mg chir
ky sb clia ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugc
ngudi c6 tham quyén iy quyén thuc hién thi tuc dang ky. Truong hop ty quyén
thuc hién thu tuc ding ky, ho so dang ky trén moi trudng dién tir phai kém theo
cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;
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- Thoi han dé t6 hop tac sira ddi, bd sung hd so dang ky trén moi truong dién
tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xa ra thong bao yéu cau
stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc hd so sira doi,
bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity hd so ding ky theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

m) Can cur phap ly cia thua tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh sé 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

MaAu s6 16

TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SOt e , ngay... ... thang...... nam ......

. THQNG BAO ]
Ve viéc tam ngirng kinh doanh/tiep tuc kinh doanh tré lai cia to hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cap Xa) .............

Tén t6 hop tac (ghi bang chiz in hoa):
Ma s6 t6 hop tac/MA sb thué:
Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:
1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngung kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... dén hét ngay .../ .../ ....
Ly do tam ngung kinh doanh:
2. Trwong hop tiép tuc kinh doanh tro lgi thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam.........
Ly do tiép tuc kinh doanh:
T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phép, chinh
Xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé noi dung cua
Thoéng bao nay. ,

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC

(KY, ghi ho tén)?

1 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1 c& nhan) hodc nguoi dai dién hop phap cta phap nhén
(trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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8. Thii tuc: Cham dirt hoat dong to hop tic
a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tr ngay thong qua viec cﬂhém dut hoat
dong, to hop tac gui bién pén hoplvé viéc phﬁm dut hoat dong cua té hop téc,kém
theo phuong an giai quyet ng (n€u co) dén co quan dang ky kinh doanh cap xa
noi to hop tac dat tru so.

Trong thoi han 03 ngay lam vigc ké tir ngay nhén dugc cac glay to quy dinh,
co quan dang ky kinh doanh cap xa dang tai cac gidy to hay va thdng bao tinh
trang. t6 hop tac dang 1am thu tuc cham dut hoat dong trén Cong théng tin quéc
gia vé ding ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phap ly caa to hop tac trong co
so dit liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang dang lam thu tyc cham dut hoat
dong, gui théng tin vé viéc cham dut hoat dong cua to hop tac cho co quan thué.
T6 hop tac thuc hién tha tuc hoan thanh nghia vu thué véi co quan thué theo quy
dinh cua Luat Quan ly thué.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh todn het cac khoin ng va
nghia vu phat sinh trong qué trinh hoat dong, to hop tac gui ho so ding ky cham
dut hoat dong dén co quan ding ky kinh doanh cdp xa noi to hop tac dit try so.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky cham dat hoat dong cua to hop tac, co quan
ding ky kinh doanh cap x& giri thong tin ve viéc to hop tac dang ky cham dut hoat
dong cho co quan thué. Trong thoi han 02 ngay lam viée, co quan thué gui y kién
Ve Viéc hoan thanh nghia vu nop thué cua to hop tac dén co quan ding ky kinh
doanh cdp xa.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky cham dat
hoat dong cua t6 hop tac, co quan ding ky kinh doanh cap xa chuyén tinh trang
phap ly cua t6 hop tac trong Co s¢ dit ligu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang
da cham dat hoat dong neéu khdng nhan duoc y kién phan dbi cua co quan thué,
ddng thoi ra thdng bao vé viéc cham dat hoat dong cua to hop tac.

Hét thoi han 03 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cdp x& thdng
bao tinh trang to hop tac dang lam thu tuc cham dat hoat dong trén Cong thdng
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép ma khéng nhan duoc hd so dang ky cham
dut hoat dong t6 hop tac va y kién phan ddi bang van ban cia co quan quan ly
thué hoac to chirc, c4 nhan va bén c6 lién quan khéc, co quan dang ky kinh doanh
cap xa chuyén tinh trang phap Iy cua té hop tac trong Co so dit liéu vé dang ky
hop tac xa sang tinh trang da cham dut hoat dong, dong thai ra thdng béao vé viéc
cham dut hoat dong té hop tac trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic
thoi han néu trén. Thang tin vé viéc cham dut hoat dong to hop tac dugc Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé
cap nhat.

* Trwong hep trén méi treong dién ti:

, Nguoi nop h6 so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong théng tin vé dang ky hop tac xa.
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Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién to, ky xac thuc hé), SO
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

~ Sau khi hoan thanh viéc giri h so dang ky, nguoi nop ho so s& nhan duoc
giay bién nhan ho so déng ky trong tai khoan ctia ngudoi nop ho so trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac

x4 duoc truyén sang Hé théng tng dung déng ky thué dé phOI hop, trao d6i théng
tin gitta co quan dang ky kinh doanh cdp Xa va co quan thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cdp xa thuc hién cip dang ky cho to ‘hop tac bang ban gidy hoic ban dién
tar. Truong hop ho so chua hop 1é hoic tén to hop tac yéu cau dang ky khong ding
theo quy dinh hoac thong tin ké khai trong hé so dang ky khong thong nhat, co
quan dang ky kinh doanh cdp x& gui thong bao trén mdi truong dién tir cho td hop
tac dé yéu cau sira doi, bo sung ho so. Ngudi nop ho so sir dung tai khoan truy
cap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thdng tin phan hi vé
két qua xur 1y hd so.

b) Céch thirc thuc hién:

H so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thic sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gom:

- Truong hop thdng béo cham dut hoat dong té hop tac:

(1) Bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc cham dut hoat dong cua to
hop tac;

(2) Phuong an giai quyét no (néu c0): Phuong an gidi quyét no phai c6 tén,
dia chi cua chu ng; so ng, thoi han, dia diém va phuong thtc thanh toan sé ng do;
cach thirc va thoi han giai quyét khiéu nai cua cha no.

- Trudng hop dang ky cham dit hoat dong to hop tac:

(1) Thong béo cham dut hoat dong to hop tac;

(2) Quyet dinh vé viéc thu hoi qui chung, tai san chung caia Uy ban nhan dan

Cap X& noi to hop tac dat try so trong truong hop t6 hop tac c6 quy chung, tai san
chung c6 ngudn hd tro toan b tir Nha nuéc;

(3) Bao céo két qua chuyén nhugng, thanh ly tai san cua Hoi ddng thanh ly
tai san chung trong truong hop t6 hop tac c6 quy chung, tai san chung ¢ ngudn
hd trg mot phan cua Nha nudc.
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* Treong hop dang ky trén moi treong dién ti:

Ho so diang ky t0 hop tac trén méi truong dién tr bao gom cac giay to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién
dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢o gia tri phap
ly twrong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc:

~ +Canhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac c6 the ay quyen cho
to chuc, cd nhén khac thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc ding ky t6 hop tac, kem
theo ho so phai ¢6 van ban uy quyen cho ca nhan thuc hién thu tuc li€n quan dén déng
Ky t6 hop tac. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cdng ching, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chie thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, kem
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chic 1am

dich vy, giay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho cé
nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thuc hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu gui
hd so theo mau do doanh nghiép cung @ng dich vu buu chinh céng ich phat hanh
c6 chit ky xac nhan cta nhéan vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban
dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc uy quyen thyc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac.

d) S6 lwong ho so-

01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét:

* Truong hop thong bao cham dat hoat dong to hop tac:

- 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc gidy to theo quy dinh.
* Truong hop dang ky cham dut hoat dong to hop tac:

- 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay két thic thoi han (thoi han 03 thang ké tir
ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam
thi tuc cham dut hoat dong trén Cong thdng tin qudc gia Ve dang ky doanh nghi¢p
ma khdng nhan duoc hd so ding ky cham dat hoat dong to hop tac).

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
Co quan ding ky kinh doanh cap Xa.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
T hop téc.
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h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
* Truong hop thdng bao cham dat hoat dong to hop tac:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd dang tai cac gidy to trong ho so thong
bao chdm dut hoat dong va thong bao tinh trang t hop tac dang lam thu tuc chAm
dut hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh
trang phap 1y ctia to hop tac trong Co s& dir lidu vé dang ky hop tac xa sang tinh
trang dang lam thu tuc cham dut hoat - dong va gui thong tin vé vige cham dut hoat
dong cua t6 hop tac cho co quan thué.

* Truong hop dang ky chdm dut hoat dong té hop tac:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd chuyén tinh trang phap 1y ctia t6 hop tac
trong Co s¢ dir liu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da cham dut hoat dong
néu khong nhan duoc y kién phan d6i ctia co quan thué, dong thoi ra thong bao
vé viéc chdm dut hoat dong cua t hop tac.

i) L¢ phi:

Khong thu 1 phi dang ky ddi véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luat Hop tac xa 2023.

k) Tén méu don, miu to khai:

Théng béo vé viéc cham dit hoat dong to hop téac (Mau so 17, Phy luc I,
Théng tw 56 4312025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* T6 hop tac thanh toan hét cac khoan no va nghia vy phat sinh trong qua
trinh hoat dong cua t6 hop tac trude khi giri hd so dang ky cham dirt hoat dong.

* K@ khai thong tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac

- Truong hop da c6 sd dinh danh ¢4 nhén, ngudi thuc hién thu tyc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang, ndm sinh, o
dinh danh c& nhan cua minh va ciia ca nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan
trong ho so diang ky t6 hop tac. Céac thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac
thong tin dugc luu trit tai Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thdng tin
ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce Iuu trir tai Co s dir liéu
qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé vai co quan quan Iy nha
nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky
t6 hop tac.

- Trudng hop nop hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so diang ky to
hop tac xuat trinh can cudc ¢dng dan hoic thé can cudce hodc st dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong cd sb dinh danh ca nhan thi ho so ding ky t6 hop tac co
yéu cau ké khai théng tin ca nhan cia ngudi dai dién to hop tac trong truong hop
ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhan
trong truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao
CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc caa ca nhan d6 theo quy dinh.
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- Truong hop viéc két ndi gitra Co so dit lidu vé dang ky hop tac xa voi Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao cin cudc cdng dan hoic thé cin cudc hoic CMND hoic ho chiéu
hoac ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cua ngudi nop hd so ding ky, ngudi dai dién té hop tac trong truong
hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap caa phap
nhan trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngi str dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- CAc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky t6 hop tac co tai liéu bang tleng nudc ngoai thi ho
so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Tru:ong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky to hop tac dugc lap bang
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thyuc hién thu
tuc ding ky t6 hop téc.

* Nguoi nop hé so dang ky to hop tac nop hd so tai co quan dang ky kinh
doanh cap xa noi t6 hop tac dat tru s¢ chinh:

Ho so dang ky t0 hop tac duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c¢6 du cac dicu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai caa nguoi nop ho so;

- Pa nop 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién I¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop téc trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cc giy to do duoc ké khai day di theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban
dién tu. Tén van ban dién tr phai duoc dat twong tng vai tén loai giay to trong ho
so dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé s dung chir
ky so0 d¢ ky truc tiep trén véan ban dign tir hodc ky truc ticp trén vén ban giay va
quét (scan) van ban giay theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 bicu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thdng tin vé dang ky hop
tac xa phai duoc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
b{lng ban giay; trong d6 c6 thong tin vé so dién thoai, thu dién tir cia ngudoi nop
ho so;

- HO so déing ky 0 hop tac trén méi truong dién tir duoc Xac thuc bang chix
ky so cua nguoi c6 tham quyéen ky van ban dé nghi déng ky hodc nguoi dugc
nguoi €6 tham quyen uy quyen thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyen
thuc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo
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céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira ddi, bd sung hd so dang ky trén méi trudng dién
tir 12 60 ngay ké tir ngay co quan diang ky kinh doanh cdp xa ra théng bao yéu cau
stra d6i, bo sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan duoc hé so stra doi,
bo sung, co quan ding ky kinh doanh cdp x& s& hay hd so dang ky theo quy trinh
trén Heé thdng thong tin vé diang ky hop tac xa.

m) Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;
- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
MAu sb 17

TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SOt e, ngay... ... thang...... nam ......

‘ ~THONGBAO
Ve viéc cham duat hoat dong to hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp Xd) .............

Tén t6 hop tac (ghi bang cha in hoa):
M4 s6 to hop tac/Ma sb thué:
T6 hop tac nop ho so dang ky cham dut hoat dong to hop tac va bao dam thanh
toan hét cac khoan no, nghia vu tai san khac va khdng trong qua trinh giai quyét
tranh chap tai Toa an hoac Trong tai trugc khi nop ho so ding ky cham dut hoat
dong to hop tac.
Ly do cham dut hoat dong:
T6 hop tac cam két thdng tin ké khai trong Thong bao nay Ia hop phap, chinh
X4c, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung caa
Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC

(KY, ghi ho tén)?

1 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhan
(trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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9. Thi tuc: Dwrng thuc hién thi tuc diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép:

Truong hop hop téc x4, lién hiép hop tac xa c6 nhu cau ding thuc hién tha
tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi duoc uy quyén dang ky thanh
lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa ky van ban dé nghi ding thuc hién thu tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 tai co quan ding ky kinh doanh cap x&
noi dat tru so.

Co quan ding ky kinh doanh cdp x& xem xét cip, ra thong béo ding thuc
hién thi tuc diang ky cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa va hay ho so theo quy
trinh trén Hé thong thong tin dang ky hop tac xa trong thai han 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan duogc dé nghi.

Truong hop tur chéi ding thuc hién tha tuc, co quan ding ky kinh doanh cap
xa ra thdng bao bang van ban cho hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa va néu ro ly do
tu choi.

* Truwong hgp trén moi truweong dién ti:

~ Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

~ Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién twr, ky xac thyc ho so
dang ky trén moi trudng dién tu va thanh toan I€ phi theo quy trinh trén Hé thong
théng tin ve dang ky hop tac xa.

~ Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, nguoi nop ho so s& nhan duoc
giay bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudoi nop ho so trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén H¢ théng thdng
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyen sang H¢ thong ung dung dang ky thué dé
phoi hop, trao doi thdng tin gitra co quan dang ky kinh doanh cap xa va co quan
thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
co quan diang ky kinh doanh cdp xa thuc hién cip dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x& bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 16
hoac tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khong dang theo quy
dinh hozc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan dang
ky kinh doanh cdp xa gui thong bao trén mai truong dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra ddi, bo sung hd so. Nguoi nop hd so str dung tai
khoan truy cap vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xu 1y hd so.

b) Céch thwrc thuc hién:
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Van ban dé nghi dung thyuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duogc gui dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thire sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* H) so bao gom:

Gidy d& nghi ding thuc hién thi tuc ding ky hop tac xa.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén mdi truong dién ttr bao
gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh $6

92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. H6 so ding ky trén moi
truong dién tir ¢6 gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duogc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh caa phép luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c& nhan Ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6
thé ay quyén cho to chuc, ca nhan khac thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop ay quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai ¢ vin ban ty quyén cho ca nhan thyc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vian ban ay quyén
nay khéng bt budc phai cdng chiing, chirng thuc:

Trudng hop ty quyén cho té chac thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich
vu Véi t6 chac 1am dich vu, gidy gioi thiéu hodc vin ban phan c¢éng nhiém vu caa
t6 chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phéat hanh cé chit ky xac nhan cia nhan vién buu chinh va ngudi 6 tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
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thi viéc ay quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Dicu 12 Nghi dinh
$0 92/2024/ND-CP veé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so:

01 b hd so.

d) Thai han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp Xa.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop dugc phép dung thyc hién TTHC:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong bao dung thyc hién thu tuc
dang ky cho hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa va hiy ho so theo quy trinh trén HE
thong thong tin dang ky hop tac xa.

- Trudng hop tir chdi dimg thyc hién thi tyc:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong béo bang vin ban cho hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

i) L¢ phi:

Mtic 1€ phi (néu co) theo quyét dinh cia Ho1 ddng nhan dan cap tinh.

k) Tén mau don, miu t& khai:

Khéng cé.

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

* Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chua duoc chip thun trén
H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop d3 c6 sé dinh danh c4 nhén, ngudi thyuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, so dinh danh ca nhan cta minh va caa c& nhan cé yéu cau ké
khai thdng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugce Iuu trir tai Co so dit
liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac
S0 véi thong tin duoc luu trit tai Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuéc c6 tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, nguoi nop hd so dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac x& xuat trinh can cudc cong dan hoac thé can cudc
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hoac CMND hoic st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng c6 s dinh danh c& nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lien hiép hop tac x& co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua ngudi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hoac ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi¢u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dit ligu vé dang ky hop tc x& véi Co
so dir liéu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cudc hodc
CMND hodgc h¢ chiu hodc h chiéu nudc ngoai hodc cac giay to co gia tri thay
the ho chicu nudc ngoai con hiéu luc cua ngudi nop ho so dang ky, ngudi dai dién
theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi dung dau chi nhanh, vén
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngir st dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong ho so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Trudng hop hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa 6 tai ligu bang
tieng nudc ngoai thi ho so phai co ban dich tieng Viét cong chung kem theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop giay to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa duoc lap bang tieng Viét va tieng nudc ngoai thi ban tieng Viét dugc su
dung dé thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop téc x4, lién higp hop tac xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru s chinh.

Ho so dang ky hop téc x4, lién higp hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac x& khi co du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao giay dé nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai caa nguoi nop ho so;

- Pa nop & phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cc giy to do duoc ké khai day di theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang véan ban
dién tu. Tén van ban dién tr phai duoc dat twong tng véi tén loai giay to trong ho

so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sur dung chix
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hoic ky truc tiép trén vin ban gidy va
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quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac x& phai dugc nhap day du va chinh xéc theo céc thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia nguoi nop
ho so;

- H so dang ky hop tac x4, lién hlep hop tac xa trén moi truong dién tr duoc
xac thuc bang chir ky s6 caa nguoi co tham quyen ky van ban dé& nghi dang ky
hodc nguoi duge nguoi co tham quyén uy quyen thuc hién tha tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc ding ky, hd so ding ky trén méi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira ddi, bd sung hd so dang ky
trén moi truong di¢n tr [a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thdng bao yéu cau stra doi, bd sung hd so. Sau thoi han néu tren, néu khong nhén
duoc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s& hay ho so ding
ky theo quy trinh trén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;
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10. Thi tuc: Dirng thuc hién thi tuc ding Ky to hep tac
a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép:

Truong hop to hop tac c6 nhu cau dung thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
nguoi dai dién to hop tac, nguoi duoc uy quyen dang ky to hop tac ky van ban de
nghi ding thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa tai co quan
dang ky kinh doanh cap xa noi dat tru so.

Co quan dang ky kinh doanh cap x& xem xét cap, ra thong béo dimng thuc
hién thu tuc déng ky cho t6 hop tac va hiy ho so theo quy trinh trén H¢ thong
thong tin dang ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan
duogc de¢ nghi.

Truong hop tur chéi ding thuc hién thu tuc, co quan déng ky kinh doanh cap
x& ra thong bao bang van ban cho t6 hop tac va néu rd ly do tir choi.

* Trwong hgp trén méi trwong dién ti:

Ngudi nop ho so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thdng thdng tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién ta, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toén 18 phi theo quy trinh trén Hé thdng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui ho so ding ky, nguoi nop hd so s& nhan dugc
gidy bién nhan hd so dang ky trong tai khoan cta ngudi ndp hd so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thdng thdng tin vé dang ky hop tac
x4 duoc truyén sang Hé théng tng dung diang ky thué dé phdi hop, trao d6i thong
tin giita co quan diang ky kinh doanh cdp x& va co quan thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky t6 hop téc, co quan dang ky kinh
doanh cap xa thuc hién cap dang ky cho to ‘hop tac bang ban gidy hodc ban dién
tar. Truong hop hd so chua hop 1é hoic tén to hop tac yéu cau ding ky khong ding
theo quy dinh hoac thong tin ké khai trong hé so dang ky khong théng nhat, co
quan dang ky kinh doanh Cap xa gui thong bao trén moi trudng dién tir cho t6 hop
tac dé yéu cau sta doi, bo sung hd so. Nguoi nop ho so sir dung tai khoan truy
cap vao Hé thdng théng tin vé ding ky hop tac xa dé nhan théng tin phan hoi vé
két qua xur 1y ho so.

b) Céach thic thuc hién:

Ho so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;
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- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* H) so bao gom:

Vin ban dé nghi dirng thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac.

* Treong hop dang ky trén moi treong dién ti:

Ho so déng ky t0 hop tac trén moi truong dién tir bao gom cAc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/NDb-CP duoc thé hién
dudi dang vén ban di¢n tir. HO so dang ky trén moi truong dién tur c6 gia tri phap
1y twrong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc:

~ +Canhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky to hop téc ¢6 thé iy quyen cho
to chuc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop ty quyen cho ca nhan thyc hién this tyc dang ky t0 hop tac, kém
theo ho so phai ¢6 van ban uy quyen cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan dén déng
Ky t6 hop tac. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cdng ching, ching thuc;

Truong hop uy quyen cho to chic thuc hign thu tyc ding ky t6 hop téc, kém
theo ho so dang ky phai c6 ban sao hgp dong cung cap dich vu véi t6 chuc lam
dich vu, giay gidi thiéu hoac van ban phan pﬁng nhiém Vu cua to chirc @6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky 0 hop tac qua dich vu buu chinh
chg ich, khiNthuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ngp ban sao phiéu gui
ho so theo mau do doanh nghi¢p cung tng dich vy buu chinh cong ich phat hanh
co chix ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham quyeén ky van ban
de nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung Cép dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac thl viéc uy quyén thuc

hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky to hop tac.

d) S6 lwong ho so"

01 b¢ ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
Co quan dding ky kinh doanh cap Xa.

g) Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Nguoi dai dién to hop tac;

- T6 hop tac.
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h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop dugc phép dung thuc hién TTHC:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong bao dung thyc hién thu tuc
dang ky cho t6 hop tac va huy ho so theo quy trinh trén HE thong thong tin dang
ky hop tac x&.

- Trudng hop tir chdi ding thyc hién thu tyc:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao bang vin ban cho t6 hop
tac.

i) Lé phi:

Khéng thu 18 phi dang ky d6i voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luéat Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dung thyc hién thi tyc déng ky t6 hop tac (Mau so 19, Phuy luc
I, Thong tu so 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* Ho so dang ky t6 hop tac chwa duoc chap thuan trén Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

* K@ khai thdng tin c& nhan trong thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac

- Truong hop da c6 sd dinh danh cé nhan, ngudi thuc hién thu tyc dang ky
t6 hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang, ndm sinh, o
dinh danh c& nhan cua minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan
trong ho so ding ky t6 hop tac. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac
thong tin dugc luu trit tai Co sd dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thdng tin
ca nhan duogc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co sd dir liéu
qudc gia vé dan cu, ca nhan do6 co trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha
nuéc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thuc hién thi tuc dang ky
t6 hop téc.

- Truong hop nop ho so dang ky bang ban giay, ngudi nop ho so diang ky to
hop tac xut trinh can cudc cdng dan hoic thé cin cudc hoic sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong cd sb dinh danh ¢ nhan thi ho so ding ky t6 hop tac co
y&u cau ké khai théng tin ca nhan cua ngudi dai dién theo phap luat caa hop tac
x4, ngudi dai dién to hop tac trong trudong hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan
hoic nguoi dai dién hop phéap caa phap nhén trong trudng hop nguoi dai dién to
hop tac 14 phap nhan phai kém theo ban sao CMND hozc ho chiéu hodc ho chiéu
nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc
Cla ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitra Co so dit lidu vé diang ky hop tac xa voi Co
so dir liu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so diang ky to hop tac phai kém
theo ban sao cin cudc cdng dan hoic thé can cudc hoic CMND hoic ho chiéu
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hoac ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cua ngudi nop hd so ding ky, ngudi dai dién té hop tac trong truong
hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap caa phap
nhan trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngi str dung trong hd so ding ky t6 hop tac:
- CAc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac duoc lap bang tiéng Viét;
- Truong hop ho so diing ky t0 hop téc ¢6 tai liéu bang tiéng nuéc ngoai thi ho
so phai ¢6 ban dich tieng Viét cong chiing kem theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;
- Truong hop gidy to, tai ligu trong ho so dang ky t0 hop tac dugc 1ap bang
tieng Viét vavtiéng nudc ngoai thi ban tieng Viét duoc str dung dé thuc hién tha
tuc dang ky to hop tac.

* Nguoi nop hé so dang ky to hop tac nop hd so tai co quan dang ky kinh
doanh cap xa noi to hop tac dat tru s¢ chinh.

Ho so dang ky t0 hop tac duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c¢6 du cac dicu kién sau day:

- C6 du giy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai caa nguoi ndp ho so;

- Pa nop 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién I¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop téc trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co ddy du cac giay to va noi dung céc gidy to d6 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va dugc thé hién dudi dang van
ban dién tir. Tén véan ban dién tu phai duge dat twong ung vai tén loai giay to
trong ho so ding ky bang ban glay Ca nhan ky tén trong ho so ding ky co thé
su dung chix ky sb dé ky truc tiép trén véan ban dién tir hodc ky truc tiép trén

vén ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan
2 biéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa phai duoc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop
hé so;

- Ho so dang ky t6 hop tac trén méi truong dién tar duoc xac thuc bang
chit ky sé cua ngudi c6 tham quyén ky vian ban dé nghi diang ky hodc ngudi
duoc ngudi ¢d tham quyén ay quyén thuc hién thi tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thyc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir
phai kém theo cac gidy to, tai lieu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém
a khoan nay.
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- Thoi han dé t6 hop tac sira di, bd sung hd so dang ky trén moi trudong dién
tu 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap x& ra thdng bao yéu cau
stra ddi, b6 sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so stra doi,
bo sung, co quan ding ky kinh doanh cdp x& s& huy ho so dang ky theo quy trinh
trén Heé thdng thong tin vé diang ky hop tac xa.

m) Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh sé 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

Biéu mau:
MaAu s6 19

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

SOt e, ngay... ... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Dirng thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp X&) ...............
T6i la (ghi ho tén bang chiz in hoa):
Sinh ngay: / /
S6 dinh danh cé nhan:

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhdn thi dé ngh; ké khai céc thong tin cé
nhan dudoi day:

Gi6itinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ...............

S6 CMND/HG chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hoac gidy to cd gié tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nuedC NQoAI): ........ccoeovennen....

NQAY CAP: .o/ oot s NOLCAD: oot
Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TOIXOMIAPANON: ...
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Xa/Phuong/Dac kKnu: ... ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: .........ocveeeeeeeeeieeeeeeeenns
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 1: ................
TOIXOMIAPANON: ...
XA/Phuong/Pac Khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........coueeeeeeeeieeeeeeeinn

Dién thoai (NéU CO): ..ovvvevveenen... Email (NéU CO): «..vevveveaennnnn.

La nguoi ky vin ban dé nghi dang ky to hop tac doi vai HO so co Gidy bién

nhansé ............ do (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp X) ............ cap
ngay .../.../...... vé viéc dang ky/thong bao ........................ cla ............
(Tén t6 hop tac) — Ma sb t6 hop tac/Ma s thué ............ (néu co).

T6i dé nghi (Tén Co quan dding ky kinh doanh cap X&) ............ dung thyc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac doi vai HO so co Gidy bién nhanso ............ néu
trén.

Ly do dé nghi:

T6i cam két t6i 1a ngudi co quyén va nghia vy thyc hién thu tuc ding ky to hop
tac doi voi HO so néu trén va hoan toan chiu trach nhiém truédc phap luat ve viéc
de nghi dung thuc hién thu tuc dang ky to hop tac nay.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ho tén)?

1 Nguoi ¢6 tham quyén ky Gidy dé nghi nay 1 nguoi ky van ban dé nghi dang ky t6 hop tac.
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11. Thi tuc: Dirng thuc hién thi tuc giai thé hop tac x&, lién hiép hep tac xa
a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép:

Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc nghi quyét giai thé va co quan
dang ky kinh doanh cdp xa chua chuyén tinh trang phap Iy caa hop tac x4, lién
hiép hop tac xa sang tinh trang da giai thé, néu khong tiép tuc thuc hién giai the,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa gui thdng bao vé viéc huy bo nghi quyet giai thé
do nguoi dai dién theo phap luat ky dén co quan dang ky kinh doanh cap xa noi
dat tru s¢ chinh. Kem theo thong bao phai c6 nghi quyét cua Dai hoi thanh vién
vé viéc hay bo nghi quyét giai thé.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong béo, co quan
dang ky kinh doanh cdp x& phai dang tai thdng bao va nghi quyét vé viéc huy bo
nghi quyét giai thé trén Cong thdng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép, dong
thoi khdi phuc tinh trang phap ly cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co so dit liéu vé dang ky hop tac
X4 va giri thong tin cho co quan thué.

* Trwong hgp ding Ky trén méi trweong dién ti:

~ Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tur dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ta, ky xac thuc hck), SO
dang ky trén moi truong dién tur va thanh toan I€ phi theo quy trinh trén He thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

~ Sau khi hoén thanh viéc gui hd so dang ky, nguoi nop h?) so s& nhan duoc
giay bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cua ngudi nop ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac X4, lién higp hop téc x4 trén H¢ thong thong
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyen sang Hé thong tng dung déng ky thue dé
phoi hop, trao doi thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cap xa va co quan
thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
co quan dang ky kinh doanh cap xa thuc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x& bang ban gidy hoac ban dién ta. Truong hop hd so chua hop 16
hoac tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa yéu ciu dang ky khong ding theo quy
dinh hoac thdng tin ké khai trong hé so dang ky khong thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh cdp xa gui thdng béo trén moi truong dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi nop hd so st dyng tai
khoan truy cap vao Hé théng thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xu 1y hd so.

b) Céch thac thuc hign:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:
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- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hg thdng thong tin vé ding ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh phan hé se:

* H) so bao gom:

(1) Théng bao vé viéc huy bo nghi quyét giai thé;

(2) Nghi quyét caa Dai hoi thanh vién vé viéc hay bo nghi quyét giai thé.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

‘ Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén mdi truong dién tir bao
gom cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh so
92/2024/ND-CP dugc the hién dudi dang van ban dién t. H6 so dang ky trén moi
trrong dién tir cO gié tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén diang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyeén lai dé thuc hién thi tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co
thé iy quyén cho t6 chuc, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc ding ky hop tac x&, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai ¢ vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vian ban ay quyén
nay khdng bat budc phai cong ching, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho té chic thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kem theo ho so dang ky phai cd ban sao hop dong cung cap dich
vu Véi t6 chae 1am dich vu, gidy gioi thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu caa
t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vy buu chinh
cong ich phéat hanh cd chit ky x4c nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi 6 thaim
quyén ky vian ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi viéc ay quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh
6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
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d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc.

e, Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cap Xa.

g) Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd dang tai thong bao va nghi quyét vé viéc
huy bo nghi quyét giai thé trén Cong thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép,
d6ng thoi khoi phuc tinh trang phap 1y cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh dpanh trong Co s¢ dir liéu vé dang ky
hop tac xa va guri thong tin cho co quan thué.

i) L¢ phi:

Mt 1& phi (néu co) theo quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan cap tinh.

k) Tén mau don, miu t& khai:

Khéng cé.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén duoc nghi quyét giai thé va co
quan dang ky kinh doanh cdp xd chua chuyén tinh trang phap 1y cua hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa sang tinh trang da giai the.

* K& khai thong tin ca nhén trong thyc hién thua tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop d3 c6 sé dinh danh ca nhén, ngudi thuc hién thu tyc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin ve ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, so dinh danh ca nhan cua minh va cua ca nhan co yéu cau ké
khai théng tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi céc thong tin dugc luu trit tai Co s¢ dix
liéu quoc gia ve déan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai 6 sai khac
S0 Vv6i thong tin dugce luu trir tai Co so dir liéu quoc gia V€ dan cu, ca nhén do co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc ¢d tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop nop ho so dang ky bang ban giay, nguoi nop ho so ding ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa xuat trinh can cugc cong dan hoac the can cude
hoac str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu
tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khéng ¢6 s6 dinh danh ca nhan thi ho so ding ky hop téc x4,
lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thdng tin c& nhan ctaa nguoi dai dién theo

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dja diém kinh doanh phai kem theo ban sao CMND hodc ho chiéu
hoic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai
con hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitra Co so dir lidu vé diang ky hop tac x& voi Co
so dir lieu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kem theo ban sao can cuéc cong dan hoac thé can cudc hoic
CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi Nop hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngit st dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc giay to, tai ligu trong ho so dang ky hop téc x4, lién higp hop téc x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Truong hop hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& co tai lidu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét céng chiing kém theo tai
licu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi nop hd so déng ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa nop hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap x& noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi co du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao giay dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai caa ngudi nop hd so;

- Pa nop & phi diang ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tu phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cc giy to do duoc ké khai day di theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién ttr. Tén van ban di€n tir phai duge dat trong tng vai tén loai giay to trong ho
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sur dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién ta hodc ky truc tiép trén van ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Dieu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;
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- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thdng thong tin vé dang ky hop
tac xd phai duoc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cua ngudi nop
hd so;

- H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu duoc
xac thuc bang chir ky sb caa nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi dang ky
hodc nguoi duge ngudoi co tham quyén uy quyen thuc hién tha tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thyuc hién thu tuc ding ky, hd so dang ky trén méi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, b6 sung hd so dang ky
trén moi trudng dién tir 12 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap x&
ra thong béo y&u cau stra do6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap x& s& hay ho so dang
ky theo quy trinh trén Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;
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12. Thi tuc: Thoéng bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nwéc ngoai
a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép:

Co quan dang ky kinh doanh cdp x& cap nhat théng tin vé& chi nhanh, vén
phong dai dién cta hop tac x4, lién higp hop tac xa trong Co so dit ligu ve dang ky
hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so thdng bao.

* Trwong hop dang Ky trén méi truwong dién ti:

~ Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong théng tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién t, ky xac thuc h(‘ﬂ)’ SO
dang ky trén moi truong dién tur va thanh toan I€ phi theo quy trinh trén He thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

~ Sau khi hoén thanh viéc gui hd so dang ky, nguoi nop h{S so s€ nhan duoc
giay bién nhan ho so déng ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén H¢ théng thong
tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé

phol hop, trao d6i théng tin gitta co quan ding ky kinh doanh cdp x& va co quan
thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa,
co quan dang ky kinh doanh cap xa_thuc hién cip dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x& bang ban gidy hoic ban dién ta. Truong hop ho so chua hop I¢
hoac tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa yéu cau dang ky khong ding theo quy
dinh hogc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh Cap xa gui thong bao trén moi truong dién tr cho hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Ngudi nop ho so st dung tai
khoan truy cap vao H¢ thor]g thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thdng tin
phan hoi vé két qua xur ly ho so.

b) Céach thic thuc hién:

Ho so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gom:

(1) Théng bao vé viéc lap chi nhanh, vin phong dai dién & nudc ngoai;

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



(2) Ban sao glay Chu’ng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién hoic gidy to 6 gia tri phap 1y twong duong.

* Traong hop dang ky trén moi troeong dién ti:

Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén méi truong dién tir bao
gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong dwong ho so ding ky bang ban giay.

* Truong hop y quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén diang ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc ay quyeén lai dé thuc hién thi tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co
thé iy quyén cho t6 chuc, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kem theo ho so phai c6 van ban uy quyen cho ca nhan thyc hién
thu tyc lién quan den dang ky hop tac X, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyen
nay khong bat buoc phai cong ching, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho té chic thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu voi t6 chirc 1am dich v, glqy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua
to chirc d6 cho ca nhan tryuc tiep thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phicu gui ho so theo mau do doanh nghi¢p cung tng dich vy buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién higp hop tac xa
thj Viéc uy quyen thup hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP veé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lweng ho so-

01 bo hd so.

d) Thai han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop Ié.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

Co quan ddng ky kinh doanh cap Xa.

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



g) Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cdp x& cap nhat théng tin vé chi nhanh, van
phong dai dién cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong Co s¢ dit liéu vé dang
Ky hop tac xa.

i) L& phi:
Mic 1é phi (néu cd) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cép tinh.
k) Tén mau don, miu to khai:

Thong bé0~vé viéc thanh 1ap chi nhanh/vén phong dai dién cua hop tac xa ¢
nudc ngoai (Mau so 6, Phuy luc II, Thong tw s6 43/2025/TT-BTC).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da c6 sé dinh danh ca nhén, ngudi thyc hién thu tyc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cta minh va caa ca nhan c6 yéu cau ké
khai thdng tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céac
théng tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc Iuu trir tai Co so dir
liu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai co sai khac
so véi thong tin duoc luu trit tai Co sé di liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuéc c6 tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop nop hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh can cudc cong dan hoic thé can cudc
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng ¢6 sb dinh danh c& nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lien hiép hop tac x& co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia ngudi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hoac ho chiéu nudc ngoai hoic cac giay to co gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi¢u luc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitra Co so dir lidu vé diang ky hop tac x& voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu b gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tdc xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoic h chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hoac céc gidy to b gid tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc ciia ngudi nop ho so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngir st dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:
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- Céc giay to, tai lieu trong hd so dang ky hop téc x4, lién higp hop téc x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Trudng hop hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa 6 tai ligu bang
tieng nudc ngoai thi ho so phai ¢d ban dich tieng Vit cong chiing kem theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop glay to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop

tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop téc x4, lién higp hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin ve dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao giay dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai caa nguoi nop ho so;

- DA nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tu phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du céc gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day di theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc the hién dudi dang van ban
dién tu. Tén van ban di¢n tir phai duoc dat twong tng vai tén loai giay to trong ho
so dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 the s dung chir
ky so0 d€ ky truc tiep trén véan ban dién tir hodc ky truc tiep trén véan ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 biéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/NDb-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop
hd so;

- H so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng dién tir duoc
xéac thuc bang chir ky sé ciia nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky
hoic ngudi duoc nguoi cd tham quyén uy quyén thuc hién thia tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc ding ky, hd so ding ky trén méi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién higp horp tac x4 sira d6i, b6 sung hd so dang ky
trén moi trudng dién tir 12 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap x&
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ra thong bao yéu Cau Sta dbi, b6 sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duoc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s& hay ho so ding
ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa;

- Hop tac xa, lién hlep hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ P bj co quan ding ky kinh doanh cdp x& ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ P4a c6 bién phép khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thugc truong hop thu hoi
Glay chirng nhén dang ky hop tic xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cap xa
chap nhan hodc da duoc khoi phuc Gidy chting nhan diang ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viec giai thé hop tac X, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trwong
hop nay, hé so dang ky thay d6i phai kém theo van ban gidi trinh cta hop tac xa,
lién hlep hop tac xa vé 1y do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cap x& chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khéng con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu truong,
Pho Thu truéng Co quan dleu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su yeu cau bang vin ban Vvé viéc hop tac xa, lién hlep hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hoac mot s6 thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac
xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc do cho dén khicoy klen
chap thuan bang van ban ca cac t6 chirc, c& nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc dang ky.

m) Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Ngh; dinh sé 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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13. Thi tuc: Hiéu dinh, cip nhat, bo sung théng tin ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa

a) Trinh tw thuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung trén Gidy
chting nhan ding ky hop tac xa chua chinh xéac so véi ndi dung hd so ding ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa gui van ban dé nghi
hiéu dinh thong tin dén co quan ding ky kinh doanh cdp x& noi dit tru sé chinh.
Co quan ding ky kinh doanh cdp x& cap lai Gidy ching nhan ding ky hop tac xa
trong thoi han 03 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi néu théng
tin néu tai van ban dé nghi 1a chinh xac.

Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa phat hién ngi dung thong tin
dang ky trong Co s dir liéu vé ding ky hop tac x4 bi thiéu hoac chwa chinh xac
so voi Gidy chung nhan dang ky hop tac x4, Gidy ching nhan diang ky thué do
qué trinh chuyén doi dit liéu vao Co s& dir liéu vé dang ky hop tac x&, hop tac x4,
lien hiép hop tac xa gui van ban dé nghi bo sung, hiéu dinh dén Co quan diang ky
kinh doanh cdp x& noi dt tru s chinh. Kém theo vin ban dé nghi bd sung, hiéu
dinh phai ¢ ban sao Giay chiing nhan dang ky hop tac x&, Gidy ching nhan ding
ky thué. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan van ban dé nghi
hiéu dinh, co quan ding ky kinh doanh cdp xa c6 trach nhiém bé sung, hiéu dinh
thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co so dir liéu vé dang ky
hop tac xa.

* Trwong hop dang ky trén moi trwong dién ti:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tur va thanh toan I€ phi theo quy trinh trén He thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hgén thanh viéc gui hd so ding ky, ngudi nop h6 so s€ nhan dugc
giay bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cta nguoi nop ho so trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Céc thong tin ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong
tin ve dang ky hop tac xa duoc truyen sang Hé thong tng dung déng ky thue dé
phoi hop, trao d6i thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cap xa va co quan
thue.

- Truong hop ho so du diéu kién clp ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cap xa thyc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bang ban giay hoac ban dién tu. Truong hop ho so chua hop 1€
hoac tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa yéu ciu dang ky khong ding theo quy
dinh hoac thdng tin ké khai trong hé so dang ky khong thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh cdp x& giri thong bao trén moi trudng dién ti cho hop tac x4, lién
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hiép hop tac xa d¢ yéu cau sira doi, bo sung ho so. Nguoi nop ho so sir dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé diang ky hop tac xa dé nhan thdng tin
phan hdi vé két qua xt Iy hd so.

b) Céch thirc thuc hién:

Ho so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Hb so bao gom:

- Truong hop hop tac xa, lien hi¢p hop tac xa phat hién noi dung trén Giay
chung nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so véi ngi dung ho so dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin
dang ky trong Co s¢ dir ligu vé dang ky hop tac xa bj thiéu hoic chua chinh xac

S0 Voi Gidy chung nhan dang ky hop tac xa, Glay ching nhan ding ky thué do
qua trinh chuyén doi dit liéu vao Co s dir liéu vé dang ky hop tac x&:

(1) Van ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Giay ching nhan diang ky hop tac xa;

(3) Ban sao Giay ching nhan dang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi treong dién ta:

~ Ho so dang ky hop tac x4, lién higp hop tac xa trén moi truong dién tur bao
gom cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh so
92/2024/ND-CP dugc the hién dudi dang van ban dién t. HO so dang ky trén moi
trrong dién tir cO gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duoc Gy quyen dang ky thanh 1ap hop téc xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyet Hoi nghi thanh Iap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyen lai dé thyuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Bicu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban d€ nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co
thé uy quyeén cho to churc, c& nhan khac thyc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop ay quyén cho ca nhan thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kem theo ho so phai c6 van ban uy quyéen cho cd nhan thuc hién
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thu tyc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4. Vin ban uy quyén
nay khong bat buoc phai cdng ching, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho té chic thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kem theo ho so dang ky phai ¢d ban sao hop dong cung cap dich
vu Vol t6 chirc 1am dich v, glqy gidi thiéu hodc van ban phan gong nhiém vu caa
to chirc d6 cho ca nhan tryuc tiep thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phicu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiep hop tac xa
thj Viéc uy quyen thup hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP veé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so:

01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cap Xa.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cdp xa cap lai Gidy chiing nhan dang ky hop
tac xa trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hi¢én noi dung trén
Giay churng nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so véi ndi dung ho so dang
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Co quan dang ky kinh doanh cap x& bo sung, hiéu dinh thong tin déng ky
hop tac x4, lién higp hop tac xa trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa trong
truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang ky
trong Co so dir ligu vé ding ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xéac so véi
Giay chung nhan dang ky hop tac xa, Gi idy ching nhan dang ky thué do qua trinh
chuyén doi dir liéu vao Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa, hop tac xa.

i) L€ phi:

- Miic 18 phi cy thé do Hoi dong nhan dan cép tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Thong tu so6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nop hd so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. Lé phi ding ky kinh doanh ¢6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so
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& cap xa hoac Chuyén vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh Cdp x&a hoac
thanh toan tryc tuyén thdng qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich
vu ¢6ng qudc gia hoic bang cach thuc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi
dang ky kinh doanh khéng duoc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hiép
hop tac xi khong duoc cép dang ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan tryc tuyén khong duoc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, mau to khai:

Gidy d¢ nghi ding ky thay ddi ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac
xd/ Thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa (Mau so 4, Phy luc 11, Thong
fir 6 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da c6 sd dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin ve ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cia minh va caa ca nhan c6 yéu cau ké
khai théng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc Iuu trir tai Co so dir
liu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac
S0 véi thong tin duoc luu trix tai Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé véi co quan quéan 1y nha nuéc c6 tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop nop hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh can cudc cong dan hoic thé can cudc
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng ¢6 sb dinh danh c& nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lien hiép hop tac x& c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua ngudi dai dién theo
phap luat cia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hoac ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ni gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x& phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoic hd chiéu hoic ho chiéu nuée ngoai hoac cac gidy to b gié tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc ciia ngudi nop ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngir st dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:
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- Céc giay to, tai lieu trong hd so dang ky hop téc x4, lién higp hop téc x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop tac X3, lién hiép hop tac x& co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét céng chirng kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop glay to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop téc x4, lién higp hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin ve dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du giy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao giay dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai caa nguoi nop ho so;

- DA nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tu phai
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du céc gidy to va noi dung céc gidy to do dugce ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va dugc thé hién (ju’(’ﬂ dang van ban di¢n tir. Tén
van ban dién tur phai dugc dat twong tng vai tén loai giay to trong ho so dang ky bang
ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co the st dung chir ky so de ky truc tiep
trén van ban dién tw hodc ky truc tiep trén van ban giay va quét (scan) van ban giay
theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky duoc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop tac
xa phai dugc nhap day di va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so;

- H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tr dugc
xéc thuc bang chir ky s6 cla ngudi o tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hoac
ngudi dugc nguoi €O tham quyén ay quyen thuc hién thua tuc dang ky. Truong hop
1y quyeén thuc hién tha tuc dang ky, ho so dang ky trén méi truong dién tir phai
kém theo cé4c gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
va duoc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira di, bo sung hd so dang ky
trén moi trudng dién tir 12 60 ngdy ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp x&
ra thdng bao yéu cau stra ddi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan
duogc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap x& s& hay ho so diang
ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xA.
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* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudéc mot trong cac truong hop sau day:

+ Da bi co quan ding ky kinh doanh cap X ra théng bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xé,thuc}c truong hqp thu hoi Giay ching nhan
dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chiing nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai the caa Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 ¢6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo y&u cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy chung nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa
chap nhan hoic da duoc khdi phuc Gidy chung nhan dang ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so dang ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cua hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 vé 1y do dang ky thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh
cap xa chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac x& khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Phé Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su y&u cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hoic mot sé thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hiép hop tac x& khong duoc thuc hién thu tuc dé cho dén khi cd y kién
chap thuan bang vin ban cua cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can ¢ phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



Mau s6 4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e , ngay... ... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi ndi dung Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa/Thong bao
thay ddi ndi dung ding ky hop tac xa

(Dung trong trueong hop ddang ky thay déi ngi dung Gidy chizng nhén déang ky
hop tac xa/thdng bao thay doi ngi dung déing ky hop tac xa, dang ky cdp doi
Gidy chitng nhdn déang ky hop tac xa theo mau méi)

Kinh giti: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp Xa) ................ !

Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):

M4 s6 hop tac x&4/Ma sé thué:

Luu y:

- Truong hop dding ky thay déi néi dung Gidy chizng nhan dang ky hop tac
x&/thdng bao thay doi néi dung ding ky hop tac xa: Ké khai vao trang twong
g tai Muc A cia biéu mau nay;

- Truong hop ding ky cdp doi Gidy chieng nhdn ddang ky hop tac xa theo mau
gidy quy dinh tai Théng tw nay: Ké khai Muc B cua biéu mau nay;

- Truong hop ding ky cdp doi Gidy chieng nhdn ddang ky hop tac xa theo mau
gidy quy dinh tai Théng tur nay dong thoi thay doi néi dung Gidy chiing nhdn
dang ky hop tac xa/théng bao thay doi néi dung dang ky hop tac xa: Ke khai cac
NGi dung thay déi twong g tai Muc A va ké khai Muc B cia biéu mdu nay.

! Truong hop hop tic xa ding ky thay doi tru so thi ghi tén Co quan ding ky kinh doanh cép xa noi hop tac
x& du dinh dit try s& moi. Cac truong hop dang ky thay ddi ndi dung ding ky hop tac xi khac thi ghi tén Co quan
dang ky kinh doanh cap x4 noi hop tac xa da dang ky.
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A.  DPANGKY THAY DPOI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOQI DUNG PANG KY HQP TAC XA

Hop tac xd dang ky thay d6i/thong bao thay doi trén co sd (chi ké khai trong
trirong hop hop tac xa dang ky thay doi/thdng bao thay doi trén co s¢ tach hop
tac xa hodc sap nhdp hop tac x&, danh dau X vao 6 thich hgp):

- Dang ky thay ddi trén co s& tach hop tac xa

- Pang ky thay ddi trén co s sap nhap hop tac xa E

Thong tin vé hop tac x& duoc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tac xa
dang ky thay déi trén co sé Sap nhap hop tac xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bang ché in hoa):
M4 s6 hop tac xa/M4 sb thué:
b) Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
M4 s6 hop tac x&/Ma sé thué:

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cp x4 thyc hién cham dut ton tai ddi véi
hop tac xa dugc sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Giay chiing nhan quyén str dung dat tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gigi; xa, phuong ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén québc
phong, an DZ: 9] Khong

Hop tac xa diang Ky thay do6i ndi dung Giay chieng nhan ding ky hop tac
xi/thong bao thay ddi ndi dung ding ky hop tac xa nhw sau:

Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong vng voi noi dung dang
ky/théng bdo thay déi tai Muc nay.

2 K¢ khai trong truong hgp c6 nha dau tu nudce ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nudc ngoai gop von,

mua phan vén gop vao hop tac xa dan dén thay ddi ndi dung dang ky hop tac xa.
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DANG KY THAY DOI TEN HQP TAC XA
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chi in hoa):
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu co):

Tén hop tac xa viét tat sau khi thay d6i (néu co):

PANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19:
To/xoém/ap/thon:

Xa/Phuong/bac khu:

Tinh/Thanh phé truc thuéc Trung wong:

Pién thoai: Fax (néu co):

Email (néu c6):  Website (néu cd):

Pong| i thay dbi dia chi nhan théng bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vudng néu
hop téc xd thay déi dia chi nhan théng bao thué firong g véi dia chi tru s
chinh).

Hop tac x& cam két tru so hop tac x& du dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hop phap cua hop tac xa va duoc sir dung dting muc dich theo quy dinh
cua phap luat.

PANG KY THAY BOI VON BIEU LE
Vén diéu 1¢é sau khi thay di (bang sé, bang chiz, VND):
Gia trj tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoai (néu co):

C6 hién thi thong tin vé gia tri tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén
Gidy chung nhan dang ky hop tac xa (néu cd) hay khong? ] S0 []
Khéng

Thoi diém thay doi vén:

Hinh thirc tang, giam vén:
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DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT |Ho, chit | Chuc Ngay, |Sb dinh danh canhan®hodc | Gidi | Quédc | Dan toc | Noi Noi ¢ | Diachilién | Chit
démva |danh thang, | S6, ngay, co quan cap , tinh | tich thuong | oo oo | fac Ky
tén nam CMND/H® chiéu/Hd chieu tri T
sinh | nuéc ngoai hoic gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai (d6i voi ngudi dai dién
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hop tac xa
ddang ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Chi chu

duoc bd sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trong hop hop tdc xi ding
ky bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sach nganh, nghé kinh doanh da ding
Ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira d6i chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop hop
tac xd dang ky thay doi néi dung chi tiét cia nganh, nghé kinh doanh da ding ky
Voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu

duoc stra di chi tiét (Néu co)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong triong hop hop tac
xd dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da déing ky véi co quan dang
ky hop tac xa):

Ghi chud

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh ,
(Neu c0)

Luuy:

4 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cAm;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- P6i v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 didu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phap lu4t
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 dii diéu kién theo quy dinh.
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Truong hop hop tac xa thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau:
ké khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh
cli tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hoic nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh caa hop
tac x& thi hop tac xa ké khai ddng thoi tai Muyc 1 (hoic Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

[ Inghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp Xa) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i ndi dung diang ky hop tac x4 cho hop tac xa dbi vai cac thdng tin
thay d6i néu trén.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUTC,

THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE

CO VON BAU TU NUGC NGOAI, CA NHAN LA NHA BAU TU NUGC NGOAI ‘
Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién ket gop von la to chuc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, cd nhén 1a nha dau
tu nudC ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

ST | Ténthanh Ngay, |[Sbédinhdanhca |Gis |[Qu |Dan | Noi Noi ¢ | Vén gop Thoi |Masé | Ghi
T |vién thang, | nhan’ hogc S6, | i 6c |toc |thuong |hien | Giatri |Tylé|diém |duan, |chd
nam ngay, co quan tinh | tich tra tai phanvon | (%) |hoan |ngay
sinh cap Ho chiéu gop thanh | cap, co
nudc ngoai hoac (bang so; gop | quan
gidy to co gid tri VNP va von | cap
thay thé ho chiéu gia tri Gidy
nudc ngoai tuong chung
duong nhan
theo don dang
Vi tien ky dau
nuoc tu (néu
ngoai, cd)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I Thanh vién crln’nh thirc |
Il | Thanh vién |ié|n két gép|v6n

5 Néu cot s 4 ghi S6 dinh danh cé nhan thi khong phai ké khai cac cot s65,6,7,8,9.
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I1. Thanh vién 1a té chic

1. Théng tin thanh vién

24

ST | Ténthanh | S, ngay cap, noi cap Dia chitruso | Vbn gop Thoi diém | M4 s6 du én, Ghi
T |vien Gidy chuang nhan dang ky chinh Giatri phanvén | Ty lé hoan ngay Ci}p’ ch’ chu
L x , s . ] quan cap Giay
doanh nghiép; Quyet gop (bang so; (%) | thanh gop . N
. L A s i & N % chung nhan dang
dinh thanh 1ap hoac giay VND va gia tri von A £
NPT ky dau tu (neu
to co gia tri phap ly twong duwong theo g
Ke sl R cpi A . co)
tuong duong dol voi to don vi tién nuwoc
chtc khac ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gop von
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2. Thong tin ngwoi dai dién hep phap caa thanh vién

ST |Ténthanh |Ho, chitdém | Ngay, S6 dinh danh cé Giéi |[Quéc |Dan |Noi Noi & hién | Ghi
T |vién va tén nguoi | thang, nhan® hogc S, ngay, | tinh tich toc thuong tru | tai chu
dai dién niam sinh | co quan cap
CMND/H9 chiéu/Ho
chiéu nuéc ngoai
hoic gidy to co gia
trj thay thé ho chiéu
nudc ngoai (d6i voi
ca nhan la nguoi
nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I Thanh vién chinh thic
Il | Thanh vién lién két gop von
=2 nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp X8) ............... cap Gidy xac nhan thay ddi noi dung dang ky hop tac xa cho

mop téac xa dbi voi cac thong tin thay d6i néu trén,

6 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT | Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
1 Théng tin vé Giam dbc (Tong giam doc) (néu co):
Ho, chir dém va tén Giam doc (Tong giam d0C) . ...vvevcerrerereeireeererenene,
SO diNN dANN CANNAN ..ottt eeaens
Y T<1 110 Y= T
2 Théng tin vé K& toan trudng/Phu trach ké toan (néu co)’:
Ho, chit dém va tén Ké toan truong/Phu trach ké
t0AN ..o,
SO AINN dANN CANNAN: <.ttt e
)T 1Rt 1[0 F: Y R
3 Pia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué
khac dia chi tru s¢ chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19:
To/xoém/ap/thon:
Xa/Phuong/bac khu:
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong:
Dién thoai (NéU CO):....vvvveerene. Fax (néu
(010 ) LS
EMAI (NEU €Ottt en s en s
4 Ngay bat dau hoat dong?®:...../.....[.......
5 Hinh thizc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

" Trudng hop hop tac xa ké khai hinh thirc hach to4n 1a Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5 thi bét budc phai

ké khai thong tin vé Ké toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Truong hop hop tac xa dugc cip Gidy ching nhan ding ky hop tac xa sau ngay bit dau hoat dong da ké

khai thi ngay bit dau hoat dong 13 ngay hop tac xa dwoc cap Gidy ching nhan diang ky hop tac xa.

9 - Trudng hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién d6 ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién

d6 ké toan 1a ngay dau tién ciia quy; ngay, thang két thic nién do ké toan 1a ngay cudi ciing ciia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bét diu dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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Hach toan doc lap L]
Hach toan phu thudc [ ]

6 Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../....°

(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién do ké toan)

8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khdng

b nghi (Cor quan déng ky kinh doanh cdp X8) ............... cap Gidy xac
nhai thay doi ndi dung diang ky hop tac x4 cho hop tac xa dbi vai cac thdng tin
thay d6i néu trén.
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOP TAC XA

Dé nghi duoc cip doi Gidy chiing nhan ding ky hop tac x4 theo mau giay quy
dinh tai Nghi dinh s6 .../2025/ND-CP.

Hop tac xd dé nghi cap nhat, bo sung ma nganh kinh té cap bon trong Hé thdng
nganh kinh té Viét Nam di véi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac xa da
dang ky kinh doanh nhu sau®®

STT | Tén nganh M@ nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh

(danh dau X dé chon mét trong
cac nganh, nghé da ké khai)

Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Giay dé nghi/Théng bao nay la hop phap, chinh xac,
trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung caa Gidy
dé nghi/Thdng bao nay:

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 14 ngudi cd quyén va nghia vy thuc
hién thu tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh caa phép luat va Biéu Ié hop tac
xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)!

10 _ Hop tac x4, lién hiép hop tic xi c6 quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong
cam;

- C4c nganh, nghé cdm déu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- P4i v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh c¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham
phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc vin ban quy pham phép luat
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cap Gidy ching nhan ding ky hop tac xi theo quy dinh tai Thong tu sb 07/2019/TT-
BKHDT khéng can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.

1 Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap ludt hodc thay d6i nguoi dai dién theo phap luat dong
thoi thay ddi cac noi dung dang ky khac cta hop tac xa thi Chu tich Hoi dong quan tri (d6i véi to chirc quan tri
déy du) hodc Giam dbc (d6i véi td chire quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thue hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi duge
chi dinh ky truc tiép vao phan nay.

Céc trudng hop con lai, nguoi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phin nay.
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Mau so 6

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e , ngay... ... thang...... nam ......

THONG BAO
V& viéc thanh lap chi nhanh/viin phong dai dién
cua hgp tac xa ¢ nwéc ngoai

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp X8) ................
Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
M4 s6 hop tac x&4/Ma sé thué:
Thoéng béo vé viéc 1ap chi nhanh/vin phong dai dién é nwéc ngoai nhw sau:
1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi bang chiz in hoa):
Tén chi nhanh/van phong dai dién viét bang tiéng nudc ngoai (néu co):
Tén chi nhanh/van phong dai dién viét tat (néu co):

2. Pia chi chi nhanh/van phong dai dién:

Pién thoai (néu co): Fax (néu co):
Email (néu c6):  Website (néu cd):

3. S6 Gidy chitng nhan ding ky chi nhanh/vin phong dai dién hoic gidy to
twong duwong khac:

Do (tén co quan nuw6 NGOAT CAP):....vovevveeerereann, CAP NQAY:..cod oo oo
4. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (@i véi chi nhanh):

b) No6i dung hoat dong (d6i vdi vin phong dai dién):

5. Nguoi dirng dau chi nhanh/vin phong dai dién:

Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chiz in hoa):

Sinh ngay: / /

S6 dinh danh cé nhan:
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Trirong hop khong c6 sé dinh danh cd nhén thi dé ngh; ké khai cac théng tin ca
nhan dudi day:

Gidi tinh: ... DAN tOC: wuveevirneen. Qudc tich: ...

S8 CMND/H® chiéu/Hbd chiéu nwdc ngoai hodc gidy t& cé gia tri thay thé hé chiéu nudc ngoai (d6i véi ngurdi
dirng déu la ngudi nudc ngoai): ...

NgAY CAP: oo/ evef cee NOT CAP: oottt

Noi thuong tru:

S8 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai ld: ................
TE/XOM/AP/tNON: ettt s s
XG/Phuong/DEc KNU: ..o

Tinh/Thanh phd tric thudc Trung WONE: woveeeeveeveeeeeeie e

Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai lo: ................

TE/XOM/EAP/tRON: ...
X&/Phuang/Dac KNU: ....ouevii et e
Tinh/Thanh phd trwc thudc TruNg WONE: w.veeeveeveeeeceee e
Dién thoai (Néu €6): ..uoveeennn. Email (néu c6): ..

Hop tac x& cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hop phéap, chinh xac, trung thuc va
hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé ndi dung cua Thong bao nay:

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi ¢ quyén va nghia vu thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa theo quy dinh caia phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(KY, ghi ho tén)?

1 Nguoi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.
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14. Thi tuc: Thong béo bé sung, cap nhat théng tin trong hd so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bd sung, cap nhat céc théng tin
trong hd so ding ky ma khong thudc cac trudng hop ding ky, thong bao thay doi
noi dung dang ky hqp tac x4, lién hiép hop tac xa quy dinh tai cac Diéu 37, 38,
39,40, 41, 42,43 va 45 cua Nghi dinh 6 92/2024/ND-CP thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa gui thong bao bd sung, cap nhat thong tin dén co quan dang ky kinh
doanh cdp xa noi dat tru s¢ chinh. Co quan dang ky kinh doanh cap xa tiép nhan
thong bao, xem xét cap nhat thong tin vao Co s& dir liéu vé diang ky hop tac xa.
Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bo sung, cap nhat cac thong tin trén
Gidy chting nhan dang ky hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cdp xa cap
Gidy trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1é.

- Truong hop thay doi dia giéi hanh chinh lam thay d6i dia chi try sé chinh
cuia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong bat
budc phai thuc hién thu tuc dang ky thay doi dia chi voi co quan ding ky kinh
doanh cap x&. Hop tac x&, lién hiép hop tac xa gui thong bao bo sung, cap nhat
thong tin dén co quan diang ky kinh doanh cdp x& dé duoc xem xét cap Giay ching
nhan ding ky hop tac xa da dugc cap nhat thong tin vé dia chi khi ¢6 nhu cau hoic
khi dang ky thay d6i ndi dung diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Trwong hgp ding Ky trén méi trweong dién ti:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi trudng dién tu va thanh toan I€ phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so ding ky, ngudi nop ho so s& nhan duoc
giay bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cua ngudi nop ho so trén Hé thong
théng tin vé dang ky hop tac xa.

- Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén H¢ thong thong
tin v€ dang ky hop tac xa dugc truyen sang H¢ thong ung dung dang ky thué dé
phoi hop, trao doi thong tin gitta co quan dang ky kinh doanh cap x& va co quan
thué.

- Truong hop hd so du diéu kién cip ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac
x4, co quan dang ky kinh doanh cdp xa thuc hién cap ding ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x& bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 16
hoac tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hozc théng tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan dang
ky kinh doanh cdp x& giri thong bao trén méi trudng dién ti cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra ddi, bo sung hd so. Nguai nop hd so str dung tai
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khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xur ly ho so.
b) Céach thic thuc hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Hb so bao gom:

(1) Thong bao dé nghi bo sung, cap nhat thong tin.

* Treong hop dang ky trén moi treong dién ta:

‘ Ho so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trén mdi truong dién tir bao
gom cac giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP duogc thé hién dudi dang van ban dién ta. HO so dang ky trén moi
trrong dién tir cO gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén diang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duogc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc ay quyén lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thyuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan Ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6
thé ty quyén cho to chiic, ca nhan khac thyuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai ¢ vin ban ty quyén cho ca nhan thyc hién
thir tuc lién quan dén dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén
nay khéng bt budc phai cdng chiing, chiing thuc:

Truong hop ty quyén cho t chiic thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so ding ky phai ¢ ban sao hop dong cung cép dich
vu Véi té chire 1am dich vy, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vy buu chinh
cong ich phéat hanh cd chit ky x4c nhan cia nhan vién buu chinh va ngudi 6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.
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+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tyc dang ky hop tac xa, lién higp hop tac xa
thj viéc uy quyen thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
$0 92/2024/ND-CP veé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so"

01 bo hd so.

d) Thai han giai quyét:

1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp Xa.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap x& cap nhat thong tin vao Co so dir ligu vé
dang ky hop tac xa. Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa cap nhat, bo sung
cac thong tin trén Giay chiing nhan dang ky hop tac xa thi co quan déng ky kinh
doanh cap xa cap Giay chung nhan dang ky hop tac xa.

i) Lé phi:

- Miic 18 phi cu thé do Hoi dong nhan dén cép tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nop hd so dang ky nop 1¢ phi déng ky kinh doanh tai thoi diém nop
ho s0. L¢ phi dang ky kinh doanh ¢6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhan ho so
& cap x& hoac chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh Cap xa hoac
thanh toan truc tuyén thdng qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich
vu c6ng qudc gia hoic bang cach thuc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi
dang ky kinh doanh khéng duoc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hiép
hop tac xi khong duoc cép dang ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khéng dugc tinh trong 1& phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy d¢ nghi ding ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac
xd/ Thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa (Mau so 4, Phy luc 11, Thong
tur s0 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin c& nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Trudng hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién thu tyc dang ky

hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin ve ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s4 dinh danh c4 nhan cta minh va caa ca nhan c6 yéu cau ké
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khai thdng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc
théng tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugce Iuu trir tai Co s¢ dit
licu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac
S0 véi thong tin dugc luu trit tai Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan do6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuéce c6 tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop nop hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nép hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh can cudc cong dan hoic thé can cudc
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng ¢6 s dinh danh c& nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x& co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia ngudi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dja diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hoac ho chiéu nudc ngoai hoic cac gidy to co gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitra Co so dir lidu vé dang ky hop tac x voi Co
so dir lieu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x&, lién hiép
hop tac x& phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi nop ho so dang ky, ngudi dai dién
theo phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngir st dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai lidu trong ho so ding ky hop téc x4, lién higp hop tac x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Trudng hop hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa 6 tai ligu bang
tieng nudc ngoai thi ho so phai co ban dich tieng Viét cong chung kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sur
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop téc x4, lién higp hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao giay dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai caa nguoi nop ho so;
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- Pa nop 1¢ phi diang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién I¢ phi diang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén madi truong dién tu phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung céc gidy to do duogc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién duéi dang vin ban
dién ttr. Tén van ban dién tir phai dugc dét teong tng vdi tén loal giéy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C& nhan ky tén trong h so déng ky co thé str dung chix
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién ta hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin diang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xéc theo céc théng tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia nguoi nop
ho so;

- Hb so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén mdi truong dign tir dugc
xéac thuc bang chir ky sé cua ngudi co tham quyen ky vin ban dé nghi dang ky
hoic ngudi duoc nguoi co tham quyén uy quyén thuc hién thia tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so ding ky trén méi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bo sung hd so dang ky
trén moi truong dign tir [a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thdng bao yéu cau stra doi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s& hity ho so ding
ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xA.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4&, lién hiép hop tac xa néu thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ Da bi co quan dang ky kinh doanh cap X ra théng bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay ching nhan
dang ky hop tac x& hoac da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chiing nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyeét giai theé caa Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:
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+ D4i c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy chung nhan dang ky hop tac x3 va dugc co quan dang ky kinh doanh cdp xa
chap nhan hoic da duoc khdi phuc Gidy chung nhan diang ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ciia hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 vé 1y do dang ky thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh
cap x& chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khdng con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong,
Ph6 Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su y@u cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hoic mot sé thi tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc d6 cho dén khi cd y kién
chap thuan bang van ban cia cac t6 chirc, c& nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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Mau s6 4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SOt v , ngay... ... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Ping ky thay dbi ndi dung Gidy chitng nhan ding ky hop tac xa/Thong bao
thay ddi ndi dung ding ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay déi ngi dung Gidy chizng nhén déng ky
hop tac xa/thdng bao thay doi ngi dung déing ky hop tac xa, dang ky cdp doi
Gidy chitng nhdn déang ky hop tac xa theo mau méi)

Kinh gti: (Tén Co quan diang ky kinh doanh cdp X8) ............... !

Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):

Ma s6 hop tac xa/M4 sb thué:

Luu y:

- Truong hop dding ky thay déi néi dung Gidy chizng nhan dang ky hop tac
x&/thdng bao thay doi néi dung ding ky hop tac xa: Ké khai vao trang twong
g tai Muc A cia biéu mdu nay;

- Truong hop ding ky cdp doi Gidy chieng nhdn dang ky hop tac xa theo mau
gidy quy dinh tai Théng tw nay: Ké khai Muc B cia biéu mau nay;

- Truong hop ding ky cdp doi Gidy chiing nhdn dang ky hop tac xa theo mau
gidy quy dinh tai Théng tur nay dong thoi thay doi néi dung Gidy ching nhdn
dang ky hop tac xa/théng béo thay doi néi dung dang ky hop tac xa: Ke khai cac
NGi dung thay déi twong g tai Muc A va ké khai Muc B cia biéu mdu nay.

! Truong hop hop tic xa ding ky thay doi tru so thi ghi tén Co quan ding ky kinh doanh cép xa noi hop tac
x& du dinh dit try s& moi. Cac truong hop dang ky thay ddi ndi dung ding ky hop tac xi khac thi ghi tén Co quan
dang ky kinh doanh cap x4 noi hop tac xa da dang ky.
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B. DPANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN PANG
KY HOP TAC XA/THONG BAO THAY POI NQI DUNG PANG KY HOP
TAC XA

Hop tac xd dang ky thay d6i/thong bao thay doi trén co sd (chi ké khai trong
trirong hop hop tac xa dang ky thay doi/thdng bao thay doi trén co s¢ tach hop
tac xa hodc sap nhdp hop tac x&, danh dau X vao 6 thich hgp):

- Dang ky thay ddi trén co s& tach hop tac xa

- Pang ky thay doi trén co s sap nhap hop tac xa E

Thong tin vé hop tac xa duoc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tac xa
dang ky thay déi trén co sé Sap nhap hop tac xa):

a) Tén hop tac xa (ghi bang ché in hoa):
M4 s6 hop tac xa/M4 sb thué:
b) Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
M4 s6 hop tac x&/Ma sé thué:

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cp x4 thyc hién cham dut ton tai ddi véi
hop tac xa dugc sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xa c6 Giay chiing nhan quyén str dung dat tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gigi; xa, phuong ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén québc
phong, an DZ: 9] Khong

Hop tac xa diang Ky thay do6i ndi dung Giay chieng nhan ding ky hop tac
xi/thong bao thay ddi ndi dung ding Ky hop tic xa nhw sau:

Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong vng voi noi dung dang
ky/théng bdo thay déi tai Muc nay.

2 K& khai trong truomg hgp c6 nha dau tu nuwdc ngoai, to chirc kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai gop von,

mua phan vén gop vao hop tac xa dan dén thay ddi ndi dung dang ky hop tac xa.
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DANG KY THAY DOI TEN HQP TAC XA
Tén hop tac x& viét bang tleng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chiz in hoa):
Tén hop tac x& viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay d6i (néu co):
Tén hop tac xa viét tat sau khi thay d6i (néu co):

DANG KY THAY DOI BIA CHI TRU SO CHINH

Dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay d6i:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:
To/xém/ap/thon:
Xa/Phuong/bBac khu:
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong:
Pién thoai: Fax (néu cd):
Email (néu c6):  Website (néu cd):
Pong| i thay ddi dia chi nhan théng bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vudng néu
hop tdc xd thay déi dia chi nhan théng bao thué fiong g véi dia chi tru so
chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop tac x& du dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hop phap ctua hop tac xa va duoc stir dung dting muc dich theo quy dinh
cua phap luat.

DANG KY THAY POI VON BIEU LE
Vén diéu 1¢é sau khi thay doi (bang sé, bang chiz, VND):
Gia tri tuong duong theo don vi tién té nudc ngoai (néu co)
C6 hién thi thdng tin vé gia tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chting nhan dang ky hop tac x& (néu cd) hay khong? ] C6 ]
Khong
Thoi diém thay doi Von
Hinh thtrc tang, giam vén:
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DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phép luat sau khi thay d6i:

STT |Ho, chit | Chuc Ngay, |Sb dinh danh canhan®hodc | Gidi | Quédc | Dan toc | Noi Noi ¢ | Diachilién | Chit
démva |danh thang, | S6, ngay, co quan cap , tinh | tich thuong | oo oo | fac Ky
tén nam CMND/H® chiéu/Hd chieu tri T
sinh | nuéc ngoai hoic gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai (d6i voi ngudi dai dién
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop hop tac xa
ddang ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh
da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Chi chu

duoc bd sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trong hop hop tdc xi ding
ky bé nganh, nghé kinh doanh khéi danh sach nganh, nghé kinh doanh da ding
Ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira d6i chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop hop
tac xd dang ky thay doi néi dung chi tiét cia nganh, nghé kinh doanh da ding ky
Voi co quan dang ky hop tac xa):

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu

duoc stra di chi tiét (Néu co)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong triong hop hop tac
xd dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da déing ky véi co quan dang
ky hop tac xa):

Ghi chud

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh ,
(Neu c0)

Luuy:

4 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cam;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Bdi v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham
phép luat khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phép luat
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 dii diéu kién theo quy dinh.
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Truong hop hop tac xa thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau:
ké khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh
cli tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hoic nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh caa hop
tac x& thi hop tac xa ké khai ddng thoi tai Muyc 1 (hoic Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

[ Inghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp x) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i ndi dung diang ky hop tac x4 cho hop tac xa dbi vai cac thdng tin
thay d6i néu trén.
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THONG BAO THAY DOl THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE )
CO VON BAU TU NUGC NGOAI, CA NHAN LA NHA BAU TU NUGC NGOAI

Théng tin thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop vdn 1a té chic kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, ca nhan 1a nha dau

tu nudc ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Tén thanh vién | Ngay, S6 dinh danh c& Gidi | Qud | Dan | Noi Noid¢ | Von gop Thoi |Midsé | Ghi
thang, nhan® hogc S6, tinh | c toc | thuong | hiéntai | Giatri Tyle |diém | duan, cha
nim sinh | ngdy, co quan cap tich tra phanvon | (%) hoan | ngay

Ho chiéu nuéc gop (bang thanh | cap, co

ngoai hoic gidy to s6; VND gop quan cip

c6 gia tri thay thé ho va gia tri von Giay

chiéu nuéc ngoai twong chung
duong nhan
theo don vi dang ky
tien nuéc d?u} tu
ngoai, néu (néu co)
c0)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

[ Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gop vén

5 Néu cot s 4 ghi S6 dinh danh cé nhan thi khong phai ké khai cac ct s65,6,7,8,9.
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1. Théng tin thanh vién
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ST | Ténthanh | S, ngay cap, noi cap Dia chitruso | Vbn gop Thoi diém | M4 s6 du én, Ghi
T |vien Gidy chuang nhan dang ky chinh Giatri phanvén | Ty lé hoan ngay Ci}p’ ch’ chu
L x , s . ] quan cap Giay
doanh nghiép; Quyet gop (bang so; (%) | thanh gop . N
. L A s i & N % chung nhan dang
dinh thanh 1ap hoac giay VND va gia tri von A £
NPT ky dau tu (neu
to co gia tri phap ly twong duwong theo g
Ke sl R cpi A . co)
tuong duong dol voi to don vi tién nuwoc
chtc khac ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I Thanh vién chinh thirc
Il | Thanh vién lién két gop von

2. Thong tin ngwoi dai dién hop phap cia thanh vién
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ST |Ténthanh | Ho, chitdém | Ngay, S6 dinh danh ca Gis6i  |Qubéc |Dan | Noi Noi & hién | Ghi
T |vién va tén nguoi | thang, nhan® hogc S6, ngay, | tinh tich toc thuong trd | tai cha
dai dién niam sinh | co quan cap
CMND/H9 chiéu/Ho
chiéu nuéc ngoai
hoac gidy to c6 gia
trj thay thé ho chiéu
nudc ngoai (d6i voi
ca nhan la nguoi
nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I Thanh vién chinh thac
Il | Thanh vién lién két gop von
=4 nghi (Co quan déang ky kinh doanh cdp x8) ............... cap Gidy xac nhan thay doi noi dung ding ky hop tac xa cho

mop tac xa dbi voi cac thong tin thay doi néu trén,

6 Néu cot s6 5 ghi SO dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT

Céc chi tiéu théng tin dang ky thué

1

Théng tin vé Giam déc (Tong giam d6c) (neu ch):

Ho, chit dém va tén Giam d6¢ (Tong giam dOC):.....ovvvvveeeieeeeeeeeeeeeene
S6 dinh danh CANNAN: ........cc.cooeveiecicie e,
DIEN TNOQE ...t e s

Thong tin vé Ké toan truéng/Phu trach ké toan (,neu co)’:
Ho, chir dém va tén Keé toan truong/Phu trach ké

SO diNN dANN CA NNAN ..ottt
1T 1L 1[0 F: Y

Pia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué
khac dia chi tru s¢ chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19:
To/xoém/ap/thon:

Xa/Phuong/bac khu:

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong:

Dién thoai (NEU CO):.vuvrvrerennee. Fax (néu

D

Ngay bat dau hoat dong®:...../.....[.......

Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc [ ]

Ném tai chinh: ,
Ap dung tir ngay...../..... dén ngay..../....° ,
(ghi ngay, thang bat dau va ket thiic nién dé ke toan)

LR R N et e T ———

Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

nhan

b nghi (Co quan déng ky kinh doanh cdp X8) ............... cap Gidy Xxac
thay d6i noi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac thong tin

thay d6i néu trén.

" Truong hop hop tac xa ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5 thi bat bude phai

ké khai thong tin vé K& toan truéng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Truong hop hop tac xa dugc cép Giay chimg nhan dang ky hop tac xa sau ngay bét d4u hoat dong da ké

khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cép Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa.

9 - Truong hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién

d6 ké toan 1a ngay dau tién ciia quy; ngdy, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cubi cing ctia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
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C. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA

Dé nghi duoc cip doi Gidy chiing nhan ding ky hop tac x4 theo mau giay quy
dinh tai Nghi dinh s6 .../2025/ND-CP.

Hop tac xd dé nghi cap nhat, bo sung ma nganh kinh té cap bon trong Hé thdng
nganh kinh té Viét Nam di véi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac xa da
dang ky kinh doanh nhu sau®’:

STT | Tén nganh M@ nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh

(danh dau X dé chon mét trong
cac nganh, nghé da ké khai)

Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Giay dé nghi/Théng bao nay la hop phap, chinh xac,
trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung caa Gidy
dé nghi/Thdng bao nay:

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 14 ngudi cd quyén va nghia vy thuc
hién thu tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh caa phép luat va Biéu Ié hop tac
Xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)!

) 10 Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 quyen tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong
cam;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Dau tu;

- Péi véi nhirng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 didu kién duoc quy dinh tai cc vin ban quy pham
phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phap lut
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi dwoc kinh doanh khi c6 di diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa duge cip Gidy chung nhan ding ky hop tac xi theo quy dinh tai Thong tu sb 07/2019/TT-
BKHDT khéng can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muyc nay.

11 Truong hop thay doi ngudi dai dién theo phap ludt hodc thay doi ngudi dai dién theo phap luat dong
thoi thay doi cac ndi dung ding ky khac ciia hop tac xi thi Chu tich Hoi dong quan tri (d6i véi to chic quan tri
day di) hodc Giam ddc (d6i véi to chirc quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop Toa an hoac Trong tai chi dinh nguoi thuc hién thu tuc déang ky hop tac xa thi nguoi dugc
chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.

Cac truong hop con lai, nguoi dai dién theo phép ludt ky truc tiép vao phﬁn nay.
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15. Thi tuc: Hiéu dinh, cip nhat, bo sung thong tin ding ky chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x&, lién higp hep tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding ky truc tiép:

Viéc hiéu dinh, cap nhat, bd sung théng tin trén Gidy chiing nhan ding ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chirng nhan dang ky dia diém kinh
doanh thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 26 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

* Trwong hop dang Ky trén méi truwong dién ti:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thng thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, Ky xac thuc ho so
dang ky trén moi trudng dién tr va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Heé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi nop hd so trén Hé thong
théng tin vé ding ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac x4 trén Hé thdng thong
tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng ung dung dang ky thué dé
phéj hop, trao d6i thdng tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp x& va co quan
thue.

- Truong hop ho so du diéu kién cap ding ky hop tac xa, lién hiep hop tac
x3, co quan dang ky kinh doanh cdp xa thyc hién cap dang ky cho hop tac x&, lién
hiép hop tac x& bang ban gidy hoic ban dién tir. Truong hop ho so chua hop 18
hoac tén hop tac x&, lién hiép hop tac x4 yéu cau dang ky khong ding theo quy
dinh hozc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong théng nhat, co quan dang
ky kinh doanh cdp xa giri thong bao trén moi trudng dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra ddi, bo sung hd so. Nguai nop hd so str dung tai
khoan truy cap vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xt Iy hd so.

b) Céach thic thuc hién:

H so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thac sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé théng thong tin vé diang ky hop tac x&/ Cong Dich vu
cdng qudc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* H6 so bao gom:

Ho so theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP, cu thé:

- Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa phat hién ngi dung trén Gidy
ching nhdn déing ky hoat déng chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chizng nhdn

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



24

dang ky dia diém kinh doanh chwa chinh xdc so véi néi dung hé so dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh théng tin.

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ngi dung thong tin
dang ky trong Co so dif ligu vé dang ky hop tac xa bj thiéu hodc chura chinh xdc
S0 Véi Gidy chitng nhdn dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, Gidy
chung nhdn dang ky dia diém kinh doanh, Glay chiing nhén déng ky thué do qua
trinh chuyén doi diz liéu vao Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi bé sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy ching nhdn ding ky hoat ddng chi nhdnh, van phong dai
dién, Gidy ching nhdn dding ky dia diém kinh doanh;

(3) Ban sao Gidy chiing nhdn dang ky thué (&p dung trong truong hop hiéu
dinh, cdp nhdt, bé sung ngi dung trén Gidy ching nhdn dding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién).

* Treong hop dang ky trén moi treong dién ta:

Ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dign tu bao
gom Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lien hiép hop tac xa trén moéi truong
dién tu bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh
6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén
moi trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén diang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duogc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc ary quyeén lai dé thuc hién thi tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thyuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan Ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6
thé ay quyén cho to chuc, ca nhan khac thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, ding
Ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky hop tac x&, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién
thu tyc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban ay quyén
nay khong bit budc phai cong chuang, chung thuc;

Truong hop ty quyén cho t6 chic thuc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x&, kém theo hé so dang ky phai ¢ ban sao hop dong cung cap dich
vu Véi té chire 1am dich vy, gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cdng ich phéat hanh cd chit ky x4c nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi 6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.
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+ Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thi viéc ay quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh
6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so"

01 bg ho so.

d) Thai han giai quyét:

1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xa.

g) Pdi tweng thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 26 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP. Cuy thé:

- Co quan dang ky kinh doanh cdp xa cap lai Gidy ching nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh
doanh trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phéat hién ndi dung trén
Gidy chiing nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giy ching
nhan dang ky dia diém kinh doanh chwa chinh xéac so vé&i ndi dung ho so dang ky
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Co quan dang ky kinh doanh cdp x& bo sung, hiéu dinh thong tin ding ky
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 trong Co so dit liéu vé dang ky hop tac x4 trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin déng ky trong Co so dit ligu vé dang
ky hop tac x4 bi thiéu hodc chua chinh xac so véi Giay ching nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chiang nhan ding ky dia diém kinh
doanh, Gidy chiing nhan dang ky thué do qua trinh chuyén d6i dit liéu vao Co so
dir liéu vé diang ky hop tac x4, hop tac xa.

i) Lé phi:

- Muc 1& phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh (can ci quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nop hd so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
ho s0. L¢ phi dang ky kinh doanh ¢6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhan ho so
& cap x& hozc chuyén vao tai khoan cia co quan dang ky kinh doanh cdp x hoic
thanh toan truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich
vu ¢6ng qudc gia hoac bang cach thuc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé phi
dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién higp
hop tac xa khong duoc cap dang ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, mau to khai:
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Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung ding ky hoat dong chi nhanh/vin
phong dai dién cua hop tac xa (Mau so 7, Phu luc |1, Théng tw sé 43/2025/TT-
BTC).

l) Yéu céu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da c6 sd dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s4 dinh danh c4 nhan cta minh va caa ca nhan c6 yéu cau ké
khai thdng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa. Céc
théng tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dit
liu qubc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac
so véi thong tin duoc luu trit tai Co sé di liéu quc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuéc c6 tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop nop hd so dang ky bang ban gidy, nguoi nop hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh can cudc cong dan hoic thé can cudc
hoac str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng c6 s dinh danh c& nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x& co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia ngudi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi diung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hoac ho chiéu nudc ngoai hoic cac giay to co gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi gitra Co so dir lidu vé diang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x&, lién hiép
hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nuéc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc caa ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngir sir dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc glay to, tai lidu trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& co tai liéu bang
tiéng nuéc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cdng chiing kém theo tai
lieu bang tiéng nude ngoai;

- Truong hop giay to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi nop hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x& nop hd so tai co
quan ding ky kinh doanh cdp x& noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru s
chinh.
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Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi co di cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao giay dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai caa nguoi ndp ho so;

- Pa ndp 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu phai
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du céc gidy to va noi dung cac gidy to d6 dugce ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so ddng ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén
van ban dién tur phai dugce dét twong tng vei tén loai gidy to trong hd so dang ky béng
ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so 'dang ky c6 thé str (dung chir ky s6 dé ky truc tlep
trén van ban dién tir hoac ky truc tiép trén van ban gidy va quet (scan) van ban giay
theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ke khai trén HE thong théng tin vé dang ky hop
tac xa phai duoc nhap day da va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban glay, trong d6 co6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cta ngudi ndp hod so;

- Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mai truong dién tir dugc
xac thuc bang chit ky s6 cua ngudi o tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hoac
ngudi duge ngudi €O tham quyen ay quyen thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop
1y quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai
kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
va duoc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, b6 sung hd so dang ky
trén moi truong dign tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhén
duoc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s& hay ho so ding
ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop
tac x&, lién hiép hop tac x& néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ P bi Co quan diang ky kinh doanh cdp x& ra thdng béo vé hanh vi vi pham
cua hop tac x&, lién hiép hop tac x& thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan
dang ky hop tac x& hoic da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chiing nhan dang ky hop
tac xa&;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:
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+ Di c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Gidy chung nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cdp xa
chap nhan hoic da duoc khdi phuc Gidy chang nhan dang ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cua hop tac x4,
lién hiép hop tac xa ve 1y do dang ky thay ddi va duoc co quan ding ky kinh doanh
cap x& chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khéng con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong,
Ph6 Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su y&u cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hoic mot sé thi tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac x4 thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thu tuc d6 cho dén khi cd y kién
chap thuan bang van ban caa cac té chirc, c& nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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MAiu s6 7

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e , ngay... ... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi noi dung ding ky hoeat déng chi nhanh/
van phong dai dién caa hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap Xa) ...........
Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
M4 s6 hop tac x&4/Ma sé thué:

Ping ky thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong dai
dién sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién (ghi bang chiz in hoa):

M4 sb chi nhanh/van phong dai dién hoic ma so thué cia chi nhanh/van phong
dai dién:

Noi dung ding Ky thay doi:

Hop tac x& cam két:

- Thong tin ké khai trong Giay dé nghi nay la hop phap, chinh xéc, trung thuc va
hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé noi dung cua Gidy dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu thyc hién thi tuc
dang ky hop tac xi theo quy dinh caa phap luat va Diéu 18 hop tac x4.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(K, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phép lut ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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16. Tha tuc: Pang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hep tac xa; ding
ky chuyén @di td hop tac thanh hop tac xa; ding ky khi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa chia, tach, hep nhat

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép:

Trudc khi hoat dong, ngudi duoc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap tai co quan dang ky kinh
doanh noi dit tru s¢ chinh. Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai ké khai day du, trung thuc va chinh xéc cac ndi dung quy
dinh tai khoan 2 Diéu 42 Luat Hop tac x& 2023 va chiu trach nhiém truéc phép
luat vé cac ndi dung da ké khai.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so, co quan dang ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1é cua hd so dang ky va cap Giay
chung nhan dang ky hop tac xa; truong hop ho so chua hop Ié, co quan dang ky
kinh doanh phai théng bao béng van ban noi dung can sira d6i, bo sung cho nguoi
duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; trudng hop tir
chéi thi phai thdng bao bang vin ban va néu rd ly do.

* Trwong hgp ding Ky trén méi trweong dién ti:
~ Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky xac thuc hé, SO
dang ky trén moi trudng dién tu va thanh toan I€ phi theo quy trinh trén Hé thong
théng tin ve dang ky hop tac xa.

~ Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, nguoi nop ho so s& nhan duoc
giay bién nhan ho so déng ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén Hé thong thdng tin
vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thdng tng dung dang ky thué dé phol
hop, trao d6i thdng tin giira co quan ding ky kinh doanh cdp X& va co quan thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
co quan dang ky kinh doanh cdp xa thuc hién cap ding ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x& bang ban gidy hogc ban dién tir. Truong hop ho so chua hop 18
hoac tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa yéu ciu dang ky khong ding theo quy
dinh hogc thong tin ké khai trong hé so dang ky khong thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh Cap xa gui thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung hd so. Ngudi nop ho so st dung tai
khoan truy cap vao Hé théng thdng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thang tin
phan hoi vé két qua xu 1y ho so.

b) Céch thwrc thuc hién:

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



31

Ho so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan diang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thdng tin vé dang ky hop tac x&/ Cong Dich vy
cbng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* H) so bao gom:

- Truong hop dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

(1) Giay dé nghi dang ky thanh 1ap;

(2) biéu I¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh 1ap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thuac, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh séch, sé dinh danh cé nhan cua ngudi dai dién theo phap luat la
ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao giay to phap ly cta nguoi dai dién theo phap
luat 1a ngudi nudc ngoai;

(6) Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tur theo quy dinh tai diém b khoan
1 bieu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao giay chiing nhan ding ky dau tu d6i voi dy an thanh 1ap hop tac
xa, lién hiép hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc
tham gia thanh 1ap boi ca nhan 13 nha dau tu nudc ngoai hoic té chie kinh té co
von dau tu nudc ngoai theo quy dinh cia phap luat vé dau tu.

- Truong hop dang ky thanh 13p hop téc x4 trén co s& chuyén doi tir to hop tac:
(1) Giay dé nghi dang ky thanh 1ap;

(2) biéu 18;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh 1ap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh séch, s6 dinh danh c& nhan cia ngudi dai dién theo phap luat Ia
ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao giay to phap ly cta nguoi dai dién theo phap
luat 1a nguoi nudc ngoai.

- Truong hop hgp tac xa dugc chuyén ddi tir to hop tac c6 nha dau tu nudc
ngoai, to chuc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai tham gia gop vén, mua co phan,
mua phan vén gop thudc truong hop phai thyc hién thu tuc dang ky gop vbn, mua
¢ phan, mua phan vén gop theo quy dinh cua Luat Pau tu:

(1) Giay dé nghi ding ky thanh 1ap;
(2) biéu I¢;
(3) Nghi quyét hoi nghi thanh 1ap;

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



32

(4) Danh sach thanh vién chinh thuac, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh séch, sé dinh danh c& nhan cua nguoi dai dién theo phap luat la
ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao giay to phap ly cta nguoi dai dién theo phap
luat 1a ngudi nude ngoai;

(6) Ban sao gidy chung nhan ding ky du tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 biéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop vén,

mua co phan, mua phan vbn gop cua nha dau tu nudc ngoai, té chuc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai.

Truong hop dang ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa chia, tach, hop nhét:
(1) Giay dé nghi dang ky thanh 1ap;

(2) biéu 18;

(3) Danh sach thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop von;

(4) Danh séch, sé dinh danh c& nhan cua nguoi dai dién theo phap luat la
ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao giay to phap ly cta nguoi dai dién theo phap
luat 1a nguoi nudc ngoai;

(5) Ban sao gidy chung nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 biéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;

(6) Ban sao gidy chiing nhan ding ky dau tu d6i voi dy &n thanh 1ap hop tac
xa, lién hiép hop tac xa trong truong hep hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc
th’am gia thanh 1ap boi ca nhan la nha dau tu nudc ngo@i hoac t6 chuac Kinh té co
von dau tu nude ngoai theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop tac xa (trong truong hop dang ky khi hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa chia); Nghi quyet tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa (trong truong
hop déng ky khi hop tac xa, lién hiép hop tac xa tach); Hop dong hop nhat, nghi
quyet thdng qua hop dong hop nhét cia cac hop tac X, lién hiép hop tac xa bi hop
nhét (trong trudng hop ding ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat).

* Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:

Ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén moi tru:ong dién tir bao
gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh )
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi
truong dién tir ¢6 gia tri phap 1y twong dwong ho so ding ky bang ban giay.

* Truong hop ay quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi duoc Gy quyen dang ky thanh 1ap hop téc xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyet Hoi nghi thanh Iap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyen lai dé thyuc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Bieu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c& nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa céd
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thé iy quyén cho t6 chuc, ca nhan khac thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Trudng hop ay quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc déng ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kem theo ho so phai c6 van ban uy quyéen cho ca nhan thuc hign
thu tyc lién quan den dang ky hop tac X, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyen
nay khéng bat buoc phai céng chang, ching thuc;

Trudng hop ty quyén cho t chic thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai ¢ ban sao hop ddng cung cap dich
vu Vi t6 chire 1am dich vy, gle}y gidi thiéu hodc van ban phan 9ong nhiém vu cua
to chirc d6 cho ca nhan tryuc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac
xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phicu gui ho so theo mau do doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh co chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi co tham
quyeén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
th‘l Viéc uy quyen thug: hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP veé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so:

01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop I¢.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cap xa.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 1¢: Co quan diang ky kinh doanh cép Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa.

- Truong hop hd so chua hop [€: Co quan dang ky kinh doanh thong bao
bang van ban ndi dung can sura doi, bo sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan dang ky kinh doanh théng bao bing van ban
va néu ro ly do.

i) L& phi:

- Miic 18 phi cu thé do Hoi dong nhan dén cap tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Thong tu so 85/2019/TT-BTC):
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+ Pbi voi cac xa, phuong phia Pong thanh ph Hai Phong: 100.000d/luot
(Can clr Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ciia HDND thanh phd
Hai Phong);
+ Pdi voi cac xa, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 150.000d/1uot
(Can ctr Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 cia HDND tinh Hai
Duong trudce sap nhap);

+ Mién 1& phi dbi vé6i truong hop dang ky qua mang dién tir (Can cit Nghi
quyét 08/2025/NQ-HDND ngay 17/6/2025 ciia HDND thanh phé Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ciia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap)

- Nguoi nop ho so dang ky nop 1é phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. Lé phi ding ky kinh doanh ¢6 thé nop truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so
& cap xa hogic chuyen vao tai khoan ciia Co quan déng ky kinh doanh cap x& hoic
thanh toan truc tuyén thdng qua chire néng thanh toan tryc tuyén trén Cong dich
vu c6ng qudc gia hoic bang cach thuc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi
dang ky kinh doanh khéng duoc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hiép
hop tac xa khdng duoc cap dang ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu to khai:

- Giay dé nghi dang ky hop tac xa (Mdu sé 1, Phu luc Il, Théng tir s6
43/2025/TT-BTC);

- Danh séch thanh vién chinh thic, thanh vién lién két gép von cua hop tac
xa (Mau so 2, Thong tw so 43/12025/TT-BTC);

- Danh sach ngudi dai dign theo phap luat cua hop tac xa (Mdu sé 3, Théng
tw 56 43/2025/TT-BTC).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop chuyén doi to hop tac thanh hop tac xa:

Truong hop déng ky chuyén doi to hop tac thanh hop téc X, to hop tc cham
dut ton tai ke tur thoi diém hop tac xa chuyén doi tr to hop tac dugc cap Giay
chung nhén déng ky hop tac xa. Hop tac xa dugc chuyén dbi tir to hop tac duoc
gitr nguy@n ma sé cua td hop tac.

* Truong hop chia hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

Hop tac x&, lién higp hop tac xa co thé chia tai san, quyén, nghia vy, thanh
vién hién Cé‘(sau day goi la hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia) dé thanh lap
hai hoac nhiéu hop tac xa, lién hiép hgp tac xa mai. Thu tuc chia hop tac xa, lién
hiép hop tac xa duoc thuc hién nhu sau:
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a) Pai hoi thanh vién cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi chia théng qua
nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh cua Luat Hop tac
xa 2023 va biéu Ié.

Nghi quyét chia hop tac x&, lién hiép hop tac x& bao gdm noi dung chu yéu
sau ddy: tén, dia chi try s¢ chinh cua hop tac Xa, lién hiép hop tac xa bi chia; tén
hop tac xa, lién hiép hop tac xa mai; nguyén tac, cach thuc va thu tuc chia quyén,
tai san bao gom ca quy chung khéng chia, tai san chung khong chia; phuong an
st dung lao dong; cach thirc phan chia, thoi han va thu tuc chuyén d6i vén gop
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi chia sang hop tac xa, lién hiép hop tac xa
méi; nguyén tac giai quyét nghia vu hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia; thoi
han thuc hién chia hop tac x4, lién hiép hop tac x4;

Nghi quyet chia hop téc xa, lién higp hop téc xa phai dwoc giri dén tat ca chu
no, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dén noi cap Giay ching nhan
dang ky hop tac x& trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyeét;

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia cham dut ton tai sau khi cac hop tac
x4, lién hiép hop tac xa méi dugc cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac x&. Cac hop
tac x4, lién hiép hop tac x& mai phai cung lién ddi chiu trach nhiém cac khoan ng
chua thanh toan, hgp dong lao dong va nghia vu khac cua hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 bi chia hoic thoa thuan véi chi ng, khach hang va ngudi lao dong dé mot
trong sb cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa d6 thyuc hién nghia vu nay. Hop tac x4,
lién hiep hop tac xa mai duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop
phap duoc phan chia theo nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Tai san chung khong chia, quy chung khéng chia ctaa hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bi chia duoc chuyén thanh tai san chung khéng chia, quy chung khong
chia cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa sau khi chia theo phuong an do Dai
hoi thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi chia quyét dinh.

* Trueong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac x& c6 thé tach bang cach chuyén maot phan tai san, quyén, nghia
vy, thanh vién cta minh (sau dy goi 1a hop tac xa bi tach) dé thanh 1ap mét hoic
nhiéu hop tac xa duogc tach. Lién hiép hop tac x& c6 thé tach bang cach chuyén
mot phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién ciia minh (sau day goi la lién hiep
hop tac x& bi tach) dé thanh 1ap mét hodc nhiéu lién hiép hop tac xa duogc tach.
Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach khong cham dit ton tai.

- Thu tuc tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa bi tach thdng qua nghi
quyét tach hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cta Luat Hop tac x&
2023 va biéu I¢.

Nghi quyét tach hop tac x&, lién hiép hop tac x& bao gdm noi dung cha yéu
sau day: tén, dia chi tru so chinh cta hop tac x4&, lién hiép hop tac xa bi tach; tén
hop tac x4, lién hlep hop téc xa dugce tach; phuong an st dung lao dong; nguyeén
tic, cach thurc va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x4,
lién hiép hop tac x& bi tach sang hop tac x&, lién hiép hop tac xa dugc tach, bao
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gom ca quy chung khong chia, tai san chung khéng chia; thai han thuc hién tach
hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

Nghi quyet tach hop téc xa, lién higp hop téc xa phai dwgc giri dén tat ca chu
no, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhan
dang ky hop tac x& trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyeét;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duogc tach phai cung lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan,
hop dong lao dong va nghia vu khéc cta hop tac x&, lién hiép hop tac xa bi tach,
trir trrong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dugc tach, cha ng, khach hang va nguoi lao dong cua hop tac xa, lién hiép
hop tac x& bi tdch co thoa thuan khac. Hop tac x&, lién hiép hop tac xa duoc tach
duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phan chia
theo nghi quyét tach hop tac x4, lién higp hop tac xa.

- Tai san chung khéng chia, quy chung khéng chia ctaa hop tac xa, lién hiép
hop tac x4 bi tach duoc chuyén thanh tai san chung khéng chia, quy chung khong
chia cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa sau khi tach theo phuong an do Dai
hoi thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach quyét dinh.

* Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat:

- Hai hozc nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac xa cd thé hop nhét (sau ddy goi
la hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat) thanh mot hop tac x4, lién hiép hop
tac x& mai cling loai hinh (sau day goi 1a hop tac x&, lién hiép hop tac xa hop nhat),
ddng thoi cham dut tn tai cua cac hop tac x&, lién hiép hop tac x& bi hop nhit.

- Thi tuc hop nhat hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc thyc hién nhu sau:

~ Hop téc x&, lién hiép hop téc xa bi hop nhat chuan bj dy thao hop dong hop
nhat, du thao Diéu 1€ hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat.

Hop d6ng hop nhat phai bao gdm noi dung chu yéu sau day: tén, dia chi tru
s& chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat; tén, dia chi tru sé chinh
cuia hop tac x4, lién hiép hop tac x& hop nhat; phuong an str dung lao dong; phuong
an xu ly cac khoan ngy; thoi han, thu tuc va diéu kién chuyén doi tai san bao gom
ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han, thu tuc chuyén doi
vbn gop cua hop tac x&, lién hiep hop tac xa bi hop nhat thanh vén gop caa hop
tac x&, lién hiép hop tac x& hop nhat; thoi han thuc hién hop nhat;

Pai hoi thanh vién cua cac hop tac x, lién hiép hop tac x4 bi hop nhat thdng
qua hgp dong hop nhat, Piéu I¢, quyét dinh to chac quan tri, bau Chi tich Hoi
ddng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri hoac Giam dbc, Truong Ban kiém
soat, thanh vién Ban kiém soat hozc kiém soat vién;

Hop d6ng hop nhat phai dugc gui dén tat ca chi no, thong bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan dén noi cap Giay chung nhan dang ky hop tac xa trong thoi
han 15 ngay ké tu ngay thdng qua;

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa hop nhat duoc huong quyen va lgi ich hop
phap, chiu trach nhiém vé céc khoan no chua thanh toan, hop dong lao dong va
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nghia vu khac cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi hop_ nhat. Hop tac x4,
lien hiép hop tac xa hop nhit dwong nhién ké thura toan bo quyen nghia vu va loi
ich hop phép cua céac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhét theo hop dong
hop nht.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bi hgp nhat dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy
chung khdng chia cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa hop nhat.

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da c6 sd dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cta minh va caa ca nhan c6 yéu cau ké
khai théng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc
théng tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc Iuu trir tai Co so dir
liu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac
S0 Vi thong tin duoc luu trir tai Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuéc c6 tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop nop hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh can cudc cong dan hoac thé can cudc
hoac sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khdng ¢6 sb dinh danh c& nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lien hiép hop tac x& c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua ngudi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hoic ho chiéu nudc ngodi hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai
con hi¢u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két néi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
so dir lieu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x&, lién hiép
hop tac x& phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoic h chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hoac céc gidy to cd gid tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc ciia ngudi nop ho so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngir st dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong ho so ding ky hop téc x4, lién higp hop tac x&
duoc lap bang tieng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tai li¢u bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
lieu bang tiéng nudc ngoai;

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



38

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so ding ky hop téc x4, lién higp hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dicu kién sau day:

- Co du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao giay dé nghi dang ky;

- C6 s dién thoai caa nguoi nop ho so;

- Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tu phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day di theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc the hién dudi dang van ban
dién tu. Tén van ban di¢n tir phai duoc dat twong tng vai tén loai giay to trong ho
so dang ky bang ban giay. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 the s dung chir
ky so0 d€ ky truc tiep trén véan ban dién tir hodc ky truc tiep trén véan ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 biéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/NDb-CP;

- Cac thong tin diang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac x& phai dugc nhap day du va chinh xéc theo céc théng tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia nguoi nop
hd so;

- H so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng dién tir duoc
xé&c thuc bang chir ky so ciia nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky
hoic ngudi duoc nguoi cd tham quyén uy quyén thuc hién thia tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc ding ky, hd so dang ky trén méi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop téc x4, lién hiép hop tac x4 stra doi, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tu 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap Xa
ra thdng bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan
duoc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap x& s& hay ho so dang
ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa;
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- Hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ D bi co quan ding ky kinh doanh cap X ra théng bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thugc truong hop thu hoi Giay chung nhan
dang ky hop tac x&@ hoac da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chiing nhan dang ky hop
tac x&;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai the caa Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop tac xa duogc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 ¢6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo y&u cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy chung nhan dang ky hop tac x3 va dugc co quan dang ky kinh doanh cdp xa
chap nhan hoic da duoc khdi phuc Gidy chung nhan dang ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so ding ky thay do6i phai kém theo vin ban giai trinh cua hop tac x4,
lién higp hop tac xa vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan dang ky kinh doanh
cap x& chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khéng con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Phé Thu truéng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh
su yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hoac mot s6 thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac
xd, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dé cho den khi coy kien
chap thuan bang van ban caa cac to6 chuc, ca nhan néu trén veé viéc cho phep tiep
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Ngh; dinh s6 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
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MAusdé1 - Théng tw sé
43/2025/TT-BTC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HQP TAC XA
Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp Xa) ...............
T6i 1 (ghi ho tén bang chiz in hoa):
Sinh ngay: / /
S6 dinh danh cA nhANn: ...

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhdn thi dé ngh; ké khai céc thong tin cé
nhan duoi day:

Giditinh: .eeeenn... DAn toC: v Qudéc tich: ...

S8 CMND/H® chiéu/Hbd chiéu nwdc ngoai hodc gidy to cé gia tri thay thé hé chiéu nudc ngoai (d6i véi cd
nhdn la nguoi nwé'c ngoai): ........ueeene...

NgAY CAP: oo/ o] cee NOT CAP: oottt

Noi thuong tru:

S8 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai ld: ................
TE/XOM/AP/TNON: ..ttt
XG/Phuong/DEc KNU: ..

Tinh/Thanh phd tric thudc Trung WONE: w..veeeceeeeeeeeeeevve e

Noi & hién tai:

S8 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai l6: ................

TE/XOM/AP/thON: ettt s
X3/Phuong/Dac KNU: ....ccvveeeerie e
Tinh/Thanh phd tric thudc Trung WONE: w.veeeceeeeeeeeeeevee e
Dién thoai (néu cd): .....uuevun.e. Email (néu cd): ...
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Ping ky hep tac xa do toi 1a nguwoi dwoc iy quyén diang ky thanh lap
véi cac noi dung sau:
1. Tinh trang thanh 1ap (danh dau X vao 6 thich hop va ké khai cac muc 1.1,
1.2 néu thanh Idp trén co sé chia, tach, hop nhdt, chuyén dai tir té hop tac)
Thanh lap mai
Thanh lap trén co so tach hop tac xa
Thanh lap trén co so chia hop tac xa
Thanh lap trén co s hop nhat hop tac x&
Thanh lap trén co s& chuyén doi tir to hop tac
1.1. Théng tin vé cac hgp tac xa bi chia, b tach, bi hep nhdt (cr ké khai trong
trirong hop thanh 1dp hop tdc xa trén co sé chia, tach, hop nhdt hop tac xa):
Théng tin vé hop tac x4 bi chia/tach (chi ké khai trong truong hop thanh Idp hop
tdc xa trén co so chialtach hop tac xa)
Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
Ma s6 hop tac x4/M4 sb thué:
Théng tin vé cac hop tac x4 bi hop nhét (chi ké khai trong trirong hop thanh ldp
hop tdc xa trén co so hop nhdt hop tac xa):
a) Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):
Ma sé hop tac xa/ma sb thué:
b) Tén hop tac xa (ghi bang chiz in hoa):

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cap x& thyc hién cham dut ton tai doi véi
hop tac x& bi chia, bi hop nhit va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh caa hop tac xa bi chia, bi hop nht.

1.2. Thong tin cia té hgp tic dwec chuyén doi (chi ké khai trong triong hop
thanh 1dp hop tdc xa trén co sé chuyén doi tir té hop tac):

Tén t6 hop tac:

Ma s6 t6 hop tac/Ma sb thué:

bia chi tru so:

2. Tén hop tac xa:

Tén hop tac x& viét bang tleng Viét (ghi bang chir in hoa):

Tén hop tac xa V|et bang tleng nudc ngoai (néu co):

Tén hop tac x& viét tat (néu co):

3. Pia chi tru sé chinh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 19:

To/xoém/ap/thon:

Xa/Phuong/Dac khu:

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong:

Pién thoai: Fax (néu co):

Email (néu c6):  Website (néu co):
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- Hop téc xa ¢6 Giay ching nhan quyen st dung dat tai dao va xa, phuong, thi
tran bién giai; xa, phuong ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén quoc

phong, anninh*: | ] C6 [ ] Khong
4. Nganh, nghé kinh doanh?:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT [Tén nganh Ma nganh (danh dau X dé chon mgt trong cac
nganh, nghé da ké khai)

5. Vén diéu Ié:

Vén diéu 1é (bang sa; VND):

Vén diéu 1é (bang chiz; VND):

Gia tri tuong duong theo don vi tién té nudc ngoai (néu co)
C6 hién thi thdng tin vé gia tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chting nhan dang ky hop tac x& (néu cd) hay khong? D:o

Khong

6. Nguon von diéu 1é:

Loai nguon von S6 tien (bang so; VNP va gia tri twong | Ty Ié
dwong theo don vi tién té nwéc ngoai, (%)
bang sé, néu co)

V6n ngan sach nha nuge
Vén tu nhan

V6n nudc ngoai

Vén khac

Tong cong

7. Nguoi dai dién theo phap luat: Gui kém (ké khai theo Mdu sé 3 Phy luc 1)
8. S0 lwong thanh vién:

Tong s thanh vién: , trong d6:

- S6 thanh vién chinh thuc:

- S thanh vién lién két gop vén:

- S6 thanh vién lién két khdng gop von:

Danh sach thanh vién giri kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mdu s¢ 2
Phu luc 11).

1 Ké khai trong truong hop ¢6 nha du tu nude ngoai, to chire kinh té& ¢6 vén du tu nude ngoai gop vén,
mua phan vén gop vao hop tac xa dan dén thay doi ni dung dang ky hop tac xa.

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- Péi véi nhimg nganh, nghé déu tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi dwoc kinh doanh khi c6 di diéu kién theo quy dinh.
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9. Théng tin diing ky thué:

STT

CAc chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1

Thong tin vé Giam dbc (Tong giam dbc) (néu co):

9.2

Théng tin vé Ké toan truong/Phuy trach ké toan (néu cé tai thoi diém ké
khai):

Ho, chit dém va tén Ké toan trudong/Phu trach ké

9.3

Pia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué
khac dia chi tru s¢ chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16:
To/xom/ap/thon:

Xa/Phuong/bac khu:

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong:

9.4

Ngay bat dau hoat dong? (fruwong hop hop tac xa du kién bdr dau hoat
dong ké tir ngay dwoc cap Gidy ching nhdn déing ky hop tac xa thi khdng
can ké khai ngi dung nay): ...../.....1.......

9.5

Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thuoc

9.6

Nam tai chinh:

3 Trudng hop hop téc xi dugce cip Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau ngay bit dau hoat dong da ké

khai thi ngay bét diu hoat dong 1 ngay hop tac xd dugc cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.
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Ap dung tir ngay...../..... &én ngay.....[....*

(ghi ngay, thang bdr dau va két thiic nién do ké toan)

9.7 | Tong sb lao dong (du kién):

9.8 | Hoat dong theo dy &nh BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

C k' ng

9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp)®:

Khau trur

Truyc tiép trén GTGT

Truyc tiép trén doanh s6

Khéng phai nop thué GTGT

T6i xin cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén st dung hop phép cia hop tac xa va duoc st dung
dung muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xéc va
trung thyc cua ndi dung dang ky trén;

- La ngudi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4 theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG
KY THANH LAP HQOP TAC XA

(Ky va ghi ho tén)®

4 - Trudng hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac niam duong lich thi ghi ngay, thang bt dau nién
d6 ké toan 1a ngay dau tién ciia quy; ngay, thang két thic nién do ké toan 1a ngay cudi ciing ciia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bt dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

5 Hop téc x4 can cir vao quy dinh ctia phéap ludt vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh
ctia hop tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu nay.

6 Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.
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Mau so 3

DANH SACH THANH VIEN CHINH THUC, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HQOP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhan, h¢ gia dinh

ST | Tén thanh Ngay, |Sb dinhdanh céa Gio |Qu | Dan | Noi Noi & | Vén gop Thoi |Masé | Ghi
T |viént thang, | nhan? hodc S, ngay, | i 6c [toc |thuong | hién i T diém |duén, |chd
nam co quan cap tinh | tich trd tai han V i ((;’ ) " | hoan | ngay
sinh | CMND/Ho chiéu/Ho pé R e PR I
chiéu nuéc ngoai ?b Lon o 5 quan
hoic gidy to co gia V]ingdo’ \%E cap
tri thay thé ho chiéu i tri Giay
nuée ngoai (dbi Vo ?Wn -’ chiing
ca nhan la nguoi & nhan
) .. duong < ,
nudc ngoai) theo dom de}ng ky
s A dau tu
vi tlen )
e (néu
ngoali, c0)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Thanh vién chinh thic

! Trudng hop thanh vién 13 ca nhan thi ghi ho, chit dém va tén ctia thanh vién d6. Trudng hop thanh vién 1a ho gia dinh thi ghi “Ho gia dinh + ho, chit dém va tén nguoi

dai dién ho gia dinh” (VD: H¢ gia dinh Nguyén Vin A) va ké khai thong tin ctia ngudi nay tai cac cot s6 4, 5, 6, 7, 8, 9.

2 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.
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Thanh vién lién két gop vén

I1. Thanh vién la phap nhan Viét Nam, t6 hop tac, té chire khac khong c6 tu cach phap nhan

1. Théng tin thanh vién

ST | Tén thanh S6, ngay cap, noi cap | Pia chi tru so Von gop Thoi diém | M4 s6 du én, Ghi
T |vien Gidy chiing nhan chinh Giatriphanvon | Ty lé hoan ng?r( ggp ’GC?é chu

dang ky doanh g6p (bdng sé: (%) |thanhgop | 91an cap 1ay

AR e 2 chung nhan dang
nghiép; Quyet dinh VND va gia tri von ky dau tu (néu
thanh lap hoac giay twong duwong theo Y
RPN a c0)

to co gia tri phap ly don vi tién nuoc

tuong duong doi Voi ngoai, néu co)

to chirc khéc
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Thanh vién chi

nh thirc

Thanh vién lién két gop vén
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2. Thong tin ngwoi dai dién hep phap caa thanh vién

STT

Tén thanh
Vién

tén nguoi dal
dién

Ho, chir dém va

Ngay,
thang, nam
sinh

S6 dinh danh c& nhan®
hodc Sb, ngay, co quan
cap CMND/H6
chiéu/Ho chiéu nudc
ngoai hoic gidy to co
gié tri thay thé ho chiéu
nude ngoai (ddi vai ca
nhan 1a nguoi nudc
ngoai)

Gigi
tinh

Quéc
tich

Dan toc

Noi thuong
tru

Noi ¢ hién
tai

Ghi
chu

2

3

5

10

11

Thanh vién ch

inh thac

Thanh vién lié

n két gép von

...... , Ngay...... thang...... nam......
NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
4 Ngudi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.
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DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

Mau so 4

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY THANH LAP HOP TAC XA

1 Néu cot sb 5 ghi S6 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai cac cot s6 6,7,8,9, 10.
2 Ngudi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.

Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng phwong Hong An

(Ky va ghi ho tén)?

STT | Ho, chit d&mva | Chuc Ngay, |Sé dinhdanh canhan! |Gigi | Qudc | Dan toc | Noi Noi ¢ |Diachi |Chir
tén danh théng, | hodc Sb, ngay, co quan | tinh | tich thuong | ... |liénlac | ky
nam | cap CMND/HO trd T
sinh | chiéu/Hb chiéu nuéc
ngoai hoic gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (d6i Voi
nguoi dai dién 1a nguoi
nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
...... , ngay...... thang...... nam......




17. Tha tyc: Pang ky hoat dng chi nhanh, vian phong dai dién, thong
bao dia diém kinh doanh

a) Trinh ty thyuc hién:

* Truomg hop ding ky truec tiép:

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay quyet dinh 13p chi nhanh, van phong dai
dién, hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop ho so diang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién dén co quan ding ky kinh doanh cdp xd@ noi dit chi nhanh, vin
phong dai dién. Hop tac x&, lién hiép hop tac xa co thé 1ap dia diém kinh doanh
tai dia chi khac no1 dat tru sé chinh hoac dat chi nhanh.

Sau khi tiép nhén hd so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
thong bao dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh cdp xd trao gidy bién
nhén, kiém tra tinh hop 18 ctia ho so.

Truong hop hd so hop 1€, co quan dang ky kinh doanh cdp xd cap Gidy ching
nhan diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chtng nhan dang ky
dia diém kinh doanh.

Truong hop hd so chua hop 1€ hodc tén chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké
khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan dang ky kinh doanh cdp xd
thong bao bang vin ban cho ngudi ndp ho so trong thdi han 1 ,5 ngay lam viée ké
tir ngay nhan ho so. Thong bao phai néu 15 1y do va céc yéu cau sira doi, bd sung
ho so.

* Trwong hop dang ky trén moi truong dién ti:

Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Heé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ctia nguoi ndp ho so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé
pho1 hop, trao ddi thong tin giira co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan
thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap diang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4,
co quan diang ky kinh doanh cdp xa thuc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 1é
hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi yéu cau diang ky khong diung theo quy
dinh hodc thong tin k€ khai trong hé so dang ky khong thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh cap xa gui thong bao trén moi trudng dién tir cho hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau sira doi, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xi dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thue hi€én:
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Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong qudc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdbm:

- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:

(1) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop Hoi dong quan trj (d6i voi t0 chuc
quan tri day di) hodc Dai hoi thanh vién (d6i voi td chirc quan tri rat gon) vé viéc
thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh ctia Hoi dong quan tri ((101 v6i to chirc
quan tri day dn) hodc nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién (d6i vai to chire quan tri
rut gon) vé viéc thanh 13p chi nhanh, van phong dai dién.

- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh:

(1) Thong bao 1ap dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tu:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

+ Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi co
thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khéc thuc hién thu tuc ding ky t6 hop téc, ding
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 van ban ty quyén cho c4 nhan thyc hi¢n
thu tuc lién quan dén ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén
nay khong bat budc phai cong chung, chimg thyc;

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thyc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu véi to chire 1am dich vu, gidy giodi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho cé nhan tryc tiép thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu gtri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
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cong ich phat hanh co chix ky xac nhén cua nhén vién buu chinh va nguoi co thAm
quyén ky vian ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc Gty quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

d) So lwong hd so"

01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyet

1,5 ngay 1am viéc ké tr ngay nhan hé so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xd.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:

(1) Giay chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién.

- Trudng hop thong bao dia diém kinh doanh:

(1) Gidy ching nhan ding ky dang ky dia diém kinh doanh.

i) Lé phi:

- Mitc 1¢ phi cu thé do Hoi déng nhéan dan cdp tinh quyét dinh (can cr quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ Pdi v6i cac xd, phudng phia Pong thanh phé Hai Phong: 50.000d/luot
(Can cir Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phé
Hai Phong); Mién 1¢ phi d6i véi truong hop dang ky qua mang dién tir (Can cir
Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh phé Hai
Phong)

+ Pdi v6i cac xa, phuong phia Tay thanh ph Hai Phong: Khong quy dinh;

- Ngudi ndp hd so dang ky nop 16 phi déng ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd s0. L& phi dang ky kinh doanh ¢c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan hd so
& cdp xd hodc chuyen vao tai khoan cua Co quan dang ky kinh doanh cap xd hoac
thanh toan tryc tuyén thong qua chirc néng thanh toan truc tuyén trén Cong dich
vu cong qudc gia hodc bang cach thire khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi
dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hiép
hop tac xa khong duoc cap dang ky.

- Tién str dung dich vu thanh toan tryc tuyén khong duoc tinh trong 1& phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu to khai:

Glay dé nghi dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/ Thong bao
dia diém kinh doanh cua hop tic xa (Mdu sé 5, Phu luc II, Théng tw sé
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* K€ khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
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- Truong hop d3 c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky
hop tac xd, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cua minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké
khai thdng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. Céc
thong tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong tin duge luu trir tai Co so dir
liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhén dugc ke khai c6 sai khac
so v6i thong tin dugc luu trit tai Co so dit liéu quc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thue hién thu tuc déang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nép hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xd xuat trinh cin cude cong dan hodc thé cin cudce
hoac stir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thue hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhén thi hd so dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi dai dién theo
phap luat cia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguodi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao CMND hodc h chiéu
hozc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gi tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi€u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoic hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguoi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngir sir dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac giay to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duogc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xi noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dit tru s
chinh.

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NDb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;
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- Pa ndp 1¢ phi dang ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so diang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tr. Tén van ban dién tir phai dugc dét twong Gmg voi tén loai giéy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xéac theo cac thong tin trong ho so dang ky
b::?mg ban giéy; trong do co thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cua nguoi nop
ho so;

- Ho so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudong dién tir duogc
xéc thuc bang chir ky sé cta ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky
hodc nguoi dugc nguoi co tham quyén uy quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop uy quyén thyc hién thu tyc dang ky, ho so dang ky trén moi truong
dién tir phai kém theo cac glay to, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duge thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tir 1a 30 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duoc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity ho so dang
ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hgp khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa khong duogc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac xa, lién hiép hop tac xa duogc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ P43 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hoi
Gidy chung nhan diang ky hop tac x3 va dugc co quan diang ky kinh doanh cdp x&
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chap nhan hodc di duoc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac x3 sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cta hop tac x4,
lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
su yéu cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thyuc
hién mét hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 v kién
chép thuan bang vin ban cta cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

Mau so 1

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, ngay...... thang...... nam ......

Gidy dé nghi diang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/
Thong bao dia diem kinh doanh cia hep tac xa

Kinh gtri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ................

Tén hop tac X3 (ghi BANG ChIF i HOA): ..cooveveeeeeeeeeeeseseeer s,

M3 56 hop tAc XA/MA SO thUE: .....v.eevceeeeeeeeee e

Ping ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/Thong bao dia diém
kinh doanh véi cac ngi dung sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét
(QHE BANG CHIF T HO): ..o
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Tén chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng nuéc
IO IO LT T ) LTS
Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu cd): ......

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Sb nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .......cvvevereenenee.
TO/XOM/AP/NON: ...t s s st en s
XA/Phuong/DaAc KNU: ...ooiiiiiiiii e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: .....veveieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai (néu c6): ....ovvvveveeeane. NI TR )
EMail (61U CO) oo, Website (néu c6): ...

3. Nganh, nghé kinh doanh, ni dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i véi chi nhdnh, dia diém kinh doanh; ghi tén
va md nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh kinh té
Viet Nam):.

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Manganh | (danh dau X dé chon mgt trong
Cac nganh, nghée da ké khai)

b) Noi dung hoat dong (d6i véi vin phong dai dién): ..........cccoeeeeveeeeeeeeernnan,
4. Nguwoi dirng dau chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chit in hOA): ........c.ccccoeeveevcvverersrerrrnenn,
Sinh ngay: .......... [id ...

So dinh danh CA NhAN: ...

Trieong hop khong c6 s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng tin
cd nhan duoi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S CMND/H? chiéu/,H(f) chiéu nuée ngoai hoac gidy td c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi nguoi ditng dau la nguoi nudc ngoadi): ...............
NEAY CAP: «ooifeeef et NOTCADP: w1
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/HNON: ..o
XaA/Phuong/DPac Khu: ...
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Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........ceeeeeeeeneeeeeeennn....
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/NON: ..ot

Xa/Phuong/Dac khu: ...

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........oeveeeeeeeeeieeennn....
bién thoai (néu c6): ....coovevvvee... Email (néu c6): .o..ovvveeeaaan. .

5. Théng tin vé chi nhanh cha quan (chi ké khai ddi véi truong hop dia
diém kinh doanh tryc thugc chi nhanh):

TEN Chi NNANN: ..o
Dia chi Chi NNANN: ..o

M4 sd chi nhanh/Ma s6 thué ctia chi NNANN: v,

6. Pé nghi cap Gidy chirng nhan ding ky dia diém kinh doanh (chi ké khai
doi voi truong hop théng bdo dia diém kinh doanh, hop tdc xa danh dau X vao
mot trong hai 6 sau):

Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cia tat ca
dia diém kinh doanh

Gidy chung nhan dang ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cia timg

dia diém kinh doanh

7. Thong tin ding ky thué:

STT

CAc chi tiéu thong tin dang ky thué

7.1

Pia chi nhan théng béo thué (chi ké khai néu dia chi nhan théng béo thué
khac dia chi tru s¢ chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .........cocve.....
TO/XOMYAPHNON: ...ttt
Xa/Phuong/Dac Khu: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: .........ccevvevvverrerrsrsrensensineenens,

7.2

Ngay bat dau hoat dong(zrwong hop chi nhdanh/vian phong dai dién/dia
diém kinh doanh dwoc du Kién bat dau hoat déng Ké tir ngay dwoc cap Gidy
ching nhén dang ky chi nhéanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
thi khong can ké khai ngi dung nay):..../...../.......

! Truong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cap Gidy chimng nhan dang ky chi

nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bat ddu hoat dong da ké khai thi ngay bit dau hoat dong

1a ngay chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cip Gidy ching nhén.
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7.3 | Hinh thuc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc

7.4 | Nam tai chinh: ,
Ap dung tir ngay......../ ... den ngay......... l.....2
(ghl ngay, thang bar dau va két thiic nién do ké toan)

7.5 | T6ng 56 1ao AONG (At kien):.......o.ooveevvevvevven...

7.6 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/ BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

7.7 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)®:
Khau trir

Tryc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb
Khéng phai nop thué GTGT

Hop tac xa/Chi nhanh cam két:

- Tru s& chi nhadnh/van phong dai di¢n/dia diém kinh doanh thudc quyén su
dung hop phép cua hop tac xa va duoc sir dung dung muc dich theo quy dinh cua
phap luat;

- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo nay 1a hop phap, chinh xac,
trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé noi dung cia Thong
béo nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a nguoi cd quyén va nghia vu
thue hién thu tuc dang ky hop tac xi theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

2 _Truong hop nién do ké toan theo nim duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. Trudng hop
nién d6 ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bét d4u nién do ké toan 1a ngay dau
tién cua quy; ngay, thang két thuc nién d6 ké toan 1a ngay cudi cung cua quy; Téng thoi gian tir ngdy bt dau dén
ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién tlep

3 Hop tac x4 can ctr vao quy dinh ctia phéap ludt vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh
ctia hop tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phuong phéap tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu nay.

4 - Truong hop lap dia diém kinh doanh truc thugc hop téc xa thi nguoi dai dién theo phap luat ciia hop
tac xa ky truc tiép vao phin nay.

- Truong hop 1ap dia diém kinh doanh tryc thudc chi nhanh thi ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac
x& hodc ngudi ding dau chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.
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18. Thii tuc: Ping ky thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, lién higp
hop tac xa; Pang ky thay doi ndi dung doi voi treong hep hop tac xa, lién
hiép hep tac xa bi tach, nhan sap nhap

a) Trinh ty thuc hién
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xi phai ding ky thay d6i noi dung Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa khi thay d6i mot trong cac thong tin quy dinh tai khoan
1,2 va 5 Diéu 45 cua Luat Hop tac xa 2023 (bao gdm: Tén hop tac xa, lién hiép
hop tac xa; Dia chi tru s& chinh; Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sd dinh danh
c4 nhan hoic sb gidy to phap 1y ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac x) hodc khi thay d6i von diéu 1& tir 5% von diéu 1& hodc tir 01
ty dong tré 1én hodc khi to chirc lai hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc thay doi
dugc thuc hién theo trinh ty sau day:

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay c6 thay doi noi dung Gidy chung nhén
dang ky hop tac xa, hop tac x4, lién hiép hop tac xa guri ho so dang ky thay doi
dén co quan dang ky kinh doanh;

Trong thdi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho 50, co quan dang ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1€ ctia hd so va cap Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa; trudng hop hd so chua hop 18, co quan dang ky kinh doanh
phai thong bao bang van ban ndi dung can sira d6i, bo sung; truong hop tir chdi
thi phai théng bao bang van ban va néu rd 1y do.

* Truwong hgp ding Ky trén moi trwong dién tir:

- Nguoi n(f)p‘ hd so st dung tai khodn dinh danh di¢n tir dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so ddng ky, nguoi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trén He
théng thong tin vé dang ky hop tac xa dugce truyén sang Hé thong tmg dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao doi thong tin gitta co quan dang ky kinh doanh cdp xa
va co quan thué.

- Truong hop ho so da diéu kién cap dang ky hop tac xd, lién hi€p hop tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cdp xd thuc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xi bang ban gidy hoic ban dién t. Truong hop ho so chua hop 18
hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so diang ky khong théng nhat, co quan dang
ky kinh doanh cap xa gui thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau sira doi, bo sung hd so. Nguoi ndp hd so st dung tai
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khoan truy cap vao He thér}g thong tin vé diang ky hop tac xd dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.
b) Cach thirc thuwe hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh,;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé diang ky hop tac x4/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gdom:

- Truong hop dang ky thay doi dia chi tru sé chinh ctia hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc chuyén
dia chi tru s& chinh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc chuyén
dia chi tru s& chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop diang ky thay doi tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky hop tac x3, lién hiép hop
tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hdi thanh vién vé viéc thay doi
tén hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;

~ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Dai hoi thanh vién vé viéc thay
doi tén hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop ding ky thay doi nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa:

+ Truong hop chi thay d6i thong tin c4 nhan cta nguoi dai dién theo phap
luat dugc ghi nhan trén Giay chiing nhan dang ky hop tac xa:

(1) Giy dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky hop téc x4, lién hiép hop
tac xa.

+ Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang ky thay d6i nguoi dai
dién theo phap luat dong thoi dang ky thay doi cac ndi dung khac:

(1) Gidy dé nghj dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa do Chu tich Hoi dong quan tri (d61 vdi t6 chirc quan tri day du) hoac Giam
doc (do1 voi to chire quan tri rat gon) ky; truong hop Chu tich Hoi dong quan tri
(d6i voi to chue quan tri day du) hodc Giam doc (doi vai to chire quan tri rat gon)
dong thoi 1a nguoi dai dién theo phéap luat thi nguoi ky thong bao 1a ngudi maéi
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dugc bau lam Cha tich Hoi dong quan tri (d6i véi to chire quan tri ddy du) hodc
Gidm doc (doi véi té chirc quan tri rat gon);

(2) Ban sao hodac ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc thay doi
nguoi dai dién theo phap luat;

~ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viéc thay
doi nguoi dai dién theo phap luat;
(4) Danh sach, sb dinh danh ca nhan cta ngu:ol dai dién theo phap luat 1a nguoi

Viét Nam; Danh sach, ban sao hd chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢ gia tri thay thé
ho chiéu nude ngoai ctia ngudi dai dién theo phap luat 1a nguoi nude ngoai.

- Truong hop diang ky thay doi von diéu 1é:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x&;

~ (2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai héi thanh vién vé viéc thay doi
von diéu I€;

_ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viéc thay
doi von diéu I¢;

(4) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gop Von
mua co phan, mua phan von gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té co
von da}l tu nude ngoai dOI,VO’I truong hop phai thue hién thu tuc dang ky gop von,
mua co phan, mua phan von gop theo quy dinh ctua Luat Pau tu.

- Thay doi noi dung d6i v6i trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi
tach, nhan sap nhap:

Ngoai cac gidy to twong tng vé6i cac trudng hop dang ky thay d6i néu trén,
trong truong hop diang ky thay doi noi dung Gidy chirg nhan dang ky hop tac xa
d6i voi hop tac xa, lién hiép hop tac x4 bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét
tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa; d6i voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan
sap nhap thi hd so kém theo hop dong sap nhap, nghi quyét thong qua hop dong
sap nhap cua cac hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap va duogc sap nhap.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

H6 so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uiy quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hi€p hgp tac xa.
Vi¢c uy quyén lai dé thyc hién tha tuc dang k}'l‘thénh 1ap hop tac xa, lién hié€p hop
tac xa thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa cod
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thé iy quyén cho t6 chirc, c4 nhan khéc thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu tuc déng ky hop téc xa, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai c6 van ban iy quyén cho ca nhan thyc hi¢n
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Van ban uy quyén
nay khong bat budc phai céng chung, chung thuc;

Truong hop iy quyén cho t6 chire thyc hién thi tuc ding ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop d6ng cung cap dich
vu voi t chuc lam dich vu, glay gio1 thiu hodc van ban phan céng nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua
dich vu bu’u’chinh cong ich, khi~thl_IC hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham
quyén ky van ban d€ nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

d) So lwong hd so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xd.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 1&: Co quan diang ky kinh doanh cép Gidy chimg
nhén dang ky hop tac xa.

- Truong hop hd so' chua hop 16: Co quan dang ky kinh doanh thong bao
bang van ban ndi dung céan sitra d6i, bo sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang vin ban
va néu ro ly do.

i) L€ phi:

- Mhrc 18 phi cu thé do Hoi dong nhéan dan cap tinh quyét dinh (cin ct quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):
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+ Ddi voi cac xi, phuong phia Pong thanh phd Hai Phong: 50.000d/lugt
(Can ctr Nghi quyét 45/2018/NQ-HDPND ngay 12/7/2018 ciia HDND thanh phd
Hai Phong);

+Ddi véi cac xa, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 30.000d/lugt (Can
ctr Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 cia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap);

+ Mién 1& phi ddi véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Can cir Nghi
quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh phd Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ciia HDND tinh Hai Duong
trudce sap nhap)

- Nguoi ndp hd so dang ky nop 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
ho so. L¢ phi dang ky kinh doanh co6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén ho so
& cdp xd hoic chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xd_hodc
thanh toan tryc tuyen thong qua chuc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong dich
vu cong qudc gia hodc bang cach thirec khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi
dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa khong dugc cap dang ky.

- Tién str dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 1 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy ching nhan déng ky hop tac

xé/ Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa (Mdu s6 4, Phu luc II, Thong
tw s6 43/2025/TT-BTC);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa (Mau s6 3, Phu luc
I, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop tach hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa:

- Hop tac x4 co thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia
vu, thanh vién cua minh (sau day goi 1a hop tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot hoac
nhiéu hop tac xd duoc tach. Lién hiép hop tac xi co thé tach bing cach chuyén
mot phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién ctia minh (sau day goi 1a lién hiép
hop tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa duoc tach.
Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach khong chdm dut ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

_Dai héi thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach thong qua nghi
quyet tach hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac xa
2023 va biéu 1¢.
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Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao gdbm ndi dung chu yéu
sau day: tén, dia chi tru s& chinh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach; tén
hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa duge tach; phuong an sir dung lao dong; nguyén
tic, cach thire va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac xa,
lién hiép hop tac xa bi tach sang hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc tach, bao
gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thyc hién tach
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai duoc guri dén tat ca chu
ng, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhén
dang ky hop tac xa trong thoi han 7,5 ngay ké tir ngdy thong qua nghi quyét;

- Hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc tach phai cung lién do1 chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan,
hop dong lao dong va nghia vu khac ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xi bj tach,
tru trrong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa dugc tach, chu ng, khach hang va ngudi lao dong ctia hop tac xa, lién hiép
hop tac xa bi tach co thoa thuan khac. Hop tac xa, lién hié€p hop tac xa dugc tach
duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phéan chia
theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctua hgp tac xa, lién hi€p
hop tac x4 bi tach dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong
chia cta céac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa sau khi tach theo phuong adn do Dai
héi thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa b tach quyét dinh.

* Sap nhap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

- M6t hodc nhiéu hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 thé sap nhap bang cach
chuyén toan bo tai san, quyén, nghia vu va loi ich hop phap (sau ddy goi 13 hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa dugc sép nhdp) sang mdt hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khac cung loai hinh (sau day goi 1a hop tac xa, lién hiép hgp tac xa nhan sap nhap).

- Thu tuc sép nhép hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thyc hién nhu sau:

Céc hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap chuan
bi du thao hop dong sap nhap va du thao Diéu 1& hop tac x3, lién hiép hop tac xa
nhan sép nhap.

Hop dong sap nhap bao gom nodi dung chii yéu sau day: tén, dia chi tru s
chinh cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap; tén, dia chi tru s¢ chinh
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc sap nhip; phuong an st dung lao dong;
cach thirc, thi tuc, thoi han va diéu kién chuyén doi tai san bao gdm ca quy chung
khong chia, tai san chung khong chia; chuyen d01 phan vén gop cuia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa duoc sap nhap thanh phan vén gop ctia hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhan sap nhap; thoi han thyc hién sép nhép;
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Pai hoi thanh vién cua céc‘ hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va
dugc sap nhap thong qua hop dong sap nhap, Diéu 1€ hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa nhan sap nhap;

Hop dong sap nhap phai duogc guri dén tat ca chi ng, thong bao cho nguoi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhin dang ky hop tac xa trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay thong qua;

Sau khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap duge dang ky, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dugc sap nhép cham durt ton tai; hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 nhan sap nhap duoc hudng cac quyén va loi ich hop phap, chiu trach nhiém
vé cac khoan no chwa thanh toan, hop ddng lao dong va nghia vu khac ctia hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa dugc sap nhap. Cac hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa nhan
sap nhap duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac
hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc sap nhap theo hop dong sap nhap.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa dugc sap nhap dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy
chung khong chia ctia hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa nhan sép nhap.

* Pbi v6i truong hop ding ky thay doi dia chi tru so chinh cua hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa:

Trude khi dang ky thay doi dia chi tru so chinh din dén thay d6i co quan thué
quan 1y, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai thyc hién céac thu tuc voi co quan thué
lién quan dén viéc chuyén dia chi tru sé theo quy dinh ctia phap luat vé thué.

* Truong hop ding ky thay doi ngudi dai dién theo phap luat ctia hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa:

- Trudng hop chi thay d6i thong tin ca nhan cua ngudi dai dién theo phap
luat duoc ghi nhan trén Gidy ching nhan diang ky hop tac xa, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa giri ho so ding ky thay d6i dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru so chinh. HO so bao gom gidy dé nghi dang
ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thay doi nguoi dai
dién theo phép luat dong thoi dang ky thay do6i cac noi dung khac thi nguoi ky ho
so' 1a Chu tich Hoi dong quan tri (di véi t6 chirc quan tri day du) hodc Giam doc
(d6i v6i t6 chuc quan tri rat gon).

* K& khai thdng tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa:
- Truong hop d3 c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tyc dang ky

hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa ke khai cac thong tin vé ho, chir dém va ten, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh cad nhin cta minh va cua cd nhan c6 yéu cau ké
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khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin dugc luu trir tai Co so dir
lidu quéc gia vé dan cu. Trudong hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac
so voi thong tin dugce luu trit tai Co so dit ligu quoc gia vé dan cu, c4 nhan do co
trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xi xuat trinh cin cudce cong dan hodc thé can cudc
hoic str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi dai dién theo
phép luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao CMND hodc ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi€u lyc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hO’p vige két ndi glu’a Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac the can cude hodc
CMND hoic hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x3, nguoi dung dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngﬁ’ sir dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac glay to, tai li¢u trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tai licu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kem theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dugc lap bang tiéng Vi€t va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sur
dung dé thyc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi nop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru sé
chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh s
92/2024/NDb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai ctia ngudi nop ho so;
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- Pa ndp 1¢ phi dang ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tir phai
bao dam céc yéu cau sau:

- Co day du céc gidy to va ndi dung céc gidy to do dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi Eiang van ban
dién tu. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong tng voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén HE thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia nguoi ndp
ho so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugce
xac thuc bang chir ky so cua nguoi co. tham quyen ky van ban dé nghi dang ky
hodc nguoi duge nguoi co thAm quyén Uy quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thuc hién tha tuc dang ky, hd so dang ky trén moi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa stra d6i, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tu 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duoc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& huy ho so dang
ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc madt trong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xérthu(f)c tru(‘)’ng hgp thu hoi Giay chirng nhan
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chimg nhéan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa khi:
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+ D3 c6 bién phap khéc phuc nhitng vi pham theo yéu cdu trong thong bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va duoc co quan dang ky kinh doanh cdp xd
chap nhan hoic di dugc khoi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhéan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cua hop tac x4,
lién hiép hop tac xi vé 1y do dang ky thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh
cdp xd chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Pho Thﬁ‘tru’éjng Co quan d‘iéu tra, Pi€u tra vién quy dinh tai B luat T6 tung hinh
su y€u cau bang van ban veé viéc hgp tac x4, lién hi€p hop tac xa khong dugc thyuc
hién mot hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop té}c xa thi hop t::ic
xé,’ lién hi¢p hop tac xa khong du’gc thuc hién thu tuc do chp dén khi co y ki@:n
chap thuan bang van ban cua céc td churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyc hién thu tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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Mau so 3

DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

STT | Ho,chirdémvatén | Chacdanh | Ngay, |S6 dinhdanhcanhan' hogcSé,| Giéi | Quéc | Dantoc Noi Noi & Diachi | Chirky
thang, | ngay, co quan cip CMND/H9 | tinh | tich thuongtri | hiéntai | liénlac

nam sinh | chiéu/Ho chiéu nuéc ngoai hoic
gidy to ¢ gid tri thay thé ho

chiéu nudc ngoai (d6i véi ngudi
dai dién la nguoi nude ngoai)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
...... ngay...... thang...... nam......

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY THANH LAP HQP TAC XA

1 Néu cot sb 5 ghi S6 dinh danh cé4 nhén thi khong phai ké khai cac cot s6 6,7,8,9, 10.

2 Nguoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.

(Ky va ghi ho tén)?
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Mau so 4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: cevee.

] GIAY PE NGHI
Dang ky thay doi ndi dung Giay chirng nhén ding ky hep tac xa/Thong bao
thay doi ngi dung dang ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tac xa/thong bao thay d6i néi dung dang ky hop tdc xd, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn ding ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ................ 1

Tén hop tac & (ghi bang chiz iN N0A): .......c.oveeeveeeeeeeee e,
M 56 hop tAC XA/MAE S6 TNUE: ...

Luu y:

- Truong hop dang ky thay doi ngi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop tac
xa/thong bao thay doi Noi dung dang ky hop tac xd: Ké khai vdo trang tuong ung
tai Myuc A cua biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chiing nhdn dang ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw nay Ké khai Muc B cia biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cdp déi Gidy chimg nhdn déing ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw ndy dong thoi thay déi ngi dung Gidy chimg nhdn
dding ky hop tdc xd/théng bdo thay déi néi dung déing ky hop tac xa: Ké khai cac
NGi dung thay déi twong iing tai Muc A va ké khai Muc B cia biéu mdu nay.

! Truong hop hop tic xa ding ky thay doi tru so thi ghi tén Co quan ding ky kinh doanh cép xa noi hop tac
xa du dinh dat tru s¢ mai. Cac trudong hop dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa khac thi ghi tén Co quan
dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa da dang ky.
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A. DANG KY THAY DPOI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOl
NQI DUNG DANG KY HQP TAC XA
Hop tac xi dang ky thay doi/thong bao thay doi trén co s& (chi ké khai trong
triweong hop hop tdc xd dang ky thay doi/théng bdo thay doi trén co sé tach hop tac
xd hodc sap nhdp hop tdc xd, danh dau X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay doi trén co s¢ tach hop tac xa

- Bang ky thay doi trén co s sap nhip hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tdc
xd dang ky thay doi trén co so sap nhdp hop tac xa):

a) Tén hop tac X (ghi bAng chit in ROQ): .......c.oveveeesreseereereesrssessesseeienennes

M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

b) Tén hop tac xa (ghi ARG CAIF i HOQ): .....oveeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeee e,

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE . .....eveeveeeeeseseveeeeeere et

Pé nghi Co quan diang ky kinh doanh cép xa thuc hién chdm dat tér} tai doi
vo1 hop tac xa dugc sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh
doanh ctia hop tac xa duoc sép nhéap.

- Hop tac xi c¢6 Gidy ching nhan quyén st dung dat tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gidi; x4, phudng ven bién; khu vuc khac c6 anh huong dén qudc phong,
anninh? [ ] C6 [ ] Khéng

Hep tac xa ding ky thay doi ni dung Giay chiing nhén diing ky hop tac
xa/thong bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa nhw sau:
Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang tuwong ung Voi noi dung dang ky/thong
bdo thay déi tai Muc nay.

PANG KY THAY POl TEN HOP TAC XA

Tén hop tac x& viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chizin hoa): ................
Tén hop tac x4 viét bang tiéng nude ngoai sau khi thay doi (NéU CO): ..vvevvvvvercreeerierenenn,
Tén hop tac X& Viét tit sau khi thay dOi (MU CO): .....eervveeeserereeeiessssssessesssesssssesssssssnneess

2 K¢ khai trong truong hgp c6 nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai gép von,

mua phan vén gop vao hop tac xa dan dén thay doi ndi dung dang ky hop tac xa.
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PDANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH
Pia chi try sé chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......covvvvrveeenee.
TO/XOMYAP/TION: ...ttt
XA/Phuong/Dac KNU: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvovvrvvreereerereieieeeesesesessessereenes
Dién thoai: ..cvveeeeveeeeeeeeeene, N TR ) F
EMail (61 CO): oo Website (néu c6): ....vuvvnnan

Pong thoi thay d6i dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu hop tac xd thay doi dia chi nhdn thong bao thué twong vng voi dia chi
tru so chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop tac x& du dinh chuyén dén thudc quyén sir
dung hop phap caa hop tac xa va duoc st dung dung muc dich theo quy dinh cua
phap luat.

DANG KY THAY POI VON PIEU LE

Von diéu 1 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VND): ..o.cvovveveersrerisresernsnens
Gia trj trong duong theo don vi tién t& NUGC NGOAT (MU CO): vvvvevevvereerrererrinn,

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién té nude ngoai trén
Gidy chimng nhan dang ky hop tic xa (néu ¢d) hay khong? [ | C6 L] Khéng

Thoi Gm thay 01 VOI: ...ttt

Hinh thirc tANg, SIAM VOI: ....cv.eveceeeeeeeeeees ettt en s
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PDANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay d6i:

STT | Ho, chitdém | Chacdanh | Ngay, | Sb dinhdanh canhan® hodc Sb, ngay, | Gisi | Quéc | Dantoc Noi Noi¢ | Diachiliénlac | Chixky
va tén théng, | co quancdp CMND/H chiéu/Ho | tinh | tich thuong trd | hién tai
namsinh | chiéu nuéc ngoai hoic gidy to ¢ gia
tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (di
vai nguoi dai dién 1a nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cotsd 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot $66,7,8,9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, ngr)é kinh doanh Ma& nganh Chi chu
duoc bo sung

2. B6 nganh, r]ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xa dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
duogc bo khéi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop
hop tdc xa dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghé kinh doanh da dang
ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghqé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
duoc stra doi chi tict (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop
tac xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu co)

Luuy:

Truong hop hop tac x& thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khéc, hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hozic nganh, nghé kinh doanh
duoc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh ciia hop tac
x4 thi hop tac x4 ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

|:| Pé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Giay xéc
nhan thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa doi véi cac thong tin
thay ddi néu trén.

4 - Hop tac x4, lién hiép hop tac x3 c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cim;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Péi voi nhirng nganh, nghé déu tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cic vin ban quy pham phap
ludt khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic van ban quy pham phép luat do.
Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
~ THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON DAU TU NUGC NGOAIL, CA NHAN LA NHA DAU TU NUOC NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gbép von 1a td6 churc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan la nha dau
tu nude ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Ténthanh vién Ngdy, | Sbdinhdanhcanhan® | Gii | Quéc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | M&sb dy | Ghi chd
thang, nam | hogc SO, ngay, co quan| tinh | tich | toc |thuongtrd| hiéntai | Giatriphan | Tyle | diém | an, ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc véngép | (%) | hoan | cép,co
ngoai hoic giy to co (bang so; thanh | quan cap
gia tri thay thé ho chiéu VNP va gid gopvén|  Giay
nudc ngoai tri wong chung
dwong theo nhan dang
don vitién ky dau tur
nurdC NGoa, (néu co)
néu c6)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thac
Il | Thanh vién lién két gop von

5 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac ¢t s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a t6 chirc
1. Théng tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S, ngay cap, noi cap Dia chi try s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan| M4 sé du an, ngay cap,| Ghi
Gidy chiing nhan ding ky doanh Giatriphanvongop | Tylé | thanhgdpvén |  co quan cip Gidy ch
nghiép; Quyét dinh thanh 1ap (bang s6; VNP vagia | (%) chimg nhén dang ky
hoic gidy to cd gia tri phap ly trj twong duwong theo dau tur (néu o)
twong duong ddi véi to chiic khac don vi tién meoc
ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gép von

2. Thong tin ngwai dai dién hgp phap cua thanh vién
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém vatén| Ngay, thang, |S6 dinh danh ca nhan® hogc| Gidi tinh | Quéc tich| Dan toc | Noi thuong tri | Noi ¢ hién tai | Ghi chu
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap
CMND/Hb chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hodc gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi vai ca nhan
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

| Thanh vién chinh thic

I1 | Thanh vién lién két gop von

Bé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cap xd) ............... cap Gidy x4c nhan thay dbi ndi dung ding ky hop tac xa cho hop téc xa ddi voi
cac thong tin thay d6i néu trén.

6 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac ¢t s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin ding ky thué sau khi thay doi:

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

1

Théng tin vé Giam déc (Téng gidm dbe) (né’u c6):

Ho, chit dém va tén Giam d6c (TOng gidm dOC):......ovvveveeeeeeeeeeeeeeeens
S6 AiNh danh €& MDAN: ....veeeeeeeeeeeee e
DICN thOALi..cuviiiiiieiie e e

Théng tin vé K& toan tru’(")rng/Phu trach ké toan (néu cé)”:

Ho, chit dém va tén K¢é toan trudng/Phu trach k& t0an:...........ooeveveeveveeenn..
S6 AiNh danh €& MDAN: ....veeeeeeeeeeeee e

DIEN thOALi. .o e

Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhéan théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ...................
TO/XOMYAP/NON: ...ttt
XA/Phuong/Dac Khu: .....coooiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong: .....ccccvvvvcvve e
Dién thoai (néu ¢6):..vueveeerennnn FAX (HOU CO) v
EMAI (FEU CO oot en e

Ngay bat dau hoat dong®:.....[....[.......

Hinh thtrc hach toan (danh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc [ ]

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../.....
(ghi ngay, thang bt dau va két thiic nién dé ké todn)

9

TONE SO 180 AONE: ..ot eee e eeer e eneneees

Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ........ RPN cap Gidy xéc

nhan thay d6i noi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac thong tin
thay doi néu trén.

" Trudng hop horp tac x4 ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5 thi bt budc phai

ké khai thong tin vé Ké toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Truong hop hop tac xa dugc cép Gidy chiig nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat dong da ké

khai thi ngay bit dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duoc cip Gidy ching nhan ding ky hop tac xa.

® - Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién

d6 ké toan 1a ngay déu tién cua quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cuoi cung cua quy.

- Tong thoi gian tir ngay bét diu dén ngay két thuc nién do6 ké toan phai da 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Pé nghi duoc cip doi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa theo mau gidy quy
dinh tai Nghi dinh s0 .../2025/ND-CP.
Hop tac xa dé nghi cip nhat, bé sung ma nganh kinh té cap bon trong Hé
thong nganh kinh té Viét Nam ddi v6i nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
x4 d3 ding ky kinh doanh nhu sau®®;

STT Tén nganh Ma& nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X dé chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

Hop tac x& cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo nay Ia hop phép, chinh
xac, trung thuc va hoan toan chju trach nhiém trudc phap luat ve ndi dung cua Giay
de nghi/Thong béo nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)**

) 10 Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 quyen tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong
cam,;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- D61 v6i nhirng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 dicu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luét khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat
do. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh; )

- Hop tac xa dugce cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2019/TT-
BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.

11 Trudng hop thay ddi ngudi dai dién theo phép luat hodc thay déi ngudi dai dién theo phép luat dong
thoi thay doi cac ndi dung ding ky khac ctia hop tac xa thi Chu tich Hoi dong quan tri (d6i voi to chirc quan tri
déy du) hodc Giam dbc (d6i véi td chire quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Trudong hop Toa an hoac Trong tai chi dinh nguoi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi ngudi dugc
chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.

Céc truong hop con lai, nguoi dai dién theo phép lut ky tryc tiép vao phan nay.
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19. Thii tuc: Cap ddi Gidy chirng nhan diing ky hop tac x4, lién hi¢p hop
tac xa

a) Trinh ty thyc hién:
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa da dugc cap glay chimg nhan dang ky kinh
doanh hoic gidy chimg nhan ding ky hop tac x&, gidy chung nhan dang ky lién
hiép hop tac xa trude ngay Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP c6 hi¢u lyc thi hanh
dugc tiép tuc hoat dong theo ndi dung cac gidy to trén. Hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc cAp d6i sang Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP trong truong hop sau day:

- Truong hop hop tac x&, lién hip hop tac xa thuc hién thu tuc dang ky,
thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac xd, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
nop hd so den co quan ding ky kinh doanh cdp xd noi dat try so chinh. Hb so bao
gom cac gidy td tuong Ung quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va ban sao
Gidy chimg nhéan ding ky thué. 'Co quan dang ky kinh doanh cdp xa tlep nhan,
xem xet tinh hop 1€ cua hd so, cap Gidy chirng nhan ding ky hop tac x4, gidy xac
nhan vé viéc thay doi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh twong tmg tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc hién thu tuc thong bao tam
ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, ddng ky thanh lap, dang ky thay doi,
thong béo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, chdm dut hoat dong
d6i v6i chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung xd/phudng/dic
khu thudc tinh, thanh tryc thudc Trung wong phd noi hop tac xa, lién hiép hop tac
xd dat try so chinh, hop tac x&, lién hiép hop tac xa nodp ho so den co quan dang
ky kinh doanh cdp xd noi dat try so chinh. Hb s0 bao gom cac gidy to tuong mg
quy dinh tai Nghi dinh s 92/2024/ND-CP kém theo gidy dé nghi ding ky thay doi
ndi dung dang ky hop tac xa va ban sao Gidy chtng nhan ding ky thué. Co quan
dang ky kinh doanh cdp xa tiép nhén, xem x¢ét tinh hop 1¢ cua ho so, cap Gidy
ching nhan dang ky hop tac xi, gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung diang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xi va cac gidy xac nhan khac theo quy dinh twong
g tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa khac xa/phuong/dac khu thudc tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong noi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dat tru s¢ chinh, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa phai thyc hién thu tuc ding ky quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu 65 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP trude khi thyuc hién thu tuc ding ky thanh
lap, dang ky thay doi, thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr lai,
cham dut hoat dong dbi véi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Trwong hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

- Nguoi ndp hd so st dung tai khodn dinh danh di¢n tir dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
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- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky xéc thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén He thong thong

tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong g dung dang ky thué dé ph01
hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

- Truong hop hd so da diéu kién cap dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cdp xd thyc hién cap dang ky cho hop tac x3, lién
hiép hop tac xi bang ban gidy hoic ban dién tu. Truong hop ho6 so chua hop 1¢
hoc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh ca]g xa gui thong bao trén mdi truong dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi nop ho so sir dung tai
khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac x& d€ nhén thong tin
phan hoi vé két qua xur 1y ho so.

b) Cach thirc thuwe hién:

Hb so ding ky duoc gtri dén co quan diang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thuc sau day:

- NOp truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* H6 so bao gom:

- Truong hop hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa thuc hién thu tuc dang ky,
thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, hop tac xa:

(1) Cac gidy t& twong mg quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dbi v6i
truong hop dang ky, thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac x4;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

- Truong hop hqp tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién thu tuc thong bao tam
ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, dang ky thanh lap, dang ky thay doi,
thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tro lai, cham dut hoat dong
do1 voi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung x&/phuong/dac
khu thudc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong noi hgp tac xa, lién hi€p hop tac
xa dat tru so chinh:

(1) Cac giay to tuong tng quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
(2) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa;
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(3) Ban sao Gidy chung nhan dang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO

92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van bqn dién tir. HO S0 dang ky ,tren moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uiy quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy qu,yén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Vi€c uy quyén lai d€ thuc hi¢n thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x& thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky ten tai van ban dé nghi dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xé co
thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai co vin ban iy quyén cho ca nhéan thyc hi¢n
thu tuc lién quan dén dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chung thuc;

Truong hop Gy quyén cho t6 chtrc thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai co ban sao hop ddng cung cap dich
vu véi to chire 1am dich vy, gl&}y gi61 thiéu hodc van ban phan 9ong nhiém vu ctia
t6 chirc d6 cho ca nhan tryc ti€p thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu bu’u,chinh cong ich, khiNthu:c hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhén cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong
phai 1a buu chinh cﬁng ich thuc hién thu tuc dang ky hqp tac xa, lién hiép hop
tac xd thi viéc uy quyén thuc hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop tac xa, li€n hi€p hop
tac xa.

d) So lwgng ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ddng ky kinh doanh cdp Xa.
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o) DP6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.
h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xd cap Giay chung nhan diang ky hop tac
x4, gidy x4ac nhén ve€ viéc thay d6i nodi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
X3 va cac gidy xac nhan khic theo quy dinh twong tng tai Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

i) L¢ phi:
- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (cin cr quy
dinh tai Thong tu so6 85/2019/TT-BTC):

+ Pbi voi cac xa, phuong phia Pong thanh phd Hai Phong: 100.000d/luot
(Cian ctr Nghi quyét 45/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 cia HDND thanh phd
Hai Phong);

+ Pdi v6i cac x4, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: Khong quy dinh;

+ Mién 18 phi ddi véi truong hop ding ky qua mang dién tr (Can cir Nghi
quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh phd Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ciia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap)

- Nguoi ndp ho so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
ho so. L¢ phi dang ky kinh doanh ¢c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén ho so
& cdp xd hodc chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xd hoac
thanh toan tryc tuyen thong qua chire néng thanh toan tryc tuyén trén Cong dich
vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi
dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa khong duoc cp dang ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khoéng duoc tinh trong 1¢ phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac
xd/ Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa (Mau so 4, Phu luc 11, Thong
tir s6 43/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

- Trudng hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin veé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cua minh va cta cd nhan co yéu cau ké
khai thong tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dir
lidu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac
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so v&i thong tin duge luu trir tai Co so dir liéu qué)c gia vé dan cu, c4 nhan d6 co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudce c6 tham quyén dé€ hiéu chinh
thong tin trude khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xi xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé can cudc
hoic str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xd c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua ngudi dai dién theo
phap luat cua hop tac x, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phal kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi€u lyc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hO’p vige két ndi glu’a Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x@ phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cude hoac
CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay
thé ho chiéu nuéc ngoai con hi¢u luc ctia ngudi nop ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngi str dung trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Céc ‘giéy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc 1ap bang tieng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xd co tai liéu bang

tiéng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

* Nguoi ndp hd so ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa ndp ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru sé
chinh.

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 s dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.
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* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
di¢n tir. Tén van ban dién tu phai duge dat tuong ing voi tén loai giéy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén HE thng thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhép day da va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tr ciia ngudi ndp
ho so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugce
xac thuc bang chir ky so cia nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi dang ky
hodc nguoi dugc nguoi co tham quyén uy quyén thuc hién thu tyc dang ky.
Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc ding ky, hd so dang ky trén méi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira d6i, b6 sung hd so dang ky
trén moi trudng dién tir 13 15 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp xd
ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duoc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity ho so dang
ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mdét trong cac trudong hop sau day:

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thyc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

1+ Da co bien phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
v€ hanh vi vi pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay chirng nhan dang ky hop tac xa va duoc co quan dang ky kinh doanh cdp xa
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chap nhan hodc di duoc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhéan ding ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cta hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa vé ly do dang ky thay d6i va duoc co quan dang ky kinh doanh
cdp x& chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thu trudng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B¢ luat T tung hinh
su yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot sb tha tuc dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa thi hop tac
xé,’ lién hi¢p hop tac xa khong du’gc thuc hién thu tuc do chp dén khi co6 ¥ kie}n
chap thuan bang van ban cuia céc td churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyc hién thu tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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Mau so 4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e, ngay...... thang...... nam ......

] GIAY PE NGHI
Dang ky thay doi ndi dung Giay chirng nhén ding ky hgp tac xa/Thong bao
thay doi ngi dung diang ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chiing nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay doi néi dung ding ky hop tac xd, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn ding ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ................ 1

Tén hop tac X& (ghi bang chiz IN N0A): .......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
M SO NP tAC XA/ME SO tUE: ...,

Luu y:

- Truong hop dang ky thay doi ngi dung Gidy chitrng nhdn dang ky hop téc
xa/thong bao thay doi Noi dung dang ky hop tac xa: Ké khai vdo trang tuong ung
tai Myuc A cua biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chiing nhdn dang ky hop tac xa theo
mdu gidy quy dinh tai Théng tw nay Ké khai Muc B ciia biéu mau nay;

- Truwong hop dang ky cdp déi Gidy ching nhdn déing ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw nay dong thoi thay doi ngi dung Gidy chitng nhdn
ddang ky hop tdc xd/théng bdo thay déi néi dung dang ky hop tac xa: Keé khai cac
NGi dung thay déi twong g tai Muc A va ké khai Muc B cia biéu mdu nay.

! Truong hop hop tic xa ding ky thay doi tru so thi ghi tén Co quan ding ky kinh doanh cép xa noi hop tac
xa du dinh dat tru s¢ mai. Cac trudong hop dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa khac thi ghi tén Co quan
dang ky kinh doanh cip xa noi hop tac xa da dang ky.
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A.DANG KY THAY DPOI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOl
NQI DUNG DANG KY HQP TAC XA
Hop tac xi dang ky thay doi/thong bao thay doi trén co s& (chi ké khai trong
triweong hop hop tdc xd dang ky thay doi/théng bdo thay doi trén co sé tach hop tac
xd hodc sap nhdp hop tdc xd, danh dau X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay doi trén co sé tach hop tac xa

- Bang ky thay doi trén co s sap nhip hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tdc
xd dang ky thay doi trén co sé sdp nhdp hop tdc xd):

a) Tén hop tac X (ghi bAng chit in ROQ): .......c.oveveeesreseereereesrssessesseeienennes

M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

b) Tén hop tac xa (ghi ARG CAIF i HOQ): .....oveeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeee e,

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE . .....eveeveeeeeseseveeeeeere et

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cip x4 thyc hién cham dut ton tai d6i
v6i hop tac xa duoc sap nhap va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh
doanh ctia hop tac xa duoc sap nhap.

- Hop tac xi c¢6 Gidy ching nhan quyén st dung dat tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gidi; x4, phudng ven bién; khu vuc khac c6 anh huong dén qudc phong,
anninh? [ ] C6 [ ] Khéng

Hep tac xa ding ky thay doi ndi dung Giay chiing nhan diing ky hop tac
xa/thong bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa nhw sau:
Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang tuwong ung Voi noi dung dang ky/thong
bdo thay déi tai Muc nay.

2 K¢ khai trong truong hgp c6 nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai gép von,

mua phan vén gop vao hop tac xa dan dén thay ddi ndi dung dang ky hop tac xa.
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PDANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chizin hoa): .................
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay doi (NéU CO): ...vvvvvvvvererreerienenenn,
Tén hop tac xa viét tit sau khi thay d0i (MU CO): ..uuvvvermveeeieeeeesesesessesssssesssssssssssesssssenns

PANG KY THAY POI BPIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try sé chinh cua hop tac xa sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ....ocovveeeveeeennnee,
TO/XOM/AP/NON: ..ot es sttt s s
XA/Phuong/DaAc KNU: ....oooiiiiiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cv.vvvevreereereseeierieeesesesessesieeeenes
i8N thO@i: cvveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeen, NI TR )
EMail (61 CO) oo, Website (néu c6): ...

[] Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu hop tac xd thay doi dia chi nhdn thong bao thué twong vng voi dia chi
tru s chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop tac x& du dinh chuyén dén thudc quyén sir
dung hop phap ctaa hop tac xa va dugc st dung dang muc dich theo quy dinh cua
phap luat.

PANG KY THAY POI VON PIEU LE

Vén diéu 18 sau khi thay di (bang 56, bang chit, VND): c....covveveeeereeresresrereenenn,
Gia tri twong duong theo don vi tién t& NUGC NEOAT (MEU CO): vvvvrvvrverrerrrrerrirrirines

C6 hién thi thong tin vé gia tri tuong duwong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa (néu c6) hay khong? [ ]Cc6 [ | Khong

Thoi diém thay A0 VON: ......eveceeeeeeeeeseeeeeeesee ettt snessee st

Hinh thic tAng, GIAM VON: ....c..ceveeveeveereseieeeeeeesee e seseesessse st ssssssessee st eerenes
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DANG KY THAY BPOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay d6i:

STT | Ho,chitdém | Chacdanh | Ngay, | S6 dinhdanh canhan® hodc Sb, ngdy, | Gisi | Quéc | Dantoc Noi Noi¢ | biachiliénlac | Chix
va tén thang, | co quancdp CMND/HG chiéu/Ho | tinh | tich thuong trd | hién tai ky
namsinh | chiéu nudc ngoai hoic gidy to 6 gia
tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (doi
Vi nguoi dai dién 1a nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cotsd 5 ghi S6 dinh danh cé nhén thi khong phai ké khai cac cot $66,7,8,9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, ngr)é kinh doanh Ma& nganh Chi chu
duoc bo sung

2. B6 nganh, r]ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xa dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
duogc bo khéi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop
hop tdc xa dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghé kinh doanh da dang
ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghqé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
duoc stra doi chi tict (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop
tac xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu co)

Luuy:

Truong hop hop tac x& thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khéc, hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hozic nganh, nghé kinh doanh
duoc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac
x4 thi hop tac xd ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

[ ] Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa doi véi cac thong tin
thay ddi néu trén.

) 4 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xd co quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong
cam,;
- Céc nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Lugt Dau tu;
- D61 v6i nhirng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 dicu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luét khac, nganh, ngh€ kinh doanh dugc ghi theo nganh, ngh€ quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét
d6. Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du di€u kién theo quy dinh.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
~ THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON DAU TU NUGC NGOAIL, CA NHAN LA NHA DAU TU NUOC NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gbép von 1a td6 churc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan la nha dau
tu nude ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Ténthanh vién Ngdy, | Sbdinhdanhcanhan® | Gii | Quéc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | M&sb dy | Ghi chd
thang, nam | hogc SO, ngay, co quan| tinh | tich | toc |thuongtrd| hiéntai | Giatriphan | Tyle | diém | an, ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc véngép | (%) | hoan | cép,co
ngoai hoic giy to co (bang so; thanh | quan cap
gia tri thay thé ho chiéu VNP va gid gopvén|  Giay
nudc ngoai tri wong chung
dwong theo nhan dang
don vitién ky dau tur
nurdC NGoa, (néu co)
néu c6)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thac
Il | Thanh vién lién két gop von

5 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac ¢t s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a t6 chirc
1. Théng tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S, ngay cap, noi cap Dia chi try s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan| M4 sé du an, ngay cap,| Ghi
Gidy chiing nhan ding ky doanh Giatriphanvongop | Tylé | thanhgdpvén |  co quan cip Gidy ch
nghiép; Quyét dinh thanh 1ap (bang s6; VNP vagia | (%) chimg nhén dang ky
hoic gidy to cd gia tri phap ly trj twong duwong theo dau tur (néu o)
twong duong ddi véi to chiic khac don vi tién meoc
ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gép von

2. Thong tin ngwai dai dién hgp phap cua thanh vién
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém vatén| Ngay, thang, |S6 dinh danh ca nhan® hogc| Gidi tinh | Quéc tich| Dan toc | Noi thuong tri | Noi ¢ hién tai | Ghi chu
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap
CMND/Hb chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hodc gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi vai ca nhan
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

| Thanh vién chinh thic

I1 | Thanh vién lién két gop von

Bé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cap xd) ............... cap Gidy x4c nhan thay dbi ndi dung ding ky hop tac xa cho hop téc xa ddi voi
cac thong tin thay d6i néu trén.

8 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac c¢ot s 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin ding ky thué sau khi thay doi:

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

1

Théng tin vé Giam déc (Téng gidm dbe) (né’u c6):

Ho, chit dém va tén Giam d6c (TOng gidm dOC):......ovvveveeeeeeeeeeeeeeeens
S6 AiNh danh €& MDAN: ....veeeeeeeeeeeee e
DICN thOALi..cuviiiiiieiie e e

Théng tin vé K& toan tru’(")rng/Phu trach ké toan (néu cé)”:

Ho, chit dém va tén K¢é toan trudng/Phu trach k& t0an:...........ooeveveeveveeenn..
S6 AiNh danh €& MDAN: ....veeeeeeeeeeeee e

DIEN thOALi. .o e

Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhéan théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 10: .........c..........
TO/XOMYAP/NON: ...ttt
XA/Phuong/Dac Khu: .....coooiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung wong: .....ccccvvvvcvve e
Dién thoai (néu ¢6):..vueveeerennnn FAX (HOU CO) v
EMAI (FEU CO oot en e

Ngay bat dau hoat dong®:.....[....[.......

Hinh thtrc hach toan (danh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc [ ]

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../.....
(ghi ngay, thang bt dau va két thiic nién dé ké todn)

9

TONE SO 180 AONE: ..ot r e eeneees

Hoat dong theo dy 4an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ........ RPN cap Gidy xéc

nhan thay d6i noi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac thong tin
thay doi néu trén.

" Trudng hop horp tac xd ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5 thi bat budc phai

ké khai thong tin vé Ké toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Truong hop hop tac xa dugc cép Gidy chiig nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat dong da ké

khai thi ngay bit dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duge cip Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.

® - Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién

d6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién d6 ké toan 1a ngdy cuoi cung cua quy.

- Tong thoi gian tir ngay bét diu dén ngay két thuc nién do6 ké toan phai da 12 thang hoac 4 quy lién tiép.

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An




C. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Pé nghi duoc cip doi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa theo mau gidy quy
dinh tai Nghi dinh s0 .../2025/ND-CP.
Hop tac xa dé nghi cip nhat, bé sung ma nganh kinh té cap bon trong Hé
thong nganh kinh té Viét Nam ddi v6i nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
x4 d3 ding ky kinh doanh nhu sau®®;

STT Tén nganh Ma& nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X dé chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

Hop tac x& cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo nay Ia hop phép, chinh
xac, trung thuc va hoan toan chju trach nhiém trudc phap luat ve ndi dung cua Giay
de nghi/Thong béo nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)**

) 10 Hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 quyen tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong
cam;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Dau tu;

- Béi véi nhirng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh duogc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi dwoc kinh doanh khi c6 du didu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa duge cip Gidy chung nhan ding ky hop tac xi theo quy dinh tai Thong tu sb 07/2019/TT-
BKHDT khoéng can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muyc nay.

11 Trudng hop thay ddi ngudi dai dién theo phép luat hodc thay déi ngudi dai dién theo phép luat dong
thoi thay doi cac ndi dung ding ky khac ciia hop tac xa thi Chii tich Hoi dong quan tri (d6i véi to chirc quan tr
déy du) hodc Giam dbc (d6i v6i to chire quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Trudong hop Toa an hoac Trong tai chi dinh nguoi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi ngudi dugc
chi dinh ky tryc tiép vao phan nay.

Céc truong hop con lai, nguoi dai dién theo phép ludt ky tryuc tiép vao phan nay.
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20. Tha tuc: Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hi¢p
hop tac xa; Thong bao thay doi ndi dung dang ky ddi véi hop tac x4, lién hiép
hgp tac xa bi tach, nhin sap nhap

a) Trinh ty thyc hién:
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phai thong bao vdi co quan dang ky kinh
doanh khi ¢ thay d6i mot trong cac ndi dung sau day: (1) Pang ky vé nganh, nghé
kinh doanh; (2) Thong tin dang ky thué; va (3) Thong tin thanh vién chinh thure,
thanh vién lién két gop von 1a t6 chire kinh té c¢6 von dau tu nude ngoai, ca nhan
1 nha dau tu nude ngoai. Viéc thong bao dugc thuc hién theo trinh tu sau day:

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay co thay d6i noi dung quy dinh tai khoan
1 Diéu 48 Luat Hop tac xa 2023, hop tac x4, lién hiép hop tac xa guri ho so thong
bao thay doi dén co quan dang ky kinh doanh.

Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so thong bao, co
quan dang ky kinh doanh c6 trach nhiém xem x¢ét tinh hop 1¢ cua hé so va thyc
hién thay doi ndi dung dang ky; truong hop ho so chua hop 1€, co quan dang ky
kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can sira d6i, bod sung; trudng
hop tir chéi thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

* Truwong hgp ding ky trén moi trwong dién tir:

- Nguoi nop, hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Heé
thng thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so ddng ky, nguoi ndp hd so s& nhan duoc
giay bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia nguoi nop ho so trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén HE
théng thong tin vé dang ky hop tac xd dugce truyén sang Hé théng img dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao doi thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp xd
va co quan thué.

- Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
x4, co quan dang ky kinh doanh cdp xd thyc hién cap dang ky cho hop tac x3, lién
hiép hop tac xi bang ban gidy hoic ban dién tu. Truong hop hé so chua hop 18
hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cdp xd gui thong bao trén moi trudng dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau sira doi, bo sung hé so. Nguoi ndp ho so sir dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién:
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Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thurc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdbm:

- Trudng hop thong bao thay doi nganh, nghé kinh doanh:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hogc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc thay doi
nganh, nghé kinh doanh;

~ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Dai hoi thanh vién vé viéc thay

doi nganh, nghé kinh doanh.

- Truong hop thong bao thay ddi thong tin dang ky thué:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung diang ky h0’p tac x4, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop thong bao thay d6i 'thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh

vién lién két gop von 14 t6 chirc kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha
dau tu nudc ngoai:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi;
~ (2) Danh sich thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a to chire kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai, cd nhan 1a nha dau tu nudce ngoai sau khi thay doi;

(3) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop Von
mua ¢ phan, mua phan von gop cua nha dau tu nudce ngoai, to chirc kinh té <0
von dau tu nudc ngoai d6i voi truong hop phai thye hién thu tuc dang ky gop von,
mua cd phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luét Dau tu.

- Truong hop thong bao thay doi ndi dung dang ky ddi voi hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa bi tdch, nhan sap nhap

Ngoai cac gidy to twong ung véi cac truong hop thong bao thay doi noi dung
dang ky ddi v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xa tai 3 trudng hop néu trén thi trong
truong hop thong bao thay doi ndi dung ding ky d6i v6i hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 bi tach thi ho so phai kém theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop
tac xa; dbi voi hop tac xa, lién hiép hop tac x@ nhan sap nhap thi hd so kém theo
hop ddng sap nhap, nghi quyét thong qua hop ddng sap nhap cuia cac hop tac x3,
lién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap va dugc sép nhap.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mai truong dién tir bao
gdm cac gidy tO theo quy dinh tai Ludt Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
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92/2024/ND-CP duogc thé hién duéi dang van bé:l’l dién tir. HO S0 dang ky Frén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uiy quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai d€ thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky ten tai van ban dé nghi dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa co
thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khéc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhén thue hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Van ban uy quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chung thuc;

Truong hop Gy quyén cho t6 chtrc thyc hién thi tuc ding ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu voi t6 chtrc 1am dich vu, glay gi01 thiGu hodc van ban phan cong nhiém vu cua

t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa qua
dich vu buu chinh céng ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh thuc hién thay d6i
ndi dung dang ky. Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa c¢6 nhu cau, co

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



quan ding ky kinh doanh cdp xd cap gidy xac nhan vé viéc thay ddi ndi dung ding
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
- Trudng hop hd s0 chua hop 1¢: Co quan dang ky kinh doanh thong bao

bang van ban ndi dung can stra doi, bo sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan dang ky kinh doanh thong bao bang vin ban
va néu ro ly do.

i) Lé phi:

Mtc 1é phi (néu cd) theo quyét dinh cuia Hoi ddng nhan dan cip tinh:

+ Ddi vé6i cac xa, phudng phia Pong thanh phd Hai Phong: 100.000d/lugt
(Can cr Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phd
Hai Phong);

+D0i voi cc xa, phudng phia Ty thanh phd Hai Phong: 30.000d/lugt (Can
ctr Nghi quyét 08/2025/NQ-HDPND ngay 26/6/2025 cia HDND tinh Hai Duong
trudce sap nhap);

+ Mién 18 phi dbi véi trudng hop dang ky qua mang dién tu (Can cur Nghi
quyét 08/2025/NQ-HDPND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh ph6 Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HDPND ngay 10/6/2025 ciia HDND tinh Hai Duong
trude sap nhap)

k) Tén mu don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Giay ching nhan déng ky hop tac
xé/ Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa (Mdu s6 4, Phu luc II, Thong
tw s6 43/2025/TT-BTC).

- Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von cua hop tac
X& (Mdu s6 2, Phu luc II, T hong tw s6 43/2025/TT-BTC) (dung trong truong hop
thong bao thay 601 thong tin v€ thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gop von
1a t6 chtrc kinh té c¢6 vbn dau tu nudc ngodi, ca nhan 13 nha dau tu nudc ngoai).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop tach hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa:

- Hop tac xa c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia
vy, thanh vién cua minh (sau day goi la hgp tac xa bi tach) d€ thanh 1ap mdt hoac
nhiéu hop tac xa dugc tach. Lién hié€p hop tac xa cé thé tach bang cach chuyén
mot phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién ctia minh (sau day goi 1a lién hiép
hop tac xa bi tach) d€ thanh 1ap mot hoac nhiéu lién hi€p hop tac xa duogc tach.
Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach khong cham dut ton tai.

- Thu tuc tdch hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hi¢n nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa bi tdch thong qua nghi
quyét tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa theo quy dinh ctia Luat Hop tac xa
2023 va biéu 1€.
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Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao gdbm ndi dung chu yéu
sau day: tén, dia chi tru s& chinh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach; tén
hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa duge tach; phuong an sur dung lao dong; nguyén
tac, cach thire va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac xa,
lién hiép hop tac xa bi tach sang hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc tach, bao
gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc gt dén tat ca chu
ng, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;

- Hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc tach phai cung lién do1 chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan,
hop dong lao dong va nghia vu khac ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach,
tror truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa dugc tach, chu ng, khach hang va ngudi lao dong ctia hop tac xa, lién hiép
hop tac xa bi tach co thoa thuan khac. Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc tach
duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phan chia
theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctua hgp tac xa, lién hi€p
hop tac x4 bi tach dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong
chia cta céac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa sau khi tach theo phuong adn do Dai
héi thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa b tach quyét dinh.

* Sap nhap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

- Mot hoac nhiéu hop tac xa, lién hi€p hop tac xa co thé sap nhép bang cach
chuyén toan bo tai san, quyén, nghia vu va loi ich hop phap (sau day goi 1a hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa dugc sép nhdp) sang mdt hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khac cung loai hinh (sau day goi l1a hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap).

- Thu tuc sap nhap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hi¢n nhu sau:

Cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap chuan
bi du thao hop dong sap nhap va du thao Dicu 1€ hop tac xa, lién hiép hop tac xa
nhan sép nhap.

Hop dong sap nhap bao gdm ndi dung chu yéu sau day: tén, dia chi tru s&
chinh cta hop tac xa, lién hi€p hop tadc xa nhan sap nhap; tén, dia chi tru s& chinh
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa duge sap nhap; phuong an sir dung lao dong;
cach thire, tha tuc, thoi han va diéu kién chuyen doi tai san bao gdm ca quy chung
khong chia, tai san chung khong chia; chuyen 601 phan vbn gop ciia hop tac xa,
lién hiép hop tac xa duoc sap nhap thanh phan vén gop ctia hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhan sap nhép; thoi han thuc hién sap nhap;

Dai hdi thanh vién cua cac hop tac xa, lién hi¢p hop tadc xa nhan sap nhap va
dugc sap nhap thong qua hgp dong sap nhap, Diéu 1€ hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa nhan sap nhap;
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Hop d6ng sap nhap phai duoc giri dén tat ca chu ng, thong bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy chung nhan dang ky hop tic xi trong thoi
han 7,5 ngay ké tir ngay thong qua;

Sau khi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap duoc dang ky, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dwoc sap nhap cham dut ton tai; hop tac xa, lién higp hop
tac xa nhan sap nhép duoc huong cac quyen va loi ich hop phap, chiu trach nhiém
vé cac khoan no chua thanh toan, hop ddng lao dong va nghia vu khac ctia hop tac
xd, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap. Cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan
sap nhap duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac
hop tac x4, lién hiép hop tac xd duoc sap nhap theo hop ddng sap nhap.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctia cac hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dugc sap nhap dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy
chung khong chia ctia hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa nhan sép nhap.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hgp tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

- Truong hop d3 c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin veé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cua minh va cua cd nhan co yéu cau ké
khai théng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. Céc
thong tin k€ khai phai chinh xac so v&i cac thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dix
lidu quéc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac
so v6i thong tin dugc luu trix tai Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu, ¢4 nhan dé c6
trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nude ¢6 tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thue hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cude cong dan hodc thé cin cudc
hoac str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi dai dién theo
phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai
con hi¢u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi glu’a Co so dit lidu vé dang ky hop tac xi vdi Co
so dir liéu quc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngir sir dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac giay to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc lap bang tleng Viét;
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- Trudng hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai co ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co
quan ding ky kinh doanh cdp xi noi hop tac x3, lién hiép hop tac xa dit tru so
chinh.

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Co du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duwoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén mdi trudng dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so diang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tir. Tén véan ban dién tu phai dugc dat trong ung voi tén loai giéy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chir
ky s dé ky truc tiép trén van ban dién tur hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k& khai trén HE thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
ba}ng ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp
ho so;

- Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur duge
xéac thuc bang chir ky s cua nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi ding ky
hodc nguoi dugc nguoi co thAm quyén ty quyén thuc hién thu tyc dang ky.
Truong hop iy quyén thuc hién thu tyc dang ky, hd so dang ky trén moi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa stra d6i, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tu 1a 30 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp xd
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duoc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& huy hd so dang
ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:
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- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duogc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xi thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cuia Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa khi:

+ P4a c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Gidy chimg nhan diang ky hop tac xa va duoc co quan diang ky kinh doanh cdp xd
chép nhan hodc da dugc khoi phuc Giéy chirng nhan dang ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac x theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so ding ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh ctia hop téc xa,
lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh
cdp xd chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phép 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong,
Pho Thu truéng Co quan dleu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung hinh
su yéu cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thyuc
hién mot hodc mot sd tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 v kién
chép thuan bing vin ban cta cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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Mau so 4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: e , ngay...... thang... ... nam ... ...

GIAY DE NGHI
Piing ky thay doi noi dung Giay chieng nhan ding ky hop tac x&/Thong bao
thay doi ndi dung dang ky hop tac xa

(Dung trong truong hop dang ky thay d6i néi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay doi néi dung dang ky hop tdc xd, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn ding ky hop tdc xd theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp xd) ................ 1

Tén hop tac x& (ghi bang chiz iN h0A): ........cevveeveeeeeeeeee e,
M SO NP tAC XA/ME SO tUE: ...,

Luu y:
- Truong hop dang ky thay doi ngi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop téc

xa/thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa: Ké khai vao trang twong ung
tai Muc A cia biéu mdu nay;

- Truwong hop dang ky cdp doi Gidy chiing nhdn dang ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw nay Ké khai Muc B ciia biéu mau nay;

- Truwong hop dang ky cdp déi Gidy ching nhdn déing ky hop tac xa theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw nay dong thoi thay doi ngi dung Gidy chitng nhdn
ddang ky hop tdc xd/théng bdo thay déi néi dung dang ky hop tac xa: Keé khai cac
NGi dung thay déi twong g tai Muc A va ké khai Muc B cia biéu mdu nay.

! Truong hop hop tic xa ding ky thay doi tru so thi ghi tén Co quan ding ky kinh doanh cép xa noi hop tac
xa du dinh dat tru s¢ mai. Cac trudong hop dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa khac thi ghi tén Co quan
dang ky kinh doanh cip xa noi hop tac x4 da dang ky.
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DANG KY THAY DPOI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOI
NQI DUNG DANG KY HQP TAC XA
Hop tac xi dang ky thay doi/thong bao thay doi trén co s& (chi ké khai trong
triweong hop hop tdc xd dang ky thay doi/théng bdo thay doi trén co sé tach hop tac
xd hodc sap nhdp hop tdc xd, danh dau X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay doi trén co sé tach hop tac xa

- Bang ky thay doi trén co s sap nhip hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tdc
xd dang ky thay doi trén co sé sdp nhdp hop tdc xd):

a) Tén hop tac X (ghi bAng chit in ROQ): .......c.oveveeesreseereereesrssessesseeienennes

M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

b) Tén hop tac xa (ghi ARG CAIF i HOQ): .....oveeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeee e,

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE . .....eveeveeeeeseseveeeeeere et

Pé nghi Co quan dang ky kinh doanh cip x4 thyc hién cham dut ton tai d6i
v6i hop tac xa duoc sap nhap va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia hop tac xa duoc sap nhap.

- Hop tac xi c¢6 Gidy ching nhan quyén st dung dat tai dao va xa, phuong, thi
tran bién gidi; x4, phudng ven bién; khu vuc khac c6 anh huong dén qudc phong,
anninh? [ ] C6 [ ] Khéng

Hep tac xa ding ky thay doi ni dung Giay chiing nhn diing ky hop tac
xa/thong bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa nhw sau:
Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang tuwong ung Voi noi dung dang ky/thong
bdo thay déi tai Muc nay.

2 K¢ khai trong truong hgp c6 nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai gép von,

mua phan vén gop vao hop tac xa dan dén thay doi ndi dung dang ky hop tac xa.
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DANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chizin hoa): .................
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay doi (NéU CO): ...vvvvvvvvererreerienenenn,
Tén hop tac xa viét tit sau khi thay d0i (MU CO): ..uuvvvermveeeieeeeesesesessesssssesssssssssssesssssenns

PANG KY THAY POI BPIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi try s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ....ocovveeeveeeennnee,
TO/XOM/AP/NON: ..ot es sttt s s
XA/Phuong/DaAc KNU: ....oooiiiiiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cv.vvvevreereereseeierieeesesesessesieeeenes
i8N thO@i: cvveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeen, NI TR )
EMail (61 CO) oo, Website (néu c6): ...

[] Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vuong néu hop tac xd thay doi dia chi nhdn thong bao thué twong vng voi dia chi
tru s chinh).

Hop tac x& cam két tru s& hop tac x& du dinh chuyén dén thudc quyén sir
dung hop phap ctaa hop tac xa va dugc st dung dang muc dich theo quy dinh cua
phap luat.

PANG KY THAY POI VON PIEU LE

Vén diéu 18 sau khi thay di (bang 56, bang chit, VND): c..ooevvveveeeeeeersrenierernenns
Gia trj tuong duong theo don vi tién t& NUGC NGOAT (MU CO): vvvvrvevvvvreerrreirenian,

C6 hién thi thong tin vé gia tri trong duwong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa (néu c6) hay khong? [ ]Cc6 [ | Khong

Thoi diém thay A0 VON: ....v.eveeeeeeeeeeeeieeeeeeesse ettt

Hinh thirc tAing, GIAM VON: ......coveeveeieeeieeeeseeses ettt snesses st
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PDANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay d6i:

STT | Ho,chitdém | Chacdanh | Ngay, | S6 dinhdanh canhan® hodc S6, ngdy, | Gisi | Quéc | Dantoc Noi Noi¢ | Diachiliénlac | Chixky
va tén thang, | co quancdp CMND/HG chiéu/Ho | tinh | tich thuong trd | hién tai
namsinh | chiéu nudc ngoai hoic gidy tor c6 gia
tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (d6i
Vi nguoi dai dién 1a nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cotsd 5 ghi S6 dinh danh cé nhén thi khong phai ké khai cac cot $66,7,8,9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, ngr)é kinh doanh Ma& nganh Chi chu
duoc bo sung

2. B6 nganh, r]ghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xa dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
Ky Vi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
duogc bo khéi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong triong hop
hop tdc xa dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghé kinh doanh da dang
ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghqé kinh doanh Ma& nganh Ghi chu
duoc stra doi chi tict (Néu co)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop
tac xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh (Néu co)

Luuy:

Truong hop hop tac x& thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khéc, hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai
Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hozic nganh, nghé kinh doanh
duoc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac
x4 thi hop tac xd ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

[ ] Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp X&) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa doi véi cac thong tin
thay ddi néu trén.

) 4 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xd co quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong
cam,;
- Céc nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Lut Pau tu;
- D61 v6i nhimng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luét khac, nganh, ngh€ kinh doanh dugc ghi theo nganh, ngh€ quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét
d6. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du di€u kién theo quy dinh.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON DAU TU NUOC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két goép von 1a to chure kinh té c6 von dau tu nudce ngoai, cd nhan 1a nha dau

tu nudc ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Ténthanh vién Ngdy, | Sédinhdanhcanhan® | Giéi | Quéc | Dan |  Noi Noi ¢ Vén gop Thoi | Masb du | Ghichi
thang, ndm | hogc S6, ngay, co quan| tinh | tich | toc |thuongtrG| hiéntai | Giatriphan | Tylé | diém | an,ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc vongép | (%) | hoan | cép,co
ngoai hoac giay to co (bang so; thanh | quan cap
gia tri thay thé ho chiéu VNP va gid gopvon|  Giay
nudc ngoai tri twong chang
dwrong theo nhan dang
dom vitién ky dau tu
nurdC NGoa, (néu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thac
I1 | Thanh vién lién két gop von

5 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7, 8, 9.
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I1. Thanh vién 1a t6 chirc
1. Théng tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S, ngay cap, noi cap Dia chi try s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan| M4 sé du an, ngay cap,| Ghi
Gidy chiing nhan ding ky doanh Giatriphanvongop | Tylé | thanhgdpvén |  co quan cip Gidy ch
nghiép; Quyét dinh thanh 1ap (bang s6; VNP vagia | (%) chimg nhén dang ky
hoic gidy to cd gia tri phap ly trj twong duwong theo dau tur (néu o)
twong duong ddi véi to chiic khac don vi tién meoc
ngoai, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

| Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gép von

2. Thong tin ngwai dai dién hgp phap cua thanh vién
STT | Ténthanh vién |Ho, chir dém vatén| Ngay, thang, |S6 dinh danh ca nhan® hogc| Gidi tinh | Quéc tich| Dan toc | Noi thuong tri | Noi ¢ hién tai | Ghi chu
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cap
CMND/Hb chiéu/Ho chiéu
nudc ngoai hodc gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai (ddi vai ca nhan
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

| Thanh vién chinh thic

I1 | Thanh vién lién két gop von

Bé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cap xd) ............... cap Gidy x4c nhan thay dbi ndi dung ding ky hop tac xa cho hop téc xa ddi voi
cac thong tin thay d6i néu trén.

6 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac ¢t s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin ding ky thué sau khi thay doi:

STT

Céc chi tiéu thong tin déng ky thué

1

Thong tin vé Giam doc (Tong giam déc) (neu co):
Ho, chit dém va tén Giam d6c (TOng gidm dOC):......ovvvvveeeeeeeeeeeeeeens

S dinh danh CANhAN: . ...ccoviiei e
3D 3 (< 0 IR1 110 Y | LOUTTE T

Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (neu o)’
Ho, chit dém va tén K¢é toan trudng/Phu trach k& t0dn:...........ooevvveeveeeeenne.
S6 dinh danh CA NDAN: ........o..oviveieeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Dlen thoal ....................................................................................................

Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ....................
TO/XOMYAP/NON: ...ttt
XA/Phuong/Dac Khu: ......coooiii e
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONEZ: ....cooovvviieeieeeeree e
Dién thoai (néu ¢6):..vueveeennan NI TR )
Email (neu co) ..............................................................................................

Ngay bat dau hoat dong®:....[....[.......

(6}

Hinh thtrc hach toan (danh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc [ ]

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../..... ,
(ghi ngdy thang bat dau va ket thuc nién do ke toan)

9

IR

Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khdng

Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ............... cap Gidy xéc

nhan thay d6i noi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac thong tin
thay doi néu trén.

" Trudng hop horp tac xd ké khai hinh thirc hach toan 12 Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5 thi bit budc phai

ké khai thong tin vé Ké toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Truong hop hop tac xa dugc cép Gidy chiig nhdn dang ky hop tc xa sau ngay bat dau hoat dong da ké

khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cép Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa.

9 - Truong hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién

d6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cung cua quy.

- Tong thoi gian tir ngay bét diu dén ngay két thuc nién do6 ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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D. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Pé nghi duoc cip doi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa theo mau gidy quy
dinh tai Nghi dinh so .../2025/ND-CP.
Hop tac xa dé nghi cip nhat, bé sung ma nganh kinh té cap bon trong Hé
thong nganh kinh té Viét Nam ddi v6i nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
x4 d3 ding ky kinh doanh nhu sau'®

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X dé chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

Hop tac x& cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi/Théng béo nay Ia hop phép, chinh
xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung caa Giay
dé nghi/Théng bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)**

10 _ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi c¢6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cam;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Pau tu;

- Béi véi nhirng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat
d6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa chi dwoc kinh doanh khi c6 du didu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cap Gidy ching nhan ding ky hop tac xi theo quy dinh tai Thong tu sb 07/2019/TT-
BKHDT khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muyc nay.

1 Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap ludt hodc thay d6i nguoi dai dién theo phap luat dong
thoi thay doi cac noi dung dang ky khac cua hop tac xa thi Chu tich Hoi dong quén tri (d6i v6i to chirc quan tri
day di) hodc Giam ddc (d6i voi td chirc quan trj rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi duoc
chi dinh ky truc tiép vao phan nay.

Céc trudng hop con lai, nguoi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phﬁn nay.
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Maiu s6 2
DANH SACH THANH VIEN CHINH THU'C, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HQP TAC XA

I. Thanh vién Ia ca nhan, ho gia dinh

STT | Ténthanh vién® Ngay, |S6 dinh danh canhan® hogc| Giéi | Quéc | Dan |  Noi Noi & Vén gop Thoi
thang, nam |  S6, ngdy, co quan cap tinh | tich 0

M3a sd du | Ghi cha
toc [thuongtra| hién tai
sinh CMND/HG chiéu/Ho chiéu

Giatriphan | Tyle | diém | an ngay

! von gop (%) hoan cap, C?’
nudc ngoai hoap giay tq co (béng s6; thanh quan’cép
gia tri thay ﬂ,’lé ho chiéu VND va gid gop von Giay
nudc ngoai (doi vai ca nhan tri twong chang
1a nguoi nudc ngoai) duwong theo nhefm‘déng
don vi tién ke dan tr
nuréc Ngoai, (neu co)
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thac

Il | Thanh vién lién két gop von

! Truong hop thanh vién 13 c4 nhan thi ghi ho, chit dém va tén ctia thanh vién d6. Truong hop thanh vién 1a ho gia dinh thi ghi “Hé gia dinh + ho, chit dém va tén nguoi dai
dién ho gia dinh” (VD: Ho gia dinh Nguyén Vin A) va ké khai thong tin clia nguoi nay tai cac cot s6 4, 5, 6,7, 8, 9.

2 Néu cot sd 4 ghi S6 dinh danh cé4 nhén thi khong phai ké khai cac cot $65,6,7,8,9.
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II. Thanh vién la phap nhan Viét Nam, t6 hop tac, td chirc khac khong c6 tw cich phap nhian

1. Thoéng tin thanh vién

STT | Ténthanhvién S, ngay cap, noi cap Dia chi try s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan| M4 sé du an, ngay cap,| Ghi
Gidy chiing nhan ding ky Giatriphanvéngop | Tyle | thanhgdpvon |  co quan cip Gidy chu
doanh nghiép; Quyét dinh (bang s6; VNP va gia | (%) chimg nhén dang ky

thanh 1ap hoic gidy to co gia trj twong duwong theo dau tur (néu o)
tri phap Iy twong duong doi don vi tién muéc
VGi 16 chic khéc ngoai, néu o)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Thanh vién chinh thirc

Thanh vién lién két gop von
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21. Thii tuc: Thong bso vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa

a) Trinh ty thyuc hién:

* Trwong hop dang ky truc tiép'

Hop tac x4, lién hip hop tac xa gui ho so thong béo vé viéc thanh lap doanh
nghiép dén co quan ding ky kinh doanh cdp xd.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan h(‘A? so hop 1€, co quan dang ky
kinh doanh cap xa cap nhat thong tin vao Co so dit liéu ve dang ky hop tac xa.

* Trwong hop ding Ky trén moi trwong dién tir:

’ Ngudi nop hé so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

~ Sau khi hoan thanh viéc gui hé so ding ky, ngudi ndp h?) so' s€ nhan dugc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khodn cia ngudi nop ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén He thong thong tin

vé dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong ting dung dang ky thué dé ph01
hop, trao ddi thong tin gita co quan dang ky kinh doanh cdp X va co quan thué.

Truong hop hd so du dicu kién cap dang ky hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa,
co quan dang ky kinh doanh cdp xd thuc hién cp dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xi bang ban gidy hoic ban dién tr. Truong hop hé so chua hop 18
hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu ciu ding ky khong diung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhét, co quan dang
ky kinh doanh cap xd gui thong béao trén mdi truong dién tir cho hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung hé so. Ngudi ndp ho so sir dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:
* Ho so bao gom:

(1) Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép.
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* Truong hop dang ky trén mdi1 truong dién tu:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac x& 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP duogc thé hién duéi dang van bqn dién tir. HO S0 dang ky ,tren moi
truong dién tr cé gia tri phap ly tuong duong hé so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi duge uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh cia phép luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd co
thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khéc thuc hién thu tuc ding ky t6 hop téc, dang
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x3, kém theo hd so phai co vin ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban uy quyén
nay khong bat budc phai céng chung, chimg thuc;

Trudng hop Uy quyén cho td chire thyc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu voi t6 chtrc 1am dich vu, glay gio1 thiGu hodc van ban phan cong nhiém vy cua

t6 chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh céng ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu gtri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thAm
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc Gty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi.

d) S6 lwong ho so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd.

g) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi.

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cdp xd cap nhat thong tin vao Co so dit liéu vé
dang ky hop tac xa.

i) L¢ phi:

Mic 1¢ phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.

k) Tén mau don, mau to khai:

Thong béo V;é viéc thanh 1ap doanh nghiép ctia hop tac xa (Mdu sé 12, Phu
luc II, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

- Truong hop da c6 s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién thu tyc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin ve ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cua minh va cua cd nhan co yéu cau ké
khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin duoc luu trit tai Co so dir
lidu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan dugc ke khai c6 sai khac
so v6i thong tin duge luu trix tai Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude ¢6 tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hod so ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cian cudc
hoac str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi dai dién theo
phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao CMND hodc ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy to co gi tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi¢u luc cua ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop vige két ndi glu’a Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x@ phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cude hoac
CMND hoic hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cic gidy td co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac gidy to, tai lidu trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
duoc 1ap bang tieng Viét;
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- Trudng hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd co tai licu bang
tiéng nudce ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop g1ay to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

* Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru sé chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céc dicu ki¢n sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hgp duge mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién tr phai
bdo dam céc yéu cau sau:

- C6 day du cac giy to va ndi dung céc gidy to do dugc ké khai day di theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va dugc thé hién dudi glang van ban
dién tir. Tén véan ban dién tu phai dugc dét tuong ing voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén van ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k€ khai trén HE thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dang ky
bang ban glay, trong do co thong tin vé sd dién thoai, thu dién tt cta nguoi nop
ho so;

- Ho so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudng dién tir duogc
xéc thuc bang chit ky sb ctia ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky
hodc nguoi duge ngudi cé tham quyén uy quyén thyc hién thu tuc ding ky.
Truong hop Gy quyén thuc hién thu tuc ding ky, hd so dang ky trén méi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung ho so ding ky
trén moi truong dién tir 1a 30 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cdp xd
ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& huy ho so dang
ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
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* Céc truong hop khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc moét trong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chirmg nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ P43 c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudong hop thu hoi
Glay chtng nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan diang ky kinh doanh cdp xa
chap nhan hoac da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4 sau khi
bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chiing nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai déng ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so dang ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa v€ 1y do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong,
Pho Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T4 tung hinh
su yéu cau bang van ban vé viéc hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot so6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop té}c xa thi hop tejc
Xﬁ,, lién hi¢p hop tac xa khong du:gc thuc hién thu tuc do chp dén khi co y kién
chap thuan bang van ban cua céc td chuc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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Mau s6 12
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: e , ngay...... thang... ... nam ... ...

‘ THONG BAO
Ve viéc thanh 1ap doanh nghiép cia hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap Xa) ...............

Tén hop tac X (2hi BANG CHIF i1 HOQ): ..o,
M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

Thong béo vé viéc thanh lap doanh nghiép cia hep tac xa nhw sau (liét ké
cac doanh nghigép cria hep tac xa):

1. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 SO dOANN NIIBP: ...ttt
VOI GIEU L8: oottt ettt et et ettt ettt ettt et et et et et et eeen e
2. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 56 dOANN NERIBP: ...vveveereserceeeeeeesee ettt
VOI GHEU L8: ettt ettt ettt ettt ettt et et et et eeen e

Hop tac xa cam két:

- Viéc thanh 1ap doanh nghi¢p hoan toan diung theo quy dinh cta phap luét.

- Thong tin ké khai trong Théng bao nay la hgp phéap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung cia Thong bao nay:

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi cd quyén va nghia vy thyc hién thii tuc
dang ky hop tac xi theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.
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22. Thu tuc: Pang ky thay df)i ndi dung ding ky hoat dong cua chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hgp tac x4, lién hi€p
hgp tac xa

a) Trinh ty thyc hién:
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Khi thay d6i ndi dung trong hd so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang ky thay do6i
ndi dung diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
v6i co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi dat chi nhanh, van phong dai dién, dja
diém kinh doanh.

Trudce khi dang ky thay do6i dia chi chi nhanh, van phong dai dién dan dén
thay d6i co quan thue quan ly truc tiép, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa phai thuc
hién céc thi tuc vé thué V01 co quan thué lién quan dén viéc chuyén dja diém theo
quy dinh ctia phap luat vé thué.

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thay d6i dia chi noi dit chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh sang xa/phuong/dac khu thudc
tinh, thanh phé khac noi chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh da
dang ky, hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri ho so dang ky thay d6i dén co quan
dang ky kinh doanh cdp xd noi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh du dinh chuyén dén.

Khi nhan duoc hd so, co quan ding ky kinh doanh cap Xd trao glay bién nhan
cho nguoi ndp ho so. Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho
80, co quan dang ky kinh doanh cdp xd c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1¢ ctia hd
s0, cap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, G1ay
chtng nhan diang ky dia diém kinh doanh hodc gidy xac nhan vé viéc thay doi noi
dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh néu
hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 nhu cau; trudong hop hd so chua hop 16 hodc
tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu ciu ding ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat,
co quan dang ky kinh doanh cdp xd thong bao bang van ban ndi dung can sira doi,
b sung cho hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

* Truwong hgp dang ky trén moi trwong dién tir:

- Nguoi nop. hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky xéc thuc hck), SO
dang ky trén mo6i truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so dang ky, nguoi nop hé s0' s€ nhéan dugc
gidy bién nhén ho so dang ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thdng tng dung dang ky thué dé
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phéj hop, trao doi thong tin gitta co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan
thué.

- Truong hop ho so du diéu kién cip ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x3, co quan dang ky kinh doanh cdp xd thuc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bang ban gidy hoic ban dién tu. Truong hop hé so chua hop 18
hoc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so diang ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cdp xa giri thong bao trén moi trudng dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau sira doi, bd sung ho so. Nguoi ndp ho so st dung tai
khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé diang ky hop tac xd dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thwe hién:

Hb so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thurc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

Gidy de nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

H6 so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tur. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

+ Nguoi dugc uy qu,yén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh lap hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Vi¢c uy quyén lai dé thyc hién tha tuc dang k}'l‘thémh 1ap hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co
thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhén thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai c6 van ban iy quyén cho ca nhan thyc hi¢n
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Van ban uy quyén
nay khong bat budc phai cong chig, chimg thuc;
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Truong hop Gy quyén cho t6 chire thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kem theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich
vu véi to chire 1lam dich vy, gla}y gi61 thi¢u hodc van ban phan 90ng nhiém vu cia
t6 chirc d6 cho ca nhan truc ti€p thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, 1i€n hi¢p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu bu'u,chinh c@ng ich, khi~th1,xc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phi€u gui ho so theo mau do doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhén cua nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP v¢ dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

d) S6 lwong ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hé so hop 18é:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd cap Gidy chimg nhén dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chung nhan dang ky dia diém kinh doanh hoac

gidy xac nhan vé viéc thay d01 ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh néu hop tac x4, lién hiép hop tic xa c6 nhu cau.

- Trudng hop ho so chua hop 1¢ hodc tén chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh yéu cau diang ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké
khai trong ho so dang ky khong thong nhat:

Co quan déng ky kinh doanh cdp xd thdng bao bang van ban ndi dung can
stra doi, bo sung cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

i) Lé phi:
- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):
+ Pdi voi cac xi, phuong phia Pong thanh phd Hai Phong: 50.000d/lugt
(Can cir Nghi quyét 45/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phé
Hai Phong);
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+Ddi véi cac xa, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: 30.000d/lugt (Can
ctr Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 26/6/2025 cia HDND tinh Hai Duong
trudc sap nhap);

+ Mién 1& phi ddi véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Can cir Nghi
quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 cia HDND thanh phd Hai Phong va
Nghi quyét 07/2025/NQ-HPND ngay 10/6/2025 ctia HDND tinh Hai Duong
trudce sap nhap)

- Nguoi ndp hd so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén hd so
& cdp xd hodc chuyen vao tai khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xd hoac
thanh toan truc tuyen thong qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich
vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi
dang ky kinh doanh khong dugc hoan trd trong truong hop hop tac xa, lién hiép
hop tac xa khong duoc cap dang ky.

- Tién str dung dich vu thanh toan tryc tuyén khong duoc tinh trong 1 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dién cua hop tac xa (Mdu so 7, Phu luc I, Thong tw so 43/2025/TT-
BTC).

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

- Truong hop da c6 s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin ve€ ho, chir dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cua minh va ctua cd nhan co yéu cau ké
khai thdng tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Céac
thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin duge luu trir tai Co so dir
lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin cé nhan duoc ke khai c6 sai khac
so v6i thong tin dugc luu trit tai Co so dit liéu quc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan Iy nha nude ¢6 tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi nop hd so ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cian cudce
hoac str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia ngudi dai dién theo
phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguodi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gi tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi¢u luc cua ¢4 nhan d6 theo quy dinh.
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- Truong hop viée két ndi gitra Co s dit liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kém theo ban sao cidn cudc cong dan hodc thé cin cudc hoac
CMND hoic ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u luc ctia ngudi nop h so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- CAc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai ligu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu bang tiéng nudc ng0a1

- Truong hop glay to, tai lidu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hiép hgp tac xa dat try sé
chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/NDb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién tir phai
bdo dam céc yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu h6 so dang ky bang ban giay va dugc thé hién dudi glang van ban
dién tir. Tén véan ban dién tu phai dugc dat tuong ing voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quet (s,can) van ban glay theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k€ khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhép day da va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
ba}ng ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp
ho so;
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- H so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi trén méi trudng dién tir dugc
xac thuc bang chir ky s6 ciia nguoi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky
hodc nguoi duge ngudi cé tham quyén uy quyén thyc hién thu tuc ding ky.
Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc dang ky, hd so dang ky trén moi trudng
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira d6i, bd sung hod so dang ky
trén moi trudng dién tir 13 15 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp xd
ra thong bao yeu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén
duogc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity ho so ding
ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dugc thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa néu thuoc mot trong cac truong hgp sau day:

+ P bi Co quan dang Ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ P4a c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimg nhan diang ky hop tac xa va duoc co quan dang ky kinh doanh cdp xd
chap nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhéan dang ky hop tac x3;

+ Phai dang ky thay ddi noi dung diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cta hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa ve ly do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thua trudng,
Phé Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh

su yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duge thuc
hién mot hodc mot sd tha tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi hop tac
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x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc d6 cho dén khi co ¥ kién
chap thuan bang van ban cua céc t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xi 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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Mau so 7

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO e, ngay...... thang...... nam ......

~ GIAY PE NGHI
Ping Kky thay doi ngi dung ding ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién cia hegp tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ...........

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i HOQ) ...oo.cevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s,
M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: .......veeeceeeeeeeseiecee e
Piing ky thay ddi noi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong
dai dién sau:
Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi bang chit in NOA): ........ooevvverereenne.
M3 sd chi nhanh/vin phong dai di¢n hoac ma s6 thué cua chi nhanh/van phong
QAT AICM: e ———————
Noi dung ding ky thay doi:
Hop tac xa cam két:
- Théng tin ké khai trong Gidy d& nghi nay 1a hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé noi dung caa Giay dé nghi nay;
- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a nguoi co quyén va nghia vu thyc hién thu
tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)!

1 Nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.
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23. Thu tyc: Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré
lai doi voi hop tac xa, lién hiép hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh (M2 ho so TTHC: 1.005377)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép:

Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh tam ngung kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh tré lai, hop
tac xa, lién hiép hop tac x4 gui hd so théng bao dén co quan ding ky kinh doanh
cdb xd noi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh dit tru sé cham nhat 1,5 ngay lam viéc trudc ngay tam ngimg
kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh tré lai.

Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh c6 nhu cau tiép tuc tam nging kinh doanh sau khi hét thoi
han da thong bao thi gui ho so thong bao tam ngung kinh doanh den co quan dang
ky kinh doanh cdp xd cham nhét 1,5 ngay lam viéc trudc ngay tiép tuc tam ngimg
kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mdi lan thong bao khong dugc
quéa 12 thang.

Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc hé so hop I¢, co quan
dang ky kinh doanh cdp xd trao gidy bién nhan va cap gidy xac nhan vé viéc tam
ngimg kinh doanh hodc gidy xac nhén tiép tuc kinh doanh tr¢ lai cho hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa thong bao tam nging kinh doanh,
co quan diang ky kinh doanh cdp xd cap nhat tinh trang phap |y cta hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa va tinh trang phép 1y cua céac chi nhanh, van phong dai di¢n,
dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong tinh trang “Pang
hoat dong” sang tinh trang “Tam ngung kinh doanh”.

Hop tac x3, lién hiép hop tac xi co thé thong béo tiép tuc kinh doanh tré lai
dong thoi voi thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai ddi voi chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh. Co quan ding ky kinh doanh cdp xa cap nhat tinh
trang phap ly cta hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dong thoi vai tinh trang phap ly
ctia chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh trong Co sé dir liéu vé
dang ky hop tac xa.

* Truwong hgp dang ky trén moi trwong dién tir:

Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh di¢n tu dé truy cdp vao Hé
thng thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1é phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ciia nguoi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa duogc truyén sang Hé thong tmg dung dang ky thué dé
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phéj hop, trao ddi thong tin giira co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan
thue.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa,
co quan dang ky kinh doanh cdp xd thuc hién cp dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xi bang ban gidy hoic ban dién ta. Truong hop hé so chua hop 18
hoc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi yéu cau ding ky khong ding theo quy
dinh hodc thong tin k€ khai trong hé so dang ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cap xa gui thong bao trén moi trudng dién tir cho hop tac X3, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau sira doi, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé diang ky hop tic xd dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky duoc gtri dén co quan diang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thurc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong qudc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdom:

- Truong hop thong bao tam ngung kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hdi thanh vién vé viéc tam
ngimg kinh doanh d6i véi truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa thong bao
tam ngung kinh doanh;

(3) Ban sao hoac ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viéc tam
ngimg kinh doanh ddi véi truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa thong bao
tam ngung kinh doanh.

- Trudng hop thong bao tiép tuc kinh doanh tr lai:

(1) Théng bao tiép tuc kinh doanh tr lai.

* Truong hop dang ky trén moéi truong dién tur:

H6 so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd& 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Uiy quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi duge y quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
Viéc uy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh lap hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé dan su.

+ Trr truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi co
thé iy quyén cho t6 chirc, c4 nhan khéc thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:
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Truong hop iy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac x3, kém theo ho so phai co vin ban oty quyén cho ca nhan thyc hién
thii tyc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén
nay khong bat budc phai cong chung, chimg thyc;

Truong hop Gy quyén cho t6 chtc thyc hién thi tuc ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop d6ng cung cap dich
vu vol t6 chtrc 1am dich vu, glay gi61 thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac
Xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu gtri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
Cﬁng ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky vian ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc Gty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

d) So lwong hd so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xd.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh ccfp xd trao gidy bién nhan, kiém tra tinh hop
1& ctia hd so va cip gidy xac nhan vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xd, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh doanh, gidy xac
nhan vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh tiép tuc kinh doanh tr lai.

Truong hop hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh,
co quan diang ky kinh doanh cdp xd cap nhat tinh trang phap 1y ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa va tinh trang phap 1y cta tat ca cac chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi trong Co so dir liéu
vé ding ky hop tac xa sang tinh trang tam nging kinh doanh.

i) L€ phi:

Mic 1é phi (néu cd) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.

k) Tén mau don, miu to khai:

Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ctia hop
tac X8 (Mau s6 8, Phu luc II, Théng tir sé 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* K€ khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
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- Truong hop d3 c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky
hop tac xd, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cua minh va cta ca nhan cé yéu cau ké
khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin k€ khai phai chinh xac so vdi cac thong tin duoc luu trit tai Co s dir
lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac
so v6i thong tin dugc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu, ca nhan do co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude co thAm quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thue hién thu tuc déang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xd xut trinh cin cude cong dan hodc thé cin cude
hoac stir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thue hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi dai dién theo
phap luat cia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguodi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao CMND hodc h¢ chiéu
hozc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gi tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi€u lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoic hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cic gidy td co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, nguoi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngir sir dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac giay to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
duogc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xi noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dit tru so
chinh.

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé diang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau dy:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NDb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;
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- Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tr. Tén van ban dién tir phai dugc dét twong Gmg voi tén loai giéy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hoac ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xéac theo cac thong tin trong ho so ding ky
b::?mg ban giéy; trong do co thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cta nguoi nop
ho so;

- Ho so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudong dién tir duogc
xéc thuc bang chir ky sé ctia ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky
hodc nguoi dugc nguoi co tham quyén uy quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop uy quyén thyc hién thu tyc dang ky, ho so dang ky trén moi truong
dién tir phai kém theo cac glay to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP va duge thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa stra d6i, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tu la 30 ngay ké tlr ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duoc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity ho so dang
ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hgp khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa khong duogc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac xa, lién hiép hop tac xa duogc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ P43 c6 bién phap khéc phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hoi
Gidy chung nhan diang ky hop tac x3 va dugc co quan dang ky kinh doanh cdp xd
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chap nhan hodc di duoc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac x3 sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudong
hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cta hop tac x4,
lién hiép hop tac xd vé ly do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
Cdp xd chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B0 luét T tung hinh
su yéu cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot so tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién tha tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién
chép thun bang vin ban cia céc t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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Mau so 8

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO e, ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

V& viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai caa hep tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ..............

Tén hop tac XA (ghi BANg Chik il HOQ): ......coveveveeeeeeeeeeesereeeeee s,
M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...,

Théng bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngeeng kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngung kinh doanh: ké tir ngay ../ ../ ... dén hét ngay ../ ../ ....
Ly do tam ngung Kinh doanh: ...

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tirngay ......... thang ......... nam .........
Ly do tiép tuC Kinh dOAnN: .........ccocoviviieeeieeeeee s

Hop tac x4 cam két:

- Thong tin ké khai trong Théng bao nay la hgp phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cua Giay dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi co quyén va nghia vu thuc hién th
tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.
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24. Thii tuc: Cép lai Gidy chirng nhin ding ky hop tic xi, Gidy chimg
nhin diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chirng nhan
dang ky dia diem kinh doanh cua hgp tac xa, lién hiép hgp tac xa

a) Trinh ty thyc hién:
* Truomg hop ding ky truec tiép:

Truong hop hop tac x3 ¢6 nhu cau dugc cap lai Gidy ching nhan dang ky
hop tac xd, Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
Giéy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh do bi do bi mit, chay, rach, nat
hoac bi ti€u htty dudi hinh thire khac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa gui van ban
dé nghi cap lai d@én co quan ding ky kinh doanh cdp xd noi dat tru so.

Co quan dang ky kinh doanh cdp xa xem xét cap lai Gidy chting nhan ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc vin ban dé nghi.

Truong hop ho so chua hop 18 hoic thong tin ké khai trong ho so dang ky
khong thong nhat co quan dang ky kinh doanh cdp xd phai thong bao bang vin
ban noi dung can stra d6i, bo sung cho nguoi thanh lap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa hodc hop tac xd, lién hiép hop tac xa trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tur
ngay t1ep nhan hé so. Co quan dang ky kinh doanh cdp xd ghi toan bo yéu cau stra
d6i, bo sung ho so ding ky dbi véi moi mot bd hd so do hop tac x4, lién hiép hop
tac xa ndp trong mot thong bio yéu cau sira doi, bo sung ho so.

* Trwong hgp diang ky trén moi trwong dién ti:

’ Ngudi nop I}é so st dung tai khoan dinh danh dién t dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1é phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri ho so ding ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ciia nguoi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tmg dung ding ky thué dé phéi
hop, trao doi thong tin gitta co quan diang ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap diang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4,
co quan diang ky kinh doanh cdp xa thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién
hiép hop tac xi bang ban gidy hodc ban dién ta. Truong hop ho so chua hop 18
hodc tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin k€ khai trong hé so dang ky khong thong nhat, co quan diang
ky kinh doanh cap xa gui thong bao trén mdi truong dién tir cho hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau sira doi, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y ho so.
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b) Cach thirc thue hién:

H6 so dang ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh,;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé diang ky hop tac x4/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdom:

Vin ban dé nghi cap lai Gidy chung nhan dang ky hop tac x&; Gidy ching
nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién; Giay chimg nhén déng ky
dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

‘ H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hi¢n dudi dang van bé}n dién ti. HO Y dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thyc hién thi tyc:

+ Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi co
thé ity quyén cho t6 chire, c4 nhan khac thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai co vin ban iy quyén cho ca nhan thyc hién
thi1 tyc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban y quyén
nay khong bat budc phai céng chung, chimg thuc;

Truong hop Gy quyén cho t6 chtrc thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kem theo hd so dang ky phai co ban sao hop ddng cung cap dich
vu voi to chtre 1am dich vu, glay gi61 thi¢u hodc van ban phan cong nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu gtri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky van ban dé nghj dang ky.
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+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thi viéc uy quyén thyc hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

d) So lwong hd so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

1,5 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xa.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop ho so hop 18: Co quan dang ky kinh doanh cdp xd cap lai Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop hé so chua hop 1¢ hoic thong tin ké khai trong hé so dang ky
khong thong nhat: Co quan dang ky kinh doanh cdp xd thong bao bang vin ban
ndi dung can stra d6i, bo sung cho nguoi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa.

i) L¢ phi:

- Mire 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh (can cr quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC):

+ Pdi v6i cac xd, phudong phia Pong thanh phd Hai Phong: 50.000d/luot
(Can cir Nghi quyét 45/2018/NQ-HDPND ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phé
Hai Phong); Mién 1¢ phi d6i v6i truong hop diang ky qua mang dién tir (Can cr
Nghi quyét 08/2025/NQ-HPND ngay 17/6/2025 ctia HDND thanh phé Hai
Phong)

+ Pdi v6i cac xa, phuong phia Tay thanh phd Hai Phong: Khong quy dinh;

- Ngudi ndp ho so dang ky nop 16 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
ho so. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén hé so
& cdp xd hoic chuyen vao tai khoan cta Co quan dang ky kinh doanh cap xd hodc
thanh toan tryc tuyen thong qua chuc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong dich
vu cong qudc gia hodc bang cach thire khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi
dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa khong dugc cap dang ky.

- Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu to khai:
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Gidy dé nghi,cép lai Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa (Mdu sé 11, Phu
luc II, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

l) Yéu céu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh:

* K€ khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa

- Truong hop d3 c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thye hién thu tyuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nam sinh, sO dinh danh cé nhan cia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké
khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xad. Cac
thong tin k€ khai phai chinh xac so voi cac thong tin duge luu trir tai Co so dir
liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac
so v6i thong tin duge luu trix tai Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu, ca nhan do c6
trach nhiém lién hé v6i co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hod so ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudce cong dan hodc thé cian cudc
hoic str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi dai dién theo
phap luat caa hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao CMND hodc ho chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi€u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
so dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac
CMND hoic hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguoi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x3, nguoi dung dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac ‘giéy to, tai liéu trong ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa co tai liéu bang

tiéng nudc ngoai thi ho so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoa1

- Truong hop glay to, tai lidu trong hé so ding ky hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
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* Nguoi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa no1 hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru sd chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa duge tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du céac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 s6 dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pa ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duwoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir phai
bao dam céc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 duogc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién tu. Tén van ban dién tr phai dugc dat twong tng voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp
ho SO,

- Ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chir ky so cua nguoi co. tham quyen ky vin ban dé nghi dang ky
hodc nguol duge nguoi co tham quyén uy quyén thyc hién thu tuc dang ky.
Truong hop Uy quyén thuc hién tha tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bo sung hd so dang ky
trén moi truong di¢n tir 1a 30 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu 9au sura d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
dugc ho so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xa s€ huy ho so dang
ky theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hgp khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mdt trong cac truong hop sau day:
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+ P bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoéi Giay chimg nhén dang ky hop
tac x4;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xd dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa khi:

1+ Da co bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
v€ hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va duge co quan dang ky kinh doanh cap xa
chap nhan hodc da duoc khoi phuc Gidy ching nhéan dang ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hoi Giay chiing nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cta hop tac x4,
lién hiép hop tac xd ve ly do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Pho Thﬁ‘tru:(?’ng Co quan d‘iéu tra, Pi€u tra vién quy dinh tai B luat T6 tung hinh
su y€u cau bang van ban vé viéc hop tac xd, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc
hién mot hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa khong du’gc thuc hién thu tuc do chp dén khi co y ki?;n
chap thuan bang van ban cua céc td churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyc hién thu tuc dang ky.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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MAu s6
11

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: e , ngay...... thang... ... nam ... ...

, ~ GIAY PE NGHI
Cap lai Giay chieng nhan dang ky hop tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp xd) ...................

Tén hop tac XA (2hi BANG CHIF i1 HOQ): couveveeeveeeerersreeeeereeersss e
M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

Dé nghi duoc cép lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.
Ly do d& NEHi CAP 111 ....vuveevcereeeeeseseeeeeeeeeesesee et
Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Giay dé nghi nay la-hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cua Giay dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a nguoi co quyén va nghia vu thyc hién thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Bicu 1€ hop tac xa.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phép lut ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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25. Thi tuc: Ping ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa
a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

- Trong thoi han 1,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé
hop tac x4, lién hiép hop tac xa do ngudi dai dién theo phap luat giri dén theo quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 98 Luat Hop tac xd 2023, co quan diang ky kinh
doanh cdp xd thyc hién nhu sau:

+ Pang tai nghi quyét giai thé dong thoi thong bao tinh trang hop tac x3, lién
hiép hop tac xd dang lam thu tuc giai thé, tinh trang chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc cham dit hoat dong trén Cong thong
tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap ly cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa sang tinh
trang dang lam tha tuc giai thé, chuyén tinh trang phéap 1y cta chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc cham dut
hoat dong trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa;

+ Guri thong tin vé viéc giai thé cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, thong
tin vé viéc dang 1am thu tuc chAm dit hoat dong cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho co quan thué.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng
va hoan thanh nghia vu vé thué, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so ding
ky giai thé dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dat tru s& chinh.

- Trudc khi ndp ho so dang ky giai thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai
thuc hién thu tuc chidm dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh tai co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi dat chi nhanh, vian phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

- Sau khi tlep nhan ho so ding ky giai the, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan ho so dang ky giai thé, co quan diang ky kinh doanh cdp xa chuyen
tinh trang phap ly cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trong Co s¢ dir liu vé dang
ky hop tdc xa sang tinh trang da giai thé néu khong nhén dugce y kién phan d6i
ctia co quan thué, dong thoi ra thong bao vé viée giai thé cta hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cdp xd nhan
dugc nghi quyét giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xd ma khong nhan dugc
ho so dang ky giai thé ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, hd so dang ky cham
dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia dlem kinh doanh va y kién
phan ddi bang vian ban cta co quan quan 1y thué hodc t6 chirc, c4 nhan va bén c6
lién quan khéc, co quan ding ky kinh doanh cdp xd chuyén tinh trang phap 1y ctia
hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh trong Co sé dit liéu vé dang ky hop tac x3 sang tinh trang da giai thé, da
cham dut hoat dong ddng thoi ra thong bao hop tac x4, lién hiép hop tac xa giai
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thé, chi nhanh, van phong daiqdién, dia di,ém kinh doanh chdm dt hoat dong trong
thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay két thac thoi han néu trén.

* Trwomng hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh di¢n tu dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguodi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén mdi truong dién tir va thanh toédn 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khodn ctia ngudi nop ho so trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa duge truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé
phdi hop, trao d6i thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp x@ va co quan
thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4,
co quan diang ky kinh doanh cdp xa thuc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xi bang ban gidy hoic ban dién tr. Truong hop hé so chua hop 18
hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong ho so diang ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cap xa gui thong béao trén mdi trudng dién tir cho hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung hé so. Ngudi ndp ho so sir dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tic xa dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky dugc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

(1) Thong bao vé viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4;

(2) Bao céo vé viée xir Iy tai san ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa giai thé;

(3) Quyet dinh vé viéc thu hoéi qui chung khong chia, tai san chung khong
chia ctia Uy ban nhan dan cdp xd noi hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dit tru so

chinh trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 quy chung khong chia,
tai san chung khong chia c6 ngudn hd tro toan bd tir Nha nudc;

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



(4) Bao cdo két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san cta hoi dong thanh 1y tai
san chung khong chia trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 quy chung
khong chia, tai san chung khong chia c6 ngudn hd trg mot phan ctia Nha nudc.

* Truong hop dang ky trén mdi truong dién tur:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd& 2023 va Nghi dinh sO
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so ddng ky trén moi
truong dién tr co gia tri phap Iy twong duong hd so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop ty quyén thyc hién thu tuc:
+ Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh lap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Viéc ity quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi co
thé uy quyén cho to chite, c4 nhan khéc thyuc hién tha tuc dang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo ho so phai co vin ban ity quyén cho ca nhan thyc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban oy quyén
nay khéng bat budc phai céng chung, chimg thuc;

Trudng hop Uy quyén cho to chire thyc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich
vu voi t6 chtrc 1am dich vu, glay gio1 thiGu hodc van ban phan cong nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thue hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai np
ban sao phiu gui ho so theo mau do doanh nghip cung ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham
quyeén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
l1a buu chinh cé‘ng ich thyc hién thu tuc dang k}'lﬁ hop tac xa, 1ién‘hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP v¢ dang ky t6 hop tac, hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa.

d) So lwgng ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc nghi quyét giai thé
hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa.
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- Trong thoi han 2,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén ho so dang ky giai thé.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cdp xd nhan
duoc nghi quyet glal thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xd ma khong nhan dugc
hd so ding ky giai thé ciia hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

e) Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:
Co quan dang ky kinh doanh cap xd.

g) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cdp xd khi nhan duoc nghi quyét giai thé cia
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

+ Pang tai nghi quyét giai thé dong thoi thong bao tinh trang hop tac x4, lién
hiép hop tac xd dang lam thu tuc giai the, tinh trang chi nhanh, van phong dai
dién, (ﬁa diém kinh doanh dang lam thu tuc cham dut hoat dong trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap ly cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa sang tinh
trang dang lam thu tuc giai the, chuyén tinh trang phap 1y cta chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc cham dut
hoat dong trong Co s¢& dir li¢u vé dang ky hop tac xa;

+ Gtri thong tin vé viéce giai the cua hop tic x4, lién hiép hop tac x4, thong
tin vé viéc giang lam thu tuc cham duat hoa‘g dong cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cho Co quan thué.

- Co quan dang ky kinh doanh cdp xd khi nhan dugc ho so ding ky giai thé
hodc sau 06 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xa nhan dugc nghi
quy¢t giai thé cua hop tac x&, lién hi¢p hop tac x4 ma khong nhan duge ho so dang
ky giai thé cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa:

Chuyén tinh trang phap ly cua hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa trong Co so
dir liéu ve dang ky hop tac xa sang tinh trang da giai thé, dong thoi ra thong bao
vé vi¢c gidi thé cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

i) L¢ phi:

Mic 1¢ phi (néu cd) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Thong bao vé viée giai thé hop tac xa (Mdu s6 9, Phu luc II, Théng tw s6
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa

- Truong hop d3 c6 sb dinh danh ca nhan, ngudi thue hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
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ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan cta minh va cta c4 nhan c6 yéu
cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa. Céc thong tin k€ khai phai chinh xac so v6i cac thong tin dugc luu trir tai
Co s6 dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudong hop thong tin ca nhan duoc ké khai
c6 sai khac so v6i thong tin dugc luu trir tai Co sd dir lidu qubc gia vé dan cu,
c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc cé tham quyén
dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so diang ky bang ban gidy, nguoi nop hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xd xuat trinh cin cude cong dan hodc thé cin cudce
hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong ¢ sb dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi dai dién theo
phép luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao CMND hoéc ho chiéu
hozc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hi€u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co s dit liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
so dit liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop téc x4, lién hiép
hop tac xa@ phai kem theo ban sao can cude cong dan hodc the can cude hodc
CMND hodc ho chiéu hodc ho chi€u nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé hd chi€u nudc ngoai con hi¢u lyc ctia ngudoi ndp ho so dang Ky, nguoi dai dién
theo phap luét ctia hop tac x&, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngi str dung trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Cac ‘giéy to, tai liGu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai licu bang

tiéng nudc ngoai thi ho so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai licu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

* Ngudi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa ndp hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru sé
chinh.

Hb so (dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh sb
92/2024/NDb-CP;

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa trén moi truong dién tir phai
bao dam céc yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duogc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
di¢n tu. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong tmg voi ten loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chir
ky s dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén HE thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c¢6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
ho so;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugce
xac thuc bang chir ky so cua nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi dang ky
hodc nguoi duge nguoi co tham quyén Gy quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong
dién tir phai kém theo céc glay td, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duoc thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tir 1a 30 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duoc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& huy ho so dang
ky theo quy trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc madt trong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chimg nhéan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



- Hop téac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa khi:

+ P43 c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va duoc co quan dang ky kinh doanh cdp xd
chép nhan hodc da dugc khoi phuc Giéy chung nhan dang ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhéan ding ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cta hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa v€ ly do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong,
Phé Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung hinh
su yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc
hién mét hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop te}c xa thi hop tgc
xé,’ lién hi¢p hop tac xa khong du’gc thuc hién thu tuc do chp dén khi co y ki@:n
chap thuan bang van ban cua cac td churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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Mau s0 9

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO e, ngay...... thang...... nam ......

~ THONG BAO
Ve viéc giai theé hep tac xa

Kinh gti: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cap X@) ...................

Tén hop tac Xa (ghi BANG CAIF il HOQ): c..cevveveeeeeeeeeerereseeserersesssses s
M3 80 hop tAC XA/ME SO thUE: ......eeeeeeeeeeeee et

Hop tac xa ndp hod so ding ky giai thé va bao dam: D hoan thanh tha tuc
cham dut hoat dong tat ca cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa; Pa thanh todn hét cac khoan ng, nghia vy tai sdn khac; Khong
trong qua trinh gidi quyét tranh chap tai Toa an hoac Trong tai trude khi ndop ho
so dang ky giai the hop tac xa.

LY dO @IAL the: ..ottt

Hop tac xa cam két:

- Théng tin ké khai trong Thdng bao nay la hgp phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung cia Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién thi
tuc ding ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

1 Nguoi dai dién theo phép ludt ciia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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_26. Thu tyc: Chim dirt hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia
diem kinh doanh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa

a) Trinh ty thyuc hién:
* Truwong hop ding ky truc tiép:

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay quyét dinh chdm dut hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri hd
so dang ky chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi dat chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh.

Sau khi tiép nhan h6 so ding ky cham dit hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh cdp xd gui thong tin
vé viéc chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cham dut hoat dong
cho co quan thué. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc thong
tin ctia co quan dang ky kinh doanh cdp xd, co quan thué giri thong tin vé viéc
hoan thanh nghia vu nop thué cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh dén co quan ding ky kinh doanh cdp xd. Trong thoi han 2,5 ngdy 1am viéc
ké tir ngay nhan ho so dang ky cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh cdp xd chuyén tinh trang phap
1y cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang da chim
dut hoat dong néu khong nhan duoc ¥ kién phan ddi ciia co quan thué, dong thoi
ra thong bao vé viéc chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh.

Viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién ctia hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa ¢ nudc ngoai thuc hién theo quy dinh cua phap luat nude do.
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay chinh thire chdm dut hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién & nudc ngoai, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 giri thong bao bang
van ban vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua hgp tac
x4, lién hiép hop tac x3 & nude ngoai dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit try s chinh. Co quan dang ky kinh doanh cdp
& cap nhat thong tin ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong Co s dir liéu vé
dang ky hop tac xa trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duogc thong
bao.

Két thuc thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cdp xd
thong bao tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dang
lam thi tuc cham dut hoat dong trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép ma khong nhan dugc ho so dang ky chdm dit hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan d6i bang vin ban ctia co quan
quan 1y thué hoac t6 churc, ca nhan va bén co lién quan khéac, co quan ding ky
kinh doanh cdp xa thuc hién cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia dlem kinh doanh trong Co sé dir lidu vé dang ky hop tac xa, dong thoi ra thong
bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh. Thong tin vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
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dié,m kinh doanh duoc H¢ thfmg thong tin vé ding ky hop tic xi truyén sang Hé
thong ung dung dang ky thué dé cap nhat.

* Trwomng hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh danh di¢n tu dé truy cap vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Nguodi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh todn I€ phi theo quy trinh trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gti hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén HE thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén He thong thong tin
vé dang ky ‘Thop tac xa dugc truyén sang Hé thong tmg dung dang ky thué dé ph01
hop, trao d6i thong tin gilta co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4,
co quan dang ky kinh doanh cdp xa thuc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tu. Truong hop ho so chua hop 1¢
hodc t€n hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu cau dang ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin k€ khai trong ho so dang ky khong thong nhat, co quan dang
ky kinh doanh cap xa gui thong bao trén moi trudng dién tir cho hop tac x3, lién
hiép hop tac xa de yeu cau stra doi, bo sung ho so. Nguoi ndp ho so str dung tai
khoan truy cép vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa d€ nhan thong tin
phéan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

b) Cach thirc thue hién:

Hb so ding ky duoc gtri dén co quan diang ky kinh doanh theo mot trong cac
phuong thuc sau day:

- NOp truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdom:

(1) Thong béo vé viéc cham diit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Ho1 ddng quan tri (d6i voi tc;)‘ chtrc
quan tri day du) hodc Dai hoi thanh vién (d61 vo1i to chirc quan tri rut gon) veé viée
cham duat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién d61 voi truong hop cham dut
hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh ctia Hoi dong quan tri ((101 véi to chirc

quan trj day du) hodc nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién (dm v6i to chtrc quan tri
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rut g()n) vé viéc chadm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n ddi véi truong
hop cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién.
* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:

‘ Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao
gém cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa@ 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hi¢n dudi dang van bé‘n dién tir. HO S0 dang ky :trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uiy quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi duge uy quyén ding ky thanh 14p hop tac x3, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thi tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cuia phap luat vé dén suy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi co
thé uy quyén cho to chite, c4 nhan khéc thyuc hién tha tuc dang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 van ban ty quyén cho c4 nhan thyc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban oy quyén
nay khong bat budc phai cong ching, ching thuc;

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc dang ky hop tac x&, lién
hiép hop tac xa, kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu voi t6 chtrc 1am dich vu, glay gio1 thiu hodc van ban phan cong nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho cé nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai np
ban sao phicu gui ho so theo méu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhén ctia nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc déang ky hop tac x, lién hi€p hop tac xa
thj viéc uy quyén thug: hién theoqquy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP v¢ dang ky t6 hop tac, hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa.

d) So lwgng ho so"

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:
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Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén hé so dang ky chim dut
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh.

Két thic thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cdp xd
thong bao tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dang
lam thi tuc cham dut hoat dong trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép ma khong nhan dugc ho so dang ky chdm dit hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh va ¥ kién phan déi bang vin ban cua co quan
quan 1y thué hodc t6 chtrc, ca nhan va bén c6 lién quan khac.

- Truong hop chidm dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nudc ngoai:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc thong bao.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xd.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd chuyén tinh trang phap 1y cta chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang da chdm diit hoat dong néu
khong nhan duoc ¥ kién phan d6i ciia co quan thué, dong thoi ra thong bao vé viéc
chim dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Trong truong hop két thiic thoi han 06 thang ké tir ngay co quan ding ky
kinh doanh cap xa thong bao tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia dlem
kinh doanh dang 1am thi tuc cham dirt hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép ma khong nhan duoc ho so dang ky cham dirt hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va ¥ kién phan d6i bang van
ban ctia co quan quan 1y thué hodc t6 chire, ca nhan va bén ¢6 lién quan khac. Co
quan dang ky kinh doanh cdp xd thuc hién cham dat hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s¢ dit liéu vé diang ky hop tac xa,
d6ng thoi ra thong bao vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh. Théng tin vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh duoc Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa
truyén sang Hé thong ung dung diang ky thué dé cap nhat.

- Truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nudc ngoai:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd khi nhan duoc nghi quyét giai thé cua
hop tac x4, lién hiép hop tac xd: Co quan ding ky kinh doanh cdp xd cap nhat
thong tin ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi trong Co s¢ dit liéu vé dang ky hop
tac xa.
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i) L¢ phi:
Mic 1¢ phi (néu co) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.
k) Tén mau don, mau to khai:

~ Thoéng bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh cua hop tac xa (Mau so 10, Phu luc II, Thong tw so 43/2025/TT-
BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh:

* Trudce khi thong bao chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n,
dia diém kinh doanh thi hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai
dién phai diang ky voi co quan thué dé hoan thanh nghia vu ndp thué theo quy
dinh cua phap luat vé thué.

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop d3 c6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin ve ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cua minh va cta cd nhan c6 yéu cau ké
khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin k€ khai phai chinh xac so v&i cac thong tin dugce luu trir tai Co so div
liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac
so voi thong tin duge luu trir tai Co so dir ligu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co
trach nhiém lién hé v6i co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudce cong dan hodc thé cin cudc
hoac stir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop khong ¢6 sb dinh danh ca nhén thi ho so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia nguoi dai dién theo
phap lut cta hop tac x3, lién hiép hop tac x4, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc h¢ chiéu
hodic ho chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai
con hi€u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
so dit liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop téc x4, lién hiép
hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac
CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phép luat ciia hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi diing dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:
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- Cac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duogc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duogc sur
dung dé thyuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi nop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd ndp hd so tai co
quan ding ky kinh doanh cdp xi noi hop tac x3, lién hiép hop tac xa dit tru so
chinh.

Hb so «dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin v€ dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 @u gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng dién tir phai
bao dam céc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 duogc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang véan ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong ing vai tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chit
ky s0 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc k& khai trén HE thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day da va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
ba}ng ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tr ciia ngudi ndp
ho so;

- H6 so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chir ky so cta nguoi co tham quyen ky van ban dé nghi dang ky
hodc nguoi duge nguoi co thAm quyén uy quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén moi truong
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bo sung hd so dang ky
trén moi truong dién tu la 30 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duoc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& huy hd so dang
ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé diang ky hop tac xa.
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* Céc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xi thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop
tac x4;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cuia Dai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham ciia hop tac x3, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Glay chung nhéan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cdp xa
chap nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4 sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai ddng ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so dang ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa v€ ly do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chap nhan;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung hinh
su yéu cau bang van ban vé viéc hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong dugce thuc
hién mot hodc mot sd tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 v kién
chéap thuan bang vin ban cta céc t6 chirc, ¢4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh so 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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MAiu s6 10

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: e , ngay...... thang... ... nam ... ...
THONG BAO

Vé viéc chim dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh cia hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap X8) ...............

Tén hop tAc XA (ghi BANG CHIF I HOQ): ..ooveveeveeeeeeereesreeer e,

M3 8O hop tAC XA/ME SO thUE: ...,

Théong bio cham dit hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém
kinh doanh cua hgp tac xa sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chir
TN a0 ) SRRSO

M3 s6 chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc ma sb thué
cua chi nhanh/van phong dai di€n: ........ccccoeiiiiii i

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ...ovvveeeveeeenneee,
TO/XOM/AP/NON: ettt es s
XA/Phuong/DAc KNU: ..ocvvoiieiiiie e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG UONE: ....cvevvrevreereereseeieieeeesesesesseseesenes
Dién thoai (néu c6): ....ovvvveveeeane. NI TR ) F
EMail (€U CO) oo, Website (néu c6): ...

3. Chi nhanh cha quan (chi ké khai doi véi triong hop cham ditt hoat dong
ciia dia diém kinh doanh tryec thugc chi nhanh):

TEN Chi NNANN: ... s

Dia Chi Chi NNANN: L.

M4 s6 chi nhanh/M4 sb thué ctia chi NhANN:.........c.oocveieeeeeeee e

4. Ly do cham dirt hoat @ONE: ............ccovvevvevereeeeeeeee e,

Hop tac x&/Chi nhanh cam két:
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- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung caa Thong béao nay;

- Nguoi Ky tai Thong bao nay la ngudi ¢d quyél} va nghia vu thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa theo quy dinh cta phap luat va bieu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

L - Truodng hop chdm dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thudc
hop tac x4, ngudi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
- Truong hop cham dirt hoat dong dbi véi dia diém kinh doanh tryc thudce chi nhanh, nguoi dai dién theo
phép luat cua hop tac xa hodc ngudi ding d4u chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.
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27. Thi tuc: Piang ky nhu ciu hd tro caa té hop tac, hep tac x4, lién hiép
hop tac xa
a) Trinh tw thuc hién:

_ Tdhop tac, hop tac xa, lién hiép hop téc xa giri 01 b HO so dang ky nhu cau
ho trg dén Uy ban nhan dan cap xa noi to hgp tac cé dia chi giao dich, noi hop tac
xa, lién hiép hop tac xa dat tru s¢ chinh.

b) Céch thirc thuc hién:

Ho so dang ky duoc giri dén Uy ban nhan dan cip xa theo mot trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép;
- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén qua Hé thdng thdng tin qudc gia ve hop tac xa (khi duoc xay
dung xong)/Cong Dich vu cbng quoc gia.

¢) Thanh phan ho so:
* Hb so dang ky nhu cau hd trg bao gom:

- Pon dang ky nhu cau hd tro trong d6 ¢6 nodi dung cam két khong vi pham
cac hanh vi bi nghiém cdm theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 7 ciia Luat Hop tac xa
2023, khong trong thoi gian chap hanh ban an hinh su cua Toa an da c6 hiéu luc
phap luat theo (Mdu sé 1, Phy luc V, Théng tw s6 43/2025/TT-BTC);

- Ban sao tai liéu, ho so lién quan thé hién sy phi hop céc tiéu chi thy huong
theo quy dinh:

Poi voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Tai lidu, hd so chang minh hop tac x4, lién hiép hop tac xa dap ang mot
(bat budc) hoic nhiéu (néu c6) tiéu chi sau, cu thé: s6 luong thanh vién ting trong
02 nam lién tiép lién ké véi nam ndp don ding ky nhu cau hd tro; ty 18 gia tri giao
dich ndi bo tang trong nam trudc lién ké voi nam ndp don dang ky nhu cau hd tro;
ty 1é trich 1ap quy chung khong chia cao hon so véi muc téi thiéu quy dinh tai Biéu
84 Luat Hop tac x& 2023 trong niam trudc lién ké voi naim ndp don dang ky nhu
cau hd tro; tang gié tri tai san chung khong chia trong nam trudce lién ké véi nam
nop don dang ky nhu cau hd tro; ¢ it nhat 5% tong sb thanh vién, ngudi lao dong
duoc tham gia c&c 16p giéo duc, dao tao, phd bién, boi dudng, tap huan do hop tac
x4, lién hiép hop tac xa tu té chic hoic do céc co quan, doan thé, to chic khac to
chtrc va da duoc cap ching nhan tham gia khoa hoc hoic cé danh sach thanh vién,
nguoi lao dong tham gia khoa hoc co dong dau cua hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 (d6i voi cac khoa hoc do hop tac x4, lién hiép hop tac xa tu t chic, thi hop tac
x4, lién hiép hop tac x& phai c6 ké hoach t6 chic khoa hoc, noi dung khéa hoc va
danh sach khoa hoc c6 chit ky caa nguoi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém
nam truéc lién ké voi nam ndp don dang ky nhu cau hd trg; da thanh 1ap khong
qua 36 thang tai dia ban kinh té - xa hoi kho khin, dia ban kinh té - x4 hoi dac biét
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kho khan theo quy dinh cua phap lut vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don dang
ky nhu cau ho tro;

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thu huong khoan ho
trg tir ngéin sach nha nudc cd gia tri te 03 ty dong tro [én thi phai cé Bao cao tai
chinh ndm trugce lién ké da duoc giém toan bai t6 chuc kiém toan doc lap tai thoi
diém ndp don dang ky nhu cau ho tro.

Poi vai to hop tac:

- Ban sao Gidy ching nhan diang ky to hop tac;

- Tai liéu, ho so chitng minh to hop tac dap (tng mot tiéu chi (bét buoc) hogc
nhieu tiéu chi (néu cd), cu the: so lugng thanh vién tang trong 02 nam lién tiep
lién ke v&i nam ndp don déng ky nhu cau ho tro; co it nhat 5% tong so thanh vien,
ngudi lao dong dugc tham gia cac 16p giao duc, dao tao, pho bien, boi dudng, tap
huan do t6 hop tac tu t6 chuc hoac do cac co quan, doan thé, t6 chuc khac to chirc
va da duoc cap ching nhan tham gia khda hoc hogc c6 danh sach thanh vién,
ngudi lao dong tham gia khoa hoc ¢ xac nhan cua té hop tac (doi véi cac khoa
hoc do t6 hop tac tu to chuec, thi to hop tac phai cé ké hoach t6 chac khoda hoc, noi
dung khéa hoc va danh sach khéa hoc cd chix ky cua nguoi tham gia khoa hoc)
tinh dén thoi diém nam trudce lien ké véi nam nop don déng ky nhu cau ho tro; da
thanh 1ap khong qua 36 thang tai dia ban kinh t€ - xa hoi kho khan, dia ban kinh
te - xa hoi dac biét kho khan theo quy dinh cua phap luat vé dau tu tinh den thoi
diém nop don dang ky nhu cau ho tro.

Té hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa ty chiu trach nhi¢m trudc phap
luat vé tinh chinh xac, trung thyc cua cac thong tin cung cap tai ho so déng ky nhu
cau ho trg néu trén.

d) S6 lwong ho so-

01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét:

10 ngay ké tir ngay nhan hé so hop Ié.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

* Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cp x&

Cham nhat sau 10 ngay ké tir khi nhan ho so, Uy ban nhén dan cap xa thong
bao cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ve vigc tiep nhan ho so theo
(Mau so6 2, Phu luc V, Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

* Co quan c6 tham quyén giai quyét:

- Uy ban nhan dan cap x&;

- Uy ban nhan dan cap tinh;

- Co quan, don vi ¢ kha ning, tham quyén hd tro.

g) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
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- T6 hop tac;

- Hop tac xa;

- Lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Théng béo cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
i) L& phi:

Khéng thu I¢ phi.

k) Tén mau don, mau to khai:

- Don ddng ky nhu cau hé tro- (Mdu sé 1, Phu luc V Théng twr s6 43/2025/TT-
BTC);

- Thong bao tiép nhan hé so dang ky nhu cau hé tro cua to hop tachop tac
xa/lien hiép hop tac xa (Mdu sé 2, Phy luc V, Théng tw sé 4312025/ TT-BTC).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:
* Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc xem xét thu hudng chinh sach khi:

- Khéng trong thoi gian thi hanh quyét dinh xi Iy vi pham hanh chinh do vi
pham cé4c hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Biéu 7 cua Luat Hop tac
x& 2023; khéng trong thoi gian chap hanh ban an hinh su cta Toa an da c6 hiéu
luc phép luat;

- Bép ung mét trong cac tiéu chi sau tai thoi d1em nop don dang ky nhu cau
hd tro: 6 lugng thanh vién tang trong 02 nam lién tiép lien k& véi nam nop don
dang ky nhu cau hd tro; ty 18 gia tri giao dich noi bo ting trong nam trudc lién ké
véi nam ndp don dang ky nhu cau hd tro; ty Ié trich 1ap quy chung khéng chia cao
hon so véi mac téi thiéu quy dinh tai Diéu 84 Luat Hop tac xa 2023 trong ndm
trudc lién ké vai nam nop don dang ky nhu cau hd tro; tang gia tri tai san chung
khong chia trong nam trudc lien ké v6i nam ndp don dang ky nhu cau hd trg; co
it nhat 5% tong sb thanh vién, nguoi lao dong dugc tham gia cac 16p giéo duc,
dao tao, phd bién, bdi dudng, tap huan do hop tac x&, lién hiép hop tac xa tu to
chtc hodc do céc co quan, doan thé, to chuc khac té chice va di duoc cap ching
nhan tham gia khda hoc hoac c6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia
khoa hoc co dong dau cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa (d6i véi cac khda hoc
do hop tac x4, lién hiép hop tac xa tu to chuc, thi hop tac x4, lién hiép hop tac x&
phai c¢d ké hoach t6 chtic khoa hoc, noi dung khda hoc va danh sach khoa hoc c6
chit ky cua ngudi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nam trudc lién ké véi
nam nop don ding ky nhu cau hd trg; da thanh 1ap khdng qué 36 thang tai dia ban
kinh té - xa hoi kho khan, dia ban kinh té - x& hoi dac biét khé khin theo quy dinh
ctia phép luat vé dau tu tinh dén thoi diém nop don dang ky nhu cau hd tro;

- Truong hop hop tc x4, lién hiép hop tac xa dang ky thu huong khoan ho
tro tir ngan sach nha nudc cé gia tri tir 03 ty dong tro 1€n thi phai co béo céo tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



chinh nam trudc lién ké da duoc kiém toan bai t6 chuc kiém toan doc 1ap tai thoi
diém nop don dang ky nhu cau ho tro.

* T6 hop tac dugc xem xét thu hudng chinh sach khi:
- C6 Giay chtring nhan ding ky t6 hop téc;

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xt Iy vi pham hanh chinh do vi
pham cac hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Biéu 7 cua Luat Hop tac
xa 2023;

- Dép ung mot trong cac tiéu chi sau tai thoi d1em nop don dang ky nhu cau
hd tro: 6 lugng thanh vién tang trong 02 ndm lién tiép lién k& véi nam ndp don
dang ky nhu cau hd trg; ¢d it nhat 5% tong s6 thanh vién, nguoi lao dong duoc
tham gia céc l6p giéo duc, dao tao, pho bién, boi dudng, tap huan do t6 hop tac tu
t6 chuc hodc do cac co quan, doan thé, t6 chuc khéc to chirc va di dugc cap ching
nhan tham gia khoa hoc hoac c6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham gia
khoa hoc c6 xac nhan cua té hop tac (d6i véi cac khoa hoc do to hop tac tu to
chtrc, thi to hop tac phai c6 ké hoach t6 chuc khéa hoc, noi dung khéa hoc va danh
sach khoa hoc c6 chit ky cua ngudi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nam
trudc lién ké voi nam ndp don dang ky nhu cau hd tro; da thanh 1ap khong qué 36
thang tai dia ban kinh té - x& hoi khé khan, dia ban kinh té - x& hoi dac biét kho
khin theo quy dinh caa phép luat vé dau tu tinh dén thoi diém nop don dang ky
nhu cau hd tro.

m) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu caa Luat Hop tac xa.

- Nghi dinh s¢ 125/2025/NP-CP;
- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

Ghi chi: Cac néi dung TTHC duoc stra ddi, bo sung so véi Quyét dinh sé
1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 ctia Bo Ké hoach va DPau tu cong bd thi tuc
hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bd sung, thay thé, tha tuc hanh chinh bai bo,
hay bo, hiy cong khai trong linh vuc thanh Iap va hoat dong cua td hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuoc pham vi chirc néng quan ly cua Bo Ké hoach va
Pau tu; Quyét dinh s6 1831/QD-BKHDT ngay 21/11/2019 cong bd thu tuc hanh
chinh linh vyc thanh 1p va hoat dong cua t6 hop tac thudc pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Ké hoach va Pau tu; Quyét dinh sé 2373/QD-BKHDT ngay
11/10/2024 cua Bo trudng Bo Ké hoach va Pau tu cong b thu tuc hanh chinh ban
hanh mai trong linh vuc hd trg to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuoc
pham vi chac ning quan ly caa Bo Ké hoach va Pau tu dugc viét bang chit in
nghiéng.

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng phuwong Hong An



Mau so 1

TEN THT/HTX/LHHTX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... ..., ngay ... thang ... nam ...
PON PANG Ki NHU CAU HO TRQ
VIiVhd tro ........"

Kinh giri: Uy ban nhan dan xa/phuong/dic khu ......... L
Tén THT/HTX/LHHTX (t6 hop tac/hop tac xa/lién hiép hop tac x4):

dé nghi Uy ban nhan dan cap xa:

I. THONG TIN CHUNG

1. Ngay thanh lap/ngay diang ky:"

2. S6 lugng thanh vién:"

3. Sb lao dong:"

4. Ty 1é gia trj giao dich noi bo (d6i voi HTX, LHHTX):Vi

5. Ty lé trich 1ap quy chung (d6i véi HTX, LHHTX): i

Il. THUYET MINH SU PHU HQP VOI CHINH SACH HO TRQ

THT/HTX/LHHTX ty viét thuyet minh don gian theo céc tiéu chi thy huong
chinh séch cua tirng chinh sach cu the

.......................................................................................
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I11. PE NGHI HO TRQ CUA NHA NUOC

_ Duykién kinh phi dé nghj ho trg (ghi r6 tong chi phi, trong d6 nguon von dé nghi
ho trg tir ngan sach nha nudc, von doi ung cua THT/HTX/LHHTX (néu co))

IV.CAMKET: .....oeveiiinainn.... (tén THT/HTX/LHHTX) cam két:

1. Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xi Iy vi pham hanh chinh do vi
pham cac hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 bi€u 7 cua Luét Hop tac
x&%; khong trong thoi gian chap hanh ban an hinh sy ctia Toa an da ¢6 hiéu luc phap
luat®;

2. Tinh chinh xac cta nhiing thong tin trén day;

3. Thuc hién diy du cac thu tuc va thuc hién dang ndi dung, muc dich da
dang ky theo quy dinh khi c6 quyét dinh hd trg cua co quan c6 tham quyén;

4. Gop vén ddi tng cia THT/HTX/LHHTX (néu co);
5. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phép luat Viét Nam;
_Néu vi pham s& bi dung tiép nhan hd tro theo quyét dinh ciia co quan ¢6 tham
quyen.
V. TAI LIEU KEM THEO
Liét ké danh muc cac tai liéu co lién quan gui kem:
1. Bao c&o két qua hoat dong san xuat, kinh doanh trong 02 nam lién tiép

lién ké hoic Gidy ching nhan dang ky d6i véi THT/HTX/LHHTX thanh lap dudi
02 nam.

2. Tai lidu khéc (néu co).

Noi nhgn: DAI DIEN THT/HTX/LHHTX
- Ehu’ kinh gui; (Ky, ghi ho tén, déng dau®')
- Luu:...

' Ghi 16 nhu cdu cia THT, HTX, LHHTX tai day.

it Ghi 18 tén cua xa, phuodng, dic khu noi THT, HTX, LHHTX dit tru s& chinh.
i yVdn ban quy dinh v& chinh sach hd trg ma THT/HTX/LHHTX c6 nhu ciu nhén.
v Theo gidy chimg nhan diang ky THT, HTX, LHHTX.

Y Theo béo céo tai thoi diém viét don.

ViTheo béo cdo tai thoi diém viét don.

Vil Theo bdo cdo tai chinh nim cta nim trude lién ké.

vill Theo bdo cdo tai chinh ndm cta nim trudce 1ién ké.

% Ap dung dbi v6i THT, HTX, LHHTX.

X Ap dung d6i voi HTX, LHHTX.

Xi THT néu khong c6 dau thi khong can déng dau.
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Mau so 2

UY BAN NHANDAN XA ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... ..., ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO TIEP NHAN HO SO PANG KY NHU CAU HO TRQ
CUA TO HQP TAC/HQP TAC XA/LIEN HIEP HQP TAC XA

Kinh gui: Tén THT/HTX/LHHTX: ..............

Can ctir Nghi dinh ) 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Hop tac xa;

- Cancu don/hd so ding ky nhu cau hd tro sb... ngdy... thang... nam...... cua
T6 hop tac/hgp tac xa/lién hi¢p hop tac xa...;

Uy ban nhan dan X& .................. tiép nhan hd so dé gcuét hd tro to hop
tac/hop tac xa/lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP
ngay 12 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu va thong bdo nhu sau:

I. Ho so, tai liéu tiép nhan

II. Y kién ciia co quan tiép nhan

1. Truong hop ho so di diéu kién va Uy ban nhan dan xa khong c6 kha ning
va nguon luc ho trg: HO so cua.... da du di€u kién dé tong hop nhu cau ho trg dé
chuyén td1 Uy ban nhan dan cap tinh va co quan, don vi ¢6 kha nang, tham quyén
ho tro khi c6 yéu cau.

2. Truong hop chua du diéu kién dé tong hop: DE nghi bo sung tai liéu (ghi
r0 tai li¢u can bd sung).

3. Truong hop ho so du diéu kién va Uy ban nhan dan xa c6 kha ning va

nguén luc hd tro: HO so cua. .. e da du diéu~kién dé Uy ban nhan dan x3 ho trg
chinh sach............ (ghi cu thé chinh sach ho tro).

Noi nhn: UY BAN NHAN DAN XA ...

- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

-Luu: ......
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28. Thii tuc: Thong bao thanh lap/thay déi té hop tac
a) Trinh te thyc hién:
Budc 1: Nop hd so

T4 trudng t6 hop tac hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua t6 hop tac gui
thong bao thanh lap/thay doi t6 hop tac dén Uy ban nhan dan cap x4, noi t6 hop
tac du dinh thanh lap.

Budc 2: Tiép nhan hd so

Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan ho so thong bao thanh lap/thay doi t6 hop
tac.

Budc 3: Xu ly ho so

Sau khi tiép nhan ho so thdng bao thanh lap/thay doi to hop téc, Uy ban nhéan
dan cap xa cap nhat vao So theo doi vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua to6 hop tac
cac thong tin c6 lién quan.

b) Céch thirc thuc hién:

Ho so thdng bao thanh lap/thay doi dugc gui dén Uy ban nhan dan cap xa
theo mot trong cac phuong thire sau day:

- Nop truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan ho so:

- Truong hop to trudng td hop tac nép théng bao thi can co:

(1) Ban sao hop 1é mét trong cac gidy to chung thuc ca nhan (The can cudc
cdng dan hoac Chang minh nhan dan hoac Ho chieu Viét Nam con hiéu luc doi
vai cong dan Viét Nam);

(2) Bién ban cudc hop to hop tac vé viéc bau td truong;

(3) Giay thong bao thanh lap/thay d6i to hop tac;

(4) Hop dong hop tac.

- Truong hop ngudi dai dién theo ty quyen cua to hop tac nop thong bao thi
can co:

(1) Ban sao hop 1é mot trong cac giay to chang thyc ca nhan (The can cudc
cong dan hoac Chuang minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc doi
véi cong dan Viét Nam);

(2) Vin ban uy quyén caa mot tram phan tram (100 %) tong s6 thanh vién to
hop tac.

(3) Giay théng bao thanh lap/thay d6i to hop tac;

(4) Hop dong hop tac.
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d) S6 lwong hd so:

01 b¢ hé so.

d) Thai han giai quyét:

Ngay tai thoi diém nhan hd so.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cip xa.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
Ca nhan, t6 chuc.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cap nhat thong tin trong So theo ddi vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua to
hop tac.

i) Lé phi:
Khong.
k) Tén méu don, miu to khai:

- Giay thong bao thanh lap/thay ddi to hop tac (Mdu s6 1, Phy luc 1V, Thang
tir 56 43/2025/TT-BTC);

- Hop ddng hop tac (Mdu sé 2, Phu luc IV, Théng tw s6 43/2025/TT-BTC);

- Danh séch thanh vién to hop tic (MAu 1.02.01, Phu luc Nghi dinh
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cta Chinh phu vé t6 hop tac).

- Danh sach ban diéu hanh to hop tac (Mau 1.02.02, Phy luc Nghi dinh
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cua Chinh phu vé to hop tac).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

- Nganh, nghé san xuat, kinh doanh ma phép luat khong cam; trir treong hop
kinh doanh nganh, ngh¢ yéu cau phai co diéu kién;

- Tén cua t6 hop tac dugc dit theo quy dinh tai Piéu 13 caa Nghi dinh
77/2019/NDb-CP:

“1. T6 hop tac c6 quyen chon tén, biéu tuong cua minh phii hop véi quy dinh
tai khoan 2 Dieu nay va khong trung 13p vei tén, bicu tugng cua to hop tac khac
trong dia ban cap xa.

2. Tén cua td hop tac chi bao gdom hai thanh t6 sau day:

a) Loai hinh “T6 hop tac”;

b) Tén riéng cua to hop téc. Tén riéng duoc viét bang cc chir cai trong bang
chir cai tieng Viét, cac chix F, J, Z, W, co thé kem theo chix so, ky hiéu. Khong
dugc st dung tur ngir, ky hiéu vi pham truyén thong Iicqh su, van hoa, dao duc va
thuan phong my tuc caa dan toc dé dat tén riéng cho to6 hop tac. Khong duoc sir
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dung cac cum tir gdy nham Ian véi cac loai hinh t6 chuc khac theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam dé dit tén tb hop tac.”

- HO so thong bao thanh 1ap/thay doi c6 day du gidy to va noi dung céc gidy
to do duoc ké khai day du theo quy dinh cta phap luat.
m) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- B0 luat dan su ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cua Chinh phu
V¢ 16 hop tac;

- Ngh; dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phdn dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh
vuC quan ly nha nuoc cua Bo Tai chinh;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

Mau so 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

...... ngay..... thang..... nam....

GIAY TH(‘)Ng Bf&o
Thanh 13p/Thay doi to hgp tac

Kinh giri: UBND x4, phuong, dic khu?

Ngay cap:...... A /.. INOT CAP .ttt ettt ettt sttt st
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Diénthoai:..........ooooiiii FaX: oo
Email: ..o WEDSIEE: ...t
Thong bao thanh lap/thay dbi td hep tac véi cac ndi dung sau?:

1. Tinh trang thanh lap/thay d6i (ddnh diu X vao 6 thich hop)

Thanh 1ap madi O

Thay d6i trén co sé t hop tac ............ thanh 1ap tai thoi diém ........

2. Tén tb hep tac
Tén to hop tac Vlet bang tleng Viét (ghi bang CHIE T ROQ): i
Tén to hop tac Vlet bang tleng NUGC NZOAL (TIOU CO)veeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeee e
TN 10 NOP tAC VIBL tAL (TOU CO)vrreereeeieeeeeeeeeeeeee e ee ettt
3. Pia chi to hop tac*
S6 nha, AUONE PhS/XOMY/AP/ANON: ....ce.verceceeeeseie et
X&/Phuong/dac Khul......cciinmi s
TINI/TRANR PRO:...eivieeceeeeceeee ettt ettt
Diénthoai:.............o FaX: i
Email: ... WEDSITE: ...
4. Nganh, nghé kinh doanh®
S. Tong gia tri phan dong gop:
Tong SO (DANG SO; VIND):vovevreevesvseeseseeess st sa s anas s s
6. SO Irgng thANh VIEN: ......co.ovveivieesceeseece et
T6i cam két chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh x4c va trung thuc
cta ndi dung céc thong tin khai & trén. _
PAI DIEN CUA TO HQP TAC

Céc gidy to gui kém: (Ky va ghi ho tén®)

- Hop dong hop tac;

- Danh sach thanh vién;

1. Ghi tén UBND xa, phuong, déc khu noi t6 hop tac hoat dong. Néu to hop tac hoat dong trén dia ban nhiéu xa
thi ghi tén xa, phuong, dic khu noi t6 hop tac hoat dong chi yéu.

2. Trudng hop thong bao thay di, chi khai cac thong tin méi thay ddi, can duoc thong bao cho UBND xa, phudng,
dac khu noi to hop tac hoat dong.

3. Ghi tén cii ctia to hop tac va nam to hop tac thanh 1ap.

4. Ghi dia chi tru sé cua td hop tac (néu co) hodc dia chi ciia ngudi dai dién cua td hop tac.

5. T4 hop tac co quyén tu do kinh doanh trong nhing nganh, nghé ma luat khong cim;

- Cac nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 cua Luat Dau tu;

- B6i véi nganh, nghé kinh doanh ¢6 didu kién, t& hop tac chi duge kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.

Danh muc nganh, nghe kinh doanh ¢6 diéu kién quy dinh tai Piéu 6 Luat Pau tu va Phu luc 4 vé Danh muc nganh,

nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién ban hanh kém theo Luat Dau tu.

6. Nguoi dai dién ctia T6 hop tac ky truc tiép vao phan nay.
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Mau so 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

............. , ngay ......thang.....nam.......
HOP PONG HQP TAC

- Can ctr Bo luat dan sy s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nim 2015;

_- Céan ctr Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 cua Chinh
phu vé t6 hop tac;

Chung t6i gdm cac thanh vién c¢6 danh sach kém theo cing nhau cam két thuc
hién hop dong hop tac vdi cac ndi dung sau:

Diéu 1. Tén, biéu twong, dia chi giao dich ciia to hop tic
1. TN CUA 10 NOP AT oot
2. Biéu tugng (néu co)

(Hop dong ‘hop tac ghi 15 tén, bicu tuong cua t6 hop tac (néu co) khong trung,
khong gy nham 14n véi tén, biéu tugng cia to hop tac khac; biéu twong cua td hop tac
phai dugc dang ky tai co quan Nha nudc c6 tham quyén.)

3. Dia chi giao dich:

8. SONNA (NEU CO). vt
b. Puong pho/thOn/DAN. .. ...
c. Xa/phuong/dac Khu...........oooiiii

d. Tinh/thanh phd tric thudc TIUNE WONE ....ovuneee et

(Dia chi giao dich cua t6 hop tac la dia chi tru so cua to hop tac (néu co) hoic dia
chi noi cu tru cta nguoi dai dién cua to hop tac.)

d. S6 dien thoai/fax (NEU COY.....ueee e e
e. Dia chi thu dién tl (DU CO).....vniee et
g. Dia chi Website (18U CO)......vvveeee e
Piéu 2. Muc dich, nguyén tic td chirc va hoat dong ciia td hop tac

(1. Muc dich:

Cac thanh vién t6 hop tac sau khi thao luin, thong nhit quyét dinh thuc hién cac
cong vi¢c sau:

2. Nguyén t:flc t6 chtrc va hoat dong cua to hop tac ap dung cac quy dinh tai Diét}
4 ctia Nghi dinh s6 77/2019/NDb-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cta Chinh phu vé to
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hop tac (sau day goi tat la Nghj dinh ve to hop tac). To hop téc ¢6 thé quy dinh thém cac
nguyén tac khac khong trai voi quy dinh cua phap luat.)

Piéu 3. Thoi han hop dong hop tic
Hop d6ng nay c6 hiéu luc tir ngay .... thang ....nam.... dén hét ngdy.....thang....

Diéu 4. Tai san, phin déng gép cia to hop tic

1. Hop dong hop tac ap dung céc quy dinh tai Diéu 504, 505 cua Bo luat Dan sy
nam 2015 va Diéu 22, 23, 24, 25, 26, 27 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Truong hop thanh vién thoa thuan vé trach nhiém hitu han d6i voi pha:in dong
g6p ctia minh vao t6 hop tac phai dugc thdéa thuan cu thé va thé hién trong hop dong hop
tac

3. Danh sach thanh vién t6 hop tac trong do ghi 16 gia tri phan dong gop cua
thanh vién duoc 1ap thanh Phu luc kém theo hop dong hop tac va 1a mét phan khong thé
tach ro1 cua hop dong hop tac (tham khao Mau 1.02.01 trong Phuy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh vé t6 hop tac).

4. Hop dong hop tac quy dinh cy thé vé tai san chung cua thanh vién t6 hop tac,
co ché va cach thue xtr 1y tai san chung cua thanh vién t6 hop tadc quy dinh cua phéap
luat.

Pi¢u 5. Cong tac tai chinh, ké toan ciia to hop tac

1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai khoan 4 Piéu 22 ctia Nghi dinh vé
to hop tac.

2. Hop ddng hop tac quy dinh hinh thirc, ndi dung, thoi han bao céo tai chinh
trong ndi b t6 hop tac

Diéu 6. Phwong thirc hop tac, to chirc thwe hién hop dong hop tac

L. Hop ddng hop tac ghi 16 ndi dung, phuong thirc hop tac va ké hoach thuc hién
hop dong hop tac cdn cir theo muc dich hoat dong va thda thudn cua cac thanh vién to
hop tac.

2. Viéc hop tac gitra cac thanh vién khong dugc trai phap luat va cac quy dinh
cua Nghi dinh vé t6 hop tac.

Di¢u 7. Phwong thirc phin phdi hoa lgi, lgi tirc va xir 1y 16 giira cic thanh
vién to hop tac

1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 18 da sb t6 vién biéu quyét tir trén
50% dén 100% .

3. Hop dong hop tac quy dinh cu thé phuong thirc xur 1y 16 va rui ro, quy dinh vé
ty 1& dong gop, phan chia rui ro doi voi cac thanh vién theo ty 1¢ phan dong gop hodc
theo thoa thuan cu thé doi véi tirng thanh vién.

Diéu 8. Piéu kién, quy trinh b sung thanh vién to hop tac

1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéu 7, 10 ctia Nghi dinh vé té hop
tac.
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2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh cu thé ty 1¢ da sb to vién biéu quyét tir trén
50% dén 100% nhung khong duoc trai voi quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 cua Nghi dinh
vé t0 hop tac.

3. Cén cur nganh nghé, linh vyc hoat dong cua ‘té hop tac dé théng nhat cac quy
dinh khac vé diéu kién tr¢ thanh t6 vién, nhu: tay nghé, strc khde, phan dong gop, v.v.

4. T6 hop tac 1ap danh sach thanh vién t6 hop tac tai Phu luc kém theo hop dong
hop tac va la mot phan khong thé tach roi cua hop dong hop tac (tham khao Mau 1.02.01
trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh vé t6 hop tac).

Phu luc “Danh sach thz}nh ,Vién” bao gém dﬁy du cac ndi dung sau: Ho, tén, S(”:)
dinh danh c& nhan hodc tén, s6 gidy chirng nhan dang ky kinh doanh cta phap nhan; s6
tién, gia tri tai sdn hodc strc lao dong dong gdp dugce quy thanh tién va ty 1€ phan dong
gop.

Pi¢u 9. Quyén, nghia vu ciia cac thanh vién

1. Ap dung céc quy dinh tai Diéu 507, 508, 509, 510 cua B luat dan sy va bicu
8, 9 cuia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac quy dinh cu thé hinh thirc kiém tra, giam sét ciia thanh vién
doi voi to chirc va hoat dong cua t6 hop tac.

Piéu 10. Piéu kién, quy trinh chAm diit tw cach thanh vién
1. Ap dung quy dinh tai Diéu 510 ctia Bo luat dan su va Diu 11 ciia Nghi dinh
V¢ 10 hop tac.

2. Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh cac trudng hop thanh vién co thé bi mién
trir tu cach thanh vién va trinh tu, thu tuc thuc hién viéc mién trir tu cach thanh \{iét}
trong truong hop nay nhung khong dugce trai quy dinh tai DPiéu 11 ctia Nghi dinh vé to
hop tac.

Piéu 11. Pai dién cia to hep tac trong xac lap, thuc hién giao dich

1. Ap dung cac quy dinh tai DPiéu 16 cua Nghi dinh vé té hop tac.

2. Nguoi dai dién cua to hop tac phai duoc toan bo thanh vién té hop tac dong ¥
uy quyén. Hop dong hop tac quy dinh thém céac di€u kién, tiéu chuan doi véi nguoi dai
dién, vi du: phai 1a nguoi ¢6 nang luc, trinh do, nhiét tinh, c6 trach nhiém, v,v.

3. Nguoi dai dién cua to hop tc c6 thé 1a bat ky thanh vién to hop tac nao hoac
khong phai la thanh vién t6 hop tac, tuy theo thoa thuén cua thanh vién t6 hop tac. Noi

dung, pham vi va thoi gian uy quyén cua ngudi dai dién cua t hop tac duoc ghi rd bang
van ban dé tranh truong hop lam dung hoic lam quyén.

Pi¢u 12. Quyén, nghia vu ciia to truéng td hop tic
1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 18 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.
2.T6 truong phai la thanh vién t6 hop tac, hop dong hop tic quy dinh thém céc
diéu kién, tiéu chuan d6i véi t6 truong, vi du: phai 1a ngudi c6 ning lyc, trinh d9, nhiét
tinh, c6 trach nhiém, v.v.
3. Viéc tra thu lao ddi vai td trudng duoc thoéa thuadn gitra cac thanh vién to hop
tac.
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4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé pham vi, noi dung va quyén han cia to
truong t6 hop tac dé tranh trudng hop lam dung hodc lam quyén.

5. Hop dong hop tac ¢ thé quy dinh b sung quyén cua td truéng khong trai véi
quy dinh cua phap luét.

Diéu 13. Quyén, nghia vu ciia ban diéu hanh (néu co)

1. Ap dung cic quy dinh tai Diéu 19 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac ¢6 thé quy dinh cu thé vé s lugng thanh vién ban diéu hanh,
phan cong ro nhiém vu, trach nhiém cu theé cua thanh vién ban di€u hanh trong quan ly,
diéu hanh hoat dong cua t6 hop tac.

T6 hop tac lap danh sach thanh vién ban diéu hanh va t6 trudng t6 hop tac tai Phu
luc kem theo va la mot by phan khong thé tach roi voi hop dﬁ)ng hop tac (tham khao
Mau 1.02.02 trong Phuy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh cua t6 hop tac). Phy lyc Danh
sach ban diéu hanh hodc thong tin vé to trudng to hop tac phai bao dam day du cac noi
dung sau: Tén, s6 dinh danh c4 nhan, dja chi thuong tra cta to trudng t6 hop tac va ban
diéu hanh (néu c6).

Pi¢u 14. Cham dut hoat dong t6 hop tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 512 cta Bo luat dan sy va Diéu 14, 15 ctiia Nghi
dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh cac truong hop cham dut to hop tac khac do
cac thanh vién tu théa thuan.

Diéu 15. Quy dinh phwong thirc giai quyét tranh chip trong ndi bd t6 hop
tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 28 cua Nghi dinh vé té hop tac.

2. Hop ddng hop tac ¢ thé quy dinh vé viéc thanh 1ap va co ché hoat dong cua
Uy ban/ban hoa giai hodc chi dinh thanh vién c6 uy tin giai quy¢t tranh chap trong noi
bd to hop tac.

Pi¢u 16. Cac thoéa thuin khac (néu co)

T4 hop tac co thé thoa thuan cac ndi dung khac ciia Hop dong hop tac khong trai
quy dinh phép luat.

Diéu 17. Diéu khoin thi hanh

1. Hop dong hop tac ne‘ly dﬁ dugc thong qua tai cudc hop thanh vién T6 hop
tic ............ ngay .... thang .... nam.....

2. Céc thanh vién ciia to c6 trach nhiém thi hanh Hop dong hop tac nay.

3. Moi su thay doi hop dong hop tac phai duoc ......... thanh vién thong nhat
théng qua.

(Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 1& da s6 t6 vién thdng nhét thong qua
tur trén 50% dén 100%.).

Chung t6i, gdm tat ca thanh vién t6 hop tac thong nhat va ky tén vao Hop dong
hop tac nay:
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STT

Ho va tén

Ngay, thang, nam
sinh

Chir ky (hoic diém
chi)

Nguoi dai dién cia to hop tac

T trudng

Ban diéu hanh (néu c9)

Thanh vién
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Maiu 1.02.01
DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

(Kém theo Hop dong hop tac cua T 6 hop tdc ... ...x. Phu luc nay la mét phin
khong thé tdach roi cua hop dong hop tac)

I. THANH VIEN LA CA NHAN

STT|Ho|Ngay, |GisilQudcDan toc/Chd 6| Noi | SO, | Phan dong gop |Thoi| Chir
va|thang,|tinh | tich hién |dang ky|ngdy, co : diém| ky
tén| nam tai |ho khaulquan cp|Gia tri phan| Ty |d6ng| coa

sinh thuong| chirng dong  |1€(%) 6 thanh
trd | minh |96p (bing 9P | Vien
nhan | so; VND)
dan/ can
cudc
cong dan
hoac ho
chiéu

Il. THANH VIEN LA PHAP NHAN

STT| Tén [Pia chii S6 Gidy ching nhan | Phan dong gop | Thoi | Chir ky ctia ngudi

phép| tru so dang ky (hodc cac - diém |dai dién theo phap
nhén| chinh gidy ching nhan Gia tri phan| Ty | dong |luat ciia phap nhan
tuong duong) dong Q()PB 1€ | gop
(bang so, (%)
VND)

...... , ngay.... thang.... nam..
DAI DIEN CUA TO HOQP TAC

(Ky, ghi ro ho ten"’)

! Tén T6 hop téc dy dinh thanh 1ap

2 Ghi tong gia tri phan dong gop cuia tirng thanh vién.
3 Ghi tong gia tri phan dong gop cua tung thanh vién.
* Pai dién t6 hop tac ky tryc tiép vao day
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Mau 1.02.02

DANH SACH BAN PIEU HANH TO HQP TAC (néu cd)

(Kém theo Hop dong hop tac cua T 6 hop tac o senenes Phu luc nay la mét phan
khong thé tach roi cua hop dong hop tac)

STT|Ho | Ngay, |Giéi| Qudc |Dan| Chd ¢ | Noi

S6,ngay, co| Phdn | Thoi | Chirc
va |thang, |tinh | tich | toc |hién tai|ddng ky| quan cap

dong gop |diém | danh
tén| nam ho khau| chimg minh gép
sinh thuong| nhan dan/ (Gia tri Ty| von
trd | cancuge |phan|lé
cong dan |dong (%)
hogcho | 90
chiéu (bang
sO:
VND)
1|2 3 4 5 6 7 8 9 10 11| 12 13
1
2

1 Ghi tong gié trj phan dong gop ciia timg thanh Vién
2 Dai dién t6 hop tac ky tryc tiép vao day.

...... , ngay.... thang.... nam...
DAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ré ho tén)?
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29. Thit tuc: Thoéng bao cham diet hoat ddng cia té hop tac
a) Trinh tw thuc hién:

Budgc 1: Nop hé so

T6 truong to hop tAc hodc ngudi dai dién theo uy quyén cia to hop tac nop
thong bao cham dut hoat dong cua to hop tac dén Uy ban nhén dan cap x&, noi to
hop téac thanh lap.

Budc 2: Tiép nhan hd so

~ Uy ban nhan dan cip xa tiép nhan ho so thong bao cham diit hoat dong cua
to hop téc.

Budc 3: Xu ly hd so
Sau khi tiép nhan hé so thdng bao chdm dat hoat dong cua té hop tac, Uy

ban nhan dan cip xa cap nhat vao Sé theo dai vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua
to hop tac cac théng tin co lién quan.

b) Céach thic thuc hién:

Ho so thdng béo dugc gui dén Uy ban nhan dan cip xa theo mot trong cac
phuong thuc sau day:

- Nop tryc tiép;

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan ho so:

- Truong hop t6 truang to hop tac ndp thdng bao thi can co:

(1) Ban sao hop Ié mot trong cac giay to chang thyc ca nhan (The can cudc
cong dan hoac Chuang minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc doi
vai cong dan Viét Nam);

(2) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau td truong;

(3) Boi voi truong hop to hop tac cham dut theo sy thoa thuan cua cac thanh
Vién, :[h\l b6 sung thém biqén ban cuge hop to hop tac vé viéc cham dut hoat dong
cua to hop tac, ghi cu the ty 1¢ phan tram so6 thanh vién tan thanh, c6 chix ky xac
nhan cua to truong to hop tac (hodc ngudi dugc cac thanh vién t6 hop tac uy
quyeén) va cac thanh vién to hop tac, trir truong hop hop dong hop tac quy dinh
khac;

(4) Giay thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua té hop tac.

- Truong hop ngudi dai dién theo ty quyen cua to hop tac nop thng bao thi
can co:

(1) Ban sao hop 1é mot trong cac giay to chang thyc ca nhan (The can cudc
cong dan hoac Chuang minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc doi
véi cong dan Viét Nam);

(2) Vin ban ay quyén cia mot tram phan tram (100 %) tong s6 thanh vién to
hop tac.
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(3) Déi véi trudng hop td hop tac chim dit theo su thoa thudn cua cac thanh
vién, thi b6 sung thém bién ban cudc hop to hop tac vé viéc cham dit hoat dong
cua to hop tac, ghi cu thé ty 1é phan tram s thanh vién tan thanh, c6 chit ky xac
nhan cua t truong to hop tac (hodc ngudi dugc cac thanh vién t6 hop tac ay
quyén) va cac thanh vién to hop tac, trir truong hop hop dong hop tac quy dinh
khac;

(4) Giay théng bao vé viéc cham dut hoat dong cua té hop tac.
d) S6 lwong hd sor:

01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Ngay tai thoi diém tiép nhan ho so.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cap xa.

g) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ca nhan, to chic.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cap nhat thdng tin trong Sé theo di vé viéc thanh Iap va hoat déng cua to
hop tac.

i) L& phi:
Khong.
k) Tén mau don, miu to khai:

Thong béo ve viéc cham dut hoat dong to hop tac (Mau so 3, Phu luc 1V,
Théng te s6 43/2025/TT-BTC).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

- Ho so thong béo c6 day du gidy to va noi dung céc gidy to do duoc ké khai
day du theo quy dinh cta phéap luat;

- Thong tin cua to hop tac da duoc ké khai day du vao céc gidy to trong ho
so thong bao thanh 13p hodc thay doi to hop tac va dugc cap nhét vao So theo doi
thanh lap va hoat dong cua t6 hop tac theo quy dinh cua phap luat.

m) Can ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- B6 luat dan sy ngay 24 thang 11 nam 2015;

- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2019 cua Chinh phi
V¢ t6 hop tac.

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;
- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO: v ngay..... thang..... nam... ...

THONG BAO
Ve viéc cham dut hoat dong to hop tac

Kinh giri: UBND x4, phuong, dic khu?

8D J I e] o L5 D T PO PPRPRRRTRN

Théng bao vé viéc chAm dirt hoat dong td hop tac nhu sau:

To hop tac cam két d3 hoan thanh céac khoan ng, nghia vu thué, tai san va hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat vé tinh hgp phép, chinh xéc, trung thyc cua ndi dung Thong
béo nay.

, PAI DIEN CUA TO HQP TAC
Céc giay to giri kém: (Ky, ghi rd ho tén)?

1. Ghi tén UBND x&, phudng, dic khu noi té hop tac hoat dong. Néu té hop tac hoat dong trén dia ban nhiéu xa
thi ghi tén xa, phuong, dac khu noi t6 hop tac hoat dong chii yéu.

2. T6 hop tac ghi Iy do cham dut hoat dong cua té hop tac theo Diéu 512 ciia BO lut dan sy va Piéu 14 cua Nghi
dinh vé t6 hop tac.

3. Nguoi dai dién ctia T6 hop tac ky truc tiép vao phan nay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-dan-su-2015-296215.aspx

30. Thi tuc: Cap Gidy chitng nhan ding ky Quy hep tac xi dia phwong hoat
dong theo m6 hinh hep tac xa

a) Trinh tw thuc hién:

+ Nguoi dugc uy quyén nop hd so tai Co quan ding ky kinh doanh cip x4 theo
quy dinh cta phap luat (sau day goi chung la Co quan dang ky kinh doanh) theo
mot trong ba phuong thire: dang ky truc tiép, dang ky qua dich vu buu chinh hoic
dang ky truc tuyén trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

+ Hb so dang ky Quy hop tac xi dia phuong hoat dong theo md hinh hop tac x&
duoc tiép nhan vao Heé théng thdng tin vé dang ky hop tac x4 khi ¢6 di cac diéu
kién sau: C6 du hd so theo quy dinh tai Nghi dinh nay; tén Quy hop tac xa dia
phuong da duogc dién vao gidy dé nghi ding ky; co sb dién thoai cia ngudi duoc
1y quyén; da nop 1é phi ding ky kinh doanh nhu ddi véi hop tac xa theo quy dinh
cuia phap luat, trir trudng hop duoc mién 1€ phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

+ Truong hop nguoi dugc Gy quyén ndp ho so theo phuong thirc dang ky truc tiép
hoic dang ky qua dich vu buu chinh, sau khi tiép nhan hé so ding ky, Co quan
dang ky kinh doanh trao gidy bién nhan veé viéc nhan ho so cho ngudi duoc uy
quyén va nhap day du, chinh xac théng tin trong ho so dang ky Quy hop tac xa
dia phuong hoat dong theo m6 hinh hop tac xa, kiém tra tinh hop 18 cua hd so va
tai cac van ban di dugc sb hoa, dit tén van ban dién ti twong ang voi tén loai gidy
to trong ho so diang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa. Trudng hop ngudi duoc ty quyén nop hd so theo phuong thirc dang
ky truc tuyén, Co quan diang ky kinh doanh tiép nhan hé so vao Hé théng thdng
tin vé dang ky hop tac xa khi dap tng du cac diéu kién.

+ Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so, Co quan dang ky kinh
doanh xem xét tinh hop 1& ciia ho so dang ky va cap Giay ching nhan dang ky
Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo mé hinh hop tac xa. Trudng hop hd so
chua hop 1€, Co quan déng ky kinh doanh phai thong bao bang vin ban noi dung
can sira d6i, b6 sung cho ngudi duoc Gy quyén; trudng hop tir chéi thi phai thong
bao bang vian ban va néu rd ly do.

+ Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay Co quan ding ky kinh doanh ra thong bao
y&u cau stra d6i, bd sung hd so, ngudi dugc uy quyén phai nop lai hd so di dugc
stra d6i, bo sung theo yéu cau. Sau thoi han trén, néu ngudi duoc uy quyén khdng
nop lai hd so da duoc sira d6i, bo sung trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
x4 thi ho so dang ky khong con gia tri va Co quan déng ky kinh doanh s€ huy hd
so dang ky trén Hé thong thdng tin vé diang ky hop tac xa.

+ Trong thoi gian Co quan déng ky kinh doanh chua cap Gidy chung nhan dang
ky, ngudi dugc uy quyen c6 thé nop vin ban dé nghi ding thuc hién thu tuc dang
ky; ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dung thuc hién thi tuc dang ky 1a
ngudi ky van ban dé nghi dang ky. Co quan dang ky kinh doanh xem xét, ra thong
bao dirng thyuc hién thi tuc diang ky va hay hd so dang ky trong thoi han 1,5 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi dirng thuc hién thu tuc dang ky.



Truong hop tfr‘chéi dung thyc hién thu tuc dang ky, Co quan dang ky kinh doanh
ra thong bao bang van ban va néu rd ly do tur choi.

- Cach thuc thuc hién: (i) Dang ky truc tiép; (ii) bang ky qua dich vu buu chinh;
(iii) Bang ky truc tuyén trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac x&

- Thanh phan, sé luong ho so:
(i) Trudng hop cap maéi Gidy chiing nhan ding ky: 01 bo hd so bao gdom:

+ Gidy dé nghi ding ky Quy hop tac xi dia phuwong hoat dong theo mé hinh hop
tac xa.

+ Nghi quyét caa Hoi nghi thanh 1ap hodc Pai hoi thanh vién vé viéc thanh l1ap
hoac t6 chuc lai Quy hop tac xi dia phuong hoat dong theo mé hinh hop tac x4,
trong d6 néu rd ngudi dugc uy quyén nop hd so ding ky Quy hop tac xi dia
phuong hoat dong theo mo hinh hop tac xa.

+ Piéu 18 to chirc va hoat dong ciia Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo mo
hinh hop tac xa.

+ Danh sach thanh vién gop vén Quy hop tac xi dia phuong hoat dong theo mo
hinh hop tac xa.

+ Danh sach nguoi dai dién theo phap luat cua Quy hop tac xa dia phuong hoat
dong theo md hinh hop tac xa.

(i) Trwong hop thay doi noi dung Gidy chimg nhan dang ky: 01 bo ho so bao
gom:

+ Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky Quy hop tac xa dia phuong
hoat dong theo md hinh hop tac xa.

+ Ban sao hoic ban chinh bién ban hop Pai hi thanh vién vé viéc thay ddi noi
dung tai Giay ching nhan dang ky.

+ Ban sao hoac ban chinh nghi quyét ciia Dai hoi thanh vién vé viéc thay doi noi
dung tai Giay ching nhan dang ky.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so,
Co quan dang ky kinh doanh xem xét tinh hop 18 cua ho so dang ky va cap Giay
chuang nhéan dang ky Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo mo hinh hop tac
xa. Truong hop ho so chua hop 1€, Co quan dang ky kinh doanh phai thdng bao
bang van ban ndi dung can sira d6i, bo sung cho ngudi duoc uy quyén; trudng
hop tir chéi thi phai théng bao bang vin ban va néu rd ly do.

- Béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Quy hop tac xa dia phuong hoat dong
theo md hinh hop tac x&, thuc hién thong qua ngudi duoc ty quyén nop hd so.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 theo
quy dinh ctua phép luat.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chiing nhan ding ky Quy hop
tac xa dia phuong hoat dong theo mé hinh hop tac xa.



- Phi, 1& phi (néu ¢6): Thuc hién nhu phwong thtc thanh toan 1é phi diang ky kinh
doanh ddi véi hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP ngay 18
thang 7 nim 2024 cua Chinh phu vé dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac x3 va cc van ban sira doi, bd sung, thay thé (néu co).

- Tén mau don, mau to khai:

TT Noi dung

Mau sb 01 Gidy dé nghi dang ky

Mau sb 02 [Danh sach thanh vién gop vén

Mau s6 03 [Danh sach nguoi dai dién theo phép luat

Mau sb 04 (Gidy chung nhan dang ky

Mau sb 05 (Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy chung nhan dang ky

(C&c biéu mau kém theo)

- Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Ho so ding ky Quy
hop tac x4 dia phuong hoat dong theo mé hinh hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé
théng thdng tin vé ding ky hop tac xa khi co du cac diéu kién sau: Co du hd so
theo quy dinh tai Nghi dinh nay; tén Quy hop tac xa dia phuong di dugc dién vao
gidy dé nghi ding ky; co sb dién thoai cua ngudi duoc ty quyén; da nop 1é phi
dang ky kinh doanh nhu ddi véi hop tac xd theo quy dinh cia phap luat, trir truong
hop duoc mién 1é phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

- Cin ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 45/2021/ND-CP ngay 31
thang 3 nim 2021 ctia Chinh pha vé thanh 1ap, to chtc va hoat dong caa Quy hd
tro phét trién hop tac x&; Nghi dinh sé 253/2025/ND-CP ngay 26 thang 9 nim
2025 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 45/2021/Nb-
CP ngay 31 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh phu vé thanh lap, té chtc va hoat dong
cua Quy hd tro phét trién hop tac xa.



Mau s6 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

........ ngay ... thang ... nam ... ...

GIAY PE NGHI PANG KY QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA
HOAT PONG THEO MO HINH HQP TAC XA

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh) ... .............

T6i 1a (ghi ho, chiz @ém va tén bang chiz in hoa): .................
Sinh ngay: ......... [oviiinnnnn [ooein.
Sodinhdanhcanhan: ...

Truong hop khdng c6 sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cac thong tin ca
nhan dwoi day:
Giditinh: ..........ooeinll. Dantoc: ...ovvveeiiiiieenn, Quoc tich:

........................

...............................................................................................
.......................................
..............................................................................................
.......................................................................................
.............................................................................................
.......................................................................................

...............................................................

Dién thoai (NEU CO): w.vvveeeeeie e, Email (néu co):




Ping ky Quy Hb tro phat trién hop tac xa hoat déng theo mé hinh hgp tac
xa do toi 1a ngwoi dwoc iy quyén ding ky véi cac ni dung sau:
1. Tén Quy Hb tro phat trién hop tac xa hoat dng theo md hinh hep téc xa:
Tén Quy viét bang tiéng Viét (ghi bang cha in hoa):

2. bia chi tru sé chinh: ,
So6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/pho/dai 16:

........................................
...............................................................................................
.........................................................................................

Email (NéU CO): .vov e eee et e e ene ... Website (néu cO):

3. Nganh, nghé kinh doanh:

Nganh, nghe kinh doanh chinh (@dnh
STT [Ténnganh  [M& nganh dau X de chon mgt trong cac nganh,
nghé da ké khai)

4.Von diéu lg:
Von dicu 1€ (bang so; VND):

.............................................................................

C6 hien thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién t& nuéc ngoai trén
Giay chuang nhan dang ky Quy Ho trg phat trien hop tac xa hoat dong theo mo
hinh hop tac x& (néu co) hay khong? o C6 o Khong

5. Ngudn vén diéu 1é:

SO tién
(bang so; VND va gia tri fuong dwong
theo don vi tién té nudc ngoai, bang so,
néu co)

Loai nguon von 2Ty 18 (%)

\VOn ngan sach nha nu6c




\/On tu nhan

\6n nude ngoai

\/6n khac

Tong cong

6. Nguoi dai dién theo phap luat: Gui kém (ké khai theo Mdu sé 03)

7. So lwong thanh vién:

Tong s thanh vién: ........ , trong do:

- S6 thanh vién chinh thire: ............oooooiiiinn...

- S6 thanh vién lién két gop vén: .....................

- Sb thanh vién lién két khdng gop vén: ............

Danh sach thanh vién giri kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mdu s¢ 02).
8. Thong tin ding ky thué:

STT |Céc chi tiéu thong tin ding Ky thué
8.1 Thong tin vé Giam dbc (Tér}g gidm déc) (nég cd):
Ho, chir dém va tén Giam doc (Tong gidm dOC): ......ovvniiniiiiiiiiiiiieeeeaee
S dinh danh cé nhan:
Dién thoai:
8.2 Thong tin vé K& toan truong/Phuy trach ké todn (néu c6 tai thoi diém ké khai):
Ho, chir dém va tén Ké toan truong/Phu trdch ké toan: ...........................
S6 dinh danh ca nhan:
Dién thoai:
8.3 Dia chi nhan thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué khdc dia chi
tru so chinh): ’
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/pho/dai 10:
To/x0m/4p/thon:
Xa/Phuong/Bac khu:
Tinh/Thanh phé truc thudce trung wong:
DiéN thoai (NEU COY: «..ovveee e Fax (néu co):
Email (néu co):
8.4  Hinh thtc hach toan (d@dnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap o
Hach toan phu thuéc o
8.5 Nam tai chinh: )
Ap dung tir ngay ......./........ denngay ........ S, !
ghi ngay, thang bat dau va ket thiic nién do ke toan)
8.6 TONg 56 1a0 AONG (Aie KIEN): ...,
8.7 Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

0 Co o Khong




8.8 huong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phirong phdp)?:
Khéu trix 0
ructiep tréen GTGT o
ruc ticp trén doanh s6 o
Khéng phai nop thuéo
TGT
T6i xin cam két:
- Tru s6 chinh thudc quyén sir dung hop phap cua Quy Hb tro phat trién hop tac
xa hoat dong theo mé hinh hop tac xa va duoc st dung ding muc dich theo quy
dinh cua phap luat;
- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phép, chinh xéc va trung
thyuc cua ndi dung dang ky trén;
- La ngudi c6 quyén va nghia vu thuc hién thi tuc dang ky Quy Hb trg phét trién
hop tac x& hoat dong theo md hinh hop tac xa theo quy dinh cua phép luat.

NGUOIPUQC UY QUYEN
(Ky va ghi ho, chir dém va tén)?

L - Truong hop nién d6 ké toan theo naim dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén
ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi
ngay, thang bt dau nién d6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thic
nién do ké toan 1a ngay cudi cling caa quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai du 12
thang hoac 4 quy lién tiép.

2 Quy can ctr vao quy dinh cua phép luat vé thué gia trj gia tang va du kién hoat
dong kinh doanh cua Quy dé xac dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gia tri
gia tang tai chi tiéu nay.

3 Nguoi duoc ty quyen Ky tryc tiép vao phan nay.



Mau s6 02

DANH SACH THANH VIEN CHINH THUC, THANH VIEN LIEN KET
GOP VON CUA QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA HOAT
PONG THEO MO HINH HQP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhan, h¢ gia dinh

M3 so
dw an,
ngay
cap,
So dinh danh Thei | ¢
ca nhan? diém | auan
hogc So, Vén a6 hoan | P | Ghi
ngay, co 9P lthanh| 2" | cha
quan cap g6p chwng
Can cudc/HY vén nhan
Ten (N9, | chieuHo 1 ) || NG | Noi 6 dang
. |thang,| chieu nwéc |Gidi|Quoc|Dan \ o ky dau
STT|thanh|™ N . . ~ | thwong | hién
.~ 1 | ndm | ngoai hoac [tinh | tich [tdc . . tw
viént | N SN tra tai £
sinh |giay to co gia : (néu
tri thay the c0)
ho chieu Gia tri phan
nuéc ngoai von gop
(doi voi ca (bang so;
nhan 1a nguoi VND va gid |,
. .. . Ty lé
nudc ngoai) tri tuong (%)
duwong theo
don vi tien
nudC ngoal,
neu co)
1 PR 3 u 3) 6 7 B ¢ 10 11 |12 13 14
[ Thanh vién chinh thic
Il [Thanh vién lién két gop vén

! Truong hgp thanh vién la ca nhan thi ghi ho, chit dém va tén cua thanh vién do.
Truong hop thanh vién 1a hg gia dinh thi ghi “H¢ gia dinh + ho, chit dém va tén
nguoi dai dién ho gia dinh” (VD: Ho gia dinh Nguyén Van A) va ké khai thong

tin cua nguoi nay tai cac cots6 4, 5, 6, 7, 8, 9.

2 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khdng phai ké khai cac cot s6 5, 6, 7,

8, 9.




I1. Thanh vién & phap nhan Viét Nam, té chirc khac khong cé tw cach phap
nhan
1. Théng tin thanh vién

Thoi
S6, ngay cap . diem
noi cap Gidy Von gop t?\%?]r;] M4 sé dw Ghi chu
chwng nhan b vén an, ngay
dang ky doanh . - gop cap, co
R P z, | Dia Giartri £
Tén | nghiép; Quyet chi trul phan vén quan cap
STT |thanh |dinh thanh lap [ %] Phan vo Gidy
o < cx oo s6 [ gop (bang .
vién |hodc giay toco| . A . chirng
.S T o |chinh|so; VNDva |-, . A s
gia tri phap ly L Ty 1€ nhan diang
gla tri twong * Y
twong dwong g 0 %) ky dau tu
doi véi to charc dwong. i <o (neu co)
khac on i tlen
nuéC ngoa,
neu co)
1 P 3 al b5 6 7 3 0
[ Thanh vién chinh thic
I Thanh vién lién két gop von
2. Thong tin ngwoi dai dién hop phap caa thanh vién
S6 dinh danh ca
nhan® hogc So,
Ho, ngay, co' quan
chir No3 cap Can cuéc/HQ
Tén | dém thgny’ chiéu/H chibu | ool « | pan | Noi | Noid
STT |thanh |va ten |29 nuwéc ngoai hoic |- . ~_ [thwong| hién |Ghichu
. | nam | . " Y00 s Itinh | tich toc . .
vién |nguoi| . | giay to co gia tri : : tra tai
dai thay thé h¢ chieu
dién nwoc ngoai (doi
véi canhan la
nguoi nuGc NGoai)
1 P 3 al 5 6 |7 3 0 10 11

| Thanh vién chinh thirc

| L || | | | |
T Thanh vién lién két gop von

........... gAY ...... thang ......nam .......
NGUOIDUQC UY QUYEN
(Ky va ghi ho, chir @ém va tén)*

3Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khdng phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8,
9, 10.
4 Nguoi dugc ay quyén ky truc tiép vao phan nay.



Mau

s6 03

DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA QUY HO
TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA HOAT PONG THEO MO HINH HQP

TAC XA
S6 dinh danh ca
nhan* hogc So, ngay,
Ho co quan cap Can
ch.ﬁ” Ngay, [ cwdc/HY chieu/Hp ) Noi INoié bia
~_ |Chtrc|thang,| chiéu nwéc ngoai [Gidi| Quoc | Dan \ .| chi [ Chir
STT [dém < < xS | . ~_ |[thwong |[hién | ;. .
. |danh | nim | hoac giay to'co6 gia [tinh| tich | toc . .| lién [ ky
va : . Kn Lk tra tai
A sinh |tri thay the hg chieu : lac
ten . s: o aks s
nwd6c ngoai (doi voi
nguoi dai dién la
nguoi nudc Ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12
e e , ngay ...... thang ...... nam ... ...
NGUOI PUQC Uy QUYEN

(Ky va ghi ho, chir dém va tén)?

INéu cot s6 5 ghi Sé dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8,
9, 10.

2 Nguoi duoc ty quyén ky truc tiép vao phan nay.




MAu s6 04

CO QUANPANG KY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KINH DOANH Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP
TAC XA HOAT PONG THEO MO HINH HQP TAC XA

Ma s6 Quy h tro phat trien hop tac xa: .................
Dang ky lan dau, ngay ....... thang ...... nam ... .......
Dang ky thay doi lan the: ... ..., ngay ...... thang ....... nam ........

1. Tén Quy ho tre phat trién hop tac xa: ‘
Tén Quy ho tro phét trien hop tac xa viet bang tieng Viét (ghi bang chiz in hoa):

3. Véon diéu l¢: ) ]
4. Ngwoi dai dién theo phap luat caa Quy ho tro phat trién hep tac xa:

Ho, chit dém va tén (ghi bang chizinhoa): ....................... Giéi tinh:

Chuc danh:

Sinh ngay: ..../....... [onn... Qudc tich:

S6 dinh danh canhan: .................. /S6 can cude, HO chiéu, giéy to cO gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai (doi véi nguoi dai dién la nguoi nuwdc ngoai):
......... Ngay cap: ..... Noi cap: ........

bia chi lién lac:

TRUONG CO QUAN
(Ky, ghi ho, chiz dém va tén va dong dau)



MAu s6 05
TEN QUY HO TR PHAT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRIEN Péc 1ap - Tw do - Hanh phtc
HOP TACXA
So:....... ngay ... thang ... nam ... ...

GIAY PE NGHI

Ping ky thay doi noi dung Giay chirng nhan ding ky Quy Hé tro phat trién
hop tac xa hoat dgng theo mod hinh hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh) .................. !

Tén Quy (ghi bang chiz iNN0A): ..........cooieeii e,
MA SO QUT/ME SO TNUE: ...
Luu y: Quy chon va ké khai vao muc tuwong ung voi ngi dung dang ky thay doi.
PANG KY THAY POI TEN QUY

Tén Quy viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chiz in hoa):

DPANG KY THAY POI BIA CHI TRU SO CHINH
bia chi tru s¢ chinh cua Quy sau khi thay doi:
So nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duwong/pho/dai 16:

........................................
...............................................................................................
.........................................................................................

DHEN ORI ..o, Fax (néu co):
Email (Néu ¢6) * .ooovveee e v e e e .. ... Website (néu c0):

0 Dong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao 6 vudng néu
hop tdc xa thay doi dia chi nhgn théng bao thué twong ung voi dia chi tru so
chinh).

Quy cam két tru s& Quy du dinh chuyén dén thudc quyén st dung hop phép cua
Quy¥ va duoc st dung dung muc dich theo quy dinh cua phap luat.



}){XNG‘ KY THAY DOI \{(’)N DIEL} LE
Von diéu 1€ sau khi thay doi (bang so, bang chiz, VND):

C6 hién thi thong tin vé gi tri trong duong theo don vi tién t¢ nudc ngoai trén
Gidy chung nhéan dang ky hop tac xa (néu c6) hay khong? o C6 o Khong
Thoi diém thay doi vén:

PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach ngudi dai dién theo phép luat sau khi thay doi:

S6 dinh danh ca
nhan? hogc So,
ngay, co quan cip
CMND/H# chiéu/

~ Ngay, PR R . . .| Dia
Ho. chitl oo | thang, | MO chitunude 1 ool ouse| pan | NoT IN0E &) | chg
STT|dém va - ngoai hoac giay tor | . ~_ [thwong| hién | ..
A danh | nam AR % | tinh | tich | toc . .| lien | ky
tén : cé gia tri thay the : : tra | tai
sinh N ik . lac
h chiéu nudc :
ngoai (doi véi nguoi
dai dién l1a nguoi
nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Quy cam két: o
- Thong tin ké khai trong Giay dé nghi nay 1a hop phap, chinh xac, trung thyc va

hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung cua Gidy dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a nguoi c6 quyen va nghia vu thuc hién tha tuc

dang ky Quy theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1& Quy.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky va ghi ho, chir @ém va tén)

* Truong hop hop tic xa dang ky thay d6i tru sé thi ghi tén Co quan dang ky kinh
doanh cap xa noi Quy dy dinh dat try s¢ méi. Céc truong hop dang ky thay doi
noi dung dang ky khac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi Quy da

dang ky.

2 Néu cot sé 5 ghi S6 dinh danh ¢4 nhan thi khdng phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8,

9, 10.




