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A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thi tuc ding ky di vat, co vat, bao vat quoc gia
a) Trinh tu thuc hién:

- Chu s hitu di vat, ¢o vat, bao vat qudc gia c6 don dé nghi dang ky di vat, co
vat, bao vat quoc gia dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh pho Hai Phong.

- Sau khi nhan duogc don cua cha so hiru di vat, c6 vat, bao vat quéc gia, trong
thoi han 15 ngay lam viéc, Giam doc S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich xem xét va
tra loi vé thoi han to chirc dang ky.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké ter ngay hoan thanh thu tuc dang ky,
Giam déc So Van hoa, Thé thao va Du lich cap Glay ching nhén dang ky di vat,
co vat, bao vat quéc gia cho chu so hitu di vat, ¢6 vat, bao vat quéc gia.

b) Céach thtrc thuc hién :

Nop tryc tiép hoic giri qua duong buu dién dén Trung tm phuc vy hanh chinh
coéng thanh pho Hai Phong.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Thanh phan hd so:

Pon dé nghi dang ky di vat, co vat, bao vat quéc gia (Phu luc 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo trudng
Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to céng
dan tai mot sé Thong tu do Bo trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét:

Giam ddc S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich xem xét va tra 1oi vé thai han to
chuc dang ky trong thoi han 15 ngay lam viéc.

~ Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tur ngéy hoan thanh thu tuc dang ky, Giam
doc S¢ Van hoa, The thao va Du lich cap Giay chung nhan dang ky di vat, o vat,
bao vat quoc gia.

d) Péi tugng thuc hién TTHC: C4 nhan, t6 chic
¢) Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: T6 ding ky di vat, ¢6 vat va bao vat quéc
gia thuoc S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thuc hién TTHC: Gidy chiing nhan.

h) Phi, 1¢ phi: Chua ban hanh van ban phi, 1€ phi.
i) Tén mau don, mau to khai:



Pon dé nghi dang ky di vat, ¢b vat, bao vat qudc gia (Phu luc 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023cua Bo truong
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to
cong dan tai mot sé6 Thong tu do Bo truong Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich ban
hanh).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Di vat, c¢d vat phai duoc giam dinh tai co s& giam dinh ¢ vat trude khi dang ky.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Di san vin hoa sé 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002.

- Lut stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Di san van hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. C6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 nam 2010.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP cua Chinh pha ngay 21 thang 9 nam 2010 quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Di san vin héa va Luat sta di, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Di san van hoa. C6 hiéu lyc tir ngay 06 thang 11 nam 2010.

- Thong tu s6 07/2004/TT-BVHTT ngay 19/2/2004 cua B Van hoa-Thong tin
hudng dan trinh ty, thu tuc dang ky di vat, co vat, bao vat quoc gia. Co hiéu luc tr
ngay 17 thang 3 nam 2004.

- Thong tu s6 07/2011/TT-BVHTTDL ngay 07 thang 6 nam 2011 stra d6i, bo
sung, thay thé hoac bai bo, hity bo cac quy dinh c6 lién quan dén thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly cua B Vin hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc
tir ngay 25 thang 7 nam 2011.

- Thong tu sd 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023 cia Bo
truéng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich sira doi, bo sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mot sé6 Thong tu do Bo trudong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich
ban hanh.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PONXINPANGKY
DI VAT, CO VAT VA BAO VAT QUOC GIA

Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

= HO VA TEN ChUL SO NTIU: ettt eaee e
- Sb dinh danh c& nhan/Chang minh NhAN AN ..o,
- Ngay thang nam SINh: ........coooiiiiiiiiie e
= DIEN TNOAI: oo
= DA CNI: e
T6i lam don nay tran trong dé nghi S Vian hoa, Thé thao va Du lich thanh phé
Hai Phong xem xét t6 chtrc dang ky..... (s6 lugng) di vat (hoac ¢ vat hoidc bao vat
quéc gia) thudc so hitu hop phap cua toi.
T6i cam két chap hanh day du cac quy dinh vé phi, & phi va yéu cau vé chuyén
mon nghiép vu khi to chirc dang ky cac di vat (co vat hoic bao vat qudc gia) néu
trén.

ngay... thang... nam...

Ngudi viét don
(Ky va ghi r@ ho, tén)



2. Thi tuc cho phép ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chirc, ca
nhan nwéc ngoai tién hanh nghién ciru, swu tam, di sin viin héa phi vat thé tai
dia phuong

2.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén don
hop 1€, 1anh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém xem xét cap phép,
truong hop tir chéi phai néu rd 1y do bang vin ban

2.2. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiep nhan ho so

- T6 chtic, c& nhan gui hd so truc tlep hodc gui qua dudng buu dién téi Trung
tam Phuc vy hanh chinh cdng thanh phé hoic truc tuyen trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh phé tiép nhan, thuc hién kiém tra
thanh phan hd so, s6 luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho To chuc,
ca nhan va ban giao ho so cho phong Quan ly Di san van hda trong thoi gian 1/2
ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so.

+ Néu hd so chwa day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chiic, c& nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

Phong Quan Iy Di san vian hoa tham dinh hd so:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa

c6 trach nhiém kiém tra noi dung hd so, trinh 1anh dao Phong bao cao Lanh dao S&
cho phép hoic van ban tra 101 khong dong y hodc van ban yéu cau bo sung ho so.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao phong xem xét ho so trinh Lanh dao So
phé duyét

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, lanh dao Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich
c6 trach nhiém phé duyét gidy phép hoic van ban khong dong y hodc van ban yéu
cau bo sung ho so.

Trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc, sau khi lanh dao S& Van hoa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyet hd so, chuyén vién "Phong Quan ly Di san van
hoa dinh két qua dién tir trén hé thdng thong tin giai quyét TTHC va chuyen két qua
ban gidy dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé dé tra cho té chic, ca
nhan nép hd so.

b) Céch thiic thuc hién: Gui truc tuyén, nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.

¢) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

(1) Van ban dé nghi duoc nghién cau, suu tam, tu liéu hda di san van hoa phi vat the
theo Mau sb 10 tai Phu lyc 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13 thang 5 niam 2025 cia Bo truong Bé Van hoa, Thé thao va Du lich;

(2) K& hoach nghién ctu, swu tam, tu lidu hoa di san vin hoa phi vat thé theo
Mau s6 11 tai Phu lyc 01 ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13 thang 5 nam 2025 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;



(3) Ban chup gidy to phap 1y hop phap/ho chiéu con hiéu luc cua té chuc/ca
nhan dé nghi nghién cu, swu tam, tu liéu hoa di san van hda phi vat thé.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Do twong thuc hién: Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai, to chic, ca nhan nguoi
nudc ngoai.

e) Co quan thuc hién:

- Co quan cd tham quyén quyét dinh: S Van hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

g) Két qud theee hién: Vian ban ddng y hodc khdng dong y.

k) Y&u cdu, dieu kién: Khdng quy dinh.

[)Can cur phép ly cua TTHC:

- Luat Di san van hoa sb 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Théng tu s 05/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nim 2025 cua Bo
trudéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé nhiém vy chuyén mén
cua bao tang; giri, luu gilt hién vat, tu liéu vé di san van hda phi vat thé, di vat, co
vat, bao vat qudc gia, di san tu liéu; hoat dong nghién cau, suu tam va tu liéu hoa di
san van hoa phi vat thé cho nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, to chic, ca nhan
ngudi nudc ngoai va hoat dong nghién ctu, suu tim di san tu lidu; chuong trinh, tai
lidu, to chuc dao tao, tap huan, boi dudng cho nhan luc quan ly, bao vé va phat huy
gia tri di san van hoa.



Mau s6 10. Vin ban dé nghi duoc nghién ctu, suu tam,

tu liéu hda di san van hoa phi vat thé/di san tu liéu

............. (Pia diém), ngay ... thang ... nam ...
.............. (Location), date ... month ... year ...

VAN BAN PE NGHI
APPLICATION FOR

Nghién ctru, suu tam, tu liéu hda di san vin hoa phi vat thé/di san tu liéu

To research, collect, document intangible cultural heritage/documentary heritage

Kinh gui/To: Giam d6¢c S& Vian hoa, Thé thao va Du lich tinh, thanh phé/
Director of Department of Culture, Sports and Tourism of Province
...................................... (doi Véi trieong hop dia ban nghién ciu, swu tam, tie
ligu héa c6 pham vi MOT tinh, thanh phé truc thuge trung wong tré 18n/ In the case
that research and collection sites carried out in ONE province/city under
national/governmental authority)

1. Tén t6 chtic/ca nhan dé nghi (viét chi in hoa)/ Name of Applicant
(Organization and/or Individual (in capital letters):

- Ngay thang nim sinh (ddi véi ca nhan)/Date of birth (for individual): .....
- Noi sinh (doi véi c& nhan)/Place of birth (for individual): ...........c.cc.........
- Qudc tich (déi véi ca nhan)/Nationality (for individual): ...........cccoevene....

- Ho chiéu (d6i véi ca nhan): S6: ............... NEAY CAP: cvovvevrerrerrererinenn,
“NOT CAP: et Ngay hét han: ................

- Passport (for individual): No: .................. Date of issue: ........cc..c........

- Place of issue: .........ceoenen, Date of eXPIry: coccveeeeeevieeeiieereeeeeeee.

- Pia chi (tru sé chinh doi Véi t6 chirc/noi thuong trii doi véi ca nhan)/
Address (headquarter of organization/residential address of individual):

= DIEN thOAI/TEL: oo



2. Ngudi dai dién theo phép lut (doi véi té chirc)/Legal representative (of
organization):

- Ho va tén (viét chir in hoa)/Full name (in capital letters): ...........coceunen....
O 110 (oY 07 0Ty {0 S
- Quéc tich/Nationality: ..................... Dién thoai/Tel: ..ocovvvveeeeeenn,

3. Loai hinh, ddi twong di san vin héa phi vat thé/di san tu liéu dé nghi duoc
nghién ctru, suu tam/Types and subjects of intangible cultural heritage and/or
documentary heritage proposed for research and collection:

5. Bé nghi Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich/Giam dbc¢ S Vin hoa,
Thé thao va Du lich tinh, thanh phd .........covveeiiiriiiiiei i, ddng y cho
nghién ctu, suu tam, tu liéu hoa di san vin héa phi vat thé/di san tu liéu /We
respectfully request that the Minister of Culture, Sports and Tourism / the Director
of the Department of Culture, Sports and Tourism or the Director of the Department
of Culture and Sports of [Province/City] grant permission for the research,
collection, and documentation of intangible cultural heritage/ documentary
heritage.

6. Cam két/We hereby commit: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua hd so
dé nghi va sé& thuc hién nghién ciru, suu tam, tu liéu hoa theo quy dinh cua phép luat
Viét Nam/to take full responsibility for the accuracy of the content of this application
and to conduct the research, collection, and documentation in full compliance with
the laws of Viet Nam.

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI CAP PHEP
ORGANIZATION OR INDIVIDUALS APPLYING
FOR THE LICENSE
Ky, déng dau, ghi rd ho tén (doi véi té chirc)
Signed, sealed, and name (in case of organization)
Ky, ghi rd ho tén (d6i véi ca nhan)

Signed and full name (in case of individuals)



11. K& hoach nghién ctru, suu tam, tu liéu hoa

di san vin hoa phi vat thé/di san tu liéu

............. (Pia diém), ngay ... thang ..... nam ........
.............. (Location), date ... month .... year .......

KE HOACH
PLAN

Nghién ctru, suu tam, tu liéu hda di san vian hoa phi vat thé/di san tu liéu
For research and collection of intangible cultural heritage/documentary heritage

1. Tén goi K& hoach/Plan Name: ...........cccovvveveeveeeeeseeeees e,
2. Noi dung Ké hoach/Content of plan:

- Loai hinh, d6i twong nghién ctru, suu tam/Types and objects of collection and
research.

- Muc dich nghién ctru, suu tam/Objectives/Aims of the research and collection.
- bia diém nghién ctru, suu tim/Research and collection site.
- Phuong phap nghién ciru, suu tam/Research and collection methods.

- Ké hoach, thoi gian va kinh phi nghién ciru, suu tam/Plan, timeline and budget
for the research and collection.

- Théng tin vé t6 chuc/cd nhan nghién ciu, suu tam/Information about
organization/individual who undertakes the research and collection.

- bdi tac Viét Nam tham gia nghién ciru, suu tam (néu cd)/Vietnamese partner
involved in the research and collection (if applicable).

- Biéu kién d¢am bao viéc trién khai nghién ciru/Conditions ensuring research
implementation.

3. Dy kién két qua va tinh kha thi cia Ké hoach/Expected outcomes and
feasibility of the plan.

4. Panh gia tac dong cia Ké hoach @i véi di san van hoa phi vat thé, di san tu
licu va cong dong chu thé cua di san vin hoa phi vat thé/An assessment of the
impacts of the plan on the intangible cultural heritage, documentary heritage and
owners of the intangible cultural heritage, documentary heritage.



TO CHUC/CA NHAN LAP KE HOACH
ORGANIZATION/INDIVIDUAL DESIGNING THE PROJECT
Ky, déng dau, ghi rd ho tén (doi véi té chirc)

Signed, sealed, and full name (in case of organization)
Ky, ghi rd ho tén (doi véi ca nhan)

Signed and full name (in case of individuals)



3. Thit tuc x4c nhan da diéu kién dwoc cap giay phép hoat déng bao tang
ngoai cong lap

3.1. Thoi han gidgi quyét: Trong thoi han 7,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 1¢, Giam doc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhigm xac
nhan du diéu kién duoc cap glay phép hoat dong bao tang ngoai céng lap. Truong
hop tir chéi phai néu rd ly do bang vin ban.

3.2. Dién gidi quy trinh theec hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so

- T4 chuc, ca nhan gui hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong TP hoic truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T6 chuc,
ca nhan va ban giao ho so cho phong Quan ly Di san vin hoa trong 1/2 ngay lam
viéc sau khi nhan dugc hd so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chiic, c& nhan.

b) Giai quyét hd so, phé duyét két qua Phong Quan ly Di san van héa tham
dinh hd so:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
tham dinh, kiém tra, xem xét ho so; du thao van ban xéac nhan da diéu kién dugc cap
gidy phép hoat dong ddi véi Bao tang ngoai cong lap hodc néu khong chap thuan thi
soan van ban tra 16i néu rd ly do hodc vin ban yéu cau bo sung ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viée, 1anh dao Phong Quan ly di san van hoa co
trach nhiém xem xét hd so, trinh Lanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich. Trong
thoi han 01 ngay lam viée, Lanh dao S¢ Vin hoa, thé thao va Du lich co trach nhiém
phé duyét vin ban xac nhan du diéu kién dugc cap gidy phép hoat dong d6i voi Bao
tang ngoai cong lap hoic vin ban khong dong y hodc van ban yéu cau bo sung ho
SO.

Trong thoi gian 1/2 ngay 1am viée, sau khi 1dnh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét hd so, chuyén vién Phong Quan ly Di san vin
hoéa thuc hién sé hoa va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP
dé tra cho t6 churc, c& nhan nop hd so.

¢) Thanh phan, so lweng ho so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi xac nhan du diéu kién duoc cap gidy phép hoat dong bao tang
ngoai cong 1ap (MAu sb 03 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 31/2024/ND-
CP ngay 15 thang 3 ndm 2024);

(2) Bé &n hoat dong bao tang (Mau Phu luc VI ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2012).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, t6 chuc.

e) Co quan thyc hién TTHC:



- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Van héa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thwc hién TTHC: Vian ban xac nhan.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

Diéu kién dé thanh 1ap bao tang bao gom:

(1) C6 suu tap theo mot hoic nhiéu cha dé;

(2) Co6 noi trung bay, kho va phuong tién bao quan;

(3) C6 ngudi am hiéu chuyén mén phi hop véi hoat dong bao tang.

) Cin ctx phap ly cia TTHC:

- Luat Di san van hoa s 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Di san vin hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. C6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Di san vin héa va Luat sta di, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Di san van hoa. C6 hiéu lyc tir ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2012 cta Chinh phu sta
d6i, bo sung, thay thé hozc bai bo, huy bo cac quy dinh ¢d lién quan dén tha tuc hanh
chinh thudc chtic nang quan Iy caa Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tur
ngay 27 thang 02 nam 2012.

- Nghi dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2024 Chinh phu sira ddi,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nim 2024.



Mau s6 03
) Phu luc I,
Nghi dinh sé 31/2024/NP-CP ngay 15/3/2024

TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI CAP PHEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ PON PE NGHI
X&c nhan du dieu Kién dwoc cap giay phép hoat dgng bao tang ngoai cong lap

Kinh gui: Giam doc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phd Hai Phong

1. Tén to chirc/ca nhan dé nghj (Viét chir in N0a): .......cvvvvvveecsseeceriviies
- S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhén dan (do6i v6i ca nhan)...............
- Ngay thang nam sinh (d6i Vi CANNAN): w...ovcvveeeeceeeeeeee s

- Noi sinh (néu 14 nguoi nuéc ngoai) ............ Quéc tich (néu 1a ngudi nude
NZOAL....cveeuerrnnnn.

- S6 ho chiéu (néu 12 ngudi nUGC NYOAN):.....veveereeeee. Ngay Cap......cccceverveenne.
NOL CAP e

-Diachi BN NE: oo e

= DIEN 0L eviiicie s

2. Nguoi dai dién theo phap luat (di véi to chirc):

- HO VA 1N (VIEL CNTE 1N NOA): ...t

L O 118 (oY OO RROUPRRRPTI

= QUOAC tHCH: ceeeeeeeeeeeee DIBN th0QI: v,

3. bia diém dit tru so bao tang dé nghi cap giay phép hoat dong: ....................

(ghi rd s6 nha, dudong phd, thén, lang, xa/phudng/thi tran, huyén/quan/thi
x&/thanh phé truc thudc tinh, tinh/thanh phé truc thudce trung wong).

4. Can cu quy dinh cua phap luat vé di san van hoa, tran trong dé nghi Giam déc
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Hai Phong xac nhan du diéu Kién duoc Cap glay
phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap cho.... (tn to chirc/ca nhan dé nghi cap gidy
phép).

5. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia ndi dung ké khai trong don
va s& to chirc cac hoat dong cua bao tang theo diing quy dinh cua phép luat khi duoc
cap gidy phép./.

TO CHUC/CA NHAN BE NGHI XAC NHAN
Ky, dong dau, ghi r6 ho tén (d6i vdi to chirc)
Ky, ghi rd ho tén (doi véi ca nhén)



~ PhulucVl
(Ban hanh kem theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cua Chinh phu)

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PE NGHI CAP PHEP NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

........... ,ngay ...... thang .....nam .....

PE AN

1. Tén goi, dia chi, dia ban hoat AONG: .......cccveereiiiiiiiieee e
2. Muc ti€u, nhiém vu cua (t€n bAo tang): .......ccveviiiiiiiiii e
3. NO1 dung trung bay chinh: .......ccccooooiiiii e
4. Danh sach hién vat (suu tap chinh): .......ccoooiiiiiiii e,
5. DOL tHONE PIUC VU .ottt ee e r s eeeens
6. Phuong an va ké hoach hoat dong ctia (t&n bao tang): ........oveveveeeeeeereeeeenns
7. TO Chtrc DO MAY, NHAN SUT veeeveeeeeee et en e

8. Tru s¢ lam viéc (dia diém, dién tich nha 1am viéc; dién tich nha trung bay,
dién tich kho bido quan, ...) va trang thi€t bi, phuong ti¢én phuc wvu:

9. KINN PRI s

10. Kién nghi ctia td chtrc/ca nhan xay dung dé 4n cp gidy phép hoat dong (tén
bao tang)...........

(Dbi voi viee cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap thudc doanh
nghi€p, ngoai cac ndi dung trén day, dé an con c6 cac ndi dung khac theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép va hudng dan ctia cac co quan co lién quan)

XAC NHAN _TO CHUC/CA NHAN
CUA CHINH QUYEN DIA PHUONG DE NGHI CAP GIAY PHEP

NOI PAT TRU SO CUA BAO TANG Ky, dong du, ghi & ho tén (ddi vi t0 chirc)
Ky, ghi 13 ho tén (d61 v&i c& nhan)



4. Thi tuc cap giay phép hoat dgng béo tang ngoai cong lap

4.1 Thoi han gidi quyét: 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop Ié.

4.2. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:

a)Tlep nhan hd so:

- T6 chuc, c& nhan g hd so truc tlep hodc gui qua duong buu di¢n t6i Trung
tam Phuc vy hanh chinh cdng thanh phé hoac truc tuyen trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé tiép nhan, thuc hién kiém tra
thanh phan hd so, sé lwong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho T chuc,
ca nhan va ban giao hé so cho phong Quan ly Di sén van hoa trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho to chiic, ca nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua:

Phong Quan Iy Di san vian hoa tham dinh ho so:

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
tham dinh, kiém tra, xem xét hd so; du thao két qua tra 1di. Néu hd so duoc chép
thuan thi soan To trinh, Dy thao Quyét dinh cap gidy phép hoat dong béo tang ngoai
cong lap, néu khong chap thuan thi soan van ban tra loi néu rd Iy do hodc vin ban
yéu cau bd sung ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan ly di san van hoa co
trach nhiém xem xét ho so, trinh 1anh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Giam doc S¢ Vin héa, thé thao va Du lich
6 trach nhiém phé duyét To trinh, trinh UBNDTP Quyet dinh cap giay phép hoat
dong bao tang ngoai cong 1ap hodc van ban khong dong y hodc vian ban yéu cau bo
sung ho so.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, Van phong UBNDTP tham tra ho so, trinh
lanh dao UBND TP phé duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao UBND TP phé duyét két qua.

- Trong thoi gian 1/2 ngay lam vige, sau khi lanh dao UBND TP phé duyét két
qua, Van phong UBNDTP thuc hién sé hoé va chuyén ban giay dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng thanh phé dé tra cho té chirc, ca nhan nop ho so.

¢) Thanh phan, so lweng ho so:

- Thanh phan ho so

(1) Pon dé nghi cap giay phép hoat dong bao tang ngoai cong lap (Mau s 04 Phy
luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024);

(2) Van ban xac nhan du diéu kién cap giay phép hoat dong bao tang ngoai
cong lap cia Giam doc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Po6i twong thuc hién TTHC: Ca nhan, t6 chuc.

e) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép tinh.



g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC: Khong.

) Cin ctx phap ly cia TTHC:

- Luat Di san van héa sb 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luat Stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Di san van hoa sé 32/2009/QH12 ngay
18 thang 6 nam 2009. Co hi¢u luc tir ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Di san vin héa va Luat sta d6i, bo sung
mot sé diéu caa Luat Di san van hoa. C6 hiéu luc tir ngdy 06 thang 11 nam 2010;

- Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2012 cta Chinh phu sia
d6i, bo sung, thay thé hozc bai bo, huy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc hanh
chinh thudc chtic nang quan Iy caa Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tur
ngay 27 thang 02 nam 2012.

- Nghi dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2024 Chinh phi sira ddi,
b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 01/2012/NB-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh s 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nam 2024.



MAu sb 04
Phu luc I
Nghi dinh sé 31/2024/NP-CP ngay 15/3/2024

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PE NGHI CAP PHEP Péoc lap - Tw do - Hanh phuc

o PON PE NGHI
Cap giay phép hoat dong bao tang ngoai cong lap

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi (viet chir in h0a): ..............ociivesssrcevviviiins
- S0 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhén dan (doi v6i ca nhan)..................
- Ngay thang nam sinh (d6i Vi CANNAN): ...cvcvveeeeceeeeeee s

- Noi sinh (néu 1a ngudi nudc ngoai): ............. Quéc tich (néu 1a nguoi nude
ngoai): ..............

- HO chitu (Néu 1a ngudoi nudC NQOAN):....owwwwwwnnn, Ngay
(0721 OUUURR NOT CAP.covoveceeeeeree

- Pia chi lién hé: .

= DIEN TNOAL: v

2. Nguoi dai dién theo phap luat (di véi to chirc):

- Ho VA tBN (VIEL CNTE TN N0A): ..ot

O 11 (oY O RROTRRST

= QUOC HCH: oo Dign thoai: ..o

3.bia dlem dat tru s bao tang dé nghi cap gidy phép hoat dONG: .o

(Ghi rd s6 nha, duong phd, thon, lang, xa/phuong/thi tran, huyén/quan/thi
x&/thanh phé truc thudc tinh, tinh/thanh phé truc thudce trung wong).

4. Can cir quy dinh ciia phap luat vé di san van hda, tran trong dé nghi Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong cap glay phép hoat dong bao tang ngoai cong
lap cho.... (t&n to chirc/ ca nhan dé nghi cap gidy phép).

5. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta noi dung ké khai trong don
va s& to chirc cac hoat dong cua bao tang theo ding quy dinh cua phép luat khi duoc
cap gidy phép./.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

Ky, dong dau, ghi r6 ho tén (doi véi to chirc)
Ky, ghi rd ho tén (doi vai ca nhan)



5. Thi tuc cap gidy phép khai quat khan cap

5.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay, ké tir ‘ngay nhan hd so hop 1é

5.2. Dién giai quy trinh thyc hién cu the:

a)Tiép nhan ho so

- Cé nhan, to chic gui tryc tiép hodc qua buu chinh hodc qua méi trudng dién
tar hoac nop qua Cong dich vu céng quéc gia 01 bo hd so theo quy dinh dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh céng thanh phd.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh phé tiép nhan thuc hién kiém tra
thanh phan hé so, s6 luong hod so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T
chtc, c& nhan va ban giao hd so cho Phong Quan 1y Di san van hoa trong vong 1/4
ngay sau khi nhan duoc hd so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chiic, c& nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

Phong Quan Iy Di san vian hoa tham dinh hd so:

Trong thoi han 01 ngay, Phong Quan Iy Di san van hoa kiém tra, xem xét hd so;
du thao két qua tra loi. Néu hd so dugc chap thuan thi soan T& trinh, Dy thao Quyét
dinh cip gidy phép khai quat khan cip, néu khong chap thuan thi soan vian ban tra
151 néu rd 1y do hodc van ban yéu cau bo sung ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay, 1anh dao Sé Van hoa, thé thao va Du lich c6 trach
nhi¢m phé duyét To trinh, trinh UBNDTP Quyét dinh Cap gidy phép khai quét khan
cap hoidc vin ban khong dong y hodc van ban yéu cau bo sung ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay, Van phong UBNDTP tham tra ho so, trinh lanh dao
UBNDTP phé duyét.

Trong thoi han 1/2 ngay, 1anh dao UBND TP phé duyét két qua.

Trong thoi han 1/4 ngay sau khi lanh dao UBNDTP phé duyét két qua, Vin
phong UBNDTP thuc hién s hoa va chuyen két qua ban gidy dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh pho dé tra cho to chirc, c& nhan nop hd so.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

(1) Vin ban d& nghi cap phép khai quat khan cap cua té chic chi tri tham do, khai
quat khao c¢6 (Phu luc 3 Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh sé 86/2008/QD-
BVHTTDL ngay 30/12/2008);

(2) So'do ti 1 1:500, thé hién r6 i tri, dién tich dia diém khao co can khai quét khan cap;

(3) Van ban dé nghi cap phép tham do, khai quét khao c6 cua t chirc phdi hop khai
quat khan cap (neu CO).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét:

Khong quéa 03 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi.

d) Péi tuong thuc hién TTHC: T6 chuc

¢) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.



g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh/thanh pha.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Van ban dé nghi cp phép khai quat khan cipcua to
chirc chu tri thim do, khai quat khao c6 (Phu luc 3 Quy ché ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 86/2008/QD-BVHTTDL ngay 30/12/2008).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

(1) Trong truong hop dia diém khao cb dang bi hily hoai hoac ¢ nguy co bi huy hoai.

(2) Céc t6 chirc duoc tham do, khai quat khao cb:

+ Co quan nghién ctru khéo ¢6 hoc ctia Nha nude.

+ Truong dai hoc c6 bo mon khao o hoc.

+ Béo tang va Ban Quan 1y di tich ctia Nha nudc ¢6 chire ning nghién ctru khao cb.

+ Hoi ¢6 chiic nang nghién ciru khao ¢o ¢ trung vong.

(3) Nguoi chu tri cude tham do, khai quat khao c6 phai co cac diéu kién sau day:

+ C6 bang cir nhan chuyén nganh khao ¢6 hoc hoic bang ctr nhan chuyén nganh
khac c6 lién quan dén khao ¢6 hoc;

+ C6 it nhat 05 nam truc tiép 1am cdng tac khao co;

(4) Trudc khi tién hanh khai quat khan cap, t6 chtic chu tri tham do, khai quét khao
c6 phai ghi chép mé ta chi tiét, thu thap tai liéu, 14p hd so va chup anh hién truong.

1) Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat di san vin hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 ndam 2001. C6 hiéu luc
tor ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Lut stra d6i, b6 sung mot sd diéu ctia Luat Di san van hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Co6 hi€u lyc tr ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh ) 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Di san vin hoa va Luat sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Di san van hoa. Co hiéu hyc tir ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2012 ctia Chinh phu sira
d6i, bo sung, thay thé hozc bai bo, huy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc hanh
chinh thudc chtic nang quan ly ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich. Cé hiéu lyc tir
ngay 27 thang 02 nam 2012.

- Quyét dinh s6 86/2008/QP-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2008 cia Bo
trudéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché tham do, khai quat khao
cd. C6 hiéu lyc tir ngay 30 thang 01 nam 2009.



TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, t6 chiic Poc lap — Tw do — Hanh phuc

KINN QU oo

1. Gidi thiéu vé vi tri dia ly, toa do, y nghia, gia tri ciia dia diém khao co.

2. Nguyén nhan de doa Su ton tai ciia dia diém khao co dang c6 nguy co bi hay
hoai.

3. U6c doan nién dai cua di chi, di vat (kem theo anh cua di chi, di vat va cac
tai liéu cd lién quan).

4. Myc dich khai quat khan cap.

5. T6 chire chu tri khai quat khan cap.

6. Nguoi chu tri khai quat khan cap.

7. T6 chie phéi hop khai quat khan cap (néu co).

8. Vi tri dia diém dy kién khai quat khan cap.

9. Dién tich khai quat khan cap.

10. Thoi gian khai quat khan cap.

11. Pé xuit co qyan,,té chie dugce giao luu gitr hién vat thu thap duoc trong
qua trinh khai quat khan cap.

Noi nhan: Thi trweéng don vi
- Nhu trén (kém so do vi tri khai quat (ghi 6 chic danh)
khan cap); (Ky tén va dong dau)

e ————— : Ho va tén cua nguoi ky



6. Thii tuc cAp chimg chi hanh nghé mua ban di vat, ¢ vat, bio vét qudc gia

6.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€

6.2. Dién gidi quy trinh theec hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so Phuc vy hanh chinh cong TP Khéng tinh thoi gian

- T chuc, c& nhan gai hd so truc tiép hoac gui qua dudng buu dién téi Trung
tam Phuc vy hanh chinh c¢éng TP hoic truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hé so, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T6 chuc,
c& nhan va ban giao hd so cho phong Quan Iy Di san vin hoa trong 1/2 ngay sau khi
nhan dugc hd so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chiic, c& nhan.

b) Giai quyét hd so, phé duyét két qua Phong Quan Iy Di san vin hoa tham
dinh hd so:

- Trong thoi han 12 ngay, chuy@n vién Phong Quan Iy Di san vin hoa tham
dinh, kiém tra, xem xét hd so; du thao két qua tra 1oi. Néu hd so dugc chap thuan thi
du thao Chting chi hanh nghé mua ban di vat, ¢ vat, bao vat quéc gia; néu khéng
chap thuan thi soan van ban tra 11 néu rd Iy do hodc van ban yéu cau b sung ho so.

- Trong thoi han 01 ngay, 1anh dao Phong Quan ly di san van hoéa c¢6 trach
nhiém xem xét ho so, trinh 1anh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& Vin hoéa, thé thao va Du lich c6 trach
nhiém phé duyét két qua tra 1oi.

Trong thoi gian 1/2 ngay, sau khi lanh dao S¢ Vian héa, Thé thao va Du lich
phé duyét két qua giai quyét hd so, chuyén vién Phong Quan Iy Di san van hoa dinh
két qua dién tir 18n hé thdng thong tin giai quyét TTHC va chuyén két qua ban gidy
dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong TP dé tra cho t6 churc, ca nhan nop hd so.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hd so:

(1) Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé mua bén di vat, c¢b vat, bao vat qubc
gia (Mau sé 02 Phy lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15
thang 3 nam 2024);

(2) Ban sao hop phép cac van bang chuyén mdn c6 lién quan.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1&, Giam dc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich xét cap chang chi. Truong hop
tir chdi phai néu rd ly do bang vin ban.

d) Poi twong thuc hién TTHC: Cé nhan, t6 chuc.

e) Co quan giai quyét TTHC: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.



g) Két qua thwc hién TTHC: Chung chi hanh nghé.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

(1) C6 trinh d6 dai hoc trg 18n thudc mot trong cac chuyén nganh dao tao vé di
san van hoa, lich str (khao ¢6 hoc, vin hoa hoc), my thuat, Han Ném, dan toc hoc,
c6 nhan hoc, ¢ sinh vat hoc (dong vat, thuc vat), dia chat; hoic 1a thanh vién cua to
chtc x4 hoi - nghé nghiép lién quan dén cac chuyén nganh dao tao néu trén va da
thuc hién hoat dong suu tam ¢o vat;

(2) Khong dang trong thoi gian bi cdm hanh nghé hoac 1am céng viéc lién quan
dén di san vin hoa theo quyét dinh cua toa an, khong dang bi truy ctu trach nhiém
hinh su, khong dang trong thoi gian bi quan ché hinh su hoac quan ché hanh chinh;

(3) Cén bo, cobng chuc, vién chirc dang cong tac trong nganh di san van hoa
khong duoc phép ma cira hang mua béan di vat, ¢b vat, bao vat quéc gia.

I) Ciin cit phap Iy cia TTHC:

- Luat di san vin hoa s 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 ndm 2001. C6 hiéu luc
tor ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luat stra doi, b6 sung mot sb diéu cua Luat Di san vin hoa sb 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Co hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Di san vin héa va Luat sta d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Di san van hoa. C6 hiéu lyc tir ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2012 cta Chinh phu sia
d6i, bo sung, thay thé hozc bai bo, huy bo cac quy dinh c6 lién quan dén thu tuc hanh
chinh thudc chtic nang quan Iy caa Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tur
ngay 27 thang 02 nam 2012.

- Nghi dinh s 142/2018/ND-CP ngiy 09 thang 10 nim 2018 cta Chinh phi sia
d6i mét s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nuéc coa
B Vin hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu hrc tir ngay 09 thang 10 nam 2018.

- Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2024 Chinh phu sira ddi,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh s 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nam 2024.



Mau s6 02
Phu luc I
Nghi dinh s6 31/2024/NP-CP ngay 15/3/2024

TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI CAP PHEP Péc lap - Tw do - Hanh phuc

’ DPONDENGHI ’
Cap chwrng chi hanh nghe mua ban di vat, co vat, bao vat quoc gia

Kinh gui: Giam doc S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich thanh phd Hai Phong

1. Tén to chirc/ca nhan d& nghi (Viét chit in N0A): ......cc.cvvvvveereeeeeieeeeeeae,

- S6 dinh danh c& nhan/Chtng minh nhan dan (d6i véi ¢ nhan): .....................

- Ngay thang ndm sinh (d6i VOi CA NNAN): ..o

-DIa Chi BN NE: . e

= DIEN TNOAL: v

2. Nguoi dai dién theo phap luat (di véi to chirc):

- Ho VA tBN (VIEL CNTE TN N0A): ..ot

= ChIC VU e bién thoai: .....ccc.coevvveennen.

3. (Néu chi tiét vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va kinh nghiém lién quan téi
di vat, c6 vat, bao vat qudc gia cua to chirc/ca nhan dé nghi cap ching chi).

4. Can ct quy dinh caa phap luat vé di san van hoa, tran trong dé nghi Giam doc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich thanh phd Hai Phong cap ching chi hanh nghé mua
ban di vat, c6 vat, bao vat qudc gia cho.... (t&n t6 chirc/ca nhan dé nghi cap gidy phép).

5. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa noi dung ké khai trong don
va s& hanh nghé mua bén di vat, ¢ vat, bao vat qudc gia theo ding quy dinh cua
phap luat sau khi duoc cip ching chi./.

TO CHUC/CA NHAN BE NGHI CAP CHUNG CHI
Ky, dong dau, ghi r6 ho tén (doi véi t6 churc)
Ky, ghi r6 ho tén (doi véi ca nhan)



7. Thi tuc cdng nhan bao vét qudc gia ddi véi bao tang cip tinh, ban hoic
trung tam quan ly di tich

7.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi va Ho so hién
vat, 1anh dao S& Vian héa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém t6 chirc thim dinh
hién vat va Ho so hién vat.

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, 1anh dao S& Van
hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh viéc giri van ban dé nghi, H6 so hién vat va cac
van ban c6 lién quan dén lanh dao Uy ban nhan déan thanh phé.

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi, Ho so hién
VAt va cac van ban c6 lién quan, lanh dao Uy ban nhan dan thanh phb xem xét, quyét
dinh giri vin ban dé nghi, H6 so hién vat va cac vin ban c6 lién quan dén Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Tam ding quy trinh thim dinh caa Hoi dong tham dinh thanh phd (cho két
qua cua Hoi dong tham dinh cap Bo/Quyét dinh cua Tha tugng Chinh pha).

7.2. Dién gidi quy trinh thyc hién cy thé:
a) Tiép nhan hd so

- T6 chiic, c& nhan giri hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién téi Trung
tam Phuc vy hanh chinh c¢éng TP hoic truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hé so, s6 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri giay hen/ma ho so cho T chic,
ca nhan va ban giao ho so cho phong Quan ly Di san vin hoa trong thoi gian ¥2 ngay
sau khi nhan dugc hé so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hé so cho to chuc, c& nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

Thuong truc Hoi ddng tham dinh tiép nhan ho so tir chuyén vién Phong Quan
ly Di san vin héa - S& Vin hoa, Thé thao va Du lich va tién hanh tham dinh ho so.

Néu hd so chua hop 1é hodc khdng hop 16 Thuong truc Hoi ddng tham dinh
soan thao van ban sira d6i bo sung hoac vin ban tir chdi trinh 1anh dao So ky dé
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan hd so.

Néu hd so hop 18, trong thoi han 02 ngay, Thuong truc Hoi dong tham dinh
dinh tién tham dinh hé so, bao cao dén Chu tich/Phé Chu tich Thuong truc Hoi dong
tham dinh tién hanh hop Hoi dong tham dinh hién vat ¢é& nghi cong nhan bao vt
quéc gia.

Trong thoi han 12 ngay, Hoi ddng tham dinh tién hanh tham dinh hd so hién
vit, t6 chtc hop Hai ddng, tang hop tai liéu, hoan thién hé so, soan thao vin ban dé
nghi cdng nhan bao vat qubc gia trinh lanh dao S& xem xét.

Trong thoi han 05 ngay, 1anh dao S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich xem xét
trinh 1anh dao UBND TP vin ban dé nghi, hd so hién vat va cac van ban lién quan
dé nghi cong nhan bao vat qudc gia.



Trong thoi han 3,5 ngay, Van phong UBND TP tham tra hd so, trinh Chu tich
UBND TP. Trong thoi han 01 ngay, lanh dao UBND TP ky vin ban, ho so hién vat
va cac van ban lién quan trinh B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Trong thoi gian 1/2 ngay, sau khi 1anh dao UBND TP phé duyét két qua giai
quyét hd so, Vin phong UBND TP giri hd so vé S& VHTTDL dé chuyén I1én Bo.
Trong vong %2 ngay, sau khi c6 két qud, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
c6 trach nhiém sb hoa két qua giai quyét ho so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng TP.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

(1) Van ban d& nghij cong nhan bao vat quéc gia (Mau s6 2a ban hanh kém theo
Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 ciia Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh trinh tu, thi tuc d& nghi céng nhan bao vat quéc gia);

(2) Ho so hién vat, gom:

+ Ban thuyét minh hién vat dé nghi cdng nhan bao vat quoc gia, trong d6 phai
trinh bay rd dic diém cua hién vat theo céc tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Diéu 1
Luat sira doi, bo sung mot sb diéu caa Luat di san van héa (Mau s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cia Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh trinh tu, thi tuc dé nghi cong nhan bao vat quéc gia);

+ Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tir ¢ 9cm x 12cm
tré 1én), cha thich day da, dam bao thé hién cac dic trung co ban cua hién vat.
Khuyén khich giri kém theo anh lwu trit trén cac phuong tién ky thuat sé;

+ Ban ghi &m, ghi hinh (néu c6) phai c6 &m thanh, hinh anh ré nét thé hién su
ddc dao caa hién vat (ghi trén bang hoac dia);

+ Ban sao, ban dap (néu cd), ban dich dbi véi nhitng hién vat 1a sach, tai liéu
chit ¢6 hoac hién vat c6 hoa van trang tri, ¢ chit viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu c6) gdbm: Bai viét vé hién vat; xac
nhan ctia nhan ching ddi véi cac hién vat cé gia tri lich sir; gidy chiing nhan ding
ky di vat, co vat theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu sé 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh
ty, tha tuc dé nghi céng nhan bao vat quéc gia.

- S6 lugng hd so:

04 bo: 01 bo hd so luu gitr tai td chirc, ca nhan lap ho so; 03 bo hd so guri dén
cac co quan c6 tham quyén dé nghi cong nhan bao vat quéc gia theo quy dinh tai
Piéu 3 Théng tu sé 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 caa Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh trinh ty, tha tuc dé nghi cong nhan bao vat quéc gia.

d) Pi tuong thuc hien TTHC: Té chic

¢) Co quan thyc hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chinh phu.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
g) Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cua Thir tudéng Chinh phu.

h) Lé phi: Khong



i) Tén mau don, mau to khai:

- Ban thuyét minh vé hién vat dé nghi céng nhan bao vét qudc gia (Mau sb 1
ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé trinh ty, thu tuc dé nghi cong nhan bao
vat qudc gia).

- Vin ban dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (Mau sb 2a ban hanh kém theo
Théng tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia Bo Vian hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh vé trinh ty, tht tuc dé nghi cong nhan bao vat quéc gia).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Hién vat duoc dé nghi cdng nhan bao vat quéc gia phai ¢ cac tiéu chi sau day:

- La hién vat gbc doc ban;
- La hién vat co6 hinh thire doc dao;

- La hién vat co gié tri dic biét lién quan dén mot su kién trong dai cuia dat nudce
hoic lién quan dén su nghiép cua anh hung dan toc, danh nhan tiéu biéu; hoic 14 tac
pham nghé thuat noi tiéng vé gid tri tu tudng, nhan vin, gia tri thaim my tiéu biéu
cho mét khuynh huong, mét phong cach, mot thoi dai; hodc la san pham dugc phat
minh, sang ché tiéu biéu, c6 gia trj thuc tién cao, co tac dung thuc day xa hoi phat
trién & mot giai doan lich sir nhat dinh; hodc la mau vat ty nhién chimg minh cho
cac giai doan hinh thanh va phat trién cta lich st trai dat, lich st tu nhién.

1) Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luét stra d6i, bd sung mét sd diéu ctia Luat Di san van hoa s6 32/2009/QH12 ngay
18 thang 6 nam 2009. C6 hi¢u luc tir ngay 01 thang 01 ndm 2010;

- Nghi dinh ) 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Di san vin hoa va Luat sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Di san van hoa. Co6 hiéu lyc tir ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Thong tu s6 13/2010/TT- BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B6 Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé trinh ty, thi tuc dé nghi cong nhan bao vat
qudc gia. C6 hiéu luc tir ngay 01 thang 3 nam 2011.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

_ BANTHUYET MINH VE HIEN VAT
DPE NGHI CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA

1. Tén hién vat (tén goi pho thoéng):

2.Tén khac (néu co):

3. Tén don vi va ca nhan lwu gitr hién vat:

4. Sb diang ky: Do don vi, ca nhan dé nghi tu quy dinh

5. Chét li¢u: Chat liéu chinh

6. Kich thwéc (cm): ghi rd 03 kich thudc co ban: Buong kinh miéng, Buong
kinh ddy, chiéu cao; Di vai hién vat thé khdi det: chiéu dai, chiéu rong, chiéu cao.

7. Trong lwgng (gram):

8. S6 lwong: Néu hién vat 1a 1 don vi thi ghi 1, néu 1a bo hién vat thi ghi cac
thanh phan hop thanh cia don vi hién vat.

9. Miéu ta: Miéu ta ngan gon dic diém cua hién vat: hinh dang (tir trén xudng
dudi, tir trong ra ngoai), mau sic, dé tai trang tri, ki thuat trang tri, du tich dic biét
(c6 anh kém theo).

10. Hién trang: Ghi rd hién trang, nguyén, sut, phai mau, mot, da stra chira,
phong hoa.

11. Nién dai: ghi nién dai tuyét d6i, tuong déi.

12. Nguon goc, xuat xir: dia diém swu tam; hinh thie suu tam (hién tang, mua,
khai quat, tang, cho).

13. Ghi chu:

14. Ly do lwa chon: Ching minh cac tiéu chi sau:

- Hién vat gbc doc ban;

- Hién vat c6 hinh thirc doc dao;

- Hién vat c6 gia tri dic biét lién quan dén maot sy kién trong dai cua dat nudc
hoic lién quan dén su nghiép cua anh hung dan toc, danh nhan tiéu biéu, hoic 1a tac
pham nghé thuat ndi tiéng vé gia tri tu tudng, nhan van, gia tri tham ‘my tiéu biéu
cho mot khuynh huéng, mot phong cach, mot thoi dai; hoac 1a san pham duoc phéat
minh, sang ché tiéu biéu, co gia tri thuc tidn cao, 0 tac dung thuc day xa hoi phat
trién & mot giai doan lich str nhat dinh, hodc 1a mau vat tu nhién chiang minh cho cac
giai doan hinh thanh va phét trién caa lich sir trai dat, lich sir tu nhién./.

........ , hgay .. thang nam ...
TEN DON V1 CA NHAN PE NGHI
(Ky tén va ghi rd ho tén, néu 1 t6 chuc thi phai dong
dau, ghi rd chtc vu nguoi ky)



TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
X ) (néu co) i Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN TO CHUC PE NGHI CONG

NHAN BAO VAT QUOC GIA

........ ,nNgay ....thang .... nam ...

S6:
VIv 1am thu tuc dé& nghi cdng nhan béo vat
quoc gia
KIND gUi: v

Can ¢t Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2010 cua
Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, tha tuc d& nghi céng nhan bao
vat qudc gia, sau khi nghién ctu cac tiéu chi va quy dinh ddi voi hién vat dugc dé
nghi cong nhan bao vat qudc gia,

(Tén t6 chirc d& nghi céng nhan bao vat qudc gia) tran trong dé nghi ..... (nhu
kinh giri) xem xét trinh Thi tuéng Chinh pha cdng nhan bao vat qudc gia cho ... (s6
lugng) hién vat thuoc quyén quan ly, so hitu cia..... (tén to chize dé nghi céng nhan
bao vat quéc gia). Danh sach hién vat cu thé nhu sau:

STT Tén hién vat Piic diém chinh ciia hién vat Ghi chu
1
2

(Tén to chirc dé nghi cong nhan béo vat quoc gia) cam ket thuc hién day du cac
yéu cau vé chuyén mon nghiép vu trong qua trinh lam thu tuc dé nghi cong nhan bao
vat quoc gia va cac quy dinh cua phap luat co lién quan./.

_ Tailiéu kem theo TO CHUC PE NGHI CONG NHAN
- Ho so hién vat; BAO VAT QUOC GIA

- Van ban tham dinh cua Hoi dong  (Ky, déng dau va ghi 16 ho tén, chirc vu nguoi ky)
khoa hoc cua Bao tang (néu co);



8. Tha tuc cdng nhan bao vat quée gia ddi véi bao tang ngoai cong 1ap, to
chirc, ca nhan la chi sé hiru hoac dang quan ly hgp phap hién vat

8.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi va Ho so hién
vat, 1anh dao S& Vian héa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém t6 chirc thim dinh
hién vat va Ho so hién vat.

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, 1anh dao S& Van
hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh viéc giri van ban dé nghi, H6 so hién vat va cac
van ban c6 lién quan dén lanh dao Uy ban nhan déan thanh phé.

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi, Ho so hién
VAt va cac van ban c6 lién quan, lanh dao Uy ban nhan dan thanh phb xem xét, quyét
dinh guri vin ban dé nghi, H6 so hién vat va cac vin ban co lién quan dén Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Tam ding quy trinh thim dinh caa Hoi dong tham dinh thanh phd (cho két
qua cua Hoi dong tham dinh cap Bo/Quyét dinh cua Tha tugng Chinh pha).

8.2. Dién gidi quy trinh thzc hién cu thé:
a) Tiép nhan hd so

- T4 chiic, ca nhan giri hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién téi Trung
tam Phuc vy hanh chinh c¢éng TP hoic truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hé so, s6 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri giay hen/ma ho so cho T chic,
ca nhan va ban giao ho so cho phong Quan ly Di san vin hoa trong thoi gian ¥2 ngay
sau khi nhan dugc hé so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hé so cho to chuc, c& nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

Thuong truc Hoi ddng tham dinh tiép nhan ho so tir chuyén vién Phong Quan
ly Di san vin héa - S& Vin hoa, Thé thao va Du lich va tién hanh tham dinh ho so.

Néu hd so chua hop 1é hodc khdng hop 18 Thuong truc Hoi ddng tham dinh
soan thao van ban sira d6i bd sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky dé
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan hd so.

Néu hd so hop 18, trong thoi han 02 ngay, Thuong truc Hoi dong tham dinh
dinh tién tham dinh hé so, bao cao dén Chu tich/Phé Chu tich Thuong truc Hoi dong
tham dinh tién hanh hop Hoi dong tham dinh hién vat ¢é& nghi cong nhan bao vt
quéc gia.

Trong thoi han 12 ngay, Hoi ddng tham dinh tién hanh tham dinh hd so hién
vat, t6 chtc hop Hoi ddng, tang hop tai liéu, hoan thién hé so, soan thao vin ban dé
nghi cdng nhan bao vat qubc gia trinh lanh dao S& xem xét.

Trong thoi han 05 ngay, 1anh dao S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich xem xét
trinh 1anh dao UBND TP vin ban dé nghi, hd so hién vat va cac van ban lién quan
dé nghi cong nhan bao vat qudc gia.



Trong thoi han 3,5 ngay, Van phong UBND TP tham tra hd so, trinh Chu tich
UBND TP. Trong thoi han 01 ngay, lanh dao UBND TP ky vin ban, ho so hién vat
va cac van ban lién quan trinh B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Trong thoi gian 1/2 ngay, sau khi 1anh dao UBND TP phé duyét két qua giai
quyét hd so, Vin phong UBND TP guri hd so vé S& VHTTDL dé chuyén I1én Bo.
Trong vong %2 ngay, sau khi c6 két qua, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
c6 trach nhiém sb hoa két qua giai quyét ho so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng TP.

¢) Thanh phan, sé lirong ho so:

- Thanh phan hd so:

(1) Pon dé nghi tham dinh va l1am tha tuc dé& nghi cdng nhan bao vat quéc gia
(Phu luc 2 kém theo Thong tu sd 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 nim
2023 cuia Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich sira ddi, bd sung quy dinh lién
quan dén gidy to cong dan tai mot sé Thong tu do Bo truong B Van hoa, Thé thao
va Du lich ban hanh);

(2) Ho so hién vat, gom:

+ Ban thuyét minh hién vat dé nghi cong nhan bao vat qudc gia, trong d6 phai
trinh bay ro dic diém cua hién vat theo céc tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Diéu 1 Luat
stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat di san van hoa (Mau sé 1 ban hanh kém theo
Théng tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2010 cia Bé Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh trinh tu, tha tuc dé nghi cdng nhan bao vat quéc gia);

+ Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tir ¢ 9cm x 12cm
tré 1én), cha thich day da, dam bao thé hién cac dic trung co ban cua hién vat.
Khuyén khich giri kém theo anh Iuu trit trén cac phuong tién ky thuat so;

+ Ban ghi &m, ghi hinh (néu c6) phai c6 &m thanh, hinh anh ré nét thé hién su
ddc dao cua hién vat (ghi trén bang hoac dia);

+ Ban sao, ban dap (néu cd), ban dich dbi véi nhitng hién vat 1a sach, tai liéu
chit ¢6 hoac hién vat c6 hoa van trang tri, ¢ chit viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu c6) gdbm: Bai viét vé hién vat; xac
nhan caa nhan chimg ddi véi céc hién vat c6 gia tri lich sir; gidy chiing nhan ding
ky di vat, c6 vat theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Thong tu s6 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh trinh ty, thu tuc d& nghi cdng nhan bao vat québc gia.

- S6 lugng hd so:

04 bd: 01 bd ho so luu gitr tai td churc, ca nhan lap ho so; 03 bo hd so gui dén
cac co quan c6 tham quyén dé nghi cong nhan bao vat quc gia theo quy dinh tai Diéu
3 Théng tu s 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 ndm 2010 cita B6 Van héa,
Thé thao va Du lich quy dinh trinh tu, tha tuc dé nghi cong nhan bao vat quc gia.

d) Béi tugng thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan

¢) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chinh phu.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh caa Tha tuéng Chinh phi.

h) L& phi: Khéng



i) Tén mau don, mau to khai:

- Ban thuyét minh vé hién vat dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (Miu s 1
ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2010
ctia BO Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh v& trinh ty, tha tuc dé nghi cong nhan
bao vat quic gia).

Pon dé nghi tham dinh va lam tha tuc dé nghi cong nhan bao vat quéc gia (Phu
luc 2 kém theo Théng tu s6 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua
B truéong BO Van hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, bd sung quy dinh lién quan dén
giéy to cong dan tai mot $6 Thong tu do B trudéng B Van hoa, Thé thao va Du lich
ban hanh);

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Hién vat duoc dé nghi céng nhan bao vat qubc gia phai cé cac tiéu chi sau day:

- L& hién vat gbc doc ban;

- La hién vat c6 hinh thirc doc dao;

- La hién vt co gid tri dic biét lién quan dén mdt sy kién trong dai ctia dat nudc
hoic lién quan dén su nghiép cua anh hung dan toc, danh nhan tiéu biéu; hoic 14 tac
pham nghé thuat noi tiéng vé gia tri tu tudng, nhan vin, gia tri thaim ‘my tiéu biéu
Cho mét khuynh huong, mot phong cach, mot thoi dai; hodc la san pham dugc phat
minh, sang ché tiéu biéu, c6 gia tri thuc tién cao, co tac dung thuc day xa hoi phat
trién & mot giai doan lich sir nhat dinh; hodc la mau vt ty nhién chimg minh cho
céc giai doan hinh thanh va phat trién cia lich sir trai dat, lich st ty nhién.

1) Can cu phap 1y caa TTHC:

- Luat Di san van héa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Lut stra d6i, b6 sung mot sd diéu ctia Luat Di san van hoa sb 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Co6 hi€u lyc tr ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh ) 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Di san vin hoa va Luat sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Di san vian hoa. C6 hiéu lyc tir ngay 06 thang 11 nam 2010;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2010 ciia B6 Vin
héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé trinh tu, tha tuc dé nghi cong nhan bao vat
qudc gia. Co hiéu luc tir ngay 01 thang 3 nam 2011.

- Thong tu s6 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023 cua Bo
truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich sira doi, b6 sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mot sé Thong tu do Bo trudong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich
ban hanh.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

_ BANTHUYET MINH VE HIEN VAT
DPE NGHI CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA

1. Tén hién vat (tén goi pho thoéng):

2.Tén khac (néu co):

3. Tén don vi va ca nhan lwu gitr hién vat:

4. Sb diang ky: Do don vi, ca nhan dé nghi tu quy dinh

5. Chét li¢u: Chat liéu chinh

6. Kich thwéc (cm): ghi rd 03 kich thudc co ban: Buong kinh miéng, Buong
kinh ddy, chiéu cao; Di vai hién vat thé khdi det: chiéu dai, chiéu rong, chiéu cao.

7. Trong lwgng (gram):

8. S6 lwong: Néu hién vat 1a 1 don vi thi ghi 1, néu 1a bo hién vat thi ghi cac
thanh phan hop thanh cia don vi hién vat.

9. Miéu ta: Miéu ta ngan gon dic diém cua hién vat: hinh dang (tir trén xudng
dudi, tir trong ra ngoai), mau sic, dé tai trang tri, ki thuat trang tri, du tich dic biét
(c6 anh kém theo).

10. Hién trang: Ghi rd hién trang, nguyén, sut, phai mau, mot, da stra chira,
phong hoa.

11. Nién dai: ghi nién dai tuyét d6i, tuong déi.

12. Nguon goc, xuat xir: dia diém swu tam; hinh thie suu tam (hién tang, mua,
khai quat, tang, cho).

13. Ghi chu:

14. Ly do lwa chon: Ching minh cac tiéu chi sau:

- Hién vat gbc doc ban;

- Hién vat c6 hinh thirc doc dao;

- Hién vat c6 gia tri dic biét lién quan dén maot sy kién trong dai cua dat nudc
hoic lién quan dén su nghiép cua anh hung dan toc, danh nhan tiéu biéu, hoic 1a tac
pham nghé thuat ndi tiéng vé gia tri tu tudng, nhan van, gia tri tham ‘my tiéu biéu
cho mot khuynh huéng, mot phong cach, mot thoi dai; hoac 1a san pham duoc phéat
minh, sang ché tiéu biéu, co gia tri thuc tidn cao, 0 tac dung thuc day xa hoi phat
trién & mot giai doan lich str nhat dinh, hodc 1a mau vat tu nhién chiang minh cho cac
giai doan hinh thanh va phét trién caa lich sir trai dat, lich sir tu nhién./.

........ ,Ngay ....thang .... nam ...
TEN PON VI, CA NHAN PE NGHI
(Ky tén va ghi rd ho tén, néu 1 t6 chuc
thi phai dong dau, ghi rd chic vu ngudi ky)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI THAM DPINH VA LAM THU TUC DPE NGHI
CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA

Kinh giri: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich Hai Phong

- Ho VA ten (Viét DANG Chit IN N0A): ...e.veeeeeeeeceeeeee et

- Sb dinh danh c& nhan/Chang minh NhAN dan: .......c..ooeeeeeeeeeeeeeee e,

- Ngay thdng na@m SINN: .....ccooiiiiiiiiiieeeee e

b O - o1 | SR

= DIEN TNOAL: e s

- Chttc danh trong t& ChC (NEU COY:...evvneee et

la cha & hitu hién vat/nguoi dai dién cua . ......(tén t6 chic dé nghi cdng nhan
bao vat quéc gia) dang quan ly hop phap hién vat.

Can ¢t Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2010 cua
Bo Vian hda, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, tha tuc d& nghi céng nhan bao
vat qudc gia, sau khi nghién ctru cac tiéu chi va quy dinh ddi voi hién vat dugc dé
nghi cong Nhan bao VAt QUOC gia, ..........oeevvneeeneeineennn.. (Tén t6 chirc, ca nhan
dé nghi cdng nhan bao vat qudc gia) tran trong dé nghi S¢ Vian hoa, Thé thao va Du
lich thanh phd Hai Phong tham dinh va lam thi tuc dé nghi cac co quan c6 tham
quyén trinh Tha tuéng Chinh pha xem xét cdng nhan bao vat quéc gia cho ... (sd
lugng) hién vat thuoc quyén s hitu hop phap cua ..... (Tén t6 chic, ca nhan dé nghi
cong nhan bao vat québc gia). Danh sach hién vat cu thé nhu sau:
STT Tén hién vat Piic diém chinh cia hién vat Ghi ch

1
2

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh hop phap caa hién vat va tinh chinh xac, trung
thuc ctia noi dung Ho so hi¢n vét dé nghi cong nhan bao vat quéc gia, va cam két
thuc hién day du cac yéu cau Ve chuyén moén nghiép vu trong qué trinh lam thu tuc
dé nghi cong nhan bao vat qubc gia va cac quy dinh caa phép luat c6 lién quan./.

Tai liégu kemtheo L ,ngay ... thang ... nam ...

- Ho so hién hién vat; TO CHUC, CA NHAN PE NGHI

e ———— CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA

e ———— (Ky tén, néu 1a t6 chuc thi phai dong dau va
ghi rd ho, tén chuc vu nguoi ky)



9. Thii tuc cap Gidy chirng nhén di diéu kién kinh doanh giam dinh c0 vat

9.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 7,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
hd so theo quy dinh

9.2. Dién gidi quy trinh thzc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so

- T6 chuc, ¢4 nhan giri hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién téi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng ciaa TP hoac truc tuyen trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc, cé
nhan va ban giao hd so cho phong Quan ly Di san vin hoa trong 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c& nhan.

_ b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua Phong Quan ly Di san van hoa tham dinh
ho so:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
tham dinh, kiém tra, xem xét hd so; du thao két qua tra 1di. Néu hd so duoc chép
thuan thi dy thao Gidy ching du diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat. Néu khdng
chap thuan thi soan vin ban tra 11 néu rd Iy do hodc van ban yéu cau b sung ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan ly di san van hoa cé
trach nhiém xem xét ho so, trinh 1anh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, 1anh dao Sé Vin hoa, thé thao va Du lich co
trach nhiém phé duyét két qua tra 19i.

Trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc, sau khi 1anh dao Sé Vin héa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét ho so, chuyén vién  Phong Quan ly Di san van
hoa dinh két qua dién tir 1én hé thong thdng tin giai quyét TTHC va chuyén két qua
gidy dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong TP dé tra cho to chirc

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so:

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 01 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6
31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2024;

(2) Danh sach kém theo Iy lich khoa hoc theo Mau sb 02 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ciia Chinh phu
va ban sao vian bang, chang chi caa cac chuyén gia;

(3) Ban sao quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao dong gitra co sé kinh
doanh giam dinh ¢ vat va cac chuyén gia;

(4) Danh muyc trang thiét bi, phuong tién dé thuc hién giam dinh.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic.

e) Co quan giai quyét TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thuc hién TTHC: Gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh giam
dinh c6 vat.

h) Phi, 1 phi: Khong.



K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

1. CO trang thiét bi, phwong tién thuc hién giam dinh phu hop véi linh vuc di
dang ky.

2. C4 it nhat 03 chuyén gia giam dinh ¢ vat vé cac chuyén nganh theo huéng
dan ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

) Can ctr phép ly cia TTHC:

- Luat Di san van hoa s 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luat stra doi, b6 sung mot sb diéu cua Luat Di san vin hoa sb 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. C6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cta Chinh phu quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vét va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi
di tich lich sir - vin héa, danh lam thang canh. C6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 7 nim
2016.

- Nghi dinh sé 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 ndm 2018 cta Chinh phu
stra d6i mot sb quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha
nudc cia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 09 thang 10 nim
2018.

- Nghi dinh s6 31/2024/NB-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 Chinh phu sira doi,
b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nam 2024.



Mau s6 01, Phu luc 11, Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024

TEN CO SO KINHDOANH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GIAM DINH CO VAT Poc lap - Tw do - Hanh phtc

....,ngay ... thang ...... nam ........

DON DE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN
KINH DOANH GIAM PINH CO VAT

Kinh gui: So Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

1. Tén co sé kinh doanh giam dinh c6 vat (viét bang chit in hoa):............

e 5 1T 1 ¢1 1) SRR

= DIEN TNOAL: v

- Quyét dinh thanh 1ap (s6, ngay, thang, nam quyét dinh) hoic Gidy chiing nhan
dang ky doanh nghiép hodc Giay chung nhan ding ky kinh doanh (s0, ngay cap, noi

2. Ngudi dai dién theo phap lujt:
- Ho va tén (viet bang Chit in N0Q): ......ccooveiieiiece e

- Ngay thang nadm Sinh: ......c.coooiiiiiiiiiec e

= CRAC dann: .. l.....

Can cu diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat quy dinh tai Nghi dinh s6
61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 ciia Chinh phu quy dinh diéu kién kinh
doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu bd, phuc héi di tich lich si-van
hoa, danh lam thang canh, ..... (tén co so giam dinh co vat) tran trong dé nghi So
Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh phd Hai Phong xem xét cap Giay ching nhan
du diéu kién kinh doanh giam dinh co vat.

3. Ho so giri kém:

4. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung hd so dé nghi cap
Gidy ching nhéan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat;

- Thyc hién dtng cac quy dinh tai Nghi dinh s 61/2016/ND-CP ngay 01 thang
7 nim 2016 cta Chinh pht quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢b vat va hanh
nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich lich st-van héa, danh lam thing canh va cac
quy dinh phap luat khac cé lién quan.

PAI DIEN CO SO KINH DOANH
GIAM PINH CO VAT
(ky tén, dong dau va ghi 16 ho, tén, chirc vu nguoi ky)



10. Thii tuc cap lai giay chimng nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh co vat

10.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.

10.2. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiep nhan ho so

- T6 chtic, c& nhan gui hd so truc tiép hoac gui qua dudng buu dién toi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng ciaa TP hoac truc tuyen trén cdng dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, s luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho Tb chic,
ca nhan va ban giao hd so cho phong Quan ly Di san vin hoa trong 1/4 ngay lam
viéc sau khi nhan dugc hd so.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan I1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chiic, ¢4 nhan.

~ b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua Phong Quan Iy Di san vin hoa tham dinh
ho so:

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
tham dinh, kiém tra, xem xét hd so; du thao két qua tra 1di. Néu hd so duoc chép
thuan thi dy thao Gidy ching du diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat. Néu khdng
chap thuan thi soan vin ban tra loi néu rd ly do hodc vin ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan ly di san van hoa co
trach nhiém xem xét ho so, trinh 1anh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thai han 1/2 ngay 1am viéc, Lanh dao Sé Van hoa, thé thao va Du lich
c6 trach nhiém phé duyét két qua tra 1oi.

Trong thoi gian 1/4 ngay 1am viéc, sau khi 1anh dao Sé Vin héa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét hd so, chuyén vién Phong Quan ly Di san vin
hoéa dinh két qua dién tir 18n hé théng thdng tin giai quyét TTHC va chuyén két qua
ban gidy dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP dé tra cho to chitic, ca nhan
nop ho so.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

(1) Pon d& nghi theo MAau sb 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu;

(2) Ban chinh Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat da duoc
cap doi vai truong hop Gidy chiing nhan bj hong hoac ¢6 sy thay doi théng tin;

Truong hop thay d6i thong tin da duoc ghi nhan trong Giay chiing nhan du diéu
kién kinh doanh giam dinh co vat da cap thi phai gai kém theo ban sao cé4c giy to
c6 lién quan dén sy thay doi thong tin.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Béi tuong thue hién TTHC: Té chuc.

¢) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Giam d¢ S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryuc tiép thuc hién: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.



g) Két qua thuc hién TTHC: Gidy chuang nhan da diéu kién kinh doanh giam
dinh c6 vat.
h) Lé phi: Khdng.
K) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
Gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat duoc cap lai trong
cac truong hop sau day:

a) Bi mat hoac bi hong;

b) C6 sy thay d6i thong tin da dugc ghi trong Gidy chang nhan du didu kién
kinh doanh giam dinh ¢6 vat da cap.

1) Can ctr phép ly cua TTHC:

- Luat Di san vin hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Lut stra d6i, b6 sung mot sd diéu ctia Luat Di san van hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Co6 hi€u lyc tir ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 caa Chinh phu
quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo,
phuc hbi di tich lich si - van hoa, danh lam thing canh. C6 hiéu luc tir ngay 01
thang 7 nam 2016.



TEN CO SO KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

GIAM PINH CO VAT boc 1ap - Tw do - Hanh phuc
...... ,ngay ... thang ......nam........

“PON DE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN KINH DOANH GIAM PINH CO VAT

Kinh giri: Giam déc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich. ...

1. Tén co sé kinh doanh giam dinh co vat dé nghi cap lai Gjﬁy ching nhén da
dieu Kkién Kkinh doanh giam dinh co vat (viet bang chi in

- Dién tthi: ........................ ST PPN P PP s
2. Ngi dung: e nghi cap lai Giay chung nhan du di€u kién kinh doanh giam dinh
CO Vvat.

S6 Gidy chiing NhAN A& CAP:....v.vvveeveeeiieee ettt sttt

Ly do cép lai:

- Gidy chtring nhan da duoc cap bi mat (néu rd Iy do bi mat);

- Giay ching nhan da duoc cap bi hong (néu ré Iy do bi hong);

- Thay d6i thdng tin trong Gidy chitng nhan da dugc cap (néu rd nhitng thdng
tin d& nghi thay doi).
3. Ho so giri kém:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia ndi dung ho so xin dé nghi
cap lai Gidy ching nhan di diéu kién hanh nghé giam dinh c6 vat;
- Thuc hién dang cac quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang
7 nam 2016 cua Chinh pht quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh
nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich lich si-van hoa, danh lam thang canh va cac
quy dinh phap luat khac cé lién quan.
PAI DIEN CO SO KINH DOANH
GIAM PINH CO VAT
(Ky tén, dong dau va ghi rd ho, tén, chic vu ngudi ky)



11. Thi tuc cap ching chi hanh nghé tu bé di tich

11.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh,
lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich ¢ trach nhiém kiém tra va yéu cau b
sung hd so néu thiéu hoac khong hop Ié.

- Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, 1anh dao
S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cap, cap lai
Chting chi hanh nghé, dong thoi béo cdo Bo truong B Vian hoa, Thé thao va Du
lich. Trudng hop tir chdi, phai tra 16i bang van ban va néu rd 1y do.

11.2. Trinh tw there hién cu thé:

a)Tiép nhan ho so

- T6 chtic, c& nhan gui hd so truc tiép hoac gui qua dudng buu dién téi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng ciaa TP hoac truc tuyen trén cdng dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho Tb chic,
ca nhan va ban giao hd so cho phong Quan ly Di san vin hoa trong 1/2 ngay lam
viéc sau khi nhan duoc hd so

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan I1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chiic, ¢4 nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qud

Phong Quan Iy Di san vian hoa tham dinh hé so:

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
c6 trach nhiém kiém tra noi dung hé so, du thao chang chi hanh nghé hoic vin ban
tra 101 khong dong y, phai néu rd Iy do hodc van ban yéu cau bo sung ho so va trinh
1anh dao Phong bao cdo lanh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chang chi hanh
nghé hoic vin ban tra 1oi khong dong y hodc vin ban yéu cau bd sung ho so.

Trong % ngay 1am viéc, 1anh dao phong bao céo lanh dao So phé duyét két
qua. Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, 1anh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢é
trach nhiém phé duyét chung chi hanh nghé hoidc van ban tra 101 khéng dong y hoac
van ban y&u cau bo sung hd so

Trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéce, sau khi lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét ho so, chuyén vién Phong Quan Iy Di san van
hoa dinh két qua dién tir 1&8n hé thdng thong tin giai quyét TTHC va chuyén két qua
gidy dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP dé tra cho t6 chtc, ca nhan nop hd
SO.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 02 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6
31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2024;

(2) Ban sao Chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung, hanh nghé thiét
ké xay dung, hanh nghé giam sat thi cong xay dung cong trinh, bang tét nghiép dai
hoc tré 18n thudc cac chuyén nganh xay dung, kién trac lién quan dén hoat dong dé
nghi cdp Ching chi hanh nghé.



(3) Ban sao chtng chi hodc ching nhan da tham gia chuong trinh boi dudng
kién thuc vé tu bé di tich;

(4) 02 anh mau ¢& 3x4cm chup trong nim dé nghi cap.
- Sb luong hd so: 01 bo.

d) Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam d6¢ S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

g) Két qua thwc hién TTHC: Chiing chi hanh nghé tu bo di tich.

h) Lé phi: Khéng

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

Chting chi hanh nghé tu bd di tich (sau day goi chung 1a Chtng chi hanh nghé)
duoc cap cho ca nhan khi dap ung cac diéu kién ddi véi timg trudng hop cu thé sau:

1. Ching chi hanh nghé Iap quy hoach tu bé di tich:

a) C6 chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung:

b) Pa hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thac vé tu bo di tich theo quy
dinh cua Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

2. Ching chi hanh nghé Iap du an tu bd di tich, béo céo kinh té - ky thuat tu bo
di tich, thiét ké tu bo di tich:

a) Co chung chi hanh nghé thiét ké xay dung:

b) Pa hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thac vé tu bo di tich theo quy
dinh cua Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

3. Chuang chi hanh nghé thi céng tu bo di tich:

a) Co6 chiing chi hanh nghé thiét ké xay dung hoic ngudi c6 trinh d6 dai hoc
tro 1én thudc cac chuyén nganh xay dung;

b) Pa hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc vé tu bo di tich theo quy
dinh cua Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

4. Chang chi hanh nghé giam sat thi cong tu bé di tich:

a) C6 chiing chi hanh nghé giam sét thi cong xay dung cdng trinh;

b) D3 hoan thanh chwong trinh bdi dudng kién thuc vé tu bo di tich theo quy
dinh cua Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

I) Ciin cir phap Iy ciia TTHC:

- Luat Di san van héa sb 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002.

- Luat Sira di, b sung mot sé diéu cua Luat Di san vin hoa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. C6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2010.

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndam 2016 ctia Chinh phu quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu bs, phuc hoi
di tich lich sir - vin héa, danh lam thang canh. C6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 7 nim
2016.



- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 Chinh pha sira doi,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh s6 36/2019/NB-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nim 2024.



Mau s6 02, Phy lyc 11 Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE
BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh giri: Giam doc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thanh phd Hai Phong

1. Ho va tén (Viét bang Chit iN N0AY: .......ccvvvieceeeeeeeee e,

- Sb dinh danh c& nhan/Ching Minh NRAN QAN...........ccccvveieeeeee e,

- Ngay thang ndm sinh............oooi i

=PIAChT HENNE oo

2. Trinh d§ chuyén mon (ghi r6 chuyén nganh dao tao duoc ghi trong van
bang, ChiNg Chi A& QUOT CAP): cvuvveveeeeceeeeeee ettt

3. Kinh nghiém chuyén mén vé bao quan, tu b, phuc héi di tich lién quan
dén hoat dong dé nghi ciAp Chirng chi hanh nghé (ghi theo ban khai kinh nghiém
chuyén mén d3 duogc t6 chic noi dd lam viéc hoic dang lam viéc Xac

Cin ctr quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016
cua Chinh phu quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé bao
quan, tu bd, phuc héi di tich lich st-vin hoa, danh lam thang canh, toi tran trong dé
nghi Giam d6c So Vin héa, Thé thao va Du lich thanh pho Hai Phong xem xét, cap
Chung chi hanh nghé bao quan, tu bo, phuc héi di tich cho cac hoat dong sau: (cin cir
vao quy dinh tai Biéu 9 Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP dé xac dinh hoat dong dé nghi
cap Chiing chi hanh nghé):

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung ho so dé
nghi cap Chiing chi hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hoi di tich (giri kém hé so);
cam két hanh nghé bao quan, tu bd, phuc héi di tich theo ding nodi dung ghi trong
Chtng chi hanh nghé duoc cip, thuc hién ding quy dinh tai Nghi dinh sé
61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu va cac quy dinh phép
luat khac co lién quan.

CA NHAN LAM DPON
(Ky, ghi rd ho va tén)



12. Thi tuc cap lai chieng chi hanh nghé tu bé di tich

12.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh,
lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich ¢ trach nhiém kiém tra va yéu cau b
sung hd so néu thiéu hoac khong hop Ié.

- Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, 1anh dao
S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cap, cap lai
Chuting chi hanh nghé, dong thoi béo cao Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du
lich. Trudng hop tir chdi, phai tra 16i bang van ban va néu rd 1y do.

12.2. Trinh tw there hién cu thé:

a)Tiép nhan ho so

- T6 chtic, c& nhan gui hd so truc tiép hoac gui qua dudng buu dién téi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng ciaa TP hoac truc tuyen trén cdng dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho Tb chic,
c& nhan va ban giao hd so cho phong Quan ly Di san vin hoa trong 1/2 ngay 1am
viéc sau khi nhan duoc hd so

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan I1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chiic, ¢4 nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qud

Phong Quan Iy Di san vian hoa tham dinh hé so:

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
c6 trach nhiém kiém tra noi dung hé so, du thao chang chi hanh nghé hoic vin ban
tra 101 khong dong y, phai néu rd Iy do hodc van ban yéu cau bo sung ho so va trinh
1anh dao Phong bao cdo lanh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chang chi hanh
nghé hoic vin ban tra 1oi khong dong y hodc vin ban yéu cau bd sung ho so.

Trong % ngay 1am viéc, 1anh dao phong bao céo lanh dao So phé duyét két
qua. Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, lanh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich c6
trach nhiém phé duyét chung chi hanh nghé hoidc van ban tra 101 khéng dong y hoac
van ban y&u cau bo sung hd so

Trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc, sau khi lanh dao S¢ Vin héa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét ho so, chuyén vién Phong Quan Iy Di san van
hoa dinh két qua dién tir 1&8n hé thdng thong tin giai quyét TTHC va chuyén két qua
gidy dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP dé tra cho t6 chtc, ca nhan nop hd
SO.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 03 Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6
31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2024;

(2) Ban chinh Ching chi hanh nghé da duoc cap ddi véi truong hop bd sung
noi dung hanh nghé hoac Ching chi hanh nghé hét han st dung, bi hong;

(3) 02 anh mau ¢& 3x4cm chyp trong nam dé nghi cap lai;



Truong hop bo sung ndi dung hanh nghé da dugc ghi nhan trong Ching chi
hanh nghé da cap, phai giri kém theo hd so cac ban sao ching chi, chieng nhan:

- Ban sao Chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung, hanh nghé thiét
ké xay dung, hanh nghé giam sét thi cong xay dung céng trinh, bang tét nghiép dai
hoc trg 1én thudc cac chuyén nganh xay dung, Kién trac lién quan dén hoat dong dé
nghi cip Chting chi hanh nghé:

+ C6 chang chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung;

+ C6 chiing chi hanh nghé thiét ké xay dung;

+ CG chtng chi hanh nghé thiét ké xay dung hodc ngudi ¢o trinh d6 dai hoc tro
Ién thudc cac chuyén nganh xay dung;

+ C6 chiing chi hanh nghé giam sét thi cdng xay dung cong trinh;

- Ban sao chiing chi hodc chung nhan da tham gia chuong trinh bdi dudng kién
thire vé tu bo di tich.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam d¢ S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryuc tiép thuc hién: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thyc hién TTHC: Chiing chi hanh nghé tu b di tich.

h) Lé phi: Khéng.

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC: Khong.

I) Ciin ci phap Iy ciia TTHC:

- Luat Di san van héa sb 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002.

- Luat Stra d6i, bd sung mét sé diéu cua Luat Di san van hoa sb 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. C6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2010.

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh pha quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ vét va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi
di tich lich s - van héa, danh lam thang canh. C6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 7 nim
2016.

- Nghi dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2024 Chinh pha sira déi,
b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nim 2024.



Mau sb 03, Phu luc 11 Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE
BAO QUAN,TU BO, PHUC HOI DI TICH

Kinh gui: Giam d6c¢ So Vian hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong
1. Tén ca nhan @@ nghi cip lai Ching chi hanh nghé (viét bang chi in

- S6 dinh danh c& nhan/chimg minh nhan dan: ................ccooeiieiiiiiii.

- Ngay thang ndm sinh....... ...

=PIa ChT BN NE: oo

= DIEN TNOAL: i

2. N§i dung:

Dé nghi cap lai Chung chi hanh nghé.

- S6 Ching chi hANh NGNE @3 CAP: ...,

- NQAY, thang, NAM CAP: ....cvveeeeeeeeeeee ettt

- Ly do cap lai:

+ Hét han sir dung;

+ B6 sung noi dung hanh nghé (néu rd nhitng thong tin dé& nghi bd sung ndi
dung hanh nghé).

+ Chting chi hanh nghé da duoc cap bi hong (néu rd 1y do bi hong);

+ Chting chi hanh nghé da duoc cap bi mat (néu rd ly do bi mat).

3. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh x&c, trung thuc caa noi dung hd so
dé nghi cap lai Chiing chi hanh nghé (giri kém ho so); thuc hién ding cac quy dinh
tai Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phii quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc héi di
tich lich str - van hoa, danh lam thang canh va cac quy dinh phap luat khac co lién
quan.

CA NHAN DPE NGHI CAP LAl CHUNG CHI HANH NGHE
(Ky, ghi rd ho, tén doi véi ca nhan)



13. Thi tuc cap Gidy chirng nhan dia diéu kién hanh nghé tu bé di tich

13.1. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh,
Giam dbc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bd
sung hd so néu thiéu hoac khong hop Ié.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, Giam doc
S Vin hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cap Gidy ching
nhan dua diéu kién hanh nghé tu bé di tich, ddng thoi bao cao B truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich. Truong hop tir chéi, phai tra loi bang van ban va néu rd Iy do.

13.2. Dién gidi quy trinh theec hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so

- T6 chuc, ca nhan gui hd so truc tiép hosc gt qua dudng buu dién t6i Trung
tdm Phucvu hanh chinh cng cua TP hoac truc tuyen trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T6 chuc,
c& nhan va ban giao hd so cho phong Quan ly Di san vin hoa trong 1/2 ngay lam
viéc sau khi nhan dugc hd so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chiic, ¢4 nhan.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Phong Quan Iy Di san vian hoa tham dinh ho so:

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa
tham dinh, kiém tra, xem xét ho so; du thao két qua tra loi. Néu hé so duoc Chap thuan
thi du thao Gidy chiing nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich. Néu khéng chap thuan
thi soan van ban tra 16i néu rd ly do hoic van ban yéu cau bo sung ho so. 30

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan ly di san van hoa co
trach nhiém xem xét ho so, trinh 13nh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viée, Lanh dao S¢ Vin hoa, thé thao va Du lich
c6 trach nhiém phé duyét két qua tra 1oi.

Trong thoi gian 1/2 ngay 1am viée, sau khi 1dnh dao S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét hd so, chuyén vién Phong Quan ly Di san vin
hoa dinh két qua dién tir 18n hé théng thdng tin giai quyét TTHC va chuyén két qua
ban gidy dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP dé tra cho to chiic, ca nhan
nop ho so.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon d& nghi theo Mau sé 04 Phu lyc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh s6
31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2024;

(2) Danh sach nguoi dugc cap Chang chi hanh nghé kém theo ban sao Chung
chi hanh nghé:

+ C06 it nhat 01 nguoi dwoc cap Chiing chi hanh nghé 1ap quy hoach tu bé di tich.

+ CO it nhat 01 ngudi duoc cap Chung chi hanh nghé 1ap du an tu bo di tich,
bao cdo kinh té - ky thuat tu b di tich, thiét ké tu bd di tich.



+ C6 it nhat 01 ngudi dugc cap Ching chi hanh nghé thi cong tu bé di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi duoc cap Ching chi hanh nghé gidm sat thi cdng tu bé di tich.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

g) Két qua thuc hién TTHC: Gidy chirng nhan hanh nghé tu b di tich.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

1. Giay chiing nhan hanh nghé lap quy hoach tu bé di tich:

a) Puoc thanh lap theo quy dinh cua phép luat;

b) C6 du diéu kién hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung theo quy dinh phép
luat vé xay dung;

¢) C6 it nhat 01 ngudi dugc cap Chang chi hanh nghé Iap quy hoach tu bé di tich.

2. Giay chting nhan hanh nghé lap dy an tu bo di tich, bao céo kinh té - k¥
thuat tu bo di tich, thiét ké tu bo di tich:

a) Puoc thanh lap theo quy dinh cua phép luat;

b) C6 du diéu kién hanh nghé thiét ké xay dung theo quy dinh phép luat vé xay dyng;

¢) C6 it nhat 01 ngudi dugc cdp Chung chi hanh nghé 1ap dy &n tu bé di tich,
bao cao kinh té - ky thuat tu bo di tich, thiét ké tu bo di tich.

3. Gidy chang nhan hanh nghé thi cong tu bo di tich:

a) Puoc thanh lap theo quy dinh cua phép luat;

b) C6 du diéu kién nang luc cua to chuc thi cdng xay dung theo quy dinh phép
luat vé xay dung;

c) C6 it nhat 01 ngudi dugc cap Ching chi hanh nghé thi cong tu bo di tich.

4. Gidy chirng nhan hanh nghé tu van giam sét thi cong tu bé di tich:

a) Puoc thanh lap theo quy dinh cua phép luat;

b) C6 du diéu kién ning luc cua td chirc tu van khi giam sét thi cong xay dung
cong trinh theo quy dinh phap luat vé xay dung;

c) C6 it nhat 01 ngudi duoc cap Ching chi hanh nghé giam sét thi cong tu bd di
tich.

I) Ciin cit phap Iy cia TTHC:

- Luat Di san vin hoa s 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002;

- Luat Stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Di san vin hoa s 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Co hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2010;

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cta Chinh pha quy
dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu bs, phuc hoi
di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh. C6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 7 nim
2016;



- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2018 cua Chinh phu
stra d6i mot s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha
nuéc cia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 09 thang 10 nam
2018;

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 Chinh phu sira doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh s6 36/2019/NB-CP. C6 hiéu luc tir ngay 15 thang 3 nim 2024.



Mau sb 04, Phu luc 11 Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........... ,ngay ... thang ..

DPON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
HANH NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TICH

Kinh giri: Giam d6c¢ S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong
1. Tén té chirc dé nghi cap Giay chitng nhan hanh nghé (viét bang chi in

o 51T o1 1) B 1T=T o N TR
= DIEN TNOAL: i

- Quyét dinh thanh lap (sé, ngdy, thang, nam quyét dinh) hozc Glay chung

nhén dang ky doanh nghi¢p hoac Gidy chang nhan ding ky kinh doanh (s6, ngay
TR 1Yo er:10) TP

2. Ngum dai dién theo phap luat:

- Ho va tén (Viét Dang Chit IN N0A): .......cveeeieeeeeceeeeee e,

- S6 dinh danh c& nhan/Chtng minh nhan dan:..................cooooiiiiiiniiiin,

- Ngay, thang, nam Sinh: ..........ccccoieiiiiiiiiiie e e

= ChUC dann: ...

Can ctr quy dinh taiNghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2016
cia Chinh pha quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh co vat va hanh nghé bao
quan, tu bo, phuc hdi di tich lich si-van hoa, danh lam thang canh, ....... (tén to chiic)
tran trong dé nghi Giam déc So Vian hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong
xem xét, cap Gidy chung nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, tu bo, phuc héi di
tich cho céc hoat déng sau (cin ci vao quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6
61/2016/ND-CP dé xac dinh hoat dong dé nghi cap Chiing chi hanh nghé):

3. Cam Kkét: ................ (tén t6 chic) chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung
thuc caa noi dung hd so dé nghi cap Giay chung nhan du diéu kién hanh nghé bao
quan, tu bd, phuc hdi di tich (gui kém hé so); thuc hién dang quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu va cac quy dinh phap
luat khac co lién quan. _

TO CHUC PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
(Ky, ghi B ho, tén va chirc vu nguoi ky, dong dau)



14. Thi tuc cap lai Giay chirng nhan da diéu kién hanh nghé tu bo di tich

14.1. Thoi han gidi quyét:

- Trudng hop 1 (Bdi véi trudng hop dé nghi cap lai Giay chiing nhan hanh
nghé hét han str dung hoic bi hong): trong thai han 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan da hd so hop 18, Giam déc S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét
dinh cap lai Gidy chttng nhan hanh nghé, dong thai bao cdo Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich. Truong hop tir chéi, phai tra loi bang van ban va néu rd Iy do.

- Truong hop 2 (BAi véi truong hop dé nghi cap lai Gidy ching nhan hanh
nghé bi mat hoic bé sung ndi dung hanh nghé); thoi han cap duoc thyuc hién nhu quy
dinh ddi véi truong hop cap méi (Truong hop cAp méi 05 ngay 1am viéc).

14.2. Dién gidi quy trinh thec hi¢n cu the:

a) Tiép nhan hd so

- T4 chuc, ca nhan gui hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua TP hoac truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T6 chuc,
ca nhan va ban giao hd so cho phong Quan ly Di san vin hoa trong 1/4 ngay lam
viéc sau khi nhan dugc hd so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho t6 chiic, ¢4 nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Phong Quan Iy Di san vian hoa tham dinh ho so:

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc (d6i véi trudng hop Gidy chang nhan hanh
nghé hét han str dung hoac bi hong) hozc 03 ngay 1am viéc (d6i véi truong hop Gidy
chting nhan hanh nghé bi mat hodc bo sung ndi dung hanh nghé), chuyén vién Phong
Quan ly Di san van hoa tham dinh, kiém tra, xem xét ho so; du thao két qua tra loi.
Néu hd so duoc chap thuan thi du thao Gidy chitng nhan du diéu kién hanh nghé tu
b6 di tich. Néu khéng chap thuan thi soan van ban tra 16i néu rd Iy do hodc van ban
yéu cau bd sung ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan ly di san van hoa co
trach nhiém xem xét ho so, trinh 13nh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 1/2 ngay l1am viéc (d6i véi trudng hop GCN hanh nghé hét do
han st dung hoic bi hong) hoic 01 ngay lam viéc (ddi véi trudng hop GCN hanh
nghé do bi mat hoic bo sung ndi dung hanh nghé), Lanh dao S& Vian hoéa, thé thao
va Du lich c6 trach nhiém phé duyét két qua tra 10i.

Trong thoi gian 1/4 ngay lam viéc, sau khi 1anh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét ho so, chuyén vién Phong Quan ly Di san van
hoa thuc hién s6 hoa va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP
dé tra cho to chirc

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghij theo Mau s6 03 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024;



(2) Ban chinh Giay chang nhan hanh nghé da duoc cap d6i voi trudong hop bd
sung ndi dung hanh nghé hoac Gidy chizng nhan hanh nghé hét han sir dung, bi hong;
Trudng hop bd sung ndi dung hanh nghé da duoc ghi nhan trong Gidy chiing nhan
hanh nghé da cap, phai gui kém theo h so cac ban sao:

- Danh sach ngudi duoc cap Ching chi hanh nghé kém theo ban sao Chung
chi hanh nghé:

+ C0 it nhat 01 ngudi dugc cap Ching chi hanh nghé 13p quy hoach tu bé di tich;

+ CO it nhat 01 ngudi duoc cap Chung chi hanh nghé 1ap du an tu bo di tich,
bao cdo kinh té - ky thuat tu bo di tich, thiét ké tu bo di tich;

+ C4 it nhat 01 ngudi dugc cap Ching chi hanh nghé thi cdng tu bé di tich.

+ C0 it nhat 01 ngudi duoc cap Ching chi hanh nghé giam sét thi cdng tu bé di tich

(3) Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chang nhan ding ky doanh nghiép
hoac Gidy ding ky kinh doanh.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.

e) Co quan giai quyét TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

g) Két qua thwc hién TTHC: Gidy chang nhan hanh nghé tu bé di tich.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

1) B6 sung ndi dung hanh nghé;

2) Hét han st dung;

3) Bi mét hoac bi hong.

1) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Di san van hoa s 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2002.

- Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu caia Luat Di san vin hoa s6 32/2009/QH12 ngay
18 thang 6 nam 2009. C6 hi¢u lyuc tir ngay 01 thang 01 nam 2010.

- Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cta Chinh phi quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phyc hdi di tich lich
si - van hoa, danh lam thang canh. C6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7 nam 2016.

- Nghi dinh sb 142/2018/ND-CP ngiy 09 thang 10 nam 2018 caa Chinh phu
stra d6i mot s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha
nuéc cia Bo Van héa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu lyc tir ngay 09 thang 10 nim
2018.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 Chinh phu sira doi,
bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND
CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP. C6 hiéu lyc tir ngay 15 thang 3 nam 2024.



Mau sb 03, Phu luc 11 Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
(Ddi véi truong hop t6 chuc yéu
cau cap lai Giay chitng nhan hanh
ngh¢) ,ngay ... thang ..

PON PE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HANH
NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TICH

Kinh giri: Giam d6¢ So Vian hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong
1. Tén to chire dé nghi cap lai Giay chitng nhan hanh nghé (viét bang chit in

- S6 dinh danh c& nhan/ching minh nhan dan: ...............ccocooeeiiiiiiie e
- Ngay thang ndm sinh. ... e
s 51T o1 ) B 11T 0 N TP

= DIEN TNOAL: v e

2. N¢i dung:

Pé nghi cap lai Gidy chang nhan hanh nghé.

- S5 Gidy chimg nhan hanh NG d& CAP: ........ccereeeeeere e

- Ngay, thang, nam 1o OO

- Ly do cap lai:

+ Hét han sir dung;

+ B6 sung noi dung hanh nghé (néu rd nhitng thong tin dé nghi bo sung noi
dung hanh nghé).

+ Glay ching nhan hanh nghe da duoc Cap bi hong (néu rd ly do bi hong);

+ Giay ching nhan hanh nghé da duoc cap bi mat (néu rd Iy do bi mat).

3. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc caia noi dung hd so
dé nghi cap lai Chiing chi hanh nghé (giri kém ho so); thuc hién ding cac quy dinh
tai Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctiia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh cd vat va hanh nghé bao quan, tu bd, phuc héi di
tich lich str - van hoa, danh lam thang canh va cac quy dinh phap luat khac co lién
quan.

TO CHUC PE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN HANH NGHE
(Ky, ghi rd ho, tén va chuc vu nguoi ky, dong dau doi véi té churc)



15. Thi tuc cAp phép nhap khau di vat, cé vat khong nham muc dich
kinh doanh cap tinh

15.1. Thoi han gidi quyét:

Truong hop hd so cta c& nhan, to chire khong dung theo quy dinh. Trong thoi
han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so, S& Van hoa, Thé thao va Du lich
dé nghi c& nhan, t chirc bo sung ho so.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hé so dung theo quy dinh,
S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich cap Gidy phép; truong hop khong cap Giay phép
phai c¢6 van ban néu r6 ly do;

15.2. Dién gidi quy trinh theec hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so

- Trude khi 1am tha tuc nhap khau tai co quan Hai quan ddi véi di vat, cd vat
khong nham muc dich kinh doanh va khong dé trién 1am, trung bay trong bao tang
thi ca nhan, t6 chic giri truc tiép hodc qua buu chinh hodc qua méi truong dién tir
hoac nop qua Cong dich vu céng qubc gia 01 bo hd so theo quy dinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong TP.

- Cén bo tiép nhan hd so cua S Vian hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng TP tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan h
s0, sO lugng hd so:

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho t6 chic, c& nhan.

+ Néu ho so day dua theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T
chuic, ca nhan va ban giao ho so cho Phong Quan ly Di san van hoa trong vong 1/4
ngay lam viéc sau khi nhan dugc ho so.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Phong Quan Iy Di san vin hoa tham dinh hé so:

- Sau khi tiép nhan ho so, trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong
Quan ly Di san vin hoa c6 trach nhiém kiém tra noi dung hd so theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu 6 Nghi dinh s 32/2012/ND-CP va trinh Lanh dao phong béo céo Lanh
dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich Gidy phép nhap khau di vat, ¢é vat khong nham
muc dich kinh doanh theo Phu luc V11 kém theo Nghi dinh s 31/2025/ND-CP hoic
van ban tra 16i khong dong y hoic van ban yéu cau b sung ho so.

- Trong % ngay 1am viéc Lanh dao Phong trinh 1anh dao So phé duyét két qua

- Trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich
c6 trach nhiém phé duyét Giay phép nhap khau di vat, c6 vat khdng nham muc dich
kinh doanh hoic vin ban tra loi khong dong y hodc vian ban yéu cau bd sung ho so.

Trong 1/4 ngay lam viéc sau khi Lanh dao S& VHTTDL phé duyét két qua
giai quyét hd so, chuyén vién phong Quan ly Di san vin hoéa dinh két qua dién tir 1én
hé thong thong tin giai quyet TTHC va chuyén két qua glay dén Trung tm Phuc vu
Hanh chinh cong cua TP dé tra cho t6 chuc, ca nhan nop ho so.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phan hé so:

Pon dé nghi cap phép nhap khau di vat, c6 vat theo mau tai Phu luc VI Nghi
dinh 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu;



01 anh mau chup di vat, ¢o vat, c6 cha thich, kich thuéc anh nho nhat 13 x 18
cm, duoc in trén gidy hodc ghi vao thiét bi luu trir di dong (déi véi treong hop nop
truc tiép hoac ndp qua buu chinh) hoic anh dinh dang sé (dol Véi truong hop nop
qua moi trudng dién ti, ndp qua Cong thong tin mot cira qudc gia);

Ban sao c6 chang thuc (d6i voi truong hop nop qua moi truong di¢n tr, Nop
qua buu chinh, ngp qua Cong théng tin mot cira québc gia) hoac ban sao kem ban
chinh @é d6i chiéu (d6i véi truong hop nop hd so truc tiép) Gidy chung nhan xuat
khau d6i vai di vat, co vat tir nudce ngodi hodc van ban cho phép dua di vat, ¢b vat
ra ngoai bién gigi nudce ngoai;

Ban sao cd chang thuc (di véi truong hop nop qua mdi truong dién tu, nop
qua buu chinh, nfp qua Cong thdng tin mot cira qudc gia) hoac ban sao kém ban
chinh @é d6i chiéu (d6i Vai truong hop nop hd so truc tiép) van ban ay quyén lam
thu tuc nhap khau di vat, c6 vat; hop dong mua ban hozc bién ban ban giao san pham
mua ban hoic cam két so hitu hop phap ddi vai di vat, co vat;

Ban sao van don hoic gidy béo nhan hang (néu co).

S6 luong hd so: 01 (bd).

d) Béi twong thuc hién TTHC: C4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thyc hién TTHC:

f) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich

g) Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

h) Két qua thuc hién TTHC: Gidy phép nhap khau di vat, c6 vat theo mau tai
Phu luc VII kém theo Nghi dinh 31/2025/ND-CP va cé gia tri trong thoi han 60
ngay, ké tir ngay cap.

i) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

k) Y&u cau, diéu kién:

Nghiém cidm nhap khau vin héa pham quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh
32/2012/ND-CP.

Céc truong hop khéng can Gidy phép nhap khau di vat, co vat:

+ Vin hoa pham 12 tai liéu phuc vu hoi thao, hoi nghi quéc té da duoc co quan
c6 tham quyén Viét Nam cho phép to chic tai Viét Nam. Vin ban cho phép t6 chuc
hoi thao, hoi nghi quoc té 1a co so dé co quan Hai quan giai quyét thi tuc nhap khau;

+ Vian hoa pham di c6 gidy phép duoc cdng bd, phd bién, phéat hanh cua cac co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phéap luat Viét Nam;

+ Vin hoa pham 1 tai san di chuyén caa cé nhan, té chuc;

+ Vian hoa pham thudc hanh Iy mang theo ngudi cia ngudi nhap canh;

+ Van héa pham la qua biéu, tang cé gia tri thudc tiéu chuan mién thué theo
quy dinh cta phéap luat.

) Can cur phap ly cua TTHC:

Nghi dinh 32/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 nim 2012 ctia Chinh phu vé quan
ly xuat khau, nhap khau vin héa pham khdng nham muc dich kinh doanh.

Nghi dinh 31/2025/ND-CP ngay ngay 24 thang 02 nam 2025 caa Chinh phu vé



viéc stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cua Chinh phu vé quan ly xuat khau, nhap khau van hoéa pham khong
nham muc dich kinh doanh.



, PHU LUC VI
(Kém theo Nghi dinh sé 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua

Chinh phu)
TENTO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC (1) Poc lap - Twdo - Hanh phuc

.(2)..,ngay .... thang ... nam

DPON PE NGHI CAP PHEP NHAP KHAU DI VAT,
CO VAT KHONG NHAM MUC PiCH KINH DOANH

Kinhgui: .................... () PR
.......................... (1)..................hoac TOI tén
FTIUPURRURRRRRRS ()i,
1. Béi véi t6 chuc:
Teén giao dich: (neu (010 ) P S
TEN VIEL AL (NEU COY. ..ot
Tén bang tiéng nudc NGoai: (NEU COY.......evvveie e
Pia Chitru SOt ..o
SO dien thoai: .....veveeeeeiei Fax:.ooooooiiiiiiii . Email.............
Ao L S TSP
Nguoi dai dién theo phép luat:
HO Vo
Gidi tinh: ...(6)................. Ngay, thang, nam sinh:........ [viiiinnnn /S
S4 thé can cudc cong dan/Sé thé can cudce/S dinh danh cé nhan:...........cooo
Ngay, thang, ndm cap: (7)............... [ e, [eiiiinnn. Noi CAp:...(8).evveeeennn..
(doi véi thé can curéc cdng dan/ thé cdn cudc)
NOTthUONG U c(9) e e e,
NOT G hIEN tai: (10). . e e
2. B6i véi ca nhan:
QUAC tich: .o(5)eeeeneine : Gigi tinh: ...(6)............
Ngay, thang, ndm sinh:...........
S6 thé can cudc cong dan/So6 dinh danh cAnhan: ..............cooeeeunee....
Ngay, thang, nam cap: ..(7)e../oeo....... iveirin. NOTCAP: oo(8) e
(doi V6i thé can cuedc cong dan/ thé can cudc)
NOTthUONG U .c(9) e e
NO1 G hIEN tai:..(10). ... e
biénthoai: ... Email:..........
PENgN......coceun. (3)...cap phép nhap khau di vat, c6 vat dudi day:
S6 Téndi |Chat | Kich Mota Ngud | Tinh| Hin S6
thie | vat,co | lieu | thwé [Nién |divat, n trang. h  lwong
tw  vat chinh| ¢ dai covat | goc an
(cm) h
Tong so: ...... di vat, co vat, (viét bang chit di vat, co vat)

Gui tu:
L L P

coe



Chuing tBi/Toi xin cam ket thyc hién ding noi dung giay phép nhap khau va quan
ly, st dung di vat, c6 vat theo quy dinh cta phap luat.

HOQ TEN, CHUC VU CUANGUOI KY
...(1) hogc (4)
(néu la co quan, té chirc phdi c6 chi ky/chi ky so, ddu)

Ghi chu:

(1) Tén t6 chirc dé nghi cap phép nhap khau di vat, c6 vat (ghi bang chit in hoa).
2) bBia danh.

3) Tén co quan c6 tham quyén cap phép.

(4) C& nhan dé nghi cap phép nhap khau di vat, ¢ vat, (ghi bang chit in hoa).

_ Céc thong tin sé (5), (6), (7), (8), (9), (10):

+ Truong hop nop hd so truc tuyén: cac thong tin dugc khai thac tir Co so di
liu qudc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu miu, ngudi thuc hién tha tuc
hanh chinh khong can ké khai. Néu céc thdng tin khéng duoc tu dong dién vao
biéu mau thi ngudi thyc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

+ Trudng hop nop hd so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

+ Céc thdng tin tai biéu mau nay ddng thoi duoc st dung dé xay dung biéu mau
dién tir tuong tac khi co quan quan 1y nha nudc cung cap dich vy cong truc
tuyén.



, PHU LUC VII
(Kem theo Nghi d@inh so 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phui)

TEN CO QUAN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAM QUYEN GIAY Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
CAPPHEP (1) e

Sh: ... /GP-DVCVNK

o ,, GIAY PHEP

NHAP KHAU DI VAT, CO VAT KHONG NHAM MUC PiCH KINH DOANH

Cin ctir Nghj dinh sé 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu
vé quan ly xuat khau, nhap khau van héa pham khéng nham muc dich kinh doanh
dugc sira d6i, bo sung boi Nghi dinh s 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025
cua Chinh phu;

Can cur dé nghj cua.......... ) TOUTTT tai Pon dé nghi cdp phép nhap
khau di vat, c6 vat ngay .... thang ... ndm.........

CO QUAN CAP PHEP

bongy dé:....; ........................ (2) e Puoc
nhap khau di vat, co vat theo bang ké dudi day
SOTT LOAI DI VAT, CO VAT NOI DUNG SO LUYONG

S6 van don 16 hang hoac gidy b4ao nhan hang

€1 )

Muc dich, pham Vi Strdung:...........coooiiiiiii
Dé nghi co quan Hai quan:........................
";(3)’ ngd)f ...... thdng ..... ndm...‘.. )
HQ TEN, CHUC VU CUANGUOI KY
..(1)
(Char ky/char ky so, dau)

Gidy phép c6 gia tri trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay cdp.

Ghi cha:

(1) Tén co quan c6 tham quyeén cap giay phép.

) C& nhan, t6 chuc c6 di vat, ¢6 vat nhap khau.

3) Bia danh.

Cac thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc sir dung dé xay dung biéu
mau dién tu twong tac khi co quan quan ly nha nuéc cung cap dich vu cong
truc tuyen



16. Thii tuc cho phép ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoadi, té chirc, ca nhan
nw6c Ngoai tién hanh nghién ciru, swu tim di san tw liéu (dia phwong)

16.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don
hop 18, 1dnh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém xem xét cip phép,
truong hop tir chéi phai néu rd 1y do bang vin ban

16.2. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so

- T6 chuc, c& nhan gui ho so truc tlep hodc gui qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vy hanh chinh cdng thanh phé hoic truc tuyen trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cdng thanh phé tiép nhan, thuc hién kiém tra
thanh phan hd so, s6 luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ca
nhan va ban giao hé so cho phong Quan Iy Di san vin héa trong thoi gian 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so.

+ Néu hé so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan thién ho
so cho td chuc, ca nhan.,

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qud

Phong Quan Iy Di san vian hoa tham dinh hd so:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Quan ly Di san van hoa cé
trach nhiém kiém tra noi dung ho so, trinh lanh dao Phong bao céo Lanh dao S& cho
phép hoic vin ban tra 1oi khong dong y hodc vin ban yéu cau bd sung ho so.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao phong xem xét ho so trinh Lanh dao So
phé duyét

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, 1anh dao S Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6
trach nhiém phé duyét gidy phép hoic van ban khong dong y hodc van ban yéu cau
b6 sung hd so.

Trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc, sau khi lanh dao S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét hd so, chuyén vién Phong Quan ly Di san vin
hoéa dinh két qua dién tir trén hé théng thong tin giai quyét TTHC va chuyén két qua
ban gidy dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé dé tra cho té chuc, ca
nhan nép hd so.

¢) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

(1) Van ban dé nghi duoc nghién cau, suu tam, tu liéu hda di san tu liéu theo
M3u s6 10 tai Phu luc 01 ban hanh kém theo Thong tu sé 05/2025/TT-BVHTTDL
ngay 13 thang 5 nam 2025 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;

(2) Ké hoach nghién ctiu, suu tim di san tu liéu theo Mau s6 11 tai Phu luc 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nim 2025
cua B truong Bo Vin hda, Thé thao va Du lich;



(3) Ban chup gidy to phép Iy hop phap/hé chiéu con hiéu lyc cua to chirc/ca nhan
dé nghi nghién cu, suu tim di san tu liéu.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop I¢€.

d) Poi twong thuc hién: Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai, to chic, ca nhan nguoi
nudc ngoai.

e) Co quan thuc hign:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qud thuc hien TTHC: Vian ban ddng y hoic khdng déng y.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, to khai: Van ban dé nghi dugc nghién ciru, suu tam, tu lidu hoa
di san tu liéu theo Mau s6 10 tai Phy luc 01 ban hanh kém theo Théng tu s
05/2025/TT-BVHTTDL ngy 13 thang 5 nam 2025 cia Bé truéng B Vin hoa, Thé
thao va Du lich.

k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién: Khdng quy dinh.

1) Can cu phap ly cua TTHC:

- Luat Di san van hoa sb 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nim 2024.

- Théng tu s6 05/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nam 2025 cua B trudng
B6 Vian hda, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé nhiém vu chuyén mén cua bao
tang; gui, luu giir hién vat, tu liéu vé di san van hoa phi vat thé, di vat, ¢b vat, bao vat
qudc gia, di san tu liéu; hoat dong nghién ciu, suu tam va tu liéu hoa di san van hoa
phi vat thé cho ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to chirc, ca nhan nguoi nudc
ngoai va hoat dong nghién ctu, suu tam di san tu liéu; chuong trinh, tai liéu, to chic
dao tao, tap huan, boi dudng cho nhan luc quan Iy, bao vé va phét huy gia tri di san
van héa.



Mau s6 10. Vin ban d& nghi duoc nghién ctru, suu tam,
tu liéu hda di san van hoa phi vat thé/di san tu liéu

............. (Pia diém), ngay ... thang ... ndm
.............. (Location), date ... month ... year ...
VAN BAN PE NGHI
APPLICATION FOR

Nghién ctru, suu tam, tu liéu hda di san vin hoa phi vat thé/di san tu liéu
To research, collect, document intangible cultural heritage/documentary heritage

Kinh gtri/To: Giam d6c S& Van héa, Thé thao va Du lich tinh, thanh phé/
Director of Department of Culture, Sports and Tourism of Province
...................................... (doi Véi trieong hop dia ban nghién citu, swu tam, tw
ligu hoa c6 pham vi mét tinh, thanh phé triec thuge trung wong tré 1én/ In the case
that research and collection sites carried out in one province/city under
national/governmental authority)

1. Tén to chirc/ca nhan d& nghi (viét chi in hoa)/ Name of Applicant
(Organization and/or Individual (in capital letters):
- Ngay thang nam sinh (d0i véi ca nhan)/Date of birth (for individual): .....
- Noi sinh (d6i véi c& nhan)/Place of birth (for individual): ...........cccoo........
- Qudc tich (dol vai ca nhan)/Nationality (for individual): ........................

-Ho Chleu (doi véi canhan): S6: ............... NEAY CAP: ovvveveeeeiereiereeae
S NOL CAP: -t Ngay hét han: ................

- Passport (for individual): No: .................. Date of issue: .........ccueeenee..
- Place of issue: .............oeeee Date of eXpiry: ..cccccvveeeieeeeeiieeeiee e,

- bia chi (tru s¢ chinh doi Vi t6 chite/noi thuong trii doi véi ca nhan)/ Address
(headquarter ~ of  organization/residential  address of individual):

= PIEN ThOAITEL: oo

2. Nguoi dai dién theo phap luat (@i véi té chic)/Legal representative (of
organization):

- Ho va tén (viét chiz in hoa)/Full name (in capital letters): ..........c.cccvuvnn..e.

= ChUC VU/POSITION: ..ottt ettt rre b

- Quéc tich/Nationality: ..................... Dién thoai/Tel: ..ccovvvveeeeeenn,

3. Loai hinh, ddi twong di san van hoa phi vat thé/di san tu liéu dé nghi duoc
nghién ctru, suu tam/Types and subjects of intangible cultural heritage and/or
documentary heritage proposed for research and collection:



5. Pé nghi B truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich/Giam déc S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich tinh, thanh phd .......ooovveiiiiee ) ddng y cho nghién
clru, suu tam, tu liéu hoa di san van hoa phi vat thé/di san tu liéu /We respectfully
request that the Minister of Culture, Sports and Tourism / the Director of the
Department of Culture, Sports and Tourism or the Director of the Department of
Culture and Sports of [Province/City] grant permission for the research, collection,
and documentation of intangible cultural heritage/ documentary heritage.

6. Cam két/We hereby commit: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua hd so dé
nghi va sé& thuc hién nghién ctru, suu tam, tu liéu hoa theo quy dinh cua phép luat Viét
Nam/to take full responsibility for the accuracy of the content of this application and
to conduct the research, collection, and documentation in full compliance with the
laws of Viet Nam.

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI CAP PHEP
ORGANIZATION OR INDIVIDUALS
APPLYING FOR THE LICENSE
Ky, déng dau, ghi rd ho tén (doi véi té chirc)
Signed, sealed, and name (in case of organization)
Ky, ghi r6 ho tén (doi véi ca nhan)

Signed and full name (in case of individuals)



Mdu sé 11. Ké hoach nghién cizu, suu tam, tw liéu hda
di san van hoa phi vat théldi san tw lieu

............. (Pia diém), ngay ... thang ..... nam ...
.............. (Location), date ... month .... year .......
KE HOACH
PLAN
Nghién ctru, suu tam, tu liéu hda di san vin hoa phi vat thé/di san tu liéu
For research and collection of intangible cultural heritage/documentary heritage

1. Tén goi K& hoaCh/Plan NAME: ...........cooveveeereeereeeeseeeeeseeneean.

2. Noi dung Ké hoach/Content of plan:

- Loai hinh, déi twgng nghién ciru, suu tam/Types and objects of collection and
research.

- Muc dich nghién ctru, suu tim/Objectives/Aims of the research and collection.

- bBia diém nghién ctru, suu tim/Research and collection site.

- Phuong phap nghién ciru, suu tim/Research and collection methods.

- Ké hoach, thoi gian va kinh phi nghién ctru, swu tam/Plan, timeline and budget
for the research and collection.

- Thong tin vé t6 chic/ca nhan nghién ctu, suu tam/Information about
organization/individual who undertakes the research and collection.

- Péi tac Viét Nam tham gia nghién ciru, suu tam (néu co)/Vietnamese partner
involved in the research and collection (if applicable).

- biéu kién dam bao viéc trién khai nghién ctu/Conditions ensuring research
implementation.

3. Dy kién két qua va tinh kha thi cuia K& hoach/Expected outcomes and feasibility
of the plan.

4. Panh gia tac dong cua Ké hoach d6i vai di san van hoa phi vat thé, di san tu
lieu va cong dong chu thé caa di san vin hoa phi vat thé/An assessment of the impacts
of the plan on the intangible cultural heritage, documentary heritage and owners of
the intangible cultural heritage, documentary heritage.

TO CHUC/CA NHAN LAP KE HOACH

ORGANIZATION/INDIVIDUAL DESIGNING THE PROJECT

Ky, dong dau, ghi rd ho tén (doi véi té chirc)
Signed, sealed, and full name (in case of organization)
Ky, ghi 16 ho tén (d6i véi ca nhan)

Signed and full name (in case of individuals)



17. Thi tuc dwa thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich quéc gia, di
tich cap tinh va di tich trong danh muc kiém ké thugc sé hiru toan dan

a) Trinh tw thuc hién:

- T6 chirc hoic nguoi dai dién dugc giao quan ly di tich g truc tuyén 01 bo hd
so dua thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich dén S& Van hoa, Thé thao va Du
lich.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich noi c6 di tich c6 ¥ kién dbi véi dé nghi dua thém, di doi,
thay d6i hién vat trong di tich qudc gia, di tich cap tinh va di tich trong Danh muc
kiém ké di tich thuoc s& hitu toan dan.

- Trong thai han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 v kién théng nhét cua Giam
d6c S Vian hoa, Thé thao va Du lich vé viéc dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong
di tich qudc gia, di tich cip tinh va di tich trong Danh muc kiém ké di tich thuoc s&
hitu toan dan, té chirc hoic ngudi dai dién duoc giao quan Iy, sir dung di tich hoan
thanh viéc dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di tich.

b) Céch thirc thuc hién: Gui truc tuyén.

¢) Thanh phan, sé lweng hd so:

- Thanh phan ho so:

(1) Vin ban dé nghi dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di tich theo MAu
s6 07 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu sb 04/2025/TT-BVHTTDL ngay
13/5/2025 cua Bo truong B Vian hoa, Thé thao va Du lich.

(2) Thuyét minh: Iy do, sy can thiét, co s phap 1y dé dua thém, di doi, thay doi
hién vat trong di tich; hién trang bai tri noi that, s6 lwong hién vat hién cé tai cong
trinh di tich; phuong an dua thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich; danh gia viéc
dap tng su phl hop, diéu kién cua viéc dua thém, di doi, thay doi hién vat trong di
tich.

(3) Phiéu théng tin hién vat: mdi di vat, co vat, bao vat quéc gia, di san tu lidu 1ap
01 (mat) phiéu, theo MAiu sé 08 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb 04/2025/TT-
BVHTTDL ngay 13/5/2025 cua B6 truong Bo Van hoa, Thé thao va du lich.

(4) Anh chup hién vat: 03 anh mau, kho 10cm x 15cm (01 anh chup tong thé vi
tri dat hién vat; 02 anh chup dic ta chi tiét mit truée, mit sau caa hién vat, c6 dat
thudc ti 1€), bao dam du co sé nhan dién hién vat; anh chup hién vat ct di doi, thay
d6i (néu co).



(5) Van ban ching nhan hién vat da dugc giam dinh, dang ky hoac cong nhan
(d6i voi bao vat qudc gia) va ghi danh (ddi vai di san tu liéu trong danh muc caa quéc
gia va cuia UNESCO).
(6) Ban v& hién trang va ban v& phuong an so do bai tri hién vat, 6 thd noi that
cua cbng trinh di tich, ty 1€ 1:50-1:100. 10
(7) Ban vé& phuong an thiét ké hién vét dua thém, di doi, thay doi, ty 1¢ 1:50- 1:100.
(8) Y kién cua to chuc, c& nhan va cong ddng dia phuong vé viée dua thém, di
doi, thay ddi hién vat trong di tich.
- S6 luong hd so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Trong thai han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du
hé so hop Ié.
e) Péi twong thuc hién: T chire hodc ngudi dai dién duoc giao quan Iy di tich.
g) Co quan giai quyét:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vin hoa, Thé thao va Du lich
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich
h) Két qua thuc hién: Van ban déng y hoac khong dong y.
1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
j) Tén méu don, miu to khai:
- Vian ban dé nghi dua thém, di doi, thay doi hién vat trong di tich theo Mau s6
07 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2025/TT-BVHTTDL ngay 13/5/2025
ctia Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;
- Phiéu thong tin hién vat: mdi di vat, ¢ vat, bao vat qudc gia, di san tu liéu lap 01
(mot) phiéu, theo Mau s6 08 Phu luc ban hanh kém theo Thong tur sb 04/2025/TT-
BVHTTDL ngay 13/5/2025 caa B trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.

I) Can cw phap ly caa TTHC:

- Luat Di san van hoa sb 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Thong tu s6 04/2025/TT-BVHTTDL ngay 13 thang 5 nam 2025 cta Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé kiém ké di san van hoa, cong b Danh
muc kiém ké di san vin hoa; dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di tich; phan
loai di vat, co vat; kho bao quan di san tu liéu; di san vin hoa han ché sir dung, khai
thac va huéng dan viéc khai thac, str dung co so dit liéu qudc gia vé di san vin hoa.



Mau s6 07

TENTO CHUC/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CA NHAN DE NGHI Doc lap - Tu do - Hanh phic
S0: .../...(néu 12 To chirc) (Tén dia phwong), ngay ... thang ... nam ...

V/v ¢ nghi dua thém/di doi/ thay
doi hién vat trong di tich

Kinh gtri: Co quan c6 tham quyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Luét Di san vin
hoa

1. Can ct Luat Di san vin hoa ngay 23 thang 11 nam 2024 va Théng tu sb ...../2025/TT-
BVHTTDL cua B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé kiém ké di san van hoa, cong
bd Danh muc kiém ké di san van hoa; dua thém, di doi, thay d6i hién vat trong di tich; phan
loai di vat, ¢ vat; kho bao quan di san tu li¢u; di san van hoa han ché sur dung, khai thac va
huéng dan viéc khai thac, sir dung co s dit liéu qudc gia vé di san vin hoa, tran trong dé nghi
(tén Co quan c6 tham quyén theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 31 Ludt Di san vin héa) cho
phép dua thém/ di doi/ thay doi... (s6 lwong, theo Danh muc...) hién vt trong di tich ... (tén
di tich, dia diém).

2. Muc dich: (Néu 6 muc dich dwa thém/ di doi/ thay d6i hién vit trong di tich)

3. Ly do: (Néu 6 Iy do va su phit hop ciia viéc dwa thém/ di doi/ thay doéi hién vit trong
di tich).

3. Thong tin vé to chitc/ca nhan dé nghi:
- Tén t6 chtrc/ca nhén:
- Nguoi dung dai dién theo phap luat:
- Pia chi: - Qubc gia:
- Dién thoai: - Fax: - Email:
4. Thong tin vé t6 chirc/ca nhan phdi hop (bén giao/bén tiép nhdn) hién vat:
- Tén t6 chirc/ca nhan:
- Nguoi dung dai dién theo phép luét:
- Dia chi: - Qubc gia:
- Dién thoai: - Fax: - Email:
5. Thoi gian du kién dua thém/ di doi/ thay d6i hién vat trong di tich:
6. Tai liéu kém theo:
TO CHUC/CA NHAN PE NGHI



' Mau so 08
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH/THANH PHO ...
(PON VI LAP HO SO DI TiCH)

PHIEU THONG TIN HIEN VAT *

THUOC DI TICH ...
Xa (phuong, dac khu)... tinh/thanh pho ...
vat Ngyén Thoi ky Loai Chat liu | Kich thudc, trong | Miéu ta hién | Tinh trang | Ghi ¢
goc /mién dai | hién vat luong vat bao quan
) 3) (4) (%) (6) () (8) ©.
.., ngay ... thang ... nam ... ..., ngady ... thang ... nam
Xéac nhén cua t chirc, ca nhan chu s& hitu hodc duoc Xac nhan cia S6 VHTTDL

giao quan ly di tich

Chd thich:

* Phiéu thong tin hién vat thdng nhét thyc hién trén kh gléy A3, cd chir 13 hoac 14.

(1) Ghi 16 tén thudng goi cua hién vat va tén goi khac (néu co).

(2) Ghi 15 nguon goc hién vat: vbn co, khai quat, mua ban, trao ddi, ting cho, chuyén giao, giao ndp, thu giit va
ngudn gbe khac.

(3) Ghi rd hién vat thudc thoi ky vin hod nao, nién dai twong ddi, nién dai tuyét ddi ctia hién vat.

(4) Ghi 1o hién vat la: di vat, ¢d vat, bao vat quéc gia, di san tu liéu dugc kiém ké, ghi danh trong cac danh myc
ctia qudc gia hay trong danh muc cia UNESCO.

(5) Ghi rd chét liéu, nhom chét liéu chinh cua hién vat: gdm, sanh s, kim loai va hop kim, gd, tre, nira, gidy, phim,
vai, len, lua, da, 16ng thu, xuong, sing, vo dong vat, vé nhuyén thé, da, da quy, thuy tinh, pha 1€, xi mang, thach
cao, nhua, cao su, vo, soi thuc vat, ...

(6) Ghi cac kich thude co ban cua hién vat theo don vi centimet, trong lugng cta hién vét theo don vi gam (truong
hop hién vat c6 trong lwong qua 16n hoac dé & vi tri khong thé can, do dugc thi ude tinh), dung lugng thong tin
luu git

(7) Miéu ta hién vét va néu rd cac ddu tich ddc biét (néu co).

(8) Ghi rd hién vat dang & trong tinh trang nao sau ddy: nguyén, sit, nit, v&, hong men, méo, ri, gdy, mot, thung,
xudc, rach, som, bac mau, 6 ban, ... hay toan ven, mat mét phan, khuyét thiéu thong tin...

(9) Cac ghi cha khéac (néu co).



18. Thii tuc lay y kién ddi véi viéc xay dwng nha ¢ riéng 1é nam ngoai khu
vurc bao vé di tich, nim ngoai viing dém ciia khu vuc di san thé giéi c6 kha ning
tac dong tiéu cure dén yéu té goc cAu thanh di tich, canh quan vin héa caa di tich,
di san thé giéi (trwong hep khong cap gidy phép xay dung) (1.014218)

18.1) Theéi han gidi quyét:

- Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, So Vanhoa, Thé
thao va Du lich cd trach nhiém kiém tra ho so va thong bao bang vanban cho chu du
an dau tu xay dung nha o riéng lé néu ho so khong day da hoackhdng hop I€. Vin ban
thong bao phai néu rd 1y do va yéu cau bo sung.

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc théng bao bangvan ban
ciia So Vian hoa, Thé thao va Du lich, chu du an dau tu xay dung nha oriéng lé co
trach nhiém bo sung. Hét thoi han trén, néu chua nhan du ho so hoplé, So Van hoa,
Thé thao va Du lich tra lai ho so.

- Trong thoi han 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é vatrén co
s& 1ay y kién bang vin ban cua nguoi dai dién, té chic dugc giao quanly, sir dung di
tich, di san thé gisi, Giam d6c S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich coy kién bang van
ban tra loi chi du 4n dau tu xdy dung nha & riéng ¢ ddng yhoic khong dong y vé su
phU hop véi yéu cau bao vé va phét huy gia tri di tich,di san thé gi6i. Truong hop
khong dong y phai néu rd Iy do.

18.2. Dién gidi quy trinh thec hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Chu du 4n dau tu xay dung nha & riéng 1é cd trach nhiém guri truc tuyén 01 bo
ho so dén Trung tm Phuc vy Hanh chinh cong thanh phd Hai Phong.

- Can bo tiép nhan hd so ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng thanh phé tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho chii dau tu
va ban giao ho so cho phong Quan Iy Di san vin hoa trong thoi han % ngay.

+ Néu hd so chwa day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho to chuc, ca nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua

Phong Quan ly Di san van hoa tham dinh hd so:



- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan ly Di san van hoa cé
trach nhiém kiém tra noi dung ho so, phan cong can bo giai quyét hd so theo dung
quy dinh

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich c6 trach nhiém kiém tra ho so va thong bao bang van ban cho chu du
an dau tu xay dung nha & riéng Ié néu hd so khong day du hodc khong hop 1é. Vin
ban thdng béo phai néu rd ly do va yéu cau b sung.

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngy nhan dugc van ban yéu cau b sung
hd so ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich, chii du an dau tu xay dung nha & riéng lé
c6 trach nhiém bo sung. Hét thoi han trén, néu chua nhan du hd so hop 18, S& Vin
h6a, Thé thao va Du lich tra lai h so.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, Chuyén vién
Phong Quan Iy Di san vin hoa co trach nhiém kiém tra noi dung ho so, t6 chac lay y
kién bang van ban ctia nguoi dai dién, to chic duoc giao quan ly st dung di tich, di
san thé goi va Du thao van ban dong ¥ hoic vin ban khéng déng .

- Trong thoi han ¥% ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan ly Di san van hoa co6
trach nhiém kiém tra noi dung hod so, vin ban ddng ¥ hodc van ban khong ddng y trinh
linh dao So Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, lanh dao S¢ Vian héa, Thé thao va Du lich
c6 trach nhiém phé duyét van ban dong ¥ hoic van ban khong dong y.

- Trong thoi gian ¥ ngay lam viéc, sau khi 1anh dao S¢ Vin héa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét hd so, chuyén vién Phong Quan ly Di san vin
hoa chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng thanh phé dé tra cho
chu dau tu.

¢) Thanh phan, so lweng hd so:

(1) Van ban dé nghi cua cha dy an dau tu xay dung nha ¢ riéng 1é theo Mau s6
10 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7
nam 2025 cua Chinh pha.

(2) 01 bo ban vé& thiét ké xay dung dugc quy dinh tai H6 so dé nghi cap giy
phép xay dung d6i voi nha & riéng 1é theo quy dinh cua phép luat vé xay dung

(3) Ban d6 vi tri cap gidy phép xay dung nha & riéng Ié, trong do6 thé hién vi tri
di tich, di san thé gioi

5) Cac vin ban phép 1y khac co lién quan dén di tich, céng trinh nha ¢ don 1¢
trude dé (néu co)



- Sb luong hd so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

e) Poi twong thuc hién: Co quan, t6 chuc.

g) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phé

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phdi hop thuc hién: Bo Qudc phong, Bo Cong an.

h) Két qua thuc hién: Vin ban tra loi (@dng y hoic khong dong )

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

j) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

K) Yéu ciu, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.

) Can cir phép ly cia TTHC:

- Luat Di san van hoa s6 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Nghi dinh s6 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2025 ctia Chinh pha quy
dinh tham quyén, trinh ty, thu tuc, hd so 1ap, tham dinh, phé duyét quy hoach khao
co; quy hoach, dy an bao quan, tu bo, phuc héi di tich lich sir - van hoa, danh lam
thang canh; dy an dau tu xay dung, xay dung cong trinh, sira chita, cai tao, xay dung
nha & riéng lé nam trong, nam ngoai khu vuc bao vé di tich lich st - van héa, danh
lam thang canh, di san thé gioi; du 4n dau tu xay dung, cai tao, nang cap cong trinh
kién tric ha tang k¥ thuat va trung bay bao tang cong lap.



19. Thi tuc ldy y kién ddi véi viéc sira chira, cai tao, xay dwng nha & riéng
lé nam trong khu vuc bao vé di tich, di san thé giéi (trweong hep khong cap giay
phep xay dwng)

19.1) Theéi han gidi quyét:

- Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, So Vanhoa, Thé
thao va Du lich c6 trach nhiém kiém tra ho so va thong bao bang vanban cho chu du
an dau tu xay dung nha o riéng lé néu ho so khong day du hoackhdng hop I€. Vin ban
thong bao phai néu rd 1y do va yéu cau bo sung.

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc théng bao bangvan ban
cia S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich, chu du an dau tu xay dung nha oriéng 1¢é c6
trach nhiém bo sung. Hét thai han trén, néu chwa nhan da hd so hoplé, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich tra lai hé so.

- Trong thoi han 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1 vatrén co
s& lay y kién bang vin ban cua nguoi dai dién, té chic dugc giao quanly, sir dung di
tich, di san thé gisi, Giam d6c S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich coy kién bang van
ban tra loi chi du 4n dau tu xdy dung nha & riéng ¢ ddng yhoic khong dong y vé su
phU hop véi yéu cau bao vé va phét huy gia tri di tich,di san thé gi6i. Truong hop
khong dong y phai néu rd Iy do.

19.2. Dién gidi quy trinh theec hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Chu du 4n dau tu xay dung nha & riéng 1é cd trach nhiém guri truc tuyén 01 bo
ho so dén Trung tm Phuc vy Hanh chinh cong thanh phd Hai Phong.

- Can bo tiép nhan hd so ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng thanh phé tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, sb luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho chii dau tu
va ban giao ho so cho phong Quan Iy Di san vin hoa trong thoi han % ngay.

+ Néu hd so chwa day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho to chuc, ca nhan.

b) Giai quyét ho so, phé duyét két qua
Phong Quan ly Di san van hoa tham dinh hd so:

- Trong thoi han 1/4 ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan ly Di san van hoa cé
trach nhiém kiém tra noi dung ho so, phan cong can bo giai quyét hd so theo ding
quy dinh



- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich c6 trach nhiém kiém tra hd so va thong bao bang van ban cho chi du
an dau tu xay dung nha & riéng 1é néu hd so khong day du hoac khdng hop 1€. Vian
ban thdng béo phai néu rd ly do va yéu cau bo sung.

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban yéu cau bd sung
hd so ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich, chii du 4n dau tu xay dung nha & riéng 1¢
c6 trach nhiém b sung. Hét thoi han trén, néu chua nhan da hd so hop 18, S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich tra lai ho so.

- Trong thai han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, Chuyén vién
Phong Quan ly Di san van hoa c6 trach nhiém kiém tra néi dung hé so, to chic lay y
kién bang vin ban cta nguoi dai dién, té chize dugc giao quan ly st dung di tich, di
san thé géi va Du thao vin ban dong ¥ hodc vin ban khong dong .

- Trong thoi han ¥ ngay lam viéc, 1anh dao Phong Quan ly Di san van hoa c6
trach nhiém kiém tra noi dung ho so, vin ban déng ¥ hodc van ban khong dong y trinh
1anh dao S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc, lanh dao S& Vian héa, Thé thao va Du lich
c6 trach nhiém phé duyét van ban dong Yy hoidc vin ban khong dong y.

- Trong thoi gian ¥ ngay lam viéc, sau khi 1anh dao S¢ Vian héa, Thé thao va
Du lich phé duyét két qua giai quyét ho so, chuyén vién Phong Quan ly Di san vin
hoa chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé dé tra cho
chu dau tu.

¢) Thanh phan ho so:

(1) Van ban dé nghi cia Chu dy an dau tu xay dung nha & riéng lé theo Mau s6 10 tai
Phu luc kém theo Nghi dinh s6 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2025 cua
Chinh phu.

(2) Ho so dé nghi cap gidy phép xay dung nha & riéng 1é theo quy dinh cta phap luat
vé xay dung.

(3) Ban d6 vi tri nha ¢ riéng Ié lay y kién sta chita, cai tao, xay dung, trong d6 thé
hién vi tri ranh gigi di tich, di san thé gioi.

(4) B6 anh mau kich thuéc 10 x 15 cm, chup vao thoi diém dé nghi, thé hién tong thé
hién trang cua khu vuc du kién sta chira, cai tao, xay dung nha & riéng 1é.

(5) Céc van ban phap ly khéac c6 lién quan dén di tich, cong trinh nha ¢ don 18 trudc
d6 (néu co).

d) Co quan thuc hién: S& Vin hoa va Thé thao



e¢) Co so phap ly caa TTHC:

- Luat Di san van hoa s6 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Nghi dinh s6 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2025 ctua Chinh phi quy dinh
tham quyén, trinh ty, tha tuc, hd so 1ap, tham dinh, phé duyét quy hoach khao cé:
quy hoach, du &n bao quan, tu b, phuc hdi di tich lich st - van héa, danh lam thing
canh; du an dau tu xdy dung, xay dung cdng trinh, stra chira, cai tao, Xay dung nha &
riéng I nam trong, nam ngoai khu vuc bao vé di tich lich st - van hoa, danh lam
thang canh, di san thé gidi; du an dau tu xay dung, cai tao, nang cap cdng trinh kién
trdc ha tang k¥ thuat va trung bay bao tang cong lap.



Méu sb 10
_TEN CHUPDAU TU (1) | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_TO CHUC CAP GIAY PHEP Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
XAY DUNG NHA O RIENG LE (2)

S& e , ngay ... thang ... nam... ....

VIV stra chira, cai tao, xdy dung nha ¢
riéng 1¢ nam trong, nam ngoai khu vuc
bao vé di tich, di san thé gidi

Kinh giri: Co quan chuyén mon vé vin hoa cip tinh ... (3) ...

Can ctr Luat Di san van hoa ngay 23 thang 11 nam 2024;

Can ctr Nghi dinh s6 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh thdm quyén, trinh tyu, tha tuc, ho so 1ap, tham dinh, phé duyét quy hoach khao co;
quy hoach, du an bao quan, tu bd, phuc héi di tich lich sir - vin hoa, danh lam thang canh;
du an dau tu, xdy dung cong trinh, stra chita, cai tao, xay dung nha ¢ riéng l¢ nam trong,
nam ngoai khu vuc bao vé di tich lich str - van hoa, danh lam thang canh, di san thé giol; du
an dau tu xay dung, cai tao, nang cap cong trinh kién trac ha tang k¥ thuat va trung bay bao
tang cong lap;

Céc can cu phép 1y khéc c6 lién quan,;

.. (1)... hodc (2)... dé nghi co quan chuyén mén vé vin hoa cap tinh ... (3) ... cOYy
kién do1 voi viée sua chira, cai tao, xay dung nha ¢ riéng 1¢ ndm trong hodc nam ngoai khu
vuc bdo vé di tich, di san thé gidi, voi cac ndi1 dung chinh sau:

1. Théng tin Vé chu dau tu:

-Ma dmh danh c4 nhan/thé Can cudc cong dan/Thé Can cude: Sb ... ngay cap ...../
e e 0T CAD oo

2. Thong tin cong trinh:
a) Dia diém stra chita, cai tao, xay dung:
S DI GIBIM e,

- Dy kién sira chita, cai tao, xay dung nha ¢ riéng 1é nam trong khu vuc khoanh ving
bao v& di tich... (4) ... hodc du kién xdy dung nha & riéng I¢ ndm ngoai khu vuc bao vé di
tich, nim ngoai vung dém cua khu vyc di san thé gidi... (4) ..., da dugce xép hang, cong
nhan 13 di san thé gigi/di tich qudc gia dic biét/di tich quéc gla/dl tich cap tinh.

b) Ho so stra chira, cai tao, xay dung;



Guri kém theo van ban ndy ho so sta chita, cai tao, xdy dung nha & riéng 1é theo quy
dinh tai Nghi dinh s 208/2025/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2025 ctia Chinh phu quy dinh
thAm quyén, trinh tu, tha tuc, hd so 14p, tham dinh, phé duyét quy hoach khao cd; quy hoach,
du 4n bao quan, tu bd, phuc hdi di tich lich sir - vin héa, danh lam thang canh; du an dau tu,
xdy dung cong trinh, stra chira, cai tao, xay dung nha o riéng l¢ nam trong, nam ngoai khu
vuc bao vé di tich lich sir - van hda, danh lam thang canh, di san thé gi61; du an dau tu xay
dung, cai tao, nang cap cong trinh kién tric ha tang k¥ thuat va trung bay bao tang cong lap.

Pé nghi.....(3) ... c6 ¥ kién.

Noi nhn: 7 ~ TEN CHU PAU TU
- Nhu trén; TO CHUC CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Luu:... NHA O RIENG LE

Ky, ghi 16 ho tén, déng dau (néu cé)

Ghi cha:

(1): Ghi tén chu dau tu.

(2): Ghi tén t6 chirc cap gidy phép xdy dung.

(3): Ghi tén co quan chuyén mén vé vin hoa cap tinh.
(4): Ghi tén di tich.



