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UBND PHUONG LUU KIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PV HANH CHINH CONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
86: 04 /QP-TTPVHCC Luwu Kiém, ngay (b thang § nam 2025
QUYET DINH

vé viéc ban hanh quy ché quan ly sir dung tai sin cong

TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG PHUONG LUU KIEM

Can cur Ludt quéan ly, st dung tai san cong s 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6
nam 2017;

Cén clr Nghi dinh 186/2025/ND- CP ngay 01/7/2025 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cia Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Can ctr Thong tu so 11/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua B9 tai chinh Stra
d6i, bd sung mot sé didu cua Thong tu sb 144/2017/TT- BTC ngay 29
thang 12 nam 2017 cua B¢ truéng B9 Tai chinh huéng dan mot s6 ndi dung
cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Can ctr Quyét dinh sb6 15/2025/QD- -TTg ngay 14/6/2025 cia Thu tudng
Chinh pht quy dinh tiéu chuan, dinh mic st dung méay méc thiét bj ;

Theo dé nghi cta cdng chitc dugc giao phu trach ké toan Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong.
QUYET DINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché sir dung tai san cong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng phuong Luu Kiém.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky

Céc nodi dung khéc vé quan ly, st dung tai san cong khéng dugc quy dinh
tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo cac vin ban quy pham phap luat hién hanh.

Piéu 3: Can b, Cong chirc va nguoi lao dong c6 lién quan chju trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

-Nhu Piéu3;

- UBND phudng (dé bao céo)
-Luu VT.

Lwong Thiy Lam






PV HANH CHINH CONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Luwu Kiém, ngay (J6 thang § nam 2025

QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/OD-TTPVHCC ngay 0f /08/2025 cua
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong dp dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh ctia cac bd
phén, c4 nhan trong quan ly sir dung, mua sém, tiép nhén, stra chira, diéu chuyén,
thu hoi va thanh Iy tai san céng trong Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

2. Péi tugng ap dung

Can bd, cong chirc va nguoi lao dong thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.

Piéu 2. Tai san cong

Tai san céng quy dinh trong Quy ché nay 14 tai san do Nha nudc giao cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng quan ly st dung, do dau tr xay dung, mua
sim tir ngudn vén ngan sach nha nudce va cac ngudn kinh phi khac hodc do céc to
chirc, c4 nhén trong va ngoai nuée biéu, ting, déng gdp hodc duge hinh thanh tir
cac hinh thirc chuyén giao quyén s& hitu khac cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong , bao gom:

1. May moc, trang thiét bi 1am viéc

a. May méc phuc vu cong tac chuyén mon

b. Trang thiét bj lam viéc: Ban ghé ngdi 1am viéc, ti dung tai liéu, td trung
bay, bd ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh dé ban, may quét, may in, may scan;

may huy tai liéu, mdy chiéu, man chiéu, thiét bi 4m thanh; thiét bi két ndi
internet...

HUONG LUU KIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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c. Céc thiét bi thudc hé thng k¥ thuét ha tang cua co quan: Hé théng Cap
dién, chiéu sang, dién thoai, bang thong tin dién t&r, mang internet, cép thoat
nuéc, vé sinh, hé thong phong chay chira chay, theo dai an ninh...

d. Céc trang thiét bi khac: Kiosk iy sb thir tu tur dong, man hinh hién thi sb
thtr tu tap trung, bd gidi ma hinh anh, tim led hién thi s6 tht ty tai qudy, kiosk tra
ctru thong tin két hop danh gia chat lugng phuc vu, ban ky dién tir, May thu
hinh...

2. Céc tai san vét chat vo hinh nhu: phdn mém quan ly trung tdm, phan
mém tin hoc, phin mém ké toan, phan mém phuc vu cbng tac chuyén mén...

Piéu 3. Nguyén tic quan ly str dung tai san cong

1. TAt ca tai san cong trong co quan duogc giao cho ca nhan trong co quan
quan ly st dung.

2. Tai san cong trong co quan dugc quan ly thdng nhét, c6 sy phan cong,
quyén han, trach nhiém ddi v4i c4 nhan duogc giao truc tiép st dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, st dung dung muc dich, ding
tiéu chuan, dinh mirc, ché d6 bao dam cong bang, hiéu qua va tiét kiém; dugc bao
dudng, stra chita va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Viéc khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong phai tuan theo co ché
thi truong, c¢6 hi€u qua cong khai, minh bach, ding quy dinh ctia phép luét.

5. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly sir dung tai san cong,
bao dam thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, phong, chéng tham nhiing.

6. Viéc quan 1y, sir dung tai san cong duoc gidm sat, thanh tra, kiém tra.
Moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y sir dung tai san cong phai bi xt ly nghiém
minh.

7. Pau méi gitp Thi trudng don vi quan ly tai san: Can bd dugc phan cong
phu trach quan ly tai san, quan 1y chung vé mit gia tri va ho so, sd sach va chimg
tir géc cua tai san. Thuc hién cac thu tuc giao, nhan, diéu chuyén, thanh ly tai san.

8. Tét ca tai san phai dugc bao quéan va luu trir theo quy dinh, truong hop
hé so chura ban giao cho ¢4 nhan bao quén, luu trir chung quan ly thi don vi duoc
giao theo chirc ndng phai chiu trach nhiém bao quan, lwu trit.

Piéu 4. Cac hanh vi bi cAm

1. Lot dung, lam dung churc vy, quyén han chiém doat va sir dung trai phép
tai san cong dudi moi hinh thirc.

2. Khong duge str dung tai san céng dé kinh doanh trai phép.

3. Giao tai san cho céc c4 nhan khong phi hop véi nhu cau, tiéu chuén,
dinh mrc str dung tai san cong.
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4. Str dung tai san do cac to chirc, c4 nhan biéu tang khong ding muc dich,
tiéu chudn, dinh mitc, ché do.

5. St dung tai san cong vao muc dich kinh doanh dich vu, cho thué, lién
doanh lién két khong phu hop véi muc dich st dung cua tai san lam anh hudng
dén chtrc niang nhiém vu do nha nuéc giao.

6. Huy hoai hodc cb ¥ 1am hu hong tai san cong.

7. Chiém doat, sir dung trai phép tai san.

8. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap ludt vé quan ly,
sir dung tai san coOng.

9. Khong thuc hién hoac khong thuc hién déy du trach nhiém, nghia vu
trong quan ly, st dung tai san cong theo quy dinh ctia phap luat.

10. Céc hanh vi bi cAm khac trong linh vuc quan ly, st dung tai san cong
theo quy dinh cua céc luat lién quan.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SUDUNG TRANG THIET BI

Piéu 5. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi lam viéc

Cian ctr vao cac quy dinh cta nha nudc, tinh hinh thuc té tai co quan, kha
ning cua ngan sach nha nuéc, tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va phuong tién
lam viéc tai Phong 4p dung theo Quyét dinh sb: 15/2025/QD-TTg ngay 14 thang
6 nim 2025 ctia Chinh phil quy dinh tiéu chuan dinh mic sir dung may moc, thiét
bi.

Diéu 6. Trang bi, mua sim trang thiét bi

1. Viéc trang bi, mua sdm trang thiét bi phai ding ddi twong, phuc vu higu
qué cho cdng viée, dép tmg yéu cau dbi méi theo quy dinh do co quan c6 thim
quyén ban hanh.

2. Can ctr tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam viéc tai
Phong, ngudi duge giao phu trach 14p yéu cau trang bi hodc mua sim trang thiét
bi dé bao dam diéu kién lam viéc cho can b, céng chirc va ngudi lao dong trong
don vi.

3. K& toan Phong céan cr yéu cau trang bi, mua sim ctia Phong, tiéu chuin
dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam viéc, du todn ngan sach duoc giao,
thuc hién trang bi hodc mua sém trang thiét bi lam viéc cho cén bd, cong chirc
trong co quan theo cac quy dinh ctia B Tai chinh.




Pic¢u 7. Tiép nhin trang thiét bi
1. Céc truomg hop tiép nhan trang thiét bi:
a. Tai san duoc mua sam tir kinh phi nha nudc giao, dugc dau tu tir cac du

b. Trang thiét bi dugc diéu chuyén vé co quan tir cac dur 4n, céc td chirc (co
kinh phi ddc 14p véi kinh phi hoat dong thudng xuyén cia co quan) sau khi két
thtic hoat dong.

c. Do céc to chirc va c4 nhan tai trg, biéu, ting, cho.

2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phuong tiép nhan céc trang thiét bi
duoc diéu chuyén vé co quan tir cac du an sau khi két thic hoat dong. Cén cur
thye té trang thiét bi, nhu cdu tai cac don vi, Cong chirc bd phan Tai chinh d& xuét
phuong 4n phan b trinh Lanh dao phé duyét.

3. Trudng hop cac trang thiét bi duoc céc t chirc, c4 nhan truc tiép tai tro
hodc cho, ting cho c4 don vi trong co quan: Cac don vi dugc tai trg, cho, ting 1a
dau méi tiép nhan va c6 trach nhiém ké khai va thong béo vé bd phan Tai chinh
ctia Phong @ thuc hién viée quan 1y st dung tai san theo cac quy dinh tai Quy
ché nay

4. Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhén phai dugc thé hién
bang bién ban ban giao va c6 xac nhan cua céc bén lién quan.

5. Khong tiép nhan cac trang thiét bi da c6 thoi gian sir dung qué 2/3 thoi
gian khau hao theo quy dinh; céc thiét bi hu héng hodc khéng phit hop, khong
tuong thich véi cac trang thiét bi sén c6 tai co quan; céc thiét bi co quan khong cé
nhu cau.

6. Céc trang thiét bi dugc tiép nhan phai duoc vao sé theo ddi sir dung tai
don vi str dung va sd quan ly tai san tai bo phan Tai chinh Phong dé thuc hién
viéc ké tang tai san cta don vi va co quan.

Piéu 8. Quan Iy, sir dung trang thiét bi

1. Trang thiét bi phai duoc sir dung ding tiéu chudn, dinh mirc va dung
muc dich.

2. Khong tu y dbi, trao ddi, cho, ting, biéu trang thiét bi lam viéc cua co
quan; diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc gilra cac don vi, ca nhan khi chua dugc
phép cua lanh dao phong.

3. Khi mang trang thiét bi lam viéc thudc s& hiru c4 nhéan (ban, ghé, ta...)
vao co quan phai ding ky va c6 gidy xac nhén tai san thudc sé hiru ca nhan véi
Bo phan quan ly tai san ctia Phong. Gidy xac nhén tai san thudc s& hitu ca nhan
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phai duoc c4 nhan luu gitr va xuét trinh véi bd phan bao vé khi mang cac trang
thiét bi s& hiru c4 nhan ra ngoai co quan.

4. Mang trang thiét bi ra ngoai co quan phai béo céo bang vin ban va dugc
Lénh dao phong dong .

5. Quan ly, st dung trang thiét bi lam viéc tai cac don vi

a. Trang thiét bi lam viéc tai cac don vi bao gom trang thiét bi lam viéc
duoc giao cho ting thanh vién cia don vi st dung (Ban lam viéc, may tinh, ...)
va trang thiét bi lam viéc st dung chung trong don vi (may dién thoai dung
chung, may fax...)

b. Lanh dao cac don vi dugc giao quyén sir dung tai san c¢é trach nhiém: Bb
trf, diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc trong ndi bd don vi; bd tri, phan cong
ngudi quéan 1y st dung, theo ddi cac trang thiét bi dung chung, 14p sb sach, luu
giit cac hd so bién ban giao nhén trang thiét bi va theo ddi qua trinh quan Iy sir
dung thiét bi lam viéc ctia don vi; Thong béo va dé nghi bd phan Tai chinh diéu
chuyén céc trang thiét bi lam viéc khong con nhu cau st dung hozc dé nghi thanh
ly céc trang thiét bi khong con st dung dugce; chi dao cong tic ban giao tai san
cong va hd so quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi don vi minh quan ly
khi c6 su thay d6i t6 chirc hodc thay ddi 1anh dao don vi.

6. Cac can bg, cong chuc chirc va nguoi lao dong cé trach nhiém: Bao
quan, gitr gin va sir dung trang thiét bi lau bén, tiét kiém, hiéu qua; thong béo kip
thoi vé tinh trang hu hong cua trang thiét bi duoc giao va dé nghi bd phan Tai
chinh stra chita; bédo cdo Thu trudng don vi khi xay ra mét mét hodc cac bién
dong, thay doi lién quan dén trang thiét bi duoc giao.

7. Bo phan Tai chinh c6 trdch nhiém hudng dan, theo d6i va dén ddc cac
don vi, tb chirc va ca nhan trong co quan thuc hién cac quy dinh vé& quan ly, sir
dung trang thiét bi ctia Quy ché nay.

Picu 9. Theo dbi va kiém ké trang thiét bi

1. S6 sach quan ly trang thiét bi gom:

a. SO tai san cua co quan do bd phan Tai chinh 1ap va luu giir theo quy
dinh cua Nha nudec.

b. Sb tai san ctia don vi do don vi duge giao sir dung trang thiét bi 1ap va
luru gitr gdm céc nodi dung sau:

- Téng hop danh muc trang thiét bi lam viéc cua don vi, sé luong, quy cach
va ngay trang bi,

- Ngudn gde thiét bi (mua sdm, qua tang, tai trg...);
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- Ho tén va chir ky ctia nguoi duoc giao str dung trang thiét bi va ngudi
duoc giao theo doi viéc sir dung thiét bi ctia don vi;

- Céc bién ban ban giao lién quan dén viée trang bi, mua sédm, tiép nhan,
thu hdi, diéu chuyén va thanh 1y trang thiét bi ctia don vi.

2. Kiém ké trang thiét bi:

a. Viéc kiém ké trang thiét bj tai co quan dugc thuc hién theo quy dinh cua
nha nuée hodc dot xuit theo yéu cau cia Phong (Trong truong hop can thiét).

b. Thanh phan kiém ké goém dai dién bd phan Tai chinh va dai dién ctia don
vi c6 trang thiét bi kiém keé.

c. Bo phan Tai chinh thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bi dén cac don
vi it nhat 10 ngay trudc khi tién hanh kiém ké.

d. Cac don vi c6 trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ke trang thiét bi va
tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién ding ké hoach.

Piéu 10. Bio dudng, sira chira trang thiét bi

1. Céc td chirc, don vi va c nhan khi phat hién trang thiét bi chuyén mén
hu hong c¢6 trach nhiém lap to trinh vé nhu cau stra chira va khong tu sura chira,
thay thé linh kién, phu ting hodc thué muon ngudi ngoai sira chira, thay thé linh
kién, phu ting cta cac trang thiét bi dugc giao.

2. B6 phén Tai chinh 1ap du toan kinh phi thuc hién viéc stra chita va dinh
ky bao dudng trang thiét bi lam viéc trong co quan theo ché dd, tiéu chuén ky
thuat quy dinh.

3. Trinh ty, thu tuc phai thuc hién, tham quyén va trach nhiém cua cac bén
lién quan trong viéc stra chira trang thiét bi dugc thuc hién theo diing quy dinh.

Piéu 11. Thu hdi trang thiét bi lam viéc trong co’ quan.

1. Céc truong hop thu hdi trang thiét bi lam viéc tir cac don vi trong co
quan:

a. St dung khéng dung muc dich, khong ding dbi tugng, vuot tidu chuan
dinh muc; sir dung sai muc dich hodc cho muon.

b. Chuyén nhuong, bén, ting, cho, thé chap, gop von khong ding quy dinh,
str dung tai san cong vao muc dich kinh doanh cho thué, lién doanh lién két khong
ding quy dinh.

c. Phai thay thé do nhu cau ddi méi ky thuat, cong nghé theo quy dinh cta
cap c6 thAm quyen.

d. Pon vi duogc giao quan ly tu nguyén tra lai tai san do khong c6 nhu cau
sir dung.




2. Trinh ty, tha tuc va thAm quyén thu héi trang thiét bi 1am viéc dugc thuc
hién theo cac budc sau:

a. B phan Tai chinh khi phét hién cac trang thiét bi thudc cac truong hop
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay trong thoi han 03 ngay phai lap danh muc va bao
cdo Lanh dao Trung tam.

b. B6 phan Tai chinh théng bio bing van ban dén don vi danh muc céc
trang thiét bi thu hdi, 1y do va thoi gian du kién s& thu hoi.

c. Cham nhét 03 ngay ké tir ngdy nhan duogc thong béo, don vi c6 trang
thiét bi thu hdi c¢6 y kién tra 161 bing van ban.

d. Sau khi c6 ¥ kién tra 11 caa don vi hodc qua thoi han ma don vi khong
c¢6 v kién tra 104, Phong can cir vao Khoan 1 Piéu nay quyét dinh thu hdi hodc
khéng thu hoi trang thiét bi.

d. Pon vi ¢6 trang thiét bi thu hdi phai thuc hién chuyén giao day du trang
thiét bi theo thoi han trong quyét dinh thu hoi.

e. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phudng té chire thu hdi theo quyét
dinh; bao quan va dé xuit sir dung hiéu qua trang thiét bi thu hoi.

Diéu 12. Piéu chuyén trang thiét bi lam viéc

1. Cac truomg hop diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc:

a. Didu chuyén gifra cdc don vi trong co quan tir noi thira sang noi thiéu
theo tiéu chuan dinh me.

b. P& mang lai hiéu qua st dung cao hon.

c. Biéu chuyén cho cac don vi ngoai co quan khi co quan khong c6 nhu cau
st dung.

d. Cac truong hop khéc theo quy dinh cua phap luét

2. Trinh tu, th tuc va thdm quyén diéu chuyén trang thiét bj duoc thuc
hién theo cac budc sau:

a. Lap yéu cau diéu chuyén:

- Khi c6 trang thiét bj can diéu chuyén thudc trudng hop quy dinh tai Piém
a, b, ¢, d Khoan 1 Piéu nay, don vi ¢6 trang thiét bi hodc bd phan Tai chinh lap
ho so dé nghi diéu chuyén trinh Chi tich UBND phudng xem xét, quyét dinh.

- Hb so @& nghi diéu chuyén trang thiét bi bao gdm: Danh muc trang thiét
bi d& nghi diéu chuyén; cong vin dé nghi diéu chuyén ctia don vi 6 trang thiét bi;
cong véan dé nghi duogc tiép nhan ctua don vi nhén trang thiét bi; y kién cua don vi
lién quan d6i voi trudong hop didu chuyén ra ngoai co quan hodc y kién cua bd
phén Tai chinh ddi vé6i truomg hop diéu chuyén gitra cac don vi trong co quan.




9

b. Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi c6 quyét dinh diéu chuyén, don vi c6
trang thiét bi diéu chuyén va don vi dugc nhén trang thiét bi t6 chirc ban giao tiép
nhan trang thiét bi, l1ap bién ban ghi nhan viéc ban giao tiép nhan va thuc hién
viéc tdng giam tai san trong cac sd tai san theo quy dinh.

Piéu 13. Thanh Iy trang thiét bi

1. Céc trudong hop thanh 1y trang thiét bi:

a. Pi sir dung vuot qua thoi han khau hao ma hu hong khong thé tiép tuc
sir dung.

b. Tai san chua hét han khiu hao nhung bj hu hong khéng thé str dung hoic
bi hu héng ma stra chita khong khic phuc duge, hodc chi phi sira chira 16n hon
30% nguyén gia tai san.

2. Trinh tu, tha tuc va thdm quyén thanh ly trang thiét bi duoc thuc hién
theo céac budc sau:

a. Cac don vi c6 cac trang thiét bi thudc céc trudng hop quy dinh tai Khoan
1 Piéu nay 14p danh muc trang thiét bi d& nghi thanh Iy giri vé bd phan Tai chinh

b. B phan Tai chinh xem xét d6i chiéu dua vao Danh muc tai san dé nghi
thanh 1y cta co quan (dwoc 1ap sau cac dot kiém ké tai san hang nam theo quy
dinh cua nha nudc)

c. Danh muc tai san dé nghj thanh ly, trinh truéng phong ra quyét dinh
thanh 14p Hoi ddng thanh 1y dé t6 chuc thanh Iy trang thiét bi gdm cac thanh phan
sau:

d. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng 1ap ho so trinh cdp ¢ thim quyén
danh muc thanh 1y tai san, sau khi c6 quyét dinh thanh Iy cta cip c6 thdm quyén,
UBND x4 sé thuc hién thanh ly.

e. Hoi ddng thanh 1y trang thiét bi t6 chirc thuc hién thanh ly trang thiét bi
theo quy dinh cta nha nudc trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh
thanh 1y ctia cép c6 thAm quyén

3. Viéc thanh ly phai dugc cong khai dén toan thé can b, cong chuc, nguoi
lao dong duoc biét dé theo ddi giam sat.

4. Céc hinh thtrc thanh ly

a. Pha d&, huy bo, vat liéu, vat tu thu hoi tir pha d& huy bo dugce xtr ly ban

b. Bén tai san thanh ly

Picu 14. Ban tai san thanh ly

1. Bén thanh ly tai san theo hinh thirc niém yét gia

2. Bén theo hinh thirc chi dinh

3. Ban theo hinh thirc du gia
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Piéu 15. Thanh Iy theo hinh thirc hiy

Sau thoi han 30 ngay ké tir ngdy cé quyét dinh hiy tai san cla cap c6 thdm
quyén, 1anh dao UBND x4 s& thanh lap hoi dong hiy tai san thanh ly gom:

Piéu 16. Xit Iy tai sin cong trong truwong hop bi mait, bi hity hoai

- Pon vi ¢6 tai san bi mét, bi hiy hoai phai c¢6 bién ban va bao céo kip thoi
ngay sau khi phat hién.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phuong 1ap doan kiém tra, xéac
minh, trudng hop tai san bi mét, hiy hoai do trach nhiém cé nhan s€ xur ly theo
Diéu 23 ctia quy ché nay

- Trong trudmg hop tai san bi mat, hity hoai do thién tai hodc truong hop
bat kha khang, trong thdi han 30 ngay phong lap hd so, trinh cip c6 thdm quyén.

Chuwong II1
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 17. Xir Iy vi pham vé quan Iy, sit dung tai sin cong

1. Hinh thitc xi 1y vi pham vé quan ly, str dung tai san cong

a. Nhéc nhé;

b. Thong bao trong toan co quan;

c. bé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d. Bé nghi xir Iy ky luat.

2. Hinh thtrc nhic nhé duge 4p dung dbi véi cac tb chire, don vi va c4 nhan
¢6 hanh vi vi pham 1an dau céc quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Trudng hop céc t6 chirc, don vi va ca nhan da dugc nhic nhé nhung van
tiép tuc c¢6 hanh vi vi pham quy dinh v& quan 1y, sir dung tai san cong thi bi xt 1y |
bang hinh thirc thong béo cong khai trong toan co quan.

4. Céc tb chuc, don vi dé trong don vi minh tai dién cting mét hanh vi vi
pham tir 03 lan tr& 1én trong mOt ndm hodc tuy theo mirc do vi pham, thi bi de
nghi ha mot cép khi xét danh hiéu thi dua trong nam.

5. Céc ca nhan vi pham cac quy dinh cta Quy ché nay tir 05 lan tr& 1én
trong mQt nam hodc tuy theo muic dd vi pham thi bi de nghi xu ly ky luat.

6. Nguoi vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cdng, ngoai viéc bj xir 1y theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu 22 con phai bi xir 1y
trach nhiém vat chit theo quy dinh hién hanh.

Dieu 18. Xir Iy trach nhiém vat chat doi véi can bg, cong chirc va nguoi

lao dong

)
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1.Hinh thtrc xir 1y trach nhiém vt chét

a. Boi thuong.

b. Bdi thudng va dén bu chi phi khic phuc hau quéa do vi pham gy ra.

2.Cén b0, cong chirc, ngudi lao dong gay ra thiét hai tai san cong, du cb y
hay khong c6 ¥, c6 trach nhiém bdi thuong thiét hai theo quyét dinh ctia nguoi co
tham quyén.

3. Can bo, cong chirc, ngudi lao dong vi pham cac quy dinh ctia Quy ché
nay dé xay ra thiét hai tai san cong hodc giy thiét hai cong sic lao dong cua
ngudi khac, ngoai viéc phai boi thuong gia tri tai san bi thiét hai con phai dén bu
chi phi khic phuc hau qua do viéc vi pham gay ra.

4. Mittc boi thudng va dén bu chi phi khic phuc hau qua dugc xay dung
trén co s& gia tri thi€t hai cia tai san va chi phi dé khic phuc hau qua do hanh vi
vi pham gay ra.

5. B0 phén Tai chinh xéc dinh gia tri thiét hai cta tai san lam co s& ap dung
trong viéc xir ly trach nhiém vt chat d6i véi can bd, cong chirc va ngudi lao dong
gay ra thiét hai tai sdn cong trong co quan.

Piéu 19. ThAm quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai
san cong va xir Iy trach nhiém vat chat

1.Thu trudng quyét dinh hinh thirc xtr 1y vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai san c6ng va hinh thirc xir 1y trach nhiém vat chat dbi voi ddi tuong bi xir
ly 1a td chtrc, don vi hodc céc can b, cong chtrc trong don vi.

Piéu 20. Hoi dong xir Iy trach nhiém vit chat

1. Hoi ddng xir ly trach nhiém vat chat duoc thanh 1ap khi c6 yéu cau xir ly
trach nhiém vat chat ddi véi ngudi gay ra thiét hai tai san cong bao gém:

a. Thu trudng (hodc cp phd) don vi ctia ngudi bi xir ly lam Chu tich Hoi
dong;

b. Pai dién can b, cong chirc phong 01 ngudi, Bo phén Tai chinh 01 nguoi
lam ty vién;

c. Trudmg hop can thiét Chu tich Hoi dong c6 thé mdi chuyén gia hodc thué
tur van giam dinh muc d6 thiét hai tai san.

2. Hoi ddng xit Iy tréch nhiém vét chét c6 nhiém vu xem xét, danh gi4 tinh
chit caa hanh vi gdy ra thiét hai, miac d¢ thiét hai; x4c dinh trach nhiém cua
ngudi gy ra thiét hai va can bd, cong chirc ¢6 lién quan; kién nghi véi ngudi cé
tham quyén vé mirc va phuong thirc boi thuong thiét hai.

3. Hoi ddng xir 1y trach nhiém vat chét 1am viéc theo nguyén téc:

a. Khéach quan, dan chu va tuan theo quy dinh ctua phap luat;
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b. Viéc kién nghi mirc va phuong thirc bdi thuong duge thuc hién bing
hinh thirc bé phiéu kin va theo nguyén tic da sd;

c. Céac cudc hop cua Héi déng phai c6 su tham gia cta can bg, cong chuc,
ngudi lao dong gay ra thiét hai va c6 bién ban dé thong qua va Chu tich Hoi dong
ky. Trudng hop ngudi gay ra thiét hai duge Hoi dong moi 02 1an ma khéng dén
thi Hoi dong vin hop va ngudi giy thiét hai phai chip hanh quyét dinh bdi
thuong thiét hai.

Piéu 21. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quén ly, sir
dung tai san cong.

1. Thong bao vi pham:

Céc 6 chirc, don vi va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh
ctia Quy ché nay hodc phat hién can bd, cong chirc va ngudi lao dong 1am thét
thoat, mat, hu hong tai san cong thi thong bao bang moi hinh thirc (théng bao truc
tiép, qua dién thoai, giri van ban...)

Lap bién ban vi pham:

Don vi cua can bg, cong chic, nguoi lao dong vi pham khi nhén dugc
thong béo vé vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cdng, tién hanh: Kiém
tra xac minh, nhic nhé, danh gia thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quay
ly, str dung tai san cong; bao cdo ngudi c6 tham quyén xir 1y vi pham néu tai Bi
19 Quy ché nay va can b, cong chirc, ngudi lao dong vi pham.

2. Céc bd phén yéu cdu can bd, cong chirc, ngudi lao dong vi pham quy
dinh vé quan ly, sir dung tai san céng hodc ngudi giy ra thiét hai tai san cong
trong thoi han 02 ngay viét ban tuong trinh vé vu viée, dé xuat huéng giai quyét.

3. Quyét dinh xir 1y vi pham

Can ctr Pidu 17 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé& quan 1y, st
dung tai san cong va ban tuong trinh cia ngudi vi pham hodc nguoi gay ra thiét
hai tai san cong, nguoi c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh xtr Iy vi pham va ra
van ban:

- a. Thuc hién nhéc nhé hodc théng bao cong khai trong toan co quan ddi véi
céc truong hop bi xtr Iy theo cac hinh thirc nhic nhd hodc thong béo trong toan co
quan.

b. Yéu ciu cac bd phén c6 can bo, cong chirc, ngudi lao dong vi pham 1am
thu tuc xir ly vi pham dbi véi céc trudong hop cén bo, cong chirc, ngudi lao dong
bi xtr Iy theo cac hinh thirc néu tai Piém ¢ va Piém d Khoan 1 Piéu 17 va Khoan
1 Piéu 18 cua Quy ché nay.
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c. Yéu cau Vin thu lam thi tuc xir 1y vi pham ddi véi cac truong hop bi xu
ly theo hinh thirc néu tai Piém ¢ Khoan 1 Piéu 16 ctiia Quy ché nay.

4. Thuc hién quyét dinh xir 1y vi pham

Theo yéu cau ctia ngudi ¢ thAm quyén:

a. Gui van ban dén céc ca nhan, t chitc, don vi vi pham dé nhic nhé hoac
thong bdo cong khai trén cac bang thong tin cua co quan hodc thong bao tai cac
cudc hop giao ban cong tac hang thang ctia co quan.

b. Trinh tu xu ly ky luat, xem xét ha bac danh hiéu thi dua ddi véi céc to
chirc, don vi va ca nhan vi pham céc quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong
thuc hién theo quy dinh ctuia Luét Céan bd, cong chirc, Luat Lao dong, Luét thi dua
khen thudng va cac quy dinh hién hanh cta nha nudec.

Piéu 22. Trinh ty va thi tuc xit Iy trach nhiém vat chit ddi véi can b0,
cong chirc va nguoi lao dong.

1. BO phén c6 can bg, cong chirc, nguoi lao dong gdy ra thiét hai tai san
cong 1ap hd so xtr Iy trach nhiém vt chét, bao gdm:

a. Vin ban cta ngudi c6 thdm quyén yéu cau Tha trudéng don vi lam tha
tuc xtr ly trach nhiém vat chét néu tai Khoan 4 Piéu 18;

b. Bién ban vi pham néu tai Khoan 2 Piéu 18;

c. Ban tuong trinh ctia can bg, cong chirc, ngudi lao dong gay ra thiét hai;

d. Céc van ban xéac dinh gid tri tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai cua tai
san do Vin phong va bo phan Tai chinh cung cap;

d. Cac van ban khac c6 lién quan.

2. Ngudi ¢6 thdm quyén néu tai Pidu 19 ctia Quy ché nay thanh l4p Hoi
ddng xtr 1y trach nhiém vét chét.

3. Hoi dong xr Iy trach nhiém vat chat xem xét, ¢6 van ban kién nghi murc
boi thudng va phwong thirc bdi thuong giri dén ngudi c6 thAm quyén.

4. Quyét dinh bdi thuong thiét hai:

a. Can ctr kién nghi ctia Hoi ddng xir 1y trach nhiém vét chét, ngudi c6
thAm quyén ra quyét dinh bdi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd muec,
phuong thirc va thoi han bdi thudng.

b. Trudng hop ngudi ¢é thdm quyén cé ¥ kién khac véi kién nghi cia Hoi
d6ng xtr Iy trach nhiém vét chét thi ngudi c6 thdm quyén quyét dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dinh d6 trudc phap lut.

5. Thuc hién quyét dinh bdi thudng thiét hai
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a. Can b9, cong chtrc, nguoi lao dong gay ra thiét hai phai thuc hién ding
thoi han, mic va phuong thirc bdi thuong ghi trong quyét dinh boi thuong thiét
hai.

b. B phén tai chinh c6 trach nhiém thu theo phuong thirc bdi thuong (trir
vao lwong, thu tién mit...) ghi trong quyét dinh bdi thudng thiét hai.

c. Viéc quan ly va sir dung tién, tai san bdi thudng thiét hai duoc thyuc hién
theo céc quy dinh cia nha nudc.

Piéu 23. Hach toan thong ké, ghi nhén thong tin vé tai sin cong

1. Théng ké, hach toan tai san cong

- Tai san cong phai dugc hach toan, thong ké day du vé hién vét va gia
tri.

- B0 phan tai chinh chiu trach nhiém hach toan, théng ké tai san cong
theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan, phép luat va théng ké.

2. Cong khai tai san cong

- Cong khai tinh hinh dau tu mua sdm, giao, thué tai san cong.

- Cong khai tinh hinh quan ly céc tai san ¢ dinh khac.

Chwong IV
: TO CHUC THU'C HIEN

Dieu 24. Hiéu luc thyc hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 25. Trach nhiém thuc hién

1. B0 phan Tai chinh c6 trach nhiém hudng dan kiém tra cac can bd, cdm
chtrc nguoi lao dong thudc Phong.

2. Thu truéng céc don vi chiu trach nhiém thuc hién day du quy di
quy ché nay.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc phat sinh hodc céc quy
dinh cua nha nudc thay ddi, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong sé sira
ddi cho phu hop./.
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