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UBND PHUONG LUU KIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PV HANH CHINH CONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 04/QD-TTPVHCC Lueu Kiém, ngay 06 thang 08 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by ]
cia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phwong Luu Kiem

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

Can cie Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phu
quy dinh ché dé tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y doi véi cde co quan nha nuée (dwoce sira doi, b sung mot sé dieu tai
Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013);

Cdn cit Théng tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 cua B¢ Tai chinh quy
dinh ché ds cong tdc phi, ché dé té chirc céc cuoc hoi nghi; Thong tw
12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 sira d6i, b6 sung mét sé diéu cuia Thong tw s6
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciuia B trucng Bé tai chinh quy dinh ché do
cong tdc phi, ché do chi héi nghi;

Can cit Théng tw s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia Bé Tai Chinh vé
viéc ldp du todn, quan Iy, sir dung va quyét todn kinh phi danh cho céng tdc dao
tao, boi dudng cdn b, cong chire, vién chirc;

Can cir Thong twe s6 71/2018 ngay 10/8/2018 cia Bé Tai chinh vé ché dg
tiép khdch mieée ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dé t6 chire héi nghi, hoi
thdo va ché dg tiép khdch trong nude;

Can cit Nghi quyét 10/2025/NO-HPND ngay 25/7/2025 cua HDND thanh
phé Hai Phong quy dinh ché dj cong tic phi, ché dj chi héi nghi sir dung ngdn
sdach dia phuong;

Cén cir Nghi quyét s6 06/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cia Hpi dong nhan
ddn phwong Luu Kiém vé viéc thanh lgp cdc co quan chuyén mén va té chire
hanh chinh tuong dwong thuéc UBND phuong Luu Kiém;

Cén cir Nghi quyét s6 08/NQ-HPND ngay 30/7/2025 cia Hoi dong nhdn

dan phwong Luu Kiém vé viéc quyét dinh du todn thu chi ngdn sach nha nudc
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trén dia ban; thu chi ngan séch dia phwong va phdn bé ngan sach dia phwong

nim 2025 phuong Lweu Kiém sau sdp xép;

Xét dé nghi ciia céng chire dwoc giao phu trdch ké todn Trung tam.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché Chi tiéu ndi bd ctia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong phuong Luu Kiém nam 2025.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thi trudng va can bd, cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong phuong Luu Kiém chiu trach niém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Phong giao dich sb 2- KBNN khu vue IT;
-Lwu: VT

Lwong Thiy Lam



HANH CHINH CONG Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 04/OD-TTPVHCC ngay 06/08/2025
ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phiweong Lueu Kiém)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin cir phap ly

1. Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phi quy
dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan Iy
d6i vdi céc co quan nha nudce (duoc sira doi, bd sung mot sé diéu tai Nghi dinh

s& 117/2013/ND CP ngay 07/10/2013);

2 Thong tur s6 40/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 ctia B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do tb chuc cc cudc hoi nghi;

3. Théng tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 stra ddi, bd sung mot sb
didu ctia Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta B trudng B tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

4. Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B4 Tai Chinh vé viéc
1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac do tao,
boi dudng can bd, cong churc, vién chirc;

5. Thong tu sb 71/2018 ngay 10/8/2018 ctia B Tai chinh vé ché do tiép
khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do t churc hoi nghi, hoi thao
va ché d6 tiép khach trong nuéc;

6. Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Bo
Tai chinh - Bo Noi vu vé& ché dé tu chu, tu chju trach nhiém vé sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc;

7. Nghi quyét 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cia HDND thanh phé
Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dd chi hoi nghi sir dung ngén sach
dia phuong.

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché

ONG LUU KIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

7 PHUQR, S
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1. Tao quyén chii dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng
co quan, chil dong sir dung kinh phi duoc giao ding muc dich, tiét kiém va hiéu
qua, 13 cin ctr dé quan 1y va thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc
hién kiém soét ctia co quan tai chinh va céc co quan chitc ning theo quy dinh.

2. Tao quyén cha dong cho can bd, cong chirc trong co quan nang cao y
thirc, trach nhiém bao dam hoan thanh tbt chic nang va nhiém vu dugc giao.

3. Thuc hién cong bang vé thu nhép ting thém, khuyén khich tang thu, tiét
kiém chi, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu va sir dung kinh phi
tiét kiém c6 hiéu qua dam bao cong khai dan chu va quyén loi cho can b, cong
chuec.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Sir dung cac ngudn kinh phi ding ché dd, tiét kiém, hiéu qua muc chi
cho timg ndi dung céng viéc phu hgp véi dac thu co quan nhung khéng vuot
qua ché d9, tiéu chuan dinh muc chi hién hanh do co quan nha nudc co thdm
quyén quyét dinh.

2. Cong khai, dan cha, dam bao quyén loi hop phép cua can bd, cong
chtc va nguoi lao dong trong co quan.

3. bam bao cho phong va can bd, cong chirc hoan thanh nhiém vu duoc
giao

4. Khong ting bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh duoc giao, trir
truong hop c6 quy dinh riéng.

5. Pam bao quyén loi hop phap cho ngudi lao dong.

6. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, ngudi lao dong phai tuan tha ché do
chung tur ké toan theo quy dinh ctia Nha nudc, cia Bo Tai chinh hién hanh va tai
Quy ché nay.

7. Pugc thao luén rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.

Piéu 4. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

- Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan 1y, st dung, thanh toén,
quyét toan ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh dugc ngan sach nha nuéc giao

thuc hién ché d6 tu chu ddi véi don vi truc thudc.




- Viéc phan bd, quan 1y, st dung ngudn kinh phi ngan sach nha nude giao
hang nam khéng thuc hién ché d6 tu chu, kinh phi dé thuc hién mét s6 nhiém vu
theo quyét dinh cta co quan tham quyén va vén dau tu xay dung (néu cé) duge
thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va ctia B Tai chinh.

2. P6i twong ap dung
Quy ché nay 4p dung d6i véi can bd, cong chirc, ngudi lao dong thude Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng phuong Luu Kiém.
CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. Ngudn kinh phi va quy dinh ngi dung chi
1. Nguon kinh phi
Kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong phuong Luu Kiém thuc hién ché d6 tu cha tir cac ngudn sau:

- Kinh phi ngan séch nha nudc giao.

- Céc khoan phi duoc dé lai theo ché d6 quy dinh.

- Cac khoan thu hgp phép khac theo quy dinh cta phap luét.
2. N¢i dung chi
2.1. Chi lwong, cic khoin cé tinh chit lrong
a. Ché d9 lrong, Bio hiém xa hji

Tién luong, cac khoan phu cép lwong (phu cip chuc vy, cong vy, trach
nhiém....) dugc thuc hién theo quy dinh cua nha nudc, dam bao chi dang, chi
du, thoi gian nhan luong tir ngay 05 dén ngay 25 hang thang (trir cac truong hop
do 1y do khich quan ma thoi gian c6 thé thay ddi tity theo tinh hinh thuc té).

Mre trich ngp Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép: cin
ctt theo Luat Bao hiém xa hoi sb 41/2024/QH15 ngay 29/6/2024.

Déi véi cac truong hop nghi ché do thai san, con 6m, nghi ém phai c6
glay nghi huéng BHXH c6 xé4c nhan cia ¥ té, d6i voi nghi ché do thai san ngoai
gidy nghi huong BHXH can c6 thém gidy chimg sinh, chuyén dén bo phan ké
toan lam thi tuc thanh toén ché d6 BHXH.

Péi voi can bd nghi viéc khéng ly do, di lam khong ding thoi gian quy
dinh, cén ¢ theo bang chim cong thi bi trir lwong nhimg ngay nghi viéc khong c6
Iy do, bo phan ké toan s& tinh toan va duge trir truc tiép trén bang luong hang
thang.

Can bd, cdng chirc trong co quan di cdng tac, nghi phép, nghi c6 ly do,
phai c6 y kién nhét tri ctia 1anh dao phong, nghi bu...khi di, khi nghi, lac trd lai
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lam viéc phai thong bao v&i nguoi cham cong. Khong chim lai véi bt ky ly do
nao khac. K& toan cin cir vao bang chdm cong va thanh toan cac khoan cé lién
quan.

Can bo nghi phép nim do thu trudng co quan don vi bd tri.
b. Ché @6 1am thém gio

Moi cén bg, cdng chirc phai cé trach nhiém hoan thanh céng viéc dugc
giao trong gio hanh chinh, trong trudng hop dic biét theo yéu cau cia thu
truong don vi phai lam thém ngoai gio hanh chinh, ngay 1&, ngay nghi s& b tri
nghi bu. Néu khéng thé giai quyét ngh1 bu dugc tra luong lam thém gio. Pé c6
cin ctr thanh todn, ngudi 1am thém gio phai lap gidy béo lam thém g10 va ndi
dung cong viéc c6 xac nhan cua thu truéng don vi, ngudi kiém tra giri b phan
ké toan thanh toan.

Miic thanh toén lam thém gio cin clr vao ngudn kinh phi dugc giao cua don
vi va quy dinh tai Piéu 98 Luét lao dong va vin ban huéng dan hién hanh, muc
thanh to4n lam thém gio ddi véi cong chire trong co quan (didu kién binh thuong)
duoc tinh nhur sau:

Tién luong Tién lwong gidr thuc tra Mirc it nhat 150%
lam  thém = cuangay lam viéc binh x hodc 200% hodc
gio thuong 300%

3 S6 gio lam
thém

Trong do:

+ Tién luong gior thuc tra clia ngdy lam viée binh thudng duoc xac dinh trén
co s¢ tién luong thyc tra theo cong viée dang lam cua thang ma ngudi lao dong lam
thém gid (trir tién lwong lam thém gid, tién luong tra thém khi lam viéc vao ban
dém) chia cho so6 gi¢ thuc t€ lam viéc trong thang (khong ké s gio 1am thém).

+ Mrc it nhét befmg 150% so véi tién lwong gid thuc tra ctia ngdy lam viée
binh thuong, 4p dung doi vdi gio lam thém vao ngay thuong;

+ Mirc it nhat bang 200% so Vi tién luong gid thuc tra cua ngay lam viéc
binh thuong, 4p dung dbi véi gidr 1am thém vao ngay nghi hing tuan;

+ Mrc it nhat bang 300% so véi tién lwong gid thuc tra cua ngay lam viéc
binh thuong, 4p dung ddi véi gior 1am thém vao ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6 hudng
lwrong, chura ké tién luong cua ngay ngh1 18, tét, ngy nghi c6 hudng luong theo quy
dinh ctia B6 luat Lao dong, dbi voi ngudi lao dong hudng lwong theo ngay.

2.2. Chi vat tu van phong

- Péi vé6i van phong pham bao gdm: gidy A4, muc in, muc phétd, cip dung
tai liéu, cap trinh ky, muc dau, ghim ban to, tem, phong bi cong van, bia cimg, gidy
A3, bia meka, may tinh, gidy than, an chi..... khong khoan. Tuy theo tinh chat céng
viéc chuyén mén timg bd phén c6 ké hoach dé xuit mua (Trong phiéu dé xudt ghi
¥8 chung loqi, tén mdt hang, sé heong) theo thang hodc theo quy, trinh lanh dao
phong duyét.




- Mua sim cdng cu, dung cu van phong: Cac bd phéan ding ky nhu cdu mua
sim dé cong chirc phu trach cong tac thu quy co quan tong hop nhu cau, lap du
tri kinh phi trinh truéng phong phé duyét, khi duge truéng phong dong y phé
duyét moi dugc mua. Ching tir mua ban phai day du, hop 1é va duoc chuyén cho
ké toan thanh toan sau khi hoan tét.

- Pbi véi cac van phong phim khac do thuc hién nhiém vu dot XUAt: Cac
bd phén lién quan phdi hop véi chuyén vién phu trach ké toan xac dinh nhu cau
vé: s6 luong, chung loai, kinh phi mua van phong pham phu hop vai tinh chét
cong viée, dam bao tiét kiém, hiéu qua pht hop véi tinh chit céng viéc trinh
trudng phong quyét dinh.

- Pbi vé6i hinh thirc in an tai liéu st dung 2 phuong an. Phuong 4n 1, thué
may photo. Mirc thué khong qua 3.000.000d/ thang. Phuong an 2, thyc hién theo
hinh thic thué dich vu in an. Muc khoan chi thué ngoai photo t6i da 500
dong/trang A4 (in mgt mat), hoac t6i da 700 dong/trang A4 (in hai mat).

- Céc loai vat tu mau hong phuc vu phuc loi tap thé nhu gidy vé sinh, xa

phong, nudc tay, rua am chén, nén nha ... Phai cé ching tir, hod don va thanh
toan theo nhu cau thuc té.

- Phuc loi tap thé khéc: nhu ché, nuée thanh toan theo nhu ciu thuc té sir
dung nhung khong vuot qua 600.000 dong/thang (Khong ké che nwcc phuc vu
cdc hoi nghi hodc nhiém vu dot xuat khdc).

2.3. Thanh to4n tién thong tin, tuyén truyén, lién lac

a) May dién thoai (néu c0): Dién thoai chi dugc dung phuc vu cho cong
viéc chung cua co quan.

b) Cudc phi buu chinh dugc thanh toén theo hdéa don thuc té sir dung.

Hang thang, cin cir hod don cudc phi buu chinh do don vi cung cip dich

vu thong bdo, trén co s& xac nhén ctua bd phén tong hop da thuc hién kiém tra,
doi chiéu, ke toan thuc hién thanh toadn cudc phi buu chinh cho don vi cung cap
dich vu. »

¢) Chi mua bao, tap chi, 4n phém phuc vu nhiém vu chuyén mon:

Viéc cung cép bdo, tap chi, 4n phém dugc thuc hién theo nguyén tac sau:

- Béo, tap chi, 4n phim cac loai cung cip phai phuc vu truc tiép cho cac
hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao cia tirng don vi, ddm bao hgp
ly, tiét kiém, hi€u qua;

- Pam béo dép Umg day da nhu cau theo dbi thong tin clia Lanh dao; phuc
vu cong tac tuyén truyén va cong tac luu trit, phuc vu nghién clru, tra clru ctua
can bg, cong chirc

- Khong thuc hién cung cip cac bdo, tap chi, 4n phidm ngoai chirc ning,
nhiém vu chuyén moén cua don vi; can b, cong chirc thuc hién khai thac cac bao
mang phuc vu cong viéc, cong tac nghién clru va tra ctru thong tin.

d) Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:
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- Chi t6 chutc cac cudc dua tin, tuyén truyén vé ché d9, chinh sach thudc
chtrc ndng, nhiém vu cua don vi;

- Chi tuyén truyén, phé bién phép luat dbi v6i can bo, cong chirc, nhan vién
trong don vi.

- Céc khoan chi phuc vu tuyén truyén khac nhu: Chi in 4n tai liéu, bang
z0n, khau hiéu,... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

2.4. Ché d chi do tao, chi di nghién ciru hoc tip thue té cia CBCC
Thuc hién theo diing Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua

Bo Tai chinh huéng dan viéc lap du toan, quan 1y st dung va quyét toan kinh
phi danh cho cong tic dio tao, bdi dudng cén bd cong chirc, vién chirc.

Chimg tUr thanh toan phai c6 Thong bdo nhap hoc va hoa don, bién lai thu
hoc phi (cua truong can bg, cong chirc dang theo hoc) theo quy dinh.

Mitc thanh toan phu thudc vao ngudn kinh phi cta don vi, tuy timg truong
hop do Truéng phong quyét dinh.

2.5. Ché d9 chi tiep khach

Thu truéng don vi quyét dinh viée tiép khéch trong va ngoai tinh dén lién
hé cong tac. B6 phan tong hop, ké toan giup thu trudng quan ly tiép khach, cac
ching tir lién quan dén thanh toan tiép khach bao gbém : tén doan khach, sd
luong ngudi, hoa don, gidy dé nghi thanh toan. Mic chi cu thé nhu sau:

- Pbi v6i doan khach 1a cac dong chi lanh dao cac B, co quan ngang bo,
co quan thude Chinh pht; Vian phong Quéc Hoi, Van phong Chit tich nudce; Vin
phong Trung wong va céc Ban clia Pang ¢ Trung wong; Vién KSND tdi cao;
TAND téi cao; Kiém toan Nha nudc; cac doan thé Trung wong va cac co quan
tuong duong ¢ Trung wong; cac ddng chi lanh dao céc tinh, thanh phé truc thudc
trung wong: Mirc chi téi da khong quéa 300.000 ddng/suét.

- Pbi v6i doan khach 1a cac d6ng chi lanh dao cdp vu va tuong duwong cla
cac co quan trung wong; cac dong chi lanh dao Tinh uy, HDND tinh, UBND
tinh, Poan PBQH tinh: Mtrc chi toi da khong quéa 250.000 dong/suat.

- B4i véi khach 1a cac ddng chi lanh dao cic S&, ban, nganh, doan thé cac
tinh, thanh phd truc thudc trung wong; cén bd, chuyén vién cac co quan trung
uong; cac dong chi lanh dao cac S, ban, nganh, doan thé tinh; Van phong Tinh
iy va céc ban ctia Pang; Van phong Poan PBQH tinh, thanh phé va HDND
tinh, thanh phd; Van phong UBND tinh, thanh phd va céc co quan twong duong
cép tinh; Poan 140 thanh cach mang; doan ba me Viét Nam anh hung...: can ctr
tinh hinh thuc té cac doan khach dé chi tiép khach nhung khong vuot qué
200.000 dong/suét.

- Pbi véi khach ngoai cac quy dinh trén muc chi do don vi tu can ddi va
tinh hinh thuc té€ cac doan khach murc chi toi da khong qua 150.000 dong/suat.

2.6. Ché @b hdi nghi

a. Noi dung chi, dinh mirc chi



- Céc hoi nghi chuyén moén, hoi nghi so két va téng két chuyén dé, hoi
nghi téng két nam, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu cong tac do céc co
quan hanh chinh nha nudc td chitc duoc quy dinh tai Quyét dinh sb
114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cua Thu tudng Chinh pht ban hanh quy dinh
ché do hop trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc. Noi dung chi
bao gom:

+ Chi trang tri khanh tiét, pho t6 in 4n tai liéu phuc vu hdi nghi (thanh
todn theo nhu cau thuc té).

+ Chi nuéc udng cho dai biéu 50.000 ddng/mot budi (nira ngay)/dai biéu.

+ Chi hd trg tién an cho dai biéu la khach moi khéng trong danh sach tra
lrong cua co quan nha nudce, don vi su nghiép cong lép va doanh nghiép (khong
phan biét dia diém t6 chure) 1a 150.000 dong/ngay/ngudi.

+ Chi bu thém phan chénh léch gira mirc chi thuc té do td chirc an tap
trung v&1 muc da thu tién an tur tién phu cap luu tra cia cac dai biéu thudc co
quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép.

+ Chi hd trg tién thué phong nghi, phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach
moi khong trong danh séch trd luong ctiia co quan nha nudc, don vi su nghiép
cong lap va doanh nghi€p: Thanh toén khoan hodc theo hoa don thuc té theo
mirc chi tai diéu 5, diéu 7 Théng tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va diéu 1,
Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira ddi, bd sung mdot sé diu cua
Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

+ Chi bdi dudng giang vién, béo cdo vién 601 véi cac cude hop tap huin
nghiép vu (néu cd); cac l6p phé bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cua
Dang va nha nudc; chi bdi dudng bdo cdo tham luan trinh bay tai hdi nghi theo
mirc chi quy dinh hién hanh ctia B6 Tai chinh va ctia Uy ban nhan dén tinh vé
viéc quan ly va sir dung kinh phi ddo tao, bdi dudng can bd, cong chirc nha
nudc.

+ Cac khoan thué mudn khac pl}uc vu hoi nghi nhu: Thué héi truong, in
sao tai liéu, thué xe, ... phai c6 hop dong, hodc hoad don (trong truong hop thué
dich vu).

b. Chirng tir thanh todan chi hoi nghi
- Vin ban, ké hoach t6 chirc hoi nghi duoc ngudi c¢6 thdm quyén phé
duyét theo quy dinh.
- Hoa don, chimg tir hop phap va bang ké thanh toan d6i véi céc khoan chi
tién cho nguoi tham du hdi nghi theo quy dinh.
2.7. Ché @b cong tac phi
a. Thanh toan chi phi di lai theo hinh thirc khodn:
Pbi véi cac can bd phai thuong xuyén di cong tdc luu dong trén 10
ngay/thang thi dugc thanh todn tién cong tac phi theo hinh thirc khoan. Mirc
khoan ti da khong quéa 500.000 dong/ngudi/thang.
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b. Thanh todn kinh phi sir dung xe 6 t6 di cong tdc, khodn tién tw tic
phwong tién di cong tdc:

- Péi véi chirc danh c6 tiéu chuin di xe 6 t6 khi di cong tac tw nguyén
dang ky thuc hién khoén kinh phi st dung xe 6 t6. Murc thanh toan khoan kinh
phi thyc hién tai Thong tu s6 159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 caa BTC.

- Péi véi can bo, cong chirc khong co tiéu chudn bd tri xe 6 t6, khi di
cong tac cach tru s& lam viéc tir 15 km trd 1én ma tu tic phuong tién cé nhan thi
dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xing/km tinh theo
khoang cach dia giéi hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac.

c. Thanh todn chi phi di lai theo héa don thuec té:

- Thanh toan chi phi di lai tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe,
vé may bay, vé tau, vé xe...

- Chi phi di lai tai dia phuong noi cong tac phuc vu nhiém vu dugc giao.
- Cudc van chuyén hanh ly, tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu o).

- Béi v6i trudng hop mua vé may bay: tidu chu‘én mua vé c¢an ctr theo Piéu
5, Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va Diéu 1, Thong tu 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025.

d. Phu cap lwu tri

- La khoan h§ trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tié’n lvong do co quan
chi tra, dugce tinh bat dau tir ngay di cong tac cho dén ngay ket thiic dot cong tac.
Murc phu cap luu tri cho nguoi di cong tac 1a 300.000d/ngay.

- Truong hop nguoi lao dong di cong tac trong ngay, néu noi cong tac co
khoang cach tir 15 km trd 1€n, mirc phu cap luu tri cho ngudi di cong tac 1a
100.000 dong/ngudi.

- Trudng hop di cong tac lam nhiém vy trén bién, dao thi dugc hudng mirc
phu cap luu trt 14 400.000d/ngay.

d. Chirng tir thanh todn:

- Giéy, di dudng cta ngudi di cong tac co dong déu xac nhan clia co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc khéch san, nha khach noi luu tri).

- Vin ban hoic ké hoach cong tac di dugc trudng phong phé duyét, cong
van, gidy moi, van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Hoa don, ching tir mua vé hop phéap theo quy dinh cua phap luét khi di
cong téc bang cac phuong tién giao thong hoac gidy bién nhan cua chui phuong
tién. Riéng vé may bay ngoai cuong vé phai kem theo thé 1én may bay.

- Bang ké d6 dai quing dudng di cong tac trinh Gidm dbc, Pho giam ddc
duyét thanh toén.

- Héa don, chig tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh ctia phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

2.8. Chi sira chira, mua sam Tai san co dinh
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Tt ca tai san, co s& vat chét trong khu vuc uy ban, phong lam viéc déu
duoc bao vé quan 1y 24/24 gid. Vao cudi nim tai chinh td chirc kiém ké tai san
theo quy dinh.

Khi tai san hu hong ¢ xuét stra chita dé trinh lanh dao quyét dinh cho sira
chira. Trong trudng hop tai san 1a may moc thiét bi, gia tri nhé viéc sira chita chi
phi thap khéng can bao cdo lanh dao chi can thong bao cho cong chirc phu trach
van thu lién hé don vi stra chira. Lap s6 theo ddi sira chita may moc thiét bj dé
theo d&i. Tai san bi mat phai 1ap béo céo xéac dinh tinh hinh thuc té va hoan thién
thu tuc trinh Truéng phong xem xét xir 1y (c6 thé quy trach nhiém bdi thuong
néu c4 nhén thiéu trach nhiém dé tai san mat).

Tai san hu hong khong stra chira duge, hodc chi phi stra chita vugt qua 50% gia
tri tai san phai tién hanh thu tuc thanh ly theo quy dinh.

Viéc mua sim, stra chita tai san cd dinh va cung Ung cac dich vu phuc vu
hoat dong ctia Trung tAm phai c6 trong du toan duge cdp thim quyén phé duyét,
dam bao theo tiéu chuin Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua
Thu tuéng Chinh phu.

Hang nam, can c du toan chi NSNN dugc giao va ké hoach mua sim,
stra chita tai san duoc duyét, Trung tdm phoi hop vdi cac don vi td chirc trién
khai cOng tdc mua sdam, stra chita thuong xuyén tai san c¢o dinh theo ding céc
quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

2.9. Chi nghiép vu chuyén mon

Cac khoan chi nghiép vu chuyén mén thi cin ctr vao kha ‘nang thuc té
ngén sach va tinh chat cong viéc do Giam dbc hodic Phé giam déc quyét dinh
ché do chi.

Céc khoan chi nghiép vu chuyén mén thuc hién theo ché d6 quy dinh hién
hanh ctia Nha nuéc va hudng dan cua cap trén.

2.10. Chi phiic loi tip thé
Can ctr sd kinh phi hanh chinh tiét kiém trong nam dugc st dung chi cho

cac hoat dong phuc loi cua Trung tam, viéc st dung cho cac hoat dong phic lgi -

dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.
2.11. V& céc chi phi khac

- P6i véi truong hop viéng cha me dé, cha me chdng(ve), chdng, con cua
can bg cong churc, cac ca nhan, don vi cé lién quan dén don \% & Viéng vong hoa
ttr 500.000d-1.000.000d/ truong hop.

- Viéc chi cho ky niém ngay thanh 1dp nganh, dén nhan danh hiéu Anh hung,
d6én nhan huan chuong ciia cac co quan Pang va nha nudc cp trén mirc chi: 01
l3ng hoa tir 500.000d- 1.000.000d.
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- Péi v6i cac doanh nghiép tuy timg truong hop cu thé s& chi chiic mimg
nhu déi vdi co quan Pang, Poan thé va co quan quan ly nha nudec.
Chuwong I1I
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 6. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay da duogc tap thé can bd, cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thong qua ngay 31 thang 07 ndm 2025. Nhitng ndi dung khong néu
trong ban Quy ché nay duogc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia co quan
nha nudc c6 thim quyén.

2. Giao bd phan ké toan chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy ché chi tiéu
ndi bd va quan ly, sir dung tai sdn nha nudc theo ding ché dd, tiéu chuén, dinh
muc quy dinh hién hanh.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c¢é van dé gi vudng mic can sira ddi, bd
sung, yéu cau cac bd phan phan anh vé bo phan ké toan tong hop béo cao Giam

d6c hodc Pho Gidm dbc xem xét, giai quyét./.
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