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UBND PHUONG LUU KIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND VA UBND Poc lap - Tw do - Hanh phic
86: (4 /Qb-VP Lueu Kiém, ngay Althang & nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai san cong cia Vin phong Hi dong
nhin din va Uy ban nhin din phuong Luu Kiém

CHANH VAN PHONG HDND VA UBND PHUONG LUU KIEM

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QHI15 ngay
16/6/2025; :

Can cuwr Ludt quan ly, sw dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21
thang 6 nam 2017,

Can cir Nghi dinh 186/2025/ND- CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Quan ly, sw dung tai san cong;

Can cur Thong tu so 11/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bg Tai chinh
Sita doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tw sé 144/201 7/TTBTC ngay 29
thang 12 nam 2017 cua Bé trucng B¢ Tai chinh hudng dan mét sé ngi dung
ciia Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mét s6 dieu cua Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong; '

Can cir Quyét dinh sé 15/2025/QD TTg ngay 14/6/2025 cua Thu tuong
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung may méc thiét bi;

Theo dé nghi cuia céng chire phu trdch ké toan.
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché sir dung tai san cong
ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong Luu Kiém.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky

Cac ndi dung khac vé quan ly, sir dung tai san cong khong dugc quy dinh
tai Quy ché nay thi s€ thuc hién theo céc van ban quy pham phép luét hién hanh.

Piéu 3: Can by, Cong chirc va ngudi lao dong co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHANH VAN PHONG
- Nhu Dicu 3; . PHO CHANH VAN PHONG
- UBND phuong (dé bao cao); e
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QUY CHE
& TAI SAN CONG CUA VAN PHONG HOQI PONG NHAN
jUY BAN NHAN DAN PHUONG LUU KIEM
q 1 theo Quyét dinh s6 Cﬁ‘/QD VP ngay A2/ § /2025
cua Va ﬁg/ﬁoz dong nhan dan va Uy ban nhdn ddn phwong Luu Kiém)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tharn quyén quyét dinh cua céc bd
phan, ca nhan trong quan ly sir dung, mua sim, tiép nhén, stra chita, diéu chuyen
thu hoi va thanh ly tai san cong trong Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan.

2. Poi twong ap dung

Can b0, cong chirc va nguoi lao dong thuge Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan phuong Luu Kiém

Diéu 2. Tai san cong

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 1a tai san do Nha nudc giao cho
Van phong Héi dong nhan dén va Uy ban nhan dén quan ly st dung, do dau tu
xdy dung, mua sam tur nguon von ngan sach nha nudce va cac ngudn kinh phi khac
hodc do cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc biéu, tang, dong gop hodc dugc
hinh thanh tir cac hinh thire chuyén giao quyen s¢ hiru khac cho Van phong Hoéi
dong nhan dan va Uy ban nhan déan, bao gdm:

1. May moc, trang thiét bi lam viéc
- May moc phuc vu cong tac chuyén mon

- Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngdi lam viéc, ti dung tai lidu, ta trung
bay, bd ban ghé hop, tlep khéach; may vi tinh dé ban, may quet may in, may huy
tai liéu; may chiéu, man chiéu, thiét bi 4m thanh; thiét bj két ni internet...

- Cac thiét bi thudc hé théng k¥ thuat ha ting cta co quan: Hé thong Cép
dién, chiéu sang, dién thoai, bang thong tin dién tir, mang internet, cap thoat
nudc, vé sinh, hé thong phong chéy chira chay, theo dai an ninh...

- Cac trang thiét bj khac: May thu hinh...

, ne o ~ A ~ < A A . A A A
2. Cac tai san vat chat vo hinh nhw: phan mém tin hoc, phan mém ké
toan, phan mém phuc vu cong tac chuyén mon...

3. Xe 0 to cOng vu
- Bién kiém soat 15A 01468.
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- Loai xe 7 chd ngdi do Van phong Hoi ddng nhan déan va Uy ban nhan dan
phuong quan ly va diéu dong phuc vu cong tac cua ldnh dao UBND phuong va
cac nhiém vu chung cta Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan phuong.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly sir dung tai sin cong

- TAt ca tai san cong trong co quan duge giao cho ca nhan trong co quan
quan ly str dung. -

- Tai san cong trong co quan dugc quan ly théng nhét, cé su phan cong,
quyén han, trach nhiém doi véi ca nhan dugc giao tryc tiep sur dung tai san.

- Tai san céng phai duoc dau tu, trang bi, s dung dung muc dich, ding
tiéu chuan, dinh mirc, ché d bao dam cong bang, hiéu qua va tiét kiém; duoc bao
dudng, stra chita va bao vé theo ché d§ quy dinh.

_Viéc khai théc ngudn luc tai chinh tir tai san cong phai tuan theo co che thi
truong, c¢6 hiéu qua cong khai, minh bach, ding quy dinh cua phap luat.

- Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly sir dung tai san cong,
bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

- Viéc quan ly, sir dung tai san cong duogc giam sat, thanh tra, kiém tra. Moi
hanh vi vi pham ché d6 quan ly sir dung tai san cong phai bi xur ly nghiém minh.

- Pau méi giap Thu trudéng don vi quan ly tai san: Can bo duogc phan cong
phu trach quan ly tai san, quan ly chung vé mat gié tri va ho so, so sach va chimg
tir goc cua tai san. Thyc hién cac thu tuc giao, nhén, diéu chuyén, thanh ly tai san.

- Tt cé tai san phai dugc bao quan va luu trir theo quy dinh, truong hop ho
so chua ban giao cho ca nhan bao quan, luu trir chung quan ly thi don vi dugc
giao theo chirc nang phai chju trach nhiém bao quan, luu tri.

Piéu 4. Cac hanh vi bi cim

- Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat va sir dung trai phép
tai san cong dudi moi hinh thure.

- Khéng duoc sir dung tai san cong dé kinh doanh tréi phép.

- Giao tai san cho cac cé nhan khong phu hop véi nhu cau, tiéu chuan, dinh
murc sur dung tai san cong.

- Sir dung tai san do cac td chirc, ca nhan biéu ting khong ding muc dich,
tiéu chuan, dinh muc, che do.

- Sir dung tai san cong vao muc dich kinh doanh dich vy, cho thué, lién
doanh lién két khong phu hop véi muc dich sir dung cua tai san lam anh huong
dén chirc ning nhiém vu do nha nudc giao.

- Huy hoai hodc ¢d y 1am hu hong tai san cong.
- Chiém doat, sir dung trai phép tai san.

- Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap ludt vé quan ly,
sir dung tai san cong.

e -nvr ek .r.l.\-)

hodc cho, tang cho: cac don vi duoc tai trg, cho, ting la dau méi tiép nhan va c6
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trach nhiém ké khai va thong béo vé bd phan Tai chinh ciia Phong dé thyc hién
viéc quan ly sir dung tai san theo céc quy dinh tai Quy ché nay

- Viéc ban giao trang thiét bj trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bang bién ban ban giao va c6 xac nhan cua cac bén lién quan.

- Khoéng tiép nhén cac trang thiét bi di c6 thoi gian sir dung qua 2/3 thoi
gian khau hao theo quy dinh; cac thiét bi hu hong hodc khéng phu hop, khong
tuong thich véi cac trang thiét bi san co tai co quan; céc thiét bi co quan khong cé
nhu cau.

- Cac trang thlet bi duoc tlep nhén phai dugc vao so theo dbi sir dung tai
don vi sir dung va s6 quan 1y tai san tai b phan Tai chinh Phong dé thuc hién
viéc ké tang tai san cua don vi va co quan.

Piéu 8. Quin ly, sir dung trang thiét bi

- Trang thiét bi phai dugc sir dung ding tiéu chuan, dinh mirc va diing muc
dich.

- Khéng ty y doi, trao déi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc cua co
quan; diéu chuyén trang thiét bj lam viéc gitta cac don vi, ca nhan khi chua dugc
phép cua lanh dao phong.

- Khi mang trang thiét bi lam viéc thugc s¢ hiru ca nhén (ban, ghe tu.. )
vao co quan phai ding ky va c6 gidy xdc nhén tai san thudc s& hitu ca nhan véi
B§ phan quan ly tai san cua Phong Gidy xac nhan tai san thudc s hitu ca nhén
phai dugc ca nhén luu gilr va xuét trinh v6i bd phan bao vé khi mang cac trang
thiét bj s& hitu c4 nhan ra ngoai co quan.

- Mang trang thiét bi ra ngoai co quan phai bao céo bang van ban va dugc
Lanh dao phong dong y.

- Quan ly, sir dung trang thiét bi lam viéc tai cac don vi

+ Trang thiét bi lam viéc tai cac don vi bao gdém trang thiét bi lam viéc
dugc giao cho ting thanh vién cua don vi st dung (Ban lam viéc, may tinh, ...)
va trang thiét bi lam viéc st dung chung trong don vi (méy dién thoai dung
chung, may fax...)

+ Lanh dao cac don vi dugc glao quyén str dung tai san c6 trach nhiém: B6
tri, diéu chuyen trang thiét bi lam viéc trong ndi bd don vi; bd tri, phan cong
ngucn quan ly sir dung, theo ddi cic trang thiét bj dung chung, lap so sach, luu
giir cac hd so bién ban glao nhan trang thiét bj va theo dbi qua trinh quan ly su
dung thiét bi lam viéc ctia don vi; Thong bao va de nghi bo phan Tai chinh didu
chuyén céc trang thiét bi lam viéc khong con nhu cau sir dung hodc dé nghl thanh
ly céc trang thiét bi khong con sir dung dugc; chi dao cong tac ban giao tai san
cong va hd so quan ly, st dung tai san cdng thude pham vi don vi minh quan ly
khi ¢ su thay doi té chirc hodc thay d6i lanh dao don vi.

- Cac can b, cong chirc chire va nguoi lao dong c6 trach nhiém: Bao quan,
giit gin va sir dung trang thiét bi 1au bén, tiét kiém, hiéu qua; thong bao kip thoi
vé tinh trang hu hong cua trang thiét bi dugc giao va dé nghi bo phan Tai chinh
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sua chira; bao céo Th truong don vi khi xay ra mat mat hodc cac bién dong, thay
doi lién quan dén trang thiét bi duoc giao.

- Bo phén Tai chinh ¢6 trach nhi¢ém huéng dan, theo d6i va don dbc céac
don vi, to chirc va ca nhén trong co quan thyc hién céc quy dinh vé quan ly, sir
dung trang thiét bj ciia Quy ché nay.

Piéu 9. Theo ddi va kiém ké trang thiét bi
1. S6 sach quan ly trang thiét bi gdbm:
- S6 tai san cua co quan do bd phéan Tai chinh lap va luu giir theo quy dinh

cua Nha nudc.

- So tai san ctia don vi do don vi dugc giao sir dung trang thiét bi lap va
Iwu gitr gdm céc ndi dung sau:

+ Tong hop danh muc trang thiét bj 1am viéc cta don vi, s6 lugng, quy
cach va ngay trang bi;

+ Nguén géc thiét b (mua sdm, qua tang, tai trg...);

+ Ho tén va chir ky cua nguoi dugc giao sir dung trang thiét bi va ngudi
duoc giao theo doi viéc sir dung thiét bi cua don vi;

% Cg’lc bién pén ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sim, tiép nhén,
thu hoi, dieu chuyén va thanh ly trang thiét bi ctia don vi.

2. Kiém ké trang thiét bi:

- Viéc kiém ké trang thiét bi tai co quan dugc thyc hién theo quy dinh cua
nha nudc hodc dot xuat theo yéu cau cia Van phong (Trong truong hop can
thiét).

- Thanh phan kiém ké gom dai dién b phén Tai chinh va dai dién ciia don
vi ¢ trang thiét bi kiém keé.

- B phan Tai chinh thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bi dén cac don
vi it nhat 10 ngay trudc khi tién hanh kiém ké.

- Cée don vj c6 trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bj va
tao diéu kién cho viéc kiém ké dugc thyc hién ding ké hoach.

Diéu 10. Bio dudng, sira chira trang thiét bi

- Céc t6 chirc, don vi va ca nhan khi phat hién trang thiét bi chuyén mén hu
hong c6 trach nhiém 18p to trinh vé nhu cdu stra chira va khong tu sira chira, thay

thé linh kién, phu tung hogc thué muon ngudi ngoai sira chira, thay thé linh kién,
phu ting cua cac trang thiét bi dugc giao.

- B6 phén Tai chinh lap du toan kinh phi thyc hién viéc sira chira va dinh
ky bao dudng trang thiét bi lam viéc trong co quan theo ché d9, tiéu chuan ky
thuat quy dinh.

- Trinh ty, thu tuc phai thuc hién, thAm quyén va trach nhiém ‘ctia céc bén
lién quan trong viéc sira chira trang thiét bi dugc thuc hién theo dung quy dinh.



7

Diéu 11. Thu hdi trang thiét bi lam viéc trong co quan.

1. Cac truong hop thu héi trang thiét bi lam viéc tir cac don vi trong co
quan:

- Str dung khong ding muc dich, khong ding dobi tuong, vuot tiéu chuan
dinh murc; st dung sai muc dich hoac cho muon.

- Chuyén nhuong, ban, ting, cho, thé chip, gop von khong ding quy dinh,
str dung tai san cong vao muc dich kinh doanh cho thué, lién doanh lién két khong
dang quy dinh.

- Phai thay thé do nhu cau dbi méi k§ thuat, cong nghé theo quy dinh cua
cap c6 thim quyeén.

- Pon vi duoc giao quan ly tu nguyén tra lai tai san do khéng c6 nhu cau sir
dung.

2. Trinh tu, tha tuc va thdm quyén thu hdi trang thiét bi lam viéc dugc thyc
hién theo cac budc sau:

- B6 phan Tai chinh khi phat hién cac trang thiét bi thudc cac trlrcmg hop
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay trong thoi han 03 ngay phai 14p danh myc va béo
cao Lanh dao phong.

- B0 phén Tai chinh théng bao bﬁpg véan ban dén don vi danh muc céc trang
thiét bi thu hoi, ly do va thoi gian du kién sé& thu hoi.

- Cham nhét 03 ngay ké tir ngay nhan dugc thong béo, don vi c6 trang thiét
bi thu hdi ¢6 y kién tra 10i bing van ban.

- Sau khi ¢6 y kién tra 10 ctia don vi hodc qua thoi han ma don vi khong c6
y kién tra 10, Phong cén cir vao Khoan 1 Diéu nay quyét dinh thu hdi hogdc khong
thu hoi trang thiét bi.

- Pon vj ¢6 trang thiét bi thu hdi phai thyc hién chuyén giao déay du trang
thiét bi theo thoi han trong quyét dinh thu hoi.

- Vén phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan phuong t6 chirc thu
hdi theo quyét dinh; bao quan va d& xuét sir dung hiéu qua trang thiét b1 thu hdi.

Piéu 12. Piéu chuyén trang thiét bi lam viéc

1. Céc trudng hop didu chuyén trang thiét bi lam viéc:

- Piéu chuyén gitra cac don vi trong co quan tir noi thira sang noi thiéu theo
tiéu chuan dinh muec.

- Pé mang lai hiéu qua sir dung cao hon.

- Piéu chuyén cho céc don vi ngodi co quan khi co quan khong c6 nhu cau
sur dung.

- Céac trudng hop khac theo quy dinh cua phép luat

2. Trinh tu, thi tuc va thdm quyén didu chuyén trang thiét bi dugc thuc
hién theo cac budc sau:



- Lap yéu cau diéu chuyén:
+ Khi c6 trang thlet bi can diéu chuyén thudc trudmg hop quy dinh tai Piém

a, b, ¢, d Khoan 1 Piéu ‘nay, don vi ¢6 trang thiét bi hodc bo phén Tai chinh lap
hé so dé nghi diéu chuyén trinh Chu tich UBND phudng xem xét, quyét dinh.

+ Ho so dé nghi didu chuyen trang thiét bi bao gdm: Danh muc trang thiét
bi d& nghi diéu chuyén; cong van dé nghi diéu chuyén ctia don vi c6 trang thiét bi;
cong van dé nghl dugc tiép nhan cia don vi nhan trang thiét bi; y kién cta don vi
lién quan dbi voi truong hop diéu chuyen ra ngoa1 co quan hodc ¥ kién cua by
phan Tai chinh dbi véi truong hop diéu chuyén gitra cac don vi trong co quan.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi c¢6 quyét dinh dleu chuyén, don vi co
trang thiét bi diéu chuyén va don vi dugc nhén trang thiét bi to chirc ban giao tiép
nhan trang thiét bi, 1ap bién ban _ghi nhén viéc ban giao tiép nhan va thuc hién
viéc tang giam tai san trong cac so tai san theo quy dinh.

Piéu 13. Thanh Iy trang thiét bi

1. Céc truong hop thanh 1y trang thiét bi:

- P str dung vuot qué thdi han khéu hao ma hu hong khong thé tiép tuc sir
dung.

- Tai san chua hét han khau hao nhung bi hu héng khéng thé sir dung hogic
bi hu hong ma stra chira khong khac phuc dugc, hodc chi phi stra chira 16n hon
30% nguyén gia tai san. .

2. Trinh tu, th tuc va thdm quyén thanh 1y trang thiét bi dugc thuc hién
theo cac budc sau:

_ - Céc don vi ¢6 cac trang thiét bi thudc céc truong hop quy dinh tai Khoan
1 Diéu nay lap danh muc trang thiét bi dé nghi thanh ly gtri vé by phan Tai chinh

- B phan Tai chinh xem xét déi chiéu dua vao Danh muc tai san dé nghi
thanh ly cta co quan (dugc lap sau cac dot kiém ké tai san hang ndm theo quy
dinh cua nha nudc)

- Danh muc tai san de nghi thanh ly, trinh truong phong ra quyét dinh thanh
lap Hoi ddng thanh 1y dé td chire thanh 1y trang thiét bj gdm cac thanh phan sau:

- Véan phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén lap hé so trinh cap co
tham quyen danh muc thanh 1y tai san, sau khi c6 quyét dinh thanh ly ctia cap c6
tham quyén, UBND phuong sé thuc hién thanh ly.

- Hoi dong thanh ly trang thiét bi t6 chirc thuc hién thanh ly trang thlet bi
theo quy dinh cua nha nude trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co quyét dinh
thanh ly ctia cip c6 tham quyén

3. Vige thanh ly phai dugc cong khai dén toan thé can b, cong chirc, ngudi
lao dong duogc biét dé theo doi giam sat.

4. Céc hinh thuc thanh ly
- Pha d&, huy bo, vat liéu, vat tu thu hoi tir phd d& hity bé duge xir ly ban




- Ban tai san thanh ly

Diéu 14. Ban tai sin thanh ly

- Bén thanh ly tai san theo hinh thirc niém yét gia
- Ban theo hinh thirc chi dinh

- Ban theo hinh thirc du gia

Diéu 15. Thanh Iy theo hinh thirc hily

Sau thoi han 30 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh huy tai san cta cap co thim
quyén, lanh dao UBND phuong sé& thanh 1ap hoi dong huy tai san thanh ly gdm:

Piéu 16. Xir ly tai san cong trong truwong hop bi mat, bi hiy hoai
- Pon vi c6 tai san bj mat, bi hiy hoai phai c6 bién ban va baocéo kip thoi
ngay sau khi phat hién.

- Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén phuong lap doan
kiém tra, xac minh, truong th tai san bi mat, huy hoai do trach nhiém ca nhéan sé
xu ly theo Diéu 23 cta quy ché nay
- Trong truong hop tai san bi mat, hiy hoai do thién tai hodc truong hcrp
bat kha khang, trong thoi han 30 ngay phong 1ap hd so, trinh cap c6 tham quyén.

Chuong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 17. Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai sin cong

- Hinh thire xir 1y vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

+ Nhic nh;

+ Thong béo trong toan co quan;

+ Pé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

+ Pé nghi xtt ly ky luat.

- Hinh thirc n}!éc nh¢ dugc ap dung‘d("')i véi cac t6 chire, don vi va ca nhan
¢6 hanh vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.

- Trudng hop cac té chuac, don vi va ¢ nhan da duge nhic nho nhung van
tiép tuc c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thi bi xir ly
bang hinh thirc thong bao cong khai trong toan co quan.

- Céc td chirc, don vi dé trong don vi minh tai dién cung mdgt hanh vi vi

pham tir 03 lan trd 1én trong mdt nim hodc tiy theo muc d vi pham, thi bi dé
nghi ha mdt cap khi xét danh hiéu thi dua trong nam.

- Céc ca nhén vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay tir 05 lan trd 1én trong
mot ndm hodc tiy theo mirc d§ vi pham thi bi dé nghi xr Iy ky luat.

N A

VA& %
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- Nguoi vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cong, ngodi viée bi xir y theo cac hinh thirc tai khoan 1 didu 22 con phai bi xir ly
trach nhiém vt chat theo quy dinh hién hanh.

Diéu 18. Xir Iy trach nhiém vat chat ddi véi can b, cong chire va nguoi
lao dong

- Hinh thire xir Iy trach nhiém vat chat

+ Boi thuong.

+ Boi thuong va dén bu chi phi khic phuc hau qua do vi pham gay ra.

- Cén b9, cong chirc, ngudi lao dong gy ra thiét hai tai san cong, du coy
hay khong cb y, ¢6 trach nhiém bdi thudmg thiét hai theo quyét dinh ctia ngudi co
tham quyen.

- Cén bg, cong chirc, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh caa Quy ché
nay dé xay ra thiét hai tai san cong hodc gy thiét hai cong sirc lao dong cua
ngudi khac, ngoai viéc phai boi thudng gia tri tai san bi thiét hai con phai dén bu
chi phi khac phuc hau qua do viéc vi pham gay ra.

- Mirc boi thuong va dén bu chi phi khéc phuc hiu qua dugc xay dyng trén
co s& gia tri thiét hai cua tai san va chi phi dé khic phuc hau qua do hanh vi vi
pham gay ra.

- B phan Tai chinh Phong xdc dinh gia tri thiét hai cua tai san lam co so
ap dung trong viéc xur ly trach nhiém vat chat d6i véi can b, cong chirc va nguoi
lao dong gdy ra thiét hai tai san cong trong co quan.

Piéu 19. Thim quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai
san cong va xir Iy trach nhiém vat chat

Thu truorng quyét dinh hinh thirc xr Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir

dung tai san cong va hinh thirc xur ly trach nhiém vat chét dbi voi doi tugng bi xir
ly 1a t6 chirc, don vi hodc cac can bd, cong chirc trong don vi.

Diéu 20. Hoi ddng xir 1y trach nhi¢m vat chat

- Hoi dong xtr ly trach nhiém vat chét dugc thanh 1ap khi co yéu cau xir ly
trach nhiém vt chat di vdi ngudi gay ra thiét hai tai san cong bao gom:
+ Thu truéng (hodc cap phd) don vi clia ngudi bi xir Iy 1am Chu tich Héi
dong; .

+ Pai dién can bd, cong chirc phong 01 nguoi, B phan Tai chinh Phong 01
nguoi lam uy vién;

~ + Truong hop can thiét Chu tich Hoi dong c6 thé moi chuyén gia hodc thué

tu van giam dinh mic d¢ thiét hai tai san.

- Hoi df)ng xtr 1y trach nhiém vat chat c6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh
chét clia hanh vi gy ra thiét hai, mic do thiét hai; xac dinh trich nhiém cua

ngudi gdy ra thiét hai va can bg, cong chirc ¢6 lién quan; kién nghi véi ngudi cé
thAm quyén vé mirc va phuong thirc boi thudng thiét hai.
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- Hoi d(‘?mg xir ly trach nhiém vét chét lam viéc theo nguyén tic:
+ Khach quan, dan chu va tuan theo quy dinh cia phap luét;

+ Viéc kién nghj murc va phuong thirc bdi thuomg duge thyc hién bang hinh
thirc bo phiéu kin va theo nguyén tic da sb;

+ Céc cudc hop clia Hoi dong phai c6 su tham gia cua can b, cong chirc,
nguoi lao dong gy ra thiét hai va cé bién ban dé thong qua va Chu tich Hoi dong
ky. Truong hop nguoi gdy ra thiét hai duge Héi dong moi 02 1an ma khong dén
thi Hoi dong van hop va ngudi giy thiét hai phai chidp hanh quyét dinh bdi
thuong thiét hai.

Piéu 21. Trinh tw va thi tuc xir 1y vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai san cong.

- Théng béo vi pham:

+ Cac to chie, don vi va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy
dinh cua Quy ché nay hoac phat hién can b, cong chirc va nguoi lao dong lam
that thoat, mat, hu hong tai san cong thi thong bao bang moi hinh thirc (thong bao
truc tiép, qua dién thoai, guri van ban...)

+ Lap bién ban vi pham:

DPon vi cia cin by, cong chirc, ngudi lao dong vi pham khi nhan dugc
thong béo vé vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong, tién hanh: Klem
tra xac minh, nhic nhé, dénh gla thiét hai, l4p bién ban vi pham quy dinh vé quan

ly, str dung tai san cong; bao cao nguoi co tham quyén xir ly vi pham néu tai Diéu
19 Quy ché nay va can b, cong chirc, nguoi lao dong vi pham.

- Céc bd phan yéu cau can b, cong chirc, ngudi lao dong vi pham quy dinh
vé quan ly, st dung tai san cong hodc ngum gdy ra thiét hai tai san cong trong
thoi han 02 ngay viét ban tuong trinh vé vu viéc, dé xuat hudng giai quyét.

- Quyét dinh xir ly vi pham

Cin cir Diéu 17 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai san cong va ban tudng trinh cua ngudi vi pham hoac ngu'm gdy ra thiét
hai tai san cong, ngudi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh xir ly vi pham va ra
van ban:

+ Thuc hién nhic nhd hodc thong bao cdng khai trong toan co quan d6i voi
cac truong hop bi xit 1y theo cac hinh thitc nhac nhé hodc thong bao trong toan co
quan.

+ Yéu cau céc bd phan 6 can b9, cong chirc, ngudi lao dong vi pham lam
thu tuc xir Iy vi pham doi véi céc truong hop can bd, cong chire, nguoi lao dong

bi xur ly theo cac hinh thirc néu tai Diém ¢ va Diém d Khoan 1 Diéu 17 va Khoan
1 Piéu 18 ciia Quy ché nay. -

+ Yéu cau Vin thu lam thu tuc xir ly vi pham ddi véi cac truong hop bi xir
ly theo hinh thirc néu tai Piém ¢ Khoan 1 Diéu 16 cta Quy ché nay.
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- Thyc hién quyét dinh xur Iy vi pham theo yéu cau ctia ngudi c6 thim
quyén:

+ Guri van ban dén cac ca nhan, té chirc, don vi vi pham dé nhéc nh& hodc
thong bao cong khai trén cac bang thong tin cua co quan hodc théng béo tai cac
cudc hop giao ban cong tac hang thang cia co quan.

+ Trinh ty xir 1y ky luat, xem xét ha bac danh hiéu thi dua déi véi cac td
chue, don vi va ca nhan vi pham cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong
thuc hién theo quy dinh cta Luédt Céan b, cong chire, Luét Lao dong, Luét thi dua
khen thudng va céc quy dinh hién hanh cua nha nudc.

Diéu 22. Trinh ty va thi tuc xir Iy trach nhiém vét chat d6i véi can b,
cong chirc va ngudi lao dong.

- Bo phan co6 can bg, cong chirc, nguoi lao dong gdy ra thiét hai tai san
cong lap ho so xur ly trach nhiém vat chat, bao gom: _

+ Van ban cua nguoi ¢6 tham quyén yéu cau Thu truéng don vi lam thu tuc
xir ly trach nhiém vat chét néu tai Khoan 2 Piéu 18;

+ Bién ban vi pham néu tai Khoan 2 Diéu 18;

+ Ban tudng trinh cua can b, cong chire, nguodi lao dong gay ra thiét hai;

+ Céac van ban xac dinh gia tri tai san bi ’thiét hai va gia tri thiét hai cua tai
san do Vin phong va bd phén Tai chinh cung cap;

+ Cac van ban khac co6 lién quan.

- Nguoi cé thim quyén néu tai Diéu 19 cia Quy ché nay thanh 13p Hoi
dong xir ly trach nhiém vat chat.

- Hoi dong xtr ly trach nhiém vat chat xem xét, c6 van ban kién nghi muc
bdi thudng va phuong thirc bdi thudng giri dén nguoi c¢6 tham quyén.

- Quyét dinh boi thuong thiét hai:

+ Cén ctr kién nghi cua Ho1 ddng xir ly trach nhiém vat chat, nguoi ¢6 tham
quyén ra quyét dinh boi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd mirc, phuong
thirc va thoi han boi thuong.

+ Trudng hop ngudi c6 thim quyén cb y kién khac voi kién ngh1 cua Hoi
dong xir 1y trach nhiém vat chét thi nguoi c6 thim quyén quyét dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dinh d6 trudc phap lut.

- Thue hién quyét dinh boi thuong thiét hai
+ Can b, cong chirc, ngudi lao dong géy ra thiét hai phai thuc hién dang

thoi han, mirc va phuong thirc bdi thuong ghi trong quyét dinh bdi thuong thiét
hai.

+ B0 phén tai chinh ¢6 trach nhiém thu theo phuong thirc bdi thuong (trir
vao luong, thu tién mat...) ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

N\ o\ =
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+ Viéc quan ly va sir dung tién, tai san bdi thuong thiét hai dugc thyuc hién
theo cac quy dinh cta nha nudc.
Diéu 23. Hach toin thong ké, ghi nhin thong tin vé tai san cong
- Théng ké, hach toan tai san cong
+ Tai san cong phai dugc hach toan, théng ké day du vé hién vat va gia tri.

+ B0 phan tai chinh chju trach nhi¢m hach toan, théng ké tai san cong theo
quy dinh cua phap luat vé ke toan, phap luat va thong ké.

- Cong khai tai san cong
+ Cong khai tinh hinh dau tw mua sém, giao, thué tai san cong.
+ Cong khai tinh hinh quan 1y céc tai san c¢6 dinh khéc.
Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 25. Trach nhiém thwe hién

- B0 phan Tai chinh c6 trach nhiém huc:mg dan kiém tra géc can bg, cong
chire, nguoi lao dong thude Van phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan
phuong.

- Thu trudng cac don vi chiju trach nhi€ém thyc hién dﬁy du quy dinh tai quy
ché nay.

- Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng mic phat sinh hodc cac quy dinh
cia nha nudc thay doi, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén
phuong sé sira doi cho phu hop./.
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