UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG LE THANH NGHI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86:96 /TB-UBND P. L& Thanh Nghi, ngay 29 thang 09 ndm 2025
THONG BAO

Vé viéc ban hanh Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
Iinh vuc du lich thugc pham vi chirc nang cia Sé Xay dung

Thue hién Quyét dinh s6 871/QD-SXD ngay 23/9/2025 cua S¢ Xay dung
thanh ph6 Hai Phong vé viéc ban hanh quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc
hanh chinh Iinh vuc du lich thugc pham vi chitc nang ctia S¢ Xay dung.

UBND phuong Lé Thanh Nghi thong béo vé viéc cong bd ban hanh quy
trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc du lich thuéc pham vi
chtrc niang cua S¢ Xdy dung (c6 phu luc kém theo). Quyét dinh sd 871/QD-SXD
ngay 23/9/2025 thay thé Quyét dinh sb 669/QD-SXD ngay 20/8/2025.

Giao Trung tam phuc vu Hanh chinh cong phéi hop v6i Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi phudng ra soat niém yét quy trinh tha tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Trung tAm phyc vu hanh chinh cong dong thoi ding tai théng bao niém
yét cong khai cac thu tuc hanh chinh trén cong thong tin dién tir phuong tai dia
chi: https://lethanhnghi.haiphong.gov.vn

Uy ban nhan dan phuong Lé Thanh Nghi thong bao dé cac t6 chic, ca nhan

duoc biét dé thuan tién trong giao dich./.

Noi nhdn:

- TT. Pang uy; TT. HDND?] dé bao cao
- Lanh dao UBND phuc‘)‘ng;}

- Phong KTHTDT phuong;

- T6 dan phd;

- Luu: VT.

Hoang Minh Dire


https://lethanhnghi.haiphong.gov.vn/

1.1. MATTHC: 1.014190

1.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay 1am viéc (28 gior lam viéce) ké tir khi
nhan da hd so (Theo quy dinh 13 07 ngay 1am viéc dbi v6i phuong tién thiy noi dia).
1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thure hién thue hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam Bhuc 01 gio lam
Bl 2D A 1. L vu hanh chinh A
cua to chirc, ca nhan N viéc
cong
Trudng phong
B2 Lanh dao: phong/phong thudc Phong Quanly | 01 gio lam
don vi phan cong thu 1y HS van tai, phuong viéce
tién va nguoi lai
Chuyén vién 18 %(;dm
Chuyén vién phong: So/don vi thu ly Phong Quan ly
B3 ha A ot phuong
0 so van tai, phuong A
SN e 1n tién thuy
tién va nguoi lai e 1
noi1 dia
Lanh dao: phong | 04 gio doi
‘ thudc Sé/phong, voi
B4 Phé duyét ho so don vi thugc don phuong
vi phé duyét ho tién thuy
SO noi dia
Chuyén vién o gA
Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung phong Quan ly 04,g.10 SIOI
B5 ~ \ , o N o voi1 thuy
tam Phuc vu hanh chinh cong van tai, phuong Ao ae
SN 1o noi dia
tién va nguoi 1ai
Trung tdm Phuc A e
B6 | Trahd so/két qua cho té chirc, canhan | vu hanh chinh | <hond tinh
cong thoi gian

1.3. Dién gisi cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhén ho so cta S thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho ti€p nhan, thuc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.



+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy hen/mé hd so cho
t6 chirc, ca nhan va ban giao hd so cho Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi
14i trong ngay sau khi tiép nhan.

+ Néu ho so chua day du thi can bd tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan
thién hé so cho td chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi 1ai tham dinh ho so:

- Trudng hop ho so can sira d6i, bo sung, S& thong béo truc tiép hodc bang
vin ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bd
sung hoac stra d6i dén don vi kinh doanh vén tai trong thoi han 24 gid 1am viéc (déi
v6i phuong tién thuy ndi dia) ké tir khi nhan ho so.

- Néu hd so hop 18 ké tir khi tiép trong thoi gian 20 gio phong Quan 1y van
tai, phuong tién va ngudi 1ai tham dinh ho so, du thao Bién hiéu. Trong thoi han 04
gio 1am viéce, Lanh dao phong xem xét ky duyét hd so. Trong thoi han 04 gio 1am
viée di voi phuong tién thuy ndi dia sau khi lanh dao phong phé duyét két qua,
Chuyén vién phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai chuyén tra két qua dén
Trung tdm hanh chinh cong.

¢) Tra cho t6 chirc, ca nhén.

Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chic,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



2. Thii tuc cap doi bién hiéu phuwong tién van tai khach du lich

21.MaTTHC: 1.014191

2.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc (28 gio' 1am viéc) ké tir khi
nhan da hd so (Theo quy dinh 13 07 ngay 1am viéc dbi v6i phuong tién thiy noi dia).

2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hién
. X LA A 1A Trung tam Phuc s
Bl Hum}g dxa i t,l °P n’h anAhO 50 vu hanh chinh 01 g0 am
cua to churc, ca nhan R Viéc
cong
Trudng phong
B2 Lanh dao: phong/phong thudc Phong Quan ly 01 gio lam
don vi phan cong thy 1y HS van tai, phuong viéc
tién va nguoi lai
Chuyén vién
B3 Chuyén vién phong: S¢/don vi thu ly Phong Quan ly 18 gio lam
ho so van tai, phuong viéc
tién va nguoi lai
Lanh dao: phong
thudc S&/phong, s
B4 Phé duyét hd so don vi thude don | 0% 810 1am
. A AL 1A VIEC
vi phé duyét ho i
SO
Chuyén vién
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung phong Quan ly 04 gid lam
B5 A \ . A Y n
tam Phuc vu hanh chinh cong van tai, phuong vigce
tién va nguoi lai
Trung tam Phuc Al
B6 Tra ho so/két qua cho to chirc, ca nhan | vu hanh chinh Kh(?ng t inh
cong thoi gian

2.3. Trinh tu thue hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhén ho so cta S thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong thanh phé tiép nhéan, thuc hién kiém tra thanh phén hd s0, s6 luong hd so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho
t6 chic, c4 nhan va ban giao ho so cho Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi
14i ngay sau khi tiép nhan.

+ Néu ho so chua day du thi can bd tiép nhan 14p phiéu hudng din hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.



b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh. Phong Quan
Iy vén ti, phuwong tién va nguwoi 14i tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra ddi, b sung, SO thong bao truc tiép hodc bang
van ban hodc thong bao qua hé thong dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bd
sung hoac sua ddi dén don vi kinh doanh véan tai trong thoi han 24 gid lam viéc ké tur
khi nhan h so.

- Néu hd so hop 18 ké tir khi tiép trong thoi gian 20 gior lam viéce, phong
Quan ly van tai, phuong tién va nguoi lai thAm dinh hd so, du thao Bién hiéu. Trong
thoi han 04 gio 1am viéce, Lanh dao phong xem xét ky duyét hd so. Trong thoi han 04
gi® 1am viéce sau khi lanh dao phong phé duyét két qua, Chuyén vién phong Quén ly
van tai, phuong tién va nguoi l4i chuyén tra két qua ¢én Trung tAm hanh chinh cong,

¢) Tr cho t6 chirc, c4 nhan.

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra ho so/két qua truc tiép cho t6 chiic,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



3.1. MaTTHC: 1.014192

3. Thii tuc cap lai bién hiéu phwong tién vén tai khach du lich

3.1. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 01 ngay lam viée (08 gior 1am
viéc) (Theo quy dinh 1a 02 ngay lam viéc).

3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong Vit thuc hién thuc hién
hién
. X X A 1A Trung tam Phuc s
Bl Hum}g d;a i t,l °P n,h an Aho 50 vu hanh chinh 01 g0 am
cua to churc, ca nhan A Viéc
cong
Trudng phong
B2 Lanh dao: phong/phong thudc Phong Quanly | 01 gio lam
don vi phan cong thy 1y HS van tai, phuong viéc
tién va nguoi lai
Chuyén vién
B3 Chuyén vién phong: S¢/don vi thu ly Phong Quan ly | 04 gio lam
ho so van tai, phuong viéc
tién va nguoi lai
Lanh dao: phong
thudc S&/phong, s
B4 Phé duyét hd so don vi thude don | 01 810 1am
: A AL 1A VIEC
vi phé duyét ho i
SO
Chuyén vién
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung phong Quanly | 01 gio lam
B5 A \ . o Y n
tam Phuc vu hanh chinh cong van tai, phuong viéc
tién va nguoi lai
Trung tam Phuc Al
B6 Tra ho so/két qua cho to chire, ca nhan vu hanh chinh Kh(?ng t inh
cong thoi gian

3.3. Trinh tu thue hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc gtri qua duodng buu dién tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhén ho so cla S& thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé tiép nhéan, thuc hién kiém tra thanh phén hd s0, s6 luong hd so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho
t6 chic, c4 nhan va ban giao ho so cho Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi
|4 ngay sau khi tiép nhan.

+ Néu ho so chua day du thi can bd tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan
thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.



Phong Quan 1y van tai, phuong tién va nguoi 1ai thAm dinh ho so:

- Trudng hop hd so can stra doi, bo sung, S¢ thong béo truc tiép hodc bang
vin ban hodc thong bao qua hé thdng dich vu cong truc tuyén nhitng ndi dung can bd
sung hoac stra ddi dén don vi kinh doanh van tai trong thoi han 08 gio lam viéc.

- Néu hd so hop 16 ké tir khi tiép trong thoi gian 6 gio phong Quén 1y vén
tai, phuong tién va ngudi 1ai thim dinh hd so, dy thao Bién hiéu.

Trong thoi han 01 gioy 1am viée, ké tir khi chuyén vién tham dinh trinh hd
s0, Lanh dao phong xem xét phé duyét ho so;

Trong thoi gian 01 gid ké tir khi Lanh dao So ky duyét két qua, Chuyén
vién phong Quan 1y van tai, phuong tién va ngudi lai chuyén tra két qua dén Trung
tdm hanh chinh cong.

¢) Tr cho t6 chirc, c4 nhan.

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra ho so/két qua truc tiép cho t6 chiic,
ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich
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