UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

PHUONG LE THANH NGHI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
80:737 /QD-UBND P. Lé Thanh Nghi, ngay 8 thang 10 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé céng tac vin thw, luu triv
trén dia ban phwong Lé Thanh Nghi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG LE THANH NGHI

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt sé 64/2025/QH15 dwoc
suta doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/QH15;

Can cir Ludt Luu triv s6 33/2024/QH14;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh
phu vé cong tdac van thu,

Can cir Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Luu trir;

Can cir Théng twr sé6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thdng 5 nam 2025 ciia Bé
truong Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu triv tai liéu so,

Can cit Théng tw s6 05/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 ndm 2025 cia Bo
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Luu trir,

Thiee hién Quyét dinh sé 170/2025/0D-UBND ngay 23 thang 9 ndm 2025 ciia
Uy ban nhan ddn thanh pho ban hanh Quy dinh vé cong tac van thu, luu trit trén dia
ban thanh pho Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Van héa - Xa héi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac van thu, luu
trir trén dia ban phuong LEé Thanh Nghi.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND; Truong phong Vin hoa - Xa hoi;
Thu trudng cac phong chuyén mon, co quan, don vi, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- UBND TP (dé b/c);

- S& Noi vu (dé ble);

- TT Dang uy, TT HDND phuong;
- Lanh dao UBND phuong;

- Nhu Diéu 3;

- Cong thong tin dién tir phuong;

- Luu: VT, VHXH.

CHU TICH

Nguyén Hiru Phac
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé cong tac vin thw, lwu trir trén dia ban phwong Lé Thanh Nghi
(Kém theo Quyét dinh sé 737 /0D-UBND ngay 08 /10/2025
ciia Uy ban nhan dan phwong Lé Thanh Nghi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy dinh nay quy dinh vé cong tac quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit va
hoat dong nghi€p vu van thu, luu trir trén dia ban phuong Lé Thanh Nghi.

b) Quy dinh nay khong diéu chinh ddi véi viéc quan 1y vin ban mat, vat chia
bi mat nha nudc.

c¢) Céc ndi dung khac khong dugc quy dinh tai Quy dinh nay thi thyc hién theo
quy dinh cua phép luét hién hanh vé cong tac van thu, luu trir.

2. Bdi tuong ap dung

Co quan nha nudc, doanh nghi¢p nha nudc, don vi sy nghiép cong lap (sau day
goi chung 1a co quan t6 churc) va to chirc, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. “H6 so™ 1a tp hop cac vin ban, tai liéu c6 lién quan voi nhau vé mot van deé,
mot su viéc, mot s6 doi tugng cu thé hodc c6 diém chung, hinh thanh trong qua trinh
theo ddi, giai quyét cong viéc thudc pham vi, chirc ning, nhiém vu cia co quan, to
churc, ca nhan.

2. “Tai liéu luu trir s6” 1a tai liéu duoc tao lap bang phuong phap dung tin hiéu
s0 bao gom tai li¢u luu trit tao 1ap dang s6 va ban s6 hoa tai liéu luu trir.

3. “Hé thong van phong dién tir thanh phd” 14 giai phéap ky thuat, cong nghé két
noi1 lién thong diéu hanh, giri nhan van ban dién tr gitra cac co quan, to chirc v truc
lién thong van ban quoc gia (sau day goi chung la H¢ thong).

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy cdng tac vin thw, lwu trir va trach nhiém quan
ly nha nuwdc vé van thw, luu trir trén dia ban phwong LLé Thanh Nghi

1. Cong tac van thu, luu trit trén dia ban phuong Lé Thanh Nghi dugc thuc
hién thong nhat theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh nay.

2. Uy ban nhan dan phuong théng nhat quan 1y nha nuéc vé van thu, luu trix
trén dia ban phuong.

3. Phong Vin hoa - Xa hoi tham muu, giap Uy ban nhan dan phuong thyc hién
cong tac quan ly nha nudc veé van thu, luu trit trén dia ban phuong.
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4. T6 chirc va nhiém vu quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit ciia Uy ban nhan
dan phuong thuc hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Pi¢u 4. Trach nhiém quan 1y va thue hién cong tac vin thw, hru trir tai co
quan, to chire

1. Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc ¢ trach nhiém thyc to chire xay dung, ban
hanh, chi dao viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit theo
quy dinh cua phap luat hi¢n hanh. Kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé
cong tac van thu, luu trix ddi vai cac don vi true thude (néu co), giai quyét khiéu nai,
t6 cao va xtr Iy vi pham phap luat vé vin thu, luu trit theo thim quyén. Chiju trach
nhiém trudc phép luat vé viéc trién khai va to chtrc thyc hién céac quy dinh vé cong
tac van thu, luu trir tai co quan.

2. Truéng phong Vin héa - Xa hoi giap Chu tich Uy ban nhan dan phuong
trién khai va to chuc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir tai co quan,
t6 chirc. Chju trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan phudng va trude phap luat
vé viéc trién khai va to chirc thuc hién céc quy dinh vé cong tac van thu, luu trir tai
Uy ban nhan dan phuong.

3. Trudng cac phong, ban, don vi thuoc Uy ban nhan dan phudng ¢ trach
nhiém trién khai thuc hién cac quy dinh ctia phap luat, clia co quan vé cong tac vin
thu, luu trit; chiu trach nhiém trude thi trudng co quan va trude phap luat vé chap
hanh cac quy dinh trong cong tac van thu, luu trir tai don vi minh quan 1y.

4. Cong chure, vién chuc, nguoi duoc giao nhiém vu lam cong tac van thu, luu
trit tai co quan, don vi phai thuc hién dﬁy du, nghiém tic cac nhi¢ém vu theo quy dinh;
chiu trach nhiém trude tha truong don vi, thu trudéng co quan va trude phap luat vé
viéce thue hién cadc nhi€ém vy dugc giao.

5. Cong chuec, vién chue, nguoi dugce giao thuc hién nhiém vu tai co quan, don
vi ¢6 trach nhiém thuc hién day du, nghiém tic cic quy dinh cua phéap luét, cua co
quan vé cong tac van thu, luu trit. Chiu trach nhiém trude tha truong don vi, thi truong
co quan vé viéc chap hanh cac quy dinh trong cong tac vin thu, luu trit cia minh.

Piéu 5. To chirc, nhiém vu va yéu ciu déi véi ngwoi 1am vin thw, luu triv
co quan, to chirc

1. Tb chirc

Can ct khdi luong cong viée, quy dinh vé& co cau td chirc cla timg co quan,
nguoi dung dau co quan bd tri nhan sy chuyén trach hodc ki€ém nhiém cac cong viéc
thudc linh vuc van thu, luu trir.

2. Nhiém vu

a) Nhiém vy cua van thu co quan: Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai
Khoan 3 diéu 6 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ciia Chinh
phu vé cong tac van thu.
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b) Nhi¢m vu cua luu trit hi¢n hanh: Thyc hién cac nhi€ém vu theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 12 Luat luu trir sb 33/2024/QH15.

3. Nguoi lam véan thu, luu triv

a) Truong hop bo nhiém ngach cong chirc chuyén nganh vin thu va chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu trit phai dam bao yéu cau theo quy dinh tai
Thong tu sb 02/2021/TT-BNV gay 11/6/2021 cta Bo trudng Bo Noi vu quy dinh ma
s6, tiéu chuan chuyén mon nghiép vu va xép luong ddi véi ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu; Théng tu sé 06/2022/TT-
BNV ngay 28/6/2022 cua B truéng Bo NOi1 vu stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Thong tu s 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia Bo trudng Bé Noi vu quy dinh
mi sb, tiéu chuan chuyén mon nghiép vu va xép luong ddi v6i ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va cong chitc chuyén nganh vin thu va Thong tu sb
07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh chiic danh, ma
sb, tiéu chuan chuc danh nghé nghiép, thi hodc xét thang hang, b6 nhiém va xép
luong vién chirc chuyén nganh luu tri.

b) Nguoi 1am cong tac van thu, luu trit dugc hudng ddy du cac ché do wu dai
nganh, nghé, cong viéc dic thu, phu cép theo quy dinh.

Chuwong |1
QUY PINH CU THE

Pi¢u 6. Soan thao, ban hanh vin ban

1. Thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban

a) Van ban hanh chinh: Thuc hién theo quy dinh tai Muc 1 Chuong II Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ctia Chinh phu.

b) Van ban quy pham phép luat: Thuc hién theo quy dinh tai Phuy luc I kém
theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 caa Chinh pht stra d6i, bd sung
mot sd didu cua Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap dé t6 chirc, hudng dan thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phéap luat va Nghi dinh sé 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cta
Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xir Iy van ban quy pham phap luat.

c¢) Van ban chuyén nganh: Thuc hi¢n theo quy dinh ctiia co quan quan 1y nganh,
linh vyc (Bd/co quan ngang B§). Truong hgp nganh, linh vuc khong cé quy dinh thi
thuc hién theo quy dinh cia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Soan thao va ky ban hanh van ban

a) Viéc soan thao van ban, duyét ban thdo, ky ban hanh van ban hanh chinh
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10, Piéu 11, Diéu 13 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Viéc xay dung, soan thao, trinh van ban quy pham phap luat thuc hién theo
quy dinh cta Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phap luit va cac vin ban huéng dan

thi hanh.



c¢) Viéc soan thdo van ban, duyét ban thdo, ky ban hanh van ban chuyén nganh
thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh. Truong hop nganh, linh vuc
khong c6 quy dinh thi thuc hién theo quy dinh cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

d) Nguoi dimg dau don vi soan thao vin ban phai kiém tra va chiu trach nhiém
trudc nguoi ding dau co quan, td chirc va trude phap luat vé ndi dung van ban.

d) Ngudi duge giao trach nhiém kiém tra thé thic, k¥ thuat trinh bay vin ban
phai kiém tra va chiu trach nhiém trudc nguoi dung dau co quan, to6 chic va trudc
phap luat vé thé thue, k¥ thuat trinh bay van ban.

Viéc giao nhiém vu kiém tra thé thic va k¥ thuat trinh bay van ban phai dugc
quy dinh trong Quy ché cong tac van thu, luu trir cia co quan, t6 chirc.

3. PBang ky van ban di

a) Viéc ding ky vin ban phai dam bao day du, chinh xac cac thong tin can thiét
cua van ban di.

b) Vin thu co quan cép s, ngdy thang nim vao du thao vin ban bang chuc
nang cua H¢ thong.

¢) Vin ban dugc dang ky bang Hé thong, hang thang phai dugc in ra gidy day
du cac truong thong tin theo mau S6 dang ky van ban di, dong s6 dé quan 1y.

4. Phat hanh va theo déi viéc chuyén phat vin ban di thyc hién theo quy dinh
tai Diéu 18 Nghi dinh s6 30/2020/Nb-CP

a) Vin ban dién tir sau khi duoc cip c6 tham quyén phé duyét, ky ban hanh, ky
s0 theo dung quy dinh ctia phap luat giri cho bén nhan thong qua H¢ thong.

b) Truong hop phat hanh vin ban s héa tir van ban gidy: Vian thu thuc hién sd
hoa van ban va ky s6 cta co quan, td chire theo quy dinh.

5. Luu van ban di

a) Viéc luu vian ban di thyc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Nghi dinh so
30/2020/ND-CP.

b) Truong hop vin ban di dugc dich ra tiéng nudc ngoai hoic tiéng dan tdc
thi€u sd, ngoai ban luu bang tieng Viét phai kém theo ban dich chinh xac ndi dung
bang tiéng nudc ngoai hoac tiéng dan tdc thiéu so.

Piéu 7. Quan Iy viin ban dén va sao viin ban

1. Quan Iy van ban dén

Trinh tu, cach thic thuc hién quan ly van ban dén; sao van ban thuc hién theo
quy dinh tai Muc 2, Muc 3 Chuong III Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Bdi v6i van ban co thong bao thu hdi, bén nhan c6 trach nhiém huy van ban
gidy hodc van ban dién tir trén HE thong.

Pi¢u 8. Quan ly va sir dung con dau, thiét bi lvu khéa bi mat
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1. Con dau, thiét bj lvu khoa bi mat duge quan ly va str dung theo quy dinh tai
Piéu 32, Piéu 33 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va quy dinh ctia phap luat hién hanh
co lién quan dén viec quan 1y va str dung con dAu, thiét bi luu khoa bi mat.

2. Trudng hop co quan, t6 chirc c6 nhiéu ngudi lam vin thu thi nguoi ding dau
CO quan, td chuc phai xac dinh mot ca nhan cu thé dé giao quan ly con d4u/thiét bi
luu khoa bi mat. Viéc giao con d4u, thiét bi luu khoa bi mat co quan, td chuc phai
duoc thé hién b::ing van ban.

3. Van thu co quan chi giao con déu, thiét bi luu khoa bi mat cia co quan, td
chtrc cho ngudi khac sau khi duoc thuc hién bang van ban cua nguoi ding dau co
quan, t6 chirc hodc nguoi duoc Uy quyén. Viéc ban giao con du, thiét bi luu khoa bi
mat clia co quan, to chirc phai duoc 1ap bién ban va luu tai van thu co quan.

4. Nguoi dimg dau co quan, to chic quyét dinh mang con diu, thiét bi luu
khoa bi mét cta co quan, to chic ra khoi tru s¢ dé giai quyét cong viée va phai duoc
thuc hién béng van ban cu thé.

Piéu 9. Lap ho so cong viée

1. Danh muc hd so: Nguoi ding dau co quan, t6 chirc quyét dinh ban hanh
Danh muc hd so ctia co quan, t6 chtic vao thang 01 hang nam.

2. Lap ho so cong viéc

a) Cong chtic, vién chirc, nguoi lao dong duogc giao chu tri thyc hién nhiém vu
co trach nhiém 1ap hd so cong viéc dugc giao. Tuy theo ndi1 dung, tinh chét tai liéu
bén trong hd so dé 1ap hd so (hd so dién tir hodc hd so gidy) theo quy dinh. Truong
hop phap ludt chuyén nganh c6 quy dinh khac thi thuc hién theo quy dinh cua phap
luat chuyén nganh.

b) Nghiép vu lap ho so coéng viée thuc hién theo quy dinh tai Piéu 29 Nghi
dinh so6 30/2020/ND-CP.

3. Lap ho so dién tir trong cac truong hop

a) Tai liéu hinh thanh trong qua trinh giai quyét cong viéc 1a cac van ban dién
tir, ban sao sang dinh dang dién ttr, ban gidy c6 thé sao sang dinh dang dién ti. Vin
ban gidy sau khi sao phai chuyén cho don vi/ca nhan chu tri giai quyét viéc dé luu va
ndp luu theo ho so cong viée da 1ap.

b) Yéu cau tao lap ho so dién tur phai dam bao tinh xac thuc cua van ban, tai
lidu trong hd so; dam bao an toan trong Hé thong.

4. Chi 1ap hd so gidy trong trudng hop tai liéu hinh thanh trong qua trinh giai
quyét cong viéc ¢ nhimg vin ban gidy khong thé hodc khong duoc phép sao sang
dinh dang dién tir. Khi lap hd so, cic van ban dién tir ¢6 trong hd so phai duoc sao
sang vin ban gidy theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Piéu 10. Xac dinh gia tri tai liéu
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Xac dinh gia tri tai liéu 1a viéc danh gia tai li¢u dé xac dinh nhirng tai li¢u co
gid tri luu trir, thot han luu triv, tai li¢u hét gia tri va tai liéu khong co6 gia tri luu trir
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14 Luat Luu trit sd 33/2024/QH15.

Piéu 11. Thoi han, yéu ciu va hd so, tai liéu ndp vao luu trir

1. Nguoi duoc giao xir Iy cong viéc c6 trach nhiém lap hd so cong viée theo
quy dinh cia phap luat vé van thu; thoi han, yéu cau va ho so, tai liéu ndp vao luu trir
thue hién theo quy dinh tai Diéu 17 Luét Luu trit s6 33/2024/QH15.

2. Thu ndp hd so, tai liéu luwu trit s6 vao luu trit hién hanh thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 19 Thong tu sd 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cta Bo
truong BO Noi vu quy dinh nghiép vu luu trit tai lidu luu trit s6.

3. Trinh tu, tha tuc thu ndp ho so, tai liéu vao luu trix lich st thuc hién theo quy
dinh tai Muc 1 Chuong II Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025
cua B0 truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trir.

4. Nop hd so, tai liéu luu trir s6 vao luu trit lich sir trén Hé théng thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 20, Piéu 21, Diéu 22, Piéu 23, Piéu 24, Diéu 25 Théng tu sb
05/2025/TT-BNV

Picu 12. Yéu ciu biao quan, thong ké tai liéu lwu trir

1. Nguoi dimg dau co quan, to chic c¢6 trach nhiém chi dao to chirc bao quan,
thong ké tai liéu luu trit theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 20 Luét Luu trir s6
33/2024/QH15.

2. Viéc bao quan tai liéu luu trit s6 thuc hién theo quy dinh tai Diéu 26, Piéu
27 Théng tu s6 05/2025/TT-BNV.

Piéu 13. Hiy tai liéu lwu triv

1. ThAm quyén tham dinh tai liéu hét thoi han luu trit, trung l3p tai Luu trix
hién hanh Phong Van hoa - xa hoi tham dinh thu tuc xét huy, xem xét Danh muc tai
liéu hét thoi han luu trit, tring lap; kiém tra tryc tiép tai lidu trong truong hop can
thiét va c6 y kién thAm dinh bang van ban ddi voi tai liéu hét thoi han luu tri, tring
lap ctia co quan, to chirc.

2. Tham quyén quyét dinh hity tai liéu hét thoi han luu trix, tring 1ap

a) Chu tich Uy ban nhan dan phudng quyét dinh huy tai liéu luu trit tai kho luu
trlt phuong.

b) Nguoi dimg dau co quan, to chirc khong thude trudng hop ndp tai lidu vao
Iwu trix lich st quyét dinh huy tai liéu luu trir theo quy dinh.

3. Trinh tu, tha tuc va ho so huy tai liéu hét thoi han, trung lap thuc hién theo
quy dinh tai Chwong III Thong tu s6 06/2025/TT-BNV.

Piéu 14. Sir dung tai liéu lvu triv

1. Thdm quyén cho phép st dung tai liéu luu trit thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 23 Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 va cac quy dinh vé khai thac va s
dung tai li¢u luu trir.



2. Hinh thirc str dung tai liéu Iuu trir va ban sao tai liu luu trit thuc hién theo
quy dinh tai Chuong IV Thong tu s6 06/2025/TT-BNV.

3. Str dung tai liéu luu trir s6 thue hién theo quy dinh tai Chuong VI Thong tu
56 05/2025/TT-BNV.

4. Mang tai liéu luu trir ra ngoai luu trit hi€n hanh, luu trit lich st thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 24 Luat Luu trit s 33/2024/QH15.

Piéu 15. Quan ly tai liéu luu trir trong truwong hgp co quan, t6 chirc giai
thé, pha san, két thic hoat déng hoic to chirc lai

1. Toan bd ho so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan, to
chtrc trude khi giai thé, pha san, két thuc hoat dong, td chire lai phai dugc ndp, chinh
ly, théng ké, ban giao theo quy dinh cta phap luat vé luu trit. Tai lidu cta co quan, t6
chtrc nao phai duoc quan 1y theo phong luu trit ciia co quan, to chirc d6, bao dam
nguyén tac tap trung, khong phan tan phong luu trit. Thuc hién viéc dong phong luu
trir cia co quan, to chire ké tir ngay két thiic hoat dong. Tai lidu clia co quan, to chic
giai thé, pha san, két thuc hoat dong hoic t6 churc lai dugc quan 1y va giao ndp theo
quy dinh tai Diéu 38, Piéu 39, Piéu 40, Piéu 41 Thong tu s6 06/2025/TT-BNV.

2. Khi ¢6 chu truong vé viéc giai thé, pha san, két thac hoat dong hodc td chirc
lai, trong truong hop can thiét, co quan, to chirc, doanh nghiép nha nudc c6 thé théng
bao voi S& Noi vu dé duoge hudng dan xur 1y, luu trir tai ligu theo quy dinh.

Picu 16. Pao tao, boi dudng

Céc co quan, don vi ctr can bg, cong chtrc, vién chirc tham gia cac 16p tap huén,
boi dudng kién thirc vé cong tac van thu, luu trit do S6 Noi vu t chire hang nam.

Picu 17. Nghién ctru khoa hoc va ing dung cong nghé trong cong tic viin
thw, luu trir

1. Khuyén khich cac co quan, td chirc, can b, cong chire, vién churc nghién
ctru khoa hoc, xay dung cac dé an, dé tai phuc vu thiét thuc cho su phat trién cua
cong tac van thu, luu trit trén dia ban phuong, thanh phd.

2. Thi tuc, kinh phi thyuc hién céc dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc trong cong
tac van thu, luu trit thyc hién theo cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Piéu 18. Kiém tra, hwéng din

Phong Vian héa - Xa hoi kiém tra, huéng dan cong tic van thu, luu trit tai cac
co quan, to chirc trén dia ban phuong, dam bao viéc thuc hién cac quy dinh théng
nhat, hiéu qua.

Pi¢u 19. Kinh phi cho cong tac vin thw, lvu trir

1. Kinh phi thyc hién cong tac van thu, luu trit dugc bd tri trong du toan ngan
sach nha nudc hang nam cta co quan, to chirc.

2. Céc cong viéc duoc su dung kinh phi cho cong tac van thu, luu trit thuc hién
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va biéu 60 Luat
Luu trit s6 33/2024/QH15.



Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Té chirc thuc hién

1. Trach nhiém ctia Van phong HDND&UBND

a) La diu mdi giri, nhan van ban dién tr cia Uy ban nhan dan phuong, Chu
tich Uy ban nhan dan phuong trén tryc lién thong van ban quoc gia.

b) Phéi hop v6i phong Van héa - Xa héi van hanh, hé théng Van phong dién tr
dap ung céac yéu cau theo quy dinh cta phép luat.

2. Trach nhiém cta phong Van héa - Xa hoi

a) Pé xuét dua noi dung thyc hién cong tac van thu, luu trilr vao B chi s6 cai
cach hanh chinh cua cac co quan, don vi.

b) T6 chuc kiém tra, huéng dan, boi dudng, trién khai cac quy dinh vé cong tac
van thu, luu trit trén dia ban phuong; theo doi, tong hop tinh hinh thyc hién, bdo céo
Uy ban nhan dan phuong va S& Noi vu.

3. Trach nhiém cua Phong Kinh té, Ha tang va Do thi

a) Tham muu bé tri kinh phi duy tri, van hanh Hé thong phan mém Vin phong
dién tr va phan mém luu trit dién tr ctia phuong.

b) Chu tri, phdi hop voi phong Vin hoa — Xa hoi dé xuat Uy ban nhan dan
phuong cap kinh phi cho cong tac van thu, luu trit.

4. Trach nhiém cua cac co quan, to chic trén dia ban phuong

a) Can ct quy dinh nay, ban hanh quy ché cong tac van thu, luu trit tai co
quan, don vi dam bao ding quy dinh va phu hgp véi tinh hinh thyc té ctia co quan,
don vi.

b) T6 chirc thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit tai
co quan, don vi; tdng cuong hudng dan, ki€m tra cac co quan, don vi tryc thudc trong
pham vi quan ly.

Diéu 21. Di¢u khoan thi hanh

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, cac co
quan, don vi, cd nhan c6 lién quan kip thoi phan anh vé Phong Van héa - Xa hoi dé
tong hop, bdo cdo Uy ban nhan dan phudong dé xem xét, chi dao hoac di€u chinh quy
dinh cho phu hop./.
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