1. Cép Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia t6 chirc xtc tién thwong mai nuéc
ngoai tai Viét Nam (2.002604)

- Trinh ty thwe hién:

+) T6 chire xuc tién thuong mai nu6e ngoai thanh lap Van phong dai dién tai Viét
Nam guri 01 bd ho so dé nghi cap Gidy phép dén So Cong Thuong tinh, thanh phd truc
thudc trung wong (co quan cap gidy phép) noi du kién dat tru s¢ ctia Vian phong dai dién.

+) Trong thot han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho SO, CO quan cap Gidy phep
xem xét, cip Gidy phép thanh lap Van phong dai dién cho t6 chirc xuc tién thuong mai
nudc ngodi theo Mau so 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 14/2024/ND-CP,
trudng hop khong cip, co quan cip Gidy phép phai ¢ van ban tra 161 va néu r6 ly do. Trong
truong hop phai xin y kién Bo Cong an, Bo Quoc phong theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 26
Nghi dinh s6 28/208/ND-CP (dugc sura d6i tai diém e khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh sb
14/2024/ND-CP) thi thoi han giai quyét 1a 40 ngay ké tir ngay nhan du ho so.

- Cach thirc thyc hién: Tb chuc xuc tién thuong mai nudc ngoai dugc lya chon mét
trong cac cach thic gui ho so sau:

1) Truc tiép tai tru s¢ S6 Cong Thuong tinh, thanh pho trire thude trung wong. Nguoi
ndp hd so phai co gidy gidi thiéu hodc ty quyén cua t6 chire duoc dich ra tiéng Viét va
dugc hop phap hoda 1anh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

+) Giri qua dich vu buu chinh dén co quan cip Gidy phép;

+) Nop truc tuyén cac thanh phan ho so dién tir c6 gia tri phap ly qua Cong Dich vu
cong qudc gia hodc Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cip tinh.

- Thanh phin, s6 hrgng ho so:

+ Thanh phin hd so:

+) Vin ban dé nghi cap Gidy phép thanh lap Van phong dai dién theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP do dai dién c6 tham quyén cua to6 chirc xtc
tién thuong mai nudc ngoai ky;

+) Vin ban cua co quan nha nudc c6 thAm quyén ctia nudc ngoai cho phép t6 chirc
xuc tien thuong mai thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam hodc van ban, tai liu
chirng minh vé quyén thanh 13p Van phong dai di¢n tai nudc ngoai cua to churc;

+) Ban sao Gidy phép thanh lap hodc gidy to c¢6 gia tri twong duong;

+) Ban sao Diéu 1é hodc quy ché hoat dong cua t6 chirc xuc tién thuong mai nuée
ngoai;

+) Diéu 1¢ hoic quy ché hoat dong du kién cua Vin phong dai dién tai Viét Nam;

+) Bao cdo tinh hinh hoat dong cua t6 chuc xtc tién thuong mai nudc ngoai trong 01
nim gan nhat;

+) Vian ban bd nhiém va 1y lich ctia nguoi dimg dau, cia cac nhan su thude Vin phong
dai dién tai Viét Nam.



Cdc logi tai liéu néu tai dau (+) thic 2, 3, 4, 5, 6,7 phdi duegc dich ra tiéng Viét; Cdc
tai liéu néu tai dau (+) thu 2, 3, 4, 7 phai dwoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua
phap ludt Viét Nam.

+) S$6 lwgng hd so: 01 bd.
- Thoi han gidi quyét:
+) Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da ho so

+) Trong thoi han 40 ngay ké tir ngdy nhan dugc di ho so trong trudng hop phai xin
y kién B6 Cong an, B6 Qudc phong.

- Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: T6 chire xuc tién thuong mai nude ngoai

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Cong Thuong tinh, thanh phd truc
thudc trung uong.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién
hodc van ban khong cap phép

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén mﬁu’ don, miu to khai: Don dé nghi cép gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.

- Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong quy dinh.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+) Nghi dinh s6 230/2026/ND-CP ngay 25/6/2026 ciia Chinh phu sira doi, b0 sung
mot sO diéu cuia Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét Luat quan 1y ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thuong di duoc sira
d6i, bo sung theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 ciia Chinh phi;

+) Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
Luat Quan ly ngoai thuong vé mdt so bi¢n phap phat trién ngoai thuong;

+) Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nim 2024 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung Nghi dinh s6 28/2018/ND- CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cta Chinh phu Quy dinh
chi tiét Luat Quan 1y ngoai thwong vé mot sb bién phap phat trién ngoai thuong.

Moau don kém theo:

Maiu s6 01

Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb..ce. Pia diém, ngay...thang...ndm...

PE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gtri: S& Cong Thuong tinh, thanh pho ...



Tén to chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai (ghi bang chit in hoa tén day du cua té
chtre):

TEN VIEL AL (U CO): v
Qudc tich cta t chirc xuc tién thuong mai NUGC NZOAL: ......v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi tru s¢ chinh (dia chi trén Gidy phép thanh IAP): ...c.oveveeveeeeeeeeeeeeeeee e,
Thot han hoat dong cua t6 churc (néu C0) ittt e e e e e araaaa s
bién

11110 Y2} S Fax.
Email: oo Website: ....oovveiiiiii

Pai dién theo phap luat (ngudi dimg dau to chirc):

|3 (0 I TR 1S5 o SRR
(0516 (oI 74 LSRR
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Can ctir Nghi dinh s6 28/2018/NP- CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong va Nghi dinh
sO 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 ndm 2024 cua Chinh phu sura d6i, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luét Quan 1y ngoai thuong vé mot sO bién phap phat trlen ngoai thuong, (ghi
day du tén cua t6 chirc xtc tién thuong mai nudc ngoai) dé nghi cap gidy phép thanh 1ap
Van phong dai dién tai Viét Nam cu thé nhu sau:

1. Tén Vin phong dai dién (ghi tén day du bang chit in hoa, GAM): ......coovveveieeeeereeees
TEN VIEE tAL (U CO) vttt e e e s e eee s eeseeeeenan.

2. Dia chi dat try s6 Van phong dai dién: (ghi r6 s6 nha, duong/phd, phudng/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho)

3. Noi dung hoat dong cua Van phong dai di¢n (néu cu thé nhiing hoat dong du kién s& tién
hanh tai VIEt Nam): ... o e e,

- Ghi 16 nd1 dung hoat dong du kién c6 hodc khong lién quan dén viéc xtc tién thuong mai
hang hoa, dich vu thude linh vuc an ninh, quoc phong: .........ccceeevveeieeiieeiieeeee,

4. Nguoi dimg dau Vin phong dai dién:

Ho Vatén: ......oovvvieee e Giditinh: ...
QUOBEC HICIE ettt ettt ettt ettt e et et et ee et ee e eee e
Dia chi thuong tra/tam tri tai ViEt Nam: ....cooocviiieiieeieeeeeee e
S6 ho chidu/Can cUGC CONG AAN: ...

DO: cAp ngdy ... thang ... nam .....tai ...................


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx

5. Nhan sy cua Van phong dai dién:

Tong s6 lrong NhAN ST (AW KIEN): c..veiveeeeeeeeeeeee e
Sd lurong nhan su c6 quéc tich nudc ngoai (du kién): ..................................................
S6 lugng nhan su co quéc tich Viét Nam (du kién): ......................................................

6. Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam da duoc cap trudc day (Truong
hop da dugc cap Gidy phep thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam trude day, to chire
dién thong tin dudi day. Truong hgp cap mai lan dau thi ghi “d€ nghi cap mai 1an dau”):

- S6, ngay, thoi han Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién di dugc cap: ............
- Pia chi tru s¢ Vin phong dai dién da duoc cip Gidy phép thanh lap: ...............
(Tén day du cua TH chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai) cam két:

- Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac ctia nhitng ndi dung trén va
ho so kem theo.
- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam vé thanh lap va hoat dong

Vin phong dai dién cta to chuc xtc tién thuong mai nude ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cta phép luét khac co6 1ién quan./.

Pai dién c6 tham quyén ciia to chirc xiic
tién thwong mai nwéc ngoai
(Ky ghi r6 ho tén va dong dau)

Ho so giri kém (Ghi 16 va dy du van ban, tai lidu dugc giri kém theo ho s0)



2. Sira ddi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia to chirc xic tién thwong
mai nwdc ngoai tai Viét Nam (2.002605)

- Trinh ty thwe hién:

+) T6 chirc Xuc tién thuong mai nude ngoai giri hd so dé nghi stra doi gidy phép dén
S¢ Cong Thuong tinh, thanh pho not dét try s Van phong dai dién trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay c6 su thay doi theo cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s6
28/‘2018/ND—CP (di,ém a, diém b dugc stra doi theo quy dinh tai diém a, di€ém b khodn 2
Diéu 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP).

1) So Cong Thuong tinh, thanh phé xem xét sira d6i Gidy phép. Truong hop khong
stra do1 phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

- Cach thire thuc hi‘én: T6 chire xtc tién thuong mai nudc ngoai dugce lya chon mot
trong cac cach thirc giri ho so sau:

+) Nop truc tiép tai tru s0 S6 Cong Thuong tinh, thanh phé truc thude trung ‘uong.
Nguoi ndp ho so phai co giay gioi thiéu hodc iy quyén cua Van phong dai dién t6 chirc
xuc tién thuong mai nudc ngoai,

+) Thong qua dich vu buu chinh dén co quan cap Giay phép;

+) Nop tryc tuyén cac thanh phan ho so di¢n tr c6 gia tri phap ly qua Cong Dich vu
cong qubc gia hoac Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cap tinh.

- Thanh phan, s6 lrong hd so:
+ Thanh phan hé so:

+) Vin ban d& nghi stra déi’ Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién theo Mﬁq s6 03
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP do dai dién c¢6 thdm quyén cua t6 chirc
xuc tién thuong mai nudc ngoai ky;

+) Ban goc Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua to chirc xiic tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam;

+) Van ban, gidy to bo nhiém nguoi dimg dau Vin phong dai dién méi cua to chic
xuc tién thuong mai duoc dich ra tiéng Viét va hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam (4p dung trong truong hop sira doi theo quy dinh tai diém a khoan 1
Diéu 27 Nghj dinh sé 28/2018/ND-CP, duoc stra ddi tai diém a khoan 2 Diéu 1 ctua Nghi
dinh s6 14/2024/ND-CP);

+) Ban sao Gidy phép thanh 14p hodc gidy td co gid tri twong dwong cua to chic xtc
tién thuong mai nudc ngoai. Cac gidy to nay phai dich ra tiéng Viét va dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh cta phap luat Viét Nam (ap dung trong truong hop stra doi theo quy
dinh tai diém d, diém &, diém e khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh s 28/2018/ND-CP).

+ S6 lwong hd so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
- D6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chire xuc tién thwong mai nude ngoai

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Cong Thuong céc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong.



- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién
hodc van ban néu 5 1y do khong stra d6i Gidy phép

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, I}l?iu’t(‘)’ khai: Pon dé nghi stra doi, bo sung gidy phép thanh 1ap Vian
phong dai dién theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.

- Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+) Nghi dinh sO 230/2026/ND-CP ngay 25/6/2026 ctua Chinh phu stra d6i, bd sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét Luat quan 1y ngoai thuong vé mot sb bién phap phat trién ngoai thuong da duoc sira
d6i, b6 sung theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 ctia Chinh phu;

+) Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong;

~ +) Nghj dinh s0 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 ndm 2024 ctia Chinh phi sira doi,
bd sung Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong.

Mau to khai dinh kém:

Maiu s6 03

Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sbeen Pia diém, ngay...thang...nam...

DPE NGHI SUA POI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: S& Cong Thuong tinh, thanh ph. ..

Tén t6 chic xuc tién thuong mai nudc ngoai (ghi bang chir in hoa tén day du cua to
chtrc)

TN VI TAL (NEU CO): et
QUBC TICI ettt ettt e e et et e e eee e et et eeeeee et et es e e eeeeeeene
Dia chi try s chinh (dja chi trén Gidy phép thanh 1AD): ......c.oveeveeeeeeeeeeeee e
Diénthoai: ...cooovvveeiiii Fax: oo
Email: ... WebSIte: ...
Pai dién theo phap luat (ngudi dimg dau to chirc):

|3 (oI TR 1< o SRR
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QUOBEC HCIE ettt ettt et ettt ettt en e eeeeneeae

Tén Van phong dai di€n: .........coovieiiiiiiieieee e sae e

TEN VIEL AL (U CO): v

Dia diém dat try s6 Van phong dai dién (ghi 1o s6 nha, duong/phd, phudng/xi, quan/huyén,
tinh/thanh pho):

Gidy phép thanh 18p s6: .........cocoeiien.... cip ngdy... thang ... NAM ......cevveveeanne...
Can ctir Nghi dinh s6 28/2018/ND- CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong va Nghi dinh
sO 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 ndm 2024 cua Chinh phu stra d6i, bod sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tlet Luét Quén Iy ngoai thuong vé mot sb bién phap phat trién ngoai thuong, (t€n t6

chtrc xtic tién thuong mai nudc ngoai) dé nghi stra doi Gidy phép thanh lap s6... ngay...
thang... nam... vdi cac ndi dung cu thé sau:

NOL AUNZ STA QOT: ..ottt e et e e et e e e e eaeeesaaeesssaaeensseeenns
LY dO SUA AOT: .ttt st st st
(Tén day du ctia T6 chirc xuc tién thuwong mai nudc ngoai) cam két:

- Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac ctia nhitng ndi dung trén va
ho so kem theo.
- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam vé thanh lap va hoat dong

Vin phong dai dién cta to chtre xuc tién thuong mai nude ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cta phép luat khéc c6 lién quan./

Pai dién c6 thAim quyén ciia té chire xiic
tien thwong mai nwéc ngoai
(Ky ghi ro ho tén va dong dau)

Hb so giri kem (Ghi o va dﬁy da van ban, tai liéu dugc guri kém theo hd S0)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx

3. Cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia to chirc xtic tién thwong mai
nwéc ngoai tai Viét Nam (2.002606)

- Trinh ty thwe hién:

+) T6 chire xtic tién thuong mai nuée ngoai giri ho so dé nghi cap lai Gidy phép dén
S& Cong Thuong tinh, thanh phd tryc thudc trung wong (theo quy dinh tai khoan 1, khoan
la Diéu 28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, dugc bd sung tai diém a khoan 3 ctia Diéu 1
Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP).

+) S& Cong Thuong tinh, thanh phé truc thudc trung wong cé trach nhiém cap lai
Gidy phép cho t6 chtrc xuc tién thwong mai nudc ngoai. Gidy phép duoc cip lai trong
trudng hop niy c6 thoi han triung véi thoi han ciia Gidy phép bi mat, chdy, rach, nat hoac
bi tiéu huy dudi hinh thirc khac.

+ Khi nhan dugc hd so dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién theo
quy dinh tai diém b khoan 1a Piéu 28 Nghj dinh s 28/2018/ND-CP, co quan tiép nhan hd
50 co van ban gui S¢ Cong Thuong tinh, thanh phd noi Vin phong dai dién dang dit try s&
xin y kién vé viéc cap lai Glay phép. S¢ Cong Thuong tinh, thanh phd noi Vin phong dai
dién dang dat try s& tra 101 bang van ban trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc van ban dé nghi. Trong thoi han 26 ngay ké tir ngay tiép nhan du ho so dé nghi cap
lai ctia to chirc xtc tién thwong mai nuéc ngoai, S& Cong Thuong tinh, thanh phd cap lai
Gidy phép thanh l4p Vin phong dai dién, truong hop khong cap co quan tiép nhan ho so
phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do, dong thoi tra lai ban goc Glay phép thanh 1ap
Vin phong dai dién da ndp theo hd so dé nghi cap lai. Gidy phép duoc cap lai trong truong
hop nay c6 thoi han theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 26 Nghi dinh s 28/2018/ND-CP;

- Cach thire thyc hién: T6 chuc xtc tién thuong mai nudc ngoai dugce Iya chon mot
trong cac cach thirc gtri ho so sau:

+) Truc tiép tai tru s¢ S6 Cong Thuong tinh, thanh phd truc thude trung wong. Nguoi
nop ho so phal c6 gidy gi6i thiéu hodc Gy quyén cua Vin phong dai dién to chuc xac tién
thuong mai nudc ngoai,

+) Giri qua dich vu buu chinh dén co quan cap Gidy phép;

+) Nop truc tuyén cac thanh phan hd so dién tir c6 gia tri phap ly qua Cong Dich vu
cong qudc gia hodc Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cip tinh.

- Thanh phan, s0 lwgng hd so:
+ Thanh phan hd so:

+) 01 vin ban d& nghi S& Cong Thuong tinh, thanh phé truc thudc trung uvong noi dit
tru s Vian phong dai dién cip lai Gidy phép thanh 18p Van phong dai dién theo Mau sd
04 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP (ap dung trong truong hop
quy dinh tai diém a khoan la Piéu 28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, dugc bd sung tai diém
a khoan 3 cta Diéu 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND- CP);

+) 01 van ban dé nghi S& Cong Thuong tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi du

kién chyyér} tru s Van phong dai dién dén cap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién
theo Mau s6 04 tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP; ban goc Gidy



phép thanh 1ap Vian phong dai dién cta to chic xuc tién thuong mai nudce ngoai tai Viét
Nam dang con thoi han hoat dong it nhét 60 ngay; tai liéu ching minh da thuc hién niém
yét cong khai tai tru s& cua Van phong dai di¢n va dang bao viét hodc bao dién tir duoc
phép phat hanh tai Viét Nam trong 03 s lién tiép vé viéc chuyén try so cia Vian phong dai
dién dén tinh, thanh pho khac (ap dung trong truong hop quy dinh tai diém b khoan la
Diéu 28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, dugc bd sung tai diém a khoan 3 cua Diéu 1 Nghi
dinh s 14/2024/ND-CP).

+ S6 lwgng hd so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét:

+) Trong ‘th(‘yi han 10 ngay ]a‘lm viéc ké tir ngdy nhan d}”l hd so theo quy dinh tai diém
a k‘hoén la Diéu28,Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, dugc bo sung tai di€ém a khoan 3 cua
biéu 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP;

+) Trong thot han 26 ngay ké tir ngay tiép nhan du hd so theo quy dinh tai diém‘b
khoan la Diéq 28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, dugc bo sung tai di€ém a khoan 3 cua Diéu
1 Nghi dinh so 14/2024/ND-CP.

- Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chire xuc tién thuong mai nude ngoai

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Cong Thuong céc tinh, thanh phd truc
thudc trung uong.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén m5u~dm,1, miu to khai: Pon dé nghi cép lai gidy phép thanh 1ap Van phong
dai dién theo Mau s6 04 tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.

- Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong quy dinh.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+) Nghi dinh s6 230/2026/ND-CP ngay 25/6/2026 cua Chinh phu sira d6i, b sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét Luat quan 1y ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thuong di duoc sira
d6i, bo sung theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 ciia Chinh phi;

+) Nghi dinh s 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Quan ly ngoai thuong vé mdt so bi¢n phap phat trién ngoai thuong;
~ +) Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 ndm 2024 ctia Chinh phi sira doi,
b sung Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 ndm 2018 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s6 bi¢n phap phat trién ngoai thuong.

Moau don kém theo:

MAiu s6 04



Tén to6 chitc XTTMNN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb..cv. Pia diém, ngay...thang...nam...

PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gtri: S& Cong Thuong tinh, thanh phd. ..

Tén t6 chuc xuc tién thuong mai nudc ngoai (ghi bang chir in hoa tén day du cua to
chire):

TN VI TAL (NEU CO): vt en e
QUOBEC HCI ettt ettt ettt ettt en e e eeeeae
Dia chi try s chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 18D): ......c.oveveemeeieeeeeeeeeeeee e
DPiénthoai: ... Fax: oo
Email: ... WeDbSIte: ..ovvvveeiieeeieeeeeeeee e,
Dai dién theo phap lut (ngudi dimg dau t6 chuc):

HO VA TEIN oo e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeraeeaaaaaaanaae
CRIIC VU oot e e e ettt e e e e etaa e e e e e e ataeeeeeeennes
QUOBEC FICIE ettt ettt ettt ettt e et eeeneeae
Tén Van phong Gai di€n: .........cooiieiiieiiieie e
TN VI TAL (NEU CO): oot

Dia diém dit tru s& Van phong dai dién (ghi ro s6 nha, duong/phd, phuong/xa, quan/huyén,
tinh/thanh pho):

GiAy PhEP thANN AP 507 ...
Do cAp ngdy ... thang ... nAm ... tai ..oooveeveveceeeeenee.

Can ctir Nghi dinh s6 28/2018/NP- CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong va Nghi dinh
sO 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 ctua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tlet Luét Quan 1y ngoai thuong vé mot sd blen phap phat trién ngoai thuong, (tén t6
chtre xtc tién thuong mai nude ngoai) dé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap véi 1y do:

Dia diém dit try s& Vin phong dai dién moéi (ghi 16 sé nha, dudng/phd, phudng/xi,
quan/huyén, inh/thanh PhO):.......oooe it


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-Quan-ly-ngoai-thuong-2017-322219.aspx
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(Tén day du cta TH chirc xtic tién thwong mai nudc ngoai) cam két:
- Chju trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac ctiia nhiing ndi dung trén va
hd so kém theo.
- Chip hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam vé thanh lap va hoat dong
Vin phong dai dién cua td chire xtc tién thuong mai nude ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cta phép luat khac co6 1ién quan./.
Pai dién c6 thim quyén ciia té chirc xiic
tién thwong mai nwéc ngoai
(Ky ghi 16 ho tén va dong dau)

Ho so giri kém: (Ghi 15 va day da vin ban, tai liéu duoc giri kém theo hd so)



4. Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia to chire xiic tién thwong
mai nwdc ngoai tai Viét Nam (2.002607)

- Trinh ty thwe hién:

+) T6 chirc xuc tién thwong mai nudc ngoai giri hd so dé nghi gia han Gidy phép dén
So Cong Thuong tinh, thanh pho noti dat try s¢ Van phong dai dién (trong thoi han it nhat
60 ngay trudc khi Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién hét han).

1) S6 Cong Thuong cac tinh, thanh phé truc thude trung uong xem xet gia han Gidy
phép. Trong truong hop khong dong v gia han phai thong bdo bang van ban va néu 10 ly
do.

- Cach thire thue hién: T6 chiic xuc tién thuong mai nude ngoai dugc lya chon mdt
trong cac cach thirc gtri ho so sau:

+) Nop truc tiép tai tru s0 S6 Cong Thuong tinh, thanh phé truc thude trung ‘uong.
Nguoi nop hod so phai c6 gidy giéi thiéu hodc ty quyén cua Vin phong dai dién t6 chirc
xuc tién thuong mai nudce ngoai;

+) Giri qua dich vu buu chinh dén co quan cip Gidy phép;

+) Nop truc tuyén cac thanh phan ho so dién tir c6 gia tri phap ly qua Cong Dich vy
cong qudc gia hodc Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cip tinh.

- Thanh phin, s6 hrgng ho so:
+ Thanh phan hd so:

+) Vin ban dé nghi gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién theo méq 56 05
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP do dai di€én c6 tham quyén cua to chirc
xuc tién thuong mai nude ngoai ky;

+) Bao céo tai chinh c6 kiém toan hodc tai lidu khac co gia tri twong dwong chimg
minh sy ton tai va hoat dong thuc su cua t6 chirc xuc tién thuvong mai nudc ngoai trong
nim tai chinh gn nhat. Cac gidy to ndy phai dich ra tiéng Viét Nam va duoc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh cia phap ludt Viét Nam;

+ B4o c4o hoat dong cta Vin phong dai dién tinh dén thoi diém dé nghi gia han Gidy
phép thanh 1ap Van phong dai di¢n;

+ Ban gdc Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién d3 duoc cap

+ S6 lrgng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 08 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so.

- Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: T6 chire xuc tién thuong mai nude ngoai
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Coéng Thuong cac tinh, thanh phd

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién
- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi gia han gidy phép thanh lap Van phong
dai dién mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.



- Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong quy dinh.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+) Nghi dinh s6 230/2026/ND-CP ngay 25/6/2026 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung
mot s6 diéu cuia Nghj dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét Luat quan 1y ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thuong di duoc sira
d6i, bd sung theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 ctia Chinh phu;

+) Nghi dinh s 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong;
1) Nghidinh sé 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 ctia Chinh phu sira d6i,
b6 sung Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 ndm 2018 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét Luat Quan ly ngoai thuong vé mot s6 bi¢n phap phat trién ngoai thuong.

Mau don kém theo:

Mau s6 05

Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb..cv. Pia diém, ngay...thang...nam...

PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: S& Cong Thuong tinh, thanh ph. ..

Tén t6 churc xtc tién thuong mai nudc ngoai (ghi bang chir in hoa té€n day du cua to
chtre):

TN VI TAL (NEU CO): et
QUOBC TICI: ettt e et et e et ee st se et en e ereneees
Dia chi try s chinh (dja chi trén Gidy phép thanh 1AD): ......c.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens
Pi€n thoai: «coooevveeeeiiiieee Fax: .o
Email: .o Website: ......coovviiiiiii
Pai dién theo phap luat (ngudi dimg dau to chirc):

HO VA TN oo e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeraeeereeraraaaaraaes
(@116 (o2 LR
QUOBEC FCIE ettt ettt ettt ettt ee e ee e
Ten Van phong dai di€N: .......cccueiiiiiiiiiiii e e

TN VI TAL (MU CO): et e e s s eee e ees e ees e



Dia diém dat tru ¢ Van phong dai dién (ghi 6 s6 nha, duong/phd, phudng/xa, quan/huyén,
tinh/thanh pho):

Gidy phép thanh 18D S8: ....o.eeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae cip ngay... thang ... nam ... ....

Can ctir Nghi dinh 56 28/2018/ND- CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong va Nghi dinh
sO 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tlet Luét Quén Iy ngoai thuong vé mot sb bién phap phat trién ngoai thuong, (tén to
chure xtc tién thuong mai nude ngoai) dé nghi gia han Giay phép thanh 1ap Vin phong dai
dién véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Ly do d& NHi I8 DANT ...voeieeeeeeeeeeeeeee e
2. Thoi han dé nghi dugc gia han thém: ...
(Tén day du cua T chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai) cam két:

- Chiu trach nhi¢m hoan toan vé sy trung thuc va su chinh xac ctia nhitng ndi dung trén va
ho so kém theo.

- Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam vé thanh lap va hoat dong
Vin phong dai dién cia to chire xuc tién thuong mai nude ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cua phép luat khac co lién quan./.

Pai dién c6 tham quyén ciia to chirc xiic
tién thwong mai nwéc ngoai
(Ky ghi ro ho tén va dong dau)

Ho6 so giri kém: (Ghi 13 va ddy du vin ban, tai liéu duoc giri kém theo hd so)
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_ 5.Chim dirt hoat dong va thu hoi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia
to chirc xtc tien thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam (2.002608)

- Trinh ty thwe hién:

+) T6 chire xtic tién thwong mai nudc ngoai giri hd so dé nghi chdm dat hoat dong
ctia van phong dai dién dén S¢ Cong Thuong tinh, thanh phd noi dit try s& Vian phong dai
dién cham nhat 90 ngay trudc ngay du kién chim dut hoat dong (theo quy dinh tai diém a
Khoan 1 Diéu 33 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018).

+) Trudng hop chdm dut hoat dong Vin phong dai dién theo quy dinh tai diém a
Khoan 1 Diéu 33 Nghi dinh s 28/2018/NDP-CP, S¢ Coéng Thuong tinh, thanh phd truc
thugc trung wong xem xét, chap thuan viéc chdm dit hoat dong Van phong dai dién va thu
h01 Gidy phép néu khong nhan duoc bat ky thong bao, khiéu nai, khiéu kién cua co quan,
t6 chure, ca nhan c6 lién quan va rat Gidy phép;

+) Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay ¢6 van ban khong gia han Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién hodc ké tir ngay ra quyét dinh thu hoi Glay phép, co quan
cap Gidy phép phai cong bd thong tin trén trang tin dién tur cua co quan cap Gidy phep va
thong bao cho B Cong Thuong, Uy ban nhan dan cép tinh, co quan thué, co quan thong
ké, co quan coéng an cap tinh noi Van phong dai dién dit try sé va Bo Cong an, Bo Qudc
phong trong truong hop Van phong dai dién dugc thanh 1ap theo quy dinh;

+) Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tur ngéy chép thuan viéc chim dat hoat dong
cua Van phong dai dién va rat Gidy phép, co quan cap Gidy phép co trach nhiém thong bao
vé viée cham dut hoat dong cua Van phong dai dién cho Bo Cong Thuong, Uy ban nhén
dan cip tinh, co quan thué, co quan thong ké, co quan cong an cap tinh noi Van phong dai
dién dit tru s¢ va Bo Cong an, Bd Qudc phong trong trudng hop Vian phong dai dién duoc
thanh 1ap theo quy dinh.

- Cach thire thye hién: T chuc xtc tién throng mai nudc ngoai duge lya chon mot
trong cac cach thirc gtri ho so sau:

+) Truec tiép tai try s6 S Cong Thuong tinh, thanh phé. Nguoindp ho so phai c6 gidy
gi61 thi¢u hodc uy quyén ciia Van phong dai dién t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai;

+) Guri qua dich vu buu chinh dén co quan cap Gidy phép;

+) Nop truc tuyén cac thanh phan ho so dién tir c6 gia tri phap ly qua Cong Dich vu
cong qudc gia hodc Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cip tinh.

- Thanh phan, s6 hrong hd so:

+ Thanh phin hd so:

+) Van ban dé nghi chidm dut hoat dong Vian phong dai dién theo mau s6 07 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP;

+) Tai liéu chl'J:,ng minh da thuc hién niém yét cong khai tai try s¢ ciia Van phong daj
dién va dang bao viét hodc bao dién tr dugc phép phat hanh tai Viét Nam trong 03 (ba) s
lién ti€p ve viéc cham dut hoat dong cia Van phong dai dién.

+ S6 lwong hd so: 01 bo.



- Thoi han giai quyé't:‘ Trudng hop chém dut hoat dong Van phong dai dién theo quy
dinh tai di’ém a Khoén‘l Dié}l 33 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, sau 15 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan du ho so d€ nghi cham dut hoat dong ctia Van phong dai dién ma khong
nhan duogc bat ky th@ng bg’lo, khiéu nai, khiéu ’kién cua cac co quan, to chuc, ca nhan co
lién quan, co quan cap Gidy phép xem x¢ét, chap thuan viéc cham dut hoat dong cua Van
phong dai dién va rat Giay phép trong vong 07 ngay lam viéc.

- Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: T6 chire xuc tién thuong mai nude ngoai

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Cong Thuong céc tinh, thanh phd truc
thudc tung vong.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban chép thuin viéc chdm dut hoat
dong ctia Van phong dai dién va rat Giay phép.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Ténrmﬁu don, méu to khai: Don dé nghi chdm dut hoat dong Van phong dai dién
theo mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.

- Yéu clu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+) Nghi dinh sO 230/2026/ND-CP ngay 25/6/2026 cua Chinh phu sira d6i, bd sung
mot sO diéu cuia Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat quan 1y ngoai thuong vé mot sd bién phap phat trién ngoai thuong di duoc sira
d6i, bo sung theo Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP ngay 07/02/2024 ciia Chinh phi;

+) Nghi dinh s 28/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Quan ly ngoai thuong vé mdt so bi¢n phap phat trién ngoai thuong;

+) Nghi dinh sé 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 nim 2024 ctia Chinh phu stra doi,

bo sung Nghi dinh 56 28/2018/ND- CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét Luat Quan 1y ngoai thuong vé mot sb bién phap phat trién ngoai thuong

Mo to khai dinh kém:

Maiu s6 07

Tén t6 chirc XTTMNN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sb..cvv. Pia diém, ngay...thang...nam...

DE NGHI CHAM DUT HOAT DPONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gtri: S& Cong Thuong tinh, thanh pho. ..
Tén to chtc xuc tién thuong mai nudc ngoai (ghi bang chit in hoa tén day du cua to
chtrc):

TN VIEE tAL (BT CO): ettt s e s eee s eesee e,



Qudc tich cta t6 chirc xuc tién thuong mai NUGC NZOAL: .......v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Dia chi try s¢ chinh (dia chi trén Gidy phép thanh 18D): ......c.oveveeeeeieeeeeeeeeeeee e
Pién thoai: .o Fax:ooooo
Email: oo Website: .....ocoviiiiiii
Pai dién theo phap luat (dai dién c6 thAm quyén):

HO VA TEIN oo e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeraeeaaaaaaanaae

L] 110 (oA} SR

QUOBC FICI: ettt ettt e et ee e

Can cuo Nghi dinh s6 28/2018/N D-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh
c}}i tiét Lut Quan 1y ngoai thuong v€ mét s6 bién phap phat trién ngoai thuong va Nghi dinl}
s0 14/2024/ND-CP ngay 07 thang 02 ndm 2024 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot so
didu cta Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Qudn ly ngoai thuong vé mot s6 bién phap phat trién ngoai thuong, (Tén
day du cia to chire xtc tién thuong mai nudc ngoai) dé nghi cham durt hoat dong cua:
Van phong dai dién (ghi bang chit in hoa, dam theo tén trén Giay phép thanh
LA ) ettt e e et e e e be e e e abeeeataaeeeabaeeetbaeeetaeeeenrraeeennns

TN VI TAL (NEU CO): e
Gidy phép thanh 1ap s6: ................ cApngay ........... thang ............ nam..............
Dia chi try s¢ Van phong dai dién (dia chi trén Gidy phép thanh 1ap):

Dién thoai: .......oooovvvviiiiiiieee, FaX: oo
EMail: oo ettt et
Thoi diém dy kién cham dirt hoat dong: ngay...... thang ...... NAM .....ooeieneennn,
Ly do chAm dirt ROt AOIE: .........o.vieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(Tén day du cia Vian phong dai dién theo Gidy phép) da thuc hién niém yét cong khai tai
tru s& ctia Vin phong dai dién va ding béo (ghi 15 tén bao viét/bao dién tir duoc phép phat
hanh tai Viét Nam) trong 03 sé lién tiép vé viéc chdm dirt hoat dong cua Vin phong dai
dién.

(Tén day du cua t6 chirc xuc tién thuong mai nudc ngoai va tén day du cua Van phong dai
dién theo Gidy phép) cam két s& thanh toan xong cac Khoan ng va hoan thanh day du cac
nghia vu véi nha nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, t6 chure, ¢4 nhan lién quan tai
Viét Nam theo quy dinh cua phép luat.

(Tén day du cua to chuc xtc tién thuong mai nudc ngoai) cam két vé tinh chinh xac, trung
thuc va hoan toan chiju trach nhiém vé noi dung thong bao nay./.

Pai dién c6 thim quyén ciia té chirc xiic
tién thwong mai nwéc ngoai
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

Ho so giri kém: (Ghi 1d va ddy du vin ban, tai liéu duoc giri kém theo hd so)
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