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PHAN I1: NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

Thi tuc hanh chinh cip tinh

1. Thii tuc cap chirng chi hanh nghé kién tric

1.1. Trinh tu thwc hién:

- Ca nhén ¢6 nhu cau cip chimg chi hanh nghé kién trac nop 01 bo ho so
tryc tuyen hodc qua dich vy buu chinh hodc tryc ti€p tai B phén ti€p nhan va tra
két qua ctia co quan chuyén mon vé kién tric cap tinh;
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Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tlep nhan co quan c6 thAm quyen cap
chung chi hanh nghe kién tric thdng bao mot 1an bang vin ban t&i ca nhan ddi véi
truong hop ho so thiéu hoac khong hop 1¢;

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, co quan cd tham
quyén c6 trach nhiém cép chimg chi hanh nghé kién truc;

- Ca nhan dang ky nhén chung chi hanh nghé kién tric qua dich vu buu
chinh hoic tryuc tiép tai dia diém nop ho so.

1.2. Céach thikc thue hién:

Ca nhan ndp ho so truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh hoic truc tiép tai
B6 phan tiép nhén va tra két qua cta co quan chuyén mén vé kién trdc cép tinh.

1.3. Thanh phén, sé lrgng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi cap chtng chi hanh nghé theo mau kém theo Quyét dinh nay;

- 02 anh mau nén trang c¢& 4 x 6 cm duoc chup khong qua 06 thang;

- Ban sao ¢0 chimg thyc hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh hodc
ban sao bang dai hoc phu hop véi nd1 dung chimg chi dé nghi cap, d6i vé6i van
bang do co s& dao tao nudc ngoai cap, phai co ban dich sang tleng Viet, dugce
cong chumg, ching thue theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va xudt trinh ban
chinh dé d6i chiéu;

- Két qua sat hach dat yéu cau con hiéu luc.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

1.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan hoat dong kién triic
trén 1anh thd nudc Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé kién
trdc thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

1.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Chung chi hanh nghé kién
truc.

1.8. Lé phi: 300.000 ddng/chung chi, theo quy dinh tai Théng tu sb
38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cua B truong B Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, nop 1¢ phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 18 phi cip chimg chi
hanh nghé kién tric su.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé
kién tric theo mau don kém theo Quyét dinh nay

1.10. Y&u cau, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- CO trinh d¢ dai hoc trd 1én trong linh vuc kién tric;

- C6 kinh nghiém tham gia thuc hién dich vu kién trac t6i thiéu 03 nam tai
t6 chtrc hanh nghé kién tric hodc hop tac véi kién trdc su hanh nghé véi tu cach
c4 nhan (Ca nhan dat giai thuong kién trac qudc gia hodc giai thuong qudc té
dugc mién diéu nay);

- Pat yéu cau sét hach cap ching chi hanh nghé kién triic (Ca nhan c6 thoi
gian lién tuc tir 10 ndm tro Ién truc tiép tham gia quan ly nha nudce vé kién tric,
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d4o tao trinh do dai hoc trd 18n vé linh vuc kién trac, hanh nghé kién trac duoc
mién diéu kién nay).

1.11. Can c&r phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Kién trc s6 40/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh sé 85/2020/NB-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sO diéu cua Luét Kién trdc.

- Nghi dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu sira doi, bd sung
mot s6 diéu ciia cac nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nudce ctia Bo Xay dung.

- Nghi dinh sé 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 cta Chinh phu sira doi,
bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh dé cit giam, don gian hoa tha tuc hanh
chinh lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh thudc pham vi quan 1y cta
B§ Xay dung.
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‘ . . MAU PON o ,
DE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.......... ,ngay.....thang....nam.....

_ DPON PE NGHI o )
CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gui: (Tén co quan c6 tham quyén)

I 5 (O RR Y= (=] OSSR
2. Ngay, thang, nam SINN: ..o

3. QUOC HICR: oottt e et
4. S6 Can cude cong dan/Ho chiéu:.................. gAY CApP: .../,

5. Dia chi thuwong trl:.....c..cove e

6. SO dién thoai: ......vvvveveeeeenn, Piachi Email: ......ccovvveiiiiie

7.Don viCONGLAC: ..vovvveeeiece e ettt

8. Trinh d6 chuy&n mon (ghi ré chuy&n nganh): ........cccceevevcivcisiece e

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi cap / gia han chtng
chi hanh nghé: ................... nam...........

10. S6 chimg chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):

S6 Chtng chi: . LNAY CAP ... NOT CAP: cvvvveeeeeeeeese e

Linh vuc hoat dong. .......................................................................................
11. Qué trinh hoat dong chuyén mén kién tric:

Thoi gian cong tac Don vicong tacf Keé khai kinh nghi¢m | &p;
STT NP Y Hoat dong doc 1ap A oA !
(Tu thang, nam dén S . thue hi€én cong viéc h

thang, nam) (Ghi 5 tén don vi, tiéu biéu e

& s6 dién thoai lién he)

1. Tén Dy 4n / db an:
Nhém du an/:.........
Loai cOng trinh: ........
Chirc danh/No1 dung
cong viéc thuc hién:...
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12. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tyc (diém CPD)™

STT | Théi gian Hoat dgng Phat trién biem | i cha
ngheé nghiép lién tuc CPD
1 Nam..... V,ié't bai trén tap chi kién tric 01
sO.....
2 |Nam..... | Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diém CPD tich lity 20

Dé nghi cip/gia han chtng chi hanh nghé kién tric v6i ndi dung nhu sau:
Linh vuc hanh nghé: ...
T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo nodi dung don nay va cam két hanh nghé

kién trdc theo dung noi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan thii cac quy
dinh ctia phap luat co lién quan./.

X&c nhan cia co quan,
to chire, don vi cong tac
(Ky, dong dau)

(*) Trudng hop xin cdp ching chi khong ké khai myc nay.

(**) Ca nhan tham gia hanh nghé doc 1ap khong phai liy xac nhan nay.

Tinh/thanh pho, ngay.................
NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 16 ho, tén)
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o2 Cip lai chirng chi hanh nghé kién tric (do chirng chi hanh nghé bi
mat, hw hong hoic thay déi thong tin ca nhan dwoc ghi trong chirng chi hanh
ngheé kién tric).
2.1. Trinh tw thuwc hién:

- C& nhan ndp 01 bo ho so truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh hodc truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua co quan chuyén mon vé kién trac
cap tinh.

- Trong thoi han 02 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan cd
tham quyén cip chimg chi hanh nghé théng bdo mot 1an bang vian ban hudéng dan
bd sung, hoan thién ho so d6i voi trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 18;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéce ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, co quan
c6 tham quyén c6 trach nhiém cip lai chimg chi hanh nghé kién truc.

2.2. Céch thire thyce hién:

Nop ho so tryc tuyén hodc qua dich vu buu chinh hogc tryc tlep tai BO phan
tiép nhan va tra két qua ctia co quan chuyén mon vé kién trac cip tinh.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cip lai ching chi hanh nghé theo mau kém theo Quyét dinh nay;

- 02 anh mau, nén trang, ¢ 04 x 06 cm chan dung ctia ngudi dé nghi duogc
chup khong qua 06 thang;

-Ban sao co ching thue hodc t¢p tin chira anh mau chyp tur ban chinh
hodc ban sao ¢4 chung thuc ching chi hanh nghé da duoc cap va phai xuat
trinh ban chinh chimg chi hanh ngh¢ dé doi chiéu (trur truong hop bi mat ching
chi hanh nghé).

- Gidy to chimg minh thong tin can thay doi (truong hop thay doi thong tin
ca nhan dugc ghi trén chuing chi hanh nghé)

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

2.5. Doi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan hanh nghé trong
linh vuc kién trdc.

2.6. Co'quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé kién
trac thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Chang chi hanh nghé kién tric.

2.8. Lé phi: 150.000 dong/chimg chi, theo quy dinh tai Thong tu sd
38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cua B¢ truong B Tai chinh quy dinh muc thu,

ché d6 thu, nop 1¢ phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 18 phi cip chimg chi
hanh nghé kién tric su.

~29.Tén m2~1u don, miu to Khai: bon dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé
kién triic theo mau kem theo Quyét dinh nay.



.
2.10. Y8u céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng cd.
2.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Kién tric s 40/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

~ -Nghidinh 50 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot so dieu cua Luat Kién tric;
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phi sira doi, bo sung

mdt so diéu cta cac nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nude cua Bo Xay dung;

- Nghi dinh sé 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 cua Chinh phu stra d6i,
bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh d€ cat giam, don gian hoa thu tuc hanh
chinh lién quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi quan 1y cua
B6 Xay dung.
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MAU PON
DE NGHI CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
(DO CHUNG CHI HANH NGHE BI MAT, HU HONG HOAC THAY POI
THONG TIN CANHANPUQC GHI TRONG CHUNG CHI HANH NGHE)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Y

......... ,ngay .....thang .....nam .....

’ ~ DPONDENGHI )
CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gui: (Tén co quan c6 tham quyén)

[0 Chung chi bi mat, hong, rach.

L] Sai thong tin trén ching chi.

T KNG, oo
Xin diéu chinh théng tin ghi trén chimg chi: ..............ccooooeiiiieiie,

T6i xin chiu trach nhiém v& toan bo ndi dung ciia don nay va cam két hanh
nghé kién truc theo dang noi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan tha cac
quy dinh cia phép luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 1o ho, tén)
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3. Cép lai chirng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 16i ciia co quan cap
3.1. Trinh tw thwe hién:

- Ca nhan nop 01 by ho so tryc tuyén hoic qua dich vu buu Chinh hodc tryc
ti€p tai BO phan ti€p nhan va tra két qua cua co quan chuyén mon veé kién trac
cap tinh; 7 ’ ‘

- Trong thot han 02 ngay lam viéc ké tu ngay tiép nhan ho so, co quan co
tham quyen cap chimg chi hanh nghé thdng bao mot lan bang véan ban huéng dan
bd sung, hoan thién ho so doi voi truong hop ho so thi€u hodc khong hop 1€;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viée k€ tir ngay nhén du ho so hop 1€, co quan
c6 tham quyén co trach nhi¢ém cap lai ching chi hanh nghé kién truc.

3.2. Céch thire thuce hién:

Nop ho SO truc tuyén, qua dich vu buu Ch[nh hodc truc tiép tai B phan tiép
nhan va tra két qua ctia co quan chuyén mon vé kién trac cap tinh.

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé theo mau kém theo Quyét dinh
nay,

Y - Ban sao c6 ching thyc hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh hogc
ban sao c0 chimg thuc ching chi hanh nghe dé duoc cap va phai xuat trinh ban
chinh chung chi hanh nghé dé doi chicu.

b) S6 lwong ho so: 01 bo

3.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

3.5. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan hanh nghé trong
linh vuc kién trdc.

3.6. Co quan giéi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan chuyén man vé kién
trdc thugc Uy ban nhan dan cap tinh.

3.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé kién trc.

3.8. Phi, 1¢ phi: Khdng co.

~3.9.Tén mziiu don, miu to khai: Bon dé nghi cap lai chtng chi hanh nghé
kién tric theo mau kem theo Quyét dinh nay.

3.10. Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong cd.
3.11. Can ctr phép ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat Kién tric s 40/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

- Nghidinh 50 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO dieéu cua Luat Kién truc;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phi sira doi, bo sung
mot sO di€u cua cac nghi dinh thudc linh vire quan ly nha nudce ctia B6 Xay dung;

- Nghi dinh s0 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mgf)t s0 diéu cua cac Nghi dinh d¢€ cat gidm, don gian hoa thu tuc hanh chinh lién
quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi quan ly cua Bo Xay dung.
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‘ _ ] MAU PON o ,
PE NGHI CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
BI GHI SAI DO LOI CUA CO QUAN CAP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Y

......... ,ngay .....thang .....nam .....

' ~ DPONBPENGHI )
CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gui: (Tén co quan c6 tham quyén)

O Chimg chi bi mét, hong, rach.

L] Sai thong tin trén ching chi.

L KNAC: .
Xin diéu chinh théng tin ghi trén chimg chi: .................cooiveiiiinii,

T6i xin chiu trach nhiém vé todn bo nodi dung cia don nay va cam két hanh
nghé kién truc theo dang noi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan tha cac
quy dinh cua phép luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 1o ho, tén)
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4. Thi tuc gia han chieng chi hanh nghé kién truc.

4.1. Trinh ty thwe hién:

- C& nhan ndp 01 bo hd so truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh hoic truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia co quan chuyén mén vé kién tric
cap tinh;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tlep nhan hd so, co quan ¢
tham quyén cap chimg chi hanh nghé théng b&o mot 1an bang van ban huéng dan
bd sung, hoan thién ho so di véi truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢;

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€, co quan
c6 tham quyén c6 trach nhiém cip gia han chtng chi hanh nghé kién truc.

4.2. Cach thire thye hién:

Nop hd so tric tuyén hodc qua dich vu buu chinh hodc truc tiép tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ciia co quan chuyén mon vé kién tric cap tinh.

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Pon dé nghj cap lai chimg chi hanh nghé theo mau kém theo Quyét dinh
nay;

- 02 anh mau, nén trang, c¢& 04 x 06 cm chan dung cta ngudi dé nghi duoc
chup khong qua 06 thang;

- Van ban xac nhén cua t6 chirc xa hoi nghé nghiép, co s0 dao tao, co sO
nghién ctru vé kién trac vé viéc tham gia hoat dong phat trién nghé nghiép lién
tuc. Truong hop tham gia cac hoat dong phét trién nghé nghiép lién tuc tai nudc
ngoai thi can c6 van ban, chimg chi hodc tai liéu chimg minh viéc di tham gia
hoat dong do, duogc dich ra tiéng viét va duge cong ching, chig thyc theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam;

- Ban sao c0 chirng thuc hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh hoac
ban sao c6 chung thuc ching chi hanh nghé da dugc cap va phai xuat trinh ban
chinh chimg chi hanh nghé dé doi chiéu.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dt ho so hop 18.

4.5. Pdi twong thwe hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan hanh nghé trong
linh vuc kién trc.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan chuy&n mén vé kién
trdc thuoc Uy ban nhéan dan cép tinh.

4.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Chtng chi hanh nghé kién tric.

4.8. Phi, 1& phi: 150.000 ddéng/chtng chi, theo quy dinh tai Thong tu sb
38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cua B¢ truong B Tai chinh quy dinh muc thu,

ché d6 thu, nop 1¢ phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 18 phi cip chimg chi
hanh nghé kién tric su.

- 49.Tén m2~1u don, miu to Khai: bon dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé
kién triic theo mau kem theo Quyét dinh nay.
4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
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- Pam béo phat trién nghé nghiép lién tuc theo quy dinh;

- Khéng vi pham Quy tic ing x{r nghé nghiép cua kién triic sw hanh nghé.

4.11. Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luét Kién trtc s6 40/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

~ -Nghidinh 50 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so dieu cua Luat Kién trdc.

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phi sira d6i, bd sung
mot so dieu cta cac nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nuée cua Bo Xay dung.

- Nghi dinh s0 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot so dicu cla cac Nghi dinh d€ cat giam, don gian héa thu tuc hanh chinh
lién gquan dén hoat dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi quan ly cua B6 Xay
dung.
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‘ ’MKU PON ‘ ' ]
PE NGHI GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... ,ngay .....thang .....nam .....

’ DPON PE NGHI o )
CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gui: (Tén co quan co thAm quyén)
L. HO VA BNttt sttt e
2. Ngay, thang, nam SINN: ...
3. QUOC HCR: oottt
4. S6 Can cude cong dan/Ho chibu:................ gAY Cap: .../ o]

5. Dia Chi thurONE trU ..o e
6. SO dien thoai: .....vvvveeieiein, Diachi Email: ........coooevvviiiiiiiie
7.Don viCONGLAC: ..cvooveceecece e ettt e e e e raa—————
8. Trinh d6 chuy&n mon (ghi ré chuy&n nganh): .........ccoceveveircicie e

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi cap / gia han chtng
chi hanh nghé: ................... nam...........

10. S6 chimg chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):

S6 Chung chi: . L NEAY CAP .. NOT CAP: v,
Linh vuc hoat d(_)ng. .......................................................................................
11. Qué trinh hoat dong chuyén mén kién tric:

Pon vi cong tac/ . o
HOi.lt df:)ng d@c lé_\lp, Ké khai kinh
(Ghi r6 tén don vi, s6

dién thoai lién h¢)

Thoi gian cong tac
STT | (Twrthang, nim dén
thang, nam)

- . Ghi
nghiém thuc hién | .y
cong viéc tiéu bieu

1. Tén Dy an / d6 an:
Nhém du an/:.........
Loai cong trinh:

Chtrc danh/N6i dung
cong viéc thuc
hién:...
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12. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tyc (diém CPD)™

STT | Thai gian Hoat dong Phat trién Diem | Ghi cha
nghe nghiép lién tuc CPD
1 Nam..... V,iét bai trén tap chi kién tric 01
sO.....
2 |Nam..... | Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diém CPD tich liy 20

Pé nghi cap/gia han ching chi hanh nghé kién triic v6i ndi dung nhu sau:

Linh vuc hanh ngh€: ... .. ...

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay va cam két hanh nghé
kién trdc theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tuan thu cac quy
dinh ctia phap luat co lién quan./.

Xac nhén cia co quan,
to chirc, don vi cong tac ()
(Ky, dong dau)

(*) Truong hop xin cip chimg chi khong ké khai muc nay.

(**) C4 nhan tham gia hanh nghé ddc 1ap khong phai ldy xac nhan nay.

Tinh/thanh phd, ngay....../..........
NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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5. Thi tuc cdng nhén chirng chi hanh nghé kién tric cia nguwoi nwéce
ngoai & Viét Nam

5.1. Trinh tw thwc hién:

- Ca nhan nop 01 bd ho so truc tuyén hodc qua dich vu buu Chinh hodc truc
tiép tai BO phan ti€p nhan va tra két qua cua co quan chuyén mon vé kién trac
cap tinh; 7 , ‘

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ti€p nhan ho so, co quan c6
tham quyen cap chumg chi hanh nghe thdng bao mgt lan bang van ban hudéng dan
t6i ca nhan dé nghi cdng nhan chung chi hanh nghe dé bo sung, hoan thi¢n ho so
do1 voi truong hop ho so thi€u hodc khong hop 1€.

- Trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢, co quan
c6 tham quyén c6 trach nhiém cong nhan ching chi hanh nghé kién trac cta
nguoi nudce ngoai ¢ Viét Nam. ‘ ’

5.2. Cach thire thye hi€n: Nop ho so tryc tuyen hodc qua dich vu buu chinh
hodc ndp truc tiep tai BO phan tiep nhén va tra ket qua cua co quan chuyén mon
veé kifn tric cap tinh.

Thanh phan, so lugng ho so:

a) Thanh phan hd so gom:

- bon dé nghi cong nhan chtng chi hanh nghé kién trdc theo mau quy dinh
tai Quyét dinh nay; ‘ ’ ‘

- 02 anh mau ¢d 4 X 6 cm ¢ nén mau trang (anh) chan dung cta ca nhan dé
nghi dugc chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

- Ban sao ¢6 chimg thyc hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh hoac
ban sao ¢ chung thue chung chi hanh ngh€ da dugc cap va phai xuat trinh ban
chinh ching chi hanh nghé dé doi chiéu.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

5.3. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

5.4. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan 1a nguoi nudc
ngoai hanh nghé kién tric ¢ Viét Nam dudi 06 thang.

5.5. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
kién trac thuoc Uy ban nhan déan cap tinh.

5.6. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong nhan ching
chi hanh nghé kién trdc ciia nguoi nude ngoai hanh nghé kién tric tai Vit Nam.

5.7. Lé phi: 150.000 dong/chimg chi, theo quy dinh tai Thong tu sd
38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mure thu,
ché d6 thu, nop 1¢ phi cip gidy phép hoat dong xay dung, 18 phi cip chimg chi
hanh nghé kién tric su.

5.8. Tén miu don, miu to khai: Pon d¢ nghi cong nhan, chuyén doi
chung chi hanh nghé theo mau kém theo Quyét dinh nay.

5.9. Yéu cau, diéu Kkién thye hién thii tuc hanh chinh: Khdng co.

5.10.Can cw phap ly cta tha tuc hanh chinh:
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- Luat Kién trac s6 40/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh sé 85/2020/NB-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Kién tric;

- Nghi dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu sira doi, bd sung
mot s6 diéu ctia cac nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nude ctia Bo Xay dung;

- Nghi dinh s6 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 cta Chinh phu stra doi, bd
sung mot sb diéu ctia cac Nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh lién
quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi quéan Iy ciia B Xay dung.



CONG NHAN, CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

17
MAU PON

DPE NGHI CONG NHAN, CHUYEN DOI
CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

, ngay.....thang.....nam.....

Kinh gui: (Tén co quan c6 tham quyén)

2. Ngay, thang, nam SINN: ...
3. QUOBC HICH: 1ottt e et e et et ne s ee et e e et et et ne e e e en e,

4. Ho chiéu sb: ..oovveverenn, NQAY CAP: vvoveeeeeeeeenn. noi cap

5. SO GBI TNOGI: v eeeee ettt ettt ettt ee et ettt ee et e s ene e e et enaees
6. Dia chi EMAl: .....oooriiiiiiecce e e
7. DN VICONG TAC: ..ottt
8. Trinh do chuy&n mon (ghi ré chuy&n nganh): .........ccccevvveiciein e

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi céng nhan, chuyén

d6i chimg chi hanh nghé (nam, thaNG): ........coom i

10. Chting chi hanh nghé sé:..........ngay cap

..........

NOT CAP: vovvvervveerenn

Linh virc hoat AONE: .....ooovviiiiii e

11, ThOTRAN: oo brr e e e sarreeeens
12. Qué trinh hoat dong chuyén mén kién tric:

STT

Thei gian cong tac
(Tu thang, nam dén
thang, nam)

Don vi cong tac/
Hoat dong doc lap
(Ghi rd tén don vi, s6

dién thoai lién hé)

Keé khai kinh nghiém
thuc hién cong viéc
tiéu biéu

Ghi
chu

1. Tén Dy 4n / d6 an:

Chtrc danh/N¢i dung
cong viéc thuc hién:...
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Dé nghi cong nhan, chuyén ddi ching chi hanh nghé kién tric véi cac noi
dung nhu sau:
Linh vic hanh ngh&: .........ooiiii e

T6i Xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua céc ndi dung ké khai néu
trén va cam ket hanh ngh€ kién triic theo dung néi dung ghi trong chiing chi dugc
cap va tuan thu cac quy dinh cta phap luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 0 ho, tén)
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6. Thii tuc chuyén doi chitng chi hanh nghé kién trdc cia ngwoi nuée
ngoai ¢ Viét Nam

6.1. Trinh tw thwc hién:

- C& nhan ndp 01 bo ho so truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh hodc truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cta co quan chuyén mon vé kién tric
cép tinh;

- Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan cd
tham quyén cip chimg chi hanh nghé théng bdo mot 1an bang vin ban hudng dan
t6i ca nhan dé nghi chuyén d6i ching chi hanh nghé dé bo sung, hoan thién hd
so dbi voi trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 18.

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéce ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, co quan
c6 tham quyén co trach nhiém ra vin ban chuyén ddi chimg chi hanh nghé kién
truc cua ngudi nudc ngoai & Vigt Nam.

6.2. Cach thire thure hién: Nop ho so truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh
hoic truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia co quan chuyén mon vé
kién trac cap tinh.

6.3. Thanh phan, s0 lu’0’ng hé so:

a) Thanh phan hd so gom:

- Pon dé nghi chuyén doi ching chi hanh nghé kién tric theo mau kém theo
Quyét dinh nay;

- 02 4nh mau c¢& 4 x 6 cm ¢ nén Mau trang (anh) chan dung ctia c4 nhan dé
nghi dugc chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

- Ban sao c6 chung thuc hoac tép tin chira anh mau chup tir ban chinh hoac
ban sao c6 chung thuc ching chi hanh nghé da dugc cap va phai xuat trinh ban
chinh chimg chi hanh nghé dé doi chiéu.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

6.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
1€.

6.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan 13 ngudi nudc
ngoai hanh nghé kién trac ¢ Viét Nam tir 06 thang tré lén.

6.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: Co quan chuy@&n mén vé kién
trdc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

6.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cdng nhan chimg chi
hanh nghé kién tric ctia ngudi nude ngoai hanh nghé kién tric tai Viét Nam.

6.8. Lé phi: 300.000 dong/chimg chi, theo quy dinh tai Thong tu sd
38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 ctia B truong Bo Tai chinh quy dinh muce thu,
ché d6 thu, nop 1¢ phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1é phi cip ching chi
hanh nghé kién tric su.

6.9. Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi c6ng nhan, chuyén doi chimg
chi hanh nghé theo mau theo Quyét dinh nay.

6.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi nuGe ngoai
da c6 chung chi hanh nghé klen trac dang c6 hiéu luc do co quan, t6 chic co
tham quyén ctia nudc ngoai cdp, tham gia dich vu kién trac & Viét Nam tir 06
thang trd 1€n.

6.11. Can ctx phép ly cia thua tuc hanh chinh:
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- Luét Kién trc s6 40/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh sé 85/2020/NB-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Kién tric;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu sira doi, bd
sung mot sd diéu ctia c4c nghi dinh thudc linh vyc quan Iy nha nudc ctia Bo Xay
dung.

- Nghi dinh s 14/2026/ND-CP ngay 13/01/2026 ctia Chinh phu stra dbi, bo
sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh
lién quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh thudc pham vi quan ly cua B Xay
dung
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‘ MAU PON o
DPE NGHI CONG NHAN, CHUYEN DOI
CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.......... , ngay.....thang.....nam.....

) ) PON };E NGHI ‘ , )
CONG NHAN, CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gui: (Tén co quan c6 tham quyén)

2. Ngay, thang, nam SiNN: ...
3. QUOBC HCH: 1ot eeee ettt et ee ettt e et s et ee s e es et enees s ee e enes
4. Ho chiéu sb: ..oovveverenn, NQAY CAP: oo, 10T CAP..vereereens
5. SO QBN TNOGI: vttt ettt et ettt eee et ee et n e e e e
6. Dia chi EMail: ......ooovviiiieie et
7. D0On VICONG TAC: ..ot
8. Trinh d6 chuy&n mon (ghi ré chuyén nganh): .........cccocevevvvceveiecieceesien,

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi céng nhan, chuyén

d6i chung chi hanh nghé (ndm, thang): ............veieueieee e
10. Chung chi hanh nghé so:.........ngay cap .......... NO1 CAP: wovvererreienen,
Linh virc hoat QNG .....ooovviiiii e

L1, TROTREAN: ot st
12. Qué trinh hoat dong chuyén mén kién tric:

Pon vi cong tac/ Hoat
dong doc lap
(Ghi r6 tén don vi, s6
dién thoai lién hé)

K& khai kinh nghiém
thuc hién cong viée
tiéu biéu

Thei gian cong tac
STT | (T thang, nam dén
thang, nam)

Ghi
chu

1. Tén Dy 4n / d6 an:

Chtrc danh/N¢i1 dung
cong viéc thuc hién:...
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Dé nghi cong nhan, chuyén ddi ching chi hanh nghé kién tric véi cac noi
dung nhu sau:
Linh vic hanh nghe: ........oooiiiii e

T6i Xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua céc ndi dung ké khai néu
trén va cam ket hanh ngh€ kién triic theo dung néi dung ghi trong chiing chi dugc
cap va tuan thu cac quy dinh cta phap luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 0 ho, tén)



