NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
LINH VUC DU LICH
(theo Quyét dinh s6 260/QP-UBND ngay 21/01/2026 )

1. Thi tuc cap gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam caa
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

* Trinh tw thuc hign:

- Doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai nop hd so dén So
Vin hoa, Thé thao va Du lich noi du kién dit Vian phong dai dién;

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich kiém tra va yéu cau bd sung néu hd so chua day dua, hop I€.
Viéc yéu cau bo sung ho so duoc thuc hién téi da mot lan trong suét qua trinh giai
quyét ho so.

- Trong thoi han 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, So Vin
hoa, Thé thao va Du lich cap hodc khong cap Giay phép thanh lap Vin phong dai
dién cho doanh nghiép kinh doanh dich vy lir hanh nuéc ngoai. Truong hop tir chéi
cap phép phai c6 van ban néu ré ly do.

- Truong hop nodi dung hoat dong cia Van phong dai dién khong phu hop
véi cam két caa Viét Nam hoic doanh nghiép kinh doanh dich vu Ii hanh nuéc
ngoai khong thudc qudc gia, ving 1anh thd tham gia diéu wdc qudc té ma Viet Nam
la thanh vién, S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich guri van ban lay y kién cua Bé Vian
hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd
so hop 1&. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duogc vin ban xin y
kién cuia S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich, Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 vin
ban néu rd y kién dong y hoic khong dong y cap phép thanh lap Vin phong dai
dién. Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién cua Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich, S& Du lich/S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich cap hoic
khong cap Giay phép thanh lap Van phong dai dién cho doanh nghiép kinh doanh
dich vu Iir hanh nudc ngoai. Truong hop khdng cap phép phai co van ban néu rd ly
do.

* Cach therc thuc hign:

Gui truc tuyén qua Cong dich vu cbéng quéc gia, truc tiép hodc qua duong
buu dién dén S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich (qua trung tam phuc vu hanh chinh
cong thanh phd, trung tam phuc vu hanh chinh cong x4, phudng, dic khu).

* Thanh phdn, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi cap Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién (Mau Mb-1
Phu lyc ban hanh kém theo Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim
2016) do dai dién c6 tham quyén cua doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh
nudc ngoai ky;



(2) Ban sao Gidy diang ky kinh doanh hodc gidy to ¢ gia tri twong dwong
cua doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc ngoai;

(3) Van ban caa doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai cti/bd
nhiém ngudi ding dau Van phong dai dién;

(4) Ban sao bao céo tai chinh co kiém toan hoic van ban xac nhan tinh hinh
thuc hién nghia vu thué hodc tai chinh trong nim tai chinh gan nhét hoic gidy to
c6 gié tri tuong duwong do co quan, to chuc ¢d tham quyén noi doanh nghiép kinh
doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai thanh lap cap hoic xac nhan, chitng minh sy tén
tai va hoat dong cua doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nudc ngoai trong
nam tai chinh gén nhat;

(5) Ban sao ho chiéu hoic gidy chitng minh nhan dan hoic thé cin cude cong
dan (néu 1a nguoi Viét Nam) hoic ban sao ho chiéu (néu 1a ngudi nude ngoai) cua
nguoi ding dau Vian phong dai dién;

(6) Tai liéu vé dia diém du Kién dit tru s¢ Vin phong dai dién bao gom:

- Ban sao bién ban ghi nhé hoic thoa thuan thué dia diém hoic ban sao tai
licu chang minh doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai c6 quyén
khai théc, st dung dja diém dé dat tru s¢ Van phong dai dién;

- Ban sao tai liéu vé dia diém dy kién dat try sé Van phong dai dién theo quy
dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 va quy
dinh phép luat co lién quan.

Thanh phan hé so (2), (3), (4), (5) (d6i vai truong hop ban sao ho chiéu cua
ngudi dimg dau Vin phong dai dién 1a ngudi nudc ngoai) phai dich ra tiéng Viét va
chang thuc theo quy dinh ciia phép luat Viét Nam. Ban sao Gidy diang ky kinh doanh
hoic gidy to o gia tri trong duong cua doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh
nudc ngoai phai dugce co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy caa Viét Nam &
nudc ngoai chirng nhan hoac hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cta phap luat Viét
Nam.

- Sb lwong ho so: 01 (bo).

* Thoi han gidi quyét:

- 3,5 ngay lam vi¢c trong truong hop ndi dung hoat dong cua Véan phong dai
dién phi hop véi cam két caa Viét Nam trong cac diéu udc quoc té ma Viet Nam
la thanh vién.

- 09 ngay lam viéc trong trueong hop noi dung hoat dong ctia Van phong dai
dién khdng phu hop véi cam két cua Viét Nam hoic doanh nghiép kinh doanh dich
vu lit hanh nudc ngoai khong thudc québc gia, ving lanh tho tham gia diéu udc qubc
té ma Viét Nam la thanh vién.

* Péi twong thuee hiegn TTHC: T6 chuc.

* Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

* Két qud cia viéc thuc hién TTHC: Gidy phép thanh lap vian phong dai dién.



* Phi, 1¢ phi: 2.000.000 donglgidy phép (Théng tur sé 153/2025/TT-BTC
ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Bé truong Bg Tai chinh. Co hiéu luc ter 01 thang
01 nam 2026).

* Tén mdu don, médu to khai: Pon dé nghi cdp Giay phép thanh lap Vin
phong dai dién (Mau MD-1 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-
BCT ngay 05 thang 7 nam 2016) .

* Y8U cdu, diéu Kién theec hign thii tuc hanh chinh:

Doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai duoc cap Giay phép
thanh 1ap Vian phong dai dién khi dap ung cac diéu kién sau:

(1) Doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai duoc thanh lap,
dang ky kinh doanh theo quy dinh caa phép luat qudc gia, ving 1anh thé tham gia
diéu wdc qube té ma Viét Nam Ia thanh vién hoic dugce phap luat cac qudc gia,
viing ldnh tho nay céng nhan;

(2) Doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai da hoat dong it
nhat 01 nam, ké tir ngay duoc thanh 1ap hoic dang ky;

(3) Trong truong hop Gidy dang ky kinh doanh hoac giy to ¢o gid tri tuong
duong ctua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai ¢6 quy dinh thoi
han hoat dong thi thoi han d6 phai con it nhat 1a 01 nam tinh tir ngay nop ho so;

(4) Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién phai phd hop voi cam két
cua Viét Nam trong cac diéu wdc qudc té ma Viét Nam la thanh vién;

(5) Truong hop noi dung hoat dong cua Vian phong dai dién khéng phu hop
véi cam két caa Viét Nam hoic doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc
ngoai khong thudc qudc gia, ving 1anh thd tham gia diéu wdc qudc té ma Viet Nam
la thanh vién, viéc thanh 1ap Van phong dai dién phai duoc sy chap thuan cua Bo
trudng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

* Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cta thuong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cta Bo truéng
Bo Cong Thuong quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vian phong dai
dién, Chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia B trucng
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop mot s6 khodn phi, 1é phi thuoc linh
viee van héa, thé thao, du lich.

Phan chiz thiwong in nghiéng 1a ngi dung dwoc sika déi, bé sung.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay.... thang... nam....
PON DE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai: (tén trén Gidy phép
thanh 1ap/DBang ky doanh nghi€P)........ccccvrerrrieieniiiere e

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai bang tiéng Anh: (ghi
baNg Chlr IN N0A)......ccveiiiec e

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai viét tat................

Giy phép thanh lap/Ding ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ............ Ngay
CAP: wofee o GO QUAN CAP. eveieiiiiie ettt

Vén phong dai dién da duoc cip phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong
(néu co):
Viin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dal dI€N:.......ccoooviiiiiiiii e,

G,iéy phep thanh Iap Vin phong dai di¢n S0 e Ngay
(021 o SO [ooii... [ecin... CO qUAN CAP:cvveieeeeeeriieesiee e ieesree e e snee e

IMIE SO TNUE:......ceeeeeceee ettt

bién thoai.............. FaXi.....ooo.... Email................. Website: (néu cO).............

No6i dung hoat dong ctiia Van phong dai dién:........c.ccoceevveiieiiec e,

......................................................................... (khai bao tuong ty nhu trén)

Vién phong dai dién da dugc cap phép thanh lap tai Viét Nam va da cham dut hoat
dong, bao gom ca cham dat hoat dong theo khoan 1 bicu 18 Nghi dinh so
07/2016/ND-CP (néu co):

Vin phong dai dién s6 ...:

G,iéy phep thanh Iap Vin phong dai di¢n S0, e Ngay

(021 o SO [oeii .. [icin... CO qUAN CAP:cvveveeeieeeiee e e sire e snae s



Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong b viéc cham dat hoat dong: ........

Viin phong dai dién sé ...:

......................................................................... (khai bao tuong ty nhu trén)

Pé nghi cAp Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6..(1)...nhw sau:
Tén Van phong dai di€N: .......oooviiiiiii e

TAN VIEL LAL (NEU CO): oot

Dia diém dat tru s¢ Van phong dai dién: (ghi s6 nha, duong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho).........cccocvevieiie e,

Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, céng viéc
thuc hién)

Thoi han ctia Gidy phép thanh 14p: .......ooooviii e
Nguoi dimg ddu Van phong dai dién (2):
Hovateén:........ooiiiiiiiii Gioitinh: ...................L.
QUBC HICI: et
S6 dinh danh c& nhan/Chang minh nhan dan/Ho chiéu:...........cccocveveeceeans
Ngay cap........ [oviiid i, NOT CAP: vt

Chang t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xé&c cua noi dung Pon dé nghi va hd
so kem theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén Vian phong dai dién cua thuong nhan nuéc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh ctiia Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién./.
Pai dién cd tham quyén ciaa doanh nghiép kinh
doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
Ky, ghi rd ho tén va déng dau (néu c)
Ghi chu:

(1) Doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuwéc ngoai tu khai bado trén co so thie ty cac van phong
dai dién da duwoc cdp phép truée do.

(2) Trueong hop ngueoi dirng dau van phong dai dién la nguoi Viét Nam da dwoc cdp sé dinh danh ca nhan,
chi ké khai ho va tén, sé dinh danh ca nhan.



2. Thit tuc cip lai Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién tai Viét Nam caa
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong trwong hop
chuyén dia diém dit tru sé cia vin phong dai dién

* Trinh tw thuc hién:

- Khi chuyén dia diém dit try s¢ cua Van phong dai dién tir mét tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong dén mot tinh, thanh phé truc thude Trung wong khac,
doanh nghiép kinh doanh dich vy lir hanh nuéc ngoai phai thuc hién tha tuc cap lai
Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién trong thoi han 30 ngay ké tir ngay théng
bao vé viéc cham dat hoat dong Van phong dai dién tai noi chuyén di. Qua thoi
han néu trén, doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai phai thuc hién
thu tuc cap Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 10 va
biéu 11 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 1 nim 2016;

- Doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai nop ho so cap lai
Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién dén Sé Vian hoa, Thé thao va Du lich;

- Trong thoi han 1,5 ngay lam vigc ké tir ngay nhan dugc ho so, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich kiém tra va yéu cau bo sung néu ho so chua day du, hop I€.
Viéc yéu cau bo sung ho so duoc thuc hién téi da mot lan trong suét qua trinh giai
quyét ho so.

- Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, So Vin
hoa, Thé thao va Du lich cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién. Truong
hop khdng cap lai phai c6 van ban néu rd ly do.

* Cach thac thyc hién:

Gui truc tuyén trén Cong dich vu cdng qudc gia, truc tiép hodc qua duong
buu dién dén So Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Trung tam phuc vu hanh chinh
cong thanh pho, Trung tdm phuc vy hanh chinh cong x4, phuong, dic khu).

* Thanh phdn, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién (Mau MD-
1 Phy lyc ban hanh kém theo Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim
2016) do dai dién c6 tham quyén cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh
nudc ngoai ky;

(2) Théng bao vé viéc cham dut hoat dong Van phong dai dién gui Co quan
cap Gidy phép noi chuyén di theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh
s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 1 nim 2016 (Mau TB Phy luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim 2016) ;

(3) Ban sao Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién da duoc cap;
’ 4) Téi licu vé dia diém duy kién dat try s& Van phong dai dién noi chuyén
den, bao gom:



- Ban sao bién ban ghi nh¢ hoic thoa thuan thué dia diém hodc ban sao gai
liéu chung minh doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nwéc ngoai c6 quyen
khai thac, sir dung dia diém dé dat tru s Van phong dai dién;

- Ban sao tai ligu vé dia diém dy kién dat try so Vian phong dai dién theo quy
dinh tai Didu 28 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 va quy
dinh phap luat co lién quan.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

* Thoi han gidi quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

* Péi twong thuec hien TTHC: T6 chuc.

* Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich.

* Két qud cria vige thuee hign TTHC: Gidy phép.

* Phi, 1é phi: 1.500.000 donglgidgy phép (Théng twr s6 153/2025/TT-BTC
ngay 31 thang 12 nam 2025 cua B¢ truong Bé Tai chinh. Co hiéu lyc ter 01 thang
01 nam 2026).

* Tén mdu don, mdu to khai:

(1) Bon dé nghi cp lai Gidy phép thanh 13p Van phong dai dién (Mau Mb-
1 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) ;

(2) Théng béo vé viéc cham diit hoat dong Vin phong dai dién (Mau TB Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) .

* Y@u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép kinh doanh dich vu Iit hanh nu6c ngoai chuyén dia diém dét
tru s¢ cta Van phong dai dién tir mét tinh, thanh pho truc thy@c Trung wong, hoac
khu vuc dia ly thuéc pham vi quan ly cia mot Ban quan 1y déen mét tinh, thanh pho
truc thuoc Trung wong khac hoac khu vuc dia ly thuoc pham vi quan ly caa mét
Ban quan ly khéc.

* Ciin cir phap Iy ciia TTHC:

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nim 2017.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam.

- Thong tu sb 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo truong
B6 Cong Thuong quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 cua B¢ truong
Bo Tai chinh quy dinh muec thu, ché do thu, nop mot so khoan phi, 1é phi thudc linh
vuee van hoa, thé thao, du lich.

Phan chiz thiwong in nghiéng 1a ngi dung dwoc sika déi, bé sung.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay.... thang... nam....

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: S¢ Du lich/S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tinh/thanh phé...

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc ngoai: (tén trén Gidy phép
thanh lap/Bang ky doanh NGNIEP).......ccereriiiiiiiiiiee e

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngodi bang tiéng Anh: (ghi
banNg Chlr IN N0A)......cccveiiiicicc e

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nuéc ngodi viét tat...............

Giy phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ............ Ngay
CAP: wofee e GO QUAN CAP. eveieiiiiie ettt

A

Vén phong dai dién da duoc cip phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong
(néu co):
Viin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dal di€N:........coooiiiiiiiiii e

G,iéy phép thanh 1ap Véan phong dai dién S0 e Ngay
Cap........... [oooi... [oiii... CO qQUAN CAP vt

IMIE SO TNUE: ..ottt nen s

bién thoai.............. FaXi.....oo.... Email.................. Website: (néu cO).............

No6i dung hoat dong ctiia Van phong dai dién:........c.ccoceevvevieecee e,

......................................................................... (khai bao tuong tu nhu trén)

Vén phong dai dién da duoc cap phép thanh lap tai Viét Nam va da cham dut hoat
dong, bao gom ca cham dat hoat dong theo khoan 1 bicu 18 Nghi dinh so
07/2016/ND-CP (néu co):

Vin phong dai dién s6 ...:

G,iéy phép thanh 1ap Vian phong dai dién S6:............coeeiieiiiiieiii... Ngay

(021 o SO [oeii .. [icin... CO QUAN CAP e



Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong b viéc cham dat hoat dong: ........
Viin phong dai dién sé ...:

......................................................................... (khai bao tuong tu nhu trén)
Pé nghi cAp lai Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién s6..(1)..nhw sau:
Tén Van phong dai di€N: .......oooviiiiiii e

TBN VIEL LAL (NEU CO): et ee e

Dia diém dat tru s¢ Van phong dai dién: (ghi s6 nha, duong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho)........ccccocvevieiii e,

Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, céng viéc
thuc hién)

Thoi han ctia Gidy phép thanh 1Ap: ........oooiii e
Nguoi dimg ddu Van phong dai dién (2):
Hovateén:........ooiiiiiiiii Gioitinh: ...................L.
QUBC HICI: et
S6 dinh danh c& nhan/Chang minh nhan dan/Ho chiéu:...........cccocveveeceeans
Ngay cap........ [oviiid i, NOT CAP: ettt ene s

Chang t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xé&c cua noi dung Pon dé nghi va hd
so kem theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén Vian phong dai dién cua thuong nhan nuéc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh ctiia Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién./.
Pai dién c6 tham quyen cia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
Ky, ghi 18 ho tén va déng ddu (néu co)

Ghi chu:
(1) Doanh nghiép kinh doanh dich vu liz hanh nwdc ngodi tu khai bdo trén co so thir ty cac van phong
dai dién da duwoc cdp phép truée do.
(2) Trirong hop nguweoi ding dau van phong dai dién la nguoi Viét Nam da dweoc cap so dinh danh cé
nhan, ch7 ké khai ho va tén, sé dinh danh ca nhan.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay.... thang... ndm....

THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN .................
TAI VIET NAM

Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vy lir hanh nuéc ngoai: (ghi bang chit in hoa
tén doanh nghiép bang tiéng Anh) .............coooviiiiiiiiiiii e

Tén Vin phong dai dién tai Viét Nam: (ghi bang chit in hoa tén Vian phong dai
dién/Chi nhéanh trong Gidy phép thanh 1ap): oo

Giay phép thanh lap Van phong dai diénso ............. Ngay cap: ... /..../...

Dia chi tru s¢ Van phong dai dién: (ghi dja diém dit tru so Van phong dai dién theo
Gidy Phep thANN TAP) ...

bién thoai.............. FaXi.....oo.... Email.................. Website: (néu co).............

Thoi han hoat dong: tir ngay...thang... ndm. ... dén ngay... thang... nam ...

) Thong bao viéc thanh toan (hoic chua thanh toan) cac khoan no va thuc hién céc
nghia vu Khac c6 lién quan dén viéc cham dat hoat dong ciia Van phong dai dién

Lo THUE: Lo
2. BA0 NIEM XA NGI: ...
3.Cackhoan Khac: ........coooiii i
4. Cac nghia v KhAC (NEU CO): .vvveeeee et
Pé nghi cham drt hoat déng Vin phong dai dién............ Viét Nam:
Tt ngay.. .thang.. .nam...............
Ly do cham dirt hoat dONE: ... .oovneeee e,
Chung toi cam két:
1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua noi dung Thdng bao nay.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén cham dut hoat dong cua Vian phong dai dién caa thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam/.
Pai dién c6 tham quyén cia doanh nghiép kinh
doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
Ky, ghi rd ho tén va dong dau (néu co)

(*): Trong truong hop cham dirt hoat déng do chuyén dia diém dat tru sé Van phong dai
dién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 cua Nghi dinh so 07/2016/ND-CP, khong phdai ké
khai ngi dung nay
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3. Thi tuc cip lai gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam
cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong truwong hop
Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién bi mat, bi hity hoai, bi hw héng hoic
bi tiéu hay

* Trinh tw thuc hién:

- Doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai nop ho so cap lai
Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién dén S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich
truong hop Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién bi mat, bi hity hoai, bi hu hong
hoac bi tiéu hay dudi moi hinh thuec.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, S0 Du
lich/S& Vian hoa, Thé thao va Du lich kiém tra va yéu cau b6 sung néu hd so chua
day du, hop 18. Viéc yéu cau bo sung hé so dugc thyc hién toi da mot 1an trong suét
qua trinh giai quyét ho so.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1& S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich cap lai Giay phep thanh 18p Vén phong dai dién. Truong
hop khong cap lai phai ¢6 van ban néu r6 ly do.

* Cach thac thyc hién:

Guri tryc tuyen trén Cong dich vu cdng quoc gia, truc tiép hoac qua dudng
buu dién dén S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Trung tam phuc vu hanh chinh
coéng thanh pho, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa, phuong, dac khu).

* Thanh phdn, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:

Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh Iap Van phong dai dign (Mau MD-2
Phy luc ban hanh kém theo Thong tu so 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndam
2016) do dai dién c6 tham quyén caa doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh
nudc ngoai ky.

- Sb lwong ho so: 01 (bo).

* Thoi han gidi quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

* Péi twong thuee hien TTHC: T6 chuc.

* Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S Du lich/Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Du lich/S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.

* Két qud cia viec thuc hign TTHC: Gidy phép.

* Phi, 1¢ phi: 1.500.000 d@onglgidy phép (Théng tw s6 153/2025/TT-BTC
ngay 31 thang 12 nam 2025 cua B¢ truong Bé Tai chinh. Co hiéu luc ter 01 thang
01 nam 2026).

* Tén mdu don, mau to khai:

Pon dé nghi cap lai Giay phép thanh lap Van phong dai dién (Miu MD-2
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 0/7/2016) .

* Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh:
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Doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai 1am tha tuc cap lai
Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién khi Gidy phép thanh lap Van phong dai
dién bi mét, bi huy hoai, bi hu hong hoac bi tiéu huy dudi moi hinh thuc.

* Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 ndm 2017. C6 hiéu lyuc tir
ngay 01 thang 01 nam 2018.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cta thuong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam. C6 hiéu lyuc tir ngay 10 thang 3 nam 2016.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim 2016 cua Bo truéng
Bo Cong Thuong quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vian phong dai
dién, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam. C6 hiéu luc tir ngay 20
thang 8 nam 2016.

- Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia BY trucng
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché dé thu, nop mot 56 khodn phi, 1é phi thuoc linh
viee van héa, thé thao, du lich.

Phan chiz thwong in nghiéng 1a ngi dung dwoc sika déi, bé sung.



13

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
.............. , ngay.... thang... nam....

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc ngoai: (tén trén Gidy phép
thanh 1ap/Bang ky doanh NGNIEP).......cccereririiiiii e

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai bang tiéng Anh: (ghi
DANG CHT 1N N0A).....eoiiiecii s

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai viét tat................

Giy phép thanh lap/Ding ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ............ Ngay
CAP: wofee o GO QUAN CAP. eviieiiiiie ettt
bién thoai:............. FaX: .o, Emaili....cccc....... Website: (néu co).............

Pé nghi cap lai Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién nhw sau:
Tén Van phong dai dién: (tén trén Giay phép thanh 13p) ..............c..oeeee

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién $6:.................... Ngay cap
........... [eviiiiid i,

OTha tu ciia Van phong dai dién: ...

bién thoai:............. FaX: .o, Emaili.....ccc....... Website: (néu c).............

ME SO TNUE: ... oo,
LY O CAP 21 ettt
Chang t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xé&c cua noi dung Pon dé nghi va hd
so kem theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luét
Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh cta Giay phép thanh lap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyeén cia doanh nghiép

kinh doanh dich vu li hanh nwéc ngoai
Ky, ghi rd ho tén va dong dau (néu co)

(*): Chi &p dung doi véi doanh nghiép kinh doanh dich vy li# hdnh nuéc ngoai ¢6 nhiéu hon 1
Van phong dai dién tai Viét Nam va da dwoc cap phép trudc ngay 20 thang 8 nam 2016. Doanh
nghiép tu xdc dinh thit ty ciia Van phong dai dién theo thoi gian thanh lgp.
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4. Thi tuc diéu chinh gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét
Nam cuaa doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nwéc ngoai

* Trinh tw thuc hién:

- Doanh nghiép kinh doanh dich vy lit hanh nuéc ngoai nop hd so diéu chinh
Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién dén S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich trong
thoi han 60 ngay 1am viéc ké tir ngay co sy thay doi sau:

+ Thay ddi tén goi hodc dija chi dit tru s¢ cua doanh nghiép kinh doanh dich
vu lr hanh nudc ngoai ;

+ Thay d6i nguoi dimg dau cta Vin phong dai dién.

+ Thay ddi tén goi ctia Van phong dai dién;

+ Thay d6i noi dung hoat dong cua Van phong dai dién;

+ Thay ddi dia chi dat tru s& ciia Van phong dai di¢n trong mot tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong;

- Trong thoi han 1,5 ngay lam vigc ké tir ngay nhan dugc ho so, S& Van hoa,
Thé thao va Du lich kiém tra va yéu cau bo sung néu ho so chua day du, hop I€.
Viéc yéu cau bo sung ho so duoc thuc hién téi da mot lan trong suét qua trinh giai
quyét ho so.

- Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich diéu chinh hoic khong diéu chinh Gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién. Truong hop khong diéu chinh phai c¢6 van ban néu ré ly do.

Trudng hop viée diéu chinh ndi dung hoat dong ciia Vian phong dai dién dan
dén Vin phong dai dién c6 ndi dung hoat dong khdng pht hop voi cam két cua Viét
Nam hoic doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai khéng thudc quéc
gia, ving lanh tho tham gia diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién, So Vian
hoa, Thé thao va Du lich gui van ban ldy y kién caa Bé Vin hoa, Thé thao va Du
lich trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vian ban caa S& Van hoa, Thé thao va
Du lich, B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢ van ban néu rd y kién déng y hoic
khong dong y diéu chinh Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién. Trong thoi han
2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc y kién cia Bo Vian hoa, Thé thao va Du
lich, S& Vian hoa, Thé thao va Du lich diéu chinh hoac khdng diéu chinh Gidy phép
thanh lap Van phong dai dién, Giay phép thanh lap Chi nhanh cho doanh nghiép
kinh doanh dich vy Iir hanh nudc ngoai. Truong hop khong diéu chinh phai ¢é van
ban néu rd ly do.

* Cach thac thuc hién:

Gui truc tuyén trén Cong dich vu cdng qudc gia, truc tiép hodc qua duong
buu dién dén So Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Trung tm phuc vu hanh chinh
codng thanh phd; Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa, phuong, dic khu).

* Thanh phdn, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:
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(1) Pon d& nghi diéu chinh Giay phép thanh lap Vin phong dai dién (Mau
MB-3 Phuy lyc ban hanh kém theo Thong tu sé 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7
nam 2016) do dai dién ¢ tham quyén caa doanh nghiép kinh doanh dich vu Ii hanh
nudc ngoai ky;

(2) Céc tai lieu chitng minh vé noi dung thay ddi, cu thé:

- Trudng hop thay ddi tén goi hoic dia chi dit tru sé cua doanh nghiép kinh
doanh dich vu It hanh nuéc ngoai: Ban sao tai liéu phap 1y do co quan c6 tham
quyén cap chitng minh su thay doi tén goi hoic dia chi dat tru so ciia doanh nghiép
kinh doanh dich vu l&r hanh nuéc ngoai.

- Truong hop thay d6i ngudi dtig dau cua Van phong dai dién: Vin ban caa
doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai cir/bd nhiém nguoi dimg dau
méi ciia Van phong dai dién; ban sao ho chiéu hoic gidy ching minh nhan dan
hoac thé can cudc céng dan (néu 1a nguoi Viét Nam) hoac ban sao ho chiéu (néu
1a nguoi nudc ngoai) cua ngudi dimg dau moi cua Van phong dai dién; gidy to
chtrng minh ngudi dimg dau cii ciia Van phong dai dién da thuc hién nghia vu thué
thu nhap c4 nhan dén thoi diém thay doi.

- Truong hop thay dia chi dat tru sé ctia Van phong dai dién trong mét tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong: Ban sao bién ban ghi nhé hozc thoa thuan thué
dia diém hoac ban sao tai liéu chitng minh doanh nghiép kinh doanh dich vu lit
hanh nuéc ngoai c6 quyén khai thac, st dung dia diém dé dat tru s¢ Van phong dai
dién; ban sao tai liéu vé dja diém du kién dit tru s¢ Van phong dai dién.

(3) Ban chinh Giay phép thanh lap Vin phong dai dién.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

* Thoi han gidi quyét:

-5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 trong trudng hop viéc
diéu chinh ndi dung hoat dong ciia Vian phong dai dién khdng dan dén Vin phong
dai dién c6 noi dung hoat dong khdng phd hop véi cam két cua Viét Nam hoac
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai khong thudc quoc gia, ving
lanh thé tham gia diéu udc qubc té ma Viet Nam Ia thanh vién.

- 09 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é trong trueong hop viéc
diéu chinh noi dung hoat déng cua Vin phong dai dién dan dén Vian phong dai dién
c6 ndi dung hoat dong khdng phu hop véi cam két caa Viét Nam hoic doanh nghiép
kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai khéng thudc quéc gia, viing 1anh tho tham
gia diéu u6c quéc té ma Viet Nam la thanh vién.

* Péi twong thuee hign TTHC: T6 chuc.

* Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vin héa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich

* Két qud cia viéc theee hign TTHC: Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién.
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* Phi, 1¢ phi: 1.500.000 donglgidy phép (Théng tur sé6 153/2025/TT-BTC
ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Bé truong Bg Tai chinh. Co hiéu luc ter 01 thang
01 nam 2026).

* Tén méau don, mau to khai:

Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién (Mau MD-
3 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu sé 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016).

* Y8u cdau, diéu kién thuec hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép kinh doanh dich vu i hanh nuéc ngoai phai 1am thu tuc diéu
chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién trong nhitng trudng hop sau:

(1) Thay dbi t&n goi hodc dia chi dit tru sé caa doanh nghiép kinh doanh
dich vu lir hanh nu6c ngoai;

(2) Thay ddi ngudi dimg dau cia Vin phong dai dién;

(3) Thay doi tén goi cia Van phong dai dién;

(4) Thay doi noi dung hoat dong cua Van phong dai dién;

(5) Thay ddi dia chi dit tru s¢ cta Van phong dai dién trong mét tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong hodc trong khu vuc dia ly thuoc pham vi quan Iy cua
mot Ban quan ly.

* Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017. C6 hiéu lyc tir
ngay 01 thang 01 ndm 2018.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cia thuong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam. C6 hiéu lyuc tir ngay 10 thang 3 nam 2016.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cta Bo truéng
Bo Cong Thuong quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 caa Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam. C6 hiéu luc tir ngay 20
thang 8 nam 2016.

- Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia BY trucng
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop mot 6 khoadn phi, 1é phi thuoc linh
viee vin hoa, thé thao, du lich.

Phan chiz thiwong in nghiéng 1a ngi dung dwoc sira déi, bé sung.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay.... thang... nam....
PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc ngoai: (tén trén Gidy phép
thanh 1ap/DBang ky doanh nghi€P)........ccoeereririeiiiiiiere e

Tén doanh nghigp kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai bang tiéng Anh: (ghi
bang Chlr IN N0A).......ccoviiiicicc e,

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai viét tat...............

Gidy phép thanh lap/Ding ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ............ Ngay
CAP: wofee e GO QUAN CAP. eveieiiiiie ettt

bién thoai:............. FaX: .o, Emaili....cccc....... Website: (néu co).............

Pé nghi diéu chinh Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién nhuw sau:

Tén Vian phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh lap)

.................................................................................................

Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién S6:............ccooveeivieeiin.. Ngay cap
......... T S

OTha tu ciia Van phong dai dién: ...

bién thoai:............. FaX: ... Emaili.....ccc....... Website: (néu co).............

ME SO thUE: ...,

NOL dung diBU ChINh: ...o.oiee e

Ly do di8U CRINN: ...ooee e

Chung toi cam két:
1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac caa noi dung Pon dé nghi va hé so
kém theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phép luat
Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién cua thuong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam
va cac quy dinh cua Giy phép thanh lap Vin phong dai dién./.
Pai dién c6 tham quyén ciaa doanh nghiép kinh
doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
Ky, ghi rd ho tén va déng ddu (néu co)

(*):Chi &p dung déi véi doanh nghiép kinh doanh djch vu It hanh nuéc ngoai cé nhiéu hon 1 Van phong
dai dién tai Viét Nam va da dwoc cap phép trude ngay 20 thang 8 nam 2016. Doanh nghiép tu xdc dinh
thee tur ciia Van phong dai dién theo thoi gian thanh Igp.
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5. Thii tuc gia han gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam
cia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

* Trinh tw thuc hién:

- It nhét 30 ngay truéc khi Giay phép thanh Iap véan phong dai dién hét han,
doanh nghi¢p kinh doanh dich vy I& hanh nuéc ngoai nop hd so gia han Giy phép
thanh 1ap Vin phong dai dién dén So Vin hoa, Thé thao va Du lich;

- Trong thoi han 1,5 ngay lam vige ké tir ngay nhan duoc hd so, S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich kiém tra va yéu cau bo sung néu hd so chua day du, hop I¢.
Viéc yéu cau bo sung hd so duoc thuc hién téi da mot lan trong suét qua trinh giai
quyét hd so.

- Trong thoi han 2,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich gia han Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién. Truong
hop khong gia han phai ¢6 van ban néu ré ly do.

* Cach tharc thuc hién:

Gui truc tuyén trén Cong dich vu cdng qudc gia, truc tiép hoic qua duong
buu dién dén So Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong thanh phd, Trung tdm phuc vy hanh chinh cong x4, phuong, dic khu).

* Thanh phdn, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién (Mau MBb-
4 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim
2016) do dai dién c6 tham quyén cua doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh
nudc ngoai ky;

(2) Ban sao Giay dang ky kinh doanh hoic gidy to c6 gia tri twong duong
cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai ;

(3) Ban sao béo céo tai chinh c6 kiém toan hodc van ban xac nhan tinh hinh
thuc hién nghia vy thué hodc tai chinh trong nim tai chinh gan nhét hoic gidy to
c6 gia tri tuong duwong do co quan, to chuc ¢d tham quyén noi doanh nghiép kinh
doanh dich vu It hanh nudc ngoai thanh 1ap cap hoic xac nhan, ching minh sy ton
tai va hoat dong cuaa doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nudc ngoai trong
nam tai chinh gﬁn nhat;

(4) Ban sao Giay phép thanh lap Vian phong dai dién da duoc cép.

Thanh phan hd so sé (2) phai dich ra tiéng Viét va duoc co quan dai dién
ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nudce ngoai chiang nhan hoac hop
phap hoa 1anh su theo quy dinh caa phap luat Viét Nam. Thanh phan hé so sé (3)
phai dich ra tiéng Viét va chiing thuc theo quy dinh phap luat Viét Nam:

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

* Thoi han gidi quyét: 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

* Péi twong thuec hien TTHC: T6 chuc.

* Co quan thuc hign TTHC:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vin héa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Vin hoa, Thé thao va Du lich

* Két qua cha viéc thuc hién TTHC: Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién.

* Phi, 1é phi: 1.500.000 donglgidy phép (Théng twr sé6 153/2025/TT-BTC
ngay 31 thang 12 nam 2025 cua B¢ truong Bé Tai chinh. Co hiéu luc ter 01 thang
01 nam 2026).

* Tén mdu don, mau to khai:

Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién (Mau MP-4
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016)

* Y8U cdu, diéu ki¢n theec hign thii tuc hanh chinh:

Doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai dugc gia han Giay phép
thanh lap Van phong dai dién khi hét thoi han quy dinh trong Giay phép, trir truong
hop ¢6 hanh vi vi pham thudc cac truong hop bi thu hoi Gidy phép thanh lap Vian
phong dai dién theo quy dinh tai Biéu 44 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

* Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Du lich s 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017. C6 hiéu luc tu
ngay 01 thang 01 nam 2018.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 caa Chinh phi quy dinh
chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam. C6 hiéu lyuc tir ngay 10 thang 3 nam 2016.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo truéng
Bo Cong Thuong quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 caa Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam. Co hiéu luc tir ngay 20
thang 8 nam 2016.

- Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2025 ciia BY trucng
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop mot 6 khoadn phi, 1é phi thuoc linh
viee vin hoa, thé thao, du lich.

Phan chiz thiwong in nghiéng 1a ngi dung dwroc sira déi, bé sung.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay.... thang... nim....
PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phd Hai Phong

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc ngoai: (tén trén Gidy phép
thanh lap/DBang ky doanh nghi€p).........ccocvrirreiiiiiiieieieseee e,
Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai bang tiéng Anh: (ghi
DANG CTE N NOA)....e.veeeeeeeee sttt
Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu i hanh nuéc ngoai viét tat................
Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ............ Ngay
cap: ../.l........Co quan CAP. <oeeeeeee ettt ettt
Thoi han con Ial cua Giay phép thanh lap/Pang ky kinh doanh: ............
bién thoai.............. FaX:............. Email................ Website: (néu c).............
Pé nghi gia han Giay phép thanh lap Vin phong dai dién nhu sau:
Tén Van phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh lap)
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién S6:..........ooevveeiiieiiiei. . Ngay cap
......... R S
OTha tu ctia Van phong dai dién: ...,
ME SO TNUE: ... oo,
S6 1ao dong 1am viéc tai Vian phong dai dién tai thoi diém gia han:. ... nguoi; trong
do:
- Sb lao dong nudc ngoai:... ngudi;
- Sb lao dong Viét Nam:... nguoi.
Thoi han dé nghi gia han Giay phép thanh 1ap: .................oooeiiiiiini,
Chang t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé sy trung thyuc va chinh xac caa ndi dung Pon dé nghi va ho
so kém theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén Vian _phong dai dién cua thuong nhan nu6c ngoai tai Vigt
Nam va céc quy dinh cua Gidy phép thanh lap Van phong dai dién./.
Pai dién c6 tham quyén caa doanh nghlep kinh
doanh dich vu lir hanh nwécngoai
Ky, ghi rd ho tén va déng dau (néu co)

(*):Chi &p dung déi véi doanh nghiép kinh doanh djch vu lit hanh nuéc ngoai ¢é nhiéu hon 1 Van phong
dai dién tai Viét Nam va da dwoc cap phép trude ngay 20 thang 8 nam 2016. Doanh nghiép tu xdc dinh
thir tur Ciia Van phong dai dién theo thoi gian thanh Idp.
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6. Thit tuc cong nhin co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin
phuc vu khach du lich

* Trinh tw thuc hién:

- T4 chirc, ca nhén kinh doanh dich vu thé thao dugc tu nguyén dang ky cong
nhan co s& kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu khach du lich véi
co quan nha nudc ¢ tham quyén.

- T6 chic, ca nhan kinh doanh dich vu thé thao nop hd so d&én S¢ Vian hoa,
Thé thao va Du lich;

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich tham dinh va cdng nhén; trudng hop khdng céng nhan, phai
tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

* Cach thac thyc hién:

Gui truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia, truc tiép hoic qua duong
buu dién dén So Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Trung tam phuc vu hanh chinh
cong thanh phd, Trung tdm phuc vy hanh chinh cong x4, phuong, dic khu).

* Thanh phdn, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi cong nhan co s¢ dat tiéu chuan phuc vy khéach du lich (Mau
s6 10 Phu lyc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15
thang 12 nam 2017 duoc sira doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tu s 04/2024/TT-
BVHTTDL ngay 26/6/2024);

(2) Ban thuyét minh dap ung cac tiéu chuan phuc vu khéch du lich.

- S6 lugng ho so: 01 (b9).

* Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duogc ho so hop Ié.

* Péi twong thuec hign TTHC: T6 chuc, ca nhan.

* Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vian hoa, Thé thao va Du lich

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Vin hda, Thé thao va Du lich

* Két qud cia viéc thuc hién TTHC: Quyét dinh.

* Phi, 1 phi: 1.000.000 dong/hé so (Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31
thang 12 nam 2025 cua B¢ truong B¢ Tai chinh. Co hiéu luc ter 01 thdang 01 nam
2026).

* Tén mdu don, mau téo khai: Pon dé nghi cdng nhén co so dat tiéu chuan
phuc vu khéch du lich (Mau s6 10 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu so

06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 ndm 2017 duoc sira ddi tai diém b khoan
1 diéu 2 Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024).

* Y8u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh:
(1) C6 dang ky kinh doanh va bao dam céc diéu kién kinh doanh déi véi dich
vu thé thao theo quy dinh cua phép luat;
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(2) C6 ndi quy bang tleng Viét, tleng Anh va ngbn ngit khac (néu can); co
noi don tiép, noi gui dd ding c& nhan va phong tim cho khach;

(3) C6 co so vat chat, trang thiét bi phuc vu luyén tap va thi dau; cé dich vu
cho thué dung cu tap luyén, thi dau ph hop véi tirng mon thé thao;

(4) C6 ngudi huong dan, nhan vién phuc vu, nhan vién cieu hd phu hop véi
ting mon thé thao;

(5) Nhan vién c6 thai ¢6 phuc vu vin minh, lich sy; mic déng phuc va deo
bién tén trén 4o;

(6) Niém yét gia, ban dung gia niém yét;

(7) C6 nha vé sinh sach sé, dugc thong gié va du anh sang.

* Ciin cir phap Iy ciia TTHC:

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19/6/2017.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua B6 trusng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Bo
trudng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nim 2024 cia Bo
truéng B Vian hoa, Thé thao va Du lich stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia Bo truong Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s diéu caa Luat Du lich va Théng
tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Bo truong Bo Vin
h6a, Thé thao va Du lich stra doi, b sung mot sé diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 nim 2017 cua Bo truong BO Vin hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 20 thang
8 nam 2024.

- Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndam 2025 ciia BY trucng
Bé Tai chinh quy dinh mitc thu, ché @ thu, nép mot sé khoan phi, 1é phi thuéc linh
viee van héa, thé thao, du lich.

Phan chiz thiwong in nghiéng 1a ngi dung dwoc sira déi, bé sung.
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TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phc
...... ngay...... thang ........nam....

PON PE NGHI CONG NHAN CO SO PAT TIEU CHUAN PHUC VU
KHACH DU LICH

Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

- Tén co s& Kinh doanh diCh Vu:........ccooiiiiii e,

e 5 1T 1 ¢1 1) SR
-Diénthoai:..ccccoovieiiicie e, FaX i

- Emaili Website:..........

- Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép/ho kinh doanh $:...........ccccc.e...... ,CO' quan
A, ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et

NGAY CAP: v NOT CAP:cevverveerieeree e sie et

- Tong s6 ngudi quan 1y va NhAN VIEN PhUC VU .......occeeeeeeceeeeeee e

- Céc cam két, gidy chting nhan (ddi véi nhiing nganh, nghé kinh doanh cé diéu
kien):

(1) bu diéu kién vé an ninh, trat tu;

(2) Phong chéy, chira chdy;

(3) Bao vé moi truong;

(4) An toan thuc pham.

Can ct Luat Du lich va Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua
B truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Du lich, ching t6i thay ...... (1).... da dap ung du tiéu chuan dé duoc céng nhan
dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich (ban thuyét minh kém theo).

Kinh dé nghi S¢ Du lich/So Vian héa, Thé thao va Du lich cdng nhan co sé dat tiéu
chuan phuc vu khéch du lich cho.......... (D........

Chung tdi cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xé&c cua céc noi dung trong Pon
dé nghi va thuc hién nghiém tlc, bao dam chit luong co sd dich vu theo quy dinh.

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO
:Iglll;tlr.tren; PHAP LUAT HOAC
------- CHU CO SO DICH VU

(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
Huwéng ddn ghi:
(1): Tén co so dich vu



24

_ 7. Thi tuc cong nhin co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich

* Trinh tw thuc hién:

- T4 chte, ca nhan kinh doanh dich vu vui choi, giai tri duoc tu nguyén dang
ky céng nhan co s& kinh doanh dich vu vui choi, gial tri dat tiéu chuan phuc vu
khéach du lich véi co quan nha nudc cd tham quyen.

- T chirc, ca nhan kinh doanh dich vu vui choi, giai tri nop ho so dén S6
Van hoa, Thé thao va Du lich noi dat co sd kinh doanh;

~ - Trong thoi han 10 ngay ké tr ngay nhan dugc ho so hop 18, S& Vin hoa,
The thao va Du lich tham dinh va cong nhan; truong hop khong cong nhan, phai
tra 10i bang van ban va néu rd ly do.

* Cach tharc thuc hign:

- Gui truc tiép hodc qua duong buu dién dén S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich.

- Gui qua moi truong dién tir néu hé thong thong tin giai quyét TTHC cap
tinh da trien khai tiép nhan truc tuyen.

* Thanh phdn, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon de nghi cdng nhan co s¢ dat tiéu chuan phuc vy khach du lich (Mau
s0 10 Phuy luc I ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15
thang 12 nam 2017 duoc stra doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tur s6 04/2024/TT-
BVHTTDL ngay 26/6/2024);

(2) Ban thuyét minh dap ung cac tiéu chuan phuc vu khéch du lich.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

* Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop Ié.

* Péi twong thuec hign TTHC: T6 chuc, ca nhan.

* Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

* Két qud cia viéc thuc hién TTHC: Quyét dinh.

* Phi, 1¢ phi: 1.000.000 dong/hé so (Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31
thang 12 nam 2025 cua B¢ truong B¢ Tai chinh. Co hiéu luc ter 01 thdang 01 nam
2026).

* Tén mdu don, mau to khai:

Pon dé nghi cdng nhan co s¢ dat tiéu chuan phuc vu khach du lich (Mau s
10 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu so 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15

thang 12 nam 2017 duoc sira doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tu s6 04/2024/TT-
BVHTTDL ngay 26/6/2024)

* Yéu cdu, diéu kién thgec hign thi tuc hanh chinh:
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(1) C6 ding ky kinh doanh va bao dam céc diéu kién kinh doanh ddi véi dich
vu vui choi, giai tri theo quy dinh cia phap luat;

(2) C6 noi quy; ¢ noi don tiép, guri dd dung ca nhan;

(3) C6 dia diém, co s& Vit chat, dung cu, phuong tién phi hop véi ting loai
dich vu vui choi giai tri;

(4) C6 nguoi hudng dan, nhan vién phuc vu phi hop véi tiing dich vu vui
choi, gial tri;

(5) Nhan vién c6 thai d6 phuc vu vin minh, lich su; mic ddng phuc va deo
bién tén trén 4o;

(6) Niém yét gia, ban dung gia niém yét.

(7) CO6 nha vé sinh sach s¢, dugc thong gié va du anh sang.

* Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Du lich sb 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 ciia Bo trusng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s diéu caa Luat Du lich.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua B
tredng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich stra d6i bo sung mét s6 diéu cia Thong tu
$6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cua Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Du lich. C6 hiéu lyc tur
ngay 20 thang 01 nam 2020.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nim 2024 cia Bo
truéng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich stra ddi, bo sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia Bo truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich va Thong
tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Bo truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, b6 sung mot sb diéu caa Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 nim 2017 cua B truong B Vin hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 20 thang
8 nam 2024.

- Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia BY trucng
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop mot s6 khodn phi, 1é phi thuoc linh
viee van héa, thé thao, du lich.

Phan ché thwong in nghiéng & néi dung duroc sira doi, bé sung.



TI:EN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CONG NHAN CO SO PAT TIEU CHUAN PHUC VU
KHACH DU LICH

Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

- Tén co s kinh doanh dich VUi......c.oooiiiiii e,

= DA CNIL e
-biénthoai:......ccccoovevieiii, FaX: oo

- Emaili. Website:.

- Glay churng nhan dang ky doanh nghiép/ho kinh doanh SO e ,CO quan
cép: .............................................................................................................

NGAY CAP:..ceoeenicieieisie NOT CAP:cvveveeeeseeieeee e e e e sae s

- Tong so ngudi quan Iy va nhan Vien phuc vl

- Cac cam két, giay chung nhan (déi véi nhitng nganh, nghé kinh doanh cé diéu
kién):

(1) bu diéu kién vé an ninh, trat tu;

(2) Phong chéy, chira chay;

(3) Bao vé moi truong;

(4) An toan thuc pham.

Can cur Luat Du lich va Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua
Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat
Du lich, ching tdi thay ...... (1).... d3 dap ung du tidu chuan dé duoc céng nhan
dat tiéu chuan phuc vu khach du lich (ban thuyét minh kém theo).

Kinh d& nghi S& Du lich/S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich cdng nhan co s¢ dat tiéu
chuan phuc vu khéch du lich cho.......... 1)........

Chung tdi cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh x&c cua céc noi dung trong Pon
dé nghi va thuc hién nghiém tdc, bao dam chat lugng co sd dich vu theo quy dinh.

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO
- Nhs e PHAP LUAT HOAC

CHU CO SO DICH VU
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
Huwéng ddn ghi:

(1): Tén co so dich vu
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8. Thu tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu cham soc sirc khée dat
tiéu chuan phuc vu khach du lich

* Trinh tw thuc hién:

- T4 chirc, ca nhan kinh doanh dich vu cham soc stic khoe dugc tu nguyén
ding ky cong nhén co so kinh doanh dich vu chim soc suc khoe dat tidu chuan
phuc vu khach du lich véi co quan nha nude ¢6 tham quyeén.

- T6 chic, ¢& nhan kinh doanh dich vu chiam soc sic khoe nop hd so dén So
Vin héa, Thé thao va Du lich noi dat co sa kinh doanh;

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18, S& Vian hoa,
Thé thao va Du lich tham dinh va cdng nhan; truong hop khdng céng nhan, phai
tra 10i bang van ban va néu rd ly do.

* Cach tharc thuc hign:

Gui truc tuyén trén Cong dich vu cdng qudc gia, truc tiép hodc qua duong
buu dién dén So Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Trung tam phuc vu hanh chinh
cong thanh pho, Trung tdm phuc vy hanh chinh cong x4, phuong, dic khu).

- Gui qua méi truong dién tar néu hé thdng thong tin giai quyét TTHC cap
tinh da trién khai tiép nhan truc tuyén.

* Thanh phdn, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon d& nghi cdng nhan co s& dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich (Mau
s6 10 Phuy luc II ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15
thang 12 nam 2017 duoc sira doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tu s6 04/2024/TT-
BVHTTDL ngay 26/6/2024);

(2) Ban thuyét minh dap ung cac tiéu chuan phuc vu khéch du lich.

- S6 lugng ho so: 01 (bd).

* Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop Ié.

* Péi twong thuec hign TTHC: T6 chuc, ca nhan.

* Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: So Vin héa, Thé thao va Du lich.

* Két qud cia viéc thuc hién TTHC: Quyét dinh.

* Phi, 1¢ phi: 1.000.000 dong/hé so (Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31
thang 12 nam 2025 cua B¢ truong Bg Tai chinh. Co hiéu luc tur 01 thdng 01 nam
2026).

* Tén méu don, mau to khai:

Pon dé nghi cdng nhan co s¢ dat tiéu chuan phuc vu khach du lich (Mau s
10 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15

thang 12 nam 2017 duoc sira doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tu s6 04/2024/TT-
BVHTTDL ngay 26/6/2024);

* Y&u cdu, diéu kién thgec hign thi tuc hanh chinh:
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(1) C6 ding ky kinh doanh va bao dam céc diéu kién kinh doanh ddi véi dich
vu cham soc strc khoe theo quy dinh cua phéap luat;

(2) C6 noi dén tiép, guri 6 ding c& nhan;

(3) Co ndi quy, quy trinh bang tiéng Viét, tiéng Anh va ngén ngir khac (néu
can); c6 co sd vat chat, trang thiét bi phi hop véi ting loai dich vu cham soc stc
khoe;

(4) C6 nhan vién y té, ki thuat vién, nhan vién phuc vu phd hop véi ting
dich vu cham soc stc khoe;

(5) Nhan vién c6 thai d6 phuc vu vin minh, lich su; mic ddng phuc va deo
bién tén trén 4o;

(6) Niém yét gia, ban dung gia niém yét.

(7) CO6 nha vé sinh sach s¢, dugc thong gié va du anh sang.

* Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nim 2017.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cia Bo trusng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s diéu caa Luat Du lich.

- Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia BY trucng
Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop mot s6 khodn phi, 1é phi thuoc linh
vuee van hoa, thé thao, du lich.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Bo
tredng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich stra d6i bo sung mét s6 diéu cua Thong tu
$606/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cua Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Du lich. C6 hiéu luc tir
ngay 20 thang 01 nam 2020.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nim 2024 cta Bo
trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia Bo truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich va Thong
tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 ndam 2019 ctia Bo truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, b6 sung mot s diéu caa Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 20 thang
8 nam 2024.

Phan chiz thwong in nghiéng 1a ngi dung dwoc sira déi, bé sung.
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TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phc
...... ngay...... thang ........nam....

PON PE NGHI CONG NHAN CO SO PAT TIEU CHUAN PHUC VU
KHACH DU LICH

Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

- Tén co s& Kinh doanh diCh VUi,

e 5 1T 1 ¢1 1) SRR
-Diénthoai ..o, FaX i

- Emaili Website:..........

- Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép/ho kinh doanh $:...........cccc.e...... ,CO' quan
A, ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et

NGAY CAP: v NOT CAP:cevverveerieeree e sie et

- Tong s6 ngudi quan 1y va NhAN VIEN PhUC VU ...

- Céc cam két, gidy chting nhan (ddi véi nhiing nganh, nghé kinh doanh cé diéu
kien):

(1) bu diéu kién vé an ninh, trat tu;

(2) Phong chéy, chira chdy;

(3) Bao vé moi truong;

(4) An toan thuc pham.

Can cur Luat Du lich va Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua
B truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Du lich, ching t6i thay ...... (1).... da dap ung du tiéu chuan dé duoc céng nhan
dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich (ban thuyét minh kém theo).

Kinh dé nghi S¢ Du lich/So Vian héa, Thé thao va Du lich cdng nhan co sé dat tiéu
chuan phuc vu khéch du lich cho.......... (D........

Chung t6i cam két chju trach nhiém vé tinh chinh xéac cua cac ndi dung trong Pon
dé nghi va thuc hién nghiém tlc, bao dam chit luong co sd dich vu theo quy dinh.

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO
:Iglll;tlr.tren; PHAP LUAT HOAC
------- CHU CO SO DICH VU

(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
Huwéng ddn ghi:
(1): Tén co so dich vu
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9. Thii tuc cdng nhén co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuén
phuc vu khach du lich

* Trinh tw thuc hién:

- T6 chuic, ca nhan kinh doanh dich vu mua sim duoc tu nguyén ding ky
cdng nhan co s kinh doanh dich vu mua sdm dat tiéu chuan phuc vu khéach du lich
vé6i co quan nha nuéc ¢ tham quyén.

- T6 chue, ca nhan kinh doanh dich vu mua sam nop hd so dén So Vin hoa,
Thé thao va Du lich noi dit co so kinh doanh:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18, S& Vian hoa,
Thé thao va Du lich tham dinh va cdng nhan; truong hop khdng céng nhan, phai
tra 10i bang van ban va néu rd ly do.

* Cach tharc thuc hign:

Gui truc tuyén trén Cong dich vu cdng qudc gia, truc tiép hodc qua duong
buu dién dén So Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Trung tam phuc vu hanh chinh
cong thanh pho, Trung tdm phuc vy hanh chinh cong x4, phuong, dic khu).

* Thanh phdn, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon d& nghi cdng nhan co s& dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich (Mau
s6 10 Phu luc II ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15
thang 12 nam 2017 dugc stra doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tu s6 04/2024/TT-
BVHTTDL ngay 26/6/2024):

(2) Ban thuyét minh dap ung cac tiéu chuan phuc vu khéch du lich.

- Sb lwong ho so: 01 (bo).

* Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié.

* Péi twong theee hign TTHC: To chuc, ¢ nhan.

* Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

* Két qud cia vigc thuc hién TTHC: Quyét dinh.

* Phi, 1 phi: 1.000.000 @ong/hé so (Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31
thang 12 nam 2025 cua B¢ truong B¢ Tai chinh. Co hiéu luc ter 01 thang 01 nam
2026).

* Tén mdu don, mau to khai:

Pon dé nghi cong nhan co s¢ dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich (Mau s
10 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15

thang 12 nam 2017 duoc sira doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tu s 04/2024/TT-
BVHTTDL ngay 26/6/2024);

* Y8u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh:
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(1) C6 dang ky kinh doanh va bao dam cac diéu kién kinh doanh ddi véi
hang hoéa theo quy dinh cia phap luat;

(2) Théng tin rd rang vé ngudn géc va chat lugng hang hoa;

(3) Niém yét gia va ban dung gia niém yét.

(4) Nhan vién c¢6 thai d6 phuc vu van minh, lich sy;

(5) C6 nha vé sinh sach sé, dugc thong gié va du anh sang.

* Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 ndm 2017. C6 hiéu lyc tir
ngay 01 thang 01 nam 2018.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta Bo
truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Du
lich. Co hiéu luc tir ngay 01 thang 02 nam 2018.

- Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia BY trucng
Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop mot s6 khodn phi, 1é phi thuoc linh
viee van héa, thé thao, du lich.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nam 2019 sta doi
bd sung mot s6 diéu cua Thong tu 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam
2017 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Du lich. Cé hiéu luc tir ngay 20 thang 1 nam 2020.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nim 2024 cta Bo
trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Théng
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 ndm 2017 ctia Bo truong Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s diéu caa Luat Du lich va Théng
tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Bo truong Bo Vin
h6a, Thé thao va Du lich stra doi, b sung mot sé diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua Bo trusng Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 20 thang
8 nam 2024.

Phan chiz thiwong in nghiéng 1a ngi dung dwoc sira déi, bé sung.
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TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phc
...... ngay...... thang ........nam....

PON PE NGHI CONG NHAN CO SO PAT TIEU CHUAN PHUC VU
KHACH DU LICH

Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

- Tén co s& Kinh doanh diCh VUi,

e 5 1T 1 ¢1 1) SRR
-Diénthoai ..o, FaX i

- Emaili Website:..........

- Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép/ho kinh doanh $:...........cccc.e...... ,CO' quan
A, ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et

NGAY CAP: v NOT CAP:cevverveerieeree e sie et

- Tong s6 ngudi quan 1y va NhAN VIEN PhUC VU ...

- Céc cam két, gidy chting nhan (ddi véi nhiing nganh, nghé kinh doanh cé diéu
kien):

(1) bu diéu kién vé an ninh, trat tu;

(2) Phong chéy, chira chdy;

(3) Bao vé moi truong;

(4) An toan thuc pham.

Can cur Luat Du lich va Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua
B truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Du lich, ching t6i thay ...... (1).... da dap ung du tiéu chuan dé duoc céng nhan
dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich (ban thuyét minh kém theo).

Kinh dé nghi S¢ Du lich/So Vian héa, Thé thao va Du lich cdng nhan co sé dat tiéu
chuan phuc vu khéch du lich cho.......... (D........

Chung t6i cam két chju trach nhiém vé tinh chinh xéac cua cac ndi dung trong Pon
dé nghi va thuc hién nghiém tlc, bao dam chit luong co sd dich vu theo quy dinh.

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO
:Iglll;tlr.tren; PHAP LUAT HOAC
------- CHU CO SO DICH VU

(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
Huwéng ddn ghi:
(1): Tén co so dich vu
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10. Thii tuc cdng nhin co sé kinh doanh dich vu in udng dat tiéu chuin
phuc vu khach du lich

* Trinh tw thuc hién:

- T chuc, c& nhan kinh doanh dich vu an udng dugc tu nguyén ding ky cong
nhan co sé kinh doanh dich vy an udng dat tiéu chuan phuc vu khach du lich véi
co quan nha nudc ¢ tham quyén.

- T6 chtic, c& nhan kinh doanh dich vu dn uéng nop hd so dén S¢ Vin hoa,
Thé thao va Du lich noi dit co so kinh doanh:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18, S& Vian hoa,
Thé thao va Du lich tham dinh va cdng nhan; truong hop khdng céng nhan, phai
tra 10i bang van ban va néu rd ly do.

* Cach tharc thuc hign:

Gui truc tuyén qua Cong dich vu céng quédc gia, truc tiép hodc qua duong
buu dién dén So Du lich/S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich (qua Trung tam phuc vu
hanh chinh céng thanh phé, Trung tim phuc vu hanh chinh cong xa, phuong, dic
khu).

* Thanh phdn, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon d& nghi cdng nhan co s& dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich (Mau
s6 10 Phuy lyc IT ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15
thang 12 nam 2017 dugc stra doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tu s6 04/2024/TT-
BVHTTDL ngay 26/6/2024)

(2) Ban thuyét minh dap ung cac tiéu chuan phuc vu khéch du lich.

- Sb lwong ho so: 01 (bo).

* Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop Ié.

* Péi twong theee hign TTHC: To chuc, ¢ nhan.

* Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

* Két qud cia vige thuc hién TTHC: Quyét dinh.

* Phi, 1 phi: 1.000.000 dong/hé so (Théng twr s6 153/2025/TT-BTC ngay 31
thang 12 nam 2025 cua B¢ truong Bg Tai chinh. Co hiéu luc ter 01 thang 01 nam
2026).

* Tén méau don, mau to khai:

Pon dé nghi cong nhan co s¢ dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich (Mau s
10 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15

thang 12 nam 2017 duoc sira doi tai diém b khoan 1 diéu 2 Thong tu s 04/2024/TT-
BVHTTDL ngay 26/6/2024)

* Y8u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh:
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(1) C6 dang ky kinh doanh va bao dam céc diéu kién kinh doanh d6i véi dich
vu an uong theo quy dinh cua phép luat;

(2) Phong &n ¢6 du anh sang; ¢ hé théng thdng gi6; co ban, ghé hoic chd
ngdi thuan tién; nén nha kho, sach, khong tron, truot; dd dung duoc rira sach va dé
kho; c6 thung dung rac;

(3) C6 thuc don bang tiéng Viét, tiéng Anh va ngén ngit khac (néu can) kém
theo hinh anh minh hoa;

(4) Bép théng thoang, c6 khu vuc so ché va ché bién mon an riéng biét; c6
trang thiét bi bao quan va ché bién thuc pham;

(5) Nhan vién c6 thai d6 phuc vu vin minh, lich su; mic ddng phuc va deo
bién tén trén 4o;

(6) Niém yét gia, ban dung gia niém yét.

(7) C6 nha vé sinh sach sé, dugc thong gié va du anh sang.

* Ciin cir phép Iy ciia TTHC:

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nim 2017,

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cia Bo trusng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s diéu caa Luat Du lich.

- Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia BY trucng
Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop mot s6 khodn phi, 1é phi thuoc linh
viee van héa, thé thao, du lich.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Bo
truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nim 2024 cta Bo
trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Théng
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 ndm 2017 ctia Bo truong Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Du lich va Théng
tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Bo truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, b6 sung mot sb diéu caa Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 20 thang
8 nam 2024.

Phan chiz thiwong in nghiéng 1a ngi dung dwoc sira déi, bé sung.
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TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phc
...... ngay...... thang ........nam....

PON PE NGHI CONG NHAN CO SO PAT TIEU CHUAN PHUC VU
KHACH DU LICH

Kinh gui: S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

- Tén co s& Kinh doanh diCh VUi,

e 5 1T 1 ¢1 1) ST
-Diénthoai ..o, FaX i

- Emaili Website:..........

- Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép/ho kinh doanh $:...........cccc.e...... ,CO' quan
A, ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et

NGAY CAP: v NOT CAP:cevverveerieeree e sie et

- Tong s6 ngudi quan 1y va NhAN VIEN PhUC VU ...

- Céc cam két, gidy chtng nhan (ddi véi nhiing nganh, nghé kinh doanh cé diéu
kien):

(1) bu diéu kién vé an ninh, trat tu;

(2) Phong chéy, chira chdy;

(3) Bao vé moi truong;

(4) An toan thuc pham.

Can cur Luat Du lich va Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua
B truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Du lich, ching t6i thay ...... (1).... da dap ung du tiéu chuan dé duoc céng nhan
dat tiéu chuan phuc vu khéch du lich (ban thuyét minh kém theo).

Kinh dé nghi S¢ Du lich/So Vian héa, Thé thao va Du lich cdng nhan co sé dat tiéu
chuan phuc vu khéch du lich cho.......... (D........

Chung t6i cam két chju trach nhiém vé tinh chinh xéac cua cac ndi dung trong Pon
dé nghi va thuc hién nghiém tlc, bao dam chit luong co sd dich vu theo quy dinh.

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO
:Iglll;tlr.tren; PHAP LUAT HOAC
------- CHU CO SO DICH VU

(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
Huwéng ddn ghi:
(1): Tén co so dich vu
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~11. Thi tyc cong nhan hang co' so' luu tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao
doi voi khach san, biét thy du lich, can ho du lich, tau thiy luu tra du lich

* Trinh tw thuc hién:

- T6 chuec, c& nhan kinh doanh dich vy luu tra du lich duoc tu _nguyén dang
ky xép hang co s& luu trd du lich véi co quan nha nuée ¢6 tham quyeén.

- :I'o chuc, ca nhan kinh doanh d;qh vu luu tra du lich nop hé so dén S¢ Vian
héa, The thao va Du lich. Truong hop ho so khong hop €, trong thoi han 1,5 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé‘ 50, S¢ Van hoa, The thao va Du lich phai thong
b&o bang van ban va néu ré yéu cau sura doi, bo sung;

- Trong thoi han 15 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so hop 18, S¢ Vin hoa,
Thé thao va Du lich chu tri, phoi hop véi t6 chirc xa hoi - nghée nghiép ve du lich
tham dinh va ra quyet dinh cdng nhan hang co s luu tra du lich; truong hop khdng
céng nhan, phai théng b&o bang van ban va néu rd ly do.

* Cach thac thyc hién:

Guri tryc tuyen trén Cong dich vu cdng quoc gia, truc tiép hoac qua dudng
buu dién dén S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Trung tam phuc vu hanh chinh
cong thanh pho, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa, phuong, dac khu).

* Thanh phdn, sé lweng hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi cong nhan hang co s¢ luu tri du lich (Mau s6 07 Phuy luc 11
ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017) ;

(2) Ban tu danh gia chat luong ctia co sd luu tra du lich theo quy dinh trong
tiéu chuan quéc gia vé xép hang co so luu tra du lich;

(3) Danh sach nguoi quan 1y va nhan vién trong co sé luu tra du lich;

(4) Ban sao ¢6 chung thuc van bang, ching chi, gidy ching nhan boi dudng
nghiép vu va giay chirng nhan thoi gian lam viéc trong linh vuc du lich cta nguoi
quan 1y, truéng bo phan trong co so Iuu tra du lich.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

* Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop lé.

* Péi twong thuec hign TTHC: T6 chuc, ca nhan.

* Co quan thuc hign TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Vin héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

* Két qud cia viéc theee hien TTHC: Quyét dinh cdng nhan hang co so luu
trd du lich.

* Phi, I¢ phi:

- 1.000.000 dongl/hé so d@é nghi cdng nhan hang 1 sao, 2 sao (Théng tw s6
153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 cua B¢ truong Bé Tai chinh. Co
hiéu luc tir 01 thang 01 nam 2026).
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- 1.400.000 @onglhé so d@é nghi cong nhdn hang 3 sao (Théng tw sé
153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Bo truéng Bé Tai chinh. C6
hiéu luc tur 01 thang 01 nam 2026).

* Tén méau don, mau to khai:

Pon dé nghi cdng nhan hang co s& luu tra du lich (Mau sé 07 Phu luc 11 ban
hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017) .

* Y8u cdu, diéu kién thuec hién thi tuc hanh chinh: Khong.

* Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017. Cé hiéu luc tir
ngay 01 thang 01 nam 2018.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua Bo
truéng BO Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Du
lich. C6 hiéu luc tir ngay 01 thang 02 nam 2018.

- Théng tw s6 153/2025/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia B trucng
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop mot s6 khodn phi, 1¢ phi thuoc linh
viee van héa, thé thao, du lich.

Phan ché thwong in nghiéng 1& néi dung duwroc sira doi, bé sung.



38

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO DICH VU Péc lap - Tw do - Hanh phdc

PON PE NGHI CONG NHAN
HANG CO SO LUU TRU DU LICH

Kinh giri: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Hai Phong

Can ctr Luat Du lich, sau khi nghién ctu Tiéu chuan Quéc gia vé xép hang co s
lwu tra du lich hién hanh, ching t6i lam don nay dé nghi S¢ Du lich/Sé Vin hoa,
Thé thao va Du lich xem xét, xép hang cho co s¢ luu tr du lich.

1. Théng tin chung vé co sé hru tra du lich

- Loai, tén co sO luu tra du lICN:......cooviieii e

e O 1T 1 ¢1 1) ST
-DPiénthoaii....ccocvviivii FaX: i,
-Emaili.... Website:........coveviiiee e

- Gid'y chitng nhdn déng ky doanh nghiép/hé kinh doanh so-...................., co quan
(077 LSO PR TPPPPPPP

- C6 cam két, gidy chting nhan vé:
(1) Bu diéu kién vé an ninh, trat tu;
(2) Phong chay, chira chay;

(3) Bao vé mai truong;

(4) An toan thyc pham.

2. Co sé vat chat k§ thuat

- Tong sb budng:
STT | Loai budng S6 lwgng budng | Gia cong bé (VND)

1
2
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- Dich vu ¢6 trong co s luu tra du lich:

3. Ngwoi quan ly va nhan vién phuc vu:

= TONG SO: ettt
Trong do:

Ban giam d0C:......cocoovvvvereiereenne. L& tAN:..cvcvcveeeeeee e
BED e, BUONG .o
Ban, bar:......cccccovevieiicee e, Bo phan KNac:.........cccevveviiiciecec

- Trinh d0:

Trén dai hoc........ (nguot) Dai hoc........ (nguoi) Cao dang:......... (nguot)

Trung cap:........... (ngueoi) So cap:......... (nguoi) THPT.............. (nguot)

- Chirng chi Khac:..........c.ccooevenene (nguot)

- Bugc dao tao NGRIEP VU (Y0):.evi et

- Puogc dao tao NQoai NQT (20) .. veveeiie e

4. Hang dé nghi:

Chuing t6i cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa cac noi dung
trong Pon dé nghi va thuc hién nghiém tdc, bao dam chat luong co sd luu tra theo
dang hang da dugc cdng nhan.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Ishu trén; HOAC CHU CO SO LUU TRU DU LICH
- Luu.......

(Ky, déng déu va ghi ré ho tén)



