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Phường Lê Ích Mộc, ngày         tháng 9  năm 2026 

QUYẾT ĐỊNH 

 

Về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền 

giải quyết của Ủy ban nhân dân Phường Lê Ích Mộc 

ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG LÊ ÍCH MỘC 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025; 

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về 

kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 về 

sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục 

hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 về sửa đổi, bổ sung 

một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; 

Căn cứ Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09/6/2025 về thực hiện thủ tục 

hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại Bộ phận Một cửa và Cổng 

dịch vụ công quốc gia; Nghị định số 367/2025/NĐ-CP ngày 31 tháng 12 năm 

2025 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 118/2025/NĐ-

CP; Nghị định số 309/2026/NĐ-CP ngày 05 tháng 8 năm 2026 của Chính phủ 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 118/2025/NĐ-CP và Nghị định số 

367/2025/NĐ-CP; 

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ 

trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ 

tục hành chính; Thông tư số 03/2025/TT-VPCP ngày 15 tháng 9 năm 2025 của 

Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ quy định về tổ chức, hoạt động của 

Bộ phận Một cửa và một số nội dung về thực hiện thủ tục hành chính theo cơ chế 

một cửa, một cửa liên thông; 

Theo đề nghị của Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công Phường Lê 

 Ích Mộc. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Danh mục thủ tục hành chính 

thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân Phường Lê Ích Mộc, gồm:  

1. Phụ lục I: Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của 

UBND Phường Lê Ích Mộc; 

2. Phụ lục II: Danh mục thủ tục hành chính liên thông cấp xã; 

3. Phụ lục III: Danh mục thủ tục hành chính nội bộ cấp xã. 

Các Danh mục thủ tục hành chính là căn cứ để Trung tâm Phục vụ hành chính 

công Phường Lê Ích Mộc và các phòng chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân 



 
 

phường tổ chức tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả thủ tục hành chính cho cá nhân, 

tổ chức theo đúng quy định. 

Trường hợp thủ tục hành chính trong Danh mục được cơ quan nhà nước có 

thẩm quyền sửa đổi, bổ sung, thay thế hoặc bãi bỏ, hoặc có thủ tục hành chính mới 

được ban hành thì thực hiện theo quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền 

và kịp thời cập nhật, điều chỉnh Danh mục để tổ chức thực hiện. 

Điều 2. Trách nhiệm thực hiện 

1. Trung tâm Phục vụ hành chính công Phường Lê Ích Mộc có trách nhiệm: 

a) Công khai đầy đủ, kịp thời Danh mục thủ tục hành chính, thành phần hồ 

sơ, trình tự thực hiện, thời hạn giải quyết, phí, lệ phí và các nội dung có liên quan 

theo quy định; 

b) Tổ chức tiếp nhận, hướng dẫn, kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ của hồ sơ; 

chuyển hồ sơ đến cơ quan, đơn vị, cá nhân có thẩm quyền giải quyết và trả kết 

quả cho cá nhân, tổ chức theo đúng quy định; 

c) Thường xuyên theo dõi, rà soát, cập nhật Danh mục thủ tục hành chính 

khi có quyết định công bố, sửa đổi, bổ sung, thay thế hoặc bãi bỏ của cơ quan nhà 

nước có thẩm quyền; kịp thời tham mưu Ủy ban nhân dân phường điều chỉnh 

Danh mục thực hiện tại phường. 

2. Các phòng chuyên môn thuộc UBND phường có trách nhiệm: 

a) Thường xuyên rà soát, cập nhật các thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực giao 

phụ trách khi có văn bản của cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành mới, sửa 

đổi, bổ sung, thay thế hoặc bãi bỏ thủ tục hành chính. 

b) Kịp thời thông báo, phối hợp với Trung tâm phục vụ hành chính công 

phường để tham mưu UBND phường cập nhật, điều chỉnh Danh mục thủ tục hành 

chính và tổ chức thực hiện theo quy định. 

3. Việc cập nhật, điều chỉnh hoặc bãi bỏ thủ tục hành chính trong Danh mục 

được thực hiện kịp thời sau khi văn bản của cơ quan nhà nước có thẩm quyền quy 

định về thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành, bảo đảm không làm gián đoạn việc 

tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính của cá nhân, tổ chức. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Điều 4. Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công Phường Lê Ích Mộc; 

Trưởng các phòng chuyên môn thuộc UBND phường và các đơn vị, cá nhân có 

liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
 

Nơi nhận: 
- Như Điều 4; 
- TT ĐU - HĐND - UBMTQ phường; 

- CT, các PCT UBND phường; 

- Cổng Thông tin điện tử phường; 

- Lưu: VT. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 
                          Nguyễn Quang Vinh 
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