UBND PHUGNG LE ICH MOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE HA TANG VA PO THI Pic 14p — Tw do — Hanh phic
S6: 02 /QP-KTHT&DT Phuong Lé Ich Mgc , ngay 07 thing 8 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén ly, sit dung tai sin cong
ciia phong Kinh té Ha ting va Do thi Phuwong Lé Ich Moc

Can cir Ludt quan ly, st dung tai sin céng sé 15/201 7/QHI14 ngay
21/6/2017;

Cén cit Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 155/2025/ND-CP quy dinh tiéu chudn, dinh mic sir
dung tru 5o lam viée, co sé hoat déng sw nghiép;

Cdn cit théng tw s6 23/2020/TT-BTC ngay 30/3/2020 cua Bé Tai chinh quy
dinh ché dp quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai sén cé dinh tai co quan, 6 chic,
don vi;

Cén cit Quyét dinh s6 1 5/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 cia Thii tuéng
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi;

Céin cie Quyét dinh sé 191 3/OD-UBND ngay 19/6/2025 ciia UBND thanh
phé vé viéc phé duyét Dé dn sdp xép, bé tri, xir Iy tai san ciia co quan don vi cdp
thanh phé va cde don vi hanh chinh cdp xd khi thyc hién sdp xép, sdp nhdp chinh
quyén dia phwong cdc cdp;

Cain cit Nghj quyét s6 11/2025/NQ-HDND ngay 25/07/2025 cia Héi déng
nhdn ddn thanh pho Hai Phong quy dinh tham quyén dinh mitc mua sém hang
héa, dich vu véa ddu tw, mua séim cde hoat dong iing dung cong nghé théng tin ;

Cdin ci tinh hinh thue té ciia don vi,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan Iy, str dung tai san
cong clia Phong Kinh té Ha tang va D6 thi Phuong Lé fch Moc , thanh phé Hai
Phong.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piu 3. Phong Kinh té Ha tAng va D6 thi Phudng Lé fch Moc va céc ca
nhan, don vi ¢6 lién quan cin cit Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: - TRUONG PHONG

- UBND phudng ;

- Nhu biéu 3;

-Luu: VI. P KTHT& BT

Dam Cong Chinh
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QUY CHE
Quaén ly, sir dung tai sdn céng ciia Phong Kinh té Ha tang va Do thij
Phlmng Lé ich Moc
(Ban hanh kém theo Quyet dmh 56 02 /OQP-KTHTPT ngay 07/8/2025 ciia Phong
Kinh té Hag tang va D6 thi Phuong Lé Ich Mpc )

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Pam bao thu’c hién théng nhat v& quan ly va sir dung tai sdn Nha nudc
tai Phong Kinh té Ha ting va Do thi Phuong Lé fch Moc ; tuén thi cdc quy dinh
cta phdp lugt va cac quy dinh cia co quan cé thAm quyén.

2. Khai thac va sir dung tai san, trang thiét bi, dung cu, try s& 1am viéc,
ngudn dién ning, nuéc sinh hoat phuc vu hoat dong cia don vi va cac loai tai san
dugc dau tir va hinh thanh tir ngudn ngan sich Nha nudc dam bao hidu qua, tiét
kiém, chdng lang phi, that thoat.

3. Phat huy quyén lam chu cta tap thé, dan chu, cong khai, minh bach
trong viéc quan ly va str dung tai san Nha nuéc.

4. Téng cuong cdng tac ty kiém tra, gidm sat noi bo.

5. Nang cao tinh than tréch nhiém cia ting tép thé, c4 nhén c6 lién quan
trong cdng tac quan ly, st dung tai san.

Piéu 2. N guyén tic quin ly, st dung tai san Nha nuwée

1. Tai san Nha nu6c thude Phong Kinh té Ha ting va D6 thi Phudng Lé fch
Moc duge giao cho céc ca nhan quan 1y sir dung.

2. Tai san Nha nudc thude Phong Kinh t& Ha tang va Do thi Phuong L8 fch
Moc dugc quan ly thdng nhét, c6 sy phan céng, phan cip quyén han, trich nhiém
gifta c4 nhén dwoc giao tryuc tiép st dung tai san.

3. Tai san Nha nuéc duge dau tu, trang bi, str dung dung muc dich, dung
tiéu chuan dinh mitc, ché d6, bao dam cong bang, hidu qua va tiét kiém; viéc diu
tw mua sdm tai san phai dam bao hoan thanh nhiém vy duogc giao.

4. Tai san Nha nuéc duge bao duorng, stra chita va bao vé theo ché do quy
dinh; hang nam phai tinh hao mon tai san c6 dinh.

5. Mbi tai san phai c6 hd so riéng, hd so tai san phai luu trit day du, ding
quy dinh. Tai san cong phai dugc theo dai chi tiét trén s sach ké toén, hang nam ké
todn tinh ty 1€ hao mon va gia trj con lai cia ting loai tai san theo ding quy dinh
hién hanh.

6. Viéc x4c dinh gia trj tai sén Nha nudc trong cic quan hé mua, ban,
thanh ly dugc thuc hién dung theo cac quy dinh ctia phép luat.




7. Moi truong hop mang tai san ra khoi co quan déu phai c6 y kién bang
vin ban cta ldnh dao Phong Kinh té Ha tang va D6 thi Phuong Lé fch Mg (trur
trudng hop tai san dang thi hanh nhiém vu).

8. Moi trudng hop mat mat, hu hong trang thiét bi, phuong tién 1am viéc
do chu quan, thiéu trach nhiém déu phai bao céo bang van ban vé phong dé xac
dinh nguyén nhén, trich nhiém va xir ly céc tdp thé, c4 nhéan c6 lién quan theo
dung quy dinh cua phap luat.

9. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc mua sdm, quan 1y, st dung
tai san nha nudc. Moi hanh vi vi pham ché d§ quan ly sir dung tai sdn nha nudc
phai bi x{r ly nghiém minh.

Piéu 3. Poi twong ap dung

T4t ca cong chirc 1am viéc tai Phong Kinh t& Ha tAng va D6 thi Phuong Lé
Ich Mdc ¢6 trach nhiém quan ly, st dung tai san cong theo Quy ché nay.

Piéu 4. Cdc hanh vi bi nghiém ciAm

1. Loi dyng, lam dung chuc vy, quyén han chiém doat tai san nha nuéc
dudi moi hinh thirc.

2. Cb y lam trai cac quy dinh cua Nha nudc, cua don vi vé quan ly, st
dung tai san nha nudc.

3. Str dung tai san nha nudc khéng ding muyc dich, tiéu chuén, dinh muec,
ché d6; str dung tai san nha nudc lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao
géy lang phi; sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phap luat.

4. Hity hoai hogic ¢6 y 1am hu hong tai san nha nuéc, chiém gift, sir dung
trai phép tai san nha nudec.

5. Thidu trach nhiém trong quéan ly dé xay ra vi pham phép luét vé quan ly,
str dung tai san nha nudc.

6. Khong thuc hién ho#c thuc hién khong ddy dt nghia vy dbi véi nha
nudc trong quan ly, sir dung tai san nha nudc.

Piéu 5. Ngudn hinh thanh tai san

1. Tai san dugc hinh thanh tir ngudn ngéan sach nha nudc dugce giao; ngudn
chi phi quan ly du 4n; ngudn phi, 18 phi dugc dé lai; va cac ngudn thu hop phap
khac cua don vi.

2. Tai san tir cac chuong trinh, dy én, dé 4n, dé tai va cac hoat dong khac
do don vi chu tri thuc hién.

3. Tai san vo hinh: Phin mém mdy vi tinh, phé,n mém chdng virus, céc
phan mém chuyén dung, ban quyén tac gia, bang phat minh sang che.

4. Tai san duoc cho, tang, bieu.

5. Céc tai san khéc theo quy dinh ctia phap luét.



Chuwong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1
MUA SAM, THANH LY, QUAN LY, HACH TOAN KE TOAN
Diéu 6. Mua sim tai sin, trang thiét bj tai san

1. Tiéu chuin, dinh muc sit dung méay méc, thiét bi vin phong phd bién cia

cong chirc duge quy dinh chi tiét tai Phy luc IT kém theo Quyét dinh s6 15/2025/QP-
TTg ngay 14/6/2025 ctia Thu tudng Chinh phi.

2. Thdm quyén quydt dinh mua sém: Méy mée, thiét b (ban, ghé, may
chiéu, thiét bi 4m thanh va m4y méc, thiét b khéc) dé trang bi tai cdc phong: lam
viéc, phong luu trit va phong phuc vy hoat déng chung do lanh dao quyét dinh
theo thAm quyén trang bj vé s lugng, ching loai cho pht hop véi tinh chét cong
viéc, dién tich cua céc phong, phtt hop véi kha ning ngudn kinh phi cta don vi.
Thu truéng don vi chiu trach nhiém trudc phap luat vé quyét dinh trang bj may
moc, thiét bj néu trén.

3. May méc thiét bj chuyén ding Ia may méc, thidt bi chuyén nganh c6 ciu
tao ddc biét theo yéu ciu chuyén mén nghiép vy, truc tiép sir dung cho nhiém vy
ddc thu ctia don vi thyc hién theo Cin ci Nghi quyét s§ 11/2025/NQ-HDND
ngay 25/07/2025 ciia Hoi ddng nhan dan thanh phé Hai Phong quy dinh thdm

c;uyén dinh murc mtla sam I?:—Img héa, dich vy va ddu tu, mua sim céc hoat dong m
ung dung cong nghé thong tin ; 7 o

Diéu 7. Quan ly tai san cong

1. Nguyén tic str dung tai san: T4t c4 tai san Nha nudc giao cho co quan quan\©}
ly, str dyng déu phai mé sé sach, 18p ho so tai san d& theo d6i tai san theo quy dinh
cua Ludt quan 1y sir dung tai san Nha nudc va ché d6 ké toan thong ké hién hanh.

2. Ding ky quyén quan ly str dung tai san: Péi véi tai san thudc dbi tugng
phai ding ky quyén quan ly st dung tai san gdm: Xe 6 t0, cac loai tai san khac
theo quy dinh thi Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi phai lam thu tuc ding ky
quyén quéan ly st dung véi co quan cé lién quan theo quy dinh tai Théng tu
144/2017/TT-BTC ngay 29/02/2017 ciia B Tai chinh.

3. M& s6 sach theo ddi tai san: Déi voi tht ca cdc ta san két cAu ha tang
dudng bo, duong thily...va cdc tai san thude pham vi quan 1y thi Phong Kinh té,
Ha ting va D6 thj s6 tai san theo mAu ban hanh cua Nghij dinh sb 186/2025/ND-
CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s didu cia Luét quan ly,
sir dung tai san cong va cac viin ban theo quy dinh cta Phép luat,

Diéu 8. Hach toan ké tosn, trich hao mon tai sdn

Viéc hach toan ké todn, trich hao mon tai san do K& to4n Phong Kinh té,
Ha ting va Do thi thuc hién ding theo quy dinh tai Nghi dinh sé 186/2025/NP-
CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mét s diéu cua Luét quan ly,



sir dung tai san céng va Thong tu $623/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cla BY
truong Bo Tai chmh huéng dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khAu hao tai san ¢b
dinh tai co quan, t6 chtic, don vi va ta1 san ¢6 dinh do nha nudc giao cho doanh
nghiép quén ly khéng tinh thanh phin vén nha nude tai doanh nghiép.

Didu 9. Piéu chuyén tai sin co quan, bin, thanh ly, tidu hiy tai sin
nha nwéce

1. Thdm quyén: Truéng phong Kinh té, Ha tang va Do thi quyét dinh diéu
chuyén tai san trong ndi bd Kinh té, Ha tAng va D6 thi.

2. Méy méc, thiét bi vin phong phé bién quy dinh tai Quy ché nay dugc
thay thé khi d3 st dung vuot qua thdi gian theo quy dinh tai Thong tu
s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia B truorng B6 Tai chmh huéng dén ché
d6 quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san ¢6 dinh tai co quan, tb chirc, don vi va
tai sén ¢ dinh do nha nuéc giao cho doanh nghip quan Iy khong tinh thanh phan
von nha nudc tai doanh nghiép ma khéng thé tiép tuc str dung hodc bi hu hong
khong thé st dung dugc hodic viée sia chita khong c6 hiéu qua. Truong phong
Kinh té, Ha ting va D6 thj chi dao thyc hién viéc thanh ly, tiéu hiy céc loai tai
sén co quan khi bi hu héng, hodc hét thoi gian st dung hoac khéng con st dung
duoc dam bao theo phén cap quy dinh ta1 Nghl dinh sé 186/2025/ND-CP ngay
01/7/2025 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 didu ctia Luat quan ly, sir dung
tai san cong.

3. Tai san duoc thanh ly trong cic trudng hgp sau day:

a) Tai san da het han sir dung theo ché d6 ma khong thé tiép tuc sir dung
(do hu héng, gip su cb, khong thé khic phyc dugec...);

b) Tai san chua hét han st dung theo ché do nhung bi hu hong ma khong
thé stra chita dugc ho#ic viéc stra chita khong hiéu qua.

Pidu 10. Cong khai viéc quan Iy, sir dung tai sin

1.Tai san Nha nudc phai cong khai viéc quan ly, sir dung gom: Xe 6 t6,
r r [ I’\ L4 b r b 7 1( A ;\ r
méy moc, thiét bi va cac tai san két cau ha tang khac.

2. Thuc hién cong khai viéc mua sam, dau tu xay dung, quan ly, str dung
tai san nha nudc théng qua céc hinh thirc sau day:

- Cong bb trong cac ky hop thudng nién cua don vi.
- Niém yét cong khai tai try s¢ 1am vigc cla co quan.
- Cong khai trén trang thong tin dién tir cia UBND phudng.
- Thong béo bing viin ban dén cic co quan, t6 chirc, don vi, ¢4 nhan c6 lién
quan.
. = Cung cip thong tin theo yéu cAu clia co quan, t6 chirc va ca nhén c6 thdm
quyen.



Piéu 11. Quy dinh vé bio dudng, sira chita may méc thiét bi viin phong

1. Cong chirc thudc Phong Kinh té, Ha ting va db thi Phudng L& fch Moc
dugc giao quan 1y va st dung tai san phai ¢6 trach nhiém bao quén, thuong xuyén
vé¢ sinh mdy méc thiét bj dé& kéo dai tudi tho, cong ning hoat dong va ding ché
do, tiéu chuan va dinh muc kinh té - k§ thudt hién hanh.

2. Kinh phi bdo dudng, stra chita tai san nha nudc tir nguon ngén sich nha
nuoc duge giao ddu ndm va céc ngudn khéc theo quy dinh ctia Luét Ngan sich
nha nudec.

Muyc 2
QUAN LY, SU DUNG TRU SO LAM VIEC
Piéu 12. Quin ly va siv dung tru sé lam viée

P r ~A A\ . ‘ }\ b | ~ * 4 r L. * A

1. Céng chirc thudc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thj chju trach nhiém gitt

gin phong lam viée, khu vé sinh sach s&, kho rao va thodng khi. Khong d6 rac
sinh hoat va céc loai rac khéc vao céc chdu rira, bon vé sinh.

2. Céc phong phai duoc bd tri hop 1y, gon gang, thun lgi cho céc thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao cac didu kién vé chiéu sang, didu tit
khong khi, dudng truyén tin hidu dién thoai, internet theo dung céc quy dinh cla
Nha nuéc va clia co quan. Cong chirc thugc Phong Kinh té, Ha tdng va Do thi cé
trach nhiém thyc hién day du cac quy dinh vé giit gin vé sinh chung, dam bao
canh quan méi trudng va vin minh viin héa noi cong sd. '

3. Khéng hat thudc 14 trong phong lam viéc, phong hop, va céc dia didm d3
gdy ra chay no.

4. Khi hét gio 1am viéce, cdng chire thuge Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
phai déng kin tat ca cdc loai cira ra vao, ctra sé d& bao vé tai san trong c4c phong
lam vigc. Tat may diéu hoa nhiét do khi nhiét d6 khi thanh vién cubi cung roi
khdi phong 1am viéc. '

5. Khong sir dung thiét bi dun, ndu c4 nhan trong phong lam viéc; khéng dem
cée chat doc hai, chat dé gay chay nd, 6 nhidm méi truomg vao phong 1am viéc.

Piéu 13. Bio dudng, sita chiia tru sé lam viéc

Céc cd nhén thuge Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi c6 trach nhiém théng
béo kip thoi cac hu hong véi Truéng phong dé kip thoi sira chita; khong ty y va
g0i ngudi ngoai vao bao dudng, stra chita. Khoéng 1am sai 1&ch thiét ké, hién trang
trong qua trinh bdo dudng, stra chita

Chwong I1I
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14, Trich nhi¢m cita Thi truéng don vi




1. Chiu trach nhiém dbi véi viéc mua sém, trang bi, quéan 1y, st dung may
méc thiét bi cia don vi thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta Luét Quan ly, st
dung tai san nha nudc, Ludt Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va cac quy dinh
ciia phap luét khéc c6 lién quan.

2. Ban hanh Quy ché vé quan ly, sir dung may méc thiét bi don vi bao dam
viéc quan 1y, sir dung theo ding tiéu chuan, dinh mtrc quy dinh.

Pidu 15. Trach nhiém ciia cong chirc, nguoi dwgce trang bi, siv dung
may moc, thiét bi ciia don vi

Céng chirc, ngudi duge trang bi, st dung may moéc, thiét bi ctia don vi phai
c6 trach nhidém bao quan, gift gin; bao dam sir dung tiet kiém, hiéu qua.

Pidu 16. Xir Iy vi pham

1. Cong chirc thugc Phong Kinh té, Ha tng va D6 thi vi pham quy ché
ndy, tuy theo mic do cu thé s& bi xtr ly thec quy dinh tai B6 Luét lao dong va
Luit Cén bd, cong chirc va cac quy dinh khic cia Nha nudce vé quan ly va st
dung tai san cong.

2. Bbi véi viée quan ly, sir dung may méc, thiét bi ctia don vi khdng ding
quy dinh, Thu truong don vi va ca nhan lién quan phai chiu trach nhiém. Tuy
theo tinh chét, mic do ctia hanh vi vi pham va mirc thiét hai ma phai boi thudng
thiét hai, dong thoi bi xtr Iy ky ludt, xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh
cta phap luét.

Pidu 17. Pidu khoan thi hanh

1. Cac don vi va cé nhén c6 lién quan dén linh vuc thude pham vi lién quan
chiu trach nhiém thi hanh.

2. Céc ndi dung khong quy dinh trong quy ché nay thuc hién theo céc vin
ban quy dinh cuia Phép luét.

3. Trong qua trinh hoat dong, néu phat sinh nhiing vudng méc hodc ¢6
nhiing ndi dung nao trong Quy ché can stra ddi, bd sung, @& nghi cong chuc thude
don vi kip thoi phan 4nh d& xem xét, didu chinh hodc tdng hop, d& xudt lanh dao
phong Kinh té, Ha tAng va Do thi Phuong Lé fch Méc xem xét giai quyét./.



