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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san céng nam 2025

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND PHUONG LE ICH MQC

Can cuw Ludt Quan 1y, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,
Can cir Nghi dinh s6 1 51/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan Ly, sur dung tai san cong; Can cir
Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh viéc sap xép lai, xu ly tai san cong;
Can cit Quyét dinh sé 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi twéng
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia B6
Tai chinh - Bé Noi vu quy dinh ché dé tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi qudn Iy hanh chinh doi véi cac co quan nha nuée;

Can cit Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh
huéng ddan mét s6 néi dung cia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt quan 1y, sir dung
tai san cong;

Can cir Théng tir s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia Bé Tai chink huwdéng
ddn ché dg qudn Iy, tinh hao mon, khdu hao tai sdn cé dinh tai co quan, té chic,
don vi Va tai san ¢o dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan Iy khéng tinh
thanh phan vén Nha nuwéc tai doanh nghiép;Can cir Lugt To chirc chinh quyén dia
phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sita doi, b sung mét sé diéeu cua Ludt Toé chirc
Chinh pha va Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Theo dé nghi ciia bé phdn hanh chinh.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung tai san
cong cia Van phong HBND va UBND phuong Lé Ich Mdc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky .



Piéu 3. C4c 6ng (ba) Chanh Vin phong HPND va UBND phudng Lé fch
Moc, Trudng cac phong, ban don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
Noi nhn: CHANH VAN PHONG
- Nhu biéu 3;
-Luu: VT).




UBND PHUONG LE {CH MOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND VA UBND Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Phwong Lé Ich Mgc, ngay 05 thang 7 ndam 2025

QUY CHE
Quan ly, str dung tai san cong tai Van phong HPND va UBND phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 03/0D-VP ngay 05 thang 7 nam 2025
cua Van phong HDND va UBND phurong)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong a4p dung

1. Pham vi: Quy ché nay quy dinh cu thé vé ndi dung quan 1y, st dung tai san
cong duoc ap dung trong ndi bo tai co quan Van phong HDND va UBND phuong
va mot s6 don vi lam viéc tai tru s6 UBND phuong (Pia chi: Té din phé Qudng
Thanh 2, phwong Lé Ich Méc, thanh phé Hdi Phong), bao gom: Phuong tién van tai
(Xe 6 td cdng), trang thiét bi 1am viéc va cac tai san khac duoc mua sdm, hinh
thanh tir ngudén ngan sach Nha nudc; tai san duge dau tu mua sdm, tir ngudn von
khac ngoai ngan sach va cac tai san khac dugc hinh thanh tir cac ngudn: nhan diéu
chuyén, nhan tai tr¢g va cac nguén hinh thanh khéc... dé thuc hién cac nhiém vu
duoc giao theo quy dinh.

2. Viéc quan 1y, st dung tai san cong khong thudoc pham vi quy dinh tai khoan
1 Diéu nay thyc hién theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan;

3. Poi tuong &p dung: Toan thé can bo, cong chic, ngudi lao dong
(CBCCNLD) truc thudc co quan Van phong HPND va UBND phuong va mot so
don vi 1am viéc tai tru so UBND phuong Lé ich Mac.

Piéu 2. Tai san thudc Uy ban nhan dan

1. Tai san c6 ngudn gbc tir ngan sach nha nudc duoc giao cho Uy ban nhan
dan phuong quan ly, str dung;

2. Tai san tur cac chuong trinh, du an, dé tai va céc hoat dong khac do Uy ban
nhan dan phuong chu tri thuc hién;

3. Tai san v6 hinh: Phin mém trong may vi tinh, cdc phan mém chuyén ding,
ban quyén tac gia;



4. Tai san dugc cho, tang do UBND quaén ly;

5. Cac tai san khac theo quy dinh ctia phap luat dugc xac 1ap sé hiru toan dan.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sin

1. Van phong HDND va UBND la dau méi théng nhét viéc quan 1y tai san;

2. Viéc sur dung tai san phai ding muc dich, ché d0, tiéu chuén, dinh muc, tiét
kiém va hiéu qua;

3. Tai san st dung phai dugc bao dudng, sta chita, giit gin, bao quan tdt theo
ché do quy dinh cua Nha nuée va khuyén céo ctia cac nha san xuét;

4. Viéc quan 1y, st dung tai san cong tai UBND phai dugc thuc hién cong
khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché d¢ quan 1y, sir dung tai san cong phai
duoc xu 1y kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

Dicu 4. Muc dich, yéu cau

- Thuc hién théng nhét viéc mua sim, trang bi, quan ly, st dung vé tai san
cong cia UBND dam bao tuan thu cac quy dinh cta phap luat va huéng dan cia co
quan nha nudc c6 tham quyén.

Khai thac va sir dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, chong lang phi, that
thoat.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chuc vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi moi
hinh thirc;

2. C6 y 1am trai cac quy dinh cua Nha nudc, cia UBND vé quan 1y, st dung
tai san cong;

3. Sur dung tai sdn cong khong ding muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché do;
st dung tai san cong lang phi hodc st dung tai san cong dugc giao gay lang phi; st
dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat;

4. Hay hoai hodc ¢ y 1am hu hong tai san cong; chiém gitt, st dung trai phép
tai san cong;

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phép luat vé quan 1y, st
dung tai san cong;

6. Khong thyuc hién hodc thyc hién khong day du nghia vu d6i v6i Nha nude
trong quan ly, str dung tai san cong.



Piéu 6. Tai san cong nghé thong tin (CNTT), thiét bi vin phong:

1. Tai san 1a thiét bi CNTT: Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y cac tai san CNTT
hitu hinh va v6 hinh du tiéu chuén 1a tai san c¢b dinh theo quy dinh ctia Nha nudc.

a) Tai san hiru hinh:

May tinh: B may chi, b méy vi tinh dé ban; may vi tinh xach tay; CPU
(tach ro1); man hinh (tach ro1); cac thiét bi khac di kém may vi tinh (tach roi);

- Thiét bi mang, truyén thong;

- Thiét bi truyén dan, hién thi thong tin, bang dién tir;

- Céac phuong tién luu trir dir lidu;

- May in, may fax, may photocopy;

- Céc thiét bi dién tir khac.

b) Tai san vo6 hinh:

- Phan mém hé théng: Hé diéu hanh, hé quan trj co s¢ dir liéu, phan mém
truyén tin, phan mém quan ly mang, cac phan mém khéc;

- Phan mém diét virus, phan mém backup, phan mém phuc vu cong tac

chuyén mon nghi¢p vu;

- Phan mém khac.

Diéu 7. Cic tai san khac.

1. Trang thiét bi 1am viéc: Ban, ghé, ti...

2. Phuong tién van tai: Xe 0 to;

3. May méc, thiét bi chuyén dung phuc vu yéu cau chuyén mén.

. CHUON €3 LI
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Piéu 8. Giao quan ly, sir dung tai sin

1. Van phong chu tri giao tai san cho cac ca nhén, cadc phong thuoc UBND
quan ly, st dung dé thuc hién cic nhiém vu duogc giao sau khi dugc su déng y cua
Lanh dao UBND;

2. Viéc ban giao tai san phai duogc 1ap thanh bién ban. Bén giao, bén nhan co
trach nhi€ém ky vao bién ban giao, nhén;



3. Cac ca nhan, bd phan, cac phong c6 nghia vu bao quan tai san cong da dugc
giao quan ly, sir dung;

4. Chanh Van phong, Trudng cac phong thuoc UBND, truéng cac by phan va
c4 nhan chiju trach nhiém quan 1y va sir dung tai san dugc giao dén khi ban giao lai
cho Van phong HDND va UBND.

Piéu 9. Quan ly, sir dung tai sin ding chung

1. Tai san dung chung thugc UBND khong giao cho cac phong va ca nhan
quan 1y bao gdbm: Hé théng diéu hoa, hé théng dién, nudc gan lién véi tru so lam
viéc.

2. Van phong HDND va UBND chiu trach nhiém quan 1y viéc sir dung tai san
dung chung cia UBND phuong.

Piéu 10. Mua siim, sira chira, bao dwdng tai san, thiét bi
1. Mua siim tai san
1.1. Quy dinh chung

Toan bd tai san trong phong lam viéc dugc co quan trang bi phai dugc st
dung, bao quan tot nhat. Khong 1am hu hong, mat mat, khong tu y chuyén dich tai
san noi nay sang noi khac. Khi CBCC chuyén cong tac tir phong nay sang phong
khac can di chuyén tai san phai béo cdo lanh dao phong dong y, thong bao dé vin
phong tong hop theo ddi va bd tri sap xép. Tai san bi hu hong can bao ngay véi
Vin phong dé c6 bién phap xur 1y stra chita hong hoc. Ca nhan dé mat tai san duoc
giao phai boi hoan toan bd.

Khi xay dung du toan hang nim, cac phong tién hanh ra soat, dang ky nhu cau
mua sam nhiing tai san can thiét phuc vu céng tic chuyén mon giri Van phong tong
hop, dang ky ké hoach mua sam va du toan trinh Lanh dao UBND phé duyét.

- Khi ¢6 nhu ciu mua sdm bd sung trong nim, Phong, b phan c6 vin ban
trinh Lanh dao UBND phé duyét. Van phong cin ct vao nhu cau dugce duyét lam
thu tuc mua saim theo quy dinh

- Khi mua sdm tai san phai lam thu tuc theo quy dinh hi¢n hanh; khi tai san hu
hong phai cé phiéu bio hong 1am can cir hity hodc mua sam méi theo quy dinh.

1.2. Quy dinh cu thé vé thu tuc, hd so mua sidm

Tai san thudc danh muc mua sdm tap trung thuc hién mua siam tip trung theo
quy dinh. C4c tai san khac thu tuc hd so mua sdm nhu sau:

1.2.1 Mua sam TSCD ¢6 gia tri 5 triéu dén dudi 50 triéu.



Can ctr ng1 dung mua sam tai san duoc giao dau nam hoic giao bo sung,
Vin phong tién hanh mua sim tai san khi c6 du cac hd so sau:

- Gidy dé xuit ctia bd phan yéu cau mua sam tai san (néu can thiét)

- Dy tri mua sdm d3 duoc lanh dao UBND duyét

- Két qua tham dinh gia d6i véi loai tai san can mua sam trudc khi tién hanh
cac thu tuc mua sam khac.

- Quyét dinh mua sim tai san.

- Hoéa don hop phép.

- Bién ban nghiém thu va ban giao tai san.

1.2.2 Mua sam TSCP c6 gid tri tir 50 triéu dén duwdi 100 triéu.

Can ctr nd1 dung mua sam tai san dugc giao dau nam hodc giao bd sung, Van
phong tién hanh mua sam tai san khi ¢6 du cac ho so sau:

- Gidy dé xuit ctia bd phan yéu cau mua sam tai san (néu can thiét)
- Dy tri mua sdm d3 duoc lanh dao UBND duyét duyét.

- Két qua tham dinh gia d61 véi loai tai san can mua sam trude khi tién hanh
cac thu tuc mua sam khac.

- Quyét dinh mua sim tai san.

- Hop dong kinh té, thanh 1y hop déng.

- Héa don hop phap.

- Bién ban nghiém thu va ban giao tai san.

1.2.3 Mua sam TSCP ¢6 gia tri tor 100 triu tr¢ lén:

Tht tuc mua sim dugc thuc hién theo quy dinh cua Luat diu thau sb
22/2023/QH15; Nghi dinh sb 24/2024/ND - CP ngay 27/02/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat dau thau vé lya chon nha
thau.

2. Stra chira, bao dudng tai san

2.1. Déi voi tai san sira chira:

+ Cé& nhan quan 1y, st dung tai san c6 tai san hong dot xuat thi 1ap phiéu dé
nghi stra chira gui 1anh dao Van phong HDND va UBND thyuc hién stra chira theo
quy dinh;



+ Trong truong hop tai san sira chita, bao tri theo ké hoach: Can ctr vao ké
hoach stra chirta dugc duy¢t (déi voi tai san 1a phuong ti€n van tai, tai san thudc
nhom thiét bi, CNTT), Vin phong HDND va UBND phdi hop vé6i cac phong, ca
nhan lién quan tién hanh céc thi tuc sira chita, bao tri theo dtng quy trinh.

+ Pdi v6i cac tai san da hét thoi gian sir dung, hu hong khong dam bao an toan
trong khi sir dung, st dung khong c6 hiéu qua can phai thanh 1y, cac don vi bao cao
Lanh dao UBND, thanh 1ap Hoi dong dé thanh 1y tai san theo dung quy dinh hién
hanh.

2.2. Déi voi tai san bao tri, bao dudng:

Dén thoi gian bao tri, bao dudng tai san, Van phong HDND va UBND thdng
bao véi cac phong, ca nhan vé thoi diém bao tri, bao dudng thiét bi, may moc.
Trong qua trinh bao tri, bao dudng néu co thiét bi can thay thé, phai 1ap bién ban va
ghi rd n6i dung dé bao cao Lanh dao Van phong HDND va UBND.

Pi¢u 11. Str dung, quan 1y va tinh hao mon tai san ¢ dinh:

1. Cac phong, ca nhan dugc giao quan 1y tai san, st dung tai san cha dong 1én
ké hoach quan ly, st dung tai san, thiét bi dam bao tiét kiém, hiéu qua;

2. Khi mang tai san cia UBND ra khéi co quan di lam nhiém vu theo ké
hoach hodc dot xuit phai bao cado va dugc su déng y cua lanh dao phong. Trong
truong hop mang tai san di stra chira, bao tri, bao dudng phai c6 gidy dé nghi.

3. Tai san cd dinh tinh hao mon theo quy dinh hién hanh ctua Nha nuéc. Dbi
véi tai san ¢b dinh néu da tinh du hao mon nhung van con st dung duoc thi tiép tuc
st dung;

5. Cac don vi to chirc kiém ké hang nam.

Piéu 12. Phin cip quan ly, sir dung tai san, thiét bj

1. Van phong HDND va UBND duoc ty quyén caa Chu tich UBND quén 1y
chung tai san, thiét bj cia UBND va tryuc tiép quan 1y, sir dung nhing tai san, thiét
bi chung, lap dit tai UBND phuong Lé Ich Moc;

2. Cac phong, ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san chiu trach nhi¢m
truge Lanh dao UBND vé quan 1y, str dung tai san, thiét bj duoc giao; kip thoi bao
cdo Lanh dao UBND vé tinh trang tai san, thiét bi trong qud trinh st dung;

3. Trudng cac phong chiu trach nhiém trude 1anh dao UBND vé viéc quan 1y

tai san, thiét bi duoc giao sau khi mua sdm, duge cho, tang, chuyén giao tir noi
khac;



4. Moi truong hop 1am mét hodc hu hong tai san déu phai bao cao vé Vin
phong HPND va UBND bang vin ban dé xac dinh nguyén nhéan va trinh Lanh dao
UBND xi 1.

Pic¢u 13. Kiém ké, diéu dong, thu hdi va thanh Iy tii sin

1. Van phong HDND va UBND chu tri, phdi hop véi cac phong theo ddi tai
san ctia UBND; t6 chic cong tac kiém ké tai san hang nam hoic bat thudng (do ban
giao, chia tach, sap nhap hoic giai thé hodc tong kiém ké theo chu truong ciia Nha
nudc); theo ddi hao mon tai san; bao cao két qua kiém ké va bién phép xir 1y trinh
Lanh dao UBND quyét dinh;

2. Trong truong hop can thiét, Lanh dao UBND quyét dinh diéu dong tai san
tir phong nay sang phong khac trong UBND dé dam bao sir dung tai san hiéu qua;

3. Viéc thu hi tai san duoc thuc hién trong cac truong hop sau day:
- St dung khong diing muc dich;

- Khong con nhu cau hodc giam nhu cau str dung;

- Thira tiéu chuan, dinh mirc theo quy dinh;

- Tai san quy dinh tai khoan 4 Piéu nay.

4. Tai san cong thudoc Van phong HDND va UBND dugc thuc hién thanh 1y
trong cac truong hop sau: Tai san da hét han str dung theo ché 46 ma khong thé tiép
tuc stir dung (do hu hong, gap su ¢, khong thé khéc phuc dugc...). Tai san chua hét
han str dung theo ché d6 nhung bi hu hong ma khong thé sira chita dugc hodc viéc
stra chita khong hiéu quéa (dy toan chi phi stra chita 16n hon 30% nguyén gia tai
san)

Tai san b1 hu hong khong thé st dung dugc hoac tai san néu tiép tuc sura chira
ma phai chi phi 16n nhung st dung khong hi€u qua phai thanh 1y.

5. Van phong HDND va UBND c6 trach nhiém: Luu trit tai liéu, théng ké tai
san, thiét bi cia UBND béo cdo Linh dao UBND khi ¢6 yéu cau; Luu trit ho so
mua sam cia UBND (trir tai san trong danh muc cac Dy an, nhi¢ém vu chua ban
giao cho UBND quan 1y), phdi hop véi cac phong thuong xuyén dbi chiéu so sach
dé dam bao s6 liéu trung khdp vé tai san, thiét bi.

6. Thoi han st dung tai san, thiét bi tdi thiéu phai bang thoi gian tinh hao mon
do Nha nuéc quy dinh. Khuyén khich cac phong, c4 nhan phat huy tinh than trach
nhiém bao quan tdt tai san, thiét bi dugc giao quan 1y, sir dung dé kéo dai thoi gian
su dung;



7. Khi tai san, thiét bi da hu hong, khong con sir dung duoc nira thi cac phong,
ca nhan bao vé Van phong UBND dé 1am thu tuc thanh 1y theo quy dinh

8. Van phong HDND va UBND chiu trach nhiém lam cac thu tuc thanh 1y
theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

~ CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 14. Trach nhiém thi hanh

Céc phong thugc UBND, cong chuc, nguoi lao dong thuoc UBND c6 trach
nhiém thue hién Quy ché nay. Chanh Vin phong va Trudng cac phong chuyén mén
quan triét, chi dao va giam sat cong chirc, nguoi lao dong thudc phong thuc hién
nghiém tic Quy ché nay.

Pi¢u 15. To chirc thue hién

1. Vin phong HDND va UBND chu tri, huéng dan, giam sat viéc thuc hién
Quy ché nay;

2. Pbi véi cac truong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién
theo dung cac quy dinh hién hanh;

3. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién
néu c6 kho khin, vuong mic, dé nghi cic phong thuoc UBND phan anh vé Vin
phong HDND va UBND dé bao cdo Lanh dao UBND xem xét, sira doi, bd sung
cho phu hop./.
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