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THÔNG BÁO 

Về việc phân công điều hành công việc của Trung tâm  

phục vụ hành chính công phường Lê Đại Hành 

 

Thực hiện Thông báo số 16-TB/VPĐU ngày 10/8/2026 của Văn phòng 

Đảng uỷ phường Lê Đại Hành Thông báo ý kiến của Thường trực Đảng ủy về 

việc cho cán bộ nghỉ phép; Quy chế làm việc của Trung tâm phục vụ hành chính 

công phường Lê Đại Hành.  

Để bảo đảm hoạt động của Trung tâm phục vụ hành chính công được liên 

tục, thông suốt trong thời gian Giám đốc Trung tâm nghỉ phép. Giám đốc Trung 

tâm phục vụ hành chính công thông báo về việc phân công điều hành công việc 

của Trung tâm phục vụ hành chính công như sau:  

1. Phân công ông Nguyễn Văn Chiến, Phó Giám đốc Trung tâm phục vụ 

hành chính công phụ trách, điều hành hoạt động của Trung tâm phục vụ hành 

chính công phường Lê Đại Hành trong thời gian Giám đốc phòng nghỉ phép, từ 

ngày 13/8/2026 đến hết ngày 17/8/2026.  

2. Trong thời gian được phân công phụ trách, điều hành công việc ông 

Nguyễn Văn Chiến có trách nhiệm:  

- Chỉ đạo, điều hành toàn bộ hoạt động thường xuyên của Trung tâm phục 

vụ hành chính công; Tổ chức thực hiện các chương trình, kế hoạch công tác thuộc 

chức năng, nhiệm vụ của Trung tâm và các nhiệm vụ khác được cấp có thẩm 

quyền giao.  

- Chủ trì giải quyết các công việc thuộc thẩm quyền của Trung tâm phục vụ 

hành chính công theo Quy chế làm việc; chịu trách nhiệm về kết quả thực hiện 

nhiệm vụ trong thời gian được phân công.  

- Kịp thời báo cáo, xin ý kiến Lãnh đạo UBND phường đối với các nội dung 

quan trọng hoặc vượt thẩm quyền giải quyết.  

- Ký thay Giám đốc phòng đối với các văn bản thuộc thẩm quyền của phòng 

và chịu trách nhiệm về nội dung, thể thức văn bản ký,  

3. Công chức Trung tâm phục vụ hành chính công có trách nhiệm, chấp 

hành sự phân công, chỉ đạo của đồng chí Phó Giám đốc phòng trong thời gian 

được giao điều hành công việc.  

4. Thông báo này có hiệu lực kể từ ngày 13/8/2026 và hết hiệu lực khi Giám 

đốc Trung tâm kết thúc nghỉ phép và trở lại làm việc. 



Trung tâm phục vụ hành chính công phường thông báo để các cơ quan, đơn 

vị có liên quan nắm được, liên hệ công tác; Thông báo để cán bộ, công chức Trung 

tâm triển khai thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- Thường trực Đảng ủy phường (để BC); 

- Lãnh đạo UBND phường (để BC); 

- Các phòng, ban chuyên môn UBND phường; 

- Lãnh đạo, chuyên viên TTPVHCC; 

- Lưu: TT. 

     GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

       Nguyễn Hữu Việt 
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