UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:5731 /HD-SNV Hai Phong, ngay 21 thang9 nam 2026
HUONG DAN

Vé thii tuc, hd so khen thwéng ddi ngoai

Cin ct Luat Thi dua, khen thudng va cac vin ban huéng dan thi hanh; Quy
dinh s6 392-QB/TW ngay 06/01/2026 ctua Bo Chinh tri vé quan 1y thong nhat
cac hoat dong dbi ngoai; Hudng dan sé 7677/HD-BNV ngay 19/7/2026 ciia Bo
Noi vu vé tha tuc, hd so khen thudng dbi ngoai va Quy dinh s6 412-QD/TU
ngay 16/7/2026 cua Ban Thuong vu Thanh uy vé quan 1y thong nhat cac hoat
dong dbi ngoai trén dia ban thanh phé Hai Phong (Sau day viét tat 1a Quy dinh
s6 412-QB/TU).

Sau khi théng nhét véi S Ngoai vy, Cong an thanh phé, S& NOi1 vu hudng
dan thu tuc, hd so nhan huan chuong, huy chuong, danh hiéu, giai thuéng do
nudc ngoai, to chitc qubc té trao ting va viéc xét ting cac hinh thirc khen thudng
cap Nha nuée, cp thanh phd cho céc to chire, ca nhan nude ngoai nhu sau:

I. NGUYEN TAC CHUNG

- Bao dam su lanh dao ctia Pang, quan 1y théng nhat ctia Nha nude d6i voi
viéc nhan huan chuong, huy chuong, danh hiéu, giai thuong do nudc ngoai, to
chtrc qudc té trao ting va viéc ting cac hinh thirc khen thudng cdp Nha nudc,
cap thanh phé cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.

- Viéc xét, trinh khen thuong cho céc td chirc, c4 nhan nuée ngoai va viéc
nhan huan chwong, huy chuong, danh hiéu, giai thuong do nudc ngoai, to chirc
qudc té trao ting phai bao dam dang quy dinh cua Pang, phap luat cia Nha
nudc; bao vé an ninh quéc gia, loi ich quéc gia - dan toc; dap tng yéu cau ddi
ngoai ciia Pang, Nha nudc va phi hop voi thong 1é quoc té.

- Tang cudng cong tac phdi hop gilta cac co quan lién quan trong tham
muu khen thuéng dbi ngoai.

- Kip thoi ghi nhén, biéu duong, ton vinh cac td chirc, ca nhan ¢ thanh
tich, dong gop tich cuc trong hoat dong ddi ngoai, hoi nhap quéc té.

I1. POI TUQNG AP DUNG

- Cac tap thé, c4 nhan Viét Nam dugc dé nghi nhan huan chuwong, huy
chuong, danh hiéu, giai thuong do nudc ngoai, t6 chirc qudc té trao ting;

- Céc t6 churc, ca nhan nuée ngoai dugc xem xét dé nghi tang cac hinh thuc
khen thuéng cap Nha nudc, cap thanh phd.

III. THU TUC, HO SO NHAN HUAN CHUONG, HUY CHUONG, DANH
HIEU, GIAI THUONG DO NUOC NGOAI, TO CHUC QUOC TE TRAO
TANG



1. Thu tuc

a) Dbi vé6i cac truong hop thude dién phai xin chu treong ciia Ban Thuong
vu Thanh 1y, Thu’(‘)’ng trgc Thanh uy:

- Sau khi tiép nhan day du ho so cua cac SO, ban, nganh, dia phuong, don
vi, Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam thanh phd va cac to chirc chinh tri x3 hoi
thanh phd dé nghi nhan huan chuong, huy chuong, danh hiéu, giai thuéng do
nudc ngoai, to chire qudc té trao ting, SO Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng
thanh phd) tham muu Uy ban nhan dan thanh phé xin ¥ kién ctia Bo Ngoai giao
va Bo Cong an.

- Can ctr y kién ctia B6 Ngoai giao va B6 Cong an, S6' Noi vu (Ban Thi dua
- Khen thuong thanh pho) tham muu Uy ban nhén dan thanh phé trinh xin chu
truong cap c6 tham quyén theo Quy dinh s6 412-QB/TU cuia Thanh uy, cu thé:

+ B4o cdo Pang uy Uy ban nhan déan thanh phd xin ¥ kién Ban Thuong vu
Thanh tly d6i véi céc chi thé nhan: Thanh phé; Bi thu Thanh ty, Chi tich Hoi
d6ng nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd.

+ B4o c4do Pang uy Uy ban nhan dan thanh ph xin ¥ kién Thudng truc
Thanh ty ddi v6i cac cha thé nhan: Pho Bi thu Thanh uy (trir cac trudng hop do
Ban Thuong vy Thanh tty cho ¥ kién), can bo thudc dién Ban Thuong vu Thanh
uy quan ly; can bo thuoc dign B Chinh tri, Ban Bi thu quan 1y khi da thoi gitr
chtic vu hodc nghi huu (khong bao gom cac trudng hop da thoi gitr chire vu hodc
duoc didu dong, b tri cong tac khac khong thudc dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu
quan 1ly) dang sinh hoat dang tai cac dang bo, chi by truc thudc (trtr truong hop
thudc thim quyén ciia cac dong chi lanh dao chu chdt ciia Pang, Nha nudc).

- Sau khi ¢6 ¥ kién vé chu trwong cia cap c6 tham quyén, Uy ban nhan dan
thanh phd giri hd so vé BO Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong).

b) Péi vé6i cac trudng hop khong phai xin chi truong ctia Ban Thudng vu
Thanh ty, Thuong tryc Thanh tuy:

- Sau khi tiép nhan déy dt héd so cla cac sd, ban, nganh, dia phuong, don
Vi, Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam thanh phé va céc td chirc chinh tri xa hoi
thanh phd dé nghi nhan huan chuong, huy chuong, danh hiéu, giai thuéng do
nude ngoai, té chire qubc té trao ting, S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng
thanh phd) tham muu Uy ban nhan dan thanh phé xin y kién ctia B Ngoai giao
va Bo Cong an.

- Sau khi ¢6 ¥ kién ctia Bo Ngoai giao va Bd Cong an, S& Noi vu (Ban Thi
dua - Khen thuong thanh phd) thong bao bang van ban dé cac cic co quan, dia
phuong, don vi trién khai thuc hién theo phan cép tai Quy dinh s6 412-QB/TU
ctia Thanh ty va dinh ky bao céo theo quy dinh.

2. Ho so

- Van ban cua céc s, ban, nganh, dia phuong, don vi, Uy ban Mit tran T
quéc Viét Nam thanh phé va céc to chirc chinh tri x3 hoi thanh phé gt S& Noi
vu (Ban Thi dua - Khen thuong thanh phd) dé nghi trinh cap c6 tham quyén xem
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xét, cho phép tap thé, ca nhan nhan huén chuong, huy chuong, danh hiéu, giai
thudng do nude ngoai, to chirc qubc té trao ting;

- Van ban thong bao hodc quyét dinh ctia nudc ngoai hodc to chic qubc té
(kém ban dich tiéng Viét);

- Y kién bang vin ban ctia S& Ngoai vu va Cong an thanh phd;

- Cac tai liéu lién quan khac (néu co).

IV. THU TUC, HO SO XET TANG CAC HINH THUC KHEN THUONG

CAP NHA NUOC, KHEN THUONG CAP THANH PHO CHO TO CHUC, CA
NHAN NUOC NGOAI

1. Thu tuc

a) D6i voi dé nghi xét ting cac hinh thirc khen thudng cdp Nha nude

- Khi tiép nhan ho so dé nghi xét ting cac hinh thic khen thuong cip Nha
nudc cua cac so, ban, nganh, dia phuong, don vi, Uy ban Mit tran T quéc Viét
Nam thanh phd va cac t6 chtic chinh tri xd hoi thanh phd cho céac to chirc, ca
nhan nuéc ngoai, S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng thanh phd) tham muu
Uy ban nhéan dan thanh phd xin y kién B Cong an va Bo Ngoai giao va cic co
quan, dia phuong, don vi khac (néu can thiét).

-Cancuy kién cta Bo Cong an va Bo Ngoai giao, S& Noi vu (Ban Thi dua
- Khen thuéng thanh phd) tham muu Uy ban nhan dan thanh phd bao cio Pang
iy Uy ban nhan dan thanh ph xin cha truong ctia Ban Thuong vu Thanh ty d6i
v6i cac c& nhan va to chiic clia cac dia phuong nudc ngoai ¢o quan hé hiru nghi,
hop tac vaoi thanh phé 1 dbi véi cac to chirc, ca nhan con lai, Uy ban nhan dan
thanh phé guri ho so vé Bo Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong)
theo quy dinh.

- Sau khi ¢6 y kién vé chu truong ctia cAp c6 tham quyén ddi véi cac trudong
hop phai xin y kién, Uy ban nhan dan thanh phd gui ho so vé Bo Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudéng Trung wong) theo quy dinh.

b) Béi véi khen thudng cip thanh phd

- Khi tiép nhan ho so dé nghi xét ting cac hinh thic khen thudng cip thanh
phé cua cac sd, ban, nganh, dia phuong, don vi, Uy ban Mit trin T6 qudc Viét
Nam thanh phé va céc td chirc chinh tri x3 hoi thanh phé cho cac to chire, ca
nhan nuéc ngoai, S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng thanh phd) tham muu
Uy ban nhan dan thanh phd béo cao Pang iy Uy ban nhan dan thanh phd xin
chu truong cia Ban Thuong vy Thanh ty dbi voi cac ca nhan va to chirc clia cac
dia phuong nudc ngoai co quan hé hitu nghi, hop tac véi thanh phd; dbi véi cac
td chire, ca nhan con lai, trén co s& dé xuit cia S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen
thudng thanh phd), Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, khen thudng
theo quy dinh.

- Sau khi ¢6 y kién vé chu truong ctia cAp c6 tham quyén ddi véi cac trudong

1 Cac ca nhan chiu sy quan ly vé& mit cong tac cta chinh quyén dia phuong c6 quan h¢ hop tac, hiru nghi véi
thanh pho va t6 chuc thudc, truc thudc chinh quyén dia phuong nudc ngoai cd quan hé hiru nghi, hgp tac véi
thanh phé.
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hop phai xin y kién, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, khen thudng
theo quy dinh.

2. Ho so

- To trinh dé nghi xét ting hinh thtrc khen thudng cua cac so, ban, nganh,
dia phuong, don vi, ij ban Mat tran T6 quéc Viét Nam thanh phé va céc to
chure chinh tri x4 hoi thanh ph.

- B4o c4o thanh tich dé nghi khen thudng;

- Y kién bang vin ban ctia S& Ngoai vu va Cong an thanh phé;

- Van ban xac nhan vi¢c thuc hién nghia vu theo quy dinh cua phap luat
Viét Nam (néu co).

V.TO CHUC THUC HIEN

1. S& Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong thanh pho) la co quan dau moi
tiép nhan ho s0; chu tri, phéi hop voi cac co quan lién quan tong hop, trinh cip
c6 tham quyén xem xét, cho ¥ kién vé chu truong nhan huan chuong, huy
chuong, danh hiéu, giai thuéng do nudc ngoai, té chirc qubc té trao ting cho cac
d6i tuong thudc dién xin chi truong (theo Quy dinh s6 412-QB/TU) va viéc dé
nghi xét, ting cac hinh thic khen thuong cAp Nha nuéc, cap thanh phd cho cac
t6 chtrc, ca nhan nudc NQoai.

2. Bé nghi Cong an thanh phd, So Ngoai vu cho y kién vé viéc nhan cac
hinh thae khen thuong do nude ngoai, t6 chirc quic te trao tdng va viéc tang cac
hinh thirc khen thudng cap Nha nude, thanh phd cho céc to chire, ca nhan nude ngoai.

3. Cac s, ban, nganh, dia phuong, don vi, Uy ban Mit tran T6 qudc Viét
Nam thanh phd va cac té chirc chinh tri x héi thanh phd can ci Hudng dan nay
t6 chirc trién khai, thyc hién cong tac khen thudng ddi ngoai tai co quan, don vi,
dia phuong.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mac, cac co quan, dia
phuong, don vi kip thoi phan anh vé So Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng
thanh phd) dé duoc hudng din, tong hop, bao céo cip co tham quyén xem xét,
giai quyét./.

Noi nhdn: GIAM POC
- UBND thanh ph (dé b/c);

- CT, PCT UBNDTP Do Trong Puc (dé b/c);
-VPTU, VP UBNDTP;

- S6 Ngoai vy,

- Cong an thanh phd;

- Uy ban MTTQVN TP va cac TCCTXH TP;
- C4c co quan Pang thanh ph;

- Céc sd, ban, nganh, don vi;

- UBND céc xa, phuong, dac khu; .. V<X
-GP SNV Sai Th! Yén
- Ban TBDKTTP;

- Luu: VT, N.Db.Vinh.
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