UBND PHUONG LE PATHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc lap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

, P. Lé Dai Hanh, ngay 28 thang 7 nam 2025
So: 31 /TB-TTPVHCC

THONG BAO
Niém yét cong khai danh muc thi tuc hanh chinh
thuoc pham vi, chirc niang quan ly caa S¢' tw phap
thAm quyén giai quyét ciia UBND cép xa.

Can cwe Quyet dinh s6 2600/0D-UBND ngay 09/07/2025 ciia UBND thanh
phé Hai Phong vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, b6 sung
va bi bai bo linh vuec phé bién, gido duc phdp ludt va hoa giai thwong mai trén dia
ban thanh phé Hai Phong tham quyén giai quyét ciia UBND cdp xd;

Can cir Quyét dinh sé 2040/0P-UBND ngay 25/6/2025 ciia UBND thdanh
phé Hai Phong vé viée cong bé Danh muc Thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo
sung va bi bai bo linh vuc boi thwong nha nwoc va chung thyce trén dia ban thanh
phé Hai Phong;

Can cir Quyét dinh sé 2488/0D-UBND ngay 30/06/2025 ciia UBND thanh
phé Hai Phong vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo
sung trong linh vuc gidi quyét khiéu nai, t6 cdo thudc pham vi quan Iy nha nuée
ciia nganh Thanh tra trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Thye hién Céng vin sé 1938/STP-VP ngay 09/7/2025 cia S¢ Tw phdp
thanh phé Hdi Phong vé viéc trién khai thuc hién cdc Quyét dinh cong b6 TTHC
ciia UBND thanh phé Hai Phong.

Nham ning cao chat luong dich vy, ddm bao hd tro hiéu qua cho nguoi dan
va doanh nghiép trong viéc thuc hién thu tuc hanh chinh. Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong phuong Lé Pai Hanh thong bao niém yét cong khai Danh muyc thu tuc
hanh chinh thudc pham vi, chirc nang quan 1y ctia S& tu phap trén dia ban thanh
phé Hai Phong tham quyén giai quyét cia UBND cép xa. Noi dung cu thé nhu sau:

1. Cong b6 danh myc 61 tha tuc hanh chinh thudc pham Vl chuc nang quan
1y cia So tu phap trén dia ban thanh pho Hai Phong tham quyén giai quyét cua
UBND cép x3 theo cac Quyét dinh sb 2040/QD-UBND ngay 25/6/2025; Quyét
dinh sb 2488/QD-UBND ngay 30/06/2025; Quyét dinh s6 2600/QD-UBND ngay
09/07/2025 ctia UBND thanh phd Hai Phong.

(C6 danh muyc TTHC cu thé kém theo)

2. Thong tin thu tyc hanh chinh tai khoan 1 thong bao nay duoc niém yét
tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong va dang tai cong khai trén Trang thong
tin dién tir phuong tai dia chi http://ledaihanh.haiphong.gov.vn.

Trung tim phuc vu hanh chinh céng phudng Lé Pai Hanh thong bao dé can



bd, cong chirc chuyén mén phuong phéi hop, trién khai thuc hién; ca nhan, to chirc
lién quan dugc biét va lién hé giai quyét thi tuc hanh chinh./.

Noi nhén: KT. GIAM bOC

- Lanh dao UBND phuong;

- Cac phong, ban chuyén mén UBND phudng;

- Lanh dao, chuyén vién TTPV HCC,;

- Trang Thong tin dién tir phuong;

- Luu: VT.

guyén Hiru Viét



HU TUC HANH CHINH CHUAN HOA THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
THU TUC HANH CHINH CAP XA ( 61TTHC)

) Cung cap
nligln dich vu cong
TT| tuc hanh E?“ thutuc | Thothangial | 57 | pyi 18 phi (néu c6) t“"’c&')’yen T
chinh anh chinh quyét VA trd : _ Can cw phap ly

két qua Tgan M(i)t

trinh | phan
- Mién phi (PKKS Ludt hon nhin va gia
ding han) dinh 2014; Luat ho tich
- Pang ky khai sinh nam 2014; Nghi dinh sb
khong dang han: 123/2015/NDb-CP ngay
Ngay trong ngay 8000 dong. 15/11/2015; Nghi dinh
tiép nhan ho so, - Mién 1¢& phi d6i véi s6 87/2020/ND-CP ngay
, - , | truong hop nhan truong hop khai sinh 5 28/7/2020; Nghi dinh )
1. |1.001193 Eﬁ; ;?ghdang ky hd so sau 15 gio ding han, nguoi ';I;(l):f? 104/2022/ND-CP ngay
thi tra két qud| Trung |thudc gia dinh co 21/12/2022; Nghi dinh
trong ngay lam |tam cong vaoi cach mang; s6 120/2025/Nb-CP
viéc tiép theo phuc |ngudi  thuoc  ho ngay 11/6/2025; Thong
vu ngheo; ngudi khuyét tu sb 04/2020/TT-BTP
hanh tat. ngay 28/5/2020; Thong
chinh | - Pang ky tryc tuyén: tw s6 01/2022/TT-BTP
cong | 0 dong. ngay 04/01/2022; Thong
Ngay trong ngay | cip xi tu s6 281/2016/TT-BTC
tiép nhan hd so, ngay 14/11/2016; Thang
, < , | truong hop nhéan ., | tu so 85/2019/TT-BTC
2. | 1.000894 gé?t“hgf ang kY| b s sau 15 gio Min 18 phi ﬁz; ngay 29/11/2019; Thong
thi tra ket qua tu s0 106/2021/TT-BTC
trong ngay lam ngay 26/11/2021; Nghi
viéc tiép theo quyét s 12/2018/NQ-
3. 1 1.001022 Thu tuc dang ky | 03 ngay lam viéc, -10.000 dong. Toan HDND ngay 12/7/2018,;
N nhan cha, me, | truong hop phai - Mién 1€ phi cho | trinh Nghi quyét sO




con

xac  minh  thi
khéng qua 08
ngay lam viéc.

Thu tuc dang ky

03 ngay lam viéc,
truong hop phai

nguoi thudce gia dinh
c6 cong vb&1 cach
mang; nguoi thudc ho
nghéo; ngudi khuyét
tat.

- Dang ky truc tuyén:
0 dong.

- Mién phi (PKKS
ding han)

- 8.000 dong (bao
gom: Pang ky khai
sinh khong dung han,
dang ky lai khai sinh,
dang ky khai sinh cho
nguoi di c6 ho so,
gidy tO c4 nhan)

16/2023/NQ-HPND

ngay 8/12/2023; Nghi
quyét s6 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.

1.000689 | Khai Sih KELhOD |0 ik thi ~10.000 déng (dang | o2
dang ky nhéan ~ . A trinh
khéng qua 08 ky nhan cha, me, con)
cha, me, con Ty A X i 1,
ngay lam viéc. - Mién 1€ phi cho cho
nguoi thudce gia dinh
cO cong vb&1 cach
mang; nguoi thude h§)
ngheo; nguoi khuyét
tat. ,
- Dang ky truc tuyén:
0 dong.
Dia
Thu tyc dang ky e .. | diém x A g, Mot
1.000593 két hon luu dong 05 ngay lam vi¢c luu Mién 1€ phi phan
dong
7 .., |Ngay trong ngay, | Trung |- 8.000 dong/ lan | , Luat ho tich nim 2014;
1.000656 1{1111;11 Elr" dang kY |\ romg hop nhan | tam | (khai tir qué han) tTrf’rf‘i? Nghi  dinh  sb

hd so sau 15 gio

phuc

- Mién 1€ phi doi voi

123/2015/ND-CP ngay




thi tra két qua

vu truong hop dang ky 15/11/2015; Nghi dinh
trong ngay lam|hanh |khai t¢ dung han, 56 87/2020/NP-CP ngay
viée tiép theo chinh | nguoi nguoi thudc gia 28/7/2020; Nghi dinh
cong dinh c6 cong véi cach soos 104/2022/Nb-CP
cAp xd | mang; nguoi thudc hod ngay 21/12/2022; Nghi
nghéo; ngudi khuyét dinh sb 120/2025/Nb-
tat. CP ngay 11/6/2025;
- Pang ky truc tuyén: Thong tu 5O
0 dong. 01/2022/TT-BTP ngay
Dang ky khai sinh qua 04/01/2022; Thong tu s6
han: 8000 dong 04/2020/TT-BTP ngay
(Mién 1¢ phi véi 28/5/2020; Thong tu s6
Thit tuc ding ky tr}r(‘mg hop khai sir{h \ 01/2022/TT.-BTAP ngé¥
7. 11.003583 |khai sinh Iuu | 05 ngdy lam viéc ding - han, nguoi | Toan 04/01/2022; Thong tur 50
dong ' nguoi thudc gia dinh | trinh 281/2016/TT-BTC ngay
‘ c6 cong vb&i céch 14/11/2016; Thong tu s6
mang; ngudi thudc ho 85/2019/TT-BTC ngay
Pia ngheo; ngudi khuyét 29/11/2019; Thong tu sb
diém | tat) 106/2021/TT-BTC ngay
luu Ping ky khai tir qua 26/11/2021; Nghi quyet
dong han: 8000 dong sO 12/2018/NQ-HBND
(Mién 1& phi voi ngay 12/7/2018; Nghi
truong hop khai sinh quyét s6 16/2023/NQ-
Thu tuc dang ky T ding han, nguoi| Toan HDND ngay 8/12/2023;
8. 11.000419 khai tir luu dong 05 ngay lam vigc nguoi thudc gia dinh | trinh Nghi quyét )
c6 cong voi cach 08/2025/NQ-HDBND
mang; nguoi thuoc hd ngay 17/6/2025.
nghéo; nguoi khuyét
tat)
9. |1.004837 | Diang ky gi4m ho | 03 ngay lam viéc Tt%“nrq‘g Mi&n 1¢ phi tTr?r?r? ];(‘)-’1 Slufua?i‘f(‘) o
Thu tuc dang ky NP phuc FOETURY Toan 2014; Nghi dinh s
10.11.004845 | y4m dit giam | 02 P8dy lamvige | TO ) Mien 16 phi trinh 123/2015/ND-CP  ngay




ho
03 ngay lam viéc
< . ., . | (truong hgp phai
11. | 3.000323 | Pangkygidmsat | . " o s kéo

viéc gidm ho

dai khéng qua 05
ngay lam vi¢c)

hanh

chinh
cong
cAp xa

15/11/2015; Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh
soos 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022; Nghi
dinh s6 120/2025/NP-
CP ngay 11/6/2025;
Thong tu 50
04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020; Théng tu sb
01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022; Thong tu sb
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016; Thong tu s6
85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019; Thong tu s6
106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021; Nghi quyét
s6 12/2018/NQ-HPND
ngay 12/7/2018; Nghi
quyét s 16/2023/NQ-
HDND ngay 8/12/2023;
Nghi quyét sO
08/2025/NQ-HDND
ngay 17/6/2025.

Khong quy dinh

Toan
trinh

- BO luat Dan sy nam
2015;

-Luat ho tich nam 2014;
- Nghi dinh  sé
123/2015/NDb-CP ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh  sé
87/2020/NB-CP  ngay




28/7/2020;

- Nghi dinh s
104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022;

- Nghi dinh s
07/2025/Nb-CP  ngay
09/01/2025;

- Nghi dinh sb
120/2025/NBb-CP ngay
11/6/2025;

- Thong tu s
04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020;

- Théng tu s6
01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022;

- Thong tu 03/2023/TT-
BTP ngay 02/8/2023,;

- Théng tu sb
04/2024/TT-BTP ngay
06/6/2024;

- Thong tu  sd
08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025;

- Thong tu  sd
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016;

- Thong tu  sd
85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019;

- Thong tu  sd
106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021;




12.

3.000322

Pang ky cham
dat giam sat viéc
giam ho

03 ngay lam vi¢c
(truong hop phai
xac minh thi kéo
dai khdng qua 05
ngay lam vi¢c)

Khong quy dinh

Toan
trinh

- B0 luat Dan su nam
2015;

-Luat ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s
87/2020/NB-CP  ngay
28/7/2020;

- Nghi dinh s
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022;

- Nghi dinh sb
07/2025/Nb-CP  ngay
09/01/2025;

- Nghi dinh s
120/2025/NDb-CP ngay
11/6/2025;

- Théng tu sb
01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022;

- Thong tu 03/2023/TT-
BTP ngay 02/8/2023,;

- Thong tu  sd
04/2024/TT-BTP ngay
06/6/2024;

- Thong tu  sd
08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025;

- Thong tu  sd
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016;

- Thong tu  sd




85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019;
- Théng tu sb
106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021;

13.

1.004859

Thu tuc thay doi,
cai chinh, bd
sung thong tin ho
tich, xac dinh lai
dan tdc

- Ngay trong ngay
lam viéc doi véi
viec bd  sung
thong tin ho tich,
truong hop nhan
hd so sau 15 gio
thi tra két qua
trong ngay lam
viée tiép theo

- 03 ngay lam viéc
déi véi yéu cau
thay d6i, cai chinh
ho tich; xac dinh
lai dan tQc; truong
hop phai xac minh
thi thoi han giai
quyét khong qua
06 ngay lam vi¢c

- 10.000 ddng/ lan (
Mién 1& phi cho ngudi
thugc gia dinh co6
cong voi cach mang;
nguoi  thuoc  ho
nghéo; nguoi khuyét
tat)

- Bang ky truc tuyén:
0 dong

Toan
trinh

-Luat ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s
123/2015/NB-CP ngay
15/11/2015;

- Nghi dinh s
87/2020/NDB-CP  ngay
28/7/2020;

- Nghi dinh s
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022;

- Nghi dinh s
120/2025/NDb-CP ngay
11/6/2025;

- Thong tu  sd
01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022;

- Thong tu  sd
01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022;

- Thong tu s
04/2024/TT-BTP ngay
06/6/2024;

- Thong tu  sd
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016;

- Thong tu  sd
85/2019/TT-BTC ngay




29/11/2019;

- Théng tu sb
106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021;

Nghi quyét sO
12/2018/NQ-HDPND
ngay 12/7/2018; Nghi
quyét s 16/2023/NQ-
HDND ngay 8/12/2023,;
Nghi quyét 5O
08/2025/NQ-HDBND
ngay 17/6/2025.

14.

1.004873

Thu tuc cap gidy
xac nhan tinh
trang hon nhan

03 ngay lam viéc
(truong hop phai
xac minh thi thoi
han giai quyét
khéng qua 23
ngay lam vi¢c)

5.000 dong/ lan
(Mién 1& phi cho
nguoi thude gia dinh
c6O cong vb&i cach
mang; nguoi thudc ho
nghéo; ngudi khuyét
tat).

Mién 1& phi khi thuc
hién thu tuc hanh
chinh qua cong dich
vu cong tryc tuyén

- Dang ky truc tuyén:
0 dong

Toan
trinh

15.

1.004884

Thu tuc dang ky
lai khai sinh

05 ngay lam viéc
(truong hop phai
cO van ban xac
minh thi thoi han
giai quyét khong
qua 25 ngay lam
viéc)

8.000 dong/ lan
(Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia dinh
c6 cong vb&i cach
mang; nguoi thude hd
ngheéo; ngudi khuyét
tat).

- Bang ky truc tuyén:

Toan
trinh

Ludt hon nhan va gia
dinh 2014; Luat ho tich
nam 2014; Nghi dinh )
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022; Nghi dinh
s6  120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025; Thong
tw s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020; Thong
tw s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022; Théng
tu s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016; Théng
tr sb 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019; Théng
tu s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021; Nghi




Thu tuc dang ky
khai sinh cho

05 ngay lam viéc
(truong hop phai
cO van ban xac

0 dong

8.000 dong/ lan
(Mién 1¢ phi cho
nguoi thudce gia dinh
c6 cong vb&1 cach
mang; nguoi thudc ho
nghéo; nguoi khuyét
tat).

- Bang ky truc tuyén:
0 dong

Toan
trinh

30.000 dong/ lan
(Mién 1& phi cho
nguoi thude gia dinh
cO cong vb&1 cach
mang; nguoi thudc ho
ngheo; ngudi khuyét
tat).

- Pang ky truc tuyén:
0 dong

Mot
phéan

16.]1.004772 | nguoi da co hé | minh thi thot han
so, giay tO ca|gidl quyét khong
nhan qua 25 ngay lam

Vige)
05 ngay lam viéc
(trvong hop phai

17 11.004746 Tﬂylfuc:iang ky | xac nunh.thlth?1

lai két hon han giai quyét
khéng qua 25
ngay lam vi¢c)
05 ngay lam vi¢c
(truong hop phai

18. | 1.005461 Thu tl.lfl ﬁiang ky | x4c mu?lql' thi th(;l

lai khai tur han giai quyét
khong qua 10
ngay lam vi¢c)
Ngay trong ngay
Thu tuc dang ky | ti€p nhén ho so,
19. | 2.000528 | khai sinh c6 yéu | truong hop nhén

t0 nudc ngoai

hd so sau 15 gio
thi tra két qua

8.000 dong/ lan
(Mién 1& phi cho
nguoi thugc gia dinh
c6O cong vO1 cach
mang; nguoi thudc hd
nghéo; nguoi khuyét
tat).

- Pang ky tryc tuyén:
0 dong

Toan
trinh

75.000 dong

(Mién 1¢ phi cho
nguoi thudc gia dinh
c6 cong Vo1 cach
mang; nguoi thudc hod

Toan
trinh

quyét s 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét sO
16/2023/NQ-HDPND

ngay 8/12/2023; Nghi
quyét s 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.




trong ngay lam
viéc ti€p theo

Thu tuc dang ky

05 ngay lam vi¢c
(truong hop phai
xac minh thi thoi

nghéo; ngudi khuyét
tat).

- Dang ky truc tuyén:
0 dong

- 1.500.000 dong
(Mién 1¢ phi cho
nguoi thude gia dinh
cO cong vO1 cach
mang; nguoi thudc hd
ngheo; ngudi khuyét
tat).

- Bang ky truc tuyén:
0 dong

Mot
phéan

20. [ 2.000806 | két hon co yéu to X
nudc ngoai he,u} glal  quyct
khdng qua 10
ngay lam vi¢c)
Ngay trong ngay
tiép nhan ho so,
truong hop nhan
hé so sau 15 gio
Thu tuc dang ky | thi tra két qua
21.|1.001766 | khai tir c6 yéu t6 | trong ngay lam
nudc ngoai viéc tiép theo (néu
phai xac minh thi
thoi han giai quyét
khéng qua 03ngay
lam viéc)
Thu tuc dang ky
22.| 2.000779 | "hancha,me, |4 a0 lam vide

con cO yé€u to
nudc ngoai

75.000 dong

(Mién 1& phi cho
nguoi thude gia dinh
cO cong vb&1 cach
mang; nguoi thudc hd
ngheéo; ngudi khuyét
tat).

- Bang ky truc tuyén:
0 dong

Toan
trinh

- 1.500.000 dong
(Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia dinh
c6 cong voi cach
mang; nguoi thudc
ho ngheo; nguoi
khuyét tat).

- bang ky truc tuyén:

Toan
trinh




0 dong
- Nhan cha, me, con
:1.500.000 dong.
- dang ky khai sinh:
Thu tuc dang ky 72'009 do’n 5
. £ (Mién 1€ phi cho
khai sinh két hop ol A e a
< ;1A nguoi thudc gia dinh 5
dang ky nhan 5 . A S Toan
1.001695 . 10 ngay c6 cong voi cach N
cha, me, con co DR trinh
IO mang; nguoi thudc
y€u to nuoc R . e
N4oAi ho nghéo; ngudi
: khuyét tat).
- bang ky truc tuyén:
0 dong
75.000 dong Bo luat Dan sy nim
05 ngay lam viéc (Mién 1€ phi cho 2015; Luat ho tich nam
doi voi viéc dang nguoi thudce gia dinh 2014; Nghi dinh s06
Thu tuc dang ky | ky giam ho cu, 03 c6 cong vO1 cach Toan 123/2015/ND-CP  ngay
1.001669 | giam ho c6 yéu | ngay lam viéc doi mang; nguoi thude ho trinh 15/11/2015; Nghi dinh
t0 nudc ngoat vol viée dang ky ngheo; nguol khuyét s0 87/2020/Nb-CP ngéy
giam ho duong tat). , 28/7/2020; Nghi dinh s6
nhién - Dang ky tryc tuyen: 104/2022/NDb-CP ngay
0 dong 21/12/2022; Nghi dinh
75.000 dong sO 120/2025/Nb-CP
(Mién 1¢ phi cho ngay 11/6/2025; Thong
Thi tuc dine ke nguoi thudc gia dinh tu s6 04/2020/TT-BTP
A gt giénz c6 cong Vi cdch| L . ngdy 28/5/2020; Thong
2.000756 ho o6 vé ug & 02 ngay lam viéc mang; nguoi thude ho trinh tu s6 01/2022/TT-BTP
NP Ozi nghéo; ngudi khuyét ngay 04/01/2022; Théng
g tat). , tw s6 281/2016/TT-BTC
- bang ky tryc tuyen: ngay 14/11/2016; Thong
0 dong tu so 85/2019/TT-BTC




26.

2.000748

Thu tuc thay doi,
cai chinh, bd
sung thong tin ho
tich, xac dinh lai
dan tdc ¢ yéu tb
nudc ngoai

- Trong ngay lam
viee d6i voi viée
bd sung thong tin
h tich, nhan ho so
sau 15 gio thi tra
két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.
- 03 ngay do6i véi
viéc thay d6i, cai
chinh ho tich, xac
dinh lai dan toc.
kéo dai khong qua
06 ngay lam vi¢c

217,

2.002189

Thu tuc ghi vao
S6 ho tich viée
két hon cia cong
dan Viét Nam da
duoc giai quyé
tai co quan co
thAm quyén cia
nudc ngoai

05 ngay lam viéc
(truong hop phai
xac minh thi thoi
han giai quyét
khéng qua 08
ngay lam vi¢c)

- 28.000 ddng

(Mién 1¢ phi cho
nguoi thudce gia dinh
c6 cong vb&1 cach
mang; nguoi thudc ho
nghéo; nguoi khuyét
tat).

- Bang ky truc tuyén:
0 dong

Toan
trinh

ngay 29/11/2019; Théng
tw s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021; Nghi
quyét s 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét sO
16/2023/NQ-HDBND

ngay 8/12/2023; Nghi
quyét s 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.

28.

2.000554

Thu tuc ghi vao
S0 ho tich ve
viéc ly hon, huy
viéc két hon cua
cong dan Viét
Nam da duoc
giai quyét tai co

05 ngay lam viéc
(truong hop phai
xac minh thi thoi
han giai quyét
khéng quad 08
ngay lam vi¢c)

- 75.000 dong

(Mién 1& phi cho
nguoi thude gia dinh
c6O cong vb&i cach
mang; nguoi thudc ho
nghéo; ngudi khuyét
tat).

Mién 1& phi khi thuc
hién thu tuc hanh
chinh qua céng dich
vu cong truc tuyén;

- Dang ky truc tuyén:
0 dong

Toan
trinh

- 75.000 dong

(Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia dinh
cd cong voi cach
mang; nguoi thudc hd
nghéo; ngudi khuyét
tat).

Toan
trinh

Luat hd tich nam 2014;
Nghi dinh sO
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022; Nghi dinh
s6  120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025; Thong
tw s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020; Thong
tw s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022; Théng
tu s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016; Théng
tr sb 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019; Théng
tu s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021; Nghi




quan cO tham
quyén nudc
ngoai

Mién 1é phi khi thuc
hién thu tuc hanh
chinh qua cong dich
vu cong tryc tuyén;

- Dang ky truc tuyén:
0 dong

29.

2.000547

Thu tuc ghi vai
S6 ho tich viéc
ho tich khac cua
cong dan Viét
Nam da duoc
giai quyét tai co
quan c¢6 tham
quyén cta nudc
ngoai (khai sinh;
gidm ho§; nhan
cha, me, con;
nubéi con nuoi;
khai tir; thay do6i
ho tich

- Trong ngay tiép
nhan hd  so,
truong hop nhan
hd so sau 15 gio
ma khong gia
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viée tiép theo.

- Truong hop phai
xac minh thi thoi
han giai quyét
khéng qua 03
ngay lam viéc

- 75.000 ddng

(Mién 1& phi cho
nguoi thude gia dinh
cO cong vb&1 cach
mang; nguoi thudc ho
ngheéo; ngudi khuyét
tat).

Mién 1¢ phi khi thuc
hién thu tuc hanh
chinh qua céng dich
vu cong truc tuyén;

- Bang ky truc tuyén:
0 dong

Toan
trinh

quyét s 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét sO
16/2023/NQ-HDPND

ngay 8/12/2023; Nghi
quyét s 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.

30.

2.000522

Thu tuc dang ky
lai khai sinh c¢é
yéu t& nudc
ngoai

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai
c6 van ban xac
minh thoi han giai
quyét khong qua
25 ngay

- 75.000 dong

(Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia dinh
c6 cong vO1 cach
mang; nguoi thudc hd
nghéo; nguoi khuyét
tat).

- Bang ky tryc tuyén:
0 dong

Toan
trinh

31.

1.000893

Thu tuc dang ky
laj khai, sinh co6
yéu t0 nuoc

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai
cO van ban xac

- 75.000 dong
(Mién 1€ phi cho
nguoi thudc gia dinh

Toan
trinh

Luat ho tich nam 2014;
Nghi dinh sO
123/2015/NDb-CP ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022; Nghi dinh
s6  120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025; Théng
tu sb 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020; Thong
tu sb 01/2022/TT-BTP




ngoai cho ngudi
da c6 ho so, gidy
to cd nhan

minh thoi han giai
quyét khong qua
25 ngay

c6 cong vb&1 cach
mang; nguoi thudc ho
nghéo; ngudi khuyét
tat).

- Dang ky truc tuyén:
0 dong

ngay 04/01/2022; Théng
tu s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016; Théng
tu s 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019; Théng
tu s6 106/2021/TT-BTC
ngay 26/11/2021; Nghi
quyét s 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét 5O
16/2023/NQ-HPDND

ngay 8/12/2023; Nghi
quyét s 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.

32

2.000513

Thu tuc dang ky
lai két hon ¢6 yéu
t0 nudc ngoai

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai
c6 van ban xac
minh thot han giai
quyét khong qua
25 ngay

- 1.500.000 dong
(Mién 1& phi cho
nguoi thude gia dinh
c6O cong vb&i cach
mang; nguoi thudc ho
nghéo; nguoi khuyét
tat).

- Pang ky truc tuyén:
0 dong

Mot
phéan

33.

2.0000497

Thu tuc dang ky
khai tir co yeu t6
nudc ngoai

05 ngay lam viéc.
Truong hop phai
cO vidn ban xac
minh thoi han giai
quyét khong qua
10 ngay

- 75.000 dong

(Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia dinh
c6 cong vb&i céch
mang; nguoi thudc hd
ngheéo; ngudi khuyét
tat).

- Bang ky truc tuyén:
0 dong

Toan
trinh

Luat hd tich nam 2014,
Nghi dinh sO
123/2015/ND-CP  ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020; Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP  ngay
21/12/2022; Nghi dinh
s6  120/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025; Thong
tw s6 04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020; Théng
tw s6 01/2022/TT-BTP
ngay 04/01/2022; Théng
tu s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016; Théng
tr s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019; Théng
tu s6 106/2021/TT-BTC




34,

2.002621

Lién thong thu
tuc hanh chinh
vé dang ky khai
sinh, dang ky
thuong tri, cép
thé bao hiém y té
cho tré¢ em dudi 6
tudi

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so,
truong hop nhan
hdé so sau 15 gio
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo

ngay 26/11/2021; Nghi
quyét s 12/2018/NQ-
HDND ngay 12/7/2018;
Nghi quyét sO
16/2023/NQ-HDPND

ngay 8/12/2023; Nghi
quyét s6 08/2025/NQ-
HDND ngay 17/6/2025.

35.

2.002622

Lién thong dang
ky khai tuo, xoa
dang ky thuong
tra, giai quyét
mai tang phi, tr
tuét

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so,
truong hop nhan
hd so sau 15 gio
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo

36.

2.002516

Thu tuc xac nhan
thong tin ho tich

03 ngay lam viéc.
(Truong hop phai
kiém tra, x4c minh
thi thoi han c6 thé
kéo dai nhung
khéng quad 10
ngay lam vi¢c)

. , Toan
Mién phi trinh
Nghi dinh 63/2024/NDb-
CP cua Chinh phu ngay
10/6/2024
X Toan
Mién phi trinh
- 8.000 dong Luat ho tich nam 2014;
(Mién [¢ phi cho Nghi dinh sO
nguoi thudc gia dinh 123/2015/ND-CP  ngay
c6 cong vb&i céch 15/11/2015; Nghi dinh
mang; ngudi thuge ho | Toan s0 87/2020/ND-CP ngay
ngheo; nguoi khuyét | trinh 28/7/2020; Nghi dinh s0

tat).

Mién 18 phi khi thuc
hién thu tuc hanh
chinh qua cong dich

120/2025/ND-CP  ngay
11/6/2025; Théng tu sb
04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020; Théng tu sb




37.

2.000635

Thu tuc cdo ban
sao trich luc ho
tich

Ngay trong ngay
tiép nhan hod so,
truong hop nhan
hd so sau 15 gio
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo

vu cong tryc tuyen;

8.000 dong/ lan

Toan
trinh

01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022; Thong tu sb
281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016; Thong tu sb
85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019; Théng tu sb
106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021.

I1. Linh vueec Chung thuc (13TTHC)

2.001035

Tha tuc chung
thuc hop dong,
giao dich lién
quan dén tai san
la  dong san,
quyén st dung
dat va nha &

02 ngay lam vi¢c

2.001019

Thu tuc chung
thuc di chuc

02 ngay lam vi¢c

2.001016

Thu tuc chung
thuc van ban tir
choi1 nhan di san

02 ngay lam viéc

2.001406

Thu tuc chung
thuc van Dban
thod thuan phan
chia di san ma di
san la dong san,
quyén st dugn
dat, nha &

02 ngay lam viéc

2.001009

Tha tuc chung
thuc van ban

02 ngay lam vi¢c

Trung
tam
phuc
vu
hanh
chinh
cong
cip xa

50.000 ddng/ hop

ddng, giao dich

50.000 dong/ di chtc

50.000 dong/ vin ban

50.000 dong/ van ban

50.000 dong/ van ban

Nghi dinh sO
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015; Thong tu sb
01/2020/ TT-BTP ngay
03/3/2020; Nghi dinh s6
120/2025/ND-CP  ngay
11/6/2025; Thong tu sb
08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025; Thong tu sb
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016.




khai nhan di san
ma di san 1a dong
san, quyén su
dung dat, nha &

2.001008

Tha tuc chung
thuc chit ky ngud
dich ma nguoi
dich khong phai
la cong tac vién
dich thuat cua
Uy ban nhan dan
cap xa

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo
néu nhan yéu cau
sau 15 gio

2.000992

Tha tuc chung
thuc chtr ky
nguoi dich ma
nguoi dich 1a
cong tac vién
dich thuat cua
Uy ban nhan dan
cép Xa

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
1am viéc tiép theo
néu nhan yéu cau
sau 15 gio

10.000 dong/ trudng
hop (truong ho dugc
hiéu 1a mot hoic
nhiéu chir ky trong
cing mot gidy to, vin
ban

2.000913

Tha tuc chung
thuc viéc sua
d6i, bo sung, huy
b6 hop dong,
giao dich

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo
néu nhan yéu cau
sau 15 gio

10.000 dong/ truong
hop

2.000927

Thi tuc stra 16i
sai sOt trong hop
dong, giao dich

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo
néu nhan yéu cau
sau 15 gio

30.000 dong/ hop
dong, giao dich

10.

2.000942

Thu tuc cip ban

Ngay trong ngay

25.000 dong/ hop
dong, giao dich

2.000 dong/ trang; tir




sao tur ban chinh
hop dong, giao
dich da duoc
chimg thuc

tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo
néu nhan yéu cau
sau 15 gio

11.

2.000908

Thu tuc cip ban
sao tir ban goc

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo
néu nhan yéu cau
sau 15 gio

trang thtr 3 tr¢ 1én thu
1.000 dong/ ntrang,
to1 da thu khong qua

12,

2.000815

Chung thuc ban
sao tur ban chinh
gidy to, van ban
do co quan, to
chic c6 tham
quyén cua Viét
Nam; co quan, td
chic c6 tham
quyén cta nudc
ngoai; co quan,
t6 chirc c6 tham
quyén cua Viét
Nam lién két véi
co quan, t6 chirc
c6 tham quyén
cua nudc ngoai
cdp hodc chimg
nhan.

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo,
neu tiép nhan yéu
cau, sau 15 gio,
Truong hop cung
mot lic yéu cau
chimg thuc ban
sao tir nhiéu loai
ban chinh gidy to,
van ban; ban
chinh c6 nhiéu
trang; yéu cau so
lugng nhiéu ban
sao; ndi dung gidy
to, van ban phuc
tap kho kiém tra,
doi chiéu ma co
quan, t6 chirc thuc
hién ching thuc
khong thé dap tmg

200.000 dong/ ban
Nghj dinh sO
Toan 23/2015/NDb-CP ngay
Khong quy dinh trinh 16/02/2015; Thong tu s6

01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020.

2.000 dong/ trang doi
v6i trang thir nhat,
trang thir hai; tr trang
tht ba tré 1én thu
1.000 dong/ trang
nhung murc thu t6i da
khong qua 200.000
dong/ ban.

( Trang 13 can ctr dé
thu phi dugc tinh theo
trang cua ban chinh)

Nghi dinh sO
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015; Thong tu s6
01/2020/TT-BTP ngay
03/3/2020; Nghi dinh s6
120/2025/ND-CP  ngay
11/6/2025; Thong tu sb
08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025; Théng tu sb
226/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016.




dugc thoi han quy
dinh néu trén thi
thoi han chung
thuc duoc kéo dai
thém khéng quéa
02 (hai) ngay lam

viéc

13.

2.000884

Tha tuc chung
thuc chtr ky
trong cac giy to,
van ban (ap dung
cho ca truong
hop chimg thuc
diém chi va

truong hop
nguoi yéu cau
ching thuc

khong t}}é ky,
khong thé diém
chi duoc

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
1am viéc tiép theo
néu nhan yéu cau
sau 15 gio

10.000 dong/ trudng
hop ( truong hop
duoc hiéu 12 mot hodc
nhiéu chir ky trong
mot gidy to, vn ban)

II1. Linh viee Nu6i con nuéi (05TTHC)

14,

2.001263

bang ky viéc
nudi con nuoi
trong nuoc

30 ngay

Trung
tam
phuc
vu
hanh
chinh
cong

400.000d/ truong hop
(Mién 18 phi d6i véi
truong hop cha dugng
hodc me ké nhan con
riéng cua vo hodc
chdéng lam con nudi;
cO, cau, di, chu, bac

Luat nu6éi con nudi
2010; Nghi dinh s6
19/2011/ND-CP  ngay
21/03/2011; Nghi dinh
s6 24/2019/ND-CP ngay
05/3/2019; Nghi dinh s6
114/2016/ND-CP  ngay




15.

2.001255

Dang ky lai viéc
nudi con nuoi
trong nudc

05 ngay lam vigc

16.

1.003005

Giai quyét viéc
nguoi nude
ngoai cu tra ¢
khu wvuec bién
gigt  uoc lang
giéng nhan tré
em Viét Nam
lam con nudi

45 ngay

17,

2.002363

Ghi vao s6 dang
ky nubi con nudi
di dugc gia
quyét tai co quan
c6 tham quyén
cua nudc ngoai

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so
(truong hop phai
x4ac minh thi han
giai quyét khong
qua 03 ngay lam
viéc)

cap xa

rudét nhan chau lam
con nuoi; nhan cac tré
em sau day lam con
nuodi: Tré khuyét tat,
nhiém  HIV/AIDS
hodc méc bénh hiém
ngheo theo quy dinh;
nguoi cO cong voi

8/7/2016; Thong tu sb
10/2020/TT-BTP ngay
28/12/2020; Thong tu sb
267/2016/TT-BTC ngay
14/44/2016; Nghi dinh
s6 07/2025/ND-Cp ngay
09/01/2025.

cach mang)
. Toan Luat nubi _con nuéj
Khong quy dinh trinh 2010; Nghi dinh s0
19/2011/ND-CP  ngay
21/03/2011; Nghi dinh
s6  114/2016/ND-CP
ngay 8/7/2016; Thong tu
: .. |s6  10/2020/TT-BTP
ﬁ'SOO'OOOd/ fruong M | ngay 28/12/2020; Thong
op Phat | 41's6 267/2016/TT-BTC

ngay 14/44/2016; Nghi
dinh s6 07/2025/Nb-CP

75.000 dong

(Mién phi cho nguoi
thudc gia dinh nguoi
c6 cong vO1 cach
mang; nguoi thudc hg
nghéo; ngudi khuyét
tat)

ngay 09/01/2025.
Luat ho tich nam 2014;
Nghi dinh sO

123/2015/NDb-CP ngay
15/11/2015; Nghi dinh
s6 19/2011/ND-CP ngay
21/3/2011; Nghi dinh sb
24/2019/ND-CP  ngay
05/3/2019; Thong tu s6
04/2022/TT-BTP ngay
28/5/2020; Thong tu sb
10/2020/TT-BTP ngay
28/12/2020; Thong tu sb




Cip gidy xéc
nhan cong dan
Vi¢t Nam thuong
tra & khu vuc

85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019; Nghi dinh
s6 07/2025/ND-CP ngay
09/01/2025.

Luat nu6i con nuéj
2010; Nghi dinh s6
19/2011/NB-CP  ngay

bién gidi du diéu s . . Toan 21/03/2011; Thong tu sb
18. 12002349 | ia) rglhén ré em | 10 N9Y Khong quy dinh trinh 10/2020/TT-BTP ¢ ngay
cua nudc lang 28/12/2020; Nghi dinh
giéng cu tra & 56 07/2025/NP-CP ngay
khu vuc bién gidi 09/01/2025.
lam con nudi
IV. Linh vuc Hoa giai ¢ co s¢ (05 TTHC)
Thuc hién ho trg Luat hoa gidi & co s&
khi hoa giai vién nam 2013; Nghi dinh s6
gap tai nan hoac 15/2014/NB-CP  ngay
rii ro anh huong Toan 27/02/2014; Nghi dinh
19. 1 2.000424 |dén sutc khoé, | 7 ngay lam viéc Trung |Khong quy dinh trinh sO 120/2025/NDb-CP
tinh mang khi tam ngay 11/6/2025; Thong
thuc hién hoat phuc tu s6 09/2025/TT-BTP
dong hoa giai & vu ngay 16/6/2025 cua Bo
CO SO hanh truong BO Tu phap.
Thu tuc cépg _ ijl'nh . Toan
20. | 1.002211 3?;1((:5;0;3(5) giai | 5 ngay lam viéc Eg;gxﬁ Khong quy dinh trinh Luat hoa gidi .(7’ o o
o | Tma0 N
A LA, X T ‘A N . oan - nga
21. | 2.000950 nha:m ch)'tru?’ng ~t0 5 ngay lam viéc Khong quy dinh trinh 27102/2014: gay
hoa gidi (cap xa)
22.12.000930 | Thu tyc théi lam | 5 ngay lam viéc Khong quy dinh Toan




hoa giai vién trinh
(cap xa)
Tha tuc thanh Mot
23. |1 2.002080 |toan thu lao cho | 5 ngay lam viéc Khong quy dinh hin
hoa giai vién P
V. Linh vue Boi thuwong nha nuwée (01 TTHC)
Luat Trach nhiém Béi
, Trun thuong nha nudc nam
Giai quyét yéu rung 2017; Nghi  dinh
chu boi thudng t"’;lm 68/2018/ND-CP  ngay
tai co quan tryc pAue 15/5/2018; Thong tu
24. | 2.002.165 tiép‘. quajm ‘ ly | 77-87 ngay Egnh Khoéng quy dinh O4/2018/TT-BTP .ngé)A’/
gt b i AL oo
hai (cap xa) cép%cé 11/6/2025; Thong tu so

08/2025/TT-BTP ngay
12/6/2025.
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