UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG LE CHAN Déc 1ap - Tw do - Hanh Phic
$6:320/TB-UBND Phuong Lé Chan, ngay 02 thang4 nam 2026
THONG BAO

Vé Vlec cap, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chleu cong vu;
cap cong ham dé nghi phia nwéc ngoai cap thi thuc

Can ct Cong vin sb 900/NV-LSNVNONN ngay 31/03/2026 cua S¢ Ngoai
vu thanh phé Hai Phong Ve viée cép, gia han ho chiéu ngoai giao (HCNG), ho
chiéu cong vu (HCCV) va cdp cong ham dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thyc; Uy
ban nhan dan (UBND) phudng thong bao dén cac to chirc, don vi va can bd, cong
chtrc thudéc UBND phudng cac ndi dung trién khai cu thé nhu sau:

l. V& thii tuc trwe tuyén toan trinh

Tu ngay 01/12/2025, Cuc Léanh su (B Ngoai giao) da trién khai tiép nhan
va giai quyét trén moi trudng truc tuyén toan trinh ddi véi cac thu tuc sau:

- Cap HCNG, HCCV.

- Gia han HCNG, HCCV (khong gin chip dién tu).

- Cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuec.

Thanh phﬁn hd so va quy trinh thyc hién: Theo hudng dan ctia Cuc Lanh su
dugc gt kem.

I1. V& thit tuc cAp HCNG, HCCV c¢6 gin chip (h chiéu dién tir)

Hién nay, viéc tiép nhéin va tra két qua ho so cép hQ chiéu dién tir d(‘),i voil
can bg, cong chire (CBCC) di cong tac nudc ngoai da co thé thyc hién tryc tiép tai
S& Ngoai vu thanh pho Hai Phong.

Luu y:

- Hb so HCNG, HCCV kh6ng~g§n chip va ho chi,é'u dién tr c6 van ban dong
dau mat theo quy dinh (hé so' mat) van phai ndp truc ti€p tai Cyc Lanh sy. Truong
hop ty quyén ndp thay, nguoi dugc uy quyén can c6 van ban gioi thi¢u cua co
quan ctr nguoi di cong tac.

- Ngudi dé nghi cip ho chiéu dién tir 1an dau phai thyc hién 1ay dit liéu van
tay tai S& Ngoai vu.

1. Thanh phan hd so va quy chuin anh

CBCC khi chuan bi ho so can luu y cac thanh phan chinh sau:

- T& khai ¢6 ma vach in tir Cong Dich vu cong B Ngoai giao da dugc dan
anh (d4p Gng tiéu chi d6i véi file anh ndp hd so cip ho chiéu) va xin xac nhan cla
co quan quan ly.



- 01 Quyét dinh cur di cong tac nudc ngodi cua cip co tham quyén (chir ky
tuoi, ky truc tiép, dau do). B6i voi1 nhan su thudc dién quan 1y ciia BO Chinh tri,
Ban Bi thu thi thuc hién theo cac quy dinh lién quan.

Quyét dinh hodc vin ban dong ¥ ciia B6 Ngoai giao dbi véi vo/chong, con
dudi 18 tudi di theo hodc di tham thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai (thudc dién quy dinh tai khoan 14 Diéu 8 va khoan 5 Di€u 9 Luat Xuat canh,
nhdp canh cua cong dan Viét Nam nam 2019, stra @61 b6 sung nam 2023).

- HCNG/HCCV cap lan gan nhat (néu co) trong trudng hop dé nghi cap mai.
Truong hop mat HCNG/HCCV, can c6 cong van thong bao clia co quan quan 1y
truc tiép ctia nguoi dé nghi cip ho chiéu.

- Ban chup can cudc cong dan. Déi voi truong hop dé nghi cap ho chiéu cho
con dudi 18 tudi di theo, di tham thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nudce
ngoai, dé nghi cung cap ban chup thé can cudc cong dan, giay khai sinh, trich luc
khai sinh hodc gidy chiing nhan viéc nu6i con nuoi hodc cac gidy to tuy than khac
theo quy dinh hién hanh.

- Gidy gidi thiéu/cong van cua co quan, to chic cir nguoi di cong tac nude
ngoai (truong hop ho so mat).

- File anh chan dung bao dam cac tiéu chi sau:

+ La anh dan tai T¢ khai c6 x4c nhén ctia co quan quan 1y.

+ Chup cach thoi diém ndp ho so cap ho chiéu dién tir khong qua 01 nam.

+ Kich thude anh: ¢d 4cm x 6¢m (ngang x doc).

+ Nén anh: nén trang, do sang va do twong phan thich hop, khong c6 bong,
khong c6 hoa van, khong st dung hiéu tng.

+ Tu thé: dau va vai th'fmg, mét nhin thﬁng; khong dé toc xda trude mit, 10
hai vanh tai, bi€u cam trung tinh (khong cudi, tu thé nghiém tic).

+ Trang phuc: thuong phuc lich su, dau dé tran, khong deo kinh.

+ Chat luong anh: sdc nét, 1o rang, khong bi mo hoac ti; d6 phan giai tbi
thiéu 300dpi; dinh dang file anh JPEG 2000, khong chinh stra guong méat khac thuc
te.

+ Ti 1& trén anh: dién tich khuén mat chiém khoang 75% dién tich anh; chiéu
cao tor mat 1én mép trén cua anh xap xi 2/3 chiu cao tr mat xuéong mép dudi cua
anh.

+ Pbi voi tré em: luu ¥ anh chup mot minh, khong co ghé sau lung.

- Léy dir li¢u van tay: Buoc thuc hién tai S Ngoai vu ddi véi nguoi dé nghi
cap hg chiéu dién tur lan dau.

2. Quy trinh thue hién

Cac CBCCVC c¢6 nhu ciu cdp ho chiéu dién tir can thyc hién theo trinh tu
Sau:



(1) Chuan bi To khai: Pang nhap Cong dich vu cong Bo Ngoai giao tai dia
chi https://dichvucong.mofa.gov.vn/; cung cap thong tin tai myuc To khai truc tuyén
d6i voi Thu tuc cap HCNG, HCCV tai co quan trong nudce ciia Bd Ngoai giao (Iwa
chon Cép ho chiéu c6 gén chip dién tr); in to khai, dan anh va xin x4c nhan cua co
quan truc tiép quan 1y.

(2) Nop ho so tai S¢ Ngoai vu (sé 15 Tran Quang Khai, phudng Hong Bang,
thanh pho Hai Phong). Thanh phan ho so dugc quy dinh tai muc 1.

(3) Néu ho so hop 1& va ding thAm quyén, can bo tiép nhan hod so cta S
Ngoai vy in 02 gidy bién nhan, ky x4c nhan va chuyén 01 ban cho ngudi nop.

Néu ho so khong du diéu kién giai quyet can bo tiép nhan ho so tra lai ho so
kém “Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so” va néu cu thé 1y do tir chdi.

Néu hp so chua hop I¢, chua day du, can bo tlep nha_m‘ hd so thong t?éo dé
nguoi ngp bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va tra lai ho so kém “Phi€u yéu
cau bo sung, hoan thién ho so™.

3. Thoi gian tra ho chiéu dién tir, phi va 1¢ phi

Viéc tiép nhén va tra két qua ho so ho chiéu dién tir thuc hién theo quy dinh
cua Cuc Lanh su:

- Thot gian tra ho chiéu dién tu: khong qua 05 ngay lam viéc (chua bao gom
thot gian chuyen phat buu dién) ké tir ngdy S& Ngoai vu nhan dugc ho so hop 18 tir
nguoi ndp ho so dé nghi.

- L& phi: Nop truc tuyén theo thong bao qua email cua hé théng hoic theo
hudéng dan cua Cuc Lanh su trong truong hop cu thé.

- Phi chuyén phat buu dién/van chuyén h(k)‘ SO haj chiéu t}‘r S& Nggai vu lén
Cuc Lanh sy (va/hoac ngugc lai) do nguoi nop ho so dé nghi cap ho chitu dién tu
chi trd cho S& Ngoai vu can ctr chi phi thuec té.

4. Pau moi lién hé: Ba Nguyén Thi Thanh Phuong, Trudng phong, phong
Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai, S& Ngoai vu, dién thoai: 0386.316.862.

UBND phuong thong bao ;Ié cac phong, don vi, by phan chuyén mén, can
bd, cong chirc, Vién chirc dugc bict va phoi hgp thuc hién./.
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Cac phong, don vi thugc UBND phuong; KT. CHﬁ TICH
PHO CHU TICH

- Cong an phuong;

- Ban Chi huy Quéan sy phuong;

- Ban quan ly du an phuong;

- Tram y té phuong;

- Cac truong hoc cong lap trén dia ban phuong;
- Luu: VT.

Pham Viét Anh


https://dichvucong.mofa.gov.vn/
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