UBND PHUONG LE CHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DV SU NGHIEP CONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 02 /QD-TTDVSNC Phuong Lé Chan, ngay 02 thdng 01 ndm 2026
QUYET DINH

\% viéc ban hanh Quy ché quan ly, sit dung tai san cong tai Trung
tam Dich vu s nghiép c¢ong phuong Lé Chan

Can cir Ludt Quan Iy, sw dung tai san cong ngay 21/6/2017;
Can cit Van ban hgp nhdt s6 97/VBHN-CPQH ngay 22/8/2025 ciia Quéc héi;

Can cu Nghz dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan ly, sw dung tai san cong;

Can cuw Nghz dinh s650/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu, Sira doi,
b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt.

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh
huong dan mot $6 noi dung ciia Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu cia ciia Luat Quan ly, swr dung tai san cong;

Can cir Thong tw s6 58/20]6/TT 2IC ngay 29/3/2016 cua Bé Tai chinh quy
dinh chi tiét viéc sir dung von nha nudc dé mua sém nham duy tri hoat déng thuong
xuyén cua co quan nha nudée, don vi thuge lue lwong vii trang nhdn dan, don vi su
nghiép cong lap t6 chite chinh tri, t6 chire chinh tri-xd hoi, t6 chite chinh tri xa hoi-
nghé nghiép, 16 chirc xd héi, t6 chike xd hoi- nghé nghiép;

Can cur Thong tw s6 57/2018/TT-BTC ngay 05/7/2018 cua Bé Tai chinh hudng
dan thue hién mét sé diéu cia Nghi dinh sé 29/20]8/NB CP ngay 05/3/2018 cua
Chinh phi quy dinh trinh tu, thi tuc xdc ldp quyén sé hitu toan dén vé tai san va xir
Iy doi véi tai san dwoe xdc ldp quyén s& hitu toan dén;

Can cir Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B¢ Tai chinh hudng
dan ché dé quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan, t6 chire, don
vi va tai san ¢é dinh do Nha nuée giao cho doanh nghiép quan Iy khong tinh thanh
phdn vén nha meée tai doanh nghiép;

Theo dé nghi bo phdn Quan tri- phuc vu,

QUYET PINH:



Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché quéan ly, str dung tai san

nam 2025” ctia Trung tdm Dich vy sy nghiép cong phuong Lé Chan
Picu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2026.
Piéu 3. Cac d@)ng chi lanh dao, can bd vién churc, ké toan Trung tdm Dich vu
su nghiép cong, céc bd phan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, VHTT&TT

GIAM POC




QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG CUA
TRUNG TAM SU NGHIEP CONG PHUONG LE CHAN NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 02/OD-TTSNC ngay 02/01/2026
cua Trung tam Dich vu sy nghiép cong phuong Lé Chdn)

CHUONG 1
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung.

1. Quy ché quan ly va sir dung tai san cong cua Trung tam sy nghiép cong
(SNC) phuong Lé Chan la can ctr ¢6 tinh phép ly dung dé diéu chinh céc hoat dong
thue hién cac nhi¢m vu cia Trung tdm SNC, dam bao quan 1y tai san ctia Nha nudc
theo co ché dugc ban hanh kém theo Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10
nam 2005 cua Chinh phu va Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cta Bo
Tai chinh vé viéc quy dinh ché do quan ly tinh hao mon tai san ¢6 dinh trong cac co
quan Nha nudc .

2. Can b9, vién chuec, nguoi lao dong Trung tdm ( SNC ) quén Lé Chén thudc
pham vi diéu chinh cta Quy ché nay.

Diéu 2. Co sé phap ly.

- Quy ché quan ly va st dung tai san cong cua Trung tdm (SNC) quan Lé Chéan
dugc xdy dung dua trén Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
ChinhphuvaThéng tu s645/2018/TT- -BTCngay07/5/2018 cua B¢ Tai chinh vé viée
quy dinh ché d6 quan ly tinh hao mon'tai san ¢6 dinh trong c4c co quan Nha nude.

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét mot sb didu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cu Nghi dinh 5050/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu, Stra doi,
b6 sung mét sé didu ctia cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat.

- Pidu 3. Muc dich.

- Quy ché quan ly va stir dung tai san cong cua Trung tam Dich vu su nghi¢p
cong phuuong Lé Chan duoc xdy dung, ban bac thao luan céng khai dan chu dé
thong nhét thuc hién va giam sat viéc thuc hién trong toan co quan.

-<Thuc hién phdp lénh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nham nang cao y
thire trach nhiém cta can bg, vién chirc trong viéc bao vé va st dung tai san cong.

- Thyc hién quyén tu chu dong thoi gan véi trach nhiém cua thu truong don
vi va can by, vién chtrc trong viée thuc hién nhiém vu duoc giao theo qui dinh
cua phap luat.

CHUONG II

QUY DINH CHUNG VE QUAN LY VA SU DUN G TAI SAN CONG
Piéu 4. Cac loai tai san va cong cu dung cu khi mua vé ké toén va don vi lam




tht tuc mé& s6 séch chi tiét, cap nhat dé theo ddi timg loai, 14p b tai san theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 5. Dbi voi nhu’ng tai san 12 may moéc thiét bi di giao trach nhiém cho
nguoi quan ly st dung, néu can diéu dong hodc giao bd phén khac hodc nguoi khac
quan ly str dung phai xin y kién Thi trudng don vi xem xét, giai quyet va lam du cac
thi tuc giao nhan tai san, chuyén bién ban ban giao cho ké toan dé cép nhat sb sach
kip thoi. Tuyét dbi khong cho ngudi ngoai co quan vao st dung tai san cta don vi.

Diéu 6. Nguoi lao dong 1am hu héng dung cu, thiét bi hqac c6 hanh vi khac
gy thiét hai tai san cua nguoi st dung lao dong thi phai boi thudng theo quy
dinh cua phép luat.

I. Truong hop nguoi lao dong géy thiét hai khong nghiém trong do so suat voi
gia tri khong qué 10 thang luong t6i thiéu ving do Chinh phu cong b6 duge ap dung
tal noi nguoi lao dong lam vige, thi nguoi lao dong phai boi thuong nhidu nhat 1a 03
thdng tién luong va bi khéu trir hang thang vao luong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
101 cua B6 luat lao dong.

2. Nguoi lao dong lam mat dung cu, thiét bi, tai san cta nguoi s dung lao
dong hodc tai san khac do nguoi st dung lao dong giao hogc ti€u hao vét tu qué dinh
murc cho phép thi phai bdi thuong thiét hai mét phan hodc toan bd theo thdi gia thi
truong; trudng hop c6 hop dong trach nhiém thi phai bdi thuong theo hop dong
trach nhiém; truong hgp do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh, tham hoa, su
kién x&y ra khach quan khong thé luong trude duge va khong thé khic phuc dugc
mdc du da ap dung moi bién phap can thlet va kha nang cho phép thi khong phai bdi
thuong.

Piéu 7. Ngudi duge giao quan ly str dung tai san phai c6 trach nhiém bao
quan. Khong duge cho nguoi ngoai co quan muon, dem ra khoi co quan néu chua
duogc sy dong y y cua Thu trudng don vi, néu lam hu hong, mat mat phai chiu trach
nhiém. Chua hét thoi han st dung theo quy dinh ma hu hong, mat mat, khong str
dung dugce nita thi phai bao cho bd phan Tai chinh — ké toan dé dé xuat Lanh dao xtr
Iy hodc trang bi bd sung.

- Truong hop tai san bi hu héng can stra chira, nguoi dugc giao quén ly, su
dung tai san lam giay dé nghi stra chita ¢6 xdc nhan cua Thu trudng don vi va chuyén
cho bd phan Tai chinh — Ké toan dé lam thu tuc sta chita theo dung quy dinh Nha
nude hién hanh.

+ Néu tai san bi hu hong do ngudi s dung tai san st dung khong ding quy
trinh k§ thuat hodc ¢6 y lam hu hong thi tuy theo muc do hu hong ma nguoi st
dung tai san sé€ bi xur phat theo quy dinh.

+ Néu tai san bi hu hong do khach quan thi by phan dugc phan cong gilr kho
“tai san ( Thi kho) s& lam dé& xuat stra chita, mua phu ting thay thé (néu c6) trinh
Chanh van phong duyét.

- Truong hop tai san bi hu hong khéng thé sira chira duoc, can phai trang bi
b6 sung hodc ¢6 nhu cdu mua sam moi thi nguoi sir dung tai san phai lam gidy dé
nghi mua sdm trinh giam ddc xem xét, quyét dinh.
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Pi¢u 8. Khi tai san da hét han str dung, Trung tdm Dich vu su ‘nghiép cong
coonguo s€ xin phép cap ¢6 tham quyén ph01 hop déanh gia lai tai san dé dé xuat lam
thii tuc thanh ly hodc tiép tuc gia han thoi gian st dung.

Pi¢u 9. Viée st dung, trang bi tai san co quan phai dam bao nguyén tic tiét
kiém, hop ly phu hop véi cong viéc clia co quan va dinh muc tiéu chuan quy
dinh. Nhiing tai san, phuong ti¢n thong tin... ctia co quan, chi dugc sir dung vao
muc dich cong vy, néu sir dung vao viéc riéng thi nguoi st dung phai tra tién; néu

st dung vuot qué dinh murc, tiéu chudn quy dinh thi phai tra khoan tién vuot qua
dinh muec.

Pi¢u 10. Qui dinh chung vé quan ly, sir dung may méc, trang thiét bi
tai Trung tam Dich vu sw nghi€ép cong phwong Lé Chan.

1. Nhitng quy dinh chung:

- Chi su dung dién thoai phuc vu nhiém vu théng tin lién lac chung cua don
vi, khong dugc sir dung vao viéc riéng,.

- Khi dién thoai trao d6i cong viéc can chuén bj trude ndi dung, trao ddi
ngén gon.

2. Nhitng quy dinh cu thé:

- Hang thang khi cé bang thong bdo cude st dung dién thoai cia Buu dién,
néu b phén nao str dung dién thoai vugt mirc khodn theo quy dinh nha nudc hién
hanh thi ké toan thong bao dén bd phan st dung d6 dé cé bién phap t1et kiém. Cubi

quy, cdn clr vao so tién vuot mure khoan, ké toan thong bao thu hdi s6 tién vuot khoan
ctia bo phan st dung dién thoai d6 dé hoan tra lai kinh phi cho co quan.
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3. Qui dinh vé str dung dién, nudc trong co quan:

d

Tét ca can b, vién chuc trong co quan déu c6 trach nhiém thuc hién quy dinh: 4% /
- Hét gi0 lam viéc phai tit toan bo thiét bi dién, nguon dién trong phong.
- Khong str dung cac thiét bi dung dién cho nhu cdu c4 nhan nhu danh tro
choi dién tir trén vi tinh, khong dun nau cho nhu cau cé nhén ¢ co quan.
- D6i v6i hoi truong, cac phong hop khi sir dung diéu hoa, chi bat trude 10
phut va phai tat ngay sau khi cudc hop két thtc. :
- Céan by vién chtc st dung nudc phai thuc hién khod van nudc
sau khi str dung tranh gay ro ri nudc sau khi dung.
CHUONG 111
TO CHUC THU'C HIEN
Di¢u 13. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2026. Lanh dao
.phu trach cac b phan c6 trach nhiém pho bién quy ché nay tdi toan thé can bg, vién
chure, lao dong t6 chire thuc hién nghiém ttc.
Diéu 14. Nhimng ndi dung khac vé quan ly va sir dung tai san khong néu tai quy
dinh nay duogc thuc hién theo cac qui dinh hién hanh.
Piéu 15. Trong qua trinh t6 chirc thyc hién néu ¢ gi vudng mic, céc bd phan
kip thoi phan anh v€ bd phan Tai chinh — ké toén , béo cdo thu truéng don vi dé sira
doi, bo sung va diéu chinh cho phu hop.



